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Ha Néi, ngay 17 thang 6 ndm 2010

THONG TU LIEN TICH

Huéng dén thye hlen quyén tir cha, tw ch;u trach nhupm
vé thye hién rhi¢m vy, td chire bé may, bién ché, quan ly va sir dung
vién chire d6i véi cac dom vi s nghiép cong 1ap thuge nganh Tw phap

Cin cr Nghj dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cia
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bd
Tu phép;

Cin cr Nghi dinh sb 48/2008/NP-CP ngdy 17 thang 4 nim 2008 cua
Chinh phl quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cia Bo
MNoi v,

Can clr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua
Chinh phu quy dinh quyen tu chu, ty chju trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, td
chirc by mdy, bién ché va tai chinh di v6i cac don vi sy nghiép cong lap;

Bé Tu phap va B Noi vy huorng dan thyc hién quyen tu chuy, tu chiu
irach nhiém ve thyre hién nhi¢m vy, té chirc bd may, bién ché, quan ly va st

dung vién chirc 461 véi cac don vj su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap nhu
sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Phrun vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay huéng dan thuc hién quyen tu chu, tir chiu trach
nhiém vé thye hién nhiém vy, td chic bd may, bién ché, quan 1y va sir dung
vién chirc 46i vdi cac don vi sy nghiép cong 14p thudc nganh Tu phép.

Quyér ty chy, ty chju trach nhiém vé tai chinh caa cic don vi sir nghiép
cong I8p thuge nganh Tu phap duge thyc hién theo Théng tu s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 clia B Tai chinh vé huéng din thuc hién Nghi
diah so 43/2006/ND-CP va Thong tu s& 113/2007/TT-BTC ngdy 24 thang 9

néim 2007 cia B Tai chinh vé viée stra dbi, bd sung Thong tur s6 71/2006/TT-
BT¢.



2. Béi tugng ap dung

Théng tu lién tich nay ap dung dbi vdi cac dom vi sw nghi¢p cong 13p
thugc nganh Tu phap (sau day goi 1a don vi sy nghiép) bao gom:

a) Trung tAm Dang ky giao dich, tai san trye thude Cuc Dang ky quéc gia
giao dich bao dam - B§ Tu phap;

b) Trung tdm tre gitp phdp ly nha nude true thudée So Tu phap tinh,
thanh phé trye thude Trung vong; [

¢) Phong Céng chirng tryc thude S& Tu phap tinh, thanh phd truc thude
Trung vong; '

d) Trung tdm Dich vu ban ddu gia tai san tryc thuéc S¢ Tu phap tinh,
thanh pho trire thude Trung wong.

Piu 2. Thoi ky 6n dinh vé tw chi, tw chiu trach nhiém

q 1. Thri ky 6n dinh vé ty chu, tu chju trach nhiém vé thyc hién nhiém vy,
to chirc bo may, bién ché, quan ly va sir dung vién chirc clia cac don vj sw
nghiép bing vai thei ky 6n dinh vé tai chinh 13 3 nam.

2. Tru’érI}g hop don vi su nghiép dd xdy dyng phuong an ty chu, ty chiu
trach nhiém vé tai chinh (d& duge duyét) ma thdi gian con lai cua thoi ky nay
dudi 3 ndm thi don vi sy nghiép 14p phuong ép ty chu, tir chiu trach nhiém vé
thwc hién nhiém vy, t chirc bd may, bién che, quan ly va st dung vién chirc
bang véi thoi gian con lai cla thdi ky 6n dinh vé tai chinh.

Chuong 11 .
QUY DINH CU THE

Pidu 3. Thire hién nhiém vu

1. Don vi sir nghiép duge ty chu thye hién cdc nhiém wvu sau:

a) Nhiém vy do co quan nha nudc c6 thim quyén giao theo chirc ning,
nhiém vu cua don vi si nghiép;

b) Nhiém vu tu xac dinh khac phu hop vdi chirc nang, nhiém vy, ning lyc
va diéu kién thyc hién ctia don vi sy nghiép;

¢) Hoat ddng lién doanh, lién két voi céc tb chire, ca nhan trong va ngoai
nudc theo quy dinh cua phap luét.

Don vi sy nghi¢p tu bao dam chi phi hoat ddng va don vi sy nghiép tu
bao dam mot phﬁn chi phi hoat déng, tiy kha ning ctia don vi minh, duge thic
hién thém cac nhi€ém vu theo quy dinh tai khoan 3 biéu 5 Nghi dinh s
43/2006/ND-CP.

2. X4y dung k& hoach va t8 chirc thuc hién nhiém vy



3

a) Bon vi sy nghiép do ngén sdch nha nudc bz:lo dam toan b chi phi hoat
ddng x4y dyng, trinh co quan chu quan phé duyét ke hoach thye hién nhiém vy
5 nam va hang niam; t chirc thyc hién cac ké hoach d6 sau khi dugc phé duyét.

b) Don vi sy nghiép tu bao dam chi phi hoat dong va ty bdo dam mét
phan chi phf hoat ddng can cir cac nhiém vu chrge xac dinh tai cic didmavab
khoan 1 Piéu 3 cta Thong tu lién tich nay, xdy dung ké hoach thyc hién nhiém
vu 5 ndm, hang nim va quyét dinh cac bién phap thyrc hién.

Pigu 4. TS chirc b may

1 Nmrén dimg dAu don vi sy nghiép duoc thanh 1dp, sap nhap, chia tach,
giai thé céc td chic sy nghiép tyr bao dam kinh phi hoat ddng tryc thude don vi
minh dé hoat déng dich vu phi hop Vorl chirc ning, nhiém vy duge giao va
phuong an ty chu, tw chiu trach nhiém vé thyre hién nhiém vy, td chitc bd may,
bién ché, quan Iy va sir dung vién chirc cia don vi.

2. Ngum dimg dau don vi sy nghiép dugc thanh 1ap, sap nhap, chia tach,
giai thé, t§ chirc lai cac phong va t6 chirc trire thudc khac (néu co) theo quy dinh
cia phap luét,

Ditu %. Bién ché
1. L4p ké hoach bién ché

Cén cr chitc ning, nhiém v, nhu ciu va kha nang thyc t&, ngudi du'ng
dau don vj sy nghlep xay dimng ké hoach bién ché hang nim, trong do ghi & 50
lugng bién che can thiét coa tu'ng td chirc true thude (néu co), yéu ciu vé& chit
Iwong, ¢ cdu vién chic, thini gian sir dung.

2. Thidm quyén quyét dinh va phé duyét bién ché
a) Nguoi dimg dau don w1 su nghiép tr bdo dam chi phi hoat dong thuorng
xuyén durge quyen quyét dinh ké hoach blen che va ¢o trach nhlem bao cao ké

hoach bién ché dé co quan co thim quyén tdng hop, theo doi, kiém tra, gism
sat.

b) Nguoi dieng ddu don vi sy nghiép twr bao dam mot phén chi phi hoat
dong va don vi sy nghiép duge ngin sich Nha nuéce cap toan bd ch1 phi hoat
ddng cén cir vao chirc ning, nhiém vu dugc giao, nhu ciu thyre té cong viéc,
dinh muc bién ché sy nghiép di dwoc phé duyét va kha niing tai chinh, ¢ trach
nhiém trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét ké hoach bién ché cta don vi.

3. Nguoi ditng d4u don vi sy nghiép droc ky hop ddng thué, khoan d6i
vai nhitng céng viéc khong céan thiét b tri bién ché thuong xuyén; ky hop dong
lao dng va c:ac hinh thirc hop tac khac véi chuyén gia, nha khoa hoc trong va
ngoai nudc theo quy dinh cia phép luat.

Diéu 5. Quin 1y, sir dung vién chirc

1. Tuyén dung, ky hop ddng 1am viéc va tiép nhan
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a) Hang nam, trén co so ké& hoach bién ché cua don vi dd dugc phé duyét,
nguoi dung dau don vi su nghiép xdy dyng ké hoach tuyén dung, trong dd xac
dinh 15 sb lugng cin tuyén cua timg ngach, dleu kién, tiu chuan, hinh thirc,
thot glan tuyén dung va bio cio ké hoach tuyén dung véi co quan co thim
quyén phé duyét.

Poi voi don vi sy nghi¢p ty bao dam chi phi hoat dong thudng xuyén,
ngudi ding dau don vi su nghiép duge quyén quyét dinh ké hoach tuyén dung.

b) Nguai ding dau don vi sy nghiép dugc quyet dinh tuyen dung vién
chirc theo hinh thirc th1 tuyen hodc xét tuyén phu hop vdi dic diém chuyen mdn
cia tung linh vrc cin tuyen va diéu kién cu thé cua tirng dom vi; td chirc thyre
hién ké hoach tuyén dung; ky hop dong lam v1¢c ddi V0'1 nhimg nguot da duge
tuyén dung trén co s& tiéu chuén cta ngach cin tuyén va phi hO’p Vi co clu
chirc danh, nghiép vu chuyén mén theo quy dinh cta phap ludt; tiép nhan vién
chirc ngach chuyén vién va ngach twong duong ngach chuyén vién tré xudng.

2. Pao tao, bdi dudng

Hang nam, cin ctr vao ké hoach bién ché va nhu ciu dao tao, bdi dudng,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép ctr vién chirc tham gia cac,khoa déo tao, bbi
dudng nang cao ly ludn chinh tri, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vy, ngoai ngi,
tin hoc va cac khoa dao tao, b01 dudng khac & trong nudc theo yeu cdu cong
viéc; trinh co quan c¢6 thim quyén xem xét viéc cir vién chirc tham gia céc khoa
dao tao, bdi dudmg, di cong tac & mrdc ngoai.

A . A A B - A A ’ " . - ,
3. B0 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhi€m, cach chirc va cho tir chirc céc
chirec danh 1anh dao cua don vi

Ngudi ding dau don vi sy nghiép trinh co quan ¢ thim quyén quyét
dinh b nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, cich chirc va cho tir chitc cip phd
cia ngudi ding diu don vi sy nghiép; quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, cach chirc va cho tir chire cac chirc danh 1anh dao cua td chuc truc thude
don vi theo quy dinh ciia phap luét va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh do.

4. Bb nhiém ngach, chuyén ngach

Nguiri dang dau don vi sy nghiep quyet dinh bb nhiém vao ngach vién
chuc d6i voi nhitng ngudi duge tuyén dung 14n déu; quyét dinh chuyén ngach
bb nhiém vao ngach sau st hach va sau khi dat két qua thi nang ngach dbi véi
vién chirc thudc thim quyén quan ly cua don vi tur ngach chuyén vién va ngach
twrong duong ngach chuyén vién tr& xudng theo phéan cip ctia co quan cip trén
c6 tham quyén.

5. BS tri, phan cong cong tac, didu dong, biét phai, thoi viéc, chim dut
hop ddng lam viée

Ngudi dimg dau don vi sir nghiép ¢6 thim quyén:



5

a) B4 tri, phan cong cOng tac, giao nhiém vy cho vién chirc phu hop vl
trinh d6 dao tao, nhu cu, vi tri cong viée, bao dam cac ché do, chinh sach va
diéu kién can thiét dé vién chirc thyc hién nhiém vu;

b) biéu dong, biét pha’u thdi vide, chim dit hop ddng 1am vide doi voi
vién chirc thudc tham quyén quéan ly cua don vi tir ngach chuyén vién va ngach
twong duong ngach chuyén vién try xudng theo quy dinh ctia phap luét.

6. Nang b4c luong
Ngudi diing ddu don vi sir nghiép duoc quyén quyet dinh nang bac luong
thuong xuyén va tru'orc thot han, phu cap thAm mén vugt khung dbi vai vién

chirc thufe +hdm quyén quan 1y cua don vi tir ngach chuyén vién va ngach
twong duong ngach chuyén vién tror xudng theo quy dinh c1a phap luat.

7. Ché 6 huu tri

Ngudi diing dau don vi sy nghiép c6 thdm quyén:

a) Ra thong b4o bing van ban vé thoi diém nghi hiru cho vién chire cua
don vi trude 6 thang tinh dén ngay vién chirc du tudi nghi hiru.

b) Trudc 3 thang tinh dén ngay vién chirc dii tudi nghi huru, ra quyét dinh
nghi huru d6i véi vién chirc thudc thdm quyén quan ly ciia don vi tir ngach
chuyén vién va ngach twong dwong ngach chuyén vién tré xudng theo quy dinh
cua phap lujt

8. Nhdn xét, danh gia, khen thuong, ky tuét

a) Co quan c6 thdm quyén nhan xét, danh gid ngudi dimg dau don vi sy
nghiép.

b) Ngudi dirng dau don vi sy nghiép nhin xét, danh gia vién chirc con lai
trong dom vi; thyc hién ché d6 thi dua khen thudmg theo quy dinh cua phép luét.

c) Ngtrorl ding dau don vi sy nghiép dugc quyén quyét dinh ky ludt vién

chitc thuge thdm quyén quan ly cia don vi {ir ngach chuyén vién va ngach
twong duong ngach chuyén vién trd xudng theo quy dinh cua phap lujt.

Chwong IH
TO CHUC THY'C HIEN

Pidu 7. Trich nhi¢m ciia ngwdi dimg ddu dom vi sw nghigp

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép ¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Diéu
31 caa Nghj dinh s6 43/2006/N9-CP va c6 trach nhiém cu thé sau:

1. Phd bién, quén triét Ngh; dinh s6 43/2006/ND-CP va cic vin ban
huorng dan thye hlen dén toan thé vién chirc trong don vi; théng nhat trong linh
dao, cap uy Pang, to chirc cong doan don vi ve chu truong, thai gian thyc hién,
dinh hudng phit trién don vj trude mét va 1au dai.
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2. Xy dung phuong é4n tu chy, ty chiu trdch nhig¢m theo huong dan cua
B6 Tai chinh va Théng tw lién tich ndy trinh co quan c6 thim quyén phé duyét
* trude thang 12 cla ndm trude nam x4y dung phuong an tw chu, tr chiu trach
nhiém (phuong én ty chu, tu chiu trach nhiém khong phai ghi chi tiét cdc ndi
dung vé tai chinh, nhung hé so trinh véi co quan chu quan phai kém theo quyet
dinh giao quyén ty chi, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cua co quan co thdm
quyén).

3. Bao cdo vai chp uy bang cua.don vi trudc khi d& nghj cap c6 tham
quyén hojc quyét dinh theo thdm quyén nhitng van dé: quy hoach phat trién, ké
hoach 5 nam, hang ndm va cac bi¢n phap thuc hién; thanh 1p, t6 chirc lai, giai
thé cdc td chirc chuyén mon nghiép vu va té chire khac trre thude don vi; bd
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, khen thuéng, ky luat cac chirc
danh lanh dao quan ly; phuong 4n sap xép lao déng.

4. LAy y kién cua to chite Cong doan trong don vi vé cic van dé: quy ché
chi tiéu ndi bd; quy ché dén chu co quan; quy ché lam viéc; quy ché khen
thudng, ky luat; quy dinh vé tuyen dung, st dung vién chirc va ngudi lao dong;
phuong 4n lién doanh, lién két; phuong an vay von tin dyng, hd trg dau tu; phdi
hop véi Ban chip hanh cong doan ciing cép t6 chire Hai nghi can bd, vién chirc
hang nam theo quy dinh.

5. Liy y kién ctia Hoi nghi vién chirc hodc can bd chu chét cia don vi
truée khi d& nghi hodic quyét dinh céc vén d&: quy hoach phét trién; ké hoach 5
ndm, hang nam va cac bién phép thuc hién cua don vi; phuong an sép xép lao
dong; quy ché chi tidu ndi bd; quy ché dan chi co quan.

6. Béo cdo bang van ban xin y kién clia co quan chii quan tnrde khi quyét
dinh cac n6i dung tai khoan | va khoan 2 Diéu nay trong trudng hop cép uy
Pang va Té chirc cong doan trong don vi ¢6 v kién chua théng nhat voi nguoi
dimg dau don vi su nghiép.

7. Gui cac quyét dinh vé t& chuc bod mdy, bién ché' nhén sv quy dinh tai
Piéu 6, Dleu 7 va Diéu 8 cua Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP dén co quan c6
thAm quyén trong thoi han 10 ngay k& tir ngay ky ban hanh.

8. Thye hién day du ché db thong tin, bdo cao thudmg xuyén theo dinh ky
va dét xuét theo yéu cu cua co quan c6 thAm quyén vé& tb chirc, hoat doéng cua
don vi,

Piéu 8. Trach nhiém cia B Tw phap, Uy ban nhan dian cdc tinh,
thanh pho tric thude Trung wong

1. Thyuc hién trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 32 cua Nghj dinh sb
43/2006/ND-CP,

2. Phé duyét phuong an tu chii, ty chiju trach nhiém vé& thuc hién nhiém
vu, t& chirc bd may, bién ché, quan 1y va sir dung vién chic trong thei han 15
ngay lam viéc sau khi nhén dugc phuong an trinh cia don vi su nghiép.



Piéu 9. Hiéu Ivc thi hanh

Théng tir lién tich nay c6 hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.
Céc ndi dung khbéng quy dinh tai Théng tu lién tich nay duge thyc hién theo
quy dinh hién hanh cia phép luit.

Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 vudng mic phat sinh, dé nghi cic co
quan, to chirc giri vén ban vé Bo Tu phap dé thong nhat voi Bo Noi vu xem xét,
giai quyét./.

B( TRUONG BQ NQI VUsia  B(Q TRUONG BQ TU PHAP c

0

Tran Vin Tuln Ha Hing Cwirng

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung uong Bang;

- Thi tuéng, cée Pho This twémg Chinh phu,

- Vin phong Trung wong va céc Ban cha Ding;

- Viin phong Qnic héi;

- Van phéng Chu tich nuéc;

- Viin phéng Chinh ph;

- Cac B, co quan ngang Bo; co quan thude Chinh ph;

- Vién kiém sat nhan dan 8i cao;

- Toa &n nhén dén t6i cao;

-~ UBTW Mit tran T4 qube Viét Nam;

- Co quan Trung wong cila cic doan thé;

- Kiém toan Nha nudc:

- Van phong Ban Chi dao TW vé phéng, chdng tham nhiing;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phd tryc thube TW;

- $¢ Tu phdp, SO NGi v c4e tinh, TP trge thude TW;

- Cong bao;

- Website Chinh phit; Cdng Thong tin dién tir B§ Tu phép;

- Lwe: VT, TCCB, Cuc KTVBQPPL (B§ Tu phéap), VT, TCBC, PC (B9 Nji vy).



Phu lue
HUGNG DAN NOI DUNG PHUGNG AN T CHU, Ty CHJU

TRACH NHIEM THEO NGH] DJNH SO 43/2006/ND-CP
(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 44 /2010/TTLT-BTP-BNV ngay! Fthang £
ndm 2010 ctia B Tw phdp va Bé Ngi vu)

I. PHAN CHUNG:
1. Tén don vi sy nghiép:
2. Biia chi:
3. Co quan cha quan:
4. Co quan quyét dinh va ngay, thang, nam thanh lap:

5. Chirc ning, nhiém vu do co quan c6 thdm quyén giao theo quy dinh
cua phap ludt:

II. THYC TRANG TO CHUC VA HOAT PONG:
1. Tinh hinh t chirc:
a) Lanh dao;
b) Cior cAu t churc;

c) Co cau vién chirc vé ngudi lao dong khac (phan theo ngach vién
chuge, trinh d§, d6 tudi, chuyén mén, ngoai ngit...).

2. Tinh hinh tai chinh va tai san:

a) Bang thong keé tai san;

b) Béo céo tai chinh hing nim trong 3 nim lién ké;
¢) Dién tich nha 1am viéc, cac co s dich vu (néu c0);

d) Dién tich d4t dugc giao su dung (kém theo cac van ban cua co quan
nha nudc co tham quyen giao quyén sir dung dat: hop ddng thué dat giay
chimg nhan quyén st dung dét).

3. Thuc wang hoat ddng trong thdi gian 3 ndm gén day:
a) K&t qua thuc hién nhiém vu do co quan nha nudc giad;

b) Két qua thyc hién nhiém vu do don vi tr tim kiém (tén nhiém vy, t0
chire dat hang, gid tri hgp dong, két qua trién khai);

c) Két qua thyc hién hoat dong dich vu (loai hop dbng, gia tri hop dong,
loi nhuén, ndp ngan sich);

d) Nhu‘ng hoat dong ph01 hqp, tham gia vdi td chirc khéc (tén nhiém vy,
cdng viéc, t5 chirc phdi hop, két qua thuc hién); '

&) Panh gid chung vé két qua dat dugc, nhitng thuan l¢i, kho khan.
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III. PHUONG HUONG TO CHUC VA HOAT PONG:

1. Du kién co cau to chirc:
a) Du kién sdp xép cac bd phédn va to chiic tryc thudc (néu co);

b) Xac dinh md hinh t6 chirc, tén goi, chitc ning, nhiém vu cua td chirc
va cac bo phén truc thudc (néu co);

¢) Du kién thay d6i bién ché, phuo’ng an giai quyét nhén luc sau khi sip
xép lai td chure.

2. Phuong hudng hoat dong:
a) Dy kién thay ddi, b6 sung chirc niing, nhiém vu;

b) binh huéng hoat dong chuyén mén cia don vi: ndi dung, quy mo,
pham vi hoat ddng, san phim, dich vu cung cAp (s6 lugng dy tinh hang nam).

3. Dy kién phuong 4n sép xép lao ddng (néu co):
IV. TO CHUC THUC HIEN:
1. Céc budre tién hanh, ndi dung va thoi gian thuc hién:

2. Céc giai phap thuc hién: dy kién bd sung vén, trang thiét bi, nhan luc
(sd luong, tir ngudn nao?):

V. KIEN NGHI:
1. Kién nghj v&i co quan chil quan va co quan nha nudc cé thim quyén:
2. Kién nghj vdi céc co quan nha nuée khac:
...... , ngay...... thang...... ndm 20
THU TRUGNG DPON V]
(Ky tén va déng dau)

Nei nhin:

- Co quan cht quan;

- Co quan ¢6 tham quyén phé duyét Phuong én;
- Luu: VT.



