BOTAI NGUYEN VA MOI TRUONG- CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

BQ NOI VU - BO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC Ha Ngi, ngay 04 théng 4 ndm 2015
THONG TU LIEN TICH

Huwéng din chire niing, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
va co' ché hoat dfng ciia Viin phong diing ky dat dai
trwc thudc Sé Tai nguyén va Moi trueong

Can cw Nghi dinh ’36’ 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s6 diéu cua Ludt Dat dai ' ,
Cdn cir Nghi dinh sé 21/2013/ND-CP ngay 04 thdng 3 ndm 2013 cia

Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Bé
Tai nguyén va Moi trueong;

Céan cit Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bé
Noi vy,

Cdn cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Tai chinh;

B¢ truong B Tai nguyén va Moi truong, Bo trucng B Noi vu, B trucng
Bé Tai chinh ban hanh Thong tuw lién tich huong dén chirc ndng, nhiém vu,
quyén han, co cdu t6 chire va co ché hoat dong cua Van phong dang ky dat dai
truec thude So Tai nguyén va Méi truong.

Diéu 1. Vij tri, chirc niing

1. Van phong dang ky d4t dai 1a don vi su nghi¢p cong 1dp tryc thudc S&
Tai nguyén va Mbi trudng, ¢6 chiic ning thuc hién ding ky dit dai, nha & va tai
san khac gén lién véi dit; xay dung, quan 1y, c4p nhat, chinh 1y théng nhét hd so
dia chinh va co s& dit liéu dit dai; thdng ké, kidm ké dét dai va cung cép thong
tin ¢4t dai cho td chirc, ca nhin theo quy dinh clia phap luét.

2. Vin phc‘n,lg ding ky dat dai c6 tu cach phép nhén, c¢6 con diu riéng;
dugec Nha nude bo tri van phong, trang thiét bi lam viéc va md tai khoan theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thuc hién v1ec ding ky dit dugc Nha nudc glao quan 1y, dang ky
quyén str dung d4t, quyén s hiru nha & va tai san khéc gan lién véi dit.



2. Thuc hién viéc cép 14n dau, cép ddi, cép lai Giéy ching nhéan quyén su
dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén 1ién v&i dit (sau day goi l1a
Gidy ching nhan).

3. Thuc hién viéc ding ky bién dong d6i v6i dat duge Nha nude giao quan
Iy, quyén sir dung dt, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat.

4. Lap, chinh 1y, cAp nhét, luu trir va quan 1y hd so dia chinh; tiép nhan,
quan ly viée sir dung phdi Gidy chiing nhan theo quy dinh ctia phép luat.

5. Cap nhat, chinh ly, dbng bd hoa, khai thac dir liéu dit dai; xay dung,
quéan ly hé théng thong tin dit dai theo quy dinh ctia phap luat.

6. Thuc hién viéc théng ké, kiém ké dit dai va 14p ban do hién trang sir
dung dét; chinh Iy ban d6 dia chinh; trich luc ban db dia chinh.

7. Kiém tra ban trich do dia chinh thira dAt; kiém tra, xac nhén so dd nha &
va tai san khéc gin 1ién vé6i dét do td chire, c4 nhan cung cdp phuc vu ding ky,
cép Gidy chimg nhén.

8. Thuc hién ding ky giao dich bao dam bing quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dat theo quy dinh ctia phap lut.

9. Cung cip hd so, ban db, thong tin, s liéu d4t dai, nha & va tai san khéc
gén lién véi dét cho céc td chirc, c4 nhan theo quy dinh ctia phap luét.

10. Thyc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

11. Thuc hién céc dich vu trén co s& chirc nang, nhiém vu phu hop véi
nang luc theo quy dinh cua phép luat.

12. Quan ly vién chic, nguodi lao ddng, tai chinh va tai san thuéc Van
phong ding ky dét dai theo quy dinh ciia phép luat; thuc hién ché d6 bao cdo
theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc hién nhiém vu v& cdc linh vic cong
tac dugc giao.

Diéu 3. Co ciu t6 chire

1. Lanh dao Van phong ding ky dét dai

Vin phong ding ky dit dai c¢6 Giam dbc va khong qué 02 Phé Gidm dbc.
Viéc bd nhiém, mién nhiém Gidm déc va Phé Gidm dbc Van phong dang ky dét
dai thyc hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cép ctia Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong (sau day goi 13 Uy ban nhan dan cép tinh), phu
hop véi tiéu chudn chirc danh theo quy dinh.

2. Co cdu td chirc

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;



b) Phong Ké hoach - Tai chinh (Uy ban nhén dén cAp tinh xem xét quyét
dinh thanh 14p d6i véi Van phong dang ky dat dai c6 tir 15 Chi nhanh tré 1én);

¢) Phong Pang ky va Cép gidy chimg nhan;

d) Phong Thong tin - Luru tri;

&) Phong K§ thuat dia chinh;

e) Cac Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai.

Chi nhanh Van phong ding ky d4t dai tai cac quan, huyén, thi xa, thanh
phd thudc tinh 13 don vi hach todn phu thude; c6 con d4u riéng va duoc Nha
nudce bé tri vin phong, trang thiét bj lam viéc theo quy dinh cua phap luat. Chi
nhénh c6 Giam ddc, khdéng qua 02 Phé Giam dbc va cac bd phén chuyén mon.
Uy ban nhan dén cp tinh quyét dinh sé luong Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai.

Giam dbc S& Tai nguyén va Méi truong quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co ciu td chirc cia Vin phong dang ky dét dai va cac Chi
nhanh truc thudc Van phong dang ky dét dai; thuc hién bd nhiém, mién nhiém
Trudng phong, Phé Trudng phong ciia Vin phong ding ky dit dai va Giam déc,
Phé Giam déc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai theo quy dinh cia phap luét
va phan cip quan 1y can b ciia Uy ban nhén dan cép tinh, phu hop véi tiéu chudn
chtrc danh theo quy dinh.

3. Bién ché, s6 luong nguoi lam viéc cia Van phong dang ky dit dai duoc
giao trén co s& dé an vi tri viée 1am gan v68i chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat

d6ng va nim trong tdng bién ché, sé luong ngudi 1am viée cua tinh, thanh phd
true thuge Trung wong duge cap ¢6 tham quyén phé duyét.

Piéu 4. Co ché hoat dong

1. Van phong dang ky dét dai thuc hién co ché tu chu dbi véi don vi sy
nghiép cong lap.

2. Ngudn kinh phi ctia Van phong ding ky dit dai

a) Kinh phi do ngén sich dia phuong dam bao, gdm:

- Kinh phi ¢dam bao hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc ning, nhiém

vu ciia Vin phong ding ky dét dai (sau khi d3 can ddi véi ngudn thu su nghiép)
theo quy dinh hién hanh;

- Kinh phi thuc h1en cac nhlem vu do co quan nha nude c6 thAm quyén
d3t hang, nhiém vu dot xuit dugc cip co thdm quyén giao;

- Vén dau tur xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, stta chua
16n tai san co dinh phuc vu hoat ddng sir nghiép cta don vi theo dir an dugc cip
¢6 thdm quyén phé duyét;

- Kinh phi khac.



b) Ngudn thu su nghiép, gom:

- Phén tién thu phi, 1€ phi dugc dé lai cho don vi str dung theo quy dinh
cua Nha nudc;

- Thu tir hoat ddng dich vu phu hop véi linh vuc chuyén mén va kha néng
cua don vi;

- Thu khac (néu cd).
¢) Noi dung chi, gdm:

- Chi thuong xuyen gbm: chi hoat ddng thuong xuyén theo chirc nang,
nhiém vu dwoc cép cé thAm quyén giao, ch1 hoat dong thuorng xuyén phuc vu
cho cong tac thu phi, 1€ phi cua don vi, gom tién luong; tién cong, cac khoan
phu cap luong; cac khoan trich ndp bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh; dich vu cong cong;
van phong phdm; céc khoan chi nghiép vu chuyén mén; stra chita thudng xuyén
tai san ¢ dinh va cac khoan chi khac theo ché d6 quy dinh;

- Chi hoat ddng dich vu, gdm: tién luong; tién cdng; cac khoan phu cép
lwong; cac khoan trich nép bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém thét
nghiép, kinh phi cdng doan theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vat liéu;
kh4u hao tai san cb dinh; stra chita tai san c6 dinh; chi cic khoan thué phai nop
theo quy dinh ctia phap luat; cac khoan chi khac (néu co);

- Chi khéng thudng xuyén, gbm:

+ Chi thuc hién cic nhiém vu do co quan nha nudc cb thdm quyén dit
hang, nhiém vu dot xuét dugc cép c6 thdm quyén giao. P41 v&i nhiém vu ¢
dinh mirc kinh té k§ thuat, don gia dugc cdp c6 thAm quyén ban hanh thyuc hién
theo don gia di duge quy dinh va khéi lwong thuc té thyc hién. Dbi v6i nhiém
vu chua ¢6 dinh muc kinh té k¥ thuat, don gia du toén, thuc hién theo ché do chi
tiéu tai chinh hién hanh cia Nha nudc va dugce cép ¢4 thim quyén phé duyét;

+ Chi du tu xay dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chita lén tai san
cO dinh phuc vu hoat dong su nghiép cuia don vi theo du an dugc cap c6 tham
quyén phé duyét;

+ Chi khac.
Pidu 5. Co ché phdi hop

1. Viéc phdi hop gifta Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai véi Phong Tai nguyén va Moi trudng, Uy ban nhén dan quén,
huyén, thj x4, thanh phé thudc tinh (sau dy goi 1a Uy ban nhan dan cip huyén),
co quan tai chinh, co quan thué va cdc co quan, don vi khac c6 lién quan trong
viée thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han ctua Vian phong dang ky dit dai
theo cdc nguyén téc sau:



a) Bao dam thuc hién ddng bd, thdng nhit, chat ché, kip thoi, cong khai,
minh bach;

b) X4c dinh 15 co quan, don vi cht tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
cia nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thire thuc hién;
ché d6 thong tin, bao céo;

c¢) Tuén thu cac quy dinh cua phép luét hién hanh; phu hop véi chirc nang,
nhiém vy, quyén han, quy ché t6 chirc hoat déng ciia timg co quan, don vi.

2. Co ché phbi hop giita Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai voi Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan
cép huyén, co quan tai chinh, co quan thué va céc co quan, don vi khac c6 lién
quan thue hién theo Quy ché phéi hop do fly ban nhan din cip tinh' ban hanh
dam bao nguyén tic theo quy dinh tai khoan 1 Didu ndy va hudng din ciia lién
B¢: Tai chinh, Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so va trinh ty, thi tuc
tiép nhan luan chuyén hd so cia nguoi sir dung dat khi thue hién nghia vy tai
chinh vé d4t dai. :

Diéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu lién tich nay cé hig¢u luc thi hanh tir ngay 19 thang 5 ndm
2015 va thay thé Thong tu lién tich sb 05/2010/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
15 thang 3 nam 2010 cua B Tai nguyén va Moi truong, B6 No6i vy, Bo Tai
chinh huéng dan vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, té chirc, bién ché va co
ché tai chinh ctia Van phong ding ky quyén sir dung dét.

Céc quy dinh tai Diéu 4 cia Théng ti ndy duge thuc hién dén khi c6 quy
dinh méi vé co ché tu chu dbi v6i don vi su nghiép cong 14p trong linh vyc sy
nghiép kinh té va sy nghiép khac.

2. Uy ban nhan dan cép tinh c6 trach nhiém:

a) Quyét dinh thanh lap Vin phong ding ky dit dai trén co s hop nhit
Vin phong ding ky quyén st dung dat truc thude S& Tai nguyén va Mdi truong
va cac Van phong dang ky quyén sir dung dét tryc thude Phong Tai nguyén va
Mai trudng hién c6 & dia phuong, bao dam khéng ting bién ché; chuyén nguyén
trang ké hoach, nhiém vu, kinh phi ngan sach nha nuéc cép va cdc ngudn vén
khac, tai san, vin phong lam viéc, trang thiét bi, hd so, tai liéu va thong tin dit liéu
c6 lién quan ctia Vin phong ding ky quyén sir dung dit cép huyén vé& Vin phong
dang ky dét dai;

b) Can cit hudng dan tai Thong tu lién tich nay chi dao viéc thanh lap,
kién toan Vin phong dang ky dét dai phi hop véi yéu cu cong tac va dic tha
cua dia phuong.



3. Uy ban nhén dan tinh, thinh phé truc thudc Trung wong cé trach nhidm
tb chic thyc hién Thong tur lién tich nay.

Trong qué trinh thyce hién, néu c6 khé khan, vuc’mg méc, cdc dia phuong
phén 4nh vé B6 Tai nguyen va Moi trudng dé théng nhat véi Bo Noi va va B
Tai chinh xem xét, gidi quyét./.
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Noi nhan:
- Thi twéng, cac Phé Thi tudng Chinh phi;
- Van phong Qubc hoi;
- Van phong Chii tich nudc;
- Van phong Chinh phi;

- Vian phong Trung uong va cac ban cia Pang;
- Toa 4n nhén dén téi cao;
- Vién kiém st nhan dan t6i cao;
- Céc B9, co quan ngang B4, co quan thudc Chinh phu;
- Kiém to4n Nha nuéc;
- Co quan Trung wong clia cic doan thé;
- Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phé trirc thude Trung wong;
- S¢ Tai nguyén va Moi truong, S& Noi vy, Sor Tai chinh
céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
- Cyc Kiém tra vin ban, B6 Tu phép;
- Céc don vi truc thude BS Tai nguyén va Moi trudmg, B Noi vy,
B¢ Tai chinh;
- Cong bao; Céng TTDTCP;
- Cbng TTPT: B4 Tai nguyén va Méi truong, B6 Noi vu,
B Tai chinh;
- Luu: VT, TCCB, PC, TCQLDD, B% Tai nguyén va Mdi trudng (4b);
VT, TCBC, PC B§ N6i vu (3b);
VT, QLCS, PC B6 Tai chinh (3b).



