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XU ly théng tin — M6 ta thu muc tai liéu - Yéu cau chung va
quy tic bién soan

Bibliographic description for document — General requirements and rules

Tiéu chuan nay quy dinh nhiing yéu ciu chung déi v6i mé ta thu muc mét tai liéu va cac quy tic bién
soan ban mé ta dy: thanh phan cac yéu t6 md ta thu muc, trinh tu sp x&p céac yéu t6, cach dién va

phuong phap gidi thiéu timg yéu to, viéc ap dung cac dau phan cach quy udc.

Tiéu chudn nay ap dung cho cac tai liéu thanh van cong b6 hodc khong cong bd: sach, an pham tiép
tuc, cac tai liéu dinh mic ky thuat, cac tai liéu ky thuat, cac bao cao nghién cliu khoa hoc, cac tai liéu

dich khong cong bd va luan an.

Tiéu chudn c6 tinh chat bat budc d8i véi co quan thdng tin KHKT, cac thu vién, nha xuat ban, cac t6

chiic xuét ban, cac toa soan va nhiing co quan khac ¢ lam thu muc.

Nhimg thuat nglr chdi yéu trong mo ta thu muc dudc néu trong Phu luc 1.

1 Nhirng quy dinh chung

1.1 M6 ta thu muc 1a tAp hop céac théng tin thu muc vé tai liéu, vé mot bd phan cua tai liéu hay vé mét
nhém tai liéu dudc néu theo nhung quy téc nhat dinh. Cac théng tin 8y can va di dé nhan xét dac diém

chung va nhan dang tai liéu.

1.2  Nguon I&y cac théng tin thu muc 1a tai liéu néi chung trudc hét 1a nhiing phan tai liéu c6 chita

thong tin vé xuét ban

1.2.1 Trong mo ta thu muc cac théng tin dugc néu dudi hinh thiic nhu da dudc trinh bay trong tai liéu

ho#c c6 thé dudc dién dat trén cd sG phan tich tai liéu

1.2.2 Thanh phan va trinh tu s&f dung cac nguén théng tin thu muc dudc quy dinh trong cac chuong

muc tuong (ng ctia Tiéu chuan nay.
1.2.3 C6 thé sl dung cac tai liéu thu muc, cac muc luc thu vién, tai liéu tra clu va cac nguén khac

dé thuyé&t minh cac théng tin hién c6 va Iay thém nhiing théng tin con thi€u. Cac théng tin thu muc Iy
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tUr cac nguén dy va ca nhiing théng tin do ngudi mé ta tu dién dat trén cd s phan tich tai liéu dudc ghi
trong ngodc vuéng.

1.2.4 D6i v6i cac viing md ta thu muc, tiéu chuan quy dinh nguédn chinh thic tir d6 rat ra cac théng tin
tUr thu muc. Néu khéng c6 ngudn ay thi Iy mot nguén khac chira thong tin day dd nhat. Cac thong tin

thu muc khong 18y nguén tir nguén chinh c6 thé ghi trong ngo&c vuéng.

1.3 Ban md ta thu muc bao gém cac yéu té duodc tap hop thanh cac viing va cé thé cé tiéu dé mo ta
(tuy theo chlic nang cla ting loai muc luc va an pham théng tin thu muc). Cac yéu té va cac ving

dugc néu theo thit tu quy dinh trong Tiéu chudn. M6t s6 yéu t& va ving cé thé dugdc 13p lai.

Céc thong tin thu muc cé lién quan t6i yéu té khac nhau nhung lai lién hé véi nhau vé phuong dién nglt

phap trong cung mét cau, dudc ghi vao yéu té ding trudc.
1.4 CA4c yéu t6 mo ta thu muc chia thanh nhimg yéu té bat budc va nhiing yéu t6 khéng bat budc.

1.4.1 Nhimg yéu t6 bat buéc dam bdo cho viéc nhan dang tai liéu. Cac yéu té &y dugc ghi trong moi
mé t& thu muc néu cé céc thdng tin tuong (ing trong ngudn md ta. Trong Mo ta, bd cac yéu té bat budc
chung cho mét nhdm mé ta thu muc néu cac yéu té 8y da dugc dua vao tén clia chuong muc hay vao

nhan dé clia cac 4n pham théng tin, thu muc.

1.4.2 Céc yéu té khdng bat budc cung cap théng tin phu thém vé tai liéu (vé ndi dung, déi tuong

ngudi doc, tai liéu minh hoa...)

Thanh phan céac yéu té khéng bat budc la do céac thu vién hodc co quan théng tin quyét dinh. Thanh
phan dé la ¢6 dinh d6i véi mot mang tin nhat dinh (muc luc thu vién, 8n pham théng tin, thu muc, co s
dr ligu,..)

Céc yéu t6 khoéng bat budc dugc néu day da nhat trong cac mé ta thu muc dung cho thu muc quéc gia,

phi€u muc luc in (bién muc tap trung).

1.5 Trong mé ta thu muc, cac ving, cac yéu t6 c6 cac dau phan cach ding trudc nhu sau:

.- Cham va gach ngang vGi khoang cach truc va sau ddu gach ngang.
. Cham véi khoang cach sau ddu d6

, Phay vGi khodng cach sau dau d6

: Hai cham vdi khoang cach trudc va sau ddu do6

; Cham phay véi khoang cach trudc va sau dau do

/I Hai gach xién vGi khoang céach trudc va sau dau dé

() Ngoac dan véi khodng cach truGc dau thi nhat va sau dau th( hai

[ 1 Ngoac vudng vGi khoang cach trudc dau thir nhat va sau ddu tha hai

+ DA&u cdng véi khoang cach truc va sau dau do
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= D&u bang v6i khoang céch truc va sau ddu dé

1.5.1 Truéc méi ving mé ta, trir ving dau tién, déu cé ddu cham va gach ngang (.-). B gach ngang

trong trudng hop vung dudc ghi bat dau tr mét dong méi.

Néu khéng c6 yéu td dau tién ciia mot vung, thi ddu chdm va gach ngang dudc dat trude yéu to tiép

sau. Trong trudng hop nay khong can ghi ddu phan cach dac trung cho yéu té ti€p sau.

1.5.2 Trong pham vi mét yéu t6, cac ddu ngat cau phal phlu hop v6i cac quy dinh ngdn ngilr dudc

dung trong mo ta.

1.5.3 N&u mét yéu t6 két thic bang mét tir viét tt cdé ddu chdm & cudi ma dau tiép theo la ddu cham

va gach ngang thi khi mé ta bo b6t mot dau cham.
ViDU: 450 tr .- ( TG sach Pai hoc Bach Khoa)
3- e u3a., mcnp. ngon
Trong cac trudng hop khac, duy tri ¢ hai loai ddu; ddu ngét cau va dau phan cach quy udc.

1.5.4 Khong dung phan cach déi véi cac yéu té lién hé véi nhau vé phuong dién ngir phap trong mét

cau.

1.6 M0 ta thu muc n6i chung dudc bién soan bang ngén ngill clia ndi dung tai liéu, trong dé6 mot

phan théng tin (vi du & viing s6 liéu) dudc phép viét bang tiéng Viét.

1.6.1 M6 ta thu muc cé thé dudc bién soan theo ngdn ngi ding trén trang tén (ngdn ngii clia cac
théng tin vé xuat ban). Néu ngdn ngilr clia ndi dung tai liéu khac véi trang tén va tai liéu chi c6 moét
trong tén duy nhat trinh bay bang mét th( ti€ng thi khi mé ta phal ghi chi vé ngdn ngit cla ndi dung tai
liéu.

1.6.2 NE&u ndi dung tai liéu viét bang mét th(r tiéng va trang tén ciing trinh bay bang nhiéu th(

ti€ng trong s6 d6 cé ngdn nglr clia ndi dung tai liéu, thi mo ta theo ngdn ngir clia ndi dung tai liéu.

1.6.3 Né&u ndi dung tai liéu viét bang nhiéu th ti€ng va trang tén ciing trinh bay bang nhiéu thi ti€ng
thi giai quyét nhu sau:

1.6.3.1 Néu trong s6 cac ngdn ngilr dung trong ndi dung tai liéu va trén trang tén c6 tiéng Viét thi mé ta
theo ti€éng Viét.

1.6.3.2 Né&u khong c6 tiéng Viét, ma ndi dung tai liéu c6 moét thir ti€ng duge dung nhi€u hon, thi mé ta
theo thir ti€ng do.

1.6.3.3 Néu trong ndi dung tai liéu cac th(r ti€ng déu dugc dung nhu nhau, thi mé ta sé dudc bién soan
theo ngén nglr clia nuGc xudt ban tai liéu hoac theo ngdn nglr dudc trinh bay dau tién trén trang tén

néu tai liéu do nhiéu nol xuat ban.

1.6.4 Mot s6 yéu té md ta cé thé dudc trinh bay bang nhiing ngdn ngit khac nhau néu nhiing yéu t6



TCVN 4743 : 1989
nay trinh bay trén trang tén cling bang nhiing ngdn ngir khac nhau.

1.6.5 Trong trudng hop can thiét c6 thé mo ta béng cach phién am, phién chit hodc dich sang tiéng

Viét nhung phal chu thich vé ngdn nglt nguyén ban.
1.7 M0 ta thu muc phal tuan theo nhiing quy dinh chinh ta hién dai.

1.7.1 Tu dau tién clia mbi yéu t6 (trir cac thdng tin vé minh hoa) déu bat dau bang chir cal hoa.
Nhiing chi viét hoa khac dudc néu ra theo cac quy dinh clia ngdén ngit mé ta bat ké trén tai liéu cac

chir cal dugc trinh bay nhu thé nao.

1.7.2 N&u trén trang tén c6 nhing chd in sai va Iam Ian ma khéng lam thay déi y nghia, thi stta lai khi
mo ta va khéng phal ghi chu.

Nhiing chd sai sé6t va in nham lam thay déi y nghia cGa van ban, ciing nhu tat ca cac sai sét trong ho
tén nhiing ngudi tham gia bién soan tai liéu, nhiing sai s6t vé nam thang can duoc sita lai va ghi chu

trong mo ta.
1.8 Khi mé ta dudc phép s dung cac cach viét tit va cac chir viét tit theo quy dinh.

1.8.1 Trong mét s6 trudng hop, néu tén tai liéu quéa dai c6 thé bd bét mét phan yéu t6 hodc mot phan

cau. Ché lugc bét thay bang 3 cham (...).

1.9 Nhiing quy tic co ban vé bién soan mé ta thu muc tai liéu dudc trinh bay trong phan 2 va céc

phan ti€p theo.
1.10 Nhiing vi du mé ta thu muc dugc néu trong Phu luc 2.
Nhiing vi du minh hoa cac quy tac cu thé dudc néu trong van ban cla tiéu chuan.

1.11  Cac yéu t6 cla ban mé ta thu muc dugc néu trong cac danh muc clng vGi cac ddu phan cach

quy udc dl tru6c chang.

D&u phan cach clia viing khéng dudc néu trong cac danh muc. Trong khi mé ta, dau nay dudc s dung

theo quy dinh tai muc 2.5.1.

Dau “sao” (*) cho biét rang, yéu t6 d6 hodc ving doé cé thé dudc 1ap lai ciing v6i ddu phan cach quy

udc trudc no.

Céc yéu t6 bat budc dudc gach dudi.
2 M0 ta thu muc sach

2.1 Nhing quy dinh cc ban

2.1.1 Déi tuong md ta thu muc 1a sach, tap mdng, 4n phdm moét tap hay nhiéu tap va ca tiing tap

riéng 1é cia 4n pham nhiéu tap hay an pham tiép tuc.

2.1.2 D6i véi 4n pham mot tap, bién soan mé ta thu muc chuyén khao, déi véi 4n pham nhiéu tap, mo
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ta thu muc téng hop. Ban thu muc téng hdp chita mét tap hop cac thong tin vé toan bd &n pham nhiéu

tap hay mét s6 tap ctia 4n phdm db.
2.2 Cac ngudn lay théng tin thu muc

Céac nguébn |8y théng tin thu muc dudc st dung theo thit tu sau: trang tén sach va cac dang cta no,
trong d6 c6 trang tén sach két hop v6i chinh van (phan trén cung cla trang chinh van d4u tién), trang
tén sach phu, mat sau trang tén sach, bia, cac théng tin trudc cac chi tiét an loat, cac chi tiét an loat,

muc luc, chinh van cia &n pham...
2.3 Cau tric ban mé ta thu muc

2.3.1 BAan mé ta thu muc chuyén khao chi bao gém mét phan. Ban mé ta thu muc téng hop gém phan

chung va phan riéng hay chi c6 phan chung. Dac trung clia md ta 4n pham nhiéu tap xem muc 3.1.1.

2.3.2 Danh muc cac viing va cac yéu t& mo ta thu muc chuyén khao clia 4n pham mot tap.

Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém
Nhan dé chinh

* = Nhan dé song song

*: Théng tin lién quan dén nhan dé
Thong tin vé trach nhiém

/ Théng tin dau

*; Thong tin ti€p theo

Vung lan xuat ban

Thong tin vé 1an xuat ban

Théng tin vé trach nhiém lién quan dén 1an xuét ban
/ Théng tin dau

*: Thong tin tiép theo

*  Théng tin b6 sung vé 1an xuat ban

Vung dia chi xuat ban

Nol xuét ban

Nol xuét ban dau

*: Nol xuét ban tiép theo

* - Nha xudt ban (t6 chiic), ngudi xuat ban hay phat hanh

, Nam xuét ban
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(Nol in

*: Nha in)

Vung dac trung sé luang

Khéi lugng

: Minh hoa

; Khé sach

+ Tai liéu kém theo

Vung tung thu

(Nhan @é chinh cla tung thu

* = Nhan dé song song cuia tung thu

* : Théng tin lién quan dén nhan dé ting thu

Théng tin vé trach nhiém lién quan dén tung thu

/ Théng tin dau

*: Thong tin tiép theo

, Chi s& an pham tuing thu theo tiéu chudn quéc té (ISSN)
; S6 th(r tu tap cda tung thu

. Nhan d@é chinh cda tung thu con

* = Nhan dé song song clia tung thu con

* : Théng tin lién quan dén nhan dé tlng thu con
Théng tin vé trach nhiém lién quan dén tung thu con
/ Théng tin dau

*: Thong tin tiép theo

, ISSN cla tung thu con

; S6 th(r tu tap cda tung thu con)

Vung phu chu

\Vling chi s8 sach theo tiéu chuan qudc t& (ISBN), gia tién, s6 luong in.
ISBN

*: Gia tién

, S6 lugng in

2.4 Vung nhan dé va cac thong tin vé trach nhiém

2.4.1 Vung nay bao gém nhan dé sach cling vGi cac théng tin lién quan dén nhan dé va thong tin vé

cac ca nhan hay co quan (t6 chic) tham gia vao viéc xay dung va chuan bi xuat ban cudn sach.

10
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2.4.2 Ngudn chinh 18y théng tin thu muc cho ving nay la trang tén sach va cac dang cla nd, trong dé

c6 trang tén két hop; néu khong cb trang tén sach thi can cir vao bia sach.
2.4.3 Nhan dé chinh

Nhan dé chinh dugc trinh bay trén trang tén sach. Khi c6 vai nhan dé bang mét thir tiéng thi chon nhan
dé nao dudc trinh bay ndi bat bang phuong phap an loat hodc bing mau sic; néu khéng cé cac dau

hiéu dy thi mé ta nhan dé dau tién trén trang tén sach.
2.4.3.1 Nhan dé chinh mé ta nhu dugc trinh bay trén trang tén séach, vi du:
Van hoc — cudc sdng — thdi dai
100 Bonpocos- 100 oTBeTOB
2.4.3.2 Nhan dé chinh c6 thé 1a nhan dé chuyén dé (dac trung) hay nhan dé loai hinh.
Nhan dé chuyén dé (dac trung) thé hién dé tai va néi dung cuén sach, vi du:
Co hoc lugng tir
Nature, aim and methods of microchemistry
OcCHOBbI QKOHOMUYECKUX 3HAHWUI

Né&u an pham khéng c6 nhan dé nao khac ngoai tén tac gia hoic tén co quan (t6 chic) thi tén tac gia
d6 dugc coi 1a nhan dé chinh khong phu thudc 1a trén trang tén sach cé céac thdng tin vé loai hinh tai

liéu (thudng in chit nhd so vdi tén tac gid) hay khong, vi du:
H6 Chi Minh
William Faulkner
Vién Khoa hoc Viét Nam
Nhan dé loai hinh bao gém tir chi thé loai clia &n pham hay céac thé loai van hoc clia &n pham, vi du:
Hoi ky
Tho
Guide
Information
MyTeBogutens
2.4.3.3 Né&u nhan dé chinh bao gém mét s cau, cum tur thi md ta theo thi tu trinh bay trong sach
cuing véi cac ddu ngat cau, vi du:
Cudi déng, cudi tay, cudi kim cudi c6

Yto Takoe KTto Takomn

11
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Néu gilta cac cau khong cd dau ngét cau thi ngan céch ching bang dau cham, vi du:
KynbTypa. Penurna Atensm

2.4.3.4 Ngay, thang b8 sung cho nhan dé chinh va cac théng tin vé dia diém ti€n hanh hoi nghi, trién
lam khong lién quan vé mat nglr phap vGi nhan dé thi mé ta rat gon mot sé tir sau nhan dé chinh va

cach nhan dé chinh bang dau phay, vi du:
Dé cuang béao cao tai hdi nghi chuyén dé cac khoa hoc vé tral dat, TP. H6 Chi Minh, 1977.
Pabounn knacc Poccunckon degepauun 1917 — 1980 rr

Khong s dung dau phay néu cac théng tin trén ghi trong ngoéc don hay truéc ching c6 dau nglt phap

khac, vi du:
Tuyén tap cong trinh nghién cGu chan nudl (1969- 1984)

Né&u cuén sach khéng cé nhan dé thi cau tao ra nhan dé chinh dua vao néi dung clia cudn sach va dé

trong ngoac vuong.
2.4.4 Nhan dé song song

2.4.41 Nhan dé song song la nhan dé bang ngén nglt khac dugc mé ta sau nhan dé chinh va ngan

céach véi nhan dé chinh bdi dau bang, vi du:
Thong bao khoa hoc clia cac trudng dai hoc = Bulletin scientifique de I'enseignement superieur.

2.4.4.2 Né&u c6 mdt s& nhan dé song song thi khi md ta chi ghi khéng qua hai (ké ca nhan dé chinh la

ba) theo th(r tu trinh bay trén trang tén sach. Trudc mbi nhan dé song song dat d&u bang, vi du:
YepHomopckoe oxepeme = Black see game = Le collier de la Mer Noire

Céc nhan dé song song con lai dua xuéng phu chu

2.4.5 Théng tin lién quan dén nhan dé

2.4.5.1 Thong tin lién quan dén nhan dé lam sang té va gial thich ndi dung cta nhan dé chinh, déng

thai quy dinh rd cong dung cla cudn sach.

Cac thong tin lién quan dén nhan dé 1a: nhan dé khac néu trén &n pham, cac thaéng tin vé loai hinh, thé

loai van hoc, cong dung clia cudn sach, vé cuén sach 1a ban dich t&r ngdén ngir khac..
2.4.5.2 Thong tin lién quan dén nhan dé dugc md ta nhu trinh bay tén trang tén sach

2.4.5.3 Théng tin lién quan dén nhan dé dudc mé ta sau nhan dé chinh hay nhan dé song song va

trudc méi thong tin khac loai dat d&u hai chdm, vi du:
Thdi xa vang: tiéu thuyét
Triét hoc Mac Lénin: Chl nghia duy vat bién ching: Giao trinh trudng Dang cao cép

Tu dién ky thuat téng hop Nga — Viét = Pyccko- BbeTHaMcKuii NoNUTEXHUYECKUI CNIOBapb

12
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khoang 80.000 thuat ngr.
2.4.6 Thodng tin vé trach nhiém

2.4.6.1 Thong tin vé trach nhiém bao gém cac dan liéu vé ca nhan hoic cd quan (t6 chiic) tham gia

vao viéc bién soan va chuén bi xu4t ban cudn sach.

2.4.6.2 Trong céac théng tin vé trach nhiém néu ho, tén (biét hiéu) cac tac gia, nhiing ngudi bién soan,

hiéu dinh va nhiing ca nhan, cac cd quan (t6 chiic) tham gia xay dung va xuat ban cudn sach, vi du:
Ho chién dau vi T6 Quéc: Tiéu thuyét/ M.Séldkhép; Nguyén Duy Binh dich; Anh Tric gidi
thiéu
MexaHun3auus n aBToMmatusaums TpyaoeMKUX npoueccoB nepepaboTkm nonumepos C6 Hayu
Tp BHWW pesnHoTEXH MAaLUMHOCTPOEHUSA
2.4.6.3 Thong tin vé tac gia ca nhan 1a bat budc. Khi md t& sach cd nhan dé loai hinh ma khéng néu
tac gia ca nhan thi nhat thiét phal mé ta tén co quan (t6 chirc).

2.4.6.4 Thong tin vé trach nhiém ghi sau cac théng tin ¢c6 lién quan dén nhan dé va ngan cach bang
dau gach chéo. Giilra cdc nhém théng tin vé trach nhiém ngan cach nhau bang ddu cham phay. Céac

théng tin trong mét nhdém cach nhau bang dau phay, vi du:
Ca ché kinh t& va tién bd ky thuat / A.V Batsurin ; Ngudi dich: Bui Xuan Chinh, Tran Thi Thu

2.4.6.5 Céc théng tin vé trach nhiém cé lién quan vé mat nglt phap v6i nhau md ta nhu trinh bay trén

trang tén séach, vi du:
/ Prep. pour le Bureau intern. d’education par B. Holmes
/ Hoagrot H I CtapuHoBon

2.4.6.6 Céc thong tin vé tat ca cac nhan vat va cac co quan can thi rat gon sé luong theo quy dinh

sau:
Dai véi tac gia chinh la ca nhan néu sé lugng co tir 1-4 thi mo ta ca vi du:
Thuc tap hoa hoc néng nghiép: ding lam gido trinh gidng day trong cac trudng Dai hoc Nong

nghiép/ V6 Minh Kha, Ha Huy Khé, Phan Thi Lanh, Vi Hiu Yém.
Né&u sé tac gia chinh tir nam trd 1én thi ghi ba tac gia dau va phay ba cham (,...), vi du:

Luyén toan I6p 8/ Van Nhu Cuong, Ngé Xuan Son, Vi Hlu Binh,...
Déi v6i ngudi bién soan, hiéu dinh, dich thuat, minh hoa... néu trong méi nhém ¢6 hai tén ghi ca hai,
vi du:

Ly thuyét d6 thi va ing dung / C.L.D. BécuGio; Ngudi dich: Nguyé&n Hitu Nguyén, Nguyén Van
Vi.

Néu sé lugng nhiing ngudi trén nhiéu hon hai thi chi ghi ho, tén mot ngudi réi thém dau phdy ba chdm
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(,...), vidu:

Trong cac théng tin vé trach nhiém ghi tén co quan (t6 chiic) tham gia xay dung an phdm. Néu s6

ludng tif ba trd 1&n chi mé ta tén mot co quan (t6 chic) rdi thém phay ba cham (,...), vi du:
Tém tat luan an tét nghiép clia hoc sinh (1957- 1967)/ Trudng Dai hoc dudc khoa

MamMATHUKM nNUCbMEHHOCTM B My3esx Bonorgckom o6nactm Katanor-HyteBogutens bAH
CCCP,..

2.4.7 Céc dac trung md ta cac yéu t6 clia viing nhan dé va théng tin vé trach nhiém déi véi cac tuyén

tap khéng c6 nhan dé chung.

2.4.7.1 Cac tuyén tap khong c6 nhan dé chung bao gébm cac tac pham clia mot tac gia, mot sé tac

phdm clia cac tac gia khac nhau hay bao gdm mét s6 tac pham ma tac gia khéng ghi trong séach.

Khi md t& mot tuyén tap khong cé nhan dé chung trong viing nhan dé va thong tin vé trach nhiém ghi
céac théng tin b sung cho tiing tac pham c6 trong tuyén tap va ca cac théng tin chung cho tat ca céac

tac pham.

2472 O vling nhan dé va cac thong tin vé trach nhiém tuyén tap cac tac pham clia mot tac gia ghi
nhan dé cla tiing tdc pham theo th( tu trinh bay trén trang tén sach, ngan cach nhau béng dau chdm

phay, vi du:
Ng6l nha tral tim tan v&; N thanh Jan; Chiéc xe tao: Kich/Bo-na-Sé; BUi Y, ....dich

2.4.7.3 Khi m6 ta tuyén tap cac tac pham cla nhiéu tac gia khac nhau thi ghi nhan dé tiing tac pham
cling v6i cac théng tin vé trach nhiém tuong (ng; méi nhém tac phdm va tac gia cach nhau bang dau

cham, vi du:

Pugc ddm bao bang vang:[Kich ba héi clia Bungari]/ Pra-gé-mia A-xe-ndp; Ngudi dich Vi Binh Phung.
Lisa mat den: [Kich dai 8 canh cla Cdng hoa dan chd Birc)/ Nen-mut Sa-cép-xki; Ngudi dich Quang
Chién.

2.4.7.4 Cac thong tin lién quan dén tat ca cac tac pham trong tuyén tap khéng c6 tén chung duoc ghi

sau tac phdm cudi cling, vi du:
OkpanHax Ctuxua Pomanbl MNpegucn B AHoBckoro
C6 thé giai thich cho ré hon tinh chat chung cla cac tac phdm & ving phu cha.

2.4.7.5 Né&u trén trang tén sach cla tuyén tap cé nhiéu nhan dé clia cac tac pham riéng biét thi khi mo

ta ghi khédng qua hai nhan dé.
2.5 Vung lan xuat ban
2.5.1 Vung nay bao gém cac thong tin vé su khac biét cla 1an xuat ban nay véi lan xuét ban khac cla

&n pham.
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2.5.2 Nguon lay théng tin chinh cla ving nay la trang tén sach.

2.5.3 Cac théng tin vé 1an xuét ban sach bao gébm théng tin vé tai ban, vé in lai, vé y nghia dac trung

cla lan xuét ban, vé hinh thirc dac biét cha ban in lai.

Cac thong tin nay mé ta nhu dugc trinh bay trén trang sach. S8 th(t tu 1a chit A rap, vi du:
Xuét ban l1an thr 2
Spec. student ed
3-e u3g., mcnp. u gorn.

2.5.4 Trong céac thdng tin vé trach nhiém c6 lién quan dén 1an xuat ban mé t& ho, tén ca nhan va ca

tén co quan tham gia xay dung 4n pham cta lan xuat ban &y, vi du:
2-eun3g., pon./ MpuyyacTtuun B A AHgpeeBa

2.5.5 Trong cac théng tin b6 sung cho lan xuat ban ghi cac dan liéu vé nhiing dac diém thay déi so
véi 1an xuat ban khac (tai ban, in lai). Cac théng tin b sung nay dudc mé ta néu ching ndm & nguén

chinh, vi du:
Hosoe n3g lMepeney cwusg 1934 r
2.6 Vung dia chi xuat ban

2.6.1 Vung dia chi xuat ban bao gébm cac thong tin vé dia diém (thanh phd) ma nha xuat ban dat tru

s8, ca nhan hoac cd quan (t6 chiic) xuat ban va ndm xuat ban cuén sach.

2.6.2 Nguon lay théng tin mo ta la trang tén séach, cac yéu t6 khac cla cubn sach, trudc chinh van va

céac dan liéu vé an loat.
2.6.3 Tén dia diém xuét ban

Tén dia diém xuat ban dudc mo ta day dd hoic viét tat theo I8i viét thdng dung trong tiing th( tiéng.
V6i &n phdm xuét ban & Ha Noi va Sai Gon (trudc 1975) thi ghi tat bang chir “H”, “S”. Riéng thanh phd
H6 Chi Minh dugc mé ta 1a “TP.H6 Chi Minh”.

2.6.3.1 Né&u an pham dudc xuat ban & hai dia diém thi mé ta ca hai cach nhau bang dau cham phay,

Vi DU:
H.: T.P, H6 Chi Minh
Paris; London

Khi c6 nhiéu hon hai noi xuat ban thi ghi tén ndi xuat ban nao dudc trinh bay néi bat bang phuong phap

an loat. Néu khong cb dac trung nay thi ghi noi dau tién réi phay ba cham, vi du:
Trong sach Trong mo ta

Tokyo
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London Tokyo;..
New York
2.6.3.2 Né&u khong tim dudc théng tin vé dia diém xuéat ban thi ghi tu:
[K.d.] cho s&ch ti€éng Viét
[BM 6e3 mecTta
[S.1] (Sine loco) cho sach géc ti€ng Latinh
2.6.4 Tén clQa nha xuét ban hay t6 chic xuat ban dudc ghi theo hinh thic ngén gon nhat.

20

Chi ghi tén riéng clia nha xuat ban hay ngudi xuét ban va lugc bd nhiing chir “Nha xuét ban” trong timng

ngdn ngt, vi du:

Trong sach Trong mo ta
Nha xuat ban Tac pham méi Tac pham méi
N3patenbctBo Hayka Hayka

Nhiing nha xuét ban khéng cé tén riéng thi cac chir “Nxb” trong tling ngdn ngilr 1a mét thanh phan cla

tén goi day du, khi mé ta phai gil lai cac chir d6 dudi dang viét tat, vi du:

Trong sach Trong mo ta
Nha xuét ban Thanh Hoa Nxb. Thanh Hoa
British publishing company Bristish publ.co,

2.6.4.1 Né&u c6 hai nha xuét ban ghi tén ca hai, truéc mbi nha xuat ban dat d&u hai cham, vi du:
H. : Tac phdm mdi: Lao dong
M. : Monga. reapaua : My3ablka

Khi c6 tir ba nha xuét ban trd 1én thi ghi tén nha xuat ban nao dudc néu bat Ién bang phuong phap an

loat, néu khéng c6 dau hiéu Ay thi ghi tén nha xuét ban dau tién réi phay ba chdm Iing, vi du:
London: McGraw- Hill,...
2.6.4.2 Khi khong c6 cac thong tin vé& nha (t8 chiic) xuat ban thi ghi tu
[Knxb] cho séach tiéng Viét
[6.1n] (6e3 nspatenscrea) cho sach ti€éng Nga
[S.n] (Sine nomine) cho sach goc tiéng Latinh

2.6.5 N&u cuén sach do hai nha xuét ban & hai thanh phé khac nhau xuét ban thi cac théng tin vé
mbi noi xuat ban va nha xuét ban dugc mé ta phu hdp véi quy tdc da néu ra. Trudc ndi xuat ban th( hai

dat ddu cham phay, vi du:
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H. : Kim déng; T.P. H6 Chi Minh: Mang non
M. : Mporpecc; Codwus:

Né&u cudn sach do ba nha xuat ban trd 1én xuat ban thi mé ta dia diém va nha xuat ban néi tiéng lén

bang phuong phap &n loat, néu thiu dau hiéu nay thi Iy cac théng tin dau tién.
2.6.6 Nam xuat ban ghi bang chit s6 A rap khong k& né dugc trinh bay nhu thé nao trong cudn sach.
Trudc nam xuat ban dat dau phay, vi du:

H. : Suthat, 1985

Né&u khdng c6 ndm xudt ban thi ghi ndm in va néu khéng c6 nam in thi ghi nam ban quyén (cho céc

séach tiéng nudc ngoai), vi du:
In 1983
1969 printing
C 1976
Né&u khéng c6 nam ban quyén thi ghi nam gan sat trong ngodc vudng, vi du:
[1969]
[1969 7]
[196-]
[19-]
2.7 Vung dic trung so luong
2.7.1 Vlng nay bao gém céac théng tin vé khéi lugng, khé sach, minh hoa va tai liéu kém theo.
2.7.2 Nguén chinh 18y cac théng tin clia vung nay la cuén sach noi chung
2.7.3 Trong cac thong tin vé khéi lugng mé ta s6 trang thuc t& (s6 t3, s6 cot) bang chir s6 A rap va La
ma hay bang ky hiéu chir cal phu thudc vao su danh sé trén cuén sach, vi du:
26 to
1798 cot
XXIV, 500 tr
C.A-M

Né&u c6 dudi ba phan danh sé riéng biét thi ghi c& ba, cach nhau bang dau phay. Néu c6 tir bén phan

trd lén thi cong s6é trang dé trong ngoac vuéng, vi du:
[246 tr. danh sé ting phan]

S6 trang hay s6 t& khong danh sé, dudc dém va dé trong ngoidc vudng, vi du:

17



TCVN 4743 : 1989

135, [86], 35 tr.
[600 tr.]

2.7.4 Trong cac thong tin vé minh hoa ghi cdc minh hoa nam trong sé trang va khéng nam trong sé

trang. Cac minh hoa khac cach nhau bang dau phay (,), vi du:
492 tr. : minh hoa, chéan dung

250 tr. : ban do, ban vé.
180 C.: wun., kapThbl

2.7.5 Trong cac théng tin vé khd ghi chiéu cao clia bia sach bang centimet tinh tron (1&n). Néu chiéu

réng dai hon chiéu cao thi mé ta ca hai s6 liéu, vi du:
32 cm
24 x 35cm

2.7.6 Trong cac thdng tin vé tai liéu kém theo, ghi cac ti d&c trung cho tai liéu (anbom, tap ban do, tap

ban vé&...) hay tir “phu chuong” va cac thong tin dac trung cho tiing loai, vi du:

24 cm. + 1 dia hat (45 vong/phut)

25 cm. + phu chuong

215c.:Wn ;21 cm + Anbbom (39c.;18 x 35¢cm)
Nhan dé dac trung cla tai liéu kém theo khac véi nhan dé clia sach thi dua vao ving phu cha.
2.8 Vung tung thw

2.8.1 Vung tung thw bao gébm céac thong tin vé 4n phadm tung thw ma mét tap

clia n6 la cubn séach.

ViDU Vu an viét lai; T.5

2.8.2 Ngudn chinh lay thong tin d& md ta déi véi ving nay 1a cudn sach néi chung.

2.8.3 Vung tung thw cé thé nhéc lai néu nhw cubn sach ddng thoi 1a mot tap clta hai
(hay nhiéu) tung thw. Théng tin vé tirng tung thw dé lai trong hai ngodc don ().

viby (Cos. BoeH. pomaH) (Bubn. cep)

2.8.4 Nhan dé chinh tung thw dwgc mé ta theo th tw va hinh thirc trinh bay trén trang

tén sach va co thé rut gon.
ViDU (Tac phdm chon loc dung trong nha trwérng)
(Hay4H. - 6uorp. Cep.)
Nhan dé song song cla tung thu dwgc mé td nhw muc 2.4.4.
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2.8.5 Thong tin bdé sung cho nhan dé tung thw dwoc ngan cach véi tén ting thw bang

dau hai cham (:).
ViDy (PKnsHb 3amevaTenbHbix ntogen: Cep. buorp. )
2.8.6 Thong tin vé trach nhiém lién quan dén tung thw mé t& nhu muc 2.4.6.
viby (HayuH. Buorp. Cep./ Peakon. : [ . J1 AHWwwuH,... )

Tén co quan (t6 chirc) chiu trach nhiém xuét ban 4n pham tung thw dwa vao vung tung

” L

thw néu tung thw cd nhan dé loai hinh, vi du nhw “céng trinh”, “tin tic”, “théng tin tom

tat’,...
(Sach tham khao/Trwdng Dai hoc Sw pham )
(Tpyabl / AH CCCP)

Déi véi nhan dé tung thw theo dé tai thi tén co quan (td chirc) khéng ghi trong vung ting

thw trir tredng hop can thiét dé& nhan dang tung thw.

2.8.7 Chi s6 theo tiéu chuan quéc té ciia &n pham tung thw ISSN (tung thw) mé ta nhw

dwoc trinh bay trén sach.

viby (B nomowpb npak Bpadyy MCCH 0131-465 X)

2.8.8 Sb thw tw tap tung thw ghi bang chi¥ sé A rap sau dau chdm phéy.
ViDU (Development in ummunology; Vol.2)

2.8.9 Théng tin vé tung thw con méd ta nhw muc 2.8.3, 2.8.8.

ViDU Van hoc hién dai nwéc ngoai. Van hoc Phap.

(B-kanoata OcH M Tlopbkum Bonblascep)

(Tac phadm chon loc dung trong nha trudng)

2.8.10 Truong hop 4n phdm nhiéu tap dwoc mé ta 1é theo nhan dé riéng cla tirng tap thi nhan
dé chinh cla tung thw sé& 1a nhan dé& chung cia 4n phdm nhiéu tap. Thay vao vi tri ISSN sé 14

ISBN ctia &n pham nhiéu tap néi chung.
2.9 Vung phu chu

2.9.1 Vung phu chd bao gdm cac théng tin b sung cho cubn sach chwa dwoc néu ra & cac

vung khac nhau ctia ban mé ta.

2.9.2 Ngudn chinh l4y tin @& mé ta cho ving nay la cudn sach néi chung va cac ngudn théng

tin khac.
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2.9.3 Vung phu trd cé thé dwoc nhéc lai. Méi phu chd cach nhau ddu chdm (.). Trong truéng
hop cac phu chu chira cac doan md ta cac vung thi phai kém theo cac dau phan cach quy dinh

phu hop.

2.9.4 Trudc tién md ta cac phu chd bd sung cho cac ving, cac yéu td mé ta, sau dén cac phu
cht bd sung cho 4n phadm néi chung.

2.9.5 Cac phu cht bd sung cho cac ving va cac yéu td mod ta dwoc trinh bay theo thi tw sép

xép clia chung (xem muc 2.3.2.)

2.9.6 Trong cac phu chu cho 4n phdm néi chung, ghi cac théng tin sau: Ngén ng cta chinh
van cubn sach (cac phan ctia cudn sach), cta dia chi xuat ban, bd may tra clru (danh muc, bang
tra,...), mdi quan hé véi tai liéu khac (tai ban, ban gbc, phé binh, tém tét...) ngudn théng tin
chinh néu mé ta khéng theo trang tén sach, cac ddc trwng cda hinh thirc &n loat, ndi dung (tirng
4n pham, cac chwong, cac phan,...), cac phu chu khac.

2.10 Vung chi s6 sach theo tiéu chun quéc té (ISBN), gia tién va sb lwong in

2.10.1 Vung nay bao gdm céc théng tin can thiét dé trao dbi sach, phat hanh sach, théng ké
ban in va ca cac muc dich khac.

2.10.2 Ngubdn chinh lay cac thdng tin mé ta déi véi viing nay la cubn sach néi chung.

2.10.3 Néu trong cudn sach cé nhiéu ISBN thi viing nay cé thé nhac lai.

2.10.4 Chi sé sach theo tiéu chuan quéc té (ISBN) dwoc mod ta nhw trinh bay trén sach.

ViDU ISBN 0-7132-1646-3

2.10.5 Trong cac thong tin v& gia, mo ta bang sb cudn sach kém theo don vj tién té phu hop sau
d4u hai cham (:).
Vviby :130d

: 5p. 45k

2.10.6 S lwong in ra bang chir sb A rap véi tr “ban” bang” cac ngdn ngir phu hop va cach sb tién 1

cm.,
ViDU :904d 2000b.;

1 7p. 3.000.000.

2.11 Cac dic trweng cia mo ta an pham nhiéu tap

2.11.1 Trong phan chung ciia ban mé ta tdng hop 4n phdm nhiéu tap ghi cac théng tin thw muc

chung cho tAt ca hay phan I&n sb tap, trong phan riéng ghi cac théng tin danh cho tirng tap.

Ban mé ta chi ciu tao tir phan chung cho ca 4n pham néu co6 day du tat ca cac tap.
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Cac yéu tb trong phan chung va trong phan riéng ctia ban mé ta tébng hop dwoc quy dinh nhw muc
2.3, 2.10.

2.11.2 Danh muc céc ving, cac yéu té clia ban mé ta tdng hop an pham nhiéu tap.
Phan chung

Cac yéu t6 trong phan chung mé ta& nhw muc 2.3.2 va 2.11.1
Phan riéng

Ving nhan dé va thaéng tin vé trach nhiém

Sé cla tap (xem muc 2.11.4)

: Nhan dé chinh

*= Nhan dé song song

*: Thong tin lién quan dén nhan dé

/ Théng tin vé trach nhiém

Vung lan xuét ban

Thong tin vé 14n xuét ban

/ Théng tin vé trach nhiém chi lién quan dén 1an xuét ban
* Thong tin bd sung vé 1an xuét ban

Vung dia chi xuét ban

Noi xuét ban

*: Nha xuat ban hay t6 chirc xuat ban

, nam xuét ban

(Noiin

- Nha in)

Vung d&c treng sb luvong

Khdi lwong

: Minh hoa

- Khd sach

*+ Tai liéu kem theo

Vung tung thw

( Nhan d@é chinh cla tung thw
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= Nhan dé song song cla tung thw

*: Thong tin lién quan dén nhan dé cua ting thw

: S6 thir tw cua tap trong tung thw

2.11.3 Céc dac cta thong tin thuw muc trong phan chung clia bdn mé ta thu muc tdng hop.
2.11.3.1  Trong céc théng tin lién quan dén nhan dé ghi s lwong tap cta bd sach da xuét ban

hoac sé xuat ban néu yéu td nay dwoc ghi trong séach.

Vi DU Trong séch Trong mé ta
CraHo4Hble npucnocobneHns CtaHo4Hble npucnocobneHuns
CnpaBoyHuk B 2 Tomax CnpaBoyHuk B 2T
2.11.3.2 Trong vung dia chi xu4t ban ghi cac nam xuéat ban tap dau va tap cudi, ndi véi nhau

bang du gach ngang hay ghi mét ndm néu tat ca cac tap dwoc xuat ban trong vong mét nam.
VIDY H.: Van hoc 1974 — 1975

T.P. H& Chi Minh: Méng non, 1985
Khi mé ta& mét tap hop chwa day dd cGa 4n phdm nhiéu tap ghi ndm dau tién va gach ngang.
ViDU H. bai hoc va trung hoc chuyén nghiép, 1979 —
2.11.3.3 Théng tin vé tdng sb tap ctia &n pham la bat budc néu da co da (khi chwa
xac dinh dwoc thi d& mot khoang tréng).

2.11.4 Phan riéng dwoc mod td sau phan chung trén mot dong mai hay viét lién. Néu viét lién thi
trwdc phan riéng dat ddu chdm gach ngang. Céc théng tin vé tirng tap trong phan riéng dwoc mo ta
bat dau tir dong méi hay viét lién. Khi md ta tir dong méi thi cudi cac thong tin vé tirng tap dat dau
chdm. Néu viét lién thi cac théng tin cla tirng tap cach nhau bang ddu chdm phay.
Cac thong tin & phan riéng sap xép theo thir tw sau:
Cac yéu t6 thudc cac vung khac nhau ngén cach nhau bang dau chdm gach ngang.
D4t dau hai cham gitra nhan dé chinh va sé thir tw tap hay ky hiéu chi cai
ViDU T.3: Phan co nhiét
Phan riéng c6 thé mé ta dwdi hinh thire rit gon. Trong trwéng hop nay loai bd tat ca hay mét phan
céac thong tin vé tap (cac tap) triv sb tap (cac tap) va ISBN cla tap (cac tap).
Sé cac tap ndi véi nhau bang dau gach ngang.
Viby T.1-6

Vol. 1-3; 5-8
2.11.5 Dbi vai tirng tap cé thé mé ta thw muc theo nhan dé riéng cla tap hay theo nhan dé chung
cta 4n pham nhiéu tap.
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2.11.5.1 M0 ta tap theo nhan dé chung cia 4n phdm nhiéu tap duwoc bién soan theo muc 2.11.3,
2.11.4 hay theo cac muc 2.3-2.10. Trwérng hop cubi cling c6 thé mé ta theo nhan dé chung cuia 4n
pham nhiéu tap (coi nhw nhan dé chinh) roi dén sé thir tw tap va tén riéng cua tap (néu co).

2.11.5.2 M6 t& thw muc tirng tap theo nhan dé riéng dwoc quy dinh nhw muc 2.4-2.11  Trong
trwdng hop nay nhan dé riéng cua tap 1a nhan dé chinh. Cac théng tin vé 4n phdm nhiéu tap dua

vao tung thw.
3 M6 ta an pham tiép tuc
3.1 Nhirng quy dinh co ban

3.1.1 Dbi twong mé ta thw muc 1a &n phdm tiép tuc ndi chung (dinh ky, khéng dinh ky va tung

thw) hoac mét nhém cac sb (ky, tap) cla an pham ay.
3.1.2 An pham tiép tuc dwoc mo ta tdng hop.

Ban mé ta thu muc téng dwoc bién soan cho cac 4n pham tiép tuc xuét ban dwéi cing mét nhan

dé. Khi nhan dé thay déi, méi &n phadm v&i nhan dé thay ddi dwoc moé ta riéng.

Khi can thiét ho&c tuy theo truyén thdng mé ta va td chirc muc luc chi¥ cai cta tirng co quan théng
tin va thw vién, cé thé bién soan mot ban md ta chung cho tat ca cac sb (ky, tap), ké ca nhirng sé
(ky, tap) da thay dbi nhan dé.

3.2 Cac nguén lay théng tin thw muc

3.2.1 Cac ngudn lay thdng tin cho md ta thw muc tdng hop la sb dau tién trong tat ca cac sb
(ky, tap) hién cé. Cac noi chira théng tin trong cac sb 4y dwoc sir dung theo mét trinh tw quy
dinh. C6 thé 14y thém thong tin thw muc tir cac sb (ky, tap) khac cia 4n pham. Nhirng thong tin
thw muc con thiéu co thé 14y tir cac tai liéu tra clru va cac ngudn théng tin khac.

3.2.2 Trinh tw lay cac ngudn thdng tin nhw sau: trang tén va cac phan thay thé cho nhan dé,
trang tén két hop vé&i chinh van trang dau va trang cudi (clia bao), trang bén trai trang tén mé
doi, mat sau trang tén, bia, trang tén clia chwong (phan), cac thong tin & phan chi tiét an loat,
céc chi tiét 4n loat, muc luc, chinh van va cac ngudn khac.

3.3 CAu tric cta van ban mé ta thw muc tong hop

3.3.1 Ban md t& thw muc tébng hop cta 4n pham tiép tuc bao gdbm phan chung va phéan riéng.
Phan chung chira nhitng théng tin thw muc chung cho tat ca hay phan I6n cac sb (ky, tap).
Phan riéng chira nhirng théng tin chi lién quan dén ting sb (ky, tap) riéng 18.

Ban mo ta thw muc tdng hop cé khi chi c6 phan chung. Cac ving va cac yéu tb trong phan
chung va phan riéng dwoc mé ta theo nhirng quy tdc mé ta thuw muc &n phdm mét tap (phan 2)

c6 tinh chat dén nhirng déc diém da dwoc trinh bay trong cac diéu 3.4, 3.5.

3.3.2 Danh muc cac viing va cac yéu td mé ta thw muc tébng hop 4n pham tiép tuc
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Phéan chung

Ving nhan dé va théng tin vé trach nhiém
Nhan dé chinh

*= Nhan dé song song

*: Théng tin lién quan dén nhan dé

/ théng tin vé trach nhiém

Vung 1an xuét ban

Thong tin vé 1an xuét ban

/ Théng tin vé trach nhiém chi lién quan dén lan xuét ban

* Thong tin bd sung vé 1an xuét ban

Vung sb thr tw

Sb dau va sb cudi va (hoac) nam, thang dau va nam, thang cudi.
Vung dia chi xuét ban

Noi xuét ban

*: Nha xuét ban hodc co quan xuét ban

. ndm xuat ban

(Noiin

: Nha in)

Vung déc trwng s lwong

Khéi lwong

: Minh hoa

; Kho

Vung tung thw

( Nhan d@é chinh cla tung thw

= Nhan d& song song ctia ting thw

*: Théng tin lién quan dén nhan dé tung thw
/ Théng tin vé trach nhiém déi véi ting thu
, ISSN cta tung thw

: Sb thty tw ciia &n pham tiép tuc trong tiing thw
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. Nhan dé chinh cta tung thw con

*= Nhan dé song song cla tung thw con

: Théng tin lién quan dén tung thw con

/ Théng tin vé trach nhiém dbi véi tung thw con
Vung phu tra

Vung chi sb 4n pham tiép tuc theo tiéu chuan québc té (ISSN), gia tién va sb lwong in
ISSN

= Nhan dé khoa

*: Gia tién

, S6 lwong in

Phan riéng

Sb thir tw ctia don vi phan chia chinh, sé thi tw cia don vi phan chia tiép theo, cac thong tin vé

bang tra va phu chuong.

3.4 Quy dinh cu thé doéi vé&i tirng viing va yéu té moé ta
3.4.1 Vung nhan dé va thong tin vé trach nhiém

3.4.1.1 Ngubn lay thdng tin thu muc cho vung nay cha yéu la:

Trang tén va cac dang cta no, ké ca trang tén két hop véi chinh van (ddi véi tap chi, tap san,

tuyén tap, tung thw) cling nhw trang dau va trang cudi (d6i véi bao)
3.4.1.2 Nhan dé chinh
3.4.1.2.1 Nhan dé chinh dwgc mé ta theo didu 2.4.3 c6 tinh dén nhirng dic diém dworc trinh
bay trong diéu 3.4.1.2.2. Nhan dé chinh cGa &n pham tiép tuc co thé la:
— M6t nhan @& phan anh dé tai, gbm mot hay nhiéu tir (c6 thé cé ca tén co quan, tb chirc)
ciling nhw cac chiy viét tt a4 dé nhan dang &n pham.
ViDU Nhan dan
Ha nbi maoi
Khoa hoc ky thuat ndng nghiép
Hayka n xmnaHb JKO
— Mot nhan dé chi thé loai tai liéu.
ViDU Tap san

Ky yéu cong trinh
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Bulletin
TpyAbl

3.4.1.2.2 Né&u trén trang tén c6 hai dang nhan dé: moét dang day di va mot dang viét tat
thi trong m6 ta nhan dé chinh sé la nhan dé dwoc trinh bay ndi bat bang phwong phap an
loat hodc mau sac, néu khong cé nhirng dau hiéu nay, thi la nhan dé néu dau tién.

ViDU Trén &n phdm

3.4.1.2.3 Nhan dé chinh ctia mét &n pham tiép tuc la mét xéri, phan (loai), phu chwong,

gbém co:

Trén &n pham Trong mo ta
WHxXeHepHO-(msnyecknin xxypHan UHxeHepHo-usmnyeckun xxypHan: NdX

NDXK

3KO OKO: OkoHOMUKKa 1 opraHmMsaunsg
OKOHOMMKa 1 opraHm3auuns NpoMbl- NMPOMbILLNIEHHOrO NPON3BOACTBA

LUJTEHHOIro Npon3BoacTBea

3.4.1.2.4 Nhan dé chinh ctia mo6t 4n pham tiép tuc Ia mét xéri, phan loai, phu chwong, gdm co:
- Nhan dé chung cho tat ca cac xéri, phan (loai)va nhan dé riéng (phu thudc) cla tirng xéri (phan, loai).
Nhan dé riéng gan lién véi nhan dé chung bang cac tw: “Xeri”, “Phan”, “Loai” Cepusi, Pasaen, Part,
Series...Nhan dé chung cach nhan dé riéng phu thuéc bang moét dau chdm. Ky hiéu (bang sé hodc chi
cai) clia xéri (phan, loai), néu co, thi ghi trwdc nhan dé riéng va cach nhan dé chung bang déu phay (,),
vi du:

Thoéng tin khoa hoc ki thuat. Chan nudi

MN3BecTusa akagemMmm Hayk Cepl/lﬂ reofiorm4yeckada

CTaHKOCTpOI/ITeJ'IbHaFI N MHCTPpYMeHTallbHada NPpOMbILLNIEHHOCTN. Cepl/lﬂ 3. IlutenHoe npon3BoacTBO

- Trwéng hop nhan dé riéng cla xéri (phan, loai) doc Iap véi nhan dé chung va dwoc lam ndi bat bang
phwong phap an loat hodc mau séc thi nhan dé chung dwoc néu & ving tirng thw, vi du:
British journal of applied physics......... (Journal of physics; D)

ABMaLMOHHas TexHuka... (M3B. BbicLl. y4eb. 3aBeaeHunn)

3.41.25 Néu nhan dé chinh bao gdm ca ndm thang va sb thir tw thay ddi theo tirng sbé (ky,tap)
thi b qua phan nay cla nhan dé va thay bang dau ba cham, vi du:

Két qua do dia tlr cGa dai vat ly dia ciu Sapa nam...

HapopgHoe xo3ancteo KasaxtaHa B ... rogy

Nam thang va sb th tw cla tirng sb (ky, tap) ghi & ving sb thv tw va phan riéng.
3.4.1.3 Nhan dé song song

Nhan dé song song dwoc mo ta theo diéu 2.4.4.

Nhan dé song song bao gom nhan dé chung va nhan dé riéng dwoc mo ta theo ca hai phan (chung va
riéng) cta nhandé chinh, vi du:

26



TCVN 4743 : 1989

Shornik Vysoke skoly zemedelske v Praze, Rada A, Rostlina Vyroba = [Hoknagpl
CEeNbCKOX03ANCTBEHHOro MHCTUTYTa B [pare, Cepus A, PacTeHneBoacTBo.

3.4.1.4 Thong tin lién quan dén nhan dé

3.4.1.4.1 Thong tin lién quan dén nhan dé bao ham moét dang khac cia nhan dé (day du hay viét tat,
con goi la nhan dé khac), nhirng théng tin vé dé tai, loai hinh, cdng dung ctia 4n phdm, nhirng théng
tin cho biét 4n phadm la mot tai liéu dich hay phu chwong ctia mot 4&n phdm khéc, cirng nhw nhirng
thdng tin vé t& chirc xuat ban va dinh ky xuét ban néu vé mét nglr phap céac thdng tin ay cé lién hé voi

nhwng théng tin nao d6 néu trén.

3.4.1.4.2 Théng tin lién quan dén nhan dé dwoc md ta sau nhan dé chinh va nhan dé song song ding
nhw hinh thirc va trinh tw néu trén trang tén va cach nhirng yéu té trwéc bang dau hai chdm. Trong

céac thong tin lién quan dén nhan dé& thi dang khac cGa nhan dé dwoc néu dau tién, vi du:

NHxeHepHo-dmanyeckun xxypHan: NPXX: Bcecoros. Exxemec.: WHX.-pu3.KypHan.

3.4.1.4.3 Thong tin lién quan dén nhan dé chinh bao gébm nhan dé chung va nhan dé riéng phu thugc
va dwoc mo ta nhw diéu 3.4.1.4.2., vi du:

N3eecTns CeBepo-KaBka3sckoro HayyHoro uLeHTpa Bbiclwen wkonbl. OGLIECTBEHHbIE HayKu:
Hay4.-TeopeT. U NpuKnag. XXypHan.

3.4.1.4.4 Khi m6 ta, théng tin lién quan dén nhan dé bao gom c& nam thang hay s6 thir tw thay doi
theo tirng so (ky, tap) thi bé qua cac so liéu do6 va thay bang ba cham, vi du:

TexHunyecrkne cpencTBa CbeMkU KUHOMUIbMOB: YKa3. NnT. 3a...
Nam thang va so th ty ghi é phan riéng, cling nhuw trong vang so th tw.

3.4.1.5 Thong tin vé trach nhiém
3.4.1.5.1 Thong tin vé trach nhiém bao gdm tén co quan (td chirc) va ho tén cla cac ca nhan kém

theo nhirng ttr chi vai trd ctia ho trong qua trinh chuan bi 4n pham tiép tuc (bién tap, sang lap,...).

3.4.1.5.2 Nhirng thdng tin v& trach nhiém, trong d6 c6 tén cla co quan (tb chirc), 1a yéu té bat budc

trong trwéng hop nhan dé chinh chi gdm mét hay nhiéu tir chi thé loai tai liéu, vi du:

Tap san/ Vién ki thuat giao théng
Thoéng bao sach mai/ thu vién khoa hoc va ky thuat trung wong

Théng bao khoa hoc/ Pai hoc tbng hop Ha Noi

3.4.1.5.3 Thong tin vé trach nhiém dwoc néu sau nhan dé chinh hodc nhan dé song song hodc sau

thong tin lién quan dén nhan dé va phan cach véi yéu tb trén bang moét dau vach xién (/).
3.4.1.5.4 Thong tin vé trach nhiém nlién quan dén nhan dé chinh bao gém nhan dé chung va nhan dé
rieng dwoc mod ta nhw diéu 3.4.1.5.3., vi du:

Physical review. A. General physics/Amer. Physical Soc.
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Théng tin vé trach nhiém chi lién quan dén nhan dé& chung hodc chi lién quan dén nhan dé riéng, dwoc

néu sau nhan dé lién quan.

3.4.1.5.5 Thong tin vé& cac co quan (td chirc), cling nhw nguwdi bién tap, dwoc néu theo cac diéu
2.4.6.6 Théng tin vé nhirng ngudi sang lap chi néu khi la cac nha khoa hoc, cac nha hoat dong xa hoi
va van hoc Ién va dwoc trinh bay ding nhw hinh thirc ghi trén xuét ban pham, vi du:

3.5 Vung lan xuét ban

Théng tin trong viing nay dwoc néu theo diéu 2.5

3.6 Vung sé thir tw

3.6.1 Vung sb thi tw bao gém théng tin vé sbé dwoc xuat ban dau tién va cudi cung va (hoac) nam

d4u tién va nam két thac. Vung nay con phan anh théng tin v& sw gian doan ctia 4n phadm va nhirng

thay ddi trong cach danh sé hoac danh sb lai tir dau.
3.6.2 Vung sb thr tw bao gébm théng tin vé:

- S6 dau tién va sb cudi cung va (ho&c) ndm thang dau tién va nam thang két thuc, gitra dat gach néi

(-), trong trwrng hop md ta mot An pham tron ven (da dinh ban).

- Sb dau tién va (hoac) ndm thang dau tién, sau d6 gach ndi va bd tréng, trong trwdng hop 4n pham

con tiép tuc xuét ban.

3.6.3 Ngudn chinh dé lay thong tin thuw muc cho viing nay la 4n phdm néi chung, cling nhw nhirng tai

liéu tra ctru va cac ngudn thong tin khac.
3.6.4 Tuy theo cach danh s6 th&r tw ma md ta cé thé bat ddu bang nam thang hodc bang sb.

3.6.4.1 V6i cac 4n phdm danh thi tw theo nam thi ghi ndm truéc, sé sau. Nam va sé ghi bang chiv

s6 A Rap, vi du:

1981, No4
Chu y: Khéng can phai ghi sb, néu la sé dau tién ciia nam bat dau va sé cudi cung ctia nam két thuc.
3.6.4.2 V6i cach danh sb xuyén subt, ghi tén don vi phan chia (tap, ky, sb), sau dé ghi nam xuét ban
don vi nay trong ngoac don, vi du: T.1 (1983)
B& nam xuat ban cla s6 dau tién va sé cudi cung, néu cac sb nay tring v&i cac ndm néu trong viing
dia chi xuét ban.
3.6.4.3 Ngay thang ghi theo th tw sau: nam, thang hoac nam, ngay va thang, vi du:

1980, thang 3

1979, 15 thang 1
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3.6.4.4 Néu c6 sy gian doan trong day sé thir tw hodc 4n phadm danh sb lai, thi ghi c& hai day sb, dat
gitra ddu cham phay (;), vi du:

1930-1941; 1945-1946

T,1 (1962) — 6 (1967); Ser 2, T.1 (1968) —

3.7 Vung dia chi xuat ban

3.7.1 Vung dia chi xuat ban chia théng tin vé noi xuat ban, nha xuét ban va (hoac) phat hanh, nam
xuét ban.
3.7.2 Ngudn chu yéu lay théng tin thu muc cho viing nay 1a 4n phdm néi chung.
3.7.3 Nhirng yéu td trong viing dwoc mé ta theo diéu 2.6 co tinh dén nhirng ddc diém sau day:
- Noi xuét ban dwoc coi la thanh phd hodc moét dia diém dan cw khac noi xut ban (t6 chirc xuét ban)
hoac chi nhanh cla nha xuét ban dé dat tru s&. Néu khéng cé nhirng théng tin nay thi noi xuét ban Ia
dia diém cua toda soan (ban bién tap).
- Khi mé t& 4n pham néi chung, néu con tiép tuc xuét ban thi néu nam xuét ban sb dau va gach ngang
(-), sau d6 dé trobng mot khoang bang 4 chiv in, vi du:

H., 1979 —

- Khi md t& mot An phdm da dinh ban, néu ndm xuét ban sbé dau va sé cudi, gitra dat gach ngang, vi
du:

H. : Khoa hoc ky thuat, 1959 — 1972.
3.8 Vung dac trwng s6 lwong

Vung chtra thdng tin vé khéi lwong (sé lwong trang, to, cot, tap), vé minh hoa, vé khd ctia mét sb (tap,
quyén) cla 4n pham tiép tuc, vé tai liéu kém theo. Nhirng théng tin nay dwoc néu trong phan chung

clia mé ta tbng hop, néu ching d&u nhw nhau dbi véi tat ca hodc phan 16n cac sb (tap), theo diéu 2.7.

Théng tin vé sb lwong tap cé thé néu trong md ta tung thw va céc tuyén tap ra ké tiép da dinh ban
(didu 2.11- 3.3).

Chi ghi théng tin vé tai liéu kém theo trong trwdng hop co co s& dé xac dinh rang sbé (tap, quyén) nao

cta &n pham tiép tuc cling c6 mét loai tai liéu kém theo nhét dinh.
3.9 Vung tung thw

Vung tung thw néu théng tin vé& 4n pham tiép tuc ma trong thanh phan cé tat ca cac sé (quyén, tap)
cta 4n pham tiép tuc dang mé ta. Vung nay dwoc I&p lai, néu 4n pham tiép tuc thudc thanh phan cla

nhiéu 4n pham tiép tuc khac.
Nhirng yéu té trong vung tung thuw dwoc néu theo diéu 2.8, vi du:

(FAO publication, ISSN....; No 192).
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3.10 Vung phu chu

3.10.1 Vung nay néu thong tin vé lich st 4n pham, nhirng thong tin lién quan dén nhirng viing va yéu
t& mod ta, nhirng thong tin vé ddc diém cAu tao va nhirtng dédc diém khac ctia 4n phdm ma chwa dwoc
phan anh & nhirng vung trén.

Phu chu trinh bay bang tiéng Viét, gon va du ré.

Trong viing phu chi c6 thé c6 nhirng théng tin vé: ndm thang thanh lap 4n pham tiép tuc néi chung,
méi lién quan vé&i cac 4n pham tiép tuc khac, sw gian doan trong qué trinh xuat ban, viéc tiép tuc xuét
ban, dinh ban, ngén ng chinh van, mét bd phan cla chinh van, sy hién dién cia cac 4n pham phat
hanh song song béng cac ngdn ngi¥ khac, cac thw muc, bang tra, dac diém clu tao va an loat..

Phu chu vé cac vung va cac yéu td mé ta dwoc ghi theo trinh tw quy dinh cho cac vang va yéu tb dé.
3.10.2 Ngudn chu yéu lay cac thong tin thw muc cho ving phu chi 1a &n phdm tiép tuc néi chung. Cac
tai liéu tra clru va cac nguén thong tin khac.

3.10.3 Trong vung phu cht cac d4u phan cach duoc st dung nhuw diéu 2.9.3.

3.11 Vung chi sb 4n pham tiép tuc theo tiéu chuin quéc té (ISSN), gia tién va sb lwong in.

3.11.1 Vung nay cung cép nhirng théng tin can cho viéc trao dbi thong tin KHKT, trao di sach, phat
hanh sach, théng ké &n pham ciing nhw dé d&t mua an pham tiép tuc.

Khi md t& 4n pham tiép tuc 1a mot phan, loai c6 nhan dé phu thudc thi ghi ca hai chi s6 ISSN: mét chi
sb chung va mét chi sé riéng, gitra hai chi s6 d&t dadu phay (hoac co thé chi ghi chi s6 riéng: ctia phan

hay phan loai).

3.11.2 Ngudn chinh d& 4y cac théng tin thuw muc cho viing nay 1a 4n phdm néi chung. Ngoai ra con
st dung céc tai liéu tra clru dé tim nhan dé khac.

3.11.3 ISSN dwoc mb ta dung nhw hinh thie trinh bay trén 4n pham. Chang han: ISSN 0206 — 5711.
Khi mé ta tai liéu viét bang chi cai Kirill, cé thé chuyén cac chi¥ ISSN sang chi cai ay, cu thé la: uccH.

3.11.4 Nhan dé khda tir t&n do co quan dai dién quéc gia vé& ISSN quy dinh cho 4n pham tiép tuc cla
nwédc minh nhdm muc dich nhan dang chinh xac 4n phdm 4y. Co s& thanh 1ap nhan dé khéa 1a nhan
dé in trén 4n pham tiép tuc. Néu trén 4n pham in sai, thi trong mé t& phai stra lai theo cac tai liéu tra

ctu. Nhan dé khoéa ghi sau ISSN va cach chi s nay béi dau bang (=), vi du:
ISSN 0866 — 8701 = bién anh Viét Nam
ISSN 0866 — 7977 = Nhan dan

3.11.5 Gia tién cia mdi sb (quyén, tap) dwoc ghi vao ving nay néu gia y on dinh va |a chung cho tt
ca hodc phan Ién cac sb cta 4n pham tiép tuc. Néu vira co gia ban 18 tivng sb vira co gia dat mua ca
nam (hoac 6 thang) thi néu ca hai (trong trwdng hop gia dat mua dai han ré hon gia ban Ié), gi(ra hai
thoéng tin vé gia dat dau hai cham (:)
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3.11.6 Trong céac thong tin vé& sé lwong in, néu sé lwong in mot sd (quyén, tap,..) néu sb lwong doé

khong thay déi véi tt ca hay phan I6n cac sb (quyén, tap..). Trwdc cac thdng tin nay dat du phay (,)
3.12 Phanriéng

3.12.1 Phan riéng liét ké cac s (quyén, tap) cta cac don vi &n l6at hop thanh 4n pham tiép tuc, cac
bang tra, phu trwong ciing nhw cac thdng tin thw muc khac vé cac thanh phdm dwoc liét ké cta 4n
pham tiép tuc (phan riéng thwdng chi liét k& vén &n pham tiép tuc hién cé cla tirng co quan thong tin,

thw vién, trir tredng hop cac thw muc co tinh chat théng ké dang ky téng quat).

3.12.2 T4t ca céac théng tin trong phan riéng déu khéng bét budc. Sé lwong va thanh phan cac yéu td
néu trong phan riéng do co quan bién soan mé ta quy dinh. Hinh thirc ngan gon nhét 1a néu cac don vj
th tw chinh.

3.12.3 Don vi th& tw chinh quyét dinh trinh ty mo ta trong phan riéng. Bon vj th& tw chinh la nam,
néu danh sb theo nam; |a tap (s6) néu danh sb xuyén subt (lién tuc tir dau) ghi dau tién la tap. Pon vi

thr tw chinh cé thé gdm nhirng don vi th& tw nhd hon (tap chia thanh sb, quyén..)

Cac théng tin vé bang tra va phu luc, phu trwong, ...néu & cudi phan riéng (ddi v&i &n phdm da dinh
ban). Con binh thwéng thi nhirtng théng tin nay cé thé néu theo tht tw cac ndm xuat ban ching trong

phan liét ké cac don vj thir tw chinh.

3.12.4 Cac yéu t6 cé lien quan dén mot tap (quyén, sb) dwoc mo ta theo diéu 2.11.2.

3.12.5 Ngudn lay cac thdng tin thw muc d& mé t& phan riéng la cac tap (s6, quyén) ctia 4n pham tiép tuc.
3.12.6 Trong phan riéng st dung cac dau phan cach nhw da quy dinh trong diéu 2.11.4.

3.12.7 Caéc tir (ky hiéu) “Tap”, “S&”, “Quyén”.. viét tt, theo quy dinh. Vidu: T., No, Q.
S6 thit tu va nam thang, ghi bing chir s6 A rap, vi du:
T.2. No6
1980, No30
3.12.8 Cac yéu td cb lien quan dén tap, quyén, s6,... clia 4n pham tung thu hay tap van ra dinh ky

(ho&c khéng dinh ky) dudc mé ta theo diéu 2.11. (4n phdm nhiéu tap).

3.12.9 Dic diém m6 ta mot s6 y&u t6 nam trong phan riéng cia mé ta téng hop &n pham tiép tuc.
Trong cac mo ta tap chi, bao, tap san dinh ky cé don vi tht tu chinh bao gém nhiéu don vi th( tu nho
hon (s6, quyén, tap, ...). Cac thong tin vé khéi luong, kich thudc, gia tién va s6 ludng in cling nhu vé
nam xuat ban dugc mé ta khéng phai cho ting s ma cho don vi tht tu chinh néi chung theo céac diéu
3.8; 3.12, vi du:

T.10, No1-6. - 1983 - 1000 ban.

C: Khéng néu nam xuat ban trong phan riéng d6i véi cac an pham tiép tuc danh sé theo nam, vi du:
1981, No1 - 12. - 25160 - 28120 ban.
1973, 1-3-4-16k. No 620 - 700 ban.
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4 M6 ta tai liéu ky thuat va dinh muc ky thuat
4.1 Nhimg quy dinh co ban

4.1.1 D& tuong mo ta 1a cac tai liéu tiéu chudn, tai liéu dinh mdc kinh té - ky thuat, tai liéu Patent, d6
an thiét k& mau, ban vé ky thuat, catalé cong nghiép va bang gia. Nhiing tai liéu nay c6 thé dudc xuat
ban riéng, thanh tuyén tap hoac 4n phdm nhiéu tap.

4.1.2 Ban mé ta thu muc tai liéu k¥ thuat va dinh mic ky thuat vé co ban ciing bao gédm nhimng vung
va nhiing yé&u t6 nhu trong mé t& sach (phan 2). D€ mé ta mét s6 dang tai liéu cé thém ving cac théng
tin dac thu phan anh cac yéu t6 dac trung cho mét dang tai liéu nhat dinh. Ving nay dudc xép sau
vlng lan xuat ban. Trong trudng hagp khéng c6 vung lan xuét ban thi x€p sau vung nhan dé va nhimng

théng tin vé trach nhiém.
4.2 MO ta cac tai liéu tiéu chuan
4.21 D6i tuong mo ta la tiéu chudn, qui pham k¥ thuat dudc xuat ban riéng biét, thanh tuyén tap hoic

&n pham nhiéu tap.
4.2.2 Tung tiéu chudn va qui pham ky thuat riéng biét.

4.2.2.1 Danh muc cac vlng va cac yéu t6 md ta tiing tiéu chuan va quy pham ky thuat riéng biét.
Vung nhan dé
Nhan dé chinh
* = Nhan dé song song
: Théng tin lién quan dén nhan dé
Vung lan xuét ban
Théng tin vé 1an xuét ban
Vung thén tin dac thu.
Ky hiéu cla tai liéu c6 hiéu luc truéc d6 (néu tai liéu dudc bién soan dé thay thé no).
;ngay thang va thai han cé hiéu luc cua tai liéu
Vung dia chi xuat ban
Noi xuat ban
: Nha xuét ban hodc ca quan xuéat ban
, NAm xudt ban
Vung dac trung sé lugng
S6 lugng trang
: Minh hoa
Vung tung thu
(Nhan dé chinh cla tung thu)
Vung phu chu
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4.2.2.2 Nguodn Idy thong tin thu muc la: trang tén, bia, trang dau két hgp vGi chinh van, phu luc, thu

muc c4c tai liéu tiéu chuan.

4.2.2.3 Ving nhan dé
Nhan dé chinh la tén goi clia ddi tugng tiéu chuan héa.
Nhan dé gdbm cé nhiing théng tin 1am chinh xac thém ndi dung va loai hinh tai liéu céng dung clia no, vi
du:
Gach xay. Phuong phap xac dinh cudng dé uén gidi han.
Quy tAc néu nhan dé song song theo muc 2.4.4.
Trong théng tin lién quan dén nhan dé, bat budc phai néu ky hiéu clia tai liéu, tri trudng hop ky hiéu dé
dugc néu trude nhan dé chinh, vi du: TCVN 3646 - 81.
: CT COB 4156 - 83
4.2.2.4 \Vung lan xuat ban
Néu cac dan liéu vé su tai ban tai liéu nhu da trinh bay trong tai liéu, vi du:

Tai ban c6 b6 sung. Thang 4 nam 1982

4.2.2.5 Vung cac thong tin dac thu
Ky hiéu tiéu chuén cé hiéu luc truéc d6 dudc néu sau ti “thay”, vi du:
Thay TCVN 2071 - 72
Theoi gian ¢c6 hiéu luc dudc néu bang chit s & Rap bao gébm ngay, thang va hai chir s6 cudi cung cla
nam.
Ngay thang nay dudc néu sau cac chir C6 hiéu luc tu, vi du:
C6 hiéu luc tr 01.01.77 dén 01.07.82.

4.2.2.6 Vung dia chi xuat ban

Quy tdc mo t& cac thong tin trong ving theo muc 2.6.

4.2.2.7 Vung dic trung s6 luong

Qui tdc md ta cac théng tin trong ving theo muc 2.7

4.2.2.8 Vung tung thu

Nhan dé clia mot bo tiéu chudn c6 cling céng dung dudc néu dung nhu trong tai liéu, vi du: Hé théng
tiéu chuén vé cong tac thong tin, thu vién va xuat ban.

4.2.2.9 Vung phu chu

Néu théng tin b8 sung va théng tin dudc cong bd trong cac bang tra thu muc tiéu chuan, vi du: su thay
thé hay hly bd, nhiing stta d6i va bé sung, nhiing thay di vé thdi han c6 hiéu luc, tai ban.

4.2.2.10 Trong ban mé t& thu muc tiéu chudn phai néu thém chi s6 phan loai thap phan bach khoa c6
chi s6 xac dinh dia ly, ma s6 cla nhém tai liéu theo phan loai tiéu chudn quéc gia va tén nuéc ban
hanh tiéu chuén.

Trong cac &n pham thong tin va cac an pham khac théng tin nay dudc néu & cudi ban mé ta.
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Trong phiéu muc luc, chi s6 phan loai thadp phan bach khoa dudc néu G goc trén, bén trai, tén nudc va

ma s& nhém tiéu chuan dudc ghi 6 goc trén, bén phai.
4.2.3 M6 ta tuyén tap tai liéu tiéu chuan va quy pham ky thuéat

4.2.3.1 Tuyén tap tai liéu tiéu chuén va quy pham ky thuat dudc mé t& nhu mé ta sach (xem phan 2).
Trong trudng hdp nay & phan thong tin lién quan d&n nhan dé phai néu ti “tuyén tap” va ky hieu cac tai
liéu theo dung trinh tu nhu trén trang tén.

Nhan dé chinh 14 nhan dé chung clia tuyén tap.

Trudng hdp nhiing thdng tin dac thu cla tat ca cac tiéu chuin trong tuyén tap giéng nhau thi bat budc

phéi néu chung.

4.2.3.2 Tuyén tap tiéu chuidn va quy pham ky thuat dudc xuat ban dusi dang &n pham nhiéu tap dudc

mé ta theo muc 2.1.1.
4.3 M6 ta tai liéu dinh muic kinh té - ky thuat

4.3.1 DG6i tuong mo ta 1a céac tai liéu dinh mic lao ddng (thdi gian, ché bién, tién luong, mdc san xuat);
cac quy pham va huéng dan thi cong xay dung, thiét k&; dinh muc tiéu hao nguyén vat liéu; bang gia,
biéu gia, cudc phi.

4.3.2 Tailiéu dinh mdc kinh té - ky thuat dudc mé ta theo cac quy tdc mé ta sach (phan 2).

4.3.3 Trong phan céac théng tin lién quan dén nhan dé phai néu ky hiéu tai liéu (néu khéng st dung
tiéu dé mo ta) cac dan liéu vé phé chuan, thdi gian hoac thai han c6 hiéu luc, ky hiéu tai liéu dugc thay
thé&. Trudng hop, néu thdi gian phé chun triing véi thoi gian da néu trong ky hiéu tai liéu thi khdng phai

néu lai.
4.4 Mo ta tai liéu patent

4.4.1 DG tuong mo ta la tai liéu patent (mo ta phat minh, mé ta sang ché kém theo bang tac gia sang
ché& hoic bang sang ché doc quyén, kiéu dang cong nghiép, nhan hiéu hang héa va don xin cdp
chiing) dudc céng bé thanh tiing 4n phadm riéng biét hay la mét phan clia 4n pham tiép tuc.

Danh muc cac vling va cac yéu té mo ta céac tai liéu patent:

Vung nhan dé va théng tin vé tinh trang phép ly

Nhan dé chinh

* Théng tin lién quan dén nhan dé

Thong tinvé tinh trang phap ly

/ Théng tin vé tac gia sang ché

* Théng tin vé chl sang ché (ca nhan hay t& chiic)

Vung théng tin dac thu

S6 dang ky cla don xin cap bang sang ché

; Ngay nép don
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: Ngay cong b6 va / hodc thong tin vé an phdm chinh thiic dang cac thong tin vé tai liéu patent.
: Théng tin vé cap bang sang ché

; Chi s6 phan loai sang ché qudc gia

Vung dac trung sé ludng

Khéi lugng

: Minh hoa

Vung phu chu

4.4.3 Nguon lay thong tin thu muc dé mo ta 1a toan bo tai liéu patent, cling nhu nhiing quyét dinh chinh
thiic vé nhiing thay déi van ban tai liéu va quy ché phap luat clia né, nhiing théng tin vé viéc ap dung

sang ché va nhiing théng tin nhan dudc theo con dudng trao d6i qudc té& trén cac vat mang khac nhau.
4.4.4 Vung nhan dé va thong tin vé tinh trang phép ly
4.4.4.1 Nhan dé chinh (tén sang ché&) dudc néu dung nhu trén trang tén.

4.4.4.2 Trong thong tin lién quan dén nhan dé néu ky hiéu dang tai liéu patent, sé tén nudc cap bang,
chi s phan loai quéc té clia sang ché hoac kiéu dang céng nghiép, hang héa va dich vu, vi du:

Bang tac gia 1007559Lién X6 B25J15/00

Patent 1007559 Anh F 02 M 35/10.
4.4.4.3 Trong théng tin vé tinh trang phap Iy néu ho tén tac gid sang ché&, ngudi ndp don va/ hoic chd
sang ché, co quan ndp don. Nhiing thdng tin nay dudc ghi theo trinh tu nhu trong tai liéu géc va theo

qui tac cla muc 2.4.6. Khi can thiét c6 thé néu tén nudc trong ngodc don ngay sau ho tén hoic co

quan.
4.4.5 \Vung thong tin dac thu

Trong ving nay néu sé dang ky cla don; thdi gian ndp don; thdi gian céng bé hoadc nhiing thong tin vé
4n pham chinh thic théng bao vé tai liéu sang ché& phat minh; nhiing théng tin vé cap bang: ngay,
thang ndp don, s6 va tén goi nudc cap bang. Tén nudc cdp bang néu trong ngodc don, vi du:N 278
2807/25-26; Nop don 25-06-79; Coéng bé 23.03.83, théng bao sang ché N 11; Cap bang ngay
26.06.78, N 68493 A/78 (Italia).

Trong vling nay c6 thé néu ca chi sé phan loai quéc gia cac sang ché, kiéu dang cong nghiép va nhan
hiéu hang hoéa.

4.4.6 Vung dic trung sO lugng

Quy tAc mé ta, xem muc 2.7

4.4.7 Vung phu chu

Trong vling nay néu sd cla bang tac gid hodc patent chinh ma tai liéu dudc mé ta bé sung cho né,

nhiing thdng tin vé nhiing thay d6i mang tinh phap 1y, v.v...
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4.5 Mo ta ban vé va do an thiét k& mau riéng 1é
4.5.1 Dai tuong mo ta la cac thiét k& mau (bd cac tai liéu ky thuat bao gébm cac ban vé, tinh toan ky

thuat, du toan va thuyét minh), ban vé kj thuat dugc xuat ban riéng 18, cac thiét k&€ mau va ban vé mau

dugc thuc hién dudi dang cac an bom c6 danh sé.
4.5.2 Cac ban vé va dé an thiét k& mau dudc mé ta theo cac quy tdc mé ta sach (phan 2).
4.5.3 Nhan dé chinh 1a tén goi dé an thiét k& ho&c ban vé mau.

4.5.4 Trong thoéng tin lién quan d&n nhan dé néu cac théng tin vé dang tai liéu (thiét k&€ mau, ban vé
v.v...), ky hiéu clia ban vé hoac dé an,co quan duyét, ngay duyét va thuc hién, vi du:
Kho trung tdm clia nha may stra chira tau thuyén, Kiéu Il Nhiét do tinh toan bén ngoai -20, - 30, -40°C.
Tusing bé tong ddc sén: thiét k& mau 709-139; Bo GTVT, thuc hién tir 01.03.78.
4.5.5 Trong thdng tin vé trach nhiém néu tén co quan thiét ké.
4.5.6 Vlng dia chi xuat ban
Trong vung nay néu noi xuat ban, ca quan xudt ban va phat hanh tai liéu (tén rat gon), nam xuét ban.
4.5.7 Vung phu chu
Trong viing nay néu méi quan hé véi cac tai liéu khac, théng tin bd sung, stia déi v.v...
4.5.8 An bum cac thiét k&€ mau duodc xuat ban thanh nhiéu tap cé danh sé thir tu dudc mo ta téng hop
theo muc2.11.
4.6 M6 ta cataldé cong nghiép
4.6.1 D6i tuong md ta la cac catald cdng nghiép dudc cdng b6 dudi dang 4n phdm mét tap, nhiéu tap
hay tung thu.
4.6.2 Danh muc cac vung va cac yéu té mo ta cataldé cong nghiép
Vung nhan dé va thong tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh

* = Nhan dé song song

*: Théng tin lién quan dén nhan dé

/ Thong tin vé trach nhiém

Vung 1an xuét ban

Thoéng tin vé 1an xuat ban

Vung thong tin dac thu
Thong tin vé ngudi thiét k&
:Thong tin vé ngudi (hang) san xuét

; Thong tin vé ca quan thuang nghiép
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/ Thong tin vé cach gidi thiéu san phdm clia ngudi san xuat (trién 1am, hoi cho, v.v...)
\Vung dia chi xuét ban

Noi xuét ban

: Nha ho3c co quan xuét ban

Nam xuét ban

Vung dac trung sé ludng

Khai lugng trang

: Minh hoa

; Khé

* + Tai liéu kém theo

Vung tung thu
(Nhan dé chinh cia tung thu
*: Théng tin lién quan dén nhan dé tung thu
, S8 tiéu chuan quéc té cta tung thu
; S6 th{r tu tAp cla tung thu
. Nhan d@é chinh cla tung thu con
* : Théng tin lién quan dén nhan dé cla tung thu con
, S6 tiéu chuén quéc té cla tung thu con
; S6 th{r tu tAp cla tung thu con)
Vung phu chud
\Viing chi s6 sach theo tiéu chuan quéc t& (ISBN), gia va sé luong in.
ISBN
*: Gia
, S6 lugng in
4.6.3 Ngudn |&y thong tin dé mé ta- theo muc 2.2

4.6.4 \Vung nhan dé va thong tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh dudc néu dung nhu trong &n phdm bao gém nhiing théng tin vé nhan, kiéu, v.v...
Trong nhiing théng tin lién quan dén nhan d& néu nhiing thong tin vé tinh chat hoac dang 4n pham;
ngay bat dau san xuat hang loat hoac thdi diém ap dung clia chung.

Trong théng tin vé trach nhiém néu tén co quan lap catald.
4.6.5 Vung lan xuét ban

Quy tdc mo6 ta, xem 2.5.

4.6.6 \Vung thong tin dac thu

Quy téc mo ta, xem 4.5.2.

4.6.7 Vung dia chi xuét ban
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Quy tic mo ta, xem 2.6.

Truang hdp khong ¢ nai xuét ban thi néu dia chi cla hang.

4.6.8 Cac vung ti€p theo

Quy tic mo ta, xem 2.8 - 2.11

4.6.9 Dai v6i cac phiéu thu muc catald cong nghiép nuéc ngoai khi can thiét, cé thé thém tén hang
truGc ban mé ta va tén nudc (bang tiéng Viét) & géc trén bén phai td phiéu.

4.6.10 Tung tap riéng cla cac cataldé cong bé dudi dang 4n hdm nhiéu tap hay &n pham tiép tuc dugc

mo ta nhu &n phdm mot tap. Trong trudng hdp nay nhan dé chinh la nhan dé riéng ctia tap. Nhan dé

chung, ky hiéu va s6 th( tu clia tap dudc néu trong vlng ting thu.
Cac &n pham néu trén ciing c6 thé dudc md ta téng hop theo cac quy tdc & muc 2.11.
4.7 M0 ta bang gia
4.7.1 D6i tuong mo ta la cac bang gia vat liéu, thiét bi va san pham.
4.7.2 Céc bang gia dugc md ta theo cac quy tdc mé ta sach (phan 2)

4.7.2.1 Nhan dé chinh |a tén goi chuyén dé cla bang gia, vi du:
Gia ban bubn vat liéu xay dung
4.7.2.2 Trong phan “Théng tin lién quan dén nhan dé” phai néu rd tir “Bang gia” va sé cla nd; tén co

quan duyét; ngay thang duyét; ngay thang va thdi han thi hanh.
5 M0 ta tai liéu khong cong bd
5.1 Nhimg quy dinh co ban

5.1.1 Dai tuong mo ta 1a cac tai liéu khéng céng b, bao gdbm: bao céo nghién ciiu khoa hoc, tai liéu

dich, luan an khoa hoc.

5.1.2 Ban mo ta thu muc cac tai liéu khong cong b vé co ban ciing bao gém nhiing vung, yéu t6 nhu
mé t& sach (phan 2), c6 thém ving “théng tin d&c thi”. Ving nay dudc xép sau vung nhan dé va théong

tin vé trach nhiém.
5.2 M0 ta cac bao cao nghién ciru khoa hoc

5.2.1 Déi tuong mo ta 1a cac bao cao nghién ciiu khoa hoc dudc 1ap theo mau quy dinh trong Quyét

dinh s& 271 ngay 6 thang 6 nam 1980 clia chl nhiém Gy ban Khoa hoc va Ky thuat Nha nudc.

5.2.2 Danh muc cac vung va cac yéu t6 mé ta bao cao nghién cu khoa hoc.
Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém
Nhan dé chinh

: Théng tin lién quan dén nhan dé
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/ Théng tin vé trach nhiém
Vung thong tin dac thu
Ky hiéu giai doan (hoac budc)

: S8 dang ky nha nudc

: S8 dang ky tai san

; Cac s0 khac
Vung dia chi xuat ban

Noi lap bao céo

, Ngay hoan thanh bao céao

Vung dac trung sé ludng

Khdi lugng
: Minh hoa
Vung phu chu

5.2.3 Nguon |4y thong tin d& mé ta, xem muc 2.2.
5.2.4 Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh la tén goi cong trinh (dé tai) nghién ctu noi chung va tén bao cao (Néu n6 khong tring
véi tén cong trinh khoa hoc).
Thong tin lién quan dén nhan dé bao gém nhiing théng tin vé dang tai liéu: bao cao nghién ciiu khoa
hoc, dang bao céo (so két, téng két). Nhiing thoéng tin ndy can néu ddng nhu trong tai liéu géc.
Thong tin vé trach nhiém gém tén co quan chi tri céng trinh nghién clu, ho tén chi nhiém dé tai, tén
co quan va ho, tén chl nhiém dé tai dugc néu dung nhu trong tai liéu géc.
Trong trudng hop cong trinh (dé tai) do hai ho&c nhiéu co quan cung thuc hién thi chi néu tén co quan
chiu trach nhiém chinh va ho, tén ngudi chiu trach nhiém vé toan bd céng trinh.
5.2.5 Vung théng tin dac thu
Ky hiéu giai doan nghién cliu dugc néu dung nhu trong baocao
S6 dang ky nha nudc, s6 dang ky tai san va cac ma sé nhan dang khac phai dugc néu ding nhu trén
trang tén clia bao cao c6 kém theo ky hiéu clia cac ma s6 do, vi du:

DK N 60. 01.80, TK 3351
5.2.6 Vung dia chi xuat ban
Quy tAc mé ta, xem muc 2.6
5.2.7 VUng dac trung sé lugng

Quy tAc mé ta, xem muc 2.7

5.2.8 Vung phu chu

39



TCVN 4743 : 1989

Trong vung nay néu ho, tén nhirng ngudi thuc hién, tén cac co quan cung thuc hién, théng tin vé tai liéu
tham khao v.v...
5.2.9 Cac bao cao nghién ciu khoa hoc gém nhiéu phan c6 danh sé thi tu thi dudc mo ta téng hop
theo céac quy tédc é muc 2.11.
5.2.10 C6 thé mo ta riéng tiing tap clia moét bao cao nghién ciiu khoa hoc gédm nhiéu tap theo cac quy
tdc 6 muc 2.11.5.
5.3 M0 ta tai liéu dich khong cong bé
5.3.1 DGi tuong Mo ta la cac tai liéu dich khéng céng bé dudc st dung lam tai liéu tham khao trong
cong tac quan ly, nghién cliu va san xuét.
5.3.2 Danh muc cac vlung va yéu té mo ta tai liéu dich khéng cong bé.
Théng tin vé trach nhiém gém tén co quan chd tri cong trinh nghién cu, ho tén chd nhiém dé tai, tén
cd quan va ho, tén chl nhiém dé tai dudc.

Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh

: Théng tin lién quan dén nhan dé

/ Théng tin vé trach nhiém

Vung thong tin dac thu

S6 nhan dang tai liéu dich

Vung dia chi xuat ban

Nai dich

. Ngay, thang hoan thanh ban dich

Vung dac trung sé lugng

Khéi lugng

: Minh hoa

+ Tai liéu kém theo

Vung phu chu

Thong tin vé tai liéu goc (nguyén ban)

5.3.3 Nguén lay thong tin d& mé ta |a trang tén

5.3.4 Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh 1& nhan dé ciia tai liéu géc da dich sang tiéng Viét, k& ca nhan dé cla tap, phan, muc, v.v...
Théng tin lién quan d&n nhan d& gém nhimg dan liéu giai thich ré thém nhan dé chinh.

Thong tin vé trach nhiém gébm cd quan dich tai liéu, tén co quan quan ly céng tac dich (néucd), tén

nhiing cd quan nay cach nhau qua d&u phay (;).

40



TCVN 4743 : 1989

5.3.5 Vung théng tin dac thu
Trong vling nay néu cac s6 nhan dang cla tai liéu dich do co quan dich va co quan diéu hoa phéi hap
cong tac dich quy dinh. C4c s6 trén cach nhau qua ddu cham phay (;).
5.3.6 \Vung dia chi xuat ban
Trong ving nay néu dia diém noi co quan dich déng (thanh phdé, thi x&, v.v...); ngay, thang nam hoan
thanh ban dich, vi du:
H., 15.05.88
5.3.7. Vung dac trung s6 lugng
Quy tac mo ta, xem muc 2.7
5.3.8 Vung phu chu

Trong vung néu théng tin vé tai liéu géc (nguyén ban), cling nhu cac ghi chi khac.

Trudng hop tai liéu dich 1a mét phan cua tai liéu gbc thi nhivng thdng tin vé tai liéu géc dwoc néu theo
trinh tw sau: Tén tac gia, tén tai liéu bang tiéng ctia ban gbc, tir “Dich tw”, dang tai liéu (sach, tap chi,

v.v...), thdng tin thw muc 2-4, vi du:

KO.A. HoBukoB. [puHUMNBbI CUMHTE3MPOBAHUS HAy4YHO — TEXHUYECKOW WHopmaumm ans

pykosoautesnen. Dich tw tap chi:HTW, cep.1, 1983. Ne2, 1-2.

Trwdng hop dich toan bo tai liéu thi nhitng théng tin vé tai lieu gbc dwoc néu theo trinh tw: dang tai

liéu dworc dich, théng tin thw muc vé tai liéu gbc néu theo cac quy tc & phan 2-4, vi du:
5.4 MoO taluan an

5.4.1 Dbi twong mo ta la cac luan an trén dai hoc da dwoc bao vé.

Cac luan an dwoc cong bd duwéi dang sach dwoc md ta theo cac quy tac & phan 2.

Cac luan an la moét phan cta quyén sach hay an pham tiép tuc dwoc mé ta theo cac quy tac & phan 6.
M6 ta trich.

5.4.2 Danh muc cac vung va yéu tb mé ta luan an:
Vung nhan dé va théng tin vé trach nhiém

Nhan dé chinh

: Théng tin lién quan dén nhan dé

/ Théng tin vé trach nhiém

Vung théng tin dac thu

Ngay bao vé

; Ngay phé duyét

; S6 dang ki nha nwéc
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Vung dia chi xu4t ban

Dia diém viét luan an, Ngay thang hoan thanh luan an

Vung dac trwng sé lwong

Khéi lwong

: Minh hoa

*+ Tai liéu kém theo

5.4.3 Nguén l4y thong tin thu muc dé mo ta 1a toan bd luan an. Ngoai ra c6 thé 1ay thém cac thong tin
tw Phiéu dang ki luan an

5.4.4 Vung nhandé va thong tin vé trach nhiém

Quy tac néu nhan dé chinh, xem muc 2.5.3.

Thoéng tin lién quan dén nhan dé dwoc néu theo trinh tw sau: Dang tai liéu, hoc vi dwgc phong theo

luan an, vi du:
Luan an pho tién si khoa hoc ky thuat
Thong tin vé trach nhiém dwoc mé ta theo quy tdc & muc 2.5.6.
5.4.5 Vung théng tin dac thu
Ngay bao vé va ngay phé duyét dwoc ghi theo trinh tu:
Ngay bao vé: .....
Ngay phé duyét: .....
Sb dang ky nha nwéc dwoc ghi theo ding nhuw trong phiéu dang ky luan an.
5.4.6 Ngay thang-hoan thanh luan an chinh Ia ngay thang viét xong luan an dwoc néu trén trang tén.
5.4.7 Vung phu chu
ngdn ngi¥ cla tai liéu dwoc néu theo cac quy tac & muc 1.6.

Thong tin vé tai liéu tham khao

Cac thong tin khac

5.4.8 Luan an nhiéu tap dwoc mé ta tbng hop theo cac quy tdc & muc 2.11 hoéc ciing cé thé md ta

theo cac quy tdc & cac muc 5.4.4.-5.4.7.

6 M6 ta trich

6.1 Nhirng quy dinh co’ ban

6.1.1 Dbi twong dwoc md ta 1a mot phan tai liéu ma dé nhan dang va tim dwoc phan nay thi can cé

nhirng théng tin vé tai liéu chra phan trich. Phan tai liéu dwoc mo ta trich co thé la:
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- Mot tac phdm doc lap (bai viét trong bao, tap chi, hay tuyén tap). Mot phan cltia tdc pham

(chwong, phan, muc v.v...) c6 nhan dé déc lap.
6.1.2 Bién soan mé ta trich cho mot phan tai liéu.

Nhirng théng tin vé cac chwong (phan, muc v.v...) khdng cé nhan dé riéng thi dwa vao phuc chu cla
phan mé ta chung cho ca tai liéu (xem muc 2.9.6 vé cac thong tin dwa vao phu chi & phan sach)
6.1.3 Cho phép ap dung trong mé ta trich cach viét tat cac tr va tap hop tir theoquy dinh trong mo ta
sach. Trong cac théng tin vé tai liéu chira phan trich dwoc phép viét tat ca cac tir Ia nhan dé cua an
pham tiép tuc, vi du:

KHKT néng nghiép

Amer. Scientist

WN3e. AH CCCP

6.2 Ngudn lay théng tin thw muc

Ngudn théng tin dwoc mé ta trich dwoc lay theo quy dinh & diéu 1.2. va cac diéu twong trng cla cac
diéu tw 2-5.

6.3 CAu tric co ban mé ta thw muc trich.

6.3.1 Trong mo ta trich, tht tw sap xép nhw sau:

Trudc hét 1a théng tin vé phan tai liéu dwoc trich, sau doé 1a théng tin vé tai liéu co chiva phan trich.
Tiép theo la phu chu cé lién quan dén phan trich va cudi cling la phu chu cé lién quan dén tai liéu noi

chung.

6.3.2 Cac vung va cac yéu td co chiva thong tin vé phan trich va vé tai liéu chira phan trich dwoc néu
theo trinh tw chung nhw mé ta sach va 4n pham tiép tuc tuy theo tirng trwdng hop (phan 1-5) ¢é tinh

dén nhirng yéu cau riéng ctia phan nay.

So dd mo ta trich

Théng tin vé phan trich cua tai liéu // Théng tin vé tai liéu chira phan trich.-Phu ch.

Trwéc nhirng thong tin vé tai liéu chira phan trich, st dung dau 2 vach xién cé khodng cach & truwéc va

sau dau do.
Trwéc phu chu 1a ddu chdm gach ngang.
6.4 Théng tin vé phan trich cua tai liéu

Tuy theo tirng loai hinh tai liéu ma dwa cac ving hodc cac yéu t6 vao khu vyc cac théng tin vé phan

trich (xem cac phan 2.4-5).
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Ngubdn 14y théng tin vé phan trich cla tai liéu |a trang dau cta phan trich, trang tén phu( trang 16t) tén &
dau cac trang muc luc va ca trang cudi cia chinh van (phan trich) néu & dé co théng tin vé tac gia ca

nhan hoac tap thé da tham gia vao viéc bién soan va xuat ban phan trich cla tai liéu.
6.5 Thong tin vé tai liéu chira phan trich.

6.5.1 Né&u tai lieu chlra phan trich la sach hodc cac 4n phdm nhét thdi khac thi mé ta theo cac phan
2, 4-5. Yéu t6 ISBN khong bt budc.

6.5.2 Néu tai liéu co chira phan trich Ia 4n pham tiép tuc thi cac ving va cac yéu té dwoc trinh bay
theo cac quy dinh vé md t& 4n pham tiép tuc (xem phan 3). Trir cac thdng tin dwéi day néu theo trinh

tw sau:
Noi xuat ban (dbi v&i tap van, tuyén tap);
Nam xuét ban:

ngay va thang (dbi v&i 4n phdm hang tuln):

S0, quyén, tap (ddi voi tap chi va &n pham tiép tuc khong dinh ky)

Nhan dé riéng cta sé, quyén, tap

Sé trang c6 chira phan trich 9 trir bao cé khéi lwong 9 tr. tré xuéng) ISSN.

Néu tai liéu Ia dbi twong mé ta trich ndm trong 2 hay nhiéu sé (quyén, tap) ctia &n pham tiép tuc
thi thong tin vé mdi sé (quyén, tap) cach nhau bang dau cham phay.

6.6 Nhirng dic diém mé ta trich mét sé dang tai liéu

6.6.1 Néu phan trich nam trong cac tap hop tac phdm hodc cac tuyén tap thi thdgn tin vé tai liéu
chtra phan trich dwgc mé ta theo muc 6.5.1. Tén tac gid khong lap lai trir tredng hop thiéu théng tin
nay thi ¢ thé hiéu sai (vi du 2).
Vidu 1:

Cay tre ban dwong/Nguyén Tuan/ Tuyén tap.-H., 1982.- T.2.- Tr. 7-21.
Vidu 2:

Nguyén Tuan tiéu ludn va dwng chan dung van hoc/ Nguyén Dang Manh//Tuyén tap/Nguyén
Tuén.-H., 1982.- T.2.- Tr. 273-280

6.6.2 Néu phan trich nam trong mot tap (quyén, sb) cia 4n phdm nhiéu tap hodc &4n pham tiép tuc
ma tap (quyén, sb) Ay lai c6 nhan dé riéng thi mé ta cac théng tin vé tap nay theo diéu 6.5.2. nhan dé
riéng cla tap (quyén, sé) c6 thé khdng néu ma chi can néu cac chir, quyén, tap va sb thi tw ctia nd, vi
du:

Chét hiru co trén nén day vinh Nha Trang/ Nguy&n Ngoc Thach, Tran Dinh An//Tuyén tap
nghién ctru bién.-Nha Trang, 1979.- T.1,. Ph2.- Tr. 93-102.
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Cac thong tin vé tai liéu chira phan trich co thé mé ta theo diéu 6.5.1. trwérng hop nay nhan dé chinh
cua tai liéu la nhan dé riéng cua tap (quyén, sd) con nhan dé chung ctia bd hodc &n pham tiép tuc, ky
hiéu tap quyén va sd thi tw clia né néu & vung ting thw. Ciing cé thé khéng néu nhan dé chung, ky

hiéu tap va sb thir tw néu didu nay khéng can tré viéc nhan dang va in tim tai liéu.

6.6.3 Mb ta phan tich cac chwong, phan, muc va cac phan trich khac cla tai liéu do nhirng tac gia
khac nhau viét thi theo quy dinh & cac diéu 6.4, 6.5.1. Ky hiéu va sb thi tw cta chwong (phan, muc)

néu trwdc sb trang.

6.6.4 Né&u dbi twong mo ta 1a mot nhém bai co nhan dé tdng hop thi mé ta trich dwoc bién soan theo
nhan dé& chungnay va dwoc coi 1a nhan dé chinh. Sau nhan dé& chinh I1a cac théng in lién quan dén

”

nhan dé va néu dic trweng cia nhom tai liéu 4y “tap, bai” ‘Bao céo va théng bao” “Théng bao khoa hoc”

“Céc bai phat biéu”, v.v...) Khi khéng cé nhirng théng tin nay trén tai liéu thi c6 thé tw dat ra va dwa vao
mo ta trong ngoac vudng.
6.6.5 Nhirng théng tin vé tw liéu co chlra nhirng tai liéu nay dwgc mo ta theo muc 6.5.

6.6.6 Nhirng théng tin vé tac gia va/ hoac nhan dé cua trng tai liéu dwoc dwa vao phu chu.

6.6.7 Mo ta trich tirng tai liéu riéng biét cé nhan dé chung téng hop dwoc bién soan theo cac diéu
6.3. -6.5. nhan dé tdng hop thé dwa vao phan thong tin vé tung thw, vi du:
Uem aBwxaetcs Bek // Jnt. ras. — 1981.- 18 desp. (Ne8).- cb.- (lMpo3a 6biTa 1 GbITME NPO3bI)
6.6.5 Khi mo ta cac bai phé binh va tém tat thi thon gtin vé tai liéu dwoc phé binh hodc tém tat
dwa vao phu chu sau tlr "phé binh cudn:”phé binh bai”,”tém tat cubn”, “tém tat bai” hoac bang cac ngén

nglr khac cé nghia twong dwong, vi du:

HenseectHoe 06 n3eectHoM/ E. EpwioBa// 3ee3apl.- 1983.- 14.- ¢. 200-202.- Peu. Ha kH.: Tom ¢

JlennHckonm nonku/ A. M. Ilio6apckada. — M., 1981.- 192c.

Khi mé t& nhw muc mét bai phé binh (tém tat) xuat ban thanh mét 4n phdm riéng biét thi theo quy dinh
& phan mé ta sach.

6.6.5.1 Néu bai phé binh khéng c6 nhan dé thi ghi cac chir “bai phé binh” bang tiéng Viét ho bang
cac ngbn nglr khac, véi nghia twong dwong, trong ngoac vuéng vi du:

[PeueHsus] / T. Mupcaartos, T. LUnpnHos// Kpagkue coobuenus/ AH CCCP. NH-T apxeonormu.-
1980.- 161.- c. 118-120
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Phu luc 1

Nhirng thuat ngir cha yéu trong mé ta thw muc

1 An pham tiép tuc:

An phdm dwoc xuét ban tudn tw thanh nhiéu ky (sd) thworng danh thir ty theo sb hodc theo thoi
gian dwoc xuat ban trong mot khoang thei gian khéng xac dinh trwdec. An pham tiép tuc bao gébm

4n pham dinh ky, 4&n phdm khéng dinh ky va 4n pham tiing thw.

2 An pham tiép tuc khdong dinh ky:

Tai liéu dwoc xuat ban véi cac sb (tap) ra sau nhirng khoang thoi gian khéng déu nhau.

3 Biéu ghi thv muc (phiéu md ta thw muc)

Tap hop thong tin thw muc bao gdm mé ta thw muc dwoc bd sung thém tiéu d&, cha thich hodc tém
tat, ky hiéu phan loai, d& muc chi dé, ky hiéu xép gia vv...tly theo nhu ciu cla tirng co quan mé ta

thw muc.

4 Dbitwong mo ta:

Tai liéu, mot phan cda tai liéu, modt nhém tai liéu dwoc bién soan mot moé ta thu muc.

5 M0 ta thw muc:

Tap hop cac thdng tin thu muc vé tai liéu, mot bd phan cla tai liéu hay mot nhém tai liéu dwoc néu
theo nhirng quy tc nhét dinh. Cac théng tin 4y can va di dé& nhan xét dac diém chung va nhan

dang tai liéu.

6 MO0 ta trich (m6 ta phan tich):

Mb ta thw muc mot bd phan ciu thanh cla tai liéu. Bao gdm 2 phan: nhivrng théng tin v& bd phan

cau thanh va vé tai liéu cé chira hodc phan anh bd phan dé.

7 Nhan dé song song:

Nhan dé bang ngén ngir khac véi nhan dé chinh. An phdm cé thé c6 mét hodc nhiéu nhan dé song
song.
8 Tiéu dé:

Yéu t6 biéu ghi thw muc chira nhan vat (tiéu dé tac gia ca nhan), hay tén td chirc (tiéu dé hinh thirc)
hay tén théng nhét hay cac théng tin khac dwoc trinh bay trwdc md ta thuw muc véi muc dich sép

xép va tim kiém biéu ghi thu muc.

46



TCVN 4743 : 1989

9 Tung thu:

Tap hop cac 4n phdm cé chung chi d&, déi twong st dung hodc nha xuét ban (co quan bién
soan).Cac 4n phadm nam trong tung thw thwéerng cé hinh thire trinh bay nhw nhau, cé nhan dé chung

va danh sé hodc khong danh sb. Méi 4n phadm c6 nodi dung ddc 1ap va co tén riéng.

10 _Tung thw con (tung thw cip dwdi, tung thw phu):

Mbét thanh phan cta tung thw khac co dé tai rong hon.

11 \Vung chi sd 4n pham tiép tuc theo tiéu chuidn qudc té (ISSN)

\Ving mé ta thw muc bao gdm nhirng théng tin can thiét d& nhan dang, dang ky, trao ddi, phat hanh

va théng ké xuét ban an pham tiép tuc.

12 VUng chi sb sach theo tiéu chudn québc té (ISBN): gia tién va sb lwong in:

Ving mé ta thu muc bao gdm nhirng théng tin can thiét d& nhan dang, dang ky, trao ddi, phat hanh

va théng ké xuét ban sach.

13 \Vung dic treng s luvong:

Ving md ta thw muc bao gdm nhirng théng tin vé& sé lwong trang, khd tai liéu, minh hoa, phu ban
va tai liéu kém theo.

14 Vung dia chi xut ban:

Ving mé ta thw muc bao gdm nhirng théng tin vé dia diém xuét ban, vé nha xuét ban hoac co quan

xuét ban va vé nam xuét ban tai liéu va ca nhirng théng tin vé& in, 4n phat hanh.

15 \Vung lan xuit ban:

\Ving mé ta thw muc bao gdm nhirng théng tin vé 1an xuét ban vé nhitng nét khac biét hodc dac thu

cua lan xuat ban nay so véi nhirng 1an xuét ban khac cta cung mét tai liéu.

16 Vung mo6 ta thw muc:

DPon vi ciu thanh ctia md t& thw muc bao gbm mét hodc nhiéu yéu td cung loai vé chirc ndng

va/hoac ndi dung mé ta thu muc.

17 \Vung nhan dé va thong tin vé trach nhiém:

Ving mé ta thw muc bao gdm nhirng théng tin chd yéu vé tai liéu d& phan biét né véi tai liéu khac,
cu thé 1a nhirng thong tin lién quan dén nhan dé, ddng thdi nhirng théng tin vé cac ca nhan, cac to

chtrc tham gia vao viéc bién soan va xuét ban tai liéu.

18 \Vung s6 thr tw (viung danh sb):

\Ving mé ta thw muc bao gdm nhirng théng tin vé sé xuét ban dau tién va sb cubi cung va/hodc thoi
gian bat dau va thoi gian két thic, déng thoi ca nhivng théng tin vé sw gian doan trong xuét ban, vé

nhirng thay ddi trong cach danh sé thi tw.
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19 Vung phu chu:

Ving mé ta thw muc bao gém nhirng théng tin bd sung c6 lién quan dén tirng ving mé ta hoac lién

quan dén tai liéu néi chung.

20 Vung théng tin dac thu:

Ving mé ta thw muc bao gébm nhirng théng tin chi lién quan dén mét loai tai liéu nhéat dinh (vi du

nhw viing sé thir tw trong mé t& 4n pham tiép tuc)

21 \Vung tung thu:

Ving mé ta thw muc bao gém nhirng théng tin vé& 4n pham tiép tuc hodc 4n phadm nhiéu tap ma dbi

twong mo ta 1a mot phan ctia 4n pham dé.
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Phu luc 2
Nhimg vi du md ta thu muc Sach

An pham mét tap

Céach mang khoa hoc - ky thuat va céng cudc xay dung chli nghia xa hoi & Viét Nam = HTP u
CTpouTensCTBO conuanmsma B0 Bsername/ B.t.: 1u.G.Doérunin; Ng.d.: Nguyén Trong Chuan. - M.: Tién
bé C.1986. - 287tr.; 16cm. - T.m: tr.267-284.

C4u tao toa xe/ Lang Tién Minh. - H: Giao théng van tai, 1985 - 282tr.: Minh hoa + 1 ph.b.rdi;
20cm. - 8d.

Bosuukuosenune typOynentHoctu B morpaxnuyHoMm cnoe / I0. C. Kauanos, B. B. Kosznos, B. .
Jlesuenko; Ots. Pex.:B. E. Haxkopsxos. - Hosocubupck: Hayxa, 1982. - 152 tr.; 22 cm. - D& phu trén
ghi: AH CCCP, .... T.m.: tr.140-149.

Algae as ecological indicators/ Ed. By L. Elliot Shubert. - Lond.,...: Acad. Pr., C.1984. -XII, 434
tr.: minh hoa; 20cm. -T.m. - T.m.: cudi muc. -ISBN 0-12-640620-0.

V&n kién dai hoi dai biéu toan quéc I1an thr VI/ Dang cong san Viét Nam. — H: Su that, 1987. —
284 tr.; 18 cm. — 154d.

V& co cau kinh té theo ving lanh thé, Vién Mac Lé Nin. vién chl nghia xa héi khoa hoc. — H.:
Théng tin ly luan, 1987. — 164 tr.; 18cm.

Tuyén tap khéng c6 nhan dé chung

Ngo6i nha trai tim tan v&; N thanh Jan; Chiéc xe tao: Kich/Boc-na So; BUi y,... dich. — H.: Van hoc,
1975.-695 tr.; 19cm. — Tén sach ghi ngoai bia: Kich. — 7d ; 5000b.

DPoc ddm bao rang bang vang: [Kich ba hdi clia Bungari]/ Pragémia A-x&-ndp; Ng.d.: Vi Dinh
Phong; Lisa mat den: [Kich dai 8 cdnh clia Cdng hoa dan chl Dirc] // Hen-mut Sa-cop-xki; Ng.d.:
Quang Chién.-H.: Van hoc, 1981. -202 tr.; 19 cm. -5d. 2000b.

An pham nhiéu tap

Co hoc ly thuyét: tai liéu ky thuat chuyén nghiép. — H.: B6 Céng nghiép nang, 1960-1961. — 3t.; 20cm.
T.1: Tinh hoc / Pham Van Lam. — 1960. — 196 tr. : Minh hoa.
T.2: BPong hoc / Ngb Van Thao. — 1960. — 110 tr.: - T.m.: tr. 110.
T.3: Dong luc hoc / Ngé Van Thao. — 1961. — 104 tr. — T.m.: Tr. 100.
hoac
Co hoc ly thuyét: Tai liéu ky thuat chuyén nghiép. — H.: B6 céng nghiép nang, 1960 — 1961. —
3t.; 20cm.
hoac
Co hoc ly thuyét: Tai liéu kythuat chuyén nghiép. — H.: Bd cong nghiép nang, 1960 — 1961. —
20cm. - T.1-3.

49



TCVN 4743 : 1989

Tung tap riéng

Co hoc ly thuyét: Tai liéu ky thuat chuyén nghiép. -H: B6 céng nghiép nang,1960 - 1961. -3t.;
20cm.

T.1: Tinh hoc/ Pham Van Lam. -1960. -196tr. : Minh hoa

Hoac

Ca hoc ly thuyét T.1. Tinh hoc: Tai liéu ky thuat chuyén nghiép/ Pham Van Lam. -H: B6 cong
nghiép nang, 1960. -196tr: minh hoa.

Hoac

Tinh hoc/ Pham Van Lam. -H: B6 cong nghiép nang, 1960. -196tr: minh hoa, 20cm. -(Cd hoc ly
thuyét T.1).

An pham tiép tuc
Bao
Nhan dan: Co quan trung uong ctia Dang cong san Viét Nam. -H., 1951. -Hang ngay. —ISSN

0866-8973: 80d. mdt s6

Tap chi

Viét Nam: Bao anh/ Viét Nam thong tan xa. -1954. -H.: VNTTX, 1954. -28cm. -12 s6. -ISSN
0866-806X.

Tap chi c6 nhan dé thay déi

Ky thuéat dién luc/ Bo dién luc. -1962, s6 1 - 1986, s6 5, -H: Bo dién luc, 1962 - 1986. -25cm. - 6
s0. - Tén mdéi tir 9/86-3/87: Tap chi dién luc; T 3/87: Tap chi nang lugng / B6 nang luong. -ISSN 0866-
7063.

Tap chidién luc/ B6 dién luc. -1986, s6 6-1987 s6 2. -H: Bo dién luc, 1986 - 1987. -25cm. -6 s6. -
Tén ci tu 1962-8/1986: Ky thuat dién luc; Tén méi tu 9/1987: Tap chi nang ludng / B6 nang ludng. -
ISSN 0866 - 7063.

Hoac

Tap chi nang lugng / B6 nang lugng. -1987, sé 3. - H: Bd nang lugng, 1962. -25cm. -6 s6; Tén
cl tr 1962-8/1986: Ky thuat dién Iuc/ B6 dién luc; Tap chi dién luc/ BS dién luc. -ISSN 0866-7073.

An pham ké tiép

Téng quan khoa hoc k¥ thuat kinh t& / Vién théng tin khoa hoc ky thuat Trung uong. - 1 (1). -H.:
Vién TTKHKTTU, 1987. - 25cm. -Xb khéng dinh ky. -Sap nhap ti: Théng tin chuyén dé va Nhiing van
dé phat trién khoa hoc k§ thuat. T.m.: cu6i bai. -ISSN 0866-7721.

S6 1(1). -1987. -40tr.

S6 22(22): Chuong trinh hang tiéu dung cia Ha No6i. -1987. -28tr.
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An pham tung thu

bubnuorexa rumporexuuka u ruzposueprervika / Peaxon.: Hemopoxuwit II. C. (mpeq.),... -
Brim. |- . M.: Dueproaromuszar, 1967- . - 20 cm. -Mect0 usg.:Beim. 64, 67 n1.- U3a-80 : Bein. 1-63, 65-66,
68-69 Dueprus; soin.64, 67 Dueprus. Jleuuurp. Org-uue; poin. 70-74 Dueprousnar.

Bein. 1 : 3axknmagusie vactu maoCkuX 3ateopos / K. Y. Mensuuuenxo. - 1967. - 91 1r.: minh hoa -
T. m.: 17.90. - 39%., 1500s.

Bem. 75: BeiCOKOHANOPHBIENIOA3EMHBIE BOZOCOG0POCH!: (VI3 OmbITa MPOEKTUPOBAHNUS THAPOY3IOB
Cpexz. Asuu) / B. ®. Umtomusn, E.M. Jy6unyuk. -1983. -140 1r.: minh hoa. - T. m.: tr. 101-103.- 40x.
20008

Bem. 76: Perymuposanue TepMOHANMPSXEHHOTO COCTOSHUA OETOHA NPKU CTPOUTENIHCTBE
o6nersennsiX mnotul / A. U. Enudanos, B. Y. Cunsanuxuit. -1983. -103 tr.: minh hoa. - T. m.: tr. 100-

102.- 40x. 4258.

Tai liéu ky thuat va dinh muc ky thuat
Tiéu chuan
Tiéu chuan dudc xuat ban riéng biét

Tai liéu thiét k&. Tai liéu s dung san phdm = Cucrema KOHCTPYKTOPCKO# IOKYMEHTAIMH.
OxcryatauuOuHbie nOkymentsr = System for design documentation. Exploitative documents: TCVN
3830-83. — Co6 hiéu luc tir 01.01.1985. — H.: [Uy ban khoa hoc ky thuat nha nudc], 1984. — 44 tr.: minh
hoa. — (Tiéu chuén nha nuéc). Nhém C Viét Nam.

Dé, qui trinh phut ky thuét phut vita gia c6: 14TCN. 1-85.- C6 hiéu luc tir 12.04.85. — H.: Bo thiy
loi. Vu quén ly khoa hoc k¥ thuat, 1985.-1985.-29tr.: minh hoa.-(Tiéu chuén nganh). Viét Nam.

Tuyén tap tiéu chuan

Tai liéu cong nghé:/Tap/: TCVN 3808-83 — TCVN 3815-83: Khuyén khich ap dung. —H.:/Qy ban
khoa hoc ky thuat nha nu6c 1985.- 164 tr.: minh hoa; 27cm. —(Tiéu chudn nha nudc). Nhém T Viét
Nam.

hoac

I'OCT 10749.1-80 u amp. Crupr stunOBslii Te€XHW4eCkuii. Meroasr amanusa : /| C6opuuk/. -

Bsamen I'OCT 10749-72; Been. 01.01.82 go 01.01.87. - M.: Usx-80 craugmapros, 1981.- 47 TT.: minh
hoa. — néi dung: TOCT 10749.1-80-'OCT 10749.15-80. YK 661.722: 54306. I'pynna JI29.(47) CCCP.

Dinh muc

Dinh mdc vat tw ky thuat (1984-1985)/0y ban ké hoach nha ndc.-H., 1984.-80 tr.;24cm.
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Tai liéu sang ché phat minh
Multiple bypass-duct turbofan with annular flow plug nozzle and method of operating

same/D.J.Dusa (Myx); General electric co (My). — N636442; Nop don 01.01.75; Cong b6 27.09.77. -
3tr., 2 td minh hoa.

Ban vé va do an thiét ké mau
Ban vé va do an thiét ké€ mau riéng Ié
Tap ban vé thiét ké dinh hinh dap dat dong chat cé chiéu cao H25m: BH 2-77/B6 Thay Igi. -/H./:
Vu ky thuat, 1978. -21 td: minh hoa; 18cm x 27cm.

Ban vé va do an thiét ké mau dudc xuat ban thanh nhiéu tap

I'pagupuu ¢ semtmwiaropamu 1BI'50 mreHOuYHBIE, KALEABPHBIE W OPBISTANBHBIE C CEKIUAMH
maomansio 64 xkB.mM CO CramsubiM : TumosO# mpoext 901-8-29 : Vrs. U BBex. B meiicteue T'ocrpoem
CCCP 04. 06.71 / Paspa6. Cowo3sogzokanannpoext,...- M.: IUTII, 1977- . - Trén trang tén con ghi:
IIpomcrpoitnpoexr, HHWUN IIpoexCranpKOHCTPy KA

Ans6om 8 : Cmertsrl. - 1977. -9

Ans60Mm 9 : ITIogpeMHO - TPAHCHIOPTHOE O6OpyxzoBanue. - 1977. -10
Catal6é cong nghiép

Homme appliances = Alat keperluan rumah/ Toshiba. — Tokyo, /1987?/. — 27 tr.: minh hoa; 28cm.
Nhat Ban.

Bang gia
IIpeiickypautr No 19-08. Omnrossie 1eHsI HA PEAYKTOPHI U My(THI COETUHUTEIBHBIE . YTB.
TF'ockomuen CCCP 12. 08. 80 : Beogz. B Baeiicreue 01.01.82. - M.: IIpeiickypanrusrar, 1980. -60 tr.; 22
cm. - becm., 98500 sks.
Tai liéu khéng céng bd
Bao cao nghién ciru khoa hoc
Nghién clu va ap dung cac bién phap chéng rung cho cac loai tua bin may phat va cac thiét bi
quay khac trong nha may nhiét dién: Bao cao téng két dé tai 10.03.01.03/ Céng ty dién luc | Chl nhiém
Hoang Tang Thong. — 81-10-1539. —H., 1985. -84tr. :Minh hoa - Ca quan phéi hgp: Dai hoc Bach khoa,
Pham Luong Tué.
Tai liéu dich khéng céng bdé

Dong tir va tinh tir chi trang thai trong ti€éng Anh, Vién thdng tin khoa hoc xa héi. — H., /19 ?. -23
td. — G.Lakoff. English stative verb and adjective. Dich tu tap chi: Mathematical linguistics and
automatic translation, 1966, NSF-17, tr.I-1-1-16.
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Kinh t€ quéc phong trong thdi dai hat nhan/ Vién thong tin khoa hoc xa hoi. —H., /19 ?/. — 243 t6.
— Sach dich: J. Hitch Charles, N.Mckean Doland. The economics of defnese in the nuclear age. — N.Y.
: Harvard University, 1974. — 225tr.

Luan an

Ché dd tudi nuSc clha khoai tdy ving Gia LaAm - Ha Noéi/ Luan an PTS khoa hoc ky thuat nong
nghiép/ Ngé Blc Thiéu. - H., 1978. - 151tr. + 1 ban tém tat. - T.m.: tr.136.

I'pakaHCKO-IPABOBOE PEryIMPOBAHME MATEPUANTBbHO-TEXHUYECKOrO OGEeCredYeHus KOJIXO030B B
CCCP u CPB : Kaug. IOpuz. Hayk : Cneun. 12.00.03 / Jle Xour Xaus. - Y1B. 26.09.86. - M., 1986. -
2008 - 1 ban tém tat + 1 ban dich tém tat. - T.m: tr.193-208. Ban dich: Diéu chinh bang phéap luat dan
su viéc cung Ung vat tu ky thuat cho cac hop tac xa & Lién X6 va Viét Nam/ Lé Hong Hanh.

Bai trich
Bai trich sach hay an pham mot tap

Nghi vé cai méi trong tho/ Nguyén Xuan Nam/ Tho. Tim hiéu va thudng thic: Phé binh va tiéu
luan. -H., 1985. - Tr.163-171.

Co s6 nghién clu va cac phuong phap dinh mic lao déng/ L& Minh Thach, Nguyé&n Thi Canh//
Dinh mc va t6 chirc lao ddng khoa hoc trong xi nghiép cong nghiép. -H., 1987. -Tr.79-93.

Cay tre ban dudng/ Nguyén Tu// Tuyén tap. -H., 1982. - T.2. - Tr.7-21.

Nguyé&n Tuan tiéu luan va dung chan dung van hoc/ Nguyén Dang manh// Tuyén tap/ Nguyén
Tuan. -H., 1982. -T.2.- Tr.273-280.

Die regionale Differenzierung der Arbeitsein kommen in Sekundarbereich/ J.H.Muller, B.

Schaeffer// Determinatten der raumlichen Entwicklung/ G.Aberle, N.Carlberg, B. Dietrichs,...-
Ber.,1983.-Tr.93-123.

Bai trich an pham tiép tuc

Khu vuc héa hai giéng ngd déng méi/ Duang Thé Phung// Khoa hoc va dsi séng. - 1988. -S6 19. -Tr.2.

Ca gi6i hda san xuat & déng bang séng Cliu Long/ Nguyén Dién, Tran Quan, Hoang Viét Hung,
Phan Thanh Tinh// Khoa hoc ky thuat ndng nghiép. -1988-N2.- Tr.74-80.

Cong tac khoa hoc ky thuat 5 nam 1981-1985 va phuong huéng 1986-1990/ BDang Hiiu// Tap chi
hoat dong khoa hoc. -1986. - N10.-Tr.15-22.-Con nifa.

Khoa hoc ky thuat véi viéc phat trién déng bang séng Clu Long/ Nguyén Ngoc Tran// Tap chi
hoat dong khoa hoc. -1981. -N11. -Tr.5-11; N12.-Tr.19-21.

Vccnenosanue npo6iem aprOMarusanuy MOArOTOBKY BrOPUYHBIX fOKymentos / A. H. Ilasnos //
Hayuno-rexumueckas uadpopmanusa. Cep. 2. Mudpopmanuonusie npoueccs: u cucremst. - 1986. - N2. -
Tr. 17-19
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Bai trich tai liéu ky thuat va dinh mdrc ky thuat

Quy tac trinh bay tai liéu ddc: TCVN 3809-83: Khuyén khich ap dung// Tai liéu cong nghé: TCVN
3808-83-3815-83. -H., 1985. -Tr.4-35.

Bai phé binh

Ha nytu x ucrune / A. Axouros // Jlut. Poccus. - 1979. - 14 cenr. (N37). - Tr. Il. - Phé binh tac
pham: Pacmiara / B. Teuzpsakos // Hossiit mup. - 1979.- N3. -Tr.6-9
Heiizectroe 06 wu3sectroMm // 3eana.- 1983. -N4. -Tr. 200-202. - Phé binh cuén: Tom ¢ Jlenunckoit monku /
A. M. JIro6apckas.. -M., 1981. -192 tr.

Bai tom tat

M6t s6 van dé phat trién hé théng théng tin khoa hoc va ky thuat quéc gia (Lién X&)/ Nguyén T

Binh, Ta ba Hung// Hoat déng théng tin khoa hoc. -1987. -N1. Tr.25-30. Tém tat bai: Hexoropsie

mpobeMs! pasBuTuA ['ocyapcTBeHHOM cucTeMbl Hay4HO-TexHUYeckoil nHdpopmayuun HTU. Cep. 2. - 1980.

-N11. -Tr. 1-4.
Bai trich chuong

Hé théng cung cép dién trong cong nghiép // Cung cép dién trong cac linh vuc kinh té€ quéc dan/
DPang Ngoc Dinh, Nguy&n Cong Hién, Nguyén Binh Hao. - H, 1987. - Ch. 1. - Tr. 5-37.

Tvardépxki/ Nguyén Kim Binh// Lich st van hoc X6 Viét/ Huy Lién, Nguyén Kim Binh, Hoang
Ngoc Hién. - H, 1985. -T.2. Ch. 5. -Tr 302 - 346.
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