CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
'Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ THONGTU ]
Hwéng dan ve to chire va hoat dong ciia thon, to dan phd

Théng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B trudng B |
Néi vy huéng din vé t6 chirc va hoat dong ciia thon, t& dan phd, c6 hidu luc thi
* hanh tir ngay 15 thang 10 nim 2012 dugc sira dbi, bd sung bai:

Théng tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nidm 2018 cta B trudéng
Bo Noi vu stra d6i, bd sung mét sb didu cta Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay
31 thang 8 nam 2012 cua BY trudng Bd Noi vu hudng dan vé t6 chiic va hoat dong
ctia thén, t& dén phd, c6 h1eu luc thi hanh tir ngay 20 thang 01 nidm 2019.

| Cdn ctk Nghi dinh s6 6]/2012/ND CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh
phu quy dinh chizc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té chike ciia Bé Noi vu;

 Cdn cir Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NOQLT-CP-UBTWMTT QVN ngay 17
thang 4 ndm 2008 ciia Chinh phii va Uy ban Trung wong Mt trdn T quoc Viét
Nam hudng dén thi hanh cdc Diéu 11, Diéu 14, Diéu 16, Pidu 22 va Diéu 26 ciia
Phdp lénh thuc hién ddn chi & xd, phuong, thi tran;

Can cv Quy /et dinh s6 85/2002/QD TTg ngay 28 thang 6 nam 2002 cua T hu
tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh ké hoach thuc hién Nghi quyét sé 17-NQ/TW
ngay 18 thang 3 nim 2002 ciia Hpi nghi lan thie 5 Ban Chdp hanh Trung uong
Dang khod IX vé “Pbi méi va ndng cao chdt luong hé théng chinh tri & co sé x4,
phuong, thi trén”,

B¢ truong B Noi vu huong dén vé t6 chire va hoat dong cua thon, 16 dén
phé.

! Thong tu sé 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng 12 nam 2018 ctia B) truong B Noi vu sua déi, bd sung
mot s6 diéu cta Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thdng 8 ndm 2012 clia B4 truong Bo N01 vu huéng din vé
t6 chirc va hoat dong ciia thén, td dan pho ¢6 cén cir ban hanh nhu sau:

“Can cik Lugt T6 chike chinh quyén dia phwong 'sé 77/201 5/QH13 ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can cik Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt so ' 80/2015/QH13 ngay 22 thdng 6 ndm 2015;

Can cir Phdp lenh $6'34/2007/PL-UBT VQH]I ngay 20 thang 4 ndm 2007 cia Uy ban Thuong vu Quic hji
vé thyec hién dan chii & xd, phwong, thi trdn va- Nghz quyét lién tich s6 09/2008/NQLT CP-UBTWMTTQVN ngay 17
thang 4 nim 2008 ctia Chinh phii va Uy ban Trung wong Mt trdn Té quéc Viét Nam hudng dén thi hanh cdc Diéu
11, Diéu 14, Diéu 16, Diéu 22 va Diéu 26 ciia Phdp lénh thyc hién din chii & xd, phuong, thi trdn;

Cdn cir Nghi dinh 56 34/2017/NP-CP ngay 03 thing 4 nam 2017 cia Chinh phi quy dinh chire ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Néi vu;

Theo dé nghl ciia Vu tru'ang Vu Chinh quyén dia phuwong, B6 trieéng Bo Noi vu ban hanh Théng tw siza déi,

b6 sung mot s diéu ciia Thong tw sé 04/2012/TT-BNV ngay 31 thdng 8 niim 2012 ciia B trucng B Noi vu hudng
dén vé t6 chitc va hoat dong cua thon, t6 ddn phé”



Chuong I
- QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pi twong va pham vi diéu chinh
Thong tu ndy huéng din vé td chirc va hoat dong cia thon, t6 dan phé.
Pidu 2. Thon, tb dan phd

" 1. Thén, lang, 4p, ban, budn, bon, phum, séc,... (goi chung 1a thén);
thon duoc td chirc & x4; dudi x& 1a thon.

2. T6 dan phé khu phé khéi phd, khém, tiéu khu,... (goi chung 1a td
dan phd); tb dan phd duoc to chirc & phudng, thi trdn; duéi phudng, thi tran
13 t& dan phd.

3. Thon, td dan phd khéng phai 12 mot cdp hanh chinh ma 13 tb chirc tu
quan cia cdng dong dan cu c6 chung dia ban cu tri trong moét khu vuc & mét
x4, phuong, thi trin (x&, phudng, thi trdn sau diy goi chung 14 cip xi); noi
thuc hién dan chu truc tiép va rong rii dé phat huy céc hinh thirc hoat dong tu
quén, td chirc nhan dan thuc hién chu truong, dudng 18i cua Pang, chinh
sdch, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cép trén giao.

Pidu 3. Nguyén tic tb chirc va hoat dong ciia thon, t6 dan phd’

1. Bao dam tinh ty quan cia cdng dong dén cu, chap hanh sy quan ly
nha nudc truc ti€p cua chinh quyén cdp xa va sy lanh dao cla cap Gy dang.

2. Tuén tha phap luét, thuc hién theo huong udc (quy udc); ddm bao
dan chu, céng khai, minh bach. |

3. Khong chia tach céc thdn, té dan phd dang hoat d6ng 6n dinh; Thuc
hién sap nhap céc thén, tb dan phb phi hop véi diéu kién, dic diém ting dia
phuong.

4. Trudng hop do quy hoach giai phéng mit bing, quy hoach gi&in dan,
do di dan & mién nui, vung cao, vung sdu, vung xa hodc noi c6 dia hinh bi
chia cét phtc tap, dia ban rdng, giao thong di lai khé khan thi diéu kién thanh
1ap thon, t& dan phd méi cé thé thip hon quy dinh. Trong trudng hop cong
. ddng dan cu méi hinh thanh khéng du-diéu kién thanh lap thén méi, té dan
phé méi thi ghép vao thon, t& dan phd lién ké.

. ) . Chwong }I A L .
TO CHUC VA HOAT DONG CUA THON, TO DAN PHO

2. Pidu nay duogc sira dbi, bo sung theo quy dinh tai khoén 1, Dxeu 1 Théng tu sb. 14/2018/TT-BNV ngay
03 théang 12 ndm 2018 cia B§ trudng Bo No§i vu stra abi, bd sung mot sé didu cua Théng tu sé O4/2012/TT BNV
ngay 31 thang 8 nim 2012 ctia B trudng Bo Noi vu huéng din vé td chirc va hoat dong cua thon, td dan phd, c6
hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 01 nam 2019.
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Pidu 4. T chire ciia thon, to dan pho

1. Mbi thén cé Trudng thén; mdi td dan phd c6 T truong t6 dan phd.
Truong hop cin thiét thi c6 01 Pho Trudng thén, 01 Pho T4 trudng t6 dan phé.

2. Phé Trudng thon, Phé T6 truéng t& dan phé do Trudng thon, T4 trudng tb
dan phé lya chon sau khi théng nhét véi Trudng Ban cong tic mit trén thén, td dan
phd; Uy ban nhan dan cdp x4 quyét dinh cdng nhan Phé Trudng thon Phé T
trudng td dan phd.

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia thon, td dan phd*

1. Céng ddng dan cu & thon, td dan phd ban, quyét dinh chu truong va muc
dong gop xay dung co s& ha ting, cic cdng trinh phtic 1oi cong cong trong pham vi
cp x4, thén, td dan phé do nhén dan déng gop toan b hofic moét phan kinh phi va
cac cdng viée tu quan trong nodi bo cong ddng dan cu phi hop véi quy dinh cta
phép luat. _—

2. Cong ddng dan cu tham gia ban va biéu quyet de cAp c6 thim quyen
quyét dinh; tham gia y kién truéc khi co quan c6 thdm quyén quyét dinh v& céc
cong viée clia thon, t6 dan phd va cia cép xi theo quy dinh cta Phép 1énh Thuc
hién dan chu & x&, phuong, thi trén.

3. Xay dung va thyc hién huong udc, quy wéc cla thén, t6 dan phd; tham
gia tu quan trong viéc gilt gin an ninh, trit tu, an toan x& hoi va vé sinh méi
truo*ng, gift gin va phat huy truyén théng vin hoa tét dep ¢ dia phuong, phong,
chdng cac t& nan x3 hdi.

4. Thyc hién chu trwong, dudng 18i ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha
nudge; tham gia, hudéng ing céc phong trao, cudc vin dong do DPéang, Nha nudc,
Mit tran T6 qudc va céc to chirc chinh tri - x& hoi phét dong.

5. Bau, mién nhiém, béi nhiém Trudng thon, T4 trudng td dan phd.

Piéu 6. Hoi nghi cia thén, t6 dan phd

1. Hdi nghi thén, t6 dan phd duoc td chirc mdi nam 2 14n (thoi gian vao gifra
nim va cudi nam); khi can c6 thé hop bét thudng. Thanh phan hoi nghi 13 toan thé
cur tri hodc ctr tri dai dién hd gla dinh trong thén, té dan phé. Hoi nghi do Trudng

thon, To truong t6 dan phd tridu tap va chi tri. Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 trén"
50% sb ctr tri hodc ¢t tri dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho tham du. '

’ Pidu nay dugc sira dbi, bd sung theo quy | dinh tai khoan 2, Dxeu 1 Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03
thang 12 nim 2018 cia B§ trudng B6 Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay
31 thang 8 ndm 2012 ctia B truong BO Noi vy huéng din vé té chirc va hoat dong ciia thén, td dan phd, c6 higu Iuc
thi hanh tu ngay 20 thang 01 nam 2019.

* Piéu nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3, Dleu 1 Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03
thang 12 ndm 2018 ctia Bo trudng B Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 04/2012/TT-BNV ngay
31 théng 8 ndm 2012 ctia B) trudng B Noi vu huéng dan vé td chirc va hoat dong ciia thén, td dan phd, c6 hidu luc
thi hanh tir ngay 20 thang 01 nam 2019,
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2. Viée td chl'xc dé nhan dan ban va quyét dinh tryc tiép hodc bidu quyét dé
cap c6 thdm quyén quyet dinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1, Piéu 2,
: Bleu 3, Piéu 4 va Piéu 5 ciia Hudng dan ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich
56 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh
phti va Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam.

Pidu 7. Piéu kién thanh lap thén méi, t& dan phd méi>

1. Trong trudng hop do kho khan trong cdng tic quan ly ciia chinh quyén cép
x4, td chirc hoat déng ctia.thdn, t6 dan phd yéu ciu phai thanh 14p thén méi, té dan
phd méi thi viée thanh I4p thon méi, t& dan phd méi phai dat cac diéu kién sau:

a) Quy md sb ho gia dinh: ’

Péi véi thon & xa:

Thén & x& thudc cic tinh trung du va mién nui phia Béc c¢6 tir 150 ho gia
dinh tré len

Thon & xa thude céc tinh Dong bing séng Hong c6 tir 300 ho gia dinh trd 1én;

Thén & x4 thudc céc tinh mién Trung cé tir 250 ho gia dinh trd 1én;

Thon & x3 thudc cac tinh mién Nam c6 tir 350 ho gia dinh trd 1én;

Thén ¢ xa thudc céc tinh Tay Nguyén c6 tir 200 hd gia dinh trd 1én;

Thon ¢ x4 bién glm x& ddo; thon & huyén déo khong t6 chtic don vi hanh
chinh cdp x4 c6 tir 100 ho gia dinh tré 1én;

Péi véi td dan phd & phudng, thi trin:
T4 dén phd & phudng, thi trin thude céc tinh trung du va mién nui ph1a Bic

co tir 200 ho gia dinh tré 1€n;

T dan phd & phuong, thi trin thudc cac tinh Pdng bing song Hbng c6 tir
350 ho gia dinh trd 1én. Riéng thanh phé Ha Nbi c6 tir 450 ho gia dinh trd 1én;

T4 dén phd & phuodng, thi trin thudc céc tinh mién Trung c6 tir 300 hd gia
dinh tré 1én;

T6 dan phd & phuong, thi trin thudc cac tinh mién Nam c6 tir 400 hd g1a e

dinh tré 18n. Riéng thanh phd H6 Chi Minh c6 tir 450 ho gia dinh tré 1én;

T4 dan phd & phudng, thi trin thudc cac tinh Ty Nguyén cé tr 250 ho gia
dinh tr¢ 1én;

T6 dan phd & phudng, thi tran bién gidi, phudng, thi trAn dao; td dan phé &
huyén dao khéng t& chirc don vi hanh chinh cip x4 c6 tir 150 ho gia dinh tré 1én.

Dleu nay duogc bd sung theo quy dinh tai khoan 4, Dleu 1 Thong tu sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang

12 nam 2018 cia Bo truéng Bo Noi vu sira dbi, bd sung mot s6 diéu clia Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31

théng 8 nim 2012 ctia B§ truéng B Noi vu hudng dan vé t§ chirc va hoat dong ciia thon, td dan phd, c6 hiéu Iuc thi
hanh tir ngay 20 thang 01 ndm 2019
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b) Cac didu kién khéc:
Cén c6 co s6 ha tang k1nh té - x4 hoi thibt yéu, phu hop V01 didu kién thuc té

cta dia phuong dé phuc vu hoat dong cong ddng va bao dam én dinh cudc song
cua nguoi dan.

2. D4i véi cac trudng hop déc thu

a) Thon, t6 dan phd nim trong quy hoach giai phong mit bang, quy hoach
g1an dén, thon hinh thanh do di dan & mién ni, Vung cao, vung siu, vung xa, thon
nim & ncn ¢6 dia hinh bj chia cét phuc tap, thon nim biét 1ap trén céc dao; thon &

ct lao, cdn trén song; thon cd dia ban rong, giao thong di lai khé khan thi quy mé
thén ¢6 tir 50 hd gia dinh trd 1én; td dan phd c6 tir 100 hd gia dinh tré 1én.

b) Truong hop & khu vuc bién glO’l hai d4o céch xa dit 1ién, do viéc di dan
hosc ¢ bao vé dudng bién glO’l chu quyen bién d4o thi viéc thanh 14p thén, t6 dan
phd khéng 4p dung quy dinh v& quy mé sb hé gia dinh néu tai khoan 1 Piéu nay.

¢) Thén, t6 dan pho da hinh thanh tlr 14u do xam canh, x4m cu c4n thiét phai
chuyén giao quan ly gifta cdc don vi hanh chinh cip x4 d& thuén tién trong hoat
dong va smh hoat ctia cong ddng dan cu ma khong 1am thay d6i duong dia gidgi
hanh chinh cép x4 thi thuc hién giai the Va thanh 14p méi thén, t6 dan phé theo quy
dinh. Trudng hop khong dat quy mé vé sd hod gla dinh thi thuc hién ghép cum dan
cur theo quy dinh tai Piéu 9 Théng tu nay.

Pidu 7a. Pidu kién sap nhip, giai thé, a3t tén, dbi tén thon, t5 dan phd*®
1. Trudng hop sép nhép thén, t& dan phé

a) DPi véi cac thon, td dan phd c6 quy md sb ho gia dinh dudi 50% quy mo
s6 ho gla dinh quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Thong tu nay thi phai sép nhip véi
thén, t& dan phd lién ké;

b) Péi v6i céc thén, tb dan phd dat tir 50% quy md sé hé gia dinh tré 1én
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Théng tu ndy & nhiing noi c6 du didu kién thi
thuc hién sap nhép;

c) Trong qua trinh thyc hién sdp nhép thén, t6 dan phd cin xem xét dén cac
yeu to dic thu vé vi trf dia ly, dia hinh va phong tuc tap quan cua cong ddng dén cu
tai dia phu'ong,

d) Pé 4an sap nhép thén, t6 dan phd phai duoc trén 50% sé ctr tri hodc ctr tri
dai dién h gia dinh ca ting thon, 8 dan phd sép nhép tén thanh.

S, Piéu nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoén 5, Dleu 1 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng
12 nm 2018 cia B§ truong Bo N01 vu sira d6i, bd sung mét s6 diéu cua Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31
thang 8 ndm 2012 ctia B trudng Bo Noi vu hudng dan vé td chirc va hoat dong cia thén, td dan phd, c6 hiéu lyc thi
hanh tir ngay 20 thang 01 ndm 2019.



2. Trudmg hop giai thé thén, t& dan phd do Nha nuéce thu hdi dit dé giai
phéng mit bing hoic do sip xép, 6n dinh dan cu va cic trudng hop khéc duoc cip
c6 thdm quyén quyét dinh thi viéc di dan, bd tri dan cu va gidi quyét cac van dé
lién quan khéc dugc thuc hién theo Phuong 4n bdi thudng, hd tro tai dinh cu hoic
Pé 4n sip xép, 6n dinh dan cu d duoc cdp ¢ thim quyén phé duyét.

3. Tén cua thon, t5 dan phd do thanh l4p mdi hodc sép nhip khong duoc
tring v6i tén cla thdn, t6 dan phd hién cé trong cling mét don vi hanh chinh cip
Xa;

4. Viéc di tén thon, td dan phé duoc thuc hién theo nguyén vong clia nhan
dan sinh séng tai thén, to dan pho.

‘Piéu 8. Quy trinh va hd so thanh I4p thon méi, td dan phd méi

1. Cin ¢t nguyén tic quy dinh tai Piéu 3 va didu kién thanh 14p thon méi, td
dan phé méi tai Piéu 7 Thong tu nay, Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh cha
truong thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi; chi dao Uy ban nhan dan cp huyén
giao Uy ban nhén din cip x& x4y dung Dé 4n thanh 13p thén mdi, té dan phd méi. ’
Noi dung chtt yéu cia B¢ éan gom:

a) Su cén thiét thanh 14p thon mdi, t6 dan phd mai;

b) Tén goi ctia thén méi, tb dan phd méi;

c)’ (dwoe bdi bo); -

d) Dan sb (sb hé gia dinh, s6 nhan khéu) ctia thon méi, té dan phd méi;

d)® (@duwoc bai bo),

e) Cac diéu kién khac quy dlnh tai Khoan 2 Piéu 7 Théng tu nay;

g) P& xuét, kién nghi.

2. Uy ban nhéan dan cip x4 td chirc ldy v kién cia toan thé ctr tri hodc cir tri
dai dién hd gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén méi, t5 dan phd mdéi vé Pé 4n
thanh 14p thon mdi, t& dan phd méi; tdng hop céc y kién va lap thanh bién ban 13y
v kién v& D& an.

3. D& 4n, thanh lap thén méi, t6 dan phd méi néu dugc trén 50% sb ci tri-
hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 14p thén méi; t& dan phé mai
tan thanh thi Uy ban nhén dan cdp x4 hoan chinh ho so (kém theo bién ban 13y y
kién) trinh Hoi dong nhén dén cap x& thdng qua tai ky hop gan nhét. Trong thoi

" piém nay dugc bii bé theo quy dinh tai khoan 2, Dleu 2 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng 12
nam 2018 ciia B trudng B6 Noi vu stra dbi, bd sung mot s6 didu cia Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 théng
8 nim 2012 ciia B6 trudng B Noi vu huéng din vé t& chirc va hoat dong cia thén, t& dén phd, c6 hiéu lyc thi hanh
tir ngay 20 théang 01 ndm 2019.

8, Piém nay dugc bii bo theo quy dinh tai khoan 2, Dleu 2 Thong tur sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng 12
nim 2018 cia B6 trudng B Noi vu sira di, bd sung mot s6 didu ctia Thong tur sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 théng
8 nam 2012 ctia Bo trudng Bo Noi vu hudng din vé td chirc va hoat dong cia thon, td dan pho c6 hiéu luc thi hanh
tir ngay 20 thang 01 ndm 2019
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han mudi ngdy 1am viée ké tir ngy c6 Nghi quyét ctia Hbi ddng nhan dén cip x4,
Uy ban nhén dan cp x3 hoan chinh hd so trink Uy ban nhin dén cap huyén.

4. Trong thoi han mudi lam ngay lam viée k& tir ngay nhan da hd so hop 1€
do Uy ban nhén dan cip x4 chuyen dén, Uy ban nhén dan cdp huyén co T& trinh
(kém hd so thanh 1ap thén méi, td dan phd méi cia Uy ban nhan dén chp x4) gt
S& Nbi vu dé thim dinh trinh Uy ban nhan dan c4p tinh. Thoi han thim dinh cia
S& Noi vu khong qua mudi 18m ngay 1am viée k& tir ngdy nhan dugc T& trinh va hd
so.ctia Uy ban nhan dan cip huyén.

5. Hd so trinh Uy ban nhan dan c4p tinh gdm:

a) T& trinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén (kém theo T& trinh va hd so
thanh 14p thén méi, t6 dan phd méi cla Uy ban nhan dan chp x4 trinh Uy ban nhan
dan cép huyén theo quy dinh tai Khoén 1, Khoan 2 va Khoan 3 Pidu nay);

b) Vin ban thim dinh cta S& Noi vu.

6.” Can ctt hé so trinh ctia Uy ban nhan dan cAp huyén va két qua thdm dinh
cta S& Noi vy, Uy ban nhén dan cip tinh trinh Hoi déng nhan dan cling cp xem
xét ban hanh Nghi quyét thanh 14p thén méi, t6 dan phé méi.

Pidu 8a. Quy trinh va hd so sap nhip, giai thé va dit tén, dbi tén thon,
t6 dan phd"

1. Quy trinh va hd so sdp nhap thén, t§ dan pho dugc &p dung thuc hién
nhu quy trinh va hd so thanh 1ap thén méi, td dan phb méi quy dinh tai Piéu 8
Thong tu nay.

2. Chuyén thén thanh t8 dan phd trong truong hop thanh 1ap phuong, thi
tran tr don vi hanh chinh xa:

Cén cu Ngh1 quyét cia Uy ban thuong vu Quoc hoi vé viée thanh lap
phu’cmg, thi trdn tir don vi hanh chinh x&, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
quyét dinh chuyén thén thanh té dan phé thudc phudng, thi tran.

3. D6i véi trudng hop giai thé thén, td dan phé:

Sau khi thyc hién Phuong an bdi thudng, hd trg, tai dinh cu hodc D& 4n
- s&p xép, &n dinh dan cu va céc trudng hop khéc dugc cip c6 thdm quyén phé
duyét, Uy ban nhan dan cip tinh l4p T& trinh kém theo Danh sich céc ho gia

?. Khoan nay dugc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai khoén 2, Dleu 2 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV ngay
03 théng 12 ndm 2018 cta B trudng Bo Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 didu cia Thong tu sb 04/2012/TT-BNV
ngdy 31 thang 8 nim 2012 ctia BO trudng Bo Noi vu huéng din v& td chirc va hoat dong cia thon, t4 dan phd, c6
hiéu luc th1 hanh tir ngay 20 thang 01 ndm 2019.
%, Piéu nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 7, Bxeu 1 Théng tu sé 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang
12 n&m 2018 cia B trudéng B N§i vu sira déi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tur sé 04/2012/TT-BNV ngay 31
thang 8 ndm 2012 ctia B trudng Bo Néi vu huéng din vé t6 chirc va hoat dong ciia thdn, t& dan phé, c6 hidu luc thi
hanh tir ngay 20 thang 01 nidm 2019.



dinh thudc thén, tb dan phd lién quan trinh Hbi dong nhan dan cip tinh quyét
dinh giai thé thon, t5 dan pho.
4. Viéc dit tén, dbi tén thon, td dan phé:

a) Viéc dit tén thon, tb dan phd duogc thuc hién trong quy trinh 14p hd so
.thanh 1ap thén méi, td dan phd méi, sap nhap thon, td dan phé;

b) Viéc ddi tén thon, td dan phé thuc hién theo cac budc nhu sau:

Uy ban nhan dan clp x4 1ap hd so gbm: Td trinh va Phuong 4n d6i tén
thon, t& dan phd (phuong 4n can néu rd ly do cia viéc ddi tén thon, tb dan phd;
tén ctia thon, td dan phd sau khi d6i tén...) va td chirc 1dy ¥ kién cia toan thé cir
tri hodic ctr tri dai dién ho gia dinh trong thén, t& dan phé vé& phuong 4an ddi tén
"thén, t6 dan phd, tdng hop cac ¥ kién va 1ap thanh bién ban 14y v kién;

Phuong 4n ddi tén thén, t6 dan phd néu duoc trén 50% sb ct tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi Uy ban nhan dan cip x4 hoan thién hd so
trinh Hoi ddng nhén dan cing cp théng qua Phuong 4n ddi tén thén, té dan
phd; trong thdi han 5 ngay lam viée ké tir ngay c6 Nghi quyét Hoi ddng nhan
dan cép x3, Uy ban nhén dan cdp x& hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan din
cép huyén; |

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan & hd so hop 18 do Uy
ban nhan dan cdp x4 chuyén dén, Uy ban nhén dan cip huyén c6 T& trinh kém
theo hd so glri S& No6i vu.thdm dinh;

Trong thdi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan d hd so hop 1& do Uy
ban nhén dan cép huyén qhuyén dén, S& N6i vu thdm dinh, bdo cao ij ban nhén
dan cip tinh xem xét dé trinh Hoi ddng nhan dan cip tinh xem xét ban hanh
Nghi quyét vé viéc dbi tén thén, td dan phd.

Piéu 9. Quy trinh va hd so ghép cum dén cw vao thon, to dan phd hién

1. P61 véi trudong hop ghép cum dan cu vao thdn, t5 dan phd hién c6 theo
quy dinh tai Khoan 5 Di€u 3 Thong tu nay thi sau khi c6 quyét dinh vé chu truong
ctia Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip xi x4y dung Dé 4n ghép
“cum dén c vao thon, t6 dédn pho hién c6. Noi dung chi yéu ctia P& 4n gom: '
a) Su cén thiét ghép cum dan cu vao thén, t5 dan phd hién cé;

b)!! (duoc béi bé);
c) Dan s6 (s6 hd gia dinh, s6 nhan khau) cta thon, t& dan phé sau khi ghép;
d)'"? (@uwoc béi bo);

"' Pidm nay duoc bii bo theo quy dinh tai khoan 2, Didu 2 Théng tu s§ 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng
12 ndm 2018 ciia B trudng BO Noi vu sira ddi, bd sung mot sé didu cia Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31
thang 8 nam 2012 clia Bo trudng B N¢i vy huéng dan vé td chirc va hoat déng cia thén, t& dan phd, c6 hiéu lyc thi
hanbh tlr ngdy 20 thang 01 n&m 2019
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@) Pé xuét, kién nghi.

2. Uy ban nhan dan cip x4 tb chitc 14y y kién ca toan thé cu tri hogc cir tri dai
dién ho gia dinh trong khu vue thuc hién ghép cum dén cu (bao gom cum dan cu va
thén, t& dan phd hién c) v& D& 4an ghép cum dan cu vao thén, t6 dan phé hién cé;
tdng hop céc ¥ kién va 14p thanh bién ban 14y ¥ kién v& D& 4n.

3. Pé 4n ghép cum dan cu vao thén, t§ dan phd hién cé néu duoc trén 50% sb
ctr tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thuc hién ghép cum dén cu tan
thanh thi Uy ban nhan dan cép x4 hoan chinh hd so (kém theo bién béan 1dy ¥ kién)
trinh Hbi ddng nhan dén cip x4 thong qua tai ky hop gin nhit. Trong thdi han muoi
ngay 1am viée ké tir ngdy c6 Nghi quyét ctia hoi dong nhén dan cAp x4, Uy ban nhéan
dan cép x& hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén.

Truong hop P& 4n chua duoc trén 50% sb cir tri hodic ¢t tri dai dién ho gia

“dinh trong khu vuc thuc hién ghép cum dan cu tan thanh thi Uy ban nhén dan c4p

x4 td chirc 14y ¥ kién 14n thir 2; néu vin khong duoc trén 50% sb cir tri hodc cit tri
dai dién hd gia dinh tan thanh thi trong thoi han nam ngay lam viéc ké tir ngdy co
b1en ban l4y ¥ kién lan thit 2, Uy ban nhén dan cip x4 bdo cédo Uy ban nhan dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

4. Hb so trinh Uy ban nhan dan cip huyén gdm:

a) To trinh cia Uy ban nhan dan cép x&;

b) Ho so ghép cum dén cu véo thén, t dan phd hién cé cua Uy ban nhan
dan cép x4 theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Piéu nay.

5. Trong thdi han mudi lam ngay 1am viéc k& tir ngay nhan dd hd so hop 16
do Uy ban nhan dén cdp x& chuyén dén, Uy ban nhén dan cip huyén c6 trach
nhiém xem xét, théng qua va giao Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ban hanh
quyét dinh viéc ghép cum dan cu vao thén, td dan phd hién cé.

Chuwong III

TRUON G THON, TO TRUON G TO DAN PHO
VA PHO TRUONG THON, TO PHO TO DAN PHO

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia, Truéng thon va TS truwéng t§ dan
13 oo
pho '

1. Nhiém vu:

2 Piém nay dugc bii bd theo quy dinh tai khoén 2, Dleu 2 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng
12 ndm 2018 ciia B trudng BO Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 04/2012/TT-BNV ngay 31
thang 8 nim 2012 ciia Bo trudng Bo Noi vu hudng dan vé t§ chic va hoat dong cta thon, t5 dan pho ¢6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 20 thdng 01 ndm 2019

" Piéu ndy dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 8, Piéu 1 Théng tu s§ 14/2018/TT-BNV ngay
03 thang 12 nam 2018 ctlia Bo truéng Bo Nbi vu stra dbi, bd sung mot s§ didu ciia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV
ngay 31 thang 8 nim 2012 ciia Bo trirdng B Noi vu huéng dan vé té chirc va hoat dong ctia thén, t5 dan phé, c6
hiéu luc thi hanh tir ngay 20 thadng 01 ndm 2019.



a) Triéu tap va chu tri hoi nghi thon, t6 dan phd; t6 chitc thyc hién nhiing
cong viée thude pham vi thén, td dan phé d& dugc nhan dan ban va quyét dinh; bao
d4m céc ndi dung hoat dong clia thén, t6 dan phé theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1
ctia Thong tu nay;

b) Van ddng, t8 chirc nhan dan thyc hién t6t dan cht & co s& va huong wéc,
quy udc cia thon, tb dan phd da duge co quan c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Tap hop, phén anh, dé nghi chinh quyén clp x& giai quyét nhimg kién
nghi, nguyén vong chinh déng ctia nhan dén trong thén, t6 dan phd. Bio cdo kip
thdi voi Uy ban nhén dén cép xa vé nhiing hanh vi vi pham phép lujt trong thon, td
dan phd; |

d) Thyc hién viéc 14p bién ban vé két qua da duoc nhan dan thon, tb dan phd
ban va quyét dinh truc tiép nhiing cbéng viéc clia thon, td dan phd; 1ap bién ban vé
két qua d& duoc nhan dén thon, t dan phd ban va bidu quyét nhiing coéng viéc
thudc pham vi cip x4; bo cdo két qua cho Chu tich Uy ban nhan dén clp x3;

@) Phdi hop v6i Ban cong tac Mit trin va cac td chirc chinh trj - x& hdi &
thon, t6 dan pho dé van ddng nhén dén tham gia thuc hién cac phong trao va cudc
van dong do cac td chirc nay phat dong;

e) Sau thing ddu nim va cudi nim pha1 béo cdo két qua cong tic trudc hoi
nghi thén, t& dan phd.

2. Quyén han:,

~ a) Pugc ky hop dbng vé xay dung cong trinh do nhan dan trong thén, t6 dan
phb déng gop kinh phi du tu d& duoc hoi nghi thén, té dan phé thong qua va bao
dm céc quy dinh lién quan ctia chinh quyén céc cap;

b) Pugc phén cong nhiém vu giai quyét cong viéc cho Phé Trudng thén,
Ph6 T4 trudng td dén phd; duoc chinh quyén cdp xd mdoi hop va cung cép théng
tin, tai liéu lién quan dén quén ly, hoat dong cta thén, td dan phé; dugc bdi dudng,
tap hudn v& cong téc td chirc va hoat dong ctia thén, t5 dan phd.

Piéu 11. Tiéu chuén Truéng thon, T trudng to dan phé va Phé truéng
thon, TS pho t6 dan pho :

Truéng thon, T trudng t6-dén pho va Pho truong thén, T pho t dan phd
phai 13 ngudi ¢6 ho khau thudng trd va cu tri thudng xuyén & thon, t6 dan phd; du
21 tudi tr& 18n, c6 stc khoé, nhiét tinh va co tinh than trach nhiém trong cong tac;
c6 phim chét chinh tri va phdm chit dao dic t6t, dugc nhan dén tin nhiém; ban
than va gia dinh gwong miu thyc hién dudng 161, chu truong ctia Pang, chinh sich,
phap ludt cia Nha nudce va cac quy dinh cua dia phu’ong, c6 kién thirc vin hod,
ndng luc, kinh nghiém va phuong phap van déng, t6 chuc nhan dan thyc hién tbt
cac cOng viéc tu quan cua cOng dong dan cu va céng viée cép trén giao.
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Pidu 12 Quy trinh bau, mién nhiém, bdi nhiém Trwdng thon, Té trudéng
t6 dan phd*

1. Quy trinh bau, min nhiém, bii nhiém Trudng thon, TS trudéng t6 dan
pho: ' ‘

a) Trén co s& thdéng nhét véi Chi uy Chi bg, Ban cong tac Mt tran thon,
t6 dan phd d& cir danh sach dé Hoi nghi ctia thén, té dan phb biu Tru'cmg thon,
T4 trudng td dan phd; tai hdi nghi ndy, cu tri tai thén, td dan phd cé thé tu ung
clr hodc gidi thiéu ngudi ung cir. Cin ctr két qua bau ci, Uy ban nhan dan cép
x3 quyét dinh cong nhan Trudng thén, T4 truéng & dan pho Thoi diém td chire
bau dugc thuc hién theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cip tinh;

b) Quy trinh bau, midn nhiém, bii nhiém Trudng thén, TH trudng td dan
phé thuc hién theo quy dinh tai Chuong 2 Nghi quyét lién tich sé
09/2008/NQLT CP- UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 ndm 2008 ctia Chinh phu
va Uy ban Trung wong Mit tran T6 quoc Viét Nam huéng din thi hanh cic Didu
11, Piéu 14, Piéu 16, Dleu 22 va Diéu 26 cla Phap 1énh Thuc hién dan chu &
x&, phuong, thi trén.

2. Nhiém ky cua Trucmg thon, Té trudng td dan phd va Pho Trudng thén,
Phé T6 trudng tb dan phé: «

- a) Truéng thén, TS trudng td dan phé c6 nhiém ky 1a 2,5 ndm (hai nam
rudi) hodc 05 nim (nam nim) do Uy ban nhén dan clp tinh quy dinh théng nhét
va phu hop véi diéu kién cu thé & dia phuong. Truong hop do thanh 14p thén
méi, tb dan phdé mai hoac khuyet Trudng thon, T trudong t6 dan pho thi Cha
tich Uy ban nhan dan clp x4 quyét dinh cir Truong thén, TH truong t6 dan phé
1am thoi ¢ didu hanh hoat dong cia thén, t& dan phd cho dn khi biu duogc
Truéng thon, TH trudng t6 dan phd trong thoi han khong qué sau thang k& tur
ngay c¢6 quyét dinh cir Trudng thén, T trudng td dan phd 1am thoi.

b) Nhiém ky cia Phé Trudéng thén, Phé Té truéng t5 dan phd, thuc hién
theo nhiém ky ctia Trudng thon, T trudng té dan phé. '

Piéu 13. Ché a9, chinh sach doi v6i Trudng thon, T truéng t6 din phd
va Phé Truéng thon, TS pho to dan phé

1. Truéng thon, Té truong t6 dan phd la nhtmg nguol hoat dong khong 3

chuyen trach & thon, to dan phd; dugc huéng phu cép hang thang, mirc phu cp do
Hoi ddng nhén dan cép tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Truéng thén, T6 trudng td dan phd va Phé Trudng thon, To phé td dan
phd duge dao tao, bdi dudng, tdp huin nhimng kién thirc, k¥ ning can thiét; néu

" Pidu nay duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 9, Dleu 1 Théng tu sé 14/2018/TT-BNV ngay
03 thang 12 nam 2018 ctia B trudng B Noi vu sira dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Théng tur sb 04/2012/TT -BNV
ngay 31 thang 8 ndm 2012 clia B trudng Bo Noi vu huéng din vé td chirc va hoat dong ciia thén, t5 dan phd, c6
hiéu lyc thi hanh ti ngdy 20 thang 01 nam 2019.
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hodn thanh xuit sic nhiém vu thi dugc bidu duwong, khen thudng; khong hoan
thanh nhiém vu, cé vi pham khuyét diém, khong duoc nhan dan tin nhiém thi tuy
theo mirc d6 sai pham s€ bi mién nhiém, bai nhiém hoc truy ctru trach nhiém theo
quy dinh cia phép luat.

] Chuwong IV .
TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Uy ban nhan dén cip tinh:
| a) Trinh Héi ddng nhan dan cAp tinh viéc thanh 1ap thén méi, tb dan phd
moi;

b) Ban hanh Quy ché td chirc va hoat ddng ctia thén, t6 dan phd phi hop véi
tinh hinh thuc t& & dia phuong;

¢) Ban hanh Tiéu chi phén loai thon, t& dan phé phit hop véi thuc té quy mé
dan sb, dién tich va tinh dic thu cta dia phuong.

2. Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh:
a)? (duwoc bdi bé);

b) Quyét dinh két qua phan loal thén, t6 dén pho de chmh quyén cép xi
théng nhét thuc hién;

¢) Chi dao viéc thuc hién Théng tu nay va Quy ché'tb chirc va hoat dong clia
thon, t6 dan phé do Uy ban nhén déan cép tinh ban hanh trén dia ban.

3. Cht tich Uy ban hhan dén cip huyén:

a) Quyét dinh ghép cum dan cu véao thén, t5 dan phd hién c6 sau khi da ducrc
Uy ban nhén dén cip huyén thong qua;

b) Chi dao, kiém tra viéc thuc hién Théng tu nay va Quy ché tb chirc va hoat
dong cua thon, t6 dén phd do Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh trén dia ban.

416Chu tich Uy'ban nhan dan cép xa: " BRI

5 Piém nay dugc bii bo theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 2 Théng tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12
nim 2018 ciia BO trudng BO Noi vu stra dbi, bd sung mot sé didu ctia Théng tur s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 théng
8 nim 2012 ctia Bo trudng Bé No6i vu huéng din vé tb chirc va hoat déng ciia thon, t& dan phd, c6 hidu luc thi hanh
tr ngay 20 thang 01 nam 2019.

* 16 Khoan nay dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 10, Dleu 1 Théng tu sb 14/2018/TT-BNV
ngiy 03 thang 12 nim 2018 clia Bo truéng B Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 04/2012/TT-
BNV ngdy 31 thang 8 nim 2012 ciia B9 trudng Bo Noi vu huéng din vé td chirc va hoat ddng cta thon, tb dan pho
c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 01 nam 2019.
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Quan ly, chi dao hoat dong ciia Trudng thon, TS ‘truc"mg t6 dan phd trén dia
ban bao dam theo quy dinh tai Thong tu nay va Quy ché vé td chuc va hoat dong
ctia thén, t8 dan phé do Uy ban nhan dan cAp tinh bar hanh.

5. S& Noi vu:

a) Thadm dinh viéc thanh 14p thén mdi, t& dan phd méi trinh Uy ban nhén
dan cép tinh;

b) Theo dbi viéc thuc hién cic quy dinh cua Thong tu ndy va Quy ché tb
chirc va hoat d6ng ctia thon, td dan phd do Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh;

c) Pén dbc, kiém tra Uy ban nhén dan cép huyén v& viéc thuc hién Quy ché
t6 chirc va hoat dong cua thon, tb dan phé;

d) Thang 12 hing nim, bdo cdo Uy ban nhén déan cip tinh, B6 N&i vu v&
viée thuc hién Thong tu ndy va Quy ché t chitc va hoat déng ciia thon, t6 dan phd
& dia phuong.

Piéu 15. Hiéu Iwc thi hanh"’

1. Théng tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngy 15 thang 10 nim 2012.

2. Thong tu nay thay thé Quyét dinh s§ 13/2002/QP-BNV ngay 06 thang 12
ndm 2002 cia B6 tru’ong B6 Nbi vu vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong

ctia thén va t& dan phd. '

Péi VO‘l thon, t6 dan phd da bb tri thém 01 Pho truéng thoén, TS pho td dan
phéo theo s6 d4n quy dinh tai Diéu 4 cta Quy che t6 chirc va hoat dong cuia thon va
t6 dan pho ban hanh kém theo Quyét dinh sb 13/2002/QB BNV thi Phé Trudng
thén, T6 phé tb dan phd duogc bé tri thém nay tiép tuc hoat déng cho dén hét nhiém
ky, sau d6 thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu nay.

Trong qua trinh thuc hién Thong tu nay, néu cé vudng mac, dé nghi td chirc
va canhan gli y kién vé B N6i vu dé€ nghién ciru, giai quyét./.

" Diéu 2 Thong tur s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 ciia Bo truéng B Noi vu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 théng 8 nim 2012 ciia B§ truong Bo Noi vu-huéng
dan vé t§ chuc va hoat dong clia thén, td dan phd, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 20 thang 01 nam 2019 quy dinh nhu

- e

“ Piéu 2. Higu lyc thi hanh ,'4_ qow S

Y

1. Thong tu ndy c6 hiéu luc tu ngay 15 thang 01 ndm 2019.

2. Thong tu nay ba1 bo ;1" hong t sb 09/2017/T T-BNV ngay 29 thang 12 nim 2017 cda B9 truéng B6 Noi
vu stra di, bd sung mot sb dxeuscua Thong tu s§ 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 ciia Bo trudng B
Noi vu hucmg dan vé t chirc va/hoat ddng cua thon, td dan pho va bdi bd didm a khoan 2 Pidu 14; diém c, diém d
khoan 1 Piéu 8; diém b, diém d khoan 1 Diu 9 cita Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2012 cua
B9 trudng BO N6i vu huéng dan vé td chu'c_va hoat ddng ctia thén, t& dan phd.

3. Trong qua trinh thyc hién Théng tu ndy, néu c6 vuéng méc, d& nghij t& chirc va c4 nhén glri y kién vé Bo
Noi vu dé xem xét, giai quyét./.”
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PHULUC1

Danh sach cac tinh, thanh phé trye thugc Trung wong theo viing
(Ban hanh kém theo Thoéng tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua B
truong Bo Noi vu)

Stt | Tén vung

Cac tinh thudc vung

1 Trung du va mién ndi phia
Bidc

Bic Kan, Cao Bﬁng, Yén Bai, Tuyén Quang,
bién Bién, Thai Nguyén, Son La, Lao Cai,
Lai Chau, Hoa Binh, Bic Giang, Ha Giang,
Pht Tho, Lang Son, Quang Ninh

2 Pong bing séng Hong

Hung Yén, Nam Binh, Hai Duong, Thai
Binh, Ha Nam, Bac Ninh, Ninh Binh, Vinh
Phtc, thanh pho Hai Phong va thanh pho Ha
Noi

3 Mién Trung

Thanh Hoéa, Nghé An, Ha Tinh, Quéang Binh,

‘Quang Tri, Quang Nam, Quang Ngdi, Thira

Thién Hué, Binh Dinh, Pht Yén, Khanh
Hoa, Ninh Thuén, Bmh Thuan va thanh phé
P Ning

4 Mién Nam -

Binh Phuéc, Ca Mau Long An, Tra Vinh,
Téy Ninh, Kién Giang, Vinh Long, Binh
Duong, Péng Thap, Pdng Nai, An Giang,
Tién Giang, Soc Trang, Ba Ria —Viing Tau,
Bén Tre, Hau Giang, Bac Liéu, thanh phd
Cén Tho va thanh phé HS Chi Minh

5 Tay Nguyén

‘Pik Lik, Gia Lai, LAm Déng, Pik Nong,

Kon Tum

BO NOI VU
sé: )4 /VBHN-BNV

Noi nhin:

- Vén phong: Chinh phu (dé dang cong bao);
- COng thong tin dién tir Chinh phu (d¢ dang tai);
- Cong thong tin dién t Bo Noi vu (d€ dang tai);

- Luu: VT, Vu CQDP (02).

XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
Ha Néi, ngay 46 thdng4 nam 2019,

KT. BO TRU’G’NG
THU TRUONG

Trz}i‘n Anh Tuén
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