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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG TU"
Quy dinh ché d¢ thu, ndp va quan 1y sir dung 1 phi hop phap héa,
chirng nhan lanh sy

Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 caa Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 18 phi hop phép hoa, ching nhén lanh su,
c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 5 nam 2004, duoc sta ddi, bd sung boi:

1. Théng tu s6 98/2011/TT-BTC ngay 05 thang 7 ndm 2011 ctia Bo Tai chinh
stra d6i, bd sung Thong tu sd 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 cua Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y st dung 1 phi hop phap héa, chimg
nhan lanh sy, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 9 nam 2011;

2. Thong tu s6 01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2013 ctia Bo Tai chinh
stra d6i, bd sung Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 cua Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y st dung 18 phi hop phap héa, chimg
nhén 1anh sy, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 3 nam 2013;

Can cir Phdp 1énh phi va 1é phi va Nghi dinh s6 57/2002/NP-CP ngay 03/6/2002
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh phi va 1é phi;

Can cir Nghi dinh sé 189/HPBT ngay 04/6/1992 cia Hi dong Bé trudng
(nay la Chinh phit) quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh lanh su;

''Vin ban nay dugc hop nhét tir 03 Thong tu sau:

- Thong tu sd 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 cua BO Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y sit dung 1& phi hop phap héa, ching nhan lanh su, co
hiu lyc tir ngay 20 thang 5 nam 2004;

- Thong tur s6 98/2011/TT-BTC ngay 05 thang 7 nam 2011 ciia By Tai chinh sira doi,
bd sung Théng tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y st dung 1& phi hop phap héa, ching nhan lanh su, co
hi¢u lyc tir ngay 01 thang 9 nam 2011;

- Thong tu s6 01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 1 nim 2013 ctia B Tai Chinh sira doi,
bd sung Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y sitr dung 1& phi hop phap héa, ching nhan lanh su, co
hiéu luc ké tir ngay 01 thang 3 nam 2013.

Noi dung tai Van ban hop nhét nay khong lam thay d6i ndi dung va hiéu luc cia 03
Thong tu trén.
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Sau khi ¢6 y kién ciia Bé Ngoai giao, Bé Tai chinh quy dinh ché dé thu, nép va
quan Iy sir dung 16 phi hop phdp héa, chimg nhdn lanh sy nhw sau’:

I. POI TUQONG THU VA MUC THU LE PHI:

1. Cac to chire, c4 nhan (khong phan biét trong nudce hay nude ngoai) khi dugce
co quan quan ly nha nudc co tham quyén thuc hién viéc hop phap hoa va chimg
nhan lanh sy gidy to, tai li¢u, cung cap ban sao gidy to, tai liu theo y€u cau hoac
theo quy dinh cua phap luét thi phai nop 1€ phi (sau day goi chung la 1€ phi hop
phap hoéa, chiing nhan 1anh sy) theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Khong thu 1€ phi hop phap hoa, chung nhan 1anh sy trong céac truong hop
sau day:

a) Hop phap hoa, chung nhan lanh sy gi:ély to, tai liéu phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong cua cac co quan cua DPang, Quoc hoi, Chinh phu va cac B9, co quan
ngang BQ;

? Thong tu sb 98/2011/TT-BTC ngay 05 thang 7 nam 2011 ctua B9 Tai chinh sua doi,
bd sung Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp va quan 1y st dung 18 phi hop phap héa, chimg nhan lanh su c6 cin
ctr ban hanh nhu sau:

“Can cwr Phap lénh th va l¢ phi;

Can cir Nghi dinh s6 57/2002/ND-CP ngay 03/6/2002 va Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP
ngay 06/3/2006 cua Chmh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phdp 1énh phi va 1é phi;

Can cuw Nghi dinh SO 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phi quy dinh
chiurc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire ciia B¢ Tdi chinh;

Thuee hién Nghi quyét s6 50/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh phii vé viéc don gidn
hoa thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly ca Bo Ngoai giao,

Sau khi ¢6 y kién ciia Bg Ngoai gzao tai cong van s6 1738/BNG-LS ngay 31/5/2011,
Bé Tai chinh quy dinh ché dé thu, nép va quan 1y sir dung 1¢ phi hop phdp héa va chirng
nhan lanh sy nhu’ sau:”

Thong tu s6 01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2013 cua Bg Tai chinh sua doi,
bd sung Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché d¢ thu, ndp va quan 1y st dung 18 phi hop phap héa, chimg nhan lanh su c6 cin
ctr ban hanh nhu sau:

“Can cw Phap lénh th' va l¢ phi;

Can cir Nghi dinh sé 57/2002/NP-CP ngay 03/6/2002 va Nghi dinh s6 24/2006/
NB-CP ngay 06/3/2006 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh phi va lé phi;

Can cir Nghi dinh so 111/2011/NP-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phii vé chitng
nhan lanh sy, hop phap ho'a lanh su.

Can cuw Nghi dinh SO 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Tai chinh;

Xét dé nghi cia Vy trudng Vu Chinh sach thué;

B trieomg Bé Tai chinh ban hanh Théng tw siva déi, bo sung Thong tw sO  36/2004/ TT-BTC
ngay 26 thang 4 nam 2004 cia B Tai chinh quy dinh ché do thu, ndp va quan 1y sie dung
lé phi hop phap hoa, ching nhdn lanh sy nhw sau:”
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b) Trudng h0’p diéu wéc qudc té ma Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam
ky két, tham gia hodc thoa thuin c6 quy dinh khac thi dugc thuc hién theo
quy dmh do.

c) Mién thu 1& phi hop phap hoa, chung nhan lanh sy dbi véi to chirc, ca nhén
nudc ngoai trén co s¢ quan hé ngoal giao "co di c6 lai" va cac trudong hop ddi
ngoai khac theo quyét dinh cu thé ciia B6 Ngoai giao.

3°. Mikc thu 1é phi hop phdp héa, chimg nhdn lanh sy cu thé nhw sau:
a) Hop phdp héa lanh sw, thu 30.000 (ba muwoi nghin) dong/lan.

b) Chitng nhén lanh si, thu 30.000 (ba muwoi nghin) dong/lan.

¢) Cap bdn sao gidy to, tai liéu, thu 5.000 (ndm nghin) dong/lan.

II. TO CHUC THU, NOP VA QUAN LY SU DUNG LE PHI:

1. L¢ phi hop phdp hoa, ching nhén lanh sy 1a khoan thu thudc ngan sach
nha nudec.

2! Co quan thu l¢ phi hop phap hoa, ching nhdn lanh sw co trach nhiém
thiee hién ché do tai chinh, ke toan vé 1é phi hop phap hoa, chirmg nhdn lanh sy
theo hwéng dan tai Thong ti s6 63/2002/TT-BTC ngay 24/7/2002 va Thong tu s
45/2006/TT-BTC ngay 25/5/2006 sira doi, bo sung Thong tir s6 63/2002/TT- BTC
ngay 24/7/2002 cua B¢ Tai chinh hudng dan thye hién cdc quy dinh phdp ludt vé
phi va lé phi; Thong tu SO 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cua B¢ Tai chinh
hwong dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy thué, hu"ong dan thi hanh Nghi
dinh s6 85/2007/NP-CP ngay 25/5/2007 va Nghi dinh so 106/2010/ND-CP
ngay 28/10/2010 cua Chinh phu Théng tw s6 153/2012/TT-BTC ngay 17/9/2012
cua Bo Tai chinh huong dan viéc in, phat hanh, qudn Iy va sit dung cdc loai chirng
tir thu tién phi, 1é phi thudc ngdn sach nha niede.

3. Déi véi hé so dé nghi hop phdp héa, chitng nhdn ldanh sw ndp tai B
Ngoai giao: Co quan thu l¢ phi hop phap hoa, chu’ng nhan lanh sy (Bo Ngoaz
glao) dwoc trich dé lai 30% (ba muoi phan tram) tién thu 1é phi triwde khi ngp
vdo ngdn sdch nha nuée dé trang trdi chi phi cho viéc thue hién cong viéc thu 1¢
phi tai Bo Ngoai giao.

3 Piém nay dugc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai Diéu 1 Théng tu sb 98/2011/TT-BTC
ngdy 05 thang 7 ndm 2011 ciia BO Tai chinh sira d6i, b sung Thong tur s6 36/2004/TT-BTC
ngdy 26 thang 4 ndm 2004 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 16
phi hop phép hoa, chig nhan 1anh sy, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 9 nim 2011.

*Piém nay duge sira doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Théng tu sb 01/2013/
TT-BTC ngiy 02 thang 01 nam 2013 ciia By Tai chinh stra d6i, bo sung Thong tu s6 36/2004/
TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 cta Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, ndp va quan Iy st
dung 18 phi hop phap hda, chimg nhén lanh su, c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 3 nim 2013.

> Piém nay duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Théng tu sb
01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2013 ctia B9 Tai chinh sira d0i, b6 sung Thong
tu s0 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 cua BS Tai chinh quy dinh ché do thu,
ndp va quan 1y st dung 1& phi hop phap hoa, ching nhén lanh su, ¢6 hiéu luc ké tir ngay
01 thang 3 ndm 2013.
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Poi véi ho so dé nghi hop phdp héa, chitng nhdn lanh sw ndp tai ngoai vu
cdc tinh, thanh phé triec thudce Trung wong: Co quan thu I¢ phi (B¢ Ngoai giao)
dwoc dé lai 20% (hai mwoi phan tram) tién thu 1é phi, chuyén cho co quan
ngoqi vu cdc tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong 10% (muweoi phan tram) tién
thu 1é phi triwde khi ndp vao ngdn sdch nha nwée dé trang trdi chi phi cho viéc
thuc hién cong viéc thu I¢é phi tai B6 Ngoai giao va ngoai vu cac tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong.

Noi dung chi cu thé nhir sau:

a) Chi thanh todn cho cd nhan truc tiép thiee hién cong viée, dich vu va thu 1é
phi: tién lirong, tién céong, phu cap lwong, cdac khoan dong gop theo quy dinh dwoc
tinh trén tién hm’ng (bdo hiém y té, bdo hiém xa hdi va cong doan phi), truc chi phi
tién lwong cho can b, cong chirc di hieong lwong tir ngdn sach nha nwée theo ché
do quy dinh;

b) Chi phi phuc vu truc tié}a cho viéc thuc hién cong viéc, dich vu va thu lé phi
nhw: van phong pham vdt tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc, cong tac phi
(chi phi di lai, tién thué ché 6, tién luu tri) theo tiéu chudn, dinh mirc hién hanh;

¢) Chi sira chita thwong xuyén, sira chita Iom tdi san, mdy mée, thiét bi phuc vu
truc tié'p cho viéc thu l¢é phi.

d) Chi mua sam thiét bi, cong cu lam viéc va cac khoan chi khac lién quan tryc
tiép dén viéc thu 1é phi.

d) Chi khen thuong, phuc loi cho cdn b, nhan vién truc tiép thuc hién cong
viée, dich vu va thu I¢ phz trong don vi theo nguyén tac binh qudn mot nam, mot
ngum 16i da khong qud 3 (ba) thang lvong thuc hi¢n néu so thu nam nay cao hon
nam trude va toi da bang 2 (hai) thing lu’ong thuwe hién néu sé thu nam nay thap
hon hodc bang nam trwée, sau khi dam béo cdc chi phi quy dinh tai tiét a, b, ¢ va d
diém nay.

Hang nam, co quan thu l¢ phl’ hop phap hoa, chd"ng nhdan lanh sy phai ldp du
toan thu, chi gui: co quan quan ly nganh, linh vuc cdp trén, co quan tai chinh, co
quan thué cung cap, Kho bac nha nwée noi té chire thu mé tdi khoan tam giir tién
1¢ phi dé klem sodt chi theo quy dinh hién hanh; hang nam phai quyét todn thu chi
theo thuc té. Sau khi quyét todn ding ché dd, so tién 1é phi chira chi trong ndm
dwpc phép chuyén sang nam sau dé tiép tuc chi theo ché do quy dinh.

4°. 86 tién thu 1é phi hop phdp héa, chitng nhdn lanh sy con lai (70%), co quan
thu 1¢ phi phdi truc tiép ndp vao ngdn sach nha nuwde theo chwong, loai, muc, tiéu
muc cua Muc luc ngdn sach nha nuwoc hién hanh.

®Piém nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Thong tu
s 01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2013 cta B Tai chinh sta ddi, bo sung
Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 18 phi hop phap hoa, ching nhén 1anh sy, c6 hiéu luc ké
tur ngay 01 thang 3 nam 2013.
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I1II. TO CHUC THU'C HIEN':

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngdy dang Cong bao®.

2. T6 chirc, c4 nhan thudc dbi tuong ndp 16 phi hop phap hoa, chimg nhan lanh
su, co quan thu 1€ phi hop phéap hoa, chiing nhan 1anh sy va cac co quan li€én quan
thuc hién thu, ndp 1€ phi theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi cac td chirc, ca nhan
phan anh kip thoi vé Bo Tai chinh d€ nghién ctru giai quyét./.

7 Dleu 2 Théng tu s6 98/2011/TT-BTC ngay 05 thang 7 nam 2011 cua Bg Tai chinh
sira d6i, bo sung Thong tu s0 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 cia Bo Tai
chinh quy dinh che do thu, ndp va quan 1y st dung 1¢ phi hop phép hoa, ching nhan lanh
su, ¢6 hiéu Iyc ké tir ngdy 01 thang 9 nam 2011 quy dinh nhu sau:

“Piéu 2.

1. Théng tie nay c6 hiéu lec thi hanh ké tie ngay 01 thang 9 nam 2011.

2. Cdc noi dung khac lien quan den le phi hop phap hoa, chirng nhdn lanh sw khong
duoc dé cdp trong Thong tw nay van dwoc thue hién theo huéng dan tai Thong tw
s6 36/2004/TT-BTC ngdy 26 thing 4 nam 2004 cia BJ Tai chinh quy dinh ché dé thu,
nop va quan ly su dung 1é phi hO’p phap hoa, churng nhdn lanh su.

3. T6 chire, cd nhan thudc doi tuong nop l¢ phi va cac co quan lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh T hong tw nay. Trong qua trinh trién khai thuc hi¢n, néu cé vuong 1 mdc, dé
nghi cdc t6 chire, cd nhan phan dnh kip thoi vé Bé Tai chinh dé xem xét, hudng dan./.”

Dleu 2 Thong tu 5O 01/2013/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2013 cua B¢ Tai chinh
sira d6i, bo sung Thong tu s0 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nim 2004 cia Bo Tai
chinh quy dinh che do thu, ndp va quan 1y st dung 1¢ phi hop phép hoa, ching nhan lanh
su, ¢6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 3 nam 2013 quy dinh nhu sau:

“Diéu 2.

1. Théng tir nay ¢6 hiéu lec thi hanh ké tir ngay 01 thing 3 nam 2013.

2. Cac noi dung khac lien quan den 1¢ phi hop phdp hoa, chiing nhan lanh sw khong dwoc dé
cap trong Thong tw nay van duoc thuc hign theo huong dan tai Thong fr s6 36/2004/TT-BTC
ngay 26 thang 4 nam 2004 va Thong ar 56 98/2011/TT-BTC ngay 05/7/2011 sva doi, bo sung
Thong tw 50 36/2004/TT-BTC ngay 26 thang 4 nam 2004 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do th,
nop va quan ly sur dung I¢ phi hop phap hoa, chung nhdn lanh su.

3. T6 chikc, cd nhan thudc doi twong nop lé phi va cdc co quan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh T hong tw nay. Trong qua trinh _trién khai thuc hién, néu cé vuong mdc,
de nghz cdc t6 chire, cd nhdn phan dnh kip thoi vé Bé Tai chinh dé xem xét, huéng dan./.”’

® Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 5 nim 2004.
BQ TAI CHIiNH XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

S6: 03/VBHN-BTC
Ha Noi, ngay 09 thang 10 nam 2013

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Vii Thi Mai





