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THONG TU
Huéng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong trong co’ quan, td chire thude nganh, linh vue
Théng tin va Truyén thong

Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngdy 28 thiang 7 nam 2023 hudng dan
vé vi tri viée lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyen t‘nﬂng
trong co quan, t6 chitc thuge nganh, linh vue Thong tin va Truyén théng, c6 hiéu
luc ké tir ngay 15 thang 9 nam 2023, duoc sira doi, bé sung bai:

Théng tu sb 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 ndm 2024 cua B9
truong B Théng tin va Truyén théng sira doi, bd sung phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ndm 2023 ctia Bo tmcmg
Bo Théng tin va Truyén théng hudng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quén ly va
chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh co cau vién chirc theo chire
danh nghé nghiép trong don vj sy ngh:ep cong lap thuge nganh, linh vuc Théng
tin va Truyén théng va Thong tur s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ndm
2023 ciia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam
cong chitc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong trong co quan, t6

chure thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyen thong, co hi€u luc ké tir ngay
29 thang 3 nam 2024.

Cén cit Nghi dinh 56 48/2022/NP-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2022 cua
Chinh phu quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chike ctia Bé
Théng tin va Truyén thong,

Can e Nghi dinh $6 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phi vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu T6é chite cdn bo;

Bé trieong Bo Thong tin va Truyén théng ban hanh Thong tw Huéng dan
vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyen
théng trong co quan, t6 chire thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyen
théng'.

' Thong tu s6 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thiang 3 nim 2024 cia B trudng Bo
Théng tin va Truyén thong sira ddi, bd sung phu luc ban hanh kém theo Théng tu so
08/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cia B{ truong Bcr Thong tin va Truyén thong huéng dan
vé vi trf viéc 1am lanh dao, quan 1y va chire danh nghe nghiép vién chirc chuyén ngéanh, co céu
vién chirc theo chire danh ngh¢ nghi¢p trong don vi sy nghi¢p cdng 13p thuge nganh, linh vyc
Théng tin va Truyén thong va Théng tr s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong huémg dan vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu



Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din vé danh muc vi tri viée lam, ban mé ta cong viée
va khung nang luc cia vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng
tin va Truyén théng trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vye Thong tin va
Truyén théng.

Piéu 2. Pdi twong dp dung

Théng tu nay ép dung dbi véi céc co quan, td chire thude nganh, linh vyc
Théng tin va Truyén théng tir trung wong dén dja phuong, gdm:

1. Cac co quan, to chic thude cac B, co quan ngang B gitp Bo trudng,
Thil truéng co quan ngang Bd quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Théng tin v
Truyén théng.

2. Cac co quan chuyén mén thuc hién chiic ning tham muu, giap Uy ban
nhén dén cép tinh quan ly nha nuée vé nganh, linh vie Thng tin va Truyén théng.

3. Céc co quan chuyén mén thuc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban
nhén dan cip huyén quén 1y nha nudc vé nganh, linh vire Théng tin va Truyén thong.

Dicu 3. Danh muc vi tri viéc lam, bin md ta cdng viéc va khung niing
lwe cia vi tri viéc lam eong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong

chuyén nganh Théng tin va Truyén théng trong co quan, td chire thudce nganh, linh virc Thong
tin va Truyén théng ¢6 cdc céin cir ban hanh nhu sau:

“Can it Nghi dinh s6 48/2022/ND- CP ngay 26 rhang 7 nam 2022 cua Chinh phu guy
dinh chire néing, nhiém vu, qu}wn han vé: co edu té chire ciia B Théng tin va Truyén thong,

Cdn etr Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngéy 01 thdng 6 ndm 2020 ciia Chinh phi vé vi
tri viée lam va bién ché cong chikc;

Can cir Nghi dinh 56 106/2020/NB-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii vé v
tri viée lam va s6 lugng ngudi lam vige trong don vi sie nghiép céng ldp;

Theo dé nghi ctia Vu triong Vu T6 chire cdn bé,

B{ tricong B Thong tin va Truyén thing ban hanh Thong tu sira d6i, bd sung phu lye
ban hanh kém theo Thong tie 56 08/2023/TT- BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cua Bj truong
B¢ Théng tin va Truyén thong hudng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan Iy Y va chitc danh
nghé nghigp vién chirc chuyén nganh, co cdu vién chite theo chire danh nghé nghiép t ong
don vi su nghiép cong ldp thugc nganh, linh viec Thong tin va Truyén thong va Thang fw 50
09/2023/TT-BTTTT ngay 28 théng 7 nam 2023 cua B¢ truong Bg Thong tin va Tr h}’&?l thong
hwedng dén vé vi tri vige lam céng chite nghiép vu chuyen nganh Thong tin va Truyén théng
trong ca quan, 16 chirc thugc nganh, link viee Thong tin va Truyén théng, ”
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1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin
va Truyén thong quy dinh tai Phu luc I kém theo Théng tu nay.

2. Ban mo6 ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén théng quy dinh tai Phu luc 11, Phy
luc IIT kém theo Thong tu nay.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

1. Cin ctt Thong tur ndy, cac co quan, to chitc néu tai Diéu 2 Thong tu nay
xay dung Pé an vi tri viéc lam clia co quan, t6 chirec minh giri co quan, t6 chirc
duge giao nhiém vu vé to chirc can bd cung cap dé tham dinh, trinh cép c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép luét.

2. Truong hop cac van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
duoc thay d6i, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo vin ban méi ban hanh.

Piéu 5. Picu khoin chuyén tiép

Poi véi truong hop cong chirc dang giit ngach céng chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu ciu cua vj tri viée lam dugc quy dinh tai Thong tu
nay thi duge bao liru cho dén khi c6 huéng din méi vé ché d tién luong theo
quy dinh.

Piéu 6. Hiéu lue v trich nhiém thi hanh?

2 Piéu 3 Thong tu s6 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 nim 2024 sira dbi, bd sung
phu lyc ban hanh kém theo Théng tur so 08/2023/TT -BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cla
B& truémg Bo Thong tin va Truyén théng huéng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quéan ly va
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép tmng don vi sur nghiép cong I&p thude nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong va
Théng tu so 09/2023/TT- BTTTT nga}f 28 thang 7 nam 2023 clta Bo trudmg BY Thong tin va
Truycn théng huéng din vé vi tri vigc lam cbng chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong trong co quan, t6 chire thude nganh, linh vic Théng tin va Truyén thong, c
hiéu lie ké tir ngay 29 thang 3 nam 2024 quy dinh nhu sau:

“Diéu 3. Hiéu lyc va trdch aliiém thi hanh

1. Thong i nay co hi¢u liec thi hénh ké tie ngay 29 thiang 3 nam 2024.

2. B truwong, Thu trirdng co quan ngang bo, Thu trieong co quan thude Chinh phu,
nguoi dicng déu to chize do Chinh phit, Thii twéng Chinh phii thanh Ilap ma khong phai la don
vi su nghiép cong lgp, Chii tich Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thuge trung wong, ede
co quan, 16 chite va ed nhdn cé lien quan chiu trdch nhiém thi hanh quy dinh tai Théng ne
ny.

3. Trong qud trinh 1 thiee hién neu c6 viedng mde, dé nghi phan dnh vé Bé Théng tin va
Truyén théng @é huwdng dan, giai quyét/.”
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1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 3 nam 2024.

2. B6 truéng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu truéng co quan thude
Chinh phi, ngudi dimg dau t6 chitc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phii thanh
lap ma khong phai 1 don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé tryc thude trung wong, céc co quan, to chirc va ca nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qué trinh thyre hién néu c6 khé khin, virdng méc, dé nghi phan
énh vé& B6 Théng tin va Truyén théng dé duoc huéng dan, xem xét giai quyét./.

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG  XAC THU'C VAN BAN HQP NHAT?>”

Noi nlhiin: 4

- Véan phong Chinh phi (ding Cong bio va . g8
ding tii trén Céng TTDT Chinh phit); {

- Bo TTTT: B§ truong, cic Thir trudng, cic donl’ ;
vi thudc B, \

- Chng TTDT B6 TTTT (dé dang tai);
- Luu: VT, TCCB.

-Nguyizan Manh Hung
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Phu luc I

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Kém theo Thong tw s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ném 2023 ctia Bg
truong B Théng tin va Truyén thong)

” Cép £ A
TT Vi tri viée lam Tugng ng  Loing 2| CAD
ngach cong chirc tinh huyén
uong
I | Chuyén nganh quan ly bao chi
| | Chuyén vién cao cép vé quan ly bao chi Ea};uyen hatas
i s 1 B g S ; Chuyén vién
2 | Chuyeén vién chinh vé quan ly bdo chi ] X X
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly bao chi Chuyén vién X X X
I Chuyén nganh quan ly phat thanh,
truyén hinh va thong tin dién tir
1 Chuyén vién cao cAp vé quan ly phét thanh, | Chuyén vién cao <
truyén hinh cap
Chuyén vién chinh vé& quan ly phat thanh, | Chuyén vién
2 & e . X X
truyén hinh chinh
3 C‘huyen vién vé quan ly phat thanh, truyén Chuyén vién < % 2
hinh
4 Chuyén vién cao c¢ip vé quan ly théng tin | Chuyén vién cao
dién tir cép i
Chuyén vién chinh vé quan ly théng tin | Chuyén vién
5 P 2 X X
dién tuo chinh
6 | Chuyén vién vé quan ly théng tin dién tir Chuyén vién X X X
I Chuyén nganh quan Iy théng tin doi
ngoai
I Chuyén vién cao cap veé quan ly théng tin Chuyén vién cao .
do6i ngoai cap
5 | Chuyén vién chinh vé quan Iy thong tin d6i | Chuyén vién w | w
ngoai chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly thong tin déi ngoai |Chuyén vién X X X




IV

Chuyén nganh quén Iy théng tin co sé

Chuyén vién cao cap vé quan 1y thong tin
oty

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé& quan 1y théng tin co

Chuyén vién

d sGr chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly théng tin co s& Chuyén vién
Vv Chuyén nganh quan 1y xuét bén, in va
phit hanh
1 | Chuyén vién cao cip vé quan Iy xuét ban f;;)“”"‘“ bl s
2 | Chuyén vién chinh vé quan 1y xuét ban Chayen v
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly xudt ban Chuyén vién
4 | Chuyén vién chinh vé quan ly in Hyen vic
chinh
5 | Chuyén vién vé quan ly in Chuyén vién
ii 3% ; N o G TR e Chuyén vién
6 | Chuyén vién chinh veé quan ly phat hanh :
chinh
7 | Chuyén vién vé quan ly phat hanh Chuyén vién
V1 | Chuyén nganh quén ly buu chinh
1 | Chuyén vién cao cip v& quan Iy bu chinh fg;“f”e“ WiEs. Gl
S I B S : Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly buu chinh ;
chinh
3 | Chuyén vién vé quén ly buu chinh Chuyén vién
Chuyén vién cao cap quan 1y mang buu g
4 | chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc GC; e
(KT1) p
5 Chuyén vién chinh quan ly mang buu chinh | Chuyén vién
phue vu co quan Pang, Nha nudc (KT1) chinh
6 Chuyén vién quan ly mang buu chinh phue Chuyén vién

vu co quan Pang, Nha nude (KT1)
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Nhan vién khat thaec buu chinh phuc vu co

T | qusii Ditig, Nha nuge (KT1) Nhin vien
g Nhéan vién van chuyén buu chinh phuc vu Nhén vidn
co quan Pang, Nha nudc (KT1)
VII| Chuyén nganh quén ly vién théng
—— -~ ARSI W Chuyén vién cao
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly vién thong cip
e e B o g A Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly vién théng :
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly vién théng Chuyén vién
- .. - . - A
A Nhan vién kh:':u tha‘c mang vien thong phuc Nhan vién
vu co quan Pang va Nha nudce
Nhan vién van hanh, sira chira mang vién i en
5 : : el Nhién vién
thong phuc vu co quan Dang va Nha nudc
6 | Nhén vién tryuc tram vé tinh Nhan vién
Chuyén nganh quan Iy tin s6 vo tuyén
VI ...
dién
| | Chuyén vién cao cap vé quan 1y tin s6 vb | Chuyén vién cao
tuyén dign cap
Chuyén vién chinh v& quan 1y tAn sé vd | Chuyén vién
2 £ s ;
tuyén dién chinh
3 g-i}uyén vién vé quan ly tan sé6 vo tuyén Charyivilin
ién
Chuyén nganh quan ly cong nghé thong
X tin (bao gom: cong nghiép cong nghé thong

tin, tmg dung cbng nghé théng tin, chuyén
doi s0)

Chuyén vién cao cap vé quan ly cong nghé
théng tin (bao gbm: céng nghiép cdng nghé
théng tin, mg dung céng ngh¢ théng tin,
chuyén doi s0)

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly céng nghé
thong tin (bao gbm: cong nghiép cong nghé
thong tin, tmg dung cdng nghé thong tin,

chuyén doi s0)

Chuyén vién
chinh




4

Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong tin
(bao gbém: céng nghiép cong nghé thong tm,_
mg dung céng nghé théng tin, chuyén déi sd)

Chuyén vién

X | Chuyén nganh quén ly giao dich dién tir
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly giao dich Chuyén vién cao
dién tir cdp
5 Chuyén vién chinh vé quan ly giao dich |Chuyén vién
dién tur chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly giao dich diénttr | Chuyén vién
XI | Chuyén nganh an toan théng tin mang
{ Chuyén vién cao cip vé quan ly an toan |Chuyén vién cao
théng tin mang cap
’ Chuyén vién chinh vé quan ly an toan |Chuyén vién
thong tin mang chinh
3 Chuyén vién vé quan ly an toan théng tin Chrylin vilin
mang
4 | Chuyén vién cao cap bao mat hé théng |Chuyén vién cao
théng tin phuc vy co quan Pang, Nha nudc | cap
5 Chuyén vién chinh bao mat hé théng théng | Chuyén vién
tin phuc vu co quan Pang, Nha nurée chinh
- - . [ A A A A
6 Chuyén vién chinh bao méat hé thong théng Chuyén vién

tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

(T 5ng s6: 51 vj tri viée lam)




Phu lue II

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
VA TRUYEN THONG TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC ‘
(Kém theo Thong tir s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cua Bo trivcong Bé Thong tin va Truyén thong)

STT | Tén vi tri viée lam | Ngach cong Muc tiéu vi MO TA CONG VIEC
chire twong img | tri viée lam

1 Chuyén nganh quin ly bido chi
Cha tri tham
muru xfly | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, hudng din. t6 chire thuc hién, thanh tra,
dung viin bin kiém tra, gidm sat viée thi hanh cic quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
phé ludt: | thu; vin ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chién luge, | chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vye bdo in, bao dién tir.
quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két, danh gid va béo cio viée thuc hién cic quy dinh
hoach. chinh | ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
sach, chuong | hoach, chinh sach, chuong trinh, dv an, dé an quan trong linh vuc bdo in,
trinh, du dn, | bdo dién
dé an quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé céng tic hoach

C_huy{fn vién cao Chivgsi  vidh trong Iinh | dinh va thye thi chinh wach cua Ilnh vire bdo in, bdo dién tu.
1 cip vé quan ly bao sy o vie bao in, | - Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thye hién cac hoat dgm&_ chuyc
chi P bio dién tir; | mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong: Thim dinh, ghu quyeét

chi tri hodc | cdc thi tuc hinh chinh thude ITnh vyre bao in, bdo dién tir; hudng din, kiém
tham gia t& | tra viée 1O chirc thue hién phdt ngon vi cung cp théng tin cho bdo chi;
chire trién | Hudng din va td chirc thue hién cic quy dinh cta phap ludt vé s& hiru tri
khai  thye | tu¢ dbi véi san pham bdo in, bao dién tir theo quy dinh cia phap ludt; quan
hién cic | Iy ndi dung quing cdio trén bao in, bio dién tir; (6 chire thye hién thi dua —
nhiém vu | khen thuéng, hop tic qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...
chuyén mon | trong linh vuce bio in, bao dién tr
theo  ming | - Thue hién cdc nhiém vu khic theo quy dinh ciia phédp ludt hoiic do cip
viée duoc | trén phén cong.
phéan cong

2 Chuyén vién chinh | Chuyén vién Chu tri hodc | - Chii tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, o chirc thue




vé quan ly bdo chi | chinh tham gia | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sdt viéc thi hanh cic quy dinh cua B
nghién ciru, | Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luét; chién luge, quy hoach, ké
tham  muu | hoach, chinh sich, chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong linh vire béo in,
xdy dung van | bao dién ur.
ban phdp | - Chii tri hojic tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
luit;  chién | cac quy dinh ciia Bé Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap ludt; chién lugc,
hroce, quy | quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy an, dé 4n quan trong
hoach, ké | Iinh vire béo in, bdo dién tir
hoach, chinh | - Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, ph-ﬁ bién kinh nghi¢m vé
sach, chuong | cong tic hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vye bao in, bdo dién
trinh, dy an, | .
dé an quan | - Chu tri hodic tham gia t6 chic trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
trong linh | mén, nghiép vu thco nhiém vu dugc phin cong: Tham dinh, glai quyél
vuc bao in, | cdc thu tyc hanh chinh thude linh vuc béo in, bao dién tir; hudng dén, kiém
bao dién r; | tra viec td chire thye hién phat ngdn va cung cip théng tin cho bdo chi;
chu tri hodc | Hudng ddn va t6 chire thue hién cic quy dinh cta phap luat vé sé hitu tri
tham gia t& | wé ddi véi san pham bao in, bao dién tir theo quy dinh cta phap luat; quan
chirc  trién | Iy noi dung quang cio tr €n bio in, bao dién tr; t6 chire thyc hién thi dua ~
khai thye | khen thuéng, hgp tic quoc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo .
hién cac | trong linh vire bdo in, bio dién tr
nhiém vi | - Thye hién cac nhiém vy khdc theo quy dinh ciia phip ludt hodc do cip
chuyén moén | trén phén cong.
theo  mang
viéc duge
phin cong
Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, 0 chirc thuc hién, thanh tra
nghién ciru, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi

it Nt il tham  muu | thu; vin ban phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,

uyén vién ve s g z ; : LI - St WS
i3 10 bk chi Chuyén vién xdy dung vén chuong tr.mh,. dl_r;zm, dc dn quan trong Im‘h vye bfaln in, bdo du_:r! .
4 4 ban phap | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cio viéce thuc hién cac quy

luat,  chién

| lurge, quy

dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luit; chién luoe, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dv n, dé dn quan trong linh




hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vuc bdo in,
bdao dién tir;
Chu tri hodc
tham gia t0

chirc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mén
theo  mang
viée duoc

phin cong

vire béo in, bao dién tir

- Tham gia béi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyre thi chinh sach cua linh vure bao in, bao dién tur.

- Chi tri hodic tham gia tb chire trién khai thue hién cdc hoat déng chuyén
mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phan céng: Thim dinh. giai quyét
cac thi tuc hanh chinh thudc linh vue bio in, béo dién tir; hudng dan, kiém
tra viéc td chire thuc hién phat ngdn va cung cz"lp thong tin cho bao chi;
huémg din va to chire thue hién cde quy dinh ctia phép ludt vé so hitu tri
twé dbi voi san phdm bdo in, béo dién tir theo quy dinh cta phép ludt; quan
y ndi dung quéing cdo trén béo in, bio dién tr; t6 chire thye hién thi dua -
khen thudng, hop tic quic té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo ...
trong linh vye bao in, bao dién tir,

- Thyre hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cia phéap luat hoic do cip
trén phin cong.
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Chuyén nganh qua

n ly phat thanh, truyén hinh va

thong tin dién tir

Chuyén wvién cao
cip vé quan ly
phat thanh, truyén

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham

muy xay
dung vin bin
phap ludt:
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh

- C;hﬂ tri nghién ciru, xdy dung, huéng dan, t6 chire thue hién, thanh tra,
kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap ludt: chién lwge, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
churong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong linh vire phat thanh, truyén hinh.

- Chil tri so két. tong két, danh gia va bdo cio viée thue hién cac quy dinh
cia BG Chinh tri, Ban Bi thu; véin ban phap luét; chién luoec, quy hoach, ké
hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé én quan trong linh vuc phat

: sich, chuong | thanh, truyén hinh.
hinh . . g ooy R i T and w - . .
trinh, du an, | - Cha tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé c¢ong tic hoach
d¢ 4n quan | dinh va thyc thi chinh sach ctia Iinh vuce phit thanh, truyén hinh.
trong linh | - Cha tri hodc tham gia to chire trién khai thue hién cdc hoat dong chuyén
VIre phat | moén, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phin cong:
thanh, truyén | + Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc phét thanh,




hinh; chu tri
hoiic tham
gia td chirc
trién  khai
thire hién cac
nhiém v
chuyén mon

truyén hinh;

+ Quan Iy ndi dung, chit lugng va gia dich vu phét thanh, truyén hinh
theo quy dinh ctia phép ludt;

+ Theo ddi viée thue hién cic quy dinh ctia phép ludt vé ndi dung quiang
cdo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén hinh va ban quyén néi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phét thanh, truyén hinh;

+ T chire thue hién thi dua — khen thudng,

Chuyén vién
chinh vé& quan ly
phit thanh, truyén
hinh

Chuyén vién
chinh

theo  mang | + Hop tac quoc té, giai quyét kién nghi. khiéu nai, 8 cdo... trong linh vuc

viée duoc | phat thanh, truyén hinh.

phéin cong - Thyc hién cée nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luft hodc do cip
trén phin cong.

Chi tri hodic | - Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xdy dung, huréng din. to chirc thuc

tham gia | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh ctia B

nghién elru,

tham  muu
xay dung van
ban phéap
ludt:  chién
lurgre, quy
hoach, ké

hoach. chinh
sach, chuong

trinh, du én,
dé an quan
trong linh
vuce phat
thanh, truyén
hinh: cha tri
hodc tham

gia 16 chire
trién khai
thuc hién cac

Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phdp ludt; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sdch, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vire phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hofic tham gia so két, tﬁng két, danh gia va bao cao vige thyce hién
cdc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap ludt; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chui tri hodic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thye thi chinh sich ctia linh vue phét thanh,
truyén hinh.

- Chui tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cic hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phén cong:

+ Thém dinh, giai quyét céc thil tue hanh chinh thude linh vue phit thanh,
truyén hinh;

+ Quan ly noi dung, chét lwong va gia dich vu phat thanh, truyén hinh
theo quy dinh cia phap luit;

+ Theo dbi vi€e thye hién cic quy dinh cua phap lugt vé ndi dung quang
cdo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén hinh va ban quyén ndi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phéat thanh, u’uyen hinh;




Chuyén vién wvé
quan ly  phat
thanh. truyén hinh

Chuyén vién

nhiém vu | + T chirc thuc hién thi dua — khen thudng,

chuyén mon | + Hop tic quoc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo... trong linh vuc
theo  mang | phat thanh, truyén hinh.

viée duge | - Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat hodc do cap
phin cong trén phin cong.

Tham gia

nghién ciru, | - Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng din, t6 chirc thuc hién, thanh
tham muru | tra, kiém tra, gidm sdt viée thi hanh céce quy dinh ctia B Chinh tri, Ban
xdy dung vin | Bi thu; van bin phap ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
ban phap | chwong trinh, du dn, de an quan trong linh vire phat thanh, truyén hinh.
lugt:  chién | - Tham gia so két, mng két, danh gid va bdo cdo viée thuc hi¢n cic quy
lroc, quy | dinh cia B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phdp ludt: chién luge, quy
hoach,  ké | hoach, ké hoach, chinh sach. chuong trinh. du an, dé 4n quan trong linh
hoach. chinh | vire phat thanh. truyén hinh.

sich, chuong | - Tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong téc hoach
trinh, du an, | dinh va thye thi chinh sdch cua linh vire phit thanh, tru}fén hinh.

dé 4n quan
trong linh
Vi phat
thanh, truyén
hinh; Chu tri
hodc tham
gia t6 chirc
trién khai
thue hién céc

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Chu tri hofic tham gia t6 chirc trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghié¢p vu theo nhtem vu duge phin cong:

+ ThdITl dinh. giai quyét cac thi tuc hanh chinh thude linh vue phat thanh,
truyén hinh:

+ Quan ly ndi dung, chit lwong va gia dich vu phat thanh. truyén hinh
theo quy dinh cua phdp luit:

+ Theo doi viéc thuc hién cac quy dinh cia phap ludt vé ndi dung quang
c¢io trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén hinh va ban quyén néi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phat thanh, tmyen hinh;

+Tb chire thue hién thi dua — khen thuong, hop tic quoc t€, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, 18 cdo... trong linh vyc phat thanh, truyén hinh.

- Thure hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat hodc do cé'ip
trén phén cong.

Chuyén vién cao
cip vé quin ly

Chuyén vién
cao cap

Chui tri tham
muru xay

-Chu trin ghién etru, xiy dung, hudng dan, to chire thie hién, thanh tra,
kiém tra, gidm st viéce thi hanh cdc quy dinh cia By Chinh tri, Ban Bi




thong tin dién tir

dung vin ban
phap ludt;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vire thong tin
dién tor; chua
tri hodc tham
gia td chirc
trien  khai
thue hién cac

thu; van ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chwong trinh, dy an, dé an quan trong linh vue thong tin dién tur.

- Chii tri so két, tong két, danh gia va bao cio viéc thuc hién cic quy dinh
cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, du én, dé an quan trong linh vue thong tin
digntr, o ‘

- Chu tri boi dudng nghié¢p vu, pho bién kinh nghiém vé c¢ong tac hoach
dinh va thye thi chinh sdach cua linh vire thong tin dién tir.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai the hién céc hoat déng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoe phan cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cic thi tyc hanh chinh thude linh vire théng tin
dign tu

+ Ra sodt, tim kiém, thong ké cdc ndi dung (bai viét, video, binh ludn,
hinh anh....) vi pham phap ludt Viét Nam trén cac nén tang internet,
mang vién thong di dong, dé xuit bién phap xur ly:

+ Quan ly hoat djng mang xa héi trong nudc:

+ T chire thyc hién thi dua — khen thuong, hop tac qudc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 céo.. JArong linh vuc théng tin dién .

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép ludt hoiic do cép
trén phén cong.

Chuyén vién
chinh vé quéan ly
théng tin dién tur

Chuyén vién
chinh

nhiém vu
chuyén maon
theo  mang
viée duoe
phén cong

Chu tri hoac
tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung vin
béan phap
lugt;  chién
luoc, quy
hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong

trinh, dy dn,

- Chu tri ho@c tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, t6 chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bd
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dur 4n, d& 4n quan trong linh vuc théng
tin dign tir. ) '

- Cha tri hodc tham gia so két, ttfmg két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyr an, dé an quan trong
linh vuc thong tin dién tir.

- Ch tri hodc tham gia boi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyec thi chinh sich ciia linh vue théng tin dién .

- Chii tri hofic tham gia (& chire trién khai thure hién cde hoat déng chuyén |




dé 4n quan
trong linh
vuc thong tin
dien tr; chua
tri hofic tham
gia t6 chirc
trién Khai
thue hién cdc

mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéin cong:

+ Tham dinh. gidi quyét cic thi tuc hanh chinh thude linh vue thong tin
dién tir;

+ Ra sodt, tim kiém, thong ké cic ndi dung (bai viét, video, binh luan,
hinh @nh....) vi pham phdp ludt Viét Nam trén cdc nén tang internet,
mang vién thong di déng. dé xuft bién phap xir 1y;

+ Quan Iy hoat dong mang xa hi trong nude;

+ T chire thye hién thi dua —Khen thudng, hop tic qudc té, giai quyét kién

nhiém vu | nghi, khiéu nai. t6 cdo.. trong linh vure thong tin dién .
chuyén mén | - Thue hién ciac nhiém vu khac theo quy dinh cilia phap luat hodc do cép
theo  mang | trén phan cong.
vige duoc
phin cong
Tham gia |- Tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan, 6 chire thue hién, thanh tra,
nghién ciru, | kiém tra, giam sat viée thi hanh céc quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi
tham muu | thu; vin ban phép ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
xay dung viin | chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vue thong tin dién i,
ban phdp |- Tham gia so két, thng két, danh gid va bdo cdo viée thuc hién cic quy
lut;  chién | dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vain ban phédp ludt: chién luoc, quy
lroc, quy | hoach, ké hoach, chinh sach, churong trinh, du édn, dé an quan trong linh vue
hoach,  ké |thong tin dién tir.

Chuyén vién vé hoach, chinh |- Tham gia b6i dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach

quan ly thong tin
dién t

Chuyén vién

sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh
vire thong tin
dién tir; Chu
tri hoic tham
gia o chic
trién  khai
thire hién cac

dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc thong tin dién tir.

- Chu tri hoiic tham gia tO chie trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh thuée linh vire thong tin
dién tur;

+ Ra sodt, tim kiém. thong ké cac ndi dung (bai viét, video, binh ludn,
hinh anh....) vi pham phap luit Viét Nam trén céc nén tang internet, mang
vién thong di dong, dé xudt bién phédp xt Iy

o Quan ly hoat djng mang xa hoi trong nurde:

+ T chire thue hién thi dua — khen thudmg, hop tic quic té, gidi quyét kién




nhiém vu
chuyén mon

nghi, khiéu nai, to cdo...trong linh vyc théng tin dién . ,
- Thure hién cdc nhiém vy khac theo quy dinh cua phap ludt hoic do cip

theo  mang | trén phan cong,
vige duge
phin céng
I | Chuyén nganh quan Iy théng tin dbi ngoai

Chu tri tham | - Chu tri nghién clru, xdy dung, hudng din, 16 chirc thue hién, kiém tra,
muu xdy | giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cta Bé Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
dung vin ban | phép ludt; chién hrge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy
phép luat; | 4n, dé an quan trong linh vue Lh{mg tin doi ngoal
chién  lugc, | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bio cao viée thue hién cic quy dinh
quy hoach, ké | ctia Bé Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh | hoach, chinh sach, chuong trinh, du dn, dé an quan trong linh vue thong tin
sach, chuong | d6i ngoai.
trinh, dy an, | - Cha tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dé 4n quan | dinh va thue thi chinh séch cta linh vue thong tin dbi ngoai,
trong Iinh | - Chu tri hodc tham gia té chire trién khai thie hién céc hoat dong chuyén

Chuyén vién cao vire thong tin | mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vu duge phan cong:

10 cap ve quan ly | Chuyénvién | déi  ngoai: | + Hudng dan ndi dung va t6 chirc cung cap théng tin dbi ngoai cho céc

thong tin  doi | cao cap chi tri hofic | dbi trong:

ngoai tham gia t6 | + T chirc cung cap théng tin gidi thich, lam rd, phan béac cac thong tin
chirc trién | sai lénh vé Vit Nam;
khai thue | + Theo doi, tong hop du ludn bdo chi nrdc ngoai néi vé Viét Nam; thong
hién cac | tin ddi ngoai trén bao chi V|¢l Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hoic khi
nhi¢m vu | ¢o sy kién trong mmrc. qum. té quan trong;
chuyén mén | + Xay dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cép thong tin giita cac co
theo  mang | quan nha nudc va co quan bao chi;
vige duge | + HO tro cic co quan thong tan, bao chi, cong ty truyén thong, phong vién
phan cong nude ngodi dé quing bé hinh anh Viét Nam tmng nuéce va nuae ngodi;

+ Té chirc cac hoat dong, sir kién & trong va ngoai nuge dé quang ba hinh
anh Viét Nam; dit hang cc san pham théng tin doi ngoai;

__.__H[;t'p_lac_qnoﬁ_le_tt{mghnh_vuc théng tin dbi ngoai




- Thue hién c¢ac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phép luit hodc do cfip
trén phin cong.
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- Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, to chire thue
hién, kiém tra, gidm sat vigc thi hanh cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc thﬁng tin d6i ngoai.

- Chu tri hodc tham gia so két, tng két, danh gid va bao cdo viée thuc hién
cdc quy dinh ctia B§ Chinh tri. Ban Bi thu: viin ban phép ludt: chién lwoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du dn, dé 4n quan trong
linh vire théng tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phf) bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cia linh vuc thong tin déi
ngoai.

- Chii tri hodic tham gia t6 chire trién khai thue hién cic hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhi¢m vu duoce phén cong:

+ Huéng din ndi dung va té chire cung cap thong tin ddi ngoai cho cac
doi trong;

+ Td chirc cung cép thong tin giai thich, 1am rd, phan béic cac thong tin
sai I¢nh vé Viét Nam;

+ Theo ddi, tong hgp dur ludn béo chi nude ngoai néi vé Vit Nam; thong
lin ddi ngoai trén béo chi V:Et Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hoiic khi
e6 s kign trong nude, quoc té quan trong;

+ Xiy dung co ché trao doi, phdi hop. cung cip thong tin giita cic co
quan nha nude va co quan bdo chi;

+ Hd tro cde co quan thong tin, bédo chi, cong ty truyén thdng, phong vién
nude ngodi dé quang ba hinh dnh Viét Nam trong nude va nuée ngodi;
+T6 chire cic hoat dong, su kién & trong va ngm] nude dé quang ba hinh
inh Vi€t Nam; djt hfmg cac san pham thong tin di ngoai:

+ Hop tac quée té trong linh vire théng tin d6i ngoai

- Thue hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phdp ludt hodc do cép
trén phén cong.
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Chuyén vién ve

Chuyén vién

Tham gia

- Tham gia nghién citu, xdy dung, huéng dan. t6 chirc thure hién, kiém tra,




quan ly thong tin
doi ngoai

nghién culru,
tham  muu
xay dyung van
ban phap
luat;  chién
luge, quy
hoach,  ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du éan,
dé an quan
trong Iinh
vue thong tin
dbi ngoai;
cha tri hodc
tham gia 16
chirc trién

giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cua B¢ Chinh trj, Ban Bi thu; van ban
phap lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vure thong tin doi ngoai.

- Tham gia so két, téng két, danh gid va bao cao viéc thue hién cic quy
dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phdp luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy dn, dé an quan trong linh
vire thong tin ddi ngoai.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach
dinh va thue thi chinh sach cua linh vure thong tin d6i ngoai.

- Chu tri hodc tham gia to chire trien khai thue hién cic hoat dong chuyén
mon, nghiép vy theo nhi¢ém vu duge phan cong:

+ Hudng dan ngi dung va t6 chirc cung cdp théng tin d6i ngoai cho cac
doi trong: _

+ To chire cung cap thong tin giai thich, lam ro, phan bac cic thong tin
sai [énh vé qu:t Nam;

+ Theo doi, tong hop du ludn bao chi nudc ngoai néi vé Viét Nam; thong
tin d6i ngoai trén bao chi Vlel Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hojc khi

khai thuc | ¢0 su kién trong nudrc, quﬁc té quan trong;
hién cdc | + Xdy dung co ché trao déi, phdi hop, cung cip thong tin gitra cic co
nhiém vii | quan nhéa nude va co quan bao chi;
chuyén méon | + Hé tro céc co quan thong tan, bao chi, céng ty truyén thong, phong vién
thee  mang | nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét Nam trong nudce va nudce ngoai;
viée duoc | + Té chire cac hoat déng, sur kién & trong va ngoai nude dé quang ba hinh
phéin cong anh Viét Nam; dit hang cdc san phim thong tin ddi ngoai;
+ Hop tac qube té trong linh vuc théng tin doi ngoai
- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ciia phép luit hodc do cip
trén phéan cong.
IV | Chuyén nganh quan |y théng tin co 5o
Chniga vid Chua tri tham | - Cha tri nghién ciru, xiy dung, huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
auyen Vien a0 | uoow en s R SRR ; R R T i ; : Sagghg
13 b vh guhe 19 (.huy;en vién muu  xdy | gidm sat v1gc_t£h: hanh cic quy dinh cla Bo Chu:ah tri, Ban Bi thu; van ban
5 S cao cdp dl,r[lg vin ban phap_lqal: chién luge, quy hoach, kerhoach, chinh sach, chuong trinh, du
= N _phdp  ludt: | dn, dé dn quan trong linh vire thdng tin co sd.




chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh
vuc théng tin
co sar; cha tri

hodc  tham
gia to chirc
trién khai
thue hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  maing
vige duoc
phan cong

- Chu tri so két, tong két, dinh gia va bdo cdo viée thue hién cde quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phédp ludt: chién lugc. quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, d& én quan trong linh vurc théng tin
CO' 5.

- Chii tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé céng tac hoach
dinh va thure thi chinh sach cua linh vyue thong tin co so.

- Chui tri hodic tham gia tb chire trién khai thue hién cic hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:

+ Hudng dan viée xdy dung va hoat dong cua hé thong théng tin co so: Pai
truyén thanh cap xd; ban tin thong tin co s&; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dﬁng thong tin co sé; théng tin truc tiép qua bao cdo vién,
tuyén truyén vién co so; bang tin cong cbng, cdc hinh thic hoat dong
thong tin co s& khac va hé thung dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén.

+ Td chic cung cdp thong tin, quan 1y ndi dung théng tin ctia hé thong
théng tin co s¢ va truyén thanh - truyén hinh cip huyén.

+ Xay dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co s& va hudng din th
chirc trién khai thue hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thip sd liéu trong Iinh vuc thdng tin co 507 mng
hop thong tin phan dnh tir co s¢ dé bao cdo. kién nghj cap co lham quyén.
+ To chirc thyc hién Iht dua — khen thuémg. hop tic qude té, gidi quyét
kién nghi, khiéu nai, 16 cdo...trong Iinh vire thong tin co sd.

- Thye hién céc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat hoac do cip
trén phéin cong.
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Chuyén vién
chinh vé quan ly
thong tin co so

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoidc
tham gia
nghién ciru,
tham muru
xdy dung viin

- Cha tri hodic tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dén. 16 chire thue
hién, kiém tra, gidm sdt vi¢c thi hanh cdc quy dinh ctia Bé Chinh tri, Ban
Bi thu: vin ban phép ludt; chién luge, quv hoach, ké hoach, chinh sach,
churomg trinh, du 4n, dé én quan trong linh virc thong tin co so.

- Chu tri hogic tham gia so két, téng két, danh gia va béo cdo viée thuc hién

ban phap | cic quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban phdp luit; chién lugc,
lugt;  chién | quy hoach, ké hoach, chinh sich. chuong trinh, du én, dé dn quan trong
lugc, quy | linh vuc thong tin co sa.




hoach, ke
hoach. chinh
sach, chuong
trinh, dir an.
dé an quan
trong linh
vue thong tin
cor 505 chu tri
hodc  tham
gia 16 chirc
trién khai
thuc hién cac

- Chu tri hodc tham gia boi dudmg nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyec thi chinh sach cua linh vuc thong tin co sa.

- Chii tri hoac tham gia to chirc trién khai thye hién cac hoat dong chuyén
maon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong;

+ Hudéng dan viée xdy dung va hoat dong cua hé thong thong tin co so: Pai
truyén thanh cflp xd; ban tin thong tin co so: tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong thong tin co s&; thong tin tryc tiép qua bdo céo vién,
tuyén truyén vién co sé; bang tin cong cong, cac hinh thirc hoat dong
thong tin co sé khic va hé thong dai truyen thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ Té chirc cung cﬁp thong tin, quan ly ndi dung thong tin cua hé théng
thdng tin co so va Lruyen thanh - truyén hinh cdp huyén.
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Chuyén vién vé
quan 1y thong tin
CO SO

Chuyén vién

nhiém vu | + Xay dung cic ndi dung thdng tin, tuyén truyén & co s¢ va huéng dan t6
chuyén mon | chire trién khai thye hién.
theo mang | + Thong ké, diéu tra thu thap sb li¢u trong linh vyre thong tin co s6; long
Vige dugce | hop thong tin phan dnh tir co 5o dé bao cao, kién nghi cap co lham quyLn
phan cong + Té chitc thyc hién thi dua — khen thuong, hop tic qubc té, giai quyét
kién nghi, Khiéu nai, t6 cdo. . .trong linh vyuc thong tin co so.
- Thue hién cde nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt hoiic do cﬁp
trén phin cong.
Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng dan, to chire thue hién, kiém tra,

nghién ciu,
tham muu
xdy dung vin

ban phap
ludt;  chién
luoe, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,

dé én quan

giam sat viée thi hanh cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban
phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
4n, dé 4n quan trong linh vyre thong tin co sd.

- Tham gia so két, umg két, danh gid va bdo cdo vige thye hign cdc quy
dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy an, dé dn quan trong linh
vuc thong tin co so.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thyc thi chinh séch cua linh vuc thong tin co so.

- Chu tri hoiic tham gia t6 chire trién khai thuc hién cdc hoat déng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phin ¢ong: ———




trong linh
vire thong tin
co so; chu tri

hogc  tham
gia t6 chirc
trién  khai
thuc hién cac
nhiém vy
chuyén mon
theoe  mang
viée duoc

phin cong

+ Hudmng dén vi¢e xdy dung va hoat dong cuia hé thdng thong tin co so: Dai
truyén thanh cép xd: ban tin thong tin co s&; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong théng tin co sé; théng tin true tiép qua béo cao vién,
tuyén truyén vién co sd; bang tin cong cOng, cic hinh thire hoat dong
thong tin co s khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén.

+ To chirc cung cap thong tin, quan 1y noi dung thong tin cua he lhfiug
thong tin co s va lruyen thanh - truyén hinh cip huyén.

+ Xay dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co s¢ va hudng din t6
chire trién khai thure hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap so liéu trong linh vure thong tin co s tong
hop thong tin phan anh tir co s& dé bio cdo. kién nghi Cap ¢6 thim quyen.
+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudmg, hop tac quoce té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai. t5 cdo. ..trong linh vire thong tin co s0.

- Thye hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép ludt hoic do cip
trén phin cing.

\4 Chuyén nganh quin Iy xuiit bin, in vi phat hanh
Chu tri tham | - Cha tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan. td chire thue hién, thanh tra,
muu xdy | ki€m tra, gidm sat viéc thi hanh c¢dc quy dinh cia BO Chinh tri, Ban Bi
dung vin bin | thu; van ban phédp ludt; chién lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
phép ludt; | chuong trinh, du dn, dé dn quan trong linh vure xuft ban,
chién  lwoe, | - Chu tri so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thuc hién cdc quy dinh
quy hoach, ké | ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép ludt; chién luoc. quy hoach, ke

Chuyén vién cao Chuvén vié hogch, chinh | hoach, chinh sich, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vue xudt
£ 3 2 ; uyén vién 2
16 cap vé quan ly it sach, chuwong | ban.

xuit ban

cao cap

trinh, du an,
dé¢ 4n quan
trong linh
vue xuit ban;
chi tri hodc
tham gia to
chirc trién

- Chui tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thue thi chinh sach ctia Iinh vue xuit ban,

- Chi tri hodc tham gia t& chire trién khai thuc hién cdc hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phin cong:

+ Thdm dinh, giai quyct cac thu tuc hanh chinh thude linh vue xuat bén.

+ T6 chirc doc, kiém tra, thim dinh va xin y kién chuyén gia vé ndi dung
mang sdch duge giao.




khai thue
hién cic
nhi¢m vl
chuyén mon
theo mang
viéc duogc

phan c¢ong

+ Péanh gia ndi dung xuat ban pham, qua d6 dinh huéng cong tac xuat
ban.
+ Xay dung cic bdo cao chuyén dé lién quan dén mang sach dugc giao.
+ Theo ddi ndi dung xudt ban phdm dién (i luu chiéu;
+ Té chie thye hién thi dua — khen thudng, hop tde qubc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh virc xuét ban.

- Thue hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phép ludt hoic do cép
trén phan cong.
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Chuyén vién
chinh vé quan ly
xuat ban

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién clru,
tham  muu
xay dung vian
ban phap
luit;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sich. chuong
trinh, dyu éan,
dé 4an quan
trong linh
vuc xudt ban;
chu tri hoac
tham gia ;5

chirc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  ming
_viéc  dugc

 trénphincoéng.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xiy dung, hudng dan, 6 chire thue
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy hoach, Lc
hoach, chinh sdch, chwong trinh, dy én, dé an quan trong linh virc xuit
ban.

- Chii tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cio viée thyc hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luat; chién luire,
quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé& dn quan trong
linh vue xudt ban.

- Chi tri hoge tham gia boi dwdng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thye thi chinh sach cua linh vire xudt ban.

- Chil tri hodc tham gia 16 chirc trién khai thue hién cac hoat déng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:

+ Tham dinh, giai quyet cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc xual ban.

+ T chirc doc, kiém tra, thim dinh va xin y kién chuyén gia vé néi dung
ming sdch duge giao.

+ Danh gia néi dung xuit ban pham, qua do dinh huvéng cong tic xudt
ban.

+ Xay dung cdc bao cio chuyén dé lién quan dén mang sdch dugc giao.

+ Theo ddi noi dung xudt ban phim dién tr luu chiéu;

+ Td chire thyc hién thi dua — khen thudong, hop tic qubc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vure xudt ban,

- Thye hién cdc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat hodc do cép




phéin cong

Chuyén vién vé

Tham gia
nghién ctru,
tham muu
xdy dung vin
ban phép
ludt:  chién
lroe, quy
hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4n quan

- Tham gia nghién ciru, xdy dung, hudéng din, t6 chirc thuc hién, thanh
fra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh ciac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chwrong trinh, du 4n, dé én quan trong linh vuce xudt ban.

- Tham gia so két, tong két, ddnh gia va bio cdo viée thue hién cic quy
dinh ctia Bd Chinh tri, Ban Bi thir; viin ban phap ludt; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. dir 4n, dé dn quan trong linh
vire xuat ban.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach cia linh vue xuit ban.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thue hién cic hoat dong chuyén

18 uan 19 xudt ban Chuyén vién o linh mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin cOng:
PR ong UM Thim dinh, gidi quyét cac th tuc hanh chinh thue linh vire xudt ban.
vue xuat ban; s .2 A U S .
.. | +To chirc doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia vé ndi dung
chi tri hodc . Sl :
tham gia th mang sach duge giao. . -
. .z | + Danh gia ndi dung xuat ban pham, qua dé dinh hudng cong tac xuat
chire trién | , .
khai  thyc | DA ; _
hig "~ | + Xy dung cac bdo cdo chuyén deé lién quan dén mang sach duge giao.
e cac B, e A s . . .
nhidm eE + Theo ddi ndi dung xuat ban pham dién tu luu chiéu;
abma: wire | T T6 chire thue hign thi dua — khen thuong, hop tic quée té, giai quyét
Y kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh vye xudt ban.
theo  mang h i - . b z
vide dirde - Thyre hién cédc nhiém vu khdc theo quy dinh cta phap luat hodc do céap
o trén phan cong.
phan cong
Cha tri | - Chu tri nghién ciru, xay dung, hudng dan, 0 chic thuc hign, thanh tra,
nghi¢n clru, | kiém tra, gidm sat vice thi hanh céc quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi
Chuyén vién : .~ | tham  muu | thu; van ban phftp ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
: x4 1. | Chuyén wvién| =
19 chinh vé quan ly hioly xdy dung van | chuong trinh, du dn, dé 4n quan trong linh vire in.
in ban phap | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cio viée thyue hién cic quy dinh
ludt;  chién | ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phdp ludt; chién luge, quy hoach, ké
lugre, quy | hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, d¢ 4n quan trong linh vuc in.




hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy dn,
dé dn quan
trong linh
vue in; chu
tri hoa.c tham
gia to chirc
trién khai
thue hién cac

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuyre thi chinh sach caa linh vue in.

- Chii tri hodc tham gia t6 chie trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vy theo nhiém vu duge phén cong:

+ Thém dinh, gidi quyé€t céc thi tue hanh chinh linh vue in;

+ Quan ly thlet bi nganh in;

+ Tc-ng hop s6 liéu linh vire in.

+ Té chire thuce hién thi dua — khen thuong, hop tac qubc t&, gidi quyét
kién nghi, khiéu nai, to céo. . -trong Iinh vuc in.

- Thye hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt hoic do cip
trén phan cong.

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong
Chid tri hodc | - Chu tri hofic tham gia nghién ciu, xay dung, hurdng dén, t6 chire thuc
tham gia | hién, thanh tra, kiém tra. gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh cua B¢
nghién ctru, | Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap lujt; chién luge, quy hoach, ké
tham muu | hoach, chinh sach, chuong trinh, dy dn, dé an quan trong linh vire in.
xdy dung viin | - Chii tri hodc tham gia so két, tong két, danh gid va bao cao viéc thuc hién
ban pha'}p cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
_ luat;  chién | quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, di 4n, d& dn quan trong
Chuyén vién vé| .., . .. luge, quy | linh vire in.

2 | Gunigam Chugtnvicn' | yogah, kb | -ienl il ok Gt gia bbi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé

hoach, chinh | cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vure in.

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vue in; chi
tri hodc tham

- Chu tri hodc tham gia té chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong:

+ Tham dinh, gidi quyét céc thu tuc hanh chinh linh vuc in;

+ Quan ly thiét bi nganh in;

+ Tong hop s liu linh vy in.

+ Té chirc thye hién thi dua — khen thudng. hop tic quoc té. giai quyét




gia 10 chire
trién  Khai
thire hién cée
nhiém vu
chuyén mon
theo  miéng
viée dugce
phin cong

kién nghi, khiéu nai. 10 cdo...trong linh vuc in.
- Thure hi€én cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt hodc do cap
trén phédn cong.

Chuyén

vién

chinh vé& quin 1y

phat hanh

Chuyén vién
chinh

Chu tri
nghién e,
tham muu
xdy dung vin

ban phap
lugt;  chién
lurgre, quy
hoach, ké
hoach. chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé dn quan

trong linh
vue phat
hanh; cha tri
hodc tham

gia 16 chic
trién khai
thure hién céc

nhiém Vil
chuyén mon
theo  mang

viéc dugc
phén cong

- Chu tri nghien elru, xdy v:?lu’ng1 huéng din, tri td chire thue hién, kiém
tra, giam sat vi¢e thi hanh edc vin ban phap ludt: chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n quan trong Iinh vyc phét
hanh.
- Chu tri so két, tong két. ddnh gia va bdo cdo viée thue hién cdc quy dinh
cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vue phat
hanh.
- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém v& cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sdch caa linh vue phit hanh.

- Chii tri hofic tham gia t6 chire trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vy duge phén cong:
+ Tthim dinh, giai quyét cde thi tuc hanh chinh linh vyue phat hanh Xuit
ban pham;
+ Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xuét ban phﬁm nhép khéu ra
nudc ngoai va trg eurde viin chuyén Khic:
+ T chire thue hién Ngay sdch Viét Nam, Hoi cho sdch. trién lam sach. ..
rong nudc va qufic té;
+ Tfing hop s liéu linh vire phat hanh xudt ban pham
+ To chire thyre hién thi dua - khen thuomg, hop tac quéc (&, giai quyét
kién nghi, khi¢u nai, té cao...trong linh vue phat hanh.
- Thye hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat hodc do cép
trén phén cdng.




Chuyén vién veé

Cha tri hoac

tham gia
nghién  ciru,
tham muu
xdy dyng van
ban phap
luat:  chién
luge, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

- Chu tri hogic tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dén, tri t6 chire thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic van ban phap ludt; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy én, dé én quan trong
linh vuc phat hanh.

- Chil tri hodic tham gia so két, tong két, danh gid va bao cdo viée thye hién
cac quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin bin phap lut: chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dir 4n, dé 4n quan trong
linh vire phat hanh,

- Cha tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
¢ong tac hoach dinh va thuce thi chinh sach cua linh vye phit hanh.

- Chii tri hodc tham gia 16 chirc trién khai thuc hién cée hoat dong chuyén

22 qiikh 1 5hit hinh Chuyén vién dé 4an quan | mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong: )
trong linh | + Ttham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh Iinh vyc phat hanh xuat
vire phat | ban pham;
hanh; cha tri | + Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xuét ban phﬁm nhip khau ra
hodc ~ tham | nude ngodi va trg cude van chuyén khac:
gia to chie | + T6 chire thye hién Ngay sach Viét Nam, Hoi chg sich, trién 1dm sach..
trién khai | trong nudc va quﬁc té;
thuc hién cdc | + Tong hop s6 liéu linh vare phat hanh xuét ban phim
nhiém vu | + T& chirc thuc hién thi dua - khen thudng, hop tac quic té, giai quyét
chuyén mon | kién nghi, khiéu nai, té cdo.. trong linh vyre phat hanh.
theo  mang | - Thuc hi¢n cic nhi¢m vu khéc theo quy dinh cta phap luat hodc do cip
viée duge | trén phan cong.
phan cong

VI | Chuyén nganh quin Iy bwu chinh
Chu tri tham | - Cht tri nghién ciru, xiy dung, huéng dén, 16 chirc thue hién, thanh tra,

Ch muu xfy | kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cdc quy dinh ciia Bd Chinh tri, Ban Bi
uyén vién €ao | .. . .. o ; : 3 2 z . :

23 ol b ok 19 Chuyén vién dyng van ban | thu; van ban phap luat; chicn luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,

p q ¥

S i cao cp phap luat: | chuong trinh, du an, dé* an quan trong linh vire buu chinh.
chién hrc:cs - Chu tri sor két, tong két, danh gia va bao cao viéc thye hién cac quy clinh_l
= quy hoach, ké | ctia B4 Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap luat; chien luge, quy hoach, ké | —




hoach. chinh
sach, chuong
trinh, dyu dn.
d¢ dn quan

trong [tnh
VUT buru
chinh; chu tri
hodc tham

gia 18 chirc
trién khai
thuc hién cac

nhiém v
chuyén mon
theo  mang
viée duge

phin cOng

hoach, chinh sich, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vye buu
chinh.

- Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thue thi chinh séch cua Iinh vare buu chinh.

- Chu tri hoiic tham gia to chire trién khai thue hién céae hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phén cong:

+ Théam tra thue té, thim dinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh Iinh vire buu
chinh.

+ Thue thi vé quan ly thi truémg, quan Iy tem buu chinh, mang buu chinh
cong cOng vi théng ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ T chire diéu tra thng ké dich vy buu chinh cong ich; thue hién théng
ké trong linh vue buu chinh theo quy dinh phdp luat vé thong ké nganh
thong tin, truy¢ én thOng;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi. khiéu nai. t6 cdo..
buru chinh.

- Thye hién cde nhiém vy khic theo quy dinh ctia phap ludt hodc do céip
trén phén cong.

.trong linh vue

24

Chuyén vién
chinh vé quén ly
buru chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hofic

tham gia
nghién  ciru,
tham muru
xdy dyng vin
ban phap
lugt;  chién
luoc, quy
hoach. ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh

- Chu tri hodc tham gia nghién clru, xdy dung, hudng dan. to chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sdt viéc thi hanh cic quy dinh cua B
Chinh tri, Ban Bi thu: vin bin phap luat: chién luge. quy hoach, ké hoach.
chinh sdch, chwong trinh, dir én, dé dn quan trong linh vire buu chinh.

- Chu tri hofic tham gia so két, tong két, danh gid va bao cédo viéc thuc hi¢n
cdc quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phép ludt; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dir an, dé 4n quan trong
[inh vuc buu chinh.

- Chii tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thre thi chmh sach ctia linh vye buru chinh.

- Chit tri hodic tham gia t6 chite trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu duoc phin cong:

+ Thim tra thyc €, thim dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vire buu
chinh.




Ve buru
chinh; chu tri
hoic tham
gia to6 chic
trién khai
thue hién cic

+ Thuec thi vé quan Iy thi trudng, quan 1Y tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh viyre buru chinh:

+ Té chire diéu tra thong ké dich vu buu chinh cong ich; thue hign théng
ké trong linh vire buu chinh theo quy dinh phéap luat vé thong ké nganh
théng tin, Lruycn thong;

nhi¢m vu | + Hop tac qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, 16 céo...tron g linh vuc
chuyén mon | buu chinh.
theo  mang | - Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt hoac do cap
viéc duge | trén phén cong.
phén cong
Tham gia | - Tham gia nghién curu, xﬁy dung, hudng dan, t6 chirc thye hién, thanh
nghién ctru, | tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban
tham  muu | Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
xday dung vin | chuwong trinh, du an, dé an quan trong linh vyc buu chinh.
ban phip | - Tham gia so két, téng két, danh gida va bao cdo viéc thuc hién cic quy
luit:  chién | dinh cia B Chinh tri. Ban Bi thu: van ban phap luit; chién luoe, quy
luroce, quy | hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh
hoach, ké | vire buu chinh.
hoach, chinh | - Tham gia boi dudmg nghiép vy, phé bién kinh nghiém vé cang tac hoach
Chuyés vids vé sach, chuong | dinh va thue thi chinh séqh cua linh vire buu chinh.
25 o e ; Chuyén vién trinh, du an. | - Chu tri hodc tham gia 16 chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
quan ly buu chinh a4 ;
¢ 4an quan | mon, nghiép vu theo nhi¢ém vu duge phan cong:

trong [inh | + Tham tra thue té, tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc buu
ViIc buu | chinh.
chinh; chu tri | + Thue thi vé quan ly thi truong, quan ly tem buu chinh, mang buru chinh
hogc  tham | cdng cdng va thong ké;
gia t6 chire | + Quan ly canh tranh trong linh vyc buu chinh;
trién khai | + T chire diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich; thure hién thong
thuc hi¢n cdc | ké trong linh vue buu chinh theo quy dinh phdp ludt vé thong ké nganh
nhiém vu | thong tin, truyen thong;
chuyén mobn | + Hop tdc quoc (€, gidi quyel kién nghi, khiéu nai. to cdo...trong linh vuc |




theo mang
vige duoc

phin cong

buu chinh. )
- Thue hién cdc nhi€ém vu khic theo quy dinh cta phap ludt hodce do cip
trén phén céng.

Cha tri tham
mru xay
dung vin bén
phap ludt:
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan

- Chti tri nghién ciru, xdy dung, hwdng dan. t chire thue hién, kiém tra,
gidm sat vi€e thi hanh cdc quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoacli. chinh sich, chuong trinh, du
dn, d& 4n quan trong linh vire buru chinh phuc vu co quan Dang, Nha nude
(KT1)

- Chu tri so két, tong két, dinh gid va bdo cdo viée thue hién cde quy dinh
ciia B& Chinh tri, Ban Bi thu; viin bin phap ludt; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh siach, chuong trinh, du 4n, d¢ 4n quan trong linh vuc buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nude (K T'1)

- Chii tri bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém v& cong tic hoach

e trong linh | dinh va thuc thi chinh sdch cia linh vie buu chinh phuc vu co quan
Chuyén vién cao vy buu | Dang, Nha nuée (KT1)
e ly mang Chuyén vién | ¢hinh  phuc | - Chu tri hofic tham gia t6 chitc trién khai thyuc hién cdc hoat dgng chuyén
26 buru  chinh phue A vu co quan | mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phin cong:
f cao cap g
vu co quan Dang, Dang Nhi . e oo o o : . =
- e + Xay dung, don doc, kiém tra, thue hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
Nha nuoc (KT1) nude (KT1): L T i TR : ;
. * | vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu chinh phuc vu co quan Dang,
Chu iri h'ﬂ{i? Nhﬁ nu,(j,c
tham gia 10 )
chire  trién | + Téng hop, phin tich, bo cdo tinh hinh hoat déng sin xudt, cong tic
k!‘f“ thg{c phat trién va dicu hanh mang ludi Buu chinh phue vu co quan Dang, Nha
h“'?:“ Cac | pude. DE xuit nhitng cai ticn trong quan 1y. di¢u hanh va 16 chire san xuit
nhiém vu '
chuyén mon | + Ung dung cdng nghé maéi vao cong tie to chire, quan 1y, diéu hanh khai
theo  mang | thic mang Buu chinh.
"’L‘E"‘ dueC | Thyc hién céic nhiém vu khic theo quy dinh ciia phép ludt hodc do cép
PRREALS trén phin cong.
Chuyén vién Chuvén vién Chi tri hodc | - Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xfly dung, huéng dan, t6 chirc thuc
27 chinh quan ly chini tham gia | hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh ctia BY Chinh tri, Ban
mang buu chinh nghién cilru, | Bi thu: viin ban phép ludt; chién luge, quy hoach. ké hoach, chinh sach,




phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(KT1)

tham  muu
xdy dyng vian
ban phap
luat; chién
luoc, quy
hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan

trong linh
VIIC buu
chinh  phuc
Vi COo quan
Dang, Nha

nuoc (KT1):
cha tri hogc
tham gia 16

chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co
quan Pang, Nha nudc (KT1)

- Chi tri hofic tham gia so két, tdng két, danh gid va bao cdo viée thyre hign
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dir én, dé an quan trong
Iinh vuce buu chinh phuc vu co quan DPang, Nha nude (KT1)

- Cht tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vuce buu chinh phuc
vu co quan Pang, Nha nudc (KTI)

- Chii tri hogic tham gia 16 chire trién khai thuc hién cdc hoat dong chuyén
mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:

+ Xay dung, dén dbc, kiém tra, thue hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
vu quan ly, diéu hanh khai thic mang Buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nuoc.

+ Téng hop, phin tich, bdo cao tinh hinh hoat dong san xuat, cong tac
phit trién va diéu hianh mang luéi Buu chinh phue vu co quan Pang, Nha
nugc. DE xudt nhimg cai tién trong quan ly, dicu hanh va 16 chirc sin
xuat.

Chuyén vién qudn
ly mang buu

chire trién | + l]'ng dung cong ngh¢ méi vao cong tic td chire, quan ly, diéu hanh
khai thue | khai thac mang Buu chinh.

hién cic | - Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat hoge do cap
nhi¢m vu | trén phan cong.

chuyén moén

theo  mang

viéc duoc

phén cong

Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dén, 10 chire thye hién, kiém tra,

nghién ciru,
tham muru

giam sat viée thi hanh cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phdp ludt; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, du

- chint ph,uc Vi oo CRyeR Vi xdy dyng vin | an, dé an quan trong linh vyc buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc
quan Dang, Nha bi hio | (KT
nude (KT1) = priep (KT1) ; T : § i s g
ludit;  chién | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién cic quy




luge, quy
hoach., ke
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, dyu dn,
d¢ an quan

trong linh
vire buu
chinh  phuc
vu co quan
Ding, Nha
nwoc (KT1);

chu tri hodc
tham gia 10

chire trién
khai thure
hién cic
nhiém vu
chuyén mon
theo  ming
viéc durge
phin cong

dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phap ludt; chién hrge, quy
hoach, ké hoach. chinh sdch, chuong trinh. dyr dn, dé 4an quan trong linh
vire buu chinh phue vu cor quan Dang, Nha nurée (K'T1)

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyuc thi chinh sach cta linh vue buu chinh phue vu co quan
Dang, Nha nude (KT1)

- Chui tri hodic tham gia td chirc trién khai thue hién cac hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:

(1) Quan Iy mang buu chinh phuc vu co quan Dang Nhé nude (KT1)

+ Xdy dung, don doc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
vu quan Iy, di¢u hanh khai thac mang Buu chinh phuc vu co quan Péang,
Nha nudc.

Téng hqp phén tich, bdo cdo tinh hinh hoat dong sin xudt, edng tic
phat trién vi d:eu hanh mang ludi Buu chinh phue vu co quan Ding, Nha
nurére., Pé xuit nhirng cai tién trong quan 1y. diéu hanh va td chire san
xuag
+ Ung dung cong nghé mai vio cong tic t6 chire, quan 1y, di¢u hanh
khai thac mang Buu chinh.

(2) Ki€m sodt buu chinh

+ Kiém tra, kiém sodt viée thyre hién cac quy dinh, quy trinh nghiép vu
buu chinh KT1 dam bao chit lugng chi tiéu timg cong doan; phat hién
kip thoi nhfmg diém bat hop 1y trong t chirc cung cap dich vy buu chinh
KTI va dé xuit cac bi¢n phap khic phuc o higu qua.

+ Xir ly céc sai sot vé nghiép vu, gidi quyét cée truong hop khiéu nai lién
quan dén dich vu buu chinh KT1 theo ding quy dinh.

+ Lép béo cdo tdng hop vé tinh hinh cung cip dich vu buu chinh KT1 tai
don vi.

+ Huéng dan nghiép vu va cdc phin mém (g dung cho giao dich vién
buru chinh, khai thac buu chinh, vin chuyén buu chinh va buu t4.

+ Phdi hop voi cac don vi lién quan kiém tra, XU 1y s ¢6 vé an ninh, an
toan va céc sai pham trong cung cdp dich vu buu chinh KTI.

- Thue hién cic nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phép ludt hojc do cip




trén phin cong.

Nhin wvién khai
thic buu chinh

Chu tri thuc

hién nhiém

ViU giao,
nhan, khati
thac buu

chinh KT1 va

- Giao nhén buu giri/tui thu tir cac bé phén lién quan; khai thac buu gui,
dong/mé tii thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu nai, xir 1y va 1ap bién ban nhiing
trudmg hop sai s6t trong quy trinh khai thac buu gui.

- Déi soat s6 ligu; 1ap bao céo thong ké, ké toan va cée bao cio nghiép vu
theo quy dinh:

29 | phuc vu co quan | Nhan vién sdeibibn v | Phoi hop véi cée b phan lién quan trong cdc tinh hudng khin cép theo
ﬁfﬁ} g I lién  quan | diéu hanh cia cip trén & dam bo phuc vy thong tin lién lac cia co quan
trong méng DPang, Nha nudc.
cong vide | - Phéi hop véi cdc don vi lién quan kiém tra, xir 1y su ¢é vé an ninh, an
dugc  phén toan va cde sai pham trong cung cip dich vu buu chinh KT1.
cong - Thyre hién cdc nhiém vu khae theo quy dinh ctia phép luat hodc do cip
trén phan cong.
Chu tri thue
hign  nhi¢m
vﬁm cﬁilhuizz - Chuyén phat cong van tai liéu KT1 theo ding quy trinh, quy dinh.
{)ﬁi lidu ?{TI - Vin chuyén va Phat buu giri KT1A di lién tinh theo yéu ciu cua cic.
Nhan vién vin i 1 iy éx; Viin phong
chuyén buru chinh . i ot guu - Quan ly phucmg uen van chuyén buru chinh..
30 phuc vu co quan | Nhan vién - Phuc vu truc tiép cac Hoi nghi Trung wong, cic ky hop Quéc hoi. va cic

Dang, Nha nudc
(KTI)

buu gui KT1
va cdac nhiém
vu lién quan

thco  miang
cong viée
duge  phén

cong

s kién chinh tri 16m cua dat nurée, ting ca dé gidi quyét cong viéc phat
sinh cong vin hoa toc, hen gid trong ky hop

- Thye hién cac nhiém vu khic theo quy dinh ctia phép ludt hodc do cép
trén phan cong.




VII | Chuyén nganh quin ly vién thing
Chu tri tham | - Chu tri nghién eiru, xdy dung, huéng dan. to chirc thue hién, thanh tra,
muru xdy | kiém tra, gidm sat viéc thi hinh cic quy dinh caa Bo Chinh tri, Ban Bi
dung vin ban | thu: vin ban phap ludt: chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
phap ludt; | chwong trinh, du 4n, dé dn quan trong Iinh vuc vién thong (bao gdm ca
chién luge, vién thong ding riéng phuc vu co quan Dang, Nha nude)
quy hoach, ké | - Chii tri sor két, tong két, danh gid va bédo cio viée thuce hién cic quy dinh
hogch, chinh | ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phdap ludt; chién Iuge, quy hoach, ké
sach, chwong | hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, d¢ dn quan trong linh vire vién
trinh, du dn, | thdng va Internet.
dé an quan | - Chi tri béi duding nghip vu, phd bién kinh nghiém vé céng tic hoach
i ea trong linh | dinh va thuc thi chinh sdch cia linh vuc vién théng vii Internet.
Chuyenl Wien. 010 | i it | varg vién | - Chu tri hoiic tham gia & chire trién Khai thyre hién cic hoat dong chuyén
31° | cip vé quin Iy y: o s | o ia G e ¥
g > cao cap thong: cha tri | mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong, cu the:
vien théng hodic tham | (1). Linh viee vién théng va lnternet

gia té  chire
trién khai
thuc thi cac

nhiém Vi
chuyén mon
theo  ming
viée dugc

phin cOng

+ Tham dinh, giai quyét cdc thi tue hanh chinh linh vye vién théng va
Internet.

+ Thong ké. phan tich, dinh gia cong tic quan Iy chuyén nganh vién
thong va Internet.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chip trong Iinh vire vién thong vi
Internet.

+ Xay dung céc tiéu chuin, quy chudn chit lwong san phim, dich vu
trong linh vue vién théng, dinh mirc kinh 1& - ky thuat, dé tai, cong trinh
KHCN cé’ip B& thude linh vue vién thong

+ Gidm sat hoat déng vién thong vi Intern:

[nternet.

tr ngdy 29 thang 3 nam 2024,

3NGi dung ctia s6 thir tr 31 duoe thay thé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu sb 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thiang 3 nam 2024
clia Bo truong B Thong tin va Truyén thong su:a doi, bo sung phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 théng 7
nam 2023 cia B lrmmg B& Thong tin va Truyén thong hudng din vé vi tri viée lam linh dao, quén 1y va chic danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh cor cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong 1ap thude nganh [inh vire T hong tin va Truyén thong

va Théng tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 niim 2023 cua Bf truémg B Thong tin va Truyén théng hudng din vé vi tri viée lam cong
chire nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong trong cor quan, to chire thude nganh, linh vyre Thong tin va Truyén théngeo hiéu lye ké




+ Hop tac qudc té trong linh vire vién théng va Internet.

+ Quan Iy tai nguyén Internet.

¢ Thiie dav phat tricn viée sur dung tai nguyén Internet.

(2) Linh viec vién théng ding riéng phue vu co quan Dang, Nha nirée (dp
dung d6i voi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién cac du an phat trién cic hé¢ lhéng mang vién
théng cua Cuc.

+ Nghién ciru, trién khai, img dung k¥ thuat céng nghé mai bao dam tinh
turong thich, di’mg b0 va an toan cho mang vién thong, tin hgc phu hep
voi qui hoach, ké hoach phat trién mang luéi chung cua Cuc.

+ Téng hop, phan tich, dinh gid hién trang, san lugng trong mang vién
théng cua Cuc.

- Thue hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phip ludt hodc do chp
trén phén cong.

Chuyén vién
32 | chinh vé quan ly
vién thong

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoiic
tham gia
nghién ciru,
tham muru
xay dung van

ban phap
ludt;  chién
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- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dyng, huéng dan, 16 chirc thice
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh ciia Bd Chinh
tri, Ban Bi thu van ban phap luat; chién lrge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach _chuong trinh, dy an, d€ an quan trong linh virc vién thong (bao gom
ca vién thong diing mng phuc vu co quan Dang, Nha nudc)

- Chu tri hodic tham gia so két, tdng két, dénh gid va bao cdo vige thire hién
cac quy dinh coa By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap Iuai chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dur én, dé dn quan trong
[inh vye vién thong va Internet.

- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thyc thi chinh sdch cua linh vue vién théng vi

4 Néi dung cia 56 thir tr 32 duoc thay thé theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 ctia Théng tr s6 01/2024/TT-BTTTT ngiy 29 thang 3 nam
2024 sia doi, bo sung phg luc ban hanh kém theo Théng tu s& 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cua Bo muimg Bo Thong tin va
Truyén théng huong dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh, co cau vién chirc theo chic
danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép ¢ong lap thuge nbanh linh vyre Théng tin va Truyeén théng va Théng tu sb 09/2023/TT-BTTTT ngay
28 thang 7 nam 2023 cua B§ truong BO Théng tin va Truyén thong huéng déin vé& vi tri viée lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh Théng tin
va Truyen lhong trong co quan. t6 chirc thuge nganh, linh vie Thong tin va Truyen thong. ¢6 hiéu lue ké tir ngay 29 thang 3 nam 2024.
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Internet.

- Chu tri hofic tham gia 6 chire trién khai thye hién cdc hoat déng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong, cu thé:

(1). Linh viee vién théng va Internet

+ Tham dinh, giai quyé cac thi tuc hanh chinh Iinh vuc vién thong va
Internet.

+ Théng k¢, phén tich, danh gid cong tic quan 1y chuyén nganh vién
thong vi Internet.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép trong linh vure vién théng va
Internet.

+ Xéy dyng céc ticu chudn, quy chudn cljfit lrong sﬁn‘phﬁm, dich vu
trong Iinh vue vién thong, dinh mire kinh 1€ - k¥ thudt, dé tai, cong trinh
KHCN cép B thude linh vire vién théng v Internet.

+ Giam sét hoat dong vién thong v Internc .

+ Hop tac qubc té trong linh vure vién thone v Internet.

+ Quan Iy tii nguyen Internet.

+ Thie day phat trién viée st dung tai ngu' “n Internet.

(2) LE'H{T viee vien thong dimg riéng phuc vu eo quan Pang, Nha nwoc (ap
dung doi vai Cue Buu dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién ciac du an phat trién cac hé théng mang vién
thong ctia Cuc.

+ Nghién ciry, tri én khai, img dung k¥ thuit cbng nghé méi bio dam tinh
twong thich, dong bd v an toan cho mang vién thong, tin hoe phu hop
v qui hoach, ké hoach phit trién mang ludi chung cia Cuc.

+ Tong hop. phén tich, dinh gid hién trang. sin lugng trong mang vién
théng cua Cuc.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat hodc do cép
trén phén céng.
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- Tham gia nghién ciru, xdy dung, huong dan, t6 chirc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; viin ban phap luit; chién luge, quy hoach, kc hoach, chinh sach,
chwong trinh, dy dn, dé dn quan trong linh vue vién thong (bao gdm ca
vién thong dung riéng phuc vu co quan Dang, Nha num:)

- Tham gia so két, tong két, ddnh gia va bdo cdo viéc thuc hi¢n cdc quy
dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phép luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong Iinh
vure vién thong va Internet.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé céng tic hoach
dinh va thye thi chinh sach cua linh vye vién théng vi Internel.

- Chii tri hodic tham gia 16 chirc trién khai thyc hién cdc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong, cu thé:

(1). Linh viee vién thong va Internet

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vién théng va
Internet.

+ Thdng ké, phan tich, danh gid cong tic quan ly chuyén nganh vién
théng va Internet.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chap trong linh vire vién thong va
Internet.

+ Xay dung cdc tiéu chuan, quy chuan chat lugng san pham, dich vy
trong, linh vure vién théng, dinh mire kinh té - ky thuat, dé tai, cong trinh
KHCN cép B¢ thude Iinh vue vién théng vé Internet.

+ Gidm sat hn.;lt dong vién thong v ‘1 [nternet.

+ Hep tac quée té trong linh vire vién théng vi Internelt.

+ Quan Iy tai nguvén Internet.

5 Noi dung cta 56 thir tr 33 duge thay thé theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 ciia Théng tu 56 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 nam
2024 sira doi. b sung phy luc ban hanh kém theo Thong tu sO 08/2023/TT-BTTTT ng,dy 28 thang 7 nam 2023 cua Bé lnmng B{ Thong tin va
Truyén théng huéng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan 1y va chie danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh, ¢o cau vién chirc theo chue
danh nghé nghiép trong don vi su nghiép céng lip thude nganh, Iinh vire Thong tin va Truyén théng va Théng tur sé 09/2023/TT-BTTTT ngay
28 thang 7 nam 2023 cua Bd truwdng B Thong tin va Tru)’r:n thdong huong dan vé vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh Thong tin

vir Truyén thong trong co quan: to-chire thude nganh; finh vyre Thong tin va Truyén thong; ¢o higu hue ké tirngay29-thang 3-nam 2024




# Thae day phit trién vi¢e sur dung tai ngu' :n Internet.

(2) Linh vice vién thong dimg riéng phuc vu co quan Péang, Nha nide (dp
dung doi voi Cuc Buru dién Trung wong):

+ Xay dung va thue hién cdc du an phdt trién cic hé théng mang vién
thong cua Cuc.

+ Nghién ciru, trién khai, img dung k¥ thuit céng nghé mai bao dam tinh
trong thich, dong bo va an toan cho mang vién théng, tin hoc phii hop
vii qui hoach, ké hoach phdt trién mang ludi chung ciia Cuc.

+ Tdng hop, phén tich, dinh gid hién trang, sin lugng trong mang vién
thong cta Cue.

+ Kiém sodt vién théng (Kiém soat 1én phién két noi lién lac, di¢u khién
nghiép vu; Kiém soat viéc nhén dién tir cic noi gt ve; Kiém soat viéc
ghi chép trén THSA, s6 lip dit dich chuyén may, sb ghi cong vin, xir ly
cic cbng vin, yéu ciu, chi thi lién quan dén cong viéc...)

- Thye hién cic nhiém vu khac theo quy dinh ciia phép lugt hodc do cip
trén phédn cong.
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- Phue vy dam bdo thong tin mang Vién thong va Mang dién biao Hé dac
biét théng sudt 24/24h cho cdc co quan Pang va Nha nude theo ding tiéu
chudn quy dinh quy trinh khai thac nghiép vu.

- Giai dap, huéng din cac dich vu, cac thic mic ctia khich hang trong va
ngoai mang; Tiép thong cdc cude goi ding ky di dong, duong dai, qudc
(.

- Tiép nhdn, khai thac dién bdo mit va rd bang cic phuong thire thong tin
vd tuyén (HF, UHF, VHF, V¢ tinh...., hitu tuyén.

- Dam bao thong tin lién lac béng phu‘ung thirc Mobe-xo trong céc tinh
hu{mg khén cap co mt.

- Kiém tra, d6i sodt véi cac dbi tugng li€n lac theo quy dinh, dam bao an
toan, bi mét. nhanh chéng, chinh xic trong moi tinh hudng,

- Theo ddi viéc chip hanh quy trinh, quy dinh, ky ludt khai thac cua cdc
d6i trong ]u:n lac dugc quy dinh dé phén anh kip thdi cho cie cip Lanh
dao truc tiép.

- Dam bao chit lugng dién béo theo céc quy dinh vé chit luong trong




phéan cong

Mang di¢n bao H¢ déc biét. '
- Thyre hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh caa phap luat hoac do cap
trén phan cong.
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(1) Mang vién thong
- Quan ly, véan hanh, stra chira mang ngoai vi khu vire Ha N§i (mang cép
quang, cap dong cung cdp cic dich vu vién thong — cong nghé thong tin
khu vire Ha Néi (dich vy thoai 080, djch vu Truyén s6 li¢u)
- Bao dudng, st chira, thi cong phat trién céc tuyén cdp, i cdp, hop cap
- Trién khai ha ting cap ddng, cap quang phuc vu cic sur kién l6n cta dat
nudce (hop Qudc Hoi, Pai hoi Ding, cédc su kién Qum. té dién ra ¢ Viét
Nam.
- Cép nhét s6 lidu, so d6 hoan cong, mang ngoai vi...
- Tryre sira chita mang ngoai vi 24/7.
- Giam sat trang thai hoat déng cua céc thiét bi.
- Trién khai ha ting vién théng — cOng nghé théng tin phuc vu cic co
quan Dang, Nha nudc.
(2) Mang Dién bao
- Biéu hanh, cdc Dai dién bao trién khai thuc hién cdc ndi dung cong viée
cu thé da duge ban hanh theo ké hoach.
- Trién khai thir nghiem thiét bj, ky thugt mai trén mang ludi, giam sat,
phoi hcrp trién khai lap dat chuyén giao cic trang thiét bi mai.
- Kiém tra tinh hinh lién lac, chat lugng thiét bi trén Mang dién bao; hd
trg k¥ thuat, khiic phuc s ¢b cho cdc dai thude mang: khic phuc xir Iy su
¢d mang ludi.
- Kiém tra céc trang thiét bi théng tin chuyén ding phong chéng thién tai,
xdy dung ndi dung, phuong an, kich ban phong, chong thién tai, dim bao
thong tin co dong phyc vy ldnh dao Dang va Nha nudc;
- Trre tiép phuc vu thong tin co dong

- Quan Iy ha ting dai, tram, hé thong anten ngudn dién, cac hé thong thu
phat song phue vu co quan Pang. Nha nude.

- Trién khai cong tdc bao dudng thiét bi VTSN & céc dai tinh/thanh pho,
kiém tra, bio dudng, sira chira thiét bj VTSN tai cdc dai dién bdo




tinh/thanh pho.

- Trién khai lip dat céc trang thiét bi Mang dién bdo Hé dic biét.

- Stra chita cdc trang thiét bj Mang dién béo H¢ diic biét theo cdc quy
trinh, pan da dugc huan luyén va dao tao

(3) Thue hién cac nhiém vu khic do céip trén phin cong.

Chua tri thuc

- Trye tai céc Tram v€ tinh, xur ly cac cong viée vé chuyén mon, dam bao

hién  nhi¢m | an todn thong tin tuyét déi, giam sat hoat dong cdc thiét bi cé trong tram,
vu true tram | tiép nhéin va xir Iy miéy 16, hong: tao méy mdi va dich chuyén may;
V¢ tinh va ede | - Quan ly vit tu, so sich, thudng xuyén cip nhét sd lidu.
nhiém vu | - Vé sinh cong nghiép cac thiét bi c6 trong tram, kiém tra quan 1y nha
lién quan | tram dam bao an toan.
36 Nhin vién truc Nhin vié theo  mang | - Kiém tra, theo doi, bao dudmg cic hé thdng ngudn dién, may nd, anh
el dn vién 8 o . G
tram vé tinh cong viée | sang tai cdc Tram RSU.
duge  phén | - Phong, nap va do thir ic quy dinh k¥ cho Téng dai va ciac may nd du
cong phong.
- Phéi hop xir Iy cdc sw ¢b vé thiét bi, cap.
- Thure hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt hodic do cﬁp
trén phén ¢Ong.
VIII | Chuyén nganh quin 1y tin so v tuy{"rn dién
Cha tri tham | - Cha tri nghién ctu, xdy dung, huéng dan, to chirc thire hién, thanh tra,
muru xdy | kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh cia Bd Chinh tri, Ban Bi
dung vin ban | thu: vin ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach. chinh séach,
phap  ludt; | chuong trinh, du 4n, dé an quan trong Iinh vire thn s6 vo tuyén dién, quy
Chuw‘.n vién cao s i chicn ltr-;rcE o Vé linh. : : > - : :
37 cnp 5 quan Iy & Chuyén vién | quy hoach, ké | - _Chu tri so két._téng ket, danh gid va bao cao vige thue hién cac quy dinh
cao cip hoach, chinh | cua B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké

50 Vo tuyén dién

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong  linh
vire tan so vo

hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, @ an quan trong linh vue tin sb
vo tuyén dién, qu¥ dao vé tinh.

- Cht tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thue thi chinh sdch ciia linh vye tin s6 v6 tuyén dién. quy dao vé
tinh.




tuyén  dién;
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- Chu tri hodc tham gia t6 chite trién khai thue hién cic hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vy theo nhlgm vy duge phin cong, cu thé:

i Tham dinh, giai quyét cac thi mc hanh chinh trong linh vire tan s6 vo
tuyén dién:

+ Hop tac quoc té vé ky thudt, nghiép vu tfm sb V6 tuyen dién theo sur
phin cip cta Bo trudng; thue hién dang ky 1an 56 vo tuyén di¢n va quy
dao v¢ tinh voi Lién minh Vién thong quoc té (ITU); td chirc phm hop tin
50 vh tuyen digén va quy dao vé tinh vdi cac nude, ving lanh thd, td chirc
qubc té: khiéu nai va giai qu}ret khiéu nai can nhiéu tan ‘m vo tuyén dién
cia Vigt Nam voi cac nuoe, ving lanh thd, 16 chire qunc té; tham gia céc
churong trinh kiém sodt tan sO vo tuyen dién quéc €.

+ Kiém soat viée phat song Vo m}rcn di¢n cua cac dai phat trong nudc,
cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam thude céc nghiép vu v tuyén
di¢n theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam va dleu e quoc ln, ma Viét
Nam da ky két hodc gia nhap. Giam sat vigc trién khai theo gidly phép st
dung tan s6 vo tuyén dién da cip. Xu Iy nhiéu vo tuyén dién. Po ludng
thir nghiém twrong thich dién tir cho cdc thiét bi birc xa vo tuyén dién theo
quy dinh cua phap luit.

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo va xir Iy céc hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vye tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh cua phap luat.

+ Thu, quan ly va st dung phi, I¢ phi vé tan s6 vo tuyén dién theo quy
dinh cua phap luat.

- Thye hién cdc nhiém vu khic theo quy dinh cta phdp ludt hodc do cdp
trén phan cong.
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- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan, 16 chire thue
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B§
Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc tin so

vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

dién ban phap | - Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gid va bio cdo viéc thue hién
ludt;  chién | cic quy dinh pﬁa B6 Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap ]p:;‘u; chién luoc,
luge.  quy | quy hoach. ké hoach. chinh sich. chuong trinh, du dn, dé dn quan trong
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linh vire tin s6 v tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chil tri hoiic tham gia boi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém ve
cong tic hoach dinh va thue thi chinh sach cta linh vire tin sé vo tuyén
dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodic tham gia td chtre trién khai thire hién cdc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin ¢ong, cu thé:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thii tuc hanh chinh trong linh vure tin s vo
tuyén dién.

+ Hop tic quée té vé k¥ thudt, nghiép vu tﬁn 56 AL tuyf:n dién theo su
phin c¢fip ctia BO trudmg; thue hién dang ky tan sb vo tuyén dién va quy
dao v¢ tinh véi Lién minh Vién théng qum té (ITU); t6 chire phm hop tan
50 Vo tuyen di¢n va quy dao v¢ tinh vai cac nude, vung lanh tho, tD chire
quor.' té; khiéu nai va giai quyét khiéu ngi can nhiéu t an so vo tuyén dién
cua Viét Nam véi cac nude, ving Ianh tho, to chire quée té; tham gia céc
chuong trinh kiém sodt tan s6 vd !uven dién quéc té,

+ Kiém sodt viée phél‘. séng vo tuyén dién ctia cac dai phat lmng nuoce,
cac dai nude ngoai phéit séng dén Vit Nam thude céce nghiép vu vo tuyén
dién theo quy dinh ctia phdp ludt Viét Nam va dlcu ude quﬁ-c te ma Viét
Nam da ky két hodic gia nhap. Giam sat vice trién khai then gidy phép st
dung tan sb vo luyen dién da cip. Xt Iy nhidu vo tuyén du,n Do luong
thir nghiém trong thich dién tir cho céc thit bi birc xa v tuyén dién theo
quy dinh cua phap ludt.

+ Giai quyét khleu nai, td ¢do va xir ly céic hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vue tin s6 vo tuyén dién theo quy dinh cua phap ludt.

+ Thu, quén 1y va st dung phi, 1¢ phi vé tin sé v6 tuyén dién theo quy
dinh ctia phép ludt.

- Thye hién cdc nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap ludt hodc do cép
trén phin cong.
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- Tham gia nghién ciu, xdy dung, huéng din, 16 chire thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B& Chinh tri, Ban
Bi thu; vin béan phap ludt; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch,
chuong trinh, du én, dé 4n quan trong linh vue tin sé vo tuyén dién, quy
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dao v¢ tinh.
- Tham gia so két, témg két, danh gid va bdo cao viéce thyc hién cac quy
dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du én, dé an quan trong Iinh
vue tdn sd vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd blen kinh nghi¢m vé cong tac hoach
dinh va thye thi chinh sdch ctia linh vire tin s6 vo tuyén dién, quy dao vé
tinh.

- Chii tri hodc tham gia t6 chiie trién khai thuce hién cac hoat dong chuyén
mdn, nghiép vu theo nhiém vy duoc phin cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong Iinh vue tin sb vé
tuyén dién.

+ Hop tac quéc té vé ky thudt, nghiép vu ti:‘m s6 Vo tuyén dién theo su
phéin cép cia B{ trudng; thue hign dang ky tan 50 VO tuyén dién va quy
dgo v¢ tinh vi Lién minh Vién théng quoc té (ITU); td chire phm hop tén
50 vO tuyén dién va quy dao vé tinh véi cic nudc, viing lanh tho, td chire
qudc té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tin s6 vo tuyén dién
cua Vigt Nam vi cic nuoc, vimg lanh tho, 1 chire qubc 1&; tham gia cic
chuong trinh kiém sodt tin s vo lU}en dién quée té.

+ Kiém sodt viéc phat séng vé tuyén dién cta cac dai phat trong nudc,
cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam thude cic nghlep vu Vo tuy én
dién theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va dlcu ude quoc te ma Viét
Nam d'f’i ky két hu’ic gia nhdp. Gidm sdt vigc trién khai theo gidy phép su
dung tan s vo tuyén dién da cip. Xt Iy nhiéu vo tuyén di¢n. Do ludng
thir nghiém tuong thich dién tir cho cic thiét bj birc xa vé tuyén dién theo
quy dinh cua phap luat.

+ Giai quyét khleu nai, 1o cdo va xur ly cac hanh vi vi pham hanh chinh
trong Iinh virc tin sd vo tuyén dién theo quy dinh cta phap ludt.

+ Thu, quan ly va st dung phi, 1€ phi vé tan so vo tuyen dién theo quy
dinh cta phap ludt.

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép ludt hodc do cﬁp
trén phén ¢ong.




IX | Chuyén nganh quin Iy céng nghé thong tin (bao gom: cong nghiép. mg dung céng nghé thong tin, chuyén déi s6)

Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, hudng dan. to chire thue hién, kiém tra,
muu xdy | giam sat viée thi hanh cae quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dung van ban | phép ludt; chién Iuge, quy hoach, ké hoach. chinh sich, c.hl.mng trinh, du
phép ludt; | dn, d& an quan trong linh vure cong nghé thong tin (bao gdm: cong nghi¢p
chién  lwge, | cong nghé thong tin, img dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6)).
quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két. danh gia va bdo cdo viée thue hién cic quy dinh
hoach, chinh | ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién lugce, quy hoach, ké
sich, chuong | hoach, chinh sich, chuong trinh, du dn, d¢ 4n quan trong linh vuc cong
trinh. du an, | ngh¢ thong tin.
dé 4n quan | - Chu tri boi dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
trong linh | dinh va thye thi chinh sidch cua linh vire cong nghé thing tin.

Chuyén vién cao vire cong | - Chu tri hofic tham gia to chire trién khai thue hién céce hoat dong chuyén

cap vé quan ly nghé thong tin | mén, nghiép vu theo nhigm vy duge phin cong, cu thé:

cong nghé thong (bao gé}ln: (1) Linh vire c,ong r.-‘gfuep cong nghé¢ thong tin

tin (bao gém: cong 5 cong nghiép | + Thim dinh, giai quyét cic thu tuc hinh chinh trong linh vuc céng

. ST > | Chuyén vién x !
40 nghiép cong nghé el c¢ong  nghé | nghiép cong nghé thong tin. o

thbng tin, (g thong tin, tmg | + Thuce hién cdc hoat ddng xiae tién dau ur trong linh vuc cong nghi¢p

dung cong nghé dung cong | cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nglu. s0.

thong tin, chuyén nghé  théng | + Thyre hién hoat dong xic tién thwong mai cdc san pham dich vu cong

dbi 50)

tin,  chuyén
doi sfm}; chu
tri hodc tham
gia t6 chirc
trién  khai
thue thi céac
nhiém Vil
chuyén mon
theo  mdang
viéc dugce
phin cong

nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sd trong nudce va ra
thi trudémg nude ngoai.

+ To chirc thue hién céic bién phap, gidi phiap phat trién doanh nghiép
hoat ddng trong linh vue eong nghiép cong nghé thong tin, ¢bng nghiép
c¢ong nghé sd: hd trg doanh nghiép khai nghiép déi méi sang tao trong
linh vire cong nghiép cong nghé théng tin. cong nghiép cong nghé s6; hé
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vue cong nghiép cong
nghé théng tin, cong nghiép cong nghé sb/

+ Thém dinh, trinh phé duyét va hudng din. giam sat, kiém tra thue hién
cic dé an thanh lap. mé rong. cong nhian khu cong nghé thong tin tip
trung.

+ Quan Iy hoat déng xuét, nhip khiu hing héa céng nghé théng tin; xiy




dyng va hudng dan ap dung danh muyc san pham céng n ghiép cong nghé
thong tin, cong nghi¢p cong nghé s0 bi cam, danh muc san pham han ché
luu hanh hodc ¢o diéu kién xuit, nhip khau, danh muc san phim da qua
str dung cam nhép khéu.

+ Thue hién hop tac quc’}c té linh vyrc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép umg n gh-:: 50

+ Giai quyét khiéu nai td cdo va xtr 1y cde hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vyre cong nghiép cong nghg thong tin, cong nghi¢p cong nghé
50.

(2) Linh viee tmg dung cong nghé thong tin trong ceo quan nha nuéc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gid viéc xay dung, 16 chirc trién khai cic
chuong trinh, ké hoach, dé an, dy an vé: ing dung cong nghé thong tin,
phat trién Chinh phu dién ti, Chinh phu s6 cia cac bo, nganh, dia
phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién tric chinh phu dién ta Viét Nam,
Chinh phu s& Viét Nam.

+ Hudng dan vé ciu tric, bd cuc, yéu ciu k¥ thuat déi vai Cong théng tin
dién tir, Cong dich vu cong cia co quan nha nude.

+ Danh gia cac san pham, giai phdp img dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén ddi s6 phuc vu phat trién Chinh phu di¢n tr, Chinh phi so: quan

Iy, gidm sat hiéu qua, mic dd cung cap, str dung thong tin ctia co quan
nha nude trén mdi trirdng mang.

+ Nghién ciru, 16 chite trién khai cic nhiém vu thic day, phat trién
chuyc,n doi 56 va do thi théng minh.

+ Tham dinh vé mye tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy mé, giai phap, két qua
dy an, nhiém vy img dung CNTT; tham djnh thiét ké co s& dur an theo quy
dinh cua phap luil.

+ Théng ké, thu thap, tong hop sé lidu, phin tich, dy bao v& img dung

cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sd. chuyén




ddi so.

+ Hop tac qubc té trong linh vuc tmg dung cong nghé thong tin, phét trién
Chinh phu dién tu, Chinh phﬂ s, chuyén drf}i sb quﬁc gia.

(3) Vé chuyén doi s6 (bao gam chinh phit 56, kinh 1€ s6, xa hoi s6)

+ Piéu phm hoat dong phdi hop lién nganh gita cic bd, nginh, dia
phunng dé thye hién cie chu trirong, th{.ll luge, co ché, chinh sach tao
moi mrﬂmg phap ly, thac diy chuvan doi sn

+ Thiic d'ly phat trién, sir dung nén tang 10

G Kel noi, tich hop, chia s¢ dir li¢u qua nén lang tich hgp, chia sé dir licu
qudc gia; quan tri dir liéu so, quan tri chia sé, khai thac dir liéu sd trong
¢o quan nha nude: gidm sat viée thue hién cic hoat dong quan tri dir liéu
50, két ndi, chia sé, khai thac dir liéu sb trong co quan nha nuée; thu thip,
cong bd. quan ly dir liéu sé.

+ Péanh gia, xép hang mic dd chuyén dbi sé cia cdc bd, nganh, dia
phuwong vi ctia quic gia . ' '

+ Xdy dung, quan I¥ va vin hanh nén ting sd. cbng dir lidu sb.

+ H0 trg, thic diy chuyén ddi sé doanh nghiép; xdy dung cic tai li¢u dao
tao, hudéng din chuyén déi sb; trién khai cic khoa dao tao, tip hudin v& ky
niing s6, chuyén dbi sd cho doanh nghiép;

+ Xie dinh chi sé danh gid mic d6 chuyén doi sé doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nude;

+ Thue hién cdc hoat dong ho tro xue tién didu tw, xdc tién thuong mai,
phat trién thi truong kinh té so;

+ Xdy dung, cdp nhdt cac chi sb, chi tidu Ihcma ké. do luong phat trién
kinh té sb.

(4) Thue hién cac nhiém vy khic theo quy dinh ciia phap ludt hodic do cép
rén phén cong.
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Chuyén vién chinh
v€ quan ly cOng
ngh¢ thong tin (bao
gom: cong nghiép
cong nghé thong
tin, tmg dung cong
ngh¢  thong  tin,
chuyén dbi sd)

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoic

tham gia
nghién ciu,
tham muru
xay dyng van
ban phap
luat:  chién
luge, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan

trong linh
vire cong
nghé théng tin
(bao gom:
cong nghiép
cong  nghé
thong tin, img
dung  cong
ngh¢  thong

tin, chuyén
ddi s6); chu
tri hagc tham
gia to chie
trién khai
thue hién cac

- Chu tri ho3c tham gia ngluen clru, xdy dung. hudng dan, 16 chire thire
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cia BO Chinh trj, Ban
Bi thu: van ban phép luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuwong trinh, dy dn, dé 4n quan trong linh vyre céng nghé théng tin (bao
gom: cong nghiép cong nghé thong tin, img dung céng nghé thong tin,
chuyén déi sd).

- Cha tri hojic tham gia so két, tong két, danh gia va bio cdo viéc thyuc hién
cac quy dinh ciia By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séich, chuong trinh, dy 4n, dé dn quan trong
linh vuc cong nghé¢ thong tin.

- Chu tri hode tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thue thi chinh siach cia linh vic ¢ong nghé thong
tin.

- Chii tri hofic tham gia t6 chire trién khai thye hién cic hoat dong chuyén
mén, nghiép vu theo nhi¢m vy dugce phin céng, cu thé:

(1) Linh vire cong nghzgzp cong nghé thong tin

+ Thim dinh, giai quyel ciac thu tuc hanh chinh wong linh vyc cong
nghiép cong nghé thong tin.

+ Thye hién cic hoat dong xic tién diu tu trong linh vure cong nghiép
cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé so.

+ Thuc hién hoat dong xic tién thuong mai cdc sin pham, dich vu cong
nghiép cong nghc thong tin, cong nghiép cong ngh¢ so trong nudc va ra
thi trrdmg nurde ngoai.

+ To chie thye hién cdc bién phap, giai phap phat trién doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghi¢p
¢ong nghé¢ s6; ho trg doanh nghiép khoi nghu.p d6i mdi sdng tao trong
linh vue cong nghiép cdng nghé théng tin, cdng nghiép cong nghé sd; ho
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vyuc ¢ong nghiép cong

nhiém  vu | ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé so/

chuyén mén | + Tham dinh, trinh phé duyét va huéng dan, giam sat, kiém tra thuc hién

theo  maéng | cac dé an thanh lap, mo rong, cong nhan khu cong nghé thong tin tip
— Viéc dugce | trung.




+ Quan ly hoat dong xuat, nhap khau hang hoa cdng nghé thong tin: xiy
dyng va hudng dan dp dung danh muc san phﬁm cong nghi¢p cong nghé¢
thong tin, cong ItEhlEp cong l‘IEhL s6 bi céim, danh muc san phﬁm han ché
luru hanh hoiic ¢6 diéu kién xuft, nhip khiu, danh muc san phim di qua
str dung cam nhép khiu.

+ Thue hién hop tic quéc té Iinh vue cone nghiép cong nghé théng tin,
cong nghiép cong ngh¢ so

+ Giai quyét khiéu nai té cdo va xir Iy cdc hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vire cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé
50.

(2) Linh vire wng dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude

+ Thdm dinh, kiém tra, danh gia viée xdv dung, té chire trién khai cac
chwong trinh, ké hoach, dé 4n, du 4n vé&: (mg dung cong nghé thong tin,
phat trién Chinh pha dién tir, Chinh phii s6 ciia cdc bd, nganh, dia
phurong.

+ Xay dung, quan ly. duy tri khung kién triic chinh phu dién tir Viét Nam,
Chinh pht sb Viét Nam.

+ Hudng dan vé cdu triie, bd cue, yéu cu kv thudt ddi vai Cdng thong tin
dién tir, Cong dich vu cbng ciia co quan nhi nude.

+ Déanh g:é cdc san phim, giai phap tmg dung cong nghé thong tin,
chuyen doi sO phuc i phat trién Chinh phu di¢n t, Chinh phu $0; qudn
ly, gidm sat hiéu qud, mire do cung ¢ip. sir dung thong tin clia co quan
nha nude trén moi trirdng mang.

+ Nghién ctru, té chire trién khai cic nhiém vu thuc diy, phat trién
chuyén déi s va dé thi théng minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thudt, cong nghé, quy mé, giai phap, két qua
du 4n, nhiém vu img dung CNTT: thim dinh thiét ké co s& du 4n theo quy
dinh cta phap luit.

+ Théng ké, thu thap, tng hop s6 liéu, phan tich, du bdo vé tmg dung




cong nghé thong tin, phat trién Chinh pht dién tir, Chinh phu s6, chuyén
doi so.

+ Hop tac quée té trong linh vire tmg dung céng n ghé théng tin, phat trién
Chinh phii di¢n tir, Chinh phi s, chuyén déi s6 quém gia.

(3) Ve cfmyen doi s6 (bao gmn chinh phit 56, kinh té s6, xd héi $6)

+ Piéu phm hoat déng phdi hop lién nginh gitra cac bj, nganh, dia
phu‘o‘ng dé thue hién cic chu truong, chlr.:u luge, co ché, chinh sach tao
moi trudng phap ly, thic day chuyen doi m

+ Thuc day phat trién, sir dung nén ting so

+ Ket ndi, tich hop. chia s¢ dir liéu qua nén tang tich hop, chia sé di licu
ql.mc gia; quén tri dir liu s6, quan trj chia sé, khai thic dir lidu sé trong
co quan nha nudce; giam sat viée thye hién cac hoat dong quan tri dir liéu
sb, két ndi, chia sé, khai thac dir lidu s6 trong co quan nha nude; thu thip,
cong bé, quan ly dir licu so.

+ Danh gia, xép hang mirc do chuyén dbi sé cua cic bd, nganh, dia
phuong va clia quéc gia

+ Xy dung. quin Iy va van hanh nén tang sd. cong dir liéu sé.

+ Ha tro, thie diy chuyén dbi sé doanh nghiép; xdy dung céc tai liéu dao
tao, hudng din chuyén ddi s6; trién khai cac khéa dao tao, tip hudn vé ky
nang so. chuyén déi sé cho doanh nghiép;

+ Xdc dinh chi s ddnh gia mirc do chuyén déi sd doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nudc:

+ Thye hi¢n cdc hoat dong hd trg xic tién diu tu, xic tién thuong mai,
phat trién thi truong kinh té sd;

+ Xdy dung, cdp nhit cde chi sb, chi tiéu thong ké, do luémg phat trién
kinh té sd.




(4) Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luét hoédc do cﬁp
trén phan céng.
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Chuyén vién vé
quan ly cong nghé
thong tin (bao gdm:
cong nghiép cdng
nghé théng tin, (g

dung cong nght
thong tin, chuyén
ddi s0)

Chuyén vién

Tham gia

nghién ciru,
tham muru
xdy dung vin
ban phap
ludt;  chién
lrore, quy
hoach. ké
hoach. chinh
sich, chuong
trinh, du an.
dé an quan
trong Iinh
vuc cong
nghé théng tin
(bao gf’)m:
chng nghiép
cbng nghé
thong tin, Umg
dung  cOng
ngh¢  thong

tin, chuyén
ddi sd); chu
tri hodc tham
gia 10 chirc

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan. t6 chire thyc hién. kiém tra,
giam sat viée thi hanh cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap ludt; chién luge, quy hoach, ké& hoach. chinh sich, chuong trinh, du
dn, dé 4n quan trong linh vue cong nghé thong tin (bao gf‘}rn cong nghiép
cong, ﬂghe thong tin, img dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6).

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bio cdo viée thue hién cic quy
dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat: chién luoe, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. du an, dé an quan trong linh
vuc cong nghé thong tin.

- Tham gia boi duong nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach cta Iinh vue eong nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thye hién cdc hoat dong chuyén
man, nghig¢p vu theo nhiém vu durge phiin cong, cu thé:

(1) Linh viee cong nghiép cong nghé thong tin

+ Thédm dinh, giai quyét cac tht tuc hanh chinh trong linh vuc cong
nghiép ¢Ong nghé thong tin.

+ Thue hién cac hoat déng xtc tién déu wr trong linh vire cong nghiép
cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong ngh\, s0.

+ Thure hién hoat ddng xic tién thuong mai céac san pham dich vu cong
nghiép cong nghe¢ thong tin, cong nghiép cong nghe so trong nude va ra
thi truong nude ngoal.

+ Té chirc thuc hién cac bién phap. gidi phap phat trién doanh nghiép
hoat dbng trong linh vue cbng nghi€p cong nghé thong tin, cong nghi€p
cong nghe s0; h tro doanh nghiép khoi nghu:p dbi mai sang tao trong
linh vyre cong nghiép cong ngh¢ thong tin. cong nghiép cong nghe so; ho

trién khai | trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vuc céng nghiép cong
thue hién cac | nghé théng tin, cong nghiép cong nghé sd/

nhié¢m vu | + Tham dinh, trinh phé duyét va huéng din. gidm sat, kiém tra thuc hién
chuyén mon | cac dé én thanh lap, m& rong, cong nhan khu coéng nghé théng tin tip
theo  mang | trung.




vi€e dugce
phén cong

+ Quan ly hoat dong xut, nhap khau hang héa cong nghé thong tin; xay
dyng va hudng dan dp dung danh muc sin phdm cong nghiép ~cong ngh¢
thong tin, cong nghi¢p cong nghé so6 bi cam, danh muc san pham han ché
lru hanh hodc c6 dicu kién xudt, nhap khau, danh muc sin pham da qua
str dung cam nhéap khau.

+ Thue hién hop tac quoc té linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong ngh¢ so

+ Giai quyét khiéu nai t8 cdo va xi ly c¢ac hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vue cong nghig¢p cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé
50.

(2) Linh viee ving dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudce

+ Tham djnh, kiém tra, dénh gia viéc xay dung, to chire trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé an, dy an vé: ung dung céng nghé thdng tin,
phat trién Chinh phu dién tr, Chinh phi sb cua cic b, nganh, dia
phuong.

+ Xay dung, quan 1y, duy tri khung kién tric chinh phu dién tir Viét Nam.
Chinh phu sé Viél Nam.

+ Hudng dan vé chu tric, bd cuc, yéu ciu ky thudt ddi véi Cong thong tin
dién t, Cong dich vu cong cia co quan nha nudc,

+ Ddanh gid céac san phém, giai phiap ung dung cong nghé thnng tin,
chuyén doi s6 phuc vu phat trién Chinh phu di¢n tr, Chinh phu s6; quan

ly, gidm sat hiéu qua, mirc dd cung cap su dung thong tin cua co quan
nha nude trén mc-l truong mang.

+ Nghién cu'u to chirc trién khai cdc nhiém vu thic day, phat trién
chuyén ddi s6 va do thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuét, cong nghé, quy md, giai phap, két qua
dyr an, nhiém vu tmg dung CNTT; thim dinh thiét ké co so du 4n theo quy
dinh cua phép luat.

+ Thong keé, thu thap, tong hop sb ligu, phin tich, dy béo vé img dung




cong ngh¢ thong tin, phat trién Chinh pht dién tir, Chinh phii s6, chuyén
dbi so.

+ Hop tic qube 1 trong linh vuc ng dung cong nghé théng tin, phat trién
Chinh pht dién tir. Chinh phu s6, chuyén doi s6 qudc gia.

(3) Vé chuyén doi s6 (bao gom: chinh phii 56, kinh té s6, xd héi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phéi hop lién nudnh gitra cdc bd, nganh, dia
phurong dé thue hién cde chu truong, chién luoc, co ché. chinh sach tao
mdi trwrdmg phap 1y, thiic diy chuyén déi sé.

+ Thie ddy phat trién, sit dung nén tang sé

+ Két ndi, tich hop, chia sé dir liéu qua nén tang tich hop. chia sé dir lidu
qu:’:"&c gia; quan tri dir liéu 86, quan tri chia sé, khai théc dit liéu sb trong
co quan nha nudce; giam sat viée thue hién cde hoat ddng qudn tri dir liéu
5. két ndi, chia sé, khai thic dir liéu sd trong co quan nha nudce; thu thap,
cong bd, quan 1y dir liéu sd.

+ Panh gid, xép hang mirc dd chuyén ddi sé cta cic bd. nganh, dia
phirong va cia quic gia

+ Xy dung, quan ly va vin hanh nén tang so, cong dir lidu sd.

+ Hb trg, thie diy chuyén dbi s6 doanh nghiép: xdy dung céc tai liéu dio
tao, hudng din chuyén doi sb; trién khai cic khoa dao tao, tip hudn vé ky
niing s, chuyén dbi sé cho doanh nghiép;

+ Xidc dinh chi s6 danh gia mire do chuyén déi s doanh nghiép phuc vu
cho cic doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thue hién cac hoat dong hd tro xic tién diu tu, xte tién thuong mai,
phat trién thi trudng kinh té s6;

+ Thue déy phit trién cOng din s&; nang cao nhén thire 56, phd bién kién
thirc s6, dao tao k¥ niing s cho ngudi din: hé tro, thic diy hinh thanh hé




sinh thai cac nén tang sd, dich vu 56 phuc vu phat trién xa héi so.

+ Thiic day van hoa sd; ning cao mirc do sir dung cdc dich vu truc tuyén
cua nguoi dan; thic dﬁy cdc hoat dong, giai phap ndng cao nhén thirc va
dam bao tuan thi cic quy tic g Xir trén mdi trudng sb trong xa hoi va
cong dong,

+ Xéy dung cap nhdt cac chi s0, chi tiéu théng ké, do ludng phat trién
kinh té sd, xa hoi sd.

(4) Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phép ludt hoic do cép
trén phén cong.

X Chuyén nganh quan Iy giao dich dién tir
Chu tri tham | - Cha tri nghién ctru, xdy dyng, huéng dan, 16 chire thuc hién, kiém tra,
muru xdy | giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban
dung vin ban phap ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chwong trinh, dy
phap ludt; | 4n, dé an quan trong vé giao dich dién tur.
chién  lugc, | - Chu tri so keét, téng két, danh gia va bao cao viéc thue hién cac quy dinh
quy hoach, ké | ciia Bd Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién luoe, quy hoach, ké
hoach, chinh | hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé dn quan trong vé giao dich dién
sach, chuong | 1.

Chuycn vién cao Chuvén vién trinh, du an, | - Chu tri boi dudmg nghiép vy, phf‘l bién kinh nghié¢m Ve cong tic hoach
43 ::dp vé quan ly YS dé dan quan | dinh va thuc thi chinh sach vé giao dich dién (.

giao dich dién tr

cao cap

trong linh
vue giao dich
dién ur; cha
tri hodc tham
gia 10 chuc
trién khai
thue hién cac
nhiém v
chuyén mon

- Chii tri hodic tham gia t6 chirc trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vy dugce phén cong, cy thé:

+ Tham dinh, giai quycl thu tye hanh chinh vé giao dich dién tur.

+ Thic diy phat trién hoat déng giao djch dign .

+ Xay dung cic quy dinh, quy chuin, tiéu chudn, yéu ciu ky thudt, quéan
ly chét lugng trong Iinh vyc giao dich dién ur; huéng dan, kiém tra, giam
st sy tudn thi dbi vdi cde hé théng thong tin phuc vu giao dich dién
theo quy dinh phap luat

+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé cho hoat ddng giao dich dién ti.




Chuyén vién

Chuyén vién

theo  méng | - Thye hién cde nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phdp ludt hoiic do cap
viéc duge | trén phéin cdng.

phan cong

Chu tri hofic

tham gia

nghién ctru, | - Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xiy dung, huéng dén, td chire thuc
tham muu | hién, kiém tra. giam sat viéc thi hanh céc quy dinh cta Bd Chinh tri, Ban
xdy dung vin | Bi thu; vin ban phép ludt: chién luoe, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
bin phap | chuong trinh, du dn, dé én quan trong vé giao dich di¢n tr.

ludt;  chién | - Chu tri hodc tham gia so két, tdng két. danh gia va bio cdo vide thuc hién
hrgre, quy | cac quy dinh ctiia Bo Chinh trj, Ban Bi thu: van ban phip ludt; chién lurgre,
hoach, ké quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dv én, dé 4n quan trong vé
hoach. chinh | giao dich dién tir.

sach, chuong
trinh, du an,

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghi¢m vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach vé giao dich dién tir.

44 | chinh vé quan Iy | . d¢ 4an quan | - Ch tri hodc tham gia td chirc trién khai thue hién cic hogt déng chuyén
: : e chinh o
giao dich dién trong [inh | mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong, cu thé:
vire giao dich | + Tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh vé giao dich dién tir.
dién tir; cha | + Thic déy phat trién hoat déng giao dich dién 1.,
tri hodic tham | + xdy dung cic quy dinh, quy chudn, tiéu chudn, yéu ciu ky thudt, quan
gia 0 chirc ly chat lugng h'nng linh vue giao dich dién tir; huéng dan, kiém tra, giam
trién khai | sat su tudn thu ddi véi cac hé tlmng thong tin phue vy giao dich dién tr
thuc thi cac | theo quy dinh phap ludt
nhiém vu | + Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao dich dién tr.
chuyén mon | - Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap ludt hodc do cép
theo  ming | trén phin cong.
vige duge
phéan cong
Chuvé - L Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xiy dung. hudng din, té chire thuc hién. kiém tra.
- e . hién cilru 1dm sat viée thi hanh cdc quy dinh ctia B6 Chinh trj, Ban Bi thu; viin ban
45 quin ly giao dich | Chuyén vién ne | 8 q ' o b
tham  muu phap ludt; chién lugce, quy hoach, ké hoach. chinh sdch, churong trinh, du

dién tur

xdy dung vin

in, d& 4n quan trong vé giao dich dién tur.
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trién khai
thue hién cac
nhiém vu
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theo  mang
viéc dugc
phén cong

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thue hién cic quy
dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lrgc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dyr n, dé an quan trong vé giao
dich dién tir.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé céng tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach vé gtao dich dién tu.

- Cha tri hoiic tham gia to chire trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tyue hanh chinh vé giao dich di¢n tr.

+ Thite day phat trién hoat dong giao dich dién tir.

+ xdy dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuan, yéu cau ky thudt, quan
ly chit lugng trong linh vire giao dich dién tir; huéng dan, kiém tra, giam
sat su tudn tha déi vdi cac hé théng thong tin phuc vu giao dich dién tir
theo quy dinh phap ludt

+ Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao dich dién ti.

- Thye hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap ludt hodc do cip
trén phan cong.

XI | Chuyén nganh an toan théng tin mang i
[ Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, hudng dan, t6 chirc thye hign, kiém tra,
muu xdy | giam sat vi¢c thi hanh cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dung vin ban | phdp ludt: chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
5 ik phap ludt; | dn, dé an quan trong linh vue an toan thong tin mang.
Chuyén vién cao| | (hidh luge, | - Cha tri so két, thng két, danh gid va bio cho viée thye hién cdc quy dinh
cap v€ quan ly an | Chuyén vién 2
46 : quy hoach, ké

toan thong tin
mang

cao cap

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan

trong  [inh

cua Bo Chinh trj, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoe, quy hoach, ké
hoach, chinh siach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vye an toan
thdng tin mang.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thue thi chinh sach linh vuc an toan théng tin mang.

- Chil tri hogc tham gia td chie trién khai thue hién céc hoat ddng chuyén




vue an todan
thong tin
mang; chu tri

hoiic  tham
gia 1O chirc
tricn  khai
thuc thi cac
nhiém Vi
chuyén mon
theo  mang
viéc durgre

phén cong

mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong. cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vire an toan théng tin
mang.

+ Quan Iy cong tac giam sit an toan hé thing théng tin mang; quan ly
cong tic kiém tra, ddnh gia an toan théng tin; quan Iy phat trién phin
mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thip, phén tich, dyu bio, canh bao vé nguy co, mi dgc, sy
¢d tén cong mang va xu hudng vé cic hoat dong, dién bién trén khong
gian mang.

+ Pam bio an toin thong tin mang: diéu phdi (g ctru sy ¢b. bao dam an
toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngan chén tin nhin ric, thr dién tr rdc, diéu phdi xir 1y,
ngin chin tin nhiin réc, thr dién tir rac, xiy dung, vin hanh hé thung ky
thuat quan ly tén dinh danh va hé théng k¥ thudt hd trg phong, chong,
ngin chiin tin nh&n ric, thu dién r rac.

+ Hop tac québc té vé an toan théng tin mang

- Thure hién cdic nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt hodc do cap
trén phin cong.

Chu tri hodc | - Chi tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dén, 6 chire thue
tham gia | hién, kiém tra, giam sit viéc thi hanh cic quy dinh ctia B& Chinh tri, Ban
nghién c¢tru, | Bi thu; van ban phap luit: chién luge, quv hoach, ké hoach, chinh sach,
tham muu | chuong trinh, du 4n, dé én quan trc;mg linh vye an toan thong tin mang.
xdy dung vin | - Chil tri hofic tham gia so két, tng két, danh gid va bdo cdo viée thire hién
Chuyén vién ban phép | cdc quy dinh ciia B$ Chinh trj, Ban Bi thu: van ban phap ludt; chién lwoge.
47 chinh vé quan ly | Chuyén vién luat;  chién | quy hoach, ké hoach, chinh sich, chwong trinh, dv an, dé in quan trong
an toan thong tin | chinh hrere, quy | linh vue an toan thong tin mang.
mang hoach, ké | - Chu tri hodic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
hoach, chinh | e¢dng tdc hoach dinh va thuc thi chinh séach Iinh vuc an toan théng tin
sich. chuong | mang.
trinh, du &n, | - Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thue hién cac hogt dong chuyén
dé dn quan | mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong, cu thé:
trong  linh | + Thim dinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh Iinh vye an toan théng tin




vue an toan
thong tin
mang; chua tri
hoic  tham
gia o chic

mang.

+ Quan ly cong tac gidm sit an toan h¢ théng thong tin mang; quan ly
cong tac kiém tra, danh gia an toan thong tin; quan Iy phat trién phdn
meém an toan theo quy dinh.

+ Gidm sat, thu thp, phén tich, dy béo, canh bdo vé nguy co, ma doe, syt
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trién khai | cb tdn cong mang va xu huéng vé cic hoat dong, dién bién trén khong
thuc thi cac | gian mang.
nhiém vu | + Pam bao an toan théng tin mang; diéu phéi tmg ctru sur ¢d, bao dam an
chuyén mon | toan thong tin mang,
theo  mang | + Phong, chéng, ngan chin tin nhin rac, thu dién tr rac, diéu phm xu ly,
vige duge | ngin chin tin nhin rc, thr dién tir rac, xdy dung, van hanh hé th{mg ky
phén cong thudt quan ly tén dinh danh va hé thong k¥ thuat hd trg phong, chdng,
ngéan chan tin nhan réac, thu dién tir réc.
+ Hop tac quéc té vé an toan thong tin mang
- Thye hién cac nhiém vu khic theo quy dinh ctia phép ludt hoic do cép
trén phdn ¢ong.
Tham  gia | - Tham gia nghién clru, xdy dyng, huéng dan, t6 chire thuc hién, kiém tra,
nghién ciru, | gidm sat viée thi hanh cdc quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
tham muu | phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
xay dung van | an, dé an quan trong Imh vire an toan thong tin mang.
ban phap | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thuc hién cdc quy
lugt;  chién | dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap lual chién luge, quy
Chuyén viln v Lm;rc. quy hoach, ké hoach, chinh sdch, chuong trinh, dyr 4n, dé 4n quan trong linh
oach, ke | vue an toan thong tin mang.

quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

dé an quan
trong linh
vuc an toan
théng tin

| mang; chi tri |

- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé céng tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an toan théng tin mang.

- Cha tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vu duge phan cong, cu thé:

+ Thdm dinh, giai quyet thu tye hanh chinh linh vue an toan thong tin
mang.

+ Quin Iy cong tac gidm sat an toan hé théng théng tin mang; quan Iy
cong tic kiém tra, danh gia an toan théng tin: quan 1y phat trién phan




hodc  tham
gia to chirc
trién khai
thuc hién cac

mém an todn theo quy dinh.

# (Jldl'ﬁ sat, thu tlmp* phén tich, du béo, cinh bdo vé nguy co, ma dje, sy
¢d tin cong mang va xu hudng vé cic hoat dong, dién bién trén khong
gian mang.
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Chuyén vién cao
cfip bio méit hé
thong théng tin
phuc vu co quan
Pang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cip

nhiém vu | + Dam bio an toan thong tin mang; diéu phoi tmg etru si ¢d, bao dam an
chuyén mon | toan thong tin mang.
theo  mang | + Phong, chéng, ngan chin tin nhin rac, thu dién tr rac, diéu phm xur ly,
viéc duoc | ngin chin tin nhin réc, thu dién tir ric, xdiy dung, véin hanh h¢ thong ky
phin cong thudt quén 1y tén dinh danh va hé théng k§ thuit hd tro phong, chdng, ngin
chiin tin nhin rae, thu dién tir ric.
+ Hop téc quédc té vé an toan théng tin mang
- Thure hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép ludt hodc do Cép
trén phin cong.
Chu tri tham | - Chu tri nghién etru, xay dung. hudrng din, t6 chirc thyc hién, kiém tra,
mut xdy | giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B§ Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban
dung vin bin | phdp ludt; chién luge, quy hoach, ké hoacli. chinh séch, chwong trinh, dir
phap ludt; | 4n, dé dn quan trong vé bio mat hé théng théng tin phuc vu co quan
chién lwge. | Pang, Nha nuée.

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach. chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong vé bio
mit hé thong

thong tin
phuc vu co
quan  Bang,

Nha nrere;
chu tri hoic
tham gia t6
chirc trién

- Chu tri so két, tong két, danh gid va bao cio viéc thue hién cic quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phép ludt; chién luorc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chwong trinh, du an, d¢ 4n quan trong vé bao mét hé
théng théng tin phue vu co quan Dang, Nhil nuée

- Chu tri hodic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh chinh sich va thuc thi vé bio mit hé théng thong tin
phuc vu co quan Pang, Nhi nuréc

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong:

+ Giam sat, thu thip, phén tich, bdo cdo, tlléng ké, du bao va canh bdo
céic nguy co vé an toan thong tin phuc vu ¢ quan Dang, Nha nude.

+ Kiém tra, danh gid viée thye hién cdc quy dinh vé an todn théng tin
phuc vu co quan Ding, Nha nudrc.

+ Nghién ciru, dé xudt trién khai cic giai phép k¥ thujt, cic dy dn bao




khai thuc thi
cdc nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duge
phén cong

mat hé thong théng tin phue vu co quan Dang, Nha nude

+ Chu tri {mg etru, ngin chin, xir Iy, khic phuc va dién tap phong chéng
tan cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuin, quy chudn vé& an toan théng tin
phuc vu co quan Pang, Nha nudc, huéng dan va don déc thue hién.

- Thue hién cic nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludat hoiic do cfip
trén phan cong.
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Chuyén vién
chinh bao mit hé
théng théng tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nuoc
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cdc nhiém vu

chuyén —mon |

- Chu tri hodc tham gia nghién etru, xay dung, hudng dan. 1o chire thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luit; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé 4n quan trong vé bao mit hé théng théng tin phuc
vt co quan Déang, Nha nude.

- Chui tri hodic tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thye hign
cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong vé
bao mit hé thong thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudce

- Chu tri hoiic tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sich va thuc thi vé bao mét hé thon g thong tin
phue vu co quan Pang, Nha nuée

- Chi tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat déng chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phan cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bdo cao, lhfmg ké, du bao va canh bao
cac nguy co vé an toan théng tin phuc vy co quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé an toan théng tin
phuc vu co quan Péang, Nha nude.

+ Nghién ctru, dé xuat trién khai cdc giai phap ky thudt, cdc du an bao
mat hé thong théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

+ Chu tri ing ciru, ngan chan, xu ly, khic phuc va dién tip phong chdng
tin cong mang.

+ Trién khai cde quy dinh, tiéu chudn, quy chudn vé an toan théng tin
phuc vu co quan Péang, Nha nude, hudng dén va don dbe thue hién.

- Thue hién cic nhiém vy khic theo quy dinh clia phép luat hodc do cip

i !
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Chuyén vién
chinh bao mit hé
théng théng tin
phuc vu co quan
Ding, Nha nudce

Chuyén vién
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viec duoc
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- Tham gia nghién ctu, xiy dung, hudng din. t6 chire thye hién, kiém tra,
gidm sat vi¢e thi hanh cic quy dinh clia B Chinh trj, Ban Bi thu: van ban
phép ludt: chién luge, quy hoach, ké hoach. chinh sach, chuong trinh, du
dn, dé in quan trong vé bio mat hé théng thong tin phue vu co quan
Déang, Nha mudc.

- Tham gia so két, tdng két, danh gia va bao cdo vige thue hién cic quy
dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap ludt: chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séich, chwong trinh, dur én, dé an quan trong vé bao
mdt hé théng {thong tin phuc vu co quan Béang, Nha mrde

- Tham gia bdi duting nghiép vy, ph bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh chinh sdch vi thue thi vé biao mit hé théng thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nuée

- Chui tri hoic tham gia t6 chirc trién khai thue hién cée hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong:

+ Gidm sét, thu thép, phén tich, béo cdo, théng ké, dir bdo va cinh bdo
cac nguy co vé an toan lh{"mg tin phuc vu co quan Ping, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gid viée thue hién céc quy dinh v¢ an toan thong tin
phuc vu co quan Déng, Nha nudc.

+ Nghién ctru, dé xudt trién khai cdc gidi phap k¥ thudt, cic du 4n bao
mat h¢ thong thong tin phyc vy co quan Ding, Nha nuée

+ Chu tri img ciru, ngéin chin, xir 1y, khic phuc va dién tdp phong chdng
tin cOng mang,

+ Trién khai cdc quy dinh, tiéu chuin, quy chudn vé an toan thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nude, hudng din va don dbe thue hién.

- Thye hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phép ludt hode do cép
trén phan cong.
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KHUNG NANG LU'C CUA VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hénh kém theo Thong ti s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 théng 7 nim 2023

cua Bo truong Bo Thong tin va Truyé:n thing)

STT |NOI DUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CAC NGACH CONG CHUC CHUYEN
NGANHTTTT

I | NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1 | Muc tiéu vi tri viée lam

Chi tri tham muu tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chi
tri xdy dl.rng hodn thién vin ban quy pham phap ludt, du an, dé 4n vé nganh, linh vuc r.hong tin va
truyén théng®; chu tri, to chire trién khai thue thi c¢dc nhiém vu chuyén mon theo mang cong viée duoce
phin cong

2 Niing lre

Am hiéu chil trrong, duong 16i ciia Dang, phap ludt va dinh huéng phét trién, chién luge, chinh sach
cua nganh, linh vuc cong tac: nim vimg hé théng chinh tri, hé thérng to chire cde co quan nha nudc,
ché dd cong vu. cong chirc va cdc kién thirc, k§ ning chuyén mén nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan ly

Ca nang lye nghién ciru, xdy dyng viin ban quy pham phdp ludt, dé an, du 4n, chuong trinh hanh dong:
ndng luc tham muu hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich gin véi chuyén mén
nghiép vu cta nganh, linh vurc hodc dia phwong noi cong tic

Co néng lye phan tich, tong hop, hé 1hung héa va dé xudt cac gidi phap dé hoan thién hojic giai quyét
cde vén dé thuc tién dat ra thuée pham vi quéan ly theo nganh, Iinh vire hodic dia phuong

Bict vin dung cic kién thire co ban va néng cao vé nganh, linh vue; co k¥ ning thuyét trinh, giang
day. huéng din nghiép vu veé nganh, Iinh vuc

Nim vimng tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh, linh vuc trong nude va thé gidi; co kha ning to
chirc nghién ciru phuc vu quén 1y va xur ly thong tin quin ly

C6 k¥ ning soan thao, thuyét trinh, bio vé xiy dung va trién khai dy 4n. dé dn, chirong trinh lién quan
dén cong tac quan 1y nha nurée ciia nganh, linh vire hode dia phurong noi cong tace

“Nedanh, I:nh vire thong nn il rru}'En thdng bao gdm: bao chi; phiit thanh, truyén hinh va théng tin dién ti; thong tin d6i ngoai; thong tin cor sy xuﬁt bdn, in vd phit hinh; buu
chinh; vién théing; tﬁn 50 v luyen dién; cbng nghé thong tin (2dm: cdng nghiép cong nghé thong tin; émg dung cong nghé théng tin, chuyén doi s0); giao dich dién tir; an todn

thing tin mang,.




Co nang luc t6 chire thye hién viée tng dung tién bd khoa hoc ky thudt dé cai tién va ning cao chat
lugng, higu qua cdng tac trong nganh, linh vyc hoac dia phuong

Trinh d6, kinh nghié¢m

Trinh d§ dao tao:
« Tt ngh:cp dai hoc tror len voi nganh hodc chuyén ngdnh dao tao phu hop vdi linh vire cong tac.

+Co bang tét nghiép cao cap 1y ludn chinh tri hodc bing cao cap Iy ludn chinh trj - hanh chinh hoac co
gmy xdc nhén trinh d¢ 1y luan chinh tri twong duong cao cap ly ludn chinh tri ctia co quan ¢6 thim

quyen

Kién thirc bo tro:
* C6 trinh d¢ quan 1y nha nude dbi voi cong chure ngach chuyén vién cao cip va trong, dmmg,

* C6 trinh do tin hoc, ngoai ngr phi hop theo yéu cau ciia bd, nganh, dia phuong ddi véi timg vi tri
viée 1am cu thé.

Kinh nghiém (thanh tich céng tac):

* Co thoi gian gir ngach chuyén vién chinh vi twong dwong tir di 06 ndm trg 1én. Truong hop c6 thai
gian twong dwong véi ngach chuyén vién chinh thi thoi gian giit ngach chuyén vién chinh téi thiéu 01
nam (di 12 thang).

* Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hogc twong duong da chu tri xay dung, tham dinh it
nhit 02 vin ban quy pham phap lujt hodc dé tai, dé an, dur 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap
nha nudc, cap bd, cap ban, cip nganh 10ac cap tinh ma co quan str dung coéng chirc dugc giao chi tri
nghién ciru, xdy dung di dugc cip co tham quyén ban hinh hoje nghiém thu

11

NGACH CHUYEN VIEN CHINH

Muc tiéu vj tri viée lam

Chu tri hojic tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ke
hoach, chinh sach va chu tri xdy dyng, hoan thi¢n van ban quy pham phap luét, du én, dé an vé nganh,
linh vye thong tin va truyén thong; chu tri, to chire trién khai thue thi cdc nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc duoc phan cong

Nang luc

Nam ving chi truong, duong 16i ctia Dang, phap ludt vé nganh, linh vuc cong tac va cac kien thie, ky
nédng chuyén moén nghiép vy thudc nganh, linh vire quan ly

Co kha ning tham gia xdy dung van ban quy pham phép luat, dé an, dy an, chuong trinh hanh dong va
huéng din thuc hién ché dg, chinh sach, quy dinh vé quan ly nha nude thude nganh, linh viure hoiic dia
phuong cong tac




Nim duge tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh, linh vire cong tic trong nuée va thé gidi: ¢ kha
ning to chirc nghién ciru phuc vu quan Iy va xir ly thong tin quan Iy

Ca nang luc lam vigée dic ldp hodc phéi hop theo nhém; ¢d ky ning soan thao vin ban va thuyét trinh
cde van deé duge giao nghién ciru, tham muu

Trinh dj

Trinh dj diao tao:
Tt nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hoic chuyén nganh dao tao phit hop véi linh vue cong tac.

Kién thire bo tro:

+ Co trinh d§ quan ly nhé nuoc dbi vai cong chire ngach chuyén vién chinh.

« C6 trinh do tin hoc, ngoai nglt phli hop theo yéu ciu cha bd, nganh, dia phuong ddi vai timg vi tri viég
lam cu thé.

Kinh nghiém (thanh tich céng tic):

« C6 thoi gian git ngach chuyén vién va twong duong tir di 09 nam tr¢r 1€n. Trudng hop ¢6 thoi gian
tuong duong véi ngach chuyén vién thi théi gian giff ngach chuyén vién tdi thiéu 01 nam (di 12
thiang).

- Trong théi gian giit ngach chuyén vién hodc twong duong da chu tri hofic tham gia xdy dung, thim
dinh it nhit 01 van ban quy pham phap ludt hoic dé tai, dé dn, du an, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cép co s& trd 1én ma co quan sir dung cong chire durge giao chi tri nghién etru, xay dung da duge
céip ¢6 thim quyén ban hanh hodc nghié¢m thu.
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NGACH CHUYEN VIEN

Muc ticéu vi tri viée lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hgp, thim dinh, hoach dinh chién luoe, quy hoach, ké hoach,
chinh séich vé chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phap lugt, du an, dé én vé nganh, linh
vire théng tin v truyén thong; chu tri, to chire trién khai thuc thi cie nhiém vy chuyén méon theo mang
cong viée duge phiin cing.

Ning lwe

Nim v[lng dudmg 161, chi truwong clia Déng, phap luat vé nganh, linh vuc cong tic, cic muc tiéu va doi
tugng quan 1y, hé théng cac nguyén tic va co ché quan 1y nghiép vu thue pham vi céng tac;

Co6 kha ning tham gia xfy dung va huéng din thuc hién ché dd, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha
nude thude nganh, linh vire hodc dia phwong cong tac; ¢6 kha niang tham gia nghi€n clru phuc vy quin
ly va xtr ly thong tin quan ly;




C6 nang lyc lam viée doc 1dp hoiic phm hop theo nhom; ¢6 k¥ nang soan thao vin ban va thuyét trinh
cac van dé duoc giao tham muu, dé xudt

Trinh d§ dao tao:
Tot nghi¢p dai hoc trd [én vai nganh hode chuyén nganh dao tao pht hgp vai linh vire cong tac.

Kién thirc bé tro:

3 Trinh d¢
» Co trinh d9 quan ly nha nudce dbi véi cong chire ngach chuyén vién.
» C6 trinh dg tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau ciia b, nganh, dia phuong déi véi time vi tri vied)
lam cu thé.

IV | NGACH NHAN VIEN

1 | Mgetitnvi elvige in Thye hién nhiém vy cu thé theo quy trinh, quy dinh, mang tinh gian don, dam bao théng tin lién lac,
phuc vu co quan Dang, Nha nudc
Nim ving quy ché, quy trinh téc nghiép theo yéu ciu nhiém vu duge giao;

2 Nang lye : :
Str dung thanh thao céc phuong tién, thiét bj k¥ thuat phuc vu yéu ciu nhiém vu.
Trinh d§ dao tao:
C6 bing t6t nghiép trung cip tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao tao phit hop vai linh vue eong
tac

3 Trinh dj

Kién thire b tro: ) ’
C6 chirng chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cic cong viée dugce giao néu nhiém vu hojc vi tri viée
lam yéu cau.




