CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG TU
Quy dinh mi sd, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép lwong
ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thw

Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cua Bo truong
B6 Nbi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi
voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh
van thu, c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 8 nim 2021, dugc stra d6i, bd sung boi:

Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cta Bo trudng
Bo Noi vu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11 thang 6 nam 2021 cua Bo truéng BO NoOi vu quy dinh ma sO, tiéu chuin
chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi v6i cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 théng
8 nam 2022.

Can cir Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y cong chirc;

Can cit Nghi dinh s6 34/201 7/NB—CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé Noi vu;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Cong chirc - Vién chirc;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh ma s0, tiéu chudn
chuyén mon, nghiép vu va xép lwong doi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu.

! Th(‘n}g tu sb O6/2022/TT—BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 ctua B9 trudng B Noi vy sua doi, bd sung
mot sO diéu cua Thong tu sO 02/2021/TT-BNV ngay llrthéng 6 ndm 2021 cua B trudng Bo Noi vu
quy dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi vdi cac ngach cong chiric chuyén
nganh hanh chinh va cdng chiic chuyén nganh van thu c6 can cir ban hanh nhu sau:

"Can cur Nghi dinh 6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly cong churc;

Can cir Nghi dinh 6 34/201 7/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Bo Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 ciia Chinh phii sita déi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé
dao tao, boi duong can bo, cong chuec, vién chirc;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Cong chike - Vién chike;

B¢ truong B Noi vu ban hanh Thong tw sira d‘oz bo sung mot s6 diéu ciia Thong tir s6 02/2021/T T-
BN Vngay 11 thdng 6 nam 2021 quy dinh md so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép lwong doi
VOi cdc ngach cong chice chuyén nganh hanh chinh va cong chicc chuyén nganh van thu.”



Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tr nay quy dinh ma sd, tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu va xép
luong doi voi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chuc
chuyén nganh van thu.

Diéu 2. Poi twong dp dung

Thong tu nay ap dung ddi voi cong chic chuyén nganh hanh chinh va
cong chirc chuyén nganh van thu lam viéc trong cac co quan, t6 chirc cia Bang
Cong san Viét Nam, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam va céac to chuc
chinh tr1 - xa hQ1 ¢ trung wong, cap tinh, cap huyén.

Piéu 3. Chirc danh, mi s6 ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thw

1. Cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh:

a) Chuyén vién cao cip Mi s6: 01.001
b) Chuyén vién chinh Mi s6: 01.002
¢) Chuyén vién Mai sb: 01.003
d) Can sy Mi sb: 01.004
d) Nhan vién Mi s6: 01.005
2. Cac ngach cong chirc chuyén nganh van thu:

a) Vin thu vién chinh M sb: 02.006
b) Van thu vién M sb: 02.007
¢) Van thu vién trung cap Mi sb: 02.008

Picu 4. Tiéu chuin chung vé phim chat’

1. C6 ban linh chinh tri viing vang, kién dinh voi chu nghia Mac - Lénin,
tu tuéng H6 Chi Minh, ndm ving va am hiéu sau duong 16i, chu truong cia
Pang; trung thanh véi T6 qudc va Hién phap nude Cong hoa xi hoi chu nghia
Viét Nam; bao vé loi ich ciia T6 quéc, ctia nhan dan;

2. Thyc hién ddy du nghia vu ciia cong chirc theo quy dinh cua phap luat;
nghiém tac chap hanh sy phan cong nhiém vu cia cap trén; tuan thu phap luat,

2 Cac diém a, b, ¢, d va d cua Piéu nay duoc sira d6i thanh cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 theo quy dinh tai
khoan 9 Pidu 1 Théng tu sé 06/2022/TT-BNV stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s0
02/2021/TT-BNV ngdy 11 thang 6 ndm 2021 cua Bo truong B Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chirc chuyén nganh vin thu, ¢6 higu Iuc ké tir ngay 15 thang 8 ndm 2022.



gilr viing ky luat, ky cuong, trat ty hanh chinh; guong mau thuc hién noi quy,
quy ché cua co quan;

3. Tan tyy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tdm va
guong mau trong thuc thi cong vuy; lich sy, van hoa va chuan muyc trong giao
tiép, phuc vu nhan dan;

4. Co 16i séng va sinh hoat lanh manh, khiém ton, doan két; can, kiém,
liém, chinh, chi cong vo tu; khong loi dung viéc cong d€ muu cau loi ich ca
nhan; khong quan li€u, tham nhiing, lang phi, tiéu cyc;

5. Thuong xuyén c6 ¥ thirc hoc tip, rén luyén ning cao pham chét, trinh
do, nang luc.

Chuong I1
CHUC TRACH, NHIEM VU, TIEU CHUAN CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH HANH CHiNH

Piéu 5. Ngach Chuyén vién cao cap
1. Chuec trach:

La cong chic c6 trinh 6 chuyén mén, nghiép vu cao nhit vé mot hodc
mdt s6 linh vuc quan 1y nha nuée trong co quan, t chitrc hanh chinh & Trung
wong hodc cép tinh, chiu trach nhiém nghién ctu, tham muu tong hop, thim
dinh, hoach dinh chinh sach, chién luoc vi mé theo nganh, linh vuc hodc thuc
hién nhiém vy lanh dao, chi dao t6 chirc trién khai thuc hién chinh sach, phap
luat trong pham vi Bg, nganh, dia phuong.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri xdy dyng, hoan thién thé ché hoidc cac van ban quy pham phéap
luat, cac chu truong, chinh sach kinh té - xa hoi, cac dé an, chuong trinh, du an
chién lugc vé chinh tri, kinh té, an ninh, quéc phong, van hda, xa hoi cia B9,
nganh trong pham vi toan qudc, hodc dé an, chuong trinh, du an tong hop kinh
té - x4 hoi cta tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

b) T6 chuc chi dao, trién khai hudng dan, kiém tra viéc thuc hién thé ché
quan ly chuyén moén nghiép vu va dé xuat cac bién phap, giai phap dé thuc hién
c6 hi¢u qua;

¢) To chuc tong két, danh gid va dé xuat cac phuong an stra doi, bo sung,
tang cuong hi¢u luc, hi€u qua ctia cong tac quan 1y;

d) Chu tri nghién ctru dé tai, dé an, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
cap nha nudc, cap by, cap tinh nham doi méi, hoan thién co ché quan 1y, nang
cao hi¢u luc, hi¢u qua hoat dong cua co quan, t6 chuc;
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d) Chu tri viéc td chirc bién soan, xay dung cac tai li¢u hudng dan chuyén
mon nghi€p vu cua nganh, linh vuc; t6 chuc tdp huan chuyén dé, boi dudng
nghiép vu hodc phd bién kién thirc, kinh nghiém cua nganh, linh vuec.

3. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu:

a) Am hiéu chu truong, duong 16i ctia Pang, phap ludt va dinh huéng phat
trién, chién luogc, chinh sach cua nganh, linh vyc cong tic; naim vimg hé thong
chinh tr1, hé théng td chirc cac co quan nha nudc, ché d6 cong vy, cong chirc va
cac kién thirc, k¥ nang chuyén mén nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan 1y;

b) C6 ning luc nghién ctru, xay dung vin ban quy pham phap luat, dé an,
du an, chuong trinh hanh dong; nang lyc tham muu hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach gin véi chuyén mén nghiép vu cta nganh, linh vuc
hodc dia phuong noi cong tac;

¢) Co ning luc phan tich, tong hop, hé théng hoa va dé xuat cac giai phap
dé hoan thién hoidc giai quyét cac van dé thyc tién dit ra thuoc pham vi quan Iy
theo nganh, Iinh vuc hoac dia phuong;

d) Nam viing tinh hinh va xu thé phét trién cta nganh, linh vuc trong
nude va theé gidi; cd kha nang t6 chirc nghién ciu phuc vu quan ly va xu ly
thong tin quan ly;

d) C6 ky nang soan thao, thuyét trinh, bao vé xay dung va trién khai du
an, dé an, chuong trinh lién quan dén cong tac quan ly nha nudc cua nganh, linh
vuc hodc dia phuong noi cong tac;

e) C6 nang luc t6 chirc chi dao thuc hién viéc ung dung tién bd khoa hoc
ky thuat dé cai tién va nang cao chat luong, hi€u qua cong tac trong nganh, linh
vuc hodc dia phuong;

g)’ C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sit dung duoc
ngoai ngit hodc st dung duogc tiéng dan tdc thi€u so doi véi cdng chirc cong tac
¢ vung dan tdc thi€u so theo y€u cau cua vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) Co bang tt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop vé1 nganh, linh vyc cong tac;

b) Co bang tot nghiép cao cip 1y luan chinh trj hodc bang cao cép 1y luan
chinh tri - hanh chinh hoac c6 giady xac nhan trinh do 1y luan chinh tri tuong
duong cao cap ly luan chinh tri cua co quan c6 tham quyén;

* Piém nay duoc sira doi theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 1 Thong tu s6 06/2022/TT-BNV stra doi, bd
sung mot s6 didu ciia Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B trudng Bo Noi
vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu, c¢6 higu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.



¢)* C6 chung chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan 1y nha nude dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién cao cap va twong duong hodc c6 bang cao cap 1y
luan chinh tri - hanh chinh.

5. Yéu cau doi voi cong chure du thi nang ngach lén ngach chuyén vién
cao cap:

a) Co6 thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va twong duong tir du 06
nam trd 1€n. Truong hop co6 thoi gian twong duwong voi ngach chuyén vién chinh
thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nim (du 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du thi nang ngach;

b) Trong thoi gian g1u: ngach chuyén vién chinh va tuong duong da chu tri
xay dung, tham dinh it nhat 02 vin ban quy pham phap luat hodc de tai, dé an,
du an, chu’ong trinh nghién ctru khoa hoc cdp nha nudc, cip bd, cip ban, cap
nganh hodc cap tinh ma co quan st dung cong chirc duoc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cuy thé:

Co quyét dinh ctia nguodi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao, To
soan thdo van ban quy pham phap luat hodc c¢é van ban giao nhiém vu chu tri
xay dung cua nguoi c6 tham quyén doi voi truong hop khong bat budc phai
thanh 1ap Ban soan thao, T6 soan thdo theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat.

Co quyét dinh cta nguoi co thim quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban
chi nhi¢m, Ban soan thao dé tai, dé€ an, dy an, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cap nha nudc, cap bg, cap ban, cap nganh, cap tinh hoac c6 van ban giao
nhiém vu cua nguoi c6 tham quyeén vé viéc chu tri xdy dung bdo cdo tham dinh,
tham tra, chinh ly van ban quy pham phép luat.

Pi¢u 6. Ngach Chuyén vién chinh

1. Chure trach:

La cong chirc c6 trinh do chuyén mén, nghiép vu cao vé mot hodc mét sb
linh vuc quan 1y nha nudc trong co quan, to chirc hanh chinh tir cap huyén trd
1€n, chiu trach nhi€ém nghién ctru, xay dung chinh sach hoac thuc hién nhiém vu
lanh dao, chi dao t6 churc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat trén dia ban
tir cap huyén tro 1€n.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung va t6 chirc thuc hién chinh
sach, phap luat; xay dung, hoan thién thé ché hoiac co ché quan ly nha nudc
thugc linh vuc chuyén mon nghiép vu dugc giao quan 1y;

* Piém nay dugc sira doi theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 1 Théng tu sé 06/2022/TT-BNV sira doi, bd
sung mot s6 didu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cta B trudng Bo Noi
vu quy dinh mi s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu, c6 higu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nim 2022.
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b) Chu tri hoic tham gia nghién ctru, xay dung quy dinh, quy ché quan 1y
nghiép vu ctia nganh, linh vuc, dia phuong; nghién ctru, xay dung dé tai, dé an,
cong trinh nghién ctru khoa hoc nham d6i méi, hoan thién co ché quan 1y, ning
cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong ctia co quan, to chtc;

¢) Chu tri hodc tham gia t0 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon nghiép vu; xdy dung béo céo tong hop, danh gia, hoan thién co ché,
chinh sach quan ly;

d) Hudng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién ché do, chinh sach chuyén
mon nghiép vy; tham gia dé xut cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua
quan ly cta nganh, linh vuc hodc dia phuong.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghié¢p vu:

a) Nam ving chu truong, duong 16i ciia Pang, phap luat vé nganh, linh
vure ¢ong tac va cac kién thirc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh
vuc quan ly;

b) C6 kha ning tham gia x4y dung vin ban quy pham phap luat, dé an, du
an, chuong trinh hanh dong va hudng dan thuc hién ché do, chinh séach, quy
dinh vé quan 1y nha nudc thudc nganh, linh vuc hoic dia phuong cong tac;

¢) Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh, linh vuc cong tac
trong nudc va thé gidi; cd kha nang té chire nghién ctru phuc vu quan ly va xtr ly
thong tin quan ly;

d) C6 ning lyc lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; co ky ning
soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao nghién ctru, tham muu;

d)’ Co6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va st dung duoc
ngoai nglr hoac st dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 doi voi cong chirc cong tac
¢ vung dan tdc thi€u so theo yéu cau cua vi tri vi¢e lam.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) Co bang tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop vé1 nganh, linh vuc cong tac;

b)° C6 chimg chi bdi dudng kién thic, ki ning quan 1y nha nudc doi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hoac c6 bang cao cap 1y
luan chinh tri - hanh chinh.

* Piém nay duoc sira ddi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Thong tu s6 06/2022/TT-BNV stra doi, bd
sung mot s6 didu ciia Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cta B trudng Bo Noi
vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi v6i cac ngach cong chie chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.

5 Piém nay duoc sira ddi theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 Thong tu sb 06/2022/TT-BNV stra dbi, bd
sung mot sb diéu ciia Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 niam 2021 ctia Bo truéng Bo Noi



5. Yéu cau ddi v6i cong chirc du thi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh:

a) Co thoi gian gilr ngach chuyén vién va tuong duong tr da 09 nam tré
1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian twong duong
v6i ngach chuyén vién thi thoi gian giir ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du
12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi nang ngach;

b) Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia
xay dung, tham dinh it nhat 01 van ban quy pham phép luat hodc dé tai, dé an,
du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cap co s¢ tré 1€én ma co quan su
dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xay dung da dugc cap c6 tham
quyén ban hanh hoac nghiém thu.

Pi¢u 7. Ngach Chuyén vién

1. Chuec trach:

La cong chirc ¢o trinh do chuyén mén, nghiép vu co ban trong co quan, td
chtrc hanh chinh tir cap huyén tré Ién, chiu trach nhi¢m nghién ctru, xay dung va
to chirc thuc hién chinh sach, phap luat theo nganh, linh vuc hodc dia phuong.

2. Nhi¢m vu:

a) Tham gia xdy dung va to chirc thyc hién quy dinh, quy ché quan Iy
nghiép vu cta nganh, linh vuc, dia phuong; tham gia xdy dung co ché, cac quyét
dinh cu thé cua timg nodi dung quan 1y theo quy dinh ctia phap luat, phu hop véi
tinh hinh thuc té;

b) Tham muu trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh xur 1y cac van dé cu thé;
chu dong phoi hop véi cac don vi lién quan, cac cong chirc khéc trong viée thuc
hién cong viéc ding tham quyen, trach nhi€ém duogc giao;

¢) Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quan 1y ho so, luu trir
tu li¢u, sO liéu nham phuc vu cong tac;

d) Theo ddi, don ddc, kiém tra va dé xuat cac bién phap dé thuc hién cac
quy dinh hodc quyét dinh quan ly dat két qua;

d) Truc tiép thuc thi céng vu va cac nhiém vu khac dugc cap trén giao.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam viing duong 16i, chii truong cta Pang, phap luat vé nganh, linh
vure ¢ong tac, cac muyc tiéu va doi tuong quan 1y, hé thong céc nguyén tic va co
ché quan 1y nghiép vu thudc pham vi cong tac;

b) C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thyc hién ché do, chinh
sach, quy dinh vé quan 1y nha nuéc thudc nganh, linh vuc hodc dia phuong cong
tac; c6 kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan ly va xur ly thong tin quan ly;

vu quy dinh mi sd, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong qéi véi cac ngach cong churc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chuc chuyén nganh van thu, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.



¢) Co6 ning luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; c6 ky ning
soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuat;

d)’ Co6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va st dung duoc
ngoai ngir hodac st dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 doi voi cong chirc cong tac
¢ vung dan tdc thi€u s6 theo yéu cau cua vi tri vi¢e lam.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

b)* C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nudc ddi véi
cong churc ngach chuyén vién va twong duong.

5. Yéu cau d6i voi cong chirc du thi nang ngach 1én ngach chuyén vién:
Co thoi gian gilr ngach can su va tuong duong tir du 03 nam tré 1én (khong ké
thoi gian tap su, thu viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong voi ngach can
su thi thoi gian gitr ngach cén sy t61 thiéu 01 ndm (du 12 thang) tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi nang ngach.

Piéu 8. Ngach Can su

1. Chuec trach:

La cong churc thuc thi cac nhi€ém vu chuyén mon, nghiép vu cu thé theo yéu
cau cua vi tri viéc lam trong co quan, to6 chttc hanh chinh tir cap huyén tré 1€n.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia thyc hi¢n hodc hd tro trién khai thuc hién cac nhiém vu quan
1y cta co quan, to chuc;

b) Tham gia xay dung va thuc hién ché do quan Iy ho so tai lidu, to chirc
thong ké Iuu trir cac tai liéu, so liéu day du, chinh xac theo yéu cau nhiém vy;

¢) Truc tiép thuc thi cong vu va cac nhiém vu khac duoc cip trén giao.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nim duge cac nguyén tac, ché do, thé 1¢, tha tuc va ndi dung hudng
dan nghi¢p vy, muc ti€éu quan ly cia nganh, linh vuc;

b) Nim virng trinh ty, tha tuc nghi¢p vu hanh chinh cua co quan, to chuc,
don vi noi cong tac;

7 Piém nay duoc sira ddi theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 1 Thong tu s6 06/2022/TT-BNV stra doi, bd
sung mdt sb didu ciia Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo Noi
vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi v6i cac ngach cong chie chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.

¥ Piém nay duoc sira doi theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Thong tu s6 06/2022/TT-BNV stra doi, bd
sung mdt s6 diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia B9 trudng Bo Noi
vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu, c6 higu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.
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¢) Str dung thanh thao céac thiét bj vin phong va cac trang thiét bi khac
phuc vu yéu cau nhiém vu.

4. Tiéu chuan ve¢ trinh d¢ dao tao, boi dudng:

C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hgp v6i nganh, linh vuce cong tac.

5. Yéu cau doi véi cong chirc du thi nang ngach 1én ngach cén su:

C6 thoi gian gilt ngach nhan vién va tuong duong tir da 03 nam trd 1€n
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop ¢ thoi gian twong duong véi
ngach nhan vién thi thoi gian giit ngach nhan vién t6i thiéu 01 nam (du 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi nang ngach.

Pi¢u 9. Ngach Nhan vién
1. Chtre trach:

La cong chtrc thuc hién nhiém vu hd tro, phuc vu hoat dong cia co quan,
to chirc hanh chinh tir cap huyén tr¢ 1€n, dugc bo tri & cac vi tri viée lam duoc
xac dinh 1a cong chire tai cac co quan, to chirc theo quy dinh cta phap luat.

2. Nhiém vu:

Thuc hién cac cong viéc cu thé theo yéu cau cua vi tri viéc lam va cac
nhiém vu khac khi duoc cap trén giao.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
a) Nam vimg quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu cau nhiém vu duoc giao;

b) Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k§ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

4. Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

C6 bang 6t nghiép trung cip trd 1én. Riéng ddi véi trudong hop thuc hién
nhiém vu lai xe thi chi yéu cau c6 gidy phép lai xe dugc co quan c6 tham quyen cap.

Chwong III
CHU'C TRACH, NHIEM VU, TIEU CHUAN CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH VAN THU

Diéu 10. Ngach Van thu vién chinh

1. Chtrc trach:

La cong chuc co trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu cao nhat vé nghiép vu
cong tac van thu trong cac co quan, to chirc hanh chinh tir cap huyén tré 1€n, co
trach nhiém chi dao, t6 churc hoat dong van thu cia co quan, td6 chirc hoac truc
tiép thuc hién cac nhiém vu van thu ¢6 yéu cau cao vé trach nhi¢m va bao mat.
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2. Nhiém vu:

a) Tham gia nghién ctru, d& xuat xdy dung va to chirc thuc hién céac
chuong trinh, ké hoach, van ban quan ly vé cong tdc van thu theo tham quyén
duoc giao;

b) Tham gia xdy dung va van hanh hé thong quan 1y tai liéu dién tir ctia co
quan, td chuc; truc tiép thyuc thi nhiém vu cia van thu co quan theo quy dinh;

¢) Tham gia cac hoat dong dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu
cong tac van thu.

3. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nim ving chu truong, du:(mg 16i ctia Pang, phap luat vé cong tac van
thu; am hiéu kién thirc, k§ ning vé nghiép vu cong tic vin thu;

b) C6 kha ning to chic lao dong trong hoat dong vén thu; st dung thanh
thao h¢ thong quan ly tai li¢u dién tu;

¢) C6 ky ndng kiém sot viéc bao dam tuan thu ding thé thic, quy trinh,
thu tuc, tham quyén ban hanh van ban hanh chinh theo quy dinh cta phéap luat.

4.° Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodc chuyén nganh van thu - luu
trir, luu trir hoc, luu trir hoc va quan tri van phong. Truong hop c6 bing t6t
nghiép dai hoc chuyén nganh khac phal co chu’ng chi b01 dudng nghlep vu van
thu do co s dao tao co tham quyén cap hodc c6 bang tot nghiép cao ding, trung
cap nganh hoic chuyén nganh vin thu hanh chinh, van thu - luu trir, luu trix.

5. Yéu cau ddi véi cong chic du thi ndng ngach 1én ngach vin thu vién
chinh:

C¢ thoi gian gilt ngach van thu vién va twong duong tir du 09 nam tré 1én
(khong ké thoi gian tap sy, thu viée). Truong hop co6 thoi gian tuong duong voi
ngach van thu vién thi thoi gian gitr ngach van thu vién toi thi€u 01 nam (du 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi ndng ngach.

Pi¢u 11. Ngach Vin thw vién

1. Chtre trach:

La cong chirc ddm nhiém mot hodc modt s6 nhi€ém vu van thu theo yéu cau
cau cua vi tri viéc lam trong b0 phan van thu co quan, t6 chirc hanh chinh tir cap
huyén tr¢ 1€n.

? Khoan nay duoc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 1 Thong tu s 06/2022/TT-BNV
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cta Bo
truong Bo Noi vu quy dinh mi s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chtrc chuyén nganh vian thu, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 8 nam 2022.
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2. Nhiém vu:
a) Van hanh hé théng quan 1y tai li€u dién tir ciia co quan, td chuc;

b) Thuc hién quan 1y luu giit hd so, tai liéu theo quy dinh cua cong tac
van thu; t6 chic viéc thong ké luu trit cac tai li¢u, so li¢u theo yéu cau cua
nghi€p vu cong tac van thu;

¢) Truc ti€p thuc thi nhiém vu cong tac van thu co quan va cac nhiém vu
khéac duoc cap trén giao.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Ndm vitng chu trrong, dudng 16i ciia Pang, phap ludt vé cong tac vin
thu, quy trinh nghiép vu va cdc nhiém vu cu thé cua van thu co quan;

b) C6 k¥ niang kiém soat viéc bao dam tuan thu dung thé thirc, quy trinh,
thii tuc, thAm quyén ban hanh van ban hanh chinh theo quy dinh ciia phép luat;

¢) St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

A A A <\ A \ A ~ 10
4. Tiéu chuan ve¢ trinh d6 dao tao, boi dudng.

C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 18n v6i nganh hodc chuyén nganh vin thu - luu
trir, lwu trit hoc, luu trir hoc va quan tri van phong. Truong hop c¢6 bang tbt
nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng nghiép vu vin
thu do co s& do tao co tham quyén cap hodc co bang tét nghiép cao ding, trung
cap nganh hodc chuyén nganh vin thu hanh chinh, van thu - luu trir, luu trix.

5. Yé&u cau doi voi cong chirc du thi nang ngach 1én ngach van thu vién:

C6 thoi gian giit ngach van thu vién trung cdp va tuong duong, trong do
néu c6 thoi gian trong dwong voi ngach vin thu vién trung cip thi thoi gian giir
ngach vian thu vién trung cip toi thiéu 01 nam (da 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi nang ngach. Cu thé nhu sau:

a) Truong hop khi tuyén dung lan dau c6 trinh do dao tao cao dang phai
c6 thoi gian gitr ngach van thu vién trung cip va tuong dwong tir dti 02 nim tro
1én (khong ké thoi gian tap su);

b) Truong hop khi tuyén dung 1an dau co trinh d6 dao tao trung cap phai
c6 thoi gian giir ngach van thu vién trung cip va tuong dwong tir ¢t 03 nam trd
1én (khong ké thoi gian tap su).

' Khoan nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 Thong tu sb 06/2022/TT-BNV
sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cta B
truong Bo Noi vu quy dinh mi s, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi vdi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vian thu, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15
thang 8 nam 2022.
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Pi¢u 12. Ngach Vin thwr vién trung cip
1. Chure trach:

La cong chirc ddm nhiém mot hoac mot s6 nhi€ém vu van thu theo yéu cau
cau cua vi tri viéc lam trong b0 phan van thu co quan, to6 chirc hanh chinh tir cap
huyén tr¢ 1€n.

2. Nhiém vu:

Truc tiép thuc thi nhiém vu cdng tac van thu co quan va cac nhiém vu
khac dugc cap trén giao.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam virng quy trinh nghiép vu va cac nhiém vu cy thé cta van thu co
quan theo quy dinh;

b) St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu ciu
nhiém vu.

4. Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

Co bang t6t nghiép trung cép tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh vin
thu hanh chmh van thu - luu tri, luu trit, luu trir va quan 1y thong tin. Truong
hop co bang tot nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi
bdi dudng nghiép vu van thu do co sd dao tao co tham quyén cép.

) ChwonglV ]
i XE‘P LUONG CAC NGACH CONG CHUC 5
CHUYEN NGANH HANH CHINH, CHUYEN NGANH VAN THU

Piéu 13. Nguyén tic xép lwong cic ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh, cong chirc chuyén nganh van thw

1. Viéc bo nhiém va xép luong vao cic ngach cong chiic chuyén nganh
hanh chinh, cong chirc chuyén nganh van thu quy dinh tai Thong tu nay phai can
clr vao vi tri viéc lam, chuc trach, nhiém vu va nghi¢p vu chuyén moéon dam nhan
cua cong chuec.

2. Khi b6 nhiém vao cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh, cong
chtrc chuyén nganh vin thu tuong tmg khong duoc két hop nang bac luong hodc
nang ngach cong chuec.

Pi¢u 14. Xép lwong cic ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh

1. Cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh quy dinh tai Thong tu
nay ap dung Bang 2 (Bang luong chuyén mon, nghi€p vu doi voi can bg, cong
chic trong cic co quan nhd nudc) ban hanh kém theo Nghi dinh sé
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé ché do tién



13

luong ddi véi can bo, cong chure, vién chue va lyc luong vil trang (sau day viét
tat 1a Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP), nhu sau:

a) Ngach Chuyén vién cao cip (ma s6 01.001) 4p dung bang luong cong
churc loai A3, nhéom 1 (A3.1), tir h¢ so lvong 6,20 dén hé so luong 8,00;

b) Ngach Chuyén vién chinh (ma sé 01.002) ap dung bang lwong cong
chtrc loai A2, nhéom 1 (A2.1), tir h¢ so lvong 4,40 dén hé s6 luong 6,78;

¢) Ngach Chuyén vién (mi s6 01.003) ap dung bang luong cong chic
loai A1, tir hé sb luong 2,34 dén hé sb luong 4,98;

d) Ngach Can sy (mi s6 01.004) ap dung bang lwong cong chirc loai A0,
ttr hé so luwong 2,10 dén h¢ s6 luvong 4,89;

d) Ngach Nhan vién (ma s6 01.005) ap dung bang luong cong chirc loai B,
tir hé s6 lwong 1,86 dén hé sb luong 4,06.

Truong hop cong chirc ngach nhan vién thuc hién nhiém vu lai xe co quan
khong c6 bang tt nghiép trung cép trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
vGi yéu cau vi tri viéc 1am thi 4p dung Bang 4 (Bang lwong nhan vién thira hanh,
phuc vu trong cac co quan nha nudc va don vi su nghié€p ciia nha nudc) ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

2. Viéc chuyén xép lwong d6i véi cong chic tir cac ngach cong chirc
chuyén nganh hién gilr sang ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh quy
dinh tai Thong tu nay duoc thuc hién theo hudng dan tai khoan 2 Muc II Thong
tu s6 02/2007/TT- BNV ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Bo truong Bo Noi vu
huéng dan xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc,
vién chirc (sau day viét tit 1a Thong tu sb 02/2007/TT-BNV).

Trudng hop cong chirc chua dii tiéu chuan, diéu kién dé chuyén xép luong
vao ngach can su, ngach nhan vién theo quy dinh tai khoan 6 biéu 1 Thong tu
s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 ndm 2017 ctia BO truong B Noi vu sira
d6i, bd sung mot sd didu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10
niam 2014 va Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cua Bo
truong BO Noi vu vé tiéu chuén nghi¢p vu chuyén mon, ) nhiém ngach va xép
lwong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viée t chire thi
nang ngach cong chirc thi tiép tuc dugc xép luong theo ngach cong chirc hién
huong trong thoi han 05 nim ké tir ngdy Théng tu nay cd hiéu luc thi hanh.
Trong thoi han 05 ndm nay, cong chirc phai hoan thién tiéu chuan vé trinh do
dao tao theo yéu clu cua ngach can sy, ngach nhan vién (m61). Khi cong chirc
dap Ung du tiéu chuén, diéu kién & ngach can sy, ngach nhan vién (moi) thi co
quan st dung cong chirc bao cdo co quan quan Iy cong chirc dé xem xét, quyét
dinh bo nhiém vao ngach. Trudng hop coéng chirc khong hoan thién tiéu chuin
vé trinh d6 dao tao theo yéu cdu cua ngach cong chirc thi thuc hién tinh gian
bién ché theo quy dinh cta phap luat.
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Picu 15. Xép lwong cac ngach cong chirc chuyén nganh vin thu

1. Cong chirc dugc bd nhiém vao cac ngach cong chirc chuyén nganh vin
thu quy dinh tai Thong tu nay dugc 4p dung Bang 2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP, nhu sau:

a) Ngach Vin thu vién chinh (mi s6 02.006) ap dung bang luong cong
chtrc loai A2, nhém 1 (A2.1), tir h¢ so lvong 4,40 dén hé s6 luong 6,78;

b) Ngach Vin thu vién (mi s6 02.007) ap dung bang luwong coéng chirc
loai Al tir hé sb luong 2,34 dén hé sb lurong 4,98;

¢) Ngach Vian thu vién trung cip (ma s6 02.008) ap dung bang luong cong
chtrc loai B, tir hé s6 lwong 1,86 dén hé sb luong 4,06. Trudng hop cong chirc cd
trinh d6 cao dang trd 1én duogc tuyén dung vao vi trl viéc lam co yéu cau ngach
cong chuc tuong ng 1a ngach van thu vién trung cap thi dugc xép vao bac 2 cua
ngach vian thu vién trung cap; néu c6 thoi gian tap sy thi trong th(n gian tap su
dugc huong 85% muire lwong bac 2 cta ngach van thu vién trung cap.

2. Viéc chuyén xép luong d6i véi cong chirc tir cic ngach cong chire
chuyén nganh hién gitr sang cac ngach cong chirc chuyén nganh van thu quy
dinh tai Thong tu nay duoc thuc hién theo hudng dan tai khoan 2 Muc II Thong
tw s6 02/2007/TT- BNV.

Truong hop cong chirc ¢6 trinh d6 cao ding khi tuyén dung da duogc xép
lwong cong chuc loai A0 theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP, khi
chuyén xép vao ngach vin thu vién trung cip (mi s6 02.008) thi viéc xép bac
luong trong ngach méi duge can clr vao thdi gian cong tac ¢6 dong bao hiém x4
hoi bat budc theo thang, bang luong do Nha nudc quy dinh (sau khi trir thoi gian
tap su theo quy dinh cua ngach) nhu sau:

Tinh tir bac 2 ctia ngach vén thu vién trung cap, ctr sau thoi gian 02 nim
(du 24 thang) duoc xép 1én 01 bac luong (néu co thoi gian dit quing ma chua
huong ché d6 bao hiém xa hoi thi duoc cong don). Trudng hop trong thoi gian
cong tac c6 nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hoac bi ky luat thi bi
kéo dai thém ché d6 nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

Sau khi chuyén xép luong vao ngach vin thu vién trung cép, néu hé sb
lvong duoc xép ¢ ngach van thu vién trung cap cong v6i phu cap tham nién
vuot khung (néu ¢6) thap hon hé sé lwong dd hudng ¢ ngach cii thi duoc huong
hé s6 chénh léch bao luu cho bang hé sd lwong (ké ca phu cip thim nién vuot
khung, néu cO) dang hudéng & ngach cii. HE s6 chénh léch bao luu nay dugc
hudng trong suét thoi gian cong chirc xép lwong & ngach van thu vién trung cap.
Sau d6, néu cong chuc dugce nang ngach thi dugc cong hé s6 chénh 1éch bao luu
nay vao hé sé lwong (ké ca phu cp tham nién vuot khung, néu c6) dang huong
dé xép luong vao chirc danh duoc bd nhiém khi nang ngach va thoi hudng hé sd
chénh 1éch bao luu ké tir ngay hudng lwong & ngach méi.
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) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. To chirc thiee hién va diéu khoan ap dung

1. Cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, t6 chiic do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 18p ma khong phai 1a don vi su nghi€p cong
1ap, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cdc co quan,
t6 chuc co lién quan can clr cac quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién viéc
tuyén dung, st dung va quan 1y doi ngii cong chirc chuyén nganh hanh chinh va
cong chuc chuyén nganh van thu.

2. Cong chirc thude cac co quan ciia Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T6
quoc Viét Nam va céc to chirc chinh tri - xa hdi thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu ndy va huéng dan ciia co quan c6 tham quyén ctia Pang Cong san Viét Nam.

3. Ap dung quy dinh tai Chuong II va Diéu 14 Chuong IV Thong tu nay
ddi véi vién chire 1am viée & cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri van
phong, t6 chirc can bo, ké hoach tai chinh va céc vi tri viée 1am khong gitr chuc
danh nghé nghiép chuyén nganh cta don vi sy nghiép cong lap trong viéc tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc. Cu thé nhu sau:

a) Viéc ap dung ngach chuyén vién cao cap hodc ngach chuyén vién chinh
ddi v6i vién chire duoc thuc hién theo yéu cau cua vi tri viéc 1am ma vién chirc
dang dam nhiém tai don vi sy nghiép cong lap theo quyét dinh phé duyét cua
cap c6 tham quyén.

b) Viéc ap dung quy dinh vé d¢é tai, dé an:

Doi voi thang hang 1én chuyén vién cao cip: Chu tri xdy dung dé tai, dé
an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, vin ban nghiép vu, sang kién cai
tién k¥ thuat thudc nganh, linh vuc, co quan, don vi noi cong tac, dugc nguoi
dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic xac nhan.

Dbi voi thing hang 1én chuyén vién chinh: Chu tri hodc tham gia nghién
clru, xay dung dé tai, dé 4n, du én, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, van ban
quy pham phép luat, vin ban nghiép vu, sang kién cai tién k¥ thuat thudc nganh,
linh vuc, co quan, don vi noi cong tac, dugc nguoi ding dau co quan, don vi
quan 1y vién churc xac nhan.

4. Ap dung quy dinh tai Chwong III va Piéu 15 Chwong IV cua Thong tu
ndy trong viéc tuyén dung, st dung va quan 1y d6i voi vién chirc 1am vin thu tai
cac don vi sy nghiép cong lap.

5. Truong hop cac van ban dan chiéu tai Thong tu nay dugc stra ddi, bd
sung hodc thay thé thi thuc hién theo cic vin ban méi do.
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Diéu 17. Diéu khoan chuyén tiép

1. Cong chirc da duge bo nhiém vao ngach cong chire chuyén nganh hanh
chinh, ngach cong chirc chuyén nganh van thu theo quy dinh cta phap luat tu
trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh thi duoc xac dinh la dap tmg quy
dinh vé tiéu chuin nghi¢p vu, chuyén mon cua ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh, ngach cong chirc chuyén nganh van thu quy dinh tai Thong tu nay
twrong ng v4i ngach cong chire di duge bd nhiém.

2. Cong chirc chuyén nganh vin thu chua thyc hién viéc chuyén xép
lwong theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2019/TT-BNV ngay 02 thang 8 nim 2019
ciia B truong Bo Noi vu huéng din viée xép luong dbi véi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh van thu thi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu nay.

Pié¢u 18. Hiéu lyc thi hanh"!

1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2021,

2. Bai bé toan bd cac van ban quy pham phép luat sau:

a) Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cua Bo
truong BO NoOi1 vu quy dinh chttc danh, ma ) ngach va tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mon cac ngach cong chiic chuyén nganh hanh chinh;

b) Théng tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chic danh, ma $6 ngach, chirc trach, nhiém vu va
tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén nganh vin thu;

¢) Thong tu sé 10/2019/TT-BNV ngay 02 thang 8 nim 2019 ctua B
truong Bo Noi vu hudng din viéc xép luong ddi véi cac ngach cong chic
chuyén nganh van thu.

"' Piéu 2 va Piéu 3 ctia Thong tu s6 06/2022/TT-BNV sira ddi, bd sung mot sé diéu cua 'Thong tu s0
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan
chuyén moén, nghiép vu va xép luong do;) v6i cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chure chuyén nganh van thu ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022, quy dinh nhu sau:

"Piéu 2. Hi¢u luc thi hanh

1. Théng tw nay cé hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2022.

2. Truong hop céng chire, vién chirc hanh chinh c6 chirng chi boi duéng theo tiéu chudn ngach
cong chitc chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh cia phap ludt trudc ngay 30 thang 6 nam 2022 thi
duoc xdc dinh la dap vng yéu cau vé chung chi boi duong kién thire, ky nang qudn ly nha nudc doi voi
ngach cong chirc va twong dwong twong ung, duoc si dung khi ndng ngach cong chuc, thang hang
vién chirc hanh chinh.

Diéu 3. Trdch nhi¢m thi hanh

1. Cac B9 truong, Thu triong co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh phu, Chui tich Uy ban nhin
ddn cdc tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va cac co quan, té chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n néu c¢é viedng mdc, dé nghi phdan danh vé B Noi vu dé hwéng dan hodc
xem xét, gidi quyet.”
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3. Bii bo Piéu 1 Thong tu s 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nim 2017
ciia B truong Bo Noi vu stra d6i, bo sung mot sd diéu cta Thong tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo trudng BO Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon, b6 nhiém ngach va x€&p luwong do61 voi cac ngach cong churc chuyén
nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi ndng ngach cong chirc.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bo truong, Thu trudng co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh
phua, Chu tich Uy ban nhan dan céac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va
cac co quan, tO chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy dinh
tai Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi phan anh vé
Bo6 Noi vu dé hudng dan hodc xem xét, giai quyét./.

BO NOI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
S6: 4 /VBHN-BNV Ha N¢i, ngay 19 thang 7 nam 2022

BO TRUONG
Noi nhdn: -
- B¢ truong, TT Truong Hai Long;
- Vin phong Chinh phu (dé ding cong bao);
- Cong thong tin dién tir Chinh phu (dé déng tai);
- Cong Théng tin dién tir BO Noi vu (dé dang tai
- Vu Phap ché (dé dang tai CSDLQG);
- Luu: VT, CCVC.

Pham Thi Thanh Tra



