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2. Quan ly tuyén dung

a) Xac dinh sé luong, co chu cong chire cén tuyen dung giri S& Noi vu thim
dinh; Phdi hop véi S Noi vu thuc hién Ké hoach tuyén dung cong chirc da duge
Uy ban nhén dan Thanh phé ban hanh;

b) Xéc dinh sb luong, co ciu tuyén dung vién chitc vao lam viéc tai cdc don
vi sy nghiép cong 1ap tw bao dam mét phan chi thu'ong xuyén va don vi su nghiép
cong lap do Nha nudce bao dam chi thudng xuyén guri S& Noi vu c6 y kién béng
van ban trude khi td chire thuc hién;

¢) Ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu va k& hoach tuyén dung vién chirc
d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap tur bao dam mot phin chi thudng xuyén va don vi
su nghiép cdng 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén theo quy dinh.

3. Quan ly quy hoach, b6 nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, tir chirc va chinh
sach khac

a) Dé nghi cdp c6 thdm quyén vé quy hoach, b6 nhiém, bé nhiém lai, mién
nhiém, cho tir chilc, Cheu dong, ludn chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, nghi
hw, tién lwong, phu cp luong va chinh sach khac déi véi chite danh cén bd dién Ban
Thuong vu Thanh iy quan ly va thyc hién quy trinh céng tac can b theo quy dinh;

b) Chi dao va thuc hién quy hoach, diéu chinh, bo sung quy hoach hang nam
d6i vai cac chite danh lanh dao, quan ly thude quyén quan 1y theo quy dinh cua
phép luat va chi dao cla co quan ¢6 thim quyén.

4. Quan 1y ché dg, chinh sach khéc

a) Xay dung ké hoach va du toan kinh phi thuc hién nhiém vu dao tao, bdi
dudng can bg, cong chire, vién chuc; xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng can
bd, cong chuc, vién chic; can bd, cong chirc cap x&, nhiing ngucn hoat dong
khong chuyén trach Y cép xd hang nim, giai doan clia co quan, don vi giri S& Noi
vu tham dinh, trinh Uy ban nhin didn Thanh pho

b) X4y dung phuong 4n bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc clia céc
don vi su nghiép thudc tham quyén quén ly giri S& Ndi vu tham dinh, phé duyét;

c) Thuc hién ché do théng ké, bao cdo vé quén ly, str dung bién ché, s6 luong
ngudi lam viée, lao dong hop dong theo Nghi dinh 50 68/2000/ND-CP, lao dong hop
dong dinh mirc, lao dong hop ddng theo Nghi quyet 102/NQ-CP, can bd, céng chirc
cap x4 trong c4c cac co quan, don vi thude thdm quyén quén Iy theo quy dinh.

Muc 7
TRACH NHIEM CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Digu 24. Quan Iy té chire bd may

Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dan Thanh pho So
N6i vu quyét dinh céc ndi dung theo thim quyén quy dinh tai Diéu 6, Didu 9 va
biéu 12 Quy dinh nay.



22

Pi¢u 25. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché
1. Trinh Uy ban nhéan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd,

S& Noi vu quyét dinh cac ndi dung theo thim quyén quy dinh tai Piéu 7, Piéu 10
va Piédu 13 Quy dinh nay.

2. Thanh tra, kiém tra viéc quan ly, st dung bién ché, s6 lugng ngudi lam viée,
lao dong hop ddng cua cc co quan, don vi thudc thAm quyén quan ly theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 26. Quan Iy cin b, cong chire, vién chire, lao ddng hop dong

1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan Thanh phd,
S& Noi vu quyét dinh cac ndi dung theo thdm quyén quy dinh tai Didu 8, Pidu 11,
Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Quan ly tuyén dung

~a) Thanh lap Héi dong thi tuyen hoic xét tuyén; Hoi dong kiém tra, sat hach
dé t6 chuc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chitc dbi véi don vi sy nghiép cong
1ap bao dam mét phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc
bao dam chi thudng xuyén. Giao cac don vi ¢é du diéu kién thyc hién thanh lap
cac Hoi ddng va td chirc tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic theo quy dinh;

b) Ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua tuyen dung, Quyet dinh tuyen
dung vién chirc; huéng dan ky hop dong lam viée déi véi nguoi tring tuyén tai
don vi su nghiép cong 1ap bao dam médt phin chi thudng xuyén va don vi su nghiép
cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén. Quyét dinh hity bé Quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu céu sau thoi gian tdp su hodc ¢ hanh vi vi pham dén
murc phai xem xét xit 1y ky luat theo quy dinh cia phap luat. Huéng dan Thu trudng
cac don vi sy nghiép cong lap truc thude thanh Iy hop déng 1am viée theo quy dinh;

¢) Quyét dinh phé duyét chi tiéu va ké hoach tuyén dung céng chic phuong
sau khi ¢6 ¥ kién cta SO Noi vu. Quyét dinh phé duy€t chi tiéu va ké hoach tuyén
dung cdng chuc cap x4, dong thoi gui S& N6i vu dé kiém tra, gidm sat. Thanh lap
hoi ddng thi tuyén hoic xét tuyen dé tb churc tuyen dung cong chirc phudng, x4, thi
tran; Thanh lép Hoi dbng kiém tra, sat hach dé tiép nhan cong chirc x4, thi trén
khong qua thi tuyén. Ban hanh Quyét dinh ¢éng nhéan két qua tuyen dung, Quyét
dinh tuyén dung cdng chuc phudng, cong chirc x4, thi tran. Quyét dinh cir cong
chirc hudng dan tap su theo quy dinh;

d) Giam sat thuc hién K& hoach tuyén dung vién chirc vao 1am viée tai céac
don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén, bao dam chi thudng xuyén
va chi déu tu thude thAm quyén quan 1y,

3. Quan ly ngach, chitc danh nghé nghiép va ché do tién luong

a) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghlep tir hang III tré xuong (tuyén
dung dat yéu cdu sau thoi gian tap su hodc mién tép sy, thang hang, chuyen chirc
danh nghé nghiép) trén co s& van ban xép luong theo chirc danh nghé nghiép coa
S NGi vuy;
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b) Tong hop co ciu ngach cong chirc, hang chirc danh nghe nghiép vién
chire, nhu cdu nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc bao céo Uy ban nhén dan Thanh phéd (qua S& Nbi vy);

¢) Xay dung phuong an b4 nhiém chtc danh nghe nghiép cua céc don vi su
nghiép thudc tham quyén quan ly giri S& Nbi vu thdm dinh, phé duyét;

d) Quyét dinh hogc g1ao cho Thu truéng don vi truc thude thuc hién ché @
tién luo‘ng, phu cép luong va cac chinh sach khac theo quy dinh cua phap luat d6i
v&i vién chire gitt chire danh nghé nghiép hang I tr& xudng, cong chirc gitr ngach
chuyén vién chinh va tuong duong tré xuong (trir can bd dién Ban Thudng vu
Thanh Gy quan ly).

4. Quan 1y tiép nhén, didu dong, biét phai
a) Bao cdo SO Noi vy ban hanh cic Quyét dinh tiép nhén, diéu dong cong chirc
(bao gbm ca cong chirc phuong), vién chire tir co quan Trung uong, tinh thanh khac

v€ co quan, don vi thudc Uy ban nhéan dan cap huyén; bao cdo S& Noi vy ¢b vin ban
ddng ¥ cho céng chirc chuyén cong tic dén co quan Trung uwong va tinh, thanh khac;

b) Quyét dinh didu dong cong chirc gifra cac phong thude tham quyén quan
ly; vién churc gilta cac don vi sy nghiép cong 1ap thude thAm quyén quéan Iy. Quyet
dinh tiép nhan cong chirc, vién chirc trong cac co quan, don vi thude tham quyen
quan ly ctia thanh phd Ha N6i v& 1am viée trong co quan, don vi thuge thidm quyén
quan 1y. Quyét dinh cho chuyén céng tic dbi (! cong chirc dén co quan trung
uong va tinh, thanh khac khéng thude thim quyen quan 1y cta Thanh phd sau khi
¢6 v kién cua S& Noi vu. Quyet dinh cho chuyén cong tac ddi véi cong chirc, vién
chire thuge quyén quan Iy dén cac co quan, don vi trong ndi bd Thanh phd; cho
chuyén cong téc vién chic thude quyén quan 1y ra ngoai Thanh phd;

c) Hu'orng dan Thu truong don vi sur nghiép cong 1ap tryc thude thanh ly hop
dong lam viéc ddi véi vién chire chuyén cong tac, vién chire thoi viéc. Quyét dinh
biét phéi cén bo, céng chirc, vién chirc thude thim quyén quan 1y theo quy dinh;

d) Tlep nhén va phan céng cdng tac (101 véi cong chuc cap x3 dugc tuyén
dung dbi VOl trudng hop dac biét trong tuyén dung cong chirc cap x4. Tiép nhan
cdng chirc cép x4 tir tinh thanh khac dén sau khi c6 y kién bang van ban clia S&
Nbi vu. Phan cong cong tac dbi véi cong chirc chp xa duoc tuyén dung.

5. Quan ly bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chtc va chinh séch khac

a) Phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Uy ban nhén dén,
Phé Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi tran; didu dong, dinh chi cong tac, cach chire
Chi tich Uy ban nhan dén, Pho Chu tich Uy ban nhén dén cép x4; giao quyén Chu
tich Uy ban nhan dén cip x4 trong trudmg hop khuyét Chu tich Uy ban nhén dan
cip x3 giira hai ky hop Hbi dong nhén dan cip xa;

b) Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, théi gur chirc
vy, dinh chi chic vy déi véi cp trudng phong, phé trudng phong thude Uy ban
nhén dan cdp huyén; chi tich, phé chii tich Uy ban nhéan dén phuong; thu trudng,
pho tha trudng don vi sy nghiép cong lap truc thudc;

4
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¢) Quyét dinh hoac giao cho Thu trudng cac don vi tryc thude thyc hién quy
trinh, ban hanh Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyen cho théi gifr chire, dinh chi chire vy, khen thudng, ky luat, nghi huu theo quy
dinh d6i v&i cong chirc, vién chirc thude dién Uy ban nhén dan cép huyen quan ly;

d) B4 nhiém, mién nhiém, cach chirc Chanh Thanh tra thudéc Uy ban nhan
dan cép huyén sau khi thong nhét véi Chanh Thanh tra Thanh phé.

6. Quan ly dao tao, bdi dudng

a) Xay dung dé an, ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chiric hang
nam, giai doan cua co quan, don vi gui S& Noi vu thdm dinh, trinh Uy ban nhan
dian Thanh phé phé duyét; td chirc thue hién theo quy dinh;

b) Quyét dinh hodc giao Thu truéng co quan, don vi ctr cdng chire, vién chirc
(thudc cac don vi sy nghiép chua ty bao dam chi thudng xuyén) thude thim quyén
di dao tao (¢ trong nudc) ma khong st dung ngubn kinh phi theo ké hoach ddo tao
cta Uy ban nhan dan Thanh phé; cir di dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu &
trong nude theo k& hoach ciia B quan Iy nganh, Iinh vye, ké hoach ddo tao, bdi
dudng hang ndm ca co quan, don vi va ké hoach dio tao, bdi dudng chuyén dé caa
co quan, don vi d4 duge Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét. Hang nim, bdo cdo
két qua dao tao, bdi dudng vé Uy ban nhan dan Thanh phd (qua S& Noi vu);

¢) Quyét dinh cir can bd, cong chie phudng, x&, thi tran thubc thdm quyén
quan ly di dao tao, bdi du'ong, tap huan vé kién thirc, k§ nang, chuyén mén nghiép
vu phlt hop véi vi tri viée 1am, chirc vy, chitc danh dam nhiém theo ké hoach cia
Uy ban nhan dan Thanh phd.

7. Quan 1y ché d6 chinh sach khéc

a) Cho phép nghi viéc riéng & trong nudc (tharn than nhan, du lich hodc cac viéc
khac), nghi khéng hudng lwong theo quy dinh cia phap luat ddi véi cong chiie, lao
dong hop dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP va cac chic danh 1dnh dao tai cac
co quan, don vi thude thAm quyén quén 1y;

b) Quyét dinh hoiic giao Cht tich Uy ban nhin dén phuong, x3, thi trin, Thu
trudng don vi si nghiép true thude cho phép nghi viée riéng & nude ngoai (thdm than
nhén, du lich hodc cac viée khac) theo quy dinh cia Dang, Nha nudce i voi can bo,
cdng chuc phu’ong, x3, thi tran vién chic, lao dong hop déng dang cong tac tai co
quan, don vi thudc thdm quyén quan 1y;

¢) Lap va quéan Iy hd so cha cong chire; can bg, cbéng chire cip x4; thu trudng,
pho thd trudng don vi su nghiép cong lap truc thudc theo quy dinh cua phap luét;

d) Panh gia, xép loai chit lugng can bd, cdng chuc, vién chuc, lao ddng hop
dong thude quyén quan ly theo quy dinh va huéng dén clia co quan c6 tham quyén;

d) Quyét dinh b tri, sap xép, diéu dong, luan chuyen khen thu'cng, ky luét,
nghi huu va thyc hién cac ché do chinh sach ddi véi cong chire, vién chirc, cong
chirc phudng, x4, thi trén thude thim quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat;

e) Ky, chdm dut hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP lam
viéc tai co quan Uy ban nhan dén cép huyén theo quy dinh cla phap luat;

g) Chi dao, huéng din, thanh tra, kiém tra, d6n dbc cac don vi truc thude thuc
hién dang quy dinh phéan c4p quan Iy va quy dinh ctia phéap tuat.

W
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Muc 8
TRACH NHIEM CUA CHI CUC THUOQC SO, NGANH

Piéu 27. Quan Iy td chirc bd may

1. Xay dung d& an vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé cic phong va tuong
duong, don vi su nghiép cdng 1p truc thude trinh Thi trudng S6, nganh xem xét,
bao cdo Uy ban nhén dan Thanh pho quyét dinh (théng qua S& N6i vy tham dinh);

2. Quy dinh cu thé chirc ning nhiém vu ctia phong va tuong duong thude chi cuc.

Piéu 28. Quan Iy vi tri viée 1am va bién ché

1. Xay dyng (stra dbi, bd sung) dé 4n vi tri viée lam, co cdu ngach cong chiic,
co cau chirc danh nghé nghiép vién cbl'rc cliia co quan, don vi truc thudc, trinh Thlil
truong S& xem xét, giri S& N6i vu tham dinh bao cdo Uy ban nhan dan Thanh pho
theo quy dinh.

2. Thuc hién quan ly, st dung bién ché, sé luong nguoi lam viée, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP, lao dong hop dong dinh mirc trong
co quan, don vi thudc thim quyén quén ly theo quyét dinh ctia Uy ban nhén dan
Thanh phé.

3. Thuc hién ché d6 théng ké, bao céo dinh ky vé tinh hinh quén 1y, sir dung
bién ché, sb luong ngudi 1am vide, lao déng hop ddng theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP, lao d6ng hop ddng dinh mirc trong co quan, don vi thudc thdm
quyén quan ly giri s& tdng hop béo céo Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh.

4. Theo do4, kiém tra viéc quan ly, s dung bién ché, s6 luong ngudi lam viéc
cda don vi thuge tham quyén quan ly.

Diéu 29. Quan Iy cin bj, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dong

1. D& nghi S&, nganh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chir, d1éu
dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, nghi huu, tién luong, phu cip
luong va chinh sach khéc ddi véi cong chirc, vién chirc cua chi cuc dién cap trén quan
ly theo phéan cap Quyet dinh quy hoach, bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, cho tir
chite, diéu dong, luén chuyén, khen thuéng, ky ludt, nghi huu, tién luong, phu cip
luong va chinh sach khac ddi véi cong chire, vién chire thudce dién chi cuc quan 1y.

2. Piéu dong, luan chuyén, biét phai, dinh ky chuyén i vi tri cng tac, khen
thudng, ky luit, nghi huu, cho théi viéc, nang béc luong, huong phu cap luong déi
v01 cong chuc, vién chirc thudc dién quan ly.

3. Quyét dinh chdm dut hgp dong lam viéc dbi véi vién chirc chuyén cong
tac, vién chire xin thoéi viéc.

4. Xac dinh sd luong, nhu cdu tuyén dung céng chirc, vién chire, trinh co
quan quan ly cip trén truc t1ep xem xét, thuc hién theo quy dinh; Quyét dinh cir
cdng chuce, vién chirc hudng dan tap su theo quy dinh.

5. Ky, chim dirt hop ddng lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP tai chi cuc.

6. Déanh gi4, xép loai céng chic, vién chic, lao dong hop dong hang nim.

4
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7. Cho phép nghi viéc riéng & trong nudce (thdm than nhan, du lich hodc cac viéc
khac), nghi khong huong luong theo quy dinh ctia phap lugt dbi véi cp phé chi cuc
truong tré xudng dang cong tac tai chi cuc. Cho phép nghi viée riéng & nudc ngoai
d6i v6i cong chuc, vién chue, lao ding hap déng thudc tham quyén quan 1y theo
phan cép va theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc.

8. Lap va quan Iy hd so céng chie tir cap Phé Chi cuc trudng tré xudng, lao
dong hop dong dang cong tac tai chi cuc, hd so cap trudng don vi sy nghiép truc
thudce theo quy dinh.

9. Quan ly hoéc giao Thu truéng don vi su nghiép truc thudc thuc hién cong tac
t6 chirc bd mdy, vi tri viéc 1am va bién ché, cong tac can bd va quan ly, sir dung vién
chirc va lao dong hop dong thude thdm quyén quan ly; chi dao, huéng din, kiém tra,
dén dbc cac don vi truc thue thue hién ding quy dinh cta phap luét va Quy dinh nay.

Muc 9

TRACH NHIEM CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP THUQC SO,
NGANH, THUQC UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, THUQC DON VI SU
NGHIEP THUQC UY BAN NHAN DAN THANH PHO, THUQC CHI CUC

Pi¢u 30. Quan Iy td chire bd may

1. Tham muu, bdo cdo co quan quan ly cdp trén truc tiép trinh Uy ban nhén
dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé, S& Noi vy quyét dinh céc
n6i dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu 6, Diéu 9 va Piéu 12 Quy dinh nay.

2. Pon vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, don vi
su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai,
giai thé cac don vi thude va tryc thude theo D& 4n ty chi duge Uy ban nhéan dan
Thanh phé phé duyét.

3. Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao ddm mét phén chi thudng xuyén, don vi sy
nghiép cong 14p do Nha nude bao dam chi thuong xuyén xay dung phuong an sip

xép, kién toan co cAu tb chiic cia don vi, trinh co quan quan 1y cap trén tryc tiép xem
xét, bao céo S& Noi vu thdm dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

4. Quy dinh cu thé chirc niing, nhiém vy, co ciu t chirc chia cac khoa, phong
va twong duong thudc don vi.

Piéu 31. Quin Iy vi tri viéc lam va bién ché

1. Tham muu, béo cdo co quan quan ly ¢dp trén truc tiép trinh ny ban nhén

dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé, S& Noi vu quyét dinh céac
noi dung theo tham quyén quy dinh tai Didu 7, Didu 10 va Piéu 13 Quy dinh nay.

2. Quan ly vi tri viéc lam

a) bon vi sy nghiép cong 14p tu bao dam chi thudng xuyen va chi du tu xay
dyng D& 4n vi trf viée lam, t6 chuc thAm dinh va trinh ngum dimg diu don vi su
nghiép cong lap dé trinh Hoi ddng quan ly thong qua; ngudi ding dau don vi su
nghiép cong lap quyét dinh phé duyet vi tri viéc lam va co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép ctia don vi sau khi dugc Hdi dong quan ly thong qua;

['4
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b) Pon vi sy nghiép cong 1ép tu bao dam chi thuorng Xuyén xay dung Pé 4n
vi tri viéc lam theo hudng dan cla co quan 6 thdm quyén; t6 chirc thAm dinh va
trinh nguoi dimg diu don vi sy nghiép cdng lap bdo cdo co quan quan 1y cip trén
truc tiép xem xét, c6 van ban giri S& Noi vu ¢6 vy kién trude khi quyét dinh phé
duyét vi trf viée 1am va co cu vién chire theo chirc danh nghé nghiép cta don vi.
Tru'orng hop don vi su nghiép cong 1ap c6 Hoi ddng quan ly thi nguoi diung déu
don vi su nghlep cong lap phai trinh Hoi dbng quan ly thong qua trude khi quyét
dinh phé duyét vi tri viéc lam, co cdu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép;

¢) Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mdt phéan chi thu’ong xuyén ya don
Vi su nghlep cong lap do Nha nude bao dam chi thuong xuyén xay dung Dé an vi

tri viéc lam, bao cdo co quan clp trén quan ly tryc tiép dé bao cdo S& Noi vu thdm
dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

2. Quan Iy bién ché

a) Pon vi su nghi€p cong ldp tw bao dam chi thudng xuyén va chi dhu tu va
don vi sy nghiép cong 1dp tur bao dam chi thuong xuyen lap ké hoach so luong ngucn
lam viéc hang nim theo huéng din ctia co quan c6 thidm quyén vé dinh murc o
lwong nguoi lam viée trong don vi su nghlep cong 1ap theo nganh, linh virc; t6 chitc
thim dinh va trinh nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh phé duyét.
Truorng hop don vi su nghiép cong lap c6 Hoi ddng quan 1y thi ngudi ding dau don
Vi su ngh1ep cong 1ap phai trinh Hoi dong quan ly thong qua trude khi quyét dinh
phé duyét sé luong ngudi 1am viée cta don vi. Riéng dbi v6i1 don vi sy nghiép cong
1ap tu bao dam chi thudng xuyén bao cdo co quan quan ly cap trén xem xét, c6 van
ban giri S& N6i vy ¢é ¥ kién trude khi quyét dinh theo thim quyén;

b) Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mét phin chi thudng xuyén va don
vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén: lap ké hoach sb
luong ngudoi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nudc hang nam cia don vi
minh, bao céo co quan cép trén quan ly truc tiép dé bao cdo S& N&i vu tham dinh
trinh Uy ban nhin dan Thanh pho (Dbi v0i don vi su nghlep cong 1ap tu bao dam
mot pha.n chi thudng xuyén thi k& hoach sb luong ngudi lam viéc gbm: S6 luong
ngudi lam viée hudng lurong tir ngan sach nha nude va s luong ngudi 1am vise
huéng luong tir ngudn thu su nghiép);

¢) Thuc hién quan ly, st dung sb lugng ngudi lam viéc, lao dong hgp dé“mg
theo Nghi dinh sb 68/2000/NDP-CP, lao dong hop ddng theo dinh mirc cta don vi
theo quyét dinh cia Uy ban nhén dén Thanh pho va phé duyét cia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd; Thue hién ché d6 théng ké, bao céo dinh ky vé tinh hinh
quéan 1y, sir dung sd luong ngu’m lam viée, lao dong hop ddng theo Nghl dinh s&
68/2000/ND-CP trong don vi sy nghi¢p cong lap gui ¢o quan quan ly cép trén truc
tiép tdng hop, bao cdo Uy ban nhin din Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 32. Quan Iy vién chic, lao dong h0'p dong

1. Tham muu, bdo cao co quan quan ly cap trén truc tiép trinh Uy ban nhén dan
Thanh pho Chu tich Uy ban nhén dan Thanh pho S& Noi vu quyet dinh céc ndi dung
theo tham quyen quy dinh tai Diéu 8, bidu 11, Dleu 14 Quy dinh nay. Quyet dinh cac noi
dung thude thdm quyén theo P& 4n tw cha duoc Uy ban nhén dén Thanh phé phé duyét.
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2. Quan Iy tuyén dung

a) Don vi sy nghiép cong lap bao dam mét phan chi thudmg xuyén va don vi
su nghiép cong 1dp do Nha nude bao dam chi thudng xuyén xay dyng chi tiéu va
ké hoach tuyen dung vién chic bao ¢a0 co quan quan ly cép trén truc tlep dé tong
hop va dé nghi S& No6i vu cé y kién vé chi tiéu, co céu tuyen dung, t chirc thuc
hién theo Quyet dinh phé duyét chi tiéu va K& hoach tuyén dung vién chirc clia co
quan quan ly cap trén;

b) Pon vi sy nghiép c¢dng 14p bao dam chi thuong xuyén va chi ddu t va don
vi sy nghiép cong ldp bao dam chi thudng xuyén xdy dung va ph€ duyét chi tiéu
va ke hoach tuyén dung vién chire theo quy dinh, dong thoi béo cdo co quan quan
ly cap trén truc tlep va S0 Néi vu de kiém tra, glarn sat. Thanh 14p hoi déng thi
tuyén hodic xét tuyen dé tb chirc tuyen dung vién chire; Phé duyét két qua tuyen
dung va danh sach vién chic tring tuyen Quyét dinh tuyén ‘dung va ky hop dong
lam viée ddi V01 nguoi trung tuyén. Quyét dinh huy bod Quyet dinh tuyén dung khi
khong dat yéu cu sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mrc phai xem
xét xtr ly ky luét theo quy dinh cua phap luat.

3. Quan 1y chitc danh nghé nghiép va ché do tién luong

a) Tong hop nhu céu thi (x¢t) thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chiic
b4o c4o s&, Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh;

'b) Bon vi sy nghiép cong 18p tu bao dam chi thudng xuyen va chi ddu tu
quyet dinh bd nhiém vao chtrc danh nghe nghiép va x€p lwong vién chire dbi voi
vién chirc tring tuyen Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chire
tuong duong chuyén vién trd xuong sau khi ¢6 thong béo vién chirc tring tuyén thi
(xét) thang hang chitc danh nghé nghiép; Quyet dinh xét chuyén hang chtc danh
nghé nghiép vién chirc twong duong chuyén vién tré Xuong

4. Quan ly quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chizc va chinh
sach khac

a) Dé nghi co quan quéan 1y cAp trén truc tiép bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
cho tir chirc, diéu ddng, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky lut, nghi huu, tién
long, phu cdp lwong va chinh sach khéc ddi véi vién chirc dién cap trén quan 1y;

b) Quyét dinh quy hoach, bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire,
didu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luét, nghi huu, thye hién ché do tién
lwong, phu cép lwong va chinh sach khac déi véi vién chirc dién don vi quéan 1y.

5. Quan ly ché d6, chinh sach khéc

a) Diéu dong, dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac, khen thuong, ky luat, nghi
huu, cho théi viée, nng béc luong, huéng phu cap lwong dbi véi vién chire, lao
dong hop ddng thudc dién quan 1y theo phan cp ctia co quan quan 1y cép trén va
theo quy dinh cta phap luat;

b) Quyét dinh chdm dit hop ddng lam viéc ddi vé6i vién chirc chuyén cong
tac, vién chirc xin théi viéc, ngudi tap sy khong dat yéu ciu sau thoi gian tép sy
theo quy dinh clia phap luét;
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¢) Phén cong, bb tri, glao viéc cho can by, cong chirc, vién chirc khi duge cap
trén didu dong, luan chuyén, biét phai v& don vi cong tac;

d) Pon vi su nghiép cong 1ap tw bao dam chi thudng xuyén va chi diu tu, don
vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén cur vién chic di dao tao trong
nuée bing ngudn kinh phi ty chii ctia don vi hodc do ca nhén tu tuc;

d) Cho phép nghi viéc riéng ¢ trong nude (thim thén nhén, du lich hogc cac vige
khac), nghi khong huéng luong theo quy dinh déi véi cap pho thu truéng don vi su
nghi€p tr& xuong. Cho phep nghl vige riéng & nude ngoa1 d6i véi vign chirc, lao dong
hop ddng thude thdm quyén quan 1y theo phan cip va quy dinh ctia Pang, Nha nudrc;

e) Panh gia, xép loai chét luong vién chitc, lao dong hop dong hang nim theo
quy dinh;

g) Ky, chdm dut hop déng lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP & don
vi theo quy dinh cda phap luat;

h) Quyét dinh viéc thué, khoan dé 1am nhimg cong viée khong can bo tri bién
ché thu:cmg xuyén; ky hop ddng cong tac vién, thué hosic mdi chuyén gia hd tro
cho cong viéc chuyén mdn cia don vi theo quy dinh phap luét;

. iyLépvaquanly hé so vién chirc tir cap pho don vi tré xubng, lao dong hop
dong cong tac tai don vi thuge thim quyén quan ly;

k) Thuc hién ché d6 bao cdo vé ddi ngfi vién chirc thude quyén quan 1y theo
quy dinh.

Muc 10
TRACH NHIEM CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA, THI TRAN

Pidu 33. Quan Iy cin bj, cdng chirc

1. Truc tiép quan 1y, sir dung d6i ngl can bg, céng chirc phudng, x4, thi trén,
nguol hoat dong khong chuyén trach & cdp x4; ¢ thon, t6 dan phd. Quyét dinh cir
ngudi huéng dan tap su cong chirc phudng, x4, thi trin theo quy dinh.

2. D& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xép luong, chuyén xép luong,
ning béc luong thudng xuyén, ning béc lwong trudce thoi han va thyc hién cac ché
d¢ chinh sach do6i véi can bd, cong chirc phudng, x4, thi tran theo quy dinh.

3. BG tri, sir dung va thyc hién cac quy dinh di véi can bg, cong chirc, vién
chirc dugc dieu dong, luan chuyén vé Uy ban nhéan dén phuong, x3, thi tran cong tac.

o4 Quyét dinh hodc d& nghi cac co quan co thdm quyén khen thudng, ky luat
ddi1 vai can b, cong chirc phudng, x4, thi tran theo quy dinh.

5. Cho phép nghi viéc ri€ng ¢ trong nudc (thdm thén nhén, du lich hoic cac viée
khac) theo quy dinh ctia phéap luat d6i vai can b, cong chirc phudong, x4, thi tran.

6. B4o céo sb lugng, chit lugng ddi ngii can bd, céng chirc phudng, x4, thi trén.

7. Thue hién ké hqach dao tao, bdi dudng, quy hoach, tao nguc“m cén b, cong
chirc phudng, x4, thi tran theo quy dinh.
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Chwong 111
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 34. Giam doc s6; Thu tl‘ll'O’Ilg don vi sw nghiép true thude Uy ban
nhan dan Thanh phé; Nguoi dirng dau Doanh nghiép; Cha tich Uy ban nhin
dan cap huyén; Chi tich Uy ban nhan dan phwong, xa, thi tran

_ Co trach nhiém t‘o chitc thuc hién Quy dinh ndy, hudng dan va quy dinh cu
thé v€ nhiém vu, quyén han cua co quan, don vi tryc thude trong viéc thyc hién
quy dinh quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chie, ngudi
lao dong trong ndi b, thudc tham quyén quan ly.

Pidu 35. Giam ddc Sé Nbi vu

o 1. Coé trach nhjém huéng dan thuc hién ny dinh nay, thuong xuyén theo déi,
kiém tra, bao cao Uy ban nhan dén Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén Thanh
pho vi¢e thye hién quy dinh quan ly t6 chirc b may, bién ché, can bg, cong chuc,
vién chic cua céc s¢, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén.

‘ 2. I:Iu’(’mg dan céc co quan, don vi xac dinh cac chirc c}anh c4n bo thude tham
quyén bo nhiém cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh cua cac
van ban phap luat chuyén nganh.

3. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd hoic huéng dan theo tham quyén
viéc thuc hién ché do, chinh sach d6i véi can bo, cong chirc, vién chie, ngudi lao

dong 1am viéc tai cic Hoi 6 tinh chit dic thi duge co quan c6 thdm quyén giao
bién ché theo quy dinh.

Didu 36. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy dinh v& tuyén dung, sit dung va quan ly ¢6ng chirc phudng cong tac
tai 175 phuong theo mo hinh chinh quyén d6 thi chua dugc néu tai Quy dinh nay
thue hién theo Nghj dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Nghi quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27
thang 11 nim 2019 ctia Qudc hdi vé thi diém t6 chirc mé hinh chinh quyén db thi
tai thanh phd Ha N6i va theo quy dinh riéng trién khai Nghi dinh sé 32/2021/Nb-
CP cua Chinh pht. Cén b lam viéc tai cac phuong, gém: Bi thu, Phé Bi thu,
Truéng cac Poan thé dugce thuc hién nhu d6i véi cén b x4, thi trén.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 ndi dung viudng mic hodc can sia 661
b sung, diéu chinh, Giam déc s&; Thu truong don vi sy nghi€p ¢dng lép thude Uy
ban nhan dén Thanh pho Ngudi démg dau Doanh nghiép; Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén bdo cdo Uy ban nhén dan Thanh phd (qua S& Néi vu) dé xem xét./.



