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TINH THUA THIEN HUE Péc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 03 /CT-UBND Thira Thién Hué, ngay 73 thang 02 nam 2023
CHI THI

vé viéc ting cuong ¥ng dung cong nghé thong tin,
thac diy chuyen déi sb trong cong tiac vian thw, lwu trir trén dia ban tinh

Thoi gian qua, img dung cong nghé thong tin trong hoat déng vén thu, lvu
trir cua cac co quan, t chirc dugc lanh dao cac cdp, cac nganh quan tAm chi dao,
budc dau dat mot sé két qua tich cuc gop phin quan trong vao cong tac quan ly,
chi dao, diéu hanh va hoat dong cua co quan, td chirc. Cong tac Iuu trir dién tir
dang duoc cac cip, cac nganh quan tdm diy manh; da trién khai thuc hién sé hoa
tai liéu luwu trir tai Luu trit lich st tinh va mot s6 co quan, td chirc; giam viéc phat
hanh vin ban gidy, tién t&i hinh thanh mé hinh co quan, vin phong “khéng gidy
to” tao thudn loi cho qua trinh xir ly c6ng viéc va moéi trudmng lam viéc hién dai,
khoa hoc, sang tao, hi€u qua.

Tuy nhién, cong tac van thu, lru trir va lwu trir dién tir trén dia ban tinh van
con mot sb ton tai, han ché nhu: Chua nhan duoc sy quan tim dung mirc caa thi
trudng cac co quan, td chic, dia phuong; ngudn nhan lrc lam cong tic van thu,
Iru trir con thiéu va yéu, trinh d6 vé cong nghé thong tin con han ché nén gip
nhié¢u kho khin trong cong tac quan ly van ban, 1p hd so dién tir; viéc cip nhit
danh muc hd so va 1ap ho so trén Hé théng Quan Iy vin ban diéu hanh tai cac co
quan, td chue, dia phuong chura duoc thuc hién di‘iy da. Kinh phi cho cong tac van
thur, Iwu trir con han ché; mot sé co quan, td chirc chua bd tri dugc kho lru trir co
quan. Ha tang cong nghé thong tin con nhiéu han ché, ...

Dé tao budc chuyen bién tich cuc trong viéc ting cuong ung dung cong
ngh¢ thong tin vao viéc t6 chire cac hoat dong van thu, luu trir gop phan thuc diy
chuyén doi sé trong hoat dong cua cac co quan, té chic trén dia ban tinh; ning
cao nang lirc quan 1y, chi dao diéu hanh, ing dung cong nghg thong tin vao cong
tac chuy€n mon nghiép vu va cong tac van thu, luu trir; dong thoi timg bude dap
ing yéu cau phat trién, hoi nhap qudc té, theo 19 trinh tiép cdn véi cude Cach
mang cong nghiép 1an thir 4; Chi tich UBND tinh yéu ciu:

1. Thu trwdng cac s¢, ban, nganh thugc UBND tinh; Chu tich UBND
cic huyén, thi xa va thanh pho Hué; cac td chic Xa hoi - Nghé nghiép;
doanh nghiép nha nwéc thudc UBND tinh

a) Day manh cong tac thong tin tuyén truyén cac van ban quy dinh vé cong
tac van thu, Iwu trit; tAm quan trong ciing nhu nhimg hiéu qua ma viéc tng dung
cong nghé thong tin mang lai cho hoat déng cua co quan ndi chung va cac hoat
dong v€ van thu, luu trir cla cO quan, t6 chirc néi riéng. Thuong xuyén cap nhit
cic quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir va hreu trix dién tor; thwe hién ra
soat, stra d6i, bé sung hoan thién hé thdng van ban quy dinh, huéng dir vé cong
tac van thu, luu trir va luu trit dién tar. :
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b) B6 tri nhan sy dam bao tiéu chuin theo quy dinh tai Thong tr sO
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua By Noi vu quy dinh ma s6, tiéu
chuén chuyén mon, nghiép vu va xép lwong ddi véi cac ngach cong chue chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu; Thong tu so 07/2022/TT-
BNV ngay 31 thang 8 nam 2022 cua B6 N&i vu quy dinh chirc danh, ma s0, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép, thi hodc xét thang hang, bb nhiém va xép luong
vién chirc chuyén nganh luu trir. Thuong xuyén bdi dudng nang cao nghiép vu
cdng tac van thu, luu trir va hru trir dién tir; trang bi day du kién thirc, ky nang vé
cong nghé thong tin dé lam chu, phat huy toi da loi thé cua cong nghé trong giai
doan méi dap tmg yéu cau luu trir dién tir.

¢) Thuc hién ddy du cac ché do phu cap cho can bd, cong chirc, vién chirc
lam cong tac luu trir clia co quan, t6 chirc theo ding quy dinh cua phap luat.

d) Xay dung Ké hoach thyrc hién chinh Iy tai liéu nham giai quyét dut diém
tinh trang tai liéu lru trir ton dong cua co quan, té chirc; tao co s cho viée thuc
hién s6 hoa tai liéu, xay dung co so dit liéu quan ly tai liéu luu trir dién tur.

d) Trang bi ha tdng k¥ thuat, trang thiét bi dam bao van hanh Hé thong
Quan ly van ban diéu hanh; dap tmg cac yéu ciu vé quy trinh nghiép vu tao lap
hé so va luu trir hd so dién tir.

¢) Thuc hién nghiém tic viéc cap nhat Danh muc hd so va lap hd so dién twr
trén Hé théng Quan ly van ban diéu hanh. Chi dao can b, cong chirc, vién chirc
thudc pham vi quan ly thie hién viéc lap ho so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan theo dung quy dinh cia phap luat.

g) Tang cudng kiém tra cong tac van thu, luu tri¥ tai cac co quan, don vi
thuoe tham quyén quan ly nham dam bao thuc hién tét cac quy dinh cua phap luat
vé van thu, lru trir va luwu trir dién tir; kip thoi phat hién, chan chinh cac ton tai,
han ché, thiét sot trong qua trinh thyc hién.

h) Ra soat hé¢ théng kho luu trr cua co quan, to chirc; cai tao, bo tri phong,
kho va trang thiét bi dap tng yéu cau bao quan an toan tai liéu luu tr; ting
cuomg cong tac phong, chong chay, nd; throng xuyén vé sinh kho luu trir va thuc
hién cac bién phap k¥ thuat nghiép vu dé bao quan tai liéu luu tri.

i) Thuc hién viéc bd tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trir theo quy
dinh tai Diéu 39, Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu dam bao thuc hién dav du
cac hoat dong vé van thu, luu trir cua co quan, to chirc.

k) Chu tich UBND cac huyén, thi xd va thanh phé Hué chi dao, trién khai
dén UBND cép xa nghi€ém tac thyc hi€n cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir
va luru trit dién ttr. Huéng dan cac don vi chuan bi ho so, tai liéu dé giao ndp, xac
dinh danh muc thanh phan hé so, tai liéu ndp luu vao lvu trir va quan ly hd so, tai
liéu hinh thanh trong hoat dong cua HDND&UBND cép xa; bd tri kho hru trix
bao quan tap trung hd so, tai liéu cip xa. Hang nam, xay dung ké hoach va thuc
hién thu hd so, tai liéu vé kho hru trir; bd tri kinh phi chinh ly tai li€u luu trir, )
hoa tai liéu. T chirc sir dung co hiéu qua tai liéu luu trir gidy va dién tir; thuc
hién nghiém tuc cac quy dinh vé phong chong chay, nd; quan Iy tai liéu lru tr.



2.S6 Noi vu

a) Ra soat, tham muu UBND tinh ban hanh, sura déi, bd sung cac quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir va luu trir dién tir trén dia ban tinh pht hop voi quy
dinh cua phap luat hién hanh.

b) Cht tri, phéi hop véi cdc co quan, to chire lién quan xay dung Hé théng
Quan ly tai liéu luu trir tinh Thira Thién Hué trén co so ké thira dir liéu dién tir
hién c6 tai Luu trit lich sir tinh va dong bd véi co so dit liéu, ky thuét, cong nghé
ctia Hé théng Quan ly van ban didu hanh; sir dung ha ting k¥ thuat tai Trung tdm
Giam sat diéu hanh d6 thj thong minh dé van hanh, luu trit va khai thac dir liéu
luu trir dung chung dam bdo an toan, bao méat va déng bo, hiéu qua.

¢) Tang cuong d6i mai phuong thir cong bé tai liéu luu trit theo hudng séng
tao, hién dai, pht hop vdi xu hudng phat trién ctia cong nghé thong tin, tich hop,
chia s¢ cac dir liéu cong bd, gop phan xo6a bd rao can ve thoi gian, khong gian dia
ly dé cac td chirc, ca nhan trong va ngoai tinh ¢o thé tiép can véi thong tin tai liéu
[uvu trt nhanh chong, dap ung nhu cau cta xa héi, phuc vy xdy dung va phat trién
kinh té - xa hoi cta tinh. Tuyén truyén, phé bién, quang ba hinh anh lich st phat
trién ctia tinh Thira Thién Hué qua tai liéu luu trit, phat huy gia tri tai liéu luu tri.

d) Chu ddng gioi thidu tai liéu luu trir va tao didu kién thuan loi viée st
dung tai liéu luu trit dang bao quan tai kho Luu trit lich su tinh; nghién ctru trién
khai mé hinh “Phong doc truec tuyén” nham giam tha tuc, thoi gian cho viéc khai
thac, str dung tai li¢u ctia doc gia; khuyén khich t6 chirc, ca nhén str dung dich vu
cong trirc tuyén toan trinh; han ché nguoi sir dung tai lidu t1ep xuc tryc tiép ban
goc/ban chinh lam xuéng cép ddi vdi tai lidu; tang cuong tudi tho cla tai lidu;
chdng sao chup trai phép va quan ly tai liéu luu trir chat ché.

@) Phdi hop voi cac co s dao tao to chire do tao, bdi dudng, nghiép vu van
thu, luu trir va luu trir dién tir cho déi ngli can b, cong chirc, vién chirc lam cong
tac van thu, luu trit tai cac co quan, t chire thudc ngudn ndp luu trén dia ban tinh.

e) Tang cudng thanh tra, kiém tra, don ddc, huong dén cac co quan, td
chirc trong viéc chip hanh cac ché dd, quy dinh cta phap luat vé van thu, luu triv
va luu trit dién tir. Tham dinh, kiém tra quy trinh, chit lvong va két qua thuc hién
viéc chinh ly tai li€u; danh muyc tai liéu ndp luu vao Luu trit lich s tinh cia cdc
co quan, td chire, dja phuong dé dam bao chét luong ngudn tai lidu luu tr tao

tién d& cho viéc s hoa tai i ‘ ’luu trir, tiét kiém ngén séch nha nudc.

g) Hang nam, xdy dung ké hoach thuc hién sé hoa toan b tai liéu luu trix
dang duoc bao quan tai Luu trit lich st tinh.

3. Van phong UBND tinh

a) Chu tri, phdi hop véi S¢ thong tin va Truyén thong va cac co quan, td
churc lién quan xay dung céac giai phap an ninh, bdo mat va bao dam an toan thong
tin trong Hé thong Quan ly van ban diéu hanh; cap nhat, bd sung hoan thién céc
tinh ning ctia Hé théng Quan ly vian ban diéu hanh dap ung yéu céu Nghj dinh sd
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh phu vé cdng tac vin thu va
Quyét dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2021 cua UBND tinh
quy dinh cong tdc van thu trén dia ban tinh Thira Thién Hué; dam bao tiéu chi
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giam thao tac ting hiéu suit cac chirc ning cia Hé thdng (mot thao tdc nhung
thuc hién dwoc nhiéu noi dung).

b) Kip thoi xir Iy cac vieong mic trong qua trinh van hanh Hé thdng Quan
ly vin ban diéu hanh tao diéu kién thun loi trong qua trinh thuc hién tai cac co
quan, t chirc. Trién khai cai dat Hé théng cho cac dom vi truomg hoc; két ndi lién
thong véi cac co quan, td chirc trung wong, cac td chirc xa hdi - nghé nghiép tao
thudn lgi cho viéc luan chuyén van ban, thong tin trong qua trinh trién khai thuc
hién nhi€ém vu.

4. S& Théng tin va Truyén thong

a) Chu tri phdi hop voi cac don vi ¢ lién quan nghién ciru, & xuit xay
dung, trang bi ha ting k¥ thuat, hoan thién hé théng quan ly co s¢ dit liéu phuc vu
quan ly tai li¢u luu trir dién tir theo ding quy dinh cua phap lut; hd trg, phdi hop
voi cac co quan, t§ chirc, dia phuong vé phuong tién, ky thuat, cach thie sir dung.
Thudmg xuyén kiém tra, danh gia chét luong dé nang cip Hé théng theo cac quy
dinh hién hanh “Hé thdng quan Iy tai liéu dién tir phdi bao dam cdc yéu cdu ky
thudt dé tai lidu heu trie dién tie c6 tinh xdc thuc, todn ven, nhdt qudn, an toan
thong tin, ¢d kha ndng truy cdp ngay tie khi tai liéu duoc tao ldp”.

b) Kiém tra, bao quan, sao luu, phuc hdi co s¢ dir liéu tai liéu luu trir dién
tir cia cac co quan, don vi, dia phuong sir dung Hé théng Quan ly van ban diéu
hanh. Dinh ky sao lru va kiém tra kha nang phuc hdi tir dir lidu sao lwu. Dir liéu
duoc sao lru gia ting hang ngay va sao luu day di vao ngay diu tién cia thang,

5. Sé Tai chinh

Tham muu du toan ngan sach hang nam bao dam cho cong tac van thu, hru
trit ctia cac co quan, t6 chirc theo quy dinh tai Piéu 39 Luét Luu trit va Didu 36
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh phu.

Yéu cau thi trudng cac s&, ban, nganh thuéc UBND tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thi x4 va thanh phd Hué; cac t6 chirc X4 hoi - Nghé nghiép; doanh
nghiép nha nudc thugc UBND tinh trién khai thyc hién nghiém tic; bao cao
UBND tinh (qua S& Noi vu) két qua thure hién./. .

Noi nhin:

- Thucmg truc Tinh gy

- Thudmg truc Hoi dong nhan dan tinh;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;

- Cac s0, ban, nganh thuéc UBND tinh;
UBND cac huyén, thi xi va thanh pho Hué;

- Cac t6 chirc X3 hoi - Nghé nghiép cp tinh,;

- Doanh nghiép nha nude thuée UBND tinh,
- CVP, PCVP va CV VPUBND tinh;

-f._ P
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- Luu: VT, CCHC. Nguyén Thanh Binh
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