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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 07 /CT-UBND Can Tho, ngay 11 thdng 4 ndm 2025
CHI THI

Vé viée ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh
sip xép t6 chirc b may chinh quyén dia phuwong

Pé bao dam cong tac vin thu, luu trit dugc thong sudt, lién tyc, bao dam
quan ly an toan tai li¢u trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sdp xép to chirc bd
may ctia hé thdng chinh tri theo Két luén s6 127-KL/TW ngay 28 thang 02 ndm
2025 ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé trién khai nghién ctru, d& xuét tiép tuc sap
xép t6 chirc bo may ctia hé thdng chinh tri, Ket ludn s6 137KL/TW ngay 28 thang
3 nam 2025 cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu vé Pé 4n sip xep, td chuc lai don vi
hanh chinh céc cdp va xdy dung mo hinh to chtc chinh quyén dia phuong 2 cap;
Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd yéu cau:

1. Gidm dbc so, Thu trudng co quan, ban, nganh thanh phd; Don vi su
nghiép cap thanh pho Co quan Trung uwong duoc t6 chirc theo nganh doc dong
trén dia ban thanh phd; Doanh nghiép nha nudc thude Uy ban nhan dan thanh pho
T chirc Hai dugc Pang va Nha nudc giao nhiém vu cap thanh pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan, huyén, xa, phuong, thi tran (sau day viét tit 1a co quan, don
vi, dia phuong) c6 trach nhiém:

a) Thuc hién ding, day du cac quy dinh cla phap luét vé van thu, luu trix
va dap ung cac yéu cau, nhiém vu sau:

- Théng ké toan bo tai liéu, co sé dir liéu tai liéu hién cé (1ap 02 danh muc
hé so: danh muc céc cong viée dd hoan thanh va danh muc cdc cong viée chua
hoan thanh ctia timg don vi). Toan bo tai liéu, co s& dit liéu hinh thanh trong hoat
dong cua co quan, t6 chuc phai dugce quan ly tap trung, thong nhét, an toan theo
tirng phong luu trit; bb tri phong kho, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan
an toan tai liéu thudc tham quyen quan ly; b tri luc lugng bao vé an toan tai liéu
cho dén khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, t chiic ¢6 thAm quyén quéan ly
sau khi sép xép t6 chirc bo may;

- Khan truong ndp hd so c¢6 thoi han bao quan vinh vién da dugc chinh ly
hoan chinh vao Trung tdm Luu trit lich sir thanh phé theo quy dinh ctia phép luat;
ban giao tai li¢u khac cho Trung tdm Luu trir lich st thanh phé tam thoi quan ly
hodic ph01 hop quan ly. Viéc ban giao tai liéu, co s¢ dit liéu tai li¢u sau khi sap
xép t6 chirc bd may dugce thyc hién ding quy dinh cua phép luat vé luu tri;

- Trudc va trong khi sép xép t6 chirc bo mdy, tai liéu va co s6 dir li¢u phai
duoc tiép tuc bao quan tai kho luu trit ctia Trung tdm Luu trir lich str thanh pho
va Luu trir co quan (hodc dia diém dang bao quéan) cua co quan, don vi trudc khi
sap xép; nghiém cam viée chiém git, chuyén giao, hity tri phép tai liéu va co s&




2

dir liéu tai liéu; khong duoc lam hdng, thét lac tai liéu va co s& dir liéu tai liéu
trong qua trinh sap xép to chirc by may;

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sép xép t6 chirc by may thuc hién tiép nhan
tai liéu, co sé dir lidu thude thim quyén quan ly; nguoi dimg dau don vi hanh
chinh cdp co s& méi tiép nhén tai liéu tai cac phong, kho tap két trén dia ban quan
ly do Trung tdm Luu trit lich str thanh phd tam thoi quan 1y;

- Thyc hién viéc dong phdng luu trir cua co quan, t6 chuc ké tir ngay két
thtc hoat dong. Co quan, t6 chirc khong ban hanh van ban hanh chinh theo thAm
quyen ké tir ngay quyét dinh cta co quan c6 thdm quyen vé viée hop nhét hoic
két thiic hoat dong cé hiéu luc (d6i véi chp huyén va cp xa bi hop nhat hoic két
thiic hoat dong khi Nghi quyét ¢ hiéu luc thi khong duge ban hanh vin ban theo
thim quyén);

- Bao dam ngudn luc thue hién nhiém vu van thu, luu trit an toan, thong
subt trudc, trong va sau sap xep t6 chirc bd may.

b) Thuc hién nghiém quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung con dau,
chimg thu chit ky s6 chuyén ding céng vu; bao vé bi mat nha nudc va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dit liéu khi thue hién nhiém vy théng ké, déng goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may;

c) Chlu trach nhiém bao dam an toan tai liéu va co so dir liéu tai heu thuoc
thdm quyén quan ly theo quy dinh cta phap luat trong sudt qua trinh sip xép t6
chirc bd may cho dén khi tai liéu va co sé dit li¢u tai liéu duogc ban giao cho Trung
tdm Luu trit lich sir thanh phd va co quan, t6 chiic ¢6 thim quyén sau sap xép to
chtrc by may.

d) Chu tich Uy ban nhan dén c4p huyén, cap xa c6 phuong an phu hop trién
khai thuc hién s6 hoa tai liéu luu trix cia co quan, t6 chirc cap huyén trudce khi két
thiic hoat dong va cap xa trudce khi duge té chire lai, trong d6 tap trung s6 hoa cc
tai li¢u dd dugc chinh 1y hoan chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan ly dleu
hanh va nhu cau ctia ngudi dan, co quan, td chire. Viée sb hoa tai lidu luu trit can
tudn thu quy dinh cua phap luat vé luu trir, phap ludt khac cé lién quan va cac
huéng dan nghiép vu ctia cap trén.

2. Gidam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghé

a) Xdc dinh pham vi, khoanh vung tai li¢u va co so dit liéu tai li€u trong Hé
théng theo tirg co quan, tb chrc, don vi hanh chinh de thue hién ban giao cho co
quan, t& chire, don vi c6 thim quyén quan ly sau khi sap xép 16 chiic bo may; dong
thoi, thue hién cdc giai phép, k¥ thuat van hanh he théng quan 1y vin ban va chi
dao diéu hanh dé bao dam tinh lién tuc, t1ep ndi hoat dong ban hanh vin ban va
giai quyét cong viéc trén hé thong phan mém clia cac co quan, to chirc thude pham
vi quan ly;

’ b) Tham muu Chu tich ij ban nhan dan thanh phé ban hanh van ban thay
thé van ban quy dinh danh muc ma dinh dal}h cua co quan, to chitc mdi thude
pham quan ly ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chirc bd may;
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¢) Déng két ndi lién thong dbi v6i co quan, to chire két thuc hoat dﬁng va
mo tai khoan cho co quan, t chirc, c4 nhan méi ngay sau khi quyét dinh vé sap
xep td chirc bd may c¢6 hiéu luc; ra soat, nang cap ha tang ky thuat bao dam két
noi vai tai liéu, co 0 dir li€u tai liéu li€n quan trudc do dé bao dam khong gian
doan viéc giai quyét cong viée trén Hé thong;

d) C6 phuong an dam bao sir dung thong sudt tai liéu va co so dit liéu trong
Hé thong de phuc vu nhu cdu cép thiét ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan trong sudt
qué trinh sdp xép t6 chirc bo may.

3. Giao Giam déc S& Noi vu
a) Ban hanh K& hoach thuc hién Chi thi ctia Chu tich Uy ban nhén dan

thanh pho vé viée ting cudng quan ly cdng tac van thu, luu trir trong qua trinh sép
xép t6 chitc bd may chinh quyén dia phuong;

b) Phéi hop v6i So Xay dung, Ban Quan ly Du é4n Pau tu xay dung nghiém
thu, ban giao, t;ep nhan va dua vao str dung cong trinh Kho Iuu trir chuyén dung
nhdm dam bao vé co s vat cht phong, kho bao quan dé thuc hién viéc tiép nhan
cac khdi tai liéu c6 gid tri vinh vién thudc cdc phong dong tir cdc co quan ndp vé
Luu tri lich st thanh phé;

¢) B4 tri di ngudn luc bao dam an toan tai liéu va co s¢ dit liéu tai ligu tai
cac phong, kho da duge Trung tdm Luu trit lich st thanh phd xéac nhan, niém
phong cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chure ¢o trach nhiém quan ly sau sap
xep bo may; ddng thoi, béo céo, d& xuat Uy ban nhan dan thanh phé dé an, du 4n
can thiét cho viéc ‘quan ly va xu ly nghiép vu d6i vai khdi tai lidu cia cée co quan,
t6 chure sau khi sap xép to chirc bo may;

d) Phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé xdy dung phuong an ban giao,
tich hop tai liéu va co s¢ dir li€u tai liéu trong Hé thong, dong thoi, thudng truc
huéng dan, giai dap vudng mac clia cac co quan, t chirc, ¢4 nhan vé vin thu, luu
trit trudce, trong va sau sap xep t6 chirc bd may;

d) T6 chuic thuc hién huéng dan viéc thdng ke, sap xép, dong goi, niém
phong, xac nhan khéi lugng, tinh trang tai liéu va tiép nhan hodc phéi hop bao
quan tai chd hodc tam thoi bao quan tap trung toan bo tai li¢u luu trir trén dia ban
thanh phé va ban giao tai liéu theo tham quyén quan ly cho co quan, t6 chiic, don
vi hanh chinh méi sau sap Xep td chirc bd may;

e) Chu dong cac bién phép thu thép hé so ¢6 thoi han bao quan vinh vién
da dugc chinh ly hoan chinh tai céc co quan, t churc thudc ngudn ndp tai liéu vao
Luu trir lich str thanh pho, tong hop sb lugng, tinh trang tai liéu, co so dir lidu tai
liéu bdo cdo B Noi vu; dong thoi, du tri kinh phi cho viéc dam bao an toan tai
liéu Iuu trir va co s& dir liéu tai liéu da dugc xac nhén, niém phong;

g) Sau khi hoan thanh viéc sip xép t6 chirc b may tién hanh lya chon tai
liéu dang dugc bao quan tai Trung tam luu trir lich sir dé thuc hién s6 hoa tai lidu
nham phuc vu nhu cau ctia ngudi dan va co quan, t6 chire.




Yéu cau Giam ddc sd, Thu trudng co quan, ban, nganh thanh phé; Pon vi su
nghiép cép thanh phd; Co quan Trung wong dugc t6 chiic theo nganh doc déng trén
dia ban thanh phd; Doanh nghiép nha nuée thude Uy ban nhan dan thanh phd; T6
chirc Hoi duge Pang va Nha nude giao nhiém vu cap thanh phé; Chu tich Uy ban
nhan dan quan, huyén, xa, phuong, thi trdn t chure thuc hién nghiém tic Chi thi nay.
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, co quan, don vi va dia
phuong kip thoi phan anh vé S& Noi vu dé duoc hudng dan, hd tro nghiép vu./

Noi nhan:

- B Nai vu;

-TT. TU, TT. HDND TP;

- UBMTTQVN TP;

- VP bBbBQH&HDND TP;
-CT,PCT UBND TP ;

- S¢, ban, nganh TP;

- Céc co quan, to chirc thuge nguon nop luu tai
liéu vao Luu trit lich sir;

- Trung tAm Luu tri¥ lich str;
- UBND quén, huyén;

- UBND x4, phuong, thi tran;
- VP UBND TP (3E,4);
-Cong TTPT TP,

- Luni: VT, LhT by

CHU TICH

T_ru'cmg Canh Tuyén



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-14T14:34:03+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ CẦN THƠ
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ CẦN THƠ ký số bản sao văn bản điện tử!




