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TINH CAO BANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 08 /CT-UBND Cao Béng, ngay 46 thing 4 nim 2025
CHI THI

Ve vuec ting cuwdng quén ly cong tac van thw, luu trir trong qua trinh
sap xép t6 chirc bd may ciia hé thong chinh tri trén dia ban tinh Cao Bing

Pé dam bao C(”)ng tac van thu, luu trir tai cac co quan, to chire, don vi, dia
phuong duoc thong suot lién tuc, quan ly an toan tai liéu trudc, trong va sau khi
hoan thanh viéc sip xép t6 chirc bo may theo tinh than Nghi quyet s0 18-NQ/TW
ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung uong Pang Khoa XII vé mdt sé vén dé
vé tiép tuc dbi moi, sap xep t6 chuc bo may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu lyc, hiéu qua; Két luan sb 127- KL/TW ngay 28/02/2025 cua By Chinh
tri, Ban Bi thu vé trién khai nghlen ctru, dé xuét tiép tuc sip xép t6 chirc by may
cua hé thong chmh tri; Ket luan s6 137- KL/TW ngay 28/3/2025 cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu vé Pé an sip xep, t chirc lai don V1 hanh chinh céc cip va xdy dung
chinh quyén dia phuong 2 cép; Nghi quyet so 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cua
Chinh phu ban hanh Ké hoach thuc hién sédp xep don vi hanh chinh va xay dung
m¢ hinh td chire chinh quyén dla phuong 02 cap; thuc hién hudng dan cia Bo Noi
vu vé cong tac van thu, luu trit ' Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) tinh yeu cau
Thu truong céac so, ban, nganh; Chu tich UBND cép huyén, cap x4; cac td chire,
don vi, dia phuong khan truong thuc hién mét s6 nhlem vu cap bach dé tang cuong
quan ly cong tac van thu, luu trlr trong qua trinh sap xép td chirc bd may chinh
quyén dia phuong, cu thé nhu sau:

1. Tha trwéng cac co quan, td chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

a) Trién khai ddy du cac quy dinh phép luét, cac van ban chi dao, huong
dan vé cong tac van thu, luu trr. Chiu trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong viéc
thyre hién quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trt trong pham vi nhiém vy,
quyén han; bao dam an toan tai liéu va co so dir licu tal lleu thuoc thAm quyén
quan ly theo quy dinh cua phap luét trong subt qua trinh sap xép t6 chirc bd may.

b) Toan bd tai liéu, co so dir liéu tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co
quan, to chuc phai dugc quan ly tap trung, thong nhat an toan theo tung phong
luu trit; tai liéu, co so dir lidu tai liéu cua co quan, t6 chirc nao phai dugce thong

' Céng van s& 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo N§i vu vé viéc tang cuong, quan ly cong tac
van thu, luu trit trong qua trinh sap xép té chuc by may cua hég théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW cua
B& Chinh tri; Cong vin sd 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cia B Noi vu vé sb hoa tai liéu trong qué
trinh sép xép td chirc bd may cua hé théng chinh tri; Ké hoach s6 1003/KH-BNV ngay 04/4/2025 cia B Nm vu
vé viéc hudng dan, hd trg céc dia phuong quan ly cdng tac van thu, lwu trir trong qua trinh thue hién sip xép, td
chtre lai don vi hanh chinh céc cép va x@y dung chinh quyén dja phuong 2 cap;
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ké, tap hop theo phong luu trir clia co quan, té chirc do; thuc hién viéc dong
phong luu trit ctia co quan, t6 chirc ké tir ngay két thiic hoat déng. Co quan, t6
chirc khong ban hanh van ban hanh chinh theo thAm quyén ké tir ngay quyét dinh
cua co quan co tham quyén vé viée hop nhat hodc két thuc hoat ddng co hiéu lyc.

¢) Thuc hién nghiém quy dinh ctia phap luat vé quan ly, sir dung con dau,
chung thu chit ky sb chuyén dung céng vu; bao vé bi mat nha nudc va bao dam
an toan thong tin, tai liéu, dir liéu khi thuc hién nhiém vu théng ké, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qué trinh sip xép td chirc bo may.

d) Nghiém cam viéc chiém giir, chuyén giao, hiy trai phép tai liéu va co so
dir liéu tai liéu; khong dugc lam hong, that lac tai liéu va co so dit liéu tai li¢u
trong qua trinh sap xép té chirc bd may.

d) Tiép tuc ra soat, khao sat khéi lwong tai liéu gidy con ton dong, tich
déng tai co quan, & chire; phdi hop véi So Noi vu va céc co quan lién quan trién
khai thuc hién cac dé an, du an, phuong an xu ly nghiép vu d6i voi khoi tai ligu
d6. B4 tri, stra chita, nang cdp co s& vat chat, kho bao quan tai liéu; thyc hién nép
luru tai liéu vao Luu trit lich st tinh ddi véi nhiing tai lidu c6 gia tri bdo quan vinh
vién va thuc hién quy trinh tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

2. Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd

a) Chi dao cac don vi, ca nhan lap danh muc hd so, tai liéu; théng ké, dong
goi ho so, tai ligu dé ndp vao kho luu trir; bo tri phong, kho, trang thiét bi, nhan
luc can thiét dé tiép nhan, bao quan tap trung an toan tai liéu cua cdc co quan
chuyén mén thudge UBND cép huyén; bé tri luc lugng bao vé an toan tai liéu cho
dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, td chirc c6 thim quyén quan ly sau
sap xép to chire bd may.

b) Phéi hop voi S¢ Khoa hoc va Céng nghé, Vién thong Cao Béng va cac
co quan lién quan thuc hién céc quy trinh nghiép vu dé bao quan, xir ly khéi tai
liéu trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh; bao dam an toan, toan ven tal
ligu va co s& dit liéu cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chirc c6 tham quyen
sau sap xép to chirc bo may.

3. Uy ban nhan dén cAp xa, don vi hanh chinh cap co sé méi

a) Chu tich UBND cép x4 chi dao can bg, cong chuc lap danh muc hé so, tai
lidu; thong ké, dong goi hd so, tai lidu; bd tri phong, kho tai tru s& x4, phuong, thi
trdn dé bao quan tai liéu cho dén khi tai liéu dugc ban giao cho don vi hanh chinh
cap co s0 méi sau sap xép t6 chue bo may, don vi hanh chinh cép xa.

b) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chiic bd may, don vi hanh
chinh cép x&, nguoi dimg dau co quan, don vi can kip thoi chi dao thuc hién céac
nhiém vu:

- Tiép nhan tai liéu, co so dir liéu tai liéu da hoan thanh cua cac don vi
hanh chinh cép xa@ dugc sap nhép thanh don vi hanh chinh cap co s& méi dé thuc
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hién luu trr, khai thac, st dung; tiép nhan tai liéu, co so dir liéu tai liéu vé nhiing
cong viéc chua hoan thanh thude tham quyén quan ly dé tiép tuc giai quyét.

- D6i v6i don vi hanh chinh cép co s6 méi ¢6 tru s¢ cia UBND cép huyén
dong trén dia ban: tiép nhan phong, kho tai liéu cia UBND cap huyén; bd tri luc
luqng bao vé an toan tai liéu cho dén khi tai liéu duge ban giao cho co quan, t6 churc
c6 tham quyén; phdi hop voi S Noi vu va cdc co quan ¢ thim quyén t6 chire thuc
hién cac dé an, du an, phuong an xur ly nghiép vu ddi voi khéi tai liéu theo quy dinh
cua phap luat.

- Bang ky m& méi hodc ma lai tai khoan trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh; dang ky cdp con diu va chung thu chit ky s6 chuyén dl‘mg cong vu
theo quy dinh; thyc hién viéc quan ly véan ban, tai liéu Iuu trir, con dau cta co
quan, to chirc dam bao dung quy dinh, theo hudng dan cla co quan quan ly nha
nudc vé cong tac van thu, luu trir va cac co quan cd tham quyén.

4. So Khoa hoc va Cong nghé

- Chu tri xdy dung va tham muu trinh UBND tinh ban hanh danh myc ma
dinh danh dién tir cua cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép phuc vu két ndi,
chia sé dir liéu giita cac hé thong thong tin, co s& dit liéu ngay sau khi hoan thanh
viéc sap xép to chirc bd may, don vi hanh chinh céap x4 theo quy dinh.

- Chi dao Vién thong Cao Béng huéng dan céc co quan, to chirc thuc hién
cdc yéu cau ve ky thuat dé quan 1y tai liu dién tir, co s dir liéu tai liéu luu tri trén
Hé théng quén 1y van ban va diéu hanh, Hé thong quan ly ta1 liéu dién tir, bao dam
an toan va khéng dé bi gian doan trong qua trinh sép xép t6 chirc bd may, don vi
hanh chinh.

5. So Tai chinh

Tham muu UBND tinh bd tri ngan sach cho viéc thuc hién céc dé 4n, du
an, phuong an xu ly nghiép vu ddi véi khéi tai liéu cta cac co quan, to chirc, don
vi hanh chinh trudc, trong va sau khi sap xép td chtrc b may, don vi hanh chinh
theo quy dinh hién hanh.

6. Cong an tinh

Hudéng dan cac co quan, don vi, dia phuong quan ly, ban glao tai liéu bi
mat nha nudc; quan ly glao nop con déu clia cac co quan, to chir két thiic hoat
dong; dang ky, khic con dau d6i véi cac co quan, don vi sau sap xép b may, don
vi hanh chinh.

7. So' NoOi vu
a) Tham muu UBND tinh ban hanh ké hoach thuc hién Chi thi nay; hudng

dan, t6 chire thuc hién cac nhiém vy, céc quy dinh cua phap luat vé cong tac van
thu, luu trir trude, trong va sau khi sp xep t6 chirc bd may, don vi hanh chinh;
kiém tra viée thuc hién cua cac co quan, to chirc va bao cdo Chu tich UBND tinh
theo quy dinh.
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b) Chu tri, phdi hop voi céc co quan lién quan tham muu cho UBND tinh
xdy dung dé an, du an, phuong an t6 chirc thuc hién viéc xtr ly nghiép vu d6i véi
tai liéu cta céc co quan, to chirc, don vi sau khi sap xép to chirc bd may.

c) Chu tri nghién ctru, dé xuat giai phap, phuong an, dé an, du an thuc hién
sO hoa tai liéu giay va tai liéu trén vat mang tin khac luu trit tai cac co quan, to
chitc, don vi hanh chinh.

d) Chi dao Trung tdm Luu trir lich st tinh thuc hién thu tai liéu co gia tri
bao quan vinh vién cua cac co quan, t6 chure thudc nguén ndp luu vao luu trit lich
sir; dam bao tai liéu duge bao quan tép trung, théng nhat, khong phén tan phong,
thét lac tai liéu theo Luat luu trit va céac van ban hudng dan hién hanh.

Yéu cau thi trudng cac co quan, don vi; Chi tich UBND cép huyén, cap
xa@ nghiém tac trién khai thuc hién Chi thi na‘ly./.,}

Noi nhin:

- Cuc VTLTNN, B Noi vu;

- TT. Tinh ay;

-TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc s0, ban, nganh;

- VP UBND tinh: LDVP; TTTT;

- Vién thong Cao Bang;

- UBND cac huyén, thanhphd; . ,
- Luu: VT, NV, N -Hoang Xuan Anh
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