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S6: 08 /CT-UBND Nghé An, ngay 09 thang 4 nam 2025
CHI THI

Tang cuong quan ly cong tac van thuw, luu triv
trong qua trinh sap xép to chirc bo may ciia hé thong chinh tri

Thyc hién Két luan sb 127 -KL/TW ngay 28/02/2025 cua Bo Chinh tri, Ban

Bf thur vé trién khai nghién ciu, d& xuét tiép tuc sip xép td chirc b mdy ctia hé thong

chinh tri; Ket luén s6 137-KL/TW ngdy 28/3/2025 cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thur vé

NN Be an sap xép, to chire td chirc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh

BRI \ t6 chirc chinh quyén dia phuong 2 cAp; Cong vin sd 414/BNV-VILTNN ngay

A 19/3/2025 ctia B Noi vu vé viée tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trit trong

qué trinh sap xép t6 chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Két luén s6 127-KL/TW

ctia B Chinh tri; Cong vén s6 85 1/BNV-VTLTNN ngay 01/4/2025 cta Bo Noi vy

vé sb hoa tai lidu trong qué trinh sap xép t6 chirc b6 may cua hé théng chinh tri; dé

cong téc van thu, luu trir hoat dong dugc thong sudt, bao quan tai liéu trude, trong

va sau khi sép xép to chirc bd mdy cua hé thdng chinh trj ddm bao quy dinh; Chu
tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau:

1. Gidm dbc cac S¢, Thi truéng cdc ban, nganh, don vi sw nghiép cong
1ap thugc UBND tinh; Chii tich UBND céc huyén, thanh pho, thi xa

a) Quan triét, trién khai thuc hién ding, day du cac quy dinh cta phép luét veé
van thu, luu trit. Nguoi ding dau céc co quan, don vi phéi chiu trach nhiém trong
viéc quan ly nha nude vé luu trir & dia phuo’ng, don vi trong pham vi nhiém vu,
quyén han; bao dam an toan tai liéu va co s¢ dir liéu thuge thAm quyén quan ly theo
quy dinh cua phép luét trong subt qua trinh sép xép t6 chirc bd may.

b) Toan bg tai li€u, co s¢ dir liéu tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co
quan, to chirc phai dugc quéan ly tap trung, thong nhét, an toan theo timg phong luu
trit; tai liéu, co s¢ dit liéu tai li¢u cua co quan, t6 chirc nao phai dugc thong ké, tp
hop theo phéng luu trit ctia co quan, to chire do.

¢) Chi dao don vi, ¢4 nhan tb chtc théng ké toan b tai lidu, co s& dit ligu vé
cdc cOng vige da hoan thanh, chua hoan thanh (1&p danh muc cong viéc tung linh
vue, don vi). B6 tri phong kho, trang thiét bi, nhan luc can thiét dé bao vé, bao quan
an toan tai lidu cho dén khi ban giao cho co quan quén ly theo quy dinh; chi dao bo

phén Luu trlt co quan tiép nhan ho so, tai liéu cua cdc don vi, c4 nhén; tap két vé
phong, kho bao quan tap trung.

d) Nop hd so ¢6 thoi han bao quan vinh vién da duoc chinh Iy hoan chinh vao
Trung tam Luu trit lich sir tinh theo quy dinh cta phap lut; d6i véi tai liéu luu trix
c6 thoi han, phoi hop v6i Trung tdm Luu trit lich str tinh tam thoi quan ly tai chd
den khi ban giao tai liéu theo tham quyén quén ly cho co quan, t6 chirc, don vi hanh
chinh méi sau sdp x€p té chire by may. Viéc quan ly, ban giao thuc hién theo nguyén
tic tp trung, thong nhat, an toan va theo thdm quyén quan Iy cong téc luu trit.
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d) Thyc hién nghiém quy dinh cia phap luat vé quan ly, st dung con dAu,
ching thu chit ky sb chuyén ding cong vu; bao vé bi mat nha nuée (BMNN) va bao
dam an toan thong tin, tai li¢u, dt liéu khi thuc hién nhiém vu théng ke, déng géi,
ban giao, bao quan, str dung trong qué trinh sap xép t6 chirc bd méy.

e) Thyc hién viéc dong phong luu tri¥ cua co quan, t6 chirc ké tir ngay ket thuc
hoat dong va ban giao tai lidu cho co quan ¢ tham quyén quan ly. Co quan, t6 chirc
khong ban hanh vén ban hanh chinh theo thdm quyeén ke tir ngay quyét dinh ctia co
quan cé thdm quyén vé viéc hop nhat hoiic két thiic hoat dong cé hiéu lyec.

g) Nghiém cdm viéc chiém git¥, chuyén giao, hlty trai phép tai lidu va co s&
dir ligu tai lieu; khong duge 1am hong, that lac tai liéu va co sO dir liéu va dac biét 1a
16 lot thong tin BMNN trong qué trinh sap xép to chirc by may.

h) Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd, thi xi (sau ddy goi chung
la UBND cép huyén) chiu trach nhiém:

- Chi dao Phong Néi vu huéng dan céc don vi, cd nhan thong ké dong géi hd
50, tai liéu dé ban giao cho Luu trit co quan; tham muu bé tri phong kho, trang thiét
bi can thlet dé tap két, bao quan an toan tai li¢u cia cdc co quan chuyén mén thuge
UBND cép huyén; bd trf luc lugng bao vé an toan tai liéu cho dén khi tai liéu duoc
ban giao cho cap cé thim quyén quan Iy sau sap xép t6 chirc bo may;

- Chi dao Chu tich UBND céc xa, phudng, thi tra.n Chiu trach nhiém bdo dam
an toan tai li¢u va co s¢ dir li¢u tai li¢u thuoc tham quyen quan ly theo quy dinh ctia
phép luét trong sudt qua trinh sép xép t chirc bd may cho den khi tai liéu va co s
dit liéu tai liéu duoc ban giao cho ngudi dimg diu co quan, t§ chirc méi sau sip xép
bd may;

- Chi dao s6 héa tai liéu luu trir cua co quan, t& chirc cap huyén trude khi két
thic hoat dong va cAp xa trude khi duge td chire lai, trong d6 wu tién s6 hoa cac tai
ligu da dugc chinh ly hoan chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan ly diéu hanh
va nhu céu ctia ngudi dén, co quan, td chire; viée s6 hoa tai liéu Iuu trit can tuéin thu
quy dinh ctia phép luét hién hanh vé luu tri.

2. Giam ddc S& Noi vu
a) Ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Chi thi cia Chu tich UBND tinh

vé ‘quén ly cong tdc van thu, luu tri¥ trong qua trinh sép xép tb chirc bd may clia hé
thong chinh tri trén dia ban tinh.

“b) Hudng dan céc co quan, don vi vé cong tc van thu, luu trit trude, trong va
sau sap xép td chirc bd mdy, dic biét 1a phai giao cho to chirc, ca nhan chiu trach
nhiém luu gift, bdo vé, bio quéan an toan tai lidu cho dén khi ban giao cho co quan
quan ly theo quy dinh, khong dugc lam hong, that lac tai lidu.

¢) Huéng dan khao sat tai liéu, dé xuat v6i Chi tich UBND tinh veé phuong
an tlep nhén va bao quén tai liéu cta cic co quan, don vi trong sudt qué trinh sip
xép t6 chirc bo méy.

d) Chi dao Trung tam Luu trif lich sir: Thye hién nghiém tic cac ndi dung
theo thdm quyén dugc huéng dan tai Cong vin so 414/BNV-VTLTNN ngay



3

19/3/2025 cua Bo Néi vu vé viée ting cudng quén ly cong tac van thu, luu trit trong
qua trinh sap xép t6 chirc bd méy cta hé thong chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW
cta Bd Chinh tri va phit hop véi tinh hinh thye tién tai dia phuong.

d) Chiu trach nhiém huéng dan, don ﬁéc, kiém tra cong tac luu trlt clia céc dia
phuong va béo cdo Chu tich UBND tinh két qua thuc hién Chi thi nay.

e) Ngay sau khi hoan thanh viéc sép xép td chitc bd méy can kip thoi thuc
hién mot s6 nhiém vu sau:

- Tham muu Chu tich UBND tinh kip thoi ban hanh danh muc mé dinh danh

tai liéu, hd so va ki hidu vin ban cta co quan, t chirc hinh thanh sau sép xép t chirc
bd may thudc pham vi quan ly;

- Trinh UBND tinh d& 4n, du an quan ly va xur Iy nghiép vu dbi voi khéi tai
lidu ctia cac co quan, td chire trude khi sip xép to chirc bd may;

- Phdi hop véi don vi quan 1y, van hanh Hé thong xdy dung phuong én ban
giao, tich hgp tai liéu va co so dir liéu tai liéu trong Hé thong.

3. Giam d6c S& Khoa hoc va Cong nghé

a) Xac dinh pham vi, khoanh vung tai liéu va co s& dit liéu tai liéu trong He
théng phan mém quan ly van ban va diéu hanh VNPT- lofice theo timg co quan, t6
chtrc, don vi hanh chinh dé thuc hién ban giao cho co quan, t& chire, don vi ¢6 tham
quyen quan ly sau khi sap xep t& chire bo may.

b) Trich xuét va déng goi tai liéu, co so dit liu tai liéu trén phéin mém quan
Iy vin ban va didu hanh VNPT-Iofice cta co quan, t chirc, don vi dd ngimg hoat
dong dé thuc hién ban giao cho Luu trit lich st tinh hodc co quan, td chirc c6 thdm
quyén quén 1y sau sép xép t6 chirc bo may.

¢) Chu tri xay dung va tham muu trinh UBND tinh ban hanh danh myc ma
dinh danh dién tr ctia cdc co quan, don vi hanh chinh va sy nghiép trong toan tinh
phuc vu két ndi, chia sé dit liéu giita cac hé thong thong tin, co s& dit liéu ngay sau
khi hoan thanh viéc sip xép tb chirc bd may theo quy dinh.

Cap nhét hé théng m3 dinh danh tai lidu, ma hd so, ki hiéu vin ban cua co
quan, to chirc méi (duge co quan c6 thdm quyén ban hanh) va bao ddm Heé thdng
phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT-Iofice hoat dong thong subt.

d) M& tai khoan cho co quan, td chire, ¢4 nhdn méi phan mém quan Iy vin
ban va diéu hanh VNPT-Iofice, bio dam két ndi véi tai lidu, co s& dit ligu tai ligu
lién quan trude d6 dé bao dam khong gian doan viéc giai quyét cong vige trén He
thdng va thuc hién céc giai phap Ki thuét & bao dam tinh lién tuc, tiép ndi hoat dong
ban hanh vin ban va giai quyét céng viée cia cic co quan, to chirc.

4. Giam dbc S& Tai chinh

a) Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu trong viéc tham muu b tri kinh phi de thyc

hién dé 4n quan 1y va xtr ly nghiép vu dbi véi tai liéu hinh thanh trudce khi sép xép
bd mdy ctia céc co quan, to chiic.
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b) Ch tri, phéi hop v6i S& Néi vu trong viée ra sodt, b6 trf céc tru s8, dia
diém tam thoi b4 tri 1am noi tap két bdo quan an toan tai li¢u trude khi ban giao cho
co quan, to chtrc, don vi c6 tham quyén quén ly sau khi sip xép t6 chirc by mdy.

5. Giam doc Cong an tinh

,. r. il AL by A 1 ~ r . ; r ? -
a) Phoi hop véi S& Noi vu thanh 14p t6 cong tac kiém tra, huong dan viéc
théng ke, luu trit, giai mat, tiéu hiy, ban giao tai liéu luu trt néi chung va tai ligu,
vat chira bi mat nha nudc néi riéng theo quy dinh cua phap luat.

b) Kip thoi phat hién, t6 chirc xac minh, diéu tra lam 10, kién quyét xir 1y
nghiém theo quy dinh ctia phép luat nhimg vu lam 19, lam mét bi mét nha nuéc va
hanh vi loi dung béo vé bi mat nha nudc dé che dAu hanh vi pham t6i, chiém doat bi
mét nha nudce, can trd cac hoat dong clia cac co quan chirc nang.

~¢) Hudng dan quén ly, giao nop con dAu ctia cac co quan, to chirc thudc dién
sp xép bd may khi két thic hoat dong.

Yéu cau Giam dbc cic S&, Thu trudng céc ban, nganh, cic don vi sy nghiép
cong lap thude UBND tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x& t6 chirc
trién khai thuc hién tét céc noi dung tai Chi thi ndy./.

Noi nhn: ¥ KT. CHU TICH
- B Noi vy , yo

- Cuc Vin thr & Luu trir Nha nuéc;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc S&, Ban, nganh cép tinh;

- UBND cac huyén, thanh, thi;

- Céc don vi sy nghiép thudgc UBND tinh;
- Chanh VP, PVP UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TH (HW
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