UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1574 /SGDDT-TTr Ha Néi, ngay 23 thang 5 nam 2024

Viv hu’érng dan thanh tra, kiém tra
Ky thi tuyén sinh vao 16p 10 trung
hoc pho thong nam hoc 2024-2025

Kinh gtri:
- Céc 6ng (ba) Trudng ban, Truong Piém thi;

- Céc ong (ba) can b, gido vién lam nhi€m vu thanh tra thi.

Cin cir Thong tu s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13/10/2016 ciia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé to chirc va hoat dong thanh tra cac ky thi (Thong tu
s0 23/2016/TT-BGDDT); Quy ché thi tot nghi€p trung hoc phd thong (THPT)
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 dugc sta
do1, bo sung boi Thong tu s6 05/2021/TT-BGDDT ngay 12/3/2021, Thong tu s6
06/2023/TT-BGDDT ngay 24/3/2023 va Thong tu s6 02/2024/TT-BGDDT ngay
06/3/2024 (Quy cheé thi); Cong van so 1006/SGDDT-QLT ngay 08/4/2024 cua
S& Gido duc va Dao tao veé viéc hudng dan tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc pho
thong nam hoc 2024-2025 (Cong van s6 1006/SGDDT-QLT); Ké hoach so
1427/KH-SGDDT ngay 10/5/2023 cua S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc to chuc
thanh tra, kiém tra Ky thi tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc phod thong nam hoc
2024-2025, S¢ Gido duc va Pao tao huong dan t’hanh tra, kiém tra Ky thi tuyén
sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2024-2025 (goi tat 1a Ky thi) nhu sau:

A.MUC PiCH, YEU CAU

I. MUC PiCH

1. Hoat dong thanh tra, kiém tra gop phan gitp Ky thi dién ra an toan,
nghiém tic, ding Quy ché thi.

2. Kip thoi nim bat thong tin, phan anh vé Ky thi gitp co quan quan 1y, to
chtrc, ca nhan tham gia Ky thi thuc hién ding Quy ché thi, cac van ban lién quan
dén viéc t6 chirc Ky thi.

3. Phong ngura, phat hién nhitng han ché, bat cip dé xtr 1y hodc kién nghi

xu ly Vl pham (néu c6); kién nghl co quan c6 thdm quyén hoan thién cac quy
dinh vé Ky thi trong nhitng nam tiép theo.

II. YEU CAU

1. Tuan thi quy dinh cua phép luét; thuc hién dang Quy ché thi va cac vin
ban lién quan dén viéc to chirc Ky thi; dung vi tri, churc trach, nhiém vu duoc
giao; bdo ddm nghiém tuc, chit ché, khach quan, cong bang.

2. Phan dinh r6 trach nhiém, quyén han cua S¢ Giao duc va Pao tao va co
sO gido duc trong hoat dong thanh tra, kiém tra cac khau cua ky thi;
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3. Hoat dong thanh tra, kiém tra doc lap véi dbi tuong thanh tra, kiém tra;
khong 1am thay nhiém vy hodc 1am can tr¢ hoat dong binh thuong cua co quan,
t6 chirc, ca nhan 1a ddi tuong thanh tra, kiém tra.

B. NOI DUNG, POI TUQNG, CACH THU'C, QUY TRINH VA HO SO
THANH TRA, KIEM TRA

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Poan thanh tra, kiém tra cua S& G1a0 duc va Pao tao thuc hién thanh tra,
klem tra cong tac t6 chirc Ky thi ciia Hoi dong thi, cac Ban ctia Hoi dong thi va
Diém thi.

1. Cong tac chuin bij thi

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai biéu 7, 8, 9, 10, 12,
13, 16, 18, 19, 57, 58, 59, 60 Quy ché thi va Cong van sb 1006/SGDDT QLT,
trong do chu y:

a) Tham quyén ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi, cac ban cta
Hoi dong thi va cac van ban khac c6 lién quan.

b) Tiéu chuan, diéu kién d6i véi nhitng ngudi tham gia t6 chtrc Ky thi.

¢) Noi dung vin ban, huéng dan, chi dao.

d) Cong tac chuan bi co s8¢ vat chit, phuong tién thong tin, lién lac tai dia
diém ra dé va in sao dé thi, Hoi dong thi va Blem thi; phuong an van chuyén dé
thi, bai thi; phuong an b tri cac phong tai Piém thi.

d) Viéc thuc hién quy dinh vé dang ky du thi, ddi tuong du thi, xép phong thi.

¢) Thong tin cong bd, hudéng dan tai Piém thi; phuong an xur 1y tinh
hudng bt thuong.

2. Cong tac coi thi

Thanh tra, k1em tra vi¢c thue hién cac quy dinh tai Diéu 8, 9, 10, 14, 19, 20,
21, 22, 23, 54 Quy ché thi va Cong van sé 1006/SGDDT-QLT, trong d6 chi ¥:

a) Viéc thanh lap, diéu kién, tiéu chuan, thanh phan cua Ban Coi thi, Ban
Thu ky va cac Ban co lién quan.

b) Phuong an xur 1y tinh hudng bat thudng; bao dam an ninh, an toan tai
Diém thi.

¢) Viéc b tri, st dung thiét bi, co s vat chat tai Diém thi.

d) Viéc thyc hién quy trinh t6 chtic coi thi ctia Truéng ban Ban Coi thi,
Truong Diém thi, nhitng nguoi tham gia cong tac coi thi va phuc vu thi.

d) Viéc bao quan dé thi, bai thi tai Diém thi; van chuyén va ban giao bai thi.
e) Xt Iy tinh hudng bat thudng (néu co).

3. Cong tac cham thi

a) Cong tac cham bai thi tu luan

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 24, 25, 26, 27, 30
ctia Quy ché thi va Cong vin s6 1006/SGDDT-QLT, trong d6 chi y:
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- Khu vuc cham thi, khu vyc lam phach, khu vuc bdo quan bai thi.

- Tham quyén thanh 1ap, diéu kién, tiéu chuan, thanh phan cta Ban Lam
phéch bai thi tu lun, Ban Cham thi ty luén va céc ban ¢ lién quan.

- Vi€c thuc hién quy trinh lam phéch bai thi tu luan.

- Phuong 4n xir 1y tinh hudng bat thuong; bao dam an ninh, an toan tai
khu vuc lam phach, khu vuc cham thi, khu vuc bao quan bai thi tu luan.

- Viéc b tri, sir dung thiét bi, co s vat chét tai khu vuc 1am phéch, cac
khu vuc cham thi.

- Viéc thyc hién quy trinh giao nhan bai thi, quy trinh chdm thi, thong
nhat diém, cham kiém tra.

- Viéc ghép phach, nhap diém bai thi ty luan.
- X 1y tinh hudng bat thuong (néu c6).
b) Cong tac cham bai thi tric nghiém

~ Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh tai Diéu 24, 28, 29 Quy
ché thi va Cong van s6 1006/SGDDT-QLT, trong d6 chu y:

- Viéc thuc hién quy trinh chim thi cta Truéng ban Ban Cham thi, T6
truong va cac thanh vién lam nhiém vy cham thi; viéc xur ly két qua cham thi.

- Viéc thue hién quy trinh vé xtr 1y bai thi tric nghiém, chim diém.
- Viéc nhap diém bai thi trac nghiém.

- Xtr Iy tinh hudng bat thuong (néu co).

4. Cong tac phuc khao bai thi

Thanh tra, lgiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai biéu 32, 33 Quy ché
thi va Cong van s6 1006/SGDDT-QLT, trong d6 chu y:

a) Khu vuc phtc khao bai thi.

b) Tham quyén thanh 1ap, diéu kién, tiéu chudn, thanh phan ciia Ban phuc
khdo va cac ban c6 li€n quan.

¢) Coéng tac chuan bi co sé vat chat; bao dam an ninh an toan tai khu vuc
phuc khao.

d) Viéc thuc hién quy trinh phtic khao bai thi tir luan va bai thi tric nghiém.
d) Xir 1y tinh hudng bat thuong (néu c6).
5. Cong tac xét tuyén thing, cong nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai myc Phuy luc ILV. Ché
do tuyén thang va Phu luc VI. Cong nhén trang tuyén, thu tuc nhap hoc tai Cong
van s0 1006/SGDDPT-QLT, trong dé chu y:

- Ché d0 vu tién;

- Ché d tuyén thang;
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- Quy trinh tong hop va duyét cong nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT
nam hoc 2024-2025.
II. POI TUQNG VA CACH THUC TO CHUC THANH TRA, KIEM TRA
1. P6i twong thanh tra, kiém tra
Céc doan thanh tra, lgiém tra cia S¢ Gido duc va bao tao co d6i tuong
thanh tra, kiém tra la: Ho1 dong thi, cac ban cua Hoi dong thi va Piém thi.
2. Céch thire thanh tra, kiém tra
a,) Doe}n thanh tra, kiém tra 1am viéc Vé‘i’déi tuong thanh tra, kiém tra,
cong bd quyét dinh thanh tra hodc thong bdo quyét dinh kiém tra.
b) Nghe, nhin bao cdo (bing vin ban hoic bio céo truc tiép).
~ ¢) Thu nhén va kiém tra, d6i chiéu cac van ban chi dao, phéi hop, van ban
trién khai cong tac t6 chirc Ky thi.
d) Kiém tra, x4c minh thuc té viec thue hién nhiém vu cta cac thanh phan
thudc doi tuong thanh tra, kiém tra va cac doi tuong cé lién quan.
d) Xtr Iy hodc kién nghi xir Iy nhitng han ché, thiéu sét, vi pham (néu c6).
e) Lap bién ban thanh tra, kiém tra véi ddi tuong thanh tra, kiém tra.
I1I. QUY TRINH, HO SO POAN THANH TRA, KIEM TRA
1. Quy trinh thanh tra, kiém tra

a) Quy trinh thanh tra thyc hién theo quy dinh cta Luat Thanh tra sd
11/2022/QH15.

b) Céc doan kiém tra ctia S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién theo quy trinh
kiém tra va cac biéu mau kiém tra ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1413/QD-
SGDDT ngay 17/8/2023 ctia S¢ Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong tac kiém
tra cia S& Gido duc va Pao tao, trong do luu y:

- Truong doan xay dung ké hoach tién hanh kiém tra trinh nguoi ra quyét
dinh kiém tra phé duyét theo Mau s6 01-HD ciia Huéng dan nay; phan cong
nhiém vu cho thanh vién doan kiém tra; thong bao quyét dinh kiém tra; t6 chirc
kiém tra; 1ap bién ban kiém tra, x4c minh theo Mau s6 03-HD.

- Céc nhom/t6 dugc giao nhiém vy kiém tra tai Diém thi, két thuc kiém tra
1ap Bién ban kiém tra ciia nhom/td v6i doi tugng theo ndi dung duge phéan cong
theo Mau s6 03-HD.

- Béo cdo két qua kiém tra: Nhénﬂtértméng bao céo Trudng doan kiém tra,
Truong doan ki€m tra bao cdo nguoi ra quyet dinh kiém tra theo Mau so6 04-HD.

- Truong doan kiém tra du thao Thong bao két qua kiém tra trinh nguoi ra
quyét dinh kiém tra duyét ky ban hanh theo Mau s6 05-HD (néu c6).

2. Ho so doan thanh tra, kiém tra

~a) Hb so doan thanh tra thuc hién theo quy dinh tai Diéu 57 Luat Thanh
tra s0 11/2022/QH15.
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b) Ho so doan kiém tra thyc hién theo Quy dinh vé cong tac kiém tra cta
S¢ Gido duc va PBao tao gom co:

- Quyét dinh kiém tra.

-Ké hoach tién hanh kiém tra.

- Bo c4o giai trinh cua dbi twong kiém tra (néu co).

- Bién ban kiém tra, x4c minh.

- Bién ban ghi nhé va kién nghi (néu c6).

- Minh ching lién quan dén cac han ché, thiéu sot, vi pham (néu co).

- Béo céo két qua kiém tra.

- Thong bao két qua kiém tra (néu cb).

- Nhat ky doan kiém tra (néu c6).

~ ¢) Truong doan thanh tra, kiém tra téng hop hd so cta doan thanh tra,

kiém tra, 1ap danh muc ho so va ndp luu trir theo quy dinh.

Truong doan kiém tra, thanh tra do Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao
hoac Ché}nh Thanh tra S& Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh 14p ndp ho so
luu trir vé Thanh tra S& Giao duc va Pao tao.

C.TO CHUC POAN THANH TRA, KIEM TRA
I. THAM QUYEN QUYET PINH THANH TRA, KIEM TRA

Chanh Thanh tra S& Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh 1ap céc doan
thanh tra, kiém tra cong tac chuan bi thi, coi thi, chAm thi, phuc khao cua S¢&
Gi4o duc va Pao tao; truong hop can thiét, Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao
quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra.

1L TRACH NHIEM CUA NGUOI RA QUYET DINH THANH TRA,
KIEM TRA; NGUOI THAM GIA POAN THANH TRA, KIEM TRA VA CAC
DPOI TUQNG CO LIEN QUAN

1. Trach nhi€ém ctia nguoi ra quyét dinh thanh tra, Truédng doan thanh tra,
Thu truong co quan, don vi dugc giao chu tri cudc thanh tra; ky cuong, ky luat
trong hoat dong thanh tra: Thyuc hién theo cac Piéu 6, 7, 52, 53 Luat Thanh tra
s6 11/2022/QH15.

2. Trach nhiém cta ngudi ra quyét dinh kiém tra, Truéng doan kiém tra,
Thi truéng co quan, don vi duge giao cha tri cudc kiém tra, ngudi tham gia
doan kiém tra va co quan, td chtre, don vi, ca nhéan co lién quan thyc hién theo
Quy dinh vé cong tac kiém tra ctia S¢ Gido duc va Pao tao tai Quyét dinh sd
1413/Qb-SGDDT.

3. Trach nhiém cua nguoi dugc cir tham gia doan thanh tra, kiém tra:
Tham dy tap hudn, bao dam yéu cau vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh va
Hudng dan nay. Tu ra soat va chiu trach nhi¢ém vé cac diéu kién, tiéu chuan ca
nhan theo quy dinh tai Muyc III va IV Phan C Huéng dan nay.



6

~ IIL PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA NGUOI THAM GIA THANH TRA,
KIEM TRA

1. Thanh vién doan thanh tra, kiém tra ciia S& Gido duc va DPao tao la
thanh tra vién, cong chuc, vién chitc cia Thanh tra Thanh phd, cac don vi
thudc/truc thuoc Sé Giao duc va Pao tao;

2. Co6 trinh do chuyen mén pht hop véi yéu cau va nhi¢ém vu cua thanh tra
gido duc; duge danh gia, xEp loai ¢ muic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam 2023; da tham du tap huén Quy ché thi, nghiép vu thanh tra, kiém tra thi va
dat yéu cau bai danh gia sau tap huan.

IV, NHUNG NGUOI KHONG PUQC THAM GIA POAN THANH TRA,
KIEM TRA

1. Nhitng nguoi ¢6 vo, chdng, cha, me, con, anh rudt, chi rudt, em rudt;
cha, me, anh rudt, chi rudt, em rudt cia vo hodc chong; ngudi gidm ho; ngudi
dugc giam ho (goi chung 1a nguoi than) du thi hoac lam nhiém vu thi trong nam
t6 chirc Ky thi khong dugc tham gia cong tac thanh tra, kiém tra tai Piém thi noi
c6 nguoi than du thi hodc 1am nhiém vu thi.

2. Khong dugc tham gia cong tac thanh tra, kiém tra cong tac Cham thi,
Phiic khao noi c6 nguoi than 1am nhiém vu tai Ban Lam phach bai thi ty luén,
Ban Cham thi ty lun, Ban Cham thi trac nghi¢m, Ban Phuc khao.

3. Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hoac bi truy ctru
trach nhiém hinh su.

4. Nguoi c6 hanh vi vi pham bi xu 1y ky luat hoac da bi két 4n ma chua

hét thoi han xo6a ky luat, x6a an tich.

5. Nguoi khong du cac diéu kién khac dé tham gia doan thanh tra, kiém
tra theo quy dinh cta phap luat.

D. TO CHUC THUC HIEN

I. TAP HUAN NGHIEP VU THANH TRA, KIEM TRA

1. Thanh tra S& chu tri tap huén, hudng dan nghiép vu thanh tra, kiém tra
thi cho can bo, cong chirc, vién chirc tham gia thanh tra, ki€m tra thi.

2. Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhiém lua chon, dé xuat nguoi ‘tham gia
cac doétn}hanh tra, kiém tra thi dap ing quy dinh tai Muc 11, III, IV Phan C cua
Hudng dan nay.

3. NOi dung tap hudn: Luat Thanh tra s6 11/2022/QH15; Quy ché thi,
Cong van s6 1006/SGDBT-QLT va Hudng dan nay. Cac quy dinh phap luat vé
cong tac thanh tra, kiém tra c6 lién quan. Kiém tra, danh gia nghiép vu cia
nguoi tham dy tap huén (Cac tai liéu dugc dang trén trang thong tin dién tur clia
S¢ Gido duc va Pao tao Ha NoOi https://hanoi.edu.vn/ va Google drive theo
duong link: https://bit.ly/TSIOHN2024).

II. THANH TRA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Thanh tra S& Giao duc va Pao tao chu tri, phéi hop véi cac don vi lién
quan thanh 1ap doan thanh tra, kiém tra hoac tham muu Giam déc S¢ Gido duc
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va Pao tao thanh 1ap doan kiém tra cong tac chuén bi thi, coi thi, chim thi, phuc
khao va xét tuyén thang, cong nhan trang tuyén vao 16p 10 THPT cua S¢ Gido
duc va Dao tao, cu thé:

a) Chuan bj thi: Thanh 14p doan thanh tra hodc doan kiém tra cong tac
chuan bi thi doi véi cac don vi ¢o6 thi sinh dang ky du thi, cac dia diém du kién
dat Biém thi, khu vuc du kién in sao dé thi.

b) Coi thi: Thanh l4p doan thanh tra cong tic t6 chuc coi thi, gdm ¢
Truong doan, thu ky va cac To thanh tra; bo tri s0 lugng can bd toi thiéu cua To
thanh tra tai mot Biém thi theo nguyén tac:

- Dudi 20 phong thi: 02 nguoi.

- Tr 20 dén 30 phong thi: 03 nguoi.

- Tur 31 dén 40 phong thi: 04 nguoi.

- Tur 41 phong thi trd [én: 05 nguoi.

- béi VvOi cac Diém thi c6 cac phong thi b tri phan tan hoac nhiéu t?lng
khac nhau thi s6 lugng thanh vién cia 01 T6 thanh tra tai mot Piém thi c6 thé

16n hon tuy theo tinh hin}} thuc }é do Chénh Thanh tra S& Giao duc va Pao tao,
Trudong doan thanh tra thong nhat quyét dinh.

¢) Cham thi: Thanh 1ap 01 doan thanh tra cong tac to chirc chim thi, bao
dam doan thanh tra c6 du sb lugng thanh vién dé thuc hién nhiém vu tai Ban lam
phéach bai thi tu luan (bdo ddm mdi vong lam phach c6 01 can bo 1am cong tac
thanh tra dugc cach ly cung Ban Lam phach trong qua trinh thyc hién lam
phéch; can b thanh tra lam phach vong 2 khong trung véi can bd thanh tra lam
phach vong 1), tai Ban Cham thi ty lun, Ban Cham thi tric nghiém.

d) Phuc khao: Thanh 1ap 01 doan thanh tra cong tac t6 chirc phiic khao bai
thi, bao dam doan thanh tra c¢ it nhat 1a 05 nguoi/doan.

e) Xét tuyén thang, cong nhan tring tuyen vao lop 10 THPT: Thanh lap
01 doan thanh tra, kiém tra cong tac xét tuyen thang, cong nhan tring tuyén vao
16p 10 THPT, bao dam doan thanh tra, kiém tra co it nhat 1a 05 nguoi/doan.

2. Thanh lap T6 truc hodc phan cong can bo 1am nhiém vu truc thanh tra,
kiém tra thi tai S& Gido duc va Pao tao dé theo ddi, nim thong tin vé hoat dong
thanh tra, kiém tra thi (thoi gian truc thanh tra thi tir ngdy céc doan thanh tra,
kiém tra thi 1am nhiém vu dén khi két thuc hoat dong thanh tra, kiém tra thi);
chuan bi luc luong dé kip thoi thanh 1ap doan thanh tra, kiém tra dot xuat va xir
Iy nhitng tinh hudng bat thuong (néu cd); bao cao, cung cap thong tin kip thoi
theo quy dinh.

3.Cacluuy

a) Nguoi di tham gia doan thanh tra cham thi ty ludn thi khéng dugc tham
gia doan thanh tra phtic khao bai thi ty ludn; nguodi da tham gia doan thanh tra
cham thi tric nghiém thi khong duoc tham gia doan thanh tra phuc khao bai thi
trac nghiém.
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b) Tham muu viéc giam sat hoat dong doan thanh tra theo quy dinh phap
luat; tham dinh du thao két luan thanh tra khi can thiét.

¢) Théng nhat mau Thé thanh tra, kiém tra Ky thi.

~ 1II. CONG TAC PHOI HQOP TRONG HOAT PONG THANH TRA,
KIEM TRA

1. Cac doan thanh tra, kiém tra cia S¢ Gido duc va Dao tao phdi hop cung
cap thong tin, xtr 1y thong tin, phan anh tiéu cuc trong qua trinh td chirc, thanh
tra, kiém tra thi cia Ban Chi dao.

2. Khi phat hién vi pham, thanh vién doan thanh tra, kiém tra ctia S& Gido
duc va Pao tao 13p Bién ban ghi nhéd va kién nghi (Mau s6 02-HD) xtr 1y theo
tham quyén.

3. Trudng hop doan thanh tra, kiém tra ctia Ban Chi dao thi cac cip phat
hién vi pham, kién nghi xtr 1y thi Thanh tra cua S& Gido duc va Pao tao phai
theo doi viéc thuc hién kién nghi do.

4. Khi cac doan cua Ban Chi dao, Lanh dao cac cép dén kiém tra, 1am viéc
theo chirc nang, nhiém vu tai Hoi dong thi hodc Piém thi thi cac doan thanh tra,
kiém tra ctia S6¢ thuc hién nhiém vu binh thudng, gitt vi tri theo phén cong. Cu
dai dién bao cao cac doan ctua Ban Chi dao, Lanh dao cac cap néu duogc yéu cau.

IV, CONG TAC TIEP NHAN, GIAI QUYET KIEN NGHI, PHAN ANH,
KHIEU NAIL TO CAO VE KY THI

1. Ban Chi dao thanh phé, Thanh tra Thanh phé, S& Giao duc va DPao tao,
Thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao, Lanh dao H6i dong thi, Truéng Di€m thi tiép
nhan thong tin kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao vé Ky thi theo quy dinh cua
Quy cheé thi va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

2. Viéc giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t céo lién quan dén Ky
thi dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

E. KINH PHi VA CHE PO BAO CAO

I. KINH PHi

Thanh tra S¢ chu tri, phé)i hop véi Phong K& hoach - Tai chinh thuc hién
thanh quyét toan kinh phi cho can bd, cong chirc, vién chirc tham du tap huan
nghiép vu thanh tra, ki€m tra Ky thi va tham gia cac doan thanh tra, kiém tra Ky
thi ctia S& Giao duc va Pao tao theo ding van ban quy dinh hién hanh; dam bao
tiét ki€ém, hi¢u qua, dung quy dinh cua phap luat.

II. CHE PQ BAO CAO

1. Bdi v6i cac Tb thanh tra [am nhiém vu tai cac Diém thi:

- Khi phat hién vi pham, thanh vién cac T6 thanh tra 1ap bién ban ghi nhé
va kién nghi, dong thoi bao cdo ngay cho Truéng doan hoac To truc thanh tra
thi; Truong doan xtr Iy hoac kién nghi xtr ly, bdo cédo ngay vé Thanh tra S& bang
phuong tién thong tin nhanh nhat.
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- Bdo c4o nhanh nhitng truong hop vi pham quy ché thi (néu c6) va cac
tinh hinh khac sau mdi budi thi.

- Sau khi két thac budi thi cubdi cung, T6 thanh tra gri Bién ban thanh tra
coi thi, cac loai bién ban ghi nhd khac (néu c6), Nhat ky thanh tra (déng goi,
niém phong va ghi ngoai bao bi: Hb so thanh tra thi, Diém thi...) giri Diém
trudng chuyén vé Thanh tra S& Gido duc va Pao tao.

2. Trudng doan thanh tra, kiém tra cua S¢ Gido duc va Pao tao thyc hién
bao c4o nhanh trong céac trudong hop sau:

- Khi phéat hi¢n vi pham, thanh vién céc doan thanh tra, kiém tra kip thoi
1ap Bién ban ghi nhd va kién nghi, bdo cdo ngay Truong doan dé xu 1y hoac
kién nghi xur ly; Trudng doan thanh tra, kiém tra cua S& Gido duc va Pao tao
bao céao kip thoi vé Thanh tra Sé bang phuong ti€n thong tin nhanh nhat.

- Cudi mdi ngay coi thi, chim thi, phuc khao bai thi: Trudong doan thanh tra
tong hop vi pham (n€u co), bao cdo vé Thanh tra S¢ Gido duc va Dao tao.

3. D6i v6i T6 Giam sat hoat dong doan thanh tra: Nhimg vi pham duoc
phat hi¢én trong thoi gian giam sat, T6 Gidm sat bao cdo ngay vé Ban Chi dao thi
va To truc thanh tra thi.

Pién thoai truc thanh tra, kiém tra thi va nhan bao céo cua Thanh tra S&
Giao duc va Pao tao: 024.38252276, 024.39411228, 0888996977./.

Noi nhén: KT. GIAM POC

- Nhu trén; ’ PHO GI MUQQ,Q ,

- Ble Gidm doc 86 (@€ bdo cdo); %‘}t‘;ﬂ;ﬂw};ﬁ;&ﬁm a0
- Cac d/c Pho Giam doc So; 7z S

</,
JSO GIAOTUT |2

.\ VA BAO TAQzd)

- Céc phong thuge S¢;
- Cac Doan thanh tra, kiém tra thi;
- T6 Giam sat hoat dong Doan thanh tra;

2 ¥
- Cong Thong tin dién tir cia Nganh; _—7-7
- Luu: VT, TTr. PHO v"‘
I’{ am Quoc Toan

’1'»-_,



MAu s6 01-HD

(Ban hanh kém theo Cong vain s6 /SGDDT-TTr ngay  /5/2024 cua S¢ GDDT)

SO GIAO DUC VA PAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPOAN KIEM TRA THEO QUYET Péoc l1ap - Tw do - Hanh phiic
PINH SO............ . . V
’ cvveeveenen, NEAY.....thang......nam 2024
N Ti H /KH-

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sé.......... ngay......./ .../2024  ciha ......
V& VIECurnerea.. , Poan kiém tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
2. Yéu ciu

I1. NOI DUNG KIEM TRA

Noi nhin: TRUONG POAN
; . (Chir ky, ddu — néu c6)

Ho va tén

PHE DUYET CUA NGUOI RA QUYET PINH KIEM TRA
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MAu s6 02-HD
(Ban hanh kém theo Cong van sé ~ /SGDPT-TTrngay  / /2024 ciia S6 GDDT)

SO GIAO DUC VA DAO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA THEO QUYET Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PINH SO............ : , .

vvveeveenen, NGAY.....thang.....nam 2024

BIEN BAN GHI NHO VA KIEN NGHI
Cac van deé can khac phuc

Vao hdi ... gio...ngay ..../..../2024 tai........ , Doan kiém tra thanh 18p theo
Quyét dinh so: ....... /Qb-...... ngay. / .../2024 cua ...................... kiém tra cong
tAC i, Ky thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2024-2025 tai

-O0Ng (bA).eueiiiiieiieeieeei, ,ChUIC VU oo
-0Ng (bA).eeeeeiieiieeieieieee ,Chlrc vu oo
ILDAIDIEN ..o

-0Nng (bA)..eeeeieeiieeiieeiee ,Chlre vu Lo
S 0} 1 1o (0T ISR ,Chlre vu Lo
III. NOI DUNG

Thong nhat xac nhan cac van d€ can khac phuc sau day (liét ké, mo ta vé nhitng
van dé can khac phuc):

Doan kiém tra d& nghi....... khic phuc nhitng thiéu sét néu trén dé bao dam thyc
hién dung Quy ché thi cua B§ Gido duc va Pao tao trudc gio ngay

oo /2024, bao cho két qua giai quyét vé Poan kiém tra va BO phan tryc thanh tra,
kiém tra thi cia S& Giao duc va Pao tao Ha Noi

Bién ban két thuc vao hoi .....coevvveveeennne. gid ... ngdy ... /..../

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng nguoi ¢d tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban dugc 1ap thanh .... ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén gitt mot ban./.

DAIDIEN POAN KIEM TRA DAI DIEN POI NGUOI GHI BIEN BAN
(Chi kg, déiut - néu ¢6) TUQNG KIEM TRA (Chir k)

(Chir ky, ddu - néu cé)

Ho va tén He va tén Ho va tén



MAiu s6 03-HD

(Ban hanh kém theo Cong vain s6 /SGDDT-TTrngay / /2024 cua So GDDT)

SO GIAO DUC VA BDAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA THEO QUYET D@c ]g.'ip - Tw do - Hanh phl']c
PINHSO............ ) , 3

vvveeveenen, NGAY.....thang.....nam 2024
SOi i /BB-
BIEN BAN KIEM TRA
V& eererernernssnsenssesssssasns
Can ¢t Quyét dinh s6 ...... ngay...... U S cua........ Ve ViBC...oeiii.
Vao hoi ....... gio........ ngay ..../..../2024 tai......... , Doan kiém tra tién hanh
kiém tra, xac minh ndi dung ...

I. THANH PHAN LAM VIEC
1. Pai dién Poan kiém tra

-O0NG (D) weveiiieieeeieee e, , chre vy,
-O0Ng (D) weveiieeieeeieeeeee e, , chircvu ...
2.Paidién........... ...

-ONG (BA) wevevieeieeeieee e, , chievu ..o
-O0Ng (DA) oo, , chltcvu ...

Viéc kiém tra, xac minh két thiic vao ... gio ... ngy .../.../ ...
Bién ban da duogc doc lai cho nhitng nguo1 c6 tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban duoc lap thanh ... ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.

Dai dién Poan kiém tra  Co quan, don vj, ca Ngudi ghi bién ban
(Chit ky, dau - néu co) nhan dugc kiém tra, (Chit ky)
xac minh

(Chit ky, ddu - néu c6)

Ho va tén Ho va tén Ho va tén
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MAu s6 04-HD
(Ban hanh kém theo Céong vain s6 /SGDDT-TTrngay / /2024 cua So GDPT)

SO GIAO DUC VA PAOHANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

POAN KIEM TRA THEO QUYET D@c ]i.ip - Tw do - Hanh phl,lC
PINH SO............ ‘ ; 5
, v vve e s, NEAY.....thang.....nam 2024
SOi i /BC-
BAO CAO
Keét qua Kiém tra cong tac......ccccvereerurecsnnnens
Thue hién Quyét dinh kiém tra s ... ngay .../.../... cia ...... vé ..., tir ngdy

.../../...d&nngay .../.../... Doan kiém tra di tién hanh thanh tra/kiém tra tai....

Qua trinh  kiém tra, Poan kiém tra di lam viéc véi
................................................. va tién hanh kiém tra, x4c minh truc tiép cac
no6i dung kiém tra.

Sau day la két qua kiém tra:

I. KHAI QUAT CHUNG (ciia doi twong thanh tra/kiém tra)

V. NHUNG Y KIEN CON KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN
POAN KIEM TRA (néu c6)

Trén day 1a Bao céo két qua kiém tra vé ... (Tén cudc thanh tra/kiém tra), Poan
ki€ém tra xin y kién chi dao cua ... (Chizc danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra/kiém
tra)./.

Noi nhan: TRUONG POAN KIEM TRA
o , (Chit ky, déu — néu c6)

- (Chirc danh nguoi ra Quyét dinh

thanh tra/kiém tra);

- Co quan thanh tra cép trén;

-Luu: ... Ho va tén



MAu s6 05-HD
(Ban hanh kém theo Céng vain s6 /SGDDT-TTr ngay /5/2024 cua So GDPT)

SO GIAO DUC VA PAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

POAN KIEM TRA THEO QUYET Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic
DPINH SO............

., Ngay....... thang......nam 2024

‘ THONG BAO KET QUA KIEM TRA ?
Y 7 T (tén cuoc kiem tra)

Thuc hién Quyet dinh kiém tra s6 ... ngdy .../..../... cUa ... (Chitc danh ciia nguoi
ra quyet dinh kiém tra) V€ ... (tén cugc kiém tra) tirngdy .../.../... dén ngay .../.../... Poan
kiém trq ... (Tén Doan klem tra) da tién hanh kiém tra tai ... (Co quan, 6 chitc, cé nhén la doi
tuong kiém tra)

Xét bao co két qua kiém tra . . ngay .../.../... cia Truong doan kiém tra, y kién
gii trinh ciia co quan, to chirc, ca nhan 1a d6i tugng kiém tra,

(Chite danh ciia ngudi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

....................................... (Khai quat dac diém tinh hinh t6 chirc, hoat dong
¢6 lién quan dén noi dung kiém tra ciia co quan, t6 chire, cd nhan la doi twong kiém tra)

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

..................................... (Can cir vao cdc Bién ban lam viéc, Bao cdo két qua kiém tra
va cdc ho so, tai liéu, minh chirng, néu tom tat ket qua kiém tra, xac minh)

III. KET LUAN

................... (Két lugn vé wu diém, két qua dat dwoc; han ché, thiéu sét, bat cap, Vi
pham néu cé theo quy dinh; nguyén nhan, trach nhiém; cac bién phap xu Iy theo tham quyén
dd ap dung néu cé; viéc khdc phuc cia doi twong kiém tra va cdc cd nhén, t6 chirc cé lién
quan).

IV. KIEN NGHI

............... (Puwa ra nhitng kién nghi doi véi doi twong kiém tra; co quan, t6 chirc, cd
nhén c6 lién quan d@é khdc phuc nhung han ché, thiéu sét, bat cdp, xir Iy vi pham néu cé theo
quy dinh). ...

Noinhdn: o (Churc danh cua nguoi
- Tén co quan cap trén truc tiep (néu co); , ,
- Co quan, 6 chirc, cd nhdn la doi tugng kiém tra; ra quyél dlnh kiem tra hOQC I’lgu’O"l

- Thii truong co quan quan ly nha nudce cung cap;

- Co quan kiém tra nha nudc cap trén; dl/t'O'C glao ky ]:hOI’lg bao ket qua
- Luu:... kiem l‘ra)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)



