
THÀNH æY THÀNH PHÔ HÒ CHÍ MINH 
BAN TÎ CHèC 

sÑ 4b9 -CV/BTCTU 
VÁ gi£i quy¿t ch¿ �Ù, chính sách theo NghË �Ënh sÑ 

178/2024ND-CP và NghË �Ënh sÑ 67/2025/NÐ-CP 

�¢NG CØNG S¢N VIÆT NAM 
TP.H Chí Minh, ngày 08 tháng 8 n�m 2025 

Knh gíi: -Các c¡ quan tham m°u, giúp viÇc Thành çy, 
-Üy ban M·t tr­n TÕ quÑc ViÇt Nam Thành phÑ, 
-�£ng çy các c¡ quan �£ng Thành phô, 

ng°Ýi lao �Ùng và lñc 
hÇ thông chính trË và 
Chính phç vÁ sía �Ñi, 

- �£ng çy Üy ban nhân dân Thành phÑ, 
-Các sß, ban, ngành và �¡n vË sñ nghiÇp công l­p 
thuÙc Uy ban nhân dân Thành phÑ, 
- �£ng çy ph°Ýng, xã, �·c khu, 
- Các �¡n vË sñ nghiÇp công l­p trñc thuÙc Thành çy. 

C�n cé NghË �Ënh sÑ 178/2024/NÐ-CP ngày 31 tháng 12 n�m 2024 cça 
Chính phç quy �Ënh vÁ chính sách, chÃ �Ù �Ñi vÛi cán bÙ, công chéc, viên chéc, 

l°ãng vi trang trong thñc hiÇn s¯p x¿p tÑ chéc bÙ máy cça 
NghË �Ënh sÑ 67/2025/NÐ-CP ngày 15 tháng 3 n�m 2025 cça 
bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça NghË �Ënh sÑ 178/2024/NÐ-CP, 

�Á kËp thÝi gi£i quy¿t ch¿ �Ù, chính sách theo K¿t lu­n sÑ 183-KL/TW ngày 
01 tháng 8 n�m 2025 cça BÙ Chính trË, Ban Bí th° vÁ tích cñc triÃn khai v­n hành 
mô hình chính quyÁn �Ëa ph°¡ng 2 c¥p, chuyÃn m¡nh c¥p c¡ sß sang chç �Ùng 

n±m, �iÁu hành kinh t¿ -xã hÙi, quÑc phòng an ninh, trong �ó có nÙi dung: "Giao 
các bÙ, ban, ngành à �Ëa ph°¡ng: ...ChÉ �¡o xí lý gi£i quy¿t dét �iÃm ch¿ �Ù, 
chính sách �ói vÛi các �Ñi t°ãng cán bÙ, công chiéc chËu sñ tác �Ùng do s¥p x¿p 

tÕ chéc bÙ máy tr°Ûc ngày 31/8/2025" 
Trong thÝi gian chÝ huÛng d«n cça c¡ quan có th©n quyÁn, Ban TÕ chéc 

Thành çy �ê nghË các c¡ quan, �¡n vË kh¥n tr°¡ng tri¿n khai thñc hiÇn mÙt sÑ 
nÙi dung sau: 

1. Các c¡ quan, �¡n vË quán triÇt, tri¿n khai thñc hiÇn công tác gi£i quy¿t 
chÃ �Ù, chính sách �Õi vÛi cán bÙ, công chúc, viên chúc và ng°Ýi lao �Ùng chËu sñ 
tác �Ùng do s¥p x¿p tÕ chéc bÙ máy b£o �£m kËp thÝi, khách quan, công b§ng, 
công khai, minh b¡ch và theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 

2. C�n cé Quy �Ënh sÑ 67-Q�/TU ngày 10 tháng 7 n�m 2025 cça Ban 
Th°Ýng vå Thành çy, HuÛng d«n sÑ 01-HD/BTCTU ngày 25 tháng 7 n�m 2025 
cça Ban TÕ chúc Thành çy', các c¡ quan, �¡n vË chç �Ùng rà soát, hoàn thiÇn hÓ 

Vê thñc hiÇn Quy �Ënh phân c¥p, çy quyÁn mÙt sÑ nÙi dung vÁ tuyÃn dång, sí dång cán bÙ, công chéc, viên chéc và 
ngrÛi lao �Ùng trong các c¡ quan chuyên trách tham m°u, giúp viÇc cça Thành çy, æy ban M·t tr­n Tô quôc ViÇt Nam 
Thành phô, �£ng úy c¥p trên c¡ sß, �£ng çy xã, ph°Ýng, �·c khç và �¡n vË sñ nghiÇp công l­p trñc thuÙc Thành çy 



2 

s¡ gi£i quy¿t ch¿ �Ù, chính sách �Ñi vÛi các tr°Ýng hãp chËu sñ tác �Ùng do s¯p 
x¿p tÕ chéc bÙ máy, cå thê: 

BuÛc 1: C�n cé H°Ûng d¥n sÑ 3053/HD-UBND ngày 03 tháng 5 n�m 2025 
cça Uy ban nhân dân Thành phÕ", các c¡ quan, �¡n vË ban hành tiêu chí �ánh giá 
phù hãp vÛi thñc ti¿n t¡i c¡ quan, �¡n vË �Ã thñc hiÇn s¯p x¿p tÕ chéc bÙ máy, tinh 
gi£n biên chÃ và c¡ c¥u l¡i, nâng cao ch¥t l°ãng cán bÙ, công chéc và gi£i quyÃt 
chính sách, ch¿ �Ù. 

BrÛc 2: C�n cé tiÁu chí �ánh giá, các c¡ quan, �¡n vË thñc hiÇn rà soát tÑng 
thÃ ch¥t l°ãng �Ùi ngi cán bÙ, công chúc, viên chúc và ng°Ýi lao �Ùng, �Óng thÝi 
xem xét �¡n tñ nguyÇn xin nghi viÇc cça cán bÙ, công chúc, viên chéc và ng°Ýi 
lao �Ùng. 

BuÛc 3': Các c¡ quan, �¡n vË xây dång K¿ ho¡ch, l­p danh sách và dñ toán 
sÑ tiên thåc hiÇn chính sách �Ùi vÛi tëng tr°Ýng hãp cå thÃ theo quy trình nh° sau: 

(1) �ôi Ûi cán bÙ thuÙc diÇn Ban Th°Ýng vå Thành çy qu£n lý 

- Tr°Ýng hãp cán bÙ thuÙc biên ch¿ khÑi �£ng: Gíi hÕ s¡ vÁ Ban TÕ chúc 
Thành çy tr°Ûc ngày 15 tháng 8 n�m 2025 th©m �Ënh, trình c¥p có th©m quyÁn 
xem xét quy¿t �Ënh. 

- Tr°Ýng hãp cán bÙ thuÙc biên chÃ khÑi chính quyÁn: Gíi hÓ s¡ vÁ Sß NÙi 
vå tr°Ûc ngày 15 tháng 8 n�m 2025 �Ã th¥m �Ënh (�ÓÕng thÝi gíi Ban TÕ chéc 

Thành çy), báo cáo Ban Th°Ýng vå �±ng çy Uy ban nhân dân Thành phÑ trình 
Th°Ýng trñc Thành çy, Ban Th°Ýng vå Thành çy (thông qua Ban TÕ chúc Thành 
çy) �ánh giá, ban hành thông báo k¿t lu­n �Ã Uy ban nhân dân Thành phÑ ban hành 
quy¿t �Ënh theo phân c¥p qu£n lý cán bÙ. 

(2) �Ñi vÛi cán bÙ thuÙc Ban Th°Ýng vå ��ng çy xã, ph°Ýng, �·c khu qu£n 
lý (thuÙc biên ch¿ khÑi �£ng) 

- Ban Xây dñng �£ng tham m°u Ban Th°Ýng vå �±ng çy cho chç tr°¡ng 
gi£i quy¿t chÃ �Ù, chính sách, giao �£ng çy Uy ban nhân dân cùng c¥p lãnh �¡o 
æy ban nhân dân c¥p xã th©m �Ënh �Õi tuãng, kinh phí thñc hiÇn ch¿ �Ù, chính 
sách theo th§m quyÁn �°ãc æy ban nhân dân Thành phÑ phân c¥p, çy quyÁn; 

- Trên c¡ sß ý kiÃn thÑng nh¥t cça æy ban nhân dân c¥p xã vÁ �Ñi t°ãng, 
Ban Th°Ýng vå �£ng çy ban hành quy¿t �Ënh gi£i quyt nghi h°u tr°Ûc tuÕi ho·c 
nghi thÑi viÇc �Ñi vÛi cán bÙ thuÙc th¥m quyÁn qu£n lý. ThÝi �iÁm ban hành quy¿t 

2 vè �ánh giá cán bÙ, công chéc, viên chtc và ng°Ýi lao �Ùng �Ã thñc hiÇn s¯p x¿p tÕ chéc bÙ máy, tÉnh gi£n biên 
ch¿ và co¡ c¥u l¡i, nâng cao ch¥t l°ãng cán bÙ, công chéc và gi£i quy¿t chính sách, ch¿ �Ù. 

chéc. 

Theo H°Ûng d«n sÑ 01-HDBTCTU, cÁc c¡ quan, �¡n vË c�n cé k¿t qu£ rà soát, các c¡ quan, �¡n vË xây �ñg �Á 
án s¥p x¿p t× chéc bÙ máy, tinh giân biên ch¿, c¡ c¥u l¡i và nâng cao ch¥t l°ãng �Ùi ng) cán bÙ, công chéc, viên 
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�Ënh tr°Ûc ngày 31 tháng 8 n�m 2025. ThÝi �iÃm gi£i quy¿t ch¿ �Ù, chính sách là 
ngày 30 tháng 8 n�m 2025. 

(3) �Ñi vÛi cán bÙ thuÙc các c¡ quan chuyên trách tham m°u, giúp viÇc 
cça Thành iy, æy ban M·t tr­n TÕ quÑc ViÇt Nam Thành phô, �£ng çy các c¡ 
quan �àng Thành phÑ, �£ng çy èy ban nhân dân Thành phÑ, �on vË sñ nghiÇp 
công l­p trñc thuÙc Thành çy 

-Co quan, �on vË trñc ti¿p chËu trách nhiÇm th©m �Ënh �Ñi t°ãng và dñ toán 
kinh phí, �Óng thÝi tÕng hãp �§y �ç thành ph§n hÓ s¡, gíi vÁ Ban TÕ chéc Thành 
çy tr°Ûc tr°Ûc ngày l15 tháng 8 n�m 2025. 

- Sau khi có ý kiên cça Sß NÙi vå, Sß Tài chính, Ban TÑ chéc Thành çy s½ 

ph£n hÕi �Ã các c¡ quan, �¡n vË ban hành quy¿t �Ënh nghi h°u tr°Ûc tuÕinghi thôi 
viÇc ho·c tÉinh gi£n biên ch¿ theo th©m quyÁn. ThÝi �iÃm ban hành quy¿t �Ënh 
tr°Ûc ngày 31 tháng 8 n�m 2025. ThÝi �iÃm gi£i quy¿t ch¿ �Ù, chính sách là 
ngày 30 tháng 8 n�m 2025. 

B°Ûc 4: C�n cé quy¿t �Ënh cça c¡ quan có thâm quyên, các c¡ quan, �¡n vË 
thñc hiÇn chÉ tr£ ch¿ �Ù, chính sách theo quy �Ënh. 

* Thành ph§n hÓ s¡: 

(1) Công v�n cça c¡ quan, �¡n vË �Á nghË phê duyÇt danh sách các tr°Ýng 
hãp �ç �iÁu kiÇn, kèm danh sách và dñ toán kinh phí thñc hiÇn cho tëng tr°Ýng 
hãp, trong �ó nêu r× các nÙi dung sau: 

- SÑ l°ãng các tr°Ýng hãp �Á nghË c¥p có th©m quy¿n phê duyÇt nghi h°u, 
nghi thôi viÇc �Ã h°ßng chính sách, chê �Ù, trong �ó có bao nhiêu trÝng hãp có 
�¡n tñ nguyÇn xin nghi, k¿t qu£ �ánh giá cça tëng tr°Ýng hãp. 

- Kh±ng �Ënh các nÙi dung: các tr°Ýng hãp �Ã nghË nghi h°u, nghi thôi viÇc 
�áp úng �ç �iêu kiÇn theo quy �Ënh; không thuÙc các tr°Ýng hãp chua xem xét 
nghi viÇc,. 

(2) B£n sao (photo) k¿t qu£ rà soát, �ánh giá cán bÙ, công chéc, viên chéc, 
ng°Ýi lao �Ùng theo tiêu chí cça c¡ quan, �¡n vË. 

(3) B£n chính biên b£n hÍp c­p çy c¡ quan, �¡n vË. 
(4) B£n chính �¡n tñ nguyÇn xin nghi h°u tr°Ûc tuÕi ho·c nghi thôi viÇc 

theo nguyÇn vÍng. 
(5) B£n sao (photo) sÕ b£o hiÃm xã hÙi ho·c các v�n b£n có liên quan �¿n 

viÇc xác nh­n quá trình �óng b£o hiÃm xã hÙi. 
(6) B£n sao (photo) các quy¿t �Ënh l°¡ng, phå c¥p; quy¿t �Ënh bÕ nhiÇm 

ngach công chéc/chéc danh nghÁ nghiÇp viên chúc ho·c hãp �Óng thÏa thu­n tiÁn 
l°¡ng; các quy¿t �Ënh liên quan �Ãn công tác cán bÙ (n¿u có). 



* SÑ l°ãng hÓ s¡: 

- �ôi vÛi cán bÙ diÇn Ban Th°Ýng vå Thành çy qu£n lý thuÙc biên chÃ khÑi 
�£ng: 02 bÙ (01 bÙ gíi Ban TÕ chúc Thành çy, 01 bÙ lu t¡i �¡n vi). 

�ôi vÛi cán bÙ diÇn Ban Th°Üng vå Thành çy qu£n lý thuÙc biên ch¿ khÑi 
chính quyÅÁn: 03 bÙ (01 bÙ gíi Sß NÙi vå, 01 bÙ gíi Ban TÕ chéc Thành çy, 01 bÙ 
l°u t¡i �¡n vË). 

Ban TÕ chéc Thành çy triÃn khai mÙt sÑ nÙi dung nh° trên, �Á nghË các c¡ 
quan, �¡n vË kh©n tr°¡ng, phÑi hãp thåc hiÇn (�inh kèm các biÃu m¥u). 

Noi nh­n: 
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- Nhu trên, 
- Th°Ýng trñc Thành çy (�é báo cáo) 
-�Óng chí Tr°ßng Ban (�Ã báo cáo), 
-Luu Ban Tô chéc Thành çy. 
�NTGiang (TCCB) 

KT TRU¯ÞNG BAN 
PHÓ TR¯ÞNG BAN soNGsAN 

kTHA 
BAN 

oOc QuÑc Thu­n 



CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Ty do -H¡nh phúc 

� N TðNGUYÆN XIN NGHÈ CÔNG TÁC 
(NGHÈ H¯U TR¯ÚC TUI HO¶C NGHÈ THÔI VIÆC NGAY) 
Theo NghË �nh sÑ 178/2024/ND-CP ngày 31/12/2024 cça Chinh phç 
(sia �Õi, bÕ sung bßi NghË �Ënh sÑ 67/2025/NÐ-CP ngày 15/3/2025) 

Kính gíi: 

Tôi tên:. 

Sinh ngày: 
Noi c° trú sau khi nghi công tác: 
Chéc vå, chéc danh, nghÃ nghiÇp:.. 
�¡n vË công tác:. 
SÑ sÑ B£o hi¿m xã hÙi:.. 

TÕng sÑ thÝi gian �óng B£o hi¿m xã hÙi: .....n�m .... tháng 
Sau khi nghiên céu Lu­t B£o hiÃm xã hÙi, NghË �Ënh sÑ 178/2024/NÐ-CP 

cça Chính phç vÁ chính sách, ch¿ �Ù �Ñi vÛi cán bÙ, công chéc, viên chúc, ng°Ýi 
lao �Ùng và lñc l°ãng vi trang trong thñc hiÇn s¯p x¿p tÕ chéc bÙ máy cça hÇ 
thông chính trË (sça �Õi, bô sung bßi NghË �Ënh sÑ 67/2025/ND-CP), tôi có nguyÇn 
vÍng xin nghi công tác theo nguyÇn vÍng kê të ngày ... tháng ... n�m 

Hình théc xin nghÉ công tác: 
O NghÉ h°u tr°Ûc tuÕi 

O NghÉ thÑi viÇc ngay 

Lý do xin nghi: 
Kính �Ã nghË 

viÇc theo nguyÇn vÍng cá nhân. 

Tôi xin hoàn toàn chËu trách nhiÇm vÛi nÙi dung �¡n này, không có ki¿n 
nghË, ph£n ánh vÁ sau./. 

XÁC NH¬N 

xem xét, ch¥p thu­n cho tôi �°ãc nghÉ 

CæA C  QUAN, � N VÊ 
(Ký và ghi rõ hÍ tên, �óng d¥u) 

ngày ... tháng ... n�m ... 
Ng°Ýi làm �¡n 

(Ký và ghi rõ hÍ tên) 



Co Tquan, 
vi 

công ti 

Chi chç: 

ST 

THÁNH æY THÁNH PHÔ HØ CHÈ MINH 

HÍ và 

C  QUAN, � N VÊ 

N 
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ThÝi 

�iÃm 
ThÝi 

�iÅm pÑi turrmr nghÉ h°u giäi Ngày, 
tháng, Chéc vutynetheo Nghil guy¿t 

n�m sinh �Ënh sÕ nghi 
13S/202o/ công 
ND-CP 

nghË 

7 8 

-Các c¡ quan, �n ý báo cáo sÑ l°ãng vào các 6 kÃt qu£ thñc hiÇn. 

CÁN BØ, CÔNG CHèC, VIÊN CHèC VÀ NG¯ÜI LAO �ØNG NGHÈ CÔNG TÁC THEO NGHÊ �ÊNH SÐ 178/2024/N�-CP VÀ NGHÊ �ÊNH SÐ 6712025/NÐ-CP 
(Kèm theo Công v�n sÑ ...CV... ngày ... tháng ... n�m 2025 cça ..) 

tá 

ThÝi gian 
nghÉ tr°Ûc 

tuÑi 

Làm 
|than~ 

9 10 12 

Không thay �×i �Ënh d¡ng cça biÃu m«u (không thêm, bot ho·c chinh sía thông tin các dòng, cÙ). 

-CÙ; 42: Trã c¥p 0,9 tháng tiÁn luong hiÇn hurßng nhân vÛi 60 tháng. 

ThÝi 

-CÙt 7: �iÃn mÙt trong các �Ñi tugng cán bÙ, công chíc ho·c viên chéc ho·c ng°Ýi lao �Ùng. 

gian 
công 
tác 

còn l¡i 

-CÙ, 39: Trã c¥p 05 tháng tiÁn lr¡ng hiÇn hrÝng cho m×i n�m nghÉ huu truác tu×i. 

-CÙt 41, 4S: Trã cÑp 0,5 tháng tiÁn l°¡ng hiÇn h°ßng të n�n thé 16 trß �. 
-CÙt 40, 44: Trã c¥p 04 tháng tiÁn l°¡ng hiÇn hrÝng �Ñi vÛi 15 n�m �§u công tác 

-Nh­p �§y �ç thông tin theo các cÙt. CÙ ndo không có thông tin, thì �Ã urÑng. �Ënh d¡ng chï Times New Roman. 

-CÙt 43: Trã c¥p 04 th £ng tiÁn l°¡ng hiÇn h°ßng cho m×i nãm nghÉ k°u tr°Ûc tu×. 

Chính 

sich xin 

nghi 

Nghil 

-CÙI 47: Trã c¥p 0,8 tháng tien l°r¡ng hiÇn hrÝng nhân vÛi sÑ tháng tinh h°Ýng trã c¥p thôi viÇc 

hun 

-CÙt 37, 38: Trã c¯p ol tháng tin l°¡ng hiÇn k°Ýng nhân vÛi sÑ tháng nghÉ sßm so vÛi thÝi �iÃm nghi hunu. 

-CÙt 48: Trã c¥p 1,5 tháng tiÁn luong hiÇn hußng cho m×i n�m công tác �Ï BXH b¯t buÙc 

trurá 

tuÕ 

Noh 

viçC 

1314 

Mi sÑ S× 

-CÙI 49: Trã cÑp 03 tháng tiÁn lung hiÇn h°Ýng �Å tùm viÇc làm (chÉ áp dång �Ñi vÛi cán bÙ, công chúc). 

BHXH 

I5 

ThÝi gian công 
tác �ng 

BHXH bi 
buÙc 

Là 

Nã Thál m 
m ngB trÓ 

Ph 

HÇ å 
sÑ c¥p 
l°¡ ché 
ngc 

vå 

Phu c¥n 
thâm 

-CÙt 11, 18: N¯u có sÑ th£ng lë thì làm tròn theo nguyên t¯c: tà 01 tháng �¿n �ç 06 tháng tinh là 0,5 n�m; të trên 06 th£ng �¿n d°Ûi 12 tháng tinh tròn là 0l n�m. 

niÇn 

v°ãt 
khung 

H 

thâm 
Phå câp 

Phå c¥p 
u �ãi niên 

DANH S¢CH 

nghê 

L°¡mg hiÇn h°ßng 

Hê H8 

Phå c¥p 
trách 
nhiÇm 
nghê 

HE 

Phå c¥p Phå c¥ptePhå cãp 
công vå �£ng 

H: |% 

khác 

HÇ 

TÕnLuomg 

16 171819202/ 22 23 2425 2627 2829 30 3/ 3233 34 35 36 

DurÛi Tir �ç 02 n�m �Ãn �ç 05 näm 
02 n�m 

g hÇl 
hiÃnhunu tri 

sô h°romg0! lân 
cho 

(d°ãc 
h°ßng 
rã c¥p 

thÝi 

gian 
ngh 

sÛm 

37 

Tro 

hru tri| 
o1 l§n 
thÝi 
giar 
nghi 
sÛm 

38 

�Á zu¥t chính sách nghÉ h°u tr°Ûc tuÕi 

Tr¡ Tro 

câp c¥p 
nghi cho 15 
huu 

sÛm 

39 

n�m 

d§u 

Tr¡ 

c¥p 
cho 

nãm 
thé 16 
trß �i 

40 41 

Trên 5 n~m �Ãn �ç 10 nãm 

Trã 
c£p 

h°u trí| 
01 l§n 

thßi 

gian 
nghi 
Sßm 

42 

h°u 

�ÁNG CÓNG SÁN VIÆT NAM 

Tr¡ 

cap c¥p 
cho 15 nghi 

n�mthé 16 sám 

43 

Tro Tr¡ 

cho 
n�m 

trß �i 

45 

cÙng 

�Á xu¥t chinh sách thôi viÇc 

Tông cap 

46 

Trg 

thô 

viÇc 

47 

Tro 

the 
thÝ 

giar 

�Ïng 

ngay 

BHXH 
bit 

buÙ 

48 

Trã 

tim 
viê 

vÛi cán 
bo, 

công 

chéc) 

49 

Tong 

cÙng 

50 
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