UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
SG GIA0 DUC VA PAO TAO - ,
CONG POAN NGANH GIAO DUC

sé: 4186 /SGDPT-CDGD Thamh phd Hé Chi Minh, ngay O%théng 9 nam 2024
Vé huéng dan td chirc
Hoi nghi Ngudi lao dong tai cac
co s& gido duc ngoai cong 1ap
nam hoc 2024 — 2025

Kinh gui:

- Trudng phong Phong Gido duc va Pao tao thanh
phé Thu Puc va céc quén, huyén;

- Chu tich Héi ddng Quan tri, Chu ddu tu, Ngudi
str dung lao dong, Thu trudng va Chu tich CBCS
cac Truong Trung hoc phd thong, Truomg THPT
c6 nhiéu cip hoc va cac don vi su nghiép ngoai
cbng 1ap truc thude;

- Chu tich CBCS cac Truong Trung cép, Truong
Cao ding ngoai cong lap truc thudc Coéng doan
Nganh Gido duc Thanh phd.

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 dugc sira
dbi, bd sung bdi Nghi dinh 35/2022/ND-CP ciia Chinh phti Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s didu cua Bo luat Lao ddng vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong;

Can cir Thong tu 09/2024/TT-BGDBT ngay 03 thang 6 nim 2024 ctia Bd Gido
duc va DPao tao ban hanh Quy dinh vé cdng khai trong hoat dong clia céc co s gido
duc thudc hé théng giao duc quéc dan;

Cin cir Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 ciia Qudc hdi ban
hanh Luit Thuc hién dan chi & co s& ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2023;

Cin cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nim 2023 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb didu cua Luat Thuc hién dan chi & co s0;

Cin ctr Quyét dinh sb 3855 /QD-UBND ngay 12 thang 9 nim 2023 ciia Uy ban
nhin dén Thanh phé H Chi Minh ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Luat Thyc
hién dén chti & co s& trén dia ban Thanh phé H6 Chi minh;

Céan cir Thong tu 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cta Bd
Gi4o duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché t5 chirc va hoat dong clia truong tiéu hoc,
truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va truong phd théng c6 nhiéu cip

“ hoc loai hinh fur thuc;



Cian cir Quyét dinh sb 4169/QDP-GDDT ngay 21 thang 12 nim 2023 vé Ban
hanh Quy ché phdi hop cong tac giitta S& Gido duc va Pao tao va Coéng doan nganh
Gi4o duc Thanh ph H6 Chi Minh ctia Giam dc S& Gido duc va Pao tao.

Gidm déc S& Gido duc va Pao tao va Ban Thudng vu Coéng doan Nganh Gido
duc Thanh phé H6 Chi Minh théng nhit huéng dn t6 chirc Hbi nghi Ngudi lao dong
tai céc co s¢ gido duc ngoai cong lap nam hoc 2024 - 2025 trong Nganh nhu sau:

I. Nhitng quy dinh chung vé t6 chirc Hpi nghi Nguwoi lao dong
1. Pham vi, d6i tweng thye hién

- Céc co s¢ gido duc ngoai cong 1dp thudc Nganh Gido duc va Pao tao Thanh
phb Hb Chi Minh.

- Béi tugng thue hién: Cha du tu, Chi tich Hoi dong quéan tri (ngudi st dung
lao d6ng), Ban Chadp hanh CDCS hoic Ban chip hanh cong doan 1am thoi va ngudi
lao dong cua don vi.

Luwu y: Truong hop ngudi st dung lao déng ving mit, phai lam gidy uy
quyén cho Thi truéng don vi hoic thanh vién c¢é trach nhiém khéc; ndi dung ty
quyén phéi ghi ré ho tén, chirc vu cta ngudi duge uy quyén va cac ndi dung dugce
phép thay mit ngudi sir dung lao dong quyét dinh, ky két céc vin ban c6 tinh phép ly
trong héi nghi.

2. Muc dich té chirc Hi nghi Ngudi lao dong

- T4 chirc hoi nghi ngudi lao dong trong cac don vi néu trén nhim phat huy
quyén dan chu tryc tiép ciia ngudi lao dong, tao diéu kién va tb chirc dbi thoai theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngiy 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh
pht dugc stra ddi, bd sung boi Nghi dinh 35/2022/ND-CP  dé ngudi lao dong duoc
biét, duoc tham gia ¥ kién va giam sat nhitng vin dé c6 lién quan dén quyén, loi ich
hop phép chinh dang; nghia vu va trach nhiém ctia nguoi lao dong.

- Thong qua viéc thuc hién dan cha truc tiép tai Hoi nghi Nguoi lao dong, xay
dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, gép phan ngin ngira va han ché tranh chép
lao ddng, thuc hién din chi trong khuén khd phép luat, gép phin x4y dung don vi
vitng manh, phét trién bén vimg.

- Ky két théa uéc lao dong tap thé giita ngudi sir dung lao dong va Ban Chip
hanh CDCS hozc Ban Chép hanh c6ng doan 14m thoi hoic Ban Thudong vu Cong doan
cAp trén truc tiép co s& dbi véi nhimg don vi chua thanh l4p té chirc cong doan (dai
dién cho ngudi lao dong ciia don vi) thé hién sy théng nhit bing vin ban theo quy
dinh.

3. Nguyén tic td chirc

- H6i nghi Nguoi lao dong trong cac don vi gido duc ngoai cong 1ap phai dugce
t chirc hing nim. Trudng hop cin thiét, ngudi sir dung lao dong hodic Ban Chip hanh
CDCS dé xuét tb chirc Hoi nghi Ngudi lao dong bt thuong.



- Hoi nghi Nguoi lao dong duge thira nhan 1a hop 1€ khi cé sy tham du cua
trén 2/3 téng s6 can bd, nha gido va ngudi lao dong hodc 2/3 tong sb dai bidu dugc
nguoi st dung lao dong va Ban Chép hanh CPCS quyét dinh triéu tip (néu la Hoi
nghi dai biéu).

- Nghi quyét ctia Hoi nghj Nguoi lao dong chi c6 gia tri khi c6 trén 50% téng
s6 dai bidu chinh thirc du hdi nghi biéu quyét tan thanh.

- Théa uéce lao déng tap thé chi c6 gid tri va thuc hién ky két khi c6 trén 50%
tdng s6 dai biéu chinh thirc tham du hdi nghi biéu quyét tan thanh.

IL. Trinh tw va ndi dung H§i nghi Nguoi lao djng

X4y dung ké hoach té chirc H6i nghi Nguoi lao dong tir cip Phong, Ban, T6 (sau
day goi 12 hi nghi cdp t6) dén Hoi nghi Nguoi lao dong toan co quan, don vi.

1. Héi nghi ngwdi lao dong cép tb

1.1. Trudng phong ban, td trudng cac t6 bao cdo két qua thuc hién céc chi tidu ké
hoach cia ndm trude va cac chi tiéu nhiém vu ndm hoc méi ctia don vi.

1.2. Chu tich céng doan bd phan hoic té truéng cong doan: béo cdo két qua viéc
thuc hién cac ché do chinh sach déi véi ngudi lao ddng trong pham vi phong ban, tb
va cac kién nghi ctia nguoi lao dong; trinh bay du thao sira dbi bd sung théa uéc lao
dong tap thé hodc du thdo méi, du thao sira ddi b sung ndi quy, quy ché déan chi cia
don vi.

1.3. Ngudi lao dong: can bd, nha gido, ngudi lao dong (sau ddy goi tat 1a
CBNGNLD) thao luan cac giai phap dé hoan thanh va hoan thanh vugt miic cac chi
tiéu nhiém vu nim hoc, cac chi tiéu phin dAu, d& xuit nhimg sang kién, kién nghi cai
thién didu kién lam viéc tai phong ban, t6; néu nhimg kién nghi v6i Hoi dong quan tri,
Ngudi st dung lao dong , Hi ddng trudong va Ban Chap hanh CDCS; thao luin ndi
dung dir thdo méi hodc du théo sira d6i bd sung céc ndi quy, Quy ché dan chii cia don
Vi.

Tham gia biu dai biéu dy Hbi nghi Nguoi lao dong don vi (néu c6).

2. Héi nghi Nguwoi lao dong toan don vi

GOm céc ndi dung sau:

2.1. Phin nghi thirc

a. Biu Poan chi tich va thu ky hoi nghi

- Poan chu tich gdm: Ngudi sir dung lao dong, thi truéng don vi, Chu tich
CDCS, céc thanh vién khac (do hoi nghi quyét dinh bing hinh thirc biéu quyét), Poin
Ch tich c6 tir 3 dén 5 ngudi, Poan Chu tich ¢6 trach nhiém chi tri hdi nghi.

- Doan Chu tich du kién va dé ctr thu ky, 14y biéu quyét ctia hoi nghi, thu ky cé
trach nhiém ghi bién bén, trinh bay du thao thoéa udc lao dong tap thé va du thao nghi
quyét cua héi nghi.



b. B4o cdo tinh hinh dai biéu du hoi nghi.
2.2. Phin ndi dung chinh cia hdi nghi
a. Ngudi sir dung lao dong, thu trudng don vi, bdo cédo céc ndi dung sau:

- Béo céo tong két tinh hinh thuc hién nhiém vu nim (nim hoc) cii, phuong
huéng, nhiém vu ndm (nim hoc) méi, ké hoach, bién phép phat trién, phuong 4n sip
xép t6 chiic by mdy quan Iy diéu hanh, sip xép lao dong, ddi méi trang thiét bi,
phuong tién gidng day trong thdi gian téi.

- B4o céo danh gia vé cong tac Bao hd lao dong: cac bién phép nhim dam bao
An toan - V& sinh lao dong - Phong chdng chay nd, bao vé mdi truong, cai thién diéu
kién 1am viéc, ning cao doi séng vat chét tinh thdn va dao tao, bdi dudng kién thirc,
nghiép vu, tay nghé cho CBNGNLD.

- Béo cdo tinh hinh, xay dyng va thyc hién quy ché dan chi co sé, ndi qui, qui
ché ctia don vi, nhitng ndi dung can sira ddi, bd sung cho phi hop véi yéu cau nhiém
vu mai va céac chi dao cuia cap trén, cac vin ban phép luat ciia Nha nude.

- Bao céo cong khai muc dich 1ap qu§ khen thudng, quy phic lgi theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri, H6i dong truong; cong khai viée déng true tiép 2%
kinh phi cong doan vé Cong doan cép trén (ké ca nhirng dom vi chwa thanh lap td
chirc cong doan), dong 1% doan phi cong doan theo quy dinh cua Ludt Céng doan
va cdc hudng dan hién hanh, trich ndp Bao hidm xa hoi, Bao hiém y t&, Bao hiém thét
nghiép, cong khai tai chinh vé cac ndi dung lién quan dén ngudi lao dong.

- Tra 10i céc cdu hoi cia CB, NG, NLP ¢6 lién quan dén cdng tic quan ly,
diéu hanh; tiép thu va giai quyét cac kién nghi thudc thdm quyén Hoi déng quan tri (
Hbi dong truong) .

b. Ban Chip hanh cong doan co s& béo cdo cac ndi dung sau:

- Béo cdo két qua td chirc hoi nghi nguoi lao déng cép phong, ban, td, céc
kién nghj ctia nguoi lao dong di tap hop tir hoi nghi cAp dudi.

- Béo cdo tdng hop viéc tham gia xay dung quy ché dan chi co sd; xiy dung,
stra dbi cac nodi quy, quy ché co lién quan truc tiép dén nghia vu va quyén loi ctia
ngudi lao dong nhu: quy ché ddi thoai, quy ché cong khai, quy ché phéi hop.

- B4o c4o tinh hinh sir dung qu§ phic 1¢i, qu§ khen thuéng (néu c6), tinh hinh
thyc hién théa wdc lao dong tap thé trong ndm qua, nhitng ndi dung di thuc hién, chua
thuc hi¢n, nguyén nhan.

- Trinh bay n6i dung du thao thoa wéc lao déng tap thé méi, hoic du thio sira
ddi, bd sung théa uéc lao dong tap thé.

- Béo cdo céc kién nghi cua tip thé nguoi lao dong ctia don vi v6i HPQT,
nguoi st dung lao dong, tht truong don vi.



- Tiép thu céc ¥ kién ctia CB, NG, NLP v nhimg vén dé thudc vai trd trach
nhiém cia céng doan.
¢. CB, NG, NLD thao luan tai Hoi nghi lay ¥ kién biéu quyét théng nhat vé: Quy
ché dan chii co 58, Théa udc lao ddng tap thé, Quy ché phdi hop giita Ban Chip hanh
CDCS va HPQT (ngudi sir dung lao dong), Quy ché cong khai, Quy ché ddi thoai tai
noi lam viéc.
d. Ky két Thoa udc lao dong tap thé mai hoic ky sira dbi, bd sung Thoa udce lao
dong tap thé (khi da hoan thanh thuong lugng theo luéat dinh).
d. Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két cic giao udc thi dua phin ddu hoan
thanh céc chi tiéu nhiém vu nim hoc (ké hoach san xuét, kinh doanh trong nim).
e. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi Ngudi lao dong.
3. N¢i dung Hoi nghi Nguoi lao dong bat thuong
Noi dung cta hdi nghi ngudi lao dong bét thuong tip trung ban va quyét dinh
céc van d& 1a nguyén nhéan phai triéu tip hoi nghi.
III. V& t6 chirc Hoi nghi Ngudi lao dong
1. Thoi diém t6 chire
Hoi nghi nguoi lao dong td chirc vao diu nim hoc méi va két thiic trudc ngay
30 thang 11, bio céo két qua thyuc hién chim nhét 12 mdt tudn sau khi két thuc hoi
nghi.
2. Hinh thire t6 chirc
- Hoi nghi toan thé: t§ chirc tai cdc don vi c6 dudi 100 lao dong.
- Hoi nghi dai biéu: td chire tai cac don vi c6 tir 100 lao dong trér 1én. Hoi nghi
ngudi lao dong cAp phong, ban, td chuyén mén t chirc biu Dai biéu ctia minh dé di
du hoi nghi dai biéu cta toan don vi. S6 luong Pai biéu dugce bau theo su phan bd di
dugc théng nhit giita ngudi st dung lao dong (Thi truéng) va Ban Chip hanh CDCS.
- Hoi nghi bit thuomg: Khi ¢6 nhimg bién déng 1ém, anh hudng t6i tinh hinh
tuyén sinh ctia don vi, tic dong truc tiép t&i quyén loi, nghia vy clia nguoi lao dong
trong don vi thi ngudi str dung lao dong, Thu trudng hodc Ban Chép hanh cong doan
don vi ¢6 thé dé xuit viéc td chirc hdi nghi ngudi lao dong bét thuong,
3. Thanh phéin tham dw Hoi nghi
3.1. Hoi nghi c4p phong, ban, tb
Thanh phan du Hoi nghi 1 ngudi lao dong trong céc phong, ban, td.
3.2. Hoi nghi toan thé

- GOm toan thé ngudi lao dong dang lam viéc theo hop ddng xac dinh thdi han
va khong xac dinh thoi han tai don vi.



- P6i voi don vi, cong ty do dic thi hoat dong ngudi lao dong khong thé roi vi
tri cong tac hodc phai phan tan nhan su & nhiéu co s& thi ngudi sit dung lao dong (Thu
trudng) va Ban Chép hanh CDCS thoa thuin thanh phén dai biéu dy Hoi nghi.

3.3. Hoi nghi dai biéu

- Thanh phén tham du Hoi nghi dai biéu gdm dai biéu dwong nhién va dai biéu
duoc biu tir cac phong, ban, t6, phan hiéu (di voi co s& ¢6 nhiéu dia diém hoat dong
gido duc cach xa nhau), sé lugng dai biéu theo co cdu va sé lugng do ngudi st dung
lao dong (Thu trudng) va Ban Chép hanh CDCS théng nhét quyét dinh trén co s& s6
lao dong thuc té tai don vi, nhung sé lugng phai bao dam c6 it nhat tir 2/3 téng s6
nguoi lao dong cua don vi.

- Pai bidu duwong nhién gdm: Cha déu tu, Chu tich Hoi ddng quan tri ( Hoi
ddng trudng), thanh vién HPQT ( Hoi ddng trudng); Thu truéng, Phé Thi trudng, ké
to4n nha trudng, Chu tich, Phé Chu tich CPCS, Uy vién Ban Thudng vu CPCS (Uy
vién Ban Chép hanh noi khéng ¢6 Ban Thuong vu), T truémg cong doan; Bi thu
Pang iy hodc Bi thu Chi bd (noi ¢6 t6 chirc Pang); Bi thu DPoan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh (néu c6); Trudng ban nir cong ( can bd phu trich nit céng).

- Dai biéu dugc bau: Pai biéu ( ngoai Pai biéu duong nhién) dugc hoi nghi
ngudi lao dong cAp T, phong, khoa bau phai c6 sb phiéu bau dat trén 50% (qué ban)
14y theo thtr tur tir ngudi 6 sb phiéu cao nhét tré xudng cho di sb dai bidu duge phan
bd; truong hop biu 1an thir nhit chwa du s dai biéu dugc phan bd, thi tiép tuc bau cho
dén khi @ sb dai biéu; trong trudmg hop c6 nhidu dai biéu c6 ciing s& phiéu bau vuot
qué sb dai bidu dugc phéan bd thi tb chirc biu tiép nhitng ngudi cé cliing s6 phiéu nay
& 14y tir ngudi c6 s6 phiéu biu cao nhét dén du sb dai biéu duge phén bd.

3.4. Hoi nghi bt thudong: Thanh phén dy h¢i nghi 13 dai biéu da tham du hoi
nghi ngudi lao dong thudng nién trude do.

4. Trach nhiém cia cic bén tham gia h{i nghi ngudi lao dong
4.1. Trdch nhiém ciia ngwoi sir dung lao djng, Thii truong don vi
a. Trude khi t6 chie Hbi nghi

- Chu tri xay dung ké hoach t6 chirc hi nghi ngudi lao dong tai don vi.

- Théng nhit véi Ban Chdp hanh CDCS v& hinh thirc t& chirc Hbi nghi, s6 dai
biéu phan bd cho phong, khoa, t6, ra quyét dinh triéu tap Hbi nghi.

- Chun bj céc bao céo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu, k& hoach nim hoc
trudce, phuong hudng nhiém vu ndm hoc méi va cac bao cao khac c6 lién quan (& muc
ID).

- Chu tri phbi hgp véi Ban Chdp hanh CDCS chuin bi du thao méi hogc du
thao ndi dung stra dbi bd sung Quy ché dn chii co so, thoa uée lao dong tap thé, du
thao cac ndi quy, Quy ché cong khai, Quy ché ddi thoai tai noi lam viéc, Quy ché phéi
hop gitta Ban Chép hanh CDCS va ngudi st dung lao dong va céac vin ban khic dé
dua ra 14y y kién tai hoi nghi nguoi lao dong cap, phong, khoa, to.



- Chuén bj cac didu kién vat chat, k§ thuat dé t& chirc hdi nghi ngudi lao dong.
b. Sau khi t& chirc Hoi nghi

- Nguoi st dung lao dong, Thi trudng don vi chiu trach nhi€ém chi dao cac
phong, khoa, t8, 1ap k& hoach, trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong,
nghién ciru stra d6i bd sung céc qui dinh ctia don vi phit hop véi nhimg néi dung da
thong qua tai hdi nghi nguoi lao déng.

- Diing ky théa wéc lao dpng tip thé theo quy dinh cta phép ludt (tai co quan
quén ly lao dong dia phuong noi don vi ding ky hoat dong). Giri ban sao “Thong bao
x4c nhan ding ky théa uéc lao dong tap thé ctia co quan quan 1y lao dong dia phuong”
vé Cong doan nganh Gido duc Thanh phd kém theo hd so hdi nghi ngudi lao dong.

- Trién khai thyc hién Thoa uéc lao dong tap thé da ky két giita ngudi sit dung
lao ddng va dai dién Ban Chép hanh CDCS.

- Pinh ky 06 thang, cing v6i Ban Chép hanh CDCS d4nh gi tinh hinh thyc
hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, thoa wdc lao dong tap thé, két qua cac phong
trdo thi dua va thong bdo cho ngudi lao dong don vi duge biét; phéi hop t6 chirc dbi
thoai tai don vi quy dinh theo Bo ludt Lao dong va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nim 2020 dugc stra dbi, bd sung bdi Nghi dinh 35/2022/ND-CP cua
Chinh phu.

4.2. Trach nhiém ciia Ban Chdp hanh CDCS
a. Trude khi t6 chuc Hdi nghi

- Phéi hop véi ngudi st dung lao dong, Thu trudng don vi x4y dung ké hoach
t6 chirc H6i nghi Ngudi lao dong cia don vi.

- Lién hé Céng doan Nganh Gido duc Thanh phb dé dugc cung cp ndi dung vé
chim diém Thoa udc Lao dong tap thé theo bang diém cta Lién doan lao dong Thanh
phd, nhim tham muu cho Hoi ddng quan tri, H6i dong truong khi xdy dung ndi dung
Théa Udc Lao dong tap thé.

- Chuén bi céc bdo cdo vé tinh hinh thuc hién théa udc lao dong tap thé, st
dung cac qu¥ khen thudng, cong doan, cac quy do ngudi lao ddng dong gbp.

- Giam sat tinh hinh thyuc hién hdi nghi nguoi lao dong tai cadc phong, ban, t.
Tap hop cac kién nghi ctia ngudi lao dong.

- Tién hanh thuong lugng cic ndi dung du thdo mdi hodc du thao sira dbi, bd
sung thoa wée lao dong tap thé (theo quy trinh, quy dinh ctia phép luat).

- Tham gia x4y dung du thao m&i hodc du thao sira d6i bd sung cc ndi quy,
quy ché ctia don vi trén co s& két qua ciia qua trinh thwong lwong. Sau d6 thong béo
cho céc td, phong, khoa dé 14y y kién théng nhét.

b. Sau khi t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong

- Béo céo két qua t5 chirc hoat dong cta Hoi nghi Nguoi lao ddng don vi cho
Cong doan Nganh Gido duc Thanh phd (chim nhit 07 ngay sau khi t4 chirc Hoi nghi).



- H so ndp 02 bd gdm: Bién ban Hoi nghi, Nghi quyét Hoi nghi, Quy ché thuc
hién dan chil & co s, Thoa udc lao dong tap thé, Quy ché phdi hop.... (bdn chinh, cé
dady di chir ky va dong ddu).

- Gidm sdt vi¢c thuc hién ding ky thoa woc lao dong tip thé theo quy dinh
cta phdp luit va viéc ngp bin sao “Thong bao xac nhan dang ky thdéa uée lao dong
tap thé clia co quan quan ly lao dong dia phuong” vé Céng doan Nganh Gido duc
Thanh phd.

- Phéi hop nguoi sir dung lao dong (Thi trudng) chi dao, kiém tra thuc hién
nghi quyét hi nghi nguoi lao dong va théa udce lao dong tap thé.

- Tham gia v&i ngudi st dung lao dong (Thu trudng) trong viéc thyc hién stra
d6i, bd sung cac quy dinh cta don vi cho phi hop véi thoa udc lao dong tap thé, noi
quy, quy ché don vi ma hoi nghi nguoi lao dong da thong qua.

- Giam sét viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi ngudi lao déng, phé»i hop vdi cac
doan thé trong don vi, d6ng vién nguoi lao déng thuc hién nghi quyét héi nghi nguoi
lao dong, Thoa wdc lao dong tap thé, cac ndi quy, Quy ché.

- Dinh ky 6 thang clung véi ngudi sir dung lao dong (Thu tredéng) don vi danh
gi4 tinh hinh thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, Thoa ude lao dong tap thé,
két qué cac phong trao thi dua va théng béo cho ngudi lao déng biét. Phéi hop t6 chic
ddi thoai tai don vi theo ndi dung quy dinh ctia B ludt Lao dong 2019 va Nghi dinh
56 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 dugc sira d6i, bd sung bdi Nghi dinh
35/2022/ND-CP cua Chinh phu.

4.3. Trdch nhi¢gm CB, NG, NLP (hodc Pai biéu) dw Hpi nghi

a. Thao luan va tham gia tryc tiép y kién nhitng vin dé do ngudi sir dung lao
dong trinh bay, nhimng giai phap thuc hién ké hoach, chi tiéu, nhiém vu vé An toan lao
dong - V& sinh lao ddng - Phong chdng chay nd; An toan - vé sinh thuc phdm, bao vé
moi trudng, phdi hop td chirc kham stic khoe, kham phu khoa dinh ky, cai thién diéu
kién lam viéc, cai thién quan hé lao dong, sip xép bd tri lao dong hop 1y, cai thién doi
song vat chét, tinh than cho ngudi lao dong.

b. Thao luin ndi dung du thao méi, hoic ndi dung du thao sira dbi bd sung Quy
ché dan chii co s&, Quy ché cong khai, Quy ché phdi hop, Quy ché dbi thoai, ndi quy
lao dong, thoa wdc lao dong tap thé @ dai dién Ban Chap hanh CPCS va ngudi sir
dung lao ddng cta don vi ky (dam bao theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh).

¢. Thao luan va biéu quyét nhitng nodi dung kién nghi véi Cha dau tu, Cha tich
Hoi ddng quan tri (Hoi ddng truong); bidu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi
Nguoi lao dong.

d. Truyén dat két qua Hoi nghi Ngudi lao dong cho nhing ngudi lao dong
khong di du (Hoi nghi dai biéu).

5. Kinh phi t chire: Ngudi sir dung lao dong (Tha trudng) dam bao kinh phi
dé t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong tai céc TS, phong, khoa va don vi.

6. Chwong trinh Hgi nghi Ngwoi lao ddng gém céc ndi dung chinh sau:



CHUONG TRINH HOI NGH] NGUOI LAO PONG (HOAC PAI BIEU) NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 2024 - 2025

I. PHAN NGHI THUC (do Ban Té chirc Hoi nghi diéu hanh)

1. Tuyén bé 1y do - Gi6i thiéu dai biéu.

2. Giéi thidu thanh phin Poan Chu tich va Thu ky; Biéu quyét thu ky cua Hoi nghi.

3. Moi Doan Chu tich va Thu ky 1én lam nhiém vu.

IL. PHAN NQI DUNG (do Poan Chu tich diéu khién)

1. Théng qua chuong trinh héi nghi.

2. Bado céo tinh hinh thyc hién chi tiéu nhiém vu nim hoc trudce va chi tiéu nhiém
vu ndm hoc méi

3. Baéo cdo tinh hinh thuc hién chinh sach phap ludt cho NLP nidm hoc 20...-
20...

4. Bdo cdo két qua t6 chirc Hoi nghi NLP cdp T nam hoc 20...-20... - Giai dap
cac thac méc ki€n nghi

5. Hoi nghi tiép tuc thao lun

6. Thong qua Quy ché thuc hién dan chii & co s& - Biéu quyét ciia Hi nghi

7. Théng qua Quy ché cong khai - Bidu quyét cia Hoi nghi

8. Thong qua Quy ché ddi thoai dinh ky - Biéu quyét ciia Hoi nghi

9. Quyét dinh thanh lap Hoi ddng hoa gii (néu c6)

10. Thong qua Quy ché phdi hop cong tac gitta Chinh quyén va CDCS

11. Théng qua ndi dung Théa wéc lao dong tap thé - Bidu quyét ciia Hoi nghi

12. Phat dong Phong trao Thi dua Yéu nudc

13. Ky két Thoa udc lao dong tap thé

14. Phét biéu chi dao ctia cp trén tham du

III. PHAN BE MAC
1. Théng qua nghi quyét hdi nghi
1.1. Thu ky thong qua du thao nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong
1.2. Chu toa ldy y kién biéu quyét ciia toan thé hoi nghi
1.3. Ky két nghi quyét Hoi nghi (néu dugc biéu quyét tan thanh & bude 1.2 trén
50%)
2.Bé mac.

7. V& cong tic chuin bj té chirc Hi nghi
7.1. Trinh hd so truée khi t chire hdi nghi chinh thirc

- Trong qué trinh chuin bi, trién khai hoi nghi, ban t6 chirc hdi nghi phai
thuong xuyen béo céo xin y kién chi dao cia Cap uy co s& (neu c6), ddng thoi can
tranh thu y kién phéi hop chi dao ctia cong doan cép trén truc tiép.

- Hbd so chudn bi trinh hoi nghi chinh thirc: don vi phai gui vé Céng doan
Nganh Giéo dyc Thanh phé (Phong 4.2, Téng 4, Co ‘quan S¢ Gido duc & Dao tao)
trwde khi td chive hji nghj it nhit 07 ngay lam vige dé 14y y kién, bd sung, didu chinh
ndi dung, chuong trinh, kich ban...; hd so gdm toan bd cdc vin ban Dy thdo triée khi
ra hoi nghi chinh thirc.




10

- Gidy moi dy hdi nghi chinh thirc: dé nghi Thi truéng don vi gii it nhit truée
07 ngay lam viéc dé co ké hoach sip xép cir can bd tham du, giki 02 bdn, 01 ban giri
v& Vin phong S& Gido duc & Pao tao Thanh phd (dé lanh dao S& Gido duc va Pao
tao c6 cin cir xem xét cir c4n bd theo tinh hinh thuc t&) va 01 ban giri vé Ban Thuong
vu Céng doan Nganh Gido duc Thanh phd.

7.2. Cong tic chuin bji khic cho Hoi nghi chinh thirc

= Chuén bi dé cuong kich ban héi nghi chinh thirc, cha y phén gioi thiéu va biéu
quyet Doan chu tich, thu ky, du thao nghi quyet, phat dong thi dua, phan khen thudng,
du tru kinh phi, cdng tadc phuc vu... trude khi to chire hdi nghi.

- Chuén bi sip xép, trang tri toan bd Hdi truong; phan phong nén bd tri nhu

sau:
co ,CO — = . —
PANG TO QUOC SO GIAO DUC VA BPAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

TUONG HOI NGHI NGUOI LAO PONG
BAC
HO TRUONG...........oooooovoicviceeiceiicoe s

Nim hoc 2024 - 2025
Byc dit 5 ifped ooy 5 2 <
Tugng Thanh pho H6 Chi Minh, ngay ...... thdng ...... nam 20...

- Doan Chu tich va thu ky hdi nghi c¢é trach nhiém hoan chinh céc hd so theo
nghi quyét hdi nghi; Nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) don vi ky ban hanh chinh
thitc; Ban Chép hanh céng doan don vi théng bao két qua hoi nghi, trién khai nghi
quyét hoi nghi dén toan thé ngudi lao dong cia don vi.

- Nguoi st dung lao dong (Thu trudng) ph01 hop véi Ban Chép hanh cong
doan don vi thuc hién béo céo két qua hoi nghi ngdn gon kém theo céc tai li¢u hoi
nghi c6 dong déu, ky tén day du, ngp 01 by ve Cong doan Nganh Gido duc Thanh phd
ch@m nhdt la 01 tudn sau khi két thic hoi nghi.

- Tat ca hd so (ban goc) cua hdi nghi nguoi lao dong don vi gém bién ban héi
nghi cép t5, hoi nghi don vi, nghi quyét, théa udc (sau khi duge dleu chinh bd sung,
hoan thién va co quan quan ly lao dong dia phuong c6 thim quyen xéac nhén) ... phai
duoc tap hop va luu trir diy da tai don vi.

9. Riéng d6i véi cic don vi chwa thanh 1ap t6 chirc cong doan

Cin ct Bo luat Lao dong va Piéu 17, Chucmg IT Luat Cong doan, Ban Thudng
vu Cong doan Nganh Giéo duc Thanh phé s& lam vi€e tryc tlep voi ngudi st dung lao
d6ng (Thu trudng) cic don vi v& cac ndi dung td chirc, phdi hop xay dung ndi dung
Thoa udc lao dong tap thé, thoi gian td chirc Hoi nghi Ngudi lao dong; t5 chirc thuong
lwong, hoan thién Quy ché dan chi co s& va ndi dung Thoa udc lao dong tap thé theo
ludt dinh; dai di€én ngudi lao dong cta don vi ky két Thoa udc lao dong tap thé.
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Trén day la mét s6 ndi dung hudng dan viée td chirc Hoi nghi Ngudi lao dong tai
céc co s& gido duc ngoai cdng lap trong nganh ap dung cho ndm hoc 2024 - 2025.

Tuy theo céc chi dao cdp nhat méi cia Uy ban nhén dan Thanh phé Hb Chi
Minh va Cong doan cap trén (néu cb), s& c6 hudng din bd sung vé t6 chirc hi nghi
theo tinh hinh thyc té.

~ Cén ctr cong van nay, dé nghi Trudng phong Phong Gido dyc va Dao tao thanh
phd Thu Puc va céc quan, huyén cd céng vén hudng dan va chi dao Thu trudng céc
don vi truc thuéc Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong cho
phu hop.

Dé nghi nguoi st dung lao dong, Thu trudng cac Trudng Trung hoc phd théng,
Truong THPT c6 nhiéu cp hoc va cac truong Trung cap ngoai cong lap truc thude
phdi hop voi Ban Chép hanh cong doan co s¢ thuge Nganh Gido dyc va Dao tao
Thanh pho khin truong tb chirc thuc hién. Trong qua trinh thyc hién néu cé phat sinh
vuong méc, dé nghi lién hé v6i Ban Thuong vu Cong doan Nganh Gi4o duc Thanh
phd dé dugc hudng dan kip thoi./.

r3 - « K
Nguyén Trin Khéinh Bio Nguyén Vin Hieu

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Cac phong ban SGD&DT TP;
- Luu VP va CPGD TP.



