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$6:499 /CPGD Théanh phé Hé Chi Minh, ngay 17 thing 9 niam 2024

V/v trién khai thue hién vin phong dién i
Cong doan Nganh Gido duc Thanh phd

Kinh gui: Chu tich CDCS cac truong THPT,
trung cap, cao dang va cac don vi truc thudc.

Ngay 19/6/2024, Coéng doan Nganh Gido duc Thanh phd da trién khai thir
nghiém hé théng vin phong dién tir dén céc don vi truc thudc qua dudng dan truc
tiép https://vpdtcongdoan.hem.edu.vn hodc truy cép vao trang web Sé Gido duc va
Pao tao Thanh phé (chon thé Cong doan Nganh Giao duc, chon Van phong dién tir)

Sau thdi gian 02 théang van hanh va thir nghiém, dén thoi diém nay, hé thong
van phong dién tir da dugc cac don vi sir dung c6 hiéu qua, gop phﬁn day manh viéc
thuc hién cong tac chuyén ddi s6 va déi mdi trong hoat dong cong doan.

Dé tiép tuc nang cao hiéu qua hoat dong cong doan, Cong doan Nganh Gido
duc Thanh phé H6 Chi Minh chinh thtc trién khai thuc hién hé théng van phong
dién tr dén cac don vi Cong doan co s& truc thudc qua qua dudng dan
https://vpdtcongdoan.hcm.edu.vn voi mot sb luu y nhu sau:

1. Vé theo ddi van bén trén hé thong:

Céc don vi thudng xuyén theo ddi va cap nhat vin ban dén trén hé théng dé
phuc vu cong tac thong tin, bao cao kip thoi.

Chu tich Céng doan co s& chiu trach nhiém vé thong tin ding nhap va quan ly
tai khoan cua don vi trén hé thong phan mém.

2. V& viée ndp vin ban ciia don vi trén hé thong:

Khi nop vin ban trén hé théng, dé nghi don vi thuc hién déy du cac noi dung:

- Logi vin ban: Ké hoach, cong van, bao céo, to trinh.....

- 86 vin ban: S6 14 sb thi tu cta van ban duoc ban hanh (bao gém tAt ca céc
loai van ban: Vi du: 01, 02, 03,...).

- S8 ky hidu: S6 ky hiéu ctia viin ban (phan loai van ban theo quy dinh bang ky
hiéu. Vi du: néu 1a bdo cdo (BC) s€ ghi 01/BC-CDCS+ ky hi€u tén viét tat cia don
vi).

- Trich yéu: Ghi tom tat ndi dung vin ban



- Ngwoi nhdn: cac don vi thuc hién giri dén bo phan phu trach qua van phong
dién tir gdbm:

+ Vin ban vé cong tac Tuyén gido: gli cho ddng chi Nguygn My Phi Phung.

+ Vin ban vé cong tac Nir cong: gtri cho dong chi Nguyén Thi Thu Nguyét.

+ Vin ban vé cbng tac Chinh séch - Phép luat, Uy ban kiém tra: giri cho dong
chi Luu Thién Dirc.

+ Vin ban vé cong tac T6 chirc: giri cho dong chi Phan Tran Ping Pai.
+ Vian ban vé cong tac Tai chinh: giri cho ddng chi Nguyén Thi Thu Ngin.

+ Vin ban khac: thuc hién géi theo hudng dan hoidc théng bao nodi dung dinh
kem.

3. Mot s6 ndi dung luu y:

- Pé nghi cac don vi nghiém thc trién khai va st dung vin phong dién tir hidu
qua theo huéng dan.

- Mot s6 trudong hop phuc vu cong téc luu trit va dic thi chuyén mén, dé nghi
don vi ndp van ban gidy theo thong béo ciia bd phan phu trach.

- Trong qué trinh thue hién néu c6 vudng mac, vui 1ong lién hé déng chi Phan
Tran Pang Dai qua s6 dién thoai 0902847639 (zalo) dé dugce hudng dan, giai dap./.

Noinhin:

- Nhur trén;
- Luu: VT, ToC
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