THANH UY THANH PHO HO CHIMINH ~ DPANG CONG SAN VIET NAM
’ ¥ TP.Ho Chi Minh, ngay 30 thang 5 nam 2025
So6 1997-CV/TU
Vé viée trién khai sir dung phan mém
Hé thong thong tin Diéu hanh tdc nghiép ding chung
trong cdc co quan dang Thanh phé Ho Chi Minh

Kinh giri: - Cac dong chi Thanh uy vién,
- Cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Thanh uy,
- Thanh uy Thu Duc, quan uy, huyén uy,
dang uy truc thuoc Thanh uy,
- Bang uy Co quan Uy ban Mat trdn T6 quoc Viét Nam
va céc t6 chire chinh tri - xa hoi thanh phd,
Ban Thuong vu Thanh Poan,

Thuc hién Quy ché s6 06-QC/VPTW ngay 26 thang 4 nim 2025 ctia Vin phong
Trung uong Pang vé quan ly, sir dung phan mém Hé thong thong tin diéu hanh tac
nghiép trong cac co quan Dang, Ké hoach 106-KH/VPTW ngay 17 thang 4 nam
2025 ctia Vin phong Trung wong Pang vé trién khai phan mém Hé thong thong tin
didu hanh tac nghiép trong cac co quan dang; Ké hoach 454-KH/TU ngay 07 thang
5 nam 2025 caa Ban Thuong vu Thanh uy vé to chirc Hoi nghi truc tuyén quan triét
Pé an Chuyén doi sb, tap huan, trién khai sir dung phan mém Hé thong thong tin
Piéu hanh tac nghiép dung chung trong cic co quan dang, Ban Thuong vu
Thanh uy chi dao:

1. Théng nhét chu truong trién khai str dung phan mém Hé thong thong tin Diéu
hanh tac nghiép dung chung trong cac co quan dang Thanh phé Ho Chi Minh (sau
day goi tat 1a phan mém) dé gtri, nhan van ban dién tr gitra cac co quan, don vi va
tur co quan, don vi dén ca nhan lanh dao trén mang thong tin dién rong ctiia Pang va
mang Internet ké tir ngay 06 thang 6 nim 2025 nhiam nang cao hiéu qua diéu hanh,
cap nhat, khai thac, gui, nhan, xur ly van ban, giao nhiém vu, hop khéng gia“iy to,
trong do:

- Mang Internet (bao gom cac thiét bi di dong) dung cho cac van ban khong
chira bi mat nha nudec.

- Mang thong tin dién rong cua Dang dé giri, nhan cho ca cac van ban chira bi
mat nha nudc co6 do "Mat", "T6i mat", dbi véi van ban cé do mat tir mirc "Mat", "Téi
mat" bat budc st dung giai phap ma hoa ciia nganh Co yéu.

- Bén gui van ban khong phat hanh van ban gidy dén bén nhén khi da gui van
ban dién tir co ky s0 qua mang trén phan meém (trir cac loai van ban dién tir co giri
kém van ban gidy theo khoan 1 Diéu 8 Quy dinh s0 217-QB/TW cua Ban Bi thu').

' Quy dinh s6 217-QD/TW ngay 02 thang 01 nam 2020 cta Ban Bi thu vé giri, nhan van ban dién tr trén
mang thong tin dién rong cua Pang va trén mang Internet (truong hop ¢6 quy dinh mai thay thé s& dugc
thuc hién theo Quy dinh mai).
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Truong hop co su ¢b vé k¥ thuat hodc bén giri hay bén nhén chua déap g dugc
yéu ciu vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin, giéi phap két noi, lién
thong dé guri, nhan van ban dién tir, cac co quan gm van ban gidy theo dudng truyén
thong, dong thoi khén trrong khéc phuc cac su ¢d, trién khai cac giai phap k¥ thuat,
két ndi dé thuc hién v1ec gui, nhan van ban qua mang; khong guri lai van ban qua
mang d6i v6i van ban gidy da guri theo duong truyén thong néu trén.

2. Cac dong chi Thanh ty vién, lanh dao cac co quan chuyén trach tham muu,
giup viéc Thanh uy, Thanh uy Thu Duc quédn uy, huyén uy, dang uy truc thude
Thanh ty, Pang Uy ban Mt tran To quéc, cac td chirc chinh tri - xa héi thanh phd,
Ban Thuong vu Thanh DPoan (viét tit 1a co quan, don vi):

- Quan triét, trién khai sir dung phan mém néu trén; c6 trach nhiém theo di, don
dbe viéc trién khai va sir dung ph?m mém; kiém tra viéc cap nhat dir li¢u cua can b,
cong chire theo quy dinh va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién tai co quan,
don vi minh.

- Chu dong ra soat, dam bao thiét bi dau cudi tir nguén trang thiét bi hién co tai
don vi, dap tmg céu hinh tdi thiéu tai Phu luc 1, 2 Quy dinh s6 3676-QD/VPTW,
ngay 27 thang 3 nam 2025 cua Van phong Trung uong Dang; du&mg truyén mang
Internet va mang thong tin dién rong cuia Pang dé sir dung phan mém; phm hop voi
Cong an thanh phé kiém tra an ninh, an toan thong tin tit ca céc trang thiét bi trudc
khi dua vao sur dung.

- Xay dung, ban hanh quy dinh cu thé hoa viée sir dung, khai thac dir li¢u trén
phan mém ap dung tai co quan, don vi minh tuan tht theo Quy ché s6 06-QC/VPTW
ctia Vian phong Trung wong Pang vé quan ly, sir dung phan mém Hé thong thong tin
diéu hanh tac nghiép trong céc co quan dang va phi hgp véi thuc tién sir dung phan
mém cua co quan, don vi.

- Lanh dao cac co quan, don vi chi dao, quan triét can bd, cong chire thude co
quan, don vi minh thuc hién nghiém viéc trién khai cap nhat, khai thac, xur ly van
ban, tai liéu trén phan mém Hé thong thong tin Diéu hanh tac nghiép theo dung cac
Quy dinh cta Pang, phap luat cia Nha nudc.

- Phén ¢ong 01 can bd, chuyén vién co trinh dé cong nghé thong tin phdi hop voi
Vin phong Thanh uy quan tri hé thong, quan tri dir liéu, ho trg ky thuat cho ngudi
dung cua co quan, don vi, ho tro nguoi sir dung tai cap xa va phoi hop trién khai dong
bd céc nhiém vu, ndi dung theo ding ké hoach, tién do va dat hiéu qua cao.

- Pinh ky hang tuan bao cdo két qua trlen khai phan mém phuc vu yéu cau cong
tac tai co quan, don vi, cac kho khéan, vudng mac dé xuat, kién nghl cac gop y dleu
chinh phan mém, giri Van phong Thanh ty dé tong hop, bao céo cip co tham quyén.

3. Van phong Thanh ay

- Chu tri trién khai, theo di, don déc, kiém tra, giam sat viéc trién khai phan
meém theo hudng dan cua Van phong Trung vong Dang; dinh ky bao cdo Van phong
Trung vong Pang, Thuong truc Thanh uy dam bao tién do thoi gian theo quy dinh.
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- Phéi hop véi Cuc Chuyén doi 56 - Co yéu, Vian phong Trung uong Dang hoan
thanh tao lap dir liéu danh muc don vi va tai khoan nguoi dung theo danh sach dang
ky cua cac co quan, don vi; theo doi cac hudng dan, cap nhat, diéu chinh cta phan
mém dé thong béo, trién khai kip thoi cho cac co quan, don vi thuce hién.

- Phéi hop véi Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thude Ban Co yeu
Chinh phu, céc nha cung cap dich vu vién thong di dong khan truong cap phat thiét
bi ky so trén may tinh (token) va trén thiét bi di dong qua sim so dién thoai (Slm
P[\I) cho Ban Thuong vu Thanh uy va lanh dao cac co quan, don vi dé ky sé trén
phan mém.

- Hudng dan céc chic nang, quy trinh nghi¢p vu thuc hién trén phan mém va
hé tro k§ thudt trong qua trinh trlen khai; bién soan, cung cap cac tai liéu hudng dan
str dung cho cac co quan, don vi‘,

- Chu tri, ph01 hop vdi cac co quan, don vi lién quan nghién ciru, huong dan co
ché thué nhan sy ho tro thuc hién cong tac chuyén doi s6 tai cac co quan, don vi, ke
ca don vi cap phuong, xa mai thanh lap dé thuan 101 trong qua trinh van hanh, trién
khai ung dung phan mém va cong tic chuyén doi so theo K¢é hoach tong thé ciia Ban
chi dao Trung wong dam bao hiéu qua, dat yéu cau dé ra.

- La dau mbi tlep nhan y kién gop y clia cac co quan, don vi vé phan mém, pho1
hop vox Cue Chuyen déi s6 - Co yeu Vian phong Trung uong Dang khac phuc cac
su co, chinh stra, bd sung, stra d6i, hoan thién phan mém dap ng yeu cau thuc té
ctia Thanh phé Ho Chi Minh; tong hop cac kho khan, vudng mic, bat cip trong qué
trinh trién khai, bao céao Cuc Chuyén ddi s - Co yéu, Van phong Trung uong Dang,
Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh ¢ uy xem xét chi dao theo tham quyén.

Noi nhan (kém Quy ché sé 06-QC/VPTW, Quy dinh sé
3676-QP/VPTW, Quy dinh s6 217-QD/TW)

- Nhu trén,

- Vin phong Trung uong Pang (de bao cao),

- Van phong Poan dai biéu quoc hoi va Hoi dong
nhan dan thanh pho,

- Vin phong Uy ban nhan déan thanh ph,

- Vin phong Thanh ty: lanh dao, cac phong chuyén mon,
- Luu Van phong Thanh uy.

Nguyen Thanh Nghi

2 Pinh kém phu luc huong dan cach truy cap, sir dung, can bo lién hé trao ddi, thong tin.
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HUONG DAN
ndi dung trién khai, sir dung phan mém
Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép

1. Truy cap sir dung phan mém

- Phan mém c6 thé truy cap sir dung dong thoi trén moi truong mang Internet

va moi truong mang thong tin dién rong cua Dang tai dia chi https://dhtn.dcs.vn
(Quét ma QR tai phu luc 1 kém theo dé xem hwéng dan truy cdp phan mém).

- Véi cac van ban, tai liéu khong chira ngi dung bi mat nha nudc: nguoi sir dung
c6 thé tra ciru, guri, nhan va xtr ly trén ca 02 moéi truong mang; dit liéu trén phan
mém dugc tu dong dong bo thong nhét trén ca 02 moi truong mang.

- Vi cac van ban, tai liéu c¢o chira ndi dung bi mat nha nudc cép do “Mat”,
“Tbi mat™: bat bude sir dung cac thiét bi, giai phap bao mat cta Ban Co yéu Chinh
phu va chi thue hién trén moi trrong mang thong tin dién rong ctia Pang.

- Viéc ra soat thong tin va cau hinh danh muc, quy trinh trén phan mém hoan
thanh trudc ngay 03/6/2025.

2. Danh muc don vi, tai khoan sir dung

- Hién nay, Vin phong Thanh uy da phdi hop véi Cuc Chuyén doi sé - Co yéu,
Van phong Trung uong Pang hoan thanh khai bao danh muc don vi va tai khoan
nguoi dung theo danh sach dang ky cua céc co quan, don vi'.

- Co quan, don vi cung cap thong tin can bd o trinh dé cong nghé thong tin
dugc phan cong quan tri hé thong phan mém bang cach Quét ma QR tai phu luc 1
kem theo trudce ngay 03/6/2025.

- Pong chi quan tri hé thong nghién ctru cac tai liéu hudng dan, cau hinh danh
muc, thiét [ap quy trinh xtr ly cong viéc trén phan mém; dong thoi hd tro can bo,
cong chirc cua co quan, don vi cai dat cac phén mém, cong cu ho tro can thiét, truy
cdp phan mém, ra soat cac thong tin ca nhan, don vi va bd sung, diéu chinh néu co
sai sot; hoan thanh truéce ngay 03/6/2025.

- Can b, cong chirc cac co quan, don vi phai thue hién doi mat khau diing
nhip ngay khi ding nhip lin diu vao phan mém va cé trach nhiém bao quan thong
tin tai khoan su dung cua minh.

"' Céng van 17564- CV/VPTU ngay 20 thang 4 nam 2025, Cong van 17574-CV/VPTU ngay 21 thang 4 nam 2025 cua
Vin phong Thanh ty vé viéc ra sodt chudn bi trién khai thi diém cac mg dung chuyén d6i s6 cua cac €0 quan Trung
uong va Cong van 17938-CV/VPTU ngiy 20 thang 5 nam 2025 vé lap danh sach ngudi sir dung phan mém Heé théng
thong tin diéu hanh tac nghiép.




3. Phan mém Hé thong Quan ly vin ban va diéu hanh, phan mém Diéu hanh
tac nghiép (cti) dugce duy tri van hanh dé cac co quan, don vi tra ciru dir liéu, xir ly
cac cong viéc chua hoan thanh trén cac hé thdng nay. Trong thoi gian téi, Van phong
Thanh ty sé& phdi hop v6i Cuc Chuyén doi s6 - Co yéu, Vin phong Trung uong Dang
thuc hién chuyén dbi cac dir liéu trén cac hé théng, phﬁn mém cii 1én phﬁn mém Hé
théng thong tin diéu hanh tac nghiép dé tap trung quan ly, khai thac dong bo,
thong nhét.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién c6 kho khin hodc can trao ddi, co quan,
don vi lién hé véi dong chi Nguyén Khac Nghiém - Phé Trudng Phong Hanh chinh
- Chuyén dbi sé - Co yéu - Luu trit, Van phong Thanh uy qua s6 dién thoai
0989.808.908 va theo Danh sach can bd hd tro truc tiép trong phu luc 2 kém theo.
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PHU LUC

Céc biéu mau diang ky théng tin, tai liéu hwéng din sir dung
Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép dung chung trong cac co quan diang

Thanh phé H6 Chi Minh

Mo ta

QR truy cap

| Céc tai liéu hudng dan sir dung va trién khai phan

mém Diéu hanh tic nghiép

Biéu mau nhap thong tin can bo phu trach quan tri
phan mem tai don vi

Nhoém Zalo hé tro, giai dap trong qua trinh trién
khai sir dung phan mém




