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S6: HFF/BHXH-TCCB Ha Ngi, ngay 30 thang § ndm 2024
V/v huéng din sip xép td chirc
bd may, nhéan su, bﬁp giao nhiém vu,
tai chinh, tai san doi yc’ri cac don vi
sap nhdp theo Nghi quyét cia UBTVQH

Kinh guri: Bao hiém xa hdi cac tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong

Thuc hién Théng béo sb 4097/TB-TTKQH ngay 26/7/2024 cua Tong Thu
ky Quoc hoi khoa XV thong bao Két luan cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé
viéc sap xép don vi hanh chinh cép huyén, cap xa giai doan 2023- 2025 va Cong
van s0 539/TTg-QHDP ngay 19/7/2024 cua Thu tudng Chinh phu vé vige trién
khai thuc hién Nghi quyét tai Ky hop thir 7 Qudc hdi khoa XV. Béo hiém xa hoi
(BHXH) Viét Nam hudng dan BHXH céc tinh, thanh pho tryc thudc Trung uong
(sau ddy goi chung la BHXH tinh) thuc hién viée sip xép to chirc bo may, nhan
su, ban giao nhi¢m vu, tai chinh, tai san d6i voi cac don vi sap nhap, sip xép theo

Nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu Qudc hoi, nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

I. Vigc ban giao nhiém vu gitra cac don vi dam béao ding tién do va khong
duoc anh huong dén viée quan ly diéu hanh, t6 chie thue hién nhiém vy chuyén
mon va nhitng nhi¢m vy, cong vicéc dang giai quyét, xtr Iy chuyén tiép.

2. Bam bao dan chu, khach quan, minh bach trong qué trinh thuc hién
cong tac nhan su; ra soat, danh gia, bé tri doi ngii vién chirc; kip thoi giai quyet
cac ché do, chinh sach dbi voi vién chire tai cadc don vi thudc dién sap xép,
sap nhap.

3. Nghiém cam moi hanh vi lgi dung viéc ban giao dé xoa bo trach nhiém
cua bén giao va bén nhan trong viéc ban giao nhiém vu.

4. Viéc ban glao thuc hién xong trude ngay cu01 cung cua thang lién ké
thoi diém sap xép lai cac don vi theo Nghi quyét cia Uy ban Thuong vu Qudc hoi
¢ hiéu luc. Cong tac ban giao lap thanh bién ban; moi by hé so ban giao duge lap
thanh 03 bd do bén giao, bén nhan va bd phan luu trir tai liéu hanh chinh cia BHXH
tinh luu git.

11. MO HINH SAP NHAP, SAP XEP

1. Mo hinh 1: Sap nhap BHXH cap huyén vao BHXH cip tinh (truong
hop Nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Qudc ho1 vé viée sap nhap huyén vao
thanh phd thudce tinh ma tai thanh phé d6 khong t& chite BHXH cip thanh phd).
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Viée t6 chue thuc hién ché do, chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiém y té;
quan ly thu, chi BHXH, BHTN, BHYT trén dia ban BHXH cap huyén thudc
dién sap nhap do BHXH tinh tryc ti€p thue hién.

2. M6 hinh 2: Sap nhap BHXH huyén A vao BHXH huyén B theo cac
Nghi quyét cia Uy ban Thudng vu Qudc hdi (chi con tén ciia 1 huyén sau sap xép).

III. CONG TAC NHAN SU’

Trén co so Quyet dinh quy dinh chtre nang, nhiém vu, quyen han va co ciu
to chirc cia BHXH cép tinh, cap huyén, BHXH tinh thuc hién sap xép, chuyen
giao chuc nang nhiém vy, bd tri nhan sy tai cac don vi sap xép lai (bao gbm ca
vién chirc quan 1y va vién chic khong gilt chire vu quan 1y), tép thé lanh dao va
cap uy dang BHXH tinh xem x¢t, thao luén phuong an sap xép nhan sy va thong
nhét bing Nghi quyét, sau d6 BHXH tinh t6 chirc thuc hién:

1. Tap thé lanh dao va cdp uy BHXH tinh danh gid vién chic quan ly tai
cac don vi; can clr pham chét, nang lyc, uy tin cua ting nhan sy cu thé dé xem
xét, thao ludn va thong nhét bang nghi quyét phuong an sép xép tong thé.

2. D6i voi BHXH céc huyén thude dién sép nhap, sip xép:

2.1. Viéc bd nhiém, didu dong va bd nhiém vién chirc quan 1y

a) Dbi véi vién chie quan 1y 1a Giam déec BHXH cép huyén duge xem xét
b nhiém chirc vu twong dwong hoic dicu dong, bd nhi¢m chirc vu thép hon chirc
vu dang dam nhiém tai BHXH cdc huyén sap nhap, sdp xép hodc duge xem xét
diéu dong, bd nhi¢m vé gitt chirc vu quan ly tai cac phong nghiép vu cuia BHXH
tinh theo Nghi quyét sap nhap huyén vé thanh pho noi dong tru so BHXH tinh:
Tap thé lanh dao va cap uy BHXH tinh can cr pham chat nang luc, uy tin cua
vién chirc quan ly dé xem xét, théng nhit bang nghi quyét va trinh Tong Gidm
dbc (qua Vu T chirc can bg) phé duyét ma khong phai thyc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh; thoi han bd nhiém lai cua vién chirc quan ly duoc tinh tir ngay
quyét dinh bd nhiém theo chirc vu cii ¢ hi¢u luc.

b) Dbi vOi vién chie quan ly la Pho Giam déc BHXH cép huyén: Tap thé
lanh dao va cap iy BHXH tinh can cir phdm chat nang luc, uy tin cta vién chirc
quan 1y dé xem xét, thdng nhat bang nghi quyét va quyét dinh theo phan cap ma
khong phai thuc hién quy trinh nhén su theo quy dinh.

¢) Bbi v6i vién chirc quan 1y duge xem xét bd nhi¢m giit chire vu cao hon
hodc diéu dong, bd nhiém gitr chirc vy tai BHXH cac huyén, don vi khac ngoai
BHXH cac huyén sap nhép, sip xép, BHXH tinh thuc hién quy trinh theo quy
dinh cia BHXH Viét Nam.

d) Truong hop vién chie quan ly dugc xem xct b6 nhiém ma tinh dén
thang du tudi nghl huu con dudi 02 nam cdng tac thi viéc bd nhiém thuc hién theo
quy dinh tai Diém a Khoan nay.

2.2. Trén co so 50 lugng vién chirc quan Iy cap pho cia BHXH céc huyén
sap nhap, sip xép, BHXH tinh sap xép, bo tri vé cac don vi truc thude cho phu
hop voi ning luc, s¢ trudng cua timg vién chie quan ly, dam bao: Cham nhat la
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05 nam ké tir ngay nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viée sip xép
dm voi timg don vi hanh chinh ¢6 hiéu Iyc thi hanh, s6 hr()'ng lanh dao, quan ly va
s6 luong cong chire, vién chire, ngudi lao dong & cac don vi sau sap xép phai bao
dam diang theo quy dinh va hudng dan cia BHXH Vi¢t Nam. Trudong hop dac
biét, trinh Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

2.3. D6i voi vién chirc khong gitr chirc vu quan ly, tap thé 1anh dao, cap uy
BHXH tinh danh gia Vc nang luc, so truong cia timg vién chire, quan tri¢t quan
diém ting cuong nguon nhan luc cho BHXH cap huyén, giam cap trung gian,
giam nguoi lam gian tlep tai BHXH tinh. Trén co s& do c6 nghi quyet ve viéc sap
xép tong thé tai BHXH cac huyén dam bao tinh gon, nang cao hiéu lyc, hiéu qua,
dép ung yéu cau thuc hién nhiém vu tai BHXH céc huyén, phu hop v6i nang lyc
va trinh d6 chuyén moén cta vién chirc va yéu cu cong vigc, vi tri viée lam.

2.4. Vién chire tai BHXH cac huyén sap nhap, sip xép dugc bao luu cac vi
tri chirc danh quy hoach tuong duong da duoc phé duyét.

3. Déi voi vién chirc quan 1y khi sap xép, bd tri sang vi tri méi co h¢ s6 phu
cap chic vy thap hon vi tri dang dam nhiém thi dugc bao lwu phu cép chic vu
dang huong dén hét nhiém ky bd nhiém. Truong hop di giir chirc vu theo nhiém
ky bd nhiém con dudi 06 thang thi duge bao luu 06 thang.

Vién chirc quan ly trong thoi gian duge bao luu phu cap chue vu: khi xem
xét bd nhiém chirc vu cao hon chire vu lién ké, khong phai bd sung quy hoach
chirc vu dang dugc bao lwu phy cép.

4. Thuc hién dan chu, khach quan, minh bach trong qua trinh sdp xép co
cau to churc, nhan su; ra soat, danh gid, bd tri doi ngil vién chirc tai BHXH cac
huyén; kip thot giai quyét cac ché do, chinh sach do6i véi vién chire thude dién sap
nhap, sip xép; truong hop vién chic khéng dap tmg dugce yéu cau nhiém vu hoic
nguyén vong ca nhén thi xem xét thyc hién chinh sach tinh gian bién ché theo
quy dinh.

IV. BAN GIAO NHIEM VU CHUYEN MON

1. Ban giao nhiém vu giai quyét huéng cac ché 3 BHXH
1.1. M6 hinh 1:

a) BHXH huyén thudc dién sap nhip (Pon vi ban giao)

- Thue hién ra soat, kiém ké, phan loai, chét s6 liéu toan bo hd so, gidy to,
tai liéu, cong viéc thudc trach nhi¢ém tlep nhan giai quyét, lap, theo ddi, quan ly
theo quy dinh tai thoi diém ngay cu01 cung trude ngay c6 hi¢u luc thi hanh v¢
vi¢e sap nhap. Lap Danh muc chi tlet theo tu'ng loai ho so, gidy to, tai lifu, cong
viée: Da giai quyét, chua giai quyét, dang giai quyet Déi voi ho so, gidy to, tai
liCu, cong vice da giai quyét, phai thue hién chuyén ngay cac bd phén c6 thim
quyén dé xir ly tiép hoic chuyén luu trir theo quy dinh.

- Thyc hién déi chiéu, ra soat, chdt s6 lidu toan b danh sach nguoi huong
ma BHXH huyén dang quan ly, theo doi; lap Danh muc chi tiét danh sach dé
ban giao: Danh sach chi tra cac ché d6 BHXH, Bao hiém thit nghiép (BHTN)
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(Danh sach chi tra ché do 6m dau, thai san, dudng strc phuc hdi ste khoe
(DSPHSK); danh sach chi tra cac ché do BHXH mot lan; danh sach chi tra ché
do dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d k¥ ning nghe dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong )); danh sach thu hoi, con phai thu hoi cac ché 6 BHXH..

- Chuyén toan bd ho so, gidy to, tai liéu, cong viéc, danh sach vé BHXH
tinh nhan ban giao (Phong ché dd BHXH tinh) dé theo di, quan 1y, giai quyét tiép.

b) BHXH tinh tiép nhéan sap nhap (Pon vi nhan ban giao)

D6i chiéu, ra sodt, chdt sb lidu va tiép nhan toan bd ho so, gidy to, tai ligu,
cong vi¢c, danh sach cia bén ban giao chuyén sang de tiep tuc theo doi, quan 1y,
gial quyet.

¢) Nguyén tic ban giao

- Vige ban giao phai lgp thanh bién ban trong do c6 cac ndi dung vé so
luong cong viée, danh sach, ho so, gidy to, tai lidu (ho so d& nghi giai quyét
huong cac ché d6 BHXH, bao hiém tai nan lao dong (TNLD), bénh nghé nghiép
(BNN) cua ngudi lao dong, don vi sir dung lao dong; ho so lam can cir lap danh
sach chi tra ché do dao tao boi dudng nang cao trinh d¢ ky nang nghe dé duy tri
viée lam cho nguoi lao dng; ho so la cong van, don thu cua t6 chire, cd nhan
lel’l nghi, phan anh hodc dé nghi huéng dan noi dung theo tham quyén...) chi

tiét theo timg loai kém theo Danh muc, hién trang cong viéc, ho so, tai lidu, danh
sach.

- Cong tac ban giao dam bao khach quan, minh bach va khong lam anh
huong dén quyén loi clia ngudi thu hudng ché do.

- Chu thé tham gia ban giao: Giam déc BHXH tinh, Giam déc BHXH
huyén, Truong phong ché d6 BHXH, To truong hodc dai dién bd phén ché do
BHXH cung ky vao bién ban ban giao.

1.2. M hinh 2: Tuong tu nhu ndi dung ban giao tai diém 1.1 Myc 1 Phan
IV cua van ban nay”.

2. Ban giao nhiém vu cong tac thu, cip, quén ly so BHXH, thé BHYT
2.1. Mo hinh 1:
2.1. 1. N§i dung ban giao:

- Céc tai ligu, hd so hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua don vi hién
dang quan 1y vé cong tac thu; don ddc gidm ch@m dong; phat trién nguoi tham
gia BHXH, BHTN, BHYT,; cap, quan ly s6 BHXH, th¢ BHYT.

- Chét s6 li¢u thu, chdm dong, két qua khai thac phat trién ngudi tham gia,
s6 luong phoi so BHXH, th¢ BHYT da su dung, sO luong phodi s6 BHXH, thé
BHYT hong va sb lucmg ton kho tai thoi diém ngay cudi cung cla thang ban
giao d¢é thyuc hién ban giao.

- Chuyén toan bd don vi, co quan quan ly dbi tugng, to chire, ca nhan da
va dang tham gia BHXH, BHYT, BHTN dang quan ly trén phin mém quan ly
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thu, cdp s6 BHXH, thé BHYT vé co quan BHXH tiép nhéan dé tiép tuc quan 1y
theo quy dinh. Ho so bao gdm:

+ Céc biéu mau do nguoi tham gia, don vi, Uy ban nhan dan phuong, xa,
t6 chire dich vu thu ké khai, 1ap biéu khi giao dich, tham gia BHXH, BHYT,
BHTN voi co quan BHXH theo quy dinh trong Danh muyc biéu mau quén 1y thu
BHXH, BHYT, BHTN; Quan ly s6 BHXH, th¢ BHYT ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 595/Qb-BHXH ngay 14/4/2017, Quyét dinh s6 888/Qb-BHXH
ngay 16/7/2018, Quyét dinh so 505/Qb-BHXH ngay 27/3/2020, Quyét dinh s6
490/QD-BHXH ngay 28/3/2023, Quyét dinh s6 948/QD-BHXH ngay 05/6/2023
ctua Tong Giam déc BHXH Viét Nam;

+ Céc biéu miu do co quan BHXH lap theo quy dinh trong Danh muc biéu
mau quan 1y thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN; quan 1y s6 BHXH, the
BHYT ban hanh kem theo Quyet dinh s6 595/Qb-BHXH ngay 14/4/2017, Quyét
dinh s 888/QD-BHXH ngay 16/7/2018, Quyét dinh s6 505/QD- -BHXH ngay
27/3/2020, Quyét dinh s6 490/QD-BHXH ngay 28/3/2023, Quyét dinh so
948/QD-BHXH ngay 05/6/2023 cta Tong Giam doc BHXH Viét Nam,

+ Cac biéu mau do to chire dich vu thu, co quan BHXH lap theo quy dinh
tai Phu luc Hé théng biéu miu ban hanh keém theo Quyét dinh sd 615/QD-
BHXH ngay 11/04/2023, Quyét dinh sb 1155/QD-BHXH ngay 12/5/2022 cua
Tong Giam ddc BHXH Viét Nam ban hanh quy ché quan 1y hoat dong cta to
chue dich vu thu BHXH, BHYT;

+ Céc hd so khac ¢6 lién quan dén cong tac thu, chdm dong dang quan 1y,
chiu trach nhiém.

- Hd so khai thac, phat trién ngudi tham gia BHXH, BHTN, BHY'T;

- Hb so cdp, quan ly s6 BHXH, thé¢ BHYT, trong do:

+ Hb so cép, quan ly s6 BHXH, thé BHYT di giai quyét xong;

+ Hb so, tai liGu, dir licu (neu c6) vé cong tac cap, quan ly so BHXH, thé
BHYT dang giai quyét: ho SO Ve cong tdc quan ly, s dung phdi sd BHXH, thé
BHYT; ho so, tai licu, s& sach, bao cdo do bo phan cép 0, the luu trix dé tiép tuc

thuc hién va giai quyét theo quy dinh; d6i vai phoi bia s0 BHXH, the BHYT chua
str dung; phoi 6, thé hong chuyén vé kho ctia don vi dé tong hop, ban giao.

- Ho so giai quyét viéc tinh thoi gian cong tac ddi véi nguoi lao dong co
thoi gian lam viée trong khu vye nha nudce truée ngay 01/01/1995.

- Ra soat phan ciuyén quan Iy dir li¢u, khai thac, cap nhat thu (thuc hi¢n
theo néi dung hucng dan tai Phan VII cua van ban nay).
2.1.2. Thu tuc ban giao

- Bén giao kiém ké ho so vé mit 5O lugng, 1ap Bién ban ban giao ho so
(Bién ban ban giao ghi ro cac ngi dung vé so luong hé so theo ting logi kém
danh muc, hién trang hé so) ngay khi co Quyét dinh cua cap c6 thim quyén ky
phé duyét.
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- Pi voi BHXH céip huyén sap nhdp vao BHXH cip tinh: T6 truong To
Thu - S6, Thé (néu ¢6), Giam déc BHXH huyén, Trudng phong Quan ly Thu-
SO, Thé, Lanh dao BHXH tinh phu trach cong tac Thu - S6, The, Giam ddc
BHXH tinh ky Bién ban ban giao nhiém vu, hd so dé tiép tuc trién khai thyc
hién theo quy dinh.

- D6i véi BHXH cép huyén sép nhap vao BHXH cép huyén: T6 truong
Té Thu - 86, Thé (néu c6), Giam déc BHXH huyén va Truong phong Quan ly
Thu - S8, Thé ky bién ban ban giao nhiém vu, ho so dé tiép tuc trién khai thuc
hién theo quy dinh.

2.1.3. T6 chirc thuc hién nhiém vu sau khi sip nhap

Thye hién day dt nhiém vu, quy trinh nghiép vu thu, quan ly chdm dong,
phat trién ngudi tham gia BHXH, BHYT, quan ly s6 BHXH, th¢ BHYT theo
quy dinh tai Quyét dinh 50 595/Qb-BHXH ngay 14/4/2017, Quyét dinh sb
888/QD-BHXH ngay 16/7/2018, Quyét dinh sb 505/Qb-BHXH ngay 27/3/2020,
Quyét dinh sb 490/Qb-BHXH ngay 28/3/2023, Quyét dinh s6 948/Qb-BHXH
ngay 05/6/2023, Quyét dinh sd 615/Qb-BHXH ngay 11/04/2023, Quyét dinh sb
1155/QD-BHXH ngay 12/5/2022 cia Tong Giam d6c BHXH Viét Nam, cac vin
ban lién quan va cac nhiém vy cia BHXH Viét Nam, Lanh dao BHXH tinh giao.

2.2. M6 hinh 2: Tuong tu nhu ndi dung ban giao tai diém 2.1 Myc 2 phén
[V cua van ban nay.

3. Ban giao nhiém vu giam dinh BHYT, hd so KCB, danh sach cic co
s¢ KCB thugec BHXH cap huyén quan ly

3.1. M6 hinh 1:

Ban giao hd so ky hop ddng, giam dinh BHYT va thanh quyét toan chi
phi KCB BHYT, danh sach cdc co s KCB tir BHXH huyén dugc sap nhip vé
BHXH tinh.

3.1.1. Ban giao ho so, tai liéu:

a) Ho so, tai licu ky hop ddng KCB BHYT v6i co so KCB bao gom:

- Cac ho so, tai lidu quy dinh tai Pidu 3 Quy trinh gidm dinh BHYT ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 3618/QD-BHXH ngay 12/12/2022 cua BHXH
Viét Nam.

- Phiéu khao sét va danh gia didu kién ky hop dong KCB BHYT.

~ Hop déng KCB BHYT va céc phu luc hgp déng KCB BHYT (néu ¢6).

b) Ho s0, tai li¢u, dir liéu lién quan dén cong tic giam dinh diéu kién
thanh toan thuoc vat tuy té, dich vu KCB va thyc hién gidm dinh chi phi KCB
BHYT bao gdm cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 7, Piéu 11, Dleu 15, Piéu

19 Quy trinh giam dinh BHYT ban hanh kém theo Quyét dinh sb 3618/QP-
BHXH ngay 12/12/2022 cia BHXH Viét Nam.

¢) Ho so, tai licu lién quan den thanh quyét toan véi co s¢ KCB cac nam
tir thoi diém ban giao vé trude, bao gom:
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- Bdo cdo quyét toan theo cac mau biéu tai: Thong tu sd 178/2012/TTBTC
ngay 23/10/2012 va Thong tu s6 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 ciua Bd
Tai chinh hudng dan ké toan ap dung cho Bao hiém xi hoi Viét Nam; Quyét
dinh s6 82/QD-BHXH ngay 20/01/2010 cia BHXH Viét Nam ban hanh quy
dinh vé té chirc thuc hién hop dbng KCB, giam dinh, chi tra chi phi KCB, quan
1y va st dung quy BHYT; Quyét dinh so 1399/QD-BHXH ngay 22/12/2014 cua
BHXH Vi¢t Nam ban hanh quy dinh vé to chirc thuc hién BHYT trong khdm
bénh, chira bénh; Cong van so 3762/BHXH-CSYT ngay 22/11/2021 cua BHXH
Viét Nam vé viée tam thoi st dung mot s6 mau biéu trong chi tra chi phi kham
bénh, chita bénh bao hiém y té va cac vin ban huéng dan lién quan dén quyét
toan hiang nam; Cac dit liéu dién tur da co trén He thong thong tin giam dinh
BHYT thi ban giao link ngun, tai khoan dé khai thac. Céc s0 lidu, dit lifu chua
co trén Hé thong thong tin giam dinh BHYT thi BHXH huyén duoc sap nhép
ban giao file (excel,...). Hai bén ghi nhén cac bao cao quyét toan, dit lidu vao
bi¢n ban ban giao.

- Cac glay to, tai lidu, bao cdo quy dinh tai Dleu 9 Quy trinh xét duyét,
tham dinh, quyet toan trén phan mém tham dinh quyet toan, lap bao céo quyét
todn, bdo cdo tai chinh, bdo céo tai chinh quy bao hiém, bao cao bd sung thong
tin tai chinh trén Phian mém ké toan tap trung ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1753/Qb-BHXH ngay 30/12/2021 cua Téng Giam doc BHXH Viét Nam.

- C4c Bién ban thim dinh vuot quy, vugt tran, vuot du toén, bién ban xdc
dinh téng mirc thanh toan chi phi KCB BHYT gitra BHXH tinh va co so KCB
BHYT.

- Cac hd so s6 licu, tai lidu lién quan dén viéc ra soat chi phi vuot tong
murc thanh toan ndm 2019, ndgm 2020 ndm 2021 va ndm 2022 dugc thanh toan
theo Nghi dinh 75/2023/ND-CP ngay 19/10/2023 cua Chinh phu vé sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 quy dinh
chi tiét va hudng din bién phap thi hanh mot so dleu cua Luat Bao hiém y te
Céc ho so lién quan dén ra soét chi phi vudng méc, ton dong tir ndm 2022 tr¢ vé
trude da dugc BHXH tinh bdo céo theo Cong van s6 3732/BHXH-VP ngay
08/11//2023 v¢é thuc hién y kién chi dao cua Tong Giam ddc tai cudc hop ngay
08/11/2023.

- BHXH tinh thyc hién ghi nhan cac chi phi chua théng nhit véi co s
KCB, cac chi phi vuong mic ton dong chua bao cdo BHXH Viét Nam, chi phi
vuong mic cho Bo Y té 06 ¥ kién.

d) Ho so, tai li¢u thanh toén truc tiép bao gom:

- Céc ho so tai lidu quy dinh tai Pidu 27 Quy trinh gidm dinh BHYT ban
hanh kém theo Quyét dinh so6 3618/QD-BHXH.

- Phiéu yéu cdu gidm dinh, Thong bao két qua giam dinh chi phi KCB
BHYT.
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- Bang thanh toan tryc tiép chi phi KCB BHYT theo miu C78-HD ban
hanh kém theo Thong tu so 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo Tai
chinh.

d) Céc ho so, tai liéu khac c6 lién quan dén nhiém vu gidm dinh chi phi
KCB BHYT, thanh quyét toan chi phi KCB BHYT thudc tham quyén quan ly.

3.1.2. Ban giao nhi¢m vu

- BHXH tinh noi tiép nhan BHXH huyén sap nhap vao ky hop dong KCB
voi cac co s KCB BHYT dang thue hién hop dong da ky véi BHXH huyén
dugce sap nhdp va tlep tuc giai quyét cac van dé lién quan dén chi KCB BHYT
chua dugc thanh, quyét toan hang nam.

- BHXH tinh noi tlep nhan BHXH huyén sap nhép vao chiu trach nhi¢m
tiép tuc thuc hién viéc giam dinh, quyét toan chi KCB BHYT theo phan cap.

3.1.3. Khai thac, s dung H¢ théng thong tin giam dinh BHYT BHXH
tinh not tiép nhan BHXH huyén sap nhap vao thyc hién:

- Diéu chinh théng tin don vi ky hop dong KCB BHYT tir BHXH huyén
dugc sdp nhdp ve¢ BHXH tinh tai chire nang quan ly danh muc co s¢ KCB trén
phan mém giam dinh.

- Diéu chinh phin quyén khai thac, st dung céc chirc ndng thuc hién

nghiép vu glam dinh theo huéng dan sir dung trén phan mém giam dinh sau khi
sap x€p lai vién chirc lam cong tdc giam dinh BHYT.

- Thong bao dé Trung tam Giam dinh BHYT va Thanh toan da tuyén bo
sung cap cac tai khoan mai duoc truy cép khai thac thong tin hodc huy bo quyén
khai thac thong tin trén phdn mém giam sat khi vién chic lam cong tic gidm
dinh BHYT diéu chuyén cong tac khac.

3.2. M6 hinh 2: Tuong tuy nhu ndi dung ban giao tai diém 3.1 Muyc 3 phan
[V cua van ban nay.

4. Ban giao nhiém vu tiép nhdn ho so' va tra két qua thii tuc hanh chinh

4.1. M6 hinh 1:

NGi dung ban giao

a) Cac vin ban chi dao, ké hoach thyc hién lién quan dén viée tiép nhén
va quan ly ho so do Giam doc BHXH tinh phan cap va chi dao;

b) Tai liéu, hd so lién quan dén cong viée da va dang thuc hién theo chirc
nang, nhiém vu quy dinh tai diém 2.4 khodn 2 Diéu 3 Quyét dinh sé 3660/0D-
BHXH ngay 21/12/2022 cua Tong Gidm d¢bc BHXH Viét Nam, trong d6 néu rd
cac ndi dung cong viée thuong xuyén theo chirc nang; cdc cong viée dd hoan
thanh; cac cong viéc dang thyc hién; cac nhiém vu cong tac trong tm can thuc

hién ngay sau thoi diém ban giao; cac nhiém vu dugc giao theo K¢é hoach kiém
soat thu tuc hanh chinh (TTHC) ndm 2024 do Giam d6c BHXH tinh ban hanh;

¢) Viéc quan ly, st dung Phan mém Tiép nhan va quan 1y hd so;
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- Cac ca nhan thuge T6/bo phén tiép nhian ho so va tra két qua TTHC
dugc phén cip quan ly cac tai khoan dang nhdp vao Phin mém Tiép nhan va
quan ly hd so va cac phan mém nghiép vu lién quan;

- C4 nhan dugc cap tai khoan dang nhap Hé thong phan 4nh kién nghj trén
Cong dich vu cong qudc gia.

d) Hb so, tai liéu, biéu mau, bdo cdo da thue hién theo Quy dinh tai Quyét
dinh sb 88/QD-BHXH ngay 19/01/2022 vé Quy ché vé& kiém soat thu tuc hanh
chinh cta Bao hiém xd hoi Viét Nam; Quyét dinh s6 475/QD-BHXH ngay
27/3/2023 vé Quy ché té chic va hoat dong cua BO phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong
nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam va céc tai lidu lién quan hién dang quan 1y, luu
trir theo quy dinh.

(Vé s6 lidu ho so, thue hién ban giao chi tiét tai Phu luc I kém theo)

~ 4.2. M6 hinh 2: Tuong ty nhu ndi dung ban giao tai diém 4.1, Muc 4
phan IV cua van ban nay.
-Luuy:
(1) Ca BHXH huyén A va B déu dang trién khai thyc hién tiép nhan ho SO
va tra két qua giai quyét tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét

TTHC thudc Uy ban nhén dan (UBND) huyén (hanh chinh cong cap huyén):
Thuyc hién ban giao s6 liéu chi tiét tai Phy luc I kém theo.

(2) BHXH huyen A dang thuc hién tiép nhan tai B6 phan Tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét TTHC thuoc UBND huyén A, sap nhap vao BHXH
huyen B chua thyc hién tiép nhan tai B4 phan Tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét TTHC thuéc UBND huyén B: Thyc hién ban giao cong viéc cho
BHXH huyén B nhu truong hop (1), dong thoi, cin clr vé to chirc by may chinh
quycn cta dia phuong va chi dao cua BHXH tinh dé td chirc tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét TTHC theo don vi hanh chinh méi.

V. BAN GIAO TAI CHINH
1. M6 hinh 1:
1.1. Nguyén tic ban giao

a) Pam bao ban giao, tlep nhan nguyén trang dy todn, tinh hinh str dung
cac quy; tinh hinh céng no; viéc theo doi quan ly su dung tién mit, tién guri tai
thoi diém ban giao.

b) Bén giao phai thuc hi¢n kiém ké tién mat, tién giri tai thoi dlem ban
giao, dbi chiéu véi so ké toan. Bén nhan phai kiém dém thyc té, doi chiéu véi

bién ban ban giao.

¢) Xt ly dit diém cic khoan cong ng, tam tng kéo dai (néu o) trude khi
ban giao. Truong hop khong xu 1y duge phai xac dinh rd nguyén nhén, noi
dung, thot gian phat sinh (kém theo ho so, ching tir lién quan) cho Bén nhan dé
tiép tuc thuc hién.
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d) Viéc ban giao phai duoc doi chiéu giita s6 ké toan va tinh hinh thye té,
truong hop chénh 1éch phai xac dinh rd nguyén nhan va ghi nhan trong bién ban
ban giao.

1.2. Noi dung ban giao

a) Ban giao cac khoan tién luong, cac khoan phu cép cua cong chic, vién
chuc va nguéi lao dong, cac khoan thanh toan cho ca nhan da tra, con phai tra
tai thoi diém ban giao.

b) Thuc hién kiém ké sé dw quy tién mit, dbi chiéu s6 du tai khoan tién
oui tai thoi diém ban giao voi Ngan hang, Kho bac dé lam cédn cir ban giao.

Khi ban giao phai lap bién ban kiém ké quy, c6 bang d6i chiéu sé du va
c6 xac nhén cua Ngan hang, Kho bac nha nudc, trong qua trinh klem ké quy néu
¢6 phat sinh thira, thiéu quy thi phai x4c dinh nguyén nhan, 1y do, ddng thoi phai
¢o bién phap xu ly dung quy dinh.

~ ¢) Ban giao cac khoan cong ng phai thu, phai tra cua cac don vi, ca nhan
(néu co):
Lap biéu tong hop chi tiét cong no (phai thu, phai tra) kém theo cac bién
ban, hé so, tai liu xac nhan cong ny, ton tai chua xur 1y tir d6 xac dinh don vi, ca
nhén chiu trach nhiém tiép tuc giai quyét.

d) Thuc hién tat toan cac tai khoan tlen gui mo tai Ngén hang, Kho bac
truge khi ban giao va chuyén sb du (néu co) vé tai khoan tién giri ciia Bén nhan
(chi tiét theo tirng loai tai khoan).

d) Lap biéu tong hop tinh hinh quan Iy, s dung va thanh quyét toan cac
ngudn kinh phi dén thoi diém ban giao, bao gdm: Kinh phi nim trudc chuyén
sang; dy toan dugc giao trong ndm; kinh phi thue nhan; kinh phi da su dung;
kinh phi chua sir dung (chi tiét timg ngudn kinh phi va kém theo ban sao céc hé
so, tai liéu lién quan).

¢) Ban giao toan bo s liéu theo dai vé xir ly tai chinh theo két luan, klen
nghi cua cac co quan thanh tra, kiém toan, bao gom S6 phai thyc hién, s6 da
thuc hién, s con phai thyc hién tai thoi diém ban giao.

g) Bao cao quyét toan quy 1,2,3 nim 2024 (dbi vai cac don vi sap nhap tir
thoi diém 01/10/2024), Béo cdo tai chinh nam 2024 ddi véi cac don vi sap nhap
sau ngay 01/01/2025.

Béo cdo quyét toan, Bao céo tai chinh khi ban giao phai day du cac mau
biéu bao cdo theo quy dinh tai Ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép, Ché do ké
toan BHXH va cac mau biéu bao cdo nghiép vu quy dinh tai cac van ban hudng
dan cua BHXH Viét Nam.

h) Ban giao chimg tir, s6 ké toan

Chung tir, s6 ké toan phii duge in, ky dong dau theo quy dinh va phan
loai theo tirng nam co6 bang ké chi tiét kém theo (bao gdm ca ban mém va ban
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gldy) Bon vi ban glao thue hién khoa sd ké toan tai thoi diém ban giao dé
chuyén sé du cho don vi tiép nhan tiép tuc theo doi, sir dung kinh phi.

) Dbi vi cac hop ddng cung cap dich vu, hgp dong thué tru sé, mdy mdc,
thiét bi va cac hop dong khac dang thuc hién dé dang véi don vi ngoai Nganh do
Bén giao ky, Bén giao co trach nhiém nghi¢m thu khoi lugng hoan thanh trude
thoi diém ban giao va ban giao nguyén trang cho Bén nhén dé tiep tuc xu ly theo
quy dinh.

~ 2. M6 hinh 2: Tuong ty nhu ni dung ban giao tai diém 1.1 va 1.2 Muc 1
phan V cua van ban nay.

VI. BAN GIAO TAI SAN
1. M6 hinh 1:
1.1. Nguyén tic ban giao

a) Bén giao thyc hién klem ké toan bd tai san tai thoi diém ban giao. Moi
tai san trude khi ban giao phai kiém ké vé& mit s6 lugng, phan dinh rd nguon von
hinh thanh cua timg tai san va thyc hién ban giao nguyen trang, co6 doi chiéu voéi
gid tri s6 sach ké toan. Trong qua trinh kiém ké, néu c6 tai san chua dugce theo
ddi hach toan trén sb ké toan thi phai thuc hién xac dinh gia tri theo quy dinh tai
Théng tu sd 23/2023/TT-BTC.

b) Tur khi c6 Quyét dinh didu chuyén tai san dén khi hoan tat viéc ban
giao tai san, Bén giao ¢6 trach nhiém bao quan moi tai san phai ban giao, khong
duoc tu ¥ chuyén di, lam that thoat tai san.

¢) Bén ban giao co trach nhiém ban giao nguyén trang, dam bao ding quy
dinh v¢ ban giao tai san cong. Khi tién hanh ban giao phai lp bién ban giao tai
san; ghi chép day du, chinh xéac s6 lidu, hién trang trén s6 ké toan, hién trang tai
san thuc té va kém theo céc tai lidu c6 lién quan. Sau khi hoan thanh viéc ban
giao tai san, bén nhdn c6 trach nhiém thyc hién sap xep, xu ly tai san cong
theo quy dinh.

d) Ra soat s lugng, tinh trang, gia tri tai san ban giao trén Phan mém
quan ly tai san cong theo quy dinh tai Quy ché phdi hop cung cap thong tin dé
kiém tra, dbi chiéu va khai thac, st dung thong tin tai Phin mém Quan ly tai
san cong trong nganh BHXH Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sd
1808/QD-BHXH ngay 19/12/2023 cua Tong Giam déc BHXH Viét Nam dé
diéu chinh, cap nhat kip thoi trudce khi ban giao.

1.2. N§i dung ban giao

a) Bén giao t6 chire kiém ké tai san vé mat s lugng, 1ap bién ban kiém ké
tai san theo quy dinh.

b) Trén co so bién ban kiém ké tai san, Bén giao chu tri, lap ho so va danh

muc tai san dé nghi diéu chuyén va gti cép c6 tham quyén phé duyét theo quy
dinh tai Diéu 23, Didu 24 Quy ché quan 1y, sit dung tai san cong tai cac don vi
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thuc h¢ théng BHXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1588/QD-BHXH ngay
12/11/2018 cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam.

¢) Viéce ban giao, tiép nhén tai san dugc lap the:lnh bién ban theo Miu sb
01/TSC-BBGN ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt so dicu cta Luat quan ly, su
dung tai san cong.

d) Cac chi phi hgp ly c6 lién quan truc tlep dén viéc ban glao tiép nhan
tai san (theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 38 Quyét dinh s6 1588/QD-
BHXH) do Bén nhan chi tra tir ngudn chi phi quan ly BHXH, BHTN, BHYT.

d) Sau khi tiép nhan tai san, Bén nhan thuc hién hach toan ké toan v ké
khai bién dong tai san theo quy dinh.
2. M6 hinh 2: Tuong tu nhu ndi dung ban giao tai diém 1.1 va 1.2 Muc 1
phan VI cta van ban nay.

3. Ve viée sap xép lai, Xt ly tru s¢ lam viée va xe 6 td cua cac don vi co
thay doi to chire b6 may do sip xép hanh chinh theo Nghi quyet cia Uy ban
Thuong vu Qudc hoi

3.1. Mé hinh 1:
a) Cip uy, lanh dao BHXH tinh xdy dung va thue hién phuong an bb tri
hop ly, khai thac co so vt chét da co, dam bao tiét ki¢m, hi¢u qua, thuén lgi cho

t6 chirc didu hanh don vi ddng thoi tao diéu kién tdt nhét cho t6 chire, ¢4 nhan
giao dich véi co quan BHXH trén dia ban.

b) Dbi vai tru so lam viée
BHXH tinh thuc hién ké khai bdo cdo, dé xuat phuong an §§p xép lai cac
co s& nha dat theo Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP, Nghi dinh s6 67/2021/ND-

CP cua Chinh phu, Ké hoach s6 4080/KH-BHXH ngay 01/12/2023 ciia BHXH
Viét Nam, trong do luu y:

- Tru so gitr lai phai dam bao tiéu chuén dinh murc trén co s bién ché, sb
luong nguoi lam viée duoc cép co tham quyen phé duyét hodc theo dinh hudng
bién ché, s6 lugng nguoi lam viée da duoc cap co tham quyen phé duyét (neu
co) tai thoi dlem xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s0 152/2017/ND-CP va
Quyét dinh s6 419/QD-BHXH ngay 17/4/2019 cia BHXH Viét Nam.

- Tru so khong con nhu cau sir dung, thira so véi tiéu chuén, dinh muc thi
d¢ xuat phuong an chuyén giao vé dia phuong.
- Dbi v6i tru s& mdi hoan thanh, ban giao dua vao str dung: B tri sdp xep

can b lam viée phu hop vai ti€u chuan dinh muc, cOng nang va thiét ké da duogc
phé duy¢t gén v4i phuong dn sap xép td chirc bd may, nhan su.

- Déi v6i tru so dang dau tu do dang:

+ Truong hop co ban phu hop voi nhu cau str dung sau khi thue hién sap
xép, kién toan to chirc bd may BHXH cép huyén va di thyc hién duoc phan lon
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khéi lugng cong vide theo thiét ké duoc phé duyét: ddy nhanh tién do dé du én
som hoan thanh, dua vao sur dung.

+ Cac truong hop tru s¢ dang dau tu do dang con lai: dimg ¢ diém k¥ thuat
phu hop (chu dau tu phox hop v6i don vi tu van dé x4c dinh va chiju trach nhiém
trude Tong Giam d¢6c BHXH Viét Nam), bao cdo BHXH Viét Nam bing vin
ban vé phuong an xu ly cu thé va chi duoc thuc hién céac cOng viéc tlep theo sau
khi ¢6 y kién ctia BHXH Viét Nam.

- Tru s¢ da phé duy€t chu truong hodc da phé duyét du an nhung chua trién
khai du an: dung thuc hi¢n cic cong viée tlep theo. Sau khi thuc hién sip xép,
kién toan t6 chirc b may BHXH cap huyén, tién hanh ra soat dién tich lam viéc,
di¢n tich chuyén dung, trang bi thiét bi lam viéc va dé xuét phuong an dirng hay
tlep tuc thuc hién du an; hoan thién hd so du 4n va béo cao BHXH Viét Nam
xem xét, quyét dinh.

- Cai tao, stra chira tru so:

+ Dbi VOl tru ¢ da duge phé duyét chu truong, ké hoach cai tao, sira chira:
chi duoc tiép tuc thuc hién khi phu hop v6i nhu cau str dung sau khi thue hién
sip xcp, kién toan t6 chirc bd may BHXH cép huyén; quyét dinh theo tham
quyén duoc phan cip, bao cao BHXH Viét Nam trudong hop vuot thim quyén.

+ P4i voi tru so can thiét cai tao, sira chira khac: don vi chi dé Xuét cai tao,
sua chita tru s 1am vi¢e sau khi thuc hién sap xep, kién toan t6 chirc bo may
BHXH cip huyén va c6 phuong an gitr lai tru s& dé tiép tuc str dung. Truong
hop can thiét, cap bach phai cai tao, stra chira dé dam bao an toan tai san, con
nguoi, BHXH tinh, thanh phd quyét dinh theo tham quyén duoc phan cip, béo
cao BHXH Viét Nam truong hop vuot thAm quyén va phai thyc hién ding quy
dinh ctia Nha nudc vé quan 1y tai chinh, tai san.

- BHXH tinh thuc hién 1ap bao cao ké khai va d& xudt phuong an sip xép
giri BHXH Viét Nam.

¢) Déi voi xe 6 t6

BHXH tinh xdc dinh tiéu chudn, dinh mic xe 6 o theo Nghi dinh s
72/2023/ND-CP dé xay dng phuong an sap xép xe theo hudng dan cua BHXH

Viét Nam tai Cong véin s6 2552/BHXH-TCKT ngay 30/7/2024, dam bao hi¢u
qua, tiét kiém; bao cao BHXH Viét Nam xem xét, giai quyet

3.2. M6 hinh 2: Tuong tu nhu ndi dung ban giao tai diém 3.1 Muyc 3 phan
VI cua van ban nay.
VIL. VE KHAI THAC, SU DUNG CAC PHAN MEM NGHIEP VU

Trong qua trinh thyc hién sép xép nhan su, cac don vi thude dién sap xép
chuyén giao phai diéu chinh lai quyén khai thac, str dung céc chire nang, khoa tai
khoan cti hodc bo sung thém céc tai khodn moi dé truy cap, khai thac cac phin
mém nghiép vu thi thuc hién theo tai lidu huéng dan str dung phan mém (da co tai
dia chi truy cap chinh thirc cua cac phan mém) hodc lién hé Trung tim Cong nghé
thong tin dé dugc hudng dan chi tiét.
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(Cdc néi dung chuyén doi dir liéu cia cdc phan mém nghiép vu theo Phu
luc Il danh muc cong viéc gui kéem).

Cac ca nhan duoc phan quyén trude diy chiu hoan toan trach nhiém vé dit
liéu goc, dir liéu da chinh stra, diéu chinh dén thoi diém ban giao.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam déc BHXH tinh bao cao cip uy, chinh quyén dia phuong vé chi
truong thyc hi¢n sap xép don vi hanh chinh cap huyén giai doan 2023-2025 theo
Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi; thanh 1ap T cong tac de to chirc
trién khai thue hién viée ban giao nhiém vu, tai chinh, tai san theo co cau to chire
mdi; thong bao rong rdi trén cac phuong tién thong tin dai ching va tru so BHXH
tinh, tru s BHXH cac huyén. Giam doe BHXH tinh hoan toan chiu trach nhi¢m
néu dé xdy ra tinh trang qua trinh ban giao, sip xép to chirc anh hudng khong tt
dén chét lugng phuc vu nhéan dan.

2. Thu truéng cac don vi trye thuoe BHXH Viét Nam ¢ Trung uong co
trach nhiém chi dao, phoi hop, hudng dan BHXH tinh trong cdng tac ban giao céc
noi dung lién quan tai Cong van nay.

3. BHXH tinh t6 chic trién khai thue hién cac ndi dung theo hudng dan tai
Cong van nay. Trong qua trinh thue hién néu c6 vudng méc, phan anh kip thoi vé
BHXH Viét Nam (qua Vu Té chirc can bd) dé xin y kién Lanh dao Nganh xem
xét, quyét d;nh./.(/gl}

Noi nhdn: KT. TQNG GIA’M DQC
- Nhur trén; PHO TONG GIAM DOC

- Tong Giam doe (dé b/e);
- Cac Pho Tong Giam déc;
- Cac don vi true thuoe BHXH VN o TW;

- Luu: VT, TCCB ()
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3 | Linh vuc Thuc hién chinh saich BHYT
4 | Linh vuc chi tra cc ché do BHXH
Tfing cong
11. Hé so tiép nhén tai B phin tiép nhén hé so va tra két qua giai quyét TTHC thude UBND huyén (néu chi to chire tiép nhén tai
HCC)
Téng s6 hd so' nhan giai quyét Ho so da chuyén to nghiép vu giai quyét
Trong d6 Hb so céc to nghiép vu s x
£ . 2 HO so to nghiép vu « L .
BEY Linh vye ;x| Sdhéso Sé tiép s g EELRyEL Joug ya £ hu{/en dang gidi quyét o tra‘lqu Gh"
Tong sd & 4 Tong so tra cho to chire, ¢4 nhin trong ky chi
n§m=2023 nhén mc?‘l i oha ‘
chuyén qua | trong ky Ding han Qua han dén han Qua han
I 2 3=4+5 4 5 6=7+8+9+10 7 8 9 10 12 13
I | Hé so tiép nhan ban gidy
1 | Linh vuc quan Iy Thu - S6, thé
2 Linh vize Thye hién chinh saich BHXH
3 | Linh virc Thyce hién chinh sich BHYT
4 | Linh vuc chi trd cdc ché g BHXH
II | Hé so giao dich dién tie
1 | Linh vic quan 1y Thu - S5, thé
2 | Linh virc Thuc hién chinh sach BHXH




Linh vire Thue hién chinh sach BHYT

Linh vuc chi tra céc ché do BHXH

Tong cong

I11. Tong s6 Ho so tiép nhéin tai tru s va tai Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC thude UBND huyén

(II=1+11)

STT

Linh vue

Tong s6 ho so nhén giai quyét

Ho so' da chuyén td nghiép vu giai quyét

Tong sb

Tron

s do

S6 hé so
niam 2023
chuyén qua

So tiép
nhan mai
trong ky

Téng s6

Hb so cic to nghiép vu
gidi quyét xong va chuyén
tra cho té chire, ca nhan

Hb so td nghiép vu
dang gii quyét

Ping han Qua han

Chua

dén han Suk han

Hb so tri lai
trong ky

Ghi
cha

2

3=4+5

4

3

6=7+8+9+10

7 8

9 10

12

13

Hé so tiép nhdn ban gidy

Linh vuc quan 1y Thu - S5, thé

Linh vire Thuc hién chinh sich BHXH

Linh vure Thuc hién chinh sach BHYT

Linh vue chi tra céc ché do BHXH

Ho so giao dich dién tir

Linh vyc quan Iy Thu - S6, thé

Linh vire Thye hién chinh saich BHXH

Bl | | =] ~[~

Linh vire Thyre hién chinh saich BHY'T

Linh vure chi tra cac ché dd BHXH

Tong chng

Luu y:

Triwong hop: BHXH huyén ban giao chi tiép nhan ho so tai tru sé co quan BHXH huvén thi tong hop theo muc I;
Truwong hop BHXH huyén ban giao chi tiép nhan hoé so tai HCC, téng hop theo muc 1I;

Truong hop BHXH huyén ban giao 16 chirc tiép nhdn ho so tai cd tru sé BHXH huyén va tai HCC thi ngoai téng hop ¢ muc 1, 11, téng hop

thém muc 111 (III=1=1I)




T

STT Céng vie Bonvi | Nesy Ghi chi
thue hién | thuc hién
1. Phin mém Thu va quin Iy s, thé (TST)
1.1 | Chuyén doi danh muc don vi
D6i voi don vi SDLD khong bi
trung ma don vi, gitt nguyén ma
don vi dang quan ly tai co quan| TT CNTT
BHXH chuyén di va chuyén vé co
quan BHXH chuyén dén
D(Slvéf:.c?onwASDLi-’)bgtnmgrmf BHXH
BHXH tinh thong bao cho don vi -
\L su dung lao dong ma don vi mai -
1.2 Tai khodn nguwoi sir dung
Ra soat, tao moi/khoa, phan quyén
cho cac tai 1kh0a.n 0 co quan BHXH
BHXH chuxén gl va co quan inh
BHXH chuyén dén theo phéan cép
quan ly
| Thuc hién trén
1.3 Chuyén dit li¢u nguwéi tham gia chic ndng cua
| phan mém TST
- Diéu kién: Céc don vi phai hoan | BHXH
thanh quyét toan tinh
Tai liéu huéng dan
! st dung trén phan
; mém TST tal muc
L L ) Tro giip/Hudng
- Thuc hi¢n trén chlrc nang cua | BHXH x
; " ] dan st dung/Thu
phan mém TST tinh

bit budc + thu
BHYT/HDSD sép
nhip co
BHXH

quan




STT

Cong viée

Pon vi
thwe hién

Ngay
thue hién

Ghi chu

1.4

Phoi: thé BHYT, to bia, to roi

Thuc hién chirc nang chuyén phoi
trén phan mém TST dé chuyén
toan bd phdi ton vio kho phdi ctia
co quan BHXH chuyén dén

BHXH
tinh

Tai liéu huéng dan
st dung trén phan
mém TST tai muc
Tro
dan st dung/Thu
bit budc + thu
BHYT/HDSD sép

giap/Hudng

nhdp co quan
BHXH
2. Phan mém Xét duyét chinh sach (TCS)
2.1 | Danh muc don vi
Dong bo tir phan mém TST BHXH
' tinh
2.2 | Tai khoan ngwoi sw dung
Ra soat, tao moi/khoa, phan quyén
cho céc tai ﬂkhoaﬁn ¢ co quan BHXH
BHXH chuxén fil va co quan b
BHXH chuyén dén theo phéan cap
quan ly
23 Chuyén danh sdch ngwoi huéng
hang thang
Thuc hién trén
chiic nang cua
phan mém TCS:
“Chuc nang Tach
huyén/xa”: Tai
Chuyén nguoi hudng hz:mg thang BHXH liéu hudng dan §L"r
tir co quan BHXH chuyén di sang ik dung trén phén

co quan BHXH chuyén dén

mém TCS




STT Céng viée Donvi | Neay Ghi chi
’ thuc hien | thue hién
3. Phan mém GDPT
3.1 | Danh muc don vi
Cac don vi khong
phai dang ky lai;
Doi véi don vi SDLD khéong bi Trung tdm CNTT
trung ma don vi, gitt nguyén ma | TT CNTT; cap nhat tai khoan
don vi dang quan ly tai BHXH | Céc nha I- trén Cong DVC
thanh phé va chuyén vé vin phong | VAN BHXH VN;
BHXH tinh Céac IVAN céap tai
khoan do IVAN
dang quan ly
Doi voi don vi SDLD tring ma
don vi, BHXH tinh thong bao cho | BHXH Céac don vi phai
don vi sir dung lao dong dé thuc | tinh ding ky lai
hi¢n dang ky lai giao dich di¢n tu.
3.2 Tai khoan ngwoi sw dung trén
" | phan mém TNHS
Ra soat, tao mdi/khoa, phan quyén
ho céac tai khoan ¢
cho cac tai . oa.n (?r CO quan | o
BHXH chuyén di va co quan diiils
' BHXH chuyén dén theo phan cép
| quan ly
3.3 | X ly ho so
- Nhitng ho so d tiép nhan tir thoi
e R Soa e TR Y BHXH
diém sap nhap trd vE trude thi van inh
x(r Iy tai co quan BHXH chuyén di
- Tu ngay sap nhap, khoa chuc
- PN A -A kh- hy
nang nhap ho so gidy, khoa chirc TT CNTT

nang tiép nhan ho so dién tir tai co
quan BHXH chuyén di

4. Phan mém Giam dinh




” . Pon vi Ngay
STT C ¢ : Ghi chu
OE VIkE thue hién | thue hi¢n et
4.1 | Danh muc co so KCB
Chuc nang trén
phi‘m mém Gidm
dinh. Hudéng din
, su d tai
BHXH tinh cap nhét lai co quan | BHXH ung., o I‘I:ll}C
o i Tro giup/Hudng
BHXH quan ly tinh % .
dan st dung/Quan
Iy cong viée (Pidu
chinh thong tin
DM co sd KCB)
4.2 | Tai khoan nguwoi sir dung
Churc ndng trén
o o . 5 phan mém Gidm
Ra soat, tao madi/khda, phan quyén . : N
o o dinh. Hudng dan
cho cac tai khoan ¢ co quan ) .
" o BHXH str dung tai muc
BHXH chuyén di va co quan| , ., ,
BHYH chuvin dén the thin o& tinh Trg giup/Hudng
chuyén dén an ca x
< Y P P dan s dung/Quan
an ,
quan iy tri hé thong (Quan
ly nguoi dung)
5. Phin mém Ké toan tip trung (KTTT)
5.1 | Cac danh muc
Dong bé tir cac PM khac:
- Danh muc don vi st dung lao | BHXH
dong tinh
- Danh muc co s kham chira bénh
5.2  Tai khoan ngwoi si dung
Ra soat, tao m&i/khoa, phan quyén
‘o tai khodn ¢
cho cac tai : oa.n (? co quan BHXH
BHXH chuyén di va co quan i
BHXH chuyén dén theo phan cap
quan ly
Theo huéng dan
, . . ) BHXH , iy
5.3 | Xir Iy so dw cdc tai khoan e cua Vu Tai chinh —

Ké toan




