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V/v huéng dén trién khai mot s6 ndi dung
cua Quy dinh s6 301-QbB/TW

Ha Néi, ngay 12 thang 6 nam 2025

Kinh giri: Céc lién doan lao ddng tinh, thanh phd truc thude Trung wong

Can ¢t Quy dinh sb 301-QB/TW ngay 09/6/2025 ctia Ban Bi thu Trung
uong Dang vé chirc nang, nhiém vu, td chitc bd may Co quan Uy ban Mat tran T6
quéc Viét Nam cép tinh, cép x4, Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng dan céc lién doan lao dong tinh, thanh phd truc thude Trung wong
(goi tat 1a don Vi) trién khai mot s6 ndi dung nhu sau:

1. V& tb chitc bd may lién doan lao dong cap tinh

Tong Lién doan dé co6 Cong van 56 4173/TLD-ToC ngay 28/5/2025 vé sip
xép to chic bd may ctia to chic cong doan theo Két luan s6 157-KL/TW. Tuy
nhién, theo béo c4o hién con mét sb tinh, thanh pho chua thanh 1ap ban cong doan
céc khu cdng nghiép (ban dic thu), dé nghi cac don vi cdn ctr s6 lugng doan vién,
tinh hinh quan h¢ lao dong trén dia ban, de xuét tinh uy, thanh uy quan tam thanh
1ap ban cong doan cac khu cong nghLep cép tinh dé hudng dan hd trg ~cong doan
co s& doanh nghiép trong cac khu céng nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu
cong nghé cao hoat dong.

2. Vé cong doan xi, cong doan dic khu

Céc don vi xdy dung dé 4n thanh l4p cong doan xa, phudng (goi chung la
cdng doan x3), cong doan ddc khu, theo hudng:

- X4, phuong noi ¢6 cdng nghiép, dich vu phat trién, nhiéu doan vién, c6
tiém nang phat trién kinh té- xa hoi, ¢ tir 1.500 doan vién va 10 cong doan co sd,
nghiép doan co s& thi thanh 1ap cong doan xa.

- Déi véi nhimg x4, phuong khéng du dicu kién de thanh 1ap cong doan thi
co thé lua chon cac mo hinh sau:

+Chon 01 x&, phudng c6 déng doan vién hodc nhiéu céng doan co s& thanh
1ap cong doan xa de€ quan ly doan vién, cong doan co s6, nghiép doan co so cua
xd, phuong minh, dong thoi quan 1y sb doan vién, cong doan co s0, nghiép doan
co s& cac xd, phuong lan can theo chi dao cta lién doan lao dong cép tinh.

+ Lién doan lao dong cip tinh phan cong can b ciia ban cong tc cong
doan phu trch dia ban céc x&, phudng c6 cong doan co so, nghiép doan co s6 dé
quan ly, chi dao hoat dong cong doan va phat trién doan vién, thanh lap cong doan
co so, nghiép doan co sé trén dia ban xa, phuong.

- Thanh l8p cong doan tai 08 dac khu c6 doan vién va cong doan co so,
gom: (1) Pac khu Co6 T6; (2) Pac khu Van Pon; (3) Béac khu Cat Hai (4) DPac khu
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Truong Sa; (5) Dac khu Pha Quy; (6) Piac khu Con Pao; (7) Pac khu Pha Quéc;
(8) Pic khu Kién Hai).

Cég dic khu con lai, dé nghi lién doan lao dong cép tinh cur can bo theo doi
dia ban ndm tinh hinh vé lao dong, viéc lam; dé nghi Pang uy dac khu phan cong
01 dong chi Phé chu tich Mat tran To quéc Viet Nam ddc khu phu trach cong tac
cong doan d thyuc hién nhiém vu phét trién doan vién. Khi du diéu kién thi thanh
lap cong doan dic khu.

- Cong doan x4, cong doan dac khu do lién doan lao dong cap tinh thanh
lap, chi dao hoat dong theo quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

- Péi tuong tap hop cla cong doan x&, cong doan dic khu la doan vién,
ngudi lao dong dang lam viée tai cong doan co sé don vi, té chirc, doanh nghiép
khong huong 100% luong tir ngan sach nha nudc; doan vién, nguoi lam viéc
khong co quan hé lao dong cung nganh nghé, cling dia ban x4, phudng, dic khu.

- Cong doan x3, cdng doan dac khu cé tu cach phép nhan, ¢6 con dau, tai
khoan riéng.

- Cong doan xd, cong doan dac khu dugce bb tr t6i thiéu 3 bién ché, t6i da
5 bién ché (tinh ca dong chi Phé Chii tich Mit tran Tb quéc cap xd lam chu tich

cong doan x4, cong doan ddc khu); céc lién doan lao dong cap tinh bao cao tinh
uy, thanh uy xem xét quyét dinh bién ché cong doan xa, cong doan dic khu.

3. Chirc niing, nhiém vu ban dic thi ciia lién doan lao dgng cip tinh
(ban cong tac cong doan, ban cong doan cac khu cong nghiép)

- Trudng hop chi ¢6 01 ban cong tac cong doan, thi chic nang, nhiém vu
cua ban cong tac cong doan thuc hién theo phu luc s6 1.

- Trudng hop ¢6 2 ban (ban cong tac cong doan, ban cong doan cac khu
cong nghi¢p) thi chiic ndng, nhi¢ém vu cua ban cong tac cong doan va ban cong
doan cac khu cong nghiép theo phu luc s6 2.

- Chuyén giao mét sb nhiém vu ctia co quan lién doan lao doéng cép tinh vé
cac ban tham muu, giip viéc chung cia Co quan Uy ban Mit tran T qubc Viét
Nam cép tinh nhu phu luc s6 3.

4. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan xa, cong doan dic khu

- Thuc hién theo phu luc s6 4 huéng dan tam thoi vé nhiém vu, quyén han
cta cdng doan xa, cong doan dac khu.

- Viéc phén cép quéan ly cong doan co s0, nghiép doan co s¢ thude thim
quyén cta lién doan lao ddng cap tinh.

5. Ban chap hanh, ban thwong vu, uy ban kiém tra cong doan cflp tinh

- Nhitng don vi thudc dién sap nhép: B6 tri khong vuot qua tong sb ty vién
ban chép hanh, ban thudng vu, uy ban kiém tra ctia cong doan cép tinh hién c6 trudce
khi sap nhap; dén khi dai hoi thuc hién theo quy dinh ctia cép c¢6 tham quyén.
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- Nhimg don vi khéng sap nhap: S4 lugng iy vién ban chap hanh, ban thuong
vu, uy ban kiém tra ctia cong doan cdp tinh gilt nguyén nhu hién nay; dén khi dai
hoi thuc hién theo quy dinh ctia cdp cé thdm quyén.

6. Ban chap hanh, ban thwong vu cong doan xi, cong doan dic khu

- Ban chip hanh, ban thuong vu cong doan x3a, cong doan déc khu do ban
thuong vu lién doan lao dong cap tinh chi dinh.

- Ban chap hanh céng doan x4, cong doan dic khu téi da 15 uy vién.

- Ban chép hanh c6ng doan x4, cong doan dac khu c6 tir 09 uy vién thi c6 ban
thuong vu va khong vuot qua 1/3 tong so uy vién ban chap hanh.

- Piéu kién, tiéu chuan uy vién ban chép hanh, ban thudng vu va céc chic

danh can bo chi chét thuc hién theo quy dinh ctia Pang va cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Co céu ban chip hanh gdm mot sé uy vién 1a can bd cong doan chuyén
trach lam viéc tai cdng doan x4, cong doan dac khu, cac uy vién la chu tich cong
doan co s@, nghiép doan co s& dam bao tinh dai dién theo linh vue, nganh, nghé.

7. Vé can bd cong doan lién doan lao dong cép tinh

Bién ché co quan lién doan lao dong cap tinh thuc hién theo Quy dinh sb
301-QP/TW. Can ct Cong vin sé 4173/TLD-ToC ngay 28/5/2025 ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan dé nghi cac don vi bao cdo ban thuong vu tinh uy, thanh uy
xem xét quyét dinh s6 lugng bién ché co quan lién doan lao dong cap tinh.

8. Tai chinh, tai san cong doan x4, cong doan dic khu

- Chi hoat dong cua cong doan xa, cong doan déc khu do lién doan lao dong
cap tinh dam bao. Hang nam, trén co sé nhiém vu duge giao, cong doan x4, cong
doan dac khu lap du toan bao céo lién doan lao dong cip tinh xem xét phé duyét
theo tham quyén dam bao ding quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Tru s& lam viéc, dé nghi cap uy, chinh quyén cap x4, dac khu bo tri.

Yéu cz‘?luocéc don vi cht dong xdy dung dé an béo cdo ban thuong vu tinh uy,
thanh uy va trién khai thuc hién, bao céo két qua vé Poan Chu tich Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam./. 2

/

Noi nhin: TM. POAN CHU TIC
- Nhu trén; 3 F
- Bang ity MTTQ, CDTTW (béo céo);

- Thuong truc Poan Chu tich TLD;

- Céc tinh y, thanh uy (phéi hop chi dao);
- Pang uy Tdng Lién doan (dé b/cdo);

- Luu: VT, ToC.
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1. Chirc nang

La ban tham muu, gitp viéc cho Ban Thuong truc Uy ban Mat tran Té qubc
Viét Nam tinh, thanh phd va truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Chap hanh, Ban
Thuong vy, Chu tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, thanh phd trong thuc
hién Luat Mat tran T6 qudc Viét Nam, Ludt Cong doan, cic quy dinh cua Pang,
Nha nude va Dleu 1é Cong doan Viét Nam c6 lién quan dén cong tac van phong,
hanh chinh, tong hop, tai chinh, tai san, tai vu, quan hé lao dong va hoat dong cong
doan cac khu cong nghiép, khu ché xudt, khu kinh té, khu cong nghé cao.

2. Nhiém vu
2.1. Céng tdac van phong

a) G1up ban chép hanh, ban thuong vu xay dung, t6 chirc thuc hién quy
ché lam viéc va chuong trinh céng tac. Chl tri va phéi hop véi cac co quan
tham muu x4y dung chuong trinh céng tac cua ban thuong vu, ban chép hanh.

b) Quan ly cac van ban va chiu trach nhiém ve tinh phap ly cua cac van
ban do ban chdp hanh, ban thuéng vu ban hanh. Tiép nhan, phét hanh, luu trit
van ban, tai liéu.

¢) T chic cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua thuong
truc va ban thuong vu. Thuc hién ché do thong tin bao cdo theo quy dinh.

d) Thuc hién nhiém vu tong hop, phén tich, dénh gia tinh hinh cong nhén, lao
dong; dé xudt mot s chil truong cong tic vé cong nhén, lao déng va Cong doan.

d) Theo ddi, danh gia, tong hop tinh hinh td chie thuc hién cac nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan...cta ban chip hanh, ban thuong vu. Phéi hop,
theo ddi, dén ddc viée thuc hién chuong trinh «cdng tac hang nim, céc két ludn
cua thuong truc. Tham muu kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét
ctia ban chép hanh, ban thuong vu.

e) Béo dam diéu kién vat chat phuc vu hoat ddng ctia ban chép hanh, ban
thuong vu, thudng truc. B6 tri phuong tién, noi 1am viéc cho cén bd lanh dao
don tiép khach dén lam viéc. T6 chirc phuc vu céc hoi nghi, quan Iy tai san, dam
bao trat tu, tri an trong co quan. Giup ban chép hanh, ban thudng vu t chirc so
két, tdng két hing nim.

g) Tham muu, d& xuét va trién khai céc hoat dong ddi ngoai va cac nhiém vu
khéc theo quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam, cac quy dinh ctia Poan Chu tich
Téng Lién doan va chi dao clia ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cling cép.




2.2. Céng tac tai chinh

a) Tham muu chi dao, huéng dan cong doan cép co so xay dung va thuc
hién du todn ngan sach hang nam; xét duyét va tong hop du toan nam, quyét
toan dinh ky theo quy dinh, bdo cdo ban thuong vu trude khi giri vé Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam.

b) Thuc hién cong tac ké toan, théng ké, téng hop tinh hiph thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh ctia Nha nude va cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

c) Thyuc hién chirc ning giam ddc tai chinh, théng qua cdng tic tai chinh
gitp ban thudng vu chi dao thuc hién cac mat céng tac khéc cha cong doan.

d) Tb chire kiém tra tai chinh, tai san cong doan cip co s& bao dam thu,
chi va quan 1y tét tai chinh, tai san cong doan.

d) bé xuat ké hoach tb chire viéc lam kinh té ctia cong doan; hudng dan
cong doan cap co s¢ lam kinh té cong doan.

e) Pai dién phan vdn cua t6 chic cong doan tai cac doanh nghiép (néu co).

g) Hudng dan don vi su nghiép, doanh nghiép cua t6 chirc cong doan xay
dung ke hoach tai chinh hing nim, thim dinh, tham muu trinh lién doan lao
dong cép tinh phé duyét. Nghién ctru, phdi hop & xuét, sip xép, chuyén ddi cac
doanh nghiép, don vi su nghiép cong doan.

h) Tham muu x4y dung, stra doi quy ché chi tiéu cua té chirc cong doan;
tham muu thuc hién cac chuong trinh, phdi hop véi céc s6, ban, nganh cap tinh,
don vi c6 lién quan vé cong tac tai chinh, tai san.

2.3. Céng tdc 6 chire va cdn bé cong doan

a) Tham muru cong tac phét trién doan vién, quan 1y doan vién, thanh 1ap
cong doan co sd, cong doan xd, cong doan dic khu. Tham muu dé xudt va trién
khai cac giai phap thu hat to chirc cia ngudi lao dong tai doanh nghiép vao
Cong doan Viét Nam.

b) T6 chirc bdi dudng nghiép vu cong tac t6 chirc, can b, nghiép vu cong
tac cong doan va thuc hién chinh sach can bo cong doan theo phén cap.

¢) T4 chire trién khai thi hanh Piéu 16 Cong doan Viét Nam.

d) Tham muu giai phap boi dudng doan vién cong doan uu ta dé gidi
thiéu cho Pang xem xét bdi dudng, két nap vao Pang, tham gia g6p v kién xay
dung Pang viing manh.

d) Nghlen ciru, d& xut xay dung cac dé 4n vé td chtric bd mdy, can bd
cong doan cac cap; d6i méi nang cao chét lugng hoat déng cia cdng doan co sd,
cong doan x4, cong doan dic khu; tham muu thuc hién quy trinh kién toan can
bd cong doan céc chp theo phan cép.

e) Gitp ban thuong vu xét duyét, dé nghi Téng Lién doan ting thudng ky
niém chuong vi sy nghié€p xdy dung t6 chire Cong doan cho can bo, doan vién.
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g) So két, tong két cong tac phat trién doan vién, xay dung té chirc cong
doan viing manh, cong tac to chirc, can b va dao tao can bo.

2.4. Céng tdc kiém tra, gidm sdt

a) Kiém tra, giam sat vi¢c thu, phén ph01 quan ly, sir dung tai chinh, tai

san, hoat déng kinh té ctia cong doan cung cép va cong doan cap co so theo quy
dinh cta phap luat va cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Tham muu, xtr ly ky luat td chirc cong doan, can bd, doan vién cong
doan theo phéan cap quan ly khi c6 vi pham theo quy dinh.

¢) Giai quyét cac khiéu nai, to cao thudc tham quyén cua to chirc cong doan;
tham gia vdi cac co quan chirc ning nha nude va nguoi st dung lao dong giai
quyet khieu nai, to céo ctia doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

~d) Tham muu trién khai thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing trong
cac cap cong doan.

2.5. Cong tdc chinh sach, phdp ludt va quan hé lao dong

a) D& xuét cac van dé vé co ché quén ly kinh t&, xd hdi, chinh sich lao
dong, viéc 1am, tién lucmg, tién cong, thu nhép, an toan vé sinh lao déng, bao

hiém xa hoi, bao hiém y té, nha & va cac chinh sach xa hoi co lién quan dén
doan vién, cong nhan, lao ddng va can bd cong doan.

b) Chu tri va phdi hop véi cac ban thuc hién cong tac thi dua khen thudng
theo quy dinh ctia Nha nudc va ctia Tong Lién doan. T chic va phdi hop to
chitc cac phong trao thi dua yéu nudc trong cong nhén, lao dong va cac cap
cong doan.

¢) Theo ddi, hudng dan cong doan cap co s& thuc hién kiém tra, gidm sat
thi hanh chinh séach, phap luét vé lao dong, cong doan, tham gia cac doan diéu
tra tai nan lao dong. Chi dao, huéng din xay dung mang Iuéi an toan vé sinh
vién; hoi dong hoa giai co s&; nhiing bién phép ngin nglra tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép trong cdng nhan lao dong.

d) Chi dao, hudng dan, thuc hién cong tAc tur vAn va hd tro nguoi lao dong
nhitng van d@ lién quan dén quyén, loi ich ctia ngudi lao dong va hoat dong cua to
chirc cong doan.

d) Chi dao, huéng dan va tham gla giai quyét tranh chap lao dong, ngimg
viéc tap the dinh cong; dai dién ngudi lao dong tham gia t6 tung tai toa an khi
c6 yéu cau ctia to chitc cong doan cap dudi va ctia doan vién, ngudi lao dong.

e) Theo ddi, huéng dan viéc td chire thuc hién ddi thoai tai noi lam viée;
thuong lugng tip thé cua cong doan cap co so; theo ddi van deé trach nhiém xa
hoi cua doanh nghiép.

g) Thuc hién nhiém vy gidm sat, phan bién x& hdi theo quy dinh cua phap luét.

2.6. Cong tdc tuyén giao

a) T chtrc trién khai cac hoat dong tuyén truyén, gido duc, phé bién céc

N7\
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chu truong, nghi quyét ctia Dang, chinh sach phap ludt cia Nha nudc, cac dinh
huéng cua Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam va cua Tong Lién
doan theo chi dao chung

b) Truc tiép trién khai céc noi dung, bién phap xay dung doi song van hoa
tinh than trong can bd, doan vién, ngudi lao dong; xay dung doi séng van hoa
cong nhan, vin hoa coéng dan, van hoéa doanh nghiép. Quan ly, hudng dan hoat
dong cac cung van hod, nha van hoa lao dong, céc thiét ché van hoa, thé thao
phuc vu céng nhan. Tham muu, t6 chitc cac phong trao van hod, vin nghé, thé
duc thé thao ning cao doi séng tinh thin trong cng nhan, lao dong.

¢) Huéng dan cong doan cép co so tham gia td chure viée hoc tap, dao tao, boi
dudng nang cao trinh do, tay nghé cho cng nhan, lao dong.

d) Tham muu, hudéng dan thuc hién phong trao xdy dung Co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuén vin héa theo thim quyén.

2.7. Cong tdc nit cong

a) Tham muu, de xuat cac hoat déng vi sur tién bo phu nir; cac hoat dong vé
cdng tac gia dinh, Ve gi6i, binh dang gidi, 1ong ghép gidi trong hoat dong cong
doan; cong tac dan sd, sirc khoe sinh san, cham lo cho con cong nhan, lao dong.

b) Theo dai, hudng dan hoat dong chuyén dé ntt cong cua céng doan cap
co s&. Tham muu trién khai so két, tong két chuyén dé cong tac nit cong. Tong
hop tinh hinh nir doan vién, nit cong nhén, lao dong va hoat dong nit cong bao
c4o ban thudong vu céng doan cip tinh va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Té chirc cac phong trao thi dua trong nit cong nhan, lao dong; thuc hién
16ng ghép cac hoat dong ctia Hoi Lién hiép phu nit v4i hoat ddong nit cong doan.

2.8. Cong tac cong doan cac khu cong nghiép

a) Dai dién, bdo v¢ quy‘én, loi ich hop phéap, chinh dang cia nguoi lao
dong khi nguoi lao ddng yéu cau.

b) Dai dién cong doan co s¢, ngudi lao dong khoi kién, tham gia t6 tung trong
cac vu an lao dong, cong doan, giai quyet tranh chép lao dong khi dugc uy quyeén.

¢) Huéng dan, chi dao cac cong doan co s¢ thuc hién nhiém vy, quyen
han theo quy dinh Diéu 1é Cong doan Viét Nam; hudng dan, hd tro ban chip
hanh cong doan co s¢ trong vigce thuong luong, ky két thoa udc lao dong tap
thé; giai quyét tranh chép lao dong, t& chirc dbi thoai véi nguoi su dung lao
dong; t6 chirc, lanh dao dinh céng theo quy dinh ctia phép luét.

d) Huéng dan, hd tro to chirc dai hoi, hoi nghi cong doan; chi dao, to chire
thuc hién cong tac phat trién va quan ly doan vién, thanh 14p céng doan co so;
hudéng dan chdm dlem danh gid, xép loai chit lugng hoat déng cong doan co s&
dinh ky hing nim; td chirc dao tao, boi dudng chuyén moén, nghi€p vu, k¥ néng
cong tac cong doan dodi véi can bd cong doan truc tiép quan 1y.

e) Ho tro cac cong doan co s& tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi
lao dong thuc hién duong 101 chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cla
Nha nuéc va nhiém vu cla to chirc Cong doan; tham gia xay dung Dang, chinh
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quyén trong sach, vimg manh; td chic cac phong trao thi dua yéu nudc trong
doan vién, nguoi lao dong.

g) Tham g1a t6 chiic thuc hién céc hoat dong cham lo doi sbng vat chét,
tinh than dbi véi doan vién, ngudi lao dong trong khu cong nghiép.

h) Tham gia cac hoat dong vi sur tién bo phu nit; cac hoat dong vé cong tac
gia dinh, vé gioi, binh dang gidi, 1ong ghép gi6i trong hoat dong cong doan;
cong tac dan so, strc khde sinh san, cham lo cho con c6ng nhén, lao ddng.

i) Phéi h0'p tham gia xdy dung, phd bién, gido duc chinh sach, phap luat
lién quan dén cong tac an toan vé sinh lao déng, cham soc sic khoe nguoi lao
dong va bao vé moi truong.

k) Tuyén truyén, kip thoi phat hién, phong ngira hanh vi loi dung quyén
thanh lap t6 chic .cua ngudi lao dong tai doanh nghiép dé chéng pha Pang, Nha
nudc, ché do va td chirc Cdng doan Viét Nam.

1) Theo d&i viéc trién khai thuc hién cdc quy dinh vé viéc thanh lap t6
chirc ctia ngudi lao ddng tai doanh nghiép; viéc ngudi nudc ngoai gia nhap td
chirc Cong doan Viét Nam; vé to chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia
nhap Cong doan Viét Nam.

m) Thuc hién mét s6 nhiém vu khac quan 1y cdc cong doan co s, nghiép
doan co so trén dia ban xa, phuong chua thanh 1ap cong doan xa./ X




PHU LUC SO 2
CHUC NANG, NHIEM VU BAN CONG TAC CONG POAN
VA BAN CONG POAN CAC KHU CONG NGHIEP
(M6 hinh 2 ban, kém theo céng van sé6 3251/TLP-ToC ngay 12/6/2025
cua Poan Chu tich T 5ng Lién doan Lao dong Viét Nam)

1. Ban cong tac cong doan
1.1. Chirc nang

La ban tham muu, gitp viéc cho Ban Thuong truc Uy ban Mat trin T
qudc Viét Nam tinh, thanh phd va truc tiép, thuomg xuyén 1a Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Chu tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, thanh phd
trong thuc hién Luat Mat tran Té qube Viét Nam, Luat Cong doan, céc quy dinh
cua Pang, nha nudc va Bleu 1é Cong doan Viét Nam c6 lién quan dén cong tac
van phong, hanh chinh, tdng hop, tai chinh, tai san, tai vu va quan hé lao dong.

1.2. Nhiém vu
1.2.1. Céng tac van phong

a) Glup ban chip hanh, ban thuong vu xay dung, td chirc thuc hién quy
ché lam viéc va chuong trinh cong tac. Chu tri va phéi hop véi cac co quan
tham muu x4y dung chuong trinh céng tac cuia ban thudng vu, ban chép hanh.

b) Quan ly cac van ban va chiu trach nhiém vé tinh phép 1y clia cdc vin
ban do ban chap hanh, ban thudng vu ban hanh. Tiép nhén, phat hanh, luu trit
van ban, tai liéu.

¢) T chirc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua thuong
true va ban thuong vu. Thuc hién ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh.

d) Thuc hién nhiém vu tong hop, phén tich, danh gia tinh hinh cong nhén, lao
dong; d& xudt mot sb chil truong cong tic vé cong nhan, lao dong va Cong doan.

d) Theo ddi, danh gia, téng hop tinh hinh t& chic thuc hién cdc nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan...ctia ban chap hanh, ban thuong vu. Phéi hop,
theo ddi, d6n dbc viéc thuc hién chwong trinh «cong tac hing nim, cac két luén
cua thuong truc. Tham muu kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét
ctia ban chdp hanh, ban thuong vu.

e) Bao dam diéu kién vét chat phuc vu hoat dong cua ban chap hanh, ban
thuong vy, thudng trye. B tr _phuong tién, noi lam viéc cho can bd lanh dao
dén tiép khach dén lam viéc. T chirc phuc vu cac hdi nghi, quan ly tai san, dam
bao trat tu, tri an trong co quan. Giup ban chép hanh, ban thuong vy t6 chirc so
két, tong két hang nam.

g) Tham muu, dé xuat va trién khai cac hoat dong dbi ngoai va cac nhiém vu
khac theo quy dinh cua Piéu 1& Cong doan Viét Nam, cic quy dinh cua Doan Ch tich
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Téng Lién doan va chi dao clia ban chdp hanh, ban thuong vu céng doan cling cap.
1.2.2. Céng tdc tai chinh

a) Tham muu chi dao, huéng dan céng doan cap co s xdy dung va thuc
hién du toan ngén sach hang nim; xét duyét va téng hop du todn nam, quyét
toan dinh ky theo quy dinh, bdo céo ban thudng vu trude khi giri vé Tng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

b) Thuc hién cong téc ké toan, thong ké, tong hop tinh hinh thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cua Nha nudc va cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

¢) Thuc hién chirc ning gidm dbc tai chinh, thong qua céng tac tai chinh
giup ban thuong vu chi dao thuc hién cac méat cong tac khac cia cong doan.

d) T6 chic kiém tra tai chinh, tai san cong doan cap co sé bao dam thu,
chi va quan ly tot tai chinh, tai san céng doan.

d) Bé xuat ké hoach t6 chirc viéc lam kinh té clia cong doan; huéng dan
cong doan cap co s¢ lam kinh té cong doan.

e) Dai dién phan von cuia to chite cong doan tai cac doanh nghiép (néu cd).

g) Huéng dan don vi su nghiép, doanh nghiép cia t6 chirc cong doan xay
dung ké hoach tai chinh héng nam, thim dinh, tham muu trinh lién doan lao
dong cdp tinh phé duyét. Nghién ctru, phdi hop @& xuét, sép xép, chuyén ddi cac
doanh nghiép, don vi su nghiép céng doan.

h) Tham muu xdy dung, sira d6i quy ché chi tiéu cta t6 chirc cong doan;
tham muu thuc hién céc chuong trinh, phoi hop véi céc sé, ban, nganh cap tinh,
don vi co lién quan vé cdng tac tai chinh, tai san.

1.2.3. Céng tdc 16 chire va cdn bé cong doan

a) Tham muu cong tac phét trién doan vién, quan 1y doan vién, thanh Iap
cong doan co sd, cong doan xd, cong doan ddc khu. Tham muu dé xuét va trién
khai cac giai phap thu hut t6 chic ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép vao
Cong doan Viét Nam.

b) Té chire bdi dudng nghiép vu cong tac to chirc, can bd, nghiép vu cong
tac cong doan va thuc hién chinh sach can bg cong doan theo phan cap.

¢) Té chric trién khai thi hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam.

d) Tham muu giai phap bdi dudng doan vién cong doan wu ta dé gi6i
thiéu cho Pang xem xét boi dudng, két nap vao Dang, tham gia gdop y kién xay
dung Dang viing manh.

d) Nghién ctru, dé xuat xay dung cac dé 4n vé td chiic bd may, can bd
cong doan céc cap; d6i méi nang cao chat lugng hoat dong ctia cong doan co sd,

cong doan x4, cong doan dac khu; tham muu thuc hién quy trinh kién toan can
bd cong doan cac cap theo phan cap.

e) Gitip ban thudong vu xét duyét, d& nghi Tong Lién doan tang thuong ky
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niém chuong vi su nghiép xay dung to chitc Cong doan cho can bd, doan vién.

g) So két, téng két cong tac phat trién doan vién, xdy dung td chirc cong
doan viing manh, cong tac to chirc, can b va dao tao can bo.

1.2.4. Céng tdc kiém tra, gidm sdt

a) Kiém tra, gidm st viéc thu, phan phéi, quan 1y, str dung tai chinh, tai
san, hoat dong kinh te cta cong doan cung cap va cong doan cap co so theo quy
dinh ctia phép luat va ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Tham muu, xu ly ky luat td chirc cong doan, can bo, doan vién cong
doan theo phéan cap quan ly khi c6 vi pham theo quy dinh.

¢) Giai quyeét cac khiéu nai, to cdo thudc tham quyén cua td chitc cong doan;
tham gia vdi cac co quan chirc nidng nha nudc va nguoi s dung lao dong giai
quyeét khiéu nai, to cao cua doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

d) Tham muu trién khai thuc hién cong tac phong chong tham nhiing trong
cac cdp cong doan.

1.2.5. Cong tdac chinh sdch, phap ludt va quan hé lao déng

a) Dé xuit céc vén dé vé co ché quan ly kinh té, xd hdi, chinh sach lao
dong, viéc lam, tién luong, tién cong, thu nhép, an toan vé sinh lao dong, bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, nha & va céc chinh sach xa hoi c6 lién quan dén
doan vién, cong nhan, lao dong va can bd cong doan.

b) Chu tri va ph01 hop véi cac ban thyc hién cong tac thi dua khen thudng
theo quy dinh cia Nha nudc va ciia Tong Lién doan. Té chirc va phdi hop to
chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong cong nhén, lao dong va céac cap
cong doan.

¢) Theo d&i, huéng dan cong doan cdp co s& thuc hién kiém tra, giam sat
thi hanh chinh sach, phap luét ve lao dong, cong doan, tham gia cac doan didu
tra tai nan lao dong. Chi dao, huéng dan xay dung mang ludi an toan vé sinh
vién; hoi déng hoa giai co sd; nhitng bién phap ngan ngura tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép trong coéng nhén lao dong.

d) Chi dao, hudng dan, thuc hién cong tac tur vin va hd tro nguoi lao dong

nhitng van @ lién quan dén quyén, loi ich ctia nguoi lao dong va hoat dong clia to
chtrc cdng doan.

d) Chi dao, hudng dan va tham gia giai quyét tranh chap lao dong, ngirmg
viéc tap the dinh cong; dai di¢n ngudi lao dong tham gia t6 tung tai toa an khi
¢ yéu cau cua td chirc cong doan cap dudi va cia doan vién, ngudi lao dong.

e) Theo doi, huéng dan viéc td chtrc thuc hién di thoai tai noi lam viéc;
thuong lugng tap thé cua cong doan cap co so; theo ddi van deé trach nhiém xa
hoi cua doanh nghiép.

g) Thuce hién nhiém vu giam sat, phan bién xa hoi theo quy dinh ctia phap luét.

\ <=\



1.2.6. Cong tac tuyén gido
a) T6 chirc trién khai cac hoat dong tuyén truyén, gido duc, phd bién cac
chu truong, nghi quyét cta Pang, chinh sach phap lut ciia Nha nuéc, cac dinh

huéng cua Uy ban Trung uong Mit tran T quoc Viét Nam va cua Téng Lién
doan theo chi dao chung.

b) Truc tlep trién khai céc noi dung, bién phéap xay dung doi song van hoa
tinh than trong can bd, doan vién, ngudi lao dong; xay dung doi séng van héa
cong nhén, van hoa cong dan, van hoa doanh nghiép. Quan ly, hudng dan hoat
dong cac cung van hod, nha van hoa lao ddng, céc thiét ché vin hoa, thé thao
phuc vu cong nhan. Tham muu, t6 chirc cac phong trao van hod, van nghé, thé
duc thé thao ning cao doi song tinh than trong cong nhén, lao dong.

¢) Huéng dan cong doan cz}p co s¢ tham gia td chic viéc hoc tap, dao tao, bdi
dudng nang cao trinh do, tay nghé cho cong nhén, lao dong.

d) Tham muu, huéng dan thuc hién phong trao xdy dung Co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuan van héa theo thim quyén.

1.2.7. Cong tac nir cong

a) Tham muu, fié Xut cac hoat dong vi su tién bd phu nit; cic hoat dong vé
cong tac gia dinh, v€ gidi, binh ding gidi, 1ong ghép gidi trong hoat dong cong
doan; cong tac dan so, strc khoe sinh san, cham lo cho con ¢ong nhéan, lao ddng.

b) Theo ddi, hudéng dan hoat dong chuyén dé nir cong cua cong doan cap
co 6. Tham muu trién khai so két, tong két chuyén dé cong tac nir cong. Tong
hop tinh hinh nit doan vién, nit cong nhan, lao dong va hoat dong nit cong béo
cao ban thuong vu cdng doan cap tinh va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) T6 chire cac phong trao thi dua trong n&r cong nhan, lao dong; thuc hién
1dng ghép cac hoat dong ctia Hoi Lién hiép phu nt véi hoat dong nit cong doan.

2. Ban cong doan cac khu cong nghiép

2.1. Chirc nang

La ban tham mu, gitip viéc cho Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T qudc
Viét Nam tinh, thanh phd va truc tiép, thudong xuyén la Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu, Chu tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, thanh phd trong thuc
hién Luat Mt tran T6 quéc Viét Nam, Luat Cong doan, cac quy dinh cua Pang,
Nha nuée va Bidu 1é Cong doan Vi€t Nam c0 lién quan dén hoat dong cong doan
cac khu céng nghiép, khu ché xudt, khu kinh t&, khu céng nghé cao.

2.2. Nhiém vu
Thuyc hién mét s6 nhiém vu chu yéu, nhu sau:

a) Dai dién, bao vé quy‘én, loi ich hop phép, chinh dang cua nguoi lao
ddong khi nguoi lao dong yéu cau.

b) Dai dién cong doan co s¢, nguoi lao dong khoi kién, tham gia t6 tung trong
cac vu 4n lao déng, cong doan, giai quyét tranh chap lao dong khi duoc iy quyén.

¢) Huéng dan, chi dao cac cong doan co s& thuc hién nhiém wvu, quyen
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han theo quy dinh Diéu 1é Cong doan Viét Nam; hudng dan, hd trg ban chép
hanh céng doan co s& trong viéc thuong luong, ky két thoa udc lao dong tap
thé; giai quyét tranh chép lao dong, t6 chtrc dbi thoai véi ngudi sir dung lao
dong; t6 chire, lanh dao dinh cong theo quy dinh ciia phap luét.

d) Huéng dén, hd tro t6 chie dai hoi, hdi nghi céng doan; chi dao, t6 chirc
thuc hién cong tac phat trién va quan ly doan vién, thanh 1ap cong doan co so;
huéng dan cham diém, danh gid, xép loai chit luong hoat dong cong doan co s
dinh ky hang nam; t chirc dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning
cong tac cong doan déi véi can bd cong doan truc tiép quan ly.

e) Ho tro cac cong doan co s& tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi
lao d6ng thuc hién dudng 161, chi truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuée va nhiém vu ctia to chirc Cong doan; tham gia xy dung Pang, chinh
quyén trong sach, vimg manh; t6 chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong
doan vién, ngudi lao dong.

g) Tham gia t6 chirc thuc hién céc hoat dong cham lo doi séng vét cht,
tinh than doi voi doan vién, nguoi lao dong trong khu cong nghiép.

h) Tham gia cac hoat dong vi su tién bod phu nit; cac hoat dong vé cong tac
gia dinh, v€ gidi, binh dang gidi, long ghép gidi trong hoat dong cong doan;
cong tac dan so, suc khoe sinh san, chdm lo cho con cong nhén, lao dong.

i) Phdi hop tham gia xiy dung, phé bién, gido duc chinh sach, phap luat
lién quan dén cong tac an toan vé€ sinh lao dong, cham soc stic khoe nguoi lao
dong va bao vé maoi truong.

k) Tuyén truyén, kip thoi phét hién, phong ngira hanh vi loi dung quyén
thanh l4p to chirc clia ngudi lao dong tai doanh nghiép dé chdng pha Pang, Nha
nude, ché d6 va td chuc Cong doan Viét Nam.

1) Theo d&i viéc trién khai thuc hién cdc quy dinh vé viéc thanh lap to
chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép; viéc ngudi nudc ngoai gia nhap to
chirc Cong doan Viét Nam; vé td chire clia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia
nhdp Coéng doan Viét Nam.

m) Thuc hién m6t s6 nhiém vu khéc quan 1y cac cong doan co sd, nghiép
doan co s trén dia ban x&, phuong chua thanh 1dp cong doan xé./{;_e



) PHU LUC SO 3
CHUYEN MOQT SO NHIEM VU VE CAC BAN THAM MUU, GIUP VIEC
CHUNG CO QUAN MAT TRAN TO QUOC VIET NAM CAP TINH
( kém theo céng van s6 4251/TLD-ToC ngay 12/6/2025
ctia Poan Chui tich Tong Lién doan Lao déng Viét Nam)

1. Nghién ctru, huéng dan ndi dung, bién phap tuyén truyén, pho bién chu
truong, duong 16i, nghi quyét cua Dang, chinh sich, phap luét cia Nha nude,
nghi quyét cia Cong doan trong cong nhan, lao dong.

2. Nghién ctru d6i méi noi dung, phuong thire tuyén truyén, gido duc cho
phu hop déc diém, didu kién ctia cong nhan, lao dong trong céc thanh phan kinh
té; ndm bat tinh hinh tu tudng, nguyén vong cua cong nhan, lao dong; boi dudng
nghiép vu cho ddi ngii béo c4o vién, tuyén truyén vién.

3. T6 chic tong két thue tién vé hoat dong tuyén gido cong doan; td chirc bién
soan tai liéu phuc vu cong tac tuyén truyén, gido duc trong cong nhéan, lao dong.

4. Tham gia vdi cac td chire va co quan lién quan dé kiém tra, giam sat viéc
thuc hién chinh sach, luat phap lién quan dén doan vién, cong nhén, lao dong, hoat
dong cua to chirc cong doan va lién quan dén lao dong ni, tré em.

5. Theo do6i, huéng dén viéc thuc hién déan cha & co s6, to chtc hdi nghi
nguoi lao dong, hoat dong ban thanh tra nhan dan.

6. Thuc hién nhiém vu gidm sat, phan bién xa hoi theo quy dinh ctia phap luét.

7. Kiém tra, , glam sat thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam dbi véi t6 chirc
cong doan cling cp va cong doan cap co s .

8. Kiém tra, giam sat va kién nghi xu ly kip thoi khi t6 chirc, can b, doan
vién cong doan cung cap va cong doan cip co s& ¢6 dau hiéu vi pham Piéu 18
Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi va cac quy dinh ctia to chirc cong doan.

9. Giam sat t6 chtrc cdng doan, uy vién ban chédp hanh, cén bd coéng doan
clng cdp va cong doan cdp co s¢ vé thuc hién cac quy dinh cua Dang, Nha
nudce, nghi quyét, va cic van ban, quy dinh cua té chirc cong doan.

10. Thuye hién nhiém vu bao vé chinh tri ndi bo trong td chirc céng doan.

11. Tb chirc bdi duong, erO’ng dan nghiép vu cong tac kiém tra, gidm sat
cua cong doan doi v6i uy vién uy ban kiém tra céng doan cung cip va cong
doan cap co so.

13. Thyc hién hop tac quoc té vé cong doan theo quy dinh cia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam./ [2¢
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PHU LUC SO 4
HUONG DAN TAM THOI NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG POAN
XA, PHUONG, CONG POAN PAC KHU
(kem theo cong van s,é' 4251/TLD-ToC ngay 12/6/2025 cua Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

1. Nhiém vu

a) Cong doan xa, cong doan dic khu chiu trach nhi€m trudce lién doan lao
dong cép tinh, cép uy dang xa, dac khu vé chi dao, td chiic hoat dong cong doan,
phong trao cong nhan lao dong trén dia ban; phdi hop véi chinh quyén, cac doan
thé chinh tri - x4 hoi clia x3, dic khu thuc hién nhiém vu chinh tri dia phuong va
nhiém vu cong tac cong doan.

b) Tuyén truyén dudng 161, cht truong ctia Pang, chinh sach, phép luat ctia
Nha nudc va nhiém vu cta to chirc Céng doan gép phan nang cao trinh do chinh
tri, van hod, phap luat, chuyén mon, nghiép vu cho doan vién, nguoi lao dong.

¢) Huéng dan, hd trg céng doan co s& thuong luong, ky két va giam sat
viéc thuc hién thoa ude lao dong tap thé, ddi thoai tai noi lam viéc.

d) Tham gia gop y xdy dung chinh sach cua dia phuong cé lién quan dén
lao ddng, viéc lam, an sinh xa hoi. Giam sat viéc thuc hién phép ludt lao dong,
cong doan, cac ché do chinh sach cia doan vién, ngudi lao dong.

d) Tép hop, giai quyét tim tu, nguyén vong hop phap, chinh dang cua doan
vién, nguoi lao dong; giai quyet tham gia giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé quyen
loi ich ctia doan vién cong doan, nguoi lao dong.

e) Tham gia, phéi hop véi céc co quan, don vi, doanh nghiép cham lo, bao
vé quyeén, loi ich hop phap, chinh déng ctia doan vién cong doan, ngudi lao dong;
x4y dung doi séng vat chét, tinh thén, cai thién diéu kién lam viée va chim lo strc
khoé cho doan vién, nguoi lao dong.

g) Phéi hop véi cip uy, chinh quyén va cic co quan chirc ning cia dia
phuong trong viée xy dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién b tai doanh
nghiép, bao dam an ninh trong céng nhan, lao dong trén dia ban.

h) T4 chirc van dong nguoi lao ddng gia nhap té chirc cong doan, thanh lap
cong doan co sd, nghiép doan co so trén dia ban xd, phuong, dac khu; ddi méi
ning cao chat luong hoat ddng cong doan; hudéng dan danh gia, xép loai chit
luong cong doan co s&, nghiép doan co sé hing nam va tham gia xay dung Dang,
chinh quyén nhén dan.
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i) Huéng din cong doan co sd, nghiép doan co sd to chirc cac phong trao
thi dua yéu nudec, lién hé chat ché vdi nhan dan, thuc hién tot cac quyén, nghia vu
theo Picu 1€ Cong doan.

k) Thuc hién dbc thu kinh phi, doan phi cong doan; quan ly va str dung tai
chinh, tai sin cong doan theo quy dinh ctia phap luat va ctia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

1) Thyc hién ché @6 thong tin, bao cdo va cac nhiém vu khac.
2. Quyén han

a) Cur can bg cong doan dén td chire, don vi, doanh nghiép, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé tuyén truyén, van dong, hudéng dén nguoi lao dong gia nhap,
thanh lp cong doan co sé; tuyén truyén, van dong thanh 14p nghiép doan co sd.

b) Cu thé hoa céc van ban cia Pang, cong doan cip trén dé huéng dan cac
cong doan co s, nghi€p doan co s& trén dia ban hoat dong theo nhiém vu, quyén
han do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh.

¢) Tham gia véi chinh quyén dia phuong, co quan chirc ning kiém tra, thanh
tra, gidm st viéc thuc hién ché do, chinh sach, phap luét lién quan dén quyén, loi ich
clia doan vién, nguoi lao dong; giai quyét tranh chip lao dong, ngimg viée tap thé tai
cac don vi, doanh nghiép trén dia ban.

d) Pai dién bao vé quyén, 1oi ich hop phap, chinh déng ctia doan vién, ngudi
lao dong theo quy dinh ctia phap luét.

d) Pai dién theo uy quyén ctia ngudi lao dong khéi kién vu viéce lao dong
tai toa an khi quyén, loi ich hgp phép, chinh déng ctia tap thé ngudi lao dong bi
vi pham, trlr truong hop phap luat vé t6 tung ¢ quy dinh khéc.

e) Chu tich hodc pho chu tich cdng doan xa, cong doan dac khu duge moi
tham du céc ky hop, hoi nghi, phién hop caa cp uy, hdi ddng nhan dan, uy ban
nhan dan, uy ban mit tran t5 qudc Viét Nam x4, phuong, dic khu c6 lién quan khi
ban céc van dé lién quan dén quyén, nghia vu ctia doan vién cong doan, ngudi lao
dong, to chirc cong doan va phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban.

g) Phéi hop véi cac co quan, t6 chire, don vi xay dung quy ché v& mébi quan
hé cong tac chi dao hoat dong cong doan co sd, nghiép doan co sd trén dia ban.

h) Chu tri, tham gia gidm sat, phan bién x4 hdi ctia cdng doan theo quy dinh
cua phap luat.

i) Thuc hién céc quyén khéc theo quy dinh cua phap luat va cua Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam./ 22
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