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VA XA HOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé 4640 /LPTBXH - KHTC

V/v: Huéng dan hinh thirc va ndi dung
mAu S6 linh tién uu dai hang thang

Ha Ngi, ngayg4. thangfg nam 2009

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cic tinh, thanh pho
truc thudc Trung uong

Cin cr Quyét dinh s6 09/2007/QD- BLDTBXH ngay 30/3/2007 ciia Bj
truéng B6 Lao dong -Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh bd sung mau céc
loai chung tir, tai khoan ké toan, s ké todn, bao céo tai chinh vao Ché d¢ ké toan
Hanh chinh sy nghiép theo Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cta
Bo Truéng Bé Tai chinh ap dung cho ké toan ngudn ngan sach trung wong thuc
hién chinh sach ddi véi ngum c6 cbdng voi cach mang do nganh Lao dfng —
Thuong binh va X3 hdi quan ly;

Dé thdng nhit hinh thirc miu S linh tién wu dai hang thang sir dung trong
toan nganh theo dé nghi ciia cac dia phu'orng, dap ng yéu clu vé quan ly, bén, dep,
thuén tién trong sir dung va phu hop vo6i tinh hinh thuc té; B6 Lao dong — Thuong
binh va X& hoi huéng din thém vé hinh thirc va ndi dung miu S linh tién vu dai
hang thang (S74- LDTBXH) nhu sau:

1. V& hinh thirc mau S linh tién wru dai hang thang:

- Kich thude mau so Khé 9 x 12,5cm.

- Bia sb: Béng glay Duple x 230g/m’, cén béng; bia 1, 4 mau do cd, chu’
vang, bia 2, 3 co nén mau hong nhat.

- Rudt sé: Bing gidy c6 dinh lugng 82g/m’, v1et trén gidy d& dang, khong
hin, khong rach; day 12 trang, mdi trang c6 14 dong; nén in hoa vin ¢ hinh Québc
huy chim, mau hong nhat, chir in mau den.

- Céach thirc dong sb: Rudt sb dugc may chic chin vao bia sd.

2. Noi dung va phuong phap ghi chép Sé linh tién vu dai hang thang: Theo
phu luc dinh kém Cong vian nay.

3. Thoi gian st dung s6: 4 nim

4. T8 chitc thyc hién: MAu S4 linh tién wu d3i hang thang (S74-LDTBXH)
quy dinh tai Cong van nay dugc 4p dung trong toan nganh tir 01/01/2010. Trudng
hop chua dén thoi gian déi S6 linh tlen uu dai hang thang thi Giam dbc S& Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi quyét dinh viéc st dung sé cii cho dén hét hoic
thay dbi s6 méi.

Trong quaé trinh té chic thyc hién néu c6 vudng méc, S& Lao dOng Thuong
. binh va Xa hoi kip thoi phan dnh vé Bo (Vu K& hoach - Tai chinh) dé huéng din
gidi quyet./. py
Noi nhdn:

- Nhu trén;

- B9 Tai chinh; )

- UBND cac tinh, thanh pho truc
thugc Trung uong;

- Cuc Ngudi c6 cong;

- Trung tam Théng tin;

- Luu VP, Vu KHTC.

. KT. BO TRUONG




Phu luc
(Ban hanh kém theo Cong viin sé%,{o /LDTBXH-KHTC ngayg4/12 /2009)

Noi dung va phwong phap ghi chép
Sé linh tién wu dii hang thang (S74- LDTBXH)

- Cin c S6 quan ly déi tuong huong trg cdp hang théng (miu sé
S73-LDTBXH) va hd so dbi tugng dé cdp sb linh tlen vu dai hang thang cho déi
tuwong. Cac khoan cham linh thi cho truy linh bang trg cip mot 1in.

- Ké toan cép huyén lap va chuyen giao cho dbi tuong dugc hudng dé linh tro
cép vu dii hang thing (mdi loai trg cap dugc 18p riéng mét s6).

- S6 ¢6 gia tri linh tién trong thoi gian 4 ndm, trén co sé miu théng nhit da
dugc ban hanh.

- Trang bia thir nhét: Pau trang ghi tén Qudc hiéu, gilra trang ghi tén sb “Sé
linh tién wu dai hang thang” va ghi mi s6 don vi hanh chinh cip tinh theo quy dinh
hién hanh vé ma sb cac don vi hanh chinh Viét Nam (Vi du: Ma s6 01 1a m3 s6 cia
Thanh phé Ha Noi theo quy dinh tai Quyét dinh sb 124/2004/Qb-TTg ngay
8/7/2004 cia Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh bang Danh muc va mi so cac
don vi hanh chinh Viét Nam).

- Trang bia thir 2 phan 4nh so tién trg cAp ma dédi fugng duoc hudng tir khi bat
déu dugc cap sb va cdc giai doan tiép theo khi c6 thay d6i (diéu chinh) muc trg cap

- Trang bia thir 3 phan énh nhimng nguoi trong gia dinh dugc huong tro cap
theo s6 nay (phin danh dé ghi thém cho cac dbi tuong hudng tut).

- Trang bia thir 4 ghi nhitng thong tin ma dbi tuong thuc hién trong quan ly sir
dung sb.

- 86 ¢6 12 trang dugc dénh thir tw tir 1 dén 12.

- Trang 1: Ghi Ho va tén cua ngudi dimg 50, s6 hd so, s6 chirng minh thar
nhan dan, sb thir ty theo s6 quan ly (S73- -LDTBXH), noi déng ky thudng tri coa
ngudi ding s6, chinh sach uu dii dugc hudng, noi tra trg cip.

- Cac to rudt tir trang 2 dén trang 12:

+ Co6t 1: Ghi trg cap thang, nam dugc huong

+ Cot 2: Ghi sé tién trg clp di tra cho déi twong dugc hudng mot thang.

+ Cot 3: Ghi ngay thang chi tra trg. cap.

+ Cdt 4: Chir ky ctia ngudi nhan tién.

+ Cot 5: Ghi Ho va tén ctia ngudi nhén tién.

- Ngudi linh tién trg cép phai xuét trinh S8 linh tién wu dai hang thang va ky
nhén vao danh sach linh tién trg cap hang thang

- Ngudi chi tra klem tra s, di chiéu khép dung véi danh sach chi tra, ghi sb
tién va ky xac nhan vao sd, sau d6 tra lai dé dbi tugng luu glu

- Truong hop dbi tuong dugc diéu chinh muc tro cap hang thang (ting hoac
giam mirc) thi ké toan cap huyén ghi ngay, thing, nam va sb tién duoc hudng theo
mic méi da dxeu chinh vao trang bia 2 va déng diu co quan Lao dong - Thuong
binh va xa hdi ¢ip huyén.

- Pbi trong dugce huong chinh sach uwu dai khi di doi khoi quan, huyén, thi xa
phai nop lai s6 linh tién cho co quan Lao dong - Thuong binh va xa hgi cap huyén va
nhén gidy gidi thiéu chi tra trg cdp dé noi méi dén cap s6 linh tién mdi.



