BO Y TE - CONG POAN Y TE VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM \
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

Sb: 41390/ HD-BYT-CDYT Ha Noi, ngay 2 3 thdang A0 nam 2024

HUONG DAN
T chirc Hoi nghi can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong
va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin dan tai co quan hanh chinh
nha nwde va don vi sw nghiép true thudoc Bo Y té

Can cur Luat Thuc hién dan chd ¢ co s nam 2022;

Cén ctr Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu ciia BO luat Lao dong vé diéu kién
lao d6ng va quan hé lao dong;

Can cr Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chii & co s& nam 2022;

Can ctr Huéng dan sb 11/HD-TLD ngay 14/3/2024 ctia Doan Chi tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam, huéng dan Cong doan tham gia thuc hién dan chu
0 co SO,

Can cir Quyét dinh s6 1382/QD-BYT ngay 23/5/2024 clia B Y té vé viéc
ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong co quan, don vi thugc va
truc thude BO Y té;

Can cr Quyét dinh s6 1671/QD-BYT ngay 25/3/2021 ctia Bd Y té ban hanh
Quy ché phéi hop cong téc giita B6 Y t& va Cong doan Y té Viét Nam giai doan
2021 - 2025;

B0 Y té va Cong doan Y té Viét Nam théng nhét ban hanh hudng dén cac
don vi thudc, truc thuéc Bo Y té; Cong doan co s khéi co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép truc thudc Cong doan Y té Viét Nam chu dong phéi hop
t6 chirc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong (goi tat 1a Hoi nghi
CBCCVC) va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dén (goi tit 1a Ban TTND) nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Cu thé hoa céc quy dinh viéc td chirc Hoi nghi CBCCVC hang nam &
cac co quan, don vi nhim thuc hién tot quy ché dan chu & co s6, tao diéu kién
phat huy quyén lam chii cia CBCCVC va néng cao trach nhiém ciia nguoi dimg
dau co quan, don vi.

2. Tang cuong su chii dong ciia td chirc cong doan trong viéc phdi hop véi
chinh quyén thuc hién quyén dan chu truc tiép cta doan vién coéng doan tai Hoi
nghi CBCCVC hang nam gép phéan xdy dung co quan, don vi trong sach, vimg
manh.
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II. PHAM VI CUA HUONG DAN
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Cong doan co sd truc thuoc Cong doan
hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép.

III. HUONG DAN TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG

1. Nguyén tic to chire
1.1. Quy dinh chung

a) Viéc t6 chirc Hoi nghi CBCCVC phai dam bao dan chu, thiét thuc, ding
trinh tu, ndi dung, thanh phan theo huéng dan chi tiét ciia van ban nay

b) Nguoi ding dau co quan, don vi thudc, truc thugec Bo Y te chu tri, ph01
hop v6i Cong doan co quan, don vi t6 chirc Hoi nghi CBCCVC méi nam mot lan
Hoi nghi CBCCVC duge t6 chirc bat thuong khi co it nhat mét phan ba (1/3) tong
s6 CBCCVC ciia co quan, don vi cuing dé nghi.

¢) Can by, cong chue, vién chirc, lao dong (goi tdit CBCCVC) tai co quan,
don vi ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 49 cua Luéat Thuc hién
dan chi & co s ndm 2022 tai Hoi nghi CBCCVC trén co s& dé xuit cia Ban Chép
hanh Cong doan co quan, don vi, ngudi dimg dau co quan, don vi hodc khi ¢6 it
nhét mot phan ba (1/3) téng s CBCCVC cua co quan, don vi cung aé nghi;
CBCCVC dugc tham gia y kién trudc khi nguoi ding dau co quan, don vi quyét
dinh tai Piéu 53 cua Luét Thuc hién d4n chu co sé ndm 2022.

d) Hoi nghi CBCCVC duge t6 chirc hop 18 khi c6 it nhit 1 hai phan ba -
(2/3) tong s6 CBCCVC cua co quan, don vi hodc it nhét 13 hai phan ba tong s6
dai biéu duoc triéu tap c6 mat. Nghi quyet quyét dinh cta hoi nghi duogc thong
qua khi c6 trén 50% tong sé nguoi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai
v61 quy dinh cua phap luat, phu hop véi dao dirc xa hoi.

d) Truong hop dac biét:

- Hoi nghi CBCCVC dugc t6 chirc bét thuong khi c6 dé xuit cta cac doi
tuong quy dinh tai diém ¢ muc 1.1 ctia huéng dan nay.

- Truong hop khong thé t6 chtrc Hoi nghi CBCCVC cua co quan, don vi vi
ly do bét kha khang hoac Hoi nghi da dugc triéu tap dén 1an thir hai nhung van
khong c6 du s6 nguoi tham du quy dinh tai diém d muc 1.1 cua hudéng dan nay thi
nguoi ding déu co quan, don vi sau khi da thong nhét v6i Ban Chép hanh Céng
doan co quan, don vi quyét dinh t6 chirc giri phiéu 1iy y kién ctia toan thé can b9,
cong chuc, vién chure, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

1.2. Thoi gian t6 chirc Hdi nghi

- Héi nghi CBCCVC dugc t6 chirc dinh ky mdi nim mot 1n sau khi két
thiic ndm cdng tac cua co quan, don vi nhung khéng cham hon 03 thang cua nam

cong tac tiép theo do ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh sau khi ldy y
_ kién cia Cong doan co quan, don vi.

Ac don vi thuiAe trivn thiy
~ “U 1 L A\

A~ D
A V4 ~
LUy va u UL uiuve b

)
m thudc khdi céc co quan

<
(D)
<5
D> <«
= e
Z,
m




3

- Déi véi don vi sy nghiép la trudng hoc t6 chirc Hoi nghi CBCCVC vao
dau nam hoc mdi, nhung khdng qua 03 thang tinh tir ngay khai gidng ndm hoc

méi va duoc quy dinh tai Quy ché thuc hién dan chu co s cua don vi.

- Trudng hop déc biét, cac co quan, don vi co thé to chic HOi nghi
CBCCVC bét thuong khi co it nhit mot phéan ba (1/3) tong s6 CBCCVC ctia co
quan, don vi cung dé nghi.

1.3. Kinh phi td chire: Hoi nghi CBCCVC dugc b tri tir nguén kinh phi
hoat dong thuong xuyén cia co quan, don vi.

1.4. Thanh phan tham dy Hdi nghi CBCCVC

- Hoi nghi toan thé: Thanh phan tham du 14 toan thé CBCCVC cta co quan,
don vi.

- Héi nghi dai biéu:

+ Pai biéu duong nhién: Cong doan dé xuat véi nguoi dimg dau co quan,
don vi danh sach dai biéu duong nhién gom lanh dao; cép uy dang; Hoi dong
truong, Ban Giam Hi€u truong (d6i vGi khéi gido duc); Hoi dong quéan ly (néu
¢6); Ban Giam dbc (d6i voi khdi san xuét, kinh doanh); Ban chap hanh Cong doan;
Ban Thanh tra nhan dén; dai dién céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi khac trong co quan,
don vi.

+ Pai biéu bau: Cong doan dé xuat co cau, sb lugng dai biéu bau cho phu
hop; t6 chirc bau dai biéu tai Hoi nghi CBCCVC ctia cac vu, cuc, phong, ban, don
vi truc thudc bao dam dan chu, khach quan, c6 tinh dai dién, gidi tinh, dan tdc...
Can ctr vao diéu kién t6 chirc Hoi nghi CBCCVC, Cong doan phdi hop véi ngudi
dimg dau co quan, don vi thong nhét ty 18 dugc bau trén s6 CBCC ting thém.

1.5. S6 lwgng dai biéu tham dy Hoi nghi CBCCVC

- Péi véi co quan, don vi ¢6 tong sé6 CBCCVC it hon 100 ngudi, thi té chire
Hoi nghi toan thé CBCCVC cua co quan, don vi.

- B6i véi co quan, don vi c6 téng s6 CBCCVC tir 100 ngudi trd 1én hodc
co it hon 100 nguoi nhung lam viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi ly do
nghi€p vu khong thé bo vi tri 1am viéc, thi nguoi ding dau co quan, don vi théng
nhét v6i Cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh phan tham du Hbi nghi la
toan thé CBCCVC hoic dai biéu CBCCVC pht hop véi dic diém tinh hinh cua
co quan, don vi.

Vi du: Co quan, don vi c6 tr 101 CBCC trd 1én thi cir 10 CBCC tang thém
dugc bau thém 01 dai biu.

- Co quan, don vi ¢6 tir 07 ¢
tro xuong co thé t6 chire hoi nghi céa
néu thay can thiét.

2. Cong tac chuin bi Hi nghi CBCCVC
2.1. Xay dung ké hoach t6 chire Hdi nghi CBCCVC

Nguoi dimg déu co quan, don vi chu tri, chi dao van phong hoic phong/ban
T chtrc can bd phdi hop vé6i Cong doan thuc hién cac ndi dung cong viéc chuan

n bd, cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong
an bg, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong




bi cho H¢i nghi CBCCVC.

COHQ doan chu dong de xuat va r)hm h(m vOi nmrm dlmo dau_ cOo guan, don
vi xdy dung Ké hoach t6 chirc Hoi ngh1 CBCCVC cua co quan, don vi minh va
phd b1en ké hoach dén toan thé CBCCVC trong co quan, don vi. Ngi dung ké

hoach gdm mét sb noi dung chinh nhur sau:

- Hinh thirc t6 chtre Hoi nghi CBCCVC (Hoi nghi toan thé hay Hoi nghi
dai biéu).

- Thoi gian, dia diém, kinh phi té chirc Hoi nghi CBCCVC.

- Noi dung chuong trinh cia Hoi nghi CBCCVC (tai muc 3.1).

- Thanh phan tham du Hi nghi CBCCVC: Dy kién sb lugng dai biéu, dai
biéu moi; dai biéu duong nhién, dai biéu bau (néu 1a dai hoi dai biéu).

- Trach nhiém cua cac bén.

- Maket hdi nghi cén b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (méu sé 01).

2.2. Xay dung cac bao cao

- Nguoi ding dau co quan, don vi c6 trach nhiém xay dyng: Bdo céo kiém
diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudce c6 lién quan_ dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi; bao cao
danh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dung dau co quan, don vi
trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nim; bao céo tong ket phong trao thi dua,

két qua xét khen thudng, néi dung giao udc thi dua ndm tiép theo; béo cdo viéc
thuc hién cac quy dinh, quy ché ndi bd ctia co quan, don vi (néu co).

- Cong doan co quan, don vi c6 trach nhiém xay dung: Béo cdo klém diém
viéc thuce hién nghi quyét Ho1 nghi CBCCVC trude d6 va nhing quy dinh vé thuc
hién dan chii tai co quan, don vi; bdo céo téng hop cac d& xuét, kién nghi cta
CBCCVC co quan.

- Ban Thanh tra nhan dén: Xay dung bao céo hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhan dan trong nim va chuong trinh c6ng tac ndm tiép theo (Coéng doan co quan,
don vi huéng dan Ban Thanh tra nhan dan thuc hién).

3. Trong Hoi nghi CBCCVC

3.1. N§i dung ciia Hgi nghi CBCCVC

- Kiém diém viéc thuc hién duodng 16, chii truong clia Pang, chinh sach,
phép luat cia Nha nude c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don vi.

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Ho61 nghi CBCCVC, nguoi lao dong
trudc do va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi.

- Panh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cia ngudi ding du co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach c6ng téc hing nam.

- Tong két phong trio thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhit ni dung
va phat dong phong trao thi dua nam tiép theo; thong nhat ndi dung giao udc thi dua.

- Thao luan va quyét dinh cac n6i dung quy dinh tai Diéu 49 cua Luat Thuc
hién dan chu ¢ co sé nam 2022.
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- Thyc hién cac néi dung vé cong khai thong tin; 14y y kién cia CBCCVC,
ngudi lao dong vé nhimg noi dung quy dinh tai Diéu 53 ctia Luat Thuc hién dan

chu 0 co s nam 2022.
- Thuc hién céac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

3.2. Chi tri diéu hanh, thu ky Hoi nghi CBCCVC

- Chu tri: La nguoi diéu hanh Hoi nghi CBCCVC va giai quyet cac van dé
phat sinh tai hoi nghi theo tham quyen Céng doan d& xuét va thong nhat v6i nguoi
dimg dau co quan, don vi thanh phan chi tri Hdi nghi CBCCVC gom it nhat 02
thanh vién la nguoi ding dau va Chu tich Cong doan co quan, don vi. Co quan,
don vi co thé thong nhét moi dai dién cp Uy, doan thanh nién. Céc thanh vién chi
tri hoi nghl binh dang vé quyén, phan cong nhiém vu diéu hanh phu hop, twong
Xung vai vai tro, trach nhiém cuia timg thanh vién.

- Thu ky: La ngudi ghi chép bién ban hoi nghi, gitp chu tri hdi nghi xur ly
cac van de lién quan dén hdi nghi, hoan thién cac van ban hoi nghi ngay sau khi
hoi nghi két thic. Thu ky hdi nghi gom 02 thanh vién do chu tri héi nghi ctr.

- Khi dién ra Hoi nghi CBCCVC, trong truong hop cac thanh vién chu tri
hoi nghi khong thong nhét duoc vé mét van dé cu thé thi xin y kién hoi nghi quyét dinh.

3.3. Dién tién Hoi nghi CBCCVC

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Chu tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Khai mac hoi nghi.

- Trinh bay cac béo céo.

- Pai biéu thao luan, trao doi.

- Chu tri hoi nghi giai trinh, tiép thu y kién, kién nghi cia CBCCVC va tra
101 kién nghi thuc trach nhiém; két luén thong qua cac bao cao, ndi quy, quy che
ndi bd cua co quan, don vi (néu co).

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao céo hpat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam ti€p theo.

- Moi 13nh dao co quan, don vi cép trén phat biéu (néu co).

- Bau Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

- Khen thudng, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung CBCCVC di ban tai hdi nghi (néu co).
- Biéu quyét théng qua nghi quyét, bién ban hdi nghi (miu s 2, 3).

- Bé mac Hai nghi.

Luru y: Néu t6 chirc Hoi nghj CBCCVC bang hinh thirc truc tuyén thi Cong
doan dé xuat véi nguoi dl':r‘lg déu co quan, don vi quy dinh r6 trong ké hoach t6
chire Hoi nghi CBCCVC ve di€u kién, céach thuc 0 chirc dam bao an toan, thuén

tién; cach thice bidu quyét, thao luan; hinh thirc, mau phiéu, thoi gian, thoi lugng
b6 phiéu, phiéu hop 1¢, khong hop 1€, xac nhén két qua bo phiéu truc tuyén...
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4. Sau khi két thic Hi nghi CBCCVC

Ngay sau khi két thuc Hoi nghi CBCCVC, Ban Chép hanh Cong doan chu
dong tham gia véi nguoi ding dau thuc hién cac ndi dung sau:

- Phé bién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC dén toan thé CBCCVC.

- Tlep thu hoan thién néi dung cdc bdo cédo da dugc Hoi nghi CBCCVC
thong qua dé ban hanh va giri béo céo 1én cap trén.

- Stra di, bb sung ndi quy, quy ché cua co quan, don vi theo nghi quyét
Hoi nghi (néu c6).

- Chi dao cap truc thudc theo chirc ning, nhiém vu dugc giao trién khai
thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC.

- Pinh ky 6 thang danh gia thuc hién nghi quyét Héi nghi CBCCVC (d4nh
gia nhimg ndi dung d thyc hién, nhing ton tai, vuéng mic, phat sinh trong qua
trinh thyc hién), dé xuét c4c giai phép dé thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC
trong thoi gian tiép theo.

IV. HUONG DAN HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN O
CO QUAN, PON VI

1. T6 chirc Ban Thanh tra nhan din

- Ban Thanh tra nhan d4n & co quan, don vi do Hi nghi CBCCVC bau gbm
tir 03 dén 09 thanh vién theo d& nghi cia Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi.

- Ban Thanh tra nhan dén ¢ co quan, don vi ¢6 Truéng ban, Pho Truong
ban va cac Uy vién. Truong hop s6 luong thanh vién Ban Thanh tra nhan dén tir
09 ngudi tré 1€n thi s6 luong Phé Truong ban khong qua 02 nguoi (tai muc 3 Piéu
21 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phi).

- Truong-hop co quan, don vi c6 tinh chat déc thu hodc hoat dong phan tan
thi Hoi nghi CBCCVC, nguoi lao dong c6 thé quyét dinh sb lwong thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan nhiéu hon dé bao dam hoat dong c6 hiéu qua.

- Trudng hop co quan, don vi c6 tir 07 CBCCVC, nguoi lao dong tro xudng
hodc trong céac truong hop dac thu thi khong t6 chirc Ban Thanh tra nhan dan.

- Nhiém ky cia Ban Thanh tra nhan dan la 02 ndm. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vy, khéng con dugc tin nhiém hodc xin théi lam nhiém vu thi Ban Chap
hanh Céng doan co quan, don vi d&& nghi Hoi nghi CBCCVC quyét dinh cho théi
lam nhiém vu va bau ngudi khac thay thé (hodc co thé ly y kién tir cac don vi,
phong ban niém phong giao Ban chip hanh Céng doan tong hop dé xuét cap ty
dong cép, ngudi dimg dau co quan, don vi théng qua).

2. Tiéu chuin ciia thanh vién Ban Thanh tra nhin din

Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la ngudi dang cong tac trong co quan,
don vi, c6 phim chét dao dirc tdt, c6 uy tin trong co quan, don vi, c6 du stre khoe
dé hoan thanh nhiém vu; ¢6 hiéu biét vé chinh sach, phép luat va tu nguyén tham
gia Ban Thanh tra nhan dan; khéng dong thoi 1a ngudi dimg dau, cip pho cua
ngudi dimg dau, ké toan truéng cia co quan, don vi.
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Tiéu chuan cta thanh vién Ban Thanh tra nhan dan: Thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan la nguoi dang cong tac trong co quan, don vi, co pham chét
dao durc tét, c6 uy tin trong co quan, don vi, c6 du sttc khde dé hoan thanh nhiém
vu; ¢ hiéu biét vé chinh sach, phap luat va tu nguyén tham gia Ban Thanh tra
nhan dan.

3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan din

Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi gdm: Truong ban, Pho Trudng
ban va cac Uy vién. Truéng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan; Pho Trudng ban c6 trach nhiém giup Trudng ban thuc hién
nhiém vu; cac thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo su phén cong cuia Trudng ban.

- Kiém tra viéc to chure thuc hién cac quyét dinh cua tap thé CBCCVC,
ngudi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chi trrong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luét cia Nha nudce, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién déan chu & co
s tai co quan, don vi.

- Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 tham quyén xir Iy theo quy dinh cta
phép luat khi phat hién c6 du hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

- Yéu cau ngudi dimg dau co quan, don vi cung cap thong tin, tai lidu c6
lién quan dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat. :

- Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cia CBCCVC, nguoi lao
dong & co quan, don vi.

- Kién nghi nguoi dung dau co quan, don vi khic phuc han ché, thiéu s6t
dugc phat hién qua viéc kiém tra, giam sét; bao dam quyén va loi ich hop phép,
chinh déng cia CBCCVC, nguoi lao dong; biéu duong nhitng don vi, c4 nhan c6
thanh tich. Truong hop phét hién ngudi c6 hanh vi vi pham phép Tut thi kién nghi
co quan, to chirc ¢6 tham quyén xem xét, xt ly.

- Tham du céc cudc hop cua co quan, don vi ¢6 ndi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

- Tiép nhan kién nghi, phan 4nh cia CBCCVC, ngudi lao dong c6 lién quan
dén pham vi kiém tra, gidm sat ciia Ban Thanh tra nhan dén.

4. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan

Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi do Ban Chép hanh Céng doan
co quan, don vi truc tiép chi dao, hudng dan hoat dong.

- Can ctr vao nghi quyét Hoi nghi CBCCVC cuia co quan, don vi va su chi
dao, huéng dan cua Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi, Ban Thanh tra
nhén dan xdy dung chuong trinh, ké hoach va kinh phi hoat dong cong tac theo
timg quy, 06 thang va hang nam. Chwong trinh, ké hoach va kinh phi hoat dong
cua Ban thanh tra nhan dan duoc thuc hién sau khi Ban chép hanh Cong doan co
s¢ thong qua.

+ Chuong trinh cong tac gdm cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chtrc thuc hién va cac diéu kién bao dam khéc. Ban
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Thanh tra nhan dan & co quan, don vi xdy dung ké hoach kiém tra, giam sét cu thé
bao cao Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi va thong bao dén d01 tuong
kiém tra, giam sat khac (néu c6) cham nhét 05 ngay lam viéc trudce khi tién hanh
hoat dong kiém tra, giam sat.

+ Kinh phi hoat dong ctuia Ban thanh tra nhan dan do Coéng doan bd tri;
song trong du toan kinh phi hang nam thi c6 thé dé nghi chinh quyén, chuyén
mon ho trg.

- Tiép nhan théng tin do CBCCVC phan anh truc tlep, qua hom thu gép y;
qua nghién ctru vén ban tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sét do lanh
dao co quan, don vi cung cap. Lam viéc véi don vi, ca nhan lién quan dén kién
nghi, phan anh dé danh gia tinh xac thuc cia ndi dung phan 4nh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi téng hop, phan tich, dbi chiéu
véi cac quy dinh phap luét, quy dinh, quy ché lam viéc cia co quan, don vi dé
danh gia, dé xuét, kién nghi v6i nguoi dimg dau co quan, don vi xem xét giai
quyét theo quy dinh ctia phép luét hodc théng qua Ban Chip hanh Céng doan co
quan, don vi.

- Két qua kiém tra, giam sat, xac minh dugc lap thanh vin ban va gui dén
co quan, t6 chirc, ca nhéan c6 phan anh, kién nghi. Trudng hop phat hién ngudi co
hanh vi vi pham phép luat thi kién nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyén xem xét,
Xt ly theo quy dinh.

- Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém dinh ky bao cao Ban Chap hanh
Cong doan & co quan, don vi két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam,
nhiém ky hodc khi c¢6 yéu cau; bao céo két qua thuc hién nhiém vu hang nam tai
hoi nghi can b, céng chirc, vién chirc nguoi lao dong cuia co quan, don vi.

5. Biu thanh vién Ban Thanh tra nhan din
Buéc 1: Chuén bi nhan su bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan:

- Cén ¢t vao tiéu chuén, diéu kién, s6 lugng CBCCVC va dia ban hoat dong
ctia co quan, don vi, Ban Chap hanh cong doan co s¢ trao doi thong nhét v6i ngudi
dimg dau co quan, don vi vé du kién s luong va co chu ngudi dé cir bau thanh
vién Ban Thanh tra nhan dén.

- Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi chu dong gédp gd, van dong
nguoi trong du kién @ ctr. Nguoi duge vén dong tu nguyén tham gia thi dua vao
danh sach du kién do Ban Chap hanh cong doan co s dé cir bau thanh vién Ban
Thanh tra nhén dan.

Buéc 2: Bau cir thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (miu phiéu bau, bién
ban kiém phiéu tai miu s6 4, 5)

Chu tri Hoi nghi CBCCVC ¢6 nhiém vu:

- L4y y kién Hoi nghi va biéu quyét s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; moi Ban chéap hanh Cong doan co so gidi thi€u danh sach dé cir bau vao Ban
Thanh tra nhan dan da du kién; moi dai biéu du Hdi nghi tmg cir, dé cir; chdt va
thong qua danh séch bau cir. Danh sach dé ctr bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan phai c6 s6 du it nhét tir 10 dén 20% so véi s6 thanh vién dugc bau (theo Hudng
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dan sb 1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
dén khi Tong Lién doan ban hanh hudng dan méi thay the)

- Gi6i thiéu Ban kiém phiéu duy kién va 1iy biéu quyét ciia Hoi nghi.

- Ban kiém phiéu thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

- Hoi nghi bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phai dam bao c6 mat
trén 50% sb dai biéu duoc tridu tap; viéc bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
duoc Hoi nghi tién hanh bing hinh thirc bd phiéu kin; ngudi duoc tring cu lam
thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phai c¢é trén 50% s dai biéu tham du Héi nghi
tin nhiém va duoc lua chon theo thir tu sb phiéu tin nhiém tir cao xuong tha‘ip.

- Moi thanh vién Ban Thanh tra nhan dén ra mit.

Budc 3: Ban Chép hanh Cong doan co sé td chirc hop Ban Thanh tra nhan
dan 1an thir nhét thyuc hién cac ndi dung sau:

- Bau Trudng ban, Pho trudng ban (néu c6); ra quyét dinh céng nhan Ban
Thanh tra nhén dan va thong béo cho CBCCVC trong co quan, don vi dugc biét.
Hoan thanh cong vi€c chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tr ngay ket thic hoi
nghi nguodi lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

- Huéng dan ban giao gitta Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky cii va méi.

- Hudng dan Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky méi xay dung chuong trinh,
ké hoach va t6 chirc hoat dong.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao cac den vi thufc va truc thue Bo Y té hang nim c6 trach
nhiém phéi hop v61 Cong doan co s¢ t6 chire Hoi nghi CBCCVC theo ding quy
dinh ctia phap ludt va huéng dan cia BOY té va Cong doan Y té Viét Nam. Thuc
hién nghiém tic viéc béo cao két qua to chirc H6i nghi CBCCVC hang nim vé
Vin phong B Y té va Ban Chinh sach phap luat va Quan hé lao dong Cong doan
Y té Viét Nam.

2. Ban Chép hanh Cong doan co s& ph01 hop v6i nguoi ding dau Co quan,
don vi xdy dung ké hoach, t6 chire lay y kién, tiép thu kién nghi, tong hop giai
trinh y kién va gidm sat viéc to chic thuc hién cac ndi dung trong va sau khi to
chie Hoi nghi CBCCVC; tham gia y kién trude khi nguoi dimg dau co quan, don
Vi quyet dinh ban hanh Quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi; hudéng
dan hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; dinh ky hang nim tong hop, danh gia,
bao céo két qua Cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu clia co quan,
don vi, thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC theo huéng dan cia By Y té va
Coéng doan Y té Viét Nam.

3. Cong doan Y té Viét Nam phdi hop v6i Thanh tra Bo Y té, Vu T6 chirc
can bd tb chirc tAp huin nang cao ning luc, nghiép vu va phuong phéap hoat dong
cho Ban Thanh tra nhan d4n mdi thanh 14p hoic kién toan t6 chirc dé nang cao
hiéu qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan.
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4.Bo Y té va Cong doan Y té Viét Nam thanh 1ap Poan kiém tra hodc giam
sat chuyén dé dé tién hanh kiém tra, giam sat viéc phdi hop trién khai chi dao, t6
chtrc Hoi nghi CBCCVC tai cac don vi truc thudc Bo Y té hang nam.

5. Thoi gian guri béo céo két qua Hoi nghi CBCCVC hang nim vé Bo Y té
va Cong doan Y té Viét Nam: trudc ngay 02/4 nam ké tiép dbi véi don vi su
nghiép; Trudc ngay 31/12 dbi véi khéi don vi su nghiép 1a truong hoc. Trudng
hop don vi chua t6 churc Hoi nghi CBCCVC theo dlng thoi gian quy dinh, deé nghi
don vi c6 cong van giri Bo Y té va Cong doan Y té Viét Nam néu nguyén nhén,
ly do dé tong hop béo céo, theo dai va chi dao.

Trén day la Huéng dan t6 chirc Hoi nghi CBCCVC cac don vi thudc, truc
thudc Bo Y té; cac Cong doan co s& khéi co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép truc thudc Cong doan Y té Viét Nam dé nghi Thu truéng va Chi tich Cong
doan cac co quan, don vi thuc hién.

Huéng din nay thay thé Hudng dan sé 800/HD-BYT-CDYT ngay
16/7/2019 cua Bo Y té va Cong doan Y té Viét Nam vé viéc huéng dan t6 chuc
Hoi nghi CBCCVC, nguoi lao dong va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dén tai
co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép truc thudc B Y té.

Huéng dan nay sé dugc Bo Y té va Cong doan Y té Viét Nam stra doi, bd
sung khi van ban huéng din mdi ciia cép trén ban hanh va phi hop thuc té khi c6
dé xuét cua cac don vi bang van ban./.
TM. BAN THUONG VU .BO TRUONG
[ i TRUONG

/

CONG DOAN
YTe

Noi nhdn:

- B6 trudng Bo Y té (béo céo);

- Boan Chu tich TLD (bao céo);

- B0 Noi vu;

- Ban Thuong vu CDYTVN;

- Cac Vu, Cuc, TTrB, VP thuéc BYT (dé thuc hién);
- Cac Ban, VP, UBKT CDYTVN (dé thuc hién);
- C4c don vi truc thudc BYT (dé thuc hién);

- Céac CDCS truc thuéc CDYTVN (dé thuc hién);
- CDN Y té tinh, thanh ph;

- Khéi CDCS thude BYT;

- Luu: VT, VPB1, CSPL&QHLD.
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PHU LUC
MAU VAN BAN AP DUNG TRONG HUGNG DAN

(Kem theo Huong dan s643%0/HD-BYT-CDYT ngayl3/ 40 /2024 cua B Y té va

Céong doan Y té Viét Nam)

Mau 01

Huong dan nghi thirc T6 chirc Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc,
lao dong

Mau 02

Mau Nghi quyét Ho1 nghi can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

Mau 03

Mau Bién ban Héi nghi can b9, cdng churc, vién chirc, nguoi lao dong

Mau 04

Mau phiéu bau Ban thanh tra nhan dan

Mau 05

Mau bién ban kiém phiéu bau Ban thanh tra nhan dan
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MAU SO 01
HUONG DAN NGHI THUC
TO CHUC HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

- Trang tri hoi truong (tir dudi nhin lén)

+ Tiéu dé trén phong: O 2/3 phéng phai c6 dong chir “Hoi nghi can bo,

cong chire, vién chie, nguoi lao dong”

+ Phia duéi c& 1a Anh Bac (hodc tuong Bac), c& T qudc

+ Ban ctia Chu tri va Thu ky: C6 bién tén, chirc danh

- Tiéu dé cua Hoi nghi

Ddi v6i don vi hanh chinh nha nuée: Hoi nghi Can by, Cong chtrc, Vién
chuc, Nguoi lao dong nam 20...

(Nam trén tiéu dé 1a nam tng két, kiém diém hoat dong ctia co quan, don vi
mac dit Hoi nghi c6 thé t6 chiic vao nam sau).
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MAU SO 02 )
NGHI QUYET HQI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG
Tén co quan chii quUan..........ue..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN AON Vieerrerererererenereeresenensssens Doclap — Ty do - hanh phic
................ ngay .......... thang ...... ndm .......
NGHI QUYF:T HQI NGHI
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
CO QUAN .oeeeeeeenseensessases NAM 20......

Can cu Luét thyc hién dan chu co s¢ nam 2022;

Can cu Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot sb didu cia Bo Luét lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat thuc hién dan chi co sé nam 2022;

Cin ctr Huéng dan s6 11/HD-TLD ngay 14/3/2024 ctia Poan Chu tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam huéng dan Cong doan tham gia thuc hién dan chi & cé
s0;

Can ¢t huéng dan sb..../HD-BYT-CDYT ngay..../..../20... cta Bo Y té va Cong
doan Y té Viét nam vé huéng dan T6 chic Hbi nghi can bd, cdng chuc, vién chirc,
nguoi lao dong va hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan tai co quan hanh chinh
‘nha nudc va don vi su nghiép truc thuoc Bo Y té;

Ngay thang nim 20....,CO qUaN ....................... tién hanh 6 chirc
Hoi nghi CBCCVC nam............. Sau khi nghe bao cao tong
| & P ; Két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCCVC, cac bao

c4o tham luan va cac y kién phét biéu, thao luan tai Hoi nghi, toan thé can bo cong
churc, nguoi lao dong co quan nhat tri:

QUYET NGHI

I. Thue hién nhiém vu chinh tri va muc tiéu phin diu ciia co quan nim 20...
1. Phin d4u hoan thanh toan dién xuét sic chuong trinh ké hoachma .... giao nam
20 < o ,

2. Thyec hién tot cong tac chinh tri, tr tudng va cac cong tac khac theo quy dinh
cua nganh va dia phuong.

I1. Nhiém vu chuyén mon:

Chi dao thuc hién toan dién céc linh vuc.....................

I1I. Nhitng ndi dung va chi tiéu phan diu cu thé:

1. Céc chi tiéu phan dau chung cia CBCCVC va Céng doan co quan:

- Quyét tdm phan d4u hoan thanh ké hoach diém thi dua dat loai giéi (%  tré
1én); Thir béc thi .............
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- Cong doan co quan dat danh hiéu “Cong doan co s¢ hoan thanh t6t nhiém vu”.
2. Cac phong, bo phan va can b cong chirc:

.................................................................................................................................

Ghi céc chi tiéu phan déu ctia don Vi.........cooeeee....

IV. Trach nhiém cia thi trwéng co quan, cong doan va CBCCVC

1. Trach nhiém cia Thi truéng co quan:

1.1. Lanh dao va quan ly, diéu hanh, don dc cac phong, bd phén lam tron chire
nang nhiém vu dugc giao. Kip thoi chan chinh nhiing sai sot cia cac phong, bo
phan, timg can bd cong chiic nhim xdy dung co quan giit viing 1a don vi vimg
manbh.

1.2. Pam bao thuc hién ding céc ché do chinh sach ddi vé6i can b, cong chirc,
vién chirc theo quy dinh cua Pang, Nha nudce vé vt chit va tinh than. Cung Cong
doan CQ t6 chirc chiam lo doi séng CBCCVC. Chu y quan tdm gitip d& cac dong
chi c6 hoan canh thuc su kho khéan.

1.3. C6 ké hoach va tao diéu kién boi dudng, dao tao vé chuyén moén nghiép vu,
chinh tri, tin hoc, ngoai ngir cho d6i ngli CBCCVC co quan, xay dung quy hoach
do6i ngii can bo ké thira.

1.4. Pam bao déap ung di phuong tién lam viéc, tao diéu kién cho CBCCVC hoan
thanh nhiém wvy.

2. Trach nhiém ciia Ban chip hanh Cong doan co quan:

2.1. Cling véi chinh quyén chiam lo doi séng, bao vé quyén va loi ich hop phap,
chinh dang cia CBCCVC va doan vién cong doan, phat huy tinh than 1am chu,
binh ding, céng béng x4 hoi, phat trién cac hoat dong van hoa, van nghé, TDTT,
tham quan du lich cho CBCCVC, doan vién Céng doan.

2.2. Cung lanh dao co quan t6 chirc cac phong trao thi dua, khoi déy truyén thong
yéu nudc, truyén thong xay dung Chii nghia x4 hdi cua giai cap cong nhan Viét
Nam, rén luyén CBCCVC tr¢ thanh nguoi lao dong gioi.

3. Trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc: -

3.1. Lam vi€c c6 khoa hoc, c6 chuong trinh va bao céo cho 1anh dao cling nhu cép
trén ding ky han.

3.2. Nang cao chuyén mén nghiép vu, chi dong xay dung, trién khai va thuc hién
nhiém vu duogc giao.

3.4. Khac phuc moi kho khan hoan thanh céac nhiém vu cong téc dugc giao voi
nang suat, chét luong va hiéu qué cao. Thuc hanh tiét kiém, khong gay phién ha
sach nhiéu, tiéu cuc trong thi hanh nhiém vy; Thuc hién vin ho4 noi cong so, chap
hanh nghiém chinh ndi quy va tham gia tich cuc cac hoat dong ctia co quan.

3.5. Thuc hién tdt cac quy dinh do Thu trudng co quan ban hanh.

Phat huy nhiing thanh qua d3 dat dugc cianim ...... , toan thé CBCCVC va doan
vién Cong doan co ‘quan tang cuong hon nita sy doan két nhét tri, khic phuc kho
khan quyét tim phan d4u hoan thanh xuét sic nhiém vu toan dién va céc chi tiéu
trong nghi quyét da dé ra.
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V. Hiéu lyc thi hanh:

1. Thu trudng co quan, Ban Chip hanh céng doan, Ban Thanh tra nhan dén
cing toan thé CBCCVC néu cao tinh than trach nhiém, c¢6 nhiém vu thi hanh
nghiém tic cac ndi dung trong Nghi quyét nay.

2. Nghi quyét nay duoc théng qua tai Hoi nghi CBCCVC co quan.... Nam
20.... va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.

Thay mat hoi nghi can bg cong chire.
Thi truéng co quan Chu tich Cong doan co quan
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~ MAU SO 03:
BIEN BAN HQI NGHI CBCCVC
Tén co quan chii QUAN......c.eervenes CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TR D0 Yscusuesmmssmininssionnsasis Boelip ~ Tpde=lomh phic
................ NEAY xonessss AR sos.one P v
BIEN BAN
HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
CO QUAN ............ NAM 20....
Hoi nghi CBCCVC co quan............. tién hanh hop héi.... gio ... phit,
HIORR oo sl sessiodl e won s IR o st s sonats s e B
I. KHAI MAC HOI NGHI

1. On dinh t6 chuec, chao co

2. Tuyén b ly do, gi6i thiéu dai biéu

3. Phat biéu khai mac

II. THANH PHAN

1. Chu tri:

=BG w5 a0 nms w1 > , Lanh dao don vi

-Ple.......... :...., Chu tich/Ph6 Chu tich Cong doan

-S6 can by, cong churc, vién chie, nguoi lao dong VANG Mt ....eeeennnn.,
DgEtrs 1y A0 VAR o v ven wis v vicvn s
I11. NOI DUNG HOI NGHI:

Phan I: Trinh bay cac bio cdo

T v 0 v st trinh bay “Bao cao danh gia két qua thue hién Nghi quyét
Hoi nghi can bg, cong chirc nam .....”

3. { cJ . trinh bay “Bao cao Hoat dong Cong doan nam.....”

BV, s voois it Ban thanh tra nhan dan co quan......... trinh bay bao cao “Két

qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan nam .....”.




Y
PIOfE GHL , ouc o s 0 50 chu tri ph
D/C .o COYKIeN. ..o,

Sau khi cac bao cdo duoc cac dé)ng chi, Lanh dao don vi, Chu tigh cong doan,
Trudng Ban thanh tra nhan dan trinh bay, CBCC da tham gia y kién véi cac ndi

Phan IV: Phan Khen thuéng

BI85 swamuntins doc quyét dinh khen thuéng

Phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua.......

Phén V:

- S thay mit t6 thu ky thong qua du thao “Nghi quyét Hoi nghi can b

-

cong chuc coquan .......... AL s mssscs s g

Sau khi tiép thu ¥ kién: ....% CBCCVC biéu quyét nhat tri du thao Nghi quyét
Hoi nghi CBCCVC

Phin VI: Phat biéu ciia dai dién Cong doan cap trén

Ple vl coéng doan cap trén phat bidu v6i Hoi nghi v& mot sb van dé

IV. BE MAC

Plc........ téng két bé mac Hoi nghi CBCCVC

Hoi nghi két thuc ac .................. phut cling ngay.

Cudc hop két thic hdi ....... gio ... phtt, ngay ....... A .

THU KY CHU TRI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Noi nhan:

-BO Y té;

- Tong LDLD Viét Nam;

- Cong doan Y té Viét Nam;
- Lanh dao don vi;

- BCH Céng doan don vi;

- Ban TTND don vi;

- Cac phong, ban, khoa,...;
- Toan thé CBCCVCLD;

- Luu: VT.
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MAU SO 04 -
PHIEU BAU BAN THANH TRA NHAN DAN

Tén co quan chii quan..........c....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i (R R S— Dgc ldp — Tw do — Hanh phiic
PHIEUBAUCU
BAN THANH TRA NHAN DAN
NHIEM KY..........
STT Ho va tén Chirc vu Tin nhiém Khong tin
bau nhiém
Chu y:

- Viéc bau ctr ban thanh tra nhan dén duoc thuc hién theo nguyén tic bo phiéu
kin.
- Danh sach bau ctr dugc in trén phiéu bau
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. ] }, ~ MAUSO 05 X )
BIEN BAN KIEM PHIEU BAU BAN THANH TRA NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cwr Ban thanh tra nhan dan

Nhiém ky: .............
Chung t6i dugc Hoi nghi CBCCCV ndm .............. bau vao ban bau ctr dé to
chire bau cir Ban thanh tra nhan dan don vi............... o BEIERL BB ., oo i s e mraoms o
gom co:
. Ong RIDENE 0 i o 5 20 M 18 R S Truong ban
s Ong BITTE 5 s om0 20 3 B O A B Uy vién
. On (ba) ......................................... Uy vién

Ban Bau ctr da thong qua thé 1& bau cir Ban Thanh tra nhan dén; Ban bau cir da thuc
hién day du nhiém vy ciia minh va nhét trf 14p bién ban nhu sau:

- Tong so CBCCVC dugc triéu tap du hoi nghi la: ........... d/c

- Tong so CBCCVC c6 mat tai hoi nghi la: ............. d/c

- Tong sb CBCCVC tham g1a bd phiéu la: ............ d/c

- Hoi nghi da quyét dinh sé luong uy vién ban thanh tra nhan dan nhiém ky
............................ la: .......... d/c

- Trong do6

+Ungelr: .......... d/c

+Deé et . d/c )

- Tong so phleu ban bau curphatra:  ........ phiéu

- Tong so phiéu ban bau ctr thu vao: ....... phiéu

- So ph1eu hopl8: ..icom s phiéu -

- So phleu khong hop I€: .......... phiéu

Két qua kiém phiéu:

. Ong CRIRYE & o0 5 i it it s i it i s 88 so phleu ......... - B %

. Ong BEHENE & i i i i o i et i b o so phleu ......... Tl 1€ s saitlly

. Ong UDBYE o ccns oo s s i b s b i 1 i so phleu ......... o ) - S, %

« Ong ¢ SOV T sé phiéu ......... 1) M %
Nhung dong chi tring cir vao Ban thanh tranhandan ...... nbiem ke & oo vnieisn co
sO phleu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau:

. Ong 17—, so phleu ......... tilg........%

s Ong 1 TR so phleu ......... tile........%

. Ong (I o s A R so phleu ......... I

o ONg(BA): cooeveeeeeieie e sO phleu ......... tilé.........%
Bién ban 1ap thanh hai ban kem vao hé so tai liéu cua Hoi nghi .

Lam tai phong kiém phiéu vao lic ....... 17 A ngay ....... (15711 QRN
nam........... Bién ban dugc théng qua ban bau cir théng nhat ky tén dudi day.

Thu ki ghi bién ban Trudng ban bau cir



