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LIEN DPOAN LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG DOAN NGANH GIAO DUC
sé: 19 /HD-CPGD Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay 11 thdang 9 nim 2024
HUONG DAN

Xay dung dy todn tai chinh cong doan co sé nim 2025

Cén cir Ludt Cong doan nam 2012; Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phd quy
dinh chi tiét ve tai chinh c¢6ng doan;

Can ctr Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Poan Chi tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam ve vi€c ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai
san cong doan, thu, phan phdi nguén thu va thudéng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh sé 1912/QD-TLD ngdy 19/12/2016 ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y vén ciia cong doan dau tu tai
chinh, hoat déng kinh té;

Can cir K& hoach s6 48/KH-TLD ngiy 30/10/2017 ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé k€ hoach t6 chie trién kha}i thure hién thu kinh phi ¢6ng doan
khu vyc san xuét kinh doanh qua tai khoan ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 1764/QD-TLD ngay 28/12/2020 ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc stra doi, bd sung mot s6 quy dinh vé tai chinh cong doan;

Cén ctr Huéng dan s6 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 ciia Téng Lién doan Lao
dong Vi€t Nam vé thyc hién quy ché quan ly tai chinh, tai san cong doan va ché d6
ke todn doi v4i cong doan co sd;

Cén ctt Quyét dinh s6 4290/QDP-TLD ngay 01/3/2022 ctia Poan Chii tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quén Iy tai chinh,
tai sn tai cong doan co s& (viét it 1a Quyét dinh s6 4290/QP-TLD ngay 01/3/2022
ctia Téng Lién doan);

Cin cir Quyét dinh s§ 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022 cta Tdng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc chia sé du tai chinh cong doan tich iy tai thoi diém
31/12/2021;

Cén cu Quyét dinh 5692/Qb-TLD ngay 08/12/2022 cia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé ban hanh Quy dinh ché do phu cip cén bd cong doan cac cép;

Can ctr Quyét dinh s6 7201/QP-TLD ngay 18/5/2023 cta Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc sira dbi Quyét dinh s6 4290/QD-TLD ngay 01 thdng 3 nim
2022 ctia Boan Chu tich Téng Lién doan vé thu, chi, quéan ly tai chinh cong doan co
s&; Quyét dinh sé 4301/QD-TLP ngay 04 thang 3 nim 2022 ctia Poan Chi tich
Tong Lién doan vé td chirc bd méy quan Iy tai chinh cdng doan; tiéu chuén, didu
kién, quy trinh bd nhiém Trudng ban Tai chinh, Truéng phong ké toan; phan cong
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Chanh Van phong, Phé chénh Vén phong phuy tréch bd phén Tai chinh; phén cong
nguoi lam cong tac ké toan tai cong doan cip trén truc tiép co s va cong doan co
s&; ché d6 phu cép trach nhiém 1am nhiém vu ké toén truéng trong cac don vi ké
toan cong doan;

Cin cir két qua thyce hién tai chinh cong doan nam 2023 va udce thuc hién nim
2024, Cong doan Nganh Gido dyc Thanh phé H6 Chi Minh huéng din cac cong
doan co s¢ tryc thudc danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh céng doan
ndm 2024 va xdy dung dy toén tai chinh cong doan ndm 2025, nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2024

Cin cir két qua thuc hién tai chinh cong doan ctia 7 thang ddu nim va udc thyuc
hién ca ndm 2024, cac cdng doan co s& tdp trung déanh gia mot s6 ndi dung chii yéu
nhu sau:

- Nhitng thuan lgi, khé khin trong viéc dén dbc co quan, tb chirc doanh nghiép
déng kinh phi cong doan va thu doan phi cong doan theo quy dinh hi¢n hanh; phén
tich viéc thuc hién vé co ché thu, phan cép tai chinh tic dong dén két qua thu tai
chinh cong doan.

Trén co s& két qua danh gid tinh hinh thue hién nhiém vu tai chinh cong doan
nam 2023 va cac quy dinh hién hanh cta Nha nuée va Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, cdc cong doan co s& chu dong dé xuat véi Cong doan Nganh Gido duc
nhitng ndi dung c6 li€n quan dén céc chi tiéu xdy dung du todn nim 2024 trong phan
thuyét minh.

IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2025
1. Muc tiéu, nguyén tiic

- Muyc ti€u: Dy toan thu tai chinh céng doan ndm 2025 duoc x4y dung co tinh
kha thi cao. Cin ct tinh hinh thuc té, don vi x4y dung du toan thu dam bao thu dung,
thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir 46 ¢im bao ngudn kinh phi phuc vu chi
hoat dong.

- Nguyén tic:

+ Chép hanh nghiém céc quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam;
Lién doan Lao dong Thanh phd va Céng doan Nganh Gido duc Thanh phd Hb Chi
Minh vé cong tac tai chinh cong doan.

+ Nguyén tic xay dung va giao dy toén tai chinh cong doan ndm 2025  phai
dam bao ding theo hudng dan ctia Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé Hb Chi
Minh; phai x4c dinh dwoc s6 phai thu tai chinh cdng doan trong ndm 2025.

+ Dur todn chi tai chinh cong doan cén dam bao hiéu qua, tranh lang phi, tiét
giam t6i da chi phi tIep khach, h¢i nghi, su kién,... va cac khoan chi phi chua thét sy
can thiét.  NOi dung chi tép trung cho céc hoat dong cham lo truc tiép, bao vé va dai
dién quyen va loi ich hop phap cua doan vién, ngudi lao ddng; dao tao, bdi dudng
cho can bd cong doan, phét trién doan vién va t6 chirc cong doan.
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+ Trong nam 2025, khi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan
Lao dong Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh céc vin ban méi lién quan dén viéc
thuc hién du toan thi cac cong doan co sé thuc hién theo hi¢u luc ctia vin ban moi
ban hanh.

2. Cac ndi dung chinh trong cong tac xdy dung du toan tai chinh cong
doan nim 2025

2.1. Thu tai chinh cong doan
2.1.1. Thu kinh phi c6ng doan

Cin ctr Piéu 5 Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tlet v€ tai chinh cong doan, co sd dé x4c dinh thu kinh phi cong

doan 12 chi tiéu s lao dong va quy tién lwong lam can clr déng bao hiém xa hoi
(BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu s6 lao dong
S6 lao ) dong dugc théng ké tai don vi 13 s6 lao dong dang thudc dbi trong phai

déng bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap luét v€ bao hiém xa héi tai thoi diém
ngay 31/7/2024 cong (hoic trir) s lao dong dur kién tang (ho#c giam) trong nim 2025.

b/ Quy luong lam céan cir thu kinh phi cong doan

Quy tién luong lam cén cir thu kinh phi cong doan nam 2025 tai cic don vi
dugc xac dinh 1 tién luong dong BHXH cho nguoi lao dong binh quén 7 thang dau
nidm 2024 ¢6 x4c dinh yéu tb ting truéng nhan vai sé lao dong thude dbi tuong phai
dong kinh phi cdng doan dugce x4c dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi cong doan

a/ Chi ti€u doan vién

Cain ctr Diéu 20 Quyét dinh sé 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 clia Téng Lién
doan Lao d9ng Viét Nam: doan phi cong doan do doan vién cong doan déng theo
quy dinh va phan cap cho cong doan co s¢ thu.

Cosd dé x4c dinh s6 thu doan phi cong doan 1a s6 doan vién cong doan, mirc
déng va tién luong 1am cén cir déng doan phi cong doan theo quy dinh tai Piéu 23

ctia Quyét dinh sd 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam.

Luuy:

- So doan vién dé xac dinh thu doan phi cong doan ndm 2025 la s6 doan vién
tai thoi diém 31/7/2024, cong (hoic trir) s6 doan vién du kién tang (hodc giam) trong
nam 2025.

- Mirc thu doan phi cong doan binh quan ctia 01 doan vi€n trong niim 2025 dam
bao khéng thap hon mitc thu doan phi binh quan ciia 01 doan vién theo béo cdo quyét
toan nim 2023 da dugc Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé H6 Chi Minh phé
duyét.
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- Cong doan co s& ¢6 mitrc thu doan phi cao hon quy dinh (tai Piéu 23 ctia
Quyét dinh 1908/Qb- -TLD) thi s6 thu doan phi cong doan tang thém duoc dé lai
100% cho cong doan co s& sir dung.

2.1.3. Thu khéc

Trén co so s6 thyre hién thu khéc cta bao céo quyét ton tai chinh cOng doan
nim 2023 va s udc thuc hién thu khac nidm 2024, cong doan co s& xdy dung du
todn thu khac nim 2025 theo huéng 6n dinh va ting nguén thu.

2.2. Chi tai chinh cong doan

Chi tai chinh tai céng doan co s& cin cir theo Quyét dinh sb 4290/QD-TLD
ngdy 01/3/2022 ciia Téng Lién doan, cu thé:

S6 thu PPCP phin | S6 thu KPCP phin

Muc chi
CDCS duge sir dung | CDCS dwge sir dung

- Chi truc tiép chim lo, bo vé,
dio tao, bdi dudng, tap huén doan T6 thiéu 40% Téi thiéu 60%
vién va nguoi lao dong (MS 31)

- Chi tuyén truyén, van dong doan

Téi da 25%
vién va ngudi lao dong (MS 32) RS

- Chi quan Iy hanh chinh (MS 33) Téi da 15%

- Chi lvong, phu cép va cac khoan

A o
phai ndp theo luong (MS 34) Toi da 45%

- Chi khac (MS 37) Téi da 15%

Viée st dung ngudn tai chinh cong doan tich lily phai dam bao diing quy dinh
ctia Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Poan Chu tich Tdng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc Quan ly tai chinh, tai san cdng doan, thu, phan
phdi thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh ~cong doan. Tai chinh cong doan co s&
khong c6 td chirc b méy ké todn tich liiy dén thoi diém 31/12 duogc trich 1ap 100%
vao quy hoat dong thudng xuyén va chuyen sang ndm sau str dung.

Cong doan co s& dugc sir dung ngudn tai chinh céng doan tich lity dé giri tién
o ky han tai ngén hang c6 uy tin.

a/ Ngubn tai chinh cong doan cong doan co sé dwoc sir dung

Nam 2025, cdng doan co s& dugc sir dung 75% tong sb thu kinh phi cong
doan, 70% tong s thu doan phi cong doan va 100% s6 thu khac (ngudn thu khac

do cong doan co s& quyét dinh viéc phén bd cac khoan muc chi hoat dong cong
doan cho phu hgp va chi ding quy dinh), khoén chi tai chinh cong doan thyc hién
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theo Pi€u 6 Quyét dinh s§ 4290/QP-TLD ngay 01/3/2022 clia Téng Lién doan.
Trong do:

- Chi tryc tiép cham lo, béo v¢, dao tao, bdi dudng, tap huén doan vién va ngudi
lao dong (MS 31): t6i thiéu 40% nguon thu doan phi cong doan cong doan co s&
duoc str dung va t6i thiu 60% ngudn thu kinh phi cdng doan céng doan co s& dugc
sir dung. Tai nhitng don vi c6 quan hé lao dong phure tap, cong doan co s¢ danh tbi
thiéu 25% nguon kinh phi ctia myc chi nay dé du phong cho hoat dong bao vé doan
vién, ngu0'1 lao dong; sau 2 nam lién ké khong sir dung c6 thé chuyén sang chi cho
cac ndi dung thugc muc chi nay.

- Chi tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong (MS 32): tdi da
25% ngudn thu kinh phi cong doan cong doan co s& dugce sit dung.

- Chi quan 1y hanh chinh (MS 33): t6i da 15% ngudn thu kinh phi cong doan
cong doan co s& dugc sir dung.

- Chi luong, phu c4p can bd cong doan (MS 34): tdi da 45% ngudn thu doan
phi cong doan céng doan co s& dugc sir dung.

- Chi khac (MS 37): téi da 15% ngudn thu doan phi cong doan cong doan co
s& dugc sir dung.

Trong d6: céc ndi dung dugc quy dinh ty 1€ chi t6i da néu khong chi hét bd
sung cho cdc ndi dung chi co6 ty 1¢ t6i thiéu (M4 s6 32, 33, 34, 37 néu chi khong hét
duoc chi bb sung cho ma sb 31).

*Luu y:
- Céc CDCS lép dy phong téi thiéu 5%/ tdng du toan chi thudng xuyén.

- Cac CBCS chi dugc thyc hién chi cac noi dung da c6 thuyét minh chi tiét
trong du todn va dugc phé duyét. Céc trudng hop dic biét, bit kha khang nhu thién
tai, hda hoan, dich hoa, dich bénh... cac don vi dugc chu dong thuc hién trong pham
vi du phong chi.

- Truong hop khi Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam c6 quy dinh thay dbi
ty 1€ st dung s6 thu doan phi cong doan, kinh phi cong doan duge sir dung cia
CDCS sau khi don vi da 14p du toan ndm 2025 giri Cong doan Nganh Gido duc
Thanh phé H6 Chi Minh theo thoi gian quy dinh tai huéng dan nay Céng doan
Nganh Gido dyc Thanh phd Hd Chi Minh s& cin ctr tinh hinh thuc té tirng don vi dé
quyét dinh phan bd kinh phi va giao dy todn chi theo quy dinh méi ctia Téng Lién
doan, céc don vi khdng phai diéu chinh du todn chi nim 2025 da lap.

b/ Nghia vu ngp doan phi cong doan vé Cong doan Nganh Gido duc Thanh
pho Ho Chi Minh:

Hang théng, cong doan co s& trich ndp 30% tbng s6 thu 1% doan phi cong
doan.

ML TO CHUC THUC HIEN

1. Hd so b4o c4o dy todn thu, chi tai chinh cong doan
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Cong doan co s& giri 02 b hd so du toan thu, chi tai chinh cong doan nam
2025 vé Cong doan Nganh Gi4o duc Thanh phé H6 Chi Minh, bao gdm:

- Bdo cdo danh gid tinh hinh thuc hi¢n nhiém vu tai chinh céng doan nim
2023.

- Bang théng ké s6 lao dong téng quy tién lwong du klen thu kinh phi cong
doan (c6 xac nhén cua co quan, t6 chire, doanh nghlep) va s6 doan vién, téng quy
lwong du kién thu doan phi cong doan nim 2025 (MAu 01-DTCS dinh kém).

- Bang ké hoach hoat dong tai chinh cong doan co s& nam 2025 ¢6 xac nhén
cua thu trudng co quan (chi doanh nghiép) (Mau 02-DTCS dinh kém).

- B4o c4o du toan thu, chi tai chinh cong doan nim 2025 (Miu B14-TLD).
2. Quy trinh, thoi han ngp bio cdo du todn

- Bao céo du toén thu, chi tai chinh cong doan co sé phéi thong qua Ban Chap
hanh cong doan co s& xem xét, quyét dinh (Bi€n ban hop BCHCD) trude khi guri ve
Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé Ho Chi Minh (qua B6 phan phu trach Tai
chinh cong doan_C& Thu Ngén 0916256388 ).

- Thoi han ndp béo cdo: chidm nhit ngay 25/09/2024. Sau thoi han nay, Ban
Thuong vu Céng doan Nganh sé cé van ban nhdc nho va ghi nhdn danh gid céng
tdc thi dua cua don vi trong ndm hoc 2024-2025.

Ban Thuong vu Cong doan Nganh Gi4o duc Thanh phé H6 Chi Minh @ nghi
cdc cong doan co sé khin trwong xdy dwng dw todn thu, chi tai chinh céng doan
co s¢ nim 2025 cia don vi minh theo ding Huéng dan nay. Trong qué trinh thuc
hién néu c6 kho khin, vuéng mic d& nghi cac cong doan co s& béo cdo vé Cong
doan Nganh Gido duc Thanh phd H6 Chi Minh (qua bd phén phu trach Tai chinh
cdng doan, dién thoai: 028.38299667) dé duwoc huéng din va giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:

- Thudng truc CDGDTP “dé b/c™;
- UBKT CDGDTP “dé biét”;

- CDCS truc thude “dé thyc hién™;
~Tans VT, TC.

. BAN THUO'N G VU

/ i~ b1
guyén Tran Khanh Bao
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