BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2786 /HD-CHK Ha Noi, ngay 10 thang 7 nam 2025
HUONG DAN

Thue hién Quy ché quy dinh vé thim quyén va trinh ty
giai quyét viéc nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan
lao dong, nghi do bénh nghe nghiép, nghi viéc riéng khong huwéng lwrong,
nghi ra nwéc ngoai vi viéc rieng ¢ Cuc HKVN

Thuc hién Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 05/6/2025 va Quyét dinh sd
774/QD-BXD ngay 09/6/2025 ctia Bo trudng Bo Xay dung vé viéc ban hanh Quy ché
quan 1y viéc nghi hang nam, nghi dm dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong,
nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong; ra nudc ngodi giai
quyét viéc riéng d6i voi cong chire, vién chic, nguoi lao dong thude Bo Xy dung.

Cuc Hang khong Viét Nam (Cuc HKVN) huéng dan thuc hién quy dinh trén d6i
vo1 cong chuc, vién chue, ngudi lao dong tai cadc co quan, don vi thudc Cuc HKVN
nhu sau:

1. Vé déi twong: Toan bd cong chirc, vién chic va ngudi lao dong 1am viée trong
cac co quan, don vi truc thuoc Cuc HKVN.

2. Vé nguyén tic chung

2.1. Cong chirc, vién chic va nguoi lao dong nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi
do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong,
nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng phai c¢6 don xin nghi va dugc cap co thim quyén
dong v (trir truong hop dic biét co tinh chat khan cap thi phai bao cdo cip quan Iy
tryc tiép).

2.2. Cong chire, vién chiic va ngudi lao dong nghi khi chua dugc sy dong y cia
cap c6 tham quyén hodc nghi qua thoi gian cho phép ma khong co 1y do chinh dang
thi coi nhu tu y bo viéc.

2.3. Ché do, thoi gian nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai
nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong huong lwong, nghi ra
nudc ngoai vi viéc riéng cuia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudc, BJ luat Lao dong, Luat Can b, cong chuc, Luéat
Vién chtrc, Luat Bao hiém x3 héi, cac van ban phap luat khac lién quan va Quy dinh
cua Bo Xay dung.

3. Vé thdm quyén gidi quyét

3.1. Nghi hing niam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi
do bénh nghé nghiép, nghi vi¢c riéng khong hudng luong

a) Cuc truong do Bo truong Bo Xay dung quyét dinh.



b) Cuc trudng quyét dinh d6i voi:

- Pho Cuc trudng.

- Trudéng phong; Chanh Van phong Cuc; Chanh Thanh tra Cuc HKVN.
- Chanh Van phong Pang uy;

- Giam ddc Cang vu Hang khong mién Bic, mién Trung, mién Nam.

- Giam dbc Trung tam Y té Hang khong.

¢) Pho Cuc trudng quyét dinh dbi véi:

- Pho Truéng phong va tuong duong cac co quan tham muu gitp viéc Cuc
truong; phd6 Chanh Van phong Cuc; ph6 Chanh Van phong Pang uy dugc Cuc
trudng phan cong phu trach, theo doi.

- Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong ctia cac co quan tham muu gitp viéc
Cuc trudng va Van phong Pang uy duoc Cuc trudng phan cong phu trach, theo dai.

d) Giam dbc Cang vu Hang khong mién Bic, mién Trung, mién Nam; Giam ddc
Trung tam Y t€ Hang khong quyét dinh d61 voi vién chue va nguoi lao dong cia don
V1.

3.2. Nghi ra nudc ngoai vi vigc riéng

a) Cuc truong do Bo truong Bo Xay dung quyét dinh.

b) Cuc truong quyét dinh d6i voi:

- Pho Cuc truong (sau khi da bao cdo Thur trudng theo doi don vi).

- Céan bd, cong chtrc, vién chic va ngudi lao dong & cac co quan, don vi thudc
Cuc HKVN.

4. Vé trinh tw va thii tuc gidi quyét

4.1. Nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi
do bénh nghé nghi¢p, nghi viéc riéng khong hudng luong

Khi ¢6 nhu cau nghi, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai c6 Pon xin
nghl hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh
nghe nghiép, nghi viéc riéng khong hudng lu:orng (theo mau tai vin ban nay) va day da
hd so (theo Quy ché cua Bo Xy dung) guri dén cap c6 tham quyén giai quyét trong
thoi gian quy dinh va phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu dang quan 1y theo yéu cau
ctia thu trudng co quan, don vi trudc khi duoc nghi. Truong hop nghi dot xuat, cong
chirc, vién chure va nguoi lao dong gtri Pon sau nhung phai kip thoi bao cdo tha trudng
tryc tiép quan 1y biét.

a) Pbi véi cong chic, vién chiic va ngudi lao dong thude tham quyén giai quyet
cua Cuc truong, Pho Cuc truong: ca nhan gii Pon xin nghi dén co quan truc tiép

quan ly. Lanh dao co quan truc tiép quan 1y c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan trudc
khi trinh Cyc trudng, Phé Cuc trudng xem xét, quyét dinh.

b) Pbi véi vién chic va ngu:(n lao dong thudc tham quyén giai quyet cua Giam
dbc Cang vu Hang khong mién Béc, mién Trung, mién Nam; Giam dbc Trung tdm Y



té Hang khong: c4 nhan giri Pon xin nghi dén Giam dbc don vi xem xét, quyét dinh
(sau khi da co6 y kién cua Lanh dao quan 1y truc tiép/co quan dugc giao nhi€ém vu theo
doi, hudng dan).

¢) Quyét dinh nghi hang nim, nghi dm dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao
dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong: Cap co tham
quyén xac nhan , ky vin ban/quyét dinh cho nghi dbi v&i cong chic, vién chirc va
ngudi lao dong thudce tham quyén giai quyét hodc tra 161 bang van ban dbi véi truong
hop khong cho nghi.

4.2. Nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng

Cong chuec, vién chure va nguodi lao dong nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng thuc
hién ché do nghi theo quy dinh nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi viéc riéng khong
huong lwong hodc nghi 18, tét ... co trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh cia
phap luat nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, luat phap ctia nudce so tai va cac
quy dinh khic c6 lién quan; moi chi phi cho chuyén di do c4 nhan tu tic. Déi véi
dang vién c6 trach nhiém thyc hién dﬁy du, nghiém tac quy dinh cua Bang vé nhiém
vu cua dang vién va cong tdc quan ly dang vién ra nudc ngoai.

Cong churc, vién chic va nguodi lao dong nghi ra nudc ngoai vi viée riéng phai
c6 Pon xin nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng (theo mau), kém theo chwong trinh &, di
lai va tiép xtc & nudc ngoai dy kién (theo mau) ban hanh kém theo huéng dan nay,
¥ kién cua cip uy quan 1y truc tiép (d6i voi DPang vién) va cac gidy to ¢ lién quan
nhu thu moi, thu bao 1anh...(néu c¢6) hodc chuong trinh du lich néu di ra nudc ngoai
theo chuong trinh du lich gtri dén cip c6 tham quyén giai quyét trude 10 ngay lam
viéc tinh dén ngay du dinh xuit canh. Néu cac van ban néu trén viét bﬁng tiéng
nudc ngoai phai kém theo ban dich bang tiéng Viét cia to chirc, co quan c¢o chiic
nang dich thuat.

Han ché ra nudc ngoai giai quyét viéc riéng vao nhiing dip co quan, don vi can
tap trung lam viéc va dam bao vi¢c cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ra nude
ngoai giai quyét viéc riéng khong anh huong dén viéc hoan thanh nhiém vu duoc
giao cua co quan, don vi.

a) Ddi v6i cong chire, vién chirc va ngudi lao dong khéi co quan Cuyc: c4 nhan
gti Pon xin nghi ra nudc ngoai vi viée riéng dén co quan truc tiép quan ly. Lanh dao
co quan tryc tiép quan 1y c6 trach nhiém kiém tra, x4c nhan rd ndi dung va xin y kién
cua Pho Cuc truong phu trach.

b) Pdi véi vién chic va nguoi lao dong thudée Cang vu Hang khong mién Bic,
mién Trung, mién Nam; Giam d6c Trung tdm Y té Hang khong: c4 nhan giri Pon xin
nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng dén Giam déc don vi xem xét. Lanh dao don vi c6
trach nhiém kiém tra, xac nhan noi dung va c6 van ban dé nghi Cuc trudng xem xét
quyét dinh.

¢) Quyét dinh nghi ra nudc ngoai vi viée riéng: Cuc trudong ky vin ban dong y
nghi d6i voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén giai quyét
hoic tra 101 bang van ban dbi voi truong hgp khong cho nghi.



5. Té chikc thwe hi¢n

5.1. Khéi co quan Cyc HKVN

5.1.1. Phong T6 chirc can bo:

Tiép nhan ho so va trinh Cyc trudng xem xét, quyét dinh ddi v6i cac truong hop
cong churc, vién chic va nguoi lao dong nghi ra ngudc ngoai vi vige riéng.

Tham muu, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cua phap luat, quy
dinh cua B6 Xay dung, Cuc HKVN vé viéc nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai
san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghi¢p, nghi viéc riéng khong
hudong luong, nghi ra nudc ngoai vi vi¢c riéng doi vai cong chire, vién chire va lao
dong hop dong ctia cac co quan, don vi truc thudgec Cuc HKVN.

Tiép nhan ho so va trinh

5.1.2. Cac Phong, Van phong, Thanh tra Cuc HKVN:

T6 chic phd bién va trién khai thuc hién Quy dinh ctia B6 Xay dung va hudng
dan cua Cuc HKVN.

Kip thoi cdo viéc nghi nghi hang nam, nghi thai san, nghi 6m dau, nghi do tai
nan lao dong, nghi do bénh nghé¢ nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong vé
phong TCCB dé theo doi, phoi hop xtr Iy ché do chinh sach (néu co).

5.2. Giam dbc Cang vu Hang khong mién Bac, mién Trung, mién Nam; Giam
doc Trung tam Y t€ Hang khong

T chire phé bién va trién khai thuc hién Quy dinh cua Bo Xay dung va hudng
dan cua Cuc HKVN. Cin ctr theo cic quy dinh hién hanh dé ban hanh quy dinh va
giao nhi€ém vu cac co quan cho phu hgp vai di€u kién thyuc té cua don vi d61 voi can
b0, vién chirc va lao dong hop dong thudc tham quyén quan 1y.

5.3. Trudng hop cac quy dinh din chiéu tai huéng dan nay duoc co quan co
tham quyén stra doi, bo sung hoac thay thé thi ap dung theo cac quy dinh da duogc stra
doi, bo sung, thay thé do.

5.4. Cac noi dung khong dé cap toi tai hudng dan nay thyc hién theo quy dinh
cua Nha nude va quy ché cua B Xay dung.

5.5. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic, cac co quan, don vi phan anh
vé Cuc HKVN (qua Phong T6 chirc can bo) dé duge hd tro, hudng dan, giai quyét./.

5.6. Van ban nay thay thé Huéng dan s6 2511/HD-CHK ngay 23/6/2016 cia
Cuc truong Cuc HKVN}A/

KT. CUC TRUONG
PHO CUC TRUONG

Noi nhan:
- Cac co quan, do‘n vi thudc Cuc;
- Cuc trudng (dé bao cao);
- Céc Pho Cuc truong;
- Luu: VT, TCCB (Huong20b).

Ho Minh TAn



Phu luc 01
MAU DON XIN NGHI PHEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

. (1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...
DON XIN NGHI PHEP
Kinh gui: .ooooiiiiiieie (2) e
TN EO1 L7 oottt e e et e et e e et e e e ab e e e aaa e e e abae e aaaeeeennaeas
Ngay, thang, NAM SINN: ......c.oooiiiiii et eeeaee e eaaea e
Chirc VU, G0N VI CONEZ tAC: .oiieiiiiiciiie et et e ettt e et e ettt e e e teeeeaaeeeeaaeeeesaee e aseeeenssaaenes
Nay to1 lam don nay xin dugc nghi phép nam ................... trong thoi gian la............. ngay, ké
L0 1Yot dénhétngay..........coviiiiiiiiiieeeee e,
NOT NI PREP: ettt e et e ab e e e tb e e e beeeennaeeenees
LY do nhi PREP: .ot
Dia chi, dién thoai 1i€n he Khi CAN:......ovveriiriiceiccieeriee et

T6i s& ban giao cong viée, hd so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
dugc nghi va cap nhat diy di ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.
Kinh d& Nhi ..o (2) xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG NGUOI LAM PON
TRUC TIEP QUAN LY
(Chit ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA CAP CO THAM QUYEN
(Cuc truong, Pho Cuc truong, Giam doc don vi)

Ghi chu:

(1) bia danh.

(2) Chirc danh ciia ngudi ¢6 thim quyén cho nghi phép.

(3) Ghi 15 s6 ngay da duoc cip c6 tham quyén cho nghi, tinh dén thoi diém xin nghi.



Phu luc 02
MAU DPON XIN NGHI OM PAU

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 12p - Tu do - Hanh phic

. (1)...., ngay ... thang ..... nam 20...
PON XIN NGHIi OM PAU
Kinh g ooooeieiiiieeeee (2) e
TN 01 LA: oo e et e e et e e e e e e e e e e e ettt r e e e e e nra e e e e e e aarraeeas
Ngay, thang, nam SINN: .......cccoiiii e e e
Churc vU, ON VI CONE tAC: ..viiiiieiiiiee ettt et e e e et e e e e e eatr e e e e e eatraeeeeeaaraeeeeennes
Nay t6i lam don nay xin phép cho t6i duoc nghi dm dau, thoi gian la............. ngay, ké tur
DAY e ettt e et e AN het NGAY. ...
Dia chi, dién thoai 1ién hé Khi CAN:..........ovverveeiieiieeiesiesees e

T6i s& ban giao cong viée, hd so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
duogc nghi va cap nhat diy du ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.

Kinh d& nhi ..o (2 xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG NGUOI LAM PON (3)
TRUC TIEP QUAN LY
(Chir ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA CAP CO THAM QUYEN
(Cuc truong, Pho Cuc truong, Giam doc don vi)

Ghi chu:
(1) bia danh.
(2) Chirc danh ciia ngudi ¢6 thdm quyén cho nghi 6m dau.



Phu luc 03
MAU PON XIN NGHI CHE PQ THAI SAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

. (1)...., ngay ... thang ..... nam 20...
PON XIN NGHI CHE PQ THAI SAN

Kinh gui: oo (2) e

TN EO1 1A oo e e e e e e e e e e e e et rraaaaaeas
Ngay, thang, naAm SINN: ..o et e e e
Churc vU, oM VI CONE tAC: ..viiiiiiiiiiee et ettt e e et e e e e e e tr e e e e e eaaaaeeeeenaraaeeeennes

Nay t6i lam don nay xin phép cho t6i duoc nghi ché d6 thai san (d6i v6i lao dong nam xin
nghi viéc huéng ché do thai san khi vo sinh con can ghi 0 ly do) thoi gian

la............. ngay, ké tir ngay........... AN hetNEAY. ... ..o

T6i xin hira sau khi c6 hd so dé huong ché do thai san ciia co s& y té c6 tham quyén, toi s&
gui kip thot dén ....................... (3) e, dé lam thu tuc huong ché do thai san
theo quy dinh.

Dia chi, dién thoai 1ién he Khi CAN:.......rvourieciici e

T6i s& ban giao cong viée, hd so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
dugc nghi va cap nhat diy di ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.
Kinh d& nhi ..o ) WU xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Chir ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA CAP CO THAM QUYEN
(Cuc truong, Pho Cuc truong, Giam doc don vi)

Ghi chu:

(1) bia danh.

(2) Chirc danh ctia ngudi 6 thim quyén cho nghi thai san.
(3) Pon vi lam thu tuc giai quyét ché do thai san.



Phu luc 04
MAU PON XIN NGHI DO TAI NAN LAO PONG/BENH NGHE NGHIEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

. (1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...

PON XIN NGHi DO TAI NAN LAO PONG/BENH NGHE NGHIEP

Kinh g .oooooieiiiieee, (2) e

S 1 TR I P EE R
Ngay, thang, NAm SINN: .......coooiiiiiiice e e e
Churc vU, oM VI CONE tACT ..viiiiiiiiiiee ettt e e e ettt e e e e e e ar e e e e e eatraeeeeeaasaaeeeennes

Nay t6i lam don nay xin phép cho t6i dugc nghi do tai nan lao dong/bénh nghé nghiép,
thoi gian la............. ngay, ke thngay.............ooeeieinnnnn. dén hétngay..................

T6i s& ban giao cong viée, ho so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
duoc nghi va cap nhat day di ndi dung cong tac trong thoi gian dugce nghi.

Kinh d& nhi ..o (2 xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG NGUOI LAM DON
TRUC TIEP QUAN LY
(Chir ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA CAP CO THAM QUYEN
(Cuc truong, Pho Cuc truong, Giam doc don vi)

Ghi chu:
(1) bia danh. ] . i
(2) Chtrc danh cua nguoi c6 tham quyén cho nghi do tai nan lao dong/bénh nghé nghiép.



Phu luc 05
MAU PON XIN NGHI VIEC RIENG KHONG HUONG LUONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

. (1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...

PON XIN NGHI VIEC RIENG KHONG HUONG LUONG

Kinh glri: cooooiieeiii (2) e

TN 01 A2 ooeeiiieeieee e et e et e e et e e et e e e ete e e e e anaaea s
Ngay, thang, NAm SINN: .......cooiiiie e e et
Chirc VU, G0N VI CONEZ tAC: .oiieiiiiieiiii ettt ettt e ettt e e e e e e e aaeeeeeaseeeesaee e aseeeenssaaenns

Nay t6i lam don nay xin dugc nghi viéc riéng khong hudng luong, thoi gian la............ ngay,
KEtrngay.....coovvvviiiiiiiiienn dén hétngay...........ccooiniiiineenne.

NOTIZNT: o e e e e et e e e atee e sasaeeensbeeessaeensseeeensnes
Ly dO NEII: oo e et e e et e e baeeearaeeens

T6i s& ban giao cong viée, ho so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
duoc nghi va cap nhat day di ndi dung cong tac trong thoi gian dugce nghi.

Kinh d& nhi ..o (2) xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Chir ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA CAP CO THAM QUYEN
(Cuc truong, Pho Cuc truong, Giam doc don vi)

Ghi chu:
(1) bia danh. i .
(2) Chtrc danh ctia nguoi co6 tham quyén cho nghi viée riéng khong luong.



Phu luc 06
MAU PON XIN RA NUOGC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

o (1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...

PON XIN RA NUOC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG

Kinh gui: oo, (2) e
TN EO1 L7 oottt e et e et e e et e e et e e e aaa e e e abae e aaaeeeennaeas
Ngay, thang, NAm SINN: .......cooiiiie e e et
Chlrc VU, GON VI CONEZ TACT .eieiieiiieeiie ettt ettt ettt st e stee et e e snneesaseeenneas
Nay t0i lam don nay xin dugc nghi (hang nam, nghi ém dau, nghi viéc riéng khong

huong lwong hodc nghi 16, tét ...) dé ra nudc ngoai voi thoi gian la......... ngay, ké tir
NZAY...ovriennnennnn. dénhétngay................... (3) e

DA CHE IUGC GEN1: oo e e s e s s s s s sesesesesesesesesaeeees
LY dO XIN @RI .ot ettt
Dia chi, dién thoai lién hé khi can:...........c..ccocoueeee... Piachi Email:...........................
T6i xin htra s& chdp hanh nghiém cic quy dinh cua phap luat nuéc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam, luat phap cia nudc s¢ tai va cac quy dinh khac c6 lién quan. To6i xin cam
doan 13 t6i khong thudc cac truong hop chua duge xuét canh theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh tai Quy ché quan Iy viéc ra nudc ngoai giai quyét viéc riéng dbi voi cong chi,
vién chuc cua Bo Xay dung.

T6i s& ban giao cong viée, ho so, tai liéu dang quéan 1y véi thi truong don vi trude khi
dugc nghi va cap nhat ddy di ndi dung cong tac trong thoi gian duwoc nghi. Tu chiu moi chi
phi cho chuyén di.

S6 ngay nghi phép nim da dugc nghis..................... ngay (4).

Kinh G nhi ..o (2) xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN CUA LANH PAO TRUC NGUOI LAM PON
TIEP QUAN LY (Chit ky)

Ho va tén

PHE DUYET CUA PHO CUC TRUONG PHU TRACH
(Doi voi cac co quan thuoc Cuc)

Ghi chu:

(1) bia danh.

(2) Chirc danh cua nguoi co thdm quyén cho nghi ra nude ngoai vi viée riéng.

(3) Thoi gian bao gom ca ngdy di va ngay ve

(4) Ghi 13 s6 ngay da duoc cip co thim quyén cho nghi, tinh ¢én thoi diém xin nghi



Phu luc 07
MAU CHUONG TRINH O, PI LAI VA TIEP XUC O NUOC NGOAI
(

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

. (1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...

CHUONG TRINH O, PI LAI VA TIEP XUC O NUOC NGOAI

Tén co quan, to
NE3Y, | [ ich trinh chuyén di | Dia chilwu trg | Diddiem | chir, doi tac
TT thang, : Z A ‘e tham quan nwéc ngoai duw
< cu thé 0 nwdc ngoai . ‘s DY A
nam nudc ngoai | kién tiep xuc va
trao doi
1
2
3
4
CA NHAN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG
(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) bia danh.




Phu luc 08

MAU CONG VAN PE NGHI CUA PON VI

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé- Lo , ngay .... thang ..... nam ... ...

.....

Kinh gui: ...... (D)....

......... «......(Pon vi) nhan duoc Don xin (nghi phép/nghi 18/ nghi thr 7, chu nhat) di nude
ngoai dé gidi quyét viéc riéng cia ciia ong/ba .................... (ho tén, chuc vu), cy thé nhu
sau:

- Nudc dén: ...........

- Muc dich: ............

- Thot gian: tir ngay ...... dén ngay .....
- Chi phi: Do ca nhan ty tuc.

..(bon vi) dam bao dbi voi ong/ba........ooiii khoéng thudc cac truong hop chua
duoc Xudt canh theo quy dinh cua phap luat va quy dinh tai Quy ché quan 1y viéc ra nude
ngoai giai quyét viéc riéng ddi v4i cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Bo Xay dung.

..(Pon vi) c6 thé bd tri cong viee dé dng/ba ....duge di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng
theo nguyén vong ca nhan; (don vi) bao céo ......... xem x&t, tao diéu kién, gidi quyét cho
ong/ ba ...d1 nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

(Ky tén, dong dau)

Ho va tén

Ghi chu: ] . )
(1) Co quan c6 tham quyén giai quyet.



Phu luc 09

MAU GIAY NGHI PHEP RA NUOC NGOAI

TEN CO QUAN PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /GNP-....... , ngay ... thang ..... nam 20...
GIAY NGHI PHEP

Xét Bon xin nghi phép ngay..../..../ ...... claoNg (ba).....ooviiiii e
Xét dé nghi cta ....(1).... tai Cong van s ... ngay............ e (2) cap cho:
0 4T (o )
3. DON VI COM G tAC: .o
4. Nghi phép nam ...... : sO ngay nghi phép: .... ngay.
5. Thoi gian nghi ké trngdy ..../..../....dén hétngay ...../..../....... Trong doé:
- Thoi gian ra nudc ngoai ké tirngdy ..../..../....dénhétngay ...../.../...... ;
- Thoi gian nghi trong nuée (néu c6) ké tir ngay ..../..../.... dén hét ngdy ..../..../ ...
6. Noi1 nghi phép ...ooovvvviviiiiiiiiiiiieeie, (B) e
Noi nhan: THU TRUONG PON VI
N (Chi K, ddu)

Ho va tén

(1) Bon vi tryc tiép quan ly ngudi lao dong.
(2) Cap co6 tham quyén quyét dinh. ) i )
(3) Noi nghi phép: Ghi 13 tén cac nudc dén va dia diém nghi trong nudc (néu co).



Phu luc 10

MAU CONG VAN GIAI QUYET VIEC RA NUOC NGOAI

TEN CO QUAN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic
Sb: [eeii...
V/v ranu6c ngodi giai quyét viécrieng L , ngay ..... thang ..... nam 20...
Kinh gui: ........... (1)....
Sau khi xem xét Pon xin ra nudc ngoai giai quyét viéc riéng ngay..../..../......
cua 6ng (ba)............ va ¥ kién cua ....(2).... tai Cong véan sO ... ngay............ ,
....... (3)...dong ¥ cho 6ng (ba).... dugc ra nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng. Cu thé:
R0 0o o 1

3. DON VI CONE AC: . ittt e e e e e
B NOTQEN .o e
5. Thoi gian di ké tirngay ..../..../.... &én hét ngay ..../..../....

Ong (ba) .... c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh ctia phap luat va ciia Bo Xay
dung v€ viéc ra nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
(Chit ky, dau)

Ho va tén

(1) Ghi r6 tén c4 nhan dé nghi va don vi tryc tiép quan 1y.
(2) Pon vi truc tiép quan ly ngudi lao dong.
(3) Cép c6 tham quyén quyét dinh.
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