TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lip - Ty do - Hanh phiic
Sb: 38/HD-TLD Ha Néi, ngay 27 thdng 12 nam 2024
HUONG DAN

THI HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

1. Déi twong va didu kién gia nhap Céng doan Viét Nam theo Diéu 1
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

1.1. Déi twong gia nhdp té chire Cong doan Viét Nam
a) Ngudi Viét Nam dang 1am vidc hop phap trén lanh tho Viét Nam, bao gom:

- Can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dang lam viéc trong cac
co quan nha nude, to chire chinh tri, to chire chinh tri - xd hoi; to chuc chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa héi - nghé nghiép, don vi su nghiép.

Nhimg ngudi huéng luong, phu cdp, dang lam viée trong co quan héi dong
nhan dan, iy ban nhan dén, t6 chirc chinh tri, tb chite chinh tr - x4 hdi; ngudi lao dong
lam cong hudmg lrong trong céc td chirc xa hdi - nghé nghiép ¢ cép xa (néu co).

- Nguoi lao dong lam cong huong luong trong céc loai hinh doanh nghiép
theo Ludt Doanh nghiép; théanh vién hop danh, thanh vién hoi dong thanh vién cac
cong ty, doanh nghi€p ngoai khu vuc nha nuéc; nguoi lao dong lam cong hudéng
[rong cho hd gia dinh, ca nhan theo quy dinh cia phap luét.

- Ngudri 1ao dong 1am céng hudng lwong, thanh vién khéng trire tiép quén
ly didu hanh, khéng ky hop dfing lao déng vai nguoi lao dong trong to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo luat hop tac xa.

- Nguoi lao dong dang lam viéc trong cac vian phong, co quan dai dién cua
td chire nude ngodi, t6 chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

- Ngudi dugce co quan ¢6 thim quyén cir [am dai dién quan ly phin vén
ctia Nha niede dang giir cde chire danh 1anh dao, quan 1y trong cdc don vi su nghiép
ngoai cong 1ap, cdc doanh nghiép ngoai khu vue nha nude, khu vire ¢6 vén dau tur
nudc ngoai.

- Nguoi 1am viée khong ¢6 quan hé lao dong, ciing nganh, nghé hodc
nhitng nguoi lao dgng dic thu khac theo dia ban thi dugc tdp hop theo md hinh
nghiép doan co so.
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b) Ngudi lao dong nude ngoai lam viée theo hop dong lao dong co thoi
han tir 12 thang trén lanh thé Viét Nam, bao gbm:

- Lao dong dang lam viéc trong céc loai hinh doanh nghiép.

- Lao dong dang lam viéc trong céc vin phong, co quan dai dién cua to
chire nudc ngoai, t6 chire phi chinh phu tai Viét Nam.

1.2. Déi twgng khiong két nap vao tb chire Cong doan Viét Nam

a) Ngudi quan 1y doanh nghiép ngoai khu vue nha nude, bao gom: Chu
doanh nghiép tu nhén, chi tich hdi dong thanh vién, chii tich céng ty, chu tich hoi
dong quan tri, thanh vién hoi dong quan tri (bao gdm céc tong cong ty/tap doan
kinh t& nudc ngoai, xuyén qudc gia), giam déc hodc tong gidm ddc, ngudi duoc
uy quyén ky hop ddng lao dong véi ngudi lao dong.

b) Nguai quan ly trong hop tac x4, lién hiép hop tac x@ ngoai khu vuc nha
nude, bao gdm: Chu tich hdi ddng quén tri, gidm déc hodc tong giam dbc, ban
kiém soét, thanh vién hoi ddng quan tr true tiép quan 1y didu hanh va ky hop dong
lao dong vai nguoi lao dong.

¢) Ngudi dimg dau va cip phd ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép ngoai
cong lap.

d) Ngudi dang trong théi gian chip hanh cac hinh phat tii theo quyét dinh
cua toa an.

1.3. Doan vién danh dw cua Cong doan Viét Nam

a) Nguoi dang la doan vién cong doan hodc cén b cong doan khi tré thanh
dbi tuong quy dinh tai Muc 1.2 Hudng dan nay thi duong nhién théi 1a doan vién
cong doan, théi 1a can bd cong doan, nhung néu cé nguyén vong tiép tuc duoc
tham gia cong doan thi ban chap hanh céng doin cap co s& xem xét cong nhan 14
doan vién danh du.

b) Doan vién danh du ¢ quyén va nhiém vu nhu dodn vién cong doan, trir
céc quyén: biéu quyét cac cong vide cua to chirc cong doan, img cir, dé cir chire
danh can b3 eoéng doan, bau ctr dai bidu chinh thire du dai hdi céng doan cap trén.

1.4. Ngweoi Viét Nam di lam viée & mwde ngodi theo hop dong, néu cé nguyén
vong thi diwge Cong doan Viét Nam tip hop theo cdc hinh thire t6 chike nhw sau:

a) Ngudi Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, trén co so
quy dinh cua luit phap quoc gia, ving lanh tho so tai cho phép thi lién ket dé hinh
thanh héi hodc cau lac bg cua ngudi lao dong Viét Nam.

b) Puge Cong doan Viét Nam hd trg cung cAp théng tin vé céc van dé lién
quan dén quyén ctia ngudi lao déng, cac hinh thirc bao vé, tu bao vé quyén loi ctia
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nguol lao dong Viét Nam & nudc ngoai; thong tin vé Cong doan Viét Nam va
chuong trinh hop tac cua Cong doan Viét Nam voi t6 chirc cong doan nudc so tai
(néu co) trong viée hd trg, bao vé quyén lgi ngudi lao dong Viét Nam lam viéc &
nurére ngoai theo hop déng.

2. Quyén ciia doan vién cng doan theo Piéu 2 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

2.1. Poan vién cong doan dang lam viéc & noi chua cé t6 chire cong doan
cép co s& duoc lién két, lap ban van dong thanh 1dp céng doan co s tai noi minh
lam viéc, c6 quyén van dong ngudi lao dong chua la doan vién cng doan hodic
thanh vién ctia t6 chiic clia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia nhap Cong doan
Viét Nam; dugc dé nghi cong doan cip trén dai dién, bao vé quyén, loi ich hop
phap, chinh dang khi bj xdm pham va dugc tuyén truyén, phd bién, tir van cac chi
truong, nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

2.2. Tam dirng sinh hoat cong doan va khong phai déng doan phi

a) Cac truong hop doan vién cong doan duogc tam dimg sinh hoat cong
doan va khong phai dong doan phi:

- Do anh huéng chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi sur
dung lao dong phai tam ngirng hoat dong va thuc hién biép phap tam hoan hop
dong lao ddng, hop dong lam viée ddi véi ngudi lao dong.

- Do don vi, doanh nghiép thay dbi cong nghé, ddy chuyén san xudt,
chuyén dbi phuong 4n san xuft kinh doanh phai tam ngimg hoat dong.

- Ca nhan hodc gia dinh bi anh huong baoi chién tranh, thién tai, hoa hoan,
dich bénh, 6m dau phai diéu tri dai ngay chua biét thoi gian khoi bénh phai tam
hoén hop déng lao dong, hop df‘ing lam viée, mat viéc lam (khong qué 12 thang).

- C4c trudmg hop khéc theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

b) Thoi han @ tinh duge tam dimg sinh hoat cng doan va khéng phai
dong doan phi cin cit vao thoi gian bét dau va thoi gian két thie thue hién tam
hoan hop dong lao déng, hop dong lam viéc cia cac bén. Ddi véi doan vién bi
mét viéc 1am thi thoi han tam hodn sinh hoat cong doan va khong phai dong doan
phi khong qua 12 thang k& tir ngay mét viée lam.

2.3. Khi do&n vién c¢bng doan di tudi nghi huu ma tiép tue 1am viée theo
hop r.’}{:‘mg lao ddng cho co quan, o chiic, doanh nghiép néu ¢6 nguyén vong thi
duoc ban chép hanh cong doan co s& noi doan vién dang lam viéc xem xét tiép
tuc 14 dodn vién coéng doan ma khéng phai két nap lai. Trudong hop lam viée phi
chinh thirc thi do ban chap hanh nghiép doan co s& noi doan vién céng doan dang
lam viée xem xét, quyét dinh.
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3. Thii tyc gia nhdp Cong doan Viét Nam, thé doan vién, chuyén sinh
hoat va théi Ia doan vién cong doan theo Pieu 3 Pieu 1é Cong doin Viét Nam

3.1. Thu tuc gia nhap Céng doan Viét Nam

a) Nguoi lao dong co6 don gia nhap cong doan, co chir ky ctia ngudi viét
don (st dung chix ky sé d6i voi don dién tr). Trudng hop nhiéu ngudi gia nhap
thi duge sur dung don tap the, co chir ky cua timg ngudi lao dong.

b) Noi di c6 céng doan cip co sé, ngudi lao ddng ndp don 1én ban chdp hanh
cong doan cip co s¢r dé duge xem xét, quyét dinh két nap doan vién va t6 chie 18 két
nap theo quy dinh. Céng doan co s& thanh vién, céng doan bd phan cé thé duge uy
quyén to chire 1& két nap (ddi v6i t6 cong doan c6 tir 150 doan vién tré 1én).

Trong budi 1& c6 thé ciing ltic két nap nhiéu doan vién; nhimg ngudi duoc
két nap phai c6 mat tai budi 1& (trir trudng hop vang cé 1y do chinh dang), cong
doan cap co s cong bo quyét dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé
cho doan vién cong doan (néu c0), phédn cong noi sinh hoat cua doan vién.

¢) Noi chua co cong doan cép co so

- Nguéi lao dong ndp don xin gia nhép cong doan cho céng doan cap trén
noi gan nhat hodc ban van dong thanh lap cong doan cip co sd (néu co).

+ Truong hop nop don cho céng doan cap trén: Trong thoi gian 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc don, cong doan cép trén phai xem xét, quyét dinh
viéc két nap hoidc khong két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan
vién khi c¢6 quyét dinh két nap.

+ Trudng hop nguoi lao ddng da nép don cho ban vén dong thanh ldp cong
doan cap co s qua 10 ngay ma noi ngudi lao déng c6 don xin gia nhép cong doan
van chira di diéu kién thanh l4p c6ng doan cip co s, thi ngudi lao déng ¢ quyén
chuyén don 1én cong doan cip trén xem xét, quyeét dinh két nap doan vién va dugc
gi6i thiéu sinh hoat tai cong doan cép co s& gan noi doan vién dang lam viéc nhat,
cho dén khi cong doan cdp co so tai noi lam viée duge thanh lap thi duoc chuyén
sinh hoat vé ¢cong doan noi lam viée.

- Trudmg hop ¢6 di ngudi lao dong lién két thanh lép cong doan cép co s&
theo quy dinh, thi ban van dong to chire dai hoi thanh lap cong doan cép co s¢ va dé
nghi cong dodn cip trén céng nhén theo quy dinh tai Muc 13 cia Huéng din nay.

d) Viéc két nap lai doan vién céng doan

- Poan vién cong doan c6 quyét dinh ra khoi té chie cong doan, sau 03
thang néu c6 don gia nhép lai giri cong doan cép co sé noi lam viée thi duge xem
xét két nap.
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- Poan vién cong doan bi khai trir ra khoi té chirc cong doan, sau 03 thang
k& tir khi hét thoi gian chip hanh ky ludt néu ¢ don gia nhdp lai cong doan gui
cong doan cdp co s& noi 1am viée, ban chip hanh céng doan cap co s tham dinh,
béo cdo bang vin ban va dé nghi cong doan cap trén truc tiép co s& xem xét vige
két nap lai.

- Trudng hop khong két nap lai thi cong doan cap co sé hodc cong doan
cAp trén true tiép phai ¢ vin ban thong bao cho doan vién biét Iy do.

3.2. Cong tac quan ly doan vién cong doan

a) Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thc-ng nhat quan ly
doan vién cong doan thong qua hé thong phan mém quan Iy doan vién cua Tong
Lién doan Lao ddng Viét Nam. Poén vién céng doan c6 trach nhiém cung cap day
du, chinh xdc thong tin cd nhan cho ban chép hanh céng doan cip co s& dé cap
nhét vao phan mém quan 1y doan vién.

b) Poan Chti tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thong nhit quan 1y
mau thé, phdi thé, ma s6 thé doan vién cong doan Viét Nam va quy dinh cho timg
dia phuong, nganh vé ma sb thé doan vién. Phéan cép cho lién doan lao dong tinh,
thanh phd truc thude trung uong (goi chung 1a lién doan lao dong cép tinh), cong
doan nganh trung rong, cong doan tip doan kinh té, cong doan tong cong ty truc
thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (goi chung 14 cong doan nganh trung
uong va tuong duong) thuc hién in the doan vién, cap thé doan vién, quan ly thé
doan vién truc thudc.

¢) The doan vién duoc trao cho doan vién trong budi 12 két nap hodc sau
khi dugrc két nap vao td chirc Cong doan Viét Nam. Poan vién nhan dugec the phai
¢6 trach nhiém bao quan giir gin thé can than, str dung thé doan vién diing nguyén
tac, ding muc dich. Truomg hop bi mat thé hodc bi hong thé, doan vién phai béo
ngay voi ban chip hanh cong doan cép co so noi dang sinh hoat dé duge xem xét
cép lai hodc doi lai thé doan vién. Khi phét hién thé doan vién gia phai bao cdo
kip thoi vaéi ban chap hanh céng doan cap co s& hodc cong doan cap trén.

d) Str dung thé doan vién cong doan trong cac truong hop sau:

- Bidu quyét tai dai hoi, hdi nghi ctia td chirc cong doan khi can thiét.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén sinh hoat céng doan, tham gia cac
hoat dong do céng doan t6 chire (khi cé yéu cau) hodc khi cén tu van, can giup d&
cuia cong doan cdc cap.

- Xuét trinh thé doan vién voi cong doan cap trén dé dugc tham gia sinh
hoat céng doan trong trudmg hop noi lam viéc ctia doan vién chua c6 to chirc cong
dodn, hoic td chirc cong doan noi lam viéc ctia doan vién bj giai thé hoic trong
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thoi gian doan vién nghi viéc do chdm dint hop déng lao dong, hop dong lam viéc,
mat vi€c trong thai gian 12 thang ma doan vién chura tim duge viée lam méi.

- Sir dung thé dodn vién cong doan dé duoc huéng tu dai ctia t6 chie céng dodn.

d) Khi khong con la doan vién céng doan hodc doan vién cong doan bj
khai trir thi cong doan cap co s& noi doan vién cong doan sinh hoat trude do hodc
cong doan cap trén xoa tén va thu hoi thé doan vién cong doan.

3.4. Thii tuc chuyén sinh hoat céng doan

a) Khi chuyén dén noi 1am viéc méi, doan vién cong doan phai xuét trinh
thé doan vién hoic khai bdo trén phin mém quan Iy doan vién va cung cdp ma s6
thé doan vién cho ban chap hanh céng doan cap co s& dé duge sinh hoat cong
doan. Néu doan vién chua duoc cip thé, ma s6 thé, ban chip hanh céng doan cip
co sO noi doan vién cong doan chuyén di co trach nhiém cip gidy gioi thiéu
chuyén sinh hoat cong doan cho doan vién.

b) Trudng hop noi doan vién chuyén dén lam viéc chua ¢ té chitc cong
doan thi doan vién lién hé vai cong doan cap trén tryuc tiep co s¢ noi gan nhat dé
durge hudng dan, gitp do tiép tuc tham gia cong doan.

3.5. Thii tuc xin ra khéi to chirc cong doan

a) Doan vién cong doan xin ra khoi to chirc cong doan phai lam don va néu
Iy do giti ban chép hanh céng doan cép co s noi dang sinh hoat.

b) Ban chép hanh cong doan cdp co s ¢6 trach nhiém xem xét don xin ra
khai to chire cong doan cuia doan vién va quyét dinh cho doan vién ra khoi to chire
Céng doan, déng thdi xo4 tén va thu hoi thé doan vién (néu cd).

c) Poan vién cong doan dang trong thoi gian xem xét vi pham ky luat hode
trong thoi gian chip hanh cac hinh thirc ky lujt thi chura xem xét cho ra khoi to
chirc Cong doan.

4. Can b{ cong doan theo Piéu 4 Piéu 1 Cong doan Viét Nam

4.1. Cdn bf cong doan

Uy vién ban chﬁp hanh, 1y vién Gy ban kiém tra cong doan cac cép; t6
trudmg, t6 pho cong doan; truéng, phd cac ban quan chiing ctia cong doan céc céap;
cén b, cong chire 1am viée trong co quan chuyén trich cong doan céc cép: nhitng
nguoil duge ky hop dong lao djng 1am cén bg cong doan chuyén tréch.

4.2. Quan ly can bo cong doan

a) Viéc quan ly can b cong doan chuyén trach, cdn bo céng doan khéng
chuyén trach thure hién theo quy dinh ctia Pang va clia Poan Chi tich Tong Lién
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b) Can bd céng doan chuyén trach huéng lwong tir ngudn tai chinh céng
doan do cong doan truc tiép quan ly, thuc hién chinh sach can bg theo quy dinh
vé phén cap quan ly cén bé ciia Pang va cta Poan Chi tich Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

¢) Can bo cong doan chuyén trach khéng huong luong tir ngudn tai chinh
cong doan va cdn bd cong doan khong chuyén tréch thi t6 chite cdng doan va don
vi, doanh nghiép cting phdi hop quan Iy va thuce hién chinh séch can bo, theo
nguyén tic: Pon vi, doanh nghiép tra luong va thuc hién cac ché do, chinh sich
theo quy dinh chung cua phép luat va cua don vi, doanh nghiép.

d) Cong doan cap trén co trach nhiém phoi hop hudng dan, kiém tra, giam
sat viéc thue hién cac ché @@, chinh sach ddi véi can bé cong doan theo quy dinh
ctia phéap luft va ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam.

J: ; - - - a{ r N & ) > -~ Pl
4.3. Ve tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, bé tri nguoi lam cdn bé cong
) - - b r f‘
doan tai co quan cong doan cdc cap

a) Can bd cong doan lam viéc tai co quan, to chirc, doanh nghiép néu du
didu kién vé trinh do, ning luc, tiéu chudn, uy tin theo quy dinh cua Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thi duoc cip c¢6 thdm quyén xem xét
tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, bd tri 1am coéng viéc phu hop tai céc co quan
cua cong doan.

b) Trinh tyr, thii tuc, thAm quyén tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, bé tri
can bd cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao ¢ong nhén thiuc hién
theo co ché dic th.

5. Mién nhiém, thdi chirc cin by cong doan theo Diéu 6 Diéu 1& Cong
doan Viét Nam
5.1. Cdc cin cir va quy trinh xem xét mién nhiém cdn bp céng doan

a) Viéc xem xét mién nhiém cén bo cong doan duogc cin cir vao mot trong
cac truong hop sau:

- Ngurévi b ky ludt canh cdo hodc khién trach nhung uy tin giam sit khong
thé dam nhiém chirc vu dugc giao.

- Ngudi b ky ludt khién trach hai lan tré 1én trong cling mdt nhiém ky
hodc trong thoi han bd nhiém.

- C6 trén hai phin ba (2/3) sé phiéu tin nhiém thip tai ki hop ldy phiéu
theo quy dinh.

- C6 hai nam lién tiép xép loai chat lugng & mitc khong hoan thanh nhiém vu.
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- Bi co quan ¢o thim qu}-'é-n két ludn suy thoai ve tu twong chinh tr, dao
dirc, 161 song, “tr dién bién”, “tyr chuyén héa”; vi pham nhimg diéu dang vién
khéng duge 1am (dbi véi can bo cong doan 13 dang vién); vi pham trach nhiém
néu gurong, anh hudng x4u dén uy tin cua ban than va co quan, don vi, t6 chirc

cong doan noi dang lam viéc.

- Bi co quan ¢6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri néi bd ctia Pang dén mirc phai mién nhiém.

- Uy vién ban chép hanh céng doan cac cip khéng dur hop ban chap hanh
cong doan ba lan lién tiép ma khong ¢6 1y do chinh déng.

- Khi ¢6 it nhat mdt phan ba sd lugng doan vién cong doan kién nghi va
dugc sy dong v ciia cong doan cap trén truc tiép.

b) Quy trinh xem xét mién nhiém can bd cong doan:

- Khi ¢6 du cdn cir mién nhiém, cham nhat trong thai gian 10 ngay lam
viéc, ban chap hanh cong doan co trach nhiém trao doi véi can bd ¢ong doan bi
xem xét mién nhiém, dong thoi t6 chirc hoi nghi ban ch'é:ip hanh mé rong hodc hoi
nghi toan thé doan vién dé biéu quyét bang phiéu kin theo da s, sau dé 1am vin
ban dé nghj cong doan cap trén trire tiép xem xét, quyét dinh.

- Cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh mién nhiém trong thoi
gian 10 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan dugc vin ban d& nghi ctia cong doan cip
dudi, trudng hop can thiét thi c6 thé kéo dai nhung khéng qué 15 ngay lam viéc.

¢) Ho so mién nhiém cén bé cong doan:

- T trinh cta ban chap hanh c6ng doan noi cén b cong doan lam viée b
xem xét mién nhiém.

- Quyét dinh, két luén, thong béo, ¥ kién cua co quan cd thdm quyén, bién
ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ca nhén va
cac tai liéu lién quan.

5.2. Trinh tuw, thu tuc cho théi chike cdan bo cong doan

a) Tu nguyén, chu dgng xin théi chire can bg cong doan:

- Do khong du st khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé
hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao.

- Vi cac ly do chinh dang khac.

b) Cac truomg hop khong duge xem xét cho thai chirc can bd cong doan:

- Khi duge co quan ¢6 thim quyén cir lam nhiém vu quéc phong, an ninh
quéc gia; dang dam nhan nhiém vu trong yéu, co mdt; phong -::hérng thién tai, dich
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bénh; néu thdi gitt chitc vu ngay s& anh hudng nghidm trong dén loi ich chung cia
Pang va Nha nurde va to chirc cong doan.

- Pang trong thdi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan
chire ndng c6 thdm quyén theo quy dinh cua Pang va phap luét.

¢) Quy trinh xem xét cho théi chire can bg cong doan:

- Cén bd cong doan xin théi chire phai lam don g ban chip hanh cong
doan noi minh lam viéc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc don xin thoi chie
can bg cong doan, dai dién ban chép hanh cong doan trao ddi véi can bd cong doan
¢6 don xin thdi chirc. Sau khi dugce ban chdp hinh cong doan trao d6i ma can bd
cong doan xin rit don thi dimg viée xem xét; trurdmg hop can bd coéng doan khong
riit don thi tién hanh cac thi tuc xem xét, quyét dinh cho thdi chire, nhur sau:

- Té chire hoi nghi ban thudng vu, ban chﬁp hanh (noi khéng cé ban
thudng vu) dé xem xét, bidu quyét bang phiéu kin theo da s0.

- T4 chirc hoi nghi dai biéu hodc hdi nghi toan thé doan vién dé xem xét,
biéu quyét bing phiéu kin theo da sé.

- Ban hanh quyét dinh cho théi chirc can bg céng doan, trudng hep khong
dong ¥ thi phai néu rd 1y do va théng bao cho ngudi ¢6 don xin thdi chirc can bd
cong doan va bao cao cong doan cﬁp trén truc tiép biét.

- Cong doan co so thanh vién, cong doan bg phan c6 can bd cong doan xin
thoi chirc dang sinh hoat ¢ do co trach nhiém tiép nhan don va xem xét viéc thoi chiic
danh can bd thye hién nhur quy trinh cua cong doan co so, sau do hoan thién ho so,
tai lidu va véin ban d& nghi ban chép hanh cong doan co s& xem xét, quyét dinh.

d) Ho so xem xét cho thoi chic can bo cong doan:
- Bon cua nguot xin thoi chue can bo cong doan.

- Can bd xin théi chirc dang sinh hoat tai cong doan co s& thanh vién, cong
doan bé phan, gbm: Bién ban, nghi quyét hdi nghi, bién ban kiém phiéu, danh
sach trich ngang cé nhan, vin ban d& nghi va cac tai liéu lién quan.

- Céc van ban do c6ng doan co s& thuc hién: Quyét dinh, vin ban két luan,
y kién clia co quan, don vi ¢6 tham quyén, don dé nghi cta can bd cong doan,
bién ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang c4 nhan;
béo cdo cong doan cdp trén truc tiép vé viée cho théi chire can bd cong doan.

6. Huy hiéu, Cé, Bai hat truyén théng ciia Cong Poan Viét Nam theo
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Diéu 8 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

6.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Huy higéu

- Banh xe riing cong nghiép cé 13 rang mau den khéng bi che lap, dit &
trung tim qua dia cau, phia trén banh xe ring cong nghiép c6 Quédc ky Viét Nam
o chinh gitra.

- Thuéce cdp mau den dat bén trong banh xe rdng cong nghiép, trén nén
mau xanh da troi.

- Quyén sach mau tring dat chinh gifra, phia trirée, bén duéi banh xe rang
cong nghiép.

- Toan bg hinh tron 1én ¢6 nén mau vang kim loai, dudng kinh tuyén, vi
tuyén mau tring.

- Phia dudi 12 bing dai lua cudn cach diéu mau xanh coban, bén trong dai
lua co chir “CBVN".

b) Str dung Huy hiéu

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam dugc sir dung thong nhét trong hoat dong
ctia cong doan céc cdp, dling mau séc, bb cuc nhur Huy hiéu in trén Didu 1& Céng
doan Viét Nam. Poan Chi tich Téng Lién doan c6 huéng dan riéng vé quy chuan
mau sic ctia Huy hiéu Céng doan Viét Nam.

- Nhimg truomg hop bit budc sir dung Huy hidu Céng doan Viét Nam gom:
+ Pai hoi, hoi nghi cong doan céc cap.

+ L2 Két nap doan vién, 1& thanh lap to chirc cong doan, 1& ky niém ngay
truyén thong cua td chire Céng doan Viét Nam.

+ Tru s& hodic noi lam viée cua cong doan cac cap. Trudng hop khéng co
tru s¢ thi treo tai phong lam viéc cua chu tich cong doan.

+ Vin kién in thanh sach ctia cong doan céc cép.
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+ Thé doan vién cong doan.
+ Céc cong trinh, san phﬁm, trang phuc nhén dién Cong doan Viét Nam,
6.2. Co Cong doan Viét Nam
a) M6 ta Cor

- Co hinh chir nhat, chiéu rong bang 2/3 chidu dai.

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam (ban kinh bﬁng 1/5 chiéu dai), dat chinh
gitra C& (tdm ciia Huy hiéu Céng doan Viét Nam tring voi giao diém cua hai
dudng chéo ctua Co). True doc cua Huy hiéu vudng goéc véi canh dai cua Co va
huéng thing lén phia trén theo dau cot treo.

- Nén c& mau xanh coban.

b) Co Cong doan Viét Nam duge sir dung trong céc trudong hop sau:

- Trang tri khanh tiét va thuc hién nghi 1& khi té chirc céc hoat déng sinh
hoat cong doan (dai hoi, hoi nghi, hoi thao, hoi dién, toa dam cta cong doan; 18
két nap doan vién, 1& cong bd quyét dinh cta cong doan ddi vdi t6 chire cong doan,
doan vién; hoat dong ddi ngoai, ngoai giao ctia Coéng doan Viét Nam...)

- Trang tri khanh tiét hoi truong, phong hop, phong tiép khach, phong
truyén théng va khuén vién ctia co quan, tb chirc céng doan.

- Trang tri khanh tiét khi t6 chirc cdc hoat dong ky niém ngay 1& 16n, su
kién lich str, chinh tri- xa hdi quan trong cua Pang, dAt nude, to chirc Cong doan
Viét Nam; khi t6 chirc phat dong phong trao thi dua yéu nuéc, 1& khoi cong, khanh
thanh, gan bién cong trinh, dur 4n 1ém ctia Céng doan Viét Nam.

- Trang tri tai quang trudng, khu trung tdm, trén dudng phé lién quan cac
sur kién do Cong doan to chire.

- Can bd cong doan duge dat Co Cong doan Viét Nam trén ban lam viéc.

6.3. Bai hdt truyén théng ciia Céng doan Viét Nam
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b) Bai hat dugce cur hanh sau Quoc ca tai cac nghi Ié chao co cua dai hoi,
hoi nghi va céc hoat dong khac cua céng doan cac cap.

7. Pai hdi cong doan cac cip theo Diéu 10 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

7.1. Pdivéi cong doan cip co s, cong doan co sé thanh vién, cong doan
bo phan

a) Nhiém ky ctia cong doan cip co s& theo nhiém ky cta céng doan cip
trén trire tiép quan ly, chi dao.

b) Céng doan co s thanh vién, cong doan bd phan td chirc dai héi theo
nhiém ky ctia cong doan co s¢; td cong doan, to nghiép doan nim nim mot lan t6
chirc hoi nghi toan thé doan vién dé thuc hién cdc nhiém vu theo ké hoach dai héi
cua cong doan cﬁp co s& va biu td truong, to phé cong doan. Trudong hop khuyét
td trudmg, to pho cong doan, ban chép hanh cong doan cp co s& chi dao td cong
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doan, t6 nghiép doan t6 chirc hoi nghi toan thé dé bau bd sung.

7.2. Cong doan cap trén dwoc diéu chinh thai gian nhiém ky dai hoi
céng doan cip dwdi

a) Céc trudmg hop phai diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi:

- Piéu chinh kéo dai hodc rit ngén nhiém ky dai hoi cua cong doan cép
dudi dé phit hop tién do dai hdi cong doan cip trén theo ké hoach dai hi Céng
doan Viét Nam.

- Céng doan cap trén méi thanh 1ap, sap nhép, hop nhat, sap dén ky dai
héi lan thir nhit ma cong doan cap dudi di du nhiém ky dai hoi nim nam.

- Céng doan cip dudi méi thanh lap, sip nhap, hop nhét, t6 chirc dai hoi
lan thir nhét chua di nhiém ky nam nam.

- Cong doan cap dudi té chire dai hoi sau thoi gian hoat dong ctia ban chip
hanh do c6ng doan cép trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Diéu 1é Cong
doan Viét Nam chua du nhiém ky nam nam.

b) Truong hop thanh 18p méi, chia tach, hop nhit, sap nhap td chie cong
doan trong nhiém ky, céng doan cép trén truc tiép chi dinh ban chip hanh va céc
chitc danh trong ban chp hanh ctia cong doan cip dudi; chi dao, huéng dan xay
dung hodc bo sung nhiém vu céng téc cho phit hop timg loai hinh céng dodn; nhiém
ky déu tién ctia cac ban chép hanh céng doan nay khéng nhét thiét 1a 5 ndm dé nhiém
ky dai hoi phtt hop véi nhiém ky dai hoi cia cong doan cap trén truc tiép.

Vi du: Nhiém ky ctia cong doan cAp trén tric tiép 12 2023 - 2028, néu cong
doan cip duéi thanh ldp nam 2024, nhiém ky ciia cong doan cap dudi s& 1a 2024-
2028; trong tu, néu thanh lap ndm 2025, nhiém ky s& la 2025 - 2028; néu thanh
l4p nim 2026 nhiém ky s& 12 2026 - 2028; néu thanh lap cudi nim 2027 nhiém ky
s& 122027 - 2033.

¢) Tén goi va cach tinh nhiém ky dai hoi cong doan cac cﬁp

- T6 chirc cong doan dai hdi sau khi séap nhap, hop nhét, néu giir nguyén
tén goi cua td chire cdng doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém k¥ cia t6 chitc céng
doan do, néu co tén goi mai thi duge tinh 1a nhiém ky thir nhat.

- T6 chire cong doan dai hi sau khi chia tach, nang cép, ha cﬁp thi nhiém
ky cua to chire cong doan méi duoc ké thira nhiém ky trude.

- Truomg hop dac biét thi Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam xem xét, quyét dinh.

7.3. Pai héi dai biéu va dai hi toan thé dodn vién
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a) Poi tugng 16 chic dai hoi dai biéu
- Cong doan cép trén truc tiép co so trd lén.

- Coéng doan cép co so, cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan co tu
200 doan vién trds 1én (trir doi tuong quy dinh tai diém b Muc 7.3 ctia Hudng dan nay).

- Cong doan cép co s0, cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan cé
dudi 200 doan vién nhung hoat dong phén tan, luu dong, khé khin trong viée td
chirc dai hoi toan thé thi c6 thé té chic dai hoi dai biéu khi duge cong doan cép
trén tryc tiép dong y.

b) Péi tuong td chirc dai hdi toan thé doan vién

- Cong doan cap co s¢, cong doan co sd thanh vién, cong doan bd phan cé
dudi 200 doan vién.

- Nhitng co s& ¢6 tir 200 doan vién tré 18n ma c6 trén mét phan hai (1/2)
doan vién dong ¥ dai hoi toan thé thi ban chip hanh cbng doan cip co s& quyét
dinh to chite dai hoi toan thé doan vién.

- Céc trudong hop thét su can thiét khic, do cong doan cép trén truc tiép
chi dinh dai hoi toan thé nhim ddp tmg nguyén vong cua doan vién va yéu cau dat
ra trong tinh hinh mdi.

¢) Pai hoi, hoi nghi truc tuyén

- Nhimng ¢ong doan cf:p co so hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé,
néu chuén bj tét cac didu kién vé cong nghé thong tin va nhén lye diéu hanh, phyc
vu, cé thé t6 chire dai hoi, hoi nghi cong doan true tuyén, nhung phai duoc su
ddng ¥ ctia cong doan cap trén truc tiép.

- Viée to chire dai héi, hdi nghi cong doan true tuyén phai dam bao thuc
hién ding cac nguyén tic cia to chire cong doan; khuyén khich céc cong doan cap
co s& ¢6 dong doan vién td chirc dai hoi toan thé doan vién, khi duoc tién hanh
theo hinh thirc dai hdi true tuyén.

- Viéc bau cir tai dai héi, hdi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 9.7 cua
Hudéng din nay.

d) Trudmng hop cén thiét hodc khi ¢6 trén mdt phan hai (1/2) doan vién
dong y bau truc tiép chu tich céng doan tai dai héi thi dai hdi céng doan cép co
s& tién hanh bau truc tiép chu tich. Quy trinh giéi thiéu nhan su va bau et chi tich
cong doan cép co sO tai dai hdi thuc hién theo Huéng dan sb 28/HD-TLD ngay
24 thang 6 nam 2021 cia Poan Chii tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

7.4. 86 lirgng dai biéu chinh thive du dai hi
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S6 lugng dai biéu chinh thirc du dai hdi cong doan céc cap do ban chép
hanh cong doan cép triéu tip quyét dinh can clr vao so lugng doan vién, so lugng
cdng doan cép co 5o va diéu kién cu thé cia don vi, nhu sau:

a) Pai hoi dai biéu cong doan cap co s&, cong doan co s¢ thanh vién, cong
doan bd phin duoc triéu tdp khong qua 150 dai bieu; noi co tir 5.000 doan vién
trér 1én khang qua 200 dai bidu (trir trudng hop quy dinh tai diém b Muyc 7.3 cla
Hurdng dan nay).

b) Pai héi cong doan cép trén trye tiép co s khong qua 200 dai biéu. Noi
cd trén 80.000 doan vién hodc quan ly trure tiép trén 300 cong dodn cfip cO 80, €O
thé tang thém nhung khong qué 300 dai biéu.

¢) Pai hoi cong doan tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong

- C6 dudi 80.000 doan vién: Khong qué 250 dai bidu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khong qué 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong qua 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khang qua 500 dai biéu.

d) Pai hdi cong doan tap doan kinh té, cong doan téng cong ty truc thude
Téng Lién doan: Khéng qua 300 dai biéu.

d) Sé lugng dai biéu triéu tap du Pai héi Cong doan Viét Nam do Ban
Chép hanh Tong Lién doan quyét dinh.

e) Khong tridu tap s6 luong dai biéu chinh thire thap hon mét phan hai
(1/2) s6 lwong quy dinh tai diém a, b, ¢, Muc 7.4 cia Hudng dan nay. Trudng hop
can tang s0 luong dai biéu chinh thirc vuot qua quy dinh tai Hudng dan nay thi
phai dugc cong doan cp trén truc tiép ddng v, nhung khéng duoc vuot qua 10%.

7.5. Diéu kién, tiéu chuin dai biéu chinh thitc duw dai hoi

a) Phai 12 doan vién céng doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chirc co
s& cua Cong doan Viét Nam.

b) Uy vién ban chép hanh duong nhiém trong nhiém ky ¢ tham du trén
50% sb ky hop, ké tir khi dwoc bau vao ban chap hanh céng doan cling cip.

¢) Dai bidu do dai hdi cdp dudi bau, trir truémg hop quy dinh tai khoén S,
Diéu 10 Diéu 1é¢ Cong doan Viét Nam.

d) Pai biéu du dai hai dai biéu phai dwoc dai héi biéu quyét cong nhén tu
cach dai biéu khi ¢6 trén nim muoi phfin trim (50%) sd dai biéu chinh thirc ¢é
mat tai dai hoi tan thanh.

d) Ngudi duoc gidi thiéu dé bau cir hodc chi dinh 1a dai biéu chinh thirc
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du dai hoi, hoi nghi dai biéu cong doan cfip trén, phai ¢c6 thém céc diéu kién, tiéu
chuén sau:

- C6 didu kién, kha nang tham gia xay dung nghj quyét dai hoi, héi nghi
cbng doan cdp trén va truyén dat, trién khai thue hién nghi quyét dai hoi, héi nghi
cong doan cip trén ¢ cong doan cling cap va cap dudi.

- Puoge chi dinh hodc dugc dai hoi, hoi nghj cong doan cap dudi bau theo
dng quy dinh ctia Piéu 1é Céng doan Viét Nam.

e) Mot sd truong hop thay déi dai biéu

- Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chap
hanh céng doan cap triéu tap dai hdi, hdi nghi quyét dinh khi c6 d& nghi ctia cong
doan cap dudi.

- Trudng hop da bau dai biéu, nhung td chite céng doan d6 cé quyét dinh
chia, tach thanh mot s6 to chirc cong doan mdi, thi cong doan cép tricu tap dai
héi, hdi nghi ¢ thé quyét dinh cho bau bd sung dai biéu & céng doan méi chia,
tach chua cé dai biéu [néu s6 lwong dai biéu chua dat mirc téi da theo quy dinh).

- Trudmg hop di bau dai biéu, nhung céng doan cip dé cé quyét dinh chia,
tach va chuyén vé truc thuoc cong doan cép trén moi, néu cong doan cap trén méi
chua tién hanh dai hoi thi co trach nhiém triéu tap so dai biéu cua cong doan moi
chuyén vé va dugc ting dai biéu triéu tip so véi ké hoach.

- Truomg hop da bau dai biéu, nhung cong doan cap dé cé quyét dinh giai
thé, thi cac dai biéu duoc bau khong con la dai biéu chinh thitc di di dai hoi cong
doan cap trén.

- Trudmg hop da bau dai biéu, nhung dai biéu chuyén cong tac sang don
vi khdc, dia phuong khac, nganh khac thi duong nhién thoi la dai bieu chinh thire
dur dai héi, hoi nghi cong doan cép trén noi da chuyén di.

- Cée trudmg hop thay ddi dai biéu chinh thirc du dai héi, hoi nghi phai
duoc thé hién trong béo cdo ctia ban thim tra tir cach dai biéu dai hoi.

7.6. Trinh tw ndi dung chinh cia dai hpi cong doan cdc cip

a) Chao c& (Quéc ca va Bai hat truyén thong cia Cong doan Viét Nam)

b) Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

¢) Bau doan chu tich, doan thu k¥, ban thdm tra tu cach dai bidu dai hoi
(dbi voi dai hoi dai bidu).

d) Thong qua chuong trinh, quy ché lam viéc cia dai hdi.

@) Béo c4o tham tra tu cach dai bidu, bao co tinh hinh doan vién (d6i véi
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dai hoi toan thé).

e) Dién vin khai mac.

o) Bdo cdo tong két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky toi.

h) B4o céo kiém diém sy lanh dao, chi dao cua ban chép hanh, ban thuémg
v ¢ong doan nhiém ky.

1) Thao ludn céc van kién cua dai hdi (van kién dai hgi cong doan cung
cﬁp, van kién dai hoi cong doan cﬁp trén).

k) Phat biéu ctia dai dién céng doan cap trén, cap uy dang (néu co).

1) Td chire bau cir theo quy dinh.

m) Thong qua nghi quyét dai hoi.

n) Dién vin bé mac.

0) Chao ¢ (Qude ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam)

7.7. Nhiém vu, quyén han ciia ban chifp hanh cﬁip rriéurrﬁp dai héi, doan
chu tich, thw ky, ban tham tra tu cach dai biéu, ban kiém phiéu dai hoi

a) Ban chﬁp hanh cong doan cé'p triéu tdp dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung ké hoach t6 chirc dai hoi, van kién, dé an

nhan su ban chép hanh, ban thuong vu (néu cé), uy ban kiém tra (néu cé), nhin
su dai biéu; chuong trinh lam viéc cua dai hoi.

- Du kién sb luong, co cau, thanh phé.n va danh sach doan chu tich, doan
thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu (d6i voi dai hoi dai biéu) trinh dai héi thao
luéin, théng qua theo da sb (¢6 thé biéu quyét thong qua mét 1an ca danh sach hodc
biéu quyét thong qua timg nguoi). Truomg hop co6 da s0 ¥ kién khong tan thanh
mot hodc mét so thanh vién dwoc giéi thiéu thi ban chip hanh cip tridu tap dai
hoi trinh lai dy kién co cu dé xin v kién dai héi hodc 14y ¥ kién dai hoi giGi thidu
ngudi khac bd sung cho du sb luong.

- Tiép nhan don (g cir ctia doan vién khong phai la dai biéu chinh thirc
cua dai hoi.

- Quyét dinh va théng bao thai gian khai mac dai hoi.

- Thong béo va phan bo s6 luong dai bidu dur dai hoi, hoi nghi cong doan
cép trén, chi dao viéc bau cir dai biéu bao ddm diing nguyén tac, thii tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xeét, giai quyét va cung cép ho so dai biéu chinh thire du dai hoi cho
ban tham tra tu cach dai bi¢u (d6i voi dai hoi dai bi€u) hodc bao cao s6 lugng,



18
tinh hinh doan vién (d6i v&i dai hoi toan thé); bao cdo két qua giai quyét khiéu
nai, t6 cdo lién quan dén dai biéu.

- Cung cAp tai liéu lién quan cho doan chu tich dai hoi dé tra 16 van dé do
dai biéu dai héi yéu cau.

- Chuén bi néi dung, tai lidu dé to chirc hdi nghj lan thit nhit ban chap
hanh c¢6ng doan khoa méi.

b) Poan chi tich dai hdi

- Poan chu tich dai hoi 1a co quan diéu hanh céc cong viée cta dai hoi,
lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

- Thanh vién doan chu tich 1a dai biéu chinh thirc clia dai hdi, doan chu tich
dai hoi ctr mot thanh vién trong doan chu tich dai hoi 1am chi tich doan dé phan cong
diéu hanh céc thanh vién doan chu tich dai hoi thyre hién nhiém vy. Truong hop can
thiét c6 thé moi dai biéu khach méi tham gia doan chi tich véi tir céch 13 thanh vién
danh dur. S6 lwrgng thanh vién danh dy tham gia doan chu tich dai hdi khong qua mat
phan nam (1/5) tong so thanh vién doan chu tich dai héi.

- DPoan chu tich dai hoi co quyén va nhiém vy nhur sau:

+ Phan cong thanh vién diéu hanh cong viéc ctia dai hoi theo chirong trinh,
quy ché lam viéc di duogc dai hoi biéu quyét thong qua, chuan bi ndi dung dé dai
hoi thao ludn, biéu quyét.

+ Diéu hanh cong tic chudn bi nhan su dé dai héi thao luén biéu quyét to
chire bau ctr theo quy dinh.

+ Tiép nhén céc tai liéu ctia dai hdi, bién ban kiém phiéu va phiéu bau da
niém phong tir ban kiém phiéu dé ban giao cho ban chip hanh cng doan khod
m&i sau khi dai hoi két thic.

+ Khi dai hoi théng qua két qua bau cir ban chdp hanh céng doan khoa
méi, doan chu tich dai héi chi dinh 01 uy vién ban chap hanh khoa méi lam triéu
tap vién dé triéu tap dai biéu du hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat.

+ Giai quyét cac vén dé lién quan dén dai biéu chinh thire du dai hoi.

+ Poan chii tich dai hoi cham dut hoat dong khi dai hoi két thiic.

¢) Poan thu ky dai hoi

- Poan thu ky 12 co quan gitp viéc cia dai hoi. Thanh vién doan thu ky
phai 14 dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, gom trurdng doan va mot hodc mot s6 uy
vién, do dai hdi bau ra (noi c6 duéi 30 doan vién thi dai hoi bau mot dai biéu
chinh thire 1am thur ky).
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- Poan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban, tong hop day du, trung thyc ¥ kién
ctia dai bidu thao luan; gitip doan chi tich dai hdi chudn bi cac van ban két luin, nghi
quyét, tai liéu ctia dai hdi va thong bdo ctia doan chu tich gii toi cac doan dai biéu;
dir thao céc vin ban két ludn, nghi quyét ctia dai hoi; thu nhan, bao quan va giri doan
chu tich dai hoi day dui ho so, tai liéu, van kién chinh thirc cia dai hoi.

- Poan thu ky chiu trach nhiém trudce doan chu tich dai hoi vé nhiém vu
ctia thu ky; trudng doan thir ky (néu ¢6) chiu trach nhiém phén céng nhiém vu cu
thé cho céc thanh vién.

- Poan thu ky dai hoi cham dirt hoat dong sau khi dai hoi két thiic.

d) Ban thém tra tu c4ch dai biéu cia dai hoi

- Ban thim tra tu cach dai biéu 12 co quan giup vigc cua dal hoi. Thanh vién
ctia ban tham tra tu cach dai biéu phai Ia dai biéu chinh thitc ctia dai hdi, am hiéu vé
cong téc tb chirc, can bd va cong tac kiém tra, gidm sat cong doan. Ban tham tra tur
cich dai biéu do dai héi bau ra bang hinh thitc biéu quyét, gom truéng ban va céc
thanh vién. Dai hoi toan thé doan vién khéng bau ban tham tra tir cach dai bieu, do
ban chép hanh cép triéu tip dai hoi bao céo véi dai hdi vé s6 lrgng va tinh hinh doan
vién tham dur dai héi, diéu kién td chire dai hoi dam bao ding nguyén tic.

- Ban tham tra tu cach dai biéu c6 nhiém vu:

+ Nghién ciru céc tai liéu vé dai biéu dai hdi do ban chap hanh cép tridu
tap dai hdi cung cap.

+ Can ot tidu chuan dai biéu va cdc quy dinh, nguyén tic ctia Piéu 1& Cong
doan Viét Nam dé xem xét tur cach dai biéu, gom: Téng hop, phén tich tinh hinh
dai bidu, nhimg truong hop khong du tu cach dai biéu theo quy dinh, nhimg truong
hop ¢6 don xin rat khoi danh sach dai biéu va viéc chuyén dai biéu du khuyét
thanh dai bi€u chinh thirc da dugc trigu tap.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, 16 cdo cé lién quan dén dai biéu dai hoi
guri trudce ngay dai hoi chinh thic khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhan dugc don,
thu). Céc don, thu giri sau thoi diém nay ban tham tra tu céch dai biéu khong xem
xét ma téng hop diy du va chuyén hd so cho ban chap hanh khéa méi hodc co
quan cé thim quyén giai quyét.

+ Béo cdo dai hdi viée tham tra tu cach dai biéu va két ludn viéc xem xét
cac don thur khiéu nai, t6 cdo dé dai hdi thao ludn va quyet dinh bang biéu quyét.

- Ban thim tra tu cach dai biéu cta dai hdi chdm dut hoat ddng sau khi dai
hoi biéu quyét thong qua tu cach dai biéu.

e) Ban kiém phiéu
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- Ban kiém phiéu la co quan gitip viéc cta dai hoi. Ban kiém phiéu do dai
héi béu ra bing hinh thire biéu quyét, gdm trudng ban va cac thanh vién. Nguoi
tham gia ban kiém phiéu phai la dai biéu chinh thitc ctia dai hdi va khong cé tén
trong danh sach bau cir.

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Hudng dan céch thirc bo phiéu, kiém tra, niém phong thiing phiéu, phat
phiéu tryc tiép cho dai biéu (hodc theo doan dai biéu), kiém sb phiéu phat ra va
phiéu thu vé, bao cao dai hoi; kiém phiéu bau.

+ Xem xét va két luan vé cac phiéu khoéng hop 1é va nhimg v kién khiéu
nai vé viéc bau cur trong dai hoi.

+ Lap va thong qua bién ban kiém phiéu; bio cdo véi doan chu tich dai
hoi va béo cdo véi dai hoi vé két qua kiém phiéu, két qua trang cir; ky vao bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich dai héi dé
ban giao cho ban chép hanh khod méi luru trir theo quy dinh.

+ Néu kiém phiéu béng cdc phuong tién k¥ thudt, ban kiém phiéu duoc sir
dung mot s6 k¥ thuat vién khong phai 12 dai biéu dai hoi dé hé tro cong téc kiém phiéu,

+ Ngoai cac thanh vién ban kiém phiéu, cac k¥ thuét vién va dai dién cong
doan cép trén gidm sat viéc kiém phiéu, ban kiém phiéu khéng duge phép cho
ngurdi khéng c6 nhiém vu vao khu vue kiém phiéu.

+ Khi tham gia kiém phiéu, cdc thanh vién ban kiém phiéu va nhitng ngui
c6 lién quan khong sir dung thiét bi dé thong tin lién lac, chup hinh, ghi 4m; khong
mang c4c tai liéu, gidy t&, tii xach c4 nhan vao noi ban kiém phiéu lam viée.

+ Céc thanh vién ban kiém phiéu chi duge réi khoi noi kiém phiéu khi da
bidu quyét théng qua bién ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu cham dirt hoat dong
sau khi hoan thanh nhiém vu.

8. Hi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé cong doan cde cép theo Piéu 11
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

8.1. Cdc truomg hop to chive hji nghi dai biéu, hi nghj toan thé doan vién

a) Cong doan co so thay doi co ban vé nhiém vu so voi nghi quyét dai hoi dé ra
do co quan, don vi, doanh nghiép thay dbi chirc nang, nhi¢ém vy, hinh thirc s¢ hiru.

b) Khi khuyét qua mgt phan hai (1/2) tong s6 ty vién ban chap hanh céng
doan cap trén truc tiép co so trd 1én, qué hai phan ba (2/3) tong sb ty vién ban
chép hanh céng doan co s& ma ban chap hanh chua kip t6 chire bau cir bo sung.

¢) Co hai phﬁn ba (2/3) sb tiy vién ban chép hanh bi t6 chite cong doan xur
ly ky ludt tir hinh thirc canh cao tro 1én.
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d) Cong doan cﬁp trén truc tiép chi dao, yéu cau to chirc hdi nghi.

8.2. Truémg hop khong tb chire duge hoi nghi dai biéu, hoi nghi todn thé thi to
chire héi nghi ban chap hanh mé rong. S6 lugng va thanh phan dai biéu dir hoi nghi
ban chap hanh mé rong do ban chip hanh cip triéu tp hi nghi quyét dinh.

8.3. 86 lugng, tiéu chudn, didu kién dai bieu chinh thirc dy héi nghi, trinh
t ndi dung, ban chs"ip hanh cép triéu tap hdi nghi, cac co quan diéu hanh, giup
viéc hdi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién thyc hién nhu Muc 7.4, Muc
7.5, Muc 7.6, Muc 7.7 ctia Huéng dan nay.

9, Nguyén tic, hinh thirc bau cir tai dai hdi, h)i nghi cong doan (sau
déy goi chung la dai hdi) theo Diéu 12 Piéu 1&¢ Cong doan Viét Nam

9.1. {}'ng cir

a) Poan vién cong doan la dai biéu hodc khong 1a dai biéu chinh thire du
dai hoi déu cé quyén tng cir vao ban chép hanh céng doan cac cap.

b) Poan vién céng dodn la dai bidu chinh thirc clia dai hoi duge quyén img
ctr trure tiép vao ban chip hanh cong doan tai dai hoi hodic giri don Umg cir dén
doan chu tich dai héi.

¢) Poan vién cong doan khong 12 dai bidu chinh thirc ctia dai hdi ma (mg
cir viio ban chap hanh céng doan thi chim nhét truée ngay khai mac dai hoi 15
ngay lam viéc phai nép ho se {mg cir cho ban chép hanh cép triéu tap dai hoi. Ho
SO g cir gf‘lm co: don tng cir; ban khai ly lich c6 xac nhan cua co quan, don vi
noi dang lam viéc; ban nhan xét ctia cong doan cép co s noi doan vién sinh hoat.
D6 véi doan vién 1a dang vién phai cé ¥ kién cép tiy dang noi doan vién cong téc.

d) Céng doan cép co s& noi doan vién sinh hoat ¢6 trach nhiém nhén xét
cho doan vién tham gia img cir vao ban chap hanh cong doan céc cap. Nhiing van
d& cin thdm tra, x4c minh néu vuot qua thim quyén thi ban chip hanh céng doan
cé‘ip co so dé nghi cong doan cﬁp trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d) Ban chép hanh céng doan cép triéu tép dai hdi c6 trach nhiém phdi hop véi
- - - ¥ * ¥ - - :\. b [ o N ]
cac co quan lién quan xac minh tinh hop 1€ cia ho so va tu cach ctuia nguoi img cur,
e) Doan vién céng doan khi img cir dai biéu di du dai hoi cong doan cap
trén phai 12 dai biéu chinh thirc ¢6 mat dy dai hoi.

g) Poan vién la dang vién khi tmg cur thue hién theo quy dinh cua Diéu Ié
Dang Cong san Viét Nam.

9.2. Dé cir
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a) Cac dai biéu chinh thirc clia dai hdi c¢6 quyén dé cir nguoi 1a dai biéu dai
héi, hodc doan vién cong dodn khong phai la dai biéu dai hdi vao ban chap hanh.

b) Ban chap hanh céng doan cép triéu tap dai hoi co quyén dé cur nguoi
tham gia vao ban chz’;lp hanh khoa mdai, dai biéu di du dai hoi cong doan cép trén
(néu c6) va phai cung cip day di hd so, Iy lich cua timg ngudi.

¢) Trudmg hop nguoi dugce dé cir viao ban chap hanh khong phai 1a dai biéu
chinh thire ctia dai hdi thi ngudi gidi thiéu cd trach nhiém cung cép cho dai héi so
yéu 1y lich nguoi duogce gidi thidu, cé nhin xét cua cong doan cép co s& noi sinh
hoat va nhat thiét phai dugc sy dong v bing vin ban ctia ngudi duoce gioi thiéu.

d) Nguoi duoc dé cir dé bau dai biéu di du dai hoi cong doan cdp trén phai
la dai bieu chinh thirc ¢ mat du dai hoi.

d) Viéc dé cir va nhéan dé cir cia doan vién 1a dang vién thuc hién theo quy
dinh cua Diéu 1€ Dang Cong san Vigt Nam.

9.3. Danh sdch bau ci

a) Doan chii tich dai hdi cé trach nhiém téng hop va bao cao day du danh
sach img cu, dé cu, ngudl xin rat khoi danh sach tmg cu, dé cir d dai héi thao
lun, quyét dinh.

b) Danh sach bau cir phai dugc dai hoi biéu quyét théng qua trude khi thure
hién bau ctr.

9.4. Cic hinh thirc bau cir, biéu quyéf cua cong doan

a) Bau cir bang hinh thire bo phiéu kin trong cac trnirdng hop sau:

- Béu cir ban chip hanh va céc chire danh trong ban chadp hanh cdng doan
cac cép (bao gi:}m ca cong doan co so thanh vién, cong doan b phén):

+ Béu ban chip hanh tai dai hoi cong doan cac cép; bau bd sung 1y vién
ban chép hanh tai hdi nghj ban chép hanh céng doan cac cép.

+ Bau ty vién ban thudng vu tai héi nghi ban chéap hanh cong doan cac cép.

+ Béu chirc danh chu tich, phé chu tich.

- Béu ctr uy ban kiém tra va cac chire danh ctia ty ban kiém tra céng doan
céc cip bao gdm:

+ Bau uy ban kiém tra, bé sung tty vién 1ty ban kiém tra, chirc danh chi
nhiém Uy ban kiém tra tai héi nghi ban chap hanh cong doan céc cap.

+ Béu chitc danh phé chi nhiém tty ban kiém tra tai hoi nghj iy ban kiém
tra cong doan céac cap.
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- Bau td truong, td pho cong doan tai t6 cong doan va céac chirc danh cén
bd cong doan khac.

- Bau dai biéu du dai hdi céng doan cap trén, bao gom dai biéu chinh thire
va dai biéu du khuyét.

- L4y phiéu gi6i thiéu céc g ctr vién dé dua vao danh sich bau cir theo
quy dinh ctia cap c6 tham quyeén.

b) Bau béang hinh thirc gio tay hodc gio thé doan vién:

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu tai dai hoi
cbng doan cac cap.

- Bau ban kiém phiéu tai dai hdi cong doan céc cip.

¢) Biéu quyét bang gio tay hoiic gio thé doan vién trong cac trudmng hop sau:

- Cho riit hodc khong cho rit khoi danh sach bau cir.

- Théng qua két qua bau cir; nhiimg van dé sira di, bo sung Diéu ¢ Cong
doan Viét Nam.

- Théng qua chuong trinh dai hoi; tu cach dai biéu du dai hoi dai biéu; cac
chi tiéu, nghi quyét cta dai hoi.

- Théng qua céc chi trirong, nghi quyét, quy dinh ciia ban chép hanh, Poan
Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu céng doan céc cap.

9.5. Thé I¢ bau cir

a) Thé thirc ciia phiéu bau cir

- Phiéu bdu cir phai ¢6 ddy du ho va tén nhing ngudi trong danh sich bau
cit, xép theo thir tu bang chit céi tiéng Viét di véi toan by danh sach béu cir; néu
danh sach bau cir xép theo khdi céng téc hodic theo co cdu thi vin phai xép theo thit
tu bang chir c4i tiéng Viét timg ngurdi trong moi khoi cong tac hoac theo co cauL,

- Trudmg hop ngudsi trong danh séach biu cir tring ca ho va tén thi phiéu
bau ctr phai ghi chii ngay thang nam sinh; néu triing ca ho, tén va ngady thang nim
sinh thi ghi cht chitc vu, don vi cong tac.

- Phiéu béu cir phai durge déng diu ciia ban chap hanh cong doan cép triéu
tap ¢ goc trai phia trén. Phiéu bau cir clia cong doan co s thanh vién, cong doan
b6 phén, t6 céng doan, dirge sir dung con dau clia cong doan co sé.

- Truémg hgp cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan, to cong
doan & xa, khéng thé déng déu ctia ban chdp hanh céng doan co sé thi phai c6 chir
ky ctia truong ban kiém phiéu & géc trai phia trén.
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- Phiéu béu tai dai hoi thanh ldp cong doan cﬁp co so phai co chir ky cla
trudng ban van dong ¢ goc trai phia trén.
- Truomg hop danh séch bau cir ¢6 s6 du, phiéu biu duge chia lam 2 ¢t
la: s6 thir tw; ho va tén. Nguoi bau cir néu khong biu cho ai trong danh séch bau
ctr thi gach chinh giita ca chir ho va tén ngudi ma minh khéng bau.

- Trudmg hop danh sach béu cr khong c6 s6 du, phiéu bau dugce chia lam
4 ¢ot 1a: sb thir tu; ho va tén; déng y: khéng dfing y. Ngudi bau cir Iura chon dé
danh diu X vao 6 dong ¥ hodc 6 khéng dong ¥ tuong tmg véi ho va tén ngudi
trong danh sach bau ctr.

b) Phiéu bau hop 1&

-La phiéu do ban kiém phiéu phét ra theo quy dinh tai diém a Muyc 9.7
Hudéng dén nay.

- Phiéu bau ctr du hodc thiéu s6 luong cén bau.
- Phiéu gach ca ho va tén (d6i véi danh séch bau cir ¢6 s du).

- Phiéu bau ma danh sach bau cir chi ¢6 mét nguoi, ngudi bau danh dau X
vao mot trong hai 6 dong v hodc khong déng y.

- Phiéu bau dung mgt mau murc.

- Phiéu bau nhiéu ngudi ma khong cé sé du, ngudi bau danh dau X vao ca
6 dong y va 6 khong dong ¥ hoic khéng danh dau X vao ca 6 dong y va 6 khong
ddng y ctia mdt ngudi hodc mot sd ngudi trong danh sach bau cir thi khéng dugc
tinh két qua biu cho ngudi dé.

¢) Phidu bau khong hop 1é

- La phiéu khéng theo quy dinh tai diém a Muc nay.

- Phiéu c6 dénh déu I:iéng, hodc diing m hai mz‘ip muyc trér 1én; phiéu ding
but chi, bt da quang, bit viét bang, bt xoa dé ghi phiéu bau.

- Phiéu bi rach, rch roi, nhau nat.

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir da dugc dai hdi biéu quyét.

- Phiéu bau khong c6 s6 du gdm:

+ Phiéu khéng bau cho ai trong danh sach biu cir nhiéu ngudi.

+ Phiéu dénh ddu X vao ca & ddng ¥ va 6 khong ddng y hodc dé tréng ca
hai 6 trong danh séch bau cir chi c6 mdt ngudi.

ok X P
- Phiéu bau co s0 du:

+ Phiéu bau nhiéu hon sb luong can bau da duoc dai hoi biéu quyét.
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+ Phiéu khéng gach ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.
d) Két qua bau cir

- Két qua béu cir duoc tinh trén s6 phiéu bau hop 18; phiéu hop 1é 1a phiéu
dugce quy dinh tai diém b Muc nay.

- Ngudi triing cit phai ¢6 s6 phiéu bau hop 1é dat qua mdt phin hai (1/2)
so voi térng sb nguoi dugc triéu tap du dai hoi.

Nhimg doan vién cong doan c6 ly do dic biét khong dy dai hoi toan thé
va phai duge dai hdi biéu quyét thong qua theo da s6 thi khong tinh ty 18 phiéu
bau (doan vién dang trong thdi gian cong tac do yéu ciu ciia co quan chuyén mén,
nghi thai san, 6m dau, bénh hiém nghéo, lao déng theo diy chuyén san xudt clia
doanh nghiép khéng thé dimg hoat déng dé dir dai hoi).

- Trudmg hop s ngudi c6 sé phiéu biu dat qua 1/2 nhiéu hon sé lugng
can bau da duoc dai hoi biéu quyét, thi nguoi tring cir duge lay theo thit tir tir
ngudi cd sd phiéu tir cao dén ngudi cé so phiéu thap hon cho dén khi dii s6 luong.

- Néu cudi danh séch triing cir ¢6 nhidu ngudi bing phiéu nhau va nhiéu
hon s6 lwong cin bau, thi doan chii tich dai hoi lap danh sich nhimg ngudi ngang
phiéu nhau d6 dé dai héi bau lai va lay nguéi ¢6 so phiéu cao hon, khong can phai
qua 1/2. Truong hop bau lai ma sé phiéu van bang nhau, ¢6 bau tiép hay khong
do dai hdi quyét dinh.

- Trudmg hop sd ngudi c6 s6 phiéu qua 1/2 it hon s6 lwong can bau, thi dai
hoi thao ludn va lay sb luong da tring cir (it hon s6 luong dai hoi da théng qua).
Truong hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho du s6 lrong can bau thi thuc hién quy
trinh giGi thiéu nhan sy méi, khong tring voi danh sach da bau cur trude do.
Trudng hop khong bau tiép tai dai hoi thi giao cho ban chép hanh khoa méi thuc
hién quy trinh bau b sung cho du sb lrgng d& dugce dai hoi thong qua.

- Trudmg hop s6 phiéu do ban kiém phiéu thu vé nhiéu hon sb phiéu do
ban kiém phiéu phét ra hodc phat hién phiéu bau ctr khong ding quy dinh, thi ban
kiém phiéu phai bdo cdo ngay véi doan chu tich dai hoi dé béo cdo dai hoi va to
chire bau lai.

d) Ho so, tai liéu bau cir gdm co:

- Bién ban kiém phiéu;

- Phiéu bau ctr;

- Danh séch trich ngang;

- Cac tai liéu lién quan (néu cao).
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e) Két thiic cong tac bau cir, ban kiém phiéu niém phong phiéu bau cir va
cac tai lidu lién quan giri doan chu tich dai hoi dé giao cho ban chip hanh khoa
mdi luu trix trong thai gian 6 thang, ké tir ngay bau cir.

Truong hop can thiét, iy ban kiém tra cong doan ciing Cép hodc cAp trén trire
tiép duoc md niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong c6 khiéu nai, t6 cao vé
két qua bau ctr, Doan Chu tich Tong Lién doan, ban thuomg vu hoac ban chép hanh
(noi khong c6 ban thudmg vu) cong doan céac cip duge phép huy phiéu bau ctr.

9.6. Cong tac bau cir trong trwong hop dai héi trive tuyén

- Ban chép hanh khéa dwong nhiém xay dung quy ché bau cir cho truong
hop dai héi truc tuyén.

- Bau ban kiém phiéu & cac diém cau truc tuyen.

- Ban kiém phiéu tai cdc diém céu c6 nhiém vu phat phiéu, thu phiéu, kiém
phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, bdo cdo két qua kiém phiéu vé diém ciu trung
tam, ky bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich
dai hoi tai diém céu trung tam.

- Ban kiém phiéu tai diém cau trung tam tong hop két qua kiém phiéu & cac
diém céu, 1ap bién ban kiém phiéu chung va bdo céo két qua bau cir tnrée dai hoi, ky
bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho don chi tich dai héi.

9.7. Bau cir dai biéu dw dai héi cong doan cdp trén

a) Dai biéu chinh thire

- 86 luong dai biéu chinh thic biu du dai hdi cong doan cép trén thuc hién
theo phén bé ciia cong doan cp trén, c thé biu khong c6 sb du hoic ¢6 s6 du do ban
chip hanh khoa durong nhiém chun bi nhén sur va duoc dai hdi biéu quyét thong qua,

- Nhimg cong doan cap trén c6 phdi hop chi dao cong doan cép dudi, khi
t6 chirc dai hoi duogc triéu tip dai biéu cong doan cdp duéi cua don vi phoi hop
dir dai hdi cong doan cap trén theo ty 1& khong qua 10%. (Vi du: Céng doan Dién
luc Viét Nam c6 cong doan co s& A dong chan trén dia ban tinh X, khi cong doan
tinh X t6 chirc dai hoi thi duge tridu tip dai biéu cong doan co s& A cua Cong
doan Dién luc Viét Nam du dai hdi cong doan tinh X hodc nguoc lai).

b) Dai biéu du khuyét

Pai hdi quyét dinh viée bau hodic khong bau dai bidu dy khuyét, s6 luong dai biéu
du khuyét dur dai hdi edng doan cdp trén khong qua 30% tng sb dai biéu chinh thiic.

¢) Céch thitc biu dai biéu du dai hoi cong doan cép trén

- Nguyén tic, hinh thirc bau cir dai bidu du dai hdi cong doan cép trén thuc
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hién nhur quy dinh tai Myc 9.1,9.2,9.3, 9.4, 9.5, 9.6 Hudéng din nay.

- Viée cong nhan dai biéu du khuyét c6 thé thuc hién bang céch chon
ngudi c6 s6 phiéu bau dat qué 1/2 1ién ké véi ngudi ¢ s6 phiéu thip nhat da tring
ctr dai biéu chinh thirc (dbi véi phiéu bau dai biéu chinh thirc ¢6 s6 du).

Trudmg hop danh sich bau cit cé nhidu ngudi cé s6 phiéu qua 1/2 ngang
nhau ma chi ldy mét hodic mét sé ngudi cho du sb luong can bau thi dai hoi bau
tiép trong s6 nhimg ngudi ¢é s6 phiéu ngang nhau dé chon ngudi ¢6 s6 phiéu cao
hon, trong trudmg hop nay khdng cn phai dat sé phiéu qué 1/2, s6 ngudi con lai
la dai biéu du khuyét.

- Néu cubi danh sach tring ctr dai biéu chinh thirc ¢é nhiéu ngudi ngang
phiéu nhau va nhiéu hon s6 luong cén bau, thi doan ch tich dai hi lap danh sach
nhimg nguoi ngang phiéu nhau d6 dé dai hoi bau lai va lﬁy ngudi c6 so phiéu cao
hon dén khi du sb lugng dai biéu chinh thie, truomg hop nay khong can phéi dat
ty 18 qua 1/2, sé ngudi con lai s& chon 13 dai biéu du khuyét. Trudng hop bau lai
ma s6 phiéu van bang nhau, ¢6 bau tiép hay khong do dai hai quyét dinh.

- Viéc bau dai bidu du khuyét c6 thé biu cing mdt 1an véi biu dai bidu
chinh thirc nhung phai ¢6 phiéu bau riéng.

10. Ban chép hanh cdng doan céc chp theo Pidu 13 Diéu 1& Cong doan
Viét Nam

10.1. S6 lwong uy vién ban chip hanh cong doan cip nao do dai hji,
hoi nghi cong doan cap dé quyét dinh nhw sau:

a) Cong doan cip co s&

- Ban chip hanh céng doan cp co s& duge bau toi thiéu 03 uy vién, toi da
27 uy vién, cu thé nhur sau:

+ Cong doan cép co s& c6 dudi 30 doan vién duge bau 03 uy vién.

+ Céng doan cap co sd ¢o tir 30 doan vién dén dudi 150 doan vién duge
bau t6i da 07 uy vién.

+ Cong doan cip co s& ¢6 tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién duge
bau tdi da 11 uy vién.

+ Cong doan cdp co s& ¢6 tir 500 doan vién dén dudi 1.000 doan vién duoc
bau tdi da 13 uy vién.

+ Céng doan cap co s& co tir 1.000 doan vién dén duéi 3.000 doan vién
duoc bau tdi da 15 uy vién.

+ Cong doan cap co s& ¢ tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién
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dugc bau toi da 17 uy vién.

+ Céng doan cp co s& cd tir 7.000 doan vién dén dudi 10.000 doin vién
duge bau tdi da 19 uy vién.

+ Cang doan cp co s& cé tir 10.000 doan vién dén duéi 15.000 doan vién
duge bau tdi da 21 uy vién.

+ Cong doan cp co s& ¢6 tir 15.000 dodn vién dén dudi 20.000 doan vién
dugce bau toi da 23 uy vién.

+ Cong doan cp co s b tir 20.000 doan vién dén dudi 25.000 doan vién
dugc bau toi da 25 uy vién.

+ Céng doan cAp co s& co tir 25.000 doan vién tro 1én duoc bau t6i da 27
uy vién.

- Ban chép hanh cong doan co s& thinh vién duge bu t6i thiéu 03 uy vién,
t6i da 15 ty vién.

- Ban chip hanh cong doan bé phin duoc bau t6i thidu 03 uy vién, toi da
07 uy vién.

b) Ban chép hanh céng doan cip trén truc tiép co sé duoc bau toi thidu 15
uy vién, tbi da 27 uy vién, cu thé nhur sau:

- Cong doan cép trén truc tiép co sé co dudi 10.000 doan vién dugce bau
15 uy vién.

- Cong doan cdp trén truc tiép co s ¢6 tir 10.000 doan vién dén dudi
30.000 doan vién dugc bau ti t6i da 19 uy vién.

- Céng doan cép trén truc tiép co s& ¢é tir 30.000 doan vién dén dudi
60.000 doan vién diroc bau t6i toi da 23 uy vién.

- Cong doan cép trén tryc tiép co s& b tir 60.000 doan vién trér 1én duoc
bau t6i toi da 27 uy vién.

¢) S& luong uy vién ban chip hanh lién doan lao déng cip tinh, céng doan
nganh trung uvong va tuong duong thuc hién nhu sau:

- Pon vi ¢6 duéi 50.000 doan vién duoe bau 33 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién duge béu t6i
da 35 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 150.000 doan vién duoc bau
toi da 39 uy vién.

- Pon vi ¢é tir 150.000 doan vién dén dudi 200.000 doan vién duge bau



toi da 41 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 200.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién duge bau
toi da 45 uy vién.

- Pon vi ¢6 300.000 doan vién trd 1én duroc bau t6i da 49 uy vién.

- Lién doan Lao déng Thanh phd Ha Noi, Thanh phd H Chi Minh dugc
béu 161 da 55 uy vién.

d) Nhimg don vi phai thurc hién sép xép sap nhdp, hop nhét theo chi triong
ctia trung wong vé sap xép co quan, don vi hanh chinh thi s lurgng uy vién ban
chip hanh t5i da khéng vuot qué tdng s6 hién c6 ciia cac don vi trude khi sap xép
sap nhép, hop nhat,

d) Cong doan cﬁp dudi xeét thﬁy can tang them so luong uy vién ban chép
hanh dé dam bao vai tro lanh dao, tinh dai dién ctia doan vién thi bao cdo bang
van ban dé nghi cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh (khéng 4p dung
dbi véi don vi da sép nhép, hop nhét). Viée ting thém sb luong uy vién ban chip
hanh céng doan céc cdp khéng vuot qui 10% so véi tdng sb uy vién ban chép
hanh da dugc dai héi théng qua hodc quy dinh vé s6 lugng t6i da néu tai diém a,
b, ¢ Muc nay.

10.2. Cdc trwong hop chi dinh ban chap hanh

a) Cong doan cép trén truc tiép ¢ quyén chi dinh ban chép hanh cong
doan cdp dudi va céc chirc danh trong ban chip hanh cong doan (bang van ban)
trong céc truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh lép td chirc cong doan.

- Khi thuc hién nang cép, ha cip, sap nhip, hop nhat, chia tich t6 chirc
cong doan.

- Khi ban chép hanh céng doan bj ky luit bang hinh thirc giai tan,
- Khi t6 chirc cong doan khong td chirc duoc dai hoi theo quy dinh.

- Khi t6 chirc céng doan khéng td chirc duge hdi nghi quy dinh tai Muc
8.2 clia Hudng dan nay.

b) Trudng hop chi dinh ca ban chép hanh, thi trong thai han khong qué 12
thang ban chap hanh dugc chi dinh phai chuan bi néi dung, vin kién, nhan sy va
cc diéu kién cén thiét dé 6 chirc dai hdi theo quy dinh. Trudng hgp qua 12 thang
ma khong t6 chirc duge dai hdi thi cong doan cép trén tryuc tiép xem xét quyét
dinh bang vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat ddng ctia ban chép hanh nhung
khong qué séu thang, hodc cham dirt hoat ddng ctia ban chap hanh cii va chi dinh
ban chap hanh méi.
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c) Khi giai thé t6 chirc cng doan cép ndo thi ddng théi chdm dit hoat
dong ctia ban chép hanh céng doan cép do.

10.3. Trinh tw biu bo sung uy vién ban chip hanh cong doan cdc cdp
nhw sau:

Khi khuyét uy vién ban chép hanh c6ng doan cp nio thi ban chép hanh
cong doan cip d6 tién hanh bau bd sung theo trinh tu nhu sau:

a) Béo céo cong tac chuén bi nhan sy dé hoi nghi thao ludn, biéu quyét
thong qua.

b) Tién hanh bau ctr theo quy dinh.

c) Tai hoi nghi ban chap hanh, ngudi da thdi tham gia ban ché.p hanh thi
khong tham gia bau cir. Ngudi moi duoc biu bd sung uy vién ban chép hanh co
quyeén mg ctt, d cir, biéu quyét va bau cir ngay sau khi tr(ing cir ban chép hanh.

10.4. Trinh tir, nji dung to chirc hdi nghi ban chip hanh lan thie nhit

a) Sau khi dai héi bau duge ban chip hanh khod méi, triéu tap vién phai
triéu tip hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat. Trudng hop két thic dai hoi ma
chura t6 chire duoc hoi nghi thi khéng quéa 10 ngay lam viée triéu tap vién phai tb
chire hoi nghi ban chép hanh 14n thir nhét,

b) Hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat ¢6 nhiém vu bdu Poan Chu tich
(d6i véi Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam), bau ban thudng vu
(néu ¢6), chit tich, pho chii tich; bau uy ban kiém tra ¢6ng doén va chi nhiém uy
ban kiém tra (néu co).

Ban chip hanh c6ng doan cé tir chin (09) uy vién trd 1én duoc biu ban
thuong vy, s6 lugng uy vién ban thuong vu khong qué mét phin ba (1/3) thng sb
uy vién ban chép hanh (s6 lugng Uy vién Poan Chi tich do Ban Chap hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh).

¢) Phuong thire tién hanh hdi nghi ban chép hanh 14n thir nhét

- Hoi nghi ban chép hanh 1an tht nhét do dbng chi triéu tap vién chi tr
béu doan chii tich hogc chii tri hoi nghij (d6i véi ban chép hanh dudi mudi lam uy
vién) va thur ky héi nghi.

Trudmg hop dai hoi cdng dodn cip co sd dd bau true tiép chu tich, thi chu
tich cong doan 12 ngudi triéu tdp va cha tri hdi nghj ban chip hanh 14n thir nhat.

- Poan chu tich hodc ngudi chu tri hoi nghi béo cao dé hai nghi ban chap
hanh théng qua chwong trinh lam viée va diéu hanh cac ndi dung hoi nghi theo
chuong trinh dd dwoc hdi nghi ban chip hanh biéu quyét théng qua.
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- Héi nghi ban chip hanh thao luan, quyét dinh sé luong, co cau Poan Chu
tich (déi véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam), ban thudng vu; chi tich, phé
chii tich, Gy vién uy ban kiém tra va chii nhiém uy ban kiém tra. Viéc tmg ct, dé
clr, bau ct, nguyén téc, hinh thue, thé e bau cir thuc hién theo quy dinh tai Muc
9 ctia Hudng déan nay.

d) Trinh tu bau cir tai hoi nghi ban chép hanh 1an thir nhét

- Bau Poan Chu tich (d6i v&i Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), ban
thuong vu (néu c¢é). Truong hop chu tich cong doan cap co sé duge bau tryc tiep
tai dai héi thi tinh trong tong sb uy vién ban thudng vu ma khéng phai bau lai.

- Bau chu tich, phé chu tich.

- Bau uy ban ki ém tra (néu co).

- Bau chit nhiém uy ban kiém tra (néu cd).

Trude khi thyc hién viée biu cir, phai théng qua dé an nhén sy, chdt danh
sdch biu cir va biu ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 9 ciia Huéng dan nay.

d) Cong nhan ban chap hanh, ban thuong vu, chi tich, phé chi tich; ty
ban kiém tra, cht nhiém, phé chi nhiém ty ban kiém tra (néu co):

- Cham nhét 10 ngay lam viée ké tir khi két thiic hdi nghi ban chap hanh lan
thr nhét ctia cong doan ¢dp nao thi cép d6 1am vin ban dé nghi céng doan cap trén
trurc tiép xem xét, cong nhin ban chép hanh, ban thudng vy, chi tich, phé chi tich;
cong nhéan uy ban kiém tra, cht nhiém, pho chti nhiém uy ban kiém tra (néu co).

- Ho so d@é nghi cong nhan gérm:

+ Té trinh d& nghi céng nhan ban chp hanh, ban thuong vu, chi tich, phé
chil tich; Gy ban kiém tra, chii nhiém, pho chu nhiém ay ban kiém tra (néu c6).

+ Bién ban kiém phiéu béu cu.

+ Danh sach trich ngang nhan sur dé nghj cong nhan theo mau quy dinh.

+ Bién ban dai hoi, hdi nghi ban chap hanh 1an thir nhat, héi nghi uy ban
kiém tra lan thir nhét (néu co).

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢ cua
cong doan cip dudi dé nghi, cong doan cap trén tryuc tiép co trach nhiém xem xét
va ban hanh quyét dinh céng nhén theo quy dinh. Trong thdi gian chwra c6 quyét
dinh cong nhén, ban chip hanh, ban thuong vu khéa méi ¢é trach nhiém didu hanh
céc cong viée thudong xuyén clia cong doan va nhan ban giao tir ban chap hanh,
ban thuong vu khoa trude cac tai ligu, ho so, tai san, tai chinh, co sé& vat chat (néu
o) dé quan 1y, sir dung. P61 véi dong chi duoe dai hdi, hdi nghi bau tring et chu
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tich hodc phd chi tich, chii nhiém ty ban kiém tra c6 quyén ky vin ban diéu hanh
va déng ddu theo thdm quyén ngay sau khi cong bd triing cir.

Khi ¢6 quyét dinh cong nhén cta cong doan cé.p trén, cong doan cép dudi
thuc hién céc thi tuc khic con déu céce chic danh va dang ky chuyén giao chii tai
khoan cong doan khod méi (néu c6) dé giao dich cong tic theo quy dinh.

- Két qua bau cir Ban Chép hanh Téng Lién doan ¢6 hiéu luc ngay sau khi
duge Dai hdi Cong doan Viét Nam théng qua. Két qua tring ctr Poan Chu tich, Uy
ban kiém tra, cic chitc danh trong Poan Chii tich, Chii nhiém Uy ban kiém tra Téng
Lién doan tai hoi nghi Ban Chap hanh lan thir nhat va két qua tring cir do bau cir bd
sung dbi véi cac chitc danh néu trén & cic ky hop ban chap hanh ¢é hiéu luc ngay
sau khi duge Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thng qua.

10.5. Xur Iy vi pham lién quan dai hji, hji nghi cong doan cdc cip

a) Cac can c1r:

- Khi co quan c6 tham quyén phat hién viée td chire dai hoi, héi nghi vi
pham nguyén tac t chirc dai hoi, hoi nghi cong doan.

- C6 don, thu khiéu nai t6 cdo viéc t6 chiic dai hoi, hoi nghi cong doan vi
pham nguyén tic t6 chirc va hoat dong cong doan.

b) Phuong thire xur [y vi pham:

- Cong doan cip trén xem xét, ban hanh quyét dinh hay két qua dai héi,
hoi nghi cong doan, hiy két qua bau cir ciia cong doan cap dudi, dong thoi chi
dao cong doan cip dudi thuc hién lai viée to chire dai hoi, hoi nghi, bau cir theo
quy dinh.

- Trurdmg hop cén thiét, cong doan cép trén chi dinh ban chp hanh va cac
chirc danh trong ban chip hanh cong doan cép dudi d& dam bao hoat déng binh
thuomg ctia t6 chire cong doan dé.

- Chi dao cong doan cép dudi kiém diém lam 1o trach nhiém va xem xét
xir ly ky luft theo cdc quy dinh hién hanh ctia Pang va clia Tong Lién doan.

11. Piéu kién thanh lip cong doan cip co sé theo Diéu 15 Diéu 1é Cong
doan Viét Nam

11.1. Cong doan co sé dirge thanh lap trong cdc don vi sie dung lao dong gom:

a) Co quan nha nude, td chirc chinh tri, td chitc chinh trj - xa héi, tb chirc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chire x& hoi - nghé nghiép.

b) Doanh nghiép thudc cac thanh phn kinh té.

c) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd sir dung lao dong theo quy dinh cta
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phap luat vé lao dong.
d) Pon vi su nghiép cong lap, ngoai cong lap hach toan doc lap.

&) Vin phong, co quan dai dién ciia cac to chite nuée ngoai, to chirc phi chinh
phi! hoat d6ng trén lanh tho Viét Nam co sir dung lao dong 13 ngudi Viét Nam.

e) Co quan to chitc khic cé sir dung lao déng theo quy dinh clia phap
luat Viét Nam vé lao dong.

g) Vian phong, co quan dai dién cua Viét Nam tai nudc ngoai.

h) Truong hop don vi st dung lao dong khong du diéu kién thanh lap cong
doan co s, hodic theo nguyén vong lién két clia ngudi lao dong, c6 thé thanh 1ap
cong doan co s& ghép trong nhidu don vi sir dung lao ddng b ciing nganh nghé
hodc theo dia ban don vi hanh chinh cép X4a.

11.2. Nghiép doan co s tdp hop nhitng nguwoi lam viée khong cé quan
hé lao dpng, hodc nhitng nguwdi lao dpng dic thit khdc, ciing nganh nghé, theo
dia ban, bao gom:

a) Lao dong hanh nghé vén tal, dich vu vén tai.

b) Lao d6ng hanh nghé thuong mai, dich vu van héa, thé thao, du lich, y
té, y dugc, giao duc.

¢) Lao déng hanh nghé khai thac, ché bién, nudi tréng thuy san, hai san va
dich vu nong - 1am - ngu nghiép.

d) Lao dong hanh nghé co khi, xy dung, dién ti, tin hoc.

@) Tho thii cong, mi nghé, ché tac mi phdm, hang tidu ding.

¢) Lao ddng hanh nghé tu do hop phap khic.

12. Loai hinh, hinh thire t6 chirc ctia cong doan cdp co si theo Diéu 16
Diéu 18 Cong doan Viét Nam

12.1. Loai hinh cong doan co so

a) Cong doan co s¢ co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap duogce
thanh lap & mot hoic mét sd co quan, don vi ciia Nha néce, bao gdm:

- Co quan nha nuée tir trung wong dén cép xa.
- Co quan chuyén trach cua dang cac cép, héi d::ing nhén dén cac cép.
- Co quan Mit tran T6 quoc Viét Nam va t6 chire chinh tri - x3 héi céc cap.

- Té chitc chinh trj xa hdi - nghé nghiép céc cap, té chirc xd hdi - nghé
nghiép céc cap.

- Pon vi sy nghiép thudc cac co quan nha nudc, co quan cia Dang, Mat



34
tran To qué-c Viét Nam va cdc 10 chire chinh tri- xa hdi cdc cép.

b) Cong doan co s¢ don vi st nghiép ngoai cong l&p dugce thanh 1ap ¢ mot
hodc mot sd don vi su nghiép ngoai cong lap do céc td chire xa hdi, céc doanh nghiép,
cac ca nhin hoac lién doanh giita cac to chitc v6i nude ngoai thanh lap, khong nim
trong khu virc nha nuéc, khéng c6 nguon gbc tir ngdn sich nha nude, ¢b tu cach phap
nhén, cung cs"ip cac dich vu cong, hoat dong theo mo hinh doanh nghiép.

¢) Céng doan co s& doanh nghiép dwoc thanh lap & mét hoac mét sd doanh
nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép hién hanh, bao gébm: doanh nghiép nha
nudce, doanh nghiép tu nhan, cong ty tu nhan, tong cong ty, tdp doan kinh té tur
nhan, doanh nghiép lién doanh nuéc ngodi, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc
ngodi, cac loai hinh doanh nghiép khac.

d) Céng doan co so hop tac xa duoc thanh 1ap & mot hodc mot sO hop tac
xd (bao gbm ca céc td hop tac, lién hiép hop tic xa) clia Nha nude va ngoai Nha
nudc hoat dong theo Ludt Hop tac xa hién hanh cua Viét Nam.

12.2. Cong doan cip co sé ¢é dwdi 30 doan vién (trie cong doan co sé ghép)
khéng thanh lip céng doan co si thanh vién, cong doan by phin, to cong doan.

12.3. Céng doan cip co sé cé tie 30 doan vién tré lén thi dwgc xem xét
thanh Igp cong doan co sé thanh vién, cong dodn b phén, té céng doan, to
nghiép doan, khi ¢é dit diéu kién nhw sau:

a) Cong doan co so thanh vién la cong doan truc thude cong doan co sa,
duge thanh 13p & don vi thanh vién cua to chirc, doanh nghiép, khi ¢ tir ba cong
doan bg phén, t6 cong doan trd 1én.

b) Cong doan bd phén la céng doan truc thude cong doan co s, cong doan
co sé& thanh vién, duge thanh 1ap khi ¢6 tir ba t céng doan tros 1én.

¢) Té cong doan do ban chép hanh cong doan cép co s& quyét dinh thanh
14p khi cd tir ndm doan vién tro lén.

d) Nghiép doan co so khong thanh lap nghiép doan co s¢ thanh vién va
nghiép doan bd phan. Khi dii diéu kién nhu diém ¢, Myc 12.3 nay thi dugc thanh
1ap to nghiép doan.

12.4. Nhigm vu, quyén han

a) Nhiém vu, quyén han ctia cong doan co s& thanh vién

- Tuyén truyén, van dong dodn vién, ngudi lao dong thuc hién dudng 161, cha
trirong cia Péang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc va nhiém vu cua td chirc cong
doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoe tép, ren luyén
néng cao nhan thirc chinh trj, phap ludt, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu.
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- Phéi hop véi thi tredng hode nguoi dimg du co quan, don vi, doanh
nghiép xiy dung va thuc hién dan chi & co so; cham lo doi séng vt chat, tinh
than, cai thién diéu kién lam viéc va cham séc sirc khoe cho nguoi lao dong; td
chirc cac phong trao thi dua cho doan vién, nguoi lao dong.

- Hudng dan, hé trg ngudi lao dong giao két hop dong lao dong, hop dong
lam viéc; di thoai, thuong luong tap thé va to chirc thuc hién thoa udc lao dong
tap thé theo quy dinh cua phap luat.

- T4p hgp, nim bt va phan 4nh tim tu, nguyén vong hop phap, chinh dang
cua doan vién, nguoi lao dong voi cong doan co so.

- Phit trién, quan Iy doan vién; tham gia xdy dung céng doan co s& viing
manh; xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén vimg.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san clia céng doan theo phén cép cta cong
doan co s& dang quy dinh cta phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac do ban chap
hanh cong doan co s& chi dao.

b) Nhiém vu, quyén han ctia céng doan bd phén

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao déng thue hién dutmg 161, chu
troong cua Dang, chinh séch, phap luit ciia Nha nuée va nhiém vu ctia to chite cng
doan, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tap, rén luyén
nang cao nhan thirc chinh tri, phap ludt, trinh d§ chuyén mon, nghiép v

- Phéi hop véi thi trudng hojc ngudi dimg déu co quan, don vi, doanh
nghiép xay dung va thuc hién dén chu & co s&; chim lo doi séng vét chét, tinh
1. . - 1 - - A -~ el ] 8 @ -~
than cho doan vién, nguoi lao dong; van dong dodn vién, ngudi lao dong thuc
hign cdc phong trao thi dua yéu nude.

- Tich cue tham gia déi thoai, thuong lugng tap thé va thuc hién théa udce
lao dong tap thé theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia phong chdng tham nhiing, tiéu cyc, lanh phi va cédc t€ nan xa hoi.

- Tép hop, ném bit va phan anh tam tu, nguyén vong hop phap, chinh dang
ctia doan vién, ngudi lao dong véi cong doan cap trén truc tiép.

- Phit trién, quan Iy doan vién; tham gia xay dung cong doan co s& vimg
manh; tham gia x8y dung Dang, xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat
trién bén vimg.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctuia
phap luit va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
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- Thue hién ché do thong tin, bdo cdo va cdc nhiém vu khac do ban chap
hanh cong doan co so chi dao.

¢) Nhiém vu, quyén han ciia to cong doan

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao ddng thye hién tét nghi quyét,
churong trinh cong téc do ban chip hanh cong doan co s& chi dao, huéng din.

- Véan dong dodn vién tham gia gidm sat thure hién dan chu & co s, hudng tmg
vé thure hién cac phong trdo thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép t6 chuc phat dong.

- Van dong doan vién tham gia déi thoai, thuong lugng tap thé va thuc
hién thoa wde lao dong tip thé theo quy dinh ctia phap luét.

- Van déng doan vién tich cuc tham gia phong chdng tham nhiing, tiéu
cuc, lanh phi va céc t€ nan xd hoi tai noi lam vige.

- Tép hop, ndm bt va phan anh tam tur, nguyén vong hop phép, chinh ding ctia
doan vién, nguoi lao dong dé dé xudt, kién nghi véi ban chép hanh céng doan co so.

- Van dong nguoi lao dong gia nhdp Coéng doan Viét Nam, xay dung va
néng cao chat lugng hoat dong clia t6 cong doan.

- T6 cong doan 05 nim hai lan t6 chirc hdi nghi toan thé doan vién dé thuc
hién c4c nhiém vu theo ké hoach dai hoi ctia cong dodn co s& va bau t6 truong, 10 pho
cong doan (néu cé). Tnmng hop khuyet to truomg, 6 pho cc:-ng doan, ban chap hanh
cong doan co s& chi dao t6 cong doan t6 chire hoi nghi toan thé dé bau bd sung.

- Thue hién ché do thong tin, bao cao va céc nhiém vu khac do ban chap
hanh cong doan co so chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han cua t& nghiép doan

- Véan ddéng doan vién tich cuc lao dong tang thu nhdp, bao dam viéc lam,
doi sdng, an toan vé sinh lao dong,

- Tap hop v kién, nguyén vong ctia doan vién dé dé xuét véi nghiép doan
co SO gidi quyét.

- Tuyén truyén, van dong dodn vién thuc hién tot nghi quyét, chuong trinh
cong tac do ban chép hanh nghiép doan co s& chi dao, huéng din; doan két, tuong
tro gitip d& doan vién trong nghé nghiép va cude song; tham gia, hd trg cdc co quan,
ban, nganh, cing démg dan cur bao dam an ninh chinh tri, trt tu, an toan xa hoi.

- Van déng ngudi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, tham gia xay
dung va nng cao chit luong hoat ddng nghiép doan co sé.

- Té nghiép doan 05 ndm hai 1dn t& chitc hdi nghj toan thé doan vién dé
thue hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua nghiép doan co so va bau to
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trudmg, to pho nghiép doan (néu c6). Trudomg hop khuyét to truong, t6 pho nghiép
doan, ban chép hanh nghiép doan co s& chi dao t6 nghiép doan t6 chire hoi nghi
toan thé dé bau bd sung.

- Thue hién ché d6 thong tin, bao cdo va cac nhiém vu khac do ban chép
hanh nghiép doan co s¢ chi dao.

13. Trinh tu, thi tuc thanh lap, gii thé cong doan cip co s& theo Didu
17 Diéu 1 Cong doan Viét Nam

13.1. Ngwoi lao dong thanh Idp céng doan cap co sé

a) Noi chua c6 ¢dng doan cép co s, doan vién cong doan hodc ngudi lao
dong dugc quyén 1ap ban van dong thanh 1ap cong doan cép co sé (goi tit 1a ban
van déng).

b) Ban van déng c6 it nhit ba ngudi, gdm trurdng ban va cac thanh vién dé
thure hién céc nhiém vu tuyén truyen, van dong nguoi lao dong gia nhép cong doan
va td chire dai hoi thanh lap cong doan cé"tp CO sO.

¢) Khi ¢6 05 ngudi tré 1én (gom doan vién cong doan va ngudi lao dong
¢6 don gia nhép cong dodn) tu nguyén lidn két thanh 14p cong doan cap co so thi
ban vin dong chuén bj va td chic dai hoi thanh lap cong dodn cép co so theo
hwréng dan ctia cong doan cap trén.

13.2. Dai hpi thanh Igp cong doan cap co sé

a) Thanh phén du dai héi thanh 14p cong doan cap co s& gom:

- Ban van dong thanh 1ap cong doan cé'ip CO 50;

- Doan vién cong doan, nguoi lao dong co don gia nhap cong doan;

- Pai dién coéng doan cap trén, dai dién cap uy dja phuong, don vi (néu co)
noi thanh lap cong doan cip co so;

- Ngoai ra, can cir vao tinh hinh va diéu kién thue té, ban van dong moi
ngudi sir dung lao ddng, nguoi lao dong chura ¢6 don gia nhép céng doan cing
dur chimg kién dai héi thanh lap céng doan cap co s (sau khi co ¥ kién ciia cong
doan cép trén truc tiép).

b) Viée t6 chitc diéu hanh dai hdi thanh 1ap céng doan cép co s do ban
van dong thuc hién; co thé moi thém doan vién, ngudi lao dong khong phai [a
thanh vién ban van dong c6 kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh dai hdi.

¢) Ndi dung, trinh tu dai héi thanh ldp cong doan cip co s gom:

- Chao c&r (Qudc ca va Bai hét truyén théng ctia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.
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- Bao céo qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhép cdng doan va cong
tdc chuén bj té chirc thanh lap cong doan cép co so.

- Céng bd danh sdch ngudi lao déng c6 don gia nhip cong doan.

- Tuyén bé thanh lap cong doan cép CO S0.

- Dai dién cﬁp uy (néu c6), cong doan cap trén phat biéu.

- Ngudi sir dung lao déng phit biéu (néu cd).

- Bau cir ban chéap hanh céng doan cap co so.

- Béu ctr cht tich cong doan cép co so.

- Thong qua ké hoach hoat dong cua cong doan cép CO S0.

d) Céc hinh thirc bau cir, biéu quyét tai dai hoi thanh lap cong doan cap co
s& thue hién theo Muc 9.4 clia Hudng dan nay.

d) Nhimg noi do diéu kién lao dong, san XU:’it, kinh doanh, khong thé triéu
tap toan thé nguoi lao dong c6 don xin gia nhap céng doan du dai hoi thanh lap
cong doan cép co s& thi ban van dong té chire 1y phiéu gidi thiéu nhan sur tham
gia ban chap hanh; khi da diéu kién vé s& luong thi tién hanh phat phiéu bau ctr
cho doan vién tai céc phong, ban, t, d6i, phin xudng, nhém cong viée dé thuc
hién quyén bau cir ban chﬁp hanh, chu tich cong doan cap co s&; dong thoi thuc
hién cong tac kiém phiéu theo quy dinh, cang bé két qua kiém phiéu, két qua tring
cir dé toan thé doan vién duge biét.

e) Két thiic dai hoi thanh 1ap céng doan cip co s&, ban vin déng ban giao
toan bd hd so dai hdi cho ban chip hanh hodc dong chi chu tich méi duge bau, gom
ca danh sach ban vén déng dé Iuu ho so, tai liéu thanh 1ap cong don cap co sé.

g) Ban vén dong chdm dit nhiém vu sau khi t6 chirc thanh cong dai hoi
thanh lap cong doan c-ép cO SO.

13.3. Trach nhiém cua chu tich cong doan va ban ckffp hanh cong doan
edp co so sau dai hpi thanh lap

a) T6 chirc hop ban chép hanh cng doan trong vong 10 ngdy 1am viée ké
tir khi két thiic dai hoi thanh 14p dé bdu ban thudng vy, phé chi tich, iy ban kiém
tra va chii nhiém Gy ban kiém tra céng doan (néu du didu kién), lap hd so d& nghi
cong doan cé'ip trén xem xét, céng nhén. Qua trinh chuan bi can lién hé cong doan
cip trén dé durge huéng dén, ho trg.

A A . A A A - ¥ A - A ¥
b) Ho so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cong nhdn, gom co:

- Vin ban dé nghi cong nhan doan vién, cong doan cap co so; két qua bau
ctr ban chap hanh, ban thuong vu va uy ban kiém tra (néu du dieu kién); cac chirc
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danh trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra cong doan.
- Danh séch doan vién, ngudi lao dong co don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Danh sich trich ngang 1y lich ty vién ban chép hanh, ban thuong vy va
tiy ban kiém tra (néu di didu kién); cdc chirc danh trong ban chip hanh, iy ban
kiém tra céng doan.

- Bién ban dai hgi thanh 1ap céng doan cip co sd.

- Bién ban kiém phiéu bau ctr tai dai hdi thanh lap cong doan cip co sé va
bién ban bau cir tai hdi nghi ban chfip hanh (néu co).

¢) Khi duge cong doan cp trén cong nhan, ban chap hanh cong doan cp
co s& thuc hién céc thu tuc khic déu, mé tai khoan tai ngén hang hodc kho bac
nha nudc dé giao dich cong tac; dong thoi trién khai ké hoach hoat dong da dugce
théng nhét tai dai hdi thanh 1ap cong doan cip co s& va chi dao, huéng dan cia
cong doan cap trén.

13.4. Trich nhiém ciia cong doan cap trén trong vigc thanh Igp cong
doan cip co sé

a) Cir can bd tiép can ngudi lao dong tai noi 1am vige holc ngoai noi lam
viée dé tim hiéu tim tu, nguyén vong, tur vAn, gitip d&, tuyén truyén, vin dong
ngudi lao dong gia nhip Cong doan, lién két thanh lap cong doan cap co sd, hd
trg lap ban véan dong.

b) Truong hop nguoi lao dong tur t6 chire nhiéu ban van dong trong mot
don vi sir dung lao dong thi cong doan cép trén huéng din, hd trg, gitp do ngudi
lao dong lién két thanh mét ban vén dong, cir ngudi lam trudng ban van dong.

¢) Hudng dan, hd trg ban vin déng td chirc dai hoi thanh lap céng doan
cp co s0, to chire hdi nghi ban chéap hanh 1an thi nhét (khi ¢6 yéu cau).

d) Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir khi nhén dugc hd so thanh ldp
cong doan cap co s, cong doan cép trén c6 trach nhiém:

- Thédm dinh hd so, néu du didu kién thi ban hanh quyét dinh cong nhén
doan vién, cong doan cap co s&, ban chap hanh, uy ban kiém tra (néu c6) va cac
chirc danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra cong doan theo quy dinh.

- Khi ho6 so khéng du diéu kién thi cong doin céap trén thong bio bang vin
ban va huéng dan thye hién nhu sau:

+ B6 sung, hoan thién khi hd so, tai liéu thiéu hodc chua dam bao.

+ Thuc hién lai quy trinh, thu tuc khi phat hién chua thue hién ding quy
dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét Nam.
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Khi hé so, tai liéu da dam bao thi gui lai cong doan cip trén xem xét, cong
nhdn (thoi gian hoan thién ho so khong qua 10 ngay lam viéc).

13.5. Viéc sap xép lai 16 chire cong doan cip co so

a) Didu kién

- Khi thue hién sép xép lai td chitc b mdy cia cép c6 tham qu}fén; khi t&
chire cong doan khéng i s lwgng doan vién thi thye hién sap nhép hoac hop
nhit t6 chirc;

- Khi thye hién chu truong sip xép lai mé hinh t6 chitc céng doan cap co
s0, co nguyeén vong chinh dang cua doan vién, nguoi lao dong thi xem xét dé
chuyén giao, tiép nhén t6 chirc.

- Khi thuc hién chu truong sip xép lai td chirc bd méy cta cap ¢6 thim
quyén; nhimg t6 chire, don vi, doanh nghiép md réng hoic thu hep pham vi, Iinh
vue, méd hinh hoat dong; sé luong doan vién cong doan tang hodc giam thi xem
xét chia tach, ning cap, ha cap t6 chic;

- Khi don vi str dung lao dgng giai thé, phé san theo quy dinh ctia phép
luat, hodc to chirc cong doan hoat dong khong ding ton chi muc dich theo quy
dinh ctia Luat Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam, hodc khong du so luong
doan vién thi xem xét giai thé t6 chirc cong doan.

b) Trinh tu, thii tuc, thim quyén

- Sap nhép, hop nhat:

+ Cong doan cép trén truc tiép co s& xem xét, quyét dinh viéc sap nhap,
hop nhét t6 chire, chi dinh ban chép hanh, uy ban kiém tra céng doan (néu c6) va
céc chire danh cén bo cong doan, chi dao ban chip hanh céng doan hoat dong theo
Piéu 1& Cong doan Viét Nam. Sé lrgng uy vién ban chip hanh, uy ban kiém tra
khéng vurot qua so luong theo quy dinh.

+ Nhiém ky dai hdi cia té chirc cong doan khi thyc hién sép nhip, hop
nhat phit hop véi nhiém ky dai hi cong doan cap trén truc tiép co so. (Vi du:
Nhiém ky ctia céng doan cap trén truc tiép co s& 1a 2023 — 2028, néu céng doan
cép co s& sau khi thuc hién sap nhap, hop nhat vao nam 2025 thi nhiém ky 12 2025
— 2028, néu sap nhap, hop nhét cudi nam 2027, nhiém ky s& la 2027 — 2033)

- Chuyén giao, tiép nhén:

Cong doan cap co so xin chuyeén giao c¢d van ban gui cong doan cép trén
truc tiep co so.

Cong doan cap trén truc tiép co s& noi chuyén giao, tiép nhén trao doi
thong nhat va cé van ban vé viéc chuyén giao, tiép nhéan t6 chue cong doan sau
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khi xin y kién clia cong doan cip trén.

Khi dwoc chép thuin, cong doan cip co s& xin chuyén giao ¢6 trach nhiém
lap béo cdo tinh hinh té chitc va hoat dong céng doan; bao cao tai chinh, tai san
cong doan gui cdng doan cap trén tryre tiep co s dang quan ly va cong doan cap
trén tryc tiep co so noi tiép nhén.

Khi ho so di dam bao, cic bén td chirc ban giao va lp bién ban ban giao,
cong doan cap trén truc tiep co sé ra quyét dinh tiep nhan va chi dao hoat dong.

- Chia tach, ndng cép, ha cép 16 chire:

+ Céng doan cép co s¢ lam van ban dé nghi cong doan cép trén truc tiép
xem xét viéc chia tach, ning cép, ha cdp té chirc (kém theo bao cdo, phuong én,
tai lidu lién quan).

+ Cong doan cép trén truc tiép c6 trach nhiém xem xét hod so, hudéng dan,
hd tro céng doan cip co s thue hién céc thil tuc theo quy dinh; ban hanh quyét
dinh chia tach, ha cép td chic cong doan cp co so va chi dao hoat dong. Truong
hgp nang c:?ip cong dodn cé"'tp co so thanh cong doan Cép trén truc iiép co so do
cong doan cap trén xem xét, quyét dinh.

- Giai thé, chdm dirt hoat dong:

+ Ban chép hanh cong doan cép co so thude doi tuong giai thé 1am van ban
d& nghi cdng doan cép trén truc tiép quan 1y xem xét giai thé, chdm dat hoat dong.

+ Cong doan cép trén truc tiép quéan Iy ban hanh quyét dinh giai thé va
cham dirt hoat dong clia ban chap hanh cong doan cap co so; chuyén giao doan
vién vé sinh hoat tai cdng doan cap co s& phi hop.

+ Khi giai thé 5 chirc va chdm dirt hoat déng ban chap hanh, céng doan cap
trén true tiép quéan 1y thu hdi toan bé hd so, tai lidu, tai chinh, tii san, con déu cong
doan cip co so theo quy dinh va thong béo dén céce to chirc, cd nhén lién quan.

14. Viéc gia nhiip Cong doan Viét Nam ciia t6 chirc ciia ngudi lao dong
tai doanh nghiép theo Diéu 18 Piéu 1& Cong doan Viét Nam

14.1. Ho so gia nhiip Cong doan Viét Nam

a) Van ban dé nghi gia nhap Céng doan Viét Nam cé chir ky ctia ngudi cb
tham quyén cua t6 chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép;

b) Ban sao cac van ban thé hién tinh hop phép clia t6 chitc clia nguai lao
ddng tai doanh nghiép (van ban vé viéc thanh lap t6 chirc cia cor quan co tham quyén,
viin ban céng nhan co quan lanh dao va cdc chite danh lanh dao, diéu 1¢, cac quy ché
hoat déng va cac van ban khac ¢é lién quan dén hoat dong ciia to chirc).
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¢) Bién ban hop 1y ¥ kién céc thanh vién ctia to chire clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép khi c6 tir 2/3 thanh vién dong v viée gia nhap Cong doan Viét Nam.

d) Danh séach c6 chir ky ctia thanh vién tir nguyén gia nhap Cong doan Viét
Nam.

d) Van ban thé hién vé tai san, tai chinh ctia t& chire clia nguoi lao dong gom:
Bién ban kiém ké tai san; bdo céo tai chinh; bio cdo cong ng phai thu, phai trd.
14.2. Trinh tw, thi tuc gia nhap Cong doan Viét Nam

a) Tai doanh nghiép c6 cong doan co so truc thude quan ly cua lién doan
lao dong cap tinh thi td chiic ciia ngudi lao ddng giri ho so dén lién doan lao dong
cép tinh noi t6 chirc ciia ngudi lao dong dang ky hoat dong.

b) Tai doanh nghiép cd eéng doan co sé trie thude quan 1y cia cdng doan
nganh trung uong va twong duong thi td chire cia nguoi lao dong giri hd so dén
cong doan nganh trung wong va tuong duong.

¢) Trudmg hop doanh nghiép chua c6 cong doan co s& ma chi cd to chirc
clia ngudi lao dong thi to chire ctia ngudi lao déng giri hé so dén lién doan lao
dong cap tinh noi t6 chirc ctia ngudi lao dong dang ky hoat dong.

d) Khi nhén dii hé so theo quy dinh, lién doan lao dong cép tinh hofic céng
doan nganh trung wong va twong duong c6 tham quyén xem xét, ban hanh quyét
dinh c6ng nhén viéc to chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép va thanh vién
clia to chirc d6 gia nhip Cong doan Viét Nam; truomg hop khong cdng nhén thi
phai tra 101 bang van ban va néu 16 ly do de t6 chic cua ngudi lao dong tai doanh
nghiép biét.

d) Khi t6 chirc clia ngudi lao dong tai doanh nghiép dugce cong nhén gia
nhap Cong doan Viét Nam, lién doan lao dong cép tinh hodc céng doan nganh
trung wong va tuong duong co trach nhiém théng bao cho co quan quan ly nha
nude ¢d thim quyén dé thu hoi ding ky hoat dong ctia to chirc do.

e) TH chire cua ngudi lao dong tai doanh nghiép duong nhién cham dat
hoat dong vdi tu cach to chire ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

g) Nguoi lao dong la thanh vién cta t6 chirc ctia ngudi lao dong tai doanh
nghiép tu nguyén va di didu kién gia nhip Cong doan Viét Nam thi duoc cong
nhén 1a doan vién céng doan.

14.3. Quyén va trich nhiém cua cong doan co sé lién két hoat dong vai
16 chirc cita nguéi lao dong tai doanh nghiép

a) Pham vi, déi tuong lién két: cong doan co s& va td chire cia ngudi lao
dong tai doanh nghiép dang hoat dong hgp phap trong ciing mét doanh nghiép.
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b) Nguyén tic lién két

- Ty nguyén, doan két, binh dang, thién chi, déng thuan.

- Tén trong va thuc hién ding quy dinh cta phép luét, phdi hop hanh dong
bang quy ché.

- Dit quyén, lgi ich hop phap, chinh dang cua ngudi lao dong 1én trén hét,
trude hét.

¢) Noi dung lién két

- Théng nhiét néi dung, hinh thirc dbi thoai, thuong luong tap the, ky két
va thuc hién thoa udc lao dong tap the.

- Thong nhét ndi dung tham gia x4y dung, giam sét viéc thyc hién noi quy
lao dong, cac quy ché, quy dinh nodi bd cia doanh nghiép, thang lwong, bang
lwong, dinh mtrc lao ddng va nhirng van dé lién quan dén quyén, loi ich cua nguoi
lao dong.

- Phéi hop trong qua trinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chép lao dong
khi dugce uy quyén.

- Thong nhit hanh dong trong té chire va 1anh dao dinh céng theo ding
quy dinh cta phap luat.

- Phéi hop hanh dong dam bao cac quyén va nghia vu khéc cta ngudi lao
dong theo quy dinh cta phéap luat.

d) Cong doan cip trén truc tiép co so ¢d trach nhiém hudng din cong doan
co s& thue hién quyén va trach nhiém lién két dam bao ding nguyén tic va ndi
dung quy dinh tai diém b, diém ¢, Muc nay.

15. Cong doan cip trén trwe tiép co sé quy dinh tai Pidu 24, 25, 26,
27, 28 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

15.1. Diéu kién, trinh tw, thi tuc thanh ldgp moi

a) Nhitng co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép du s6 lvong doan vién
cong doan va cong doan co so theo quy dinh tai Diéu 25,26,27,28 Diéu l¢ Cong
doan Viét Nam thi dugc thanh 14p cong doan cép trén truc tiép co so.

b) Lién doan lao dong cap tinh, cong doan nganh trung wong va tuong
duong lap hd so thanh 14p cong doan cip trén truc tiép co s& trinh Poan Chi tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

H6 so gdm c6; Tés trinh; d& an thanh lap t6 chire; cac van ban chimg minh
tinh hop phép ctia co quan, don vi, t6 chirc, doanh nghiép (ban sao).

¢) Khi duoc phé duyét dé 4n, lién doan lao dong cap tinh, cong doan nganh
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trung wong va tuong duong ban hanh cdc quyét dinh thanh lap t6 chirc, chi dinh
ban chap hanh, uy ban kiém tra céng doan va cac chirc danh cén bd cong doan,
chi dao ban chap hanh hoat dong theo Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

d) Trong th&i han khéng qua 12 thang ké tir khi duge chi dinh, ban chép
hanh cong doan phai té chire dai hdi 1an thir nhat dé bau ban chap hanh khoa méi
va théng qua phuong hudng, nhiém vu cong tac cong doan nhié¢m ky mai.

d) Trudmg hop can thiét phai thi diém thanh 1ap t& chirc cong doan cap
trén truc tiép co s& khéng cé trong quy dinh ciia Piéu 1&é Cong doan Viét Nam
phai duge su dbng v ciia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.2. Viée sip xép lai té chive cong doan edp trén truc tiép co sé

a) Piéu kién

- Viée sap nhap, hop nhét: Khi thuc hién sip x&p lai t& chirc bd méy cia
cﬁp ¢6 thAm quyén; khi khong dii s luong doan vién, cdng doan cip co sé.

- Viéc chia tich, nang cip, ha cap: Khi thue hién chu truong si;ip xép lai to
chirc by mdy clia cdp cé thim quyén; khi co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép
ma rdng hodc thu hep pham vi, Iinh vyuc, md hinh hoat dong; khi s6 lugng doan
vién, cong doan cép co sé truc thude ting hodc giam.

- Viéc giai thé, chdm dit hoat dong: Khi co quan, td chire, don vi, doanh
nghiép giai thé, pha san theo quy dinh cia phép luét hoic té chirc cong doan hoat
dong khong ding ton chi muc dich theo quy dinh cta Luat Céng doan, Diéu 18
Cong doan Viét Nam; khi khong du sb lugng doan vién, cong doan cép COr SO truc
thudc.

- Viée chuyén giao, tiép nhan: Khi thue hién chi trwong sdp xép lai mé
hinh t6 chirc cong doan theo nganh nghé hodc theo dia ban hoat déng, c6é nguyén
vong chinh déng cla doan vién.

b) Trinh tu, thi tuc

- Vé sap nhap, hop nhét, chia tach, ning cép, ha cap

+ Lién doan lao déng cap tinh hodc cong doan nganh trung uong va tuong
duong lap hd so dé nghi Poean Chu tich Témg Lién doan Lao dong Viét Nam xem
xét, phé duyét.

Hb so gdbm c6: Tor trinh; d& én; cac van ban chimg minh tinh hop phap ciia
co quan, don Vi, t6 chirc, doanh nghiép (ban sao).

+ Khi dirge phé duyét dé 4n, lién doan lao dong cép tinh, cong doan nganh

trung wong va tuong duong ban hanh cac quyét dinh sdp nhép, hop nhét, chia tach,
néng cAp, ha cp; chi dinh ban chip hanh, uy ban kiém tra cong doin va cic chitc
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danh cén bd céng doan; chi dao ban chip hanh hoat dong theo Diéu 1é Cong doan
Viét Nam va theo diém b Muc 10.2 Hudng dan nay.

- Vé giai thé, cham dut hoat dong

+ Ban chap hanh cong doan thudc dbi tuong giai thé 1am vin ban dé nghi
cong doan cap trén truc tiép xem xét giai thé, chim dut hoat dong.

+ Céng doan cép trén true tiép quéan Iy ban hanh quyét dinh giai thé va
cham ditt hoat dong ctia ban chfip hanh cong doan thude doi twong giai thé; chuyén
giao doan vién, cong doan cip co sé vé truc thude cong doan cap trén khac phu
hop voi déi tuong tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé t6 chirc va chdm dirt hoat déng ban chép hanh, cong doan
cp trén tryc tiép quan ly thu hdi toan bd hé so, tai lidu, tai chinh, tai san, con dau
cong doan theo quy dinh va thong bao dén cAc t0 chirc, ca nhan lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhan

- Té chirc céng doan xin' chuyén giao ¢6 van ban giri cong doan cap trén;
cong doan cap trén nai chuyén giao, tiép nhan trao doi thong nhat va ¢ van ban
vé viéc chuyén giao, tié‘p nhén t6 chirc cong doan; dong thdi cong doan xin chuyén
giao 1ap bao cao tinh hinh 16 chire va hoat dong cong doan; bao cao tai chinh, tai
san cOng doan giri cong doan cAp trén dang quan ly va cong doan cdp trén noi tiép
nhan.

- Cong doan cip trén noi ¢6 cdng doan chuyén di ra quyét dinh chuyén giao,
cong doan cap trén noi c6 cong doan chuyén dén ra quyét dinh tiép nhén.

- Khi hé so da dam bao, cic bén té chirc ban giao va 1ap bién ban ban giao
va to chirc hoat dong theo Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

15.3. Doi twong tip hop ciia cong doan cdp trén true tiép co so khdc

a) Cong doan cac dai hoc quéc gia, dal hoc vung, dai hoc khac tap hop can
bg, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cac td chire, don vi, doanh nghiép truc
thudc.

b) Cong doan co quan bg, co quan ngang bg; co quan cua Pang, Nha nudec,
céc td chie chinh tri - xa hdi, don vi su nghiép & trung wong tap hop cén b, cong
chure, vién chire, nguoi lao dong lam viéc tai cac co quan, 16 chire, don vi, doanh
nghiép truc thude.

¢) Céng doan khdi cép tinh tip hop can bd, cong chire, vién chite, ngudi lao
dong lam viéc tai cac co quan, 1 chire, don vi, doanh nghiép truc thude.

! ép dung dbi v trudmg hep cd nguyén vong
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15.4. Co quan cong doan cép trén tryc tiép co s khong thanh 1ép diu méi
ban chuyén trach tham muu, gitp viéc ma phén céng can bg, nhan vién chuyén
trach céng doan, céc ty vién ban chap hanh, ban thudng vu thue hién nhiém vu
tham mum, gitip viéc ban thuéng vy, ban chap hanh va huéng dan, hd trg hoat
dong cong doan cép co s0.

15.5. Cong doan tdp doan kinh 16, cong dodan tong cong ty ngoai khu
viee nha nwée theo khoan 2 Piéu 27 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

a) Cong doan tép doan kinh té, cong doan tong cong ty ngoai khu vuc nha
nude (goi tat 1a cong doan tong cong ty) duge thanh 1ap khi cé tir 2.500 doan vién
va 10 cong doan co so tro lén.

b) Béi tuong tip hop cia cong doan tong cong ty 1a doan vién va ngudi
lao déng trong céc don vi sit dung lao dong thude tdng cong ty.

¢) Trudng hop tong céng ty khong dit s lugng doan vién, cong doan co sé theo
quy dinh tai diém a Muc nay thi durge xem xét sap xép lai va chuyén giao s6 lugng doan
vién, cong doan co so vé cong doan cap trén tryc tiép khac quan 1y, chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han ciia céng doan tong cong ty ngoai khu vye nha nude
thure hién nhir quy dinh tai diém g khoan 1 Bieu 27 Biéu I Cong doan Viét Nam.

16. Cong doan nganh trung wong va twong dwong theo Piéu 30 Piéu
1é Cong doan Viét Nam

16.1. Cong doan Vién chirc Viét Nam la cong doan nganh trung uong, tap
hop can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong lam viée trong céc co quan cua
Pang, Nha nuéc, té chirc chinh trj - x4 hdi ¢ trung uong; co quan bd, co quan
ngang bd va cac co quan, don vi & trung wong, cac vién nghién ctru, noi khong co
cong doan nganh trung wong khac.

16.2. Truong hop trong mot bo co nhiéu cong doan nganh trung wong,
cong doan téng cong ty true thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, cic cong
doan nganh trung wong, ¢ong doan tong cong ty truc thuoe Tong Lién doan Lao
ddng Viét Nam duoc chu dong t6 chirc thuc hién quyén han, nhiém vu nhu sau:

a) Tham muu cho Ban Chép hanh, Poan Chi tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé hoat déng cia cong doan nganh, cong doan tdng cong ty.

b) Thyre hién céc nhiém wvu, quyén han theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 30
Piéu 1& Cang doan Viét Nam.

c) Phéi hop véi céc lién doan lao dong cdp tinh xdy dung mdi quan hé
phdi hop chi dao cong doan truc thude cong dodn nganh trung uong va tuong
duong hoat dong theo Diéu 1é Céng doan Viét Nam.,
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d) Viée phdi hop hoat dong gitra cong doan nganh trung uong va cong
doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam trong cung mt
bé do céng doan nganh dé chu tri cac hoat dong phoi hep. Noi dung, chuong trinh
phm hop phai duoc thong nhét gitta cong doan nganh trung wong va cong doin
long cong ty truc thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam trong ciing mét b,
nhung khong trai quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam va cac quy dinh,
hwéng dan cia Poan Chi tich Tong Lién doan Lao djng Viét Nam.

17. Céng tac nir cong theo Diéu 34 Diéu 1é¢ Cong doan Viét Nam

17.1. Té chirc bd may va can bd cong doan chuyén trach tham muu, gitip
viéc vé cong tac nir cong tai Co quan Tong Lién doin Lao dong Viét Nam, cong
doan nganh trung wong va tuong dwong do Poan Cha tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam quyét dinh.

Déi véi t6 chire bd may va cén bd cong doan chuyén trach tham muu, gitp
viée vé cong tac nit cong tai lién doan lao dong cap tinh do ban thuong vu cap uy cap
tinh va Poan Chil tich Tng Lién doan Lao déng Viét Nam théng nhat quyét dinh.

17.2. Cong doan cip trén truc tiép co sd, cong doan cdp co s& ¢o tir 10
doan vién nit tr& 18n thi ban chép hanh c¢ong doan cing cdp quyét dinh thanh lap
ban nit cdng quin chiing va chi dinh thanh vién dé tham muu, gilp viéc vé cong
tac nir cong.

a) Ban nit cong quén chung cé tir ba thanh vién tro 1én va s lugng khong
vuot qué hai phdn ba (2/3) tng sb iy vién ban chip hanh cong doan cling cép (trir
trirmg hop ban chip hanh cé ba ngudni).

b) Ban nit cong qufin chiing goém trudng ban, phé trudmg ban (néu cin) va
c4c thanh vién. Trudng ban nit céng quin ching 14 nit uy vién ban chp hanh cong
doan, trurdng hop ban chap hanh khong c6 uy vién la nir thi chi dinh 01 doan vién ni
lam trudmg ban va phan céng mat 1ty vién ban chap hanh phu trich cong tac nit cong.

17.3. i vé6i cong doan cap co s ¢6 dudi 10 doan vién nir thi chi dinh
mot uy vién ban chép hanh hodc cir mot doan vién nit phu trach cong tac tham
muu td chire cac hoat dong nir cong.

17.4. Ban nit c6ng quéan chiing khong di diéu kién tn tai va hoat dong thi
ban chép hanh cong doan cling cip xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chéap hanh
cong doan cung cap két thic nhiém ki hodc chim dirt hoat déng theo quyét dinh cta
cong doan cap trén, thi ban nit cong quén ching dwong nhién chdm dirt nhiém vu.

17.5. Nhiém vu, quyén han cita ban nit cong quin chiing
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a) Tham muu ban chép hanh céng doan cling cap xéy dung chuong trinh,
ndi dung, kinh phi té chirc cac hoat dong trién khai céng tic nit cong trong nhiém
ky va hang nim nham cham lo, bio vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cho
doan vién nir, lao dong ni.

b) Néim bit tim tu, nguyén vong ctia doan vién nir, nguoi lao dong va phan
anh, dé xuat, kién nghi véi ban chap hanh céng doan cling cap; tham gia xdy dung,
phan bién, kiém tra, gidm sat thue hién ché d, chinh sach lao déng nir, tham gia
giai quyét céc van dé lién quan dén quyén va loi ich hgp phép, chinh dang ciia
doan vién nit, nguoi lao dong.

c) Phat hién, bdi dudmng doan vién nir wu ta dé giéi thiéu cho ban chip
hanh c6ng doan trong qué trinh tham gia cong tac quy hoach, dio tao va xem xét
gioi thicu bo nhiém véao chirc danh lanh dao céc cép. Pai dién cho doan vién nir,
ngudi lao dong tham gia céc to chire hop phap cé lién quan dén lao dong nit, tré
em, dén sb, gia dinh, binh dang giéi va vi sy phat trién clia phu nit.

d) Tuyén truyén, gido duc doan vién nit, ngudi lao déng vé dudng 16i, chi
trrong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nurde ndi chung, hoat
dong nit cong va nhimg nédi dung cd lién quan dén lao déng nit néi riéng. To chire
céc phong trao thi dua trong doan vién nir, lao dong nit. Van dong doan vién n,
lao dong nir tham gia cac hoat dong x3 hdi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

d) T chitc cac hoat dong cho doan vién nir, lao dong nir vé dén s, gia
dinh, tré em, thic ddy binh déng gioi, vi sur tién bd ctia phu nir.

18. Tai chinh, tai sin cong doan theo Piéu 36, Pi¢u 37 Picu I1¢ Cong
doan Viét Nam

Poan Chil tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh huéng dan,
quy dinh riéng vé déng doan phi cua doan vién; hoat déng thu, phan cﬁp thu, phan
phdi nguon thu, quan 1y, sir dung tai chinh, tai san, hoat déng kinh té, dau tir xay
dung co ban cua cong doan.

19. Cong tac kiém tra, gidm sat theo Diéu 38 Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

19.1. Cong dodn cdc cép ¢o nhiém vy kiém tra, gidm sét & cAp minh, cip
dudi va chiju sur kiém tra, gidm sat clia cong doan cap trén.

19.2. Ban chép hanh cong doan cac cap théng qua chuong trinh toan khoa
vé cong tac kiém tra, giam sét cong doan cing cap.

19.3. Ban thuomg vu (noi khdng ¢6 ban thudng vu 1a ban chép hanh) cong
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doan cac cap quyét dinh ké hoach kiém tra, giam sat hing nim cua céng doan cap
minh, chi dao uy ban kiém tra ciing c4p va cong doan clp dudi xdy dung ké hoach
kiém tra, gidm sat hing ndm vé chép hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam; quan ly,
su dung tai chinh, tai san cong doan cuing cAp va cap dudi; kiém tra khi co dau
hiéu vi pham; xir ly va tham muu xir Iy ky luat; giai quyét va tham gia giai quyét
khiéu nai, té cdo; bdi dudng va hudng dan nghiép vu doi ngil cén bd lam nhiém
vu kiém tra, glam sat.

19.4. Ban chép hanh céng doan céc cép chju trach nhiém truéc céng doan
cép trén ve cong tac kiém tra, giam sat cong doan cung cﬁp va cﬁp dudi; thue hién
nhiém vu bao cdo cong tac kiém tra, giam sat trude dai hoi, hoi nghi cong doan
cung cﬁp.

19.5. Ban thuong vu cong doan cée cap (noi ¢ ban thudmg vu) chiu trach
nhiém trude ban chap hanh vé td chirc, huéng dan, kiém tra, gidm sat, don doc
viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, giam sat.

20. Uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 39 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

20.1. Uy ban kiém tra céng doan 1am viéc theo quy ché do ban chép hanh
ciing cAp ban hanh va quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

20.2. Céng doan cAp co sé co tir 30 doan vién trd 1én thi bau ty ban kiém
tra dé gitip viéc cho ban chép hanh vé cong téc kiém tra, gidm sat.

20.3. S& luong ty vién tiy ban kiém tra do ban chap hanh céng doan cling
cap quyét dinh theo quy dinh sau:

a) Uy ban kiém tra cong doan cip co s khong qua 09 ty vién; cong doan
co so thanh vién, cong doan bd phin khéng co tiy ban kiém tra.

b) Uy ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co sé khong qua 11 ty vién.

c) Uy ban kiém tra lién doan lao dong cﬁp tinh, cong doan nganh trung
uong va tuong duong:

- Don vi cé dudi 50.000 doan vién khong qua 09 ay vién.

- Pon vi ¢6 tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién khéng qua
11 uy vién.

- Pon vj ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién khong qua
13 dy vién.

- Pon vi ¢6 tir 300.000 doan vién trd lén, Lién doan Lao dong tinh Nghé An,
tinh Thanh Héa, Thanh phd Ha Noi, Thanh phé Hé Chi Minh khéng qua 15 ty vién.

d) S lrong iy vién [.Jy ban Kiém tra va s6 luong Pho Chii nhiém Uy ban
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Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chap hanh Tong Lién doan quyét dinh.
20.4. Vigc co ciu ngwoi lam cong tic kiém tra cong doan

a) Chu nhiém Uy ban kiém tra lién doan lao dong cép tinh, cong doan
nganh trung uong va trong dwong phai 14 Gy vién ban chap hanh cing cap tré lén
va la cén bg cong doan chuyén trach.

b) Céng doan cip trén truc tiép co sd ¢o tir ba can bd cong doan chuyén
trach trer 1én thi cor cdu cén bd cdng doan chuyén trich lam chi nhiém hoic pho
chii nhiém hodc 1ty vién tiy ban kiém tra.

¢) Khéng co cAu ngudi la chi tai khoan, ngudi duge uy quyén chi tai
khoan; ké toan triréng, can bd lanh dao, quéan 1y vé cong téc tai chinh; ké todn vién
clia ¢ong doan cling cap tham gia tiy ban kiém tra cong doan cling cép.

20.5. Trinh tw, thii tuc biu phé chii nhiém iy ban kiém tra

a) Pho chi nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu cd) duoc bau trong so
uy vién uy ban kiém tra cong doan.

b) Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir khi két thic hoi nghi 1an thir
nhét cia ban chﬁp hanh, cht nhiém Gy ban kiém tra phai triéu tip hoi nghi lan thir
nhét ciia ty ban kiém tra ciing cip dé biu phé chii nhiém ty ban kiém tra theo s6
lugmg, co cau da duge ban chap hanh cing cép théng qua.

¢) Trudmg hop bAu bd sung phé chii nhiém ty ban kiém tra vugt qua sb
lwong da duge ban chip hanh cling cp théng qua phai duge su dong ¥ bing van
ban cua cong doan cAp trén trire tiép.

20.6. Céc chp cdng doan trude khi diéu dong chii nhiém, phé chii nhiém
{ty ban kiém tra 14 can b cong doan chuyén trach lam cong téc khéc phai béo cdo
va duoge sy dong ¥ cia cong doan cap trén tryc tiep.

20.7. Trinh tu, thi tuc cho théi ty vién ty ban kiém tra, bdu bd sung ty
vién ty ban kiém tra

a) Uy vién ty ban kiém tra 1 can bd cong doan chuyén trach khi chuyén
cong tic khéc, thoi viée, bo viée hofic khang thude co clu di duge cdng doan cap
trén phé duyét thi duong nhién thoi uy vién uy ban kiém tra cong doan ciing cap
va cAp trén (néu cd).

b) Cén bo cong doan khong chuyén trach 1a uy vién uy ban kiém tra cong
doan cap nao khi chuyén céng tac khic khong thue co ciu dd dugc cong dodn
cap trén phé duyét; thdi viée, bé viée; xin thdi theo nguyén vong cé nhan thi ban
chép hanh cang doan cap dé xem xét cho théi hodc khong cho théi uy vién uy ban
kiém tra cong doan cling cap.
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¢) Khi khuyét chii nhiém, phé chi nhiém, Gy vién ty ban kiém tra céng
dodn cép nao thi ban chip hanh cdng dodn cip d6 thue hién quy trinh, thi tuc bd
sung theo quy dinh. Trudmg hop can thiét, cong doan cdp trén chi dinh b6 sung ty
vién tiy ban kiém tra hodc cée chirc danh ty ban kiém tra c6ng doan cap dudi.

d) Trudng hop bdu bd sung uy vién ty ban kiém tra, phé chi nhiém uy
ban kiém tra vuot qué sb lirong dd dugc cong doan cip trén phé duyét phai dugce
sir ddng v bing vin ban cia cong doan cép trén truc tiép.

21. Nhiém vu ciia uy ban kiém tra cong doan cac cap theo Piéu 40
Diéu 1é¢ Cong doan Viét Nam

21.1. Uy ban kiém tra cong doan céc cip hop dinh ky 03 thang 01 lan, hop
dot xuét khi cén,

21.2. Pinh ky 06 thang 01 lan béo c4o ban chap hanh céng doan ciing cap
vé cOng tac kiém tra, giam sat va cong tac thi hanh ky ludt (néu co).

21.3. D6i véi cong doan cap co so ¢ dudi 30 doan vién, ngudi duge ban
chép hanh chi dinh lam cong tac kiém tra, giam sat cé nhiém vu sau:

a) Tiép nhan don, thu khiéu nai, t& cdo va nghién ctru, d& xudt véi ban
chip hanh céng doan cép co s& giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt va Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Phét hién, tham muu, dé xuét véi ban chip hanh cdng doan cip co s&
thire hién kiém tra, giam sét khi c6 dau hi¢u vi pham Diéu 1é Cong doan Viét Nam,
cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

22. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cac cip theo Diéu 41 Dieu
I¢ Cong doan Viét Nam

22.1. Uy ban kidm tra ¢6 quyén kiém tra, giam sat iy vién ban chap hanh,
cén bd cong doan, doan vién cdng doan, té chirc cong doén ciing cip va cap dudi
vé chap hanh Piéu 18, nghi quyét va céc quy dinh ciia Tong Lién doan Lao ddng
Viét Nam, quy dinh ctia Dang, Nha nude. Kiém tra, gidm sat viéc thu, phan phéi,
quén 1y, st dung tai chinh, tai san & cling cép va cap dudi; kiém tra, gidm sét hoat
déng ctia don vi kinh té, don vi su nghiép truc thude cong doan céce cép (néu co)
theo quy dinh ctia phép luat va ctia Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

22.2. Uy ban Kiém tra Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam duge xem xét,
quyét dinh xir 1y ky ludt can bd cong doan, doan vién cong doan khi ¢é vi pham
theo tham quyén quy dinh xir Iy ky luat trong té chire cong doan.

22.3. Khi to chirc cac cudc kiem tra, gidm sét, uy ban kiém tra duoc chu
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déng vé ké hoach, ndi dung, thiri gian, thanh phan doan kiém tra, giam sat, doi
turong va hinh thirc kiém tra, glam sat, két luan kiém tra giam sat va kién nghi cac
van dé lién quan dén cudc kiém tra, gidm sat (ké ca kién nghi vé hinh thirc xir 1y
ky luat néu cé), nhung phai tuin theo céc quy dinh ctia phap luat hién hanh va
Diéu 1& Cong doan Viét Nam.

22.4. Khi tién hanh céng tac kiém tra, giam sat, uy ban kiém tra c6 quyén
yéu ciu 10 chirc, ¢4 nhan dugc kiém tra, giam sat bdo céo, cung cap cac thong tin,
tai liéu co lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sat.

22.5. Béo céo vé hoat dong kiém tra, giam sat cong doan va dé xuat cac
ndi dung, chuong trinh cong tac ctua uy ban kiém tra va viéc khen thuong, ky luit
theo quy dinh trong cac hdi nghi ctia ban chip hanh ¢dng doan cling cép.

22.6. Bio cao, dé xuat xem xét xir ly sau két luan kiém tra, giam sat (néu
¢6) véi co quan thudng truc ciing cép. Truong hop nhimg kién nghi clia uy ban
kiém tra khong dugc giai quyét thi ¢cé quyén bdo cdo véi ban chap hanh cling cap.

22.7. Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va uy ban
kiém tra lién doan lao dong cap tinh, cong doan nganh trung rong va tuong duong
dugc su dung con déu riéng theo quy dinh. Con diu va giéy to lién quan dén con
ddu ty ban kiém tra c6ng doan do co quan cong dodn cing ciip quan ly, viéc su
dung con dau ty ban kiém tra cong doan theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

23. Khen thwéng ciia cong doan theo Diéu 42 Diéu ¢ Cong doan Viét Nam

23.1. T6 chirc cong doan cac cﬁp, can bo cong doan, doan vién cong doan
c6 thanh tich va nhimg ngudi khong phai la doan vién cong doan co nhiéu ¢bng
hién cho t6 chirc Cong doan Viét Nam dugc xem xét khen thudng, ting Ky niém
churong “Vi sy nghiép xdy dung 16 chitc Cong doan” theo quy dinh ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

23.2. Viéc dé nghi khen thudng cta cong doan cic cap thuc hién theo Ludt
Thi dua, khen thuéng, Quy ché Khen thudéng cia to chitc Cong doan va céc vin
ban huémg din ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24. Ky luit ciia cong doan theo Diéu 43 Diéu 1¢ Cong doin Viét Nam

24.1. Ky luat mot t6 chitc cong doan, cdn bd cong doan va doan vién cong
doan phai dugc xem xét tap the, dan chu, cong khai, chinh xac, kip théi va theo
quy dinh cua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24.2. Cén b cong doan cdp nao khi vi pham, do cong doan cap d6 xét, dé
nghi cép co tham quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.
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24.3. Cén bo cong doan, doan vién cong dodn bi cong doan cAp trén xir ly
ky luat, duong nhién duge thi hanh ¢ noi cén bg, doan vién dang sinh hoat céng
doan ma khéng phai xem xét, xir Iy ky luat & cap dudi.

24.4. Tb chirc cong doan, cén bd cdng doan, doan vién cong dodn phai
chdp hanh nghiém quyét dinh ky ludt. Néu khéng dong ¥ thi cé quyén khiéu nai,
nhung khi chua duge t6 chite cong doan cé thim quyén giai quyét vin phai chip
hanh nghiém quyét dinh ky ludt da cong bo.

24.5. Sau mot nim ké tir khi ¢6 quyét dinh ky luat, néu doan vién céng
doan hodc can b cong doan b ky luat khéng tai pham thi quyét dinh ky lujt
duong nhién cham dut hiéu .

24.6. Nguyén tac, tham quyén, trinh tu, thil tuc xir Iy ky ludt to chirc cong
doan, can bo cong doan, doan vién cong doan thire hién theo quy dinh ctia Poan
Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,,, -

TM. POAN CHU 'r;cuf

Noi nhidn:

- Cac LDLD tinh, thanh phé trire thude TW;
- Cac CD nganh trung vong va tuong duong;
- Cic CP téng cong ty truc thude TLD;

- Luu VT, ToC.
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PHU LUC

1. Méu so yéu Iy lich nhén sw ban chip hanh, ban thwéng vu, uy ban
kiém tra, cic chirc danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra va dai biéu
dw dai hdi cong doan cap trén

) ) Méu sé6 01
Lot SO YEU LY LICH
(3X4)

-Hovatén(chttinhoa):........coooviiiiiniininn... ; g101 tinh (nam, nt)..........
- Ngay thang nam sinh:........ooviviiiiiiiiiieniinennnnnnn. 13 7 S,
KR ORI v mirncs s S A A o W N S s A R R s
= DO 08 IRER BV iy s s s s s i e e R e
= THEI ThOBL, . cisorionsinmusssisinsa SRR e s A S e S e e
- Thanh phan gia dinh XUAt thAN:. . ......covvviiiiie e eree e e e aanreeran e
- Trinh d8 gi40 duc Phd thONG:. .....vveeeeeiieeei e ee e e e e e e e e e eaaans
-~ Trinh 46 chuyén moén, k¥ thuldt, nghi8p Vil .. covocimnisediiissisimms s
- Trinh d6 ly luan chinh tri (néu GO Y i vassv o s S S e i T e

- Ngay, thang, nam tham gia Cong doan Viet Nam: .........ccoeevvviinninannn,
- Ngay, thang, nim vao lam viée tai co quan, don vi, doanh nghiép hiénnay: ..........
- Ngay, thdng, nim vao Pang CSVN (néu cd):............ngay chinh thirc: ........

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

................................................................................................

................................................................................................

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Méu danh séach trich ngang nhan sy ban chip hanh, ban thuriong
vu, uy ban kiém tra, cdc chite danh trong ban chﬁp hanh, uy ban kiém tra
va dai biéu du dai hji cong doan cip trén

Mau 56 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG DOAN ........
: ” Tham gia
t| Hovate | Chie vy, don MR | gy Oué quén | D0 PSR BCH
oVaten | yicong tac o] 0| 1% UEQUaR | \ien? [Hoc | Chuyén | Chinh | Ngoai | Lan | Tai
e vin | mén tri ngtr | diu | ctbr
(1) (2) (3) (4) | (5 | (& (7) (8 | (9 .[ (1) (i | (12 |13 | 4
l |
l
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, dong ddu
3. Méu phiéu bau cir
Mau 56 3a- Dimg dé bau cie ¢6 56 die
PAI HQOI CONG POAN ..
LANTHU . NHIEMKY ... ..
Déu cita BCH céng doan)
PHIEU BAU CU
......... ,KHOA....NHIEMKY ..........
TT HO VA TEN
1
2

2 Néu Ja dang vién thi ghi nam két nap
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Mu 56 3b- Dimg dé béu cir 6 56 die

PAI HQI THANH LAP CONG DOAN

fehir kv cua trieong ban van dong)

PHIEU BAU CU
T HO VA TEN
1
2
Meiu 56 3¢- Dimg dé béu ctr khong cé s6 die
PAI HOI CONG POAN ... ..
LAN THU .. NHIEM KY .
{Didu eira BCH cong dodn)
PHIEU BAU CU
.. . . | KHONG
TT HOQ VA TEN PONGY | ey

B ™ WYL
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M 56 3d- Ding @ béu cie ¢6 56 die

HOQI NGHI BCH CONG POAN. ..
LAN THU
(Ddu ctia BCH céng dodn)

PHIEU BAU CU
veeeeeeney KHOA...., NHIEM KY ..........

i HQ VA TEN

Méu 56 3d- Dimg dé bau i khing co so dw
HOI NGHI BCH CONG POAN....

LAN THU
(Déu ciia BCH cong doan)

PHIEU BAU CU

KHONG

TT HOQ VA TEN DONG Y DONG ¥

W W

F il eV * I o
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4. Mau bién ban kiém phiéu
Miu 4a: Bién ban kiém phiéu bau cir ban chip hanh hodc bau cir dai
biéu dy dai hoi cong doan cap trén’

DAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU... Béc lip - Tu do - Hanh phic

(Dau cita BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
5 T T
Ching t6i duge Pai hdi........ lan tha......, nhiém ky..., biu vao Ban kiém
phidu dé t chiTe BAW CU ...coooo.ovece et 2O
-Dongchi ...... Truongbanva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phé bién cach thirc bu cir dé dai bidu thyc hién quyén biu
ctr theo diing nguyén tiic va quy dinh cta Didu 18, Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 14p bién ban nhu sau:

- Tong so dai biéu chinh thirc dugc triéu tap du dai héi ............. dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit du dai hdi .....oovvviveeeennn... dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...........cevvvvnann, dai biéu;
- Pai hoi d quyét dinh sé luong .....ccovvvveeeeeiiiieeien o 38 o déng chi;
- Pai hoi da nhat tri danh séch biu cir gdm . ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

0 6T S dong chi;

PO s S R s dﬁng chi;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéy;

- Tong s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

~ B8 P B 18 <o civassvvuvvivincsanzsimasiias phiéu;

- S6 phiu khong hop I8 ..ovvvveeviveieervninn, phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh séch bau cir nhur sau: (danh séch kém theo);

} Purge vén dung dé biu cir tai héi nghi cong doan.
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- Cin cir quy dinh ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, danh sach tring ctr
.................. c6 56 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu xin trin trong bio céo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du
Dai hoi.

Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Dai
hoi.

TRUONG BAN
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MAu s6 4b: Bién ban kiém phiéu bau cir chirc danh chu tich tai dai hdi céng doan
cap co so'

PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU..... Dic lip - T do - Hanh phiic

(Déu ciia BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chire danh Chii tich Cong doan....... khoa ..., nhiém ky....
Chiing t6i duoc Pai hoi Cong doan cosé ........ lan thir....... nhiém k¥..., biu vao Ban
kiém phiéu dé t6 chirc biu cir chite danh Chii tich cong doan .............oeveeereennnn, odm:

-Déngchi ...... Truong ban ............uy vién (danh sach kem theo).
Ban kiém phiéu da pho bién cdch bau eir dé dai biéu thuc hién quyen bau cir theo diing nguyén

thc va quy dinh ctia Diéu 18. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu nhét tri 14p bién ban nhur sau:

- Tong so dai biéu chinh thirc duge tridu tap du dai hdi ............. dai biéu;
- Tong sb dai biéu chinh thic cé mat du dai hdi ...oooovvvvvereeenns dai biéu;
- Téng s6 dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu .............. ST dai biéu;
- Pai hoi da nhét tri danh sach bau cir gom .......... dbng chi (danh sach kém theo):
Trong do:

R LT SR dong chi;

S 21| SOOI dong chi;

- Tong sé phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu

- Téng s phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

=5l phiibe hom B o icnmnanssmnns phiéu:

- 86 phidu khong hop 1€ ...ccovvvvvviiviiiiennn. phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau cir nhur SaU: ......ooovooe s e

- Can cir quy dinh cta Diéu 1& Cong doan Viét Nam, déng chi .......... dd tring cir chi

............ ,nhigmky ...........

Ban kiém phiéu xin trin trong bdo céo Poan Chi tich va toan thé dai biéu du Pai hoi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hé so Dai hdi.

Lamtai ......... héi......gid........ngdy ....thang....ndm......

TRUONG BAN

*Buge van dung dé béu cir chi tich tai hoi nghi cong doan co so
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Miu sb 4¢: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thudmg vu, 0y ban kiém tra tai
hoi nghi ban chap hanh cong doan

HOQI NGHI BAN CHAP HANH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Péc lip - T do - Hanh phiic
(Déu ciia BCH céng doan)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau CilF ..o khoa ..., nhiém ky........
~ Chiing i duge Hoi nghi lan tht....... ban chép hanh ............ bu vao Ban kiém phiéu
A8 15 CRUC BAW CIF v khod ...... , nhiém kv...... , gom:
-Péngchi ...... Truomg ban va ...........uy vién (c6 danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phf:r bién céch thirc bdu cir dé dai bidu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tic va quy dinh cia Diéu 1¢. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu nhét trf ip bién ban nhu sau:

- Téng sb dai bidu chinh thire duoe triéu tip du hdinghi ............. dai biéu;

- Tong sO dai biéu chinh thite c6 mit du hdi nghi cassicsnaeiaiss dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thitc tham gia bd phiu .......c....ceeruunne... dai biéu:
- Hoi nghi da quyét dinh s6 IUong «ooeeeeeeiveeeiiieeiee e la....... ddng chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau ctr gém .......... dong chi (danh séch kém theo);
Trong dé:

BB phifuhop T oo vninismnminin phiéu;
- S6 phiéu khéng B 1 s phiéu;
- Két qua kiém phiéu theo danh sdch bau cir nhir sau: (danh sich kém theo);

- Can cr quy dinh cua Pidu 1&6 Céng doan Viét Nam, danh sich tring cir
. ¢6 s0 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban kiém pi:ueu Xin trdn trong bao cdo Poan Chu tich va todn thé dai biéu du Hoi nghi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Hoi nghi.
Lamtai......... I . e ngay ....thang,...nim......

TRUONG BAN
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MAu s 4d: Bién ban kiém phiéu bau cir chite danh chil tich, phé chii tich, chii
nhiém uy ban kiém tra tai hoi nghi ban chap hanh céng doan’

HQI NGHI BAN CHAP HANH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA.. NHIEMKY... Pée ldp - T do - Hanh phiie

(Déu ciia BCH cdng dodn)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir chire danh....kho ..., nhiém ky....

~ Chiing 15i duoc Hoi nghi lin thi...... ban chép hanh ........... biu véo Ban kiém phiéu
dé 16 chire bAu clrchite danh . ...oveeeveieneeeieeaennnn khoa ...... ,nhiém ky......, g0m:
-Dong chi ...... Truémg ban va .. ....uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phﬁ bién cach thirc bau cu dé da bv:':u thuc l'ucn quyén béu ctr theo diing
nguyén tic va quy dinh cua Diéu 1¢, Sau khi kiém p}ucu, Ban kiém phiéu nhit tri lép bién béan nhur sau:

- Téng so dai biéu chinh thirc duge triéu tip du hoi nghi ...vvvevennnn dai biéu;

- Téng so dai biéu chinh thirc c6 mat du hoinghi ..........cccoeeeene. dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia b6 phidu ..........ccceveeieennnn dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh séch béu cir gdm .......... déng chi (danh séch kém theo);
Trong do.

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

~SOPhIEUhOPIE oo, phiéu;

- S5 phiu khéng hop 18 ...cvvvveeeeiinieiinnns phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh séch bau ctr nhur sau: .

- Cin ctr quy dinh cta Diéu 1& Cong dodn Viét Nam, dé-ng < S e L . da
g Bhe |40 | O , mhiém kv ..

Ban kiém phiéu xin trdn trong béo cédo Doan Chu tich va toén thé dai biéu du héi nghi.
Bién ban ndy 1ap thanh 03 ban, gii Poan Chi tich dé luu hd so Héi nghi.
Lam tai .........hoM......gid.......ngdy ....thang....nam......

TRUONG BAN

* Puge viin dung dé bau cir chire danh phé chi nhiém iy ban kiém tra cong doan
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MAu s6 4d: Bién ban kiém phiéu biu ctr ban chdp hanh tai dai hoi thanh lap cong
dodn cép co s¢

PAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............... Poc lap - Ty do - Hanh phic
BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir Ban Chap hanh cong dodn.......ccccceeeu.e.

Chung 181 duoc Pai hdi thanh ldp céng doan ................., . biu vao Ban kiém phiéu t5
chirc béu eir Ban Chép hanh Cong doan........ gbm: Péng chi .......... Trudng ban va ...... uy
vién (danh sach kém theo).

Ban kJem phiéu da pho bién cdch thire bau cir dé dai biéu thuc hién quyen bau cir theo
dung ngu_yen tic va quy dinh cia Diéu 1& Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém
phiéu nhét trf 14p bién ban nhur sau:

- Téng s6 lao déng c6 don xin gia nhap Cong doan Vigt Nam: ........ nguroi;

- Téng s6 lao déng da 14 doan vién Cong doan Viét Nam: .............. ngudi;

- Téng so dai biéu chinh thirc dirge triéu tip dyr dai hi ................ dai bidu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit du dai hoi ...oovvevvniveiiirinneens dai biéu;

- Téng sé dai biéu chinh thirc tham gia bo phidu ...........cevvveuvenenn. dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh sé luong ban chip hanh .......ovvvveveennns e l....... &bng chi;
- Pai hoi da nhét tri danh sach bau cir gém .......... ddng chi (danh sich kém theo);
Trong do:

BT TSRS dbng chi;

m B Ol it e ..... dong chi;

- Tong sd phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Tong s phiéu Ban kiém phiéu thu v& ........... phiéu;

~ S BB BRI, o anmuscmmmsaE phiéu;

- S6 phiéukhdng hop 18 ......ooevvievvvevninn, phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);

- Céin ¢t quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh sch tring cir Ban Chép hanh
COBE 0B vocosvvmsavimmeans ... CO 80 phicu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach
kém theo).

Ban Luém phiéu xdc dinh két qua Pai hoi (da bau du hodc chira bau du ..... theo so luong
Dai hi da quy &t dinh), xin trdn trong béo cdo Poan Chu tich va todn thé dai bleu du Pai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giti Doan Chi tich dé luu hd so Dai hai.
Lamtal ..o héi...... o s ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN VAN DPONG  DOAN CHUTICHPAITHOI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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Miu s6 4e: Bién ban kiém phiéu bau cir chu tich tai dai hoi thanh lap cong doan co s

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Poc lap - Tw do - Hanh phice
BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir Chii tich cong doan .........ceeevnnes

~_ Ching tdi dugce Dai hji thanh 1ap cong dodn cosér................ . bau vio Ban kiém phiéu
dé to chirc bau cir chu tjich céng doan ........ gom: Bong chi .........ioieiee Truomg ban va
...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban klem phiéu da phé bién cach thire bau cir ¢ dai bidu thye hién quyeu bau cir theo
dung nguyén tac va quy dinh cua Piéu 1é Cang doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém
phiéu nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Téng s6 lao déng c6 don xin gia nhip Cong doan Viét Nam: ........ ngudi;

- Tong s0 lao ddng da la doan vién Cong doan Viét Nam: .............. ngudi;

- Téng s6 dai bidu chinh thirc dugc tridu tap dy dai hi ................ dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du Pai hdi .......covvveinvvnnnn. dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Dai hoi da nhét tri danh sach bau ctr gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

B T SRR ddng chi

cBEC e dong chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

- SO PhiCu hop 18 covvvniiiiie e phiéu;

- 86 phiéu khong hop 18 ...cooovveeeeeien. phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau cif mRU SAU L....vveesiiesererscisisseeessieescesneaeesesinnseess :

Can cit quy dinh ctia Diéu 1é Céng doan Viét Nam, dong chi .......... da tring cit chu tich
cOng doan co sd tai Pai hdi thanh l8p cong doan .....oocvvvvviiiiiiiiiiinn

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Dai hi.

Lamtai ......... héi......gid.......ngay ... thang....ndm......

TRUONG BAN VAN PONG  DOAN CHU TICH PAI HOI TRUGNG BAN KIEM PHIEU



63

5. MAu don xin gia nhip Céng doan Viét Nam
MAu s6 5a: Pon danh cho ¢4 nhin

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh gwri: Ban Van dong thanh lapCDCS..............ooiiiiiiiiiinnnnn.

(hodc guri eong doan cdp co s6 hodc eong doan cdp trén... .. .. )

N = B (o) - SO SORSR AP 14 4V 611

= SN BEAY S i eaensmsnnt DX 00T wauivuisisn

- Noi lam VIEC RIN NAY: .. .vieeeeieeeeeeeeee et e e e e e e
- N il ‘cBng vide dang Bt st s s

Sau khi tim hidu Diéu 1& Céng doan Viét Nam, t6i tan thanh va tu nguyén
lam don gia nhap té chirc Céng doan Viét Nam.

Khi I doan vién ciia Cong doan Viét Nam, toi xin hira: Thuc hién tot nhiém
vy, quyén han clia doan vién; chap hanh su phan cong ciia t6 chire, cic quy dinh
ctia Pidu 18 Cong doan Viét Nam, chi trirong, nghi quyét ctia tb chire cong doan,
déng doan phi day du.

STy PR thang ... ndm ......
Nguoi lam don
(K, ghi ré ho tén)
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Miu s6 5b: Don danh cho tap thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phic

PON GIA NHAP CONG POAN

Kinh giti: Ban Van dong thanh lapCDCS.................................

(hodc giri cong doan cdp co s& hodc ¢ong doan cdp trén.........)

Chiing t4i gom.... ngudi lao dong tai ...., sau khi tim hiéu Diéu 1é Céng
doan Viét Nam, ching t6i tan thanh va tu nguyén ky don gia nhdp Cong doan Viét
Nam.

Chiing t6i xin chip hanh Diéu 1&é Cong doan Viét Nam, déng doan phi dy
du va thuc hién nghi qu}fét cua to chuc Cong doan.

Danh sach ngudi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam:

Nim sinh Qué qudn SO chimg | S6 dién
s minh thw thoai o
T Ho va tén i} ey Ky tén
Neam| Np hoiic the cin
curde

Nguwdi lap danh sach
(hodc trwong ban van dong) Pai dién mot sé6 nhém CNLP

(Ky, ghi 1 ho tén) (K¥, ghi rd ho tén)
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6. Mau quyét dinh cong nhan doan vién, cong nhin cong doan cp co' s

Miu s 6a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

TEN CD CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Poc lip- Tw do - Hanh phie
S6:  /QP-......... s sn sy TBEDF eres thdang ..... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG DOAN....
(Hoac BAN THUONG VU CONG POAN .....)

- Can c(r Diéu 1é Cong doan Viét Nam;
- Can cir Nghi quyét Hoi nghi Ban Chap hanh céng doan ......, hop ngay ..;

- Xét don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cua .......... .

QUYET PINH

Piéu 1. Chuén y két nap déng chi ....... (hoic ... dong chi c6 tén trong danh
sach kém theo) vao Céng doan Viét Nam, ké tir ngay ... thang... nim...

Piéu 2. Poan vién cong doan co trach nhiém thuc hién nhiém vu, qu}fén
han theo quy dinh cua Diéu I¢ Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cée don vi, tip thé co
lién quan va ca nhan cé tén tai Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Nei nhin: CHU TICH
- Nhur :?iéu 3
- CD cap trén (de BC)
=L ...
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Miu s6 6b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

TEN CD TINH (NGANHTW)  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CP CAP QUYET PINH Pic lip- T do - Hanh phiic
SH: 1QD-........ N -1 1 RO, thang ..... nam ...
QUYET PINH

E . vCocon .
Ve viée cong nhan doan vién cong doan

BAN THUONG VU .....

- Can cir Diéu 18 Cong doan Viét Nam;
- Can ot To trinh kém theo hd so Dai hdi thanh lap cong doan co so ngay
..../thang....../nam ......... cia tap thé ngudi lao déng dang lam viée tai

- Sau khi thdm dinh don xin gia nhdp Céng doan Viét Nam clia ngudi lao
dong va két qua Dai hoi thanh ldp Cong doan co sa ....... .

QUYET PINH

Diéu 1. Cong nhén ..... déng chi ¢6 tén trong danh sach kem theo Quyét
dinh nay 13 doan vién cong doan ké tir ngdy (ngay tuyén bé thanh lgp tai Pai héi
thanh ldp CDCS).

Piéu 2. Poan vién cong doan co trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén
han theo quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cée don vi, tip thé ¢
lién quan va cd nhén ¢6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu3;
- CP cip trén (dé BC)

- Lrue ...

LAY
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7. Quyét dinh céng nhiin cing doan co sd, ban chip hanh cong doan co sir

Miu s6 7a: Quyét dinh céng nhin cong doan co sa

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET PINH Péc lap- Tw do - Hanh phic
S6: {QD-........ it TBER v thang ..... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc cong nhin cong doan co sé
(tén to chirc cong doan dwoc cong nhdn)

BAN THUONG VU ...

- Can cir Piéu 1€ Céng doan Viét Nam:
- Can cir To trinh kém theo hé so Pai hdi thanh ldp coéng doan co so ngay
..../thdng......./ndm ......... clia tap thé ngudi lao dong dang 1am Vige tai v.uvvereeeeerreemsrenireren, *

- Sau khi thim dinh qua trinh vin dong thanh l4p c6ng doan co s& va két qua Pai hoi
thanh B Cong dOMN COSE . immiinsiibii it sy

QUYET PINH

Diéu 1. Cong nhan Cong doan co SO ......coecviceeneiecssianenne. duzoe thanh 1dp tir ngay
(ngéy tuyén bé thanh ldp tai Pai hoi thanh idp CPCS),

Piéu 2. Céng doan co s0....... trwe thude ... (tén céng dodm cdp trén truc tiép quan Iy);
¢o tur cach phap nhan, dugce sir dung con ddu riéng, duge md tai khoan tai ngdn hang, kho bac
nha nude; thue hién nhiém vy va quyén han theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é Céng doan
Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay ky. Cong dodn co s& ............. v cdc ca
nhén, t6 chirc ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Nei nhin: TM. BAN THUONG VU
-Nhu diéu3; CHU TICH

- CD ciip trén (dé BC) (ky tén, dong déu)

- Co quan quan Iy LD DP;

- Co quan Céng an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

- Lru: ...

Nkl < oy o
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MAiu sb 7b: Quyét dinh céng nhin ban chép hanh céng doan co s&

_ TEN CD CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET PINH Pic lip- Tw do - Hanh phiic
S6:  /QP-...... v, NGAY ... thdng ... ndm ..
QUYET PINH

V¢é viée cong nhén ban chip hanh cong doan co si
(1én 16 chike cong doan duwpc cong nhan)

BAN THUONG VU ..oooooccsoeeeess oo
- Can ct Piéu 1& Cong doan Viét Nam;
- Cin cit T& trinh kém theo hd so Pai héi thanh ldp cong doan co s& ngay
...... /thang......./ndm ......... cua tip theé ngudi lao ddng dang lam Vic tai ....c.ccevireeneiinnrianss}
- Sau khi thim dinh qué trinh vin dong thanh lip cong dodn co s& va két qua Dai hi
thanh [8p €Ong 080 ¢O S wiviaiviiisiiinaienismmiabaniisinisg

QUYET PINH
Piéu 1. Cong nhan ban chip hanh cong doan co s& duge bau tai Dai héi nghi thanh lap
Cong dodn ¢o s&.... Ngay ....../...oc...lo........., gOm cdc ddng chi cd tén sau day:
TT Ho va tén Chirc danh chuyén mon, don vi cong tic | Chirc vu cong doan
Nguyén Vin A | K§ thuét vién phan xuong X Chu tich
2 | TranThi B Nhan vién phong M Uy vién BCH
o
Piéu 2. Ban Chép hanh Cong doan co s0.......cevne hoat dong theo quy dinh cua Piéu 1&

l{-,irfﬂ

¢6 nhiém trach nhiém phén cdng nhiém vu, xdy dung ké hoach va trién khai céc hoat dong cong
doan ké tir ngdy dwoc cong nhan thanh lip.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Chéap hanh céng doan co s&
coevesrnnnnr. VA cic ¢ nhn 6 tén tai Piéu 1, chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhur dicu 3; »
- CD clp trén (dé BO) CHU TICH
- Co quan quan Iy LD BDP; (kv tén, dong dau)
- Co quan Céng an DP;
- Ngudi SDLP (dé biéy),;
-Lwur ...
ok ok k%
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