
TONG LIEN BOAN LAO BONG CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
VIET NAM Bc lap - Tr do - Hnh phiIc 

S6: 38/HD-TLD Ha N5i, ngày 27 tháng 12 näm 2024 

HIf(NG DAN 

THI HANH DIEU L CONG DOAN VIeT  NAM 

1. Bi ttrçlng Va diu kiin gia nhp Cong doàn Vit Nam theo Biêu 1 
Then lç Cong doan Viet Nam 

1.1. D6i twç'nggia nhip t chic Cong doàn VietNam 

a) Ngixôi Vit Nam dang lam vic hqp pháp trên lãrih th Vit Nam, bao g&n: 

- Can b, cong chüc, viên chüc, ngixài lao dng dang lam vic trong các 
cci quan nhà nithc, t chüc chInh tn, t chüc chinh frj - xã hi; t chüc chInh trj 
xA hOi  - ngh nghip, t chüc xa hi - ngh nghip, don vj sir nghip. 

• A A• A Nhung ngum huong luong, phii cap, dang lam viçc trong cci quan hçi dong 
than dan, üy ban than dan, t chüc chinh trj, t chirc chInh tn - xa hi; ngixôi lao dung 
lam cong huông krcing trong các to chCrc xâ hi - nghe nghip a cap xã (nêu co). 

- Nguài lao dng lam cong huông luong trong các 1oi bIrth doanh nghip 
theo Lust Doanh nghip; thành vien hçip danh, thành vien hi dng thành viên các 
cong ty, doanh nghip ngoài khu vrc nhà nuac; ngu?i lao ctng lam cong hu&ng 
lirong cho h gia dInh, cá than theo quy ctjnh cüa pháp 1ut. 

- Nguai lao dung lam cong hu&ng lumg, thãnh viên không tr1rc tip quãn 
ly dieu hanh, khong ky hçrp dong lao d9ng you ngucn lao d9ng trong to hçip tac, 
hqp tác xA, lien hip hqp tác xA theo lut hqp tác xã. 

- Nguai lao ctng dang lam vic trong các van phóng, cci quan di din cña 
t chrc nixóc ngoài, t chüc phi chInh phü tai  Vit Nam. 

- Nguai thrçic cci quan Co th.m quyn cir lam ctai din quãn l phn vé,n 
ella Nha nithc dang gift cãc chüc danh lath dao,  quãn l trong các don vi si,r nghip 
ngoài cong lap, các doanh nghip ngoài khu vrc nhà nuâc, khu vrc có vn d.0 ti.r 
nii&c ngoài. 

- Ngu&i lam vic không có quan h lao dng, cimg ngành, ngh hoc 
nhttng ngi.rai lao dng d.c thu khác theo dja bàn thi ducic tp hçip theo mô hinh 
nghip doàn cci s&. 
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b) Ngi.thi lao dng ni.róc ngoài lam vic theo hçip ctng lao ctng có th?ii 
h?n tr 12 tháng trén lânh th Vit Nam, bao gm: 

- Lao dng clang lam vic trong các loai  hinh doanh nghip. 

- Lao dng clang lam vic trong cac van phông, co quan di din cüa t 
chüc nuóc ngoài, t chCrc phi chInh phü tai  Vit Nam. 

1.2. DEi tw1ng không kIt nip vào 16 chá'c Cong Joan VietNam 

a) Nguôi quãn l doanh nghip ngoài khu vrc nhà ntrót, bao gm: Chü 
doanh nghip tu nhân, chü tjch hOi  dng thành viên, chü tjch cong ty, chü tjch hOi 
dng quàntrj, thành vien hi dng quãn frj (bao gm các t&ig cOng tyItp cloàn 
kmh te nuac ngoai, xuyen quoc gia), giam doc hoac tong giam doc, ngtroi duc 
u quyên k hçp dng lao dng vth nguôi lao dng. 

b) Ngithi quãn l trong hçip tác xã, lien hip hçip tác xA ngoài khu virc nhà 
. . ., ., nuoc, bao gom: Chu tch hQi cong quan tq, giam doc hoc tong giam doe, ban 

kim soát, thành vién hi dng quãn trj tWc  tip quân l diu hành và k hqp dng 
lao dung vài nguôi lao dng. 

c) Nguii ding du và cp phó cüa nguii dung dAu dcm vi sir nghip ngoài 

cong 1p. 

d) Nguñ clang trong thôi gian chap hành các hinh pht tà theo quyt djnh 
cüa tOa an. 

1.3. Doàn viên dan/i 4 cüa Cong Joan VietNam 

a) Nguài clang là doàn vien cOng doãn hoc can bO cong doãn khi tth thãnh 
dái ti.rçing quy djnh ti Mçic 1.2 Hu&ng dn nay thi duong nhien thôi là doàn viên 
cong doan, thoi la can bQ cong doan, nhung neu co nguyçn vQng tiep tiic dirçic 
tham gia cong doàn thI ban chap hành cong doãn cap cc si xem xét cong nhn là 
doàn viên danh du. 

b) Doãn viên danh d%r Co quyên và nhim vi nhu doàn viên cong doàn, trr 

cac quyên: biêu quyêt các cOng ViC cüa tO chüc cOng doàn, üng cir, dê cü chüc 
danh can b cOng don, b.0 dr di biu chinh thirc d%r di hi cOng doàn c.p tr6n. 

• A • A Q • A' A 

1.4. Ngwo VietNam th lam vice onwcc ngoat theo hip dông, neu Co nguyen 
v9ng thl th9c cong Joan VietNam tIp h9p thec các hInh thá'e to chüc nhwsau: 

a) NguOi Vit Nam di lam vic a nu&c ngoài theo hqp dng, trên co s& 
quy djnh cüa 1ut pháp quc gia, vüng lãnh th sâ tai  cho phép thI lien kt d hInh 
thành hOi  hoc cau lc bO cüa nguai lao dng Vit Nam. 

b) Duqc Cong doàn Vit Nam h trçc cung c.p thông tin v các v&i d lien 
quan den quyn cüa nguai lao dng, các hinh thurc bâo v, tir bâo v quyn lçii cüa 
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ngixài lao dng Vit Nam a nisâc ngoài; thông tin v Cong doàn Vit Nam và 
chuong trInh hqp tác cüa Cong doàn Vit Nam vói th chüc cong doàn nithc so tai 
(nu co) trong vic h trçr, bão v quyn lçi ngixOi lao dng Vit Nam lam vic 0 
nuOc ngoài theo hçip ding. 

2. Quyn cüa doàn viên cong doàn theo Diu 2 Diêu 1 Cong doàn Vit Nam 

2.1. Doàn vién cong doàn dang lam vic 0 ncii chua có t chüc cong doàn 
cp co sO duçic lien k&, l.p ban vn dng thành l.p cong doàn co sO tai  nth mInh 
lam viêc, có quyn 4n dng nguôi lao dng chua là doàn viên cong doàn ho.c 
thành viên cüa t chüc cüa nguOi lao dng tai  doanh nghip gia nhp Cong doàn 
Vit Nam; &rc d nghi cOng doàn cp trén dai  din, bâo v quyn, lqi Ich hgp 

P A A A A A P 7 phap, chinh dang khi b xam ph?.m va duc tuyen truyen, pho bien, tu van cac chu 
trixcmg, nghj quyt cüa Dãng, chinh sách, pháp lust cña Nhà nuOc. 

2.2. Turn dirng sinh hoçit cong doàn và khôngphãi dóng doàn phi 

a) Các truông hqp doàn viên cong doàn ctuçic tam  dung sinh hoat cong 
doàn và không phâi dóng doàn phi: 

- Do ãnh huOng chin tranh, thiên tai, hoâ hoan, djch bnh ma don vj sr 
ding lao dung phài tam  ngüng boat dng va thirc hin bip pháp tam  hoãn hqp 
dông lao dng, hqp dng lam vic di vói nguOi lao dng. 

- Do don vj, doanh nghip thay di cong ngh, day chuyn san xut, 
chuyn di phuong an san xut kinh doanh phâi tam  ngung hot dng. 

- Ca nhân ho.c gia dinh bj ãnh huOng bOi cbin tranh, thiên tai, hoã hoan, 
djch beth, m thu phài diu trj dài ngày chira bi& thOi gian kbOi bnh phái tm 
hoãn hqp dng lao dng, hqp dng lam vic, mt vic lam (kbOng qua 12 tháng). 

- Các truOng hqp kbac theo quy djnh cüa Tng Lien doãn. 

b) Th0i hn d tInh duçc tam  dung sinh boat cong doàn và không phãi 
dong doãn phi can cü vào thOi gian bt du vathoi gian kêt thüc thuc hiên tam 
hoan hqp dong lao d9ng, hqp dong lam viçc cua cac ben. Doi vo'i doan vien b 
mat vic lam thI tbOi han tam hoän sinh boat cong doàn và kbông phài dóng doàn 
phi không qua 12 tháng k tr ngày m.t vic lam. 

P 2.3. Khi doàn viôn cOng doàn dCi tuôi ngli.i huu ma tiêp tic lam vic theo 
hqp dng lao dng cbo co quan, t chüc, doanh nghip nu Co nguyen vçng thI 
dugc ban ch.p hành cOng doàn co sO noi doàn viên dang lam vic xem xét tip 
tiic là doàn viên cOng doàn ma không phãi kt nap  lai. Trtthng hqp lam vic phi 
cbInh thüc thi do ban cbp hãnh nghip doàn co sO noi doàn viên cOng doàn dang 
lam vic xem xét, quyt djnh. 
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7 A A S A 0 9 A 3. Thu tiic gia nhip Cong doan Viet Nam, the doan vien, chuyen sinh 
hoyt va thôi là doàn viên cong doàn theo Diu 3 Diêu l Cong doàn Vit Nam 

3.1. Thu Eye gia nhp Cong doàn ViENam 

a) Nguôi lao dng có don gia nh.p cong doàn, có ch&k' cüangithi viet 
don (su d%ing chtr ky so doi vm don diçn tu). Triscmg hqp nhieu nguoi gia nhap 
thi dtrqc sà ding don t.p th& có chf:t k cüa tüng ngithi lao ctng. 

b) Noi da có cong doàn cp co sOr, ngithi lao dung np don len ban ch.p hnh 
cong doàn cap co s& dê di.rçic xem xét, quyét djnh kêt nip doãn viên và to chüc lê kêt 

A 9 9 9 A A 9 A A A 9 np theo quy dnh. Cong doan co so thanh vien, cong doan b9 phn co the duçvc uy 
quyên to chüc lê kêt n.p (dôi vói to cong doàn có tir 150 doãn vien trô len). 

9 9 r 9 

Trong buôi lê có the ciing 1ic két nap nhiêu doàn viên; nMng ngui &rçlc 
A 9 • • 9 9 F F F A ket nap phai co mat tal buoi le tnr tnlong hqp yang co ly do chmh dang), cong 

, n . . n h . 9 doan cap co so cong bo quyet dnh ket nap doan vien, trao quyet dh va trao the 
cho doàn viên cong doàn (nêu co), phn cong ncñ sinh hoat  cüa doàn viên. 

c) Noi chira có cong doàn C.p co s& 
S • A A A A S A A - Ngi.roi lao ctng n9p don xin gia nhap cong doan cho cong doan cap tren 

A A A S A A S 4 noi gan that hoac  ban  van  dçng thanh 1p cong doan cap co so (neu co). 

+ Trithng hçip np don cho cong doãn cap trên: Trong thEM gian 10 ngày 
S A A S S A A S A 9 F lam viçc, ke tu ngay nhn duqc don, cong doan cap tren phai xem xet, quyet dinh 

vic kêt nap  hoc không kêt nap doàn vién và gi&i thiu nth sinh hoat  cho doàn 
viên khi có quyt djnh kt nap. 

+ Tnring hqp ngithi lao dng dâ np don cho ban vn dng thành l.p  cong 
doãn co s& qua 10 ngày ma ncñ ngu&i lao dung CO don xin gia nhp cong doàn 

A 9 • A A S A A S A 9 5 5 A F A van chua du dieu kiçn thanh 1p cong doan cap co so, thi ngucn lao dçng Co quyen 
chuyn don len cong doàn c.p trên xem xét, quyt djnh kt np doàn viên và duçic 
giâi thiu sixth hoat tai cOng doàn cp co so g&nnoi doãn viên dang lam vic nht, 
cho den khi cong doan cap co so tal  noi lam viec duçc thanh 'ap  thi duçic chuyen 
sixth hoat v cong doàn noi lam vic. 

- TruOng hçp có dU nguài lao dng lien kt thãnh l.p COng doàn C.p co sO 
theo quy djnh, tifi ban vn dng t chirc dai  hi thànhlp cOng doàn Co sO Va d 
ng cong doàn cp trên cong nhn theo quy djnh tai  Miic 13 cüa Hithng dn nay. 

d) Vic kt nap lai  doàn viên cong doãn 

- Doãn vien cong doàn CO quyt djnh ra khOi th chic cOng doàn, sau 03 
thang neu Co don gia nhap lal gin cong doan cap co so noi lam vic thi. duçc xem 
xét kt nap. 
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- Doàn viên cong doàn bj khai trü ra khOi t chcrc cong doàn, sau 03 tháng 
k tü khi ht thai gian chap hành k 1ut nu có dcm gia nh.p li cong doàn gui 

A 9 9 A 9 A 9 9 A 

cong doan cap co so noi lam viçc, ban chap hanh cong doan cap co so tham dnh, 
p' p 9 9 A A 9 A A A I' A 

bao cao bang van ban va de nghj cong doan cap tren trrc tiep co so xem xet viçc 
ket nap lal. 

9 A P. 9 A 9 A 9 A 9 

- Trixong hqp khong ket np li thi cong doan cap co so ho?c cong doan 
cp trén trrc tip phâi có vn bàn thông báo cho doàn vien bit l do. 

3.2. Cong tác quãn lj doàn viên cong Joan 

a) Doàn Chü tjch Tng Lien doãn Lao dng Vit Nam thng nh.t quân 1 
doan vien cong doan thong qua h thong phan mem quan ly doan vien cua Tong 

A 9 A A A A 9 P P A A 

Lien doan Lao dpng Viçt Nam. Doan vien cong doan co trach nhiçm cung cap day 
9 P 1 A P A . 9 A 9 A 9 A A 

du, chmh xac thong tin ca than cho ban chap hanh cong doan cap co so de cp 
A A 9 nhat vao phan mem quan ly doan vien. 

b) Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam thng nh.t qun l 
mu the, phôi the, ma s the doàn viên cong doãn Vit Nam và quy djnh cho tirng 

S A . 9 S A A A A S A 9 

da phuong, nganh ye ma so the doan vien. Phan cap cho lien doan lao d9ng tmh, 
S A A S A S A 9 A 

thanh pho tnrc thuQc trung uong (gi chung la lien ctoan lao d9ng cap tmh), cong 
doàn ngành trung t.rong, cOng doàn tp doàn kith t, cOng doàn tng cong ty trrc 
thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam (gQi chung là cOng doàn ngàth trung 
uong và tuong di.rong) thirc hin in the doàn viên, c.p the doàn viên, quãn l the 
doàn viên truc thuôc. 

9 - F 

c) The doàn viên duçic trao cho doàn viên trong buôi lé kêt np ho.c sau 
khi dirçic kt np vao t chi.rc Cong doàn Vit Nam. Doàn viên nhn duccc the phâi 
có trách nhim báo quãn giü gIn the c.n thn, sr diing the doãn viên dáng nguyen 
tic, dáng mic dIch. Tru?mg hqp bj m.t the hoc bj hông the, doàn vien phâi báo 
ngay vâi ban chp hành cong ctoàn cp co s& noi clang sinh hot d diiqc xem xét 
cap li hoc dOi li the doàn viên. Khi phát hin the doàn viên giâ phâi báo cáo 
kjp thñ voi ban ch.p hành cong doàn cAp co so hoc cong doàn cAp trên. 

d) SO ding the doàn viên cOng doàn trong các tnr&ng hcip sau: 
A A A 9 A P A S A • A - Bieu quyet ti di h9i, hi nglll cua to chtrc cong doan khi can thiet. 

- Xut trInh the doàn viên khi chuyn sinh ho.t Cong doàn, tham gia các 
hot dung do Cong doàn t chOc (khi có yêu cAu) hotc khi cn tu vAn, cn giüp & 
cüa cOng doàn các cap. 

P 9 

- Xuât trInh the doàn vien vOi cong doàn cap trên dê thrqc thani gia sinh 
hoat cong doàn trong trung hçip noi lam vic cüa doàn viên chua có t chOc cong 
doàn, hoc tO chOc cong doàn noi lam vic cüa doàn viên bj giâi th hoc trong 
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• 9 A 9 A A A A A 9 A thai gian doan vien nghi viçc do cham dut hçip dong lao d9ng, hqp dong lam viec, 

mt vic trong thñ gian 12 tháng ma doàn vien chua tim duçc vic lam mâi. 

- Scr ding the doân viên cong doàn d duçic hu&ng uu dAi ciia t chirc cong doàn. 

d) Khi không con là doàn viên Cong doàn hoc doàn viên cOng doàn bj 
khai trr thI Cong ctoàn cp Co sâ ncñ doàn viên cOng doàn sinh hot trtthc do hoc 
cong doàn cap trên xóa ten va thu hi the doàn viên cong doàn. 

3.4. Thá lyc chuyn sinh hoit cong doàn 

a) Khi chuyn dn noi lam vic mói, doàn viên Cong doàn phâi xut trInh 
the doàn vien hoc khai báo trên ph.n mm quãn 15' doàn viên và cung cp ma s 
the doan vien cho ban chap hanh cong doan cap co so de duçic smh hot cong 
doàn. Nêu doàn vién chua duçic cap e, ma sO the, ban chap hành cong doàn cap 

9 9 A A 9 A P A • P A co so no'i doan vien cong doan chuyen di co trach nhiçm cap giay gim thiçu 
chuyên sinh hot cong doàn cho doàn viên. 

b) Trithng hqp noi doàn vien chuyen den lam vic chixa có to chirc Cong 
doàn thI ctoãn vien lien h v&i cong doàn cap trên trrc tiêp ca s& noi gãn nhât dê 
ducc hiróng din, giüp di tip tiic tham gia cong doàn. 

3.5. Thá 4w xin ra khOi tJ chfrc cong doàn 

a) Doàn vien cong doàn xin ra khOi to chüc cong doàn phâi lam don và nêu 
15' do giri ban ch.p hành cong doàn cap co s& nth dang sinh hot. 

9 A 9 9 P P A b) Ban chap hanh cong doan cap co 50 Co trach nhiçm xem xet don xm ra 
9 A P A 9 9 9 A S S • A 9 . P khoi to chuc cong doan cua doan vien va quyet dmh  cho doan vien ra khoi to chi.rc 

Cong doàn, dong thai xoá ten và thu hi the doàn vien (nêu co). 

c) Doàn viên cong doàn dang trong th&i gian xem xét vi phm k5' 1ut ho.c 
trong thOi gian chip hành cac hInh thüc k5' lut thI chua xem xét cho ra khói t 
chüc Cong doàn. 

4. Can b cong doàn theo Diu 4 Diu I Cong doàn Vit Nam 

4.1. Can bç3 cong Joan 

Uy viên ban chap hãnh, üy viên üy ban kim tra Cong doàn các c.p;t 
tnrâng, to phó Cong doàn; tnrOng, phó cac ban quan cháng cüa cOng doàn các cap; 
can b, cOng chtrc lam vic trong co quan chuyên trách cong doãn các cp; nhttng 

.9 . P A A S P A A S A P ngi.roi dixqc ky hçip dong lao d9ng lam can b9 cong doan chuyen trach. 

4.2. Quãn lj can b3 Cong Joan 

a) Vic quãn 15' can b cong doãn chuyén trách, can b cong doàn không 
chuyên trách thirc hin theo quy djnh cüa Dàng vâ cüa Doàn ChU tjch Tng Lien 
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doàn Lao dng Vit Nam. 

b) Can b cong doàn chuyén trách huing krong tir ngun tài chInh cong 
doan do cong doàntic tip quán 1, tIc hin chInh sách can b theo quy d:jnh 
ye phan cap quan ly can b9 cua Dang va cua Doan Chu tch Tong Lien doan Lao 
dng Vit Nam. 

c) Can b cOngdoàn chuyên trách khOnghtràng lirong tirnguntài chinh 
cong doan va can bQ cong doan khong chuyen trach tin to chuc cong doan va don 
vj, doanh nghip cüng phi hqp quãn 1 va thirc hin chInh sách can b, theo 
nguyen tic: Dcm vj, doanh nghip trá 1uong va thrc hin các ch dO,  chinh sách 
theo quy djnh chung cüa pháp 1utt va cüa don vj, doanh nghip. 

A A F F¼ A F A A P d) Cong doan cap tren co trach nhiçm phoi hçip hixong dan, hem tra, giam 
sat vic thirc hin các ch dO,  chInh sách di vi can bO cong doàn theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doãn Lao dng Vit Nam. 

4.3. V tuyen ding, diu d3ng, tio nhmn, b6 trIngu'ôi lam can b cong 
doan Igi c0 quan cong doan cac cap 

P A A A A P A 9 a) Can b9 cong doan lam vice tal  co quan, to chi.rc, doanh nghicp neu du 
diu kin v trmnh dO,  näng 1rc, tiêu chun, uy tIn theo quy djnh eüa Doãn Chü 
tjch Tng Lien doàn Lao dOng  Vit Nam thI &rgc cp có th.m quyn xem xét 
tuyn diing, diu dng, tip nh.n, b trI lam cong vic phü hqp tai  các co quan 
cUa cOng doàn. 

9 A A A •A A A b) Tnnh tir, thu t%ic, tham quyen tuyen diving, dieu dung, tiep nhn, bo tn 
can bO cOng doàn tru&ng thãnh tir co so, trong phong trào cong nhán thirc hin 
theo co ch dãc thu. 

• A A• A A • A A A A 5. Mien nhiem, thoi chirc can bç cong doan theo Dien 6 Dieu le Cong 
doàn Vit Nam 

5.1. Các can cü và quy trinh xem xét miln nhim can b3 cOng doàn 

a) Vic xem xét min nhim can bO cong doàn duqc can cü vào mOt  trong 
các trirOng hçrp sau: 

- Ngu?ii bj k 1ut cãnh cáo hoc khin trách nhmg uy tin giârn sñt không 
the dam nhim chüc vi duçc giao. 

- NguOi bj k 1ut khin trách hai ln trO len trong cUng mOt  nhim k' 
hoc trong thai han  b thim. 

- Co trên hai phn ba (2/3) s phiu tin thim thp tai  k' hop lay phiêu 
theo quy dinh. 

- Co hai näm lien tip xp loai cht lucing 0 mirc khOng hoàn thành nbim vii 
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A • A A - B co quan Co tham quyen ket luan  suy thoai ye ttr tuang chinh trj, do 
dÜC, 16i sting, "tir din bin", "tir chuyn boa"; vi phm nhüng diu dãng viên 
khong duqc lam (doi voi can bQ Cong doan la dang vien); vi pham trach nhiçm 
nêu grong, ânh hithng xu dn uy tin cüa ban than và Co quail, don vj, t chüc 
cong doàn noi dang lam vic. 

A A A A A A - B cor quan co tham quyen ket luan  vi phm tieu chuan chinh trj theo quy 
djnh v bâo v chInh trj ni b cüa Dãng dn müc phâi min nhim. 

- U viên ban ch.p hành cong doàn các cp không dir hçp ban chip hành 
cong doàn ba 1n lien tip ma không có 1' do chInh dáng. 

t A A A A A A • A - Khi Co it nhat m9t phan ba so hrqng doan vien cong doan kien ngh va 
thrçc sir dng ' cüa cong doàn cp trén trrc tip. 

b) Quy trInh xem xét min nhim can b cong doàn: 

- Khi có dü cn cir min nhim, chm nh.t trong th?i gian 10 ngày lam 
A A , P P A P P A A viçc, ban chap hanh cong doan co trach nhim trao doi vcn can b9 cong doan b 

xem xét min nhim, dng thôi t chirc hi nghj ban chip hành mc rng ho.c hOi 
nghj toàn th doàn viên d biu quyt bng phiu kin theo da sá, sau do lam van 
ban d nghj cong doân cp trén tr%rc tip xem xét, quyt djnh. 

- Cong doàn c.p trén trirc tip xem xét, quyt djnh min nhim trong th&i 
gian 10 ngày lam vic k t1r khi nhn duçic vn ban d ngh cüa cong doan c.p 
dirói, trithng hçip cn thit thi có th kéo dài nhung không qua 15 ngày lam vic. 

c) Ho so min nhim can bO cOng doàn: 
A A P A A • A - To trmh cua ban chap hanh cong doan non can bQ cong doan lam viçc b 

xem xét mien nhiêm. 
P P P 9 S 

- Quyet djnh, kêt 1un, thông báo, kiên cüa Co quan có thâm quyên, biên 
ban, ngh quyt hi ngh, biên ban kim phiu, danh sách trIch ngang cá than và 
các tài lieu lien quan. 

5.2. TrInh t 11th tic cho lhôi chüc can b cong doàn 

a) Ti,r nguyen, chü dng xin thôi chirc can bO cong doàn: 

- Do không dü süc khóe, han  ch v näng 1rc hoc không cOn dü uy tin d 
hoãn thành chirc trách, thim vtn duçic giao. 

- Vi các l do chInh dáng khác. 

b) Các trithng hqp không duçic xem xét cho thôi chirc can bO Cong doàn: 

A
- Khi di.rqc co quan co th.m quynth lam nhim vn quc phOng, an ninh 

quoc gia; dang dam nhan nhiçm vi1 trng yeu, co mat;  phong chong thien tai, dch 
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bnh; nu thôi gi chirc V%i ngay së ãnh huông nghiêm tr9ng dn 1ci Ich chung cüa 
Dâng và Nhà nrnc và t6 chIrc cong doàn. 

- Dang trong thñ gian chju 
sv 

thanh tra, kim tra, diu tra cüa Co quan 
chüc näng Co thm quyn theo quy djnh cüa Dâng và pháp 1ut. 

c) Quy trmnh xem xét cho thôi chrc can bO cong doàn: 

- Can bO cong doàn xin thôi chüc phái lam don gui ban chap hành cong 
ctoàn fbi mInh lam viêc. 

- Trong thñ hn 10 ngày lam vic k tü ngày nhn duçic &m xin thôi chüc 
can bO cOng doàn, di din ban ch.p hành cong doàn trao diivOi can bO congdoàn 
co don xin thoi chuc. Sau klu ducic ban chap hanh cong doan trao doi ma can b9 
cong doàn xin n'it dcm thi dung vic xem xét; trithng hcip can bO cong doãn không 
rut don thI tin hành cac thu ti1c xem xét, quyt djnh cho thôi chirc, nhix sau: 

I IS. . A I - To chuc hçn ngh4 ban thuong vçi, ban chap hanh (noi khong co ban 
thu?mg vii) d xem xét, biu quy& bang phiu kIn theo da s& 

9 '9 , 9 

- To chüc hi ngh dai  biêu ho.c hOi  nghj toàn the doàn viên dé xem xét, 
biu quyt b.ng phiu kIn theo da s. 

- Ban hãnh quyt djnh cho thôi chüc can bO cong doàn, truOng hcTp không 
dng thI phâi nêu rö 1 do và thông báo cho nguôi có don xin thôi chüc can b 
cong doàn va báo cáo cOng doàn cp trén trrc tip bi&. 

- Cong doàn co sO thãnh viên, cOng doàn bO phn có can b cong doàn xin 
thôi chirc dang sinh hoat & do cO trách nhim tip nhn don và xem xét vic thôi chüc 
danh can b thrc hin thu quy trInh cüa cong doàn co s&, sau do hoàn thin h so, 
tài 1iu và vn bàn d nghi ban ch.p hành cOng doàn co s& xem xét, quy& dnh. 

d) H so xem xét cho thôi chüc can bO cong doàn: 

- Don cüa ngu&i xin thôi chüc can bO cOng doàn. 

- Can b xiii thôi chirc dang sith hot ti cOng doàn co s& thành viên, cOng 
doàn b phn, gm: Biên bàn, nghj quy& hi ngh, bién bàn kim phiu, danh 
sách trIch ngang cá than, van bàn d nghj và các tài 1iu lien quan. 

- Các van ban do cong doàn co s& thc hin: Quyt djnh, van bàn kt lun, 
, Z '9 1 A IS 9 y hen cua co quan, don v! Co tham quyen, don de ngh cua can b9 cong doan, 

biên bàn, nghj quyt hi nghj, biên bàn kim phiu, danh sách trIch ngang Ca nhãn; 
báo CáO Cong doãn cp trên trrc tip v vic cho thOi chüc can bO cong doàn. 

6. Huy hiu, Côr, Bài hat truyn thông cüa Cong Doàn Vit Nam theo 
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.A A A Theu 8 Then Ic Cong doan Viet  Nam 

6.1. Huy hiu Cong doàn Vit Nam 

a) Mo tã Huy hiu 

- Bánh xe rang cong nghip Co 13 rang màu den không bj che 1.p, dt & 
trung tam qua dja cu, phia trén bánh xe rang cong nghip có Quc kSr  Vit Nam 
& chInh gitta. 

- Thithc cp màu den d.t ben trong bánh xe rang cong nghip, trén nn 
màu xanh da tr&i. 

- Quyn sách màu tr.ng d.t chInh gicra, phia truôc, ben dithi bánh xe rang 
cong nghip. 

- Toàn b h'mh trOn 1&n có nn màu yang kim loai, du&ng kinh tuyn, vi 
tuyên màu tra.ng. 

- PhIa dithi là bang dài lia cu,n cách diu màu xanh coban, ben trong dài 
1%ia có chü "CDVN". 

b) Sir ding Huy hiu 

A 

 - Huy hiu Cong doàn Vit Nam dirçic sü ding th&ig nh.t trong hoat  dng 
cua cong doan cac cap, dung mau sac, bo cic nhu Huy hiçu m tren Dieu lç Cong 
doàn Vit Nam. Doàn Chü tjch Tng Lien doàn có hu&ng dn riêng v quy chun 
màu sc cüa Huy hiu Cong doàn Vit Nam. 

- Nhüng tnx&ng hçip bt buc sr diing Huy biu Cong doàn Vit Nam gm: 

+ Dai hi,  hOi  nghj cong doàn các c.p. 

+ L k& nap  doàn viên, 1 thành 1p t chüc cong doàn, 1 k' nim ngày 
truyn thng cüa t ch(rc Cong doàn Vit Nam. 

+ Tri s& hoc nai lam vic cüa cong doàn các cp. Tn.r&ng hçrp không có 
tri s& thI treo tai  phOng lam vic cüa chü tjch cong doàn. 

+ van kin in thành sách cüa cong doàn cac cAp. 
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+ The doãn viên cong doãn. 

+ Các cong trInh, san phm, trang phic nh.n din Cong doàn Vit Nam. 

6.2. Cr Cong doàn Vit Nam 

a) Mo tâ Ci 

•S •S - A A A A - Cc hrnh chtr that, chieu rQng bang 2/3 chieu dai. 

- Huy hiu Cong doàn Vit Nam (ban kInh bang 1/5 chiu dài), d.t chInh 
gita Ca (tam cüa Huy hiu Cong doàn Vit Nam tràng v&i giao dim cüa hai 
dithng chéo cüa Cii). Tric dcc cUa Huy hiu vuông góc vói cnh dài cüa C?i và 
hu&ng thng len phIa trên theo d.0 ct treo. 

- Nên c? màu xanh coban. 

b) Ci Cong doàn Vit Nam duçic sü diving trong các trt.rông hçip sau: 

- Trang trI khánh ti& và thrc hin nghi 1 khi t chüc các hoat  dng sinh 
hoat cong doàn (dai hOi,  hi nghj, hi thâo, hi din, tça dam cüa cong doàn; 1 

S A A 9 A S A S ket n.p doan vien, le cong bo quyet dinh  cua cong doan doi vcn to chuc cong doan, 
ctoan viên; hoat dng d6i ngoi, ngoi giao cüa Cong doàn Vit Nam...) 

- Trang trI khánh tit hi tnrng, phông hçp, phàng tip khách, phông 
truyen thong va khuon vien cua Cu quan, to chuc cong doan. 

A A 9 A S P - Trang tn khanh tiet khi to chuc cac hoat  dng ky nim ngay le lan, sir 
kin ljch si'r, chInh tr- xã hi quan trQng cüa Dãng, dt ni.râc, t6 chüc Cong doàn 
Vit Nam; khi t chüc phát dng phong trào thi dua yêu rnrâc, l kh&i công, khánh 
thành, gn bin cong trinh, dv an iOn ciia Cong doàn Vit Nam. 

- Trang trI tai  quãng truOng, khu trung tam, trén dithng ph lien quan các 
sr kin do Cong doàn t6 chüc. 

- Can bO cOng doàn duqc d.t Ci Cong doàn Vit Nam trên bàn lam vic. 

6.3. Bài hat truyn th6ng cüa Cong doàn VE Nam 
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a) Ten bài hat: "Hay hat len bài ca cong doàn", nhac va lô'i cüa nhac si Lê 
TüAnh: 

HAY HATLENBAICA CONG EJOAN 

? TgHohüu ,4 I Li 7xt4nk 

 

aj— J J1 

 

 

S 

hat c,in, doàn. Côn, drnn Nam 1y dung nudc non Wet 

U"  J S 

dsp. cing nhau df ith buec dud: c dng quwg vnh. 1' aWa sing ala ngub Lao 

S n  
v quyin giaf cip cdng ,thdn, vi C7u? nghia I hal ra 
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Wi. 
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Nao ba,: hat yang bâ! 

nin ii,: ban 
Co 

kii th61 ab bda him, Ma dol ngzZ cdng do4n Io'n ,n4nh, cong nhau di WI xdy 
ku ddn t6c kizdpmiin, W tdqu6candngta tA Mn, ci)ng nhdll xdy dip tMm 

4I1•n n Ui. 

J} ,fl  
eng W4? Nam yu dth&  Ii ngôy... To nz(OC no,: 

4, 

V 

 

I 

   

dip tuot 

b) Bài hat thrcic cir hành sau Quôc ca tai  các nghi lê chào c cüa dai hOi, 
A' A A h9l ngh va cac hot dQng khac cua cong doan cac cap. 

a. a • • A A A 7. Di hçi cong doan cac cap theo Then 10 Then lç Cong doan Viet Nam 
F F 

7.1. Dôivó'icôngdoàn cap cisó, côngdoàn cusô1hành viên, côngdoàn 
b3 ph cm 

a) Nhim k3't cüa cong doàn cp Co s theo thim kS'  cüa cong doàn cp 
trén trc tiêp qun l, cM dao. 

A S S S A IS S A A .1. r • A b) Cong doan Ca so thanh vien, cong doan b phn to chuc di hQi theo 
nhim kST cüa cong doàn co s&; to cong doàn, to nghip doàn nm nm mt lan t 
chirc hii nghj toàn th doàn viên d thirc hin các nhim vi theo k hoach dai  hi 
cüa cong doàn c.p cci s& Va bu t tnthng, t phó cong doàn. Trithng hqp khuyt 
to tri.nmg, to pho cong doan, ban chap hanh cong doan cap co so chi do to cong 

4 
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doàn, to nghip doàn to chüc hOi  nghj toàn the dê bâu bô sung. 

Z2. Cong doàn cIp trên dwic ditu chinh thoi gian nhim Icj' dzi h3i 
cOng doàn cap dithi 

a) Các trithng hçrp phâi diu chinh thôi gian nhim k' d.i hOi: 
A 9 5 P A S A 9 A S A - Dieu chnih keo dai hoac rut ngan nhiçm ky di hcn cua cong doan cap 

diiài d phii hqp tin dO di hOi  cong doàn cp trên theo k hoch dai hOi Cong 
doàn Vit Nam. 

- Cong doàn c.p trên mói thành l.p, sap nhp, hcxp nht, sp dn k di 
hOi ln thu nh.t ma cong doàn cp di.roi dâ dü nhim kSr  di  hOi  näm näm. 

- Cong doàn c.p dithi mi thành lip, sap nhp, hqp nht, t chüc dai hOi 
l.n thu nht chua dü nhiêm kS'  nàm nàm. 

- Cong doàn c.p dr&i t chüc di hOi  sau thM gian hoat  dng cüa ban chap 
hành do cong doàn c.p trên chi djnh quy djnh ti khoân 2 Diu 13 Diu l Cong 
doàn Viêt Nam chua dü rthiêm kr nni nám. 

b) Truông hqp thành 1p mói, chia tách, hqp nh.t, sap nhp t chüc cong 
doàn trong nhim kS',  cOng doàn c.p trên trirc tip clii djnh ban cMp hãnh va cac 
chüc danh trong ban ch.p barth cüa cong doàn c.p diiói; chi dao,  hithng dn xây 
drng hoc b sung nhim viii Cong tác cho phi'i hçcp trng loi hinh cOng doàn; nhim 
kS' d.0 tiên cüa các ban chip hành cong doàn nay không nh.t thi& là 5 näm d nhim 
k' di hOi  phü hçp vâi nhim kS' dai hOi cüa cong doàn cp trên trirc tip. 

Vi dy. Nhim kS' cüa cong doàn cp trên tr%rc tip là 2023 - 2028, nêu cong 
doàn cp du&i thành l.p nm 2024, nhim kS' cüa cong doân c.p dithi sê là 2024-
2028; tLwng tir, nu thành l.p näm 2025, thim kSt  së là 2025 - 2028; nêu thành 
lap nám 2026 nhiém kr së là 2026 - 2028; nu thanh l.p cui nám 2027 nhiêm kS' 
sê là 2027 - 2033. 

c) Ten gi và cách tmnh nhim k' d?i hOi cong doàn các cap 

- T chüc cong doàn dai hOi sau khi sap nh.p, hcip nhât, nêu giU nguyen 
, A P A S S S A A S A S S A P A ten gçn cua to chixc cong doan nao thi tiep ti1c ke thua nhiçm ky cua to chixc cong 

doàn do, nu có ten gi mâi tlii duçic tInh là nhim kS'  thu nht. 

- T chüc Cong doãn di hOi  sau khi chia tách, nãng c.p, h. cp thI nhim 
kS' cüa t chüc cong doàn mi duqc k thua nhim k' tnrâc. 

- Tnthng hqp d.c bit thi Doãn Chü tjch T&ig Lien doàn Lao dung Vit 
Nam xem xét, quy& djnh. 

Z3. Dai hôi dii bilu và dii h3i bàn th doàn viên 
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a) Di tuqng t chüc dai  hi  dai  biu 

- Cong doàn cp trén trrc tip co sâ trâ len. 

- Cong doàn cp Co s, cong doân co s& thành viên, cong doàn bO phn có tir 
200 doàn viên fr& len frir di tugng quy dj.nh t?i  dim b Miic 7.3 cüa Hiiâng dk nay). 

- Cong doàn cap co s&, cOng doàn co s& thành vien, cOng doàn b phn cO 
duOi 200 doàn vien nhung hoat  dng phãn tan, km dung, khó khán trong vic t 
chüc dai hOi toàn th thi CO th t chüc di hOi dai biu khi dizçc cong ctoàn cp 
trên trrc tiêp dong . 

b) D& tuqng t chüc dai  hi toàn th doàn viên 
A S A S A S S S A A S A A P - Cong doan cap co so, cong doan co so thanh vien, cong ctoan b9 phn co 

di.rói 200 doàn viên. 

.: 

Nhüng Co stc Co tir 200 doàn viên tr& len ma có trên mOt  ph.n hai (1/2) 
doan vien dong y dai h9i toan the thi ban chap hanh cong doan cap co so quyet 
dinh th chüc dai  hi toàn th doàn vién. 

- Các tn.rOng hcip that 
sv cAn thit khác, do cong doan cAp trên trirc tip 

S A S P A S S A S A A chi dinh  d,i h9l toan the nham dap i.rng nguyçn vQng cua doan vien va yeu cau dt 
ra trong tmnh hmnh mâi. 

c) Dai  hi, hi nghj trrc tuyên 

- NhOng cong doàn CAp co s hoat dng trên dja bàn nhiu tinh, thành ph& 
nu chuAn bj t& các diu kin v cong ngh thông tin và nhan lirc diu hành, phiic 
vi, có th t chüc ctai hOi, hOi nghj cong doàn trçrc tuyn, nhiing phâi duçrc sir 
dong cüa cong doàn cAp trên trirc tip. 

A A P A A A S A S 9 9 - Vice to chi.rc dai  h9l, hçi ngh cong doan trrc tuyen phai dam bao thirc 
A P P A S P A S A P I' A S / hiçn dung cac nguyen tac cua to chiic cong doan; khuyen khich cac cong doan cap 

co s& có dOng doàn viên t chirc di hi toàn th doàn viên, khi dtrgc tin hành 
theo hmnh thüc dai  hi trirc tuyn. 

- Vic bAu cir t.i dai hOi, hi nghj trrc tuyn thirc hin theo Miic 9.7 cüa 
Hi.ràng dn nay. 

d) Tnr?inghcip cAn thit ho.c khi cO trênmOt phAnhai(1/2) doànviên 
dong y bau trrc tiep chu tch cong doan ti dai  hçn thi dai  hQi cong doan cap co 
s& tin hành bAn trljc tip chü tjch. Quy trInh giâi thiu nhân sir và. bAu cCr chü tjch 
cOng doàn CAp CO SO ti dai hOi thirc hin theo HuOng dan so 28/HD-TLD ngày 
24 tháng 6 nm 2021 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam. 

A' . .A .. 7.4. So 1wg dqi bieu chinh thwc d(r dqi hpi 
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S luqng dai  biu chinh thüc dir di hi cong doàn các c.p do ban ch.p 
hành cong doàn cp friu tp quyt djnh can ct vào s luqng doàn viên, s Iuqng 
cong doàn c.p Co si và diu kin ci th cüa don vj, nhu sau: 

a) Dai  hi di biu cong doàn cp Co sec, cong doàn co s& thành vién, cong 
doàn b phn duçic triu tp không qua 150 dai  biu; noi có tr 5.000 doàn viên 
tr& len không qua 200 dai  biu (tth tnr&ng hqp quy djiih tai  dim b Miic 7.3 cüa 
Hithng dn nay). 

b) Dai  hi cong doàn c.p trén trrc tip Ca sâ không qua 200 dai  biu. Noi 
có trên 80.000 doàn viên ho.c quàn 1 trrc tip trén 300 cong doàn cp Ca so, có 
th tang them nhirng không qua 300 dai  biu. 

c) Dai  hi Cong ctoàn tinh, thành ph& cong doàn ngành trung i.rong 

- Co du&i 80.000 doàn viên: Không qua 250 dai  biêu. 

- Co tt.r 80.000 doàn viên dn 100.000 doàn viên: Không qua 300 dai  biêu. 

- Co tir 100.000 doãn viên dn 300.000 doàn viên: Không qua 400 cti  bi&i. 

- Trén 300.000 doàn viên: Không qua 500 dai  biu. 

d) Dai  hi cong doàn t.p doãn kirih t cong doàn tng Cong ty trrc thuOc 
T&ig Lien doàn: Không qua 300 d.i biu. 

ci) S hzcng dai  biu triu t.p d Dai hOi Cong doàn Vit Nam do Ban 
Ch.p hãnh Tng Lien doàn quyt djnh. 

e) Không triu tp s krqng dai  biu chinh thüc th.p hon mt phn hai 
(1/2) s hrqng quy dnh tai  dim a, b, c, Miic 7.4 cüa Htthng dn nay. Truông hqp 
c&n tang s luqng d.i biu chInh tht'rc vi.rqt qua quy djnh tai  Hithng dk nay thI 
phãi duqc cong doàn c.p trén trrc tip dng , nhung không duçic vuçt qua 10%. 

• 9 9 

7.5. Diêu kiin, tiêu chuân dgi biêu chInh thác 4 dcii hi 

a) Phâi ià doàn viên cong doãn, dang tham gia sinh boat  trong t chIrc co 
sO cüa Cong doàn Vit Nam. 

b) Uy viên ban chap hành cluong nhim trong nhim kS' Co tham dir trên 
50% s kS'  hçp, k tr khi di.rçic bu vào ban ch.p hãnh cong doàn cüng cap. 

c) Di biu do dai  hi c.p duOi b.u, tnt tnr&ng hqp quy djnh tai  khoãn 5, 
Diu 10 Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

d) Dai  biu dir dai he,i dai biu phâi ducc dai hOi biu quy& Cong nhn t'.x 
cách dai  biu khi có trén nam mirth phn tram (5 0%) s6 dai  biu chInh thüc có 
mt tai dai hôi tan thãnh. 

ci) Ngi.rOi duqc gioi thiu d b.0 ci hoc chi djnh là dai  biu chinh thüc 
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dir dai  hi, hi nghj ctai biu cong doãn c.p trên, phâi có them các diu kin, tiêu 
chuân sau: 

- Co diu kin, khâ näng tham gia xây drng nghj quyt dai hOi, hOi nghj 
cong doàn cp trên và truyn dat,  trin khai thirc hin nghj quyt dai hOi, hOi nghj 

A S A A 5 5 5 cong doan cap tren a cong doan cung cap va cap durn. 

- Duçc clii djnh hoc duçic dai hOi, hOi nghj cong doàn cp dijâi bu theo 
dung quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

e) Mt s6 tnthng hqp thay di dai  biu 
• A A • S A - Viçc chuyen di bieu dir khuyet thanh di bieu chmh thuc do ban chap 

hành cong doàn c.p triu tp dai  hi, hi nghj quyt djiih khi có d nghj cüa cong 
doàn cap duói. 

- Tnthng hqp dã b.0 dai  biu, nhung t chüc cong doãn do có quy& djnh 
chia, tách thành mOt  s t chirc cong doàn mâi, thI cong ctoàn c.p triu tp dai 
hOi, hi nghj cO th quyt djrth cho b.0 b sung dai  biu ô cOng doàn m&i chia, 
tách chi.ra có dai  biu (nu s luçing dai  biu chua dat  müc ti da theo quy djnh). 

S A • A S A A - Truang hqp da bau dai  bieu, nlurng cong doan cap do co quyet djnh chia, 
tách và chuyn v trirc thuOc  cong doàn cp trén mOi, nu cong doàn c.p trén mOi 
chua tin hành dai  hi thi có trách thim triu t3p s6 dai  biu cüa cong doàn m&i 
chuyn v và duçic thng dai  biu triu tp so vài k hoach. 

S - . • A S I' . 'I - Truang hqp da bau dai  bieu, nhung cong doan cap do co quyet djnh giai 
th& thI các dai  biu thrçic bu không con là dai  biu chinh thcrc di dir dai hOi cong 
doan cap tren. 

- Trumg hqp dã b.0 dai  biu, nhi.rng dai  biu chuyn cong tác sang don 
vi khác, dja phuong khác, ngành khác thi duong nhiên thôi là dai  biu chinh thrc 
dr dai hOi, hOi nghj cong doãn cp trén noi dã chuyn di. 

- Các tnthng hqp thay di dai  biu chinh thtrc dir dai  hi,  hOi  nghj phái 
A A f A A duqc the hiçn trong bao cao cua ban tham tra tu each dai  bieu  dai  h91. 

7.6. Trinh flr ni dung chInh cüa diii hjli cong doàn các cp 

a) Chào ci (Quoc ca và Bài hat truyn thông cüa Cong doàn Vit Nam) 

b) Tuyên b 1 do, giOi thiu dai  biu. 

c) Bu doàn chü tjch, doàn thu k, ban thm tra tu cách dai  biu  dai  hi 
(di vói dai hôi dai  biu). 

d) Thông qua chuong trInh, quy ch lam vic cña dai  hi. 

d) Báo cáo thm tra ti.r cách dai  biu, báo cáo tmnh hinh doàn viên (di vOi 
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dai hOi  toàn th). 

e) Din vn khai mac. 

g) Báo cáo tng kt nhim kr và phuo'ng hi.râng nhim kS' tri. 

h) Báo cáo kim dim sir lath dao,  chi  dao  cüa ban ch.p hành, ban thu&ng 

vi cong doàn nhim ks'. 

i) Tháo 1un các van kin cña dai  hi (vAn kin dai  hi cong doàn cüng 

cap, vAn kin dai hOi Cong doàn cap trên). 
P A 9 • A fl A A 9 A P 

k) Phat bieu cua dai  diçn cong doan cap tren, cap uy dang (neu co). 

1) T chirc b.0 cir theo quy djnh. 

m) Thông qua nghj quyt dai hOi. 

n) Din vAn b mac. 

o) Chào c (Quc ca và Bài hat truyn thng cüa Cong doàn Vit Nam) 

7.7. Nhim vy, quyn hin cüa ban chEp hành ct4p friu tIp dzi h3i, doàn 
chü tjclz, thw k35, ban thm Ira 1w cách e4i biu, ban kimphi1u dcxi h3i 

a) Ban chap hành cong doàn c.p triu tp dai hOi 

- Chju trách nhim xây drng k hoach t chüc dai  hi, van kin, d an 
nhân sir ban ch.p hành, ban thuông vi (nu co), u ban kim tra (nu co), nhân 
sir dai  biu; chucmg trinh lam vic cüa dai hOi. 

- D%r kin s hrqng, co cu, thành phn va danh sách doàn chü tjch, doãn 
thx k, ban thm tra tu cách dai biu (d& vâi dai hôi daibiu) trinh dai hoi thâo 
luan, thong qua theo da so (co the bieu quyet thong qua mçt lan ca danh sach hoac 
biu quyt thông qua trng ngu?ñ). Trung hqp có da s kin không tan thành 
mOt hoc mt so thành viên duqc giOi thiu thI ban chap hành cap triu tp dai 
hi truth 'ai  dir kin co cu d xin kin dai  hi ho.c 1.y kin dai  hi giói thiu 
ngucn khac bo sung cho du so lucing. 

- Tip nhn don üng cü cüa doàn viên không phâi là dai  biu chInh thi'rc 
cüa dai hôi. 

- Quyt djnh và thông báo thri gian khai mac dai hOi. 

- Thông báo và phân b sE lixçing dai  biu dir dai  hi,  hOi  nghj cong doàn 
c.p trên, chi dao  vic b.0 cCr dai  biu báo dam ding nguyen tic, thu tiic, quy trInh 
theo quy djrih. 

P 9 • • . . P P A - Xem xet, giai quyet va cung cap ho so dai  bieu chinh thuc d%r dal  h9l cho 
ban thm tra tu cách dai  biu (di vói dai  hi  dai  biu) hoc báo cáo so luccng, 
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tinh hInh doàn viên (di vi di hOi  toàn th); báo cáo kt qua giâi quyt khiu 
nai, to cáo lien quan dn di biu. 

A S A A S A A I S A - Cung cap tai hçu lien quan cho doan chu tch clai h9l de tra lcn van de do 
dai biu dai hOi  yêu cAu. 

- Chun bj ni dung, tài 
lieu d t chüc hi nghj ln thu nht ban ch.p 

hành cOng doàn khóa mOi. 

b) Doàn chü tjch di hOi 

- Doàn chü tjch di hi là co quan diu hành CáC Cong vic cüa di hOi, 
lam vic theo nguyen tc tp trung dan chü, quyt djnh theo da s6. 

- Thãnh viên doàn chü tjch là di biu chInh thirc cüa dai  hi, doàn chü tjch 
dai hi cà mOt  thành viên trong doàn chü tjch dai hOi lam chü tjch doàn d phãn Cong 
diu bath các thành viên doàn chü tjch di hi thirc hin nhim vi1. Trixäng hqp cn 
thit có th môi dai  bi&i khách môi tham gia doàn chü tjch v&i tix cách là thành viên 
danh dir. S6 lucrng thành viên danh dirtham gia doàn chü tjch dai  hi không qua mOt 
phan narn (1/5) tong so thanh vien doan chu tch di h9l. 

- Doàn chü tjch dai  hi có quyn và nhim vi nhu sau: 

± Phân Cong thành viên diu bath cOng vic cüa dai  hi theo chucmg trInh, 
quy chê lam vic dä duçic dai  hi biêu quyêt thông qua, chuân bj nOi  dung dé d.i 
hOi thão 1un, biêu quyêt. 

+ Diu hành cong tác chun bj than sr d dai  hi thão lun biu quyt t 
chirc bu Cu theo quy dinh. 

+ Tip nhn các tâi 1iu cüa di hOi,  biên bàn kim phiu và phiu b.0 dã 
niêm phong tr ban kim phiu d bàn giao cho ban chip hãnh Cong doàn khoá 
mâi sau khi ct.i hOi  kt thüc. 

+ Khi dai hOi thông qua k& qua b.0 cü ban ch.p hành cOng doàn khoá 
m&i, doàn chü tjch di hi clii djnh 01 u viên ban ch.p bath khoá mói lam triu 
tp viên d triu tp clai biu dir hOi  nghj ban chap hânh 1n thu nht. 

+ Giãi quyt các vn d lien quan dn dai  biu chInh thüc dir clai hi. 
S I A A A A f + Doan chu tch dai hçn cham dut boat  d9ng khi di hi ket thuc. 

c) Doàn thu k dai  hi 

- Doãn thu k là Ca quan giüp vic cüa dai  hi. Thành viên doàn thu k 
phâi là dai  biu chmnh thüc cüa dai  hi, gm trithng doàn và mOt  hoc mt s6 u 
viên, do dai  hi bu ra (noi Co du&i 30 doãn viên thi dai  hi b.0 meit dai biu 
chInh thüc lam thu kg). 
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- Doàn thu k có nhim vit: Ghi biên ban, tng hçxp d&y dü, trung thirc kin 
cüa dai  biu thào 1un; giiip doàn chü tjch dai  hi chun bj các van ban kt 1un, ngh 
quyt, tài 1iu cüa di hOi  Va thông báo cüa doàn chü tjch giri tii các doãn di biu; 
dir thao cac van ban ket lun, ngh quyet cua dai  hçi; thu nhn, bao quan va gui doan 
chü tjch dai  hi d&y dü h so, tài lieu, vn kiin chInh thüc cüa dai  hi. 

- Doàn thu k chiu trách nhiêm truâc doàn chü tich dai hOi v nhiêm vu 
cüa thu kb'; tnthng doàn thu k (nu co) chju trách nhim phân cong nhim vii c1 

th cho các thành viên. 

- Doàn thu k dai hOi chm dirt hoat dung sau khi di hi k& thiic. 

d) Ban th.m tra tu cách ctai biu cüa dai hi 

- Ban th&n tra tu cách dti biu là ccx quan giüp vic cüa dai  hi. Thành viên 
cüa ban thm tra tti each dai  biu phái là dai  biu chinh thi.'rc cüa di hi, am biu v 
cong tác tè, chirc, can b và cong tác kim tra, giám sat cong doàn. Ban thm Ira tu 
cách d.i biu do dai hOi b.0 ra bang hinh thirc biu quyt, gm tnthng ban và các 
thãnh viên. Di hOi  toàn th doãn viên không Mu ban thm tra tu cách di biu, do 
ban chap hành c.p triu t.p di hi báo cáo vói di hi v s luçvng va tInh hInh doàn 
viên tham dr di hOi,  diu kin t chirc dai hOi dam bâo dimg nguyen ttc. 

- Ban thm tra tu cách dai biu có nhiêm vii: 
, F F 

+ Nghiên ciru các tài lieu ye dai  biêu di hi do ban chap hành cap triu 
t.p dai  hi cung cp. 

+ Can cir tiêu chu.n dai  biu và cac quy djnh, nguyen tc cüa Diu l Cong 
doãn Vit Nam d xem xét tu cách dai  biu, gm: Tng hçxp, phan tIch tInh hInh 
dai biu, thUng trumg hcxp khOng dii tii each d4i biu theo quy djnh, nhüng tn±ng 

F F S A A hçxp co don xin rut khoi danh sach dai  bieu va viçc chuyen dai  bieu dv khuyet 
thành di biu chInh thirc dã duçxc triu tap. 

+ Xem xét các don thu khiu nai,  th cáo có lien quan dn dai  biu  dai  hi 
gin truóc ngày d.i hOi  chInh thinc khai mc 30 ngày (tInh tir ngày nh.n duqc don, 
thu). Các don, thu gin sau thñ dim nay ban th.m tra tu cách d.i biu không xem 
xét ma tng hçxp dy dii va chuyn h so cho ban ch.p hành khóa mói ho.c ccx 
quan có thm quyn giãi quy&. 

F F A A F • A A F + Bao cao dai hoi viec tham tra tu each dai bieu va ket luan wee xem xet 
F F F 5 9 F 

các don thu khiêu nai,  to cáo dé dai  hi thão 1un và quyêt djnh bang biêu quyêt. 

- Ban thm Ira tu each di biu ciia di hOi  châm dirt hot dng sau khi d.i 
hi biu quyt thông qua tu each dai  biu. 

e) Ban kim phiu 



20 

- Ban kim phiu là co quan gii'ip vic eCta di hi. Ban kim phiu do di 
hOi bu ra bng hInh thurc biu quyt, gm trueing ban và các thành viên. Nguôi 
tham gia ban kim phiu phái là di biu chinh thCrc cüa d.i hOi  và không có ten 
trong danh sách bu cCr. 

- Ban kiêm phiêu có nhiêm vu: 
, 9 A A 9 • A + Hi.rcmg dan each thuc bo phieu, hem tra, mem phong thung phieu, phat 

phieu trrc tiep cho di bieu (hoac theo doan dai  bieu), hem so phieu phat ra va 
phiu thu v, báo cáo dai hOi; kim phiu bu. 

9 r 

+ Xem xét và kêt 1un ye các phiêu không hçip 1 và nhüng kiên khiéu 
ni ye vic bu cCr trong di hi. 

± Lp và thông qua biên bàn kim phiu; báo cáo veii doàn chü tjch di 
hçi va bao cao voi di h9l ye ket qua hem phieu, ket qua trung Cu; ky vao bien 

9 A A • A A • A 9 9 A • A ban hem phieu, niem phong phieu bau va chuyen cho doan chu tch dai  h91 de 
bàn giao cho ban chap hành khoá mói kru tr[t theo quy djnh. 

+ Nu kMm phiu b.ng các phuong tin k5' th4t,  ban kim phiu duqc sCr 
diing mOt  s6 k thu.t viên không phâi là dü biu d?i hOi d h trçi cong tac kim phiu. 

+ Ngoài các thành viên ban kim phiu, các k thut vien và dai  din cong 
doàn cp trén giám sat vic kim phiu, ban kim phiu không duçic phép cho 
ngueii không có nhim viii vào khu vrc kiêm phiéu. 

+ Khi tham gia kim phiu, các thành viên ban kim phiu va nhtng ngueii 
có lien quan không sCr dicing thit bj d thông tin lien lac,  chçip hInh, ghi am; không 
mang các tài lieu, giy t&, liii xách cá than vào noi ban kim phiu lam vic. 

#' 9 A .A 9 9• 9. . .A + Cac thanh vien ban hem phieu chi duçic roi khoi nm hem phieu khi da 
biu quyt thông qua biên bàn kim phiu. Ban kim phiu chm düt hoat dng 
sau khi hoàn thành thim vu. 

• . . A A. • A • r A • A 8. HQI ngh d3i bieu, h9i ngh toan the cong doan cac cap theo Dieu 11 
A A 9 •A Theu Ic Cong doan Viçt Nam 

8.1. Các frwô'ng h9p l chfrc h3i nghj d9i biu h3i nghj bàn t/z  doan viên 
A 9 9 A• , A • • A A A a) Cong doan co so thay doi co ban ye nhiçm viii so vat nghi quyet du hçn de ra 

do co quan,, don vj, doanh nghip thay d& chüc nãng, nhim 
vv, hinh thüc so hUu. 

b) Khi khuyt qua mOt  phn hai (1/2) tng s üy viên ban chap hành cong 
doàn cp trén trirc tip cosO trO len, qua hai phn ba (2/3) t&ig s üy vien ban 
chap hanh cong doan co so ma ban chap hanh chua lqpto chuc bau cu bo sung. 

c) Co hai phn ba (2/3) s6 üy viên ban chip hành bj t chüc cong doàn xCr 
l' k luât lit hinh thüc cânh cáo trei len. 
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d) Cong doàn cp trén trrc tip clii dao,  yêu cu t chüc hi nghj. 

8.2. Tnthng hçip không t chüc duqc hi nghj dai  biu, hi ngh toàn th thi t 

chüc hi ng ban chap hành mô' rng. Si krcing và thành ph.n dai  bik dir hOi  ngh 

ban cMp hành ma rng do ban chip hành cp triu tp hi nghj quyt djnh. 

8.3. S luçing, tiêu chun, diu kin dai  biu chInh thüc dir hOi  nghj, trInh 

t%r nOi  dung, ban chap hành cp triu tp hi nghj, các co quan diêu hành, giüp 

viêc hôi nghi dai biu, hôi ngh toàn th doàn viên thirc hin nhu Miic 7.4, Miic 
7.5, Mtc 7.6, Mtc 7.7 cüa Huông dn nay. 

9. Nguyen tic, hInh thIrc bu cfr ti di hi, hi ngh cong doàn (sau 
day gçi chung là di hi) theo Diu 12 Diu l Cong doàn Vit Nam 

9.1. (J'ngcá' 

a) Doàn viên cong doàn là dai  biu hoc khong là dai  biu chInh thüc d1r 
dai hOi du có quyn img cir vào ban ch.p hành cong doàn các cp. 

b) Doàn viên cong doàn là dai  biu chinh thüc cüa dai hOi ducic quyn üng 
cir trirc tip vào ban chap bath Cong doàn tai dai hi hoc giri don 11mg cCr dn 
doàn chü tich dai hOi. 

c) Doàn viên cong doàn không là dai  biêu chInh th11rc cüa dai  hi ma 11mg 
cü vào ban chip hành cong doàn thi chm nht tnxàc ngày khai mac dai hi 15 
ngày lam vic phài np h so 1mg cà cho ban chap hành c.p triu t.p dai  hi. H 
so üng elm gm có: don 11mg cm; bàn khai l ljch có xác nhan cüa co quan, don vj 
noi clang lam vic; bàn than xét cüa cong doàn cp Co s0 noi doãn viên sinh hoat. 
Dôi vói doàn vién là clang viên phâi có kin cAp lmy clang noi doàn viên cong tác. 

d) COng doàn cAp co so fbi doàn viên sinh boat có trách nhim nhan xét 
cho doan vien tham gia i.rng Cu vao ban chap hanh cong doan cac cap. Nhimg van 
d cn thm tra, xac minh nu vi.rqt qua thm quyn thi ban chAp hành cong doàn 

co sO dê nghj cong doân cAp trên trirc tip xem xét, quy& djnh. 

d) Ban chAp hành cong doàn cAp triu tp di hi Co trách nhim phi hqp vth 
the Co quan lien quan xác minh tInh hcip 1 cüa h so và ti..r each cüa nguOi 1mg cm. 

e) Doàn viên cOng doàn khi 11mg ci~ di biu di dir dai  hi cOng doãn cAp 
trên phâi là dai  biu chinh th11rc Co mt dr dai  hi. 

g) Doàn viên là clang viên khi 1mg ci:r thrc hin theo quy djnh cüa Diu l 
Dãng Cong  san Vit Nam. 

9.2. Dê cfr 
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a) Các di biu chinh thüc cüa dai hOi có quyn d cir nguii là dti biu dai 
hi, hoc doàn vien cong doàn khOng phâi là dai  biu di hi vào ban ch.p hành. 

A A A A A A 9 9 b) Ban chap hanh cong doan cap triçu t.p di h9l Co quyen de Cu ngucn 
tham gia vào ban chp hành khoá mâi, di biu di d dai hi cong doàn cp trén 
(nu có) và phâi cung c.p dy dü h so, 1 ljch cüa t&ng nguäi. 

c) Tnthng hqp ngithi duçic d cr vào ban chap hành không phãi là dai  biu 
chinh thüc cüa di hi tM nguôi giâi thiu có trách nhim cung c.p cho dti hi so 
yu lflichngum duoc gicn thiêu, có nhan xet cüa cOng doàn cAp co so ncn smh 
hoat va that thiet phai duqc sr dong y bang van ban cua ngum duqc gioi tluçu. 

d) Nguôi duçic d cü d bAu dai  biu di d%r di hi cong doàn cAp trên phâi 
là dai biu chinh thcrc có mt dv dai hôi. 

9 9 

d) Viêc dê cü va nhin dê cü cüa doàn vien là dãng viên thirc hin theo quy 
djnh cüa Diu 1 Dáng Cong  san Vit Nam. 

9.3. Danh sách bu cü' 

a) Doàn chü tjch dai hOi có trách nhim tng hqp và báo cáo d.y dü danh 
sách irng cü, d cir, nguôi xiii r(it khOi danh sách img cü, d cir d dai  hi thào 
lun, quyêt djnh. 

b) Danh sách bAu cir phâi ducic dai hOi biu quyt thông qua trithc khi thirc 
hin bAu cir. 

9.4. Các hInh Iliac bEu cü, biu quyêt cüa cong doàn 
., .9 9 1 .9 a) Bau cu bang hmh thuc bo phieu kin trong cac truclng hçcp sau: 

- BAu ci:r ban chAp hành và các chüc danh trong ban chAp hành cong doàn 
cac cAp (bao gm cá cong doàn co Si thàth viên, cong doàn bO ph.n): 

+ B&u ban chAp hành ti di hOi  cong doàn các cAp; bAu b sung üy vien 
ban chAp hành tai hOi nghj ban chAp hãnh cOng doàn cac cAp. 

+ BAu üy viên ban thi.thng vi t.i hi nghj ban chAp hành cong doàn cac cAp. 

+ BAu chrc danh chü tjch, phó chü tjch. 

- BAu cü üy ban kim tra và các chüc danh cüa üy ban kim tra cong doàn 
cac cAp bao gm: 

+ BAu üy ban kim tra, b sung üy viên iXy ban kim tra, chirc danh chñ 
nhim üy ban kim tra ti hi ngh ban chAp hành cong doàn các cAp. 

+ Bu chirc danh phó chü nhim ü.y ban kim tra ti hOi  nghj üy ban kim 
tra Cong doàn cac cAp. 
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- Bu t tru&ng, t phó cong doàn tai  t Cong doàn và các chüc danh can 

b cong doàn khác. 

- Bu dai  biu d dai hi cong doãn cp trên, bao gm dai  biu chInh thüc 

và dai  biu du khuyt. 

- Ly phiu giâi thiu cac irng cü viên d dua vào danh sách Mu cr theo 
quy dinh  cua cap co tham quyen. 

b) B.0 b&ng hmnh thüc giG tay hoc giG the doàn viên: 

- Bu doàn chü tjch, doàn thu k, ban th.m tra tu cách dai  biu ti dai hOi 
cong doàn các cp. 

- Bu ban kim phiu tai  di  hOi  cong doàn các c.p. 

c) Biu quy& bng gic tay hoc gio the doàn viên trong các tri.ñig hçp sau: 

- Cho rut hoc không cho rut khOi danh sách Mu cir. 
I I , 

- Thông qua két qua bâu cü; nhftng van dé sira dOi, bô sung Diêu 1 Cong 
doàn Vit Nam. 

- Thông qua chucmg trInh di hOi;  tu cách di biu dr dai hOi d.i biu; các 
chi tiêu, ngh quy& cüa dai  hi. 

- Thông qua các chü tnxclng, nghj quyt, quy djnh cüa ban cMp hãnh, Doàn 
Chü tjch Tng Lien doàn, ban thu&ng vi cong doãn các c.p. 

9.5. Th1êbEucfr 

a) Th thüc cüa phiu Mu cü 

- Phiu Mu ci phâi có dy dü h9 và ten nMng ngu&i trong danh sách Mu 
cir, xp theo thu tir bang chU cái ting Vit d& vói toàn bO danh sách Mu cCr; nu 
danh sách Mu ci:r xp theo kh& cOng tác hoc theo co cu thI vn phãi xp theo thu 
tr bang chCt cái ting Vit tüng ngu?i trong mi khi cong tác hoc theo co cu. 

- Tnthng hcip ngu&i trong danh sách Mu cir trüng câ h9 và ten thI phiu 
Mu ci'r phâi ghi chü ngày tháng n.m sinh; nu tràng Ca hç, ten và ngày thang näin 
sinh thI ghi chu chüc vii, don vj cong tác. 

- Phiu Mu cu phãi dugc dóng du cüa ban cMp hãnh cong doãn cp triu 
t.p & goc trái phIa trên. Phiu Mu cir cüa cOng doãn co s&thành viên, cOng doàn 
b9 phn, to cong doan, duçc su ding con dau cua cong doan co so. 

- Truàng hçip Cong doàn co sâ thành viên, cong doàn b phn, t cong 
doãn & xa, không th dóng d.0 cüa ban chp hành cong doàn co s& thI phâi có chft 
k cüa tnr&ng ban kim phiu & góc trái phia trén. 
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- Phiu bu ti dai  hi thành 1p cong doân cp Co s& phài có ch k cüa 
truâng ban v.n dung  ô góc trái phIa trên. 

- Tnrng hcip danh sách bu cr có s du, phiu b.0 ducic chia 1am 2 ct 
là: s thu tir; h9 và ten. Nguii bu ci'r nu không bu cho ai trong danh sách b.0 
cir thi gch chinh gifla cá chft h9 và ten ngi.rài ma mI.nh không bu. 

- Trithng hçip danh sách bu cir không có s du, phiu bu duçic chia lam 
4 ct là: s thu tv;  h và ten; dng ; không dng . Nguôi bu cr 1ira ch9n d 
dánh dâu X vao o dông hoc ô không dông tuong i.'rng vói hQ và ten ngtthi 
trong danh sách b.0 cü. 

b) Phiu bu hop 1 

- Là phiu do ban kim phiu phát ra theo quy djnh tai  dim a Miic 9.7 
Huàng dn nay. 

- Phiu bu cà dü hoc thiu s6 lucing c.n bu. 

- Phiêu gch Ca hç và ten (doi vài danh sách bâu cü có so du). 

- Phiu b.0 ma danh sách bu cr chi có mOt  ngu&i, ngithi b.0 dánh du X 
vào mOt  trong hai o dông hoc không dông . 

- Phiu bu dung mOt  màu mirc. 

- Phiu bu nhiu ngiräi ma không có s dix, nguii bu dánh du X vào Ca 
ô dng 5' và ô không dng 5' hoc không dánh d.0 X vào câ ô dng 5' và ô không 
dng 5' cüa  mOt  nguôi hoc mt sE, nguñ trong danh sách b.0 cü thi không di.rçc 
tIinh kt qua b.0 cho ngu?i do. 

c) Phiu b.0 không hqp l 

- Là phiu không theo quy djnh ti dim a Mic nay. 

- Phiu cO dánh du riêng, hotc dung tir hai màu mirc trô len; phiu dung 
but chI, but d quang, but vit bang, biit xoá d ghi phiu bu. 

- Phiu bj rách, rách rOi, nhau nat. 

- Phiu ghi ten nguOi ngoài danh sách bu cCr dâ duqc dai  hi biu quyt. 

- Phieu bau khong CO SO dix gom: 

+ Phiu khOng bu cho ai trong danh sách bu cü thiu nguè'i. 

+ Phiu dánh du X vào Ca Ô ding 5 và ô không dng 5' hoc d trng Ca 
hai o trong danh sách bu cir clii cO mt ngithi. 

- Phiu bu có s dix: 

+ Phiu bu nhiu han s luqng cn bu dã duçic di hi biu quy&. 
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+ Phiu không gch h9 và ten; phiu clii gch hQ và ten ctm, không g.ch ten. 

d) Kt qua b.0 ci'r 

- Kt qua bu cà duçic tInh trên s phiu b.0 hçip l; phiu hqp l là phiu 
duçic quy djnh tai  dim b Miic nay. 

• , , • . A , n A - Nguai trung cu phai CO SO phieu bau hqp lç  dt qua m9t phan hai (1/2) 
so voi thng s ngui dixçic triu tp dir di hi. 

Nhüng doan vien cong doàn có l do dc bit không dir dai hOi toàn th 
Va phái ducK dai hOi biu quyt thông qua theo da s thI không tInh tr 1 phiu 
bau (doan vien dang trong thai gian cong tac do yeu cau cua Co quan chuyen mon, 
nghi thai san, m dau, bnh him nghèo, lao dng theo day chuyn san xu.t cüa 
doanh nghip không th dung hoat  dng d dir dai hOi). 

- Trixxng hqp sé, nguii có s phiu b&u dt qua 1/2 nhiu han s luqng 
c.n bâu dä duac dai hOi biêu quyêt, thI ngi.thi trüng Cu duac l.y theo thir tu tu 
ngum CO SO phieu tii cao den nguai co so phieu thap han cho den khi du so luqng. 

- Nu cui danh sách trüng cr có nhiu nguñ b&ng phiu nhau vâ nhiu 
han s luçmg c.n b&u, thi doàn chü tjch dai  hi 1p danh sách nhCng ngui ngang 
phiu nhau do d ctai hi b.0 li va ly nguôi cO s6 phiu cao han, không cn phái 
qua 1/2. Truông hqp bu lai  ma s phiu vn bng nhau, có b&u tip hay không 
do dai hOi quyt djnh. 

- Trtrônghqp s6 nguii cO s6 phiu qua 1/2 Ithan s luqngcn bu, thI dai 
h91 thao luan  va lay so luçnig da trung cu (it han so luqng di hçi da thong qua). 
Trumg hqp di hi quyt djnh b.0 tip cho îü s krçing cn bu thI thrc hin quy 
trinh giii thiu than sr m&i, không trüng vth danh sách dã bu cü tru&c do. 
Truông hqp khOng b.0 tip tai dai hi thi giao cho ban chap hành khoá mói thirc 
hiçn quy trmh bau bo sung cho dii so luqng da dircic dai  h91 thong qua. 

- Trir&ng hcip s phiu do ban kim phiu thu v nhiu han s phiu do 
ban kim phiu phát ra hoc phát hin phiu bu cir không dáng quy djnh, thI ban 
kiêm phiêu phâi báo cáo ngay vó'i doàn chü tjch dai  hi dé báo cáo di hi và to 
chirc bâu lai. 

d) H so, tài lieu bu cü gm có: 

- Biên ban kim phiu; 

- Phiu bu cü; 

- Danh sách trIch ngang; 

- Các tài 1iu lien quan (nu co). 
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e) Kêt thüc cong tác bâu cü, ban kiêm phiêu niêm phong phiêu bâu cü và 
'7 A A '7 '7 '7 . cac tai liçu lien quan gin doan chu tch dai  h91 de giao cho ban chap hanh khoa 

mâi km tr€t' trong thôi gian 6 tháng, k tir ngày b&u cir. 

Tnthng hçip c.n thi&, üy ban kim tra cong doàn cüng c.p hoc cp trén trirc 
tip ducvc mô niêm phong phi&i b&u. Sau 6 tháng, nu không Co khiu nai,  t6 cáo v 
kt qua b.0 cCr, Doàn Chü tjch Tng Lien doàn, ban thung vi hoc ban chap hành 
(ncn khong co ban thuong vii) cong doan cac cap duçic phep huy phieu bau Cu. 

9.6. Cong tác biu ci trong trtriing htp diii h3i trrc tuyln 

- Ban chap hành khóa ducing thim xây d%rng quy ch bu cir cho truông 
hçip di hOi  trirc tuyn. 

- BAu ban kim phiu ô các dim c.0 trtxc tuyn. 
• •.•. • , •L .. ..Z - Ban hem phieu t.i cac diem cau Co nhiçm vi phat phieu, thu phieu, kiem 

A A 7 7 phieu, 1p bien ban hem phieu, bao cao ket qua hem phieu ye diem cau trung 
tam, k biên bàn kiêm phiêu, niêm phong phMu bâu và chuyên cho doàn chü tjch 
di hi ti dim c.0 trung thm. 

- Ban kim phMu tai  dim cu trung tam tng hçip k& qua kMm phiu & cac 
diem câu, lap biên bàn hem phiêu chung Va báo cáo k& qua bu cii tnroc dai hôi, k 
bien ban hem phieu, mem phong phieu bau va chuyen cho doan chu tch dai  h9l. 

9.7. Bu ci dgi biu dr dsi hi cOng doàn dp trên 

a) Di bieu chmh thuc 

- S krcing di biu chInh thüc bu d di hOi  cong doàn cp trên thirc hin 
theo phãn b cüa cOng doàn cp trên, có th b.0 không CO s dii hoc có s dii do ban 
chip hành khoá duong nhim chun bj nhãn sir va duqc di hi biu quyt thông qua. 

- NhUng cong doàn c.p trên có phi hqp chi dao  cong doàn c.p dithi, khi 
t chüc dai hOi duçic triu tp dai  biu Cong doàn cp duóri cüa don vj phi hçip 
dir di hi cong doàn c.p trên theo t 1 không qua 10%. (Vi dii: Cong doàn Din 
lc Vit Nam có Cong doàn Co s& A dóng chãn trên dja bàn tinh X, khi cong doàn 
tinh X t chüc di hi thi &rçlc triu t.p dai  biu cong doàn co s& A cüa Cong 
doàn Din hrc Vit Nam di,r dai hOi cong doàn tinh X hoc nguqc li). 

b) Di biu dir khuyêt 

Di hi quyt djnh vic b&u hoc không b.0 di biu dir khuy&, s hrcing di bi&i 
dir khuyt dr di hOi  cOng doàn cp trén không qua 30% tng s di biu cbInh th&c. 

c) Cách thüc bu dai  biu d%r dai hOi cong doàn cap trén 

- Nguyen t&c, hmnh thüc bu c& di biu dr dai  hi cong doàn cp trén thrc 
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hin nhu quy djnh tai  Mitc 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 HuOng dn nay. 

- Vic cong 
then 

dai biu dir khuy& co th thirc hin b&ng cách ch9n 
nguñ có s phiu bu dt qua 1/2 lin k vâi ngu?i có s phiu thp nht dâ tthng 
cü dai  biu chInh thüc (di vói phiu bu dai  biu chinh thi.rc có s dtr). 

Tnr&ng hqp danh sach b&u cü cO nhiu ngithi cO s phiu qua 1/2 ngang 
nhau ma chi lay mçt hoc m9t so ngum cho du so luçing can bau thi dai  h9l bau 

- S. S .  tiep trong SO nhung ngizcn CO SO phieu ngang nhau de chçn nguoi CO SO phieu cao 
hon, trong tru&ng hqp nay không cn phâi dat  s phiu qua 1/2, s nguOi cOn lai 
là di biu dir khuy&. 

- Nu cu6i danh sách trüng cir di biu chinh thüc có nhiu ngui ngang 
phiu nhau va nhiu hcm s hrqng cn bu, thI doàn chi.i tjch dai  hi l.p danh sách 
nhEtng nguäi ngang phiêu nhau do de d.i hOi  bâu  lai  và lay ngithi cO so phiêu cao 
hcm dn khi düs hrcing dai  biu chInh thirc, tru&ng hcip nay không c.n phái dat 
t' l qua 1/2, so ngithi cOn lai  së chçn là dai  biêu dir khuyêt. Tni&ng hqp bâu lai 

S •& •. , . . A A ma so phieu van bang nhau, CO bau tiep hay khong do dai  h91 quyet dnh. 
. A . S A . . - Viçc bau dai  bieu dr khuyet co the bau cung m9t lan vm bau dai  bieu 

chmnh thüc nhimg phâi có phiu b.0 riêng. 

10. Ban chap hành cong doàn các cp theo Diu 13 Diu 1 COng doàn 
Vit Nam 

A 10.1. So lwrng uj) viên ban chap bàn/i cong doàn cap nào do dzi h3i, 
h3i nghj cong doàn ctp do quylt djnh nhw sau: 

a) Cong doàn cap co sâ 
S A S A A A• •A S •A A• - Ban chap hanh cong doan cap co so ducic bau tol thieu 03 uy vien, tol da 

27 u viên, ci1 the nhu sau: 
A S A S 5 fl . I A + Cong doan cap co SO CO duoi 30 doan vien di.rçic bau 03 uy vien. 

+ Cong doàn cap co si cO tr 30 doãn viên den duói 150 doàn viên dugc 
bu ti da 07 u vien. 

+ Cong doãn cp co sâ có tü 150 doàn viên dn dirài 500 doàn viên duc 
b.0 t6i da 11 u' viên. 

, , , . ,. . S A + Cong doan cap co SO CO ti.r 500 doan vien den duoi 1.000 doan vien duçic 
bâu tôi da 13 u vién. 

± COng doàn co s& có t 1.000 doàn vién dn duói 3.000 doàn viên 
dixçrc bau toi da 15 uy vien. 

+ Cong doàn CaP co SI cO tr 3.000 doàn viên dn duth 7.000 doàn viên 
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dtrac bu tii da 17 u' vién. 

+ COng doàn cp co si có tir 7.000 doàn viên dn dithi 10.000 doàn viên 
duqc bau toi cIa 19 uy vien. 

+ Cong doàn cp ccr s& có tr 10.000 doàn viên dn duii 15.000 doàn viên 
duoc bâu tôi cIa 21 uS' viên. 

+ Cong doàn c.p ca si Co tü 15.000 doàn viên dn dithi 20.000 doàn viên 
di.rcyc bu t6i cIa 23 uS' viên. 

+ Cong doàn c.p co so có tir 20.000 doàn viên dn duOi 25.000 doàn vién 
duac bu ti cIa 25 uS' viên. 

+ Cong doàn cp ca sO có tir 25.000 doàn viên trO len duc b.0 ti cIa 27 

uS' viên. 

- Ban chp barth cong cloàn Co sO thành viên duçc bu ti thiu 03 uS' viên, 
téñ cIa 15 üy viên. 

- Ban chip hành cong doàn bO ph.n di.rçic b.0 ti thiu 03 uS' viên, t& cIa 
07üy vien. 

b) Ban chip hành cOng doàn cp trên trrc tip Co sO ctuqc b.0 t& thiu 15 

uS' viên, thi cIa 27 uS' viên, ci th thu sau: 

- Cong doàn c.p trên trrc tip co sO có duOi 10.000 doàn viên &rqc bu 
15 u5' viên. 

- Cong doàn cp trén trrc tip co sO có tir 10.000 doãn viên dn di.rOi 
30.000 doàn viên di.rcyc b.0 ti ti cIa 19 uS' viên. 

- Cong doàn cp trên trrc tip Co sO có lIt 30.000 doân viên ctn duOi 
60.000 doàn viên diicic bu ti ti cIa 23 uS' viên. 

- Cong doàn c.p trên trrc tip Co sO có tir 60.000 doàn viên trO len duçic 
b.0 ti t6i cIa 27 uS' viên. 

c) S6 li.rcing u5' viên ban ch.p hành lien doàn lao dung c.p tinh, cong doàn 
ngàth trung uong và trong &rong thirc hin thu sau: 

- Don vi có dithi 5 0.000 doàn viên duoc bâu 33 u5' viên. 

- Don vi có lIt 50.000 doàn vien dn dithi 100.000 doàn viên duvc bu ti 
cIa 35 u5' vién. 

- Don vi có lIt 100.000 doàn viên dn duOi 150.000 doàn viên duoc b.0 
té,i cIa 39 u5r viên. 

- Don vi có lIt 150.000 doàn viên dn dtiOi 200.000 doàn vien duoc bu 



29 

ti da 41 u viên. 

- Dcm vj có tr 200.000 doàn viên dn duài 3 00.000 doàn viên dirçic bu 
tôi da 45 u' viên. 

- Born vi có 3 00.000 doàn viên tr& len &rcyc bu ti da 49 u' viên. 

- Lien doàn Lao dung Thành ph Ha Ni, Thành ph H Clii Minh di.rçic 
bu ti da 55 u' viên. 

d) Nhftng don vj phái thrc hin s.p xp sap nhp, hqp nht theo chü trucmg 
cüa trung i.rong v sp xp co quan, dcm vj hành chInh thi s 1Lrqng u viên ban 
ch.p hành ted da không vixqt qua teing s6 hin có cüa các dcm vj trithc khi sp xp 
sap nh.p, hqp nh.t. 

A • P P A A - A A I A d) Cong doan cap duoi xet thay can tang them so krcmg uy vien ban chap 
hânh d dam bâo vai trô lãnh dao,  tInh  dai  din cüa doan viên thI báo cáo b.ng 
van ban de ngh cong doan cap tren tWc  tiep xem xet, quyet dpih (khong ap ding 
ded vói don vj dâ sap nh.p, hçip nh.t). Vic tthig them s krqng u viên ban chap 
hành Cong doàn các cap không viiqt qua 10% so vói tong so u' viên ban chap 
hành dã diiçic dai hOi thông qua hoc quy djnh ye so luqng tôi da nêu tai  diem a, 
b, c Mic nay. 

10.2. Cdc trtrlmg h9p chidjnh ban chip hành 
P P 1 P 

a) Cong doàn cap tren trçrc tiêp có quyên chi djnh ban chap hãnh cong 
doàn cap du&i và các chüc danh trong ban chap hành cong doàn (bang van ban) 
trong các tnthng hqp sau: 

- Khi quyt djnh thành l.p t chüc cong doàn. 

- Khi thirc hin nâng c.p, ha cap, sap nhp, hcip nht, chia tách t chüc 
cong doãn. 

- Khi ban chap hành Cong doàn bj k3 lut b.ng hmnh thIrc giâi tan. 

- Khi th chüc cong doàn không t chüc duçic dai  hi theo quy djnh. 

- Khi t chüc cong doàn không t chüc ducrc hi nghj quy ctjnh tai  Miic 
8.2 cüa Hrn5ng dn nay. 

b) Trithng hqp clii djnh cá ban ch.p hãnh, thI trong th&i hn không qua 12 
tháng ban ch.p hành duqc chi djnh phài chun bj ni dung, van kin, nhãn sr và 
các diu kin cn thit d t chirc dai hOi theo quy djnh. Tnthng hçip qua 12 tháng 
ma không tt chirc duqc dai hOi thi cong doàn cp trên trirc tip xem xét quy& 
djnh bng van bàn cho phép kéo dài th&i gian hoat dng cüa ban chp hành nhimg 
không qua sáu tháng, ho.c chm düt hoat dng cüa ban ch.p hành Cu và chi djiih 
ban chip hành m&i. 
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c) Khi giái th t chüc cong dioàn cp nào thI c1ng thii chrn düt hot 
dng cüa ban ch.p hành cong doàn cp do. 

10.3. TrInh tr btu bJ sung uj viên ban c/zip hành cong doàn các cap 

nhir sau: 

Khi khuyt u' viên ban chap hành cong doàn cAp nào tlil ban chAp hành 
cong doàn cAp do tin hành bAu b sung theo trInh tir nhu sau: 

a) Báo cáo cong tác chuAn bj nhân sirr d hOi  nghj thâo 1un, biu quyt 
thông qua. 

b) Tin hành bAu cir theo quy djnh. 

c) Ti hOi  nghj ban chAp hành, ngithi diã thôi tham gia ban chAp hành tM 
không tham gia bâu cü. Nguii mri dirge bâu bO sung u' viên ban chap hành cO 

p 9 A 9 9 A 9 • I . I quyen ung cu, die cu, bieu quyet va bau Cu ngay sau khi trung cu ban chap hanh. 

10.4. Trinh ty, ni dung IJ chác h5i nghj ban chEp hành 1in thánhat 

a) Sau khi di hi bAu dirge ban chAp hành khoá mói, triu tp viên phãi 
triêu tap hôi nghi ban chAp hanh lan thu nhât Trithng hop két thuc dai hôi ma 
chua to chuc dugc h9l ngh4 thi khong qua 10 ngay lam vice tnçu tp vien phai to 
chirc hii nghj ban chAp hành lAn thu thAt. 

b) Hi nghj ban chAp hành lAn thu nhAt có nhim vi bAu Doàn Chü tjch 
(di vci Ban ChAp hành Tng Lien doàn Lao dng VitNam),bAubanthu&ng vii 
(neu co), chu tch, pho chu tch; bau uy ban hem tra cong doan va chu nluçm uy 
ban kim tra (nu co). 

Ban chAp hành cOng dioàn có tr chin (09) u vien trâ len dugc bAu ban 
thirOng vii, so luçing u viên ban thu&ng vi khOng qua mt phãn ba (1/3) tong so 

u viên ban chAp hãnh (s luqng U' viên Doàn Chü tjch do Ban ChAp hành Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam quyt dijnh). 

c) Phuong thirc tin hành hi nghj ban chap hành 1.n thu nhât 

- HOi ngh ban chAp hành lAn thu nhAt do dng cM triu t.p viên chü tn 
bAu doàn chü tjch hoc chü tn hOi  ngh (di vâi ban chAp hành dtrói mu?i lam u 
vien) và thu k hOi  ngh. 

Truông hop dai  hi cong doàn cAp co si dâ bAu trirc tip chü tjch, thI chü 
tjch cong doàn là ngu?i triu tp và chü tn hi nghj ban chAp hành lAn thir nhAt. 

- Doàn chü tjch ho.c ngu&i chü trI hOi  ng báo cáo d hi nghj ban chAp 
hành thông qua chuong trInh lam vic và diu hành các nOi  dung  hOi  nghj theo 
chuong trInh dã dirge hOi  nghj ban chAp hành biu quyt thông qua. 
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- Hi nghj ban ch.p hãnh thâo 1un, quy& djnh s luqng, ca cu Doàn Chi 
tjch (d6i vói Tng Lien doãn Lao dung Vit Nam), ban thuàng vii; chü tjch, phó 

9 9 A 9 9 9 A 9 A P 9 A chu tch, uy vien uy ban hem tra va chu nhiçm uy ban hem tra. Vice ung cu, de 
cü, bu cr, nguyen t&c, h'mh thüc, th 1 bu ccr thirc hin theo quy djnh t.i Mic 
9 cüa Huäng dn nay. 

d) TrInh tir bu Cu ti hi nghj ban chp hành 1n thir nht 

- BAu Doàn Chü tjch (dii vài Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam), ban 
thu?mg vi (nu co). Trithng hçip chü tjch cong doàn cp co si duqc bu trirc tip 
tai dai hi thI tInh trong tng s u vien ban thumg vii ma không phai bu lai. 

- B&u chü tjch, phó chü tjch. 

- B.0 u' ban kim tra (nu Có). 

- Bu chü nhiêm u' ban kim tra (nu co). 

Tnthc khi thirc hin vic bu cir, phâi thông qua d an than sir, cht danh 
sách b.0 cü và b.0 ban kim phiu theo quy djnh tai  Miic 9 cüa Huàng dn nay. 

d) Cong nh.n ban ch.p hành, ban thuông vy, chü tjch, phó chü tjch; üy 
ban kim tra, chü nhim, phó chü nhim üy ban kim tra (nu có): 

- Chrn nh.t 10 ngay lam vic k tir khi k& thiic hi ngh ban chip hành ln 
thu nhât cüa cong doàn cap nào thi cap do lam van ban dê nghj cong doàn cap trên 
trirc tip xem xét, cong nhn ban ch.p hành, ban thuO'ng viii, chü tjch, phó chü tjch; 
Cong nhn u' ban kim tra, chü nhim, phó chü nhim u' ban kim tra (nu co). 

S 5 5 

- Ho so dê ngh cong nh.n gOm: 

+ Ti trInh d ng cong nhn ban ch.p hành, ban thuOng vii, chü tjch, phó 
chü tjch; üy ban kim tra, chü nhim, phó chü nhim üy ban kim tra (nu co). 

+ Biên bàn kim phiu bu ci:r. 

+ Danh sách trich ngang than sir d nghj cong nhn theo mu quy djnh. 

+ Bien bàn dai hOi, hOi nghj ban ch.p hành l.n thu nht, hi nghj u' ban 
hem tra lan thu that (neu co). 

- Trong thai hn 10 ngày lam vic kê tr ngày th.n dü ho so hçrp 1 cüa 
cong doàn c.p du&i d nghj, cong doàn cap trén trirc tip Co trách nhim xem xét 
va ban hành quyt djnh cong nhn theo quy djnh. Trong thi gian chi.ra CO quyêt 
dj.nh cong nhn, ban ch.p hãnh, ban thuOng vi khóa mói có trách thim diu hành 
các cong vic thumg xuyên cüa cong doàn và thn bàn giao tir ban chap hành, 
ban thumg viii khóa tnrâc các tài 1iu, h so, tài san, tài chInh, co si vt cht (nu 
co) d quãn 1, sü d%ing. Di vOi dng chI duccc dti hOi, hOi nghj b&u tring cü chü 
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tjch hoc phó chü tjch, chü nhim üy ban kim tra có quyn k van ban diu hành 
và dóng dâu theo thãm quyên ngay sau khi cong bô tráng cir. 

Khi có quy& djnh cong thin cüa cong doàn cp trên, cong doàn c.p duri 
thirc hin các thu tiic kh&c con du các chcrc danh va dng k chuyn giao chü tài 
khoãn cong dioàn khoá mi (nu co) d giao djch cong tác theo quy djnh. 

- Kt qua b.0 ci:r Ban Chip hành Tèng Lien doãn có hiu 1rc ngay sau khi 
duic Dai hôi Cong doãn Vit Nam thông qua. Kt qua tráng cü Doàn Chü tjch, Uy 
ban ki&n tra, cac chüc danh trong Doãn Chütjch, Chü nhirn Uy ban kim tra Tng 
Lien doan t?i  hQ1 ngh Ban Chap hanh lan thu that va ket qua trung cu do bau Cu bo 
sung dé,i vói các chüc danh nêu trên & các kS'  hçp ban chp hành có hiu 1irc ngay 
sau khi duçrc Ban Chip hành Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam thông qua. 

9 A A • A A A 10.5. Xw ly viphim lien quan dcxi h9i, h9i ngh cong doan cac cap 

a)Cáccäncü: 

- Khi co quan có th.m quyn phát hin vic th chirc dai  hi,  hOi  nghj vi 
phm nguyen tc t chüc di hi, hOi  nghj cong doàn. 

- Co don, thu khiu ni t cáo vic t6 chüc di hi, hOi  nghj cong doàn vi 
phm nguyen t.c t chüc và ho?t dng cong doàn. 

b) Phucing thüc xir 1 vi phim: 

- Cong doàn c.p trên xem xét, ban bath quyt djnh hñy kt qua dai hOi, 
hi nghj cong doàn, hüy kt qua b.0 cir cüa cong doãn c.p duói, dng th&i chi 
do cong doãn cp du&i th%rc hin lti vic t chüc clai hi, hOi  nghj, bu cr theo 

quy dinh. 

- Tru&ng hqp c.n thit, cong doàn c.p trên chi djnh ban ch.p hành và các 
chüc danh trong ban chp hành cong doãn c.p duói d dam bão hot dng bInh 
thu&ng cüa th chirc cong doàn do. 

- Chi do cong doãn c.p duâi kim dim lam rO trách nhim và xem xét 
xir 1 k3 1ut theo các quy djnh hin hành cüa Dáng và cüa Tng Lien doàn. 

11. Diu kin thành 1p cong doàn cp co' s& theo Diu 15 Diu I Cong 
doàn Vit Nam 

11.1. Cong doàn ccthdw9'c thành 4p trong các dm vjsá'dyng lao d3ngginv 

a) Co quan nhà nuâc, t churc chinh tn, t chüc chinh tnj - xã hOi,  t chirc 
chInh trj xa hi - ngh nghip, t chirc xA hOi  - ngh nghip. 

b) Doanh nghip thuc các thãnh phn kinh th. 

c) Hqp tác xã, lien hip hqp tác xä có sr dmg lao dung theo quy djnh cüa 
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pháp lut v lao dng. 

d) Don vj sr nghip cong l.p, ngoài cong 1p hch toán dc lip. 

d) Vn phông, co quan di din cüa các t chi'rc nuOc ngoài, th chirc phi chInh 
phü hoat dng trén lãnh th Vit Nain có sir diing lao dng là nguôi Vit Nam. 

e) Co quan t chüc khác có sCr diing lao dung theo quy djnh cüa pháp 
1ut Vit Nam v lao dng. 

g) Van phông, co quan dai  din cüa Vit Nam ti nuôc ngoài. 

h) Trung hqp d:on vj sü ding lao dng không dü diu kin thành l.p cong 
doàn Co S(1, ho.c theo nguyen vQng lien kt cüa ngithi lao dOng, có the thành 1p 
Cong doàn co s& ghép trong nhiu don vj si:r diing lao dng có càng ngành ngh 
hoàc theo dia bàn don vi hành chInh cp xã. 

11.2. Nghip doàn co só tIp h9v nhfrng ngu'ô'i lam vic không co quan 
h lao d5ng, hoc nhü'ng ngwôi lao t3ng dc 11th khác, càng nganh ngh, lheo 
diii bàn, bao gôm: 

a) Lao dng hành ngh 4n tâi, djch vi vn tâi. 

b) Lao dng hành ngh thuong mi, djch vi van hóa, th thao, du ljch, y 
t, y dixçc, giáo diic. 

V V 

c) Lao dng hành nghê khai thác, chê biên, nuôi trông thüy san, hài san và 
djch vi nông - lam - ngu nghip. 

d) Lao dng hành nghê CO khI, xây drng, din tü, tin h9c. 

d Thçr thu công, ml ngh, ch tác ml phm, hang tiêu dung. 

e) Lao dng hành ngh tir do hçip pháp khác. 

12.Loai hlnh, hlnh thirc t chfrc cüa cong doàn cp cos&theo Diêu 16 
Dieu lç Cong doan Viet Nam 

12.1. Loçii hlnh cong doàn co s 

a) Cong doàn ccc s& Co quan hành chInh, don vj sir nghip cong 1p dixcic 
thãnh l.p 4i mOt hoc mt s co quan, don vj cüa Nba nuóc, bao gm: 

- Co quan nhà nuâc tr trung uong dn c.p xã. 

- Co quan chuyên trách cüa dáng cáC cap, hi dng than dan CáC Cap. 

- Co quan Mt trn T quc Vit Nam va t chCrc chInh trj - xã hi các cp. 

- T chüc chInh trj xã hi - ngh nghip các c.p, t chüc xã hi - ngh 
nghip CáC Cap. 

- Don vj sir nghip thuc CC CO quan nhà flU&C, CO quan cüa Dâng, Mt 
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trn T qu6c Vit Nam và các t chüc chInh trj- xä hOi  các c.p. 

b) Cong doàn co s& don vj sir nghip ngoài cong 1p dtrçc thành 1p mt 
hoc mt s don vj sir nghip ngoài cong l.p do các t cht'rc xã hi, cac doanh nghip, 
cac cá nhãn hoc lien doanh giüa cac to chüc vói nithc ngoài thànhl.p, không nm 
trong khu vrc nhà nucc, không có ngun gc ttr ngãn sách nhà nuâc, có ti.r each pháp 
than, cung c.p các djch vt công, hoat  dng theo mô hinh doanh nghip. 

c) Cong doàn co so doanh ng1iip dizçic thành l.p 0 mt hoc mit s doanh 
nghip boat  dng theo Lut Doanh nghip hin hành, bao gm: doanh nghip nhà 
rnrOc, doanh nghip tu nhãn, cong ty tu nhân, tng cong ty, tp doàn kinh t tu 
nhân, doanh nghip lien doanh nizOc ngoài, doanh nghip có vn du tu nuOc 
ngoài, các loai  hinh doanh nghip khac. 

d) Cong doàn Co SO hqp tác xã duqc thành 1p 0 mOt  hoc mt s6 hçip tác 
xã (bao gm cà các t hcip tác, lien hip hçip tác xä) cüa Nhà nuOc và ngoài Nhà 
ntrOc boat dng theo Lu.t Hqp tác xa hin hàrth cüa Vit Nam. 

12.2. Cong doàn cap ccs4 Co dithi 30 doàn viên (frà' cong doàn cc sághep) 

không Ehành 41p cOng doàn cc sO' thành viên, cong doàn b3 phIn, tJ cOng doan. 

12.3. Cong doàn clip cc sO' có tir 30 doàn viên trO' len 1/il dwic xem xét 
thành llp cong doàn cc sO' thành viên, cong doàn b5 phln, t cong doàn, to 

• 9 •. A nghiçp doan, kin co itu dieu kzçn nhu' sau: 

a) Cong doàn cci sO thành viên là cOng doàn trirc thuC cong doàn co sO, 
duçc thành 1p 0 don vj thành viên cüa to chirc, doanh nghip, khi có ti'r ba cong 
doàn b phn, t cong doàn trO len. 

b) Cong doàn bt phn là cong doàn trirc thuc cong doàn co sO, cong doãn 
co sO thành viên, duçcc thành 1p khi Co tir ba t cong doàn trO len. 

c) T cong doàn do ban chap hành cong doàn cp co sO quyt dnh thành 
lap khi có tir näm doàn viên trO len. 

d) Nghip doàn Co sO không thành 1p nghip doãn co sO thành viên và 
nghip doàn b phn. Khi dü diu kin nhu dim C, M%tc 12.3 nay thI duçic thành 
1p t nghip doàn. 

12.4. Nhim vii, quyn hrn 

a) Nhim vt, quyn han  cüa Cong doàn co sO thãnh viên 

- Tuyên truyn, vn dng doãn viên, nguOi lao dng thc hin duOng 1Ei, chü 
tnrong cia Dãng, chInh sách, pháp lu.t cüa Nba nuOrc và nhim vti cüa t chi.irc cong 
doàn, nhim viii chInh frj cia co quan, don vj, doanh nghip; tIch circ hpc tip, rèn luyn 
nãng cao nhn thIrc chinh frj, pháp luat, 

trInh d chuyên mOn, nghip vii. 
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- Phi hqp vói thu trithng hoc nguñ dung du co quan, don vj, doanh 
nghip xay dirng và thirc hin dan chü co sâ; chàm lo d&i sng 4t chat, tinh 
th,n, cãi thin diu kin lam vic và chm soc süc khöe cho ngui lao dQng; t 
chüc các phong trào thi dua cho doàn viên, ngu?ñ lao dng. 

- Hu&ng dk, h trq ngu?ii lao dng giao kt hçp dng lao dng, hqp dng 
lam vic; di thoai, thucing hrgng tp th và t chirc thirc hin thôa ithc lao dung 
tp th theo quy djnh cüa pháp lust. 

- Tp hqp, n.m bt và phãn ánh tam tix, nguyen v9ng hqp pháp, chmnh dáng 
cüa doàn viên, ngixô'i lao dng vói cong doàn co s&. 

- Phát trin, quãn l' doàn viên; tham gia xay dirng cong doàn co sâ vftng 
math; xây drng Co quan, don vj, doanh nghip phát trin bn v&ng. 

- Quin l và sir ding tài chInh, tài san cüa cong doàn theo phãn cp cüa cong 
doàn co si ding quy djnh cüa pháp luat  và Tng Lien doãn Lao dng Vit Nam. 

- Thc hin ch dO thông tin, báo cáo và các nhiOm vi khác do ban chap 
hãnh cong doàn co s chi dao. 

b) Nhim V11, quyn han  cüa cong doàn bO phn 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, nguñ lao dng thirc hin duâng li, thu 
tnrong cüa Dãng, chinh sách, pháp luât cüa Nhà nuóc và nhim vii cüa t chüc cOng 
doàn, nhim vit chInh frj cüa co quan, don vj, doanh nghip; tIch circ h9c tip, rèn luyn 
nãng cao nhn thirc chinh tn, pháp luat, trmnh dO chuyên môn, nghip vi. 

A 

- Phi hçip voi thu tnthng hoc nguôi dung d.0 Co quan, don vj,doanh 
nghip xay drng va thirc hiçn dan chu a co so; cham Jo doi song vat  chat, tinh 

S • A 5 A A A S A S A than cho doan vien, nguoi lao dçng; vn dong doan vien, nguoi lao dçng thirc 
hin các phong trào thi dua yêu nixóc. 

- TIch crc tham gia di thoai, thuong luçing tp th và thc hin thöa u&c 
lao dng tap  th theo quy djnh cüa pháp luat. 

- Tham gia phông chng tham nhi]ng, tiêu circ, lath phI và các t nan  xã  hOi. 

- Tap  hçp, n.m bt và phán ánh tam tu, nguyen v9ng hqp pháp, chInh dáng 
cüa doàn viên, nguôi lao dng vri cOng doãn cp trén trrc tiêp. 

- Phát trin, quãn l doàn viên; tham gia xây drng cOng doàn co si vthig 
math; tham gia xay drng Dâng, xay drng co quan, don vj, doanh nghip phát 
trin bn vting. 

- Quãn l và sCr dpng tai chInh, tài san cüa Cong doan theo quy djnh cüa 
pháp luat  vâ Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 
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- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các thim vi khác do ban chap 
hành cong doàn co SeY chi dao. 

• fl A ., A c) Nhiçm vi, quyen hn cua to cong doan 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên, ngu?ñ lao dng thc hin t& nghi quyt, 
chiiong trInh cong tác do ban chip hãnh cOng doàn co s chi do, huóng dan. 

- Vn dng doàn viên tham gia giám sat thrc hin dan chü co sà, hithng üng 
va thrc hin cac phong tráo thi dua do co quan, don vj, doanh nghip t chüc phát dng. 

- Vn dng doàn vien tham gia dái thoi, thi.rcmg luqng tp th và thrc 
hin thOa uâc lao dng tp th theo quy djnh cüa pháp lu.t. 

- Vn dng doàn vién tIch circ tham gia phông chng tham nhUng, tiêu 
circ, lânh phi va các t nn xà hOi  ti noi lam vic. 

- Tp hop, nm b& và phân ánh tam tii, nguyen vçng hop pháp, chmnh dáng ca 
doàn viên, ngthi lao dung d d xut, kin ngh vói ban ch.p hânh cOng doàn Co s& 

- Vn dng nguii lao dng gia nh.p Cong doàn Vit Nam, xây d%rng Va 
nãng cao ch.t hiçing hoat dng cüa t cOng doàn. 

- T cong doàn 05 nm hai ln t chüc hi ngh toàn th doàn viên d thirc 
hin cac nhim viii theo k hoch d.i hi cüa cOng doàn co SO' và bu t trux1ng, t phó 
cOng doan (nu co) Trtiong hop khuyét to trixong, to phó cong doàn, ban chap hanh 
cong doan co so clu do to cong doan to chuc h91 ngh4 toan the de bau bo sung. 

- Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các thim vi khác do ban chip 
hành cOng doãn co sO' chi do. 

d) Nhim vii, quyên h?n  cüa to nghip doàn 

- V.n dOng  doàn viên tIch circ lao dng thng thu nhp, bão dam vic lam, 
A • A A dcn song, an toan vç srnh lao dpng. 

- Tp hop kin, nguyen vQng cüa doàn viên d ct xu.t vó'i nghip doàn 
CO sO' giái quyêt. 

- Tuyên truyn, vn dng doàn viên thrc hin t& ngh quy&, chuong trmnh 
cOng tac do ban chp hãnh nghip doàn co sO' chi dao,  huóng dn; doàn kit, tuong 
trci giüp di doãn viên trong ngh nghip va CUC sng; tham gia, h trçl các Co quan, 

* A A 9 9 ' A S I fl ban, nganh, cQng dong dan cu bao dam an mnh chmh fri.  frt tir, an toan xa h9i. 

- Vn dng ngu&i lao dng gia nhp Cong doàn Vit Nam, tham gia xây 
A A A •A 5 9 drng va nang cao chat lug hoat  dçng nghiçp doan co so. 

A A A F A A S • A A - To nghiçp doan 05 nam hai lan to chuc h91 ngh toan the doan vien de 
thrc hin các nhim vi theo k hoch di hii cüa nghip doàn Co sO' và bu t 
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trll&ng, t phó nghip ctoàn (nu co). Tnthng hqp khuyt t truâng, t phó nghip 
doàn, ban ch.p hành nghip doàn Co s& chi dao  t nghip doàn t chüc hi nghj 
toàn th d bu b sung. 

- Thc hin ch d thông tin, báo cáo và các thim vii khác do ban chap 
hânh nghip doàn Ca si chi dto. 

13. TrInh tij, thu tic thành Ip,  giãi the cong doãn cp co' s& theo fliu 
17 Diêu 1 Cong doàn Vit Nam 

13.1. Ngwôi lao d5ng lhành lip  cong doàn cp co'sô' 

a) Noi chua có cong doàn cp Ca s, doàn viên cong doàn ho.c ngui lao 
A A A A A A A 9 A 9 9 

d9ng dugc quyen lap  ban  van  d9ng thanh 1p cong doan cap co so (gçi tat la ban 
vn dng). 

A A P 9 9 9 F 9 A A 

b) Ban van  d9ng co it nhat ba nglroi, gom trircmg ban va cac thanh vien de 
thrc hin các nhim v1 tuyên tmyn, vn dng nguài lao dng gia nhp cong doàn 
và t chcrc dai  hi thànhl.p cong doàn cp Ca s&. 

c) Khi có 05 ng1z1i trô len (gm doàn viên cong doàn và nguôi lao dng 
Co don gia thp cong doàn) tr nguyen lien kt thành 1p  cong doàn cp co s& thi 
ban vn dung chu.n bjvà ti chüc dai  hi thành 1p cong doàn c.p ca sâ theo 
hucng dan cua cong doan cap tren. 

P 

13.2. Dcii  hi thành 41p cong doàn cap co th 
9 A A 9 A A 9 A 9 A 

a) Thanh phan dr d.i hi thanh lap  cong doan cap co so gom: 

- Ban 4n dng thànhl.p cong doàn c.p Ca s&; 

- Doàn vien cOng doàn, ngu?ii lao dng cO dan gia nh.p cong doàn; 

- Dai din cong doàn c.p trên, dai  din c.p u' dja phuong, dcm vj (nu có) 
noi thành l.p cOng doàn c.p cci si; 

9 - P 9 S A A A S 

- Ngoai ra, can cu vao trnh hmh va ctieu kiçn thc te, ban van  d9ng mm 
ngi.thi sir ding lao dng, nguii lao dng chua có dan gia nhap cong doãn cüng 
dchimg kin dai  h,i thành 1p cong doàn c.p Ca s& (sau khi có kin cüa cong 
doan cap tren trrc tiep). 

b) Vic t chirc diu hãnh dai  hi thành l.p cong doàn c.p ca so do ban 
vn dng thirc hin; có th mOi them doàn viên, nguOi lao dung  không phâi là 
thành vien ban vn dng có kinh nghim, uy tIn tham gia diu hành dai hOi. 

c) Ni dung, trinh tir dai hOi thành 1p cOng doàn c.p ca sO gm: 

- Chào cO (Qu6c ca và Bài hat truyn th6ng cUa Cong doàn Vit Nam). 

- Tuyên b l' do, giOi thiu dai  biu. 
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- Báo cáo qua trinh 4n dng ngui lao dng gia nh.p cong doàn và cong 
tác chun bj t chiic thành 1p cong doàn c.p co s&. 

- Cong b danh sách nguôi lao dng có don gia nhtp cong doàn. 

- Tuyén b thành 1p cong doàn cp co sec. 

- Di din c.p u' (nu co), cong doàn c.p trên phát biu. 

- Nguñ sü dicing lao dng phát biu (nu co). 

- B.0 cü ban ch.p hành cOng doàn c.p cci sâ. 
S r 

- Bâu cir chü tjch Cong doàn cap ca s& 
A A 9 A S 7 - Thong qua ke ho.ch hott dpng cua cong doan cap co so. 

d) Các hmnh thüc bu cü, biu quyt tai dai hOi thành 1p cOng doàn c.p co 
sOr th%rc hin theo Miic 9.4 cüa Hu&ng dan nay. 

d) Nhttng noi do diu kin lao dng, san xu.t, kinh doanh, không th triu 
t.p toàn th nguôi lao dng có don xin gia nh.p cong doàn d d.i hOi  thãnh 1p 

A S 7 S A A r A A A A cong doan cap co so thi ban vn dçng to chuc lay phieu gioi thiçu nhan 
sv 

tham 
gia ban ch.p hành; khi dü diu kin v s luqng thI. tin hành phát phiu bu cü 
cho doàn vién ti các phông, ban, to, dci, phân xithng, nhóm cOng vic dé thc 
hin quyn bu cü ban ch.p hành, chü tjch cong doãn c.p co so; dng thoi thc 
hin Cong tác kim phiu theo quy djnh, cong b6 kt qua kim phiu, kt qua tráng 
ci'r d toàn th doàn vién ducc bik 

P A • S A A S P. 9 A A S e) Ket thuc di hi thanh 
lap 

cong doan cap co so, ban vn dçng ban giao 
toàn b h so dai  hi cho ban ch.p hành hoc dng chI chü tjch mói duçic bAu, gm 
Ca danh sách ban vn dng d luu h so, tài 1iu thành l.p  cOng doàn c.p co si. 

g) Ban 4n dng chm drt nhim vi sau khi t chüc thành cOng dai  hi 
thành 1p  cong doàn cp co scr. 

13.3. Track nhim cüa chü tjch cong doàn và ban chIp hank cong doan 
c1p co sO' sau dai hôi thành lap 

a) T chirc h9p ban ch.p hành cOng doàn trong vOng 10 ngày lam vic k 
tr khi kt thic dai  hii thanh 1p d bu ban thuO'ng V11, phó chü tjch, üy ban kim 
tra va chü nhim üy ban kim tra cong doàn (nu dü diu kiin), 1p h so d nghj 
cong doãn cp trên xem xét, Cong nhn. Qua trInh chun bj cn lien h cOng doan 
cp trén d dixçic hithng dan, h trçi. 

b) H so d nghj cong doan c.p trên xem xét, cOng nh.n, gm có: 

- Van ban d nghj cong nhn doãn viên, cong doàn c.p co so; kt qua bu 
ci:r ban chip hành, ban thuông vt và üy ban kim tra (nu dñ diu kin); các chirc 
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danh trong ban chp hành, üy ban kim tra cong doàn. 

- Danh sách doàn vien, ngixi lao dng có don xin gia nhp Cong don Vit Nam. 

- Danh sách trIch ngang l ljch üy viên ban ch.p hành, ban thumg vi và 
üy ban kim tra (nu dü diu kin); các chüc danh trong ban chip hành, üy ban 
hem tra cong doàn. 

- Biên ban dai  hi thãnh 1p cong doàn cap co sà. 

- Biên bàn kim phiu bu ci'r t.i dai hOi thành l.p cong doàn cp cci s& và 
biên bàn b.0 cir tai  hi nghj ban chp hành (nu co). 

c) Khi duçic cong doàn c.p trén cong nhn, ban chap hành Cong doàn c.p 
cci si thuc hiên các thà tuc kh.c d,u, ma tài khoân tai  ngãn hang hoc kho bac 
nhà nithc d giao djch cong tác; c1ng thñ trin khai k hoach hoat  dng dä duqc 
thong nht tai dai hi thành 1p cong doàn c.p cci s& và chi dao,  huóng d.n cüa 
cong doàn cap trén. 

13.4. Trách nhim cáa cong doàn cip trên trong vic than/i IçIp cong 

doàn cEp cc sO 
A A A IS S A S S 

a) Cu can bQ tiep cn nguoi lao d9ng tai  noi lam vic hoac  ngoai noi lam 
vic dê tim hiêu tam tu, nguyen vçng, 

A 

van, giüp d, tuyên truyn, vn dng 
ngum lao dçng gia nhap Cong doan, lien ket thanh lap  cong doan cap cci so, ho 
trcl 1p ban 4n dng. 

S S A A t A A A 

b) Truong hqp nguoi lao dung tr to chi.rc nhieu ban van  dQng trong m9t 
don v sCr dung lao dng thi Cong doàn cp trén huàng dan, h trçr, giüp di ngithi 
lao dng lien kt thành mt ban vn dng, cü nguM lam tnthng ban vn dng. 

p. A A A A S A A S 

c) Huong dan, ho trq ban van  dQng to chuc dai  hQl thanh lap  cong doan 
c.p cci so, t chüc hi nghj ban ch.p hành 1n thr nh.t (khi có yêu c.u). 

d) Trong thñ han  10 ngay lam vic, k tir khi nh.n dixcic h so thành l.p 
cong doàn cap cci sO, cOng doàn cap trên có trách nhim: 

Th.m djnh hso, nu dü diu kin thI ban hành quyt djnh cOng nhn 
doan vien, cong doan cap cci so, ban chap hanh, uy ban hem tra (neu co) va cac 
chüc danh trong ban chip hành, u' ban kim tra cOng doàn theo quy djnh. 

- Khi h so không dU diu kin thi cong doàn c.p trén thông báo bang vn 
ban và huOng dn thirc hin thu sau: 

+ B sung, hoân thin khi h so, tài lieu thiu hoc chua dam bão. 

+ Thrc hin lai  quy trmnh, thu tiic khi phát hin chua thirc hin dung quy 
djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam. 
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Khi h sc, tài lieu  dã dam báo thI gth iai  cong doàn cp tren xem xét, cong 
nh.n (thôi gian hoàn thin h sc không qua 10 ngày lam vic). 

13.5. Vic sp xep liii EJ chá'c cong doan clp co so 

a) Diu kiên 

- Khi thirc hin s.p xp lai  t chüc b may cüa cp có thm quyn; khi t 
chüc cong doàn không dü sé hxcing doàn viên thI thirc hin sap nh.p hoc hçp 
nht tê, chüc; 

- Khi thirc hin chü truang sp xp lai  mô hInh t chüc cong doàn cp co 
sâ, có nguyen v9ng chInh dáng cüa doàn viên, ngithi lao dng thI xem xét dê 
chuyn giao, tip nhn t chirc. 

A A A A A - Khi thirc hiçn chu tnxong sap xep lai  to chtrc b9 may cua cap co tham 
quyn; nhüng t chüc, dan vj, doanh nghip m& rng hoc thu hçp phm vi, lTnh 
vrc, mô hInh hoat dng; s hrcrng doàn viên cOng doàn tang hoc giãm thI xem 
xét chia tách, nâng cap, h cp t chirc; 

- Ktii don vj sü ding lao dng giài th& phá san theo quy djnh cüa pháp 
luât, ho.c t6 chüc cong doàn hoat dng không dung ton chi miic dIch theo quy 
dnh cüa Luât Cong doàn, Diu l Cong doàn Vit Nam, ho.c không dü s luqng 
doàn vien thI xem xét giái th t chüc cong doàn. 

b) Trinh tir, thu tiic, thm quyn 

- Sap nh.p, hçip that: 

+ Cong doàn c.p trên trirc tip co s6 xem xét, quyt djnh vic sap nhp, 
hçip nht t chüc, chi djnh ban chap hành, u' ban kim tra cOng doàn (nu có) va 

các chüc danh can b cong doàn, chi dao  ban chap hành cong doàn hoat dng theo 
Diu l Cong doàn Vit Nam. S krcng u viên ban ch.p hành, u ban kim tra 
không vuçrt qua sê liiqng theo quy djnh. 

+ Nhim kS' dai hi cüa t chüc cOng doàn khi thirc hin sap nhp, hccp 
nh.t phà hqp vói nhim kS' dai hi cong doàn cp trên trirc tip co s&. (VI di: 
Nhim k' cüa cong doàn cp trên trirc tip co si là 2023 — 2028, nu cong doãn 
c.p co sâ sau khi thirc hin sap thp, hçp that vào näm 2025 thI nhim kr là 2025 
— 2028, nu sap nhâp, hçp nht cui näm 2027, nhim kSr së là 2027 — 2033) 

- Chuyn giao, tip nhn: 

Cong doàn cp co sâ xin chuyn giao Co van ban giri cong doàn cp trên 
trrc tiêp co sO. 

Cong doàn c.p trén tlVc  tip co sO nai chuyn giao, tip nh.n trao di 
thng nh.t va có van ban v vic chuyn giao, tip nhn t chi'rc cOng doàn sau 
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khi xiii kin cña cong doàn c.p trên. 

Khi dugc chip thun, cong doàn cp Co s xin chuyn giao có trách nhim 
l.p báo cáo tInh hinh t chirc va hoat  dng cOng doàn; báo cáo tài chInh, tài san 
cong doàn gi:ri cong doàn cp trên trirc tip co s dang quail i và cOng doàn cp 
trên trrc tiêp cci sà ncii tiép nhãn. 

Khi h so dä dam báo, các ben t chirc bàn giao và 1p biên bàn bàn giao, 
cong doàn cap trén trirc tiêp Co s& ra quyêt djnh tiêp nhn và chi dao hoat dng. 

- Chia tách, nâng c.p, ha c.p t chiirc: 
A A 9 9 9 A n 9 A ~ Cong doan cap co so lam van ban de ngh cong doan cap tren trirc tiep 

xem xét vic chia tách, nâng c.p, h c.p t chirc (kern theo báo cáo, phuong an, 
tài 1iu lien quan). 

+ Cong doàn cp trên trrc tip có trách thim xem xét h so, hucng dan, 
h trçi cOng doàn Co SY thc hin các thu tiic theo quy djnh; ban hành quyt 

djnh chia tách, ha c.p t chüc cOng doan cp co s và chi dao hoat dng. Trithng 
A fr A 9 9 9 A 9 A A A 9 hçp nang cap cong doan cap co so thanh cong doan cap tren trirc tiep co so do 

cong doàn cap trên xem xét, quyêt djnh. 

- Giài th& chm dirt hoat  dng: 

+ Ban ch.p hãnh cong doàn cp Co sâ thuc dM llrclng giài th lam van bàn 
d nghj cong doàn cp trên trirc tip quãn l xem xét giái th& chtm dirt boat  dng. 

A 9 A A 9 r 9 9 9 + Cong doan cap tren trrc tiep quan ly ban bath quyet dinh  giai the va 
ch.m düt boat dng cüa ban chap hành cong doàn C.p co s; chuyn giao doàn 
viên ye sinh boat tai cong doàn cap co sâ phü hp. 

+ Khi giãi th t chuic và chm düt hoat dng ban chip hành, cOng doàn cp 
tren trirc tip quãn 1 thu hi toàn b h so, tài 1iu, tài cbInh, tài san, con du cOng 
doan cap co so theo quy djnh va thong bao den cac to chuc, ca than lien quan. 

14. Vic gia nhp Cong doàn Vit Nam cüa ti chfrc cüa ngu'ô'i lao dng 
a . A . A A A 9 A 

ti doanh nghiep theo Dieu 18 Dieu lç Cong doan Viçt Nam 

14.1. Ho sogia nhlp 2ông doàn Vi1 Nam 

a) Van bàn d ngbj gia thp Cong doàn Vit Nam Co cbft k5 cüa nguOi có 
thâm quyn cüa t chüc cüa ngithi lao dng tai  doanh nghip; 

b) Bàn sao các van bàn the hin tmnh hçip pbáp cüa to chüc cüa ngu&i lao 
dng tai  doanh nghip (van bàn v vic thành 1p t chirc cüa co quan có thm quyn, 
van bàn cOng nhn co quan lânh dao  và các chüc danh lath dao,  diu l, các quy cb 
boat dng và cac van bàn kbác có lien quan dn boat dng cüa t chirc). 
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c) Biên bàn hçp ly 5' kin các thành viên cia t chirc cüa ngusñ lao dng tai 
doanh nghip kbi có tr 2/3 thành viên dng 5' vic gia nhp Cong doàn Vit Nam. 

d) Danh sách có chü k5' cia thành viên tir nguyen gia nhp Cong doàn Vit 
Nam. 

d) Vn bàn th hin v tài san, tài chinh cüa t churc cña ngix?ñ lao dng gm: 
Biên bàn kim kê tài san; báo cáo tài chInh; báo cáo cong nç phái thu, phãi trâ. 

14.2. Trinh ty, thu tic gia nhIp Cong doàn Vit Nam 

a) Ti doanh nghip có cOng doàn Co s trirc thuc quán 15' cüa lien doàn 
lao dng c.p tinh thI t chirc cüa ngi.thi lao dng giri h so dn lien doàn lao dng 
c.p tirih noi t chüc cüa nguO'i lao dng dang k5' hot dng. 

b) Tai  doanh nghip có cong doàn co s& trirc thuOc  quãn 15' cüa cong doàn 
ngành trung irclng và tuong di.rong thI t ch(rc cüa ngi.thi lao dng gui h so dn 
cong doàn ngành trung uong và ti.rong ducmg. 

c) Tnr?mg hqp doanh nghip chua cO cong doàn Co si ma chi có tO chüc 
cña ngu?ñ lao dng thI t chirc cüa nguOi lao dng giri h so dn lien doàn lao 
dng cp tinh noi t chüc cüa nguôi lao dng dãng k5' ho.t dng. 

d) Khi th.n dü h so theo quy djnh, lien doàn lao dng c.p tinh ho.c cong 
doàn ngãnh trung i.rong và tuong duong CO thm quyn xem xét, ban hành quyt 
djnh cong nhn vic ti chüc cüa ngui lao dOng t?i  doanh nghiep và thành viên 

7 7' A A A A fl A cua to chuc do gia nh.p Cong doan Viçt Nam; truong hçcp khong cong than tin 
phâi trà l?i b.ng van bàn va nêu rô 15' do d t chirc cüa ngithi lao dng tai  doanh 
nghip bi&. 

d) Khi t chüc cüa ngu?ñ lao dng tai  doanh nghip duçc cong nh.n gia 
nhp Cong doàn Vit Nam, lien doàn lao dng cp tinh hoc cong doàn ngành 
trung uo'ng va tucrng ducmg có trách nhim thông báo cho co quan quãn 15' nhà 
nuâc có th.m quyn d thu hi dang k5' hoat  dng cüa t chüc do. 

# 7' 7 A A A A 7' 

e) To chuc cua nguoi lao dçng tal  doanh nghicp ducmg nhien cham dut 
hoat dông vOi tu cách tèi chirc cüa ngithi lao dng tai  doanh nghip. 

g) Ngir&i lao dng là thành viên cüa th chiirc cüa ngu&i lao dng tai  doanh 
nghip tr nguyen va dCi diu kin gia thp Cong doàn Vit Nam thi duqc cOng 
nhn là doàn viên cong doàn. 

14.3. Quyn và trách nhiem cua cong doàn cc so lien kit hort d3ng vó'i 
tJ chfrc cüa ngwôi lao d3ng 4i doanh nghip 

a) Pham vi, di tixqng lien kt: Cong doàn Co s& và t chüc cüa ngith'i lao 
ctng tai  doanh nghip dang hoat dt5ng hcip pháp trong cüng mt doanh nghip. 
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b) Nguyen tc lien kt 

- Tir nguyen,  doàn kt, bInh d.ng, thin chi, dng thun. 

- Ton trçng và thc hin dung quy djnh cüa pháp luat,  ph6i hçp hành dng 
bang quy ch. 

- Dt quyn, li Ich hcTp pháp, chfnh dáng cüa ngrrñ lao dng len trén h&, 
trtthc ht. 

c) Ni dung lien kt 

- Th6ng nMt ni dung, hInh thüc d& thoai, thtxcmg lucmg tp th& k kt 
và thirc hin thoá uâc lao dung  tp th. 

- Thong nht nOi  dung tham gia xây dirng, giám sat vic thrc hin ni quy 
lao dng, các quy ch& quy djnh ni bO cüa doanh nghip, thang lucing, bang 
hwng, djnh müc lao dng và nhUng van dê lien quan den quyên, lçii Ich cUa ngixñ 
lao dng. 

- Ph6i hqp trong qua trInh giãi quyt khiu ni, t cáo, tranh chap lao dng 
khi &rçic üy quyên. 

- Thng nh.t hành dng trong t chirc và lânh dao  dlnh cong theo dung 
quy djnh cüa pháp lu.t. 

- Phi hçip hành dng dam bào các quyn và nghTa vi khác cüa nguèi lao 
ctng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

d) Cong doàn cAp trên trrc tip Ca so có trách nhim hithng dk cong doàn 
I a • , • • p. , I A S A• ca sa th%rc hiçn quyen va trach nhiem lien ket dam bao dung nguyen tac va n91 

dung quy djnh tai  dim b, dim c, Miic nay. 

15. Cong doan cAp trên trc tip co so' quy djnh ti Diu 24, 25, 26, 
27, 28 Dieu Ic Cong doan Viçt Nam 

• A 5 9 5 A V 

15.1. Dieu ktçn, trznh thu tyc thanh 4pmo'i 

a) Nhung Ca quan, dan vj, t chüc, doanh nghip dü s ltrcmg doàn viên 
cong doàn va cong doàn ca sO theo quy djnh tai  Diu 25, 26, 27, 28 Diu l Cong 
doàn Vit Nam thI duqc thành 1p cong doàn cap trên trirc tiep Ca sO. 

b) Lien doàn lao dung cAp tinh, cOng doân ngành trung uang va ti.rclng 
dtrong l.p h sa thành l.p cOng doàn cAp tren tr%rc tip ca sO trInh Doàn Chü tjch 
Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem xét, phê duyt. 

H sa gm có: TO trInh; d an thành l.p t chirc; các van bàn chtrng mirth 
tInh hçip pháp cüa ca quail, dcm vj, t chüc, doanh nghip (bàn sao). 

c) Khi duçc phé duyt d an, lien doàn lao dng cAp tinh, cong doàn ngành 
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trung uong và tuong di.rong ban hành các quyt dj.nh thành 1p t chüc, chi djnh 
ban chp hành, ban kim tra cong doan và các chirc danh can b cong doàn, 
chi dao  ban chap hành hoat dng theo Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

d) Trong thOi h.n không qua 12 thang k ti'r khi duçc chi djnh, ban chp 
hành cong doàn phài t chtrc dai hOi 1n thir nht d bu ban chap hành khoá mOi 
và thông qua phucmg hu&ng, nhim vii cong tác cong doàn nhim k' mói. 

d) Tru?mg hcTp cn thit phái thf dim thành lap t chüc cong dsoàn cap 

trên trirc tip co sâkhông co trong quy djnh cüa Diu 1 Cong doan Vit Nam 
phal dugc sir dong y cua Doan Chu tch Tong Lien doan Lao dçng Viçt Nam. 

15.2. Vic sip xê'p lçii EJ chá'c cong doàn cap trên tr(rc tiêp co so' 

a) Diu kiên 

- Viêc sap nhâp, hop nhât Kin thirc hiên sp xep lai to chüc bô may cua 
cap co tham quyen; kin khong du so luqng doan vien, cong doan cap co so. 

- Vic chia tách, nàng cap, h. cap: Khi thirc hin chit triiang sp xp lai  t 
chüc hO may cüa cp có th.m quyn; khi co quan, t chüc, don vj, doanh nghip 
m& rng ho.c thu hçp pham vi, linh wc, mO hInh hoat dng; kin s 1ung doàn 
viên, cong doàn cp Co sà trrc thuOc tang ho.c giãm. 

- Vic giãi th& chm dtrt hoat dng: Kin co quan, tè chüc, don vj, doanh 
nghip giài th& phá san theo quy djnh cüa pháp luat  hoc t chüc cong doàn hoat 
dông không dOng ton chi miic dIch theo quy dj.nh cüa Luat  Cong doàn, Diu 1 
Cong doàn Vit Nam; khi không dü s luçing doan vien, cong doàn cap co sâ trirc 
thuôc. 

- Vic chuyn giao, tip than: Kin thirc hin chü truong s.p xp lai  mO 
hInh t ch(rc cOng doàn theo ngành ngh ho.c theo dja bàn hoat dOng, có nguyen 
vçng chInh dáng cüa doàn viên. 

b) Trinh tu, thu tiic 

- v thp, hop nht, chia tách, nâng cap, h. c.p 
A A 9 A 9 9 9 + Lien doan lao dçng cap tmh hoac  cong doan nganh trung uong va tuong 

duong 1p h so d nghj Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam xem 
xét, phé duyt. 

H so gm có: Th trInh; d an; các v.n bàn chüng minh tInh hçcp pháp cña 
co quan, don vj, t chirc, doanh nghip (bàn sao). 

+ Kin ducic phê duyt d an, lien doàn lao dOng c.p tinh, cong doàn ngành 
trung ucmg và tuong duong ban hành các quyt djnli sap nhp, hop nh.t, chia tách, 
nãng cp, h c.p; chi djnh ban chp hành, u ban kim tra cong doàn va các chüc 
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danh can b cong doàn; chi do ban chap hánh hoat  dng theo Diu 1 Cong doàn 
Vit Nam và theo dim b M%lc 10.2 Hithng dk nay. 

- V giái th& châm düt hoat dng 

+ Ban chip hành cong doàn thuc d6i tuçlng giâi th lam van ban d nghj 
cong doàn c.p trên trirc tip xem xét giái th, ch.m düt hoat  dng. 

+ Cong doàn c.p trên trirc tip quãn l ban hành quyt djith giâi th và 
chm düt hoat dng cüa ban ch.p hành cong doàn thuc di tuçng giãi th; chuyn 
giao doàn vien, cong doan c.p Co s& v trirc thuc cOng doàn c.p trên khác phii 
hçp vói di tuçng tp hçip theo quy djnh. 

+ Khi giái th th chirc và chm dirt hoat dng ban ch.p hành, cong doàn 
c,p trén trrc tip quãn 1 thu hi toàn b h so, tài 1iu, tài chmnh, tài san, con du 
cong doàn theo quy djnh và thông báo dn các tè, chüc, cá nhãn lien quan. 

9 p 

c) Chuyên giao, tiêp nh.n 
' " I p .s •, •) A 9 A - To chuc cong doan xm chuyen giao co van ban gin cong doan cap tren; 

cong doàn c.p trên noi chuyn giao, tip nhn trao di thng nht và có van ban 
v vic chuyn giao, tip nhn th chüc cong doàn; dng thii cong doàn xin chuyn 
giao 1p báo cáo tInh hInh t chüc và ho.t dng cong doàn; báo cáo tài chInh, tài 
san cong doàn gui cong doàn cap trên dang quán 1 và cOng doàn cap trén noi tiêp 
nhân. 

- Cong doàn c.p trén noi có cOng doàn chuyn di ra quyt dnh chuyên giao, 
9 A A 9 A cong doan cap tren f101 Co cong doan chuyen den ra quyet dinh  tiep nhn. 

- Khi h so dâ dam báo, cac ben t chirc bàn giao và 1p biên bàn bàn giao 
và t chirc hoat dng theo Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

15.3. D6i 1w9ng 41p hip cáa cong doàn cp trên trrc tie'p co' so' khdc 

a) Cong doàn các dai  hçc quôc gia, di hçc vüng, dai  h9c khác tp hqp can 
A A P 9 A 9 A P P A bç, vien chuc, ngi.rcn lao dçng lam viec tal  cac to chxc, don vl,  doanh nghicp trrc 

thuôc. 

b) Cong doàn Co quan b, co quan ngang b; co quan cüa Dãng, Nhà ni.râc, 
cac t chi'rc chmnh trj - xã hOi,  don vj sirnghip trung uong tp hçip can bO,  cong 
chuc, vien chirc, ngum lao d9ng lam viçc t?i  cac co quan, to chuc, don v, doanh 
nghip trrc thuc. 

c) Cong doàn khi cp tinh tp hçip can b, cOng ch(rc, viOn ch(rc, nguM lao 
dlong lam viêc ti CáC co quan, t chirc, don vj, doanh nghip tri,rc thuc. 

'áp di,ing d& v,i tru1ng hcip CO nguyen vçng 
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15.4. Cc quan cong doãn c.p trén trrc tip Ca so không thành l.p  dAu mi 
ban chuyên trách tham mtru, giüp vic ma phãn cong can b, nhân viên chuyên 
trách cong doàn, cac üy viên ban chap hành, ban thuOng vi thirc hin nhim vi 
tham mini, giüp vic ban thumg vi, ban chap hành và huOng dn, h trçl hot 
dung cong doàn cp Ca sO. 

15.5. Cong doàn 4p doàn kinh îê, cong doàn tong cong ty ngoài khu 
vrc nhà ntthc theo khoãn 2 Diu 27Diu l Cong doàn Vit Nam 

a) Cong doàn tp doàn kinh t, cong doàn tng cong ty ngoài khu vrc nhà 
nuOc (g9i tt là cong doàn tng cOng ty) duqc thãnh 1p khi có lu 2.500 doàn viên 
và 10 cong doàn ca sO trO len. 

b) Di tucmg t.p hçp cüa cong doàn tng cOng ty là doàn viên và ngtrài 
lao dng trong các dan vj sir d%ing lao dng thuOc  tong cong ty. 

c) Tnrmg hçp t&ig cong ty không dñ s hxçing doàn viên, cong doàn Co sO theo 
quy djnh ti dim a Miic nay thI duqc xem xét sp xp li và chuyn giao s krcrng doàn 
viên, cong doàn ccir sO v cong doàn c.p trén trirc tip khác qun 1, chi ctto. 

d) Nhim vii, quyn h?n  cüa cOng doãn t6ng cong ty ngoài khu virc nhà nuOc 
thrc hin thu quy djnh ti dim g khoãn 1 Diu 27 Diu l Cong doàn Vit Nam. 

16. Cong doàn ngành trung lro'ng và ttrong diro'ng theo Diu 30 Diu 
1 Cong doàn Vit Nam 

16.1. Cong doàn Viên chüc Vit Nam là cong doàn ngành trung irong, tp 
hçp can bO,  cOng chirc, viên chüc, ngirôi lao c1ng lam vic trong các co quan cüa 
Dãng, Nhà nuOc, t chüc chInh trj - xã hOi  0 trung ucmg; co quan b, co quan 
ngang bO và các co quan, don vj 0 trung uong, các vin nghiên ciru, noi không có 
cong ctoàn nganh trung uong khác. 

16.2. TrirOng hqp trong mt bO có nhiu cOng doàn ngành trung uong, 
Cong doàn tng cong ty trrc thuc Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam, các cong 
doàn ngành trung uong, cong doàn tng cong ty trirc thuc Tng Lien doàn Lao 

A A A S A P. d9ng Viçt Nam dirge chu d9ng to chuc thirc hiçn quyen han,  nhiçm vii thu sau: 

a) Tham mini cho Ban Chp hành, Doãn Chü tjch Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam v hoat dng cüa cong doàn ngành, cong doàn tng cong ty. 

• AA

hin các nhim vi, quyn hn theo quy djnhti khoãn 4, Diu 30 
Dieu lç Cong doan Viçt Nam. 

c) Phi hgp von các lien doàn lao dng cp tinh xay dimg mi quan h 
phi hcip chi do cOng doàn trirc thuOc cong doàn ngành trung uong va ti.rong 
throng hot dng theo Diu l COng doàn Vit Nam. 
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d) Vic phi hcip hot dng giüa cong doàn ngành trung hong và cong 
doàn tng cong ty trirc thuc Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam trong cñng mt 
bO do cong doàn ngành do chü trI các ho.t dng phi hqp. Ni dung, chuong trInh 
phi hçip phài dixçic thng nht giUa cong doàn ngành trung uong và cong doàn 
tng cong ty trrc thuc Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam trong cüng mt b, 
nlurng không trái quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam và các quy djnh, 
huàng dn cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doan Lao dng Vit Nam. 

A - P. A • A A A A 17. Cong tac nir cong theo Dieu 34 Dieu Ic Cong doan Viçt Nam 

17.1. T chüc b may và can b cong doàn chuyên trách tham muu, giüp 
vic v cOng tác nü cong ti Co quan Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam, cong 
doàn ngành trung ixong và tixong throng do Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam quyt djnh. 

Di v&i t chirc b may và can b cOng doàn chuyên trách tham muu, giüp 
vic v cong tác nft cOng tai  lien doàn lao dng cp tinh do ban thithng vi c.p u c.p 
tinh và Doãn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam thng nht quy& djnh. 

17.2. Cong doàn cp trén trrc tip Co s&, cong doàn cp co sà có tt'r 10 
doàn viên nü tr& len thI ban chp hành cong doàn ciing cp quyt djnh thành l.p 
ban nü cOng qu.n chüng và chi djnh thành viên d tham mtru, giiip vic v cong 
tác flu cOng. 

- P. P P S S A 7 A S A a) Ban nix cong quan chung co tu ba thanh vien trcr len va so luqng khong 
viiçlt qua hai ph.n ba (2/3) tng s üy viên ban chtp hành cong doàn cüng c.p (tth 
tru?mg hqp ban chap hành có ha nguôi). 

b) Ban nü cong qu.n chiing gm tnr&ng ban, phó tnthng ban (nu can) và 
cac thành viên. Trucmg ban nf:t cOng quân chiing là nt u' viên ban chp hành cOng 
doàn, tnr?mg hçip ban chip hãnh khOng Co U viên là nft thI chi djnh 01 doàn viên nü 
lam tru&ig ban và phân cOng mOt  üy viên ban chap hành phii trách cOng tác nü cOng. 

17.3. D6i vói cOng doàn co s& có duâi 10 doàn viên ni thI chi djnh 
mOt üy viên ban chap hãnh ho.c cü mt doàn viên nü phi trách cong tác tham 
mi.rut chüc các hot dng nit cOng. 

1Z4. Ban nit cong qun ching khOng dà diu kin tn ti và hot dng thi 
ban chp hành cOng doàn cong c.p xem xét quyt djnh giài th& Khi ban chp hành 
cOng doan ct1ng c.p kt thñc nhim kr ho.c chm dirt hoat dng theo quyt djnh cüa 
cOng doàn cp trên, thl ban nit cOng qu.n chüng duong nhiên chm düt nhim vi. 

17.5. Nhi cAm vu, quvtn han cüa ban nfr cong quân e/iáng 
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a) Tham mini ban chp hành cong doàn cüng cp xay dirng chucing trinh, 
nçi dung, kinh phi to chuc cac hot dçng trien khai cong tac nu cong trong nhiçm 

S S S - - • .5 • S r F F P ky va hang nam nham cham lo, bao vç quyen va lçn ich hçp phap, chmh dang cho 
doàn viên n, lao dng ntr. 

b) N&m b&t tam tu, nguyen vçng cüa doàn viên ntr, nguài lao dng và phãn 
ánh, d xu.t, kin nghj voi. ban ch.p hành cong doàn cüng c.p; tham gia xay dirng, 
phán bin, kim tra, giám sat thirc hin ch dO,  chInh sách lao dng nü, tham gia 

• A A A A A A • , 
giai quyet cac van de lien quan den quyen va lçn ich hqp phap, chmh dang cua 
doàn viên n&, ngirôi lao dng. 

c) Phát hin, bi duàng doàn viên n& ru tü d gi&i thiu cho ban chp 
hành cong doàn trong qua trInh tham gia cong tác quy hoach,  dào to và xem xét 
giài thiu b nhim vào chi'rc danh länh dao  các cp. Dai  din cho doàn viên n, 
nguôi lao dng tham gia các t chüc hqp pháp có lien quan dn lao dng nct, tré 
em, dan s& gia dInh, binh dang giói và vi sir phát trin cüa phii nü. 

d) Tuyên tmyn, giáo diic doàn viên nU, nguM lao dng v du&ng 16i, chü 
triicmg, ng quy& cüa Bang, chInh sách, pháp lu.t cüa Nhà nuâc nói chung, hoat 

A - A S - A P A A A - A A dQng flu cong va nhung ni dung co lien quan den lao dçng nu noi neng. To chuc 
các phong trào thi dua trong doàn viên n&, lao dng nil Vn dng doàn viên nü, 
lao dng nt tham gia các hoat dOng xâ hOi  và các phong trào thi dua chung do 
cong doàn phát dng. 

d) T chüc các hot dng cho doàn viên ntt, lao dung nü v dan s6, gia 
dInh, tré em, thüc dy blith dng gith, vI sir tin bO cüa phi nil 

S • P • • 9 A S • A • A • A A A 

18. Tai chinh, tai san cong doan theo Then 36, Then 37 Then le Cong 
doàn Vit Nam 

Doàn Chü tjch Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam ban hành hirOng dn, 
quy djnh riêng v dong doàn phi cüa doàn viên; hoat dng thu, phãn cp thu, phãn 
ph6i ngun thu, quãn l, sir diing tài chInh, tài san, hot dng kinh t du tu xây 
dmg cci bàn cüa cOng doàn. 

A F • A F P • A • A A A 5 • A 

19. Cong tac kiem tra, glam sat theo Then 38 Then le Cong doan Viet Nam 

19.1. Cong doàn các c.p có thim vi kim tra, giám sat ô cp mInh, cp 
du&i và chju sir kim tra, giám sat cüa cOng doàn cp trén. 

19.2. Ban chip hành cOng doàn các cp thông qua chucing trInh toàn khoá 
v Cong tác kim tra, giám sat cong doàn cüng cap. 

19.3. Ban thu?mg v11 (nai không có ban thumg vi là ban chip hành) cong 
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doàn các cp quy& djnh k ho.ch kim tra, giám sat h.ng näm ci'ia cong doàn cp 
mrnh, chi do uy ban hem tra cung cap va cong doan cap duoi xay dirng ke hoach 
kim tra, giám sat hang nãm v chap hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam; quán l, 
sü diing tài chmnh, tài san cong doàn cüng cp và cp disâi; kim tra khi có du 
hiu vi pharn; xü 1và tham muu xr 1' k 1ut; giài quyt và tham gia giái quyt 
khieu nai,  to cáo; bôi duong vâ huthig dan nghip vi li ngü can b lam thim 
vi hem tra, giám sat. 

A A S A I' A S 

19.4. Ban chap hanh cong doan cac cap chu trach nhiçm truoc cong doan 
cp trên v cong tác kim tra, giám sat cong doàn cüng cp và cp duói; thirc hin 
nhiêm vi báo cáo Cong tác kim tra, giám sat truâc dai  hi, hi nghj cong doàn 
cüng cap. 

19.5. Ban thuô'ng vi1 cong doàn các c.p (noi có ban thiRing vi) chju trách 
thim truóc ban chap hành v t chirc, huóng dan, kim tra, giám sat, don dc 
vic thirc hin các chucrng trinh, k hoach Cong tác kim tra, giám sat. 

A A S A . A A A 20. Uy ban kiem tra cong doan theo Dieu 39 Dieu lç Cong doan Viçt Nam 

20.1. Uy ban kim tra cOng doàn lam vic theo quy ch do ban chp hành 
cüng cp ban hành và quy djnh cña Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

20.2. Cong ctoãn c.p Co si có tir 30 doãn viên trà len thi bu üy ban kim 
tra d giiip vic cho ban ch.p hành v cong tác kim tra, giám sat. 

20.3. S luqng üy viên ñy ban kim tra do ban ch.p hành cong doàn cüng 
c.p quyt djnh theo quy djnh sau: 

a) Uy ban kim tra cOng doàn cap co si không qua O9üy viên; cong doàn 
Co s thành viên, cong doàn b ph.n không có üy ban kim tra. 

b) Uy ban kiêm tra cOng doãn c.p trên trirc tip co si khOng qua ii üy viên. 

c) Uy ban kim tra lien doãn lao dng c.p tinh, cong doàn ngành trung 
uoig và tuong duong: 

- Don vj có duth 5 0.000 dioàn viên không qua O9üy viên. 

- Dn vj có tir 50.000 doàn viên dn dithi 100.000 doàn viên khong qua 
11 uyvien. 

- Don vi có tir 100.000 droân viên dn dirói 300.000 dioàn viên không qua 
13 üy vien. 

- Don vj Co tir 300.000 doàn vién tr& len, Lien doãn Lao dng tinh Ngh An, 
tinh Thãnh Hóa, Thãnh phô Ha Ni, Thãnh phO Ho CM Minh không qua 15üy viên. 

d) S hrqng üy vien Uy ban Kim tra va s lucxng Phó Chi'i nhim Uy ban 
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Kim tra Tng Lien doàn do Ban Ch.p hành Tng Lien doàn quy& djnh. 

20.4. Vic cc' cãu ngw?xi lam cong tác kitm Ira cong doàn 

a) Chü nhim üy ban kim tra lien doàn lao dng c.p tinh, cong doàn 
ngành trung ucmg và tllclng dixcng phái là üy viên ban chap hành cüng cp trô len 
và là can b cong doàn chuyên trách. 

b) Cong doàn c.p trén trrc tip co sâ có ti'r ba can b Cong doàn chuyên 
trách tth len thi ca câu can bO Cong doàn chuyên trách lam chi1 nhim ho.c phó 
chü nhim hoäc üy viên üy ban kim tra. 

A A A , 
c) Khong c cau ngurn la chu tai khoan, ngi.rm &rçYc uy quyen chu tai 

• A A - 9 A A . A 

khoan; ke toan truong, can b9 lanh dao,  quan ly ye cong tac tai chinh; ke toan vien 
cüa cong doàn cüng cp tham gia üy ban kim tra cong doàn ci1ng cp. 

S 9 

20.5. TrInh h,r, thu tyc bâuphó chü nhim üy ban kiêm Ira 

a) Phó chü nhim üy ban kim tra cong doàn (nu co) thrçic b.0 trong s 
üy viên Uy ban kim tra cong ctoan. 

b) Trong thôi hn 10 ngày lam vic, k tr khi kt thüc hi ngh ln thu 
tht cüa ban chip hành, chü nhim ñy ban kim tra phãi triu tp hi nghj lAn thu 
nhAt cüa üy ban kim tra càng cAp d bAu phó chü nhim üy ban kim tra theo s 
hxqng, co cAu dA duqc ban chAp hành cüng cAp thông qua. 

S A A , A • A 
c) Trtrcng hcip bau bo sung pho chu nhiçm uy ban hem tra vt.rqt qua so 

luqng dA &rqc ban chAp hành cüng cAp thông qua phãi di.rçic sir dng b.ng vn 
bàn cüa cong doàn cAp trên trirc tip. 

20.6. Các cAp côngdoàn truâc khi diu dng chü thim, phó chü nhirn 
uy ban hem tra la can b9 cong doan chuyen trach lam cong tac khac phai bao cao 
va dixçic sir dng cüa cOng doàn cAp trên tWc  tiêp. 

20.7. Trinh tçr, thu tiic cho thôi üy viên üy ban kim tra, bAu b sung üy 
viên üy ban kiêm tra 

A

a) Uy vien uy ban hem tra la can ho cOng doan chuyên trach khi chuyn 
cong tac khac, thoi viçc, bo viçc hoc khong thu9c co cau da duqc cong doan cap 
trên phé duyt thi throng nhiên thôi u viên u' ban kim tra cong doàn cUng cAp 
và cAp trên (nu co). 

b) Can b cong doàn không chuyên trách là u' vien üy ban kim tra cong 
doân cAp nào khi chuyn cong tac khác không thuOc  co cAu dã duçrc cong doàn 
cap tren phe duyet; thoi viçc, bo viec; xm thoi theo nguyçn v9ng ca nhan thi ban 
chAp hành cong doàn cAp do xem xét cho thôi hoc khOng cho thôi u viên u' ban 
kiêm tra cOng doàn cüng cAp. 
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c) Khi khuyt chü nhim, phó chü nhim, üy viên üy ban kim tra cong 
doàn cp nào thI ban chip hành cong doàn c.p do th%rc hin quy trInh, thU tiic b 

A A 9 sung theo quy dnh. Truang hçip can thiet, cong doan cap tren chi dnh bo sung uy 
viên Uy ban kim tra ho.c các chüc danh Uy ban kim tra cOng doàn c.p dithi. 

d) Tru&ng hçp b.0 b sung u' viên Uy ban kim tra, phó chU nhim u 
ban kim tra viIçYt qua s hrqng dA duqc cOng doàn c.p trén phé duyt phâi &rçlc 
sr dng b.ng van ban cUa cong doàn cp trén trirc tip. 

21. Nhirn vi cüa u ban kim tra cong doàn các cp theo Diu 40 
Dieu lç Cong doan Viet Nam 

21.1. U' ban kim tra cong doàn các cp h9p djnh k 03 tháng 01 1n, hQp 
dot xu.t khi cn. 

21.2. Djnh kS'  06 thang 01 1n báo cáo ban chip hành cOng doàn cng c.p 
v cong tác kim tra, giám sat và cong tác thi hành k lu3t nu có). 

21.3. Di vOi cong doàn c.p co so có duOi 30 doãn viên, ngithi &rqc ban 
chip hành chi djnh lam cong tác kim tra, giám sat co nhim vi sau: 

a) Tip nh.n &in, thu khiu ni, t6 cáo và nghiên ciru, d xu.t vOi ban 
ch.p barth cong doan cp cci sO giái quyt theo quy djnh cUa pháp 1ut và Tng 
Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

b) Phát hin, tham muu, d xu.t vOi ban chap hành cOng doàn c.p Co sO 
thirc hin kim tra, giám sat khi có d.0 hiu vi phm Diu 1 Cong doàn Vit Nam, 
cOng tác quãn 1 tài chInh, tài san cong doàn. 

22. Quyn cüa u5' ban kim tra cong doàn các cp theo Diu 41 Diêu 
1 Cong doàn Vit Nam 

A 

 22.1. Uy ban kirn tra CO quyn kim tra, giám sat Uy vien ban chAp hành, 
can b9 cong doan, doan vien cong doan, to chuc cong doan cung cap va cap ducii 
v chAp hành Diu 1, nghj quyt và các quy djnh cUa Tng Lien doán Lao dng 
Viêt Nam, quy djnh cUa Dãng, Nba nuOc. Kim tra, giám sat vic thu, phân phOi, 
quán 1, sU d%lng tài chInh, tài san 0 cüng cAp và cAp dithi; kim tra, giám sat hot 
dOng cUa dcm vj kinh t, don vj sir nghip trrc thuc cOng doàn các cAp nu cO) 
theo quy djnh cUa pháp 1ut và cUa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

22.2. Uy ban Kim tra Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam duqc xem xét, 
quyet djnh xu ly ky luat can b9 cong doan, doan vien cong doan khi co vi phm 
theo thAm quyn quy djnh xir l k lut trong t chirc cong doàn. 

22.3. Khi t chüc các cuc kim tra, giám sat, Uy ban kim tra duqc chU 
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dông v k hoach, nOi dung, thai gian, thành phn doàn kim tra, giám sat, d6i 
tixclng và hinh thüc kim tra, giám sat, kt 1un kim tra giám sat và kin nghj các 
vn d lien quan dn cuOc kim tra, giám sat (k câ kin nghj v hlnh thirc th l 
k5 luât nu co), nhung phâi tuân theo các quy djnh cCia pháp lut hin hành và 
Diu l Cong doàn Vit Nam. 

22.4. Khi tin hành cong tác kim tra, giám sat, üy ban kim tra có quyn 
yêu cu t chIrc, Ca nhãn duqc kim tra, giám sat báo cáo, cung cp các thông tin, 
tài lieu có lien quan dn ni dung kim tra, giám sat. 

22.5. Báo cáo v hoat dng kim tra, giám sat cong doàn và d xut các 
ni dung, chucing trhth cong tác cüa u ban kim tra và vic khen thithng, k' lu.t 
theo quy djnh trong các hi nghj cüa ban chip barth cong doàn cUng cp. 

22.6. Báo cáo, d xut xem xét xir l sau kt lun kim tra, giám sat (nu 
co) vài cci quan thirèng trirc cüng cap. Tnthng hçrp nhüng kin nghj cüa u ban 
kim tra không dirçic giái quyt thl có quyn báo cáo vói ban ch.p hành ci1ng cp. 

22.7. Uy ban Kim tra Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam và üy ban 
kim tra lien doàn lao dng c.p tinh, Cong doàn ngành trung ucing và tirong di.rong 

'9 . A '9 . '9 A A di.rqc six ding con dau neng theo quy dinh. Con dau va giay to lien quan den con 
. 9 A A '9 A '9 '9 9 9• A '9 dau uy ban hem tra cong doan do co quan cong doan cung cap quan ly, viçc six 

dicing con d.0 üy ban kim tra cong doàn theo quy djnh cüa Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam. 

23. Khen thiró'ng cüa cong doàn theo Diu 42 Diu 1 COng doàn Vit Nam 

23.1. T chi.'rc cong doàn các cap, can b cong doàn, doàn viên cong doàn 
Co thành tIch và nhüng nguOi không phãi là doàn viên cong doàn có nhiu cng 
hin cho t chüc Cong doàn Vit Nam duçic xem xét khen thu&ng, t.ng Kr nim 
chuong "VI sr nghip xây drng t churc Cong doàn" theo quy djnh cüa Doàn Chü 
tjch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

23.2. Vic d nghj khen thithng cüa cong doàn các cp thçrc hin theo Lu.t 
Thi dua, khen thuOng, Quy ch Khen thumg cüa t6 chirc Cong doàn va cac van 
bàn huó'ng dn cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

24. K 1ut cüa cong doàn theo Diu 43 Diu 1 Cong doàn Vit Nam 

24.1. K lu.t mOt  t chüc Cong doàn, can bO cong doàn và doàn viên cong 
'9 '9 . , A .Z ., * . . . doan phai ducic xem xet tp the, dan chu, cong khai, chmh xac, lqp thm va theo 

9 '9 '9 A '9 A A quy dinh  cua Doan Chu tch Tong Lien doan Lao dong Viçt Nam. 

24.2. Can bO cong doàn cp nao khi vi ph?m, do cong doàn cp do xét, d 
nghj c.p có thm quyn xem xét, quy& djth k39 ' lut theo quy djnh. 
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24.3. Can b cong doãn, doãn vien cong doàn bj cong doãn c.p trên xir 15' 
k5' 1ut, throng nhién diicic thi hãnh & nth can b, cloãn viên dang sinh hot cong 
doan ma không phâi xem xét, xü 15' k5' 1u.t & cp duâi. 

24.4. T chirc cong doan, can b cong doàn, ctoàn viên cong doàn phãi 
ch.p hành nghiêm quyt djnh k5' 1ut. Nu không dng 5' thi có quyn khiu nai, 
nhung khi chua duçic t chüc cong doàn có thm quyn giâi quy& vn phãi chap 
hành nghiem quyt djnh k5' 1ut dã cOng b. 

24.5. Sau mt nàm k tr khi có quy& djnh k5' 1u.t, nu doàn viên cong 
doàn hoc can b Cong doàn bj k5' luat  khOng tái phm thi quyt djnh k5' 1ut 
ducing nliiên chm düt hiu hrc. 

24.6. Nguyen tic, thm quyn, trinh tir, thu tiic xü 15' k5' 14t t chUc cong 
doàn, can b cong doàn, doàn viên cong doàn thirc hin theo quy djnh cüa Doàn 
Chu tjch Tng Lien doãn Lao dng Vit Nam- 

TM. DON CHU TICI' 
TICH No'inhn: 

- Các LDLD tinh, thành phô trirc thuc TW; 
- Các CD ngãnh trung uang va tlrnng &rcing; 
- Các CD tong cong ty trrc thuc TLD; 
- Luu VT, ToC. 
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PHU LUC 
r . * S 1. Man so yeu ly 1ch nhan sir ban chap hanh, ban thirong vii, uy ban 

kim tra, các chirc danh trong ban chap hành, u5 ban kim tra và di biu 
di di h9i cong doan cap tren 

MJu s 01 

 

S YEU LY L!CH Anh 
(3X4) 

- HQ va ten (chtt in hoa) ; giài tInh (nam, nCr)  

- Ngày tháng näm sinh ; dan tc  

- Que quárr  

-Noiâhinnay  

- Din thoai , Emai1  

- Thãnh phn gia dInh xut thârr  

- Trinh d gino diic ph thông  

- Trinh dO chuyên môn, k thu.t, nghip v  

- TrInh do 1 luãn chInh tn (nu co)  

- Ngay, tháng, nm tham gia Cong doãn Vit Nam:  

- Ngay, tháng, nm vào lam vic t?i Co quan, don vj, doanh nghip hin nay:  

- Ngày, tháng, nm vao Dãng CSVN (nu co) ngày chinh thirc:  

TOM TAT QUA TRINII CONG TAC 

- Khen thuông  

- K 1ut:  

xAc NHN CUA cci sO Nd CONG TAC 
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2. Mu danh sách trIch ngang nhân siy ban chap hành, ban thirô'ng 
vii, u ban kim tra, các chfrc danh trong ban chap hành, u5 ban kim tra 
và di biu diy d31 hi cong doàn cp trên 

Mu so' 02 
DAMI SACH TRICH NGANG LY LICH 

BAN CHAP HANH, ... CONG BOAN 

IT HQvàtén Chi'ic vi don 
vj cong tác 

Näm sinh 
Dan 
tc 

Qué quan 
Dang 
vién2  

TrInh d 
ThWfl gia 

BCH 

Na.n N 
HQc 
yen 

Chuyen 
mon 

Chmnh 
frj 

Ngoai 
ngt! 

Ln 
du 

Tãi 
c 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

TM. BAN CHP HANII 
(HOIC BAN THU'ONG Vt)) 

Kj ten, dóng dáu 
3. Mãu nhiêu bu cii' 

LAN 
1)411101  

Mäu st 3a- EWing d bdu th có s 

CONG DOAN  
TH15 , N11IM K  

(DAu ciaBCHcongdoan) 

PHIEU BAU ci' 
 KHOA...., NHTM K'{  

the 

TT HQ VA TEN 

1 

7 

2 Nu là dang viên thi ghi näm kt nap 
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BA! 

Mäu s 3b- Dung d b/zu cicó s 

HO! THANH LAP CONG BOAN 

(chI /çj cza lnthng ban van clang) 

PHIEU BAU ciY 

du- 

TT HO VA TEN 

1 

2 

Mäu s6 3c- Dàng d bdu czr1thOng có so 

BI HQI CONG DOAN  
LAN TII(r , NE1M K  

(Ddu cüa BCHcong d'oan) 

PHIEU BAU ciY 

du- 

TT HQVATEN BONG 
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1101 

Mciu s 3d- Diuig de bdu th có so 

NGHI BCH CONG DOAN . 
LAN THU' 

(Du cza BCH cong doàn) 

PHIEU BAU CU' 

 KHOA...., NHI$M Ki'  

dir 

TT HQ yA TEN 

1 

2 

Mu s 3d- Dung de bdu th khOng có 

HQI NGH! BCH CONG BOAN.... 

LANTIJI5 .... 

(Ddu cüa BCHcóng doan) 

PHIEU BAU CU' 

so dw 

TT HQ VA TEN BONG V 

1 

2 

R 
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4. Mu biên ban kim phiêu 

Mu 4a: Biên bàn kim phiu bu cCr ban ch.p hành hoc bu cü di 
biu dir 4i hOi  Cong doàn cp trên3  

DAI HQI CONG DOAN 
LAN THU'... 

(Ddu cza BCHcông doan) 

CQNG HOA XA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - H3nh phüc 

   

BIEN BAN KIEM PHI IU 
Bãu cir  

Chiing tôi duçvc Dai  hi . ln thu , nhim kSr...,  bu vào Ban kim 
phiu d t6 chüc bu cr gm: 

- Dng chI TruO'ng ban và .0 viên (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu dâ ph bin cách thtrc b 0 ci'r ct dai  bik th%rc hin quyn b.0 
cü theo dung nguyen tc và quy djnh cia Diu l Sau khi kim phiu, Ban kim phiu 
nht tn lap biên ban thu sau: 

- Tng s di biu chinh thurc duçc triu t.p dir di hi dai biu; 

- Tng s dai  biu chInh thüc có mt d dai hOi  dai biu; 

- Tng s dai  biu chmnh thüc tham gia bO phiu di biêu; 

- Dai hOi cia quy& djnh s luqng là dng chi; 

- Dai hOi cia nMt trI danh sách bu cü gm dng chi (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- ung cu dong chi; 

- D ci'r . dng chi; 
. .. .z .. . - Tong so phieu Ban hem phieu phat ra  phieu; 

- Tong so phiêu Ban kiêm phiêu thu ye . phiêu; 
p p 

- So phiêu hqp 1  phiêu; 

- S phiu không hcrp 1  phiu; 

- Kt qua kim phiu theo danh sách b,u cü thu sau: (danh sách kern theo); 

3 Ducic vn diving d bu c ti hi nghj cong doàn. 
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- Can cü quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn. Vit Nam, danh sách tráng Cu 
có s phiu tin nhim tü cao ctn thp niur sau: (danh sách kern theo). 

• • A • • Ban hem phieu xin trail tr9ng bao cao Doan Chu tch va toan the dai  bieu d%r 
Dai hi. 

Biên bn kim phiu 1p thãnh 03 ban, gui Doàn Chü tjch d hru hè so Dai 
hôi. 

Lam ti hi gi? •ngây .tháng. . .nàrn  

TRUNG BAN 



60 

Mu s 4b: Biên ban kim phiu bu cü chüc danh chü tjch tai  d.i hii cong doãn 
c.p Cu s&4  

D1 HQI CONG DOAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
A A LAN Tiiu Doe lap - Tir do - Hanh phuc 

(Dcfu cüa BCH cong doan) 

BIEN BAN KIEM PHIEU 
Bu cfr chüc danh Chü tjch Cong doàn khoá ..., nhim k. 

Chuing tôi ducic Dai hi Cong doàn co sâ 1n thr , nhim kr..., Mu vào Ban 

kim phiu d t6 chi.rc Mu cr chirc danh Chü tjch cong doàn gm: 

- Dng chi Tnrâng ban ..u' viên (danh sách kern theo). 

Ban kim phi&i dA ph6 bin cách Mu cü d di biu thtc hin quyn Mu cir theo dung nguyen 

tc và quy djnh ciia Diu 1. Sau khi ki&n phiu, Ban kim phiu nhAt trI 1p biên bàn thu sau: 

- T6ng s dii biu chInh thüc ducic triu tp dr di hOi dü biu; 

- Tëng s6 d.i biu chInh thurc có mt dtr dai hOi  di biu; 

- T6ng s6 d.i biu chInh thurc tham gia bO phiu d.i biêu; 

- Dai hi da nht trI danh sách Mu cCr gm dng chI (danh sách kern theo); 

Trong do: 

-U'ng cur dngchI; 

-Dcur dngchi; 

- T6ng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- T6ng s phiu Ban kim phiu thu v phiu; 

- S6 phiu hçip 1  phiu; 

- S phiu không hçip 1  phiu; 

- Kt qua kim phiu Mu cur thu sau:  

- Cn cü quy dnh cUa Diu 1 Cong doàn Vit Nam, ding clii  dã trüng ctr chñ 

tch ,nhimkr  

Ban kirn phiu xin trân trQng báo cáo Doàn Chü tjch và toàn th d.i biu d%r E)i hOi. 

Biên bàn nay 1pthanh 03 bàn, gin Doãn Chü tjch d liru ho so Di hOi. 

Lam ti hi gitY ngày . . . .tháng. . .näm  

TRIXNG BAN 

4 Ducic vn ding d Mu cit chü tjch tai  hi nghj cong doãn co sâ 
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A A A A 
Mau so 4c: Bien ban hem phieu bau cu ban thuong vii, uy ban hem tra ti 

hOi ngh ban chp hành cong doàn 

HOI NGH! BAN CHAP iiArsm CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

Doe lap - Tir do - Hanh phüc 
(Ddu czaBCHcông doan) 

BIEN BAN KIEM P1Iuu 
Bucfr .khoá...,nhimkr  

Chiing tôi ducic Hi ng ln thir ban cMp hành Mu vào Ban kiêm phiu 
dê to chüc bâu cü  khoá , nhim kSr , gôm: 

- Dng chi Truâng ban và u viên (co danh sách kern theo). 

Ban ki&n phiu da pM bi&i each thirc Mu cü d di biu thc hin quyn Mu cü theo dOng 
ngrentcvàquyctjnhci'iaDiêu1. Saumphiéu,Banldêmphiéunhttrul.pbiênbãnnhixsau: 

- Tng s6 di biu chinh thirc ducic triu $p dr hi nghj  ctii biêu; 

- T6ng s6 dai  biu chinh thirc cO mt dr hi nghj di biu; 

- T6ng s6 dai  biu chinh thirc tham gia bO phiu dii biu; 

- HOi nghj dà quyt djnh s hrcnig là dng clii; 

- HOi nghj dã nht trI danh sách Mu cü gm dng clii (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- Ung cir d6ng clii; 

-Dêcr .dngchI; 

- Tng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- Tng s6 phiu Ban kim phiu thu v  phik; 

- S6 phiu hcp l  phiu; 

- S phiu không hçrp l  pliiu; 

- K& qua kim phiu theo danh sách Mu cr thu sau: (danh sách kern theo); 

- Can dux quy dnh cüa Diu I Cong doàn Vit Nam, danh sách tráng ci 
có so phiêu tIn nhim tr cao den thâp thu sau: (danh sách kern theo). 

Ban kim phiu xiii trân trong báo cáo Doàn Chü tjch và toàn th di biu dir Hi ngh. 

Biên bàn nay 1p thành 03 bàn, gfri Doàn Chü tjch d km M sa Hi nghj. 

Lam td Mi gRc ngày .tháng. .näm  

TRUONG BAN 
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A 9 A • P P 9 9 Mau so 4d: Bien ban hem phieu bau cu chixc danh chu tch, pho chu tich,  chu 
nhim u ban kim tra tti hOi  ngh ban ch.p hành cong doàn5  

HQI NGH! BAN CRAP RANH CONG HOA XA HO! CHiJ NGHIA VIT NAM 
.KHOA..., NHIM Kt.. Dôc lap - Tir do - Hanh phüc 
(Dá'u cza BCH cong doan) 

BIEN BAN KIEM PHIU 
Bu cir chñc danh.. . . khoá ..., nhim k. 

Ching tôi &rcrc Hi nghi lan thu ban ch.p hành ...........Mu vào Ban kirn phi&i 
dê to chirc bâu cr chirc danh khoá , nhim kr , gôm: 

- Ding clil Tnxâng ban va ur viên (danh sách kern theo). 

Ban kim phi&i dA ph bin cách thüc Mu cir d d?i  biu thrc hin quyn Mu cir theo dñng 
nguyen thc va quy djnh cüa Diêu I. Sau khi kiêm phiêu, Ban kiêm phiêu nhât trI 1p biên bàn nhu sau: 

- Tang s6 dai  biu chinh thic duçic triu tp dir hOi  nghj  d?..i biu; 

- Tng s6 dai  biu chinh thirc cO mt dr hOi  nghj di biu; 

- Tng s6 dai  biu chinh thrc tham gia ho phiu d.i biêu; 

- HOi nghj dâ nMt tn danh sách Mu cir gm dng chi (danh sách kern theo); 

Trong dó. 

- Ung cu d6ng chI; 

-Dci'r .dngchI; 

- T6ng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- Tng s6 phik Ban kirn phiu thu v  phiu; 

- s6 phiu hçip l  phiu; 

- S phiu không hçrp l  phiu; 

- K& qua kim phiu theo danh sách Mu ci'r nhtr sau:  

- Can cir quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam, dng chI  
trüngcü ....,nhirnkS'  

Ban kim phiu xiii trân trQng báo cáo Doàn ChU tjch và toàn th dai  biu dr hi ngh. 

Biên bàn nay 1p thanh 03 bàn, gui Doàn Chü tjch d km h sa HGi  ngh. 

Lam ti hi gii .ngày . . .tháng.. . .nãm  

TRIJ'NG BAN 

Dtrqc vn ding d bu ci'x chi'rc danE phó chü nhim üy ban kim tra cong don 
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Mu s 4d: Biên bàn kim phiu b.0 cir ban ch.p hành tai dai hi thành ltp cong 

doan cap cci so 

BA! HQI THANH LAP CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
CONG BOAN Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

BIEN BAN JUEM PHh1U 
Bu cfr Ban Chp hành cong tloàn  

Chñng tôi &rcic Dai  hi thành 1p cong doàn , Mu vào Ban kim phi& th 
chüc bâu c& Ban Chap hành Cong doàn gm: Dng chI Trtthng ban và  
viên (danh sách kern theo). 

Ban kirn phMu dA ph bin cách thi.rc Mu cü d dai  biu thrc hin quyn Mu cr theo 
dicing nguyen täc và quy djnh cüa Diêu 1 COng doàn Vit Nam. Sau khi kiêm phiêu, Ban kiêm 
phiêu nhât trI lap biên ban nhu sau: 

- Tang s lao dng có don xin gia nhp Cong doàn Vit Nanr ........nguôi; 

- Tang s lao dng dã là doàn viên Cong doàn Vit Nam: nguñ; 

- Tang s dai  bMu chInh thi.rc ducic triu t.p dr dai  hi  dai biu; 

- T6ng s6 di biu chinh thirc Co mt dr dai  hi  dai biu; 

- Tang s di biu chInh thüc tham gia hO phiu d.i biu; 

- Dai hi dâ quy& djnh s hrcxng ban cMp hành là dng chi; 

- Dai hOi d that tn danh sách Mu cir gm dng cM (danh sách kern theo); 

Trong do: 

- TiJng cü dng chi; 

-Dcr dngchI; 

- T6ng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- •Tng s6 phiu Ban kim phiu thu v phiu; 

- S phiu hçip 1  phiu; 

- S phiu khOng hcip l  phiu; 

- Kt qua kim phiu theo danh sách Mu cü nhr sau: (danh sách kern theo); 

- Can cu quy djnh cüa Diu l Cong doàn Vit Nam, danh sách tiling cü Ban CMp hãnh 
Cong doàn . có so phiêu tIn nhim tir cao den thâp nhi.r sau: (danh sách 
kern theo). 

Ban kirn phiu xác djnh k& qua D.i hôi (da Mu dü hoc chua Mu dü ..... theo s hrqng 
D.i hi d quyêt djnh), xin trãn trQng báo cáo Doàn Chü tjch và toãn the d.i biêu dr Dai hOi. 

Bién ban nay 1pthanh 03 ban, gui Doàn Chü tjch d liru h so Dai hOi. 

Lam tii hi gi1 ngày .. . .thang. . . .näm  

TRIJ%NG BAN VAN BONG BOAN cHU T!CH  DJ HO! TRU'ONG BAN KIEM iiiEu 
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Mu s 4e: Biên bàn kim phi& bu cir chü tjch tui di hi thành 1p  cong doàn co s& 

DAI HO! THANH LA1 CQNG HOA XA 1101 CHU NGIIIA VIET NAM 
CONG DOAN Dc 1p - Ti1 do - Hnh phñc 

BIEN BAN KIEM PfflEU 
Bâu ctr Chü t!ch  cong ttoàn  

Chimg tôi ducic Di hi thành 1p cong doàn ca sâ , b.0 vào Ban kim phiu 
dê to chüc bâu cir chü tjch cong doàn  gôm: BOng chI  Trirâng ban và 

ur viên (danh sách kern theo). 

Ban kirn phiu dä ph bin cách thirc Mu cr d di biu thc hin quy&i b.0 ci'r theo 
dung nguyen täc và quy djnh cüa Diêu l Cong doàn Vit Nam. Sau khi kiêm phiêu, Ban kiêm 
phiêu nhât trI lap biên bàn nhix sau: 

- Tng s lao dng có don xin gia nh.p Cong doàn Vit Nanr ........nguii; 

- Tng s6 lao dng dà. la. doàn viên COng doãn Vit Nam: nguôi; 

- Tang s6 dai  biu chinh thrc dircrc triu tp d%r dai hOi  dai biu; 

- T6ng s di biu chinh thüc có mt d%r Dai hOi  dai bMu; 

- T6ng s6 d.i biu chInh thirc tham gia bO phiu di biu; 

- Dai hOi dã tht trI danh sách Mu cir g6rn dng chi (danh sách kern theo); 

Trong dó. 

- U'ng cir dng chf; 

-EMcr dngchI; 

- T6ng s6 phiu Ban kim phiu phát ra  phiu; 

- T6ng s6 phiu Ban kirn phiu thu v  phiu; 

- s6 phiu hçip l  phiu; 

- S phiu khOng hcrp l  phiu; 

- Kt qua kirn phiu Mu cü thu sau:  

Can cir quy djnh cUa Diu l Cong doãn Vit Nam, ding clif d trüng cr chü tch 
cOng doàn Co si tti D.i hOi  thành 1p cong doàn  

Biên bàn nay 1p thành 03 bàn, gui Doàn ChU tjch d luu h6 sci Dai hOi. 

Lam t?i hi gi?i ngày . . . .thang. . . .näm  

TRIJONG BAN VAN BONG DOAN CHU TICH BI HQI TRIRING BAN KIEM pmEu 
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5. Mh don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam 

Mu s 5a: Dan dành cho cá nhân 

CQNG HOA xA 1101 CHU NGHIA VIIT NAM 
Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

D1N GIA NHhP CONG DOAN 

Kinh gfri: Ban Vn ding thành 1p CDCS  

(hoc gi'ri cong doàn cá'p ccr s& hoc cOng doàn cá'p trên.........) 

- Ten tôi là: ; Nam/nü:  

- Sinh ngày: ; Dan tc:  

- Quê quán  

- Noi a hin nay  

- S diên thoai Email•  

- Nai lam vic hin nay:  

- Vj trI cOng vic dang lam:  

Sau khi tim hiu Diu I Cong doàn Vit Nam, tôi tan thành và tir nguyen 
lam dan gia nhp t chirc Cong doàn Vit Nam. 

Khi là doàn viên cña Cong doàn Vit Nam, tOi xin hia: Thi.rc hin tot nhim 
vi, quyn han  cüa doàn viên; chp hành sir phân cong cüa t chc, các quy djnh 
cüa Diu l Cong doàn Vit Nam, chñ truang, nghj quyt cüa t chic cong doàn, 
dóng doàn phi dy dü. 

ngày thOng ... nám 

Ngtrôi lam don 
(Kj, ghi r6 ho ten) 
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Mu s 5b: Don dânh cho t.p th ngixôi lao dng 

CONG HOA xA HOI CIIU NGHIA V1T NAM 
Dc 1p - Ttr do - Hnh phüc 

DON GIA NHAP CONG DOAN 

Kinh gui: Ban Vn dng thành Ip  CDCS  

(hoçc gz-i cong doàn cá'p ca sà hoçc cOng doàn c4p trên.........) 

Ching tôi gm.... nguii lao dng tai  ...., sau khi tIm hiu Diu 1 Cong 
doàn Vit Nam, ching tôi tan thành và tr nguyen k don gia nhp Cong doãn Vit 
Nam. 

Ch&ig tôi xin ch.p hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam, dóng doàn phi d.y 
dü và thirc hin nghj quyêt cüa to chüc Cong doàn. 

Danh sách ngirôi lao dng gia nhp Cong doàn Vit Nam: 

TT H9 va ten 

Näm sinh Quê quán S chfrng 

minh thir 

hoc the can 

ctthc 

S din 

tho3i 
Ky ten 

Nam Ni 

1 

'1 
3 

ngày tháng nám 

N 
11 
U 

Ngtrôi 1p danh sách 
(hoc trir&ng ban van dng Dai diên môt s nhóm CNLD 

(Kg, ghi rô ho ten) (Ky, ghi To hc ten) 
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• A A • A A A A 9 6. Mau quyet d!nh  cong nhan doan vien, cong nhn cong doan cap co so 

Mu s 6a: Quyt djnh kt n.p doàn viên cong doàn 

TEN CD CAP TR.EN CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

TEN CONG DOAN CO S Dc 1p- Tu do - Hnh phüc 

S6: /QD-., , ngày  tháng nám 

A .. A Ve viec ket np doan vien cong doan 

BAN ClAP IIANH CONG DOAN.... 
Hoäc BAN TRU1NG 'TV CONG DOAN .....) 

- Can Cu Diu 1 COng doàn Vit Nam; 

- Cn cü Nghj quyt Hi nghj Ban Ch.p hành cong doàn , hçp ngày ..; 

- Xét don xin gia nh.p Cong doàn Vit Nam cüa  

QUYET D!NH 

Diu 1. Chu.n y k& np dng chI (ho.c ... dng chi có ten trong danh 
sách kern theo) vào Cong doàn Vit Narn, k tr ngày ... tháng... nm... 

Diu 2. Doàn vien cong doàn có trách nhim thirc hin nhim vii, quyn 
hn theo quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

Diu 3. Quy& djnh nay có hiu lirc k tir ngày k. Các don vi,  tp th có 
lien quan và cá nhãn có ten t?i  Diu 1 chiu  trách nhim thi hành Quyt djnh nay. 

TM. BAN CRAP RANTEI 
Noinhn: CIILJ TICH 
-Nhudiêu3; 
- CD cap tren (de BC) 
-Luu: 
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Mu s 6b: Quyt djnh cong nh3n doàn viên cong ctoàn 

TEN CD T!IH (NGANH TW) CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN CD CAP QUYET DINII Dc lip- Tir do - Hanh phüc 

S6: /QD- , ngày thang näm 

QUYETDINH 
Ve viec cong nhn doan vien cong doan 

BAN TH1NG VJ ..... 

- Can cü Diu 1 Cong doàn Vit Naxn; 

- Can cr T& trinh kern theo h sci Dai  hi thânh l.p cong doàn co so ngày 
/tháng Inäm  cüa t.p th ngixOi lao dng dang làni. vic ti 

- Sau khi th.m djnh don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam cüa nguôi lao 
A 9 A 9 A A S 9 dçng va ket qua Di h91 thanh lap Cong doan co so  

QUYET DINTI 

Diu 1. Cong nh.n dng clii Co ten trong danh sach kern theo Quy& 
dinh nay la doan vien cong doan ke tir ngay (ngay tuyen bo thanh lgp tgi Dgz hQl 
thành 4p CDCS). 

Diu 2. Doàn viên cong doàn cO trách nhim thirc hin nhim vii, quyn 
hn theo quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu 1irc k tü ngày k. Các don vj, t.p th cO 
lien quan và cá nhãn có ten tai  Diu 1 chju trách nhim thi hành Quyt djnh nay. 

Noinhln: 
-Nhudiu3; 
- CD cap trén (dê BC) 
-Luu: 

TM. BAN CHAP 1JAN11 
CHU TICH 
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7. Quyt djnh cong nhn cong doàn Cif sO', ban chap hành cong doàn co sO' 

Mu s 7a: Quyt djnh cong nh.n cong doãn cc sr 

TEN CD CAP TREN CONG HOA XA HQI CHiJ NGIA VIT NAM 

TEN CD CAP QUYET D!NH Dc Ip-  Tir do - H3nh phüc 

S6: IQD- , ngày tháng nám 

QUYET DINII 

V vic cong nhn cOng doàn co' sO' 

(ten t chzc cong doàn thrcrc cOng nhan,) 

BAN THIYNG VJ .... 

- Can cü Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

- Can cir T?, tdnh kern theo h s Dai  hi thành 1p cong doàn ca so ngãy 

/tháng /näm cüa tp th nguôi lao dOng  dang lam vic ti  

- Sau khi thm djnh qua trinh vn dng thành 1p cOng doàn c sO va k& qua D.i hi 

thanh1p COng doàn cG sO  

QUYET D!NH 

Diu 1. Cong nhn Cong doãn cci sO  dirçxc thành 1p tir ngày  

(ngày tuyên bá thành 42p  tgi Dqi hôi thành 4p CDCS). 

Diu 2. Cong doàn co sO trrc thuc .... (ten cong doàn c4p trên trtc tiEp quán lj,); 

có tu each pháp nhân, duçxc sCr ding con dAu riêng, duçc mO tài khoãn ti ngân hang, kho bac 
nhà nuOc; thrc hin iThim vii và quyn h?n  theo quy djnh cUa pháp 1ut, Diu 1 Cong doàn 

Vit Nam. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu 1irc k tr ngày k. Cong doãn Ca sO Va cáC cá 

nhân, t chrc có lien quan chu trách nhim thi hãnh quyt djnh nay. 

Noi nhIn: 
-Nhudiu3; 
- CD cp trên (d BC) 
- Ca quan quãn 1' LI) DP; 
- Co quan Cong an DP; 
- Ngtrii SDLD (dé biêt); 
-Luu:  

TM. BAN TIIUNG VIJ 
CHU TICH 

(7cj ten, dong ddu) 



70 

Mu s 7b: Quyt dnh cong nhn ban ch.p hành cong doàn c s 

TEN CD CAP TREN 
TEN CD CAP QUYET DNll 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc lip-  Tw do - Hnh phüc 

    

S6: /QD- , ngày  tháng nãm 

'S

QUYETD!1H 
Ye vlec cong nhin ban chap hanh cong doan co' so' 

(ten tc chic cong doàn du-cic cOng nhn,) 

BAN THIXONG YJ  

- Cn cü Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

- Can cü Th trInh kern theo h6 sa Dai  hi thành 1p cong doàn ca s& ngày 

/tháng /nam cüa tp th ngizài lao dng dang lam vic tai  

- Sau khi thm djnh qua trinh vn dng thãnh 1p cong doàn ca sâ và kt qua Dai  hi 

thànhIp Cong doãn ca s  

QUYET DINT! 
Diu 1. Cong nhn ban cMp hành cong doãn ca sO' ducic Mu t.i Di hi ngh thãnh 1p 

Cong doàn ca sO'.... ngãy / I , gm các dng cliI có ten sau day: 

TT Hç và ten Chfrc danh chuyên môn, don vj cOng tác Chfrc vii cong doãn 

1 Nguyn Van A K thut viên phân xizO'ng X Chü tjch 

2 Trn Thj B Nhãn viên phOng M Uy viên BCH 

3... 

Diu 2. Ban Ch.p hãnh Cong doàn cci sO'  ho.t dng theo quy djnh cüa Diu 1 

có nhim trách nhim phri cong nhim vii, xay drng k hoach và tri&i khai các boat dng cong 

doàn k& tir ngày duçic cong nhn thành lip. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu ltrc  k tr ngày k. Ban CMp hành cong doàn ca sO' 

và các Ca nhân có ten ti Diu 1, chiu trách nhim thi hành quyt djnh nay. 

Noi nhln: 
-Nhudiêu3; 
- CD cap tren (de BC) 
- Ca quan quãn 1 LI) DP; 
- Ca quan Cong an DP; 
- Nguii SDLD (d biêt); 
- Luu:  

TM. BAN THU (NG VJ 

CHU T!CH 
(kj ten, dOng cMu) 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76

