TONG LIEN DOAN LAO DONG VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

CONG POAN VIEN CHU'C VIET NAM Poc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 433/HD-CBVC Ha Néi, ngay 01 théng 10 nam 2024
HUONG DAN

Xay dyng du toan tai chinh cong doan nim 2025

Cin ctr Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam; cin ctr
Quyét dinh s§ 1754/QD-TLD ngay 19/9/2024 cta Poan Chu tich Téng Lién
doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén téc xay dung va giao du toan tai
chinh cong doan nam 2025; Hudéng din sé 32/HD-TLD ngay 19/9/2024 cta
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé xdy dung du toan tai chinh céng doan
nim 2025, Ban Thudng vu Cong doan Vién chirc Viét Nam hudng dan cac cip
cong doan truc thudc xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2025 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2024

1. V& thu, chi tai chinh cong doan

Can ctr két qua t6 chire thyc hién thu, chi, ndp nghia vu tai chinh cong doan
9 thang diu nim 2024 va udc thuc hién ca nam 2024, céc cip cong doan can tap
trung danh gia mot s6 ndi dung chii yéu sau:

- Panh gia nhiing thuan loi, khé khan trong viéc thu kinh phi va doan phi
cong doan theo quy dinh hién hanh; danh gia tinh hinh thuc hién du toan thu,
chi tai chinh cong doan, viéc giao du toan va cép kinh phi nam 2024.

- Panh gia cong tac thdng ké, theo ddi s lidu lao dong, doan vién theo
béo céo cua td chirc va s liéu lao dong, doan vién theo s6 liéu thu tai chinh
cong doan.

2. V& quan Iy tai chinh, tai sin cong doan

- banh giéa viéc thyc hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cong doan
theo phan cép; xdy dung du toan, to chiic thyc hién du toan, quyét toan; cong
khai dy todn, quyét toan; kiém tra, hudng din don vi cAp dudi thuc hién nhiém
vu thu, chi, quén 1y tai chinh céng doan va ndp kinh phi 1én cdng doan cép trén;
phé duyét bao cao du toan, quyét toan ctia cac don vi chp dudi.

- Panh gid nhitng khé khan, thuan loi tai ting chp cong doan trong viéc
trién khai thuc hién cac quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh. Panh gia, phan
tich vé viéc thuc hién co ché thu, phan cép tai chinh téc dong dén két qua thu
kinh phi cong doan va doan phi cong doan.

- Panh gi4 cong tac quan ly tai san, dau tu xay dung theo cac quy dinh
hién hanh.




IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2025

1. Muc tiéu, yéu ciu

- Du to4n thu tai chinh cong doan nam 2025 cac cap cong doan xdy dung
¢6 tinh kha thi cao. Can ct tinh hinh thuc t& ctia don vi xdy dung du toan thu
dam bao thu ding, thu dd, kip thoi theo quy dinh hién hanh, dam bao nguén
kinh phi phuc vu hoat dong.

- Du toan chi tai chinh cong doan can dam bao tiét kiém, hiéu qua, tronh
lang phi. Noi dung chi tap trung cho cic hoat dong thiét thure, hiéu qua nhu: dao
tao, bdi dudng cén bd cong doan, phat trién doan vién, han ché chi tiép khach,
hanh chinh va céc chi phi khac.

- Trong nim du toan, khi Téng Lién doan ban hanh c4c vin ban méi lién
quan dén viéc thuc hién dur toan thi cac don vi thyc hién theo hiéu luc cta van
ban méi ban hanh ctia Téng Lién doan va huéng din ctia Cong doan Vién chirc
Viét Nam.

2. Nguyén tic xay dung du toin

- Chép hanh nghiém cac quy dinh cta Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam vé cong tac tai chinh céng doan va huéng dan ctia Cong doan Vién chitc
Viét Nam.

- Kinh phi c6ng doan 2% dugc tinh trén tong mirc tién luong clia nhimg
ngudi lao dong thudc dbi tugng phai déng bao hiém xa hoi (BHXH) theo quy
dinh ctia phéap ludt vé BHXH. Co sé xac dinh Quy tién lwong ndp kinh phi cong
doan 2% nim 2025 tai cic don vi dugc tinh trén tién lwong binh quan dong
BHXH 6 thang ddu nam 2024 (tinh theo mitc lwong co sé quy dinh tai Nghi dinh
$6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii va mirc lwong toi thiéu vimg
theo Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu) tai don vi
nhan véi sé lao dong thude ddi tuong phai dong BHXH theo quy dinh ctia phap
luat vé BHXH.

- Poan phi cong doan thu trén s6 doan vién cong doan theo tién luong va
phu cép luong tai timg khu vuc va theo Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 caa Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Phan phéi ngudn chi tai cac cap, ti trong chi tai cac muc va mue chi cta céc
noi dung dam bao theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cta Tong Lién doan.

3. Mt s6 ndi dung chii yéu trong cong tic xdy dung dir toan

3.1. Cac khoan thu

- Thu kinh phi céng doan: Tién luong 1am can cir thu kinh phi céng doan
nam 2024 tai cac don vi duge xac dinh 14 tién lvong déng BHXH cho ngudi lao
dong binh quén 6 thang ddu ndm 2024 (tinh theo mirc lrong co sé quy dinh tai
Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii va mirc luong t6i
thiéu ving theo Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi)




nhan véi s6 lao dong tai don vi thudc déi tugng dong kinh phi cong doan,
khuyén khich don vi lay s6 liéu sét thoi diém lap dy toan nim 2025 (theo 56 licu
co quan BHXH cung cap). Céc don vi xdy dyng du toan sb thu kinh phi cong
doan nam 2025 tang 5% so v&i s6 udce thue hién nam 2024.

- Thu doan phi cong doan: Cin cir Pidu 23, Chuong IV, Quyét dinh sb
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé cac
cap cong doan xac dinh sb thu doan phi cdng doan ctia doan vién tai timg khu
vuc (hanh chinh, sy nghiép; doanh nghiép) bao dam chinh x4c. Murc thu doan
phi binh quan 1 doan vién ndm 2025 bao dam khong thip hon muc thu binh
quan 1 doan vién cong doan theo quyét toan nam 2024.

Céc don vi xay dung du toan sd thu kinh phi cong doan va doan phi cong
doan nam 2025 ting 5% so v&i s6 wde thue hién nam 2024.

- Céc khoan thu khac: Cac cip cong doan can tich cuc, chu dong trong
viéc tao cac ngudn thu khac dé tang ngu@)n thu phuc vu cho hoat ddng cua td
chtrc cong doan.

3.2. Phén phéi ngudn thu: Ti 1& phan phdi nam 2025 nhu sau: Cong doan
co s& dugc sir dung 75% tong sb thu kinh phi cong doan va 70% tdng sb thu doan
phi; cong doan cép trén tryc tiép co s& duge st dung 15% tdng thu kinh phi cong
doan va 15% doan phi céng doan. Thu khac & cip nao thu dugc thi cép dé duoc
gitt lai str dung 100%.

3.3. Chi tai chinh cong doan

- Du toan chi trong pham vi nguén thu dugce phan phdi sir dung theo quy
dinh; trong du toan chi can danh nguén kinh phi dé 6 chie nhiém vu trong tam,
ndi dung va hinh thic hoat dong thiét thuc vi loi ich cho doan vién cong doan va
ngudi lao dong, tranh hinh thirc, lang phi... Viéc mua siam, bao dudng, stra chira
thuong xuyén tai san can ddi tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén bao dam ding
ché do, thuc hién chi tiéu tiét kiém chdng ling phi theo quy dinh ctia Nha nuéc
va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Chi cua cong doan co s&: Thuc hién theo Quyét dinh sb 4290/QD-TLD
ngy 01/3/2022 ctia Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly
tai chinh, tai san tai cong doan co so.

- Chi ctia céng doan cép trén co so: Thyc hién theo Quyét dinh s6 1908/QD-
TLD ngay 19/12/2016 ctia Boan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy
dinh vé& quan 1y tai chinh, tai sin cong doan, thu, phan phéi ngudn thu va
thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan; Quyét dinh 1764/QD-TLD ngay
28/12/2020 vé stra ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tai chinh céng doan; Quyét
dinh sé 4291/QD-TLD ngay 01/3/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu
chuén, ché do chi tiéu trong cac co quan Cong doan.



- Du toan thu chi tai chinh cong doan nam 2023 cua don vi néu sir dung cac
qu§’ thuc hién theo Quyét dinh s6 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022. Noi dung str
dung dugc thuyet minh cu thé trong ho so dy toan.

- Du phong chi: 5% Téng sb chi thuong xuyén (chi thuong xuyén khong
bao gdm chi xay dung co ban va mua sim tai san c6 dinh)

IIL. HO SO BAO CAO DU TOAN

Hd so bdo cao du toan duoc 1ap thanh 02 b gt vé Cong doan Vién chic
Viét Nam gom:

- Béo cao du toan thu, chi tai chinh cong doan — B14-TLD (dung cho céng
doan co s0).

- Béo céo tong hop du toén thu, chi tai chinh cong doan - B15-TLD (ding
cho céng doan cap trén tryc tiép co 50).

- Bang tong hop lao dong, quy tién lwong lam can cir thu k’inh phi cong
doan ctia cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép, don vi san xuat kinh doanh
truc thude.

- Danh sach lao dong, quy luong cac don vi truc thugc bg, ban, nganh ma
cdng doan truc thudc Lién doan lao dong céc tinh, thanh pho.

- Danh séach cén bd chuyén trach cong doan.

- Thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh cong doan nim 2025.

- B4o c4o tinh hinh thuc hién du toan 2024.

Céc don vi ndp bédo cdo vé Cong doan Vién chirc Viét Nam truwée ngay
31\/10/2024 (d~orn vi truy E:ép trang web congdoanvienchucvn.org.vn dé tai file
mém hudng dan va cac biéu mau bao céo).

bé nghi céc cong doan truc thudc tap trung trién khai thuc hién tét vé ndi
dung va thoi gian. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vudng méc lién hé vé Cong
doan Vién chirc Viét Nam dé dugc hudng dan.

. TM. BAN THUONG VU
Noi nhgn: _PHO'CHU-TICH THUONG TRUC
- Thudng truc BTV (dé béo céo); 7 o o "o
- Céc cong doan truc thude (dé thuc hién);
- Luu: VT, TC.

*..Nguyén Vin Pong




CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM

CONG DOAN ...,

DANH SACH CAC CONG POAN CO SO
DON VI HUONG LUONG TU NGAN SACH NHA NUGC

Keém theo du toan nam 20245

Phu luc 1
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CONG DOAN VIEN CHUC VIET NAM

CONG DOAN

BANG THONG KE CAC DON VI THUOC BO, BAN, NGANH MA CONG POAN

TRUC THUQC CAC LPLP TINH, THANH PHO

Kém theo du todn nam 2025

Phu luc 2

STT Tén don vi So lao dong | Quy lwong dong | Thufc LDLD tinh, TP Ghi chi
BHXH

L Pon vi SXKD
1
2
3

CONG
II. | Pon vi HCSN
1
2
3

CONG

Ha Ngi, ngay thdng nam




CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM

CONG DOAN

Phu luc 3

DANH SACH CAC CONG POAN PON VI SAN XUAT KINH DOANH

Kém theo dw todn nam 2025

STT

X
So lao

Tén don vi S6 doan | Téng quy Quy tién Ghi chii
dong vién tién lwong lrong déng
BHXH
CONG
Ha Npi, ngay thdang ndam




CONG DOAN VIEN CHUC VIET NAM Phu luc 4
CONG DOAN .....ooooovovvvevcseeeeennsenenees

DANH SACH CAN BO, TIEN LUGNG CAN BQ CHUYEN TRACH CONG POAN

Kém theo dw todn ndm 2025

STT] Ho va tén Hé so lwong Hé s6 PC Tién lwong Ghi chu

CONG

Ha Npi, ngay thdang nam




Cong doan cAp trén: Méiu: B14-TLD

Céng doan: (Ban hanh kém theo Huwong ddn
56 22/HD-TLD ngay 29/4/2021
ctia Téng Lién doan)

BAO CAO
DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN

Nim ..
A- CAC CHI TIEU CO BAN
- S lao dong tinh quy lwong dong KPCD: ngudi - Quy luong dong KPCD: ddng
- 86 doan vién: ngudi - Quy lvong dong DPCH: dong
- S8 can bd CP chuyén trach: ngudi
B- CAC CHI TIEU THU CHI TAI CHINH CONG POAN: DVT: dong
A Muc luc | Uéc thue t]o)';:x i
TT NOI DUNG TCCPD | hién nim
Mash) | trwse | ™3™ | chd
nay
I CHINH CONG POAN TiCH LUY PAU KY 10
11 PHAN THU
21 Thu Poan phi cong doan 22
22 Thu Kinh phi cong doan 23
23 | NSNN hd trg 24
2.4 Cac khoan thu khac 25
a- Chuyén mén hd trg 25.01
b- Thu khac 25.02
CONG THU TCCD (2.1+2.2+2.3+2.4)
2.5 Tai chinh céng doan cAp trén cép 28
a. Kinh phi cong doan cap trén cip theo phan phdi 28.01.01
b. Tai chinh cong doan cép trén cap hd tro 28.02.01
2.6 Nhan ban giao tai chinh cong doan 40
2.7 Céc khoén cac ting nguén TCCD 47
TONG CONG THU (I1=2.1+2.2+2.3+2.4+2.5+2.6+2.7)
I | PHAN CHI




34 Chi truc tiép chiam lo, bao vé, dio tao doan vién va nguoi lao 31
dong
32 Chi tuyén truyén doan vién va ngudi lao dong 32
33 Chi quan ly hanh chinh 33
3.4 Chi luong, phu cép va céc khoan phai ndp theo luong 34
a- Luong, phu cdp... clia can b¢ trong bién ché 34.01
b- Phu cdp can b cong doan 34.02
c- Cac khoan phai ndp theo luong 34.03
35 Chi khac 37
CONG CHI (3.1+3.2+3.3+3.4+3.5 )
3.6 DPCD, KPCPD phai ndp cép trén quan ly truc tiép 60
3.7 Ban giao tai chinh cong doan 42
3.8 Céc khoan cac giam ngudn TCCD 48
TONG CONG CHI (ITI=3.1+3.2+3.3+3.4+3.5+3.6 + 3.7)
IV | DUPHONG 70
V | TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY CUOI KY | 50
(V=I+1I-1II-IV)
C- THUYET MINH
NGUOI LAP Ngay thing  ndm
(Ky, ho tén) TM. BAN CHAP HANH

(Ky tén, dong ddu)
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Cong doan cép trén....

Cong doan.....

BAO CAO
TONG HQP DU TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG DOAN

A - CAC CHI TIEU CO BAN:

MAu B15-TLD

TT Chi tiéu Ma so Tong so
A B C 1
I | CONG POAN CO SO 01
1 Khu vuc Hanh chinh sy nghiép 01.01
2 Khu vuc san xuat kinh doanh 01.02
3 Nghiép doan 01.03
II | PON VI CHUA THANH LAP CPCS 02

III | LAODONG 05
1 Khu vue Hanh chinh sy nghiép 05.01
2 Khu vyc san xuat kinh doanh 05.02
3 Pon vi chua thanh 1ap CBCS 05.03

IV | TONG SO POAN VIEN 11
1 Khu vuc Hanh chinh sy nghiép 11.01
2 Khu vuc san xuat kinh doanh 11.02
3 Nghiép doan 11.03
V | CAN BO CONG POAN CHUYEN TRACH 15
1 LDLD cap tinh, TP va tuong duong 16

a- Can bd trong bién che 16.01
b- Lao dong khac 16.02
2 CD cap trén tryc ti€p co sd 17
a- Can b trong bién ché 17.01
b- Lao dong khac 17.02
3 Cong doan co s&, nghiép doan 18
4 Don vi su nghiép hudong luong tir nguon TCCH 19
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B - CAC CHi TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:

Chia ra

ity " T et Toum
i e Maso hlf:‘:;im W bes | tren tryc | o | TP, vl
trong ky tiép cor st ngh.iép tuwong
duong
A B C 1 2 3 4 5 6
I T/}I CI'{INH ?ONG POAN TICH 10
ILUY PAU KY
1.1 |Quy dau tu 10.1
1.2 [Quy hoat dong thuong xuyén 10.2
1.3 |Quy bao vé nguoi lao dong 10.3
I [PHAN THU
2.1 [Thu doan phi Céng doan 22
a- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu vue SXKD 22.02
2.2 [Thu kinh phi Céng doan 23
a- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vuec SXKD 23.02
c- Don vi chua thanh lap CDCS 23.03
2.3 [Ngan sach Nha nudc cap hd trg 24
2.4 |Cac khoan thu khac 25
a- Chuyén mon hd trg 25.01
Ib- Thu khac 25.02
CONG THU TCCD
2.5 [Tai chinh céng doan cap trén cip 28
a- KP‘CD cép’ trén cap theo Phén phoi 28.01.01
don vi truc tiep bdo cdo quyet toan
b- KPCD cap trén’ cap theo phﬁl”l phoi 28.01.02
don vi khong truc ti€p bao céo quyet toan
L T oo
aéizficczgpfgo (:2:) giygtqtod;n H2s.02.02
2.6 [PPCD, KPCD cap dudi ndp lén 29
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2.7 [Nhén ban giao tai chinh Cong doan 40
2.8 |Céc khoan khéc tang ngudn TCCD 47
TONG CONG THU
III [PHAN CHI
3 Chi tru.c tiép cham lo, bao v¢, dao tao 31
doan vién va NLD
3.2 |Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 |Chi quéan Iy hanh chinh 33
34 Chi luong, phu cép va cac khoan phai 34
nop theo lwong
a- Luong can bd trong bién ché 34.01
b- Phu cép can bd cong doan 34.02
c- Céc khodn phai ndp theo luong 34.03
3.8 E};ichgztsdéng cua don vi chua thanh 35
3.6 [Chi khéc 37
CONG CHI TCCP
3.7 |Tai chinh céng doan cap cho cip dudi 38
a- KPCD cap cho cap dudi theo phan phoi| 38.01
b- TCCP cap hé trg cho cap dudi 38.02
38 IDPCD, K’PCD phdi ndp cap trén quan 39
ly truc tiep
a- Pon vi truc ti€p bao cdo quyet toan| 39.01
b- D‘o‘n V1 khong truc tiep bao cdo 39.02
quyét toan
3.9 [Cap trd kinh phi cho don vi khi thanh
lap CDCS il
3.10 [Ban giao tai chinh Céng doan 42
3.11 [Céc khoan cac giam ngudn TCCH 48
TONG CONG CHI
v DU PHONG 70
v [TAICHINH CONG POAN TICH .
LUY CUOIKY (V=I+II-II-IV)
NGUOILAP  TRUONG BAN TAI CHINH/ TM. BAN THUONG VU
KE TOAN TRUONG
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