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Thuc hién s6 hoa tai liéu lwu trir cap huyén trén dia ban thanh phé Can Tho

Thyc hién Cong van so 851/BNV-CVT&LTNN ngdy 01 thang 4 nam
2025 cua Bo Noi vu vé viéc s6 hoa tai licu trong qua trinh sap xép to chuc bo
may caa hé thong chinh tri; Cong van s6 3572/BNV-CVT&LTNN ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Bo Noi vu vé viéc dé xuat hd tro kinh phi tir ngan séach
trung wong dé s6 hda tai liéu luu trir cap huyén trong quéa trinh sap xép, to chic
bo may. Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho ban hanh Ké hoach thyc hién sé
hoa tai liéu luu trir cap huyén trén dia ban thanh phd véi nhitng noi dung sau:

I. SU CAN THIET, CAN CU PHAP LY, MUC TIEU, TINH KHA THI

1. Sw can thiét

a) Hién nay, s6 luong tai liéu luu trir cap huyén da chinh Iy c6 thoi han
bao quan vinh vién du diéu kién sé hoa theo quy dinh trén dia ban thanh phé
Can Tho 1a 1.326,08 mét/6.630.400 trang A4 duoc nop luu vao Trung tam Luu
trir lich st trong giai doan sap nhap va bo cap quan huyén, hé thdng luu trir dang
d6i mat voi nhiéu kho khin, Kho luu trit hién tai thiéu khong gian va co sé vat
chat hién dai, din dén tinh trang tai liéu bi phan tan, bao quan thu cong, dé hu
hong do am méc, mbi mot va thiéu hé thong diéu hoa;

b) Qua trinh tra ctru tai liéu cha yéu dua vao phuong phap thu cong, gay
tén thoi gian, thiéu hiéu qua va kho dap tmg nhu cau nghién ctru lich sir, quan ly
hanh chinh trong béi canh tai cau trac to chirc; sy gia ting kh01 luong tai li¢u tur
qua trinh sap nhap khién ap luc quan 1y cang tré nén ning né, de doa tinh an
toan va gia tri lich str cua tai li€u;

Cc) Su can thiét sd hoa tai liéu luu trir duoge cung cd boi cace chi dao tur
Chinh phua, B, nganh Trung wong. Chinh phii d& ban hanh Chi thi s 35/CT-
TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 vé ting cudng cong tac 1ap ho so va giao nop tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str, nhan manh vai trd caa luu trit trong
quan 1y hanh chinh va bao ton di san, Thong bao s6 56/TB- VPCP ngay 23 thang
02 nam 2025 cua Van phong Chinh phu, két luan Phién hop tong ket hoat dong
Uy ban Qudc gia vé chuyén doi s6 va Dé an 06 nam 2024, yéu cau day manh
Ung dung cong ngh¢ thong tin dé hién dai hoa luu trit, dap Gng muc tiéu xay
dung Chinh phu s6. B6 Noi vu (théng qua Cuc Van thu va Luu trir nha nudce) da
trién khai Luat Luu trix so 33/2024/QH15 (c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7/ nam
2025), quy dinh cu thé vé quan 1y tai liéu luu trix dién tir va thic dy sb hoa, dic
biét trong bdi canh tai cau tric bd may hanh chinh. Tai dia phU:O’ng, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé d3 ban hanh Chi thi s6 07/CT-UBND ngay 11 thang 4
nam 2025 vé ting cudng quan ly cong tac van thu, Iuu trir trong qua trinh sap
xép t6 chic bd may, yéu cau Trung tdm Luu trit lich st tiép nhén, chinh 1y va
bao quan an toan tai li€u tir cdc don vi hanh chinh sau sap nhép;
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d) S6 hoa s& phat huy gia tri tai liéu qua viéc xay dung hé thong luu trit
hién dai sau khi chinh ly, dam bao bao quan an toan va toi uu hoa quy trinh tra
ctru. Viée sd hoa gitp chuyen doi tai licu gidy sang dinh dang s6, tao co so dir
liu dién tu dong bo, giam thiéu rii ro mat mat va hd tro truy cap nhanh chong,
dap tng yéu cau quan 1y tai nguyén dit liéu theo tiéu chuan chuyén mén; huéng
t6i xay dung Kho luu trit s6 theo quy dinh ctia Luat Luu trir; Phan mém quan 1y
khai thac tai liéu s6 hoa s& khic phuc tinh trang thiéu cong cu luu trit chuyén
dung, nang cao hi¢u qua quan 1y dir liu;

d) Tu nhimg ly do trén, viéc thyc hién sO hoéa tai liéu luu triv cip huyén
trong qua trinh sap x¢&p, t6 chirc bo may tai Trung tam Luu trit lich sir thanh phé
1a vo cung cap thiét, khéng chi thuc day ung dung cong ngh¢ thong tin va tu
d6ng hoa quy trinh luu trit, tra ctru ma con ning cao tudi tho tai licu, téi vu hoa
hiéu qua quan ly thong tin tai liéu thong qua cac cong cu cong ngh¢ hién dai.

2. Can cw phap ly

a) Luat Pau tu cong ngay 29 thang 11 nam 2024;

b) Luat Cong ngh¢ thdng tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

c) Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

d) Nghi dinh S(f) 85/2025/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phua vé quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Pau tu cong;

‘d) Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh
phua vé irng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan nha nudc;

€) Nghi dinh 86‘73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2019 cua Chinh
pha vé viéc quan ly dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung nguon von
ngan sach nha nudc;

9) Nghi dinh ) 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cua Chinh
phu vé& viéc stra d6i, b sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay

05 thang 9 ndm 2019 cua Chinh phu quy dinh quan Iy dau tu ung dung cong
nghé thdng tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc;

h) Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay 07 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu vé
mot s6 nhiém vu, giai phap trong tam phat trién Chinh phu dién tur giai doan
2019 - 2020, dinh huéng dén 2025;

i) Quyét dinh s6 1516/QD-TTg ngay 02 thang 12 nam 2023 cta Thu
tuéng Chinh pha vé viéc Phé duyét Quy hoach thanh phé Can Tho thoi ky 2021-
2030, tam nhin dén nam 2050;

k) Quyét dinh s 142/Qb-TTg ngay 02 thang 02 nam 2024 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyet Chién lugc dir liéu qudc gia dén nam 2030;

~ D Chithi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 nim 2007 cta Chinh phu
Ve tang cuong bao vé va phat huy gié tri tai liéu luu trir;
m) Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017 cua Thu tuéng Chinh

phu vé viéc ting cudng cong tac 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trir lich su;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-142-qd-ttg-2024-phe-duyet-chien-luoc-du-lieu-quoc-gia-den-2030-598027.aspx
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n) Quyet dinh s6 749/QDb-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cua Thu tudéng
Chinh phii vé phé duyét Chuong trinh chuyén d6i s6 qudc gia dén nim 2025,
dinh hudéng dén nam 2030;

0) Thong tu sé 16/2024/TT-BTTTT ngay 30 thang 12 ndm 2024 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét noi dung cong tac trién
khai, giam séat cong tac trién khai, nghi¢ém thu dbi véi du an dau tu tng dung
cong nghé thong tin; xdc dinh yéu cau vé chat lugng dich vu va cac ndi dung
dac thu cua hop dong thué dich vu doi véi thué dich vu cdng nghé thong tin
theo yéu cau riéng;

6) Thong tu sb 18/2024/TT-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh lap va quan Iy chi phi dau tu tng
dung cdng nghé thong tin, thué dich vu cong nghé thong tin str dung nguon von
ngan sach nha nudc;

0) Thong tu sb 02/2019/TT-BNV ngay 21 thang 01 nam 2019 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao
quan tai liéu luu trit dién t;

p) Quyet dinh s6 2378/QD-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo
trusng BO Thong tin va Truyen thong ve viéc cong bo dinh muc chi phi quan ly
du an, chi phi tu van dau tu tng dung céng nghé thong tin sir dung ngan sach
nha nudc;

q) Quyét dinh 0 1688/QD-BTTTT ngay 11 thang 10 nim 2019 cua BY
truong Bo Thong tin va Truyen thdng vé viéc sura doi, bo sung quyet dinh so
2378/Qb-BTTTT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua B¢ truéng B Thong tin va
Truyén théng céng bo dinh mac chi phi quan ly du an, chi phi tu van dau tu tng
dung cong nghé thong tin st dung ngan sach nha nudc;

r) Cong van so 3127/BTTTT-CBSQG ngay 31 thang 7 nam 2024 cua 6
truong B Thong tin va Truyen thong ve viée tang cudng hiu qua quan ly dau
tu ing dung cong nghé thong tin phuc vu chuyén doi s6 nam 2024;

~s) Nghi quyét 50 02-NQ/TU ngay 04 thang 8 ndm 2021 cua Thanh uy Can Tho
ve chuyén doi so thanh pho Can Tho dén nam 2025 va dinh hudng dén nam 2030;

“t) Quyét dinh s6 2256/QD-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho Can Tho veé viéc Phé duyét be an “Chuyén doi
so thanh pho Can Tho giai doan 2025 - 2030”;

_U) Totrinh s6 2628/TTr-BNV ngay 21 thang 5 nam 2025 cua B Noi vu
Ve viée d€ nghi Thu tuéng Chinh phu tam cap kinh phi so hoa tai li¢u luu trit cua
cap huyén;

u) Ké hoach s6 06/KH-UBND ngay 14 thang 01 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan thanh pho Can Tho veé viéc Phé duyét Ke hoach “Chuyén doi so thanh
pho Can Tho nam 2025”;

v) Coéng van s 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nam 2025 cua B
NI vu Ve Viéc tang cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap
Xep to chirc bo may cua hé thong chinh tri theo két luan s6 127-KL/TW;
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x) Cong van so 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua
Bo Noi vu vé viéc sb hoa tai liéu trong qué trinh sap xép to chtc bo may cua hé
théng chinh tri.

3. Muc tiéu

a) S6 hoéa tai lidu luu trit cap huyén trén dia ban thanh phé Can Tho
huéng dén hién dai hoa cong tac luu trit, dap Gng cac yéu cau quan 1y va khai
thac thong tin trong bdi canh tai cau trac hanh chinh sau qua trinh sap nhap va
b6 cip quan, huyén;

b) Sau khi hoan thanh sb hoa s& mang lai nhiing thay d6i dang ké trong
cach thirc quan Iy va sir dung tai liéu. Thir nhét, viéc chuyen d6i sang dinh dang
s6 s& gitp luu trit tai lidu mot cach an toan, giam thiéu rii ro mat mét hoic suy
giam chat luong do méi truong khac nghiét, nhu am mdc hay moi mot, dam bao
tai liéu cua cac huyén, xa da giai thé dugc bao quan vinh vién, gitr gin gia tri lich
st va hanh chinh cho cac thé hé twong lai. Thit hai, s6 hoa sé& tao ra mot hé thong
tai liéu sd hoa d& tiép can, cho phép can bd va nha nghién ctru tra ctru thong tin
nhanh chong thong qua danh muc dién tir, thay vi phy thugc vao phuong phap
tht cong t6n thoi gian va thiéu hiéu qua hién tai. Diéu nay khong chi tiét kiém
nhan lyc ma con nang cao hi¢u sut cong viéc, hd trg cac co quan hanh chinh
dia phuong trong viée xir Iy cac van dé lién quan dén lich st va quan Iy lanh tho;

c) Sb hda dong vai trd quan trong trong viéc xay dung nen tang chuyén d01
s6 tai Can Tho, gop phan hién thuc hoa chién luoc quoc gia vé quan Iy tai liéu sb
theo Luét Luu trir s6 33/2024/QH15. Bing cach s hoa toan bd 6.630.400 trang
A4, cung cip co sO dir liéu sd hoa ban dau, mo ra co hdi phat trién cac giai phap
quan 1y tai liéu tién tién trong twong lai. Qua trinh nay s€ gitp quan ly tai licu dé
dang hon thong qua viéc sap x€p khoa hoc theo danh muc so, giam ap luc 1én kho
luu trir vat 1y va tao diéu kién cho viéc lap ké hoach bao quan dai han. Hon nira,
viéc bao quan vinh vién tai lidu ciia cac quan, huyén da giai thé s& cung cap
nguon tu liéu quy gia dé nghién ciru qua trinh phat trién hanh chinh, hd tro 1ap
chinh sach tai cau trac va phyc vu cong tac gido duc cong dong Ve lich st dia
phuong. Gop phan giam chi phi bao quan tha cong, t6i uwu héa ngudn luc va tao
nén tang cho viéc xay dung hé thong luu trit s hoa bén ving, phu hop véi xu
hudng hién dai héa quan 1y tai Can Tho trong giai doan moi.

4. Tinh kha thi

a) S6 hoa tai liéu luu trit cap huyén trén dia ban thanh ph khi duoc quyét
dinh dau tu s& 13 moét trong cac thanh t6 quan trong, co thé ap dung thanh cong,
cho hiéu qua thyc té ngay, phu hop véi chién luoc Chuyen d6i s6 cua Pang, Nha
nuéc dé ra va ké hoach Chuyén doi sb cia thanh phé Can Tho;

b) Hiéu qua kinh té: s hoa gitp giam dang ké chi phi bao quan tai liéu
vat 1y trong dai han. Hién nay, kho luu trit tai Trung tdm Luu trit lich sir Can
Tho dang chiu ap luc 16n do thiéu khong gian va co s¢ vat chat, dan dén chi phi
cao cho vi€c bao quan thu céng, bao gém duy tri diéu kién moi trudong (chong
am mbc, mbi mot) va nhan lyc quan ly. S6 hoa 6.630.400 trang A4 s€ giam ap
luc 1én kho luu trit, tiét kiém chi phi van hanh kho. Ngoai ra, tai liéu sb hoa giup
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giam chi phi tra ciru thu cong, tiét kiém thoi gian va nhan lyc cho can bo luu trit,
tir 46 t6i wu hoa ngudn ngan sach dja phuwong. Du chi phi ban dau cho s6 hoa co
thé 16n, nhung hiéu qua kinh té dai han 14 16 rang khi giam thiéu rai ro mat mat
tai liéu va khong can dau tu thém vao kho luu trit vat 1y trong tu:ong lai;

¢) Hiéu qua x3 hoi: thi nhét, viée so héa tai liéu vinh vién tur quan, huyén
da g1a1 the 1.326,08 mét gia dam bao bao t6n gia tri lich sir, giir gin nguon tu liéu
quy gia vé qua trinh phat trién hanh chinh cta thanh phé. Tai liéu nay s& phuc vu
nghién ctru lich sir, gido duc cong dong va hd tro cac co quan nha nudc trong viée
1ap chinh sach tai ciu triic hodc giai quyét cac van dé phép 1y lién quan trong giai
doan sau sap nhap. Thtr hai, s6 hoa gitip cai thién kha ning tra ctru va khai thac
thong tin, d4p img nhu ciu ngdy cang ting ciia ngudi dan va cac nha nghién ctu,
dic biét trong bdi canh hanh chinh méi doi hoi thong tin nhanh chéng va chinh
xac. Piéu nay khong chi ning cao hiéu qua quan 1y hanh chinh ma con tang
cuong sy minh bach trong quan ly tai lieu cong. Gop phan xay dung nén tang
chuyén doi sb tai Can Tho, phu hop véi chién luge qudc gia, tao dleu kién dé dia
phuong phat trién bén viing théng qua viéc khai thac hiéu qua ngudn tai liéu lich
sir, thic day gido duc va nhan thic cong dong vé gia tri di san.

II. THANH PHAN, KHOI LUQNG TAI LIEU SO HOA

Qua cong tac thong ké tai liéu luu trir tai quan, huyén nhan thay van con
mot s6 quan, huyén van chua chinh ly hoan chinh tai liéu Iuu trir nén viéc tién
hanh s6 hoa toan bo khoi tai liéu tai cap huyén sé kho trong qué trinh trién
khai thuc hién de gay lang phi, that thoat ngan sach Nha nudc. Do do, thanh
phan tai liéu du kién s6 hoa dugc danh gia, lya chon trén co s¢ 1a tai liéu luu triv
cua cap huyén da duoc chinh ly hoan chinh c6 thoi han bdo quan vinh vién du
diéu kién so hoa theo quy dinh véi tong s6 1.326,08 mét/6.630.400 trang A4.

(Pinh kém Bdng thong ké tai liéu cap huyén di kién sé hoa)

I11. NOI DUNG, THOI GIAN VA TIEN PQ THUC HIEN

1. Noi dung thwc hién

Téng sb tai liéu luu trir can dugc s6 hda 6.630.400 trang A4, trinh tu thuc
hién nhu sau:

a) Yéu cau chung:

- Ty 1é s6 hda: 100%, truong hop can phong to, thu nho phai bao dam
thdng tin rd rang, chinh xac, ty 1€ twong tng vai tai liu luu trir dugc s6 hod;

- Chat luong: rd rang, trung thuc vai ban goc, du sang dé nhan dang céc ky
tu va noi dung tai liéu;

- Pugc ky s6 theo quy dinh cua phap luat vé co yéu, phap luat vé an ninh,
an toan thong tin va phap luat vé luu tri;

- Puoc dit tén tép tin theo quy dinh; Tén tép tin tdi thiéu gdm: ma ho so va
sO thur tu cua tai liéu trong ho so, cdch nhau boi dau cham; truong hop ho so
khong tach tuing tai liéu khi so hoa, tén tép tin 1a ma ho so.

b) Yéu cau ky thuat vé sb hda tai liéu: tai liéu luu trix s6 hda tir tai liéu luu
trir giay:
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- binh dang: Portable Document Format Archival (.pdf/a) hai 16p;

- Mau sic: anh mau, theo mau tai liéu dap tng yéu cau nhan dang thong tin
(text, sinh trac...) trén dir liéu s6 hoa; d6 sdu mau toi thieu 24 bit;

- D9 phan giai toi thicu: 200 dpi tré 1én ddi véi tai ligu hanh chinh, 300 dpi
tro 1én doi vai tai liéu ban do, ban ve.

¢) Quy trinh thuc hi¢n s6 hda tai lieu: tuan thu theo quy trinh quy dinh tai
Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nam 2014 cta Bo truong Bo Noi vu:

- Khao sat danh gia tong thé va ban giao tai liéu luu trir dé sé hoa:

+ Khao sét, lya chon, théng ké tai ligu luu tri¥, xay dung, trinh duyét ké
hoach thu theflp dir liéu chu cuaa tai liéu Iuu trir chuan bi s6 héa: co quan, to chirc
thuc hién so héa‘phéi khao sat thuc trang, xac dinh vi tri cac phong luru trir, khoi
tai Iiéq luu trir can dua ra khoi kho dé so hda; lap phuong an va ké‘ hoach thuc
hién so hoa; xay dung phuong an phuc vy khai thac nham bao dam day du va kip
thoi khoi lugng tai liéu cua timg phong dua ra so hoa; danh gia thuc trang dix lidu
chu cua tai liéu dua ra so6 hoa;

+ Ly ho so, tai liéu tir trén gia xuong chuyen dén noi ban giao tai ligu: khu
vuc ban giao tai Iié:u can dugc bo tri ¢6 du dién tich d€ kiém dem trudce ‘khi ban
giao tai licu. Khi lay ho so phai bao dam trat tu sap xep cac cap, hop, ho so, tai
liéu trong ho so, dong thoi chtl y khong lam hu hai tai liéu;

+ Giao tai liéu luu trir cho bo phan thuc hién sé hoa:

. Viéc giao tai liéu luu trir duwoc thuc hién bang cach kiém dém sb luong
ting hop, ho so, to tai liéu va kiem tra tinh trang vat ly cua tai li¢u. Truong hop
can thiet chup anh hién trang ho so, tai liéu;

. Viéc giao tai liéu duoc I3p thanh bién ban, lvu ho so 1am cin cir dé nhan
lai tai liéu sau khi so hoa. So lugng hop, ho so, to tai liéu bo phan s6 hoa da nhan
sé dugc doi chiéu khi ban giao tai liéu sau khi s6 hoa cho kho luu tri.

+ Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén noi s6 hoa: viéc van chuyen tai
liéu tr kho dén noi so hoa bang phuong tién bao dam an toan tai li¢u, an toan
phong chay chira chay, bao dam khdng c6 xao tron vi tri sap xep tai liéu.

- Vé sinh tai liéu:

+ Tién hanh vé sinh so b tai liéu bang cach diing c4c loai choi 1ng phi
hop dé quét, chai bui ban trén hop tai liéu, sau d6 den tung ho so;

+ Khi v¢ sinh tai ligu khong dugc 1am x40 tron trat tu sap xép cac cap, hop
cling nhu cac ho so hay cac tap tai liéu; khong lam hu hai tai liéu.

- Chuan hoa va chuyén doi dit liéu:

+ Xay dung tai liéu huong dan chuan hoa va chuyén doi dir lieu;

+ Thyc hién chuan héa va chuyén doi dit liéu theo tai liéu huéng dan, gom
cac noi dqng: phuﬁn hoa dinh dang tép tin tai liéu, chuan hoa gﬁnh dang dur liéu
chu, chuyén doi ma kyrtu: cua tai liéu va dir liéu chu, chuyén doi cau truc di liéu
chu, dong goi tai liéu so hoa;
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+ Thyc hién stra 13i theo bao cao két qua kiém tra.

+ Ban giao dir liéu chu cua tai liéu luu trir goc cho bd phan thuc hién s6 hoa.

- S6 hoa tai lieu:

+ Bac tach, 1am phang tai liéu;

+ Kiém tra di chiéu tai liéu véi danh muc, dit liéu chu (néu co);

+ Thyc hién sb hoa.

. Pua tai liéu vao may quét hoic thiét bi chup anh hoic thiét bi khac phu
hop va thiét 1ap cac thong so ky thuat dau ra cho tai liéu s6 hoa: dinh dang tép tin,
do6 phan giai, ché do nén anh, thé thurc, hinh thac, ky thuat trinh bay ban so6 héa, vi
tri Iuu tép tin anh quét va cach thirc dat tén tép tin anh queét;

. Sau khi quét, chup can kiém tra chat lugng anh quét, chup va so sanh véi
tai ligu goc. Néu tai li¢u so hoa khong dat yéu cau, higu chinh cau hinh may quét,
thict bi chup anh hoac chuyén doi dé so hoa lai tai liéu.

+ Tao lap dir liéu chu cua tai liéu sé hoa dbi voi truong hop chua co dir
liéu chu;

+ Két ndi dit liéu chu vai tai lieu s hoa va kiém tra két ndi dir liéu cha voi
tai liéu s6 hoa;

+ Tra tai liéu cho don vi bao quan sau khi s hoa: kiém dém sé luong tai
liéu va kiém tra tinh trang tai liéu khi tra lai; ghi lai bién ban va luu ho so;

+Van chuyén tai liéu vé kho bao quan va sap xép Ién gia.

- Kiém tra san pham:

+ Xay dyng tai liéu huéng dan kiém tra san pham. Tai liéu huéng dan kiém
tra san pham can thé hién r6 cac noi dung can kiém tra bao gom 16i anh quét va
161 bién muc, cd luu v cu thé doi véi ting truong hop sai 161 pho bién da tung
hodc c6 nguy co cao xay ra. Tai liéu hudng dan can dugc pho bién dén tirng nhén
su trien khai lam cong tac kiém tra trudc khi thuc hién;

+ Thuc hién kiém tra san pham theo huéng dan; 1ap bao cao kiém tra; thuc
hién sura 10i theo bao cao ket qua kiém tra.

+ Ky sb;

+ Pong géi tai liéu s6 hoa va dir lieu cha coa tai liéu s6 hoa, chuyén dir ligu
chu va tai liéu luu trir s6 héa vao Phan mém:;

- Nghiém thu va ban giao san pham:

+ Sao chép san pham vao céc thiét bi luu trir:

. Xay dung tai liéu huéng dan sao chép bao dam tuan thi cac quy dinh vé an
ninh, an toan, bao mat théng tin; thé hién rd cac yéu cau khi sao chép san pham vao
cac thiéet bi luu try; thiet bi luu trir can duoc kiém tra bao dam an ninh, an toan
thong tin trude khi dua vao str dung;

. Tién hanh sao chép va ban giao san pham dit liéu s6 hoa cho co quan, don
vi c6 tham gquyen quan 1y duoc thuc hién nhiéu lan hoac maét lan sau khi hoan tat
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quéa trinh s6 hda; mdi 1an ban giao s& dugc 1ap bién ban xac nhan giira cac bén
lién quan;
~ +Kiém tra sb lugng, chét luong tai liéu s hda va cau triic dix ligu cua tai ligu
s0 hoa, bao dam su két noi chuan xac gitra dir liéu chu va tép tin tai liéu so hoa;

- Nghiém thu va ban giao san pham; 1ap va luu ho so co s6 dit ligu: can ctr
bién ban ban giao tai li¢u, dit liéu, cac tiéu chuan nghiép vy, ky thuat, yéu cau dau
ra cua san pham, thuc hién nghiém thu va ban giao san pham.

2. Thoi gian, tién dé thuc hién

Thoi gian thuc hién: Quy 1 ndam 2025

a) Giai doan chuan bi dau tu (cudi thang 6 nam 2025 - dau thang 7 ndm 2025):

- Lua chon don vi tu van 1ap nhiém vu va du toadn chi tiét;

- Lya chon don vi tu vin thim dinh nhiém vu va dy toan chi tiét;

- Lya chon don vi tu van 1ap hd so moi thau, danh gia ho so du thau;

- Lya chon don vi tu van tham dinh hd so moi thau va két qua lua chon
nha thau;

- Cac cong tac lién quan khéc.

b) Giai doan thuc hién dau tu, két thuc dau tu (thang 7 nim 2025 - Quy
IV nam 2025):

- Trién khai: thang 7 nam 2025;

- Hoan thanh, nghiém thu va ban giao dua vao st dung: du kién thang 9
nam 2025;

- Quyét toan hoan thanh.

IV. DU TOAN KINH PHI THUC HIEN

1. Can cir Xy dwng dw toan

a) Nghi dinh sO 73/2019/ND-CP ngay 5 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
ban hanh v€ quy dinh quén ly dau tu Gng dung cong nghé thong tin s dung
ngudn von ngan sach nha nudc;

b) Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cta Chinh
phu stra d61 mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 5 thang 9 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh quan 1y dau tu Gmg dung cong ngh¢ thong tin sur
dung nguon von ngan sach nha nudc;

o C) Nghi dinh sO 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh phu
ve€ ché dg tién lvong do6i vai can bg, cong chire, vién chure va luc lugng vii trang;

d) Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2024 ciia Chinh
phu quy dinh mtc luong co s& doi voi can by, cong chire, vién chire va luc
luong vii trang;

d) Nghi dinh s0 74/2024/NDP-CP ngay 30 thdng 6 thdng 2024 cua Chinh
phu quy dinh muc luong toi thiéu vung doi véi nguoi lao dong lam viée theo
hop dong lao dong;
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e) Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh vé quan Iy, thanh toan, quyét toan str dung von dau tu cong;

g) Thong tu sb 18/2024/TT-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh lap va quan ly chi phi dau tu ing
dung cong nghé thong tin, thué dich vu cong nghé thong tin sir dung nguén von
ngan sach nha nudc;

h) Thong tu ‘sé 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nam 2014 cua B¢
trudng Bo Noi vu vé viéc quy dinh murc kinh té k¥ thuat tao 1ap co so dit li¢u tai
lidu luu trix;

i) Quyét dinh s 1688/QD-BTTTT ngay 11 thang 10 ndm 2019 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc sira doi bo sung Quyét dinh sb
2378/Qb-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyen thong cong bd dinh mirc tam thoi vé chi phi quan ly dé an, chi phi tu van
dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung ngudn von ngan sach nha nudc;

k) Quyét dinh s0 595/QD-BHXH ngay 14 thang 4 nim 2017 cia Tong
Qiém doc Bao hiém xa hoi Viét Nam quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y
t€, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, quan ly
s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té&; Quyét dinh sb 948/QD-BHXH ngay 05
thang 6 nam 2023 cua Téng Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam sua d6i, bd
sung mot sd dlqeu quy trinh thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hlerp that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, quan ly s6 bao hiém xa
hoi, thé bao hiém y te ban hanh kem theo Quy€t dinh so 595/Qb-BHXH ngay
14 thang 4 nam 2017 va Quyet dinh so 490/QD-BHXH ngay 28 thang 3 nam
2023 cua Tong Giam doc Bao hi€ém xa hoi Viét Nam,;

) Cong van s6 3127/BTTTT-CDSQG ngay 31 thang 7 ndm 2024 cia Bo
Thong tin va Truyén thdng ve viée tang cudng hiéu qud quan ly dau tu (ing dung
cong nghé thong tin phuc vu chuyén doi s6 nam 2024.

2. Du toan kinh phi thuc hién

a) Tong kinh phi thyc hién: 34.689.737.000 dong (ba muoi bon ty sau
tram tam muoi chin triéu bay tram ba mwoi bay nghin dong (da lam tron);

b) Nguon: Ngan sach nha nuéc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Sé N§i vu

a) Chu tri, phdi hop véi so, nganh ¢d lién quan to chic trién khai thyc
hién Ké hoach nay; xay dung ké hoach chi tiét @é thuc hién cac nhiém vu cua Ké
hoach phu hop véi hudng dan caa Bo Noi vu;

b) Hudng de’l‘n, kiém tra, giam sat, t(f)ng hop tinh hinh thuc hién, nghiém
thu, thanh ly hop dong; t6 chuc thanh, quyet toan kinh phi s6 héa tai li¢u luu trir

theo quy dinh; khong st dung kinh phi sb hda tai liéu luu trir vao muc dich khac
khi chua c6 ¥ kién cua co quan ¢ tham quyén.
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2. Sé Tai chinh

a) Chu tri, phdi hop véi S6 Noi vu vé viéc tham dinh dy toan kinh phi,
trinh cap c6 tham quyeén phé duyét kinh phi deé trién khai thuc hién;

b) Hudng dan thyc hién dung quy dinh vé thanh, quyét toan kinh phi dugc cap.

3. S6 Khoa hgc va Céng nghé

a) Phoi hop, huéng dan tng dung cdng nghé thdng tin trong qua trinh to
chuc trién khai thuc hién so6 hoa tai liéu;

b) Bao dam an toan théng tin va cac giai phap bao mat phan mém sé hda
tai liéu Iuu tri.

4. Uy ban nhan dan quan, huyén

Chi dao ¢6ng tac nop hd so co thoi han bao quan vinh vién di dugc chinh
ly hoan chinh vao Trung tam Luu trit lich st thanh pho theo quy dinh cua phap
luat vé luu trir dé tien hanh thuc hién so6 hoa tai liéu Iuu trir.

Trén déy 1a Ké hoach thyc hién s6 hoa tai liéu luu trix cap huyén trén dia
ban thanh pho Can Tho, yéu cau cac sg, nganh, quan, huyén trien khai thuc hién.
Trong qua trinh thyc hién, truong hop can xin y kieén d€ nghi cac so, nganh,
quan, huyén phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hep bao cao Uy ban nhan dan thanh
pho xem xeét, giai quyet./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Bo Noi vu; >

- Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc; CHU TICH

-CT, PCT UBND TP: S

- S Noi vu; :

- S¢ Tai chinh;

- S& Khoa hoc va Cong nghé;
- UBND quan, huyén;

-VP UBND TP (2,3,4,7)

- Luu: VT, LhT.

Trwong Canh Tuyén
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