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Cong tac van thu, leu triv tinh Nghé An nim 2024

Thuc hién chie ning quan 1y nha nuée vé cong tac van thu, luu trit; can ci
thue tién cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh, UBND tinh Nghé An ban hanh
ké hoach cong tac van thu, luu trt nim 2024 v6i nhitng noi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong cong tac quan ly nha nudce vé van thu, luu trit va tridn khai thuc
hién t6t cac nhiém vu vin thu, luu trit d6i vé&i cac co quan, td chic trén dia ban tinh.

- Quan ly thong nhat, bao quin an toan va to chire, st dung ¢ hiéu qua tai Fa _ 2

liéu luu tr hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia cac co quan, td chirc. ,/;v-' ; >
2 ) I "Ilr _" "" :

- Dua cong tac vin thu, luu trir clia cdc co quan, t6 chire di vao nén nép, khda- | "1,

r . L) - ~ = ~ 4 " oA a -0 ) ~ 3 .

hoc, dung quy dinh ctia phap luat nham néng cao chat luong, hiéu qua giai quyét
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cong viée, dap g yéu cau cdng tac cai cach hanh chinh hién nay. \TH—
. &
2. Yéu cau

- Céc co quan, don vi trién khai day du, hiéu qua cac ndi dung cta ké hoach,
dam bao phu hop véi tinh hinh thyc té clia timg co quan, don vi.

- Dua ndi dung thyuc hién cong tac vin thu, Ivu trit thanh mét trong cac tiéu
chi danh gid mac d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao doi véi cén bo, cong chirc, vién
chtre va dénh gid thi dua hang ndm doi véi tap thé, c4 nhan.

11. QUAN LY, CHIi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Tuyén truyen, phd bién phap luit vé cong tac viin thw, luu trip

Téang cudng tuyén truyén, phd bién, quén triét day du quy dinh caa phép luat
hién hanh, van ban quy pham phap luat va vin ban huéng dan nghiép vu vé cong tac
van thu, luu trlr trén céc phuong tién thong tin dai chung, cong thong tin dién tir cia
don vi va thdng qua céc cude hop, hdi nghi co quan, don vi.

2. Xay dyng ban hanh vin bin quén ly, hwéng din vé cong tac vin thu,
lru triv

Cén ctr cac van ban huéng dan ctia co quan c6 thAm quyén dé ra soét nhiing
van ban dé ban hanh nhung khéng con phit hop va xay dung, ban hanh nhiing vin
ban méi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va tinh hinh thyc té cua co quan, don
vinhu: Keé hoach cong tac van thu, luu triy; Quy ché cong tac van thu, luu triy; Danh
muc ho so co quan; Bang thoi han bao quéan hé so, tai liéu; Noi quy su dung tai liéu
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luu trit; Quy dinh vé tiéu huy tai liéu hét gia tri; Hu6ng dan trién khai (rng dung Hé
thdng quan 1y tai liéu luu trir dién tu.
3. Cong tac to chirc, nhan sw va thwe hién ché do chinh sich

- Tiép tuc kién toan t6 chie bd may theo hudng tinh gon, bd tri cdng churc,
vién chirc dam bao dép tmg yéu cau cong viéc theo dung vi tri viée lam; dam bao
cong chire, vién chirc dap tng tidu chuin ngach, chirc danh nghé nghi€p theo dung
quy dinh cua phép luat hién hanh.

- Thue hién dtng, day du cac ché do phu cap trach nhiém, phu cap doc hai,
boi dudng hién vat, bao ho lao dong va cac ché dé khac cho cong chirc, vién chic
lam cOng tac van thu, luu trir theo ding quy dinh cta phép luat hién hanh.

4. T6 chire tip huin, boi dudong nghiép vu

- Céc co quan, don vi, dia phuong phéi hop S& Noi vu ra soét, danh gia thuc
trang, tong hgp nhu cau dao tao, bQi dudng, nang ngach, thang hang theo tiéu chuan
cong chure van thu, chire danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh luu tri.

- T4 chuc tap huén, boi dudng nghiép vu chuyén sau vé cong tac van thu, luu
trir phtt hop véi timg ddi twong cong chire, vién chire va phi hop véi tinh hinh thuc
tién cia don vi, dia phuong, trong d6 tap trung vao cac ndi dung: soan thao, ky ban
hanh van ban dién tir; quan Iy van ban dién t; 14p, ndp luu va quan 1y hd so gidy,
hd so dién tr; st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu, s6 hoa tai liéu
luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. T6 chirc kiém tra, huéng din nghiép vu vé cong tac viin thw, lwu triv

- 86 N6i vu xdy dung ké hoach va t6 chire kiém tra, huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trir ndm 2024 tai mét s6 co quan, don vi, dia phuong (gén véi
ké hoach kiém tra cong tdc cai cdch hanh chinh nam 2024 trén dia ban tinh).

- Céc co quan, don vi, dia phuong chu dong x4y dung ké hoach, t6 chirc kiém
tra, huong dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trir tai cac don vi thuéc pham vi
quan ly.

6. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

- Tiép tuc ddy manh ung dung cong nghé théng tin trong cdng tac van thu, luu
trit cla co quan, t6 chirc; thue hién ing dung thdng nhit, dong bo phdn mém cutia
VNPT-iOffice.vn; cdc quy dinh hign hanh vé tiép nhén, xir Iy, ban hanh va quén Iy
van ban dién tir gilta cdc co quan, to chirc trén dja ban tinh dé quan 1y, khai thac, xtr
y vén ban dién tir di, dén, trinh ky, phé duyét van ban, chi dao, diéu hanh cong viéc
trong ndi bd co quan, don vi va giri, nhan vin ban giita cic co quan trong va ngoai
tinh thong qua Umg dung trén moi truong mang; thyuc hién nghiém tic viéc 14p ho so
dién tur trén phan meém ho so cdng viéc; dong thoi thuong xuyén sao luu dit 1iéu, bao
dam luu trit an toan tai liéu heu trir dién .

- Xay dung co s¢ dir liéu quan ly tai liéu luu trit dién tir.
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- Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién cac dé an, dé tai nghién ctru khoa
hoc vé van thu, luu trit theo quy dinh cua phap luat.

7. Quan ly tai liéu tai Luu triv co quan, Luu trir lich sir
a) S6 Noi vu chi dao Trung tdm Luu trit Lich su tinh

- Tiép tuc thuc hién Chuong trinh “Céng bo tai liéu luu trir dang bao quan tai
Luu trit lich sir tinh phuc vu xay dung, phét trién kinh té - xa hoi cta dat nudc va
tinh Nghé An, giai doan 2023 - 2025” ban hanh kém theo Quyét dinh s 935/Qb-
UBND ngay 07/4/2023 cua UBND tinh.

- Gidi thiéu, quang ba cac ngudn tai lidu hién dang bao quan tai Luu triy lich
sir tinh dén cong chung bing céc hinh thic nhu: trung bay, trién 1am, viét bai, xudt
ban sach gidi thiéu tai liéu luu trit..

- Xay dung ké hoach thu thap tai liéu va hudng din cac co quan, té chirc thudc
ngudn ndp luu lua chon hd so, tai lidu dé nop luu vao Luu trit lich st tinh.

- Bao quan va t6 chire sir dung c6 hiéu qua tai liéu luu trit; thue hién hoat dong
dich vu luu trir theo quy dinh cua phép luét.

b) Cac co quan, to chirc

- Tang cucmg chi dao, huéng dan céc té chirc, cé nhan thude pham vi quan ly
lap ho so cong viéc va théng ké muc luc tai liéu dé giao nop vao Luu trir co quan
theo ding quy dinh.

- T1ep tuc thuc hién Chi thi sé 35/CT- TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tudng
Chinh pht vé tng cudng cong téc 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu tri
co quan, Luu trif lich sir, dam bao hét nam 2024, co ban xu ly dut diém tai liéu tdn
dong, tich ddng tai cac co quan, tb chirc tlen téi s6 héa tai lidu luu trit dién tir theo
ké hoach chung ctia tinh; thyc hién néng cap nhimng phong tai li¢u khong con phu
hop vé6i quy dinh hién hanh; tién hanh boi nén nhiing tai liéu da xudng cap.

- Thuc hién s6 héa tai liéu luu trit phit hop véi didu kién thuc té, dam bao tai
liéu sau khi da 1ap ho so hoan chinh va xay dung dir lidu dac ta; vu tién lya chon
nhitng ho so, tai liéu cé gia tri bao quén vinh vién, tai liéu cé tan suat khai thac str
dung cao, tai liéu bi hu hong ning hoic cé nguy co bi hu hdng ning dé thuc hién.

- Péu tu trang thiét bi, co s& vat chat, phong, kho luu trit theo huéng khoa
hoc, hién dai, bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai Thong tu 56 09/2007/TT-
BNV ngay 26/11/2007 cia B§ N§i vu huéng dan vé kho luu trix chuyén dung.

- Thyc hién tiéu huy tai liéu hét gié tri theo ding quy trinh.

- Thuc hién nghiém ttc viéc ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu
trir lich sir theo quy dinh hién hanh.

8. B6 tri kinh phi cho hoat dong van thw, luu triv

-Bé tri du kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu 36
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu va Dleu 39 cua Luat
Luu trit ndm 2011, trong d6 wu tién cac nhiém vu mua sdm, ning cip hé théng, trang
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thiét bi, vat tu tiéu hao phuc vu cdng tac vin thu; ddm bao théng tin lién lac, chuyén
phat van ban, sd hoéa van ban; chinh ly khoi tai liéu tdn dong, tich dong, cail tao, nang
cap, mé rong kho luu trit; bé tri céc trang thiét bi bao quan an toan tai liéu luu trir.

- Chi dao céc co quan, td chirc thude pham vi quan ly b6 tri kho luu trir du
dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai li¢u theo quy dinh ctia phap luat.

III. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2024

1. B6 tri cong chirc, vién chuc 1am cong tac van thu, luu trit theo tiéu chuan
chire danh, vi tri viéc lam va phu hop véi diéu kién thuc t€ tai co quan, don vi.

2. Tiép tuc thuc hién nghiém tic Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong téc van thu. Tiép tuc quén triét, td chire trlen khai
thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé tang
cuong cong tac lap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trlf co quan, Luu trit
lich str. Giai quyét dut dzem tinh trang tai liéu ton dong, tich dbdng ctia céc co quan,
don vi, dia phuong nham tién téi s6 hoa hd so tai lidu luu trir dién tu.

3. Trién khai ké hoach luu trit tai li¢u dién tir ctia céc co quan nha nude trén
dia ban tinh Nghé An giai doan 2023 - 2025. Nam 2024, thuc hién k& hoach thué
dich vu cong nghé thong tin, sb héa tai li¢u luu trir theo ke hoach, trong d6 uu tién
Iya chon tai ligu ¢6 gia trj bao quan vinh vién, tai liéu c6 tan suat khai thac st dung
nhiéu, tai liéu bi mo chit nhung hinh anh con doc dugc twong d6i day du thong tin.

4. Xay dung, hoan thién Hé thdng quan ly tai liéu luu trlt dién ti tai co quan,
dia phuong dam béo thuc hién viéc 1ap hd so dién tir trén phan mém Hb SO cong
viéc, t0 chic st dung hé so dién tir trén hé thdng va giai phap tich hop, két ndi lién
théng dé trich xuét ndp luu hd so vao luu tri.

5. Pao tao, bdi dudng cong chire, vién chuce theo tiéu chuan chirc danh, vi tri
viéc lam ddp Umg y€u céu quan ly va thuc hién céc nghiép vu vé van thu, luu triX,
phu hop véi nhu cau x4y dung va phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sé.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc s&, ban, nganh cip tinh, UBND cac huyén, thanh phd, thi xa

- Xay dung va ban hanh ké hoach c6ng tac van thu, luu trit hodc phuong hudéng
nhiém vy ndm 2024 pht hop véi didu kién ctia timg co quan, don vi, dia phuong.

- Quan tam b tri kinh phi cho ¢6ng téc van thu, luu trit theo quy dinh.

- Hudng dan kiém tra, don déc cac don vi truc thudce thuc hién tét cac quy
dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu trit.

2. Sé Noi vu

- Theo d&i, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach nay va béo cdo UBND
tinh két qua thuc hién theo quy dinh.

- Tham muu UBND tinh thuc hién quan ly nha nuéc vé cong tac van thu, luu
trit trén dia ban tinh; ting cuong thanh tra, kiém tra vi€e thuc hién céc quy dinh hién
hanh vé cong tac van thu, luu trit tai cdc co quan, td chic.



Yéu cdu céc so, ban, nganh cép tinh, UBND céac huyén, thanh phd, thi x3
nghiém tic thyc hién. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, dé nghi céc co
quan, don vi, dia phuong phan anh vé& So Noi vu dé dugc huéng dan; truo*ng hop
vuot thdm quyén, S& Nai vu téng hop, tham muu UBND tinh xem xét, giai quyét./.
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Noi nhin: ¥ TM. UY BAN NHAN DAN
- B6 Nai vu; [
- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc;
- Chu tich, PCT TTr UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh cip tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé, thi xa;
- CVP, PVP TH UBND tinh;

- Luu: VT, TH (H%

Lé Hong Vinh
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