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TINH QUANG NAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 3035/KH-UBND Quang Nam, ngay 16 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Trién Khai s6 hoa ho so, tai li¢u luu trir tai cac
co quan, don vi khoi chinh quyén

Thuc hién Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu vé& Dé 4n sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh cac cip va xay dung mo
hinh t6 chire chinh quyén dia phuong 02 cép, Ké hoach s6 47-KH/BCD ngay
14/4/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé tong két Nghi quyet 18 vé viéc thuc
hién sip Xep, sap nhap don vi hanh chinh cép tinh, cap xa va t6 chuc hé théng
chinh quyén dia phuong 02 cap; Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay
01/4/2025 ctua B Nbi vu vé viée sd hoéa tai liéu trong qué trinh sép xép td chirc
bo may cua hé théng chinh tri; ¥ kién Két luan ctia Ban Chi dao vé phat trién do
thi va sip xép don vi hanh chinh tai Két luan s6 01-KL/BCD ngay 15/4/2025.
Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach trién khai s6 hoa hd so luu trir tai cac
sO, ban, nganh thuoéc UBND tinh, UBND cap huyén, cap xi (sau day viét tat 1a
co quan, don vi, dia phuong); cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai ¢6 hiéu qua cac nhiém vu, giai phap vé s6 hod tai ligu luu trit
cua cac co quan, tO chirc trude khi sap x8p cac don vi hanh chinh theo chi dao
cua Ban Chi dao Trung uong vé tong két Nghi quyét 18 va Ban Chi dao 1644.

- S6 hoa nham chuyén dang tai liéu tir luu trit tai lidu gidy truyén thong
sang luu trir hién dai 1a luu trir dién tu; xay dung co s& dit 1iéu, xay dung cong
cu tra ctru hoan chinh, bao v¢ tinh trang vat ly cua tai li¢u tai cdc co quan, don
vi, dia phuong va Luu trir lich st tinh, dac biét 1a nhiing tai liéu c6 gia tri, co
nguy co hu hong, tin suat khai thac st dung thudng xuyén.

- Hinh thanh co s¢ dir li¢u dung chung, dam bao dur liéu dugc tap trung,
lién thong, chia sé, tai sir dung. Nang cao hiéu ning, hiéu qua, hiéu suit quan ly
diéu hanh. Tao nén tang dir lidu viing chac dé hinh thanh hé thong chinh quyén
dién tu, d6 thi thong minh, phuc vu nguoi dan, doanh nghi¢p va xa hdi khi thuc
hién sép xép td churc bod may cua h¢ théng chinh tri1.

2. Yéu ciu

- Tai liéu trude khi sd hoa phai dugc thuc hién chinh 1y va phan loai tai
li¢u theo cap do Mat trude khi thuc hién s6 hoa.

- Uu tién nguon lyc cia co quan, don vi, dia phuong dé khan truong so
hoa tai li¢u luu trir trude khi sap xEp té chire bd may cua hé thong chinh tri.



- Viéc sb hoa tai liéu luu trit phéi duoc thuc hién n~ghiém tuc, dung theo
quy dinh hi§n hanh cta phép luat vé luu trir va hudéng dan cua Bo Noi vu tai
Cong van s6 851/ BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025; bao dam quan ly day du,
khoa hoc céac tai li¢u can luu trit, dap ung hi€u qua nhu cau tra ctru, nghién ctru
tai liéu; bao dam sy thuan loi trong g dung cong nghé thong tin vao cong tac
luu trit.

II. NOI DUNG

1. Khdi lwong hf‘) s0, tai liéu cin thuc hién s6 héa ciia cic co quan,
don vi trudc khi sap xép don vi hanh chinh

Theo bao c’éo C}la c,éc co quan, don vi, dia ‘phu:ong, khoi lugng hd so, tai
li¢u luu trr dy kién can s6 hoa gom: 1.981.241 ho so; 71.722.221 trang tai liu,
trong do:

- Céc s¢, ban, nganh tinh: 427.312 ho so; 29.573.193 trang (theo Phu luc I
dinh kem).

- UBND cép huyén: 1.553.929 ho so; 42.149.028 trang (theo Phu luc II
dinh kem).

2. Kinh phi thue hién

Kinh phi thye hién s6 hoa duoc thyc hién theo quy dinh tai Phu lyc II
Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua Bo No1 vu quy dinh dinh

murc kinh té - ky thuat tao lap co so dir liéu tai liéu luu trir, trong d6 don gia tién
lwong cho viéc s6 hoa 01 trang tai liu A4 (K=1) la: 4.896 dong.

a) Tong kinh phi thuc hién (dy klen) 351.151.994.016 dong (Ba tram
nam muoi mot ty mot tram nam muoi mot triéu chin tram chin muoi bon ngan

khong tram muoi sau dong); trong do: cac s0, ban, nganh tinh: 144.790.352.928
dong; UBND cap huyén: 206.361.641.088 dong.

b) Nguén kinh phi

- UBND tinh: bé tri kinh phi dé thuc hién s6 hoa hd so, tai lidu ddi véi cac
sO, ban, nganh tinh, Trung tdm Luu trit lich su tinh.

- UBND cap huyén, cap xa: bd tri kinh phi tir nguon ngén sach cap huyén,
xa dé thuc hién s6 hoa tai liéu luu trit cia co quan, to chitc cap huyén, cap xa.

3. Thoi gian trién khai thue hién s0 hoa

a) Ra soat ho so, tai liéu sb hoa:

- Co quan chu tri: cac co quan, don vi, dia phuong.

- Co quan phéi hop: S& Noi vu.

- Tho1i gian thuc hién: hoan thanh trudc ngay 20/4/2025.

b) Ban hanh K& hoach s6 hoa chi tiét tai co quan, don vi, dia phuong:

- Co quan chu tri: cac co quan, don vi, dia phuong.



- Co quan phoi hop: S6 Noi vu (thdm dinh Muyc Iuc ho so, tai ligu s6 hoa);
S¢ Tai chinh (thdm dinh dyu todn kinh phi s6 hoa cua cac s, ban nganh, Trung
tam Luu trir lich st tinh).

- Thoi gian thuc hién: truée ngay 20/4/2025.

¢) Thuc hién s6 hoa: uu tién, tap trung s6 hoa cac tai li¢u da dugc chinh 1y
hoan chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh va nhu cau cua
nguoi dan, co quan, to chirc.

- Co quan chu tri: co quan, don vi, dia phuong.

- Co quan phéi hc_)p:‘Sc’y No1 vu, S& Tai chinh, S& Khoa hoc va Cong ,nghé;
cac t6 chuc, ca nhan du diéu kién vé hoat dong dich vu luu trir (Iinh vuc s6 hoa)
theo quy dinh hién hanh cua phép luat.

- Thoi gian thuc hién:

+ UBND cdp huyén va UBND cdp xi: hoan thanh trwéc ngay
30/6/2025.

+ Céc sd, ban, nganh, TTLTLS tinh: hoan thanh trwdc ngay 15/8/2025.
III. TO CHUC THUC HIEN
1. Thu truwdng cac sé, ban nganh tinh

- Chi dao cac co quan, don vi tryc thuoc xay dung K& hoach sd hoa chi
tiét tai co quan, don vi minh dam bdo diung theo quy dinh thu¢c pham vi quan
ly.

- Lap dy toan kinh phi s6 hod tai liéu luu tri theo 19 trinh da dé ra, giri So
Tai chinh dé tong hop tham muu theo quy dinh.

- Can ctr kinh phi dugc cap hodc ngudn kinh phi khac chu dong xay dung
Ké hogch thuc hi¢n s6 hod tai li¢u luu trit ddm bdo tinh lién tuc va dung quy
dinh vé luu trtr.

- Uu tién tap trung s6 hoa cac tai liéu da duge chinh 1y hoan chinh, tai liéu
c6 gia tri luu trit vinh vién, tai liéu thudng xuyén tai st dung; tai liéu dang phuc
vu hoat dong quan 1y diéu hanh va nhu ciu khai thac, sit dung ctia nguoi dan, co
quan, td churc, tranh sb hoa tai liéu trung, thira gy lang phi ngu(‘A)n luc.

- Té chuc lya chon nha thau theo quy dinh hién hanh vé dau thau; giao
nhiém vu hoac dat hang cho don vi thyc hi¢n theo 10 trinh quy dinh; 1ap dy toan,
thanh quyét toan theo quy dinh va chiju trach nhiém vé két qua thuc hién cac noi
dung cong viéc theo Ké hoach.

- Phéi hop v&i1 S& NoOi vu tang cuong kiém tra, giam sat viéc thuc hién s6
hoa tai liéu trén dia ban dam bao lua chon to chirc, ca nhan ¢ di diéu kién nang
lyc thye hién dich vy luu trir theo dung quy dinh phap luét luu trir hién hanh dé
t6 chirc trién khai thuc hién theo tién d6 dé ra; dap img chat luong hd so, tai liéu
dé thuc hién viéc ndp luu tai li€u cb gié tri vinh vién vao Luu trit lich st tinh.



- B4o cdo két qua thyc hién s6 hoéa tai liéu luu trir vé S Noi vu theo ddi,
tong hop.
1. Chu tich UBND cép huyén, cap xa

- Chi dao céac co quan, don vi, bd phan truc thudc xay dung K& hoach s
hoa chi tiét tai co quan, don vi minh dam bao ding theo quy dinh thudc pham vi
quan ly.

- Chu dong b tri nguon lyc; khan truong thyc hién sb hoa tai liéu luu trit
clia co quan, t6 chtc thupc UBND huyén, thi xa, thanh pho truée khi két thic
hoat dong va UBND cac xa, phuong, thi tran trudc sap xép, sap nhap. Trong
do, tap trung s6 hoa céc tai liéu di duoc chinh 1y hoan chinh, tai liéu c6 gia tri
luu trit vinh vién, tai liéu thudng xuyén tai sir dung; tai liéu dang phuc vu hoat
doéng quan 1y diéu hanh va nhu cau khai thac, st dung ciia ngudi dan, co quan,
t6 chtrc, tranh s6 hoa tai liéu trung, thira gy ling phi nguén luc.

- Can d6i kha nang ngan sach hodc ngudn kinh phi khac chu dong xay
dung K¢ hoach thuc hién s6 hoa tai liéu luu trit ddm bdo tinh lién tuc va dung
quy dinh v¢ luu trir.

- T6 chirc lya chon nha thau theo quy dinh hién hanh vé dau thau; giao
nhiém vu hoac dat hang cho don vi thyc hi¢én theo 10 trinh quy dinh; 1ap du toan,
thanh quyét toan theo quy dinh va chiju trach nhiém vé két qua thuc hién cac noi
dung cong viéc theo Ké hoach.

- Phéi hop v&i1 S& NoOi vu tang cuong kiém tra, giam sat viéc thuc hién )
hoa tai liéu trén dia ban dam bao lua chon to chirc, ca nhan ¢ du diéu kién nang
Iy thye hién dich vy luu trir theo dung quy dinh phap luét luu trir hién hanh dé
t6 chirc trién khai thuc hién theo tién d6 dé ra; dap img chat luong hd so, tai liu
dé thuc hién viée ndp luu tai 1i€u cb gié tri vinh vién vao Luu trit lich st tinh.

- Bao cdo két qua thyc hién s6 hoéa tai lidu luu trir vé SO Noi vu theo ddi,
tong hop.

3. Giao S& Tai chinh: Tham muu UBND tinh xem xét, b tri kinh phi dé
thuc hién s0 hda ho so, tai li¢u doi véi cac so, ban, nganh tinh va huéng dan
thuc hién thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

4. Giao Sé Khoa hoc va Cong nghé

- Ra soat, van hanh Hé théng quan ly tai liéu luu trir dugc thong subt, lién
tuc va dam bdo quan ly an toan tai li¢u, co s& dit li¢u tai li¢u; hudng dan cac co
quan, don vi, dia phuong tich hop ho so, tai liéu 1én HE thong (Kho Iuu trir dung
chung) cua tinh.

- Kiém tra Hé théng dap ung dugc cac trudng thong tin co ban, nhu:
phong, ho so, tai liéu luu trit, phim/anh, ghi am, ghi hinh.

- Bdo dam an toan thong tin mang, bdo v¢, bdo mat dir li€u s6 hoa theo
quy dinh.



5. Giao S& N¢i vu

- Chu tri tham muu trién khai thuc hién K& hoach nay; theo déi, don déc
tinh hinh trién khai thuc hién nhiém vu s6 hoa tai liéu tai cac co quan, don vi,
dia phuong trude khi sip xép to chirc bd may cua hé théng chinh tri dam bao
dang quy dinh.

- Tham dinh Muyc luc hd so, tai liéu thudc dién sé hoa; kiém tra viéc chép
hanh cdc quy dinh cia phép luat vé s6 hoa tai li¢u theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

- Té)ng hop, bao cao UBND tinh vé tinh hinh, két qua thuc hién (trudc
20/8/2025) va giai dap vudng mac phat sinh (néu co).

Trén day la K& hoach trién khai sd hoa ho so, tai liéu luu trit tai cac co
quan, don vi khdi chinh quyén. Yéu cau thu trudng cac co quan, don vi, dia
phuong c6 lién quan t6 chure trién khai thuc hién nghiém thc K& hoach nay, dam
bao muc dich, yéu cau, nodi dung, tién do. Trong qua trinh thuc hién néu co phat
sinh kho khin, vudng méc, cac co quan, don vi bdo cao UBND tinh (qua So Noi
vu) xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhin: T™M. UY BAN NHAN DAN
- B0 Noi vuy;

- TTTU, TT HDND tinh (b/c);
- BCD 1644 (bao cao);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh tinh;

- UBND cip huyén;

- UBND cip x4;

- CPVP;

- Luu: VT, NCKS(Ba).

Lé Van Diing
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