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S6: 35 /KH-UBND Thanh Hoéa, ngay 24 thango2 nam 2025
KE HOACH

COng tac van thw, lwu trir nam 2025
trén dia ban tinh Thanh Hoa

Thue hién Luat Luu trir nim 2011, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu vé& cong tac vin thu; Cin cir tinh hinh thuc té cong tac
van thu, Iuu trir trén dia ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa ban
hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2025, véi cac ndi dung nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Néng cao hiéu qua quan Iy nha nuéc vé van thu, luu trir va hoat dong
nghi€p vu van thu, luu trit cia cac co quan, don vi trén dia ban tinh. Trién khai
thi hanh Luat Luu trt nam 2024 c¢6 hi€u luc tr ngay 01/7/2025 va cac van ban
huéng dan thi hanh Lut Luu trit bao dam kip thoi, dong bo, thdng nhit, hiéu
luc, hi€u qua.

- Néng cao trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi, dia phuong
trong viéc chi dao thyc hién cong tac van thu, luu trir; trdch nhiém cua cong
chutc, vién chuc trong viée 1ap hod so (dac biét la lap ho so dién tir) va giao ndp
hé so, tai lidu vao Luu trir co quan, Luu trit lich str. Day manh ung dung cong
nghé thong tin trong cong tac van thu, Iuu trir va quan ly tai lieu dién tu.

2. Yéu cau

Thu trudng c&c s&, ban, nganh, don vi cép tinh va UBND cac huyén, thi
x3, thanh phd (sau day goi la cac co quan, t6 chirc) can cir K& hoach nay va tinh
hinh thuc té ciia co quan, to chic, xay dung Ké hoach cong tac van thu, hwu trir
nam 2025 ctia don vi VA trién khai thyuc hién nghiém tic cac nhiém vy dé ra.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Nhi¢m vu thwong xuyén

a) Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix

Céc co quan, to chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phép luat vé
cong tac van thu, luu trit: Luadt Luu trlr nam 2024 va cac Nghi dinh, Thong tu
huéng dan thi hanh Luat bao dam kip thoi; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/03/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; Thong tu s6 16/2023/TT-BNV



ngay 15/11/2023 ctia Bo truong Bo Noi vu Quy dinh dinh mie kinh té - k¥ thuat
chinh Iy tai liéu nén gidy; Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ciia Bo
truong Bo Noi vu hudng dan luu trir ho so tha tyc hanh chinh dién tir; Chi thi s6
02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cua Cha tich UBND tinh vé viéc chan chinh
cong tac van thu, hwu trit trén dia ban tinh Thanh Hoéa; Cong van so
5294/UBND-THKH ngay 18/4/2023 ciia UBND tinh vé chan chinh viéc thuc
hién cong tac van thu, huu trit trén dia ban tinh; Cong van s6 197/SNV-VTLT
ngay 11/02/2025 vé viéc ban giao, tiép nhan, quan Iy tai liéu khi chia, tach, sap
nhap, giai thé, t6 chirc lai co quan, t6 chure trén dia ban tinh Thanh Hoa.

b) Xay dung, sira d6i, bo sung, ban hanh méi cac van ban quan Iy va vin
ban huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, hru trix

- S& Noi vu tham muu cho UBND tinh xay dung, ban hanh méi hoac stra
d6i, bo sung cac van ban quan Iy, van ban huéng dan nghiép vu vé van thu, luu
trit theo dung quy dinh cua phéap luat hién hanh.

- Cac co quan, td chuc ra soat, stra ddi, bo sung hoac ban hanh mai céac
van ban chi dao, diéu hanh, hudng dan cac phong, ban, don vi thugoc pham vi
quan 1y dé phu hop voi quy dinh méi vé cong tac van thu, hru trir. Tap trung xdy
dung: Quy ché cong tac vin thu, luu trit pht hop véi Ludt Luu trit ndm 2024,
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phil vé& cong tic vin
thu; Ké hoach cong tac van thu, huu trir; Danh muc hd so cua co quan, t6 chirc;
Bang thoi han bao quan hd so, tai lidu; K& hoach chinh ly tai iéu tdn dong; Ké
hoach thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.

c) Cong tac t6 chire can bo, tap huén, bdi dudng nghi€p vu

- Céc co quan, to chirc sap xép tO chirc bd may va bd tri cong chire, vién
chirc 1am cong tic van thu, hwu trit ddm bao dap tng tiéu chuan ngach, chic
danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cua Bo truong Bd Noi vu Quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu va xép luong ddi vi cac ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh
va coéng chic chuyén nganh vin thw; Thong tu sé 06/2022/TT-BNV ngay
28/6/2022 ctia B truong Bo Noi vu vé viée stra doi, bo sung mot sé didu cua
Thong tu s 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo truéng Bo Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong ddi véi céac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van thu;
Thong tu s 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia Bo trwong Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép, thi hodc xét thing
hang, b6 nhiém va xép lwong vién chirc chuyén nganh luu trit.

- Thue hién ché d6 phu cdp doc hai, bdi dudng bang hién vat cho can bd
cong chire, vién chirc 1dm cong tac luu trit ding quy dinh; quan tim dén ché d6
phu cép cho can bo kiém nhiém 1dm cong tac Iwu trit tai co quan, tO chirc.



- SO Noi vu xdy dung Ké hoach va to chitc Hoi nghi trién khai thi hanh
Luat Luu trit ndm 2024 trén dia ban toan tinh sau khi B Noi vu to chire trién
khai; tap huan chuyén sau nghiép vu van thu, lwu trit dac biét 1a van thu, huu trix
dién tir dap ung quy dinh ctia Luat Luu trtr hién hanh.

- C4c co quan, t6 chirc xdy dung Ké hoach va t6 chiic m¢ 16p tap huan,
bo1 dudng nghi€p vu van thu, luu trir cho cong chure, vien chue thuoc pham vi
quan ly.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trix

- S& NoO1 vu xay dung Ké hoach va t6 chirc kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh cta phap ludt vé cong tic van thu, luu tri¥ tai cac co quan, to chuc trén
dia ban tinh, tap trung kiém tra viéc lap hé so cong viéc trén moi truong dién tur
cua can bg, cong chure, vién chirc; viée chinh Iy tai Liéu ton dong tai cac co quan,
t6 chirc; cong tac trién khai thi hanh Luat Luu trit nim 2024 va cac vin ban
huéng dan thi hanh Luat.

- Cac co quan, t6 chic chu dong xay dung Ké hoach, t6 chirc kiém tra,
huéng dan nghiép vu vé coéng tac van thu, Iuu trit tai cac phong, ban, don vi
thuoc pham vi quan ly.

d) Pay manh tmg dung khoa hoc cong nghé trong hoat dong vin thu, luu
trir; trién khai thuc hién nghi€p vu van thu, luu triv dién tr; thuc hién hi¢u qua
viéc quan Iy vin ban, giai quyét cong viée va lap hd so dién tir trén Hé thong
phan mém Quan Iy vin ban va Hd so cong viée (TD Office) trong cic co quan
nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoéa; trang bi co s& ha tﬁng ky thuat dam bao
tmg dung van hanh hé théng quan Iy tai liéu luu trir dién tr, dam bao céc quy
trinh nghiép vu tao lap hd so luu trix dién tir.

e) Céc co quan, t6 chirc bé tri kinh phi thuc hién cong tac van thw, hru trit
theo quy dinh cua Luit Luu trit va Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu; xay dung, cai tao kho lhru trit va mua sam trang thiét
bi dap tng yéu cau bao vé, bao quan an toan tai liéu hru trit va phuc vu nhu cau
khai thac, str dung tai li¢u theo quy dinh.

2. Thuc hién nhiém vu trong tim nam 2025

a) Cac co quan, to chirc phai két thuc hoat dong hodc sip xép lai bo may
theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chép hanh Trung
uong Pang khoéa XII thuc hién quan Iy tdp trung thong nhat tai Liéu luu trir theo
nguyén tic khong lam mat, hu hoéng, phan tan, 16 bi mat cua tai li¢u.

b) Giam ddc cac So, Trudng cac ban, nganh, don vi cap tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé tap trung chi dao mot s nodi dung sau:



- Chi dao thyc hién nghiém viéc soan thao, ban hanh quéan Iy van ban,
quan Iy con dau, thiét bj luu khda bi mat, lap hd so va giao nop héd so, tai lidu
vao Luu trir co quan, Luu trir lich st theo ding quy dinh. Pua ndi dung thuc
hién cac quy dinh vé cong tac van thu, Iwu trir thanh mot trong cac tiéu chi danh
gia muc dg hoan thanh nhiém vy hang nam ddi véi tap thé, c4 nhan.

- Chu dong, phdi hop voi S¢ Noi vu xay dung Ké hoach va thyc hién
chinh Iy tai liéu ton dong theo Quyét dinh s6 3533/QD-UBND ngay 02/10/2023
cua UBND tinh. Thyc hién viéc giao nop hd so, tai liéu c6 gia tri bdo quan vinh
vién vé Luu trit lich str theo dting quy dinh.

- Céc co quan, t0 chic khong thudc dién quy dinh tai Quyét dinh so
3533/QDb-UBND thuc hi¢n thu thap tai iéu ton dong, bo gobi tai cac phong, ban
chuyén mén thudc pham vi quan Iy vé Luu trit co quan va thyc hién chinh Iy tai
licu ton dong. BS tri kho Luu trit co quan dam bao dién tich dé thuc hién thu
thap va bdo quan tai Li¢u.

- Thyc hién viéc giao nop hé so, tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién veé
Luu trir lich st theo dng quy dinh. Thyc hién day du ché d6 bao cdo théng ké
dinh ky cong tac van thu, uu trir, dam bao chét lugng va dung thoi han.

¢) Thuc hién mot sb nhiém vu cua Lut Luu trir nim 2024 ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2025. Cu thé nhu sau:

- Cac co quan, t6 chirc thuc hién hoan thanh chinh ly, xac dinh gia tri tai
li¢u theo quy dinh cua Luat Luu trit ndm 2011 ddi vai tai liéu chua duoc chinh
ly hinh thanh truéc ngay 01/7/2025. Lua chon tai liéu ¢ gia tri bao quan vinh
vién ndp luu vao Luu trit lich sir tinh theo dung quy dinh (diém b khoan 1 Piéu
65, Luat Luu trir nam 2024).

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé chi dao UBND céc xa, phuong, thi
tran thuc hién viéc chinh Iy, x4c dinh gid tri tai liéu hinh thanh trudc ngay
01/7/2025 theo quy dinh cua Luat Luu trt nam 2011 va ndép luu vao Luu trir lich
st tinh d61 véi tai liéu co gia tri bao quan vinh vién (diém a khoan 1 Dibu 65,
Luat Luu trit nam 2024).

d) S& Noi vu cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan trién khai thuc
hién mot sd ndi dung:

- Tiép tuc thuc hién nhiém vu sé hoa tai liéu tai Luu trir lich st theo
Quyét dinh s6 3533/QD-UBND ciia UBND tinh.

- Phdi hop vdi céc co quan, t6 chirc xay dung Ké hoach chinh Iy tai liu;
thong nhit phuong 4n, cach thirc trién khai thuc hién dé dam bao tinh toan ven,
chinh x4c cua tai libu. Thu thap hd so, tai libu c6 gid tri bao quan vinh vién vé
Luu trit lich str theo quy dinh.



- Tham dinh h6 so, tai liéu da chinh Iy trudc khi cac co quan, tO chiic giao
nop vé Luu trir lich st va tai liéu hét gia tri loai ra sau chinh ly. B tri kho dé
thyc hién tiép nhan tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién cila cac co quan, to
chure giao ndp vé Luu trix lich st

- B4o céo tong két tinh hinh thuc hién Pé an “Luu trit tai liéu dién tir ctia
cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoa giai doan 2023 - 2025” theo Quyét dinh
s6 3533/QD-UBND ngay 02/10/2023 cta UBND tinh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu ¢ trach nhiém theo ddi, d6n déc, kiém tra cac co quan, to
chuc thuc hién cac nhiém vu dugc giao; dinh ky tong hop, bao cao két qua thuc
hién vé UBND tinh va Cuc Van thu va Luu trir Nha nudéc.

2. Giam ddc cac so, Truong cac ban, nganh, don vi cap tinh, Chu tich
UBND céac huyén, thi xa, thanh phé cdn ¢t vao K& hoach nay va chirc nang,
nhiém vy dugc giao, xdy dung K& hoach cong tac van thu, luu trir nam 2025.
Gui Ké hoach giri v& S¢ Noi vu trude ngay 25/3/2025 dé theo ddi, tong hop./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce (dé blc);

- Chi tich UBND tinh (dé b/c);

- C&c Pho Chu tich UBND tinh;

- C4c s6, ban, nganh, don vi cap tinh,
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- Chi cuc Van thu - Luu trir;

- Luu: VT, THKH.

Nguyén Vin Thi
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