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KE HOACH
Tri6n khai thqc hiQn c6ng t6c vin thu, Iuu trt trong qu6 trinh

sip x5p t6 chric bQ m6y cta hQ th6ng chinh tri theo
r6t tugn s5 127-KL|TW cia BQ chinh tri

Thgc hiQn y6u ciu cria B0 Noi vu t4i Ven ban s6 4I4IBNV-VTiLINN ngey

l9l3l2)25 vd viQc ting cuong quin 11/ c6ng tic ven thu, lm tr[, trong qu6 trinh sip
xtip t6 chtc bQ m6y cia hQ thi5ng chinh tri theo Kiit luan s6 127-KIffW cia BO

Chinh tri; UBND tinh ban hdnh k6 hoach tri6n khai thgc hifn nhu sau:

r. MUC DicH, Ytu cAu
l. Mgc tlich

a) Ti5 chuc triiln khai thgc hiQn nghi€m tric, c6 hiQu qui c6c nhiQm 4r c6p

b6ch duo. c giao tai V[n ban s6 4I4IBI.IV-VTLTNN r,gity 191312025 cta BQ NQi

vu v?r cdc n6i dung cta K6 ho4ch ndy.

b) Dim bdo tii liQu, co sd dt liQu tlugc bio quan diy th], an toin nhim
phpc vp ho4t tlQng cta co quan, t6 chrtc tlugc th6ng suiit, li6n qrc [u6c, trong vi
sau khi hoin thinh sip xiip t6 chric bQ m6y cta hQ th6ng chinh tri.

c) Xric tlinh cu thd nQi dung c6ng viQc, thdi han, tiiSn d0 hodn thinh vd tr6ch

nhigm cua cric co quan, tO chuc c6 li€n quan trong viQc t6 chric thuc hiQn tr6n phqm

vi toan tinh.

2. YGu cAu

a) Bdo dAm sg chi tlao thting nh6t cira UBND tinh; su phi5i hqp ch6t ch6,

thudng xuy6n, hi6u quA gita c6c sd, ban, ngirnh; c6c tlon vi sg nghiQp tltu6c

UBND tinh; UBND c6p huyQn, UBND c6p xE vd c6c co quan, t6 chric c6 li€n

quan trong viOc tri€n klai thr,rc hiQn V6n ban sd 4I4IBNV-VTLTNN ngiy
191312025 cr)a BQ NQi vu.

b) NQi dung c6ng viQc phdi gin voi tr6ch nhiQm, vai trd cta co quan, don

v!, dia phuong dugc ph6n c6ng cht tri trong viQc pn5i nqp v6i Sd, ban, ngdnh;

c6c don vi sy nghiQp thuQc UBND tinh; UBND cAp huyQn, c6p xE vd c6c co
quan, to chuc co lren quan.
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c) XAc ttinh l0 trinh cu th6 dam beo c6c nhi4m vu dugc thuc hiQn thiing

nh6t, dting bQ, hiQu lrrc, hiQu qui tr6n phem vi toan tinh.

II. NOI DUNG THUC HIEN

(Nhi€m vu cu thi tqi Phu luc kim theo Kii hoech).

III, TO CHI.IC THI/C HIEN

1. 56 NQi vg

- Chiu tr6ch nhiQm theo ddi, d6n d& c6c co quan, don vi, tlia phuong tridn

khai thgc hiQn nghi6m tric Kii ho4ch ndy vi b6o c6o UBND tinh viQc thqc hiQn.

. ..1- Ting cuong ki6m tra, girim s6t viQc th6ng k6, sip x6p, tl6ng g6i, ni€m

phong, bdn giao, x6c nhan kh5i lugng, tinh tr?ng tAi lieu, co sd d[ liQu tdi liQu

cta c6c co quan, don vi, tlla phuong dim bio an todn toin bQ tii liQu, co sd d&

liQu tii liQu tru6c, trcng vi sau khi sip x6p td chric bQ m6y; tiing hqp, thaing k6

chinh x6c s6 lugng, tinh tqng tii liQu, co sd d& li$u tii liQu vd b6o cio IJBND

tinh, BQ NQi vp theo quy ttinh.

- 86 tri, ph6n c6ng bQ phin thuong truc huong din, gitii drip vurimg m6c

cta co quan, don vi, dla phuong vA vin thu, luu trir tru6c, trong vi sau khi sip
x6p t6 chtc bQ m6y.

2. SO Khoa hgc vi C6ng ngh{, Vin phdng UBND tinh

- Hu6ng d6n c6c co quan, tlon vi, dia phuong ri so6t viQc bin giao, tich
hqp tdi IiQu duqc thiing k6 bio dim an ninh, bio mat vd an toan th6ng tin d6i vdi
hQ th6ng ph6n mAm quan lj vdn ben cta tinh.

- Chiu tr6ch nhiQm thiing k6 chinh x6c sii lugng, tinh tryng tdi liQu, co sd d0

liQu tii liQu tr€n HQ th6ng vi gui Sd NQi vu d6 t6ng hqp beo c6o LtsNrD tinh.

- Kip thdi ban giao co sd dft liQu tdi liQu trong HQ th6ng cho Luu trir lich sir

tinh ho{c c6c co quan, t6 chric c6 thim quydn sau sip x6p t6 chfc bQ m6y d6

phuc vu nhu ciu cdp thiiit cta co quan, don vi, c6 nhin trong su6t qr6 trinh sip
x6p t6 chtc bQ m6y.

3. S& Titi chinh

Cdn crt vio khi ning cAn di5i cira ngin s6ch dla phuong, Sd Tii chinh tham

muu UBND tinh b6 tri kinh phi cho c6c co quan, don vi, dia phuong tridn khai

thqc hiQn nhiQm vu quen ly cdng tic vEn thu, luu trt khi sip xtip til chuc bQ m6y

theo quy tlinh.

4. C6ng an tinh
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- Xiy dpg phuong rl.,n bi5 tri luc luqng, ph6i hqp voi tht trudng c6c co quan'

tton vi, clia phuong thqc hiQn c6c biQn phip bio tlim an todn, phdng ch6ng ch6y n6

cic phdng, kho, dia di6m t4p k6t Ai liQu.

- K[p thdi thu hdi con dAu tr6t gia tri sir dung cta co quan, tlon v!' dla

ptruong khi chAm am hoat <long vd th6ng b6o, ban giao vd Luu trir lich sti tinh'

- S6m ban hdnh cic v6n ban huong din viQc th5ng k6, lm trir' ni6m phong'

bdn giao h6 so, tei lieu c6 chfa bi mAt nhd nudc tai c6c co quan' don v!' dia

phuong dim bio an toan th6ng tin tei liCu.

5. C6c ccr quan, tlcn vi' tlia Phuong

Xdy dpg phuong dm vd tri6n khai thuc hiQn c6 hi€u qui uic nhi$m vg theo

fO trfJqrv il,ift tai Kihoech niv; grii k6t quA thvc hi$n theo Kii ho4ch ndv vd Sd

N$i vu <16 t6ng hqp b6o c6o UBND tinh vd BQ NQi v-u theo y€u ciu'

Trong qu6 trinh tri6n khai thuc hiQn Kii hoqch, n6u c6 kh6 khdn' vudng mic

tl6 nghi c6c s6, ban, ngdnJr; c6c don vi sy nghiQp tryc thu0c tinh; Chtl tich UBND

c6c iuyQn, thi xa, thenh phii; Chi tich LJBND c6c x6,"phuong' thi tiAn vi c6c co

qu*, id 
"ht" 

c6 ti6n quan phan 6nh ,i Sa Nqi vp d6 t6ng hqp' huong dAn gidi

iuy6t hoic b6o c5o UBND tinh xem xdt, quv6t dlnh'/'

Noi nh$a: (BDT)
- Van phdng DoAn DBQH. HDND tinh;

- Ven phdng UBND tinh;
- CAc sd. ban, ngenh thuoc tinhi
- C6ng an tinh;
- Cric don visu nghi$P thuoc tinhl
- UBND cAc huYQn. thi xd' thdnh Ph6;
- l,uu: VT. HP, HT.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHi] TICH
PHO CHU TICH

t r+i

,

$,/

n Hfu Hoing



Phg lgc
NHIEM VU, THOI GIAN VA TRACH NHIE,M THTIC HIEN Kf HOACH

(Ban hdnh kim theo Kd hoach sii5o2s/KH-UBND ngAy Ag /fi /2025 c a UBND tinh Khdnh Hda)

TT NHIEM VU THI'. C HIEN
THOI GIAN
rH(lc HrEN

DON VT

CHO TRi
DoN v!

PH6r Hq" GHI CHO

NHIEM VU CHUNG

I

Thiing k6. l{p danh muc todn b6 hd so, tii lifu nin gi6y vi
c6c cdng viQc <16 hoe,n thdnh, chua hoa,n thanh cta timg tlon
vi, cri nhdn; il6ng g6i nguy€n tr4ng d6i vri'i hd so dA horim

tharh tu nlm 2024 td vd trudc; biio c6o ve SO NOi vu si5

luqng, trinh tr.ang tai lieu tai co quan, alon vi, tlia phuottg.

Trudc ngdy
30/4/2025

- C6c sd, ban ngdnh
- Don vi sU nghi€p

thuQc tinh
- Co quan, don vi
thuOc c6p huyQn

- UBND c6p xe

2

Bii Ei phdne,fthoidia aiiSm t4p tiit va tiiin hdnh thu h0 so, tdi

li€u tu nIm 2024 ad vd trutic cta cdc don vi, ce nhan d6 beo

quaLn tap trung.

Trudc ngdy

30/4/2025

- Ciic sd, ban ngdnh
- Don vi su nghiQp

thuoc tinh
- Co quan, don vi
thuOc c6p huy€n
- LIBND c6p xd

viQc ban giao tdi
li€u <lu. c l{p thnnh

Bi€n ban

3
L{p, trinh ph€ duy€t du todn kinh phi ve di xu6t nh6n lgc cdn

thiii d6 beo quan tei li6u dang bio quan.

Tru6c ngAy

3014/2025

- Cric sfl ban nganh

- Dcm vi sU nghi€p
thuoc tinh
- UBND c6p huyQn

- UBND cip xa
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TT NHIEM VU THTI. C HIEN
THOI GIAN
THI/C HIEN

DoN Vl
CHO TRi

DO'l\ VI
PHOI Hq? GHI CHO

4 Mua sim trang ttri6t bi d6 beo quan tai liQu dang luu trr.

- C6c sd, ban ngdnh

- Don vi sU nghi€p

thuoc tinh
- Co quan, don vi
thuoc c6p huy€n
- LIBND c5p xa

) 86 tri nhan luc ve bao qutul an toan tai lieu dang luu trf
trong su6t qu6 trinh sip x6p t6 chfc bQ mriy.

Sau khi thu thap

tAi IiCu vdo Luu
trfi co quan

- Cric sd, ban ngd,nh

- Don v! sU nghiep

thuoc tinh
- Co quan, don vi
thuoc c6p huy€n

- UBND c6p xE

6

Thiing kd sti luqng h6 so di€n tri cua nhftng c6ng viQc <16

hoan thdnh; l6p danh muc h6 so tlien tu chua hoan thanh tren

hQ th6ng qunn lj vd <li€u hdnh ven ban E.Office.

Tru6c ngay

30t4t2025

- Cr4c sfl ban ngdnh
- Don vi sU nghiQp

thuQc tinh
- Co quan, don vi
thuQc cap nuygn
- UBND c5p xd

Don vi quan ly van

hanh h€ thi5ng

EOftice

7

Thiing k€, x6c nhln l4i sii luqng tai liQu co sd dt lieu tei fieu

cta nhEng c6ng viQc da hoan thanh, chua hoan thanh vi b6o

cao vi Sd NOi vu

Tru6c ngey

3t t512025

- C6c sd, ban nganh
- Don vi sg ngltiQp

thuoc tinh
- Co quan, don v!
thuQc cap nuyQn

- UBND c6p xa

Khi dusc cdp

kiDh phi ho4c tu
can d6i duo. c

kinh phi
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TT NHIEM VU THI.I. C HIEN
THOI GIAN
THUC HIEN

DCiN V!
CHU TRi

DON VI
PHOI HqP GHI CHU

8

Thenh lfp HQi tf6ng kii:m kc dd thuc hien viQc ki6m k€, xic
nhrin ktit quri thiing k€ tni li€u dang b:io qurin tai ch6 vrir

phdng/kho/dia di€m tAp kiit tei lieu.

Tru6c ngdy

31t5/2025

- C6c s6, ban ngdnh

- Don vi sU nghi€p

thuoc tinh
- Co quan, dol v!
thuQc cdp huyQn

- UBND cdp xa

9

Kidm lra, giam sdt tiiin d0, chdt luqng hoqt dQng chinh ly. s6

h6a hd so, tni liQu tai co quan, .lon vi vd kilt thric, thanh quy6t

toan hqp oong.

Trudc khi sdp

xiip t6 chirc bQ

mdy

- Ciic sd, ban ngi'nh
- Don vi su nghi€p
thuoc tinl
- Co quan, don vi
tnuQc cap huyen
- TIBND c6p x[

I()

D6ng g6i, khoanh vtng dt liQu hoac trich xu5t ra thi6t bi luu
trtr nguyen treng toiln b0 tdi liQu, cq sd d[ li€u tai li€u tren h9

thilng phdn mAm quan f vd <li€u hanh E.OIfice vd co sd d&

tieu tai lieu tht tuc hnnh chinh thuOc thdm quyen tiiip nhfu1
giai quyiit tt nam 20t8 tri vE trudc ve ban giao cho Luu tri
lich st tinh

Sau khi HOi

tt6ng ki6m k€ vd

Luu trf lich sri

tinh kitim tra,
x6c nhin

- Cr4c sd, ban ngdnh

- Don vi su nghi€p

thuoc tinh
- Co quan, don vi
thuQc c6p huyQn

- LIBND cdp xd

Don vi quin lj v6n

hdnh hP thi5ng

ll Ddng tdi khoin cua t6 chrtc, cri nhin thuQc quydn quin I!
tren He th5ng tru6c khi chArn dm ho?t dong

Trudc khi hoan

thinh viQc sip
x5p t6 chric bQ

m6ry

- C6c sd, ban ngd,nh

- trBND c6p huyQn

- UBND cip xa

Sd Khoa hqc vd

Cdng ngh6
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TT NHIEM VU THUC HIEN
THOI GIAN
THUC HIEN

DON VI
CHO TRi

DON VI
PHOI HQ?

GHI CHO

t2
960 ceo ve Sd NOi !u k6t qui thuc hiQn kidm k€, d6ng g6i,

ban giao toan bo hd so, tai liQu (n6n gi6y vd tli€n tu) theo

timg cs quan, don vi.

Tru6c
khi s6p xiSp t6
chric b0 mriy

- C6c so, ban ngdnh

- Don vi sU nghi€p

thuoc tinh
- Co quan, don vi
thuOc c6p huy9n
- UBND c6p xd

l3
Ldp Muc luc hd so, tdi li€u c6 gi6 tri vinh vi6n vi dd nghi

nQp luu vdo Luu trii lich srl tinh
Theo k6 ho4ch

cria Sd NQi vu

- C6c sd, ban ngdnh

- Don vi sg nghiQp

thuqc tinh
- Co quan, don vi
thuoc ciip huyen

Sd Noi vu (Luu trf
lich sti tinh)

l4 Bdn giao con d6u htlt gi6 tri st dung cho C6ng an tinh
Trong, sau khi
sip xiip t6 chirc

b0 mey

- C6c sd, ban ngdnh

- Don vi su nghi€p

thuoc tinh
- UBND c6p xa

C6ng an tinh

l5
Dnng lci md mdd ho4c md l4i tai khoan cia tti chuc, lSnh tl4o,

van thu trcn He th6ng; dlng lci c5p mdi vd ban giao cht'ng

thu sii chuy€n dung theo quy dinh.

Sau khi sip x6p

tri chrtc b0 m6y

- Cric sd, ban ngdnh
- Don vi sU nghi€p

thuoc tinh
- UBND c6p xa

Don vi quan li van

hdnh hQ thiSng

l6
Tiilp nhfn, gd bd ni€m phong, ki6m k€ tai liQr:, co sd dt li6u

tdi lipu thuQc thim quy6n quan lf vd tdi liQu tai cec phdng,

kho, ttla <fi6m tip k6t dugc giao quin lf.

Sau khi sap xep
fo chltc Do mav

- Cdc sd, ban nganh

- Don vi sU nghiQp

thuQc tinh
- UBND c6p xa

Sd Noi vu (Luu trn
lich sri tinh)

B NHIEM VU CU THE

I sd Nor vU



TT NHIEM VU THI.I. C HIEN THOT GIAN
THIT- C HIEN

DON VI
CHiI TRi

DON VI
PHOI HgP GHI CHU

I
Ban hdnh Kii hoach khdo stit, hu6ng din crich thuc thiing kC,

d6ng g6i tai li€u t?i cric co quan, don v!, dia phuong.
Tru6c 3014/2025 Sd NOi vu

- C6c sd- ban nga,nh

- Don vi sU nghiop
thuoc tinh
- UBND cdp huyQn

- UBND c6p xi

2

Ban hanh Kd hoech/phuong 6n ti6p nhin, bdn giao, ni€m
phong tai liQu, co sd d[ lipu tai li€u gi&a Luu tr& lich sti tinh
vd c6c co quan, don vi, ilia phuong.

Tru6c 30/4/2025
Sd Noi vu (Luu trr
lich st tinh)

Tiiln hanh khio srit, huring din vi€c thiing k6, tl6ng g6i tdi
li€u theo kii hoech.

Theo k6 ho4ch

khio srit, hudng
dzrn

Sd NQi w

- C6c sd, ban ngdnh
- Don v! sU nghiQp

thuoc tinh
- (.IBND c6p huyQn

- UBND c6p xi

I Thiing k€ toan b$ tai li€u, co sd dt li€u tai liQu dang bdo

quin t4i Luu tri lich sri tinh.
Sd Noi w (Luu tru

lich sri tinh)

)
Thanh l{p td cOng t6c d6 kiim ke, bdn giao, xric nhin khiii
tuqng, ni€m phong tdi ti€u, co sd dii liQu tAi liQu cta cdc co
quan, don vl, dia phuong

Trudc ngdy
t5t5/2025

Sd Noi w (Ltru trt
lich st tinh)

6

Thu thip hii so c6 thoi h4n b6o quin vinh vi6n dd tlugc chinh
l! hoan chinh t4i cric co quan, don vi thuQc ngudn nQp ll'ru tdi
liCu veo Ll.ru trtr lich st tinh.

Theo k6 ho4ch

nop luu nam
2025

Sd Noi w (Luu trE
lich sri tinh)

5

3

4/2025 -

st2025



TT NHIEM vv THUC HIEN
THOI GIAN
THUC HIEN

DON VI
CHO TRi

DCN vl
PH6I HOP

GHI CHI]

,7

Ti5 c6ng t6c tiiln hdnh ki6m k€, ban giao, x6c nhan kniii
Iugng, niem phong tdi li€u, co sd d[ Iieu tdi lieu cta c6c co

quan, tlon v!, dia phuong theo kC ho4ch/phuong 6n.

Theo k6

ho4ch/phuong
an tlep nh4n

Sd Noi vu (Luu trt
lich sri tinh)

- C6c s&, ban ngiurh
- Dcnr vi sg nghiCp

thuoc tinh
- Co quan, <lon vi
thuoc cdp huyen

- UBND c6p xa

8
T6ng hqp s6 luqng, tinh treng tdi li€u, cs sd dt lieu tei li€,u

cria co quan, don vi, tlia phuong vir brio c6o UBND tinh.
Sau ngay
0t/712025

Sd NOi vu

- Cric sd, ban ngd,nh

- Don vi sq nghiep

thuoc tinh
- Co quan, don vl
thuQc cip huydn
- UBND c5p xi

9
Tri6n khai thuc hiQn viec sii h6a tai lieu t4i Luu trii lich sri

tinh theo lO trinh nam 2025 cna Da aLn "s6 h6a tdi lieu luu trit
tinh KhrLnh Hda doq[], 2024 - 2026"

Tru6c n.-edy

30/'7 t2025
Sd NOi vu (Ltru trt
lich sri tinh)

Sd Tdi chinh

l0

Tham muu 0y ban nh6n ddn tinh ban hdnh da 6n, du 6n quan

ly vd xri ly nghiep vu di5i vdi kh6i tai liQu tta dugc rh6ng k€

cta c6c co quan, don vi, dia phuong ngay sau khi hoan thdnh

vi€c s6p x6p t6 chric b0 m6y.

Sd NOi ru

- Cec so, ban nganh

- Don vi su nghi€p

thuoc tinh
- UBND c6p xi

ll Tiiip nh{n con d6u h6t gi6 tri st dung cua c6c co quan, don vi
vdo Luu tri tich sti tinh.

I(hi c6 thOng

b6o cta Cdng an

tinh

Sd Noi vu (Luu tr&
Iich sri tinh)

6

Sau khi hodn

thdnh vi€c sip
x6p t6 chric bQ

mdy

C6ng an dnh
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TT NHIEMWTHI.I.CHIEN
THOT GIAN
THUC HIEN

DON v!
CHt TRi

DON VI
PH6I HgP

GHI CHU

l2
T6 c6ng t6c xric nhr-An, ben giao tai li€u, co sd d[ li€u tii liQu

do Luu trii lich st tinh da fiep nh4r cho co quan, t0 chfc
duqc giao quan lj.

Sau khi hodn

thdoh vi€c sip
xiip td chric b0

m6y

Sd NOi w (Luu ffi
lich sri tinh)

- Cr6c sd, ban ngdnh

- Dqn vi sU nghi-ep

thuoc tinh
- UBND c6p xa

II vAN PHoNG ui BAN NHAN DAtv rixn

I

Trich xu6t, el6ng g6i, khoanh vtng tdi li€u, cq sd dii lieu ai
Iifu vd bd'n giao cho Luu trt lich sri tinh d6i voi tht tuc hanh

chinh cta co quan, ti5 chric, <lcn v!.

Khi hQ th6ng

TTHC mdi cia
tinh chinh thtc

hoet dong

Vin phdng

IJBND tiNh

ltl so KHoA HQC VA C6XC NCUp

I

Trich xuAL d6ng g6i, khoanh !,rrng tni liCu, co sd dii tieu tei

li€u tht tuc hirnh chinh vri bdn giao cho Luu trt lich st cip
tinh hoAc co quan, ti5 chfc c6 thim quyAn sau sip xip t6
chric b$ m6y; h6 trg tl6ng g6i, khoanh wng ph4m vi tdi liQu,

co sd dt li€u tdi ligu tr€n H0 th6ng do c6c co quan, don vi,

dia phuong quan ly

4/2025 - 6/2025
Sd Khoa hqc vd

C6ng nghQ

- Cdc sd, ban nganh

- Don vi su nghiQp

thuoc tinh
- LIBND c6p xE

2

Hudmg din phuong rin sri dqng tdi li€u vd co sd dt ligu tai

li€u trong H€ thilng d6 phuc vu nhu ciu c6p thiilt cua co

quan, tton vl, cri nh6n trong su5t qu6 trinh sip xi5p t6 chirc bQ

may.

4t2025 - 6/2025
Sd Khoa hpc vd

C6ng nghQ

Dong tii khodn cia t6 chrtc, cri nh6n diii voi co quan, t6 chric

dd k6t thrlc hoat dOng ngay sau khi c6 quydt dinh ,c sip x6p

t6 chrtc b0 m6y

Sau khi hodn

thdnh vi€c sip
xilp t6 chric b0

m6y

Sd Khoa hac va

C6ng nghO

- Ctic sd, ban nganh

- UBND c6p huyQn

- UBND c6p xa
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TT NHIEM VU THI/C HIEN
THOI GIAN
THI. C HIEN

DON VI
CHU TRi

GHI CHO

5

C6p nhdt h€ thiing ma dinh danh r?ri li€u, mE hd so. ki hiQu

vdn bdn cia co quan, t6 chtc mtri- bdo dim H€ thring hoat

ddng th6ng su6t: Md tei khoan cho cq quan. td chuc. ca nhan

moi, bio dnm k6t niii vtl tdi liQu, co sd dt li€u tai li€u li€n

quan mrdc do dA beo dim kh6ng gidn tlo4n riQc gidi quy6t

c6ng viec tren He th6ng.

Sau khi hoan
thAnh vi€c s6p

x6p t6 chtc bg
mIiy

Sd Khoa hgc vd

C0ng ngh€

- C6c sd, ban ngerh
- UBND cip huyQn

- TIBND cip xd

6

Tham mrru 0y ban nhan dan tinh ban hanh md tlinh danh tai

lieu. ma hd so. ki hieu van ben cta co quan. don vi sau s6p

xtip tri ctuic b0 mriy tluqc thiing nhdt, d6ng b0, t'riLnh rrnng

Ep.

Sau khi hodn

thdnh viQc sip
xilp t6 chtc bQ

mey

Sd Khoa hoc vd
C0ng nghQ

- Sd NOi vu
- Vnn phdng UBND
tinh

lv sd xiY DU'NG

I

Tham mrru Oy ban nhan den tinh b6 tri kho, tlla tliiim t{p ktit

b6o qudn an tod'n hii so, tai lieu luu trtr cria Luu trit lich stl

tini vd ciic co quan, <lon vi, dia phuong trudc, trong ve sau

khi sip xiip tii chirc b0 m6y.

Sau khi c6 co
quan, iton vi tli

nchi
Sd X6y dung Sd N6i vu

SO TAI CH NH

I

Tham mrru Uy ban nhdn ddn tinh ..rp b6 sung kinh phi cho.

c6c co quan, don v!, alia phuong d6 khao s6t, huong din, tidp

nhan, phiii hqp b6o quin tdi liQu vd il6ng g6i co sd dtr liQu tdi

liQu trudc, trong, sau khi siiLp x6p t6 chtc bQ mriy theo quy

tlinh.

Sau khi cdc co
quan, rlon vi gui
du toan kinh phi

Sd Tti chinh

- C6c s6, ban ngdnh

- Dm vi su nghiep

thuoc tinh
- I-IBND cdp huyQn

DONVI
PHOI HqP
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TT NHIEM VU TH(IC HIEN
THOI GIAN
THTI. C HIEN

DON VJ

CHU TRi
DON VI

PHOI HgP
CHI CHU

2

Tham muu Uy ban nhdn ddn tinh c6p kinh phi cho Sd NOi vu

d,i thuc hien De rin "sii h6a tai lieu luu trir tinh Khdnh Hda

giai do4n2024 - 2026" theo l0 trinh nam 2025

NIm 2025 Sd Tdi chinh S& NOi vu

VI C6NG AN T1NH

I
Khdn truong ban hanh vin ban huring din quan ti tdi liQu

mal trong qu6 trinl strp xdp t6 chtic bQ mey ki cec co quan,

don vi, <lia phuong

Trudc ngdy
26t4/2025

Cong an tinh

- C6c sd, ban nginh
- Don vi su nghiQp

thuoc tinh
- TJBND cdp xd

2
Ban hd,nh van ban hudng din cu thii tht tuc thu h6i, cAP d6i,

ban giao con d6u cho c6c co quan, don vi <tia Phuong

Trudc ngay
26t4t2026

COng an tinh
- C6c sd, ban nganh

- UBND c6p huy€n

- UBND cirp xi

Bii tri luc luqng c6ng an t?i co sd b6 tri nh6n luc ph6i hqp

beo vC an todn tai lieu tai c6c phdng, kho, dia diem t4p ket hd

so, tdi lieu tong thoi gian chd bdn giao

Trong qu6 trinh
sip xiip tii chric

bQ miy
C6ng an tinh

- C6c sd, ban ngrinh

- UBND c6Lp huyQn

- UBND c6p xd

.l
Thu h6i con d6u h6t gid tri sri dung cta co quan' td chtc
.luqc git lei vd th6ng brio, ban giao kip thdi va Luu trit tich

sri tinh

Sau khi hoan

thanh vi€c s6p

xep to cnuc Dg

mliy

Cong an tinh Sd NOi vu

vIt UBND CAP EUYEN

3
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NHIEM VU THI.I. C HIEN
THOI GIAN
TH(IC HIEN

DON VI
CHU TRi

D(,N VI
PH6I HgP

GHI CHO

I

Chi dao cAc cq quan, <lon vi thuOc thrim quy€n quan l! thuc

hi€n th6ng k€, lfp danh muc toan bO tdi liQu; <l6ng g6i, ban

giao todn bQ tdi li€u di k6t thuc nr nam 2024 trd va trudc vao

phdne/kho/dia ifii:m Qp k6t cria co quan, tlon v!.

Truoc ngdy

30/4i2025
UBND c6p huyQn

T6ng hqp vd b6o c6o 56 NOi vu kdt qud thUc hi€n th6ng k€,

l{p danh mgc, tl6ng g6i, ban giao tii liQu tr€n tlia bdn.

Trudc ngdy
30/4/2025

UBND c6p huyPn

3

86 tri phdng, klo, dia di6m t6p kiit <i] diQn tich, trang thi6t

bi, nh6n luc cdn thi6t d6 beo ve, bao quan an toe,n tei lieu cria

ciic co quan, don vi thuoc ve EUc thuoc.

Trudc ngiy
30/412025

UBND c6p huyQn

4
Xay dung phuong rin vi t6 chirc tap kiit tai liQu cria c6c co

quan chuy6n m6n, don vi su nghiQp thuQc va tryc thuQc.

Tru<ic ngiy
0'1/5/202s

UBND c6p huy€n

Chi <tao rd so6t, ddy nhanh ti6n ct$ thgc hipn vd k6t thric sd,m

han hgp dong chinh ly, s6 h6a tai licu lr€n dia ban.

Tru6c ngdy

30t5/2025
UBND c6p huy€n

6

Chi ttqo <ton vi qudur ly, v{n hanh H€ thiing c6p huyfn rhiing

k6, x6c nhin s6 luqng tdi liQu, co sd dt lieu tai tieu cria

nhiing cOng viec da hodtr thd,nh vi nhtng c6ng viQc chua

hoan thdnh cua ciic co quan. don vi tr6n tlia brin (bao gtim hii

ss thrl tuc he,nh chinl thugc thim quyin ti6p nhdn. gini quydt

ttr nam 2018 trd va tudc); tt6ng g6i co sd dii li6u tdi li€u.

Truoc ngey
30/6/2025

UBND cdp huy4n

TT
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GHI CHUDoN v!
PHor HoP

DON VI
CHU TRi

THdT G[AN
TH(IC HIENNHIEMWTHIJ.CHIDNTT

UBND c6p huy€nTruoc ngay

30/6/2025
Chi dao tAp tung ngu6n lgc tri6n khai vd hodLn thanh viQc s5

h6a tai liQ; da duqc chinir li hodn chinh, tai li€u <lang phuc

diau hanh tren bdn.ho4t

7

UBND c6p huy€nTheo k6 ho4ch

cria Sd N6i vg8

Tiiln hdnh ban giao cho Llru trE lich sir tinh d6i vd'i.tei liCu

cta cAc co quan chuy€n m6n vd tton v! sg nghi-6p cdp huyQn

da tAp ktit.

I
.'


