UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Pic lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 5023 /KH-UBND Khdnh Hoa, ngay 2% thdng 4 nim 2025
KE HOACH

Trién khai thye hién cong tiac vin thw, lru trir trong qua trinh
sip xép té chire b may cia hé théng chinh tri theo
Két luiin s6 127-KL/TW ciia B§ Chinh tri

Thuc hién yéu cau cia B6 Noi vu tai Vin ban sé 414/BNV-VTLTNN ngay
19/3/2025 vé viée tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qué trinh sip
xép to chirc by may cua hé thdng chinh tri theo Két ludn sb 127-KL/TW cua B
Chinh tri; UBND tinh ban hanh ké hoach trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) T6 chire trién khai thuc hién nghiém tac, co hiéu qua cac nhiém vu cz"ip
bach dugc giao tai Vin ban sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cia Bo Noi
vu va cac ndi dung cua Ké hoach nay.

b) Pam bao tai lidu, co s& dir lidu duge bao quan diy du, an toan nhim
phuc vu hoat dong ctia co quan, td chirc duge thong sudt, lién tuc trudc, trong va
sau khi hoan thanh sép xép t chirc bd may cuia hé thong chinh tri.

¢) Xac dinh cu thé ndi dung cong viéc, thoi han, tién d6 hoan thanh va trach
nhiém ctia cac co quan, to chirc ¢6 lién quan trong viéc to chirc thuc hién trén pham
vi toan tinh.

2. Yéu cau

a) Bao dam sy chi dao théng nhat cia UBND tinh; su phéi hop chat ché,
thuong xuyén, hi¢u qua gitra cac sd, ban, nganh; cac don vi sy nghiép thudc
UBND tinh; UBND cdp huyén, UBND cép xa va cic co quan, td chirc ¢6 lién
quan trong viéc trién khai thuc hién Vian ban s6 414/BNV-VTLTNN ngay
19/3/2025 ctua B Noi vu.

b) Noi dung cong viée phai gin véi trach nhiém, vai tré cta co quan, don
vi, dia phuong duge phan cong chu tri trong viée ph01 hop véi So, ban, nganh;

cac don vi sy nghiép thuéc UBND tinh; UBND cép huyén, cip xd va cic co
quan, to chire ¢6 lién quan.
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¢) Xac dinh 1§ trinh cy thé dam bao céc nhiém vy dugc thuc hién thong
nhat, dong bo, hiéu lyc, hiu qua trén pham vi toan tinh.

I1. NOI DUNG THUC HIEN
(Nhiém vu cu thé tai Phu luc kém theo Ké hoach).
111. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé' Noi vu
- Chiju trach nhiém the:o ddi, don déc cac co quan, don vi, dia phuong trién
khai thyc hién nghiém tic Ké hoach nay va bao cao UBND tinh vigc thyc hién.

- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc thong ké, sap xép, dong gbi, niém
phong, ban giao, xac nhan khéi lugng, tinh trang tai liéu, co so dir liéu tai liu
cua cac co quan, don vi, dia phuong dam bao an toan toan bg tai liéu, co so dir
lidu tai liéu trude, trong va sau khi sip xép t6 chirc bd may; tong hop, thong ké
chinh xéc s6 lugng, tinh trang tai lidu, co s& dir lidu tai liéu va bdo cdo UBND
tinh, BO Noi vu theo quy dinh.

- Bb tri, phan cong bd phan thuong truc huéng dan, giai dap vudng mic
cua co quan, don vi, dia phuong vé vin thu, luu trir trude, trong va sau khi sap
xép t6 chirc bo may.

2. So' Khoa hgc va Cong nghé, Van phong UBND tinh

- Huéng dan cic co quan, don vi, dia phuong ra soat viéc ban giao, tich
hop tai liéu duge thong ké bao dam an ninh, bao mat va an toan thong tin ddi vai
hé thong phan mém quan ly van ban cua tinh.

- Chju trach nhiém théng ké chinh xéc s lugng, tinh trang tai liéu, co so di
liéu tai liéu trén Hé thong va giri S& Noi vu dé tong hgp bao cdo UBND tinh.

- Kip thoi ban giao co s dir liéu tai liéu trong Hé thong cho Luu trit lich str
tinh hodic céc co quan, td chirc c6 thdm quyén sau sép xép t6 chirc by may dé
phuc vu nhu céu cép thiét ciia co quan, don vi, ca nhén trong sudt qué trinh sip
xép t6 chirc bd may.

3. S& Tai chinh

Can cir vao kha ning can d6i cia ngén sach dia phuong, S& Tai chinh tham
muu UBND tinh bo tri kinh phi cho cac co quan, don vi, dia phuong trién khai

thuc hién nhiém vu quan 1y cong tac vin thu, luu trir khi sap xép t6 chirc b may
theo quy dinh.

4. Cong an tinh
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- Xay dyng phuong an bd tri luc luong, phdi hop véi thu trudng cée co quan,
don vi, dia phuong thyuc hién céc bién phap bao dam an toan, phong chéng chay nd
cac phong, kho, dia diém tap két tai liéu.

- Kip thoi thu hdi con dau hét gia tri st dung cua co quan, don vi, dia
phuong khi chidm dut hoat dong va thong béo, ban giao vé Luu trit lich sir tinh.

- Sém ban hanh céc van ban hudng dan viéc thong ké, luu trir, niém phong,
ban giao hd so, tai liéu c6 chira bi mit nha nudc tai cac co quan, don vi, dia
phuong dam bao an toan thong tin tai liéu.

5. Cac co quan, don vi, dia phuong

Xdy dung phuomg 4n va trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu theo
1 trinh quy dinh tai K& hoach nay; guri két qua thyc hién theo Ké hoach nay vé So
Noi vu dé téng hop bao cdo UBND tinh va B Noi vu theo yéu cau.

Trong qua trinh trién khai thyuc hién Ké hoach, néu c6 kho khin, vudng méc
dé nghi cic so, ban, nganh; cac don vi sy nghiép tryc thudce tinh; Chu tich UBND
cac huyen thi x4, thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phucmg, thi trin va cac co
quan, td6 chire ¢6 lién quan phan énh vé S& Noi vu dé tong hop, hudng dan giai
quyét hodc bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: (VBDT) TM. UY BAN NHAN DAN
- Vian phong Doan DPBQH, HDND tinh; KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

- Vian phong UBND tinh;

- Céc s&, ban, nganh thuge tinh;

- Cong an tinh;

- Céhc don vi su nghiép thude tinh;

- UBND cac huyén, thj xd, thanh pho
- Luu: VT, HP, HT.




Phu luc

NHIEM VU, THOI GIAN VA TRACH NHIEM THU'C HIEN KE HOACH
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 5023 /KH-UBND ngay & /# /2025 cia UBND tinh Khanh Hoa)
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thudc cap huyén
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- Cac s6, ban nganh
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- UBND cip xi
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- Céc sd, ban nganh
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can doi dugc |- Co quan, don vi
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- UBND cip xi
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- Cac s0, ban nganh
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thudc cap huyén
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- Cac s¢, ban nganh
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7 |ciia nhitg cong viéc da hoan thanh, chwa hoan thanh va bao Trxtiugly |Rie tol
i ’ 31/5/2025 |- Co quan, don vi
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lich str tinh

tinh kiém tra,
x4c nhan

- Co quan, don vi
thudc cap huyén
- UBND cép x4

hanh hé thong
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Pong tai khoan cua té chire, ca nhan thude quyén quan Iy
trén Hé thong trude khi cham dit hoat dong

Trudc khi hoan

thanh viéc sip

xép td chirc bo
may

- Céc s, ban nganh
- UBND cép huyén
- UBND cép xa

S& Khoa hoc va
Cong nghé
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Tiép nhan, g& bé niém phong, kiém ké tai li¢u, co s dir licu

Sau khi sdp xép

- Céac s0, ban nganh
- Pon vi sy nghié¢p

S& Noi vu (Luru trir
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Tiép nhan con du hét gia tri sir dung clia cac co quan, don vi
vao Luru trir lich sur tinh.

bao cua Cong an
tinh

Cong an tinh

S& Noi vu (Luu trir
lich sir tinh)
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SO TAI CHINH
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dinh.
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so, tai liéu trong thoi gian chd ban giao bd may - UBND cip xa
3 o ; A 2 i hoa
Thu hoi con dau hét gia tri sir dung cua co quan, to chirc Sa‘au kh}. e
P s .. ‘ e rany thanh viéc sdp N " -
4 |dugce giir lai va thdng béo, ban giao kip thoi ve Luu trir lich : .z .. .. |Congan tinh S Noi vu
D xép 16 chirc bo
sir tinh ;
may

Vil

UBND CAP HUYEN
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; THOI GIAN PON VI PON VI :
TT VU THU'C HIEN . s 7 -
NHIEM VY THY Y THU'C HIEN CHU TRI PHOI HQP CHLERY
Chi dao cac co quan, don vi thugc tham quyén quan ly thuc ) .
1 |hién théng ke, 1ap danh muc toan bo tai liéu; dong goi, ban Truoengay | oy cép huyén
giao toan b tai liu da két thic tir nam 2024 tré vé tnrée vao | S0/4/2023
phong/kho/dia diém tap két clia co quan, don vi.
Téng hop va bdo cao S& Noi vu két qua thuc hién thong ke, Trudce ngay £ .
2 liap danh muc, déng géi, bin giao tai liéu trén dia ban. sonms | VRO sap v
B tri phong, kho, dia diém tap két du dién tich, trang thiét e o2
3 |bi, nhan luc cin thiét d& bao vé, bio quan an toan tai ligu cla 3Y | UBND céip huyén
: e e s 30/4/2025
cac co quan, don vi thudce va truc thude.
Xay dung phuong dn va tb chirc tap két tai liéu cua cdc co| Trude ngay : .
. quan chuyén moén, don vi su nghiép thude va truc thude. 07/5/2025 HBND e mysn
Chi dao ra soat, ddy nhanh tién do thuc hién va két thac sém | Trudc ngay ; )
5 : . - -
> |han hop déng chinh 1y, sé héa tai liéu trén dia ban. s0/502025 | DD cép huyén
Chi dao don vi quan 1y, van hanh H¢ théng cép huyén thong
ké, xac nhén sb luong tai liéu, co s& dir lidu tai liéu cua o
6 |nhimg cong viéc da hoan thanh va nhimg cong viéc chua Er(;’/‘;;’z’(‘)g;‘sy UBND cép huyén

hoan thanh ciia cac co quan, don vi trén dia ban (bao gom hod
so thu tuc hanh chinh thudc tham quyén tiep nhén, giai quyét
tir nam 2018 tr& vé trudce); dong goi co sa dir lidu tai lidu.
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: i THOI GIAN PON VI PON VI .
HIEN . g 0 x *
L NHIEM VU THYC HIE THUC HIEN CHU TRi PHOI HOP LR
Chi dao tap trung ngudn luc trién khai va hoan thanh viéc so Trudc ngay . i
7 |hoa tai liéu da dugce chinh ly hoan chinh, tai li¢u dang phuc 30/6/2025 UBND cap huyen
vu hoat dong quan ly diéu hanh trén dia ban.
Tién hanh ban giao cho Luu trit lich sir tinh déi véi tai ligu | o yap o o
8 |cua cac co quan chuyén mon va don vi sy nghiép cap huyén ; UBND cép huyén

da tap két.

cua S& Noi vu




