TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 399-Qb/TU

Quang Ngai, ngay 27 thang 8 nam 2025

QUY DINH
vé danh gia, xép loai can bd, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong tai cic co quan, to chirc, don vi,
dia phwong thudc hé thong chinh tri trén dia ban tinh

- Can ctr Luat Can b, cong chuc ) 80/2025/QH ngay 24/6/2025;

- Can ctr Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat sira d6i, bd sung mot s6 dicu
cua Luat can bo, cong chirc va Luat vién chic ngay 25/11/2019;

- Can ctr Quy dinh scA)‘ 294-QB/TW ngay 26/5/2025 ciia Ban Chap hanh Trung
uvong PBang ve thi hanh Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam;

- Can cu Quy dinh s6 124- Qb/TW ngay 04/10/2023 cua B Chinh tri vé kiém
diém va danh gia, xép loai hang nim d6i véi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh
tri;

- Can cir Nghi dinh s0 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
danh gia, x€p loai chat lugng can by, cong chfrg, vién 701’1(]?(3 va Nghi diph §6
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu vé stra do61, bé sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc;

- Can clr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chure; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé stra doi, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Can clr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Can ct Quy ché lam viéc ca Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty va Thudng
trgc Tinh Uty nhiém ky 2020 - 2025;

- Can ctr Quy dinh sO 1846-Qb/TU ngay 21/02/2025 cua Ban Thuong vu
Tinh iy Quang Ngai v€ phan cap quan ly cdn bd va bd nhiém, gidi thi¢u can bd
ung cu;

- Xét dé nghi cia Ban T6 chuc Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh vé dér}h gia, Xép loai can bo, cong chirc,
Vi@:n chtrc va nguoi lao dong tai cac co quan, to chure, don vi, dia phuong thudc hé
thong chinh tri trén dia ban tinh nhu sau:



N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, phuong phap, thim quyén, trinh
tu, thu tuc theo doi va cach thuc thuc hién danh gia, xép loai can bd, cong chuc,
vién chuc va nguoi lao dong tai cac co quan, td chirc, don vi, dia phuong thudc hé
théng chinh trj trén dja ban tinh.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

1.1. Banh gia, Xép loai dbi vé&i can bo, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong
(viét tat la CBCCVC) nham nang cao nhan thirc, ¥ thirc trach nhiém ciia CBCCVC,
phat huy vai trd, trach nhiém ctia ngudi ding dau trong cong tac 1anh dao, quan 1y;
siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh, nang cao dao dirc cong vu trong CBCCVC.

1.2. Chuan hoéa va xay dung phong cach 1am viéc chuyén nghiép; nang cao y
thire trach nhiém, tinh ty giac trong thyc thi cong vu cua CBCCVC, tao moi truong
sang tao, doi mai, phat trién, nang cao chat luong, thuc hién hiéu qua nhiém vu
chinh tri cua tung dia phuong, co quan, don vi.

1.3. Thong qua danh gia, xép loai CBCCVC dé biéu duong, khen thuong
CBCCVC hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao; la can cur dé danh gia, xép loai
CBCCVC va dang vién hang nam; 1a co s¢ dé bd tri, sit dung, quy hoach, dé bat,
dao tao, bdi dudng va thuc hién chinh sach dbi véi CBCCVC theo quy dinh va
theo yéu ciu nhiém vu cua co quan, don vi.

1.4. Viéc danh gia, xép loai dbi véi CBCCVC phai thuc hién theo nguyén tic
tap trung dan chu, chinh xac, khach quan, cong bang, dung thuc chat va ding trinh
tu quy dinh. Phai thyc hién danh gia da chiéu, lién tuc va luong héa duoc két qua
thuc hién nhiém vy ciia timg CBCCVC gan véi két qua cong tac cua timg bd phan,
co quan, don vi (trén co sé phan tich khéi lwong va tinh chdt, mire d ciia céng
viéc).

2. Yéu cau

2.1. Vigc thuc hién Quy dinh phai dam bao voi cac quy dinh cua Pang va
phap ludt cua Nha nudc veé danh gia, xép loai CBCCVC va thyuc hién dong bo,
thong nhat tir tinh dén co so.

2.2. Ly két qua hoan thanh nhiém vu gén véi tiéu chuan khung nang luc vi
tri viéc lam cua do1 ngli CBCCVC lam thudc do chu yéu trong danh gia, xép loai
CBCCVC.

2.3. Panh gia phai dya trén két qua thyc hién nhiém vu, khdi luong, chat
lugng cong viéc theo vi tri viéc lam va céc chi so hi€u suat (KPI) cu the, co thé
dinh lugng dugc bang céac chi tiéu vé tién dg, chat lugng, san pham thuc te.

2.4. Quy trinh danh gia phai ro rang, minh bach, cong khai.

Piéu 3. Giai thich tir ngir



1. KPI (Key Performance Indicator) 1a chi s6 danh gia mtc do hoan thanh
nhiém vu cua CBCCVC, duoc xac dinh dua trén san phém/céng viéc hodc dinh
murc san pham/cong viéc gan v6i vi tri viéc lam, phan anh hiéu qua thuc hién
nhiém vy theo s6 luong, chat lugng va tién do.

2. Co quan truec tiép sir dung CBCCVC la don vi céu thanh cua co quan st
dung CBCCVC, phan cong, bo tri, kiém tra vi¢e thue hién nhiém vu, quyén han
cia CBCCVC va theo phan cap clia co quan cap trén.

3. Theo doi, danh gia CBCCVC la viéc cap co thAm quyén ghi nhan, xac
nhan va cham diém két qua thuc hién nhiém vu va ti€u chi chung cia CBCCVC
mot cach thuong xuyén, lién tuc theo ting thang.

4. Xép logi chd’t‘ lwong CBCCVC la viée cap c¢6 tham quyén can cur két qua
theo doi, déph gid hang thang dé qpyét dinh’mt'rc do hoan thanh nhiém vu cua
CBCCVC hang nam theo cac muc x€p loai chat lugng.

5. Bé tiéu chi danh gid CBCCVC bao gdm: danh muc san phém/céng vige
theo chirc nang, nhiém vy; san pharn/cong viéc chuan va bang quy d6i cac san
pham/cong viéc vé san pham/cong viéc chuan cia co quan, to chic, don vi.

Piéu 4. Nguyén tic danh gia

1. Bado dam dan chu, chinh xac, khach quan, cong khai, minh bach; cong
bang, cong tdim va khong mang tinh hinh thirc, né nang, tru dap, thién vi; bao dam
ding tham quyén danh gia.

2. Két hop giira tiéu chi dinh tinh véi tiéu chi dinh luong. Uu tién do luong
két qua dau ra va hiéu qua thyc hién nhiém vu.

3. Cap nao, nguoi nao truc tiép lanh dao, giao viée, thi dong thoi thuc hién
nhén xet, danh gia, x&p loai CBCCVC tai co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong.
Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi, dia phuong quyét dinh viéc xép loai,
danh gia CBCCVC theo thim quyén va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minbh.

4. Viéc danh gia, xép loai phai can cur vao chire trach, nhiém vu dugc giao va
két qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chat luong, san pham cu the sO luong
cong viée duge giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén va dot xuat; muc do
kho, phuc tap, yéu cau trinh d6 chuyén mén cta _cong vige; y thire chap hanh ky
luat, ky cuong, chap hanh cac quy dinh, quy ché... Viéc danh gia can lam rd vu
diém, khuyet diém, ton tai, han ché vé pham chét, nang luc, trinh do cua
CBCCVC.

5. No1 dung danh gia phai dugc dinh lugng t6i da Ve tién do, chat lugng hiéu
qua gan véi vi tri viéc lam. Pong thot, viée danh gia, xép loai can bo, cong chir,
vién chuc lanh dao, quan 1y phai gan voi két qua thuc hién nhi€ém vu cua co quan,
td chure, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y.

6. Thuc hién Gng dung khoa hoc, cong nghe, chuyén dbi s6 trong theo di,
danh gia, xép loai CBCCVC.

7 Cong chirc nghi dm véi tong thoi gian trong nam tir 03 thang trd 1én hodc
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nghi thai san thi két qua x&p loai chat lugng trong ndm dugc can cur vao két qua
lam viéc thuc t€ cua nam do.

8. Cong chuc giit nhiéu chirc vy lanh dao, quan 1y thi danh gia, xép loai chat
luong cong chirc ¢ noi giir chirc vu cao nhat. Trudng hop cong chie kiém nhiém
nhiéu chirc danh, chtrc vu twong duwong thi danh gia, xép loai chat luong hang
nam & noi cé thoi gian cong tac nhiéu hon.

9. Cong chirc bi xtr Iy ky luat dang hoic ky luat hanh chinh thi danh gia, xép
loai chat luong nhu sau:

a) Cong chuc bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh
gia thi x€p loai chat luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy
dinh tai di€ém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky luat cta cap c6
tham quyén nhung di dugc dung lam cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xir 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh
dé danh gia, xép loai chét lwong & nim c6 quyét dinh xtr Iy ky luat.

c) Truong hop cong chuc la dang vién, da bi xu ly ky luat dang va ky luat
hanh chinh vé& cting mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh khong c6 hi¢u lyc trong cung nam déanh gia thi chi tinh la
can ctr xép loai chat luong & mot nam danh gia.

10. Ty 18 cong chuc xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vy” trong tong s6
cong chirc tai cung co quan, to chic, don vi va dbi voi timg nhom doi tuong cd
nhiém vu twong dong khong vuot qua ty 1é dang vién duoc xép loai “Hoan thanh
xuét sic nhiém vu” theo quy dinh ctia Pang. Trudong hop co quan, td chirc, don vi
c6 thanh tich xuét sdc, noi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viée duogc
giao, hoan thanh tot cac cong vige dot xuat, c6 dé xuat hoic to chuc thuc hién doi
moi, sang tao tao sy chuyen bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi
cap co tham quyén quyet dinh ty 18 hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop véi
thue té, bao dam quyén, loi ich hop phép cua cong chirc.

11. Két qua danh gia, xép loai CBCCVC theo Quy dinh nay dugc str dung lam
co sO lién thong trong danh gid, x€p loai chat lugng dang vién.

Piéu 5. Ciin cir danh gia

1. Ludt Céan bg, cong chirc s6 80/2025/QH ngay 24/6/2025.

2. Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat can bg, cong chirc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019.

3. Quy dinh s6 124-QB/TW ngay 04/10/2023 ctia B§ Chinh trj vé kiém diém
va danh gid, x€p loai hang nam doi véi tap thé, ca nhan trong h¢ thong chinh tri.

4. Can clr Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phi vé
danh gia, x€ép loai chat lugng can by, cong chirg, vién qchlﬁ:g va Nghi diph §6
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu vé stra d61, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gid, xép
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loai chat lugng can by, cong chirc, vién chire.

5. Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé sura q‘éi, b6 sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

6. Can cr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec.

7. Chtrc nang, nhiém vu, quy ché 1am viée cta co quan, don V1.

‘ 8. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cép c6 thAm
quyén phé duyét.

9. Két qua thuc hién nhiém vu gﬁa CBCCVC theo ké hoach, chuong trinh
cong tac trong quy va nhi€ém vu dot xuat duoc giao.

10. Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat ciia co quan
chtrc nang, phan anh cua cac to6 chirc, ca nhan doéi véi CBCCVC trong thuc thi
nhiém vu.

Chuong I ]
THEO DOI, PANH GIA CONG CHUC
Muc 1

THEO DOI, PANH GIA THEO TIEU CHi PANH GIA CHUNG

Picu 6. Pham chit chinh tri, phAm chat dao dirc, vin héa thuc thi cong
vu va y thire ky luit, ky cwong trong thuec thi cong vu

1. Pham chét chinh tri, phém chét dao dutrc, van hoa thuc thi cong vu

a) Chap hanh nghiém tac dudng 16i, chii truong cua Pang, chinh sach phap
luat ciaa Nha nudce va cac nguyén tac t6 chic, ky luat cua Pang.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudec moi khé khan, thach thirc.

c) C6 y thirc nghién ctru, hoc tip, van dung chi nghia Mac — Lénin, tu tudng
HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cia Bang.

d) Gitr gin pham chit dao dtec, 16i séng trong sang, trung thyc, khiém ton, chan
thanh, gian di; khong co biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 16i song,

“tir dién bién”, “tu chuyén hoa”.

d) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, quan li€u, hach dich, cura quyén, vu
loi; khong dé nguoi than, nguodi quen 191 dung chiic vy, quyén han cua minh dé truc
loi.

e) Co tinh than doan két, ¥ thirc xay dung cO quan, t6 chirc, don vi trong sach,
virng manh; tich cuc tham gia cac hoat dong tap thé.

~g) Thyc hién van héa cong vu: c6 thai do dung muc, phong cach lam viéc
chuan muyec, 1€ 161 hanh chinh chuyén nghiép trong quan hé cong tac.

2.'Y thuc ky luat, ky cuong trong thuc thi céng vu



a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc.

b) Thuce hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac.

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong ctia co quan, t6 chuc, don vi véi cap trén khi dugce yéu cau.

Diéu 7. Nang luc chuyen mon, nghi€p vu theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam;
kha nang dap ung yéu cau thwe thi nhiém vu dwgec giao; tinh thén trach nhiém
trong thuc thi cong vu; thai d¢ phuc vu nguwoi dan, doanh nghiép va kha nang
phéi hop véi dong nghiép

1. Nang luc chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam

a) Co kién thirc chuyén sau, toan dién vé linh vuc cong tac dugc phan cong;
hiéu biet day du vé quy dinh phép luat, quy trinh nghiép vu ¢6 lién quan dén vi tri
viéc lam.

b) Thuong xuyén cap nhat kién thirc méi, c6 kha niang nghién ctru, phan tich,

tong hop va van dung sang tao vao cong viéc; dap ung yéu cau dbi méi, cai cach
hanh chinh.

c) C6 k¥ nang xur 1y cong viéc doc 1ap, lam viéc nhom hi€u qud; st dung
thanh thao cong nghé thong tin va cic cong cu hd trg phuc vu chuyén mon,
nghiép vu.

2. Kha ning dap tng yéu cau thuc thi nhiém vu duoc giao thuong xuyén, dot
xuat

a) Nhiém vy thuong xuyén: C6 kha niang van dung thanh thao kién thirc
chuyén moén, nghiép vu dé xu ly cong viéc chuyén moén theo ké hoach dinh ky;
duy tri 6n dinh chat lugng chuyén mon.

b) Nhiém vu dot xuat: Cha dong dé xuét giai phap, thuc hién hiéu qua cac
cong viéc phat sinh c6 tinh chat chuyén mon cao; c6 kha nang phan trng nhanh,
chinh xac vdi yéu cau moi.

3. Tinh than trach nhiém trong thuc thi cong vu

Co6 tinh than trach nhiém trong vi¢c nghién ciru, dé xudt, tham muu noi dung
chuyén mon; chu dong ti€p can thong tin, kip thot diéu chinh cach lam dé phu
hop véi yéu cau mai.

Tich cuc cap nhét, ing dung kién thire, cong ngh€é mai trong cong viée

chuyén mén; cé tinh than cau thi, phdi hop tot trong cac hoat dong lién quan dén
chuyén mon.

4. Thai 6 phuc vu ngudi dan, doanh nghiép va kha nang phdi hop véi dong
nghi¢p

a) Puoc ngudi dan, doanh nghiép danh gia tich cuc vé tinh chuyén nghiép,
r0 rang, minh bach trong ti€p nhén, gidi quyét thu tuc hanh chinh, cung cap thong



tin, tu van chuyén mon (do1 voi cac vi tri viéc lam ti€p xUc truc ti€p voi nguoi
dan, doanh nghi¢p).

b) Puoc danh gia co tinh than trach nhiém, hop tac trong chuyén mon; bao
dam phoi hop hiéu qua trong xur 1y lién thong cac thu tuc, cong viéc chuyén nganh
(doi véi cac vi tri viée lam khong ti€p xuc truc tiép voi nguoi dan, doanh nghiép).

Pic¢u 8. Niing lwe ddi méi, sang tao, dam nghi, dim lam, dam chiu trach
nhiém vi lgi ich chung trong thue thi cong vu

1. C6 san pham, giai phap dot pha, sang tao dem lai gia tri, hiéu qua thiét
thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu cia co quan, to churc,
don vi.

2. San sang tham gia thuc hién nhiém vu chinh tri dic biét quan trong, nhiém
vu c0 tinh chat dot xuat, phuc tap hodc trong di€u kién khé khan.

3. C6 tinh than chiu trach nhiém trudc két qua cong viéc; chi dong nhan
trach nhiém khi c6 sai s6t va co bién phap khic phuc 1 rang, cu thé.

4. Chu dong dua ra quyét dinh trong pham vi tham quyén, khong né tranh;
co tinh than tién phong trong thuc hién nhitng nhiém vu méi.

Muc 2
THEO DOI, PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

Pitu 9. Phwong phap xic dinh tiéu chi danh gia két qua thwc hién
nhiém vu

1. Lap danh muc san pham/cong viéc theo vi tri viéc lam

a) Can ctr vao chirc nang, nhiém vu cua co quan, td chirc, don vi, ban mo ta
cong viée va khung ning luc cua vi tri viée lam, nguoi dung dau co quan st
dung CBCCVC hoic nguoi dimg dau co quan truc tiép st dung CBCCVC co
trach nhiém huéng din CBCCVC liét ké cac san pham/cong viéc di thuc hién
trong 01 nam trudce lién ké (du 12 thang). Trén co s¢ do lap danh muc san
pham/cong viéc cua co quan, to chirc, don vi.

b) Viéc lap danb muc se}n pham/cong viéc tai diém a khoan nay thuc hién
theo phuong phép thong ké, tong hop, phan tich.

2. Xéc dinh san pham/cong vi¢c chuan hodc dinh muc sdn pham/cong viéc

Viéc xac dinh san phém/céng viéc chuan hodc dinh muic san phém/céng
viéc phai dugc ra soat, diéu chinh dinh ky hang nam (néu phat sinh bat hop 1y)
dé phu hop voi yéu cau nhiém vy thuc té san phim/cong viée tao thuan loi cho
viéc quy doi ¢ budc sau, cu thé:

a) San pham/cong viéc chuan 1a loai san pham/cong viéc pho bién, lap lai,
mang tinh dai dién cho co quan, t6 chirc, don vi, ¢ thé dinh lugng dugc vé khéi
lugng, chét lugng va tién do thuc hién, duogc sir dung dé quy doi cac nhiém vu
phét sinh trong ky theo doi, danh gia.



b) Pinh muc san pham/cong viée 1a khdi luong san pham/cong viéc ma
CBCCVC phai hoan thanh trong mdt don vi thoi gian cua vi tri viéc lam, bao
dam yé€u cau vé chat luong va tién do.

3. Quy d6i nhiém vy dugc giao ve san pham/cong viéc chuan

a) Viéc quy doi nhiém vu duoc giao trong ky theo ddi, danh gia vé san
pham/cong viéc chuan trén co s¢ d6i chiéu ndi dung, tinh chat, mtc d6 phuc tap,
yéu cau vé k¥ thuat, khéi lwong va thoi gian thyc hién ctia timg nhiém vy voi san
pham/cong viéc chuin da duoc xac dinh quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

b) Viéc xac dinh mirc do twong duong dugc can cur vao tinh chit, mtc do
phuc tap, yéu ciu k¥ thuat, khoi luong va tién do thue hién cta nhiém vu duoc
giao. Truong hop nhiém vu cd6 quy mo, tinh chit twong duong véi san
phém/céng viéc chuan thi duoc tinh bing mot (01) don vi san pham/cong viéc
chuan. ‘Truong hop nhiém vu c6 quy mo, tinh chat nho hon hoéc 16n hon so voi
san pham/cong viéc chuan thi dugc quy ddi theo hé sé quy ddi thap hon hoic cao
hon san pham/cong viéc chuan.

¢) Viéc quy d6i nhiém vu dugc giao vé san pham/cong viéc chuan phai
dugc thyc hién cong khai, théng nhat trong nd1 by co quan, td chirc, don vi va la
can cir dé danh gia két qua thyc hién nhiém vy cia CBCCVC theo quy dinh tai
Piéu 10, Pidu 11 va Piéu 12 Nghi dinh nay. Truong hop phat sinh san
pham/cong viéc méi ngoai danh muc thi nguoi ding dau co quan st dung
CBCCVC lay y kién CBCCVC c6 lién quan trong don vi dé bo sung danh muc
va dé xuat mic quy doi san pham/cong viéc lam co so ap dung chung trong co
quan, t6 chirc, don vi.

d) Truong hop phat sinh san pham/cong viéc mai ngoai danh muc thi nguoi
dtng dau co quan st dung CBCCVC lay ¥ klen CBCCVC c6 lién quan trong
don vi dé bd sung danh muc va xac dinh hé ) quy doi so san pham/cong viéc
chuan 1am co s& ap dung chung trong co quan, té chirc, don vi.

4. Phuong phap thuc hién quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu
nay tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Pi¢u 10. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu (KPI) ddi v6i cong chirc
dam nhié€m vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu

1. Viéc danh gia két qua thyc hién nhiém vu (KPI) cuia CBCCVC dam
nhiém vi tri viéc 1am chuyén mon, nghi¢p vu dugc thuc hi¢n trén co s& so sanh
giita két qua s6 luong san pham hoan thanh (d3 duoc quy doi ra san pham chuan)
so voi s6 luong duoc giao (hodc dinh mirc san pham theo vi tri viéc 1am) trong
ky theo doi, danh gia hang thang, hang quy (da dugc quy doi ra san pham
chuan).

2. Ké‘g qua thuc hién nhiém vu thong qua sb lugng, chat lugng va tién do
cta san pham theo vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu:

a) SO luong: Xac dinh bang diém ty 18 phan tram (%) gitra s6 luong san
pham hoan thanh (d3 dugc quy d6i ra san pham chuan) véi s6 luong san pham



dugc giao (hodc dinh muc san pham theo vi trf viéc lam) trong ky theo doi, danh
gia hang thang, hang quy (d4 duoc quy ddi ra san pham chuan).

b) Chat luong: Xac dinh bang diém ty 1¢ phan trim (%) giita s6 luong san
pham hoan thanh dat yéu cau vé chat lugng (d3 dugc quy doi ra san pham chuén)
so voi sb lugng san phém duoc giao (hodc dinh mic san phém theo vi tri viéc
lam) trong ky theo doi, danh gia hang thang, hang quy (d3 duoc quy ddi ra san
pham chuén).

¢) Tién do: Xac dinh bang diém ty 1¢ phan tram (%) gitra sO lugng san pham
hoan thanh dat tién d6 tré 1én (43 dugc quy ddi ra san pham chuan) so véi sd
lwong san pham duoc giao (hodc dinh murc san pham theo vi tri viéc 1am) trong
ky theo ddi, danh gia (dd dugc quy ddi ra san pham chuén).

Diéu 11. Panh gid két qué thwe hién nhi¢m vy (KPI) doi véi CBCCVC
dam nhiém vi tri viéc lam ho trg, phuc vu

1. Viéc danh gia két qua thyc hién nhiém vy (KPI) cuia CBCCVC dam
nhiém vi tri viéc lam hd tro, phuc vu dugc thuc hién trén co s so sanh gitra s6
luong cong viéc hoan thanh (d3 duoc quy d6i ra cong viéc chudn) so véi sb
luong cong viéc duoc giao (hoac dinh murc cong viée theo vi tri viéc lam) trong
ky theo d6i, danh gia hang thang, hang quy (dd duogc quy doi ra cong viéc
chuan).

2. Két qué thuc hién nhi¢ém vu thong qua sb luong, chét luong va tién do
cua cong viéc theo vi tri viéc lam ho trg, phuc vu thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 10 Quy dinh nay.

Picu 12. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu (KPI) d6i véi CBCCVC
gitr chirc vu lanh dao, quan ly

1. Nhi¢m vu cta cong chuc gitr chirc vu lanh dao, quan 1y tuy theo vi tri
dam nhan, bao gdm:

a) Nhiém vu dugc giao truc tiép thuc hién.

b) Nhiém vu chi dao, di€u hanh, t6 chtrc thuc hi¢n nhiém vy, hudéng dan,
kiém tra, giam sat, gidi quy€t vudng mac trong pham vi chirc nang, nhi¢m vu lién
quan dén san pham/cong viéc va cong chuc trong don vi duoc giao phu trach.

2. Két qua thuc hién nhi¢ém vy th()ng‘qua sb luong, chét luzgng va tién do
dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 hodc khoan 2 Di¢u 11 Quy dinh
nay, trong do:

a) S6 lugng san pham/cong viéc duoc giao 1a tong nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, mdi nhiém vu duoc xac dinh 1 mot san pham/cong viéc dugc
giao (giai quyét san pham/cong viéc ndo thi quy doi theo san pham/cong viéc
ay).

b) S6 lugng san pham/cong viéc hoan thanh 14 s6 lugng san pham/cong viée
duoc giao quy dinh tai diém a khoan nay da hoan thanh cé chét lugng, tién do
can ci vao két qua cu thé dat duoc.
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3. Ngoai cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhi€ém vu tai khoan 2 Di€u nay,
cong chuc gilr chtic vu 1anh dao, quan 1y con dugce danh gia theo céc ti€u chi sau:

a) Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi hodc linh vuc dugc giao
lanh dao, quan 1y, phu trach:

~ Truong hop 100% cong chire thude tham quyén quan 1y, phu trach xép loai
chat luong ¢ mirc hoan thanh nhi¢m vu tr¢ 1én thi dugc tinh dat diém ty 1€ bang
100%.

Trudng hop cd cong chirc thudc quyén quan 1y, phu trach bi xép loai chét
luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu thi duoc tinh dat diém ty 1€ bang 50%.

b) Kha nang td chtre trién khai thyc hién nhiém vuy:

Trudng hop dorr} vi hoan thanh dﬁy du cac nhiém vu theo ké hoach ding
thoi han, bao dam chat lu’(_)‘ng, co ‘séng kién hodc giai phap t6 chirc thuc hién hi¢u
qua thi dugc tinh dat diém ty 1¢ bang 100%.

Truong hop trong ky danh gia c6 ton tai, han ché, cham tré kéo dai trong
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac dugc giao thi dugc tinh dat diém
ty 1€ bang 50%.

¢) Ning luc tdp hop, doan két cong chirc thudc pham vi quan 1y:

Truong hop don vi duy tri dwge moi truong lam viéc doan két, phdi hop
hi¢u qua gitra cac ca nhan, b phan thi dugc tinh dat diém ty 1€ bang 100%.

Truong hop trong ky danh gia khong phat sinh phan anh, khiéu nai, kién
nghi vé mau thuan, mat doan két ndi bo kéo dai thi dugc tinh dat diém ty 1€ bang
50%.

Pi¢u 13. Cach xac dinh diém tiéu chi két qua thue hién nhiém vu (KPI)

1. Piém tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu cta cong chirc khéng gitr chirc
vu lanh dao, quan ly dugc tinh theo cong thic sau:

atb+c
KPI=

Trong do:

a la diém qt}”/ 1€ phén tram ‘(%) vé $6 lugng két qué thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai di€ém a khoan 2 Di€u 10 hoac khoan 2 Biéu 11 Quy dinh nay.

b 1a diém }5/ 1€ phén tram (%) vé chat luong két qué thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 10 hoac khoan 2 Bi€u 11 Quy dinh nay.

cla djém ty 16 phan tram (%) vé tién do két qua thyc hién nhiém vu theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 10 hodc khoan 2 Di¢u 11 Quy dinh nay.

2. Béi véi cong chire gitt chite vu lanh dao, quan 1y:
atb+ct+td+d+e
KPI=
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Trong do:

ala Qiém ty 1€ phén trdm (%) vé b luo’ng‘két qua thyc hién nhiém vu quy
dinh tai di€ém a khoan 2 Diéu 10 hodc khoan 2 DPi¢u 11 Quy dinh nay.

b 1a diém ty 1& phan tram (%) vé chat luong két qua thyc hién nhiém vu theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Pic¢u 10 hoac khoan 2 bic¢u 11 Quy dinh nay.

cla djém ty 1¢ phén tgém (%) vé tién do ké't‘qué thuc hién nhi¢m vu theo quy
dinh tai di€ém ¢ khoan 2 Diéu 10 hoac khoan 2 Biéu 11 Quy dinh nay.

d 12 diém ty 18 phan trim (%) vé két qua hoat dong ciia co quan, to chc, don
vi hodc linh vuc dugc giao 1anh dao, quan 1y, phu trach quy dinh tai khoan 3 biéu
12 Quy dinh nay.

d 1 diém ty 18 phan tram (%) vé kha ning t6 churc trién khai thyc hién nhiém
vu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Quy dinh nay.

e 1a diém ty 1¢ phan tram (%) vé nang lyc tap hop, doan két cong chirc thude
pham vi quan ly quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Quy dinh nay.

Pi¢u 14. Tong hop két qua cac tiéu chi theo déi, danh gia CBCCVC

1. Két qua céc tiéu chi theo ddi, danh gia CBCCVC hing thang dugc xac
dinh bang tong diém tiéu chi chung va diém két qua thuc hién nhiém vu cia
CBCCVC. Trong d6, diém theo tiéu chi chung chiém 30% tong sd diém, diém két
qua thue hién nhiém vu chiém 70% tong s6 diém.

Piém theo doi, danh gid theo thing= (Diém theo tiéu chi chung x 0,3)+(KPI
x 0,7)

2. CBCCVC thuc hién tu danh gia s6 diém dat duogc cua thang theo Mau s6
01 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Két qua ty danh gia cua CBCCVC dugc nguoi dung dau co quan st dung
CBCCVC hodc nguoi dimg dau co quan tryc tiép st dung CBCCVC (néu co quan,
t6 chirc, don vi ¢6 don vi cau thanh) ra soat, xac nhan.

Két qua tu danh gia cua nguoi ding dau co quan st dung cong chirc duoc bo
phan tham muu vé t6 chirc, can bo cua co ‘quan quan ly CBCCVC ra soat, tong
hop, bao cao nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan Iy CBCCVC xéc nhan.
Két qua theo ddi, danh gia hang thang duoc thong bao t61 CBCCVC va gui vé bo
phan tham muu Ve t6 chirc, can bo cia co quan, to chirc, don vi dé téng hop, phuc
vu ky danh gia, xép loai chat luong hing nim.

3. BO phan tham muu vé to chirc, can b cua co quan, t6 chtrc, don vi 6 trach
nhiém tong hop két qua theo ddi, danh gia hang thang cia CBCCVC dé xé4c dinh
diém trung binh theo ddi, danh gia theo quy (bang diém trung binh cong cua ba
thang), theo 06 thang (bang diém trung binh cong cua 06 thang) va theo nam (bang
diém trung binh cong cua 12 thang).
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_ Truong hop két qua theo doi, danh gia hing thang cua CBCCVC da dugc
di€u chinh sau ra soat, ki€m tra thi st dung két qua sau di€u chinh dé tinh trung
binh cong.

_Can ctr diém trung binh theo doi, danh gia ca nam (12 thang), cap c6 tham
quyén quyét dinh viéc xép loai chat lugng CBCCVC.

Pi¢u 15. Trinh ty 14p ké hoach, giao nhiém vu va thwc hién theo déi,
danh gia
1. Lap ké hoach cong tac

Viéc 1ap va giao ké hoach cong tac (thang, quy, nim) ciia co quan, to chirc,
don vi cin cr vao chtic ning, nhiém vu va thuc hién theo huéng dan cia co quan
c6 thadm quyén. K& hoach dugc giao ciia co quan, t6 chirc, don vi 14 co s¢ dé phan
giao nhi¢ém vu cho CBCCVC trong pham vi quan 1y.

2. Giao nhiém vu

a) Can ctr ké hoach cong tac (thang, quy, ndm) va nhiém vu cu thé duogc cap
c6 tham quyén giao, ngudi dimg dau co quan stt dung CBCCVC c¢6 trach nhiém
phan cong, giao nhiém vu cho CBCCVC theo vi tri viéc lam va danh muc san
phém/céng viéc cua don vi.

b) Nhiém vu dugc giao phai cu thé, c6 yéu ciu rd rang vé két qua san
pham/cong viéc, thoi han hoan thanh (dwgc quy doi thanh san pham/cong viée
chuan) lam co s& ¢ CBCCVC theo ddi, danh gia.

¢) Pdi v6i nhitng san pham/cong viée co gia tri quy doi thanh nhiéu san
pham/cong viéc chuan thuc hién trong thoi gian dai hodc phai phdi hop lam viéc
theo nhoém thi nguoi ding dau co quan st dung CBCCVC ¢6 trach nhiém phéan
giao d& CBCCVC c¢6 co so thuc hién va danh gia. Viéc phan giao phai dam bao
nguyén tic trong pham vi tong gia tri san pham/cong viéc thudc nhiém vu da quy
doi ban dau.

d) Viéc giao nhiém vy thang, quy, nam cho CBCCVC phai dam bao cac
nguyén tac sau:

Tung CBCCVC trong co quan, td chire, don vi phai dugc giao nhiém vu c6 s6
luong, chat luong, tién do thuc hién cu thé tuong xung vai ngach cong chuec, vi tri
vi¢e lam dam nhan; CBCCVC c6 ngach cao hon phai dugc giao ) luong nhi¢m vy
nhiéu hon, do phtc tap cao hon.

Béi voi nhitng CBCCVC khong dam bao dugc yéu cau hoan thanh nhiém vu
vé sb lugng, chét lugng, tlen d6 c6 quyén dé nghl giao CBCCVC khac thuc hién
nhung van tinh trong tong s6 nhiém vu duogc giao, do khong thyc hién nhiém vu
nay nén khong duoc tinh vao két qua hoan thanh.

Pdi véi nhiing CBCCVC dugc giap dam nhan thém nhiém vu tor CBCCVC
khéc thi nhi€ém vy nay duoc tinh I}goéi s0 nhi¢m vu dugc giao. Nhiém vu nay dugc
tinh thém KPI tuong xting theo két qua dat dugc.

DPoi V(’Ii’ nhitng CBCCVC dugc giao nhiém vu dot xuét, nhiém vu pl}ét sinh
maoi1 ngoai k€ hoach (thang, quy, ndm) thi nhiém vu nay dugc tinh ngoai s6 nhi¢m
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vu duoc giao ban dau. Nhiém vu nay duoc tinh thém KPI twong xtng theo két qua
dat duoc.

3. Thyc hi¢n theo doi, danh gia

a) CBCCVC c6 trach nhiém thuc hién déy da nhiém vu dugc giao theo tién
dd quy dinh, déng thoi cap nhat két qua thyc hién vao nhat ky hoac hé théng theo
ddi dién tir dinh ky hang thang.

b) Ngudi ding dau co quan stt dung CBCCVC ¢6 trach nhiém hudng dan chi
dao, giai quyét khé khan, vuong mic, tao diéu kién dé CBCCVC dat diém theo
ddi, danh gia t6t nhat.

c) CBCCVC c6 trach nhiém cap nhat két qua thuc hién nhiém vu dugc giao
theo ting san pham/cong viéc quy doi, tu xac dinh diém theo ddi, danh gia dat
duoc cua thang theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay va gui
nguoi ding dau co quan st dung CBCCVC.

d) Nguoi dung déu co quan sir dung CBCCVC c6 trach nhiém ra soat, kiém
tra két qua tu cham diém cua CBCCVC, trén co so do xac nhan két qua danh gia
cu thé theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

4. Viéc tong hop ket qua céc tiéu chi theo ddi, danh gia CBCCVC thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 14 Quy dinh nay.

CHUONG III
XEP LOAI CHAT LUQNG CBCCVC
Picu 16. Thoi diém xép loai chat lwgng CBCCVC

1. Viéc xép loai chat luong CBCCVC duoc thuc hién theo nim cong tac. D6i
véi CBCCVC chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi moi c6 trach nhiém xép
loai chat lwong. Trudng hop c6 thoi gian cong tac & co quan, to chuc, don vi cii tir
06 thang tr¢ Ién thi co quan, t6 chtrc, don vi cii ¢o trach nhiém giri két qua theo
ddi, danh gia hang thang, hang quy cia CBCCVC t6i co quan, t6 chirc, don vi moi
dé 1am can cir tinh diém trung binh, xép loai chat lwong cudi nam.

2. Thoi diém xép loai chat lugng CBCCVC duoc tlen hanh truéc ngay 15
thang 12 hang nam, trudc khi thyc hién viéc danh gia, xep loai chat luong dang
vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hing nim cta co quan, to
chtrc, don vi.

Dbi voi cac co quan, t6 chirc, don vi co tinh chat dac thu theo chirc nang,
nhiém vy quy dinh chua tong két vao dip cudi nam thi cap trén truc tiép c6 tham
quyén quy dinh, huéng dan thuc hién hoan thanh trudc ngay 15 thang 01 nam sau.

3. Trudng hop tai thoi diém xép loai chat lugng, CBCCVC vang mit c¢6 1y do
chinh dang hoic dang nghi nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép
luat thi viéc Xép loai duoc thuc hién can cu trén téng diém theo doi, danh gia doi
v6i khoang thoi gian thuc té CBCCVC cong tac trong nam.

CBCCVC c6 trach nhiém hoan thanh béo céo tu danh gia theo Mau s6 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay doi véi thoi gian ¢ong tac tai co quan, to
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chtrc, don vi cii, gui co quan, to chic, don vi cong tdc moi dé tong hop di€m va
thuc hién viéc x€p loai theo quy dinh.

Piéu 17. Mirc xép loai chat lwgng CBCCVC

- CBCCVC duge xép loai chat luong cin ctr vao két qua theo ddi, danh gia
hang thang, hang quy theo 04 muc sau:

. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: CBCCVC c¢6 két qua theo doi, danh gia tu
90 diém tr¢ 1én.

2. Hoan thanh tbt nhiém vu: CBCCVC ¢ két qua theo ddi, danh gia tir 70
diém trd 1€n dén duoi 90 diém.
, 3. Hoan tl}émh nhiém vu: CBCCVC c6 két qua theo doi, danh gia tur 50 diém
dén dudi 70 diém.
4. Khong hoan thanh nhiém vu thuéc mét trong cac trudng hop sau:
a) CBCCVC c6 két qua theo ddi, danh gia dudi 50 diém.

b) Bi cap c6 tham quyén két luan c6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri,
dao dirc, 16i song, "ty dién bién", "tu chuyén hoa"; vi pham nhing diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhi€ém néu gu:ong, anh hudng xau dén uy tin cta
ban than va co quan, don vi noi cong tac.

c¢) C6 hanh vi vi pham lién quan dén hoat dong cong vu bi xur 1y ky luat bang
hinh thtrc tir khién trach tr¢ 1én trong nam danh gia.

d) Co quan, td chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhuing, lang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua phap
luat (d61 vo1 CBCCVC gitr chirc vu 1anh dao, quan 1ly).

Pi¢u 18. Trinh tw, thi tuc xép loai chat lwong CBCCVC

1. CBCCVC lap bao cao xép loai chit lugng cua nim theo Miu s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. T6 chirc cudc hop tai co quan, t6 chtrc, don vi noi CBCCVC cong tac dé
nhan xét, danh gia doi voi CBCCVC.

_a) Pbi voi CBCCVC la nguoi dung dau co quan, to chiec, don vi thi thanh
phan tham dy cudc hop bao gom toan thé CBCCVC cua co quan, t6 chirc, don vi.

Truong hop co quan, td chirc, don vi c6 don vi cdu thanh thi thanh ph?m bao
gém tap thé 1anh dao co quan, td chire, don vi, dai dién cép uy dang, td chire
chinh trj - x4 hoi (néu cod) cing cap va ngudi ding dau cic don vi cau thanh; doi
v6i co quan, t6 chirc, don vi c6 quy mo 16n thi ngudi ding dau cac don vi ciu
thanh ¢ thé tham gia y kién bang vin ban.

b) Bdi véi cap pho cta nguoi ding dau va CBCCVC thude quyen quan ly
cua nguoi dimg dau thi thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan the CBCCVC
clia co quan, td chirc, don vi hodc toan thé CBCCVC cua don vi cau thanh noi
CBCCVC cong tac.
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Truong hop CBCCVC 1a cip pho cia ngudi ding dau co quan, to chire, don
vi c6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gém: Tap thé lanh dao co quan, t6 chic,
don vi, dai dién cap uy dang, t6 chirc chinh trj - xd hoi (néu co) cing cp va nguoi
dung dau cac don vi cau thanh; d6i voi co quan, t6 chire, don vi ¢6 quy mé 16n thi
nguoi ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin ban.

c) CBCCVC trinh bay bao cdo ty danh gié két qua géng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

3. Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cta cap uy dang co quan, to chtrc, don vi
noi CBCCVC cong tac.

7 4. Co quan tham muu vé td chuc, cvén bd co trach nhiém tf)ng hO’p ta1 liéu,
kiém tra xac minh s6 diém theo thang diém quy dinh va 1ap phiu diém danh gia
(do61 voi cong chure gitr chire vu 1anh dao, quan 1Y)

5. Cap co6 tham quyén quyét dinh xép loai chat luong d6i véi CBCCVC

6. Cap co thdm quyén danh gia CBCCVC thong bao bang van ban cho
CBCCVC va thong bao cong khai vé két qua x€p loai chat lugng; quyét dinh hinh
thure cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi CBCCVC cong tac, trong do uu
tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

Picu 19. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc théng bao két qua danh gia, xép loai ché‘g luong, truong
hop CBCCVC khong nhat tri voi két luan danh gia, x8p loai chat luong thi co
quyén kién nghi. Viéc giai quyet kién nghi do ngudi 6 tham quyén danh gia, xép
loai giai quyét.

Dicu 20. Sir dung két qua theo ddi, danh gi4, xép loai CBCCVC

Co quan quan ly va co quan sir dung cong chirc trong pham vi thAm quyén,
sir dung két qua theo ddi, danh gia, xép loai CBCCVC nhu sau:

L Két qua theo ddi, danh gia CBCCVC hang thang, hang quy dugc st dung
de:
a) Xu ly theo tham quyen hodic bao cao cip c6 thAm quyén xem xet, xur ly

nhimg nhitng vudng mic, bét cip trong t6 chirc, hoat dong cta co quan, to chirc,
don vi.

b) Phat hién, khic phuc kip thdi nhitng ton tai, han ché trong qua trinh thuc
hién nhiém vu cua CBCCVC.

¢) Bé xuat bién phap nang cao chét luong thuc thi cong vu cia CBCCVC.

2. Két qua theo ddi, danh gia CBCCVC 06 thang duoc st dung dé:

a) I-?énh gia muc do chép hanh, thyc hién nhiém vy, cong vu; viéc khic phuc
nhitng van deé phat sinh trong thang, quy.

b) Ra soat viéc phan cong, giao viéc va viéc t6 chirc thyc hién nhiém vu
trong don vi.
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¢) Xem xét bd tri, thay d6i vi tri viéc lam phu hop véi niang luc cua
CBCCVC.

d) Puoc dﬁng lam can cur xac dir}h tién thu nhap tang tk}ém, tién thudng tur
quy tién thuéng hang nam (10% quy tién lvong cla co quan, té chirc, don vi).

3. Két qua xép loai chat luong CBCCVC hang nam duoc st dung dé:

a) Pé ra céc nhiém vy, giai phap phat huy uu diém, khic phuc han ché,

khuyét diém dé ctng cd, nang cao nang lyc lanh dao, chi dao cua tap thé 1anh dao,
quan 1y cua cac co quan, to chuc, don vi.

‘ b) Bé tri, st dur}g, dao tao, boi dudng, quy hoach, bd nhiém, mién nhiérp,
diéu dQng, luan chuyén, bi¢t phai, thi dua, khen thudng, k}"/ luat, danh gia va xép
loai chat lugng dang vién, thuc hién cac chinh sadch khac do61 vé1 CBCCVC.

c) Xem xét bo tri vao vi tri viéc lam cao hon néu c6 vi tri phu hop vai
chuyén moén, nghié¢p vu va dap tng duogc yéu cau cua vi tri viéc lam do.

d) Xem xét b tri vao vi tri viéc lam thap hon hodc cho théi viéc dbi véi
truong hop dugc xEp loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu hodc
khong dap ing yéu cau nhiém vu.

d) Puoc dung 1am cin cr xac dinh tién thu nhép ting thém, tién thudng tir
quy tién thuéng hang ndm (10% quy tién luong cua co quan, to6 chirc, don vi).

Piéu 21. Luu giir tai liéu xép loai chit lwrong CBCCVC

Tai liéu két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc lwu gitt bing hinh thirc
dién tir, bao gom:

1. Phiéu theo ddi, danh gia CBCCVC theo thang;
2. Phiéu xép loai chat lugng CBCCVC hang nim;
3. Nhan xét cua cip Uy noi cong tac (néu co);

4. Ho so giai quyet kién nghi vé két qua theo ddi, danh gia, xép loai chat
luong CBCCVC (néu co);

5. Cac van ban khac lién quan (néu co).

Ngoai viéc luq gilr bﬁng hinh thl'rc‘ dién tu, tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay con dugc luu bang van ban trong hé so CBCCVC.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA CONG CHUC; THAM QUYEN,
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN
QUAN LY VA NGUOI PUNG PAU CO QUAN SU DUNG CBCCVC

Piéu 22. Trach nhiém ciia CBCCVC

1. Théng ké danh muc san pham/cong viéc trong vong 01 nim gan nhat dé
lam co s& dé xuat, tong hop danh muc san pham/cong vi¢c chung cua co quan, to
churc, don vi.
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2. D& xuit san pham/cong viéc chuan tuong tng véi vi tri viée 1am trén co
s& doi chi€u voi danh muc san pham/cong viéc da thong ké theo quy dinh tai
khoan 2 Di¢u 9 Quy dinh nay.

3. Cap nhat déy du, kip thoi, trung thuc viéc thyc hi¢n nhi€ém vu dugc giao,
ghi nhat ky cong viéc theo ting ky theo doi, danh gia.

4. Chju trach nhiém vé tinh trung thuc, khach quan trong viéc ty danh gia,
thong ké san pham/cong viéc, d€ xuat sdn pham/cong viéc chuan va ghi chép nhat
ky thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 23. Trach nhiém, thflgn quyén ciia nguoi ding diu co quan sir
dung CBCCVC va nguoi dirng dau co quan truec tiép sir dung CBCCVC

1. Nguoi dung dau co quan sir dung CBCCVC ¢6 tham quyén theo doi, danh
gia, xép loai chat luong CBCCVC va cap pho nguoi dung dau co quan, to chre,
don vi minh va nguoi dang dau cap pho nguoi dimg dau cua co quan truc tiép str
dung CBCCVC (néu co quan, to chirc, don vi ¢ don vi cAu thanh).

Nguoi ding dau co quan tryc tiép su dung CBCCVC (néu €O quan, t6 chirec,
don vi c6 don vi ciu thanh) c6 tham quyen theo ddi, dénh gia, xép loai chit lugng
CBCCVC va cap pho cia ngudi dimg dau don vi minh.

2. Nguoi dung dau co quan st dung CBCCVC hodc nguoi dung dau co quan
tryc tiep st dung CBCCVC trong pham vi thim quyén cia minh c6 trach nhiém:

a) Phan cong cong viée 1o rang, cu thé, phu hop véi ning luc, vi tri viéc lam
cia CBCCVC thudc tham quyén quan 1y dé 1am co so theo ddi, danh gia va xép
loai chat luong CBCCVC.

b) Chi dao tong hop danh myc san pham/cong viéc do CBCCVC thong ké va
dé xuat; xay dung danh muc san pham/cong viéc chung cua co quan, t6 chuc, don
vi lam co sé cho viéc theo doi, danh gia.

¢) To chirc ra soat, xac dinh san pham/cong viéc chuan hodc xac dinh dinh
murc san pham/cong viéc theo tirng nhém vi tri vi¢e lam theo quy dinh tai khoan 2
Dicu 9 Quy dinh nay.

d) Trén co 8¢ danh muc san phém/cong viéc va san phém/cong viéc chuén,

xay dung hodc dé xuat cap co thim quyén xay dung bang quy d6i nhiém vu duogc
giao thanh san pham/cong viéc chuin dé 1am co s tinh diém theo quy dinh.

d) Kip thoi xu 1y hodc kién nghi xtr 1y cac hanh vi vi pham trong qué trinh
danh gia, cham di€ém, xép loai CBCCVC thudc pham vi quan ly.

Piéu 24. Tham quyén, trach nhiém ciia nguwoi dimg dau co quan quén ly
CBCCVC

1. Nguoi dimg dau co quan quan Iy CBCCVC ¢ tham quyén theo ddi, danh
gia, x€p loai chat luong nguodi diing dau co quan st dung CBCCVC.

2. Nguoi dimg dau co quan quan Iy CBCCVC c¢6 trach nhiém:

a) Can ctr de xuat cua co quan st dung CBCCVC dé ban hanh danh myc san
pham/cong vi¢c cuia co quan, t6 chirc, don vi; xac dinh san pham/cong viéc chuan
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hodc dinh mirc san phdm/cong viée theo timg nhom vi tri viée lam; bang quy doi
nhiém vu dugc giao thanh san pham/cong viéc chuan thudc pham vi quan ly.

’ b) Hudng dan, d6n ddc, kiém tra viéc trién khai thuc hién theo ddi, danh gia,
cham diém CBCCVC thudc pham vi quan ly.

c) Giai quyét vuong mic, khiéu nai, phan anh lién quan dén viéc theo ddi,
danh gia, xép loai chat lugng CBCCVC thudc pham vi quan ly.

d) Xay dung phan mém theo doi, danh gia CBCCVC tich hop, ddng bo véi
phan mém quan 1y vin ban ctia co quan, to chure, don vi; bao dam luu trir day du,
dong bo dit liéu phuc vu cong tac danh gia, xep loai chét luong CBCCVC.

) Chuong V
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 25. Td chirc thuc hién

1. Cac co quan chuyén trach tham muu gitip viéc Tinh uy; dang uy truc
thudc Tinh uy (zru Dang uy Cong an, Quan sw thuc hién theo nganh); co quan Uy
ban Mt tran T6 qubc Viét Nam tinh; cac don vi su nghiép truc thudc Tinh uy;
cac s0, ban, nganh, don vi su nghiép cong 1ap thuéc Uy ban nhan dan tinh; cap ty
xa, phuong, dic khu:

a) Xay dung va ban hanh B{ tiéu chi dénh gia, xép loai chat lugng
CBCCVC theo nganh, linh vuc hodc dia phuong (bao gém cac tiéu chi chung va
ti€u chi két qua thuc hién nhiém vu).

b) T chiic trién khai viéc theo ddi, danh gia, xép loai chat lvgng CBCCVC
trong pham vi quan ly, bdo dam ding nguyén tac, trinh ty, thi tuc, phuong phéap
quy dinh tai Quy dinh nay.

¢) Kip thoi ra soat, di€u chinh, cap nhat danh muc sdn pham/céng viéc hoac
san pham/cong vi¢c chuan trong truong hop co6 thay doi vé chlic nang, nhiém vy,
khoi lugng cong viée, vi tri viée lam.

d) Pinh ky hodc dot Xuét bao céo két qua trién khai, kho khin, vudng mic
trong qua trinh thyc hién vé Ban T6 chtic Tinh uy, S6 Noi vu dé theo ddi, hudng
dan va tong hop bao cao Thuong truc, Ban Thudng vu Tinh y.

e) Chi dao cac co quan, to chic, don vi thudc pham vi quan ly xay dung va
ban hanh Quy ché tlen thu nhép tang thém, tién thudng tir quy tién thuong héng
nam ctia co quan, to chirc, don vi gan véi viéc theo ddi, danh gia hing quy va
hang nam.

2. Giao Ban T6 chirc Tinh ty chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu: huong dan
diéu chinh cac phu luc dénh gia phu hop vai thuc té va gop ¥ clia cic co quan, t6
chure, don vi, dia phuong trong qua trinh trién khai; theo ddi, huéng dan, tong hop
bo c4o dinh ky theo quy, nam vé Ban Thuong vu Tinh uy.

3. Giao Uy ban Kiém tra Tinh uy chu tri, phéi hop voi Ban T6 chuc Tinh Uy
don d{)c, kiém tra cac co quan, to chuc, don vi, dia phuong trién khai viéc danh
gia, xép loai chat lugng CBCCVC.

4. Van phong Tinh @y chu tri, phdi hop véi S¢ Khoa hoc va Cong nghé, S¢
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Noi vu va cac co quan, don vi xdy dung phan mém danh gia phu hop.

Riéng dbi véi CBCCVC tryc tiép 1am viéc voi nguoi dan, doanh nghiép s&
duoc déanh gid qua ma QR code.

5. Tru:ong hop co quan, don vi quyet dinh can b9, cong chure, vién chirc biét
phai tham gia danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc hang quy thi
duoc van dung Quy dinh nay dé thuc hién phu hop véi diéu kién cu thé cia co
quan, td chure, don vi, dia phuong.

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh, néu ¢6 van dé phat sinh, cac co quan, to
chtrc, don vi, dia phuong kip thoi phan anh vé Ban Thuong vu Tinh Uy (qua Ban
T6 chirc Tinh tiy) dé theo ddi va tham muu diéu chinh, b sung cho phu hop véi
quy dinh va tinh hinh thyec tién.

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu (béo c4o), ' q 151@ i
- Ban To chuc Trung uong (béO Cé.O), 2025 18: 45 42 +07:00
- Vu Dia phuong II, BTCTW (bao cao),

- Cac dong chi UVBTVTU,

- Cac co quan chuyén trach TMGV Tinh uy,
- Céac dang uy tryc thudc Tinh uy,

- Co quan Uy ban Mit tran TQVN tinh, y
- Cac don vi su nghi¢p truc thudgc Tinh uy, U Huén
- Cac s¢, ban, nganh, don vi sy nghi¢p cong lap

truc thuoc UBND tinh;

- VPTU: CVP, PCVP, céc phong truc thudc,

- Cac Phong: TCCB; TCb,bV BTCTU,

- Luu Van phong Tinh uy.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-27T18:45:22+0700
	BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ
	Tỉnh ủy Quảng Ngãi<VanThu@TUQuangNgai> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-27T18:45:42+0700
	BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ
	Tỉnh ủy Quảng Ngãi<VanThu@TUQuangNgai> đã ký lên văn bản này!




