UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
s$é: 04 /2014/Qb - UBND Ha NGi, ngayA% thang 04 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé dao tao, bdi duwdng cdng chirc va gidng vién thinh
giang thudc thanh pho Ha Ngi

'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ofr Luat Té chic Héi ddng nhin dan va Uy ban nhan dn ngay
26/11/2003;

Can cir Luat Céan bo, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ctia Chinh phu vé
&30 tao, bdi dudng cdng chirc;

Cian ctr Thong tu 56 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua B6 No6i vu
huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay
05/3/2010 ctia Chinh phi vé dao tao, bdi dudng cong churc;

Xét dé nghi cua Gidm dbc S& Noi vu tai td trinh sb: 905 /TTr - SNV ngay
06/5 /2013 va td trinh s& F &/TTr-SNV ngay (] thang 01 ndm 2014,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé dao tao, bdi dudng
cdng chirc va giang vién thinh giang thudc thanh phé Ha Noi.

Diéu 2. Quyet dinh nay c¢6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s& 237/2006/QP-UBND ngay 26/12/2006 cia UBND Thanh phd vé
viéc ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bd, cong chuc, Quyet dinh sb
140/2006/QD-UBND ngay 10/8/2006 cia UBND Thanh phé vé viéc sira dbi
khoan 2, Didu 7 Quy ché tuyén duong, khen thuéng va chinh sach sir dung thi
khoa xuit sic ban hanh kém theo Quyét dinh s& 77/2005/QD-UBND ngay
26/5/2005 ctia UBND Thanh phd, Quyét dinh s6 366/QD-UBND ngay
22/01/2008 cia UBND Thanh phé quy dinh vé giang vién kiém chirc, cac Quy
dinh vé dio tao sau dai hoc: Khoan 2, Piéu 2 va toan bo chuong III tu Diéu 7
dén Pidu 16 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 91/2009/QD-UBND ngay
22/7/2009 ctia UBND Thanh phd quy dinh vé thu hut, sir dung, dao tao tai ning
tré va ngudn nhan luc chét lugng cao.



Pidu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Gidm déc cac So, Thi
trudng cac co quan, don vi truc thugc UBND Thanh phé, Chu tich UBND quén,
huyén, thi x3 truc thugc thanh phé Ha Nbi, cac td chitc va ca nhan c6 lién quan
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. wad

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN h/
- Nhu Diéu 3;

- By Néi vy;

- Cyc Kiém tra van ban B Tu phép;

- Thuodng trire Thanh Gy;

- Thudng trye HPND Thanh phd;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Céc Phé Chi tich UBND Thénh phé;

- C4c Ban dang Thanh ay va Vin phong
Thanh uy;

- Chéanh Vin phong, céc pho CVP;

- Céc Quén, Huyén, Thi uy va cac Pang
Uy khéi true thude Thanh uy;

- MTTQ va cac doan thé Thanh phé;

- Website Chinh phu;

- Website UBND Thanh phé;

- Trung tim ¢6ng bao Thanh phé;

- Luu:VP; SNV.
L0%S Age




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
vé dao tao, bdi dwdng cong chirc va giang vién thinh giing
thudc thanh pho Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 01 /2014/QD-UBND ngay44/01/2014
ctia UBND thanh ph6 Ha Nbi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy dinh nay quy dinh vé dao tao, bdi dudng nang cao ning luc céng chirc,
di0 tao sau dai hoc dbi voi cong chirc; vé giang vién thinh giang thudc thanh
phd Ha Néi.

Piéu 2. D6i twong ap dung.

1. Péao tao, boi dudng kién thire, k¥ ning chuyén mén, nghiép vy, dao tao
sau dai hoc. '

a. Cong chirc theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 3, Piéu 6, khoan 2,3 Diéu 9
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phi quy dinh nhung
ngudi 1a cdng chire, dang lam viéc trong cac co quan ciia Pang, chinh quyén,
Mit trdn TS qudc va cic Poan thé thudc Thanh phé;

b. Cong chie x4, phudng, thi trdn theo quy dinh tai khoan 2 bidu 3 Nghl
dinh sb 92/2009/ND CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé chuc danh, sb
luong, mdt sé ché d6, chinh sach dbi véi can b, cong chirc & x&, phuong, thi
trén va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ chp x4.

2. Giang vién thinh giang: Can bd, cong chirc, vién chic thugc UBND
Thanh phé quén Iy khong phai 1a giang vién.

Chuwong 11
PAO TAO, BOI DUONG CONG CHUC



Mue 1
. D?{) tao, bdi d‘lrﬁrng chuyén moén, nghiép vu & trong nwéc

Dieu 3. Boi dudng kien thire, k§ ning chuyén mon, nghiép vu.

C(“)n,c?r chitc tw ddnh gi4 ning Iuc ban than, d& xuit nhu ciu dao tao, bdi
dudng kien thl’l'C,, k¥ niang chuyén mén, nghiép vu va ding ky céc khéa hoc ngin
han hang ndm d€ ning cao nang luc cong tac.

‘ Co quan, don vi quan ly, sir dung cong chirc ¢6 trach nhiém tbng hop nhu
cau ding ky cac khéa hoc ngan han ctia cong chirc dé x4y dung ké hoach dao
tao, qbéi dudng hang nam, béo cio UBND Thanh phé xét duyét, giao Ké hoach
va to chirc thuc hién.

Coéng chic duge ctr di bdi dudng ngin han vé kién thirc, k§ ning chuyén
mdn, nghiép vu duge hudng kinh phi dio tao tir ngén sach nha nudc dugc Thanh
phé giao theo K& hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc hang ndm cua co
quan, don vi, co s& dao tao, bdi dudng.

Pitu 4. Pao tao trinh dj dai hoc.

Céng chirc cap xi di duoc tuyén dung, bd nhiém vao chic danh, ngach,
chirc vu lanh dao trude ngay 31 thang 12 nam 2011 ma chua dép {ing tiéu chuin
trinh d6 dao tao chuyén mén theo quy dinh hodc trinh d6 chuyén mon chua phu
hgp theo yéu ciu tiéu chudn chirc danh, tiéu chuén chuyén mén cua vi tri viée
1am, nam c6 tubi doi dudi 45 tudi va nit c6 tudi doi dudi 40 tudi duge di dao tao
dai hoc nganh chuyen mdn theo yéu cau cla vi tri viéc lam & trong nudce; duge
huréng céc quyeén lgi cua cong chic theo Quy dinh ctia Chinh pht dbi voi cong
chire di do tao, bdi dudng & trong nuéc va dugc hd tro tién hoc phi theo phiéu
thu cta co s dao tao.

Diéu 5. Xét duyét ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire hang nim; to
chirc dao tao, bdi dudng; nguon kmh phi.

1. S&, co quan, don vi, UBND cép huyen lap ké hoach dao tao, bdi dudng
cdng chic cung thoi gian 1ap ké hoach kinh té - x hoi hang nam, trinh UBND
Thanh phé xét duyet

2. Can ctr Quyét dinh giao ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc va giao
du toan kinh phi danh cho dao tao, boi dudng cong chire hang nam ctia UBND
Thanh pho cac s&, co quan, don vi, UBND cép huyén quyét dinh td chirc mé
16p, ctr cong chirc di dao tao, bdi dudng;

3. Kinh phi dao tao, bdi dudng cdng chirc bao gbém: Ngan sach nha nudc,
kinh phi ctia co quan quén ly, don vi st dung cir cong chirc, cia cong chirc va tai

trg cia t§ chirc, cd nhin nudc ngoai.



Muc 2
Bio c4o két qua thwe hién bdi dwéng bit bude toi thiéu hang nim.

Didu 6. Bdo cao két qua thye hién bdi duing biat buje toi thidu hang
nam.

1. Bbi véi cong chitc: Thong ké két qua tham gia cac khéa hoc, 16p ddo tao,
boi Eiu&ng trong ban kiém diém cdng tic nim clia mdi c4 nhéan cbng chic; trong
d6 tdng hop riéng cac khoéa, 16p bdi dudng, tap huén, tham gia hdi thao khoa hoc
duoc tinh vao ché d6 bdi dudng bét bude va thdi gian (theo ngay) thyuc hién.

2. Co quan, don vi str dung cong chire: Béo céo két qua bbi dudng bét bube
hang nam, trong d6 cé chi tieu danh gia vé s6 luong va ty 1é céng chic hoan
thanh ché do bdi dudng bat bude trong bao cdo két qua dao tao, boi dudng cong
chirc chung vé UBND Thanh phé ( qua S& Ndi vu).

Muc 3
Bdi dudng cong chirc & nuée ngoai.

Piéu 7. Noi dung bdi duwéng & nwéc ngoai.

1. Kién thirc, kinh nghiém, k¥ ning quan ly hanh chinh nha nuéc va quan
ly chuyén nganh;

2. Kién thirc, kinh nghiém hoi nhap quéc té.

Pitu 8. Didu kién cir cdng chirc di bdi dudng & nwéc ngoai

Céng chuc duge cur di bdi dudng & nudc ngoai phai ddm bao day du cac
didu kién theo Quy dinh tai Didu 18 Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay
25/01/2011 cita Bé N6i vu hudng din thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ciia Chinh phi vé& dao tao, boi dudng cong
chue.

Pidu 9. Lap ké hoach va quén ly bdi dudng cong chire & nrde ngoai.

1. UBND Thénh phd td chirc xdy dung va phé duyét ké hoach bbi dudng
cong chirc & nudc ngodi; xay dung ndi dung, chuong trinh chi tiét ciia khoa bdi
dudng; xay dung va ky hop ddng voi cac co sé dao tao, bdi dudng nudc ngoai;
Quyét dinh cir cong chirc va cir trudng doan di bdi dudng & nudc ngoéi‘;’c’l’uéh Iy
bdi dudng cong chirc & nuéc ngoal.

2. Kinh phi bdi dudng cbng chirc & nudce ngoait.

Kinh phi bdi dudng céng chirc & nudc ngoai trich tr ngén sach nha nudc
danh cho dao tao, bdi dudng céng chirc hang ndm va cac ngudn khac theo Quy
dinh.



Muc 4
HO so, thi tuc cit cong chire di dao tao, bdi dudng & nwdc ngodi trong
trirdng hop khong di theo cac 16p do Thanh phd t6 chiie.

Pidu 10. HS so, thii tuc cir cdng chire di dao tao, bdi dudng & nude
ngoai trong trudng hop khong di theo cic 16p do Thanh pho t chirc.

1. Hb so cit cong chirc di dio tao, bdi dudng & nude ngoai:

Céng vin cua thu trudng co quan, don vi dé nghi UBND Thanh phd quyét
dinh ct ¢bng chire di dao tao, bdi dudng & nude ngoai;

Pon dé nghi ciia ¢dng chuc di dao tao, boi dudng & nuéc ngoai;

So yéu 1y lich céng chirc theo mau sb 2¢/2008/BNV;

Bén sao Quyét dinh tuyén dung, bb nhiém vao coéng chirc; trudng hop cong
chire di dao tao, bdi dudng nang cao ngoai ngir ¢6 ban sao Quyét dinh phén cong
nhiém vu vi tri viéc lam c6 yéu cau vé& ngoai ng;

Quyét dinh ho#c cdng vin cit hodc thu moi di dao tao, bdi dudng cia céc
co quan nha nudc, co s& dao tao, bdi dudng & trong nude ( trong nudc moi)
hodc Quyét dinh tring tuyén, thur moi gdm ban chinh va ban dich cé cong chimg
clia co s& dao tao, t& chire, c4 nhan nudc ngoai;

Truong horp cong chirc di dao tao dai hoc, sau dai hoc bang nguon kinh ph1
do Thanh phé cép cé ban cam két hoan thanh t6t nhiém vu hoc tip va tré vé
cong tac tai co quan, don vi cir di dao tao.

Cac g1ay td trén dung trong tui hd so, ngoai bia c6 ghi danh muc, sb dién
thoai lién hé va dia chi Email.

2. Quyet dinh cir di dao tao, bdi dudng: Trong thoi han 05 ngay, ke tir ngay
nhian dugc hd so hop 1§, s Noi vu co trach nhiém kiém tra, du thao, trinh
UBND Thanh pho quyét dinh cir cdng chirc di dao tao, bdi dudng.

3. Quyét dinh hd tro kinh phi:

Czn ctr Quyét dinh cir di bbi duong va hd trg kinh phi cia UBND Thanh
phd, Thu trudng co quan, don vi quyét dinh chi kinh phi cho cong chirc theo du
toan da dugce duyét.

Chwong 111
DAO TAO SAU PAI HQC POI VOI CONG CHUC

Pidu 11. Ké hoach dao tao sau dai hoc.



UBND Thanh phé ban hanh K& hoach dao tao sau dai hoc ddi voi cong
chirc céc sd, co quan, UBND cap huyén lam co sé& dé quan ly, té chirc dao tao,
thuc hién chinh sach, sir dung sau dao tao.

Pidu 12. Didu kién dwge cir di dao tao sau dai hoc va hudng kinh phi
hé trg. '

1. Viéc clr cong chizc di dao tao sau dai hoc phai dép Umg nhu chu xdy
dung, quy hoach, ké hoach dao tao sau dai hoc clia co quan, don vi dd duge
Thanh phé phé duyét.

2. Pidu kién dé céng chirc duge cir di dao tao sau dai hoc:

a. C6 thoi gian cong tac tir di 5 ndm trd 1én; cong chirc c6 thé duoge cir di
dao tao sau dai hoc sau 3 ndm cdng tac dbi véi tru'orng hop ¢é du tiéu chudn,
diéu kién Quy dinh tai khoan 4, Piéu 24 Théng tu s6 03/2011/TT-BNV ngay
25/01/2011 cia B No1 vy,

b. Chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri viéc lam dang dam nhén va ké
hoach dio tao sau dai hoc cia co quan, don vi d& dugc UBND Thanh phé phé
duyét;

c. Khéng qua 40 tudi tinh tir thoi diém duoc clr di dao tao dbi véi truong
hop dugc clr di dao tao sau dai hoc 14n déu;

d. C6 cam két tiép tuc thuc hién nhiém vy, cong vu sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao (t6t nghiép) trong thoi gian it nhit gip 03 lan thoi gian dao
tao,

d. C6 it nhat 03 nam lién tuc hoan thanh tot nhigm vu.

3. Khong ép dung Quy dinh tai khoan 2 diéu nay ddi véi céc trudng hop
sau day:

a. Cong chirc duge cir di hoc theo cac chuong trinh hop tac véi nude ngoai
duoc ky két hodc gia nhdp nhin danh Nha nudc va nhan danh Chinh pht nudc
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam theo Luat Ky két, gia nhap va thuc hién
didu wéc quoc té;

b. Céng chirc di hoc tu chi trd cdc khoan kinh phi hoc tép va hoc ngoai gid
hanh chinh.

Piéu 13. Cir cong chire tham gia dy tuyén, do tao sau dai hoc.

1. Cong chitc ciia co quan, don vi cé du tiéu chuén, didu kién dang ky tham
gia du tuyén.

Hb so ding ky du tuyén dao tao sau dai hoc theo quy dinh cia co s¢ dao

tao sau dai hoc & trong nudc, nudc ngoai.
Giam déc s, Thu trudng co quan, don vi clr cong chirc tham gia dy tuyén.



2. Xé&t cir nguoi trung tuyén di dao tao va hudng ché d6 wu dai cia Thanh
phd.

a. Can cir ké hoach dao tao sau dai hoc va két qua tham gia du tuyén clia
cdng chuc dé xét duyét cong churc trung tuyen di dao tao sau dai hoc va huong
kinh phi hd trg cia Thanh pho Trudng hop s6 ngudi tring tuyen nhiéu hon chi
tiéu dao tao hang nim thi xét chon ngudi co diém thi cao hon; néu c6 tring diém
thi thi xét chon ngudi ¢ thAm nién cdng tac nhiéu hon, ¢6 nhiéu thanh tich trong
cbng tac hon hoéc dé nghi Thanh pho ctr di dao tao theo chi ti€u cua cic ndm
sau.

Cian cu d& nghi cla co quan, don vi, s& No6i vu kiém tra ho so, du thao
quyet dinh cir di dao tao trinh UBND Thanh phd xét, quyét dinh. Cong chirc
thudc cac co quan cia Dang, doan thé do Ban T4 chirc Thanh ty tong hop trinh
Thuong triec Thanh Uy quyét dinh ctr di dao tao.

Can cr Quyét dinh cur di dao tao va hd trg kinh phi cia Thuong truc Thanh
lly, Quyét dinh cir di dao tao va hd tro kinh phi cia UBND Thanh phé, kém theo
hd so dé nghi hd trg kinh phi cia cong chire, Quf Uu dai tai nang Thanh phd
thuc hién chi, tam Gng kinh phi theo Quy dinh.

Trudmg hop céng chirc khong du tiéu chuén, diéu kién dugce hudng kinh phi
dao tao sau dai hoc cia Thanh pho, nhung theo nguyén vong ca nhén, duoc
Thudng true Thanh ty, UBND Thanh phé quyét dinh cir di dao tao sau dai hoc
thi phai tw lo moi chi phi.

b. Hb so trinh UBND Thanh phd quyet dinh cir di ddo tao sau dai hoc va
hudng kinh phi hd tro:

Pon ding ky di hoc sau dai hoc va huong kinh phi hd trg;

Ban cam két phuc vu cho Thanh phé sau khi hoan thanh khoéa dao tao;

Thong bao nhap hoc hoac quyét dinh tring tuyén, phleu béo diém thi;

Ban sao bing tdt nghiép dai hoc hodc bang thac si hodc Quyét dinh chuyén

tiép sinh; ,
Ban chinh (de kiém tra) va ban sao Quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém ngach

cong chuc
So yéu ly lich theo mau 2¢-BNV/2008 do B& Noi vu ban hanh; i
Céng vén cua co quan, don vi de nghi Thanh phd ctr di dao tao va ho trg

kinh ph1 d3o tao, trong d6 ghi rd tén, s6 hiéu tai khoan chuyén tién hé tro;

Giy chung nhén hoc béng (néu co). ’
Céc gidy to trén dung trong t4i hd so, ngoai bia cé ghi danh muc, s6 dién

thoai lién hé va dia chi Email. ‘
c. Hb so trinh UBND Thanh phd quyet dinh tam ung kinh phi, gém co:

8



Quyét dinh cir di d3o tao clia Thudng truc Thanh Gy, UBND Thanh phd;

Phiéu thu hoc phi ho#ic quy dinh thu hoc phi cua co s dao tao;

Két qua hoc tip hang ndm c¢6 xéac nhén clia co s¢ dao tao.

Cac glay td trén dung trong ti hd so, ngoai bia c6 ghi danh muc, s6 dién
thoai lién hé va dia chi Email.

d. Hd so trinh UBND Thanh phé quyét dinh h tro kinh phi, gbm co:

Ban sao bing tbt ngh1ep sau dai hoc (kh1 hoan thanh khda hoc);

Mot ban dong quyén va file (ban) mém Luan an tdt nghiép (dao tao tién si
va tuong ducmg) luan van tot nghiép (dao tao thac sI va tuong duong).

Céc gidy t& trén dung trong thi hd so, ngoai bia c6 ghi danh muc, s& dién
thoai lién hé va dia chi Email.

d. Trong thai han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é theo quy dinh
tai diém b, ¢, d khoan 2 Diéu nay, s& Noi vy du théo, trinh UBND Thanh phd
quyét dinh ctr di déo tao, tam Ung va hd trg kinh phi.

Pidu 14. H3 tro kinh phi dao tao sau dai hoc.

1. Coéng chirc duge Thuong truc Thanh uy, UBND Thanh phé cuir di dao tao
sau dai hoc & trong nuéc, nude ngoaj duge hudng cdc quyén lgi theo Quy dinh
cia phap luét d6i voi dao tao, bdi dudng cong chic & trong nudce hode di nude
ngoai, ddng théi duge hudng ché d6 wu dii cua Thanh ph tai khoan 2, 3, 4 Piéu
nay.

2. H3 tro chi phi do tao sau dai hoc & trong nuoc:

a. Tién hoc phi theo phiéu thu hoc phi clia co s& dao tao sau dai hoc & trong
nudc; trudng hop co sd dao tao khong thu hoc phi do duge ngin sach nha nudc
dam bao thi khéng dugc hd trg hoc ph1 truong hop dat két qua, thanh tich cao
trong hoc tép, duge co s¢ dao tao mién hoc phi thi vin dugce hudng tién hd trg
hoc phi;

b. Tién hd tro hang thang trong thoi gian dao tao bang 1,5 thdng luong co
s& theo quy dinh ciia Chinh phil (mét nam hoc tinh bing 10 thang);

Truong hop da duge co s¢ déo tao hd trg chi phi hang thang nhung thép
hon mitc chi ctia Thanh phd thi duge huéng phin chénh léch tién hd tro hang
thang cta Thanh pho trudng hop mac hd trg hang thang cao hon muc hd tro
ctia Thanh phé thi khong duge hudng tién hd trg hang thang ciia Thanh phd.

c. Tién hd tro bao vé ludn van thac si va tuong duong bang 30 14n thang
lwong co sd; bao vé ludn an tién si va tuong duong bang 80 1an thang luong co

s& tai thol diém bao v&.
3. HJ tro chi phi dao tao sau dai hoc & nuéc ngoai:



a. Cong chirc di dao tao sau dai hoc theo chi tiéu va kinh phi cua B9 Giao
duc va Pao tao, clia céc B, co quan thuge Chinh phu hodc theo chuong trinh
hoc bbng cla co s& dao tao nudc ngoai duge Thanh phé hd tro chi phi tuong
dwong 100 USD/ thang trong thoi gian ddo tao quy dinh cia co s& dao tao; thuc
hién thanh toan khi cdng chirc hoan thanh khoa dao tao vé nude.

b. Cong chirc di ddo tao sau dai hoc theo chuong trinh hoc bbng clia co s&
dio0 tao, hoic hd trg cla t8 chirc, ca nhan nudc ngoai nhung chi dugc hd trg hoc
ph1 thi duoc Thanh phd hd trg chi phi di lai (mét luot di, v&), an, &, bao hiém y
té, chi phi 1am thu tuc xuét nhép canh theo quy dinh cla khéa dao tao.

Truong hop chi dugc hd tro mot phan chi phi dao tao, dugc Thanh phd hd
trg nhitng chi phi con lai, nhung tong mirc hd tro khdng qua tong chi phi di lai
(mot luot di, vé), n, 0, bao hiém y &, chi phi lam tha tuc xuét nhép canh theo
quy dinh ciia khoa dao tao.

Viée thuc hién hd trg kinh phi 4p dung theo quy dinh tai diém ¢, khoan 3,
Didu nay.

c. Cong chirc di dao tao do Thanh phé td chirc:

Niam hoc déu tién dugc tam Gng cac khoan chi: tién hoc phi va céc chi phi
d30 tao khac (néu cé) clia co s& dao tao, chi phi di lai (mét lugt di), chi phi dn, ¢
trong nam, chi bao hiém y té, chi ph1 1am tha tuc xuat nhap canh;

Céac ndm hoc sau dugc cap tiép hoc phi va chi phi dao tao khac (néu co),
chi phi an, &, chi bao hidm y té cin cir ban xac nhin két qua hoc tap dat yéu cau
ctia co s& dao tao & nuéc ngoai, chi phi di lai (mdt lugt v&) trong nim hoc cudbi.

Hoc phi va cac chi phi dao tao khac (néu c6) dugc tinh theo quy dinh cua
co s& dao tao hodc theo h0’p déng dao tao cua Thanh phé; mic chi bao hiém y
té, chi phi lam thi tuc xuit nhap canh theo quy dinh clia nude dén hoc tap; céc
khoan chi khéc theo quy dinh ciia Nha nude.

4. H5 trg chi phi do tao sau dai hoc theo hinh thire lién két giita co s& dao
tao trong nudc va co s& dio tao nude ngoai hodc co s¢ dao tao nudc ngoai tai
Viét Nam:

a. Cong chire duge cir di dao tao theo hinh thtic lién két gifta co s dao tao
trong nudc va co s¢ dao tao nuéc ngoai hodic co s dao tao nudc ngoai tai Viét
Nam (néu c6), thyc hién tuyén chon bang thi tuyén, giang day va hoc tap bang
tiéng nude ngoal thoi gian ddo tao tai Vi¢t Nam, dugc hd trg kinh phi nhu sau:
Puoc hd trg tien hoc phi va tidn hd tro hang thang 1,5 thang luong co sd.

b. Cong chirc dugc cir di dao tao theo hinh thirc lién két giita co so déo tao
trong nude va co s dao tao nuoc ngoai hodc co s¢ dao tao nudc ngoai tai Viét
Nam (neu ¢d), thuc hién tuyén chon béng thi tuyén, giang day va hoc tap bing
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ting nudc ngoai, vira ¢6 thoi gian dao tao tai Viét Nam va & nudc ngoai thi
duoc ho tro kinh phi nhu sau:

Thoi gian dao tao & trong nudc: Pugc hé trg tién hoc phi va tién hd tro
hang thang 1,5 thang luong co s¢;

Thoi gian dao tao & nudc ngoai: Pugc hd trg tidn hoc phi, tién &n, &, bao
hiém y té trong thdi gian & nudce ngoai, tién di lai mot luot di va luot ve.

Pidu 15. Nghia vu ctia ¢dng chire dwgce cir di dao tao sau dai hoc.

1. Céng chirc dugce cir di dao tao sau dai hoc & trong nuéc, nudc ngoai ¢o
trach nhiém thuc hién cac quy dinh cha phap luat vé dao tao, bdi dudng cong
chirc va cac quy dinh khac cna phap luat ciia nudc dén dao tao, cac quy dinh cia
co s& dao tao;

2. Sau khi hoan thanh khéa hoc phéi trd vé 1am viéc tai co quan, don vi dd
cir di dao tao; chiu sy phan céng cha td chirc; ¢ trach nhiém phuc vu trong céc
co quan, don vi cia Thanh phé thoi gian tbi thiéu bang 03 (ba) 14n thoi gian dao
tao; trudmg hop xin chuyén cong tac ra ngoai Thanh phé ma chua hét thoi gian
phuc vu theo quy dinh phéi duoc su ddng y ctia Thudng truc Thanh Oy dbi voi
cdng chic cac co quan clia Dang, doan thé, ciia UBND Thanh phé d6i v6i cong
chirc céc co quan nha nudc;

3. Hang ndm, dén 31/12, cong chirc dugc cir di dao tao sau dai hoc da tbt
ngh1ep phai c6 béo cao tom tit danh gia két qua tham gia nghién ctu, Ung dung
tién b6 khoa hoc, cong nghé trong cong tac, két qua tham muru, dé xuét xdy dung
co ché, chinh sach, quy pham phap luét (bao cdo khoa hoc); bdo cao cd xic nhan
ciia thil tredng co quan, don vi, mét ban luu tai co quan, don vi, mét ban giri vé
quy Uu dii, khuyén khich va dao tao tai ning (so Nbi vu) ¢ theo déi, quan ly;

4. C6 trach nhiém thuc hién dén bu chi phi dao tao khi thugc mat trong cac
truong hop quy dinh tai Diéu 25 Théng tu sé 03/2011/TT-BNV ngay
25/01/2011 cua B Nai vu.

Chwong IV
QUY PINH VE GIANG VIEN THINH GIANG

Pidu 16. Cir can bd, cong chire, vién chire lam giang vién thinh giang

1. Co cAu giang vién thinh gidng cac co s& dio tao, bdi dudng cong chic
ctia Thanh phé:

a. Trudmg Dao tao can bd Lé Hdng Phong c6 ty 1€ giang vién thinh giang
t6i thidu bang 15 % tdng sd nhu cAu giang vién binh quén hang nam;
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b. Trung tam bdi dudng chinh tri quin, huyén, thi x& c6 ty 1€ giang vién
thinh giang t6i thidu bang 80 % nhu clu giang vién, b4o cio vién binh quén
hang nam.

2. Can cir théng béo nhu ciu giang vién thinh giang clia cic co s& dao tao,
bdi dudng ctia Thanh phd va ding ky ciia can bg, cong chire, vién chirc, nguoi
dimg dau co quan, don vi xét ¢t can bg, cdng chirc, vién chirc ¢ du tiéu chuén,
didu kién theo Quy dinh tai Théng tu s6 06/2011/TTLT-BNV-BGD&DT ngay
06/6/2011 cna lién B6 N6i vu va B Gido duc va Pao tao tham gia dang ky lam
giang vién thinh giang theo linh vuc, mén hoc, chuyén dé cu thé.

3. Céc co s& dio tao, bdi dudng cia Thanh phd phé duyét danh sich giang
vién thinh gidng va béo c4o vé UBND Thanh phé (qua S& Noi vu) dé quan 1y.

4. Céan b6, cong chirc, vién chirc thude Thanh phé duoc cac co sd dao tao,
bdi dudng phé duyét 1am gidng vién thinh gidng cé quyén va nghia vu theo Quy
dinh; dvoc UBND Thanh phé hd trg kinh phi dao tao phuong phap su pham,
phuong phap giang day tich cyc; dugce sir dung t6i da 10 % thoi gian lam viéc
trong gio hanh chinh (trong duong 25 ngay lam viéc mét nam) dé truc tiép tham
gia dao tao, bdi dudng can bg, céng chirc.

Piéu 17. Quén ly gidng vién thinh giang.

1. Vao 25 thang 12 hang ndm, giang vién thinh giang la cén bg, cbng chirc,
vién chirc ciia Thanh phé c¢6 ban bao cdo két qua tham gia giang day giri ngudi
diang déu co quan, don vi quan ly truc tiép va c4c co s& dao tao, bdi dudng da
tham gia giang day.

2. Vao 31 thang 12 hang nim, cdc co s& dao tao, boi dudng can bg, cong
chirc c6 bao cao tdng hop két qua tham gia giang day cta giang vién thinh giang
va thay d6i danh sach giang vién thinh giang (néu c6) vé UBND Thanh phd (qua
S& Noi vu) dé quan ly.

Chuong V
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUOGNG CONG CHUC

Diéu 18. Nhiém vu va quyén han ciia UBND Thanh pho.

1. Nhiém vu va quyén han cua UBND Thanh phé quan ly cong tac dao tao,
boi dudng cong chire theo Quy dinh ciia Luét Cén bg, cong chirc va Quy dinh tai
Pidu 28 Nghj dinh s 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ciia Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng codng chiic.

2. Quyét dinh mé& 16p va cir cdng chirc theo phén cip quan ly clia Thanh ty
di do tao, bdi dudng:
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a. Quyét dinh m& 1ép dio tao, bdi dudng: Sau dai hoc & trong nudc, nudce
ngoai; 16p dao tao, bdi dudng (trudng hop mé riéng) cho cdng chirc dién Ban
Thuong vu Thanh Gy quan ly.

b. Quyét dinh cir di ddo tao, bdi dudng:

Pao tao, bdi dudng sau dai hoc, dai hoc, dai han, ngén han & nudc ngoai;

Dao tao sau dai hoc & trong nudc;

Pao tao cao cép ly luén chinh tri - hanh chinh;

Bbi dudng quan 1y nha nuée chuong trinh cao cip va tuong duong;

Dao tao, bdi dudng lanh dao cp s0, cAp huyén va tuong duong.

c. Quyét dinh cho phép chuyén cong tac ddi véi cong chirc dugc cir di dao
tao sau dai hoc va huéng kinh phi hd trg nhung chura hét thdi gian phuc vu theo
quy dinh.

Piéu 19. Nhiém vu ciia S& Ni vu vé quan ly cong tic dio tao, boi
dwdng.

1. Tham muru, giup UBND Thanh phd théng nhit quan ly cdng tac dao tao,
bdi dudng cong chirc, cong chirc cép x4 theo quy dinh ciia phép ludt;

2. Tham muu trinh UBND Thanh phd ban hanh, t& chirc thyc hién cac van
ban quy pham phap luét vé dao tao, bdi dudng cong chic, cong chire clp X&;

3. Hudng din céc sd, co quan, don vi sy nghiép, UBND quén, huyén, thi xa
xdy dung ké hoach, d2 4n dao tao, bdi dudng nguén nhén luc dai han, hang nam
va theo chuong trinh mue tiéu trinh UBND Thanh phé;

4, Théng nhét quan ly va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng cong chue,
cbng chirc cip x4 ciia Thanh phé & trong nuéc va nude ngoai;

5. Tham muu gitip UBND Thanh phé quyét dinh, t6 chirc thuc hién mé 16p
dao tao, bdi dudng; quyét dinh cir cong chire di dao tao, bdi dudng & trong nudc,
nudc ngoai; quyét dinh cho chuyén céng tac d6i véi trudng hop chua hét thoi
gian phuc vy;

6. Td chirc thuc hién cac 16p dao tao, bdi dudng cong chirc, cong chirc cép
x3 duoc giao;

7. Té chirc bdi dudng kién thirc, k§ ning chuyén mén, nghi¢p vu nganh,
Iinh vuc cho céng chirc 1am viéc trong nganh;

8. Quyét dinh cir cong chic di dao tao, bdi dudng:

a. Kién thire, k¥ ning quéan ly nha nuéc theo tiéu chuin ngach céng chuc
can su va tuong duong, chuyén vién va tuong duong, chuyén vién chinh va
tuong duong; '

b. Theo tiéu chudn chic vu ldnh dao, quan ly: Lanh dao cip phong va

turong duong.
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9. Phdi hop véi Ban T4 chirec Thanh 1y clr céng chire di dao tao, bdi dudng
Iy luan chinh tri hanh chinh theo quy dinh vé tiéu chudn ngach, tiéu chuén chirc
danh céng chirc 1anh dao, quan ly;

10. Kiém tra, Thanh tra c¢dng tac dao tao, bdi dudng theo Quy dinh;

11. Téng hop, bo céo két qua dao tao, bdi dudng.

Pidu 20. Nhiém vu ciia S& Tai chinh vé quan Iy kinh phi.

1. Can d6i, b6 tri kinh phi dio tao, bdi dudng hang nam, trung han, dai han,
trong nurdc va nudc ngoai trinh HOND, UBND Thanh phd phé duyét;

2. Huéng dan, kiém tra viéc quan ly, sit dung kinh phi dao tao, bdi dudng.

Didu 21. Nhiém vu ciia cdc s&, co quan nha nwoc thugc UBND Thanh
pho.

1. Quan ly cong tac dao tao, bdi dudng céng chure.

a. Xay dung, trinh UBND Thanh phb ké hoach dai han, hang nam vé dao
tao, bdi dudng coéng chirc thude pham vi quan ly;

b. T chirc thuc hién céc 16p dao tao, bdi dudng céng chirc dugc giao;

c. T6 chirc bdi dudng kién thirc, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu nganh,
linh vuc cho cong chirc 1am viéc trong nganh;

d. T chirc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng: Hucfng dan tap su dbi voi
cong chic trong thoi gian tdp su; bdi dudng béat bude ti thiéu kién thirc, k§
nang chuyén nganh hang nam (thoi gian thuc hién 14 5 ngady mot ndm);

d. Quyét dinh ctr cong chuc trong pham vi quan Iy di dao tao, bdi dudng
kién thirc, k§ ning quan ly chuyén nganh theo ti€u chudn ngach cong chirc
chuyén nganh;

e. Bao cao két qua hoat dong dao tao, bdi dudng vé UBND Thanh phé.

Pidu 22. Nhiém vu cia UBND quin, huyén, thi xa.

1. Quan ly cbng tac dao tao, bdi dudng céng chire thudc pham vi quan ly.

a. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cdng chirc dai han, hang nam
trinh UBND Thanh pho phé duyét va td chirc thurc hién;

b. B4 tri kinh phi bao dém hoat dong dao tao, bdi dudng theo ké hoach;

c. Td chire thuc hién ché do dao tao, bdi dudng:

Hudng dan tap su d8i voi cong chuc trong thoi gian tap su;

Bai dudng bit budc téi thidu kién thirc, ky nang chuyén nganh hang nam
(thoi glan thuc hién 12 5 ngay mdt ndm).

d. T chirc thuc hién cac 16p dao tao, bdi dudng dugc giao;

d. Cir cdng chirc trong pham vi quan ly di dao tao, bdi dudng;

e. Bao céo két qua hoat dong dao tao, boi dudng hang nam, theo yéu céu vé
UBND Thanh pho,
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& QEJén ly co s& dao tao, bdi dudng va d6i ngii gidng vién trong pham vi
tham quyén;
h. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ché d3, chinh sach dao tao, bdi dudng
trong pham vi tham quyén.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Pidu khoan chuyén tiép d6i véi dao tao sau dai hoc.

Cén bo, cong chic, vién chirc dugc cur di dao tao sau dai hoc va huong ché
dd hd trg theo Quyét dinh s6 91/2009/QD-UBND ngay 22/7/2009 ctia UBND
Thanh phé dugc thuc hién theo Quy dinh nay.

Piéu 24. Didu khoan ap dung dbi véi can bd, cong chire, vien chire
hwéng chinh sich trong dung nhén tai di dao tao sau dai hoc.

Can b, cong chirc, vién chirc thude d6i tuong trong dung nhan tai di dao
tao sau dai hoc dugc huong cac ché d6 wu dii, co nghia vu, trach nhiém theo
Quy dinh tai Nghi quyét sé 14/2013/NQ-HDND ngay 17/7/2013 cua Hoi dong
nhén dan Thanh phé va thyc hién cac quy dinh khac vé dao tao trong Quy dinh
nay.

Pidu 25. Pidu khoin 4p dung d6i véi can bd.

1. C4n bd theo Quy dinh cia Luét Can bg, cong chuc tir cip huyén tr& 1én
thuéc Thanh fty, UBND Thanh phd quén ly va tra luong, c6 du tiéu chuin, diéu
kién nhu quy dinh ddi vai cong chire, duge cép co thAm quyén clr di dao tao sau
dai hoc, dai hge chuyén moén, cac chuong trinh dao tao, bdi dudng khac dugc ap
dung hudng cac ché 6, quyén loi va nghia vu nhu dbi véi cong chic.

2. Cén bd cAp X3 c6 dit c4c tidu chudn, diéu kién nhur quy dinh dbi véi cong
chuce, dugc cép c6 thim quyén ctr di dao tao dai hoc chuyén moén, cac chuong
trinh dao tao, bdi dudng khac dugc dp dung hudng cac ché do, quyén loi va
nghia vu nhu db6i véi cong chire.

Pidu 26. Didu khoan ap dung ddi véi vién chire.

Vién chirc theo Quy dinh cta Luat Vién chitc do UBND Thanh phé quan
ly, c6 du tiéu chuén, diéu kién nhu quy dinh dbi voi coéng chic, duge clp cb
thdm quyén clr di ddo tao sau dai hoc, dai hoc chuyén mon, cac chuong trinh dao
tao, bdi dudng khic duge ap dung huéng cac ché d6, quyén lgi va nghia vu nhu
d6i véi cong chirc dén khi UBND Thanh ph6 ban hanh Quy dinh vé dao tao, bdi
dudng vién chirc.

Pidu 27. Trach nhi¢m thi hanb.
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1. Giam déc s&, Thi trudng co quan, don vi su nghiép cong lap truc thude
UBND Thanh phd, Chi tich UBND qudn, huyén, thi x4, Cén b9, cong chie,
vién chitc, giang vién thinh giang c6 trach nhi¢ém thuc hién Quy dmh cua UBND
Théanh phé.

2. S& N§i vu 1a co quan thudng truc, tham muru, giup UBND Thanh pho tb
chirc thuc hién Quy dinh. Hang ndm c6 bao cao danh gia, tong két thuc hién, dé
xuét giai phap dé thuc hién c6 hiéu luc, hiéu qua cac Quy dinh cua UBND
Thanh phé.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic, hodc ¢o quyét
dinh diéu chinh, bd sung cha cic co quan nha nude & Trung uong, B9, Nganh
S& Noi vu cé trach nhiém ra soat, tdng hop, xdy dung, trinh UBND Thanh pho
quyét dinh stra ddi, bd sung Quy dinh.;. Sxcead ~

Nguyén Thi Bich Ngoc
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