UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01 /2025/QP-UBND Vinh Phiic, ngay14 thang0lndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi, tiéu chuin chit lwgng dich vu; co ché giam sat,
danh gia, kiém dinh chit lwgng va quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu su
nghiép cong sir dung ngan sach nha nwée trong linh vwe viéc lam
trén dia ban tinh Vinh Phuc

UY BAN NHAN DAN TINH VINH PHUC

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Tt 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015 va Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt ban hanh véin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cw Ludt Ngdn sach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cdn cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 ciia Chinh
phil quy dinh vé giao nhiém vy, dit hang hodc dau thau cung cdp san pham, dich
vu cong sir dung ngdn sdach nha nwée tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can civ Nghi dinh sé6 23/2021/ND-CP ngay 19 thing 03 ndm 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Diéu 39 cia Ludt Viéc lam vé
trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Can civ Nghi dinh sé6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 06 ndm 2021 cia
Chinh phii quy dinh co ché tw chii cia don vi sw nghiép cong ldp;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 144/TTr-SLPTBXH ngay 26 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi, tiéu chuan
chat lwong dich vu; co ché giam sat, danh gia, kiém dinh chat luong va quy ché

kiém tra, nghiém thu dich vu sy nghi€p cong st dung ngan sadch nha nudc trong
linh vuc viéc lam trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 01 nam 2025.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S& Lao dong -
Thuong binh va X hoi, Giam ddc S& Tai chinh va cac to chiic, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.ly

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Lao dong -TB&XH (b/c);

- B6 Tai chinh (b/c);

- Vu Phap ché - Bo Lao dong-TB va XH;

- Cyc Kiém tra vin ban QPPL - Bo Tu phap;

- Thuong truc Tinh uy (b/c);

- Thuong truc HDND tinh(b/c);;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Van phong Doan DBQH tinh va HDND tinh;

- Cac S0, ban, nganh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam va cac t6 chirc doan thé tinh;
- Bao Vinh Phuc, Dai Phét thanh - Truyén hinh tinh;
- Cong Thong tin - dién tir tinh;

- Trung tam tin hoc - Cong bdo tinh;

-Luw: VT,

™. UY BANWNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Tiéu chi, tiéu chuén chét lwong dich vu; co ché giam sat, danh gia, kiém
dinh chit lwong va quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu sw nghiép cong sir
dung ngan sach nha nwéc trong linh vuc viéc lam
trén dia ban tinh Vinh Phuc
(Kém theo Quyét dinh s6 01 /2025/0P-UBND ngay 14 /01/ 2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Vinh Phiic)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan chat luong dich vu; co ché
giam sat, danh gia, kiém dinh chat luong va kiém tra, nghiém thu dich vu su
nghiép cong str dung ngan sach nha nudc trong linh vuc viéc lam trén dia ban
tinh Vinh Phuc, bao gé)m: Dich vu tu van; dich vu gidi thiéu viée lam; dich vy
cung tmg lao dong; dich vu thu thap thong tin viéc 1am trong; dich vu thu thap
thong tin nguoi tim viée.

2. Béi tuong ap dung

a) Co quan quan 1y nha nudc vé dich vu viée lam duoc giao nhi¢m vy, dat
hang cung Umg dich vu su nghi€p cong trong linh vuc viéc lam st dung ngan sach
nha nudc tr nguodn kinh phi thuong xuyén va cac co quan, to chirc c6 lién quan.

b) Co quan, t6 chirc, don vi su nghiép va ¢4 nhan c6 chirc nang, nhiém vu
cung tng dich vu su nghi€p cong thudc linh vuc viéc lam (goi chung 1a bén cung
ung dich vu).

¢) Co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan st dung dich vu sy nghi¢p cong thude
linh vuc viéc lam (goi chung bén sir dung dich vu).

CHUONG 11
TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU;
CO CHE GIAM SAT, PANH GIA, KIEM PINH CHAT LUQNG VA
KIEM TRA, NGHIEM THU DICH VU SU NGHIEP CONG
TRONG LINH VUC VIEC LAM

Piéu 2. Tiéu chi, tiéu chuin chit lwong dich vu vé viéc 1am
1. Tiéu chi, tiéu chuan chat lugng dich vu tu van, bao gom:
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a) Tiéu ch~i, tiéu chuan chat lugng dich vu tu vin cho nguoi lao dong: Theo
quy dinh tai Mau s6 Ola ban hanh kém theo Quy dinh nay.

b) Ti€u chi, ti€u chuain ché\t luong dich vu tu van cho tap thé nguoi lao
doéng: Theo quy dinh tai Mau s6 01b ban hanh kém theo Quy dinh nay.

c) Tiéu chi, ti€u chu§~n chét luong dich vu tu van cho nguoi st dung lao
dong: Theo quy dinh tai Mau s6 01c¢ ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Tiéu chi, tiéu chuan chat lugng dich vu gidi thiéu viéc lam: Theo quy
dinh tai Mau s0 02a va Mau so6 02b ban hanh kém theo Quy dinh nay.

3. Tiéu chi, tiéu chuan chat luong dich vu cung Ung lao dong cho nguoi st
dung lao dong: Theo quy dinh tai Mau s6 03 va danh sach lao dong cung tmg c6 xac
nhan ctia nguoi str dung lao dong theo Phu biéu 01 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

4. Tiéu chi, tiéu chuén chat lugng dich vu thu thap thong tin viéc lam trong:
Theo quy dinh tai Mau s6 04 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

5. Tiéu chi, tiéu chu?tn qhét lugng dich vu thu thip thong tin nguoi tim
viéc: Theo quy dinh tai Mau s6 05 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

6. Cac dich vu cung tng trén moi truong dién tor duoc thuc hién bang
phuong tién dién tir ¢ két nbi v6i mang Inernet, mang vién thong di dong hoic
cac mang mod khac cia bén cung tng dich vu hodc ciia nhan vién tu van thudc
don vi cung ung dich vu.

Picu 3. Noi dung tiéu chuin chat lwong sin pham, dich vu
1. Tiéu chuan vé ngudi cung cip dich vu

a) Phai c6 trinh do chuyén mon nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam; nam
vitng kién thie vé linh vyuc viéc lam, gido duc nghé nghiép; c6 kha ning tong
hop, phén tich cac thong tin vé viéc lam, gido duc nghé nghiép; c6 k¥ ning tu
van doc 1ap.

b) C6 pham chit dao dtrc tot; chdp hanh dung cac quy dinh ctia phéap luat;
co y thuc to6 chic ky luat; thai do than thién, hoa nha, lich su, gitr tdc phong
chuan muc trong giao ti€p.

c) Co tinh than, trach nhiém trong qua trinh cung cép dich vu, kip thoi,
chinh x4c dap tng véi bén sur dung dich vu. Kha nang thanh thao sur dung vét tu,
trang thiét bi trong qua trinh cung ung dich vu.

2. Tiéu chuan vé ndi dung cung cap dich vu

a) Co day du noi dung, thong tin, tai lidu vé thi truong lao dong, gom: SO
don vi doanh nghiép can tuyén dung lao dong, sb lugng lao dong can tuyén
dung, nganh, nghé tuyén dung, vi tri vi¢c lam tuyén dung, yéu cau vé trinh do
hoc van/trinh dd chuyén moén ky thuat, tin hoc, ngoai ngir, kinh nghiém lam
viée, k¥ nang, thoi gian lam vi¢e, thoi gian nghi ngoi, thir viée, cac hop déng lao
dong, hinh thuc lam viéc, muc dich lam viéc, diéu kién lam viéc va luong,
thudng, cac khoan phai dong, cac ché do phuc loi khac.
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b) Nidm bét day du thong tin vé& ngudi lao dong, gdbm: Ho tén, ndm sinh, gidi
tinh, noi ¢ hién nay, trinh d6 hoc Vén/Chuyén mon k¥ thuat duoc dao tao, kha nang
sir dung tin hoc, ngoai ngir, kha nang giao tiép, qua trinh hoc tap hodc qua trinh lam
viéc, tinh trang hoat dong kinh té cua ngu’0’1 lao dong, tinh trang that nghiép.

¢) C6 day du thong tin, tai liéu vé linh vuc gido duc nghé nghiép, cac vin
ban quy pham phap luat va vin ban huéng dan thi hanh thudc linh vuc lao dong,
viéc lam, gido duc nghé nghiép, quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan cic nganh, nghé
dao tao, h¢ thong gi4o trinh, giao an dao tao theo nganh nghé, mén hoc, mo dun;
nam viing nhing théng tin vé cac co sd gido duc nghé nghiép, nganh nghé dao
tao clia co s, chuong trinh dao tao cia co s¢ gido duc nghé nghiép, kha ning
tim kiém viéc 1am sau dao tao, noi c¢6 thé lam viéc.

3. Tiéu chuin vé co s& vat chéat, trang thiét bi phuc vu cung g dich vu

a) Co day du phuong tién, co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu trong qué
trinh cung img dich vu do6i véi ting dich vu dugce cung tng theo quy dinh.

b) Bao dam noi, dia diém cung cap dich vy thong thoang, trang trong, lich
su, c6 day du bang chi din, bao dam quyén riéng tu ctia bén st dung dich vu.

Piéu 4. Co ché giam sat chiat lwgng dich vu

1. Pinh ky hang quy hoic dot xuit, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém giam sat tinh hinh cung cap dich vu cia bén cung tng dich vu
theo cac tiéu chi, tiéu chudn chat lugng dich vu quy dinh tai Quy dinh nay va cac
van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

2. Trong qua trinh giam sat, néu phat hién co sai sot cua bén cung tng dich
vu thi yéu céu bén cung tng dich vu khac phuc; neu khong khic phuc bao céo
co quan c6 thAm quyén xem xét, quyet dinh cic van dé, ndi dung lién quan t6i
viéc giao nhiém vy, dat hang cung cap dich vu.

Piéu 5. Co ché danh gia, kiém dinh chat lwong dich vu viéc 1am

1. Co quan giao nhiém vu, dat hang cung cap dich vu su nghiép cong su
dur}g ngan sach nha nudc trong linh vuc viéc lam thuc hién de:mh gi,é, kiém dinh
chat lugng dich vy ddm l?éo day q& theo cac tiéu chi, ti€u chuan chat luong dich
vu dugc quy dinh tai Biéu 3, Diéu 4 Quy dinh nay theo phuong thitc danh gia
“Pat” hodc “Khong dat”.

Mot ca dich vu cung Uing dugc danh gia 1a Pat khi tat ca cac tiéu chi, tiéu
chuan déu dugc danh gia la Pat. Truong hop khong dat mot trong cac tiéu chi,
ti€u chuan cta Quy dinh nay thi dugc danh gia 1a Khong dat.

2. Co quan giao nhiém vu, dat hang thyc hién dénh gid, kiém dinh chét luong
dich vu duz} trén co s& chon mau ngau nhién theo tung loai dich vu, gnﬁi loai dich
vu chon ngau nhién it nhat 100 ca dich vu da cung Uing dé€ danh gia, ki€ém dinh.

a) Truong hop két qua kiém dinh trén mau ngiu nhién cua dich vu c6 tir 80%
ca dich vu tr¢ [én dugce danh gié 1a Pat thi loai dich vu dé dugc danh gia 1a Dat.
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b) Truong hop két qua kiém dinh trén mau ngau nhién cua dich vu ¢ it
hon 8()% s0 ca dich vu dugc danh gia 1a Pat thi tién hanh kiém dinh do6i vai toan
b0 khoi lvong dich vu do da cung Ung.

3. Co quan giao nhiém vy, dat hang téng hop két qua danh gia, kiém dinh
chat lugng dich vu theo Phu biéu 02, 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 6. Quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu

1. Trén co s& két qua danh gia, kiém dinh chat lurong dich vu, co quan giao
nhiém vy, dat hang thyc hién kiém tra, nghi¢m thu két qua giao nhi€ém vu, dat
hang d6i voi bén cung tng dich vu.

a) Truong hop két qua kiém dinh chat luong dich vu dat muc néu tai Piém
a, Khoan 2, Diéu 6 Quy dinh nay thi s& duoc nghiém thu thanh toan do6i voi toan
bo khoi luong dich vu da cung tng cua loai dich vu do.

b) Truong hop két qua kiém dinh chat lugng dich vu dat murc néu tai Diém
b, Khoan 2, Bi¢u 6 Quy dinh nay thi chi nghiém thu thanh toan doi véi so luong
dich vu cung img dugc danh gia 1a Dat.

2. Thoi gian kiém tra, nghiém thu:

Co quan giao nhiém vu, dat hang tién hanh kiém tra, nghiém thu dich vu
trong thoi gian tir ngdy 25/12 dén ngay 31/12 ciia ndm giao nhiém vy, dat hang.
Khoi luong dich vu thuc hién nghi€m thu la toan b cac ca cung ung dich vu
dugc tinh tir ngay 15/12 cua nam trudc ndm giao nhiém vu, dat hang dén hét
ngay 14/12 cua nam giao nhiém vy, dat hang.

q 3. Két qua kiém tra, nghiém thu cta co quan giao nhiérp vy, dit hang duoc
the hién bang bién ban nghiém thu va la co s& dé thanh, quy¢t toan kinh phi giao
nhiém vy, dat hang cho bén cung Umg dich vu.

Piéu 7. Thanh toan, quyét toan dich vu
1. Thanh toan kinh phi giao nhiém vu, dt hang: Theo quy dinh tai Diéu 24,
Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cua Chinh phu Quy
dinh giao nhiém vu, dat hang hodc dau thau cung cap dich vu cong st dung ngén
sach nha nudc tr nguon kinh phi thuong xuyén.
2. Quyét toan kinh phi: Theo quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh
s0 32/2019/ND-CP.

~ CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

1. Tham muu, dé xuét ny ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vu quan 1y
nha nuée vé hoat dong giao nhiém vy, dat hang dich vu su nghi¢p cong st dung
ngan sach nha nudc trong linh vuc viéc lam theo quy dinh nay va cac quy dinh
phép luat c6 lién quan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-32-2019-nd-cp-dau-thau-cung-cap-san-pham-dich-vu-cong-su-dung-ngan-sach-nha-nuoc-361768.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-32-2019-nd-cp-dau-thau-cung-cap-san-pham-dich-vu-cong-su-dung-ngan-sach-nha-nuoc-361768.aspx

2. Chu tri, phdi hop v6i Sé Tai chinh lap du toan kinh phi hang nam vé
giao nhiém vy, dat hang cung cip dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha
nudc trong linh vuc viéc lam theo quy dinh cuia Luat Ngan sadch nha nudc va cac
quy dinh ¢6 lién quan.

3. T6 chitc huéng dan, d6n ddc céc don vi cung tmg trién khai cung mg
dich vu theo ding chét luong, khdi luong, tién do cling nhu thuc hién cac quy
trinh, thu tuc cung ung dich vu viéc lam theo Quy dinh nay va cac quy dinh cua
phap luat vé viéc lam.

4. T6 chic gidm sat, danh gia, kiém dinh chat lugng dich vu cong theo
dung cac quy dinh phap luat; kiém tra, nghiém thu khdi luong, chat luong dich
vu va thanh toan, quyét toan kinh phi giao nhiém vy, dat hang cho bén cung tng
dich vu theo khdi lugng, chat luong dat yéu cau theo quy dinh.

5. Pinh ky hodc dot xuat bao cao Uy ban nhan dén tinh tinh hinh, két qua
thyc hién giao nhiém vy, dat hang cung cap dich vu su nghiép cong st dung
ngan sach nha nudc trong linh vuc viéc 1am theo quy dinh.

Picu 9. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

Cin ctr dé nghi cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu Uy ban
nhan dan tinh bo tri du toan kinh phi chi thuong xuyén thuc hién giao nhiém vu,
dat hang cung cap dich vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc trong linh
vuc viée lam hang ndm theo quy dinh Luét ngan sach va cac van ban c6 lién quan.

Piéu 10. Trach nhiém ciia bén cung ing dich vu

1. Xay dung K& hoach, chi tiéu cung tng dich vu su nghiép cong str dung
ngan sach nha nudce trong linh vyc viéc lam hang nam; xay dung du toan kinh
phi thuc hién giao nhi€m vy, dit hang giri co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh.

2. T chire thuc hién cung tGng dich vu day du, dung quy trinh, dam béao
chat lugng dich vu theo ti€u chi, ti€u chuan tai Quy dinh nay va khoi luong, thot
gian theo yéu cau cia co quan giao nhiém vy, dat hang cung ung dich vu.

3. Thanh toan, quyét toan kinh phi giao nhiém vy, dit hang cung ung dich
vu theo dung quy dinh.

4. Chiu trach nhi€ém trudc phap luat, co quan co tham quyén vé ndi dung,
chat luong dich vu do don vi cung Gng.

5. Pinh ky hodc dot xuat bao cdo co quan quan 1y nha nude vé viée lam
tinh hinh thyc hién cung ung dich vy theo Quy dinh nay.

Piéu 11. Trach nhiém cia té chirc, ca nhin sir dung dich vu

1. T chtrc, ca nhan st dung dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha
nudc trong linh vuc viéc lam c6 trach nhi¢m khai bdo trung thuc cac thong tin,
nhu cau theo yéu cau cuia Quy dinh nay va ctia bén cung img dich vu.

2. Chju trach nhiém trude phap luat vé ndi dung di khai bao, da duoc cung
ung dich vu do61 vai tung dich vu ma t6 chure, ca nhan d6 da dang ky st dung.
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Di¢u 12. Piéu khoan thi hanh

1. S~6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém trién khai, to chtc,
hudng dan thuc hién Quy dinh nay theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic phat sinh, t chirc, c4 nhan
kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tong hop) dé duge xem xét, xur ly theo tham quyén./.



Phu luc

(Kem theo Quy dinh Tiéu chi, tieu chudn chat lwong dich vy, co ché gidm sat, danh
gia, kiem dinh chdt lwong va quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu su nghiép cong su

dung ngdn sach nha nudc trong linh vic viéc lam trén dia ban tinh Vinh Phuc)

STT Tén miu
Mau s6 Ola Phiéu ding ky va tu vin cho ngudi lao dong
Mau s6 01b Phiéu dang ky (danh cho tdp thé nguwoi lao déng)
Mau s6 0lc Phiéu ding ky va tu vin cho ngudi sir lao dong
Mau s6 02a Phiéu dang ky tim viéc lam
Mau s6 02b Phiéu gi6i thiéu viéc lam
Mau s6 03 Phiéu dang ky cung tng lao dong
Mau s6 04 Phiéu thu thap thong tin viéc lam trong
Mau s6 05 Phiéu thu thap théng tin nguoi tim viéc
Phuy biéu 01 Danh ,sach lao fTQng duogc cung tng tai don vi st dung dich vu
cung Ung lao dong
Bang tong hop két qua cung tng dich vu su nghiép cong st
2 dung ngan sach nha nudc trong linh viéc lam tur .../.../.... dén
Phu biéu 02 \
ngay .../.../J....
Loai dich vu: ...@. ..
Bang tong hop két qua cung tng dich vu su nghiép cong sir
2 dung ngan sach nha nudc trong linh viéc lam tu .../.../.... dén
Phu biéu 03 \
ngay .../.../J....
Loai dich vu: ...®). ..




Mau sb 01a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY VA TU VAN CHO NGUOI LAO PONG
M3 S6D: s

Hinh thirc déing ky tw van: O Truc tiép [ Trén méi trudng dién tir

I. THONG TIN PANG KY (Danh cho nguoi lao déng)

1. Théng tin c& nhén
Hovatén™: ... Ngay sinh*:...../.....0......... ; Gi6i tinh*: CONam ONi
S6 dinh danh ca nhAn/cAn CUGC CONE AAN: ......eeeeee et
DAN tOC: « vt TON EIAO: oo
A R sV 1S 1 1 T PP
SO I8N thOBI™: .ot
Ml
Li80 he KNAC (NBU CO): v,
Péi tuong wu tién (néu c6): O Ngudi khuyét tat O Nguoi dan toc thiéu s6
E KNAC (GNI 10 et e e e
2. Trinh d¢ k¥ nang
Trinh d6 hoc van/chuyén mon ky cao nhat™*:

O Chua t6t nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép THCS
O T6t nghiép THPT O So cdp O Trung cap CCao dang O Pai hoc OSau dai hoc
Chuyén nganh d20 t20 (MU CO): .......iiiiiii et

Trinh d6 ngoai ngi:

Ngoainglt 11 ..ooiiviiiiiiiiiiieee, Kha niang str dung: OTS6t OKha OTrung binh
Ngoai nglr 2: ..ot Kha ning st dung: OT6t OKha OTrung binh
Trinh d§ tinhoc: ..., Kha nang sir dung: OT6t [OKha OTrung binh
TrNh A0 KNAC (NEU CO): .o,

K§ nang mém: O Giao tiép O Thuyét trinh O Quan 1y thoi gian O Quan 1y nhéan sy

O Tong hop, bao cao O Theo ddi giam sat O Lam viéc nhém O Lam viée doc 1ap

O Chiu duoc ap luc cong viee O Ky nang mém Khac: .........ooooiiiiiieieiiiieiiiieeee,
3. Kinh nghié¢m lam vi¢c (néu c6)
Tén don vi: Chtc vu | Cong viéc chinh Thoi gian
Oba ting lam viéc & nudc ngoai tai:............... Thoigian ............. Tén cong viéc: ..............
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4. Dang ky dich vu
O Tu van chinh sach, phép luét lao dong
O Tu van viée lam
O Tu van viéc lam Trong nudc
O Tu van viéc 1am Ngoai nuéce
O Tu van vé dao tao nghé, ky ning nghé
O Ping ki tim viéc 1am => bé sung théng tin tai Méu sé 02a

I1. THONG TIN TU VAN (Danh cho nhdn vién ti vin)
1. Noi dung da tw vin

OTuw van chinh sach, phap luit lao dong:

OTw van viéc lam:
O Viéc lam trong nudc:
= VI VIBC TAM Q8 T VAN oo
- Vi trf viee 1am lua chon Sau tl VAN ... ooe e,
O Viéc lam ngoai nudc:
- Pon hang va qudc gia t&1 1am viEe d8 tr VAN ..ot
- Pon hang va quéc gia téi lam vi¢e lya chon sau khi tu VAL o

OTw van vé dao tao, ki ning nghé:

SNEhE TUa ChOM T VAN oot
2. Ké hoach sau tw van:
[0 V& chinh sach, phap luit lao dong: Cung cap thong tin, tai liéu vé chinh sach phap luat cho
nguoi lao dong.
O Vé viéc lam:

O Viéc 1am trong nwée: Cung cp thong tin cic doanh nghiép tuyén dung vi tri viéc 1am phu
hop v6i nhu cau, nguyén vong ctia ngudi lao dong.

O Viéc 1am ngoai nwéc: Cung cip thong tin don hang, qudc gia téi 1am viéc phu hop véi
nhu cau, nguyén vong cta ngudi lao dong.
[0 Vé dao tao, ki niing nghé: Cung cip thong tin cac co s& gido duc nghé nghiép phu hop véi
nhu ciu ciia ngudi lao dong.
III. PANH GIA CHAT LUQNG CUA NGUOI LAO PONG SAU KHI SU DUNG
DICH VU: OPap ungnhucau O Chua dap mg nhu cau

Vinh Phuc, ngay......thang.....nam ..........
Nguoi dwoce tw van Nhan vién tu vin
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro6 ho tén)

Ghi chu:
- Nguoi lao dong dién thong tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao [  tuong tng véi ndi dung tra 1oi;
- Trudng hop déang ky tu van online thi thong tin do nhén vién tu van tong hop, ghi chép vao phiéu;
- Truong thong tin (*) 12 bit budc;
- ®: M3 s6 do don vi cung cap dich vu ghi.
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MAu s6 02b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY
(Danh cho tdp thé nguoi lao dong) )
ME SOW:. e,

1. Thong tin tap thé nguoi lao dong:

2. Pang ky dich vu:
OTu van chinh sach, phap luat lao dong
OTu van viée lam

OTu van vé dao tao nghé, k§ ning nghé

XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN

Ghi chu:
- Nguoi dai dién dién théng tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao Otwong g v6i ndi dung tra 101;
- Trudng hop déang ky tu van online thi thong tin do nhén vién tu van tong hop, ghi chép vao phiéu;
- Truong thong tin (*) 12 bit budc;
- ®: M3 s6 do don vi cung cap dich vu ghi.
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. Mau s6 01c
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY VA TU VAN CHO NGUOI SU DUNG LAO PONG

Hinh thirc ding ky: OTrye tiép O Trén mdi truong dién tiv

I. THONG TIN PANG KY (danh cho nguoi sir dung lao dong)

1. Théng tin nguwoi sir dung lao dong

Tén doanh nghip/ngudi tUYEN AUNEF: .......vieeieeeeeseeeeeeee sttt
M3 s6 thué/Ma s6 doanh nghiep/can cuGC CONG dAN: .........o.evveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
O Nha nude O Ngoai nha nude O C6 von dau tw nudc ngoai

Dia Chi €U the LB D™ ...ttt e et e e ee et s s eee e e e,

Loai hinh doanh nghiép:

Nganh kinh doanh chinh*:

O Noéng, 1am nghiép va thiy san

O Cong nghiép, ché bién, ché tao

O SX va phan phbi dién, khi dbt, hoi nude va
diéu hoa khong khi

O Van tai, kho bai

O Thong tin va truyén thong

O Hoat dong kinh doanh bat dong san

[0 Hoat dong hanh chinh va dich vu hd trg

O Y té va hoat dong tro gitp xa hoi

O Ban buodn va ban 1¢; stra chira 6 t6, mo to,
xe may va xe c6 dong co khac

O Hoat dong lam thué va cac cong viéc trong
hd gia dinh

O Khai khoang

O Xay dung

O Cung cip nude, hoat dong quan 1y va xir Iy
nudc thai, rac thai

O Dich vy luu tra va an uéng

O Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao
hiém

O Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong
nghé

O Giéo duc va dao tao

0O Nghé thuat, vui choi va giai tri

0 Hoat dong cia Pang cong san, té chiic
Chinh tri - xa hdi, quan 1y nha nudc, an ninh
qudc phong

O Hoat dong, dich vu khac

O Hoat dong cua cac td chirc va co quan

quoc té

2. Pang ky dich vu
O Tuw van chinh sach, phdp ludt lao déng

O Tuw van tuyén lao dong, quan tri va phdt trién nguon nhan luc

O Tw van sir dung lao ddng va phat trién viéc lam

O Ping ky gidi thiéu, cung teng lao dpng = ( thwe hién bé sung thong tin tai Mébu sé 03)
[ = Tl (0| ¢ T o) O PRSP
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3. Thong tin nguwoi dai dién doanh nghiép dang ky
HO VATEN™: oo (@] 110 (o2 ) SR

S6 dién thoai*: ............... SRS S S s
I1. THONG TIN TU VAN (Danh cho nhdn vién tw vin)

1. Noi dung da tw van*:

OTw van vé chinh sach, phap luit lao dong:

2. Ké hoach sau tw vén:
[0 Vé chinh sach, phap luat lao déng: Cung cip thong tin, tai liéu vé chinh sach cho ngudi st
dung lao dong
[0 Vé tuyén lao ddng, quan tri va phat trién ngudn nhan lwe:

- Trao ddi cach thirc, quy trinh phdi hop tuyén lao dong va quan tri phat trién ngudn nhan luc
v6i1 doanh nghigp;

- Cung cap danh sach lao dong pht hop véi vi tri viée 1am tuyén dung cua doanh nghiép.
[0 Vé sir dung lao dong va phat trién viéc lam: Trao d6i, cung cip cac giai phap sir dung lao
dong, phét trién viéc lam c6 hiéu qua tai cac doanh nghiép khac dé doanh nghiép 4p dung vao
doanh nghiép minh.
I11. PANH GIA CHAT LUQNG CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG KHI SU DUNG
DICH VU: O P4p tmg nhu cau O Chua d4p tmg nhu cau

Vinh Phuc, ngay....thang.....nam .........
Nguwoi sir dung/ Nhan vién tw vin
Dai dién ngudi sir dung lao dong (Ky, ghi ro6 ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
- Nguoi ding ky dién thong tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao [ twong g voi ndi dung tra 16i;
- Truong hop ding ky tur van online thi théng tin do nhan vién tu van tong hop, ghi chép vao phiéu;
- Trudng thdng tin (*) 1a bat budc;
- ®: M3 s6 do don vi cung cap dich vu ghi.
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MAu s6 02a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY TIM VIEC LAM

Hinh thire ding ky: OTrye tiép [ Trén méi truwong dién

HoO VA B e
1. Viéc 1am mong muén:
VT VI C LA . Lo e
Loai hinh doanh nghiép: 0 Nha nudc [ Ngoai nha nude [ C6 von dau tu nude ngoai
Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc can tim:
0O Khoéng ¢c6 O Duéi 1 nam O Tir 1 ¢én 2 ndm O T 2 dén 5 ndgm O Trén 5 nam
Noi lam viéc uu tién: Tinh ..., Quan/huyén/Khu cong nghi€p........ccocevviivrnnnn.
Loai hop dé)ng LDb: O Khong xac dinh thoi han O Xéc dinh thoi han
Kha nang dap ung: O Lam ca 0O Di cong tac O Di biét phai
Hinh thirc 1am viéc:O Toan thoi gian [ Ban thoi gian
Muc dich lam viéc: O Lam viéc 1au dai [0 Lam viéc tam thoi O Lam thém
Miic lwong mong mudn (d6ng/thang)*:
O Duéi 5 triéu O 5-10 triéu [ 10-20 triéu O 20-50 triéu [ Trén 50 triéu
Ché d6 phic loi:
HO tro an: O 1 bita O 2 bita O 3 bira O Béng tien; O Dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghi¢p; O Bao hiém nhan tho; O Tro cép thoi viéc; O Nha tré; O Xe dua
don; O HO tro di lai; O Ky tac x&; O HS tro nha ¢; O Pao tao; O Li di/thiét bi hd trg cho
ngudi khuyét tat; [0 Co hoi thang tién; Khac: .......oovviiiieiiie e

2. Sén sang lam viéc*: O Lam viéc ngay O Lam viécsau (........... ) thang

3. Hinh thirc tuyén dung: OTryc tiép O Qua dién thoai O Phong van online O Nop CV

Vinh Phuc, ngay.......thang........ nam.........
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:
- Nguoi lao dong dién thong tin vao «...” va tich “X” hodc “V” vao Ctwong tmg véi ndi dung tra 16i;
- Trudng hop ding ky tu van online thi théng tin do nhan vién tu van tong hop, ghi chép vao phiéu;
- Trudng thdng tin (*) 1a bat budc;
- ®: M3 s6 do don vi cung cip dich vu ghi (tring v6i ma sb cua ngudi lao dong dang ky & Mau s6 01a).
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Mau s6 02b . L ) . A
_ R . . . ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Dijc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM

(Bin luu)
1T T 4 N

1O 0T 01
DA CRI . o B

s
.................................................................. gi6i thicu: DA CI .
ONG (DA)*: .o Ngay sinh*; ...... Lovociid oo ;Gioi tinh* OO Nam OING | frerssseeerssseeee e gidi thicu:
S6 dinh danh ca NhAN/CAN CUGC CONE AAN. ......uwuu e Ong (b&)*: ..o Ngay sinh*: ...... oo, [oviiiinn. : Gi6i tinh*; O Nam ONi
Dia Chi N M L . S6 dinh danh cé nhan/Can cudc CONE AANI. ..ot
SO AN thORI¥: ... vvvseeesseesss s e
EMAIl oo Diachi BN h&™: ......... o
LiEN h8 KNAC (MEU COY: w.vvvee et e, ST LT 11T GO
D61 trong wu tién (néu co) 31T 1 OO
O Nguoi khuyét tat 0 Neudi dan toe thiéu s6 CIKhAC (hi r8):...oooovevociiicccee LAGN D8 KDAC (NEU CO): 1rrvvoeeeeeeseeeeeeee e eeeeeesee e eesee s esss e ess e see e esseee e
Thi truong lao fiong dugc gi6i thiéu: O Trong anoc O Nudce ngoai Déi twong wu tién (néu co);
Trinh d6 hoc van/ chuyén mon k¥ thuat cao nhat*: . .z .
T Y Y O Nguoi khuyét tat [ Nguoi dan toc thiéu s6 COKhac (ghi rd):........................

O Chua tét nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép Trung hoc co so O Tét nghiép)
Trung hoc phé thong O So cip O Trung cdp [Cao déng [ Pai hoc CISau dai hoc
ChUYEN NGANN G0 120 (B €O): ...

Thi trudng lao dong duge gidi thiéu: O Trong nude O Nuéce ngoai

Trinh d6 hoc vin/ chuyén mén k§ thudt cao nhat*;

Trinh d§ ngoai ngit: ............coeevvivnnn... Kha ning st dung: [ Tct)t O Kha O Trung binh O Chua tt nghiép Tiu hoc O Tét nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép Trung hoc co s O Tét nghiép
Trinh d0 tin hoc: .....vvveiiiiiieeeiiiee, Khandng st dung: O T6t OO Kha O Trung binh . . . . _ i

SR Trung hoc phé théng [0 So cap O Trung cap [ICao ding [ Dai hoc CISau dai hoc
Trinh 0 KNAC (MU CO): ..vnttit ittt e e e e e e e e )

. . Chuyén nganh dao ta0 (MU CO): ...uuinie ittt e e
ST T8 ¥4 V1<) s )
e Trinh dd ngoai nglt: ..........ccovevvvininnnns. Kha ning sir dung: [ T(t)t O Kha 0O Trung binh
K& hoach sau khi dwgc tu vén: Trinh d6 tin hoc: ..........cooevvveeiineiiian. Kha ning st dung: O T6t O Kha O Trung binh
- Gi6i thiéu doanh nghiép c6 nhu cu tuyén dung cho ngudi lao dong; ITENR A0 KNAC (BT CO): ..
- Cung cap Phicu giéi thi¢u cho ngudi lao dong lién h¢ doanh nghicp tham gia phong van; I DZRIEINE |1 ooeeeeeeese e eeeeeee s 4 s s
- Tiep tuc gidi thi¢u doanh nghiép khac khi nguoi lao dong c6d nhu cau. -

Panh gia chit lwgng ciia ngudi lao ddng khi sir dung dich vu: VI T AU BUYENF! o
O Pap tmg nhu ciu O Chua dép tmg nhu ciu Vinh Phuc, ngfly ...... thang.....nam ... .. =
Vinh Phiic, ngay ......thdng.....ndm ........ XAC NHAN CUA NHAN VIEN TU VAN

XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG XAC NHAN CUA NHAN VIEN TU VAN
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MAu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY CUNG UNG LAO PONG
Ma s6W e,

Hinh thire ding ky: OTryc tiép [ Trén méi truomg dién tir

Tén doanh nghi€p/ngudi tuyEN AUNZ¥: ....o.oviveeieeeeeeeeee e
1. Thong tin tuyén dung

Vi trf viee 1am AN tuyen™: .....occovvveeeeieeeeeeeeseeseeeese s S6 lugng tuyén*: ............c.......
MO tA COMEZ VIEC: .viiviieniieeiieeiie et ettt et estteeteestteeteesteeesseesseessseesseessaenseessseensaessseenseessseessseasenns
Yéu cau trinh d6 k¥ ning:

Trinh d6 hoc van/chuyén moén k§ thuat*:

OChua t6t nghiép tiéu hoc TGt nghiép tiéu hoc O Tét nghiép Trung hoc co s¢ [ Tét
nghiép Trung hoc phd théng O So cdp O Trung cap O Cao dang OO Pai hoc O Sau dai
hoc

Trinh d§ ngoai ngtr:

Ngoai Nl 12 .eeveieieieieieeeee, Kha nang str dung: O T6t O Kha O Trung binh
Ngoai gl 2: ..o, Kha niang str duyng: O T6t O Kha O Trung binh
Trinh d6 tin hoc: ..oooveeviiiiieceee, Kha nang str dung: O T6t O Kha O Trung binh

THANR A0 KNAC (NEU CO): ..ot
Yéu cau kinh nghiém:

O Khéng yéu cau O Dudi 1 nam O Tir 1 ¢én 2 nam O Tir 2 dén 5 nam O Trén 5 ndm

Noi 1am viéc dy kién: Tinh ........cocoovvevvnnne. Quan/huyén/khu cong nghiép:......................
Loai hop déng Lb: O Khong xac dinh thoi han O Xéc dinh thoi han

Yéu cau thém: O Lam ca; O Di cong tac; O Di biét phai

Hinh thuc lam viéc: O Toan thoi gian; O Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: O Lam viéc 1au dai; O Lam viéc tam thoi; O Lam thém

Mirc lwong (dong/thang)*:

O Duéi 5 triéu; O 5 -10 triéu; O 10 - 20 triéu; O 20 - 50 triéu; O Trén 50 triéu

Ché d¢ phuc loi:

HO trg an: O 1 bira O 2 bita O 3 bita O Béng tién O Pong bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghi¢p [ Bao hiém nhan tho O Tro cap thoéi viee [ Nha tré O Xe dwa don

0O HS tro di lai O Ky tlc xa O HS tro nha & O Pao taod Ldi di/thiét bi hd trg cho nguoi
khuyét tait [ Co hoi thang tién
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Déi tuong wu tién: O Nguoi khuyét tat O Nguoi dan toc thiéu sd

Hinh thtc tuyén dung*: O Truc tiép; O Qua dién thoai; O Phong van online; 00 Nop CV
Thoi han tuyén dung: ngay......thang ...... nam.........

2. Thong tin ngwoi lién hé tuyén dung

Hovatén®...........ccooiiiiiiiiiiin.. ChlIC VU e

S6 didn tho@i™:.....vvevereereeeriiereeeeeni EMAIL ...,

Hinh thirc 1i8n hé KAC (18U CO): ..verveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e enanns
Vinh Phuc, ngay....... thang... .... nam .........

XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:
- Nguoi dang ky dién thong tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao [ twong ung vai ndi dung tra 101;
- Trudng hop ding ky online thi thong tin do nhan vién tu van tong hop, ghi chép vao phiéu;
- Truong thong tin (*) 12 bit budc;
- ®: M3 s6 don vi cung cép dich vu ghi (tring v6i ma sb cia nguoi sit dung lao dong ding ky & Mau s6 01c).
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MAu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU THU THAP THONG TIN VIEC LAM TRONG

Hinh thirc thu thap: OTruec tiép tai don vi cung ing; O Trén méi truomg dién tir;

OTai phién giao dich viéc 1am, h§i nghi (ngoai don vi cung rng); [ITai doanh nghiép.
I. NOI DUNG THU THAP
1. Théng tin ngwoi sit dung lao djng

M3 s6 thué/Ma $6 doanh NGIIEP: . .........vm et

Loai hinh doanh nghiép: 00 Nha nuéc [ Ngoai nha nudc O C6 vén dau tu nwdc ngoai

Nganh san xuét - kinh doanh chinh*:

O Nong, 1am nghiép va thiy san

O Cong nghiép, ché bién, ché tao

O SX va phan phdi dién, khi d6t, hoi nuéc va
diéu hoa khong khi

O Van tai, kho bai

O Thong tin va truyén thong

O Hoat dong kinh doanh bat dong san

0 Hoat dong hanh chinh va dich vu hd tro

O Y té va hoat dong tro gitip xa hoi

0 Ban budn va ban 1é; stra chira 6 t6, mo td, xe
may va xe co dong co khac

O Hoat dong lam thué va cac cong viéc trong
ho gia dinh

O Khai khoang

O Xay dung

O Cung cap nude, hoat dong quan 1y va xir 1y
nuodc thai, rac thai

O Dich vu Iuu tr va an uéng

O Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao
hiém

O Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong
nghé

O Giao duc va dao tao

O Nghé thuat, vui choi va giai tri

0 Hoat dong cta Pang cong san, t6 chiic
Chinh tri - xa hoi, quan 1y nha nudc, an ninh
qudc phong

O Hoat dong, dich vu khac

O Hoat dong cua cac td chirc va co quan
quéc té

2. Thong tin vé nhu ciu tuyén dung lao dong

Yéu cdu trinh d6 k¥ niang:
Trinh d6 hoc van/ chuyén mon k¥ thuat*:

O Chua t6t nghiép tiéu hoc O Tét nghiép tiéu hoc O Tt nghiép Trung hoc co s O Tt nghiép
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Trung hoc phd thong O So cdp O Trung cdp O Cao dang O Dai hoc O Sau dai hoc
Chuyén nganh dao ta0 (DU CO): .....eiiee e,

Trinh d6 ngoai ngir:

Ngoainglt 1 ..o Kha nang st dung: 00 T6t O Kha O Trung binh
Ngoai NGW 2: ..ovviniiiiii e Kha nang st dung: 00 T6t O Kha O Trung binh
Trinh do tinhoc: ..., Kha ning st dung: 00 T6t O Kha O Trung binh

Trinh 0 KhAc (hi10): . o.niitii i e e e
Yéu cau kinh nghiém:

O Khong yéucdu O Duéilndm O Tu 1 dén2nim O Tu2 dén5nim O Trén 5 ndm

Noi 1am viéc du kién: Tinh...........c..cooiin... Quan/huyén/khu cong nghi€p........................
Loai hop dé)ng LDb: O Khong xac dinh thoi han O Xéc dinh thoi han

Yéu cau thém: O Lam ca O Di cong tac [ Di biét phai

Mirc luong (ddng/thang)*:

O Duéi 5 triéu O 5-10 triéu O 10-20 tri¢u O 20-50 triéu O Trén 50 triéu

Ché d6 phiic loi:

HO tro an: 00 1 bira O 2 bita O 3 bira O Béng tién; O Dong bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi¢p; O Bao hiém nhén tho; O Tro cép thoi viéc; O Nhatré O Xe dua don; O HS
trg di lai; O Ky tlc xa; O HO tro nha &; O Dao tao O Lbi di/thiét bi hd tro cho nguoi khuyét

Hinh thtic tuyén dung*: O Tryc tiép; [ Qua dién thoai; [ Phong van online; [ Nop CV
Thoi han tuyén dung: Ngay....... thang........ nam ........

Il. PANH GIA CUA NGUOI THU THAP THONG TIN VE NQI DUNG, CHAT LUQONG
THONG TIN THU THAP DUQC:

O Pap ung yéu cau thong tin O Chua dap tng yéu cau thong tin

Vinh Phuc, ngay..... thang......nam ... ......

Nguwoi thu thip théng tin Ngudi cung cip thong tin
(ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
Ghi cha:

- Ngudi cung cap thong tin dién thong tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao Cltwong tmg véi ngi dung tra
loi;

- Trudng hop nhan vién thu thap ghi thong tin thi ngudi cung cap thong tin kiém tra, thong nhat ky va ghi rd ho
tén;

- Truong hop thu thap online thi thdng tin do nhan vién thu thap tong hop, ghi chép vao phiéu;

- Trudng thong tin (*) 1a bat budc;

- Thong tin thu thap s& dugc s dung trong viée xay dung co s¢ dir liu viée tim nguoi - nguoi tim viée, phuce
vu ket noi cung - cau lao dong clia co quan nha nude co6 tham quyeén.
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Mau sb 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU THU THAP THONG TIN NGUOI TIM VIEC

Hinh thirc thu thap: OTruwe tiép tai don vi cung wng; O Trén méi truong dién ti;
O Tai phién giao dich viéc 1am, hi nghi, co sé giao duc nghé nghiép (ngoai don vi cung
irng); OTai h§ gia dinh.

|. NQI DUNG THU THAP:

1. Thong tin ca nhan

Hovatén™: ..., Ngay sinh*: ...../...../......Gi6i tinh*: OO0 Nam 0O N
S6 dinh danh ca nhan/Can cudc cONG dAN: ...........coeiiiiiiiiiii e
A 1TSS
SO AIBI thOBI™: .ot
Emai]: L
Lien he KNAC (MBU CO): .. e
2. Trinh d¢, k¥ ning

Trinh d6 hoc van/ chuyén mon k¥ thuat*:

O Chua t6t nghiép Tiéu hoc O Tt nghiép Tiéu hoc O Tét nghiép Trung hoc co so O THt
nghiép Trung hoc phd thong O So cdp O Trung cidp O Cao dang O Pai hoc O Sau dai hoc

Trinh d6 ngoai ngi:

Ngoainglr 1 ..ooviiiiiiiiiiieeee, Kha nang sir dung: O Tét 00 Kha O Trung binh
Ngoai NG 2: oo, Kha nang sir dung: O Tét 00 Kha O Trung binh
Trinh dd tinhoc: ..., Kha ning sir dung: O Té6t O Kha O Trung binh
Trnh d0 KhAC (MEU CO): .o

3. Kinh nghiém lam vi¢c (néu c6)

Tén don vi Chtrc vy Cong viéc chinh Thoi gian

O ba ting lam viéc ¢ nude ngoai tai ............. Thoi gian:............ Tén cong vi€c.................
4. Viéc lam can tim
Loai hinh doanh nghiép: 00 Nha nuéc [0 Ngoai nha nuéc O C6 von dau tu nude ngoai

VT VIEC LA oo e e
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Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc can tim:

OKhéngcd O Duéilnim O Turldén2nim O Tu2dén5nim O Trén 5 ndm
Noi lam viégcuu tién: Tinh ....................... Quan/huyén/khu cong nghi¢p ..................e..e.

Loai hop déng Lb: O Khong xac dinh thoi han [ Xac dinh thoi han
Miic lwong thang mong mudn (ddng)*:
O Du6i 5 trieu O 5-10 triéu 0 10-20 triéu O 20-50 triéu O Trén 50 triéu

Ché d¢ phic loi:

HO tro an: O 1 bita O 2 bira O 3 bita O Bang tién; O Pong bao hiém x3 hoi, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép; O BH nhan tho; O Tro cip thoi viéc O Nha tré; O Xe dwa don; O H
trg di lai; O Kytuc x4, O H) trg nha &; O Dao tao; O Lbi di/thiét bi hd trg cho nguoi
khuyét tat; [ Co hoi thang tién; T KNACT. ..o

San sang lam viéc: 00 Lam viéc ngay O Lam viécsau (........ ) thang
Hinh thirc tuyén dung: O Truc tiép [ Qua dién thoai [ Phong van online I Nop CV

I1. PANH GIA CUA NGUOI THU THAP THONG TIN VE NOI DUNG, CHAT LUQNG
THONG TIN THU THAP PUQC:

O Pap ung yéu cau thong tin O Chua dap tmg yéu cau thong tin

Vinh Phuc, ngay..... thang.....nam ...... ...
\ . A A . Ngudi cung cap thong tin
Nguwoi thu thip thong tin (K, ghi & ho tén)

(ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- Ngudi cung cép thong tin dién thong tin vao “...” va tich “X” hodc “V” vao Ctuong tng véi ndi dung tra
lo1;

- Truong hop nhan vién thu thap ghi thong tin thi ngudi cung cap thong tin kiém tra, thong nhat ky va ghi & ho
tén;

- Truong hop thu thap online thi théng tin do nhan vién thu thap téng hop, ghi chép vao phiéu;

- Trudong thong tin (*) 1a bat budc;

- Thong tin thu thép s€ dugc str dung trong viéc xdy dung co s¢ dir liéu vig¢e tim ngudi - nguoi tim vige, phuc
vu két noi cung - cau lao dong clia co quan nha nudc cé tham quyen
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TEN PON VI SU DUNG DICH VU

Doc lap - Tu do - Hanh Phiic

DANH SACH LAO PONG PUQC CUNG UNG TAI...0..

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phu biéu 01

TU NGAY ..../c../eeee.. DENNGAY ...fecodueee,
STT Tén newdi lao don Ngay sinh Pia chi/noi & S6 dién Vi tri du Ngay dwgc cung Ghi chu
g ong hién nay thoai tuyén ng
Nam Nir
1 2 3 4 5 6 7 8 11
1
2
3

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi r6 ho tén)

Pon vi cung cap dich vu
(Ky tén, ghi 16 ho tén, déng ddu)

@ Tén don vi str dung dich vu cung tng lao dong
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Pon vi sir dung dich vu
(Ky tén, ghi #6 ho tén, déng ddu)



TEN CO QUAN
GIAO NHIEM VU, PAT HANG

Phu biéu 02

BANG TONG HQP KET QUA CUNG UNG DICH VU SU NGHIEP CONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC VIEC
LAM TU NGAY ..... ... ...... PEN NGAY ... ....l.......

Loai dich vu: ...... (

2)

Két qua kiém
dinh cia co quan

Ma Sé 5 chie/ Danh gia chat lwgng dich vu giao nhiém vu, Ghi cha
mai so thué/so s e dat hang
STT Tén té chire/ ca nhan sir dung dich vu dinh danh ca bia chi/noi ¢ hi¢n - -
nhan/ nay Ngwdi | Ngidung | Co sé vat chat,
CCCD/CMND cung cung trang thiet bi Khong
. . . Dat
ung ung dich phuc vu cung : dat
dich vu vu ung dich vu
1 2 3 4 5 6 13 14 15
1
2

Nguoi 1ap biéu
(ky, ghi ro ho tén)

@ Ghi 13 tén dich vu cung tng: Tu van/Gidi thiéu viée lam/Cung tmg lao dong
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Thu truwéong don vi
(ky, ghi ¥é ho tén, déng ddu)



TEN CO QUAN

GIAO NHIEM VU, PAT HANG

Phu biéu 03

BANG TONG HOP KET QUA CUNG UNG DICH VU SU NGHIEP CONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

TRONG LINH VUC VIEC LAM TU NGAY ...../...../...... PEN NGAY ..../..../.......

Loai dich vu: ....... ®)

Pinh gia chit hrgng ciia nguoi thu thap

Két qua kiém

théng tin dinh cia co quan Ghi
o , giao nhiém vu, cha
AR 3o P Ma s6 to chire/ ma so diit hang
sTr | Tento Ch“tcr/] 32 ngi“ CUNE CAP | thué/sb dinh danh ca Pia chi lién hé - - :
g nhan/CCCD/CMND Noidung | €S9 vat chit,
Nguoi cung v trang thiét bi Khéng
. . cung wng Dat
ung dich vu dich vu phuc vu cung dat
: : tng dich vu
1 2 3 4 11 12 13 14 15
1
2
Ngay ..... thang...... nam...........

Ngudi 1ap biéu

(ky, ghi rd ho tén)

Thu trwéng don vi

(ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)

®) Ghi 5 tén dich vu cung tmg: Thu thap thong tin viéc 1am tréng/Thu thap thong tin ngudi tim viée
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