UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 01/2025/QD-UBND Pa Nang, ngay 01 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Vian phong Uy ban nhan dan thanh pho Pa Nang

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam
2025,

Can cir Nghi quyét SO 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc
hoi quy dinh vé xir 1) mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé mdy nha nude

Can cir Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chire, hwdomg dan thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap luat,

Can cir Nghi dinh 6 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu thugc tinh,
thanh phé truc thuéce Trung wong;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu fuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan chire ndng, nhiém vu, quyén
han cia Van phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Can cir Théng tw s6 01/2025/TT-VPCP ngdy 25 thdng 6 ndm 2025 ciia Bé
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Thong
tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B9 trwong, Chu nhiém Van
phong Chinh phit hwéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han cia Vian phong Uy
ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Theo def nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhéan dan thanh phé Pa Néing
tai To trinh so 05/TTr-VP ngay 01 thang 7 nam 2025.

Uy ban nhdn dan thanh pho Da Nang ban hanh Quyet dinh quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chike ciia Van phong Uy ban nhdn ddn thanh
pho Pa Ning.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chie cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd Da Ning.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025
va thay thé Quyét dinh sd 12/2025/QD-UBND ngay 06 thang 3 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan thanh phd Pa Ning ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc ciia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Da Nang; Quyét
dinh s6 18/2025/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Uy ban nhan dan tinh
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Quang Nam ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Quang Nam.
Djéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vu,
Gidm doc S¢ Tai chinh va thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lwong Nguyén Minh Triét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua Van phong ﬁy ban nhan dan thanh ph() Pa Ning
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: 01/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025
ciia Uy ban nhan dan thanh pho Pa Nang)

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Pa Ning (sau diy goi tt 1a Vin
phong) 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh phd; bd may tham
muu, giup viéc, phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé.

2. Van phong c6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé vé:
Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé; kiém soat tha tyc hanh chinh; t6 chirc trién khai thyc hién co che mot
cura, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cta
dia phuong; t6 chirc, quan 1y va céng bd cac théng tin chinh thirc Ve hoat dong cua
Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé; ddu méi Cong thong tin
dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién t&r phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé;
quan 1y cong bao va phuc vu cac hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan thanh phd;
gitip Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén; gitp Uy ban nhan dan
thanh phd vé quan 1y, van hanh Toa nha Trung tim Hanh chinh thanh phd va Nha
lam vi¢c cac ban quan 1y du an va cac don vi truc thude; giup Uy ban nhan dan
thanh phd theo ddi, thuc hién hoat dong xuc tién dau tu trén dia ban thanh phd;
quan ly cong tac quan tri nd1 bd ciia Van phong.

3. Van phong c6 tu cach phap nhan, con ddu va tai khoan riéng do Chanh
Vian phong lam chu tai khoan.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cta Vin
phong.

¢) Quyét dinh quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic
ctia Vin phong; quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Trung tAim
Phuc vu hanh chinh thanh phé; quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhi¢ém vy, quyén han
va co ciu td chirc cua cac don vi su nghi€p cong 1ap truc thuéc Van phong (trur
truong hgp phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac).
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d) Van ban huong qdz:m cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Van phong
Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc van
phong.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong.

e) Vin ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé du thao cac van ban khac
thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phoé theo phan cong.

3. Tham muu, xay dyng, quan ly, theo doi va t6 chtrc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan déan thanh phé

a) Tong hop dé nghi ciia co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dan thanh
phd (sau ddy goi chung 13 s&), co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phé; Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac khu; co quan, t6 chirc lién quan vé viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, dieéu hanh hoac giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thiao van ban.

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo ddi, don doc cac so, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phd; Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu; cac co quan, t6 chirc lién quan thyc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, bao ddm dung tién do, chat lugng.

d) Binh ky hodc dot xuat, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thdi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap umg yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

4. Phyc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan thanh phé.

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Thuc hién cong tac tong hop, béo cdo.

¢) Theo ddi, don doc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viée ctia Uy
ban nhan dan thanh pho.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan thanh phd t6 chirc cong tac tiép cong
dan theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd)
thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, gitip Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cude hop) cua Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phé: Trinh Chii tich Uy ban nhan dan thanh phé cho y
kién vé t6 chtrc cudc hop; chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi
chuong trinh, ndi dung; d6n déc cic co quan giri tai liéu; ghi bién ban (viét tay
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hodc danh may); ban hanh théng bao y kién chi dao, két luan cudc hop theo yéu
cAu ctia ngudi chu tri; to chire hop bao; thong cdo bao chi vé ndi dung cac cude hop
theo chi dao ctia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Trinh Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd giao co quan lién quan chuan
bi ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd bao cdo, giai trinh, tra 10i chét
van truéc Hoi dong nhan dan thanh pho phdi hop voi cac co quan lién quan giup
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai
quyét, tra 101 kién nghi cta cir tri.

¢) Tham muu, gitp Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd: Phan cong cong
tac ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd; theo ddi, don dbc, kiém tra cong tac phdi hop gilta cac sd, co quan
thudc Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu theo
quy dinh cta phap luat; téng hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd xir
1y nhitng vudng méc, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc cai tién
18 16, phuong thtc lam viéc, chuyén ddi sb, tmg dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc trén dia
ban thanh phé.

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho phéi hop xay dung
Quy ché phdi hop cong tac ctia Uy ban nhan dan thanh phd véi cac co quan, to
chtrc lién quan tai thanh phd.

e) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuit theo quy dinh ctia phap lut va yéu ciu cia co
quan ¢ tham quyén.

g) Phdi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd tiép cong dan theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan thanh phé.

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach ctua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xur Iy céc Vép dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

6. Tiép nhan, xu 1y, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho; theo déi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) DPdi v6i dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh

- Déi vOi van ban quy pham phap luét: Thuc hién thu tuc dang ky xay dung
nghi quyét cua Hoi dong nhan dan thanh phd va quyét dinh cua Uy ban nhén dan
thanh pho theo quy dinh vé xay dung van ban quy pham phép luat.

- Cac dé an, du 4n, du thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap

luat: Ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thic, ndi dung, tinh thong nhat
va hop phap cta dy thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an xtr 1y.
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Trong qué trinh xtr 1y, néu con y kién khac nhau, chi tri hop véi co quan, to
chire lién quan dé trao doi, thong nhét trude khi trinh. Trudng hop van chua théng
nhét thi dugc bao luu ¥ kién kiém tra, tham tra, tong hop va trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh; khong chiu trach nhiém vé
ndi dung dy thdo van ban do cac co quan trinh.

b) Péi voi du thao bao cao: Pl}éi hop voi1 cac co quan li€n quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.
~ ¢) Doi véi cac vin ban khéc: Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho giao co quan lién quan trién khai thyuc hi¢n hodc t6 chire cac di€u kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xtr Iy theo quy dinh cua
phap luat.

d) Quan 1y, str dung con dau, thiét bj luu khoa bi mat cua co quan theo quy
dinh cua phap luat.

_ d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhan déan thanh
pho.

e) Luu trr van ban, hé so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho.

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qud thyc hién van ban cua ij
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé; dinh ky ra soat, bao cao Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé dé bao dam su déng bo, théng nhat trong chi dao,
diéu hanh.

h) Ra so4t, tong hop nhimg vudng méc, phat sinh vé thAm quyén, hd so, trinh
tu, thu tuc va nghi¢p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; kip thoi bao cédo Uy ban
nhan dan thanh phd stra d6i, bo sung; hang nim, bao cao Vin phong Chinh phu.

7. Thyc hién ché do thong tin

a) T chie, quan 1}'5, cap nhat thong tin phuc vu sy 9hi dao, diéu he‘mh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho; ph6i hop cung cép thong tin
phuc vu cong tac chi dao, di€éu hanh cua Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu.

q b) T6 chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc \{é hoat dong cua
Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho va cung cap thong tin theo
quy dinh.

¢) Xdy dung, t0 chirc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir thanh pho;
két n61 voi he thong Cong Thong tin dién tr Chinh phu.

d) Quan 1y, xuit ban Cong bao dién tir thanh phd.

d) ,Thié't 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan
thanh pho.

e) Tham muu t6 chirc x4y dung, van hanh Hé théng thong tin bao cio cua
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu v6i Hé théng
thong tin bao cao Chinh pht; két ndi hé thdng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd.
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8. T6 chuc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc,
theo doi thi hanh phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia Van phong.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé thyc hién quan 1y nha nudc
vé ki€ém soat thu tuc hanh chinh va t6 chirc thuc hién co ché mdt ctira, mét cura lién
thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

a) Huong dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thyc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir ctia cac co
quan, t6 chire thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan thanh phé; tong hop tinh
hinh, két qua thuc hién, bao cio theo quy dinh.

b) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co
ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai dia phuong;
cong tac truyén thong ve cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat luong cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan thanh phd; kiém soat viéc cung cip thu tuc
hanh chinh trén méi1 truong dién tr ddi véi thu tuc hanh chinh thugc pham vi giai
quyét cta dia phuong.

d) Nghién ciru, dé xuét cac chii truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tyc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhiimg mé hinh moi,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap co6 thAm quyén quyét
dinh; danh gia va xur 1y két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.

d) Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta t0 chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tyc hanh chinh thu¢c pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho.

¢) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir li¢u qudc gia vé thi tuc hanh chinh,
Cong Dich vu cong quoc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac He théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd; két ndi, lién thong, tich hop, chia
sé dir lidu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd.

10. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd t6 chirc trién khai thuc hién
viéc gui, nhan van ban dién tor va xur 1y van ban, hd so cong viéc trén moi trudong
dién tir; ddu mai trién khai két ndi, lién thong cac hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai thanh phé.

11. Tham muu, gitip Uy ban nhéan dan thanh pho vé theo ddi, d6n ddc, thuc
hién hoat dong xtic tién dau tu trén dia ban thanh phd.

12. Bao dam céc diéu kién vat chit, ky thuat, hau can cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; ha ting k¥ thudt cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién tir thanh phd va cac hé thong thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh duoc ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd phan cong.

13. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu
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a) Chu tri, p,h(A')j hop v6i Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ’dck)ng
nhan dan thanh pho tong két, huong dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi voi
Van phong céc s&; Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc lam ddu mdi thyc hién nhiém vu
ki€m soat thu tuc hanh chinh tai thanh pho.

14. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd vé quan 1y, van hanh Toa
nha Trung tdm Hanh chinh thanh pho va Nha lam viéc cac ban quan ly du an va
cac don vi truc thudéc dam bao an ninh, trat tu, an toan.

15. Thuc hién nhi¢ém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo

a) Té chuc thuc hién cac van ban, quy hoach, chufO’ng, trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van
phong.

b) Tiép nhan, xtr 1y, ban hanh va quéan 1y van ban ctia Van phong theo quy dinh.

c¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phéap luat va sy phén cong hodc uy
quyén ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd.

d) T6 chuc nghién ctu, Ung dung tién bo khoa hoc - k¥ thuét va cong nghé,
d61 moi sang tao va chuyén déi sd; xay dung hé thdng thong tin, luu trit phuc vu
cong tac quan ly nha nudc va chuyén moén nghi¢p vu; thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh theo quy dinh.

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc cua Vian phong va van ban quy dinh chuc
nang, nhi€ém vy, quyén han cua cac phong thugc Van phong.

e) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong churc, ngach cong chirc va xép
ngach cong chire, vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chtrc danh nghe nghiép va
s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi truc thudc; thuc hién ché do tién luong
va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat ddi vai
cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

g) Quan ly va chiu trach nhiém vé te‘}i chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi voi cac
don vi sy nghiép cong lap thudc Van phong.

16. Dinh ky hoac theo yéu cau dot xuat, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd,
Vian phong Chinh phu va co quan c6 tham quyén vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vu dugc giao.

17. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cip, Uy quyén cia co
quan c6 tham quyén; cac nhiém vy, quyén han do Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh pho giao hoac theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Van phong

a) Van phong co Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong. S lugng
Pho Chanh Van phong thuc hién theo Quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé
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s6 luong ,cép pho nguoi ding dau cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
thanh pho Pa Nang.

b) Chanh Vin phong 13 ngudi dimg dau Van phong, chiu trach nhiém trudc
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé va trude phap luét vé thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Vian phong theo Quy ché lam viéc va
phan cong cua Uy ban nhan dan thanh phd.

c) Pho Chanh Van phong la nguoi giap Chanh Van phong thuc hi¢én mot
hodc mot sd nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phan cong va chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong va trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
Khi Chanh Vian phong ving mat, Chanh Vin phong iy quyén cho mdt Pho Chéanh
Vin phong diéu hanh cac hoat dong cta Van phong. Pho Chanh Vin phong khong
kiém nhiém nguoi dimg dau don vi thudc va truc thudc Vin phong, trir truong hop
phap luat c6 quy dinh khac.

d) Viéc bd nhi¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vy lanh dao quan
1y, cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, tam dinh chi, cach churc, luan chuyén,
khen thuong, ky luat va thyc hién ché d6, chinh sach ddi véi Chanh Vian phong va
Phé Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh theo
quy dinh cua Dang, phap luat va quy dinh vé phan cong, phan cap quan ly can bo,
cong chirc ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd.

2. Céc phong, ban thudc Van phong

a) Ban Tiép cong dan thanh phd;

b) Phong Pau tu - D6 thi;

¢) Phong Hanh chinh - T6 chuc;

d) Phong Khoa gido - Van x3;

d) Phong Kinh té;

e) Phong Noi chinh;

g) Phong Quan tri - Tai vy,

h) Phong Tong hop.

3. To chitc hanh chinh thudc Vin phong

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh ph6 Pa Ning.
4. Céac don vi su nghi¢p truc thuéc Van phong

a) Ban Quan 1y Toa nha Trung tdm Hanh chinh thanh phd Pa Néng;
b) Cong Thong tin dién tir thanh phd Pa Néng;

¢) Nha khach Uy ban nhan déan thanh phd Pa Ning;

d) Trung tam HJ tro xuc tién dau tu thanh phd Pa Ning.

5. Viéc thanh lap, t6 chic lai, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc
va tryc thudc Van phong thue hién theo quy dinh phap luat va quy dinh vé phan
cong, phan cap quan 1y t6 chirc bd may hién hanh ctua Uy ban nhan dan thanh phd.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thudéng, ky luat, cho tur
chtrc, thuc hién ché do, chinh sach déi voi cong chire, vién chuc, nguoi lao dong
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tai cac don vi thudc va truc thudéc Van phong duoc thuc hién theo quy dinh phéap
luat va quy dinh v€ phan cong, phan cip quan ly t6 chic by may, can bd, cong
churc, vién chuc cua Uy ban nhan dan thanh pho.

Diéu 4. Bién ché va so lwong nguwoi lam viée

1. Can ctr vao khdi luong cong viéc, tinh chét, dic diém chirc ning, nhiém
vu, hoat dong su nghi€p va vi tri viéc lam, Van phong Uy ban nhan dan thanh phé
xay dung ké hoach bién ché cong chirc, s6 luong ngudi lam viée hang nam va gui
S& Noi vu tham dinh, tong hop, bao cao Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viéc phan bo bién ché gilta cac don vi (phong, ban, trung tam) thudc Van
phong do Chanh Van phong quyét dinh trong tong bién ché cong churc duge cap ¢o
tham quyen giao d6i voi Van phong va trén co s¢ nhiém vy, khéi lwong cong viée
yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim
2025 ciia Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc ¢ quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung UOng va Uy ban nhan dan xi, phuong, dic
khu thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

3. Viéc bo tri cong tac doi véi cong chure, vién chure ctia Van phong can cu
vao vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh cong chire, vién chiric va theo pham chat,
nang luc, so truong, dam bao dung quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. To chirc thue hién

1. Chanh Vin phong cin cir chirc nang, nhiém vu va quyén han cua Vin
phong dé xdy dung, ban hanh Quy ché lam viéc ciia Van phong dé to chirc thuc
hién; quyét dinh thanh lap, doi tén va quy dinh cy thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han cac phong thugc Van phong theo nguyén tac bao quat day du cac linh vuc cong
tac, phu hop voi tinh chat, dic diém va khéi lu’ong cong viée thuc té clia co quan,
bao dam thuén tién trong viéc giai quyét cong viéc cua td chirc va cong dan; bao cao
Uy ban nhan dan thanh phd (théng qua S& Noi vu) theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu can stra doi, bo sung, Chanh
Vin phong dé xuat, kién nghi Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh theo
thAm quyén./.



