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Hudéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
tinh Ca Mau trong linh vuc van phong

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 duwoc
suta doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh 56 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phwong, déic khu thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé tric thude trung wong;

Can cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngdy 02 thang 5 nam 2022 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han
ciia Van phong Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong;

Can cir Thong tw sé6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thing 6 ndm 2025 cia B
trwong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Thong
tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo truong, Chu nhi¢m Van
phong Chinh phii huéng dan chitc nang, nhiém vu, quyén han cia Vin phong Uy
ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhédn dén tinh tai To trinh s6
0838/TTr-VP ngay 18 thang 8 nam 2025;

Uy ban nhan dén ban hanh Quyét dinh huong dan chike nang, nhi¢m vy, quyén
han cua Van phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhdn dan cap xa trén dia ban tinh
Ca Mau trong linh viee van phong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quyét dinh nay hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Van phong
Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ca Mau trong linh
vuc van phong.

2. Ap dung dbi v6i Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip

xd, cong chire, nguoi lao dong lam viée tai Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan cip x3 va cac co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan.



Piéu 2. Chirc ning

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan cap x4 (sau day goi tat 1a
Van phong) c6 chire nang tham muu, giip Uy ban nhan dan cap xa vé: Chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban
nhan dan va co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan; tham muu hoat dong cua
Thuong truc Ho1 dong nhan dan; cong tac chi dao, di€u hanh cua Chu tich Uy ban
nhan dan; cung cap thong tin, bao dam di€u ki¢n vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa; thuc hién cong tac quan tri
ndi bo cia Van phong.

piéu 3. Nhiém vu va quyen han

1. Trinh Uy ban nhan dan cip xa:

a) Ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan cap x4;

b) Du thao nghi quyet ctia Hoi dong nhan dan cép xa (néu c6), dy thao quyét
dinh cta Uy ban nhan dan c4p x4 lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan ly cua
Vin phong va cac van ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan déan cép xi;

¢) Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap to chuc
thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc trén dia ban cap xa trong pham vi quan 1y cta
Vin phong;

d) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chtic ning, nhiém vu, quyén han va to
chirc bo may ctia Van phong.

2. Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp xd vé chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép
x4&; trién khai thuc hién, theo ddi, dén ddc, kiém tra cac co quan, ban, nganh xa
thuc hién ding chuong trinh, ké hoach cong tac va cac van ban khéc theo quy dinh.

3. Tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi d6ng nhan dan cép xa; cong tac
chi dao, di€u hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh ctua Luat To
chtrc chinh quyén dia phuong.

4. T6 chirc thuc hién cac vian ban phap luat, quy hoach, ké hoach do co quan
c¢6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong;
thong tin, tuyén truyén, phod bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh phap luat vé
cac linh vyuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

5. T6 chire thu thap, xt ly, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu chi dao, diéu
hanh ctia H)i dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa. Bao cao, cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh.

6. Chu tri, phéi hop hoac don ddc cac phong, ban, don vi tham muu soan thao
cac dé 4n, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac do Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan cép xa giao, dam bao chat lugng va tién do.

7. Tham muu, giup Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cip x t6 chuc trién
khai thyc hién viéc guri, nhan van ban dién tir va xu ly van ban, hd so cong vige
trén moi truong dién tu; dau moi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan
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Iy vin ban va diéu hanh giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai
dia phuong.

8. Tiép nhén, xu 1y, phat hanh, quan 1y van ban trinh Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan cép
x4; theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién.

Quan ly, str dung con dAu, thiét bi lvu khoa bi mat, phat hanh van ban ctia Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa. To chue, quan ly cong tac van thu, luu trit
cta co quan theo dung quy dinh.

9. Chau tri, phéi hop céc co quan co lién quan chuén bi cac ndi dung, bdo dam
cac diéu kién vat chét va ky thuat dé phuc vu td chire hoat dong cac ky hop Hoi déng
nhan dan, Hoi nghi Uy ban nhan dan thuong ky va cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc
khac cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip x4 theo dting quy dinh phap luét.

10. Thyc hién cong tac quan tri noi b

7 a) T ghl'rc thuc hién cac van ban, quy hoach, (;hucmg trinh, ké hoach do co quan
c6d tham quyén ban hanh hodc phé duy¢t lién quan dén hoat dong cua Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy, ban hanh va quan 1y van ban ctia Vin phong theo quy dinh;

¢) T6 chuc ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong
tin, d61 md&1 sang tao va chuyén doi so, luu trlr phuc vu cong tac quan 1y nha nudce
va chuyén mon nghiép vu ciia Van phong;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap xa;

@) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chire, ngach cong chirc va xép ngach
cong chuec, vi tri viéc 1am; thuc hién ché d6 tién lwong va chinh séch, ché d dai ngo,
ddo tao, boi dudng, khen thuong, ky luat ddi voi cong chirc va nguoi lao dong thude
pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan
cép Xa;

e) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cia Van phong theo quy
dinh cua phap luat.

11. Thyc hi¢n cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh ctia Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan
dan cép xd va Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

12. Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach ddi voi to chire, ci nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
td cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat va
phan cong ctia Uy ban nhéan déan cap xa.

~13. Thyc hién nhiém vu, quyen‘ han khéc theo phan cip, Gy quyén, phan dinh
tham quyén cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phép luat.
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14. Thuc hién nhiém vu khac do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan cap xa
giao theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Mdi quan hé cong tac

1. Mdi quan hé cong tac gitra Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan
dan cap X& véi Van phong Poan dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh, Van
phong Uy ban nhan dan tinh 1a mo6i quan h¢ gitra cap dudi doi vai cap trén vé cong
tac chuyén mon, nghiép vu trong linh vuc van phong; chiu su chi dao, hudéng dan,
kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia Van phong Poan dai bi€u Quoc hdi va Hoi
dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa c6 mdi quan hé
phoi hop cong tac voi cac phong, ban, don vi cap Xa, Van phong Pang ty, Ban
Thuong truc Uy ban Mt tran T6 quoc, to chirc doan thé cap X& va cac co quan, don
vi khac vé cac mat cong tac co li€n quan dé cung cap thong tin, gitip vieéc cho Ho1
dong nhan dan, tham muu Uy ban nhan dan cap xa lanh dao, quan ly di¢u hanh theo
tham quyén.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 9 nam 2025.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Chanh Vian phong Poan dai bicu
Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh, Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban tinh Ca Mau va cac t6 chuc, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé phat sinh hodc kho khan, vuéng
mac, cac co quan, to chirc phan anh vé Van phong Uy ban nhan dan tinh dé duoc
huéng dan.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu khoan 2 Piéu 5; ,
- Véan phong Chinh phu; KT. CHU TICH

__PHO CHU TICH

Yy ”

- Vu Phap ché - B6 Noi vu;

- Cuc KTVB&QLXLVPHC - B6 Tu phap;
- TT: Tinh uy, HDND tinh;

- CT, céc PCT UBND tinh;

-Ban TT UBMTTQVN tinh;

- S6 Tu phap;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Phong HC-TC, NC (L11);

- Luu: VT. D.M356/8
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