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THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03 /2023/QD-UBND Hai Phong, ngay A3 thang OA ndm 2023
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A QUYET DINH

Ban hanh Quy ﬁ;ah chu’c nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
“cta Chi cuc Va thm- Luu tru' true thuge Sé Noi vu thanh ph6 Hai Phong

£ ",

UY BAN-NHA'N' DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cik Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 201 5;

Céin cib Ludt sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chitc Chinh phi va
Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Cén cir Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdn cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 14 thdng 4 ndm 2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn ddn tinh, thanh

phé truc thudc trung wong;

Cén cik Nghi dinh 56 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2020 ciia Chinh
phil siva d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 14 thing
4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thuée Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Cén cir Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nim 2021 ciia BY trucng
Bé Néi vu vé huwong dan chire nang, nhiém vy, quyén han cua So Noi vu thuoce Uy
ban nhdn dén cdp tinh va Phong Néi vu thudée Uy ban nhdn dén cap huyén;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Noéi vu tai To trinh 56 2979/TTr-SNV ngay
27 thang 12 nam 2022. '

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co céu tb chtrc ctia Chi cuc Van thu - Luu trit true thude S Noi vu
thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay 01 thang 02 nam 2023.
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Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén thanh phd, Gidm dbc céc S¢:
Nbi vu, Tu phap, Thu truéng céc co quan, don vi lién quan, Chi cuc trudng Chi
cuc Van thu Luru trit cin ot Quyét dinh thi hanh./ W

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; _

- Vu Phap ché - Bo Noi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B4 Tu phap;

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc;

-TT TU; TT HDNDTP;

- Doan BB QH TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- CVP, cac PCVP UBND TP;

- Céng béo TP, Bao HP, Dai PT&TH HP;
- Cong TTDT TP;

- C4c Phong: KSTTHC, NC&KTGS;
.~ CV: KSTTHC2;

- Luu: VT.
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THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH ]
Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu to chirc
ciia Chi cuc Vin thw - Luru trit trye thuge S& Noi vu thanh ph6 Hai Phong
(Kém theo Quyét dinh s603/2023/0D-UBND ngay 3 thangofnam 2023
ciia Uy ban nhén dén thanh pho Hai Phong)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Chi cuc Vin thu - Luu trit (sau day viét tit 12 Chi cuc) 1a co quan
chuyén mon truc thudge So No6i vu thanh phé Hai Phong, ¢6 chire nang gitp Giam
dbéc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhén dan thanh phd quéan 1y nha nudc vé
cong téc van thu, luu trir cta thanh phé; truc tiép quan ly tai liu luu trit lich st
cua thanh phé) va thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cta phap
luat.

Piéu 2. Chi cuc c6 tu cach phap nhan, c6 con d4u va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y vé td chirc, bién ché va hoat dong ctia S& Noi vy, ddng thoi chap
hanh su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu cua Cuc Van thu

va Luu trit Nha nudc truc thude Bo Noi vu. "ﬂ_ﬁfﬂ
| Chuong II ?ﬁ \\;%

NHIEM VU VA QUYEN HAN b ot

Pidu 3. Nhiém vu va quyén han Wiz

1. Tham muu, gitp Giam dbc S& Noi vu thue hién cac nhiém vu, quyén hanﬂ; ‘4‘ o .
quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trik: -
a) Tham mu, trinh Uy ban nhan dan thanh ph ban hanh céc van bén chi
dao, hudng dan vé linh vuc vén thu, luu trit d6i véi ce co quan, to chire, don vi
trén dia ban thanh pho theo quy dinh ctia Déng, cua phap ludt va chi dao cua co
quan nha nudc cap trén;
b) Tham muu, trinh Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh cc quyét dinh
thudc thdm quyén ctia Uy ban nhan dén thanh pho: Quy hoach, d¢ an, du an va
chuong trinh, bién phép t6 chure thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc van thu, luu
trit trén dia ban thanh pho;
¢) Té chirc thuc hién céc vin ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
d& 4n, du 4n, chuong trinh vé cong tac van thu, luu trir da duoc cap co tham quyén
phé duyét; huéng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, theo doi thi
hanh phéap luét vé linh vuc van thu, luu trit trén dia ban thanh pho;
d) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh danh muc co quan,
t& chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st thanh pho;

0.
"

o



% )

e) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh viée
mang tai liéu ra khoi Luu trit lich sir thanh pho dé st dung trong nudc;

g) To chire thye hién céc nhiém vu theo quy dinh cta phéap luat: Phé duyét
muc luc hd so hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st thanh pho tham tra tai
liéu hét gia tri tai Luu trir lich sir thanh pho thanh 1ap Ho1 ddng tham tra, x4c dinh
gia tri tai liéu; quyet dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trlt lich sur thanh phé;
thdm dinh tai liéu hét gia tri can huy cla cac co quan, t6 chirc thude nguén ndp
luru vao Luu trit lich sir thanh phé; quan ly hoat ddng dich vu luu trit va chimg chi
hanh nghé luu trit trén dia ban thanh phd;

2. Tham muu, gitp Giam d6c S& Noi vu truc tiép quan ly tai liéu luu trit ciia
thanh ph theo quy dinh ctia phap luét:

a) Suu tAm, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, théng ké, bao v€, bao
quan, bao hiém tai liéu;

b) Sé héa, xdy dung co s¢ dit liéu quan ly tai liéu;

¢) Ung dung khoa hoc cong nghé trong quan ly tai lidu;

d) T4 chtrc giai mat tai liéu;

e) Cong b, gi6i thiéu tai liéu luu trif;

g) Td chire phuc vu khai thac sir dung tai liéu;

h) Thuc hién cung cép dich vu cong va dich vu luu trit.

3. Quan ly to chirc bd may; bién ché cong chic, co chu ngach cong chuc; vi
trf viéc 1am, co cdu vién chie theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng ngum lam
viéc clia cac phong va don vi su nghiép truc thude Chi cuc; thuc hién ché do,

chinh sach ddi voi cong chue, v1er1 chtre, ngum lao dong tai Chi cuc theo quy dinh
ctia phap luét va theo quy dinh vé phan cap quan ly ctia thanh phd.

4. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh
tiét kiém, chong 1ang phi; ph01 hop thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, giai quyet
khleu nai, t6 cao kién nghi, phan 4nh va xu ly theo tham quyen hodc tham muu
cép c6 tham quyén xit 1y cc vi pham trong linh vuc cdng tac duoc giao theo quy
dinh cua phéap luat.

5. Quan ly va chiu trach nhiém v tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phap luat.

6. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam dbc So Noi vu giao va
theo quy dinh cua phép luét.

Chwong II1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

oA A A r
Pieu 4. Co cau to chire

1. Lanh dao chi cuc gom: Chi cuc truong va Phé Chi cuc truong. S6 lugng
Pho6 Chi cuc trudng thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.



a) Chi cuc truong: La nguoi dlmg dau Chi cuc, chiu trach nhiém truée Gidm
dbc S& Ndi vu va trude phap luat v& toan bd hoat dong ctia Chi cyc va viéc thue
hién chtc trach, nhiém vy, quyén han dugce giao.

b) Pho Chi cuc trudng: La ngudi gitp Chi cyc trudng phy trach, theo di, chi
dao mét sb linh vuc cong tac theo phén cong; chiu trach nhiém trude Chi cuc
truong Va trude phap luat vé nhiém vu céng tac dugc phan cong. Kh1 Chi cuc
trudng ving mit, Phé Chi cuc truong duge Chi cuc truong ty quyén diéu hanh
céac hoat dong cua Chi cuc.

c) Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, cho théi giit chire vu, mién nhiém, tir chire,
diéu dong, luén chuyén, khen thuéng, ky luét, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh
sach khac 601 v6i Chi cuc trudng, Pho Chi cuc trudng theo quy dinh cia phap luat
va phan cap quan ly theo thAm quyén.

2. Céc don vi thude va truc thude Chi cuc:

a) Phong Hanh chinh - Tdng hop;

b) Phong Quan ly Van thu - Luu trir;

¢) Trung tAm Luru trit lich st la don vi su nghiép cong lap truc thude Chi cuc

thuc hién dich vu cong co ban, thiét yeu sir dung ngén sach nha nude. Trung tim co6
tur cach phap nhan, c6 con dAu va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phép luat.

3. Co cAu lanh dao cac don vi thude va truc thude Chi cuc bao gbém: Trudng
phong, Phé Truong phong va Giam dbc, Pho Giam dbc (sau khi thanh 14p Trung
tam Luu trit lich str). $6 luong Phé Trudng phong va Pho Gidm doc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét.

a) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luét, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach khac ddi voi Trudng
phong, Ph6 Trudng phong va Giam doc Ph6 Giam ddc thuc hién theo quy dinh

cua phap luat va theo uy quyén, phan cap quan ly can bd, cong chire, vién chirc '5'

ctia thanh phé.

b) Nguoi dung dau cac don vi thude va truc thudce Chi cuc chiu trach nhlem
truge Chi cuc trudng va trudc phép luat vé viée thuc hién chirc ning, nhiém vu, &
quyén han dugc giao va viée thuc hign chirc nang, nhiém vu cua don vi dugc giao#
phu trach.

Piéu 5. Bién ché

1. Cén ctr chirc nang, nhlem vu, co ciu td chirc va danh muc'vi tri viée lam,
co cAu ngach cong chtc, co cAu chtrc danh nghé nghiép vién chic dugce cép ¢6
tham quyen phé duyet hang nam Chi cuc Vén thu - Luu trit xay dung ké hoach
bién ché cong chirc, s6 lucmg ngum lam v1ec thudc Chi cuc va don vi su nghiép
truc thude Chi cuc trinh cap ¢o thdm quyén theo quy dinh ctia phap luat bao dam
thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Bién ché cong churc, s6 lwong ngudi 1am viée tai Chi cuc Van thu - Luu
trit va don vi su nghiép truc thude duge giao trén co s¢ vi tri viée lam gan voi
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chire ndng, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tdng bién ché cong chiie,
s& lugng ngudi lam viée cia S& Noi vu da duge Uy ban nhéin dan thanh pho giao
hang nam.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. T6 chirc thuc hién

1. Can ctr ndi dung quy dinh nay, S& Noi vu xay dung Pé an kién toan Trung
tam Luu trit lich st truc thude Chi cuc Vin thu - Luu trit trinh Uy ban nhén dan
thanh pho va du thao Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
ctia Trung tAm Luu trit lich sir trinh Chu tich Uy ban nhéin dan thanh pho phé
duyét.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cén sira ddi, b6 sung Quy dinh cho pht hop
véi tinh hinh thue té va quy dinh cta phap luét, Giam dbc S& Noi vu co trach
nhiém bao céo Uy ban nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Chi cuc truéng Chi cuc Van thu - Luu trit cén cr quy dinh ctia phéap luat va
nhiém vu, quyén han duoc giao dé chi dao thuc hién Quy dinh nay; Sap xép cac
phong chuyén mén va don vi truc thugc Chi cuc; ban hanh quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cAu t chitc ctia cac phong thude Chi cuc theo quy dinh./.





