UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH CA MAU DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 03 /2025/QD-UBND Ca Mau, ngay 10 théng 02 ndm 2025
'QUYET PINH

Ban hanh dinh mirc kinh té - ky thuat dich vu sw nghi€p cong sir dung
ngan sach nha nwéc thudce linh vwee Noi vu vé boi dwong can b9,
cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

(;dn cw Ludt sva déi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6
nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can ci Nghi dinh sé6 101/2017/NP-CP ngay 01 thing 9 ndm 2017 ciia
Chinh phu vé dao tao, boi dwong can bo, cong chirc, vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii quy dinh giao nhi¢m vy, dat hang hodc dau thau cung cdp san phdm, dich vu
cong st dung ngdn sach nha nuwoc tw nguon kinh phi chi thuong xuyén,

Can cir Nghi dinh $6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh
phu quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh ?SOA’ 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cua
Chinh phu veé sira doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 101/2017/ND-CP
ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé dao tgo, boi duong can bo, cong
chire, vién chirc,

Can cir Théng tw s6 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky ti‘zud‘t dich vu sy nghiép cong su
dung ngan sach nha nuoc thuoc linh vie Noi vu vé boi duwong can bg, cong chirc,
vién churc;

Theo dé nghi cua Giam dbc S6 Néi vu tai To trinh s6 1060/TTr-SNV ngay 27
thang 12 nam 2024.
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QUYET PINH:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong
st dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc No1 vu vé boéi dudng can bd, cong
churc, vién chire trén dia ban tinh Ca Mau.

2. Béi tuong ap dung

a) Céc co quan, to chirc, don vi thuc hién dich vu su nghiép cong stir dung ngén
sdch nha nude thudc linh vue No1 vu vé boi dudng can b, cong chire, vién chiic.

b) Cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc thuc hién dich vu su
nghiép cong sur dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc N§i vu vé boi dudng can
bo, cong chitrc, vién chuec.

Piéu 2. Ap dung dinh mirc Kinh té - ky thuat

1. Binh muc kinh té - k¥ thuét tai Quyét dinh nay 1a cin ctr dé co quan c6
thdm quyén xiy dyng, ban hanh don gi4, gia dich vu; dy toan kinh phi cung cip
dich vu su nghi¢p cong str dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc No1 vu vé boi
dudng can b, cong chirc, vién chuc.

2. Binh mtc kinh té - ky thuat tai Quyét dinh nay lam co s¢ giao nhi¢m vy,
dat hang hoac dau thau cung ung dich vu sy nghi€p cong st dung ngan sach nha
nudc thudc linh vue Noi vu vé boi dudng can bd, cong chire, vién chirc.

Picu 3. Pinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu sw nghiép cong sir dung
ngan sach nha nwéc thudc linh vue Noi vu vé boi duomg can bg, cong chirc,
vién chirc trén dia ban tinh Ca Mau

1. Binh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly
nha nudc theo ti€u chuan ngach cong chirc, gdom co:

a) Dinh murc kinh té - k§ thuat dich vy boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly
nha nude theo ti€u chuén ngach chuyén vién va twong dwong quy dinh tai Phy lyc
kém theo Quyét dinh nay.

b) Binh muc kinh té - k¥ thudt dich vu boi dudng kién thire, k§ ning quan ly
nha nudce theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh va twong dwong quy dinh tai
Phu luc II kém theo Quyét dinh nay.

~ 2. binh muec kinh t€ - k¥ thudt dich vu boi dudng theo tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Luu trir quy dinh tai Phu luc III kém theo
Quy¢ét dinh nay.

3. Pinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu bdi dudng theo yéu cau cta vi trf viée
lam 1anh dao, quan 1y gom co:
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a) Pinh muc kinh té - ky thuat dich vu boi dudng theo yéu cau cua vj tri viée
lam lanh dao, quan ly cap phong va twong duong quy dinh tai Phy luc IV keém theo
Quyeét dinh nay.

b) Binh mirc kinh t€ - k¥ thuat dich vu boi dudng theo yéu cau cuia vi tri viée
lam lanh dao, quan ly cap so, cap huyén va twong dwong quy dinh tai Phu luc V
kém theo Quyét dinh nay.

4. Pinh mtc kinh té - ky thuat dich vu boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lérp
chuyén mon, nghi¢p vu linh vuc Noi vu quy dinh tai Phy luc VI kém theo Quyét
dinh nay.

Diéu 4. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 02 nam 2025.

Piéu 5. T6 chire thue hién

1. S& Noi vu chu tri, phéi hop v6i cac co quan, don vi c6 lién quan trién khai
thuc hién Quyét dinh nay.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc S& Noi vu; Thu truong

cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé Ca Mau va
cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Nol nhfn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 5; -
’ KT. CHU TICH
- Van phong Chinh phu; y s
- Bo Noi vy; == O CHU TICH

- Vu Phép ché (B6 Noi vu);

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phap);
- Thuong truc Tinh Gy, HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- S6 Tu phap;

- LbVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tr tinh;

- NC (H20/Qb);

~ X . A
- Luu: VT, Ktr156/02. guyén Minh Luan



Phu luc |
PINH MU'C KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUC,
KY NANG QUAN LY NHA NUOC THEO TIEU CHUAN
NGACH CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ 12025/Q0P-UBND
ngdy thang 02 nam 2025 ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

1. Thuyét minh

~ Chuong trinh ¢6 16 chuyén dé giang day va 02 chuyén dé bao céo, di thuc té va
kiem tra. Tong thoi gian boi dudng 160 tiet (08 tict/ngay).

STT N@i dung bdi du? Tho han oo thTOE oy
01 dung boi dudong - £ , £ ucC han
lwgng tiet | Ly thuyet Thao luan
1 |Kién thirc chung 56 28 28
2 Ky nang 72 36 36
3 [B4o cao thuc té, kinh nghiém 16
4 [Kiém tra, di thyc té 16
Tong cong 160 64 64

2. Binh mirc lao djng
Domn vi tinh: Cong/Hoc vién

Pinh mic Iioa';
§ yéu to
. Cap baclao ddng | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thieu | dong | doéng
truc | gian
tiep tiep
1 Xa}/ du:ng' ke hoach to chirc, 0,0236 | 0,0035 C.Zo
quan ly lép dinh
Xac dinh s luong hoc vién A A
2) | (du kién), thoi gian, hinh thirc Ch“;’fgg‘geggifl 319 0.0120 | 0,0018
va dia diém td chirc va ong cuong
b) X_aAly o!u:ng, phapA cong cong Chuyen vién bac 3/9 0,0116 | 0.0017
viéc cac don vi lién quan va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 | &0
dinh
Xay dung théng bao chiéu A LA
a) |sinh va trinh cap c6 tham |CPUYEN Vien bac 2/ 4 naes | 0009
\ A A va tuong duong
quyen phé duyét
b) Lgm th‘} tuc phat hanh thong Chuyen vién bac 1/9 0,0080 | 0,0012
béo chiéu sinh va tuong duong




Pinh mirc IZOa';
: yeu to
. Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiep tiep
3 | Cong tac mé 16p ‘ 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan van ban d¢ nghi
mé 16p, sb hoc vién dang ky |Chuyén vién bac 2/9
2) hoc cta cac co quan, don vi, | va tuong duong 0,0073 10,0010
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap i
danh sach hoc vién du diéu Chuvén vién bac 2/9
b) | kién thgm gia lop boi dudng g trom du’in 0,0244 | 0,0037
trinh cap c6 tham quyéen ky v & &
theo quy dinh
Xay dung duy toan kinh phi to
chuc 1op. Trao doi, thoa N £
¢) |thuan, ky hop ddng mo lop va Ch“g’tel?o,‘l’l'eggiﬁ 3131 0,0286 | 0,0043 d?r‘]’h
cac hop dong khac co lien | & quons -
quan
4 Chyan bi to chwic lop boi 0.0624 | 0,0094 C}o
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mé 1op A A
a) |boi dudng va trinh clp co Chus/fgo\gerégiiBIQ 0,0068 | 0,0010
tham quyen phé duyét v & &
Xay dung lich giang day va A At
b) |trinh cdp co tham quyén phe |CNUWYENVIENDAC3R 4 4105 16 019
duyét va tuong duong
Lién hé giang vién, bao céo A A vA
c) |vién theo yéu cau cia chuong Chuyén vién bac 3/9 0,0116 | 0,0018
trinh va tuong duong
Xay dung thong bao triéu tap A A A
d) |hoc vién du didu kien tham gia |C1UYEN VIEN AC 2814 haee | g 0010
I6p va tuong duong
Lam tha tuc phat hanh thong [Chuyén vién bac 1/9
d) béo triéu tap hoc vién va tuong duong 0,0066 10,0010
e) |Lién h¢, chudn bj phong hoc | CUYeN vien bac 1191 4 4463 1 9 000
va tuong duong
9) In, pi]o to tai IlegAhu’ong dan Chuyen vién bac 1/9 0.0121 | 0,0018
hoc tap cho hoc vién va tuong duong




Pinh mirc IZOa';
: yeu to
. Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiep tiep
AR cé
5 | To chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi A A
a) |khai giang va trinh cip c6 Chuyen vien bac 2/9 0,0040 | 0,0007
2 A A A va tuong duong
tham quyen phé duyét
b) C_r]Uan bi bai phat biéu khai Chuyen vién bac 4/9 0.0068 | 0,0010
giang va tuong duong
¢) | Chuan bi co sé vat chat Chuyen vien bac 19 4114 | 0,0017
, va tuong duong
d) Dop t1ep‘r_1c,)c vién, giang vién, Chuyen vién bac 2/9 0,0056 | 0.0008
khach moi va trong duong
d) | Tiép sinh Chuyen vién bac 29 4173 | 9 0026
va tuong duong
) Pho bien quy ché boi dudng Chuyen vién bac 4/9 0,0032 | 0,0005
cho hoc vién va tuong duong
2o Co
6 | To chuc giang day 0,9142 10,1371 dinh
2) Xay cjung ke .boach giang Gla}ng vién hang 1l 0.0588 | 0,0088
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ke cac 'Fé}l liéu, dir liéu Gla‘mg vién hang 1l 0.0588 | 0,0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
) Thyc hién giang day theo
chuong trinh b1 dudng
Ly thuyét Giang vien hang 11| ) 5541 | 0300
va tuong duong
Thao lun Giang vien hang Il | 4 544 | 0300
va tuong duong
Béo cho thuc té, kinh nghigm | CrangVienhang Iy o564 1 6 5975
va tuong duong
Huong dan di thuc té Giang vien hang Il | ) 152, | ¢ 0056
va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang Il | ) \750 1 0113
va tuong duong




Pinh mirc IZOa';
: yeu to
. Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiep tiep
d) T[]u(_:;hmn tha tuc de nghi cap Chuyen vién bac 3/9 0,0054 | 0,0008
de kiém tra va tuong duong
Theo d6i thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh, L
d) |phdi hop véi cic don vi dé Chugtel?o\‘rlller(]'igifl 3191 02288 | 0,0343
Kiem soat ‘tinh hinh hoc vién v & g
theo hoc hang ngay
7 | Té chirc di thuc té 0,0679 | 0,0102 | &°
dinh
Xay dung to trinh, cong van A a La
a) | lién he di thyc té va trinh cap |CPUYEN Vien bac 3191 4 465 | 0009
S 3 . R va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
b) Llen‘ .he C,ha dlsm di thAL.I'C te, Chuyen vién bac 2/9 0.0114 | 0,0018
ngudi huong dan thuc te va trong duong
0 T0 Ch}IC, quan ly hoc vién di Chuyen vién bac 3/9 0,0503 | 0,0075
thuc te va trong duong
8 | Té chic kiém tra 0,0722 | 0,0108 %'SI”
) T_6; chuc kieém tra, thu bai Chuyen vién bac 3/9 0,0381 | 0,0057
kiem tra va trong duong
b) | Cham bai kiém tra Giang vien hang Il | ) 195 | 019
va tuong duong
0 TongA hop, danh gia ket qua Chuyen vién bac 3/9 0,0216 | 0,0032
hoc tap va tuong duong
9 T_(an ket lop va to chic be 0.2251 | 0,0338
giang
2) T[]arn tra_glanil sacr] hoc \{len Chuyen vién bac 3/9 0,0234 | 0.0037 Blgp
du diéu kién cap chung chi va tuong duong doi
Xay dung va trinh Quyét dinh
b) cap chung _cﬂh1 kgm\theo glanh Chuyen vién bac 3/9 0.0054 | 0,0008 )
sach hoc vién va lam thu tyc | va tuong duong Co
Xin s6 chang chi dinh
0 Xay du:ng va trinh Quyeét dinh Chuyen vién bac 4/9 0,0049 | 0,0007
khen thuong va tuong duong




Pinh mirc IZOa';
: yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thiéu | déng | doéng
truc | gian
tiep tiep
d) Xvay dung ya trllnh Quyet dinh Chuyen vién bac 3/9 0,0047 | 0,0007
bao Iuu (néu c0) va tuong duong
d) | Xay dung béo céo tong két Chuy en vién bac 4/9 0,0129 | 0,0019
va tuong duong
Thuc hién thu tuc tam ung A AL
e) |phoi ching chi, phoi gidy |CMUYen VIEnbac 391 4 no45 | g 0007
khen va tuong duong
Lam thu tuc in 4n chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra [Chuyén vién bac 3/9 Bién
9) thdng tin cua chang chi va | va tuong duong 0,0270'10,0041 doi
giay khen va trinh cap co
tham quyén phé duyét
h) | T6 chic bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi A
bé giang va trinh cap cd tham Chuyen vien bac 2/9 0,0063 | 0,0009
A A A va tuong duong
quyen phé duyét
C_rEUan bi bai phat biéu bé Chuyen vién bac 3/9 00074 | 0,0011 | C4
giang va tuong duong :
Chuyén vién bac 1/9 dinh
Chuin bi co s Vit chét Y 4 2191 0,0062 | 0,0009
va tuong duong
Dén tiép hoc vién, giang vién, |Chuyén vién bac 2/9 0.0028 | 0.0004
khach moi va tuong duong ’ ’
Phéat chang chi cho hoc vién Ch“)’e” vien bac 2/9 0,0106 | 0,0016 Blf’.n
va tuong duong doi
N T6 chire dénh gia chat luong
boi dudng
C_hUan bi cac mau phiéu danh Chuyen vién bac 3/9 0.0493 | 0,0074
gia va tuong duong cé
T6 chic lay y kién giang N )
vién, hoc vien, co s¢ thyc |CUYEN Ve baC 391 g yaeq | g gg1q | dinh
AT O va tuong duong
hién boi dudng
Tgng Ah(_)’p,WXu: ly 39 liéu dua Chuyen vién bac 3/9 0,0258 | 0.0039
trén két qua danh gia va tuong duong




Pinh mirc IZOa';
: yeu to
. Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiep tiep
Thanh, quyét toan cac khoan .
k) |kinh phi t chic lop, phoi Chvljgfgo‘;l'eggifl 3191 0,0270 | 0,0040
chung chi, phoi giay khen & &
10 | Luu hé so 0,0304 |0,0046 | &°
dinh
2) 1Phan loai, 1ap danh muc ho so Chuyen vién bac 3/9 0.0233 | 0,0035
uu va tAu:Gn% duong
b) |Luu trit hd so Chuyen vien bac 291 4571 | g 0011
va tuong duong
TONG 1,5186 | 0,2278

3. Pinh miic thiét bj

Don vi tinh: Ca/hoc vién

Pinh mirc
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuat | sirdung |Loai yéu t6
thiét bi
1 |May tinh dé ban Loai thong dung 0,4424| Cb dinh
2 |Mayin Laser A4, in 2 mat 0,0125| Co dinh
3 [piéu hoa 12000 BTU 1,5186| Co dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 0,9142| Co6 dinh
5 |Amply Mixer 120W Loai thdng dung 0,4874| C6 dinh
6 ml_lcéo cam tay khong day Loai théng dung 0,4874| Cb dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,4874| C6 dinh
8 |Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,4874| C6 dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,4874| C6 dinh
10 |Camera quan sat Loai théng dung 0,4874| C6 dinh
11 [May chiéu projector Loai théng dung 0,4874| C6 dinh

4. Pinh mirc vat tw

S6 lwong tinh cho 01 hoc vién

STT|  Teénvattw DVT | Yéuchukythuat | Pinhmic |Loaiyeu
tiéu hao o

1 |Giay AO Td | Dinh lugng 800 g/m2 0,500 | Bién doi

2 [Giay A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m?2 0,025 | Bién doi




STT|  Teénvattw DVT | Yéuchukythuat | Pinhmic |Loalyéeu
tiéu hao to
3 Mucin Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
5  [Kep giay Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
6 [Biacung, filedung | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién doi
8 [Butbi Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
9 [BuUt nhé dong Cai Loai théng dung 0,050 | Bién doi
10 |BUt viét bang Cai Loai thong dung 0,500 | Bién doi




Phu luc 11
PINH MU'C KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUC,
KY NANG QUAN LY NHA NUOC THEO TIEU CHUAN
NGACH CHUYEN VIEN CHINH VA TUONG PUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2025/QP-UBND
ngdy thang 02 nam 2025 ciia Uy ban nhan dén tinh Ca Mau)

1. Thuyét minh

~ Chuong trinh ¢6 20 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao céo, di thuc té va
viét tieu luan. Tong thoi gian boi dudng 240 tiet (08 tiet/ngay).

_ ‘ Thai lreng Phan bé thoi lweng
STT Noi dung boi duwong R , % | Thuc hanh/
tiet Ly thuyet A
Thao luan
1 [Kién thiic chung 96 48 48
2 Ky nang 96 32 64
3 [Bao céo thyc té, kinh nghiém 24
4 [Kiém tra, di thuc té, viét tiéu luan 24
Tong cong 240 80 112

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh mirc IZOZ'";
) yeu to
. Cap béclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thieu | dong | dong
truc | gian
tiep | tiep
1 Xa}/ dl,’rng ke hoach to churc, 0,0236 |0,0035 C}o
quan ly lép dinh
Xac dinh s6 luong hoc vién A
a) | (du kién), thoi gian, hinh thic | Y1 VIEN 026 3916 6159 10,0018
va dia diém t chirc g cuons
Xay dung, phan cbéng cong |Chuyén vién bac 3/9
b) viéc cac don vi lién quan va tuong duong 0,0116/10,00L7
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 [0,0021| O
dinh
Xay dung théng bao chiéu sinh A a1
a) | vatrinh cap c6 tham quyén phé Ch\g tel?o\gerégii 219 0,0062 (0,0009
duyét théng béo chiéu sinh g auong
b) | Lam thu tuc phat hanh théng |Chuyén vién bac 1/9| 0,0080 |0,0012




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
bao chiéu sinh va tuong duong
3 |Congtac mé lép 0,0603 [0,0090
Tiép nhan vén ban d€ nghi mo
) Io:p, Sc’) hoc vién dang ky. h()(; Chu‘yen Vién bac 2/9 0,0073 |0.0010
Cua cac co quan, don vi, ca | vatuong duong
nhan £
Tham tra, tong hop va lap danh %Igin
séch hoc vién du diéu kién Chuvén vién bac 2/9
b) |tham gia 16p bdi dudng trinh |~ ; 0,0244 [0,0037
A A Ly va tuong duong
cap c6 tham quyén ky theo quy
dinh
Xay dung dy toan kinh phi to ’
0 chuc l6p. ;Frao dql,thoa thuap, Chu‘yen vién bac 3/9 0,0286 |0.0043 Qo
ky hgp dong mo lop va cac | va twong duong dinh
hop dong khac c6 lién quan
4 Chuan bi to chwic lop boi 0.0624 |0.0094 C}o
dwéng dinh
Xay dung quyét dinh m¢ lop A A LA
a) | boi dudng va trinh cap c6 tham Chu‘yen vien bac 3/9 0,0068 {0,0010
va tuong duong
quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va A At
b) |trinh cdp c6 tham quyén phé Chu‘yen vien bac 3/9 0,0125 10,0019
duyét va tuong duong
Lién hé giang vién, b&o cao A AL
¢) | vién theo yéu ciu ciia chuong |C"UYEN VIENDAC 3/ 4146 16 0018
trinh va tuong duong
Xay dung thong bao tri¢u tap
d) hg)c V}en‘du d}eu Iflcnxtham gia Chu‘yen vién bac 2/9 0,0065 [0.0010
I6p va trinh cap co tham quyén | va tuong duong
phé duyét
d) Lgm thu tAuc phat_Ahanh thong Chu‘yen vién bac 1/9 0,0066 00010
béo triéu tap hoc vién va tuong duong
e) | Lign he, chuan bi phong hoc Chygfgg‘ggggii g1/9 0,0063 |0,0009
g) |In, pho to tai liéu huéng dan [Chuyén vién bac 1/9|0,0121 |0,0018




Pinh muc I:oa;uA
: yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
hoc tap cho hoc vién va tuong duong
: . Cod
5 | To chic khai giang 0,0483 (0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi A
a) |khai giang va trinh cap c6 |CnUYENVIENDac2B) g 4444 16 6007
2 A A n va tuong duong
tham quyen phé duyét
b) C_f]Uan bi bai phat biéu khai Chu‘yen vién bac 4/9 0,0068 0.0010
giang va tuong duong
¢) | Chuan bi co s& vt chit Chuyén vién bac 179 ) 4914 |g,0017
, va tuong duong
d) Dop t1ep‘ _hoc vién, giang vién, Chu‘yen vién bac 2/9 0,0056 |0.0008
khach moi va tuong duong
d) | Tiép sinh Chuyen vien bac 219\ 4 173 | 0026
va tuong duong
) Pho blen_guy ché boi dudng Chu‘yen vién bac 4/9 0,0032 |0.0005
cho hoc vién va trong duong
2 L Co
6 | To chirc giang day 1,3810 |0,2071 dinh
) Xfly dung ke hoach giang day, G|3}ng vién hang Il 0,1120 |0,0168
de cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ke cac _t:?ll liéu, dir liu Gla}ng vién hang 1l 0,1120 |0.0168
phuc vu cho giang day va tuong duong
) Thyc hién giang day theo
chuong trinh b1 dudng
Ly thuyét Giang vien hang Il | 4 5554 15 0468
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang Il | 4 4564 |5 06go
va tuong duong
BAo cAo thuc té, kinh nghiem | C1aNg Vien hang 1114 52016 146
va tuong duong
Huong din di thuc té Giang vien hang Il 1 4 355 15 9049
va tuong duong
Huong dan viét tiéu luan Giang vien hang Il | 4 355 15 5049
va tuong duong




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
Ra d& kidm tra Glang vien hang 11 4375 19 0056
va tuong duong
d) Tbu?xhlcn thu tuc dé nghi cap Chu‘yen vién bac 3/9 0,0054 |0.0008
de kiém tra va tuong duong
Theo ddi thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh, A A
d) |phdi hop Vvéi céc don vi dé Ch“;’tego‘r’l'er(‘igifl 3191 0,1716 |0,0257
kiem soét‘tinh hinh hoc vién v & &
theo hoc hang ngay
7 | Té chirc di thyc té 0,0679 |0,0102| &°
X dinh
Xay dung to trinh, c6ng van A iAo
2) | lien he di thuc té va trinh cap |C1UYEN ViEN bac 391 5365 15 0009
M X A A va tuong duong
c6 tham quyén Qhe duyét ’
b) Llen‘.he ffha d;em di t}luc te, Chu‘yen vién bac 2/9 0,0114 |0.0018
nguoi hudng dan thuc te,... va trong duong
0 To ch}rc, quan ly hoc vién di Chu‘yen vién bac 3/9 0,0503 |0.0075
thuc té va tuong duong
8 | Té chic kiém tra 0,1790 [0,0268| Z 7
2) To chac kiém tra, thu bai kieém Chu‘yen vién bac 3/9 0,0381 |0,0057
tra va tuong duong
b) | Chém bai kiém tra Giang vien hang 11} 4344 (5 0051
va tuong duong
¢) | Thu tidu luan Chuyén vien bac 313\ 4 1 g 1 0030
va tuong duong
d) | Chém tidu luan Giang vien hang Il | 4 4ee4 15 0ogg
va tuong duong
d) TongA hop, danh gia két qua Chu‘yen vién bac 3/9 0,0216 |0.0032
hoc tap va tuong duong
9 T_(:ng ket lop va to chic be 0,2251 |0,0338
giang
a) | Tham tra danh sach hoc vién |[Chuyén vién bac 3/9|0,0234 {0,0037| Bién




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
du diéu kién cap chang chi va tuong duong doi
Xay dung va trinh Quyét dinh
b) cap chung _CAhl k\em‘ theo wdanh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0054 |0.0008
sach hoc vién va lam thu tyc | va tuong duong
Xin so chung chi
0 Xay dung va trinh Quyét dinh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0049 |0.0007 )
khen thudng va tuong duong Co
d) Xvay dungﬂva t,rlnh Quyeét dinh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0047 |0,0007 dinh
bao luu (néu co) va tuong duong
d) | Xay dung béo cdo téng két | Chuyen vien bac 491 199 16 0019
va tuong duong
) Th}r_c hllen thqu tuf t_zim ung Chu‘yen vién bac 3/9 0,0045 |0.0007
phdi ching chi, phoi giay khen | va tuong duong
Lam thu tyc in an ching chi va
giay khen theo quy dinh, dan anh, A ia a 2
g) |ra soét, kicm tra théng tin cta Chu‘yen vien bac 3/3 0,0270 10,0041 B'f.n
. s x X N va tuong duong doi
ching chi va giay khen va trinh
cap c6 tham quyen phé duyét
h) | Té chirc bé giang
Xay dung to trinh, giay moi bé A A
giang va trinh cip co tham |CTUYEN Vien bac2/91, 5nq4 | 0009
X A A va tuong duong
quyen phé duyét
C_t}Uan bi bai phat bicu bé Chu‘yen vién bac 3/9 0,0074 |0.0011 cé
giang va tuong duong dinh
Chuan bi co s6 Vat chit Chuyen vién bac 179/ 4 546 10,0009
va tuong duong
Dop t1ep‘ hoc Vvién, giang vién, Chu‘yen vién bac 2/9 0,0028 00004
khach moi va tuong duong
Phat ching chi cho hoc vien  |CUYEN VIENBAC 213\ 4 1 g 16 16| BIE
va tuong duong doi
.| To chic danh gia chat luong £
I) b;. ~ Co
01 Qmmg _ ’ dinh
Chuan bi c&c mau phiéu danh |Chuyén vién bac 3/9(0,0493 |0,0074|




Pinh mirc I:oa;uA
’ yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
gia va tuong duong
T chuc lay y kién giang vién, N
hoc vién, co so thuc hien bai |CNUYEN VIENBAC 3D 4 460 16 0910
~ va tuong duong
dudng
Tcgng thp,q X13: ly tS,O lieu dua Chu‘yen vién bac 3/9 0,0258 |0.0039
trén ket qua danh gia va tuong duong
Thanh, quyét toan cac khoan A A
K) |kinh phi t6 chic lop, phoi |CNUYEN vien bac 39\, 5576 16 0040
. NP va tuong duong
chung chi, phoi giay khen
10 | Luu hd so 0,0304 |0,0046| &°
dinh
) Phan loai, lap danh sach ho so Chu‘yen vién bac 3/9 0,0233 |0.0035
luu va tuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyén vién bac 2/9) 1571 10,0011
] va tuong duong
TONG 2,0922 (0,3138
3. Pinh muc thiét bi
DPon vi tinh: Ca/hoc vién
. 3 binh mic Loai yéu
STT Tén thiét bi Yéu chu ky thuat | sir dung aly
A to
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai théng dung 0,4424| Co6 dinh
2 [May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 Cé dinh
3 [Piéu hoa 12 000 BTU 2,0922| Cb dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 1,3810| C6 dinh
5  Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,9425| C6 dinh
6 [Micro cam tay khong ddy UHF | Loai thong dung 0,9425| C6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,9425| C6 dinh
8 [Bo thu khong day UHF Loai thong dung 0,9425 Cc‘; dinh
9 [Tarack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,9425 C@ dinh
10 (Camera quan sat Loai théng dung 0,9425| Co dinh
11 |[May chiéu projector Loai théng dung 0,9425| C6 dinh




4. Pinh mirc vat tw

Y lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw DVT | Yéu cu ky thugt | Pinhmuc | Loal yéu
tiéu hao to
1 [Giay AO To | Pinh lugng 800 g/m? 0,750 | Bién doi
2 (Giay Ad Gram |Dinh luong 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
5 |Kep giay Hop Loai thdng dung 0,025 | Bién dbi
6 [Bia cing, file dung Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
8 |But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 [Bat nhé dong Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién dbi
10 [But viét bang Cai Loai thong dung 0,750 | Bién doi




Phu luc 111 )
DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUGNG THEO TIEU
CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

CHUYEN NGANH LUU TRU'
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so
thang 02 nam 2025 cua Uy ban nhan ddn tinh Ca Mau)

ngay

1. Thuyét minh

/2025/QDb-UBND

~ Chuong trinh ¢6 08 chuyén dé giang day, Kiém tra, di thuc té va viét tiéu luan.
Tong thoi gian boi dudng 156 tiet (08 tict/ngay, khdng bao gom thoi gian khai giang,
bé giang va phat ching chi).

STT Néi dung béi dudng Thoi lwong tiét
1 |Ly thuyét 56
2 Thao luan, thuc hanh 60
3 |Chuyén dé béo cdo 08
4 |Khao séat thuc té 16
5  |On tap va huéng dan viét tiéu luan cudi khoa 04
6 [Kiémtra 04
7 |\Viéttiéu luan tinh hung 08

Tong cong 156

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/Hoc vién

Pinh mirc ylggi.ltlé
N Cap bac lao dong
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu Lao Lao
dong | dong
truc tiepjgian tiep
1 Xa}/ dqng ke hoach to churc, 0,0236 | 0.0035 (}o
quan ly lép dinh
Xac dinh s6 lugng hoc vién Chuvan vién bic
a) | (du kién), thoi gian, hinh thuc y 4C 10,0120 | 0,0018
NP S W 3/9 va tuong duong
va dia diém to chic
b) X_a}y o!u’ng, phapA cong cong Chu‘yen vién bac 0.0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0242 | 0,0021 | &0
dinh
Xay dung théng bao chiéu A A A
a) |sinh va trinh cap c6 tham | CNUYEnVienbac |, 5665 1 4 5009

quyén phé duyét

2/9 va tuong duong




Pinh mirc ylgaatlé
A Cép béc lao dong
STT Noi dung yéu ciu téi thidy | 30 | Lao
dong | dong
truc tiepfgian tiep
b) Lgm tr_u} tuc phat hanh théng Chu‘yen vién bac 1/9 0,0080 | 0,0012
béo chiéu sinh va tuong duong
3 | Cobng tac me lop 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan vin ban dé nghi
2) mo qup, S(3 hoc vién dang ky Chu‘yen vién bac 0,0073 | 0,0010
hoc cta cac co quan, don vi, |2/9 va tuong duong
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap ot
, A ) Y ol
danh sach hoc vién du dicu Chuven vian bac
b) |kién tham gia I6p bdi dudng y AC 10,0244 | 0,0037
R LS a2 xo e |2/9 va tuong duong
trinh cap co tham quyen ky
theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi to
chuc 1op. Trao doi, thoa A A La £
¢) | thuan, ky hop ddng me lop va |, SNUYEN VIENbac 1 5oa6 1 g 004z | €O
. X .. .. |3/9 va tuong duong dinh
cac hop dong khac cd lién
quan
4 Chljan bi to chuc lop boi 0.0624 | 0.0094 (.30
dudng dinh
Xay dung quyét dinh ma 16p N
a) |boi dudng va trinh cap c Chu‘yen vien bac 0,0068 | 0,0011
2 X A . 3/9 va tuong duong
tham quyen phé duyét
Xay dung lich giang day va A a
b) |[trinh cap c6 tham quyén phé Chuyen vien bac 0,0125 | 0,0019
. 4/9 va tuong duong
duyét
Lién hé giang vién, bao cao Chuvén vién bac
) | vién theo yéu cau ciia chuong |, o Y70 U 0 10,0116 | 0,0017
trinh 9 va tuong duong
Xay dung théng béo triéu tap A A A
d) |hoc vién di dicu Kien tham | ChUYENVIenbac |4 paee | 6010
gia l6p 2/9 va tuong duong
d) Lgm thu tlA.lC phat _hAanh thong Chu‘yen vién bac 0,0066 | 0,0010
béo triéu tap hoc vién 1/9 va tuong duong
e) | Lién he, chuin bj phong hoc |, SUYEN ViENbac 1 5465 1 5009

1/9 va tuong duong




Pinh mirc ylgaatlé
A Cép béc lao dong
STT Noi dung yéu ciu téi thidy | 30 | Lao
dong | dong
truc tiepfgian tiep
In, pho to tai liéu husng dan | Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0121 10,0018
: roc Khai ot C6
5 | To chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi N
2) |khai giang va trinh cap c6 |, SMUYENVIENbac 4 5046 1 ¢ 0007
2 A A A 2/9 va tuong duong
tharQ quyén phé duyét 7
b) c_r]uan bi bai phat biéu khai Chu‘yen vién bac 4/9 0,0068 | 0.0010
giang va tuong duong
¢) | Chuan bi co sé Vit chét Chuyén vien bac | 4 114 | 0,0017
2/9 va tuong duong
Poén tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9) | vien, khach moi 2/9 va twong duwong| 010020 | 0,0008
c Chuyén vién bac
d) | Tiepsinh 2/9 va twong duong 0,0173 | 0,0026
) Pho bién Qquy ché boi dudng Chu‘yen vién bac 0,0032 | 0.0005
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
2o Co
6 | To chwc giang day 0,8767 | 0,1315 dinh
2) Xay qung ke .boach giang G|E}ng vién hang 1l 0,0588 | 0.0088
day, d¢é cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ke cac 'Fé}l liéu, dir liéu G|E}ng vién hang 1l 0,0588 | 0.0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
) Thyc hién giang day theo
chuong trinh b1 dudng
Ly thuyét, chuyén dé bao cao | C1ang vien hang Iy 4 5454 16 5300
va tuong duong
Thao luan, thuc hanh Giang vien hang Il 4 1675 | 0281
va tuong duong
Khao sét thuc té Giang vien hang I} o544 | 0 0076
va tuong duong
Orj tap va huong dan tiéu Gle}ng vién hang Il 0.0374 | 0.0056
luan va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang I} 4565 | ¢ 0g75

va tuong duong




Pinh mirc ylgaatlé
A Cép béc lao dong
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu dl:‘)arllc?q dl_(;:]c;
truc tiéplgian tiép
Thuc hién thu tuc dé nghi cdp | Chuyén vién bac
d) dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi thyc hién lich giang
da){ va hoc tap; diem danhq, Chuvan vien bac
d) | phoi hop voi cic don vi dé |, o ;’ e 0 | 0,228 | 0,0843
kiém soét tinh hinh hoc vign |77 Y@ TOHE GHONE
theo hoc hang ngay
7 | T4 chire di thuc té 0,0884 | 0,0133 dci:r‘]’h
Xay dung to trinh , cong van N
a) | lién heé di thyc t va trinh cap |, SUYEN VIENbac 14 5465 1 5009
£ R X A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
Lién hé dia diém di thyc té, |Chuyén vién bac 3/9
b) nguoi huéng dan thyc té va tuong duong 0,0114 10,0018
To6 chuc, quan ly hoc vién di | Chuyén vién bac
) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0708 | 0,0106
8 | Té chic kiém tra 0,0847 | 0,0127 Efi'sln
Toé chirc kiém tra, thu bai | Chuyén vién bac
) | kidm tra, tiéu luan 3/9 va tuong duong 0,0381 10,0057
b) | Chém bai kiém tra, tiéu luan G\'/Z”t?n‘)’l'l‘;” dr:f‘gr?g” 0,0250 | 0,0038
0 Tong hop, danh gia két qua | Chuyén vién bac 0.0216 | 0.0032
hoc tap 3/9 va tuong duong| ' ’
Tong két 16p va to chic bé
9 | giang 0,2251 | 0,0338
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac Bién
) | du didu kién cap chiing chi ~ |4/9 va tuong duong 0,0234 10,0037 1 " 45
Xay dung va trinh Quyet dinh
cap ching chi kem theo danh | Chuyén vién bac
) sach hoc vién va lam thu tuc |4/9 va trong duong 0,0054 10,0008 Co
Xin s6 chang chi dinh
0 Xay dung va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac 0.0049 | 0,0007

khen thuong

4/9 va tuong duong




Pinh mirc ylgaatlé
A Cép béc lao dong
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu dl:‘)arll(; dl_(;:]c;
truc tiéplgian tiép
) Xay dung va trinh Quyet dinh | Chuyén vién bac 0.0047 | 0.0007
bao luu (néu co) 4/9 va twong duong| ’
A i LA % Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong két 4/9 va twong duong 0,0129 | 0,0019
Thyc hién thu tyc tam tng Chuvén vién bac
e) |phdi ching chi, phoi gidy y 4C 10,0045 | 0,0007
khen 3/9 va tuong duong
Lam thu tuc in 4n chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra | Chuyén vién bac Bién
9) thong tin cua chung chi va |3/9 va tuong dwong 0,0270 10,0041 1" 45
giay khen va trinh cap co
tham quyén phé duyét
h) | T6 chic bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi N
bé giang va trinh cap c6 tham Chuyen vien bac 0,0063 | 0,0009
A A A 2/9 va tuong duong
quyén phé duyét )
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac Co
giang 3/9 va twong duong 0,0074 10,0011 dinh
Chuan bi co s vat chét Chuyen vien bac 219 1465 | 0,0009
va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong| 90028 | 0.0004
Phéat chang chi cho hoc vién Chuyen vien bac 0,0106 | 0,0016 B'f.n
2/9 va tuong duong doi
) Té chtrc danh gia chat luogng
boi dudng
Chuan bi cac mau phiéu danh | Chuyén vién bac 0.0493 | 0.0074
gia 3/9 va tuong duong| ' ’ cé
T6 chic lay y kién giang N dinh
vien, hoc vien, co s thuc |, SMUYENVIENbac 1 ga6q 16 0010 |
R R 3/9 va tuong duong
hién boi dudng
Tong hop, xuir ly so liéu dya | Chuyén vién bac 0,0258 | 0,0039

trén két qua danh gia

3/9 va tuong duong




Pinh mirc ylgaatlé
A Cép béc lao dong
STT Noi dung yéu ciu téi thidy | 30 | Lao
dong | dong
truc tiepfgian tiep
Thanh, quyet toan cac khoan Chuvan vien bic
k) |kinh phi t& chic 16p, phoi Y 4C 10,0270 | 0,0040
. . AL X 3/9 va tuong duong
chirng chi, phoi giay khen
10 |Luu hd so 0,0304 | 0,0046 | &°
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho so Chuyen Vién bac 0.0233 | 0.0035
luu 2/9 va tuong duong
b) | Luu trit hé so Chuyen vien bac | 4 4579 | g,0011
] 2/9 va tuong duong
TONG 1,5142 | 0,2271

3. Pinh muc thiét bi

Don vi tinh: Ca/Hoc vién

Pinh mirc
STT Tén thiét bi Yéu cau ky thuat sirdung |Loai yéu to
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai théng dung 0,4630 | Cb dinh
2 |[May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Co6 dinh
3 [Piéu hoa 12 000 BTU 1,5142 | Cb dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 0,8767 | Co dinh
5 [May scan May cd gan flatbad 0,8767 | Bién doi
6 |Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,4749 | Co dinh
7 B/';ICEO cam tay khong dayl | ;i theng dung 0,4749 | Cé dinh
8 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,4749 | Co dinh
9 |Bo thu khéng day UHF Loai théng dung 0,4749 | Co6 dinh
10 [Tu rack 10U dyng thiét bi Loai théng dung 0,4749 | Co6 dinh
11 |Gian phoi tai liéu boi nén Loai thong dung 0,8767 | Bién doi
12 |Camera quan sat Loai théng dung 0,4749 | Co dinh
13 |May chiéu projector Loai théng dung 0,4749 | C6 dinh

4. Pinh mitc vat tu hoc ly thuyét

S6 lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tu DVT | Yeucuky thuat | Pinhmic |Loal yéu
tiéu hao to
1 [Gidy AO TS | Dinh luong 800 g/m? 0,500 | Bin ddi




STT Tén vat tu DVT | Yéuchukythuat | Pinhmic |Loai yeu
tiéu hao to
2 [Giay A4 Gram | Dinh luong 800 g/m? 0,030 | Bién doi
3 [Muc in Hop | Lazer 1.500 to A4 0,009 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,030 | Bién doi
5 |Kep giay Hop Loai théng dung 0,030 | Bién doi
6 [Bia cing, file dung Cai Loai théng dung 0,130 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 | Bién doi
8 [Butbi Cai Loai théng dung 0,130 | Bién doi
9 |BUt nhé dong Céi Loai thong dung 0,052 | Bién doi
10 [BUt viét bang Cai Loai théng dung 0,502 | Bién doi

5. Pinh mirc vat tw hoc thuc hanh

Sé lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw an YHiyeu cau ky thuat D;p h mic Loz.u‘yeu
: tinh *’| s dung 0]

Hop dung tai liéu bia A 2

1 flcarton (KT Chiéc Theo;'%ﬂ]ﬁhuan 1,0 Bién dbi
135mmx260mmx390mm) g

2 Biahd so Chie | Theotieuchuan | 5o | gigy 44

nganh

Giay trang lam so mi khi| -, Dinh lugng o

3 lap hé so To 800g/m2 5,0 Bién doi
To muc luc van ban (da bao . Dinh luong LR

4 gom 5% ty 18 sai hong) To 800g/m2 5.0 Bicn doi
Phiéu tin (da bao géom 5%| . Dinh lugng Y

> ty 1€ sai hong) To 800g/m2 5.0 Bien doi
Giay trang in muc luc ho .

6 ko, nhan hop (di bao gom| To Dégg I}Irggg 50 | Bién déi
5% ty 1€ sai hong) g
Giay trang viét thong ke tai .

7 llieu loai (da bao gom 5% ty| To | Dinhluong 50 | Bién déi
DU 800g/m2
I¢ sai hong)

8 Bt viét bia Chibe | Theotieuchuan | 5 | gig, 44

nganh

g [But vict phicu tin, thong k& cpise || gaithong dung | 1,0 Bién déi
tai liéu loai

10 [Bit chi dé dénh s6 to Chiéc | Loai théng dung 0,5 Bién doi

pp Muc in muc luc ho so o | azer 1500ty A4 001 | Bién déi
nhan hop

12 |H6 dan nhan hop Lo | Loai thong dung 1,0 Bién doi




STT Tén vat tu Don vi s chu ky thugt| Pinh mic | Loal yeu
: tinh *’| s dung o
13 |Kéo Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
14 (Gang tay vai Do6i | Loai thong dung 1,0 Bién doi
15 [Khau trang Chiéc | Loai théng dung 2,0 Bién doi
Giay dung boi nén 1 mat o ,
16 {da bao gom 5% ty I& sai| To |Claydotheotieu) ., ., Bién di
\ chuan nganh
hong)
Bot pha boi nén 1 mat Theo tiéu chuan Y
17 (CMC Nhat) Gram nganh 1,0 Bién doi
18 |Vai x6 sach (3 16p) Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
19 [Bay dé lam phéng tai licu | Chiée Theorfé%‘;ﬁh“a” 10 | Bién doi
20 (Con lan Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
21 [Choi long Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
gp [BInh xit nuéc lam am @il opue Loai théng dung 1,0 Bién doi

licu




Phu luc IV
PINH MU'C KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
CAP PHONG VA TUONG PUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2025/QP-UBND
ngdy thang 02 nam 2025 cia Uy ban nhdn déan tinh Ca Mau)

1. Thuyét minh

Chuong trinh bao gbém 10 chuyén dé, trong do6 c6 08 chuyén dé giang day va 02
chuyén dé bao cao. Tong thoi gian boi dudng 80 tiet (08 tiet/ngay).

‘ Thoi Phan bé thoi lweng

STT Noi dung boi duwdn lwon , . | Thuc hanh/

P ) dee | Ly thuyée | T8 luan

1 [Kién thuc 16 08 08

2 [Ky nang 48 24 24
3 |Bao cao 08
4  IPi thyc té, kiém tra 08

Tong cong 80 32 32

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Cong/hoc vién

binh mirc IZOa';
i Cap béc lao dong yeuto
STT Noi dung y&u cau téi thiéu Lao Lao
dong dong
truc tiep [gian tiep
1 Xa}/ dqng ke hoach to chrc, 0,0236 | 0,0035 (}o
quan ly lép dinh
Xac dinh s0 lugng hoc vién Chuvén vian bc
a) | (du kién), thoi gian, hinh thac Y ' 0,0120 | 0,0018
N S S 3/9 va tuong duong
va dia diém to chuc
b) X_a}y o!u’ng, phanA cdng cong Chu‘yen Vién bac 0.0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 | 0
dinh
Xay dung théng bao chiéu
sinh va trinh cdp c6 tham | Chuyén vién bac
9) quyén phé duyét théng bao [2/9 va trong duong 0,0062 | 0,0009
chiéu sinh
b) |Lam thu tuc phat hanh thong | Chuyén vién bac | 0,0080 | 0,0012




Pinh mirc |2Oa';
. Cap bac lao dong yeuto
STT Noi dung y&u cau toi thiéu Lao Lao
dong | dong
truc tiép|gian tiép
béo chiéu sinh 1/9 va twong duong
3 | Cong tac mé 16p ‘ 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan van ban dé nghi
2) mo qup, S(} hoc vién dang ky Chu‘yen Vvién bac 00073 | 0,0010
hoc cta cac co quan, don vi, |2/9 va tuong duong
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap ot
{ Oi
danh sach hoc vién du dicu Chuvén vién bac
b) |kién tham gia 16p bdi dudng Y AC 10,0244 | 0,0037
2/9 va tuong duong
trinh cdp cé tham quyén ky
theo quy dinh
Xay dyng dy toan kinh phi to
chuc 16p. Trao @doi, thoéa A a1 a %
¢) | thuan, ky hop dong me lop va |, SMUYENVIENDAc | 5oae 1 6 0043 | &0
. X .. . |3/9 va trong duong dinh
cac hop dong khac cd lién
quan
4 Chuan bi to chic lop boi 0.0624 | 00004 (.30
dudng dinh
Xay dung quyét dinh ma 16p A AL
a) |bdi dudng va trinh cap ¢ Chu‘yen vien bac 0,0068 | 0,0011
3/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va A AL
b) |[trinh cap c6 tham quyén phé Chu‘yen vien bac 0,0125 | 0,0019
q 3/9 va tuong duong
uyet
Lién hé giang vién, bao cao Chuvén vién bac
c) |vién theo yéu cau cua chuong ‘y ' 0,0116 | 0,0017
trinh 3/9 va tuong duong
Xay dung thong bao tri¢u tap
d) h?C vién \du\dleuikler] th’i‘tm Chu‘yen vién bac 0,0065 | 0,0010
gia l6p va trinh cap c6 tham (2/9 va tuwong duong
quyen phé duyét
d) Lgm thu t}lc phat hanh théng Chu‘yen vién bac 0.0066 | 0,0010
bao triéu tap hoc vién 1/9 va tuong duong
A 2t s Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc 1/9 va trong duong 0,0063 | 0,0009
g) |In, pho to tai liéu huéng dan | Chuyén vién bac | 0,0121 | 0,0018




Pinh mirc |2Oa';
. Cap bac lao dong yeuto
STT Noi dung y&u cau toi thiéu Lao Lao
dong | dong
truc tiep [gian tiep
hoc tap cho hoc vién 1/9 va twong duong
x . Co
5 | To chwc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi A A
a) |khai giang va trinh cip c6 Chuyen vien bac 0,0040 | 0,0007
2 o\ A . 2/9 va tuong duong
tham quyen phé duyét
b) C_hUan bi bai phat biéu khai Chu‘yen Vvién bac 0,0068 | 0,0010
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chuén bi co so Vit chat Chuyen vien bac | 1114 | 0017
1/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9 |vien, khach moi 2/9 va tuong duong| 000 | 0.0008
L Chuyén vién bac
d) | Tiepsinh 2/9 va tong dirong 0,0173 | 0,0026
) Pho bién quy che boi dudng Chu‘yen vién bac 00032 | 00005
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
2 L Co
6 | To chirc giang day 0,7117 | 0,1068 dinh
2) Xay qung ke .boach giang Gle}ng vién hang 1l 0.0425 | 0,0064
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ke cac 'Fé}l liéu, dir liéu Gle}ng vién hang 1l 0.0425 | 0,0064
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giang vien hang 11} 1354 | 00195
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang I\ 4 1354 | 0105
va tuong duong
Bao cdo thyc té, kinh nghiem [C1ANG VIEN hang val  4ao5 | 5049
tuong duong
Huong din di thyc té Giang vien hang 11} o5 | g 9037
va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang I\ 5764 | 0113
va tuong duong
d) | Thuc hién tha tuc dé nghi cap | Chuyén vién bac | 0,0054 | 0,0008




Pinh mirc |2Oa';
. Cap bac lao dong yeuto
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu dI%ar]c; dl‘;]%
truc tiép|gian tiép
dé kiém tra 3/9 va tuong duong
Theo doi thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh,
phoi hop vai don vi phoi hop | Chuyén vién bac
d) diém danh dé kiém soat tinh |3/9 va tuong duong 0,2288 | 0,0343
hinh hoc vién theo hoc hang
ngay
7| T4 chire di thuc té 0,0679 | 0,0102 dci:r(l)h
Xay dung to trinh, cong van A a1 a .
2) | lién hé di thuc té va trinh cap |, SMUYEN VIENBAC |4 hq65 14 5009
£ R X A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) nguoi hudng dan thuc té,...  [2/9 va tuong duong 0,0114 10,0018
To6 chiic, quan ly hoc vién di | Chuyén vién bac
) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0503 10,0075
8 | Té chic kiém tra 0,0922 | 0,0138 %'SI”
) To chic kiem tra, thu bai | Chuyén vién bac 0.0381 | 0.0057
kiem tra 3/9 va tuwong duong| ’
b) | Cham bai kiém tra Giang vien hang I\ 4 5305 | 9049
va tuong duong
0 Tong hop, danh gia két qua | Chuyén vién bac 0.0216 | 0.0032
hoc tap 3/9 va tuong duong| ’
9 Tong két 16p va to chac bé 02951 | 0.0338
giang ’ ’
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac Bién
) | du didu kién cap chiing chi  [3/9 va twong duong 0,0234 10,0037 1 45
Xay dung va trinh Quyet dinh
cap chang chi kem theo danh | Chuyén vién bac
b) sach hoc vién va lam thu tuc |3/9 va twong duong 0,0054 ) 0,0008 (of}}
Xin s6 chang chi dinh
Xay dyng va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac
©) | khen thuong 3/9 va tuong duong| 0049 | 0.0007




Pinh mirc |2Oa';
. Cap bac lao dong yeuto
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu dI%ar]c; dl‘;]%
truc tiép|gian tiép
Xay dyng va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac
d) bao Iuu 3/9 va tuong duong 0,0047"1 0,0007
A LA % Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong két 4/9 va twong durong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién tha tuc tam tng Chuyen vién bac
e) Eﬂg:] chung chi, phéi giay 3/9 v tuong du:()’ng 0,0045 | 0,0007
Lam thu tuc in an chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra | Chuyén vién bac Bién
9) thdng tin cua ching chi, giﬂéy 3/9 va tuong duong 0,0270 10,0041 doi
khen va trinh cap c6 tham
quyén Ky duyét
h) | T6 chuc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi A A
bé giang va trinh cip co tham |, SNUYEN VIEN BAC 14 ha6a 14 590g
X A A 2/9 va tuong duong
quyéen phé duyét
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac 0.0074 | 0.0011 | <6
giang 3/9 va twong duong| ' ’ dinh
Chuén bi co so Vit chat Chuyén vien bac |, 5065 | 0,0009
1/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang vién, | Chuyén vién bac
khach moi 2/9 va twong duong| 0020 | 90004 |
Phét chirng chi cho hoc vién Chu‘yen vien bac 0,0106 | 0,0016 B'f.n
2/9 va tuong duong dol
) Té chtrc danh gia chat luogng
boi dudng
Chuan bi cac mau phiéu danh | Chuyén vién bac
gia 3/9 va tuong duong 0,0493 1 0,0074 cé
To chic lay y kién giang A 4inh
vien, hoc vién, co so thuc |, CIWYENVIENbac | g 4569 1 ¢ 0010 |
R R 3/9 va tuong duong
hién boi dudng
Tong hop, xtr ly s6 liéu dwa | Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 0,0258 10,0039




Pinh mirc |2Oa';
. Cap béc lao dong yeuto
STT Noi dung y&u cau toi thiéu Lao Lao
dong | dong
truc tiep [gian tiep
Thanh, quyét toan céc khoan Chuvan vién bic
k) [kinh phi t6 chuc l6p, phoi Y ' 0,0270 | 0,0040
. . AL ik 3/9 va tuong duong
chung chi, phoi giay khen
10 |Luu hd so 0,0304 | 0,0046 | 0
dinh
2) Phan loal, lap danh muc ho so Chu‘yen Vién bac 00233 | 0,0035
luu 3/9 va tuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyén vienbac | 5071 | 00011
] 2/9 va tuong duong
TONG 1,3361 | 0,2005
3. Pinh mic thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
N A A e ~, |Pinh mirc sir Lk
STT Teqn thiet bi Yéu cau ky thuat dung thiét bi Loai yéu to
1 |May tinh dé ban Loai théng dung 0,4461 | Co dinh
2 |May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Cé dinh
3  [Piéu hoa 12 000 BTU 1,3361 | Co dinh
4 [May tinh xach tay Loai théng dung 0,7117 | Co6 dinh
5  |[Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3175 | Co dinh
6 ml_lcéo cam tay khong day Loai théng dung 0,3175 | Cb6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,3175 | Co dinh
8 B thu khong day UHF Loai théng dung 0,3175 | Cb dinh
9 [T rack 10U dyng thiét bi Loai théng dung 0,3175 | C6 dinh
10 |Camera quan sat Loai thdng dung 0,3175 | Co dinh
11 |[May chiéu projector Loai théng dung 0,3175 | Co dinh
4. Pinh mirc vat tw
S6 lwong tinh cho 01 hoc vién
STT|  Ténvattu DVT | Yéu chuky thugt | Dinhmic | Loal yéu
tiéu hao 0]
1 |Giay AO To | Pinh lwong 800 g/m? 0,250 | Bién doi
2 [Giay A4 Gram | Pinh lugng 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi




STT Tén vat tw DVT | Yéucuky thuat | Dinhmic | Loal yeu
tiéu hao to
5 [Kep giay Hop Loai thdng dung 0,025 | Bién doi
6 [Bia cung, file dung Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 | Bién doi
8 [But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 [But nhé dong Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién doi
10 [BUt viét bang Cai Loai théng dung 0,250 | Bién doi




Phu luc V

PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUGNG THEO
YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY CAP SO,
CAP HUYEN VA TUONG PUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6
thang 02 nam 2025 cua Uy ban nhan ddn tinh Ca Mau)

ngay

1. Thuyét minh

/2025/0Db-UBND

Chuong trinh bao gém 05 chuyén dé, trong do6 c6 04 chuyén dé giang day va 01
chuyén dé bao cao. Tong thoi gian boi dudng 80 tiet (08 tiet/ngay).

_ ‘ Tha g Phan bé thoi lweng
STT Noi dung boi dwong R , X Thuwc hanh/
tiet Ly thuyet A
Thao luan

Cap sé, huyén 80 32 32

1 [Kién thuc 16 8 8

2 Ky ndng 48 24 24
3 [Bao céo thyc té, kinh nghiém 8
4  bi thuc té 6
5 [Kiémtra 2

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Cong/hoc vién

CAp bac lao dpng —inh mic__|, i
STT Noi dung yéu cau téi thidu Lao dong | Lao dong véu th
truc tiép | gian tiép
1 |Xay dung ké hoach 0,0236 | 00035 | &0
chwc, quan ly lop dinh
Xac dinh so luong hoc vién Chuvén vian bc
a) | (du kién), thoi gian, hinh |, - ‘yt e 1100120 | 0,0018
thirc va dia didm té chirc va tuong duons
b) X_a}y d}rng, phgn_gong cong Chu‘yen Vién bac 00116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 00142 | 00021 | &0
dinh
Xay dung thong béo chiéu
sinh va trinh cap cd tham | Chuyén vién bac
%) | quyén phé duyét thong bdo [3/9 va twong duong| 0002 | 0:0009
chiéu sinh
Lam tha tuc phat hanh | Chuyén vién bac
b) | thong bao chiéu sinh 2/9 va tuong duong| 20080 | 0,0012




Cép béc lao dong Dinh miic Loai
STT Noi dung yéu cau tbi thidu %xcdt?gg E?;ni?gg véu th
3 [Congtacmélép 0,0867 | 0,0130
Tiep nhan van ban d¢ nghi
mé 16p, sd hoc vién diang | Chuyén vién bac
2 Ky hoc cua cac co quan, [3/9 va twong duong 0,0073 | 0,0011
don vi, ca nhan £
X X ~ 1A Bién
Tham tra, tong hop va lap 4di
danh sach hoc vién du diéu A ol
= S 1A . | Chuyén vién bac
b) |kién tham gia lop boi 4/9 va trone duon 0,0508 0,0076
dudng trinh cap c6 tham & &
quyén ky theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t6 chuc Iop. Trao doi, thoa A A LA %
¢) |thuan, ky hop déng mé 16p Chuyenvienbac | 5566 | 00043 | £0
L X .~ |4/9 va tuong duong dinh
va cac hgp dong khac cé
lién quan
4 Chyan bi to chuc Iop boi 00771 | 0,0116 C.Io
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mo A A
a) |16p bdi dudng va trinh cAp 3ghvug’te$0‘r’l'er(‘£§fl 0,0068 | 0,0010
c6 tham quyén phé duyét & &
Xay dung lich giang day A AL
b) |va trinh cap c6 thim quyeén 4/(;huéy fgo\r/l'eggig 0,0127 | 0,0019
phé duyét v & &
Lién hé giang vién, bao cao A A rA
¢) |vién theo yéu cau cua 4/(9:hu$/ fgo\r/l'eggiﬁ 0,0127 | 0,0019
chuong trinh N & &
Xay dung thong béo triéu
tap hoc vién du diéu kién | Chuyén vién bac
d) tham gia I6p va trinh cap [3/9 va tuong duong 0,0065 | 0,0010
c6 tham quyen phé duyét
L"{m thl} tuc_AphaE hanh Chuyén vién bac
d) |[thong bao triéu tap hoc ; 0,0066 | 0,0010
vien 2/9 va tuong duong
) Lién hé, chuan bi phong | Chuyén vién bac 0.0063 | 0.0009
hoc 2/9 va tuong duong| ’
In, phd t6 tai lieu hudong | Chuyén vién bac
9 | dan hoc tap cho hoc vién  [2/9 va tuong duong 0,0255 10,0039




Pinh mirc

A Cép béc lao dong — A Loai
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu Lao dong | Lao dong yéu t6
truc tiép | gian tiép
2 — Cb
5 | T chic khai giang 0,0483 | 0,0073 | 4ot
Xay dung to trinh, gidy A
2) | moi khai giang va trinh cip |, C"UWeN VN bac g ha46 | 0 0007
£ iR A A . 3/9 va tuong duong
co thqam guyén phé dyyet
b) c_r]uan bi bai phat bieu khai Chu‘yen vién bac 00068 | 0,0010
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chuin bi co s vat chét Chuyen vien bac |4 o114 | 00017
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9| vien, khach moi 2/9 va tuong duong| »00%0 | 0,0008
. Chuyén vién bac
d) | Tiepsinh 2/9 va trong duwong 0,0173 0,0026
Pho bién quy ché boi | Chuyén vién bac
€) dudong cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0,0032 10,0005
—— cé
6 | To chic giang day 0,7739 0,1161 dinh
2) Xay d}rng ke hgach giang Glfmg vién hang | 00475 | 00071
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) Tl:llet ke céc tai _[leu, dir Glfmg vién hang | 00475 | 00071
liéu phuc vu cho giang day | va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giangvienhang 114 150 | g 9925
va tuong duong
Thao luan Giangvienhang I\ 156y | g 9905
va tuong duong
Bao_A cao thuc te, kinh Gl?mg vién hang | 00374 | 0,0055
nghiém va tuong duong
Hudéng din di thuc té Glang vien hang 1|5 5564 | 0 0038
va tuong duong
Ra d& kiém tra Glang vien hang 114 5750 | 00113
va tuong duong
Thue hién tha tuc dé nghi | Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 4/9 va tuong duong 0,0064 | 0,0010




Cép béc lao dong Dinh miic Loai
STT Noi dung yéu cau tbi thidu Lao dong | Lao dong véu th
truc tiep | gian tiep
Theo dbi thuc hién Iich
giang day va hoc tap; diém A a1
d) |danh, phdi hop véi céc don 4gh“g’te$0‘r’l'eggifl 0,2351 | 0,0353
vi dé kiém soét‘tinh hinh hoc M & &
vién theo hoc hang ngay
7 | T6 chire di thyc té 0,0679 | 0,0102 | &°
: dinh
Xay dung to trinh, cong
van lién hé di thuc t& va | Chuyén vién bac
2 | trinh cap c6 tham quyén [4/9 va twong duong 0,0062 | 0,0009
phé duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) nguoi hudng dan thuc té,... |4/9 va twong duong 0,0114 | 0,018
To chuc, quan Iy hoc vién | Chuyén vién bac
%) | di thuc té 4/9 va tuong duong| 20203 | 0.0075
8 | Té chic kiém tra 0,1265 | 0,0190 EZ_I'SI”
) Tg chuc kiém tra, thu bai Chu‘yen vién bac 00381 | 00057
kiem tra 4/9 va tuong duong
b) | Chim bai kiém tra Giangvien hang 1|4 1376 | g 9057
va tuong duong
0 TongAth, danh gia ket qua Chu‘yen vién bac 0.0508 | 0,0076
hoc tap 4/9 va tuong duong
9 'tl)'?ng ket l6p va to chuc 02758 | 0,0414
¢ giang
Tham tra danh sich hoc Chuvén vian bac Bin
a) |vien da didu kién cap Y 4C 10,0509 | 0,0078 |
. ) 4/9 va tuong duong doi
chirng chi
Xay dung va trinh Quyét
dinh cap chang chi kém Chuvén vién bac
b) |theo danh sach hoc vién va Y AC 10,0048 | 0,0007
\ , .« o, |4/9 va tuong duong
lam thua tuc xin so chung
chi Co
Xay dung va trinh Quyét | Chuyén vién bac dinh
©) | dinh khen thuwong 4/9 va tuong duong| 20049 | 0,0007
Xay dung va trinh Quyét | Chuyén vién bac
d) dinh bao luu 4/9 va tuong duong 0,0047"|0,0007
d) | Xay dung béo co tong két | Chuyén vién bac | 0,0129 | 0,0019




Pinh mirc

STT Noi dung C?p b:"c li'l? d(f):ng Lao dong |Lao dong I20@|A
yéu cau toi thieu 2 iz lyeu to
truc tiép | gian tiep
4/9 va tuong duong
Thuc hién tha tuc tam ng Chuvén vién bac
e) | phoi ching chi, phoi gidy |, o Vg’ hrong duang| 00045 | 0,007
khen
Lam thu tuc in an ching
chi va giay khen theo quy ,
dinh, dan anh, ra soat, kiém | Chuyén vién bac Bién
9) tra thong tin cua chung chi, [3/9 va trong duong 0,0270 10,0041 doi
giay khen va trinh cap co
tham quyén Ky duyét
h) | T6 chic bé giang
Xay dung to trinh, gidy A
moi bé giang va trinh cip |, CIUYEVIeNDAC | g ha6e 1 6 0009
£ R X A . 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac )
giang 4/9 va tuong duong 0,0074 10,0011 d(i:r?h
Chuén bi co s& vat chét Chuyénvienbac | no6> | 90009 |
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
vién, khach moi 3/9 va tuong duong 0,0028 | 0,0004
Phat chung chi cho hoc | Chuyén vién bac 0.0106 | 0.0016 Bien
Vién 3/9 va tuong duong| ’ doi
N To chic danh gia chat
lugng boi dudng
Chuan bi cac mau phiéu | Chuyén vién bac
danh gia 4/9 va tuong duong 0,0493 0,0074
T6 chic lay y kién giang N
vién, hoc vién, co so thuc |, CIWYENVIENDBAC |6 5069 | 00010 | -,
x AL 1 4/9 va tuong duong Co
hién boi duong dinh
Tong hop, xir Iy so ligu | Chuyén vién bac 00258 | 00039 |
dua trén ket qua danh gia  |4/9 va twong duong| ' ’
Thanh, quyét toan cac
khoan kinh phi t6 chuc 16p, | Chuyén vién bac
<) phdi chiing chi, phdi gidy [4/9 va twong duong 0,0508 | 0,0076
khen
x Cbo
10 | Luu ho so 0,0304 0,0046 dinh
a) | Phan loai, lap danh muc ho | Chuyén vién bac | 0,0233 | 0,0035 .




Cép béc lao dong Dinh miic Loai
STT Noi dung yéu cau tbi thidu Lao dong | Lao dong véu th
truc tiep | gian tiep
so luu 3/9 va tuong duong
b) |Luu trit hd so Chuyen vien bac | 4 5479 | 0,0011
] 3/9 va tuong duong
TONG 15244 | 0,2288

3. Pinh muc thiét bi

DPon vi tinh: Ca/hoc vién

Pinh mirc
STT Tén thiét bi Yéu cau ky thuat | sirdung | Loaiyéu to
thiét bi
1 M4y tinh dé ban Loai théng dung 0,5401 | Co dinh
2 |May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Co dinh
3 [piéu hoa 12 000 BTU 1,5244 | C6 dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 0,7739 | C6 dinh
5  |Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3624 | Co dinh
6 'CJ"LICIEO cam tay khong day| | i thang dung 0,3624 | Cé dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,3624 | C6 dinh
8 |Bo thu khong day UHF Loai thdng dung 0,3624 | C6 dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,3624 | Co dinh
10 |Camera gquan sat Loai thdng dung 0,3624 | Co6 dinh
11 [May chiéu projector Loai théng dung 0,3624 | Co6 dinh

4. Pinh mirc vat tw

S6 lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén Vit tu DVT | Yéuciuky thuat | Pinhmuc |Loal yéu
tiéu hao 1o
1 [Giay AO Td | Dinh lugng 800 g/m? 0,250 | Bién doi
2 |Giay Ad Gram | Dinh lugng 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
5  [Kep giay Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
6 |Bia cung, file dung Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 |Bién doi
8 [Butbi Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
9 [But nhé dong Cai Loai théng dung 0,050 |Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai théng dung 0,250 | Bién doi




Phu luc VI
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO YEU CAU
VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU LINH VUC NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2025/QP-UBND
ngdy thang 02 nam 2025 ciia Uy ban nhan déan tinh Ca Mau)

1. Thuyét minh

binh mac kinh té - ky thuat dich vu boi dudng theo yéu cau vj tri viéc lam
chuyén mon, nghi¢p vu linh vuc Noi vu duoc xay dung trong dieu kién thoi gian to
chuc 16p t61 da 05 ngdy (twong dwong 40 ti€t) theo quy dinh tai khoan 4 biéu 1 Nghi
dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cta Chinh phu.

Danh muc ‘céc vi tri viéc Iam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Iinh vuc Noi vu
thugc pham vi diéu chinh cua Quyet dinh nay gom cac vi tri viéc lam duoc quy dinh tai
Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B9 truéng Bo Noi vu.

Trong truong hop co quan, don vi giam thoi gian to chirc 1op thi cac yeu to co
dinh dugc diéu chinh giam twong tng 10%/buoi (01 budi twong duong 04 tict).

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh muc IZO“'“;
i yeu to
. Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thiéu | dong | dong
truc | gian
tiep tiep
1 Xa}/ dqng ke hoach to chrc, 0,0118 | 0.0018 C.Zo
quan ly lép dinh
Xac dinh sb luong hoc vién A A A
2) | (du kién), thoi gian, hinh thitc Ch“g’fgo,‘l’l'eggii 313! 0,0060 | 0,0009
va dia diém to chuc v & g
Xay dung, phan cdng cong |Chuyén vién bac 3/9
b) viéc cac don vi lién quan va tuong duong 0,0058 | 0,0009
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0071 | 0,0011 | &°
dinh
Xay dung théng bao chiéu
sinh va trinh cdp c6 tham |Chuyén vién bac 2/9
%) | quyén phé duyét thong bdo | va tuong duong | 00031 | 0:0005
chiéu sinh




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
A Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thiéu | dong | dong
truc | gian
tiep tiep
b) Lgm th}l tuc phat hanh thong Chuyen vién bac 1/9 0,0040 | 0,0006
béo chiéu sinh va tuong duong
3 | Cobng tac me lop 0,0302 | 0,0045
Ticp nhan van ban dé nghj
2) mo |0’qp, 59 hoc vién dang ky 0,0036 | 0,0005
hoc cta cac co quan, don vi,
ca nhéan Bién
Tham tra, tong hop va lap i
3 oi
danh sach hoc vién du dicu Chuvén vién bac 3/9
b) |kién tham gia Iop béi dudng |~ e 0,0122 | 0,0018
trinh cdp c6 tham quyén ky va tong duong
theo quy dinh
Xay dyng du toan kinh phi to
chuc l6p. Trao doi, thoa A iAo X
¢) | thuan, ky hop déng mo lop va |CMUYen Vien bac 3\ g o144 1 002 | &9
cic hop dong khac co lien | V@ twong duong dinh
quan '
4 (?Egr?g bi to chuc lop boi 0,0312 | 0.0047 dCiIr:)h
Xay dung quyét dinh ma 16p A A 1A .
a) |bdi dudng va trinh cép c6 Chuyen vien bac 3/ 1534 | 0,0005
tham quyén phé duyét va tuong duong
Xay dung lich giang day va A AL
b) |[trinh cap c6 tham quyén phé Chuyen vien bac 4/3 0,0063 | 0,0009
duyét va tuong duong
Lién hé giang vién, bdo céo A A LA
¢) | vién theo yéu cu ciia churong |CNUYeN VIEn bac 4734 4aee 14 0009
trinh va tuong duong
Xay dung thong bao triéu tap
d) hoc vién du diéu,kién thgm Chuyén vién bac 2/9 0.0033 | 0.0005
gia lop va trinh cap c6 tham | va tuong duong ’ ’
quyen phé duyét
Lam tha tuc phat hanh thong [Chuyén vién bac 1/9
d) béo triéu tap hoc vién va tuong duong 0,0033 10,0005




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
A Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thiéu | dong | dong
truc | gian
tiép tiep
e) |Lién h¢, chudn bj phong hoc | CUYeN Vien bac 11914 4444 19 0005
va tuong duong
9) In, prjo to tai Ilquhu:orng dan Chuyen vién bac 1/9 0,0060 | 0,0009
hoc tap cho hoc vién va tuong duong
2 L . Co
5 | To chwc khai giang 0,0242 | 0,0036 dinh
Xay dung to trinh, giay moi A A
a) |khai giang va trinh cap c6 Chuyen vien bac 3/9 0,0021 | 0,0003
x A A A va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) C_hUan bi bai phat biéu khai Chuyen vién bac 4/9 0.0034 | 0.0005
giang va tuong duong
¢) | Chuan bi co sé vat chat Chuyen vien bac 179 4 4457 | 0009
va tuong duong
d) D_gn tiep ho‘c_ vién, giang Chuyen vién bac 2/9 0,0028 | 0.0004
vién, khach moi va trong duong
d) | Tiép sinh Chuyen vién bac 29/ 4 586 | 9 0013
va tuong duong
) Pho bien quy ché boi dudng Chuyen vién bac 4/9 0,0016 | 0.0002
cho hoc vién va trong duong
L cé
6 | To chic giang day 0,3558 | 0,0534 dinh
2) Xay cjung ke .bOaCh giang |Giang vién va tuong 0,0213 | 0.0032
day, dé cuong giang day duong
b) Thiét ke cac 'ga}l liu, dir liéu |Giang vién va tuong 0,0213 | 0.0032
phuc vu cho giang day duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét; thao luan; bao cao Giane vien va tuon
thuc té, kinh nghiém, di thuc & £10,1586 | 0,0238
té,... duong
Ra d& kiém tra Glang Vien va tuong| ) 4375 | 9056
duong
d) Tpu(_:;hle;n thu tuc de nghi cap Chuyen vién bac 3/9 0,0027 | 0,0004
de kiém tra va tuong duong




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
A Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiép tiep
Theo d6i thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh, A a1
d) |phdi hop véi cac don vi dé Ch“g’tel?o‘l’l'egggi 3191 0,1144 | 0,0172
kiém soat tinh hinh hoc vién v & &
theo hoc hang ngay ]
7 | T4 chie di thuc té (néu co) 0,0339 | 0,0051 d?r:’h
Xay dung to trinh, cong van A AL
2) | lién hé di thuc t& va trinh cap |CMUYEN VIENBAC 314 5444 |6 0004
R A A n va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
b) L|er1 .hé c’ha d1§m di thA,uc te, Chuyen vién bac 3/9 0,0057 | 0.0009
nguoi hudng dan thuc te,. .. va tuong duong
0 To ch}xc, quan ly hoc vién di Chuyen vién bac 3/9 0.0251 | 0.0038
thuc te va tuong duong
8 | Té chirc kiém tra (néu c6) 0,0461 00069 | BT
) T.é; chac kiém tra, thu bai Chuyen vién bac 3/9 0,0190 | 0.0029
kiem tra va tuong duong
b) | Chim bai kiém tra Gldng vién va twong| 5163 | § 0024
duong
0 TongA hop, danh gia ket qua Chuyen vién bac 3/9 0,0108 | 0,0016
hoc tap va trong duong
9 T_(3ng ket 16p va to chic be 0.1125 | 0.0169
giang
) Thar_rl tra_glanr! sacr] hoc Ylen Chuyen vién bac 3/9 0,0118 | 0.0017 Blf_n
dua diéu kién cap chung chi va tuong duong doi
Xay dyng va trinh Quyat dinh
b) cap churng .cAh1 k?m\theo fjanh Chuyen vién bac 3/9 0,0027 | 0,0004
sach hoc vién va lam thu tyc | va twong dwong
Xin s6 chting chi Co
0 Xay dung va trinh Quyét dinh Chuyen vién bac 3/9 0,0025 | 0.0004 dinh
khen thudng va tuong duong
d) any dung va trinh Quyét dinh Chuyen vién bac 3/9 0,0023 | 0,0004
bao luu va tuong duong




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
A Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu ciu téi thiéu | déng | déng
truc | gian
tiép tiep
d) | Xay dung béo céo tong két Chuy en vién bc 4/9 0,0064 | 0,0010
va tuong duong
Thuc hién thu tuc tam tng A A
e) |phdi ching chi, phoi gidy |CNWYEnVIEnbac3) g 4455 16 0003
khen va tuong duong
Lam thu tyc in an chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra |{Chuyén vién bac 3/9 Bién
9) thdng tin cua ching chi, giﬂéy va tuong duong 0,013510,0020 doi
khen va trinh cap c6 tham
quyén Ky duyét
h) | To chuc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi N
bé giang va trinh cap c6 tham |CNUYen Vien bac 391 5444 | 6 0005
A A A va tuong duong
quyén phé duyét
C_rEUan bi bai phat biéu bé Chuyen vién bac 4/9 0,0037 | 0.0006 | 4
giang va tuong duong .
Chuyén vién bac 1/9 dinh
Chuan bi co s& Vat chét Y 4C 10,0031 | 0,0005
va tuong duong
B.(fn t1e,p ho‘c_ vién, giang Chuyen vién bac 2/9 0,0014 | 0.0002
vién, khach moi va trong duong
Phéat ching chi cho hoc vién Ch“)’e” vien bac 2/9 0,0053 | 0,0008 Blf’.n
va tuong duong doi
) Tf) chtrc danh gia chat luogng
boi dudng
Chuan bi cac mau phiéu danh |Chuyén vién bac 3/9 0.0246 | 0.0037
gia va tuong duong ’ ’
To chic lay y kién giang A A
vién, hoc viéen, ca so thye | " VI B¢ 3970 6035 | 0,0005 | C8
hién boi duong & g dinh
Tong hop, xu Iy s6 liéu dya |Chuyén vién bac 3/9 0.0129 | 0.0019
trén ket qua danh gia va tuong duong ’ ’
Thanh, quyet toan cac khoan Chuvan vién bac 3/9
K) |Kkinh phi t& chac 16p, phoi ;’ ' [0,0135 | 0,0020
ching chi, phdi gidy khen M & uong




Pinh mirc I:oa;uA
: yeu to
A Cap baclaodong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thiéu | dong | dong
truc gién
tiép tiep
10 |Luu hd so 0,0152 | 0,0023 | &0
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho so Chuyen vién bac 3/9 0.0117 | 0.0018
luu va tuong duong
b) | Luu trit hé so Chuyen vien bac 2181 4435 | 0005
] va tuong duong
TONG 0,6680 | 0,1003
3. Pinh mic thiét bj
DPon vi tinh: Ca/hoc vién
LA L A A e sbning | PINMOGC SW|, . <«
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat dung thiét bi Loai yéu to
1 M4y tinh dé ban L oai thong dung 0,2231 | Cb dinh
2 [Mayin Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Co dinh
3 [piéu hoa 12 000 BTU 0,6680 | Cb dinh
4 |May tinh xach tay Loai thdng dung 0,3558 | C6 dinh
5 JAmply Mixer 120W Loai théng dung 0,1586 | Co dinh
6 ml_lcéo cam tay khong day Loai thong dung 0,1586 | Cb dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai thdng dung 0,1586 | C6 dinh
8 |Bo thu khéng day UHF Loai thdng dung 0,1586 | C6 dinh
9 [T rack 10U dyng thiét bi Loai théng dung 0,1586 | Co dinh
19 |Camera quan sat Loai thdng dung 0,1586 | Co dinh
11 |May chiéu projector Loai thdng dung 0,1586 | C6 dinh

4. Pinh mrc vat tw

S6 lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tu DVT | Yéuciukythuat | Pinhmic | Loai yeu
tiéu hao to
1 Gidy AO To | Pinh lugng 800 g/m? 0,1250 | Bién doi
2 (Giay A4 Gram | Pinh luong 800 g/m? 0,0125 | Bién doi
3 Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,0063 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,0125 | Bién doi
5 [Kep giay Hop Loai théng dung 0,0125 | Bién doi
6 |Bia ctng, file dung Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién doi




STT Tén vat tu DVT | Yéuciukythuat | Dinhmic  Loal yeu
tiéu hao to

7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,0250 | Bién doi

8 [Butbi Cai Loai théng dung 0,0625 | Bién doi

9 [But nhé dong Cai Loai théng dung 0,0250 | Bién doi

10 [But viét bang Cai Loai théng dung 0,1250 | Bién doi






