SAO Y; Uy ban Nhan dan tinh Dak Nong; Thoi gian ky: 2025-01-06T15:04:19+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 03 /QP-UBND Dik Nong, ngay OO0 thang 01 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by thwe hién thu tuc hanh chinh trong linh vue
hoat djng xay dung thugc pham vi chirc niing quén ly nha nwéc
cia S¢ Xay dyng tinh Pik Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cie Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
T6 chir chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia phwong siea doi ngay 22 thang 11
nam 2019;

Cén cie Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdang 6 nim 2010 ciia Chinh
phii vé kiém soat thil tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nim 2017 ciia Chinh phii siea doi, bé sung mét sé diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thii tuc hanh chinh-

phii vé thue hién co o ché mot ciea, mot cura lzen théng trong gidi quyét thit tuc han
chmh Nghr dznh 1 07/202]/ND 2 ngay 06 thang 1 2 nam 202 1 cua thu tudn

ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phii vé thuc hzen co ché mot cwea, mot ciea
lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu hudéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghj dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 1299/0D-UBND ngay 25 thang 10 nam 2024 ciia
Chu tich UBND tinh Dak Néng vé cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh trong
linh viee nha o thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Xay dung;

Theo dé nghi cia Giam doc So Xay dung tai To trinh s6 3228/TTr-SXD ngay
24 thing 12 nam 2024.
QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd thuc hién tha
tuc hanh chinh trong linh vuc hoat dong xay dung thudc tham quyén quan ly cua
S& Xay dung (c6 Phu luc kém theo)



Dicu 2.

- Giao S& Xay dung ch tri, phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan theo ddi, cap
nhét the‘ml:l phan hd so, trinh tu, quy trinh thgc hién doi véi tha tuc hanh chinh kem
theo Quyét dinh nay vao Co s& dir liéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Giao Vin phong UBND tinh niém yét, cong khai tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh theo quy dinh.

- Giao Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phf;' Gia Nghia c6 trach nhiém
niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai B phan ti€p nhén va tra két qua theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm doc cac S&: Xay dung, Thong tin va
Truyén thong; Thu truéng cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh

phd Gia Nghia va céc t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ §b—

Nelnhty: KT. CHU TICH
- Nhu diéu 3; ) i
e ..\‘ CHU TICH

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién théng Pik Nong;

- Luu: VT, TTHCC, KT, ND (B)



QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC NHA O THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG TiNH PAK NONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05 /OD-UBND ngay 06 thdng 01 ndm 2025 cia Chi tich UBND tinh Ddk Néng)

A. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOT: GOM 06 TTHC CAP TiNH , 01 TTHC CAP HUYEN.

I. TTHC CAP TiNH

1. Tén thi tyc hanh chinh (M3 thi tuc 1.012882): Thong bao di diéu kién dwoc huy dong von thong qua viéc gop
von, hop tac dau tw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ciia t6 chire va c4 nhan dé phat trién nha 6.

Téng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 15 (ngay lam viée) x 8 gio =120 gid

Budc thyel by om vi thye hign | NS0 thye Két qui thwe hign Thai glun
hién A hién quy dinh
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu bién nhan hd so va
Trung tdm Phuc vu hen tra két qua
Bude 1 hanh chinh c¢6ng CC,VC 2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, | 04 gidy
tinh hoan thién hd so theo dung quy dinh.
& Chuyen hd so.
Bube 2 Lﬁnl} dao | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 08 gid
phong
- Kiém tra hd so
Budc 3 | Phong Ha tang k¥ i s | T Ho6 so khong dat yéu ciu dé X1t 1y, soan thdo vén ban tra 1o1i. 24 gid
thuét va Quan ly Y + Trudng hop hd so chua du g1ay t0 theo quy dinh thi trong thoi han toi da 10 ngay, &
nha c6 vin ban gm chii ddu tu yéu ciu bd sun g gifly t& con thiéu theo quy dinh
Budc 4 Chuyén vién | - Tong hop ho so, Du thdo vin ban trinh Lanh dao phong 56 gio
Butc 5 L;ﬁfgo - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao S& 08 gity
Budc 6 | Lanh dao co quan | Ban Gidm doc| - Phé duyét két qua. 16 gi
Bude 7 Vin phong Vin thu | - Phat hanh két qua. 04 gioy
Trung tdm Phuc vu - Théng béo cho 6 chirc, c4 nhan.
Buéc 8 | hanh chinh cong CC,VC |- Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan.
tinh




2. Tén thua tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1. 012883) Chuyen d6i cong ning nha & ddi véi nha & xay dung trong du '
an thudc thAm quyén chip thuin cia UBND cAp tinh

Téng thoi gian thyuc hién tha tuc hanh chinh: 45 (ngay 1am viéc) x 8 gio =360 gio

hanh chinh cong tin

- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.

Buée thue Pon vi Nguwai thue £ = ik Thoi gian
hign thire hign hign BEEGNS e higu quy dinh
1. Néu ho so dy du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét phiéu bién nhan h so va
Trung tdm Phuc vu hen tra ket qua
Buée 1 h] g CC,VC | 2.Néu hb so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dAn ngudi ndp hd so bd sung, | 04 gio
anh chinh cong tink

hoan thién hd so theo dung quy dinh.
3. Chuyén h so.

Budc 2 L;nggo - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 08 gior

. - Kiém tra ho so e
Budc 3 | Phong Ha tang k¥ Chieivien + Ho so khong dat yéu cau de xu ly, soan thao van ban tra 10i. 24 idy
thuat va Quan ly y + Trudng hop hd so chua du glay to theo quy dinh thi trong thoi han tbi da 10 ngay, g
nha ¢ van ban gm chti ddu tu yéu ciu bd sung gidy t& con thiéu theo quy dinh
Buéc 4 Chuyén vién| - Tong hop hd so, Du thao vin ban trinh Lanh dao phong 56 gio
Bude 5 Lanh dao |y ;4m tra, duyét hd so, trinh Lanh dao So 08 gits
phong
Buéc 6 | Lanh dao co quan Ba‘égjam - Phé duyét két qua. 16 gio
Bucdc 7 Vin phong Vin thu | - Phét hanh két qua, giri UBND tinh 04 givv
) i - Xem xét, chap thuan viéc chuyen ddi cong nang nha &; truong hop khong du diéu N

Bugce 8 UBND tinh kién chuyén ddi cong nang thi Uy ban nhén dan cap tinh phai c6 vin ban giri S& 240 gio
Xay dung néu rd 1y do dé tra 10i cho chu déu tu biét

Bude 0 Trung tam Phuc vu ceve |- Thoéng bao cho to chire, cd nhan.




3. Tén thu tuc hanh chinh (M3 thi tuc 1.012884): Thong bao don vi di diéu kién quan Iy vin hanh nha chung cw -
d6i véi trwdong hop ndp ho so tai S& Xay dung
Tbng thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x 08 gioy = 240 gid.

Thoi gian

Bude thue Pon vi thwe hién Ngudi thue ‘
quy dinh

hién 1 thy C hién Keét qua thue hién

1. Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhan hd so
) va hen tra két qua.

Buge | ‘rumgtamPhuevu o0 Ge 1) Ny b so con thiéu, chua ding quy dinh thi huong din ngudi nop hd so bd | 04 gior
hanh chinh cong tinh sung, hoan thién hé so theo diing quy dinh.
3. Chuyén h so.

Lanh dao

shong - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xi ly. 04 gity

- Kiém tra ho so
+ Hb so khong dat yéu cau dé xu 1y, soan thao van ban tra loi.

Buoc 2 Phong Ha tanlg II(]j”l;:Lhuat + Trudmg hop hd so chua du gidy tor theo quy dinh thi trong thoi han t6i da 14 b
va Quan 1y nha Chuyén vién| ngay, ¢0 vén ban gui chu dAu tu yéu cau bd sung gidy t& con thiéu theo quy dinh
Trinh két qua cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu d6ng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé duyét. 16 gior
- Néu khong dong y: Chuyén lai buée chuyén vién.
. Kiém tra ndi dung két qua:
Buoc 3 Lanh dao S& Bat E}lém - Néu ddng v: Ky vao két qua. 16 giv
doc A 5 2 ’ 2 : D1 = L B
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xtr ly.
Vanthr | - Dong déu. ;
r - A : i 4
aRaed Ve photg - Giri két qua TTPVHCC . i
2 Trung tdm Phuc vu - Théng béo cho td chiic, c4 nhan.
BEOSS | bk chinhiebptich | 700 | - Tia ks chotd el GAnHas,

([ > (820 s 1) =



4. Tén thu tuc hanh chinh (M3 tha tuc 1. 012885) Chép thuén chi treong diu tu dong thoi voi chap thuan nha '

dau tw 1am chi dau tw ddi vi dw 4n cai tao, xAy dung lai nha chung cw khong bing ngudn vén diu tw cong

Téng thoi gian thue hién TTHC: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gio.

hanh chinh céng tinh

- Tra két qua cho t6 chitc, ¢4 nhén.

Buwéc thue DPon Ngwdi thue £ G g R Thoi gian
hién vi thwe hién gl;;ién s . quy dinh
1. Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd so
e thi Phue v va hen tra két qua (theo Mau). ‘
Buoc 1 fisiv el céﬂg tinh CC,VC 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hd so bd 04 gioy
sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Mau).
3. Chuyén hd so.
L;ﬂgfgo - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xit 1. 04 gio
- Kiém tra hd so
+ Hb so khong dat yéu ciu dé xur 1y, soan thao vén ban tra 1.
Buébe 2 Phong Ha tang k¥ + Trudng hop hé so chua du gidy to theo quy dinh thi trong thoi han toida 14 | 236giv
thudt va Quan Iy nha | Chuyén | ngdy, ¢6 vin ban gii chii dAu tu yéu ciu bd sung gidy t& con thiéu theo quy
vién dinh
Trinh két qua cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu d6ng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé duyét 16 gity
- Néu khong dong y: Chuyén lai bude chuyén vién
Ban Giam Kiém tra ndi dung két qua: .
Buoc 3 Lanh dao S& dbe - Néu dong y: Ky vao két qua 16 gio
- Néu khong dbng ¥ Chuyén lai Phong chuyén mén xir 1y.
S VR e gg?lg}éciac?ua TTPVHCC. Hes
Bube 5 Trung tdm Phuc vu CC.VC - Théng béo cho tb chirc, ¢4 nhan.

W\ e d b i adl




5. Tén tha tuc hanh chinh (Ma thii tuc 1.012886): Piéu chinh chap thuin chi truong dau tw dong thoi voi chap
thuan nha dau tw lam cha dau tu d6i véi du an cai tao, xay dung lai nha chung cw khéong bang nguon von dau tw cong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 35 (ngay 1am viée) x 08 gid = 280 gio

B BUC | 5y vithge Hitn |1 o00L thye Két qué thwe hién Thel gun
hién : hién ; quy dinh
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phicu bién nhan hd so va
hen tra két qua.
Trung tdm Phuc vu 2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp hd so bd
Budoc 1 hanh chinh céng CC,VC | sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh. 04 gio
tinh 3. Néu hé so khong thuoc thdm quyén giai quyét thi hudng dén ngudi ndp hd so
dén co quan co thim quyen theo quy dinh.
4. Chuyen hd so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1. 04 gid
, iy
phong
- Kiém tra hd so
Phong Ha tang k¥ + Hb so khéng dat yéu ciu dé xir 1y, soan thao van ban tra [oi. 236 pid
Budce 2 thudt va Quan ly + Trudmg hop hd so chua da gidy to theo quy dinh thi trong thoi han tbi da 14
nha Chuyén vién | ngdy, c6 van ban giri chi dAu tu yéu cdu bd sung gidy to con thiéu theo quy dinh
Trinh két qua cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé duyét. 16 giv
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién
Ban Gidm | Ki¢m trani dung két qua:
Buoc 3 Lanh dao S¢& dbe - Néu dong y: Ky vao ket qua. 16 gio
- Néu khoéng dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir ly.
Bube 4 Vin phong ke écia(;lﬁa R 04 gity
Trung tAm Phuc vu - Thong béo cho t6 chirc, c4 nhén.
Bude 5 hanh chinh céng CC,VC - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.
tinh




6. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thii tuc 1.012887): D& xuit co' ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém c khoén 2
Diéu 198 ciia Luat Nha & 2023

Téng thoi gian thue hién TTHC: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio

hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.

B“'O,.c.thl'rc Don vi thye hién Ngu’c!’i thige Két qui thue hién ThiA sar
hién hién quy dinh
1. Néu ho so day dt theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phidu bién nhan hd so
va hen tra két qua.
T A 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hd so bd
; rung tdm Phuc vu -
Buoc 1 it chinhiesng Hoh CC,VC sung, hoan thién hd so theo quy dinh. 04 gior
3. Néu hd so khong thuge thim quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd so
dén co quan ¢ thdm quyén
4. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xtr ly. 04 oid
y gior
phong
- Kiém tra hd so
5 A e, + Hb so khéng dat yéu ciu dé xtr 1y, sogn théo vén ban tra 16i. ”
Budc 2 Phong T8 tanlg k}};?huat * Trucmg hop hd so chua du gidy {O' theo quy dinh thi trong thoi han t6i da 14 236 gicr
Ve uanly Chuyén vién | ngdy, c¢6 vin ban giri cht du tir yéu ciu bb sung gidy t& con thidu theo quy dinh
Trinh két qua cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé duyét 16 gioy
- Néu khong dong v: Chuyén lai bude chuyén vién
Ban Gidm Kiém tra ndi dung két qua: _
Budc 3 Lanh dao S& dbe - Néu ddng y: Ky vao két qua 16 gioy
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.
. ? ; Vianthu | - Péng dau. .
e Vg - Giri két qua TIPVHCC . e
Budo s Trung tAm Phuc vu ceve |- Thong béo cho td chire, c4 nhan.

W\ & o




II. TTHC CAP HUYEN
1.Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1.012888): Cong nhian Ban quan tri nha chung cw

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 (ngady 1am viée) x 08 gid = 56 gid

B“’gicéﬂ“-“ Don vi thwe hién Ngudi thwe hién K&t qua thyce hién ];]:1;1 dgif;
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phidu bién nhin
B4 phiin Tisp vhin v ho so va hen tré ket qua (theo Mau).
Buoc 1 18 két diiicho hilyén Ccc,ve 2. Néu ho so con thl_eu, chwa ding quy dinh th.1 hudéng dany ngudinfphd | 04 gioy
: so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo Mau).
3. Chuyén hd so.
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xi 1y. 04 gits
chuyén moén cap huyén|
- Kiém tra ho so
+ Hob so khong dat yéu cu dé xir 1y, soan thao viin ban tra 10i.
z Phong ban chuyén mén + Trudng hop hd so chua du gidy t& theo quy dinh thi trong thoi han t6i | 28 gio
Buoce 2 A ke . AT T e A OB g R S uk g %
cap huyén T da 03 ngay, c6 van ban guti chu dau tu yéu cau bd sung gidy to con thicu
Chuyén vién theo quy dinh
Trinh két qua cho Lanh dao ban chuyén mén cip Huyén xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé duyét. 08 gioy
- Néu khong déng y: Chuyén lai buée chuyén vién.
Bud Lk 8o UBND | LEsh@oUBND | oo aubidunghetaud: .
woc 3 chp huyén ¢p huyén - Néu déng y: Ky vao ket qua 08 gio
| i - Néu khoéng dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir ly.
: . . g - Déng dau. .
Budc 4 Van phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC . 04 gior
. B6 phén Tiép nhan va - Théng bao cho td chirc, ¢4 nhan.
Rt tra két qua cép Huyén L - Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

NAMON T




B. THU TUC HANH CHINH THAY THE: 09 TTHC Cép tinh

1. Tén thi tuc hanh chinh (M thii tuc: 1.012890): Gia han thoi han sé hitu nha & tai Viét Nam ciia to chikc, ca
nhan nwée ngoai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

Buwoc thue : v Nguwoi thue B i Thai gian
hién Don vi thuc hi¢n higa Ket qua thue hién quy dinh
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo Mau)
Trung tam Phuc vu 2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi hmmg din ngudi ndp hd so bd
Budce 1 hanh Cg] o 685 tink CC,VC | sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gior
g 3. Néu hd so khong thuge thdm quyén giai quyét thi huéng din ngudi nop hd so
dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mu).
4. Chuyén hb so.
Liﬁ;irao - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 givr
- Kiém tra tinh day da, hop 1€ cua h6 so
Buoce 2 + Truong hop hé so khéng day du hodc khong hop 1€, soan thdo viin ban thong
Phdng Ha ting k§ Chuyén vién Ei:}od;; t6 chirc/c4 nhén va goi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng duge biét, 24 gio
gt (Quin 1 nha + Truong hop hd so dép img di didu kién theo quy dinh thi thuc hién Buédce 3
Bube 3 Chuyén vign| Tham dinh h6 so, Dy thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. 196 gioy
Biche A Lénh. Dao | - Duyét ho so, trinh 1anh dao Sé. 04 gio
phong '
Bube5 | Lashdaocoquan B""‘:ig:‘am ~ FREEuYCLEE U, 04 gios
; - - P6ng dau (néu co). i
Budc 6 Van phong Vin thu - G két qua TTPVHCC . 04 gior
i Trung tdm Phuc vu - Théong bao cho t chic, c4 nhan.
Bude 7 | nanh chinh cong tinh | CSVC | _ Tra kt qua cho t chio, c4 nhdn.




2. Tén thi tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.012891): Cho thué nha & céng vu thude thim quyén quén Iy ciia
dia phwong
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 210 =240 gio.

Bude thye) i vi thyre hign. | T 2w o thipe Két qua thyc hién Thai gian
hién hién quy dinh
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo Mau)
Trune tim Phuc vu 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan ngudi ndp hd so bd
Buoc 1 hanh cghi k-Gl inh CCVC | sung, hoan thign hd so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
& 3. Néu hd so khong thube thdm quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd so
dén co quan c6 thAm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hb so.
Léanh Pao 2 2 PO .
phong - Duvyf;t hé so, clr{uyen cho Chuyén \‘nen xu ly. 04 givv
- Ki€m tra tinh day du, hop I¢ ctia ho so
Bue 2 + Truong hop hé so khong diy du hodc khéng hop 1€, soan thao vin ban thong
Phong Ha ting k§y | Chuyén vién| béo dén t6 chirc/c4 nhan va g&i Trung tAm phuc vu hanh chinh ¢éng dugc biét, 24 gity
thudt va Quan 1y nha theo dbi . ‘
+ Trudng hop ho so dép ting du diéu kién theo quy dinh thi thue hién Buée 3
Bude 3 Chuyén vién| - Thdm dinh hd so, Dy théao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. 196 gitr
Budic 4 Linh Bao | 1, vet hd so, trinh linh dao S, 04 gidy
phong
Bude 5 Léanh dao co quan Bax:i(%am - Phé duyét két qua. 04 giv
" " . . - Péng dau (néu c6b). n
Buoc 6 Vén phong Vanthue | Giti két qua TTPVHCC . 04 givr
; Trung tdm Phuc vu - Thong bao cho td chitc, ¢4 nhan.
Bieats! hanh chinh cng tinh CEVE |, Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.
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3. Tén thi tuc hanh chinh (M3 thii tuc: 1.012892): Cho thué nha & cii thudc tai sin cong ddi véi trwdng hop chua
6 hop dong thué nha &

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gidy =240 gio.

Bu’g_cﬁthl_rc Pon vi thuc hién Ngu'o-’i Phige Két qua thue hién Thul gran
ién hién quy dinh
1. Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhn va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo Mau).
Ty {85 PHiS v 2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng d&n ngudi ndp hd so bd
Buoc 1 uitih ohirih cﬁx{g finh CC,VC | sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
3. Néu hd so khong thuge thdm quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hd so
dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lé“m}} B | Duyét hb so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 givv
phong
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so
Budc 2 + Trudng hop hd so khéng diy da hodc khong hop 18, soan thdo vin ban théng
Phong Ha tng k§ | Chuyén vién| bdo dén tb chirc/c4 nhan va goi Trung tAm phyc vu hanh chinh céng dugc biét, | 24 giv
thuat va Quan ly nha theo ddi . .
+ Trudng hop hd so dép ting du diéu kién theo quy dinh thi thuc hién Bude 3
Buée 3 Chuyén vién| - Thim dinh hé so, Du thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. 196 gior
Budsd LanhBeo | | rysoernd e tih it e S, 04 giv
phong
Buéc5 | Lanh dao co quan Bm}gam - Pheé duyét két qua. 04 gity
. ; ; 3 - Pong dau (néu co). -
Buoc 6 Vian phong Vanthu | Giti két qua TTPVHCC . 04 git
. Trung tdm Phuc vu - Thong béo cho t6 chirce, ¢4 nhan.
BUiC7 | fwh chinkicongtinh| “'C | -TiakBtqna ehio 5 chifo, o4 i,
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4. Tén thii tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.012897): Cho thué nha & cii thudc tai sin cong doi véi truong hep nhin
chuyén quyén thué nha &
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

Bwée thue : i Ngwdi thye £ p— Thoi gian
hign Pon vi thue hién hién - . Keét qua fhl.lc hi¢n , ' ‘ quy dinh
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén ho so va
hen tra két qua (theo Mau)
Trune tim Phuc vu 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dAn ngudi ndp hd so bd
Buoc 1 hanh (;ghi o B Ak CC,VC | sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (theo Mau). 04 givr
& 3. Néu hd so khong thude thAm quyén giai quyét thi huéng dAn ngudi ndp hd so
dén co’(g uan ¢6 tham quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh Dao x i b da i s
phong - Duyét hd so, ch‘uyen cho Chuyén vién xur ly. 04 gi¢
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so
Buoc 2 + Tm(mg hop hd so khong day di hodc khong hop 18, soan thao van ban thong
Phong Ha ting ky | Chuyén vién| bao dén td chirc/cd nhan va géi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dugce biét, 24 gity
thuét va Quan ly nha theo doi
+ Truomg hop hd so dép (g du diéu kién theo quy dinh thi thyue hién Budc 3
Budc 3 Chuyén vién| - Tham dinh hé so, Dy thao van ban trinh lnh dao phé duyét. 316 gio
Bubc 4 Lanh Do | 1y, at hd so, trinh lanh dao So. 04 gidy
phong
Buorce 5 Lanh dao co quan Bandé(;}clém - Phé duyét két qua. 04 gio
. - Pong déu (néu co). i
Buoc 6 Vin phong Vanthue | Giri kit qua TTPVHCC . 04 givv
; Trung tam Phuc vu - Thong bao cho 16 chirc, c4 nhan.
Bl hanh chinh cong tinh CLYE |, Tra két qué cho td chirc, c4 nhén.
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5. Tén thi tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.012898): Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong d6i véi trweong hop ky
lai hop dong thué
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Buée thue : i Nguoi thue £ in Thoi gian
hi¢n Pon vi thue hién hién ‘ Két qua fln_rc hién ‘ quy dinh
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phiéu bién nhan ho so va
hen tra két qua (theo Mau)
Trune tam Phuc vu 2. Néu ho so con th1eu, chua diing quy dinh thi huéng dAn ngudi ndp hd so bd
Buoce 1 taih ghi i cBng ik CC,VC | sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Mau). 04 giv
& 3. Néu hd so khong thuge thdm quyén giai quyét thi huéng dén ngudi ndp hé so
dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh Dao ; 4 P S .
phéng - Du1y¢t hé so, ch‘uyen cho Chuyén \flen xu ly. 04 gidr
- Kiém tra tinh day du, hop l:; cua ho so
Bude 2 . Trudng hop hé so khong day du hodc khong hop 1€, soan thao vén ban thong
Phong Ha ting ky | Chuyén vién| bdo dén t chirc/ca nhan va goi Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng duge biét, 24 gity
thudt va Quan ly nha theo doi ) _
+ Truomg hop hd so dép tmg du diéu kién theo quy dinh thi thuc hién Bude 3
Budc 3 Chuyén vién| - Thim dinh hd so, Dy théo vin ban trinh lanh dao phé duyét. 76 gio
Butic 4 LanhDao | 1, at hé so, trinh 1anh dao S&. 04 gios
phong
Bubcs | Lanhdgocoquan | 2™ | - Phé duyét két qua. 04 gior
Bubc 6 Vin phong Vin thy | - DOne dau (néu co). 04 gidy
- Giri két qua TTPVHCC .
Bube 7 Trung tdm Phuc vu CCVC - Thong bao cho td chirc, ca nhan.

hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho td chire, cé nhén.




13

6. Tén tha tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.012893): Ban nha & cii thugc tai sin cong
Tbng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viée) x 08 gior= 360 gio.

Buo’(.:,.thl'rc Pon vi thwe hién Ngtrf.!': Uigs Két qua thwe hién S -y
hién hién quy dinh
1. Néu ho so day da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén hd so va
hen tra két qua (theo Mau).
. 2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huong dan ngudi ndp hd so bd
Budc 1 Trong tim Phye vy CC,VC | sun hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Mau). 04 gior
hanh chinh céng tinh : & £ Uy &
3. Néu hd so khong thude thdm quyén giai quyét thi hudng din ngudi ndp hd so
dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so.
Li:;l]:‘n?gao - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio>
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so
Budc 2 + Trudong hop hd so khong ddy di hodc khong hop 1€, soan théo van béan thong
Phong Ha téng ky | Chuyén vién| bdo dén td chirc/ca nhan va goi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dugc biét, 24 gitr
thuat va Quén 1y nha theo doi ‘ ‘
+ Truong hop ho so dap ung du diéu kién theo quy dinh thi thuc hién Budc 3
Buée 3 Chuyén vién| - Thdm dinh hd so, Dy thao van bén trinh lanh dao phé duyét. 316 gior
Bube 4 LanhDgo | 1y vat hd so, tAnh lanh dao S5, 04 gidr
phong
Budce 5 Lanh dao co quan Bax:igclam - Phé duyét két qua. 04 gior
Bubc s Viin phong Van the | gg?ié‘iac‘l‘ug“f}‘}rg‘gﬁc - 04 it
Buce 7 Trung tam Phuc vy CCVC - Thong bao cho td chirc, ca nhéan.

hanh chinh céng tinh

- Tréa két qua cho b chirc, ¢4 nhan.
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7. Tén thi tuc hanh chinh (M thi tuc: 1.012894): Giai quyét ban phan dién tich nha dit sir dung chung ciia
nha & cii thudc tai san cong
Téng thoi gian thue hién TTHC: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio =400 gio.

Bu’o’ithl‘rc Pon vi thuc hién Ngm?!'i thiye Két qué thue hién Tha! San
hién hién quy dinh
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo Mau) . )
LT —— 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi nop hod so bd
Budoe 1 faeh cghinh -6 CC,VC | sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
g 3. Néu ho so khéng thuoc tham quyén giai quyét thi hwéng din ngudi ndp hd so
dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4, Chuyén hd so.
Lanh Dao o 2 B %
phong - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cta ho so
Budce 2 + Trudng hop hé so khong day du hodc khong hop 1€, soan thao vin ban thong
Phong Ha téng k§ | Chuyén vién| bdo dén t6 chirc/ca nhan va gdi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng duoc biét, 24 giy
thuét va Quan Iy nha theo doi ‘ )
+ Trudng hop ho so dép tng du dieu kién theo quy dinh thi thuc hién Budc 3
Budre 3 Chuyén vién| - Thdm dinh hd so, Du thao vén ban trinh lanh dao phé duyét. 356 gior
Bute 4 LaniDeo’ | | ryi bl so, etk it dao S8, 04 gio
phong
Budc 5 Lénh dao co quan Baléé};am - Phé duyét két qua. 04 gio
2 Y y - Péng dau (néu co). =
Buce 6 Vién phong Véanthe | Giri két qui TTPVHCC . 04 gir
: Trung tAm Phuc vu - Thong béo cho t6 chire, ¢4 nhén.
Bu0e 7 | yanh chifnki Bng tinh | “*'C |~ Tea kétiqua oho th ehite, o& nhéin,

|

A EENL L A i
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8. Tén thi tuc hanh chinh (M thi tuc: 1.012895): Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho lue
lwong vii trang nhan dan

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

hanh chinh cong

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Bube thye) ) o i thuc hign | N8U01 thue K&t qui thye hign Lhéigian
hién hién quy dinh
1. Néu hé so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan hd so va
hen tra két qua (theo Mau)
’ Trung thm Phus vy 2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nguoi ndp hd so bd .
Buoc 1 hanh chinh cone tinh CC,VC | sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
& 3. Néu hd so khong thuoc thdm quyén giai quyét thi huéng din ngudi ndp hé so
dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh Pao 2 R R T A .
whibits - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gity
- Kiém tra tinh déy du, hop 1¢ ctia ho so
Buoc 2 + Trudng hop hé so khong ddy di hodic khéng hop 1€, soan thdo viin ban thong
Phong Ha tﬁng ky | Chuyén vién| bao dén td chirc/ca nhan va g1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dugc biét, 24 givy
thuat va Quan ly nha theo doi ‘ ‘
+ Trudng hop ho so dép tng di diéu kién theo quy dinh thi thue hién Bude 3
Buée 3 Chuyén vién| - Thdm dinh hd so, Dy th4o vin ban trinh lanh dao phé duyét. 196 gio
Buéc 4 LN DR | | 1y ndico trieli T4k dao S5 04 gidy
phong
Bude 5 Lénh dao co quan Bm:ig:am - Phé duyét két qua. 04 gior
P T - - Péng dau (néu co). N
Buce 6 Vin phong Vanthu | G két qua TTPVHCC . 04 gior
Bube 7 Trung tdm Phuc vu ceve |- Thong bao cho t6 chire, ¢4 nhan.

\ e

/3y




9. Tén thu tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.012896): Cho thué, cho thué mua nha & xi hdi do Nha nwée diu tir xay

dung bing von dau tu cong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid.
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chinh cong

- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén.

Blrcr&thl‘rc Pon vi thue hién Ngmf,l. thixe Két qua thue hi¢n T g
hién hién . ) : ] ' quy dinh
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhan ho so va hen tra két qua (theo Mau).
% 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngum nop
Bueoe 1 Trunfht;lhnfél;uc t‘illilhhénh CC.NVC hd SO b sung, hoan thi¢n hd so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 giv
& 3. Néu hé so khéng thude thdm quyen giai quyét thi huéng din nguoi
ndp ho so dén co quan cé thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lﬁ.ﬂh Dao " X 2z i ik i i
pliding - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 giv
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia ho so
+ Trudmg hop hd so khéng ddy du hodc khong hop 18, soan thao vin
Bucoe 2 A I I el e " 3
Phéne Ha tine k¢ thuat va | Chuyén vién ban théng bao dén to chirc/ca nhan va géi Trung tém phuc vy hanh 24 @b
PRELE] lg’ n:i; - chinh cdng dugce biét, theo doi .
Quan ly nha + Trudng hop ho so dap Gng da diéu kién theo quy dinh thi thyc hién
Budec 3
Buoc 3 Chuyén vién | - Tham dinh hd so, Dy thao vin ban trinh lanh dao phé duyét. 196 gio
Bube 4 LAohdeo | nyserndian, tnh leth dao S8. 04 git
phong
Budce 5 Lanh dao co quan Ban Giam doc| - Phé duyét két qua. 04 giv
: S 38 . - Péng dau (néu co). "
Bude 6 Van phong Vanthu | Giri két qua TTPVHCC . 04 gio
Buée 7 Trung tdm Phuc vu hanh CCVC - Théng béo cho t6 chirc, ca nhan.
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