UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac
S6: 0555 /QB-UBND Pak Lik, ngay 28 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duy€t quy trinh ndi bg, quy trinh ndi bg lién thong trong
gidi quyet thu tuc hanh chinh linh vuc N§i vu trén dia ban tinh Pik Lak

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cdan cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Nghi quyét sé 01/NO-HPND ngay 02/7/2025 cia Hoi dong
nhén dan tinh Ddk Lak vé viéc thanh ldp So Noi vu tinh Pak Lik;

Can cir cac Quyét dinh cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh ciia Chi tich
UBND tinh Pdk Lik: sé6 2688/0D-UBND ngay 14/9/2016; sé6 2884/0D-UBND
ngay 15/11/2024; sé6 896/0P-UBND ngay 17/4/2025; s6 1114/0P-UBND ngay
22/5/2025; sé6 1515/QD-UBND ngday 27/6/2025; s6 1569/0P-UBND ngay
29/6/2025;

Cdan civ Quyét dinh sé6 3261/OD-UBND ngay 26/12/2024 cia Chi tich
UBND tinh Ddk Lik vé viéc ity quyén Giam doc 86 Néi vu cho ¥ kién viéc té
chire dai héi nhiém ky, dai hi bdt thiong; théng bdo viéc t6 chirc dai hoi da
dam bao theo quy dinh cua phap ludt va diéu 1é héi doi voi hoi hoat dong trong
pham vi tinh;

Theo dé nghi cua Gidam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 059/TTr-SNV
ngay 22/7/2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd va quy trinh
ndi bo lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vuc N1 vu trén dia
ban tinh Dak Lik d6i véi 108 thu tuc hanh chinh cép tinh va 20 thu tuc hanh
chinh cép x4, chi tiét tai Phu luc 1, I1, III kém theo.

Piéu 2. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop voi1 S6 Noi vu
va cac co quan, don vi ¢ lién quan can ctir Quyét dinh nay xdy dung quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Dik Lik (dia chi: motcua.daklak.gov.vn) theo quy dinh.
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Cac ndi dung cong bd quy trinh ndi bd, quy trinh nodi bd lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai: Muc I, III, 1V, V, VI, VII,
VIII, IX, X Phan A va Phan C Phu luc I; Muc L, 11, IV, V, VI, VII, VIII va cac
sb thtr tu 10, 11, 12, 13, 14, 15 Muc III Phu luc II; Phu luc III va Phu luc IV
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1265/QD-UBND ngay 11/6/2025 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh ndi bo lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vyc Noi vu trén dia ban tinh
Pik Lak hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chéanh Van phong UBND tinh, Giam dbc cac S6: Noi vu, Khoa hoc va
Cong nghé; Thu truéng cac so, ban, nganh; Cha tich UBND cac xa, phuong
va cac co quan, to chitc, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (bao c4o);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Bo Chi huy quan su tinh;

- Bao hiém x4 hoi tinh;

- Ngan hang chinh sach xa hdi tinh;

- Vién thong Pk Lak;

- Cac Phong, TT: NV, HCQT, PVHCC, CN&CTTD?
- Luu: VT, PVHCC (1-020).



Phu luc I )
QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(TTHC) THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH VA CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  7/2025 cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VUC LUU TRU
Thu tuc Cong nhan tai li€u luu trir co gia tri dac biét
Co quan | Thitw Nbi duna cong viac Tréach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir Iy cong viéc (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tir, chuyén bd phan | Phuc vu hanh chinh céng
chuyén mon xur 1y ho so tinh
A A 2 Lanh dao Phong Cai cach
Buge 2 | Npan ho so, chuyén cho | psnp ohinn va van thu Tuu 01
cong chire xur ly N
tru
Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Budc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong g(‘;”slg chirc duogc giao xur Iy 07
Cai cach hanh chinh va van
thu luu triv
Xem xet, thong qua du thao | Lanh dao Phong Cai cach
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | hanh chinh va van thu luu 02
S& Noi vu trinh 1anh dao S¢ triy
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& No§i vu 02
thu
D()ng déiq, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho lanh dao Phong | Van thu 01
Cai cach hanh chinh va van
thu luu triy
Chuyén két qua giai quyét | Cong chuc duoc lanh dao
Budce 7 TTHC va h6 so dén HOi | Phong Cai cach hanh 01
dong Xac dinh tai liéu luu | chinh va van thu luu trr
trir co gia tri dac biét giao xu ly ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (1)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 15
Hai déng T@ép nhan hd so tr S& Noi vu chuyén ‘
Xa:lc dinh dén. Thuc hién xem Xét,, danh gia gia | H61 dong Xac dinh tai li¢u 20
i liéu tri cua tai liéu, chuyén két qua danh gia | luu trit c6 gia tri dac bi¢t
luu ti‘fr cho S& No1 vu
co gia tri Téng thai gian giai quyét tai )
dic biét Hoi dong Xac dinh tai liéu luru trir c6 gia tri dic bigt 20




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan két qua tr Hoi
doéng Xac dinh tai liéu luu
trt co gia tri diac biét,
chuyén lanh dao phan cong
bd phan chuyén mon xu ly

Van thu

0,5

Buéce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Cai cach
hanh chinh va van thu luu
trir

0,5

Budce 3

Kiém tra, thAm dinh, xu 1y
ho so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Cai cach hanh chinh
va van thu luu trir

Cong churc duge giao xu ly
ho so

05

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢&

Lanh dao Phong Cai cach
hanh chinh va van thu luu
trix

01

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

01

Budc 6

Pong diu, luu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

01

Buoc 7

Chuyén h?? so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

01

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6' Ngi vu
(Ké ter ngay nhan du ho so hop 1é)

(3)
10

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xur
ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

01

Buéc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

01

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

03




Co quan | Thitw A o - Trach nhiém Thoi gian
Cn R s Noi dung cong viéc o 1 A - .
thuc hién | cong viéc xw ly cdng viéc (Ngay)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, thong qua | , . . N
Budc 4 v trinh linh dao Van phong Lanh dao Phong Noi vu 02
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | . . < .
Bu6c5 | két qua giai quyét TTHC, baéﬁ[) gﬁﬁ Vén  phong 02
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Bugc g | 9141 quyet TTHC, chuyén |, — b 4 UBND tinh 02
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| ~. . . -
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van E?”g chirc duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc van ban, -
Bude 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé  duyét két qua giai
Buéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trix
va chuyén ket qua giai
Buac 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra keét qua giai quyét | Cong chirc cia Van phong
Budc 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (4)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 15
(D+(2)+(3)+(4)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=60
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I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

Co quan | Thir tw s A = Trach nhiém Thoi gian
o A S Noi dung cong viéc P .
thuc hién | cong viéc xw ly cbng viéc (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong T chic,
Bugc2 | pan ho so, chuyén cho | pian'ops va 15 chac phi 01
cong chure xur ly . \
chinh phu
Kiém tra, ‘ghﬁm dinh hd 50;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | SO18 chue duoc giao xur ly 25
A , ‘A e . .2 | hoso
T6 chuac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 03
So Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& No6i vu 03
thu
Dong déu, luu trir ho so;
, chuyén két qua giai quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong ChEIC cua Van p hOAn &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 | gidi quyét TTHC dén Phuc hanh chinh con 01
UBND tinh we Vi &
tinh
2 N S (1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 35
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr ho so dién | Cong chuc cua Van phong
Busc 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tdm 01
phong UBND tinh phéan | Phuc vy hanh chinh cong
Vin c,f)ngA phong chuyén mon xtr | tinh
. ly ho so
phong : :
UBND | i gcp |Nhan ho so, chuyén cho |y .o 400 phong Noi vu 01
tinh cong chirc xur Iy
Kiém tra, tham dinh ho so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chure duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so




Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 03
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thtrc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé ~duyét két qua giai
Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong churc cua Vin phong
Busc 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi6 hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phyc vu hanh chinh coéng chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (25)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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2. Thi tuc cdng nhan quy du diéy kién hoat dong va cong nhén thanh vién Héi
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Héi dong quan ly quy

2.1. Doi Véi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi

dong quan Iy quy
Co quan | Thutw s . i Trach nhiém Thoi gian
. R A Noi dung cong viéc o 1 A - .
thuc hién | cong viéc xtw ly cbng viéc (Ngay)
Tiép nhin hd so, quét | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong To chuc,
Bugc2 |Nhan ho so, chuyén cho sy ons o 15 chac phi 01
cong chure xur ly . \
chinh phu
Kiém tra, ‘ghém dinh hd 50;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | SO18 chue duoc giao xur ly 25
A , ‘A e . .2 | hoso
T6 chuac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
Si Nbi Budc4 | két qua giai quyet TTHC; | bién ché va to chac phi 03
oNotvu trinh 13nh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ Noi vu 03
thu
D()ng déiq, luu trir hod 50;
. chuyén két qua giai quyét | |,.
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong ChEIC cua Van p hofl &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Bubc 7 |giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 01
UBND tinh ue vt &
tinh
P U 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 35
Tiép nhén ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr ho so dién | Cong chuce cua Van phong
Vin Busc 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tdm 01
phong phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cong phong chuyén mon xu | tinh
tinh ly ho so
Bugc 2 |hnan ho so, chuyen choy a0 4.0 phong Noi vy 01

cong chuc xu ly




Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, thAm dinh hé so;
. du thao két qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xir ly
Buoe 3 TTHC, trinh 13dnh dao | hd so 10
Phong Noi vu
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , . . .
Budc 4 va trinh Ianh dao Vin phong Lanh dao Phong Ndi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | . . 9 .
Budc5 | két qua giai quyét TTHC, LLJaélll\llD gﬁﬁ Van  phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Busce | 9@l quyet TTHC, chuyen | . 4.0 UBND tinh 03
cong chire dugc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . . . -
Buoc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chire dugc giao xir ly 01
O SO
thu
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Bude 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé duyét ket qua giai
Bu6c9 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cua Vin phong
Busce 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam G106 hanh
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (25)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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2.2. Déi véi cong nhdn thanh vién Héi dong qudn 1y quy

Co quan :I'hu’ t-l{’ Ni dung cong viéc 'I:ra,ChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 tai liéu V:c‘l luu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 01
tu, chuyén B phan chuyén | Phyc vu hanh chinh cong
mon xur 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong T chic,
Bugc2 | nan ho so, chuyén cho | ianone va 8 chac phi 01
cong chuc xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . . e
Buéc3 |trinh lanh dao Phong To | COme chte duoc giao xurly 25
, PN A oa LA , ho so
chuc, bién ché va to chuc
phi chinh phu
Xem xét, thong qua du thdo | Lanh dao Phong T6 chuc,
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 03
So' Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
. Phé duyét két qua giai quyét | , . r NTA
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 03
Bong déiq, luu trit hod 50
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chusin 15 s i ki qui| SO Vi g
Budc 7 | giai quyst TTHC dén UBND L @ TUne 01
> Phuc vu hanh chinh cong
tinh ,
tinh
e il otam ofil cavét tal S NG ®
ong thoi gian gidi quyeét tai S Noi vu 35
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liQu, luu trir ho so dién tir, | Cong chirc cua Van phong
Busc 1 chuyén lanh dao Van phong | UBND tinh tai Trung tam 01
UBND tinh ph&n cOng | Phuc vu hanh chinh cong
hong chuyén mén xir 1y hd | tinh
Vin 50 g chuyén moén xu 1y ho | tin
phong
UBND 1 pusco | Nhan ho so, chuyén chofy . 4.0 Phong Noi vu 01
tinh cong chuce xu ly
Kiém tra, tham dinh hé so;
Busce 3 du thao ket qua giai quyet | Cong chire duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh 1dnh dao Phong
Noi vu

ho so




Co quan :I'hu’ t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, thdng qua | . . . N
Budc 4 v trinh linh dao Vn phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao | . . g .
Budc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaéﬁD gﬁ?‘ Van  phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Busce | 9141 auyet TTHC, chuyenfy .. 4.0 UBND tinh 03
cong chic dugc giao xu ly
ho so
Budc 7 Chuyeén dy thao két qua giai | COng chire duoc giao xir Iy o1
quyéet TTHC cho Van thu ho so
. Kiém tra thé thirc van ban, | . .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
, Phé duyét két qua giai quyét | , . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 01
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Buge 10 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
. LA . e z, | Cong chirc cua Van phong
, Tra ket qua gial quyet| pnn ok tai Trung tim | Gio hanh
Budc 11 | TTHC cho t6 chire, ca nhan. \ , N .
LA et A Phuc vu hanh chinh cong chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co) ,
tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (Zg
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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3. Tha tuc cdng nhan diéu ¢ (sira di, b sung) quy; ddi tén quy

3.1. PO Véi cong nhdn diéu 1é (sira d6i, bo sung) quy

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén B6 phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng
tinh

01

Budce 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu 1y

Lanh dao Phong To chuc,
bién ché va t6 chac phi
chinh phu

01

Budce 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
T6 chuc, bién ché va to
chtrc phi chinh phu

Cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

25

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong T6 chuc,
bién ch¢ va to chuc phi
chinh phu

03

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

03

Budc 6

bong dau, luu trit ho so:
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

01

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

01

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
35

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xur
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

01

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

01

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xir ly
ho so

10
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Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 40 UBND tinh 03
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé duyét két qua giai
Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong churc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nh&n. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (Zg
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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3.2. Poi véi doi tén quy

Co quan | Thirtw Nbi dund cona viac Trach nhiém Thoi gian
thwc hién | cong viéc : g cong vie xir ly cbng viéc (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chic ciia Vin phong
Bude 1 tai licu V?. luu trt ho so dign | UBND tinh tai Trung tdm 01
tu, chuyén B phan chuyén | Phyc vu hanh chinh cong
mon xu 1y ho so tinh
A a : Lanh dao Phong T chuc,
Busc2 |Nhan ho so, chuyén cho |\ uer” e\ a 18 chie phi| o1
cong chirc xur ly . \
chinh phu
Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua gidi quyét TTHC, | . . . e
Buéc3 |tinh lanh dao Phong Té | COne chuc duoc giao xurly 25
, ‘A Aoa LA , ho so
chuc, bién ché va to chuc
phi chinh phu
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va t6 chuc phi 03
So Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
, Phé duyét két qua giai quyét | . . C as
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 03
Pong dau, lvu trit ho so;
. chuyén két qua giai quyeét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyin 18 s0 v it qu | e Vi e
Buéc 7 | giai quyét TTHC dén UBND | tal rung % 01
> Phuc vu hanh chinh cong
tinh ,
tinh
P U 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 35
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir ho so dién tir, | Cong chuc cua Van phong
Buse 1 chuyén l1anh dao Van phong | UBND tinh tai Trung tam 01
UBND tinh phan cong | Phyc vu hanh chinh cong
Vin phong chuyén moén xtr 1y ho | tinh
phong 59 . .
UBND | p5cp |Nhan ho so, chuyén cho |y .o 406 phong Noi vu 01
tinh cong chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh ho so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chuc dugc giao xu ly 10

TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

ho so
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Co quan :I'hu’ t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, thdng qua | . . . N
Budc 4 v trinh linh dao Vn phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao | . . g .
Budc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaéﬁD gﬁ?‘ Van  phong 03
trinh lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Busc 6 | 91l quyet TTHC, chuyen |y .\ 45 UBND tinh 03
cong chic dugc giao xu ly
ho so
Busce 7 Chu?/en du thao ke'E qua giai C?ng chuc duogc giao xu ly 01
quyet TTHC cho Van thu ho so
. Kiém tra thé thirc vin ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
, Phé duyét két qua giai quyét | , . :
Buoc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 01
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | .
Bude 10 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0l
vu hanh chinh céng tinh
. LA . e z, | Cong chirc cua Van phong
| T ket qud gidl quYet| ik tai Trung tim | Giohanh
Budc 11 | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. . , n .
C 1A 1t (A s Phuc vu hanh chinh cong chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co) ,
tinh
2 . 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (253
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =60
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

Co quan :I'hu’ t}{’ Ni dung cong viéc 'I:ra,ChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tiép nhian hd so, quét | Cong chirc ciia Vin phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xu 1y ho so tinh
s 1a X Lanh dao Phong To chi,
Busc2 |Nhan ho so, chuyén cho | s ona a8 chac phi| 01
cong chuc xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét | .. . . _
Buée 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | SO18 chire duoc giao xur ly 25
2 , ‘A £ . .2 | hoso
To6 chuac, bién ché va to
chac phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
Budc4 | ket qua giai quyet TTHC; | bién che va to chac phi 03
S Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ Noi vu 03
thu
Pong dau, luu trit ho so;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong ChErC cua Van phoP &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc7 | gidi quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 01
UBND tinh Bathk &
tinh
2 N S (1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ Noi vu 35
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr ho so dién | Cong chire cia Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 01
phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong
Viin cong phong chuyén mon xtr | tinh
. ly ho so
phong : :
UBND | pgcp |Nhan ho so, chuyén cholyz 400 phong Noi vu 01
tinh cong chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh ho so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chire duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 Va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 0 UBND tinh 03
cong chirc dugc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé ~duyét két qua giai
Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua _gidi quyét | Cong chtrc cua Van phong
Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phyc vu hanh chinh coéng chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (Zg
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1) + (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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5. Thi tuc cho phep quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng

Co quan :I'hu’ t}{’ Ni dung cong viéc 'I:ra,ChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tiép nhian hd so, quét | Cong chirc ciia Vin phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xu 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong T6 chic,
Busc2 |Nhan ho so, chuyén cho | s ona a8 chac phi| 01
cong chuc xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | SOn8 chue duoe giao xuly | g
2 , : A 2 s .x|hOso
T6 chuac, bién ché va to
chte phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
L Budc4 | ket qua giai quyet TTHC; | bién che va to chac phi 03
So' Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét ket qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ Noi vu 03
thu
bong déq, luu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong chErc cua Van phoP &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc7 | gidi quyét TTHC dén Phuc hanh chinh con 01
UBND tinh ue Ve &
tinh
P 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢' Noi vu 35
Tiép nhén ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr ho so dién | Cong chirc ciia Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 01
phong UBND tinh phéan | Phuc vy hanh chinh cong
Vin cong phong chuyén mon xur | tinh
N Iy ho so
phong . .
UBND | g gcp |Nhan ho so, chuyén cho |y .o 400 phong Noi vu 01
tinh cong chuce xu ly
Kiém tra, tham dinh hd so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chire duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 03
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thtrc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé ~duyét két qua giai
Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong churc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phyc vu hanh chinh coéng chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (25)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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6. Thii tuc hep nhit, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat ddong quy

6.1. Poi Vi cho phép hop nhdt, sap nhdp, chia, tach quy

Co quan | Thir tw s A = Trach nhiém Thoi gian
o A S Noi dung cong viéc P .
thuc hién | cong viéc xw ly cbng viéc (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh coéng
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong Té chic,
Bugc2 |Nhan ho so, chuyén cho | sy onet o1& chic phi 01
cong chure xu ly . \
chinh phu
Kiém tra, ‘ghém dinh hd 50;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | SO18 chue duoc giao xur ly 25
A , ‘A e . .2 | hoso
To6 chuac, bién ché va to
chtre phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
. Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 03
S¢' Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét két qua  giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 03
thu
Dong déu, luu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0l
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong ChEIC cua Van p ho}l &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Bu6c 7 |giai quyét TTHC dén Phuc hanh chinh con 01
UBND tinh e v &
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu glg
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tar liéu, l}ru trtr hd so dién | Cong chuc cua Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 01
phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong
Vin cong phong chuyén mon xur | tinh
UBND | g sc o | Nhan 0o so, chuyén cho | ;o b 406 phong Noi vu 01
tinh cong chuce xu ly
Kiém tra, thAm dinh hé so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chire duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 03
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thtrc van ban, | .
BUGC8 | {inh lanh dao UBND tinh | ¥ o0 v 01
Phé ~duyét két qua giai
Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~giai quyét | Cong chtrc cuia Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phyc vu hanh chinh coéng chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (25)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =60
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6.2. Poi véi cho phép mo réng pham vi hoat ddng ciia quy

Co quan | Thir tw Nbi dung cona viac Trach nhiém Thoi gian
thwc hién | cong viéc : g cong vie xir ly cbng viéc (Ngay)
Tiép nhian hd so, quét | Cong chirc ciia Vin phong
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 01
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong T chic,
Bugc | hgan b0 80, chuyen cho ' bign ché va tg chic phi| 01
& Y chinh pha
Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét | .. . . e
Bude 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong g;"slg chie duoe giao xur 1y 25
To chac, bién ché va to
chtrc phi chinh pha
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuec,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 03
So Noi vu trinh 1anh dao S& phé duyét | chinh phu
Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S6 Noi vu 03
thu
Dong du, luu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyet | .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong chuc cua Van phong
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc7 |gidi quyét TTHC dén \ . A 01
UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
2 . 1
Tong thoi gian giai quyét tai S¢ Noi vu 25)
Tiép nhén ho so, quét (scan)
tar liéu, l}ru trtr hd so dién | Cong chuc cua Van phong
Busc 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tdm 01
phong UBND tinh phéan | Phuc vy hanh chinh cong
Vin cong phong chuyén mon xur | tinh
phong Iy ho so ‘ q
UtI;D’n'\J]D Budc 2 i};a;cl?gc ;g’lyChuyen cho Lanh dao Phong Noi vu 01
i
Kiém tra, tham dinh h so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chire duoc giao xu ly 10

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :Fhlr t_l{’ N@i dung cong viéc 'I:raEChAnhlgrrJ Thoi gian
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 03
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 03
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chire duoc giao xir ly 01
0 SO
thu
. Kiém tra thé thtrc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 01
Phé ~duyét két qua giai
Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
Vao so, dong pléu, luu triv
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong churc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (25)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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7. Thi tuc quy tuw gii thé

Co quan
thwc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cbng viéc

Thoi gian

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong T6 chuc,
bién ché va to chuc phi
chinh phu

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
T6 chuc, bién ché va to
chtrc phi chinh phu

Cong chirc duge giao xur ly
ho so

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phbnﬁg T6 chic,
bién ch¢ va to chuc phi
chinh phu

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& NoO1 vu

Budc 6

bong diu, luu trit hd so:
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

Budc 7

Chuyén h@? so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Khdng
quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu

1)
Khong
quy dinh

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly hd so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xur ly
ho so

Khéng
quy dinh
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Co quan
thwc hién

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém
xir ly cbng viéc

Thoi gian

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

Budc 5

Xem Xxeét, thong qua du thao
ket qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Bué6c 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chtrc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyét TTHC cho Vian
thu

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Bué6ce 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 10

Vao sb, dong dau, luu triv
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

Buéce 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho td chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

(2)
Khong
quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

M+
Khong
quy dinh
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I1I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI

1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoe 1 so dién tir, chuyén Bo phan | Phuc vu hanh chinh cong 0.5
chuyén mon xur 1y ho so tinh
A 1A 2 Lanh dao Phong To chuc,
Bue2 | N BO 30, chuyen eholign ché va 16 chic phi| 05
& y chinh phu
Kiém tra, tham dinh ho so;
du thao két qua giai quyét| .. , . _—
Bude 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong E(‘)”;g chite duge giaoxuly | g
To6 chac, bién ché va to
chtrc phi chinh pha
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuc,
 n Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
S Ngi vy trinh I&nh dao S& chinh phu
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vian | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
Déng déq, luu trir ho 50;
. chuyén két qua gidi quyet | «,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong chErc cua Van pho}’ g
. X 2| UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 |giai quyét TTHC dén \ . o 0,5
UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
2 . 1
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu (2 g
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tar liéu, l}ru trir hd so dién | Cong chuc cua Van phong
Buse 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 05
phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong ’
Vin cong phong chuyén mon xu | tinh
phong ly i .
Ut'?n'\'hD Bude 2 IC\I@};@;C}?EC ig’ly"huyen cho | 1 anh dao Phong Noi vu 05
i
Kiém tra, thim dinh ho so;
Busc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chuc duoc giao xu ly 04

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc T,ra,ChA”h'?T T‘hm‘ stan
thuc hién | cong viéc Xt ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | | . . .-
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 01
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .
Bugc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaBnll\llD gﬁ?} Van  phong 01
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thdo két qua
Busc 6 | 91&l quyet TTHC, chuyén | . 4. UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . , . . v
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5
0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc vén ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh céng chinh
c0) tinh
2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (l g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =30
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2. Thi tuc thanh 1ap héi

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai li¢u va luu tritr ho

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoc 1 so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong 0.5
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 1A : Lianh dao Phong To6 chuc,
Buéc 2 | Nhan ho so, chuyén cho|isn® ps'va 8 chic phi| 05
cong chuc xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét| .. , . —_
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | So18 chuc duge giao xur Iy 39
A , P e « .2 | hoso
T6 chuac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuc,
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
S¢ Noi vu trinh 1anh dao So chinh phu
Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 02
thu
Dong du, luu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyet | «,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén ho so va két qua Cong ChEIC cua Vén phoP &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Bubdc 7 | giai quyéet TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 0,5
UBND tinh et 8
tinh
o thi eian i cuv taf S Noi @
ong thoi gian giai quyet tai S& Noi vu 45
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 05
phong UBND tinh phéan | Phyc vu hanh chinh cong ’
Vin ::f)ng phong chuyén mon xtur | tinh
phong y i i
Ul:D’ND Budc 2 NAhan h,o S(f’ ,Chuyen cho Lanh dao Phong Noi vu 0,5
tinh cong chuce xu ly
Kiém tra, thim dinh hd so;
, du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xu ly
BUGC3 | TTHC, tinh lanh  dao | hd so 08

Phong Noi vu
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Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc T,ra,ChA”h'?T T‘hm‘ stan
thuc hién | cong viéc Xt ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | | . . .-
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 1,5
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .
Bugc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaBnll\llD gﬁ?} Van  phong 1,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Busc 6 | 91&l quyet TTHC, chuyén | . 4. UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . , . . v
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5
0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc vén ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lvu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho t6 chue, ca | UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (153
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =60
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3. Thii tyc thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu
1€ hoi (Poi voi phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu I¢ hoi)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoc 1 so dién tr, chuyén B6 phan | Phuc vu hanh chinh cong 0.5
chuyén mon xur 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong T6 chic,
Bude 2 I;)}fncﬁ‘gc ;g’l,"h“yen cho | pien ché va td chuc phi| 05
& y chinh phu
Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét| .. , . _—
Budc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong E(‘)”;g chite duge giaoxuly | 59
To6 chac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong Té chic,
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
S& Noi vu trinh 1anh dao S¢ chinh phu
Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 02
thu
Déng déiq, luu trit ho so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén ho so va két qua Cong ChEIC cua Vén phoP &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 |giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh céong 0,5
UBND tinh tinfl :
P S 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 45
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 05
phong UBND tinh phan | Phyc vu hanh chinh cong ’
Vin cong phong chuyén mon xur | tinh
phong ly . .
Ut?nl\rI]D Budc 2 gﬁ?cﬁl& ig’l;huyen cho Lanh dao Phong Noi vu 0,5
Kiém tra, thim dinh hd so;
, du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xu ly
BUGC3 | TTHC, tinh lanh  dao | hd so 08

Phong Noi vu
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Co quan | Thiotw n A n Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién | cong viéc Noi dung cong vige Xt ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | | . . .-

Budc 4 Va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 1,5
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .

Bugc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaBnll\llD gﬁ?} Van  phong 1,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thdo két qua

Busc 6 | 91&l quyet TTHC, chuyén | . 4. UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . , . . v

Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5

0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc vén ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua  giai

Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lvu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cuia Vin phong

Buéc 11 TTHC cho to chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
c0) tinh

2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (153

Tong thoi gian giai quyét TTHC 1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =60
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4. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

Co quan
thwc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xiwr ly cbng viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén B6 phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong To chirc,
bién ché va to chuc phi
chinh phu

0,5

Budce 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
T6 chac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu

Cong chure dugc giao xur Iy
ho so

39

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S¢&

Lanh dao Ph(\)nqg Td chuc,
bién ché va t6 chac phi
chinh phu

02

Budce 5

Phé duyét két qua  giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

02

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budoc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
45

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir hod so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cbng phong chuyén mon xur
ly

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

08
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Co auan :rhlr t.l'f N§i dung cong viéc T,,ra,ChA”h'?T Thoi gian
thwc hién | cong viéc xwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | . . . N

Budc 4 va trinh lanh dao Van phong Lanh dao Phong Noi vu 1,5
UBND tinh
Xem xét, thdng qua du thao | | . < \

Buoc5 | két qua giai quyét TTHC, bal??ll\llD 32?1 Van phong |4 g
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugc 6 | J1al quyet TTHC, chuyén ) -\ 4 0 UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . , R

Buoc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ(‘)’gg chirc duoc giao xir ly 05
thu

. Kiém tra thé thic van ban, | .

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét ket qua giai

Budéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao so, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Buac 10 | quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra keét qua giai quyet | Cong chirc cua Vin phong

Budc 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 . 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (15)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) + (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =60
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5. Thi tuc hdi tw giai thé

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu tritr ho

Cong chtrc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buge 1 so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong 0.5
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 1A 2 Lanh dao Phong To6 chuc,
Bugc 2 | nan ho 5o, chuyén cho |y uay” cpe 48 chie phi| 05
cong chure xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, tham dinh ho so;
du thao két qua giai quyét| .. , . _—
Buéc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | COn€ ehic duoe giaoxurly | 5,
A , ‘A e « .2 | hoso
T6 chuac, bién ché va to
chtrc phi chinh pha
Xem xét, thong qua du thao | Lanh dao Phong T6 chuc,
N Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
S0'Ngi vu trinh lanh dao S& chinh phi
Phé duyét ket qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 02
thu
Déng déq, luu trir ho 50;
. chuyén két qua gidi quyet | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén hd so va két qua Cong chErc cua Van pho}’ g
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 | giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 0,5
UBND tinh eV &
tinh
R g 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai So Noi vu 30
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Busc 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 05
phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong ’
cong phong chuyén mon xur | tinh
Vian ly
phong ‘ 9
UBND | b gco | Nhan ho so, chuyén cho 'y, 46 phong Nei vu 0,5
tinh cong chue xu ly
Kiém tra, thim dinh ho so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Céng churc duoc giao xu ly 08

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc T,ra,ChA”h'?T T‘hm‘ stan
thuc hién | cong viéc Xt ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | | . . .-

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 1,5
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .

Budc 5 | két qua giai quyét TTHC, IOaBnll\llD gﬁ?} Van  phong 1,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thdo két qua

Bugc 6 | J1dl quyet TTHC, chuyén ) -\ 4 0 UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén du thao két qua| . , . . v

Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5

0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc vén ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai

Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lwu trix
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong chtrc cuia Vin phong

Busc 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh céng chinh
cd) tinh

2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Vian phong UBND tinh (153

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =45
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6. Thu tuc cho phép hgi dat chi nhanh hoac van phong dai dién

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai li¢u va luu tritr ho

Cong chtrc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoc 1 so dién tir, chuyén Bo phén | Phuc vy hanh chinh cong 0.5
chuyén mon xu 1y ho so tinh
A 2 Lanh dao Phong Té chic,
Bue2 | N DO 30, chuyen eholign ché va 16 chic phi| 05
& Y chinh phi
Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét| .. , . _—
Bude 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong E(‘)”;g chuc duoge giao xir Iy 15
To6 chac, bién ché va to
chtrc phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy thao | Lanh dao Phong T6 chuc,
. Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
So Noi vu trinh 1anh dao S& chinh pha
Phé duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 01
thu
Déng déiq, luu trit ho so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén ho so va két qua Cong Chlql’C cua Vén phOAn &
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Buoc 7 |giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh céng 0,5
UBND tinh tinfl :
2 . 1
Tong thoi gian gidi quyét tai Sé Noi vu (28
Tiép nhén ho so, quét (scan)
tai liéu, l}ru trit ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Busc 1 tu, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tdm 05
phong UBND tinh phan | Phyc vu hanh chinh cong ’
Vin cong phong chuyén mon xu | tinh
phong v :
Ut'?n'}']D Buéc 2 I(:\Is};a;cﬁlgc ig’l;h“yen cho | | 2nh dao Phong Noi vu 0,5
Kiém tra, tham dinh ho so;
Budc 3 du thao két qua giai quyet | Cong chuc duoc giao xu ly 04

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc T,ra,ChA”h'?T T‘hm‘ stan
thuc hién | cong viéc Xt ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | | . . .-
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 01
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .
Bugc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaBnll\llD gﬁ?} Van  phong 01
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thdo két qua
Busc 6 | 91&l quyet TTHC, chuyén | . 4. UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . . . .
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5
0 SO
thu
. Kiém tra thé thirc vén ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lvu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cua Vin phong
Buéc 11 TTHC cho to chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
c0) tinh
2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (l g
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =30




36

7. Thi tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

Co quan :I'hu’ t.l:l\’ N@i dung cong viéc '[ralchAnhlgm T‘hm‘ gian
thuc hién | cong viéc xw ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiep n‘har.lA ho‘ 59, 9uef Cong chire ciia Van phong
(scan) tai li¢u va luu trit ho \ ) .
. A 2 ~ | UBND tinh tai Trung tam
Buéc 1 |so dign tir, chuyén BO \ . A 0,5
. R ~_ > .., % | Phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén mon xu Iy ho | ,
o tinh
P 2 Lanh dao Phong T6 chic,
Bugc2 | \nan ho so, chuyén cho | pian ona o 18 chac phi 05
cong chuc xu ly . ,
chinh phu
Kiém tra, tham dinh ho so;
du thao két qua giai quyét | .. , . —
Bude3 |TTHC, winh lanh dgo | 08 ChUCduocgoxtly ) g
Phong To chuc, bién che
va to churc phi chinh phu
Xem xét, thong qua dy | Lanh dao Phong T6 chic,
Bu6c 4 |thao két qua giai quyét | bién ché va to chic phi 02
Sé' Noi vu TTHC; trinh 1anh dao S¢ | chinh phu
Phé duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
bong dau, luu trit hd 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc6 | TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Chuyén hd so va két qua Cong Ch‘,IC cua Van phoAng
. X 2| UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 | gidai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 0,5
UBND tinh eV 8
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S Noi vu (218
Tiép nhan hd so, quet
(scan) tai liéu, Iuu trir ho | Cong chuc cia Van phong
Busc1 |5 dién tir, chuyén lanh dao | UBND tinh tai Trung tam 05
Van phong UBND tinh | Phuc vu hanh chinh cong ’
Vin phan cbéng phong chuyén | tinh
phong mon xu ly
UI,BND Budc 2 NAhan h? 59, E:huyen cho Lanh dao Phong Noi vu 0,5
tinh cong chuce xur ly
Kiém tra, thim dinh hd so;
, du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xu ly
Buoe 3 TTHC, trinh ldnh dao | hd so 04

Phong Noi vu
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Co quan
thuc hién

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
Xt ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, théng
qua va trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

01

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

01

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
céng chuc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Chuyén dy thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

0,5

Budce 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,5

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,5

Budc 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho to chic, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
10

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

D+
=30
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1V. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE CONG TAC THANH NIEN
1. Thii tuc Thanh l4p t6 chirc thanh nién xung phong & cap tinh

Co quan Thw t.l'f Noi dung cong viéc '7I'ra,chAnh|grrA1 Thm,gla'l
thuc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tiep Il‘h.al.l’\ ho‘ 50, flue;[ Cong chtrc ctia Van phong
(scan) tai li¢u va luu trit ho , . A
. A 2 . | UBND tinh tai Trung tidm
Buéc 1 |so dién tir, chuyén BO . . A 0,5
R R ~_ > .. 1% | Phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén moén xur 1y ho | ,
tinh
SO
. Nhan hé so, chuyén cho La}l h dgo Iihong Xziy dur}g
Budc 2 A . chinh quyén va cong tac 0,5
cong chuc xu ly A
thanh nién
Kiém tra, thAm dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
. TTHC, trinh lanh dao | Cong chuc dugc giao xur 1y
Buge 3 Phong Xay dung chinh | hd so 06
quyén va cong tac thanh
nién
Xem xet, thong qua du | Lanh dao thng Xay dung
S& Noi Budc 4 |thao két qua giai quyét | chinh quyén va cong tac 01
oot vu TTHC; trinh 1anh dao S | thanh nién
Phé¢ duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao Sé Noi vu 01
thu
bong dau, luu trit hd 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc6 | TTHC cho Trung tam | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Chuyén hd so va két qua Cong chErc cua Van phoAng
. X 2 | UBND tinh tai Trung tam
Buéc 7 |gidi quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh con 0,5
UBND tinh el 8
tinh
P S 1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 10
Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu, luu trir h6 | Cong chuc cia Van phong
Viin Busc1 |5 dién tir, chuyén lanh dao | UBND tinh tai Trung tam 025
phong Van phong UBND tinh | Phuc vu hanh chinh cong ’
UBND phan céng phong chuyén | tinh
tinh mon xu ly
Bugc2 | nan ho so, chuyén cho |y o 4.0 Phong Noi vu 0,25

cong chuce xu ly
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
Xt ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

1,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

0,5

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cdng chirc duoc giao xu ly
hé so

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Chuyén dy thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

0,25

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,25

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 10

Vao sé, déng dau, luu trir
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,5

Bude 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t& chire, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

(2)
05

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

(1) + ()
=15
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2. Thii tuc Giai thé td chirc thanh nién xung phong & cép tinh

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chtrc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Buéce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Xéy dung
chinh quyén va cong tac
thanh nién

0,5

Budoce 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Xay dung chinh quyén va
cbng tac thanh nién

Cong churc dugc giao xu ly
ho so

2,5

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S¢

Lanh dao Phong Xéy dung
chinh quyén va cong tac
thanh nién

01

Budce 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

0,5

Budce 6

bong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budoc 7

Chuyén h@? so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
06

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xur
ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xtur ly
ho so

01

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan Thw t.l'f Noi dung cong viéc Tf?"hﬁh"?f‘) T!m‘gla'l
thuc hién | cong viéc Xt ly cong viéc (Ngay lam viéc)

Xem xét, thdng qua du thao | | . < \

Buoc5 | két qua giai quyét TTHC, baéﬂ,\llD gﬁﬁ Van phong | 45
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugc g | J1al quyet TTHC, chuyén ) -\ ¢ 0 UBND tinh 05
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén rdu thio ket qua Coéng chuce duogc giao xur ly

Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van | 510 ¢ Y1 025

0 SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, | .

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25
Phé duyét két qua giai

Budéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao sb, dong glﬁu, luu trir
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chiic cua Van phong

Buse 11 TTHC cho t6 chirc, ca | UBND tinh tai Trung tdm | Gi¢ hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 . 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh E)éz

Tong thoi gian giai quyét TTHC 1)+ (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) =10
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3. Thii tuc X4c nhan phién hi¢u thanh nién xung phong & cap tinh

Co quan
thwc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xiwr ly cbng viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tr, chuyén B6 phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Xéy dung
chinh quyén va cong tac
thanh nién

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh l1anh dao Phong
Xay dung chinh quyén va
cbng tac thanh nién

Cong chuc dugc giao xtr 1y
ho so

21

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S¢

Lanh dao Phong Xéy dung
chinh quyén va cong tac
thanh nién

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So No1 vu

01

Budc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén h@? so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Noi vu

(1)
25

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xu
ly

Cong chuc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Buéc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc dugc giao xir ly
ho so

09
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Co quan Thw t.l'f N§i dung cong viéc TrqchAnhlgm T‘hm‘glarl
thwc hién | cong viéc xwr ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | ; .~ . N
Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 01
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | | . 9 .
Bugc5 | két qua giai quyét TTHC, b?anl}\IlD gﬁ?} Van  phong 01
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Buoc 6 |91l quyet TTHC, chuyén | . 4 0 UBND tinh 01
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . . . _
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ?”g chirc duoc giao xir ly 0,5
0 SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai
Budéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qud gidi
Buéc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chiic cia Van phong
Busce 11 TTHC cho t6 chirc, ca | UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
c0) tinh
2 I'4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (153
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =40




44

V. LINH VUC VIEC LAM

1. Béo c4o giai trinh nhu cau, thay déi nhu cau sir dung ngudi lao djng nuéc
ngoai (thugc tham quyen caa Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budce 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

03

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,5

Budc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
06

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cbng phong chuyén mén xur
ly ho so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xir ly
ho so

01
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,5
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . < \

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 05
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thio ket qua Cong chuc dugc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 y 0,25

0 SO
thu
, Kiém tra thé thtrc van ban, | .

Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Vén thu 0,25
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gt quyét | Cong churc cua Vin phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phyc vu hanh chinh coéng chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh E)A?

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =10
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2. Xé&c nhén nguoi lao dong nwéc ngoai khong thugc dién cap gidy phép lao
dong (thugc tham quyen caa Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Buoc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xur
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chic duoc giao xir ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thio ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé, duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nh&n. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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3. Cap giz‘iy phép lao dong cho nguoi lao dfng nudc ngoai lam
Nam (thugc tham quyen cia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh)

viéc tai Viét

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Buoc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chic duoc giao xir ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyen du_thio ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé, duyét két qqé giai

Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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4. CAp lai gifiy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam vigc tai Viét
Nam (thugc tham quyen cia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,125

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

0,25

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Buoc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,125

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
1,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir hod so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cbng phong chuyén mon xur
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,125

Buéc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,125

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

0,25
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,125
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,125
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé, duyét két qqé giai

Bud6c 9 | quyeét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,125
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,125
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (1 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =03
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5. Gia han gifiy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam (thugc tham quyen cia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chirc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén h@? so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xur
ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chue xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua

Bugc6 |91l quyet TTHC, chuyén |\ - & o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua gidi quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =05
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6. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh d9 kj niing
nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tar, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budce 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chure dugce giao xur Iy
ho so

15

Budc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 5

Phé duyst két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

02

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

01

Budc 7

Tiép nhan, chuyén két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

(1)
21

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Buéc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

03
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Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘A n A NOi dung cong viéc R " A
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Tham dinh du thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , . . N
Budéc 4 va trinh lanh dao Van phong Lanh dao Phong Noi vu 0,5
UBND tinh
Xem xét, thdng qua du thao | . . < \
Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, b?anl}\IlD gﬁ?} Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Busc e |91l guyet TTHC, chuyenf, . 45 UBND tinh 0,5
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . , o
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van ﬁ(‘)’gg chire dugc giao xir ly 0,5
thu
. Kiém tra thé thic van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé ~duyét két qua giai
Buéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 02
thu
Vao so, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra keét qua giai quyet | Cong chirc cua Vin phong
Busce 11 TTHC cho t6 chirc, ca|UBND tinh tai Trung tdm | Gi¢ hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ke tur ngay nhdn du hé so hop 1é) 09
D+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30
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7. Cap giay phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat déng dich
vu viéc lam

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién ta, chuyén BO
phan chuyén mén xur 1y ho
SO

Cong chtc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

1,5

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao S¢&
phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So NoOi vu

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung taim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Noi vu

(ké tir ngdy nhén di ho so hop 18)

(1)
35

Van
phong
UBND

tinh

Buéce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu, luu trit ho
so dién tr, chuyén lanh dao
Van phong UBND tinh
phan cbng phong chuyén
mon xu ly

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéce 2

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc dugc giao xir ly
ho so

01
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Vian phong

0,25

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cdng chirc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

0,25

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,25

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,25

Bude 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho to chic, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(2)
35

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

M+@)=
07
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8. Cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam

8.1. Poi Vi _truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cdc néi dung cua gidy
phép da dwoc cap (gom ten doanh nghiép, dia chi try so chinh nhung van trén dia ban
cdp tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghi¢p); gidy phép
bi mdt; gidy phép bi hw hong khéng con day di théng tin trén gidy phép

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bd
phan chuyén mén xir Iy hd
SO

Cong chac caa Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

01

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao S&
phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So NoOi vu

0,25

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Budce 7

Tiép nhan, chuyén két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhén di ho so hop 18)

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu, luu trit ho
so dién tir, chuyén lanh dao
Van phong UBND tinh
phan céng phong chuyén
mon xu 1y

Cong chtic cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan héd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

0,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong
qua va trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van phong

UBND tinh

0,25

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cdng chirc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 7

Chuyén dy thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,125

Budc 9

Phé¢ duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Buéc 10

Vao sb, déong dau, luu triv
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,25

Bude 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t& chire, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdan du ho so hop lé)

(2)
2,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

+@)=
05
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8.2. Poi voi truong hop doanh nghi¢p thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban

cdp tinh khéc so véi noi da dwoc cdp gidy phép

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tar, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chtc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5

Budce 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

01

Budc 4

Xem Xét, thdng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budce 5

Phé duyst két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So Noi vu

0,5

Buodc 6

Pong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 Noi vu
(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

(1)
04

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xur

ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xur ly
ho so

01

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Xem xét, thdng qua du thao

Buoc5 | két qua giai quyét TTHC, baéﬂ,\llD gﬁﬁ Van phong | 45
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua

Busc 6 | 911 quyet TTHC, chuyén ), o\ 4.0 UBND tinh 05
cong chire dugc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . . . -

Budc 7 | giai quyét TTHC cho Vin ﬁsgg chirc dugc giaoxir 1y | 55
thu

. Kiém tra thé thic van ban, | .

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25
Phé duyét ket qua giai

Budéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao sb, qéng glﬁu, luu trir
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chiic cia Van phong

Buéc 11 TTHC cho to chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
c0) tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 04
D+@2)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08
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9. Gia han giay phép hoat @éng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tar, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Buéde 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

01

Budoc 4

Xem Xxeét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So Noi vu

0,25

Buodc 6

Pong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6' Ngi vu
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xur

ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

0,25

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cbng chac duoc giao xu ly
hé so

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,125

Budc 9

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 10

Vao sb, dong dau, luu triv
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Budc 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh

Gid hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é)

(2)
2,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1)+(2)=
05
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10. R0t tien ky quy caa doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién ta, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chtc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

1,5

Budc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao S phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Vin
thu

Lanh dao So Noi vu

0,5

Buodc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 18)

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xur
ly

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xur ly
ho so

0,25

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thuc hién

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 5

Xem xét, thdng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Vian phong

0,5

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cbng chac duogc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Chuyén dy thio két qua
giai quyét TTHC cho Van
thu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

0,25

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,25

Bué6ce 9

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Buaoc 10

Vao s6, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Buéce 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca
nhan. Thu phi, 18 phi (néu
cd)

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vian phong UBND tinh
(ke tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(2)
35

Tong thoi gian giai quyét TTHC

) +@)=
07
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11. Thu hdi Giay phép hoat déng dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tr, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,125

Budoce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

0,25

Budc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Vin
thu

Lanh dao So Noi vu

0,25

Buodc 6

Pong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,125

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xur
ly ho so

Cong chuc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,125

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,125

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

0,25

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,25
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Xem xét, thong qua du thao

Buoc5 | két qua giai quydt TTHC, baB“,}\llD g;‘ﬁ Van phong | 4 455
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua

Busce | 91l auyet TTHC, chuyen o 4.5 UBND tinh 0,125
cong chuc duoc giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két qua | . , L,

Buoc 7 | giai quyét TTHC cho Van ESZ?, chirc dugc giao Xtrly | 195
thu

. Kiém tra thé thic van ban, | .

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé duyét ket qua giai

Buéc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,125
thu
Vao s, dong du, lvu trix
va chuyén ket qua giai

Buagc 10 | quyet TTHC cho Trung tdm | Vian thu 0,125
Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh
Tra két qua ~gial quyét | Cong chtrc cuia Vin phong

Busc 11 TTHC cho to chuc, (;é UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
c0) tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vian phong UBND tinh (2)
(ke tir ngay nhdn du ho so hop 1é) 1,5
D+@2)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03
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12. Vay von hd trg tao viéc 1am, duy tri va mé rong viée lam tir Quy qudc gia
ve viéc lam doi véi nguwoi lao dong

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Ngan
hang
Chinh
sach xa
hoi

Budce 1

Tiép nhan hé so, chuyén
B0 phan chuyén moén xu ly
ho so

B6 phan tiép nhan cua
Ngan hang Chinh sach x&
hoi

0,5

Budc 2

Ti€p nhan ho so chuyén
chuyén vién xur Iy

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 3

Kiém tra, xit 1y hd so,
tham dinh hd so; Dy théo
két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong chuyén mon
cua Ngan hang Chinh sach
xa hoi théng qua

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

7,5

Budc 4

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Ngén hang Chinh sach x&
hoi

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét hd so trinh co
quan cip tinh cta to chiic
thuc hién chuong trinh;
chuyén Vin thu

Lanh dao Ngan hang
Chinh sach xa hoi

0,5

Budc 6

Dong diu, luu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho bo phan tiép
nhan hd so cua t6 chuc
thuc hién chuong trinh

Vian thu Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Tong thoi gian giai quyet TTHC tai Ngan hang Chinh sach xa hoi
(ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

1)
10 ngay

T6 chirc
thuc hién
chuong
trinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, chuyén
bd phan chuyén mon xu ly
ho so

Bd phéan tiép nhén cua to
chiac thyc hién chuong
trinh

0,5

Budc 2

Tiép nhdn hd so chuyén
chuyén vién xtr Iy ho so

Lanh dao b phan chuyén
mon cua to chirc thuc hién
chuong trinh

0,5

Budc 3

Kiém tra, xtr 1y ho so; Dy
thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao bd
phan chuyén mén cia to
chuc thuc hién chuong
trinh

Chuyén vién duogc giao xu
1y ho so

03
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Co quan | Thur tw ne A o Trach nhiém xir ly N
I A A NOi dung cong viéc R oA Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, thong qua du
thdo ket qua giai quyet | Lanh dao bd phéan chuyén
Buoc 4 | TTHC, trinh lanh dao t0 | mon cua to chirc thuc hién 0,5
chic thuc hién chuong | chuong trinh
trinh
Phé duyét két qua giail . . s A g
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin L?Anh dao cta TO chirc thyc 0,5
hién chuong trinh
thu
Pong diu, Ivu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . Gio hanh
Buoc 6 TTHC cho to chic, ca Van thu chinh
nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai T6 chirc thuc hién chuwong trinh ) R
(k6 tir ngay nhan dii hé so hop 16) 05 ngay
' e lam viéc
M+@) =

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15
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13. Vay von hd trg tao viéc 1am, duy tri va mé rong viée lam tir Quy quoc gia

veé viéc l1am doi vo6i co sé san xuat kinh doanh

Co quan Thlr t.l’f Noi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Tiép nhan hd so, chuyén | B6 phan tiép nhan cua
Bude 1 | bo phan chuyén mon xu ly | Ngan hang Chinh sach xa 0,5
ho so hoi
£ A 1A x| Lanh dao Phong chuyén
Budce 2 Ticp Anha.r} h‘f 59 chuyén mon cua Ngan hang Chinh 0,5
chuyén vién xur Iy , .1 A
sach xa hoi
Kiﬂém tra, x‘fr Iy hd so,
thém dinh ho so; Du thao
Bude 3 két qua ‘TTHC, trlAnh larAlh C;hu;/en vién dugc giao xu 75
dao Phong chuyén mon | Iy ho so
cua Ngén hang Chinh sach
xa hoi théng qua
Ngén Xem xét, thong qua Du
hang thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén
Chinh | Bugc4 |TTHC, trinh lanh dao | mon cia Ngan hang Chinh 0,5
sach xa Ngan hang Chinh sach xa | sach xa hoi
hoi hoi
Phé duyét ho so trinh co
Buse 5 | duan cap tinh cua to6 chtic | Lanh dao Ngan hang 05
thuc hién chuong trinh, | Chinh sach xa hoi '
chuyén Van thu
bong déq, lwu trir ho 50,
chuyén két qua giai quyét| .. A s .
Bude 6 | TTHC cho bo phan tiép | an thu Nean hang Chinh 05
A A LR .| sach xa hoi
nhan ho so cua to chuc
thuc hién chuong trinh
Tong thoi gian giai guyét TTHC tai Ngéin hang Chinh sach xa hoi 1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 10 ngay
X A LA x| B phan tiép nhan cua to
Buge | | L1°P 1han ho so, chuyen | o P Thien chuong 0,5
bo phan chuyén mon xu ly trinh
. i . A ;| Lanh dao b phan chuyén
To chgc Budc 2 ;Flllep égha'lilélnljgr 1S'0h§ };iyen mén cia té chirc thuc hién 0,5
thre hi¢n uyenv Y chuong trinh
chwong = U
trinh Kiém tra, xur ly h.o.so; Dy
thao két qua giai quyet
Buée 3 TTHC trinh lanh dao bd | Chuyén vién dugc giao xu 03

phan chuyén mén cua to
chuc thuc hién chuong
trinh

Iy ho so
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Co quan | Thur tw ne A o Trach nhiém xir ly N
I A A NOi dung cong viéc R oA Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem x¢t, thong qua Du
thao két qua giai quyét | Lanh dao bd phan chuyén
Bu6c 4 | TTHC, trinh lanh dao t0 | mon cua to chirc thuc hién 0,5
chic thuc hién chuong | chuong trinh
trinh
Phé duyét két qua giail . . a
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin Linh dao cua FO chirc thyc 0,5
hién chuong trinh
thu
Pong diu, Ivu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . Gi0 hanh
Buge 6 TTHC cho co sé san xuat, Van thu chinh
kinh doanh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai T6 chirc thuc hién chuong trinh ) .
(ké tir ngay nhan & hé so hop 1é) 05 ngay
: T lam viéc
M+@ =

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15
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VI. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG
1. Rt tién ky quy ciaa doanh nghiép cho thué lai lae ddng

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit ho

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buge 1 so dién tr, chuyén Bo phan | Phuc vu hanh chinh cong 0.5
chuyén moén xir ly ho so tinh
Bude 2 NAhan h,O 0, ,chuyen cho Linh fiélo Phong Lao dong, 0.5
cong chtre xur ly viéc lam
Kiém tra, thim dinh hd so,
. du thao két qua giai quyét | Cong chire duogc giao xur 1y
BU6¢3 I TTHC, trinh lanh  dao | hé so 02
Phong Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao | | . . A
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, Lﬁ“f‘hlfiao Phong Lao dong, 0,5
trinh 1anh dao S& phé duyst | €€ @™
Sé Noi vu — i
Phé duyét ket qua giai
Buéc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao S6 Noi vu 0,5
thu
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
£ A 21k , | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan, chuyén ket qua | pn ok i Trung tam
Budc 7 | giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 0,5
UBND tinh eV 8
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (1)
(ké tur ngay nhdn dwoc ho so day du, hop lé) 05
Tiép nhén ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Budc 1 tu, chuyén lanh dao Vian | UBND tinh tai Trung tam 025
phong UBND tinh phan | Phyc vu hanh chinh cong ’
cong phong chuyén mon xur | tinh
Vin ly : q
phong . Nhan ho so, chuyén cho | . . N
UBND Budc 2 cong chite xtt 1§ Lanh dao Phong Noi vu 0,25
tinh Kiém tra, tham dinh h so;
Buéc 3 du thao két qua giai quyet | Céng chuc duoc giao xu ly 15

TTHC, trinh
Phong Noi vu

lanh dao

ho so
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 5

Xem xeét, thong qua dy thao
ket qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Vian phong

0,5

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cbng chtrc duoc giao xu ly
hé so

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

0,25

Budc 8

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,5

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu triv
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Budc 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dwoc hé so day di, hop 1é)

()
05

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

) +(@)=
10
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2. Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

* Poi voi truong hop cham dirt hoa; dong cho thué lai theq de nghi cua doanh
nghiép cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dan tuyén bo phé sdn

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu va luu trit hd so dién
t, chuyén Bo phan chuyén
mén xu ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chtrc duoc giao xu ly
ho so

9,5

Budc 4

Xem Xeét, thong qua du thdo
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi vu

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhén, chuyéq két qua
giai quyet TTHC dén UBND
tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhan dwoc hé so day di, hop 1é)

(1)
10

Van
phong
UBND

tinh

Buéce 1

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai liéu, luu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao Vin phong
UBND tinh phadn cOng
phong chuyén mon xtur ly

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Buée 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

Cong chirc dugc giao xir ly
ho so

03
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Co quan
thue hién

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tham dinh dy thao két qua
giai quyet TTHC, thdng qua

Budc 4 v trinh lanh dao Van phong Lanh dao Phong Noi vu 0,5
UBND tinh
Xem xet, théng qua du thao | . . < \
Budc5 | két qua giai quyét TTHC, IljaBnll\llD gﬁ?} Van - phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Buoc 6 | 914 duyet TTHC, chuyen |, . b 4.0 UBND tinh 0,5
cong chue dugc giao xu ly
ho so
, Chuyén duy thao két qua giai | Cong chac duoc giao xir ly
Buge 7 quyét TTHC cho Vin thu hé so 0,25
. Kiém tra thé thirc van ban, | ..
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . . :
Buoc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s6, dong déu, luu trir va
: chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc A 0,25
vu hanh chinh cdng tinh
. 1A A z, | Cong chirc cia Van phong
. Tra ket i@ gal qu}A/et UBND tinh tai Trung tdm | Gi0o hanh
Budc 11 | TTHC cho t6 chire, ca nhan. . , n ,
C oA s A Phuc vu hanh chinh cong chinh
Thu phi, 1€ phi (n€u co) .
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Van phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 1é) 07
D+@2)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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3. Cip lai giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

3.1. Péi voi truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cdc nii dung cua gidy
phép da dugc cap (gom ten doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban
cap tinh da cap gidy phép; nguwoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép); gidy phép
bi mdt; gidy phép bi hw hong khéng con day di théng tin trén gidy phép

Co quan | Thir ty A n " Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘n n A NOi dung cong viéc n ‘A oo
thuc hién | cong viéc cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, quet | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 05
so dién tr, chuyén B phan | Phuc vu hanh chinh cong ’
chuyén mon xu ly ho so tinh
Budc 2 Nh,an |:10 80, chuyén cong Linh fiao Phong Lao ddng, 01
chuc xur ly viéc lam
Kiém tra, thim dinh ho so,
. du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xur
BUGC3 | 1THC, trinh lanh  dao | Iy ho so 10
Phong Lao dong, viéc lam
Xem xét, théng qua du thao | ; . . A
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, \I;%I;hlgio Phong Lao dong, 01
trinh 1anh dao S¢ phé duyét i
S Noi vy Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
Pong diu, luu trir hd so;
, chuyén két qua giai quyét | . .
Bugc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 01
vu hanh chinh cong tinh
& A 2 LA ., | Cong chirc cia Van phong
, Tiep nhan, chuyén ket qua | Ny ok (ai Trung tam
Budc 7 |giai quyét TTHC dén Phuc hanh chinh con 0,5
UBND tinh e e &
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 18) 15
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr h6 so dién | Cong chic cua Van phong
Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tdm 05
Vin phong UBND tinh phan | Phuc vu hanh chinh cong ’
phong cong phong chuyén mon xtr | tinh
UBND ly
tinh - -
Buoc2 | \pan ho so, chuyén cho |y .0 406 phong Noi vu 0,5

cong chuc xu ly
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyeét

Cong chuc dugc giao xur

BUSC3 | TTHC, trinh lanh  dao | Iy hd so 03
Phong Noi vu
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyet TTHC, théng qua | , . . N
Buoc 4 va trinh linh dao Van phong Lanh dao Phong Noi vu 0,5
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao | . < \
Buoc5 | két qua giai quyét TTHC, LLJaéﬁD 32(;\ Van  phong| 45
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Busc e | 9141 Quyet TTHC, chuyen |, . 4 UBND tinh 0,5
cong chire dugc giao xur ly
ho so
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chic dugc giao Xur
BudC 7| 0 yét TTHC cho Van the | 1§ hd so 0,25
. Kiém tra thé thirc van ban, -
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,5
thu
Vao s, dong dau, lru trit
va chuyén ket qua gidi
Buac 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Véan thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tra két qua q giai quyét Cong chtc cia Van phong
Busce 11 TTHC cho t6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vian phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 1é) 07
+@-=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

22
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3.2. Poi voi truong hop doanh nghi¢p thay doi dia chi truy sé chinh sang dia ban
cap tinh khéc so véi noi da dwoc cdp gidy phép

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tr, chuyén Bo phan chuyén
mén xu 1y hd so

Cong chtrc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 3

Kiém tra, thAim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

18

Budc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi vu

01

Budc 6

Pong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

01

Budce 7

Tiép nhan, chuyéq két qua
giai quyet TTHC dén UBND
tinh

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S6' Ngi vu
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day du, hop 1é)

(1)
23

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu, luu trit ho so dién t,
chuyén lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cong phong
chuyén moén xu ly

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

Cong chuc dugc giao xur
ly ho so

1,5

Budc 4

Tham dinh dyu thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,25
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Co quan
thue hién

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Xem xét, thong qua du thao

Lanh dao Van phong

Budc5 | két qua giai quyét TTHC, 7 0,25
trinh lanh dao UBND tinh | JBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Busc 6 | 91l quyet TTHC, chuyén | . 4.0 UBND tinh 0,5
cong chirc dugc giao xu ly
ho so
, Chuyén du thao két qua giai | Cong chic dwoc giao X
BuGC 7 | uyét TTHC cho Van thr | I ho so 0,25
. Kiém tra thé thic van ban, | ,.
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25
, Phé duyét két qua giai quyét | . . :
Buoc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,25
Vao sb, dong dau, luu trit va
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc Vin thy 0,25
vu hanh chinh cdng tinh
s Ao as X Cong chtric cia Van phong
| Trakeétqua giai quyet TTHC | 5pn ik i Trung tim | Gio hanh
Budc 11 | cho t0 chure, cd nhan. Thu \ , N .
IR S Phuc vu hanh chinh cong chinh
phi, 1¢ phi (n€u co) .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vian phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 1é) 04
D+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

27
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4. Gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho
so dién ta, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 3

Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chure dugce giao xur ly
ho so

10

Budoc 4

Xem Xxeét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So No1 vu

01

Budc 6

Poéng dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

01

Budc 7

Tiép nhan, chuyén két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhan dwoc ho so day di, hop 16)

(1)
15

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xu

ly

Cong chuc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chuc dugc giao xu ly
ho so

03

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,5

Budéc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cbng chac duogc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Chuyén dy thio két qua
giai quyét TTHC cho Van
thu

Cong chirc dugc giao xir ly
ho so

0,25

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,5

Budc 9

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Buaoc 10

Vao s6, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,25

Budc 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vian phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan dwoc ho so day di, hop 16)

()
07

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

M+@)=
22
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5. Cap giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hé so, quét (scan)
tai liéu va luu trit hd so dién
t, chuyén Bo phan chuyén
mon xt Iy ho so

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chuc dugc giao xtr 1y
ho so

15

Budc 4

Xem Xeét, thong qua du thdo
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So No1 vu

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

01

Budce 7

Tiép nhén, chuyén két qua
giai quyeét TTHC dén UBND
tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu
(ké tir ngay nhdn dwoc hé so day di, hop 1é)

1)
20

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhéan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién tu,
chuyén lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xu ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chue xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

03

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thue hién

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Xem xeét, thdng qua du thao

Buoc5 |Kkét qui giai quyét TTHC, baéﬂ,\llD gﬁﬁ Van  phong |- g
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Buoc 6 | 914 auyet TTHC, chuyen |, . 4.0 UBND tinh 0,5
cong chire dugc giao xu ly
ho so
, Chuyén du thao két qua giai | Cong chac duoc giao xir ly
BuGC 7| (uyét TTHC cho Van the | hd so 0.25
. Kiém tra thé thirc van ban, -
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . . :
Budc 9 TTHC, chuyén Vin th Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sb, dong dau, luu trix va
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buoc 10 TTHC cho Trung tam Phuc Vin thy 0,25
vu hanh chinh cdng tinh
. LA . eas z, | Cong chirc ciia Van phong
, Tra ket qua gidl quyet| jp\p inh tai Trung tim | Gio hanh
Budéc 11 | TTHC cho t6 chire, ca nhan. . . A .
DA v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co) .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 1é) 07
M+(@)=

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27
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6. Thanh 1ap Héi dong thwong lwong tap thé

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho
so dién ta, chuyén Bo phan
chuy&n mon xt Iy hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cbng chac xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong, viéc lam

Cong chuc duoc giao xir 1y
ho so

08

Budoc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

01

Budce 5

Phé duyst két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

01

Budc 6

Pong dau, leu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhén, chuyén két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu
(ké tir ngay nhdan dwoc hé so day du, hop 1¢)

(1)
12

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,5

Buéce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chtrc dugc giao xur ly
ho so

2,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thdng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

01

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
céng chac duogc giao xu ly
hé so

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Chuyén dy thao két qua
giai quyét TTHC cho Van
thu

Cong chtrc dugc giao xir ly
ho so

0,5

Buéc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,5

Bué6ce 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Buoc 10

Vao sb, dong dau, luu triv
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,5

Buéce 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngdy nhdn dwoc hé so ddy du, hop 1é)

(2)
08

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

W+@)=
20
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7. Thay doi Chi tich Hdi dong thwong lweng tap the, dai dign UBND tinh, chic
nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong caa Héi dong thwong lwong tap thé

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hé so, quét (scan)
tai liéu va Iuu trit ho so dign
t, chuyén Bo phan chuyén
mén xu ly hd so

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chure duge giao xur Iy
ho so

01

Budc 4

Xem xét, théng qua dy thao
két qua giai quyéet TTHC,
trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi vu

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,25

Budce 7

Tiép nhén, chuyéq két qua
giai quyet TTHC dén UBND
tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu
(ké tir ngay nhdan dwoc ho so day di, hop 1é)

(1)
03

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai liéu, luu trit ho so dién tir,
chuyén lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cong
phong chuyén mon xtr ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

Cong chuc dugc giao xu ly
ho so

01

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,5
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Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay lam viéc)

Xem xeét, théng qua du thao

Lanh dao Van phong

Budc 5 | két qua giai quyét TTHC, : 0,5
trinh linh dao UBND tinh | D BIND tinh
Thong qua dy thdo két qua
Busc s | 914 auyet TTHC, chuyen |, . 4.5 UBND tinh 05
cong chue dugc giao xu ly
ho so
, Chuyén du thao két qua giai | Cong chac duoc giao xir ly
BuGC 7| uyét TTHC cho Van the | hd so 0.25
. Kiém tra thé thirc van ban, | . .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 0,25
Vao sb, dong dau, luu trix va
, chuyén két qua giai quyét | ..
Budc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cdng tinh
. 1A s as z, | Cong chirc cia Van phong
| Tra ket qua gidl quYet| pyn ik tai Trung tim | Gi hanh
Budc 11 | TTHC cho t6 chire, ca nhan. . , A .
C oA s A Phuc vu hanh chinh cong chinh
Thu phi, 1€ phi (n€u co) .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop 1é) 04
D+@)=

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07
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VII. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap tir 90 ngay tré 1én

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai lidu va luu trir hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuc xur Iy

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,25

Budc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vu

(1)
2,5

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ \ N

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén két qua gia

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 churc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC Q) +(©2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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2. B4o cdo dwa ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngoai cia to chiic,
ca nhan Viét Nam dau tw ra nwéc ngoai

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh lanh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Vian
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Buodc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong churc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir hod so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
céng phong chuyén mon xur
ly hd so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh @ao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | 0 g Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén két qua gia

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 churc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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3. Bao cao dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nwéc ngoai cua doanh
nghiép Viét Nam trang thau, nhan thau cong trinh, dw an 6 nwéc ngoai

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,25

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén h@? so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xu
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xir ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thio ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
, Kiém tra thé thtrc van ban, | .

Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Vén thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buse 11 TTHC cho td chuec, ca | UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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4. Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, nang

cao trinh d9, k¥ niing nghé & nwéc ngoai (hop ddng tir 90 ngay tré 16n)

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

01

Budoc 4

Xem Xxeét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly hd so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Buéc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 Va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | 0 g Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén két qua gia

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 churc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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5. Pang ky hoat dong dich vu dwa nguwdi lao dong Viét Nam di lam gitap viéc
gia dinh 6 nwéc ngoai

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Budc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén hé so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong churc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phan
cong phong chuyén mon xu
ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Buéce 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | 0 g Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén két qua gia

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 churc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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6. Xac nhan danh sach ngwoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh &
nwoC ngoai

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong churc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh lanh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Buodc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén h@? so va két qua
gidi quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vu

(1)
2,5

Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xu
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chue xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cdng chic duoc giao xir ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f Noi dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , . . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 0 UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xu ly
ho so
Chuyén du_thao ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | 0 g Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong du, lwu trit
va chuyén két qua gia

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 churc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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7. Chuan bi nguon lao dong ciia doanh nghigp hoat dong dich vu dwa ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuy&n mén xt ly hd so

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xu ly

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 3

Kiém tra, tham dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

01

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam

0,25

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S No1 vu

0,25

Budc 6

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Chuyén h(f) so va két qua
giai quyét TTHC dén
UBND tinh

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vu

(1)
2,5

Van
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phén
cong phong chuyén mon xu
ly ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,25

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

0,5
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Co auan :rhlr t.l'f N@i dung cong viéc -I:ra,ChAnh'QT TF“”“g‘a‘_‘A
thwc hién | cong viéc xw ly cong viéc (Ngay lam viéc)
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng qua | , ~ . .

Budc 4 va trinh lanh dao Vin phong Lanh dao Phong Noi vu 0,25
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | , . g .

Buéc5 | két qua giai quyét TTHC, I[j%ﬁ[) gﬁ?} Van - phong 0,25
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua

Bugcg |91l quyet TTHC, chuyen |, . . 4 o UBND tinh 0,25
cong chire dugc giao xur ly
ho so
Chuyén du_thio ket qua Cong chuc duoc giao xu ly

Buéc7 | giai quyét TTHC cho Van | s g ¢4 Y1 0125

O SO
thu
. Kiém tra thé thic van ban, -

Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,125
Phé ~duyét két qua giai

Buéc9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 0,25
thu
Vao s, dong dau, hwu trix
va chuyén ket qua giai

Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
Tra két qua giai quyét Cong chirc cua Van phong

Buéc 11 TTHC cho to6 chuc, gé UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
cd) tinh

2 4 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (2 )5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ (2
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) =05
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VIII. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Kiém tra nha nwéc vé chat lweng san pham, hang hda nhém 2 nhap khau

* Doi véi san pham, hang hda c6 kha nang gdy mat an toan theo Danh muc tai Phy
luc I ban hanh kem theo Thong tw so 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo truong

Bo Noi vu
Co quan | Thir ty Nbi duna cong viac Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir Iy cong viéc (Gio lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir ho | UBND tinh tai Trung tam 05
so dién tu, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong '
chuyén mon xtr ly ho so tinh
. Nhan hd so, chuyén cho | Ldnh dao Phong Lao dong,
Budc 2 cong chuc xu 1y viéc lam 0.5
Kiém tra, Fhélm dinh hd 50;
Buéce 3 dy thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao xur Iy 01
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Lao dong, viéc lam
Xem x¢ét, thong qua dy thao | . . \ A
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; S{aéréhliio Phong Lao dong, 0,5
trinh 1anh dao S& phé duyét i
Sé Noi . -
“v Phé duyét két qui giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ Noi vu 0,5
thu
bong déiq, luu trir hod 50;
. chuyén két qua giai quyet | ..
Bugc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 05
vu hanh chinh cong tinh
Chuyén ho so va két qua Cong ChEIC cua Van p hOP g
. X 2| UBND tinh tai Trung tam
Bu6c 7 |giai quyét TTHC dén Phuc vu hanh chinh cén 0,5
UBND tinh He vt 8
tinh
Té T S 1)
ong thoi gian giai quyét tai So' Noi vu 04
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trr ho so dién | Cong chirc cia Van phong
Vin Busce 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 04
phong phong UBND tinh phéan | Phuc vu hanh chinh cong ’
UBND cong phong chuyén mon xur | tinh
tinh Iy ho so
Busc2 | Npan ho so, chuyén cho |, o 400 phong Ngi vu 0,4
cong chuce xu ly
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Co quan
thwc hién

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cbng viéc

Thoi gian
(Gio lam viéc)

Buée 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chac duoc giao xir ly
ho so

0,4

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, thong qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Noi vu

0,4

Budc 5

Xem xét, thdng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

0,4

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cbng chtrc duoc giao xu ly
hd so

Lanh dao UBND tinh

0,4

Budc 7

Chuyén dy thio két qua
giai quyet TTHC cho Van
thu

Cong chirc duoc giao xir ly
ho so

0,4

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

0,4

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,4

Budc 10

Vao so, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van thu

0,4

Buédce 11

Tra két qua giai quyét
TTHC cho to chtc, ca
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
04

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

1 +@)
=08 gio
lam viéc
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2. Hb tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao déng cho doanh nghiép

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit ho

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buge 1 so dién tir, chuyén B phan | Phuc vu hanh chinh cdng 0.5
chuyén mon xu ly ho so tinh
Bude 2 NAhan h9 s?’, ,chuyen cho Linh ‘dao Phong Lao dong, 05
cong chtre xu ly viéc lam
Kiém tra, thim dinh hd so,
, du thao két qua giai quyét | Coéng churc duoc giao xir ly
BU%C3 | TTHC, tinh lanh  dao | hé so 1
Phong Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao | . . N N
Buoc4 | két qua giai quydt TTHC, Ivﬁhlgio Phong Lao dong, 01
trinh 1anh dao So phé duyét i
Sé Noi - . "
v Phé duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 01
thu
Pong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | ..
Bute 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
£ A 24X , | Cong chuc cua Van phong
. T.l °p nha?, chuyén ke} 448 | UBND tinh tai Trung tim
Buoc 7 | giai quyét TTHC dén co . . o 0,5
M ENN Phuc vu hanh chinh cong
quan Bao hiém xa hoi ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 15
Tiép nhan két qua TTHC tir S& Noi vu 9
va thuc hién chi trd cho ngudi st dung | Co quan Bao hiém xa hoi 05
Co quan lao db
Béo hiém |2 9008
xa hoi Tong thoi gian gidi quyeét TTHC tai co quan Bao hiém xa hi (2)
(ké tir ngay nhan két qua TTHC tir S6 Néi vu) 05
1+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20
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3. Thu tuc giai quyet ché @9 bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cua
nguai lao dong giao két hop dong lao dong véi nhiéu nguoi sir dung lao dong gom
H§ tro chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc hoi
chirc nang lao dong

Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit ho

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoe 11 &5 dién ta, chuyén Bo phan | Phuc vy hanh chinh cong | O
chuyén mon xir ly tinh
Bude 2 NAhan h9 S(?, ’chuyen cho Linh fiao Phong Lao dong, 05
cong chtre xur ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh hd so,
, du thao két qua giai quyét | Coéng churc duoc giao xir ly
Buoc 3 TTHC, trinh lianh dao | ho so 02
Phong Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao | . . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, I\:igglhlgrio Phong Lao dong, 0,5
trinh 1anh dao So phé duyét i
Sé Noi vu " " 2 . .-
v Phé duyét ket qua gia
Buéc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 0,5
thu
Pong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
£ R 24k , | Cong chuc cua Van phong
. T.l °P nha?, chuyén ke;t 448 | UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 | gidi quyét TTHC dén co \ . A 0,5
NN Phuc vu hanh chinh cong
quan Bao hiém xa hoi ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 05
Tiép nhan két qua TTHC tir S& Noi vu q
Co quan va thuc hién chi trd cho nguodi st dung | Co quan Bao hiém xa hoi 05
Bio hi¢m lao dong
xa hoi Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai co quan Bao hiém x3 hi (2)
(ké tir ngay nhan két qua TTHC tir S6 Néi vu) 05
1+(@2)=

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10
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4. Thi tuc hd tre chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong
phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoac khong con lam viéc trong cac
nghé, cong viéc c6 nguy co' bi bénh nghé nghiép

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quet | Cong chuc cua Van phong
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trk ho | UBND tinh tai Trung tam 05
so dién ta, chuyen p@ phan | Phuc vu hanh chinh cdng ’
chuyén moén xir ly ho so tinh
Buée 2 NAhan h,O S?’, ,chuyen cho Linh fiao Phong Lao dong, 0.5
cong chuc xu ly viéc lam
Kiém tra, thim dinh hd so,
. du thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao xir ly
Buoc 3 TTHC, trinh lianh dao | ho so 02
Phong Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao | , . . A
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, S{aérclzhléﬁo Phong Lao dong, 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét :
Sé Noi " . -
orvil Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit ho so;
, chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cdng tinh
£ A 2 A ., | Cong chuc cua Van phong
, Tiep nhan, chuyén ket qua | \;p\n ok tai Trung tam
Budc 7 | gidi quyét TTHC dén co \ . o 0,5
M SN Phuc vu hanh chinh cong
quan Bao hiém xa hoi .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 05
Tiép nhan két qua TTHC tir S& Noi vu TS
Co quan | v3 thyc hién chi trd cho nguoi lao dong Co quan Bao hiém xa hoi 05
Bao hiém
X& hoi Tong thoi gian glal quyét TTHC tai co quan Béo hiém xa hoi (2)
(ké tir ngay nhén két qua TTHC tir S6 Néi vu) 05
D +(@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10
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IX. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi thwong binh khong cong
tac trong quian dogi, cong an, nguwoi hwéng chinh sich nhuw thuwong binh c6 veét
thuwong dac biét tai phat va di€u chinh cheé do

Coquan | Thu ty N6i dune cone viee Trach nhiém xi ly Thoi gian
thuc hién | cong viéc : § cong vi¢ cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét | Cong chic Van phong
Buse 1 (scan) tai li€u va luu trit h6 | UBND tinh tai Trung tam 05
so dién tir, chuyén Bé phan | Phuc vu hanh chinh cong '
chuyén mon xu 1y ho so tinh
, Nhin hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi co
Buge 2 cong chire xtr Iy cong 0.5
Kiém tra, thAm dinh, xur 1y
Bude 3 ho so; du thao két qua giai | Cong chue dugc giao xu 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | 1y ho so
Phong Nguoi c6 cong
Xem xé&t, thong qua du thao | | . . e
Budc4 | két qua gidi quydt TTHC, | -anh dao Phong Neudi c6 05
. e 2 7| cong
Sé Nbi trinh 1anh dao S& phé duyét
0i vu -
T Phé duyét két qud giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao Sé Noi vu 0,5
thu
D(’)ng déq, luu trir ho 50,
. chuyén két qua gidi quyeét | .
Buoe 6 TTHC cho cong chuc duge Van thu 0.5
giao xu ly ho so
Chuyén két qua giai quyét | . . . ,
Bude7 | TTHC vi hd so dén Hoi | g Shie duee giaoxtt) g
dong giam dinh y khoa tinh Y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 12
Tiép nhan ho so tir S& Noi vu chuyép ‘
Héi ddn dén. Thyc hién kham giadm dinh cho d6i | Hoi dong giam dinh y
! g . R 1Ay oa s e X , 60
gidm dinh tuong va chuyén két qua giam dinh dén | khoa tinh
y kh0.a Sé& N@l vu
tinh Téng thoi gian gidi quyét TTHC )
tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh 60
Tiép nhan két qua tir Hoi
. ddng giam dinh y khoa tinh, | .
Budce 1 chuyén b6 phan chuyén Van thu 0,5
S6 Noi vu mon xir 1y
Bude 2 Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi co 05
cong chure xur 1y cong ’
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Coquan | Thu tw Noi dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong vie cong viéc (ngay)
Kiém tra, thAm dinh, xu ly
Bude 3 ho S,(O,; du thao ‘ket clua giai Cpng chtrc dugc giao xu 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | 1y ho so
Phong Ngudi c6 cong
Xem xé&t, thong qua du thao | | . \ N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Nguoi c6 01
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 09
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdim Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh c6ng tinh
Tra két qua ~giai quyét | Cong chic cia Vin
Budc 7 TTHC cho t6 chirc, ca|phong UBND tinh tai Gi0 hanh
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | Trung tdm Phuc vy hanh chinh
c0) chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét‘ TTHC tai Sé Noi vu 3
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 12
ORICRIC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=84
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2. Giai quyét ché do doi voi quan nhén, can b di chién truwomg B, C, K trong
thoi ky chong My ciru nwéc khong cé than nhan phai truc tiep nuéi dudng va quan
nhan, can by dwgc diang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi€p dinh Gionevo nam

1954 d6i véi can b dan, chinh, dang

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén B phan chuyén
mon xtr 1y ho so

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Van
hda - X4 hoi

Budce 3

- Kiém tra, thAm dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop ho so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao vén ban tir chdi hodc bd
sung hd so.

Cong churc duge giao xur
1y ho so

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van
hoa - Xa hoi

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc duogc giao xtr Iy ho so

Lanh dao UBND cép x4

Budc 6

Tiép nhan ké} qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong churc duge giao xur
1y ho so

Budc 7

Pong dau, luu trit hod so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cp xa

Van thu

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan bo hd so
dén S& NoO1 vu

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Khdng
quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

(1)
Khéng
quy dinh

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tir, chuyén B phan chuyén
mon xtr 1y ho so

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong tinh

Budc 2

Nhin hod so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi
c6 cong

Khong
quy dinh
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Xem xét, thAm tra, xt ly hd
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao
Phong Nguoi co cong

Cong churc duge giao xur
1y ho so

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Ngudi
c6 cong

Budce 5

Phé duyét ké:c qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi vu

Budoc 6

Pong dau, luu trit hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

Buoc 7

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gai toan by hd so
dén UBND tinh

Cong chtic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
Chinh cOng tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(2)
Khong
quy dinh

Vian
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu, luu trir hd so dién
tr, chuyén lanh dao Vin
phong UBND tinh phéan
cbng cho phong chuyén mén
xur ly

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
NoO1 vu

Cong chire dugc giao xur
1y ho so

Budc 4

Xem xét, tham dinh dy thao
két qua giai quyét TTHC,
thong qua dy thdo, trinh lanh
dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Né6i vu

Budce 5

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

Khong
quy dinh




111

Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
Budce 7 Chuyén du thao két qua giai Cong churc duge giao xur
quyét TTHC cho Van thu 1y ho so
. Kiém tra thé thirc van ban, .
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu
. Phé duyét két qua giai quyét | - . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thy Lanh dao UBND tinh
Vao sb, dQng dé,u, lwu trit ho
so; chuyén két qua giai
Buédc 10 | quyét TTHC cho Trung tam | Van thu
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
7 ’ | Cong chuac cua Van
Bude 11 Chuyén két qua giai quyét | phong UBND tinh tai| Gio hanh
TTHC dén Sé Noi vu Trung tdm Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (?i)
(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh) Khong
' ' quy dinh
) ‘ q | Cong chac cua Van
Sé Noi v Tiép nhén, luu vao ho so, chuyén tra két | phong UBND tinh tai | Gio hanh
v qua giai quyeét TTHC dén UBND cap xa | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chuc tai Trung s
UBND | ITHC cho t chitc, cé nhan. Thu phi, 1¢ | tim Phuc vu hanh chinh | 'O hanh
cap xa LA o L chinh
phi (néu co) cong cap xa
. ] 1M +(@)+0B)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Khong

quy dinh




112

3. Gidi quyét ché dj trg' chp wu dai doi véi than nhén li¢t st (Doi voi truong hop
quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Pieu 26 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP)

Coquan | Thu tw N6i dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : § cong vi¢ cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhin hd so, quet | Cong chic cua Vin
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trkt ho | phong UBND tinh tai 05
so di¢n tir; chuyén B@ phan | Trung tdm Phuc vu hanh '
chuyén mon xur 1y ho so chinh cong tinh
Budce 2 Nhin hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi co 05
cong chure xtr Iy cong ’
Xem xét, thAm tra, x{r ly ho
. so; Du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Bude 3 | (uyét TTHC, trinh lanh dao | 1y ho so 02
Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢t, thong qua Du
. thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Ngudi co
Buge 4 TTHC, trinh lanh dao S¢ | cong 01
S& Noi vu phé duyét
Phé duyét két qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So Noi vu 0,5
thu
bong déq, lwu trit ho 50,
. chuyén két qua gidi quyeét | .
Budc 6 TTHC cho géng chuc duoc Van thu 0,25
giao xu ly ho so
Chuyén két qua giai quyét | .. . . ,
Buse7 | TTHC vi ho so dén Hoi | | g ChUe duoe giao xirl g 5
dong giam dinh y khoa tinh Y
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai Sé N§i vu 1)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 05
Ti’ép nhan ho so tr S& Noi vu chuyén ‘
Hoi dfﬁng dén. Thyc hién kham giam dinh cho doi Hoi dong giam dinh y i
giam dinh | tuong va chuyén két qua Giam dinh dén khoa tinh
y khoa | SO Noivu
tinh . ] .
Tong thoi gian gidi quyet tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh (2)
Tiép nhan két qua tr Hoi
Bude 1 dongxglamAdmh }/ khoa terlh Vin thu 05
. chuyén b0 phan chuyén
S& Noi vu mon xtr 1y
Budce 2 Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi co 05
cong chure xur 1y cong ’
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Kiém tra, thAm dinh, xu 1y
ho so; Du thao két qua giai

Cong chuc dugc giao xu

Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | 1y ho so 03
Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢t, thong qua Dy
. thao két qua gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Buoe 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Buoc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& No6i vu 0,25
thu
D(’)ng déq, luu trir ho 50,
. chuyén két qua gidi quyeét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua ~giai quyét | Cong chic cia Vin
Bude 7 TTHC cho t6 chirc, ca |phong UBND tinh tai| Gio hanh
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | Trung tdm Phuc vy hanh chinh
c0) chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (3)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 05
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +@3) =
(Chura ké thoi gian tai Hoi dong gidm dinh y khoa tinh) 10




114

4. Giai quyét ché do wu dai doi véi vo hoiic chong liét sildy chong hoic vo khac

* Déi voi truong hop S Noi vu noi thwong trii ciia cd nhan khéng phdi la S6 Ngi
Vu noi quan ly ho so goc liét st

Co quan Thur tw s A o Trach nhiém xir ly Thoi gian
" n A NOi dung cong viéc A oA A
thuc hién | cong viéc cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quet | Cong chic cua Van
Bude 1 (scan) tai liéu va luu trkt ho | phong UBND tinh tai 05
so di¢n tir; chuyén B phan | Trung tam Phuc vu hanh '
chuyén mon xur ly ho so chinh cong tinh
Bude 2 NhanAho 50, chlfye,n ho so Lflnh dao Phong Nguoi co 05
cho cong chirc xtr 1y cong
Xem xét, thAm tra, xur ly ho
. so; Du thao két qua gidi | Cong chuc dugc giao xu
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | Iy ho so 03
Phong Ngudi c6 cong
Xem xet, thong qua Du
 NAS . thaio két qua giai quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
So' N n :
( 0’?1 Yl‘l Buge 4 TTHC, trinh lanh dao Sé& | cOng 0.5
noi ca A A
" hé duyét
nhan P v :
thuong tri) Phé duyét keét qua giai
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
bong dau, luu trit ho 80,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho cong chuc dugce Van thu 0.5
giao xtr ly ho so
Chuyén két‘ qua giai quyét
Bude 7 TTHC' va 1}0 S0 de{l So Nf')l C’onfg chtrc dugc giao xu 0.5
vu noi quan ly ho so goc | Iy ho so
liét si
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 06
Tiép nhan hd so tr S& Noi vu noi ca
nh:ém thuong tra chuyén dén. Thyc hién
o kiém tra ho so va cung cap ban trich S& N6i vu noi quan 19 ha
S6'Noi vu | Jyc ho so liét st kém theo vian ban xac o1 vunotq y 05
R £, hA 4A X so goc liét si
(noi quén ly| nhan chua giai quyet che do tro cap uu
ho so goc | déi chuyén dén S& Noi vu noi ca nhan
liét si) | thuong tra
Tong thoi gian giai quy‘ét TTHC tai (2)
S& Noi vu noi quan ly ho so goc liét si 05
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Co quan Thir tw Noi dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thwe hién | cong viéc : 8 g vi¢ cong viéc (ngay)
Tiép nhdn két qua tir So
Bugc 1 | NQI VU noi quan 1y ho S0y 05
goc liét si, chuyén B phan
chuyén mon xu 1y ho so
Budce 2 NAhan h9 S0, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chuc xu ly cong
Xem xét, tham tra, xr ly hd
. so; Du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Buoe 3| uyét TTHC, trinh lanh dao | 1 ho so 3,5
Phong Ngudi c6 cong
Xem xét, thong qua Du
. . thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
S& Ngive | BUocd I orie Viinh lanh dao S6 | cong 0.5
(noi ca phé duyét
nhan : -
thwong trit) Phé duyét keét qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
Déng diu, luu trir hod 50,
. chuyén két qua giai quyét|,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tiép nhin va Tra két qua | Cong chiic cia Van
Buée 7 gidi quyét TTHC cho t6 | phong UBND tinh tai G106 hanh
chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
phi (néu co) chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu (3)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 06
D +(@2)+(@3)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=17
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5. Giai quyét ché dd tro cap tho cing liét si

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén B6 phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Van hda -
Xa hoi

0,5

Budce 3

- Kiém tra, thAm dinh hd
so, du thiao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Vin hda - Xa hoi.

- Truong hop hod so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
b sung ho so.

Cong chire duoc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem Xét, théng qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND cap x4

0,5

Budc 6

Tiép nhén két qua giai
quyet TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chure duoc giao xu ly
hoé so

0,25

Budc 7

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua gidi
quyét TTHC, gui toan bd
ho so dén S& Noi vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

1)
05 ngay
lam viéc

Sé Noi vu

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoc 1 so dién tu, chuyén bé phan | Phuc vu hanh chinh coéng 0.5
chuyén mon xu 1y ho so tinh
Buéce 2 Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong Ngudi cé 0.5

cong chuce xu ly

cong
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Co quan Thll’ t.l.’I: N dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Théi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; Du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xir Iy
Buoc 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | h6 so 09
Phong Nguo1i co cong
Xem xé&t, thong qua Du
. thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Nguoi c6
Buge 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Buoc 5 | quyét TTHC, chuyén Vian | Lanh dao S& Né6i vu 0,5
thu
bong dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . ... | Cong chirc cia Van phong
Chuyén tra két qua giai , : n
Bude7 | quyst TTHC dén UBND | DPND tinh tai Trung tam | o
S Phuc vu hanh chinh cong
cap xa ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé& Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chuc tai Trung tam s
U;BNI? TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa Aot A L chinh
1€ phi (néu c9). cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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6. Giai quyét ché do wu dai ddi véi trwong hop ting hoic truy ting danh hiéu
vinh du nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tr, chuyén B6 phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Vin héa -
Xa hoi

0,5

Budce 3

- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Van héa - Xa hoi.

- Truong hop hod so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hoic
b6 sung ho so.

Cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

02

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu ly
hd so

Léanh dao UBND cép xa

0,5

Buodc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chure dugc giao xu ly
ho so

0,25

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua gidi
quyét TTHC, gui toan bd
ho so dén S& Noi vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND c4p xa
(ké tur ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chuce cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan | Thir tw ne n - Trach nhiém xir ly N
oA A n Nogi dung cong viéc n oA Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xtr Iy
Buoe 31 1yét TTHC, trinh lanh dao | ho so 09
Phong Nguoi c6 cong
Xem xé&t, thong qua du thao | . . . <
Budc4 | két qui gidi quyét TTHC, | -0 420 Phong Ngudi c6 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& No6i vu 0,5
thu
Déng dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . ... | Cong chic cua Van phong
Chuyén tra két qua gial , . .
Buée7 | quyét TTHC dén UBND | DBND tinh tai Trung tam 05
SO Phuc vu hanh chinh coéng
cap xa ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé& Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
U;BNI? TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa c oA IO chinh
phi (néu co) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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7. Giai quyét ché do6 wu dai dbi véi Anh hung lyc lwong vii trang nhian dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi,

cdng an

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tu, chuyén Bo
phan chuyén mén xir 1y hd
SO

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa

0,5

Budce 2

Nhén hd so, chuyén cho
cong churc xur ly

Lanh dao Phong Vin héa -
Xa hoi

0,5

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh hd
so, duy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong Van hda - Xa
hoi.

- Trudng hop ho so khong
dam bdo theo quy dinh:
Du thao van ban tir chbi
hoic bd sung hd so.

Cong churc duge giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cap xa

Lanh dao Phong Van héa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu 1y
hd so

Léanh dao UBND cép xa

0,5

Buodc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,25

Budc 7

bong diu, Ivu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong
cép xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai
quyet TTHC, gui toan bd
ho so dén S¢ Noi vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi glan giai quyét TTHC tai UBND cép xa
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)

1)
05 ngay
lam viéc

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién ta, chuyén BO
phan chuyén mén xur 1y hd
SO

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 3

Xem xét, thAm tra, xur ly
hd so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Nguoi ¢6 cong

Cong chuc dugce giao xur ly
ho so

09

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao S¢
phé duyé¢t

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,5

Budce 6

Pong dau, luu trit ho so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén tra két qua giai
quyet TTHC dén UBND
cap xa

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh)

2)
12 ngay

UBND
cap xa

Tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chure, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu o)

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1)+(@2) =
17
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8. Cong nhan thwong binh, ngwoi huwéng chinh sach nhw thwong binh

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so tr Co
quan, don vi truc tiép quan
Iy nguoi bi thuong, quét
(scan) va luu trir hd so
dién t, chuyén Bo phan
chuyén moén xt Iy hd so

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budce 3

Xem xét, tham tra, xir 1y
hé so; Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Nguoi c6 cong

Cong chure dugce giao xur Iy
ho so

09

Budc 4

Xem xé&t, thong qua Du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao S¢
phé duyét

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,5

Budc 6

Dong diu, lvu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho chuyén vién
duoc giao xir 1y ho so

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so dén Hoi
déng giam dinh y khoa
tinh

Cong chure dugce giao xur Iy
ho so

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Noi vu

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

(1)
12

Hi dong
giam dinh
y khoa
tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu chuyén
dén. Thyc hién kham giam dinh cho
d6i twong va chuyén két qua Giam
dinh dén S& N¢i vu

Hoi dong giam dinh y
khoa tinh

60

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai
Hgi dong giam dinh y khoa tinh

()
60

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan két qua tir Hoi
déng giam dinh y khoa
tinh, chuyén bd phan
chuyén moén xu ly

Van thu

0,5
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Coquan | Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly Thaoi gian
thuwe hi€én | cong viéc : g cong vie cong viéc (ngay)
Budce 2 NhanAho S0, chl{yep ho so Lflnh dao Phong Nguoi co 05
cho cong chue xur 1y cong
Kiém tra, thAm djnh, xu ly
. ho so; Du thao ket qua giai | Cong chirc duoc giao xir 1y
Bude3 | iyét TTHC, trinh lanh | hd so 09
dao Phong Ngudi c6 cong
Xem x¢t, thong qua Du
. thdo két quad gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Bu6c4 | TTHC, trinh lanh dao S | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
Déng déq, luu trit hd 50,
chuyén két qua giai quyét
Buéc6 | TTHC cho Trung tam | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chtrc cua Vin phong
Bude 7 TTHC cho t6 chuc, ca | UBND tinh tai Trung tam Gi0 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
co) tinh
Tong thoi gian giai quyé( TTHC tai Sé Noi vu ©)
(ké ti ngay nhan du ho so theo quy dinh) 12
2 e g ORICRIC)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC _a4

Ghi cha: Quy trinh nay xay dung bét dau tir lac S& Noi vu tiép nhan hd so do Co
quan, don vi quan 1y truc tiép nguoi bi thuong chuyen dén, do do, khong tinh thoi gian
cua Co quan, don vi trén. Vi vay, tong thoi gian giai quyét TTHC nay la 84 ngay

(khong ké thoi gian ciia Co quan, don vi quan 1y truc tiép nguoi bi thuong).
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9. Kham giam dinh lai ty 1 ton thwong co thé ddi véi trwong hop con sot vét
thwong, con s6t manh kim khi hoic cé ty 1é ton thwong co thé tam thoi hodc kham
giam dinh b6 sung vét thwong va diéu chinh ché do ddi véi trwomg hop khong tai
ngil, cong tac trong quin doi, cong an

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién ti, chuyén Bo
phan chuyén mén xir Iy hd
SO

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 3

Xem xét, tham tra, xir 1y
ho so; Dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Nguoi c6 cong

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

09

Budc 4

Xem xé&t, thong qua Du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao S&
phé duyét

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 5

Phé¢ duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,5

Budc 6

Dong diu, Ivu trit hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho cong chuc
duoc giao xir 1y hd so

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so dén Hoi
déng giam dinh y khoa
tinh

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)

(1)
12

Hi dong
giam dinh
y khoa
tinh

Tiép nhan hd so tr S& Noi vu chuyén
dén. Thuc hién kham giam dinh cho
d6i twong va chuyén két qua Giam
dinh dén S& Noi vu

Hoi dong giam dinh vy
khoa tinh

60

Téong thoi gian giai quyét TTHC
tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh

(2)
60

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan két qua tir Hoi
dong giam dinh y khoa
tinh, chuyén bo phan
chuyén moén xu ly

Van thu

0,5
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Coquan | Thu tw ns n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
o A A NOi dung cong viéc n oA A
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Budce 2 NhanAho S0, chuqyey ho so Lflnh dao Phong Nguoi co 0.5
cho cong chirc xtr 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xt 1y
. ho so; Du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xtr Iy
Buoce 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 09
dao Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢t, thong qua Du
. thao két quad gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Bugc 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua thuc
Budc 5 | hién TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
Déng déq, luu trit hd 50,
chuyén két qua giai quyét
Bugc6 | TTHC cho Trung tam | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tra két qua giai quyét| Cong chirc cia Van phong
Bude 7 TTHC cho t6 chic, ca | UBND tinh tai Trung tam Gi6 hanh
nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u | Phuc vu hanh chinh cong chinh
co). tinh
Tong thoi gian giai quyé( TTHC tai Sé Noi vu 3
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 12
ORICRIC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

=84
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10. Giai quyét ché dd ddi véi thwong binh dang hwéng ché do mat sirc lao dong
* DPoéi véi truong hop thwong binh dang huong ché: do md'{ suc lao dong ma khong
co ho so luu 0 S6 Noi vu hodc ho so luu khong con gidy to thé hién ty Ié ton thuong co
thé do thuong tat

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tu, chuyén Bo
phan chuyén mén xur 1y hd
SO

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budce 3

Xem xét, tham tra, xir 1y
h6 so; Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Nguoi c6 cong

Cong chtrc dugc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem x¢t, thong qua Du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao S¢
phé duy¢t

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& No1 vu

0,5

Budc 6

Dong diu, Ivu trit hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho cong chuc
duoc giao xir 1y hd so

Van thu

0,5

Budce 7

Chuyén k’é’t qua giai quyét
TTHC dén co quan Bao
hiém xa hoi

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,5

Tong thoi glan giai quyet TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

Co quan
Bdo hiém
xa hoi

Ti€p nhan van ban tir S& Noi vu. Kiém
tra va cung cap ho so chuyén dén So

No1 vu

Co quan Bio hiém xa hoi

12

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai co quan Bio hiém xa hoi

(2)
12 ngay

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan két qua ti co
quan Bao hiém x3 hoi,
chuyén bd phin chuyén
mon xu ly

Van thu

0,5
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Co qufaAn :l“hu’ t."f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly Thaoi gian
thwe hién | cong viéc cong viec
Budce 2 NhanAho S0, chl{yep ho so Lflnh dao Phong Nguoi co 05
cho cong chue xr 1y cong
Kiém tra, thAm djnh, xu ly
. ho so; Du thao ket qua giai | Cong chirc duogc giao xir 1y
Bude3 | uyét TTHC, trinh lanh | hd so 09
dao Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢t, thong qua Du
. thao két quad gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Bute 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua thuc
Budc 5 | hién TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5
thu
bong déq, Iwu trit ho 50,
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho Trung tadm | Vin thu 01
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chiic cia Van phong
Bude 7 TTHC cho to chirc, c4 | UBND tinh tai Trung tam G106 hanh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
co) tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh) 12 ngay
ORICIRIC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

=29




128

11. Cong nhan ddi véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quin
doi, cong an

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén B6 phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Vin héa -
Xa hot

01

Budce 3

- Kiém tra, thim dinh hd
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hé so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hoic
b6 sung ho so.

Cong churc duge giao xu ly
ho so

43

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Léanh dao UBND cép xa

01

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chure dugc giao xu ly
ho so

0,5

Budc 7

bong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tiép nhan két qua giai
quyet TTHC, gtri toan bo
ho so dén S¢ Noi vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi glan giai quyét TTHC tai UBND cap xi
(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

(1)
48

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong churc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cOng
tinh

0,5

Budc 2

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan | Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thuce hién | cong viéc : g cong vie cong viéc (ngay)
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xtr Iy
Buoc 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so 07
Phong Nguoi c6 cong
Xem xét, thong qua du thao | | . \ s
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, Iggrr]lh dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 09
Phé duyét ket qua giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S6 Noi vu 0,5
thu
boéng dau, luu trir hod 50,
. chuyén két qua giai quyét | ..
Buoc 6 TTHC cho cong chuce dugce Van thu 0.5
giao xur 1y ho so
Chuyén két qua giai quyét | .. . . e
Bude7 | TTHC va h so dén Hoi | fyng hicduocgoxuly o
dong giam dinh y khoa tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& N¢i vu (2)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 10
T@é'p nhan ho so tr S& Noi vu chuyép ‘
Hoi ddng dén. Thl_:l’C hiénxkhéAm gia}m'(zﬁnh f:ho df)i Hoi (?(Amg giam dinh y 60
gidm dinh tl{qn% va chuyén két qua gidm dinh dén | khoa tinh
y khoa SO No1 vu
tinh Tong thoi gian giai quyet tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh 3
(ke ter ngay nhan du ho so giay hop l¢) 60
Tiép nhan két qua tir Hoi
Buse 1 dqong giam Kd;nh AY khE)a Vin thu 05
tinh, chuyén bd phan
chuyén mon xu 1y
Bude 2 Nhan ho Aso*, .Shuyqen, ho so Lfmh dao Phong Ngudi co 05
cho chuyén vién xtr ly cong
Kiém tra, tham dinh, xir 1y
Bude 3 ho so; du thdo két qua giai | Chuyén vién dugc giao xur 07
Sé Noi vu quyét TTHC, trinh 1anh dao | Iy ho so
Phong Nguoi c6 cong
Xem xet, thong qua Du
. thao két qua giai quyét | Linh dao Phong Ngudi co
Bude 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé¢ duyét két qua  giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 0,5

thu
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Co quan | Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thwe hi€én | cong viéc : 8 g vi¢ cong viéc (ngay)
Déng déq, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . 1k . ... | Cong chuc cia Van phong
Chuyén tra két qua giai , . .
Buée7 | quyét TTHC dén UBND | UBND tinh tai Trung tam 0,5
S Phuc vu hanh chinh coéng
cap xa ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyé't‘ TTHC tai Sé N§i vu (4)
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 10
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
UBND | T THC cho t8 chitc, ¢4 nhan. Thu phi, 1 | Phuc vu hanh chinh cong | .0 hanh
cap xa c o A IR chinh
phi (néu co). cap xa
D+@)+B)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+(4) =128




131
12. C{lp tién mua phuong tién trg' giip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét
bi phuc hdi chire nang doi véi tru’(rng hop dang song tai gia dinh hoiac dang dugc
nudi dudng tip trung tai cac co sé nudi dudng, diéu duwong do dia phwong quan ly

12.1 Poi véi cdc truong hop dang song tai gia dinh

Co quan | Thir tw ne Ao Trach nhiém xi ly Thoi gian
- R A NOi dung cong viéc n oA N
thuc hién | cong viéc cong viéc (ngay)

1?1.ep Anhar‘l ho 59 quket (SC?P) Cong chuc tai Trung tam

. tai liéu va luu trir ho so dién \ , R

Budce 1 , 2 A 1A ~ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tir, chuyén B phan chuyén chp xi

mon xu 1y ho so

Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Vian hoa

Buoe 2 cong chuc xu ly - Xa hoi

01

- Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Van hda - Xa hoi. Cong chuc dugc giao xur
- Truong hop hd so khong | 1y hd so

dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hoac
b6 sung ho so.

Budoce 3 05

Xem x¢t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong Van hoa
trinh lanh dao UBND cap | - Xa hoi

X&

UBND Budc 4 01

cap xa

Phé duyét két qua giai quyét ’
Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 01
chtrc dugc giao xtr Iy ho so

Tiép nhin két qua gidi
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chtrc dugc giao xu

1y ho so 0.5

Pong diu, lvu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Budc 7 Van thu 0,5

Tiép nhan két qua giai | Cong chic tai Trung tim
Budc 8 ql}yét TTHC, gui toan bo Phuc vu hanh chinh cong 0,5
ho so dén S& Noi vu cap xa

Tong thoi glan giai quyét TTHC tai UBND cap xi 1)
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chic cia  Vin
tai liéu va luu trit hd so dién phong UBND tinh tai
tir, chuyén Bo phan chuyén | Trung tdm Phyc vu hanh
S Noi vu mon xir 1y ho so chinh cong tinh

Budée 1 0,5

Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi

Budce 2 R o 1e LA 0,5
cong chuc xu ly co cong




132

Co quan | Thir tw Nbi dune cone vide Trach nhiém xir ly Thoi gian
thwe hi€én | cong viéc : g cong vi¢ cong viéc (ngay)
Xem xét, tham tra, xir Iy hd
. so; du thao két qua giai | Cong chic duoc giao xur
Buoe3 | quyét TTHC, trinh lanh dao | 1§ h so 23
Phong Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao | | . \ o
Budc4 | két qua gidi quyét TTHC, %g‘fénda" Phong Nguoi 01
trinh 1anh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budc 5 TTHC. chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 01
bong diu, luu trit ho so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 05
vu hanh chinh cong tinh
X . A ., .../ COng chiic cua Van
Chuyén tra két qua giai \ , .
Buée7 | quyét TTHC dén UBND |PhOng UBND tinh - tai 0,5
Ao XA Trung tam Phuc vu hanh
P chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu )
é tir ngay nhdn dii ho so theo quy din
g han du h h dinh 27
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh; tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | o A
UBND | chirc, cé nhan; thu phi, 1é phi (néu co6). gﬁ’l‘l‘f VCELL‘;E: ;ﬁgcga;n 3)
cipxa | Pong thot giao so va chi tra cho nguoi Ao X3 g 05
dugc cap phuong tién tro giﬁp, dung cu p
chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc
hoéi chure nang.
ORICIRIC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=42
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12.2. Déi véi cdc truong hop dang dwoc nudi dudng tdp trung
Co quan | Thi ty No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly Thoi gian
thwe hién | cong viéc : g cong vi¢ cong viéc (ngay)
. Tiép nhan hd so cia ca nhﬁn.,Thém ‘
Co's6 | dinh, xem xét, phé duyét ket qua | Co s¢ nudi dudng, dieu 10
NUOL | TTHC, chuyén két qua TTHC dén S& | dudng
dudng, | Noivy
dieu
dudng Tong thoi gian gidi quyet TTHC tai Co sé' nudi duéng, diéu dudng (1)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 10
Tiép nhian hd so, quét|Coéng chirc cua Vin
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trdr hé | phong UBND tinh tai 05
so dién tu, chuyén B@ phan | Trung tdm Phuc vy hanh '
chuyén moén xur Iy ho so chinh cong tinh
Budce 2 NAhan hf) 50, ,chuyen cho Lftnh dao Phong Ngudi co 0.5
cong chuc xur ly cong
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Bude 3 | uyét TTHC, trinh lanh dao | 1y ho so 23
Phong Nguoi c6 cong
Xem xé&t, thong qua du thao | | . \ o
Buéc4 | két qua gidi quydt TTHC, i‘jr‘]‘h dao Phong Ngudi 6 01
o trinh lanh dao S phé duyét | °'9
S0 Noi vu Phé duyét két qui gidi
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vian | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
bong déq, lvu trit ho 50,
. chuyén két qua gidi quyet | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . 1A ., ... Cong chic cua Vian
Chuyén tra két qua gidi . . :
Budc7 | quyét TTHC cho Co so|PPOPE UBED timh il g
nudi dudng, diéu dudng Trung tam Phuc vu han
’ chinh cong tinh
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 27
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
Co sé Trung tdm Phuyc vu héph chinh céng
nufs)i tinh; tra két qua giai quyét TTHC cho to ‘
duds chire, cd nhén; thu phi, 1¢ phi (néu cd). | Co sé nudi dudng, diéu (3)
l(;' e Dong thoi giao s6 va chi tra cho ngudi | dudng 05
d 1;:11 duoc cap phuong tién trg glup, dung cu
Uong | chinh hinh, phuong ti€n, thiét bi phuc
hoéi chure nang
L+@+0O

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=42
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13. Tiép nhin ngudi c6 cong vao co sé' nudi dudng, dieu dudng ngudi co cong
do tinh quéan ly

13.1. Poi véi triong hop dé nghi vao co sé nudi duong, diéu dudng nguoi cé cong
do tinh quan ly

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai lidu va luu trir ho so dién
tir, chuyén B phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Van héa
- Xa hoi

0,5

Budce 3

- Kiém tra, thAm dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hoac
b6 sung ho so.

Cong chuc dugc giao xu
1y ho so

03

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hda
- Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chuc dugc giao xur Iy ho so

Lanh dao UBND cap x4

01

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chirc duoc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 7

bong dau, luu trix hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan bo hd so
dén S& Noi vu

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cAp x4
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
07

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liéu va luu trir ho so dién
tir, chuyén B phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan | Thur ty Néi dune cone vide Trach nhiém xir ly Thoi gian
thue hi€n | cong viéc : g cong vi¢ cong viéc (ngay lam viéc)
Xem xét, thAm tra, Xt ly hd
. so; du thiao két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Buge 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | Iy ho so 02
Phong Nguoi co cong
Xem x¢ét, thong qua du thao | | . . N
Budc4 |két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Ngudi ¢ 0,5
trinh lanh dao S& phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 - ., ...|Cong chic cua Vin
Chuyén tra két qua gia . , .
Bude7 |quyét TTHC dén UBND |PhOng UBND tinh  tai 05
chp xa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé' Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh) 05
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
UBND | TTHC cho t chirc, cé nhan. Thu phi, I¢ | Phuc vu hanh chinh cong Glc‘:]ﬁﬁ]nh
€AP XA | ohi (néu co) cip xa
1) +(2)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=12
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13.2. Poi véi trwong hop déic biét vao cdc co s6 nudi dwéng, diéu dudng nguoi cé
cong do cap tinh quan ly

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mon xt Iy hd so

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu 1y

Lanh dao Phong Van héa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Vin hda - Xa hoi.

- Truong hop hé so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
b6 sung ho so.

Cong chure dugc giao xur Iy
ho so

03

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
X&

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND cap x4

01

Budc 6

Tiép nhin két qua giai
quyet TTHC, chuyén cho
Vin thu

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,5

Budc 7

bong diu, luu trt hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, gui toan bd
ho so dén S& Noi vu

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

(1)
07

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir 1y ho so

Cong chuc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budc 3

Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
so; dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguo1i co cong

Cong chure duogc giao xu ly
ho so

02

Buoc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC, gui toan bd
h6 so dén UBND tinh

Cong chuc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Noi vu

(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh)

(2)
05

Vian
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu, luu trit ho so
dién tr, chuyén lanh dao
Van phong UBND tinh
phdn cbng cho phong
chuyén moén xu ly

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Buodc 2

Nhan ho6 so, chuyén cho
chuyén vién xtur 1y

Lanh dao Phong Noi vu

Buoc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Noi vu

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

Buoc 4

Xem xét, thdm dinh du thao
két qua giai quyét TTHC,
thong qua du thdo, trinh
lanh dao Véan phong UBND
tinh

Lanh dao Phong Noéi vu

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc dugc giao xu 1y
ho so

Lanh dao UBND tinh
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Co quan | Thi ty ne A . Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘A n A NOi dung cong viéc A ‘A N
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay lam viéc)
Chuyén du thao két qua| .. , . , 1
Buée7 | gidi quyét TTHC cho Van | SO18 chue duge giao xuly ;
ho so
thu
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu i
Phé duyét ket qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh -
thu
Vao s, dong du, luu trit
hd so; chuyén két qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tam | Vén thu -
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
S | Cong chirc cua Van phong
Buse 11 Chuyén két qua gidi quyét | UBND tinh tai Trung tam i
TTHC dén Sé Noi vu Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh) Khong
' ' quy dinh
& A C 1A 2 ..z | Cong chirc cua Van phong
S& Noi lep nl};fn lu?tv;%%s‘é’;ih%y&ga k;t UBND tinh tai Trung tam | Gid hanh
oNorvu ?(g glal quye © “ap Phuc vu hanh chinh cong chinh
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
U;BNI? TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, 18 | Phuc vy hanh chinh cong Gio h anh
cap xa YA SR chinh
phi (n€u co) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + (2) + (3)
(Khéng quy dinh thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh) =12
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14. Pwa nguoi c6 cong ddi voi truwong hop dang dwoc nudi dudng tai co s6' nudi
dudng, diéu dudng ngudi cé cong do tinh quan Iy vé nudi dudng tai gia dinh

Coquan | Thu tw A n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
" A A NOi dung cong viéc n o oo
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay lam viéc)
T}ep nhe_}m ho' SO cua ca ,nhan AchuyeAn Gidm déc Co s& nudi
Co s& nudi dgn. Tham dinh, xem Xet, phé duyét dudne. didu dudne neusi 05
dwdng, didu| két qua TTHC, chuyén két qua TTHC | €00 & 1g
> £ ax NIA: ¢ cong
duong | dén So Noi vu
nguoi c6 T(Z)ng thoi gian giai quyét TTHC tai
A ” ~s ~ < A ~ N (1)
cong Co 56 nudi dudng, dieu dudng nguoi c6 cong 05
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)
Tiep n‘h.arh ho‘ 59, 9uef Cong chtrc ciia Van phong
(scan) tai liéu va luu trir ho , : A
. A 2 ~ | UBND tinh tai Trung tam
Buéc1l |so dién t&, chuyén BO \ . A 0,5
. R 2. ., % | Phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén moén xir Iy ho | .
o tinh
Bude 2 NAhan h9 50, E:huyen cho LAanh dao Phong Nguoi co 05
cong chire xur ly cong
Xem xét, thim tra, xur ly
. ho so; Dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xu ly
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 02
dao Phong Nguoi ¢ cong
Xem x¢t, thong qua Du
. thao két qud gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Bude 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
S& Noi vu phé duyét
Phé¢ duyét két qua giai
Buoc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 0,5
thu
Bong déq, lwu trir hd 50,
chuyén két qua giai quyét
Buéc6 | TTHC cho Trung tam | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Chuyén tra két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Bude 7 quyét TTHC cho Co s& | UBND tinh tai Trung tam 05
nudi dudng, di€u dudng | Phuc vu hanh chinh cong ’
nguoi co cong tinh
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai Sé N¢i vu (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 05
Tiép nhan két ét TTHC
Co' 6 nubi 1€p nhan k& qua giai quyét 1 q u
_ .»_| Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c 1
dudng, dieu| , % .o . X X , n ~ A Gi0 hanh
- tinh; trd két giai quyét TTHC cho t6 | Co s& nudi dudng, di€u .
dudng . A A S ~ chinh
newdi o6 chuc, ca nhqn, thu phi, 1¢ phi (n€u c6). | dudng nguoi co6 cong
ol bong thoi t6 chuc dua nguodi cd cong
cong 2
vé gia dinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1)+ =
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15. Cép bo sung hodc cép lai gidy chimg nhin nguoi ¢6 cong do nganh Lao
dong - Thwong binh va X& hoi (nay la nganh No¢i vu) quan ly va giay ching

nhan than nhan liét si

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tr, chuyén Bo phin chuyén
moén xtr 1y ho so

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong
chue xur ly

Lanh dao Phong Van hoa
- X3 hoi

0,5

Buoc 3

- Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chéi hodc bod
sung ho so.

Cong chue duge giao xu
1y ho so

02

Buoc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa
- X3 hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc duoc giao xtr 1y ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

0,25

Budce 7

bong dau, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan b ho so dén
S& Noi vu

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi glan giai quyét TTHC tai UBND cép xi
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

S& Noi vu
(Co quan
quéan ly ho
S0)

Bude 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
moén xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuc xur ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan :l“hu’ t."f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
thwe hién | cong viéc cong viec
Xem xét, thAm tra, xir ly hd
. so; Dy thao két qua giai | Cong chic duoc giao xur
Bude 3 | 0 yét TTHC, trinh 1anh dao | 1§ ho s 09
Phong Nguoi co cong
Xem xé&t, thong qua Dy thao | . . \ s
Budc4 |két qua gizi quyét TTHC, ijgr‘:h dao Phong Nguoico | g g
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTAS
Budce 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Poéng diu, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
R a1 A, o a ias z, | Cong chuc cua Van
Chuyeén tra két qua giai quyét . . :
Buse 7 | TTHC dén UBND cap xa, dé | PPOPE UBED tinh @il g
chuyén cho t6 chure, c& nhan Ung tam FRUC Vi
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chuc tai Trung tam s
tJéBI\L[; TTHC, cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ Phuc vu hanh chinh céng GIC(;“,};] z;]nh
P phi (néu o). cAp xa
M+@)=

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17
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16. Cong nhin va giai quyét ché d6 wu dii nguwoi hoat dong cach mang

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cAp xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai lidu va luu trit hd so dién
ta, chuyén BO phan chuyén
mon xtr 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chue xur ly

Lanh dao Phong Vian héa
- X& hoi

0,5

Budce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so,
du thio két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc bd
sung hd so.

Cong chuc duge giao xu
1y ho so

02

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa
- X4 hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chirc
duoc giao xur Iy ho so

Lanh dao UBND cap x4

0,5

Budc 6

Tiép nhan kcfat qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chuc duge giao xu
1y ho so

0,25

Budce 7

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan b ho so dén
S& Noi vu

Cong churc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

1)
05 ngay
lam viéc

Ban Thwong vu
Tinh ay

Tiép nhan ho so tir UBND cép
xa chuyén dén. Thuc hién
tham dinh, xem xét va chuyén
két qua TTHC dén S¢ Noi vu

Ban Thuong vu Tinh uy

20

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Ban Thwong vu Tinh ay
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

2
20 ngay
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Tiép nhan hd so, quet (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai liu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tu, chuyén B¢ phan chuyén | Trung tdm Phuc vy hanh ’
mon xu 1y ho so chinh cong tinh
Budce 2 Nh,an hqo §0, chuyén cho cong L,anI} dao Phong Nguoi 0.5
chtrc xur ly co cong
Xem xét, thAm tra, xu Iy hd
Buse3 | 5% Duy thao két qua giai quyét | Cong chirec duoc giao xur 09
TTHC, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so
Ngudi ¢ cong
Xem xé&t, thong qua Du thao | | . \ "
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, L:,an}} dao Phong Nguoi 0,5
trinh lanh dao So phé duyst | ©© O
S Noi vu ; phe duye
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTA
Buéc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S No1 vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
i ) | Cong chuc cua Van
Budce 7 Chuyén tra két qua giai quyét | phong UBND tinh tai 05
TTHC dén UBND cap xa Trung tdm Phuyc vy hanh ’
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (3)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 12 ngay
UBND Tiép ?han, va t,ra k?t qua giai guzlet 'I:THA’C Cong chucf tai Tr,ung tAam Gio hanh
s~ | chotd chtic, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong .
cap xa . £~ chinh
co) cap xa
D +@)+(0)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=37
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17. COong nhan va giii quyét ché do wu dii ngwoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc

17.1. Péi véi truong hop nguoi hoat dong khdang chién bi nhiém chat déc héa hoc

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tir, chuyén B6 phan
chuy&n moén xt 1y hd so

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh hd
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Van héa - Xa hoi.

- Truong hop hod so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hoic
b sung ho so.

Cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

02

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua gidi quyet TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu ly
hd so

Léanh dao UBND cép xa

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Vin thu

Cong chure dugc giao xu ly
ho so

0,25

Budce 7

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua gidi
quyét TTHC, gui toan bd
ho so dén S& Noi vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4
(ké tur ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhian hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir, chuyén Bo phan
chuyén mén xir Iy hd so

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh

0,5

Budc 2

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan :l’hu’ t.l{’ N dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Théi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xtr Iy
Buoc 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so 09
Phong Nguoi c6 cong
Xem xé&t, thong qua du thao | . . \ N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, Iggrr]lh dao Phong Nguoi c6 0,5
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 09
Phé duyét két qua  giai
Buéc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ Noi vu 0,5
thu
D()ng déq, luu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyet | .
Bude 6 TTHC cho cong chuc duogc Vén thu 0.5
giao xur 1y ho so
Chuyén két qua giai quyét | . . . e
Buéc 7 | TTHC va hd so dén Hoi ggrsli chirc dugc giao xir 1y 0,5
dong giam dinh y khoa tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh) 12 ngay
T@é’p nhan ho so tr S& Noi vu chuyép ‘
Hoi ddng dén. Thl:IC hiénX khéim gifim '(?inh 'cho df)i Hoi (?6ng giam dinh y 60
gizm dinh tLEQH% va chuyén két qua Gidm dinh dén | khoa tinh
y khoa S& No1 vu
tinh Tong thoi gian gii quyét tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh 3)
(ké tur ngay nhdn du hoé so gidy hop 1¢é) 60 ngay
Tiép nhan két qua tir Hoi
Bude 1 dqong giam Kd;nh AY khE)a Vin thu 0.5
tinh, chuyén bd phan
chuyén moén xu ly
Budc 2 NhanAho 0, chl}ye’n ho so Lfmh dao Phong Ngudi o 0.5
cho cong chtrc xur ly cong
Kiém tra, thAm dinh, xur 1y
Sé Noi vu Bude 3 ho so; du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xu ly 09
quyet TTHC, trinh lanh dao | ho so
Phong Nguoi c6 cong
Xem xé&t, thong qua dy thao Lanh dao Phong Nguoi co
Budc 4 | két qua gidi quyét TTHC, cona &8 0,5
trinh 1anh dao S& phé duyét g
Buge 5 | PhE duyét ket qua thuc hien |y 2 4.0 56 Noi vy 0,5

TTHC, chuyén Vin thu
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Co quan :l‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
Déng déq, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . 1k . ... | Cong chuc cia Van phong
Chuyén tra két qua giai , . A
Budc7 | quyét TTHC dén UBND | DDND tinh tai Trung @m 5 5
S Phuc vu hanh chinh coéng
cap xa ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyé't‘ TTHC tai Sé N§i vu (4)
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
UBND | T-THC cho t6 chitc, c4 nhan. Thu phi, 1 | Phuc vu hanh chinh cong | O Panh
cap xa C A ol chinh
phi (néu co). cap xa
1 +(@2)+0B)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+(4)=89
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17.2. Poi vi trwong hop nguoi hoat dong khang chién c6 con dé bi di dang, di tat
da dwoc huéng ché dé wu ddai doi véi con dé ma b (me) chua dwoc cong nhdn la nguoi
hoat dong khdng chién bi nhiém chat doc héa hoc

Co quan Thlr t.l’f Noi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
"ljl.ep. Anhar‘l ho 59, quket (SCE.IP) Cong chuc tai Trung tam
. tai li€u va luu trit ho so dién \ . o
Buocl1 | |, 2 A 1A ~ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tu, chuyén B phéan chuyén cAp X
mén xtt 1y hd so P
Bude 2 NAhan h’o S0, chuyén cho innhAc.iao Phong Van hoa - 0.5
cong chuc xu ly X3 hoi
- Kiém tra, thAim dinh ho so,
du thdo két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
. Van hoa - Xa hoi. Cong chtrc duoc giao xur ly
Bude3 | Truong hop hd so khong | ho so 02
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir cho1 hoac bo
sung ho so.
. X,(e m X?t’ t.h?qng qu;a du tho Lanh dao Phong Van hda -
UBND Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; X3 hoi 0,5
Pl trinh 1anh dao UBND cap xa ;
cap xa - -
Phé duyét két qua giai quyet ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 0,5
chtrc dugc giao xtr 1y ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xir 1y
Buoe & | 1THC, chuyén cho Van thu | hé so 0.25
D()ng déq, luu trit hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét <
Buge 7 TTHC cho Trung tam Phuc Vén thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tdm
Budc 8 TTHC, gui toan by hd so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi1 vu cap xa
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap xa 05 (:)a
(ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh) am gié{
Tiép nhan ho so, quet (scan) | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 tai li¢u va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
L tu, chuyén B phén chuyén | Phuc vy hanh chinh cong ’
So' Noi vu mon xir 1y ho so tinh
Budce 2 NAhe,m hro S0, chuyén cho Lfll’lh dao Phong Nguoi co 05
cong chuc xu ly cong
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, tham tra, xir 1y hd
. so; du thio két qua giai | Cong chic duoc giao xir Iy
Buoc 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so 09
Phong Nguo1i co cong
Xem xé&t, thong qua du thao | | . \ o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggrl]lh dao Phong Nguoi c6 0,5
trinh lanh dao S& phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTAS
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buge 6 TTHC cho cong chic dugc Van thu 0.5
giao xur 1y ho so
Chuyén két qua giai quyét | .. , . _—
Bude7 | TTHC va hd so dén Hoi ﬁ(‘)”;g chite duge giaoxuly | o5
dong giam dinh y khoa tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé& Noi vu (2)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 12 ngay
T@é'p nhan hd so tir S& Noi vu chuyép ‘
Hi ddng dén. Thl_:l’C hién;khéAm gia}m'(zﬁnh f:ho df)i Hoi (?fmg giam dinh vy 60
gidm dinh tl{qn% va chuyén két qua gidm dinh dén | khoa tinh
y khoa So NQl vu
tinh Tong thoi gian giai quyét tai Hoi gi?)ng giam dinh y khoa tinh 3
(ké tie ngay nhan du ho so giay hop 1é) 60 ngay
Tiép nhan két qua tr Hoi
Buge 1 | d0ng gidm dinh ¥ khoa tinh, ;0 05
chuyén B¢ phén chuyén
mon xur ly ho so
Buéce 2 NhanAho 80, ch}ly?n hd so Lflnh dao Phong Nguoi co 05
cho cong chtrc xu ly cong
Kiém tra, tham dinh, xu 1y
Sé Noi vu Bude 3 h6 so; du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xu ly 02
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Nguoi co cong
Xem x¢é&t, thong qua du thao | . . \ s
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, ijﬁh dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh lanh dao S¢ phé duyét g
Budc 5 Phé duyét ket qua thuc hién Lanh dao S& Noi vu 0,5

TTHC, chuyén Vin thu
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuwly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Déng déq, luu trit hd 50,
. chuyén két qua gidi quyét | .

Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5

vu hanh chinh cong tinh

2 . LA . ... | Cong chirc cia Van phong
Chuyén tra két qua giai . ) n
. X X 2| UBND tinh tai Trung tam

Buédce 7 q1~1yet TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh céong 0,5

Xa s

tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé& Noi vu )
(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh) 05 ngay
' ‘ lam viéc
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
U;BNI? TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa YA ISR chinh
phi (néu co). cap xa
M +(@)+0B)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+(4)=82
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17.3. Déi véi trieong hop ngwoi hoat dong khdng chién c6 vo hodc ¢é chong nhung
khong co con dé

Co quan | Thir tw ne A Trach nhiém xir ly Thoi gian
oA " A NOi dung cong viéc A . n R
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
1?1.ep. Anhar‘l ho 59 quAet (SCE.IP ) Cong chtrc tai Trung tam
. tai liéu va luu trtr ho so dién \ , n
Budc 1 , 2 A 1A ~ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tor, chuyén BQ phéan chuyén | 7 .
A o 1s A cap xa
mon xu 1y ho so
Bude 2 I\{han h’o S0, chuyén cho innhAc'iao Phong Van hoa - 01
cong chuc xu ly Xa hoi
- Kiém tra, thAim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
. Van hoa - Xa hoi. Cong chue dugce giao xu 1y
Buoe 3 _ Truong hop hd so khong | ho so 07
dam bao theo quy dinh: Dy
thao Véil’l ban tir cho1i hoac bo
sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao | | . . .z
UBND | Butcd |két qui giai quyét TTHC; | Lo ¢80 Phong Van hoa 01
cAp xi trinh lanh dao UBND cap xa i
Phé duyét két qua giai quyet ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 01
chtrc dugc giao xtr Iy ho so
Bude 6 Tiép nhan kéﬂt qua giai quyét Cong chure dugce giao xur Iy 05
TTHC, chuyén cho Van thu | ho so ’
Pong dau, luu trit ho so;
. chuyén két qua gidi quyét <
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc Vin thu 0.5
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam
Budc 8 TTHC, gui toan by hd so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi vu cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xi 1)
(ké tir ngay nhdan du ho so theo quy dinh) 12
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cuia Vin phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
tu, chuyén B phéan chuyén | Phuc vy hanh chinh cong ’
S6 Noi vu mon xur 1y ho so tinh
Budce 2 Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong Ngudi cé 05

cong chuce xu ly

cong
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Co quan | Thir tw ne A Trach nhiém xir ly Thoi gian
oA A A NOi dung cong viéc n ‘A R
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Xem xét, thAm tra, xtr ly hd
, so; du thao két qua giai | Cong chic dugc giao xir Iy
Buoce 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so 09
Phong Nguoi co cong
Xem x¢é&t, thong qua du thao | | . \ N
Budc4 |két qud gidi quyét TTHC, i‘gr‘:h dao Phong Nguvico | g
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . NTAG
Budce 5 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao S& Noi vu 0,5
bong diu, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . _.,. | Cong chuc cua Van phong
Chuyén tra két qua giai . : n
. 4 £ z_ | UBND tinh tai Trung tdm
Budce 7 q1~1yet TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh cong 0,5
Xa s
tinh
Tong thoi gian giai quyé'( TTHC tai S¢ Noi vu (2)
(ké tur ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 12
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
UBND | TTHC cho t chirc, ¢4 nhan. Thu phi, 18 | Phuc vu hanh chinh céng | O hanh
cap xa CA Lo chinh
phi (n€u co). cap xa
M +(@)=

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24
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18. Cong nhan va giai quyét ché d6 con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chat dgc héa hoc

Co quan Thlr t.l’f Noi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
T‘l.ep. Anhar‘l ho 59, quAet (SCE.IP ) Cong chuc tai Trung tam
. tai liéu va luu trtr ho so dién \ , N
Budc 1 , 2 A 1A ~_ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tu, chuyén B phéan chuyén cAn x3
mon xu 1y ho so P
Bude 2 I\{han h’o S0, chuyén cho innhAc'iao Phong Van hoa - 05
cong chuc xu ly Xa hoi
- Kiém tra, thAim dinh ho so,
du thdo két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
. Van hoa - Xa hoi. Cong chuc dugce giao xu 1y
Buoe 3 _ Truong hop hd so khong | ho so 02
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir choi hoac bo
sung ho so.
Xem x¢&t, thong qua du thao | . . \ c o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; ;%n}l:é?ao Phong Van hoa 0,5
UA,BNI? trinh 1anh dao UBND cép xa '
cap xa - ,
Phé duyét két qua giai quyet ’
Bu6c 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 0,5
chtrc dugc giao xtr 1y ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xir 1y
Buoe 6 TTHC, chuyén cho Van thu | ho so 0,25
Pong dau, luvu trit ho so;
. chuyén két qua gidi quyét <
Buge 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tdm
Budc 8 | TTHC, gui toan by hd so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi1 vu cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 05 (:)é
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh) am gié{
Tiép nhén hd so, quet (scan) | Cong chirc cia Van phong
Buse 1 tai li¢u va luu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
L ta, chuyén by phén chuyén | Phuc vy hanh chinh cong ’
So' Noi vu mon xir 1y ho so tinh
Buéce 2 NAhe,m hro S0, chuyén cho Lfll’lh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chuc xu ly cong
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Co quan Thll’ t.l.’I: Noi dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Théi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, tham tra, xir 1y hd
. so; Dy thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xir Iy
Buoc3 | quyét TTHC, trinh lanh dao | hd so 09
Phong Nguo1 ¢6 cong
Xem xét, thong qua Du thao | | . \ s
Buéc4 |két qua giadi quyét TTHC, Iggﬁh dao Phong Nguoi co | g g
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budc 5 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buge 6 TTHC cho cong chic dugc Van thu 0.5
giao xu 1y ho so
Chuyén két qua giai quyét | ~. , . —
Budc7 | TTHC va hd so dén Hoi 1(1::1;(% chire duge giao xir Iy 0,5
dong giam dinh y khoa tinh
Tong thoi glan gidi quyet TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 12 ngay
T@ép nhan hd so tir S& Noi vu chuyep ‘
Hi ddng dén. Thl_:l’C hién;khéAm gia:lm.(:ﬁnh f:ho df)i Hoi (?fmg giam dinh vy 60
gidm dinh tl{qn% va chuyén két qua gidm dinh dén | khoa tinh
y khoa So NOl vu
tinh Tong thoi gian giai quyet tai Hoi dong glam dinh y khoa tinh 3)
(ké tir ngay nhdn di ho so gidy hop 18) 60 ngay
T‘iép nhan két qua tr Hoi
Buse 1 dongxglam fhnh S{ khoa tlnP, Vin thu 05
chuyén B¢ phan chuyén
mon xu 1y ho so
Bude 2 NhanAho 0, ch}ly?n hd so Lflnh dao Phong Nguoi co 05
cho cong chtrc xur ly cong
Kiém tra, thim dinh, xtr 1y
Sé Noi vu Buée 3 ho6 so; du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xu ly 09
quyet TTHC, trinh lanh dao | ho so
Phong Nguoi co cong
Xem xé&t, thong qua du thao | | . . o
Buéc 4 | két qua giai quyét TTHC, igﬁh dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh lanh dao S¢ phé duyét g
Buéce 5 Phé duyét két qua thuc hién Lanh dao S& Noi vu 0.5

TTHC, chuyén Vin thu
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Co quan Thll’ t.l.’I: Noi dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Théi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Déng déq, luu trit hd 50,
. chuyén két qua gidi quyét | .
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . ... | Cong chirc cia Van phong
Chuyén tra két qua giai . ) n
. X X 2| UBND tinh tai Trung tam
Budc 7 q1~1yet TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh céong 0,5
Xa s
tinh
Tong thoi gian gidi quyé't‘ TTHC tai Sé Ngi vu (4)
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
U;BNI? TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa YA ISR chinh
phi (néu co). cap xa
1 +(@)+B)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+(4) =89
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19. COng nhin va giai quyét ché dd nguwoi hoat dong cach mang, khang chién,
bao vé to6 quoc, lam nghia vu quoc té bi dich bat tu, day

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhian hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Van hoa
- X& hoi

0,5

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh hé so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc bd
sung hd so.

Cong chire dugc giao xu
1y ho so

02

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hda
- X4 hoi

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc dugc giao xtr 1y ho so

Lanh dao UBND cép xa

0,5

Budc 6

Tiép nhan kéﬁt qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chire dugce giao xu
1y ho so

0,25

Budce 7

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan by ho so
dén S& Noi vu

Cong chtic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4
(ké tur ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

Sé Noi vu

Budec 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhian hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 3

Xem xét, thim tra, xur ly hd
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi ¢6 cong

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

09
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Co quan | Thu tw A A <A Trach nhiém xir ly N
‘n A A NOi dung cong viéc A on Thoi gian
thwe hién | cong viéc cong viec
Xem x¢&t, thong qua du thao | | . \ N
Budc4 |két qud giai quyét TTHC, i‘gr‘:h dao Phong Ngugico | g
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | , . . NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng diu, luu trir hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 , X ., ...|Cong chuac cua Van
Chuyén tra két qua gidi . . .
. Z X :_ | phong UBND tinh tai
Budce 7 ggyet TTHC dén UBND cap Trung tam Phuc vu hanh 0,5
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim 1
tjéBN[; TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu phi, 1¢ | Phuc vu hanh chinh cong Gt:(:“,};] a;]nh
pX phi (néu co) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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20. Giai quyét ché d6 ngwoi hoat dong khang chién giai phéng dan tdc, bio vé
t0 quoc va lam nghia vu quoc te

Co quan| Thu tw
thuc hién| cong viéc

Trach nhiém xi ly

NOi dung cong viéc n < Thoi gian
cong viéc

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tir, chuyén B9 phan chuyén
moén xtr 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong 0,5
cap xa

Budc 1

Nhin hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Vin hoa

Buge 2 cong chuc xu ly - Xa hoi

0,5

- Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Vian hda - Xa hoi. Cong chuc dugc giao xu
- Truong hop hd so khong | 1y hd so

dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hoac
b6 sung ho so.

Budce 3 02

Xem xet, thong qua dy thao

. két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong Van hoa
Buoe4 | tinh 1anh dao UBND cap | - X hoi
UBND trinh lanh dao cap a hoi

A Xa

0,5

cap xa

Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 0,5
chtrc duoc giao xtr 1y ho so

Tiép nhan két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén cho
Vin thu

Cong chuc dugc giao xu

ly ho so 0.25

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Budc 7 Van thu 0,25

Tiép nhan két qua giai | Cong chic tai Trung tim
Buéc 8 | quyét TTHC, gui toan b | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
ho so dén S& Noi vu cap xa

)
05 ngay
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chic cua  Vin
tai liéu va luu trit hd so dién phong UBND tinh tai
tir, chuyén Bo phan chuyén | Trung tdim Phyc vu hanh
mon xir 1y ho so chinh cong tinh

Budée 1 0,5

S& Noi vu

Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi

Budce 2 R 1y LA 0,5
cong chuc xu ly co cong
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Co quin :l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly Thoi gian
thuc hién| cong viéc cong viéc
Xem xét, thAm tra, xir ly hd
. so; du thao két qua giai | Cong chic duoc giao xur
BuGe 3 | 01yt TTHC, trinh lanh dao | Iy hé so 09
Phong Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao | | . \ .
Budc4 |két qua giai quyét TTHC, gglélgndao Phong Ngudi 0,5
trinh 1anh dao So phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | , . A
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
bong dau, luu trit ho so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . 1A ., ...|Cong chac cua Van
Chuyén tra két qua giai . ) .
Bude7 |quyét TTHC dén UBND |Phong UBND tinh tai) g
Ao XA Trung tam Phuc vu hanh
P chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé& Noi vu (2)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chiic tai Trung tim s
tJ{iBI\L[; TTHC, cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ Phuc vu hanh chinh cong GLOhI,I; zﬁlh
P phi (néu co) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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21. Giai quyét ché d6 ngudi cé cong gitip dé cach mang

Co quan
thue hi€én

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
moén xtr 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
cap xa

0,5

Budc 2

Nhian hd so, chuyén cho
cong chure xur ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc bd
sung ho so.

Cong chure duge giao xur Iy
ho so

02

Budoc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van héa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc dugc giao xtr 1y ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Budc 6

Tiép nhan kéwt qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,25

Budc 7

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan by hé so
dén S& Noi1 vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh)

1)
05 ngay
lam viéc

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tir, chuyén B phan chuyén
mon xtr 1y ho so

Cong chuc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Buoc 3

Xem xét, thAm tra, xtr ly hd
so; du thio két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi ¢6 cong

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

09
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem x¢&t, thong qua du thao | | . \ s
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . NTAG
Budc 5 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng diu, luu trir hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buge 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . ... | Cong chuc cua Van phong
Chuyén tra két qua gidi , : n
. Z % 2| UBND tinh tai Trung tam
Budce 7 q1~1yet TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh céng 0,5
Xa s
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu 2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tam s
UBND | TTHC cho t6 chitc, c4 nhan. Thu phi, 1 | Phuc vu hanh chinh cong | O Hanh
cap xa C o A g ISR chinh
phi (n€u co) cap xa
M +@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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22. Giai quyét ché dd hd tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cic co sé gido
duc thugc h¢ thong gidao duc quoc dan

22.1. Déi véi trieong hop hé so nguoi c6 cong dang do quan doi, cong an quan Iy

Coquan | Thu tw
thuwe hién | cong viéc

Trach nhiém xi ly

Noi dung cong viéc A ‘A Thoi gian
cong viéc

Co quan, | Tiép nhan hd so. Tham dinh, xac nhdn, | Co quan, don vi quan ly
don vi quan| chuyén két qua giai quyét TTHC dén | nguoi co6 cong thude BoO 12
1y nguoi ¢6 | UBND cap xa Quéc phong, B6 Cong an
cong thudc

B§ Quoc Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Co quan, don vi quén ly 1)

phong, B} ngudi c6 cong thudc B Qudc phong, Bo Cong an

Cong an (ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh)

12 ngay

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai lidu va luu trir hd so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
moén xir 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong 0,5
cap xa

Budce 1

Nhin hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Van hoa

Buge 2 cong chuc xur ly - Xa hoi

0,5

- Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Van hoéa - Xa hoi. Cong chuc dugc giao xu
- Trudng hop hd so khong | 1y ho so

dam bao theo quy dinh: Dy
théao véan ban tir chdi hoic bd
sung hd so.

Budce 3 02

Xem xét, thong qua du thao
UBND | Bu6c4 |két qua gidi quyét TTHC;
cap xa trinh lanh dao UBND cép x4
Phé duyét két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cip xa 0,5
chtrc dugc giao xt Iy ho so
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chic dugc giao xur
TTHC, chuyén cho Vin thu | 1y ho so

bong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Lanh dao Phong Van hda

- X4 hoi 05

Budce 6 0,25

Budc 7 Van thu 0,25

Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim
Budc 8 TTHC, gt toan by hd so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi vu cap xa

)
05 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)
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Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhéan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit hd so dién
tir, chuyén BO phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhian hd so, chuyén cho
cong chuc xu 1y

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5

Budc 3

Xem xét, thAm tra, xu ly hd
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi c6 cong

Cong chire dugce giao xu
1y ho so

04

Budc 4

Xem Xét, thong qua Dy thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Nguoi co6
cong

0,5

Budce 5

Phé duyét kéwt qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So No1 vu

0,5

Budc 6

Pong diu, luu trit hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budce 7

Chuyén tra két qua giai
quyét TTHC dén UBND cap
x3d, dé chuyén cho to chic,
ca nhan

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S&' Noi vu
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

3)
07 ngay
lam viéc

Tiép nhan va tra két qua giai quyét

Cong chtrc tai Trung tam

U;BNI? TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa Y SR chinh
phi (néu co) cap xa
D+@+0)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

=24
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22.2. Doi véi truong hop hé so nguoi ¢é cong khong do qudn ddi, cong an quan Iy

Co quan | Thi tw ne n " Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘A A A NoQi dung cong viéc A en e
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay lam viéc)
TI.GPAnhaI‘I ho 59 quket (SC?P ) Cong chuc tai Trung tam
, tai liéu va luu trir ho so dién . . o
Budc 1 \ 2 A 1A ~ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tor, chuyén Bo phan chuyén | 7" .
A s 1A cap xa
mon xu 1y ho so
Bude 2 I\{han h,O S0, ,chuyen cho Lan~h Cza_'lo Phong Van héa 05
cong chuc xur ly - Xa hoi
- Kiém tra, thim dinh hd 50,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1lanh dao
. Phong Van hda - Xa hoi. Cong chirc dugc giao xu
Buge3 | _ Truong hop hd so khong | 1y ho so 02
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir choi hoac
b6 sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao
Bude 4 ket qud gidi quyet TTHC; | Lanh dao Phong Vén hoa 05
UBND trinh 1anh dao UBND cap | - X4 hoi ;
cap xa xa
Phé duyét két qua giai quyét )
Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 0,5
chtrc dugc giao xtr 1y ho so
Tiép nhan két qua giai| .. , . ,
Buéc 6 | quyét TTHC, chuyén cho | COng chuc duge giao xur 0,25
b 1y ho so
Vén thu
bong déq, lvu trit ho 50;
. chuyén két qua gidi quyét <
Buoe 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai | Cong chirc tai Trung tam
Budc 8 quyet TTHC, gui toan bd | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
ho so dén S¢ Noi vu cap xa
Tong thoi glan giai quyét TTHC tai UBND cép xa (1)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 05
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chic cia Vin
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tar, chuyén Bo phéan chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
mon xur 1y ho so chinh cong tinh
S& Noi v | Bude 2 NAhe,m h,O S0, ,chuyen cho L:cmll dao Phong Nguoi 05
M cong chuc xu ly c6 cong
Xem xét, thim tra, xir ly hd
Buse3 | 5% du thdo két qua giai | Cong chirc duoc giao xu 04

quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi ¢6 cong

Iy hd so
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Co quan | Thu ty ne n " Trach nhiém xur ly Thoi gian
‘n A A NoQi dung cong viéc A n e
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay lam viéc)
Xem x¢ét, thong qua du thao | | . . .
Budc4 | két qua gidi quyét TTHC, i‘glggnda" Phong Ngudi 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . . NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng diu, lwu trir ho 80,
. chuyén két qua giai quyét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . 1A ., ... Cong chitc cua Vin
Chuyén tra két qua gidi . ) .
Bude7 |quyét TTHC dén UBND |Phong UBND tinh tai 05
chn x4 Trung tam Phuc vu hanh
P chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu (2)
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 07
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chiic tai Trung tdm 1
UBND | TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. Thu phi, 1¢ | Phuc vu hanh chinh cong | O.0 Hanh
cap xa c o A ISR chinh
phi (néu co) cap xa
AU @+ @
Tong thoi gian giai quyét TTHC -

Ghi ch(: TTHC nay xay dung tir khi UBND cap x4 tiép nhan ho so, khong tinh thoi
gian x4c nhan ctia Co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong thude nganh Noi vu
quan ly: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc gui vé UBND cap xa noi ngudi hoc thudng
tra. Do vay, tong thoi gian xay dung quy trinh ndi bo lién thong TTHC nay 1a 12 ngay

lam viéc.
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23. Hwéng trg cap khi ngudi c6 cong dang hwéng tro cap wu dii tir trin

23.1. Déi véi hudng tro cdp mt lan va tro cdp mai tdng

Co quan :l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc TrachAnhu;T xuly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
"ljl.ep Anhar‘l ho 59, quket (SCE.IP) Cong chuc tai Trung tam
, tai li€u va luu trit ho so dién \ . o
Budc 1 \ 2 A 1A ~ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tir, chuyén B0 phan chuyén | .
A o1y 1A cap xa
mon xu 1y ho so
Budc 2 I\{han h’o S0, chuyén cho La~nhA(.iz_10 Phong Van hoa - 05
cong chuc xur ly X3 hoi
- Kiém tra, tham dinh ho 50,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
. Van hoa - Xa hoi. Cong chtrc duoc giao xur ly
Buge3 | Truong hop hd so khong | ho so 03
dam bao theo quy dinh: Dy
thao Ve“}n ban tir cho1i hoac bo
sung ho so.
Xem x¢ét, thong qua dyu thdo | . . . -z
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; ;an?é?ao Phong Vin hoa 0,5
UBND trinh lanh dao UBND c4p xa :
cap xa - -
Ph¢ duyét ket qua giai quyet )
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 01
chuc dugc giao xur Iy ho so
Bude 6 Tiép nhan kéﬂt qua giai quyét Cong chue dugce giao xur Iy 05
TTHC, chuyén cho Van thu | ho so ’
Dong dau, lvu trit ho so;
. chuyén két qua giai quyét <
BU6e7 | TTHC cho Trung tam Phyc | ¥ on Y 05
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim
Budc 8 TTHC, gui toan by hd so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi vu cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4 07(&)3
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh) Am sié{
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc cua Van phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
tu, chuyén B phan chuyén | Phuc vy hanh chinh cong ’
So' Noi vu mon xir Iy hd so tinh
Bude 2 Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi ¢ 05

cong chuc xu ly

cong
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Co quan :l‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, tham tra, xir 1y hd
. so; du thiao két qua giai | Cong chic duoc giao xir Iy
Buoe 3 1 1 vét TTHC, trinh lanh dao | hd so 09
Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢&t, thong qua du thao | | . \ s
Bu6c 4 | két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Nguoi co 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budc 5 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 . LA . ... | Cong chuc cua Van phong
Chuyén tra két qua gidi , : n
. Z % 2| UBND tinh tai Trung tam
Budce 7 q1~1yet TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh céng 0,5
Xa s
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu )
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
U;BNI? TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa c o A SR chinh
phi (n€u co) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

19
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23.2. Poi Véi truong hop tro cdp tuat hang thang, tro cap tudt nudi duéng hang

thang
Co quan | Thir tw ne A Trach nhiém xir ly Thoi gian
. " A NOi dung cong viéc A . n N
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Tiep n‘har.lA ho‘ 50, fluef Cong chuc tai Trung tam
. (scan) tai li€u va luu trir ho \ . o
Budce 1 A o 2 oA 1. | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
so dién tu, chuyén Bo phan cAn xi
chuyén mon xu ly ho so P
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Vian hoa -
Buoe 2 cong chuc xu ly X3 hoi 01
- Kiém tra, thim dinh hd
SO, ’du’ thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao
. Phong Van hoa - Xa hoi. Cong chure dugce giao xu ly
Buoe 3 ) _ Truong hop hd so khong | ho so 07
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir choi hoac
b6 sung ho so.
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong Van hoa - 01
UBND trinh 1anh dao UBND cap | X3 hoi
cap xa xa ,
Phé duyét két qua giai
Buge 5 | 4wt TTHC, chuyén cho\p o 40 UBND cép xa 01
cdng chuc duge giao xu ly
ho so
Tiép nhan két qua gidi| .. , . —_
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén cho l? g 2(% chire dugc giao xur Iy 0,5
Vin thu
Dong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét <
Buoe 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai | Cong chuc tai Trung tam
Budc 8 | quyét TTHC, gui toan bo | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
ho so dén S& No1 vu cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4 (1)
(ké tir ngay nhdan du ho so theo quy dinh) 12
Tiép nhan hd so, quét | Cong chure cua Van phong
Buse 1 (scan) tai liéu va luu trir h6 | UBND tinh tai Trung tam 05
. so dién tr, chuyén Bo phan | Phuc vu hanh chinh cong '
So' Noi vu chuyén mon xu 1y ho so tinh
Bude 2 Nhén hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong Ngudi cod 05

cong chuce xu ly

cong
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Co quan | Thir tw ne A Trach nhiém xir ly Thoi gian
" A A NOi dung cong viéc n ‘A R
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Xem xét, thAm tra, X ly hd
. so; duy thao két qua giai | Cong chic duogc giao xur Iy
BuGe 3 | 0 vét TTHC, trinh 1anh dao | hd so 09
Phong Nguoi 6 cong
Xem xét, thong qua du thao | | . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggrl]lh dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 09
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Vin thy 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 - . ... | Cong chtrc ciia Van phong
Chuyén tra két qua giai , : n
Buée7 | quyét TTHC dén UBND | UBND tinh tai Trung tm | o
S Phuc vu hanh chinh cong
cap xa ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 12
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
U;BNI? TTHC cho td6 chuc, ca nhan. Thu phi, Phuc vu hanh chinh cong G::(;“};] E;]nh
“AP XA | 1s bhi (néu c6) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24
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24. B6 sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si

Co quan
thue hi€én

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir hd
so dién tu, chuyén B6 phan
chuy&n mén xt Iy hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hod so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Van héa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd
s0, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Van hda - Xa hoi.

- Truong hop hod so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc
b sung hd so.

Cong chuc dugc giao xtr 1y
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao Phong Van héa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc duoc giao xu ly
hé so

Lanh dao UBND cép xa

0,5

Budc 6

Tiép nhin két qua gidi
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chure dugc giao xur ly
ho so

0,25

Budce 7

Dong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, gui toan bd
ho so den S& Noi vu

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

Sé Noi vu

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trir ho

Cong chuc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam

Buoc 1 so dién tir, chuyén Bo phan | Phuc vu hanh chinh céng 0.5
chuyén moén xu 1y ho so tinh
Buéce 2 Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong Ngudi cé 0.5

cong chuce xu ly

cong
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Co quan :l’hu’ t.l{’ Noi dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Théi gian
thuc hién | cong viéc cong viec
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xtr Iy
Buoe3 | quyét TTHC, trinh 1anh dao | h so 09
Phong Nguoi co cong
Xem xét, thong qua Du
. thio két qua giai quyét | Lanh dao Phong Ngudi co
Bude 4 TTHC, trinh 1anh dao S¢ | cong 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | .
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Vin thy 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 - . ... | Cong chuc cua Van phong
Chuyén tra két qua giai , ) n
Buée7 | quyét TTHC dén UBND | UBND tinh tai Trung tm | o
S Phuc vu hanh chinh cong
cap xa .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 12 ngay
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tdm s
U;BNI? TTHC cho to chitc, ¢4 nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa A or g A g SR chinh
1€ phi (néu co) cap xa
M+@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17
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25. Sira d6i, bo sung thdng tin ca nhan trong héd so ngudi ¢ cong

Co quan | Thu tw s n . Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘A n A NOi dung cong viéc n " A
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Tiép nhan hd s0, quet | Cong chie cua Van phong
Bude 1 (scan) va Iuu trlt ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
tu, chuyén Bo phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xur 1y ho so tinh
Budc 2 NAhan hf) S0, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chuc xu ly cong
Xem xét, tham tra, xtr ly ho
. so; Du thao két qua giai | Cong chire dugc giao xur Iy
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | ho so 09
Phong Ngudi c6 cong
Xem xet, thong qua Du
. thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Ngudi co
o Buge 4 TTHC, trinh lanh dao S¢ | cong 0.5
So Noi vu phé duyét
Phé duyét két qua  giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& N6i vu 0,5
thu
bong dau, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho cong chire duge Van thu 0.5
giao xu ly ho so
Chuyén két qua giai quyet R , . -
Budc 7 | TTHC dén co quan c6 tham }? 60 Islg chirc duoc giao xir ly 0,5
quyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh) 12
Tiép nhan hd so tr S& N(f)ivvu chuyén 7 ‘
Co quan | dén. Thyc hién xem xét, thdm dinh va | Co quan c6 thdm quyén -
¢6 tham | giri két qua TTHC dén S& Noi vu
quyén X ] . .
Tong thoi gian gidi quyét tai Co quan c¢6 tham quyén 2
Tiép nhén két qua tr Co
Budc 1 | quan c6 tham quyén chuyén | Van thu 0,5
bd phan chuyén mon xur ly
o Buéce 2 NhanAho 50, chl}ye,n ho so Lfll’lh dao Phong Nguoi co 05
Sé Noi vu cho cong chtrc xur ly cong
Kiém tra, thim dinh, xur ly
Bude 3 h6 so; Du thao két qua giai | Cong chire dugce giao xur ly 09

quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi c6 cong

ho so
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Co quan | Thu tw . A . Trach nhiém xir ly Thoi gian
‘A n A NOi dung cong viéc n " A
thuc hién | cong viéc cong viec (ngay)
Xem xet, thong qua Du
. thdo két qua gidi quyét | Lanh dao Phong Nguoi co
Bu6c4 | TTHC, trinh lanh dao S& | cong 0.5
phé duyét
: Phé duyét két qua thyc hién | | . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng déu,, luu trir ho 50,
. chuyén két qua gidi quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
2 .14 . ... | Cong chtrc ctia Van phong
. |Chuyén tra két qua gidl| pNn ok i Trung tam
Bude 7 | quyét TTHC cho t6 chire, \ . o 0,5
cA Than Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu ©)
(ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh) 12
Tong thoi gian gidi quyét TTHC D+@)=
(Chura ké thoi gian tai Co quan cé tham quyén (2) 24
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26. Giai quyét ché do tro cap mot 1an ddi voi nguwoi dwoe cir 1am chuyén gia
sang giip Lao, Cam-pu-chi-a

Co quan :l“hu’ t."f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
thwe hién | cong viéc cong viéc
"lj1.6p. Anhar‘l ho 59, quket (sc?‘f‘ ) Cong chutc tai Trung tim
. tai liéu va luu trtr ho so dién \ , R
Budc 1 , 2 A 1A ~_ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5
tir, chuyén B0 phan chuyén | .
A o 1s 1A cap xa
mon xu 1y ho so
Budce 2 I\{han h’o S0, chuyén cho LalnhAfiao Phong Van hoa - 0.5
cong chuc xu ly Xa hoi
- Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
. Van hoa - Xa hoi. Cong chuc duogc giao xur ly
Buge 3 | Truong hop hd so khong | ho so 06
dam bao theo quy dinh: Dy
thao Véil’l ban tir cho1i hoac bo
sung ho so.
Xem xét, thong qua dy thdo | . . . - s
UBND | Buoc4 |két qua gidi quyét TTHC; ;z“fllé‘fao Phong Van hoa 0,5
cAp xa trinh lanh dao UBND cap xa i
Phé duyét két qua giai quyét )
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 01
chuc dugc giao xur Iy ho so
Budc 6 Tiép nhan kéﬂt qua giai quyét Cong chire dugc giao xur ly 05
TTHC, chuyén cho Van thu | ho so ’
Dong déq, lvu trit ho 503
. chuyén két qua gidi quyét <
Buoe 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 05
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tAm
Budc 8 | TTHC, gui toan bd ho so | Phyc vu hanh chinh céng 0,5
dén S& Noi vu cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa (1)
(ke tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh) 10 ngay
Tiép nhan hd so, quet (scan) | COng chie cua Van phong
Buse 1 tai liéu V§1 luu trit ho so di¢gn | UBND tinh tai Trung tam 05
tu, chuyén B phén chuyén | Phuc vy hanh chinh cong ’
So Noi vu mon xur 1y ho so tinh
Budce 2 Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong Nguoi co 0.5

cong chuce xu ly

cong
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Co qufaAn :l“hu’ t."f NOi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly Thoi gian
thwe hién | cong viéc cong viec
Xem xét, thAm tra, xtr ly hd
. so; du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xu 1y
Buge 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so 02
Phong Nguoi ¢ céng
Xem x¢&t, thong qua du thao | | . . .
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Ngudi co 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | _  NTAS
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buge 6 TTHC cho Trung tdam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
£ A 1R 2 g z, | Cong chirc cua Van phong
. Tiep nhanql‘cet qua glal cguyet UBND tinh tai Trung tam
Buéc 7 | TTHC, gui toan bd hd so Phuc hanh chinh o8N 0,5
dén UBND tinh e vy g
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vu )
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 05 ngay
' ; lam viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai liu, luu trir ho so dién | Cong chuc cua Van phong
Buse 1 tor, chuyén lanh dao Van | UBND tinh tai Trung tam 025
phong UBND tinh phan | Phuc vu hanh chinh cong ’
cong cho phong chuy&n mon | tinh
xu ly
Bugc2 | \pdn ho so, chuyén cho |y .\ 40 phong Noi vy 0,25
chuyén vién xtr 1y
Kiém tra, thAm dinh hd so;
5 . du thao két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao xir 1y
van | BUOC3 | 1106 inh 1anh dao Phong | hé so 01
phong N6i vu
UBND :
tinh Xem xét, tham dinh du thao
. két qua giai quyét TTHC, |, . . n
Budc 4 thong qua du thao, trinh 1anh Lénh dao Phong Noi vy 0.5
dao Van phong UBND tinh
Xem xé&t, thong qua du thao | | . < \
Bue S | két qui gidi quyét TTHC, | fmr 480 Van phong | g5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua dy thao két qua
Buge 6 | 241 quyet TTHC, chuyén |y . 4 0 UBND tinh 0,5

cong chuc duoc giao xu ly
ho so
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Co qufaAn :l“hu’ t."f NOi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly Thoi gian
thwe hién | cong viéc cong viec
Bude 7 Chuyén du thao két qua giai Cong chirc dugc giao xu ly 05
quyét TTHC cho Van thu ho so ’
. Kiém tra thé thic van ban, | . .
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | _ .
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vo sb, dQng déu, luu trit hd
so; chuyén két qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung tdm | Vin thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
, , | Cong chuc cua Van phong
Buse 11 Chuyén két qua gidi quyét | UBND tinh tai Trung tdm 025
TTHC dén Sé No1 vu Phuc vu hanh chinh cong '
tinh
2 N K o s s \ . (3)
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh R
g glan giai quyet ta phong 05 ngay

(ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh)

lam viéc

Ti€p nhan, luu vao ho so, chuyén tra két

Cong churc cuia Van phong

 NIAS NN £ 1 z_ | UBND tinh tai Trung tdm | Gi¢ hanh
S&¢ Noi vu ;q(ga giai quyét TTHC dén UBND cap Phuc vu hanh chinh cong chinh
tinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chic tai Trung tim s
U;BNI? TTHC cho tb chtc, ca nhan. Thu phi, 1€ | Phuc vu hanh chinh cong Gio h anh
cap xa CoA Lo chinh
phi (néu co) cap xa
(D +(@2)+(@3)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=20
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27. Tro cAp mdt lan d6i véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu
trong khang chien

Co quan | Thu tw Trach nhiém xir ly

thue hi€én | cong viéc Noi dung cong vige cong viéc Thoi gian
T‘l.ep. Anhar‘l ho il quket (SC?P) Cong chuc tai Trung tam
. tai li€u va luu trit ho so dién \ , A

Budc 1 , 2 A 1A = | Phuc vu hanh chinh cong 0,5

tor, chuyén BQ phan chuyén | 7" .
A o 1s A cap xa

mon xu 1y ho so

Bude 2 I\{han h’o sqo, , chuyén cho Lan~h (Tz_'lo Phong Van hoa 0.5
cong chuc xur ly - Xa hoi
- Kiém tra, thim dinh ho so,
du thdo két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi. O ) i )

Bude 3 an ‘ a Ql; ) Qong chtirc dugc giao xu 02
- Truong hop ho so khong | Iy ho so
dam bdo theo quy dinh: Dy
thao Véil’l ban tir choi hoac bo
sung ho so.
Xem x¢&t, thong qua du thao | | . \ S

UBND | Budc4 |két qua giai quyét TTHC; | Aih dao Phong Vanhoa | o g

trinh lanh dao UBND cap xa | Xahoi

cap xa
Phé duysét két qua giai quyét ,
Bu6c 5 | TTHC, chuyén cho cong | Lanh dao UBND cap xa 0,5
chue dugc giao xur 1y ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chtc duoc giao xur
Budc 6 TTHC, chuyén cho Vian thu | Iy ho so 0.25
Dong dau, lvu trit ho so;
. chuyén két qua gidi quyét <
Buge 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét Cong chuc tai Trung tam
Budc 8 TTHC, gt toan by ho so Phuc vu hanh chinh cong 0,5
dén S& Noi vu cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cdp xa 05(1)\
P . ngay
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh) lam vige
Tiép nhan hd so, quet (scan) | Cong  chae  cua  Van
Buse 1 tai liéu V§1 luu trir h6 so dién | phong UBND tinh tai 05
tu, chuyén B phéan chuyén | Trung tdm Phyc vu hanh ’
Sé Noi vu mon xur 1y ho so chinh cong tinh
Buéce 2 NAhan h’o S0, chuyén cho Lflnh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chuc xu ly cong
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
Xem xét, thim tra, xu ly hd
. so; du thado két qua gidi | Cong chuc dugc giao xur
Buoc 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | Iy ho so 02
Phong Nguo1i co cong
Xem xét, thong qua Du théo | | . \ N
Bu6c 4 | két qua giai quyét TTHC, ggﬁh dao Phong Ngudi 6 0,5
trinh 1anh dao S¢ phé duyét g
Budce 5 ?g%%l}fﬁul;egnq{g nggluquyet Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 05
vu hanh chinh cong tinh
£ A 1Ry a g z, | Cong chuc cua Van
Tiép nhan két qua gidi quyéet . . .
Bu6c 7 | TTHC, giii toan bd hd so phong AUBND tinh ‘te_u 0,5
dén UBND ftinh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu )
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 05 ngay
Tiép nhan hd so, scan tai| . , , <
liéu, wluru trir ho so dién tu, Cl?c‘l)lf %IS;D Cl{;‘nh V,?;i
Budc 1 | chuyén lanh dao Van phong grung 4m Phuc vu hanh 0,25
UBND tinh phan cong cho Chinﬁgcén dnh
phong chuyén mon xur 1y &
Budc 2 Ic\fslﬁ‘gch}fc ;1?’1;7 chuyén cho | 1~ h dao Phong Néi vu 0,25
Kiém tra, thim dinh ho so;
Bude 3 du thao k&t qua giai quyét | Cong chuc duge giao xu 01
TTHC, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so
Vin Noi vu
phong Xem xét, thim dinh dy théo
UBND . két qua giai quyét TTHC, | . . . a
tinh Buéce 4 théng qua du thao, trinh lanh Lanh dao Phong N¢i vu 0,5
dao Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | ; . < \
Buoc5 | két qua giai quyét TTHC, [L;]‘snllfm ii‘}’l Van - phong 0.5
trinh 1anh dao UBND tinh
Thong qua du thao két qua
Buéc 6 | B4 quyet TTHC, chuyén |y o0 400 UBND tinh 0,5
cong chuae duge giao xur ly
ho so
Buée 7 Chuyén du thdo két qua gidi | Cong chuc duge giao xu 0.5

quyét TTHC cho Vin thu

Iy ho so
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Co quan Thll’ t.l.’I: Noi dung cong vige TrachAnhlgfrAl xur ly Thi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Vin thy 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s6, dong dau, luu trit ho
so; chuyén két qua giai
Budce 10 | quyét TTHC cho Trung tam | Van thu 0,25
Phyc vu hanh chinh cong
tinh
] Cong chuc cua Van
Buse 11 Chuyén két qua giai quyét | phong UBND tinh tai 0.25
TTHC dén Sé Noi vu Trung tdm Phuc vu hanh '
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh) 05 ngay
£ A « 1A 2 ...« | COong chiic cua Vian
So'Npi vy | qua i quyét TTHC dén UBND cgp | PHOe UBND tinh _tai| - Gi hnh
prvi qua glal quy P Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Xa p A 7
chinh cong tinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tAm s
UBND | TTHC cho t6 chirc, ¢ nhan. Thu phi, I¢ | Phuc vu hanh chinh cong | 10 hanh
cap xa YA ISR chinh
phi (n€u co) cap xa
ORICIRIC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15
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28. Tro cap hang thiang ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chien

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
moén xtr 1y ho so

Cong churc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhian hd so, chuyén cho
cong chure xur ly

L&nh dao Phong Van hda
- X3 hoi

0,5

Budce 3

- Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Trudng hop hd so khong
dam bdo theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc bd
sung hd so.

Cong chuce dugce giao xu
1y ho so

02

Buoc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van héa
- Xa hoi

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc dugc giao xtr 1y ho so

Lanh dao UBND cép xa

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

0,25

Budce 7

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gtri toan by ho so
dén S& Noi vu

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND c4p xa
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(1)
05 ngay
lam viéc

Sé Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
ttr, chuyén B¢ phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Nguoi
c6 cong

0,5
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Co quan
thue hién

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 3

Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
so; du thio két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Nguoi c6 cong

Cong chire dugc giao xur
1y ho so

02

Budc 4

Xem xét, thong qua Du thao
két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong Nguoi
cd cong

0,5

Budce 5

Phé duyét ké} qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So No1 vu

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gt toan bd ho so
dén UBND tinh

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu

(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)

2
05 ngay

Vian
phong
UBND

tinh

Budec 1

Tiép nhan hé so, quét (scan)
tai lidu, luu trit ho so dién
tr, chuyén linh dao Vin
phong UBND tinh phéan
céng cho phong chuyén moén
xu ly

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Noi vu

0,25

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Noi vu

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

01

Budc 4

Xem xét, tham dinh dy thao
két qua giai quyét TTHC,
thong qua du thao, trinh 1anh
dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Noéi vu

0,5

Budc 5

Xem x¢ét, thong qua dy thao
két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,5

Budc 6

Théng qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chuc duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Chuyén du thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

0,5
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Co quan Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xir ly Thoi gian
thuc hién | cong viéc cong viéc
, Kiém tra thé thic van ban, | .
Buoe 8 trinh 1anh dao UBND tinh Vén thu 0.5
Buoco | Phe duyét ket qua gidi quyet || o 4o UBND tinh 05
TTHC, chuyén Van thu : ’
Vo sb, dQng déu, luu trit hd
so; chuyén két qua giai
Budce 10 | quyét TTHC cho Trung tam | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
] , | Cong chuc cua Van
Buse 11 Chuyén A’ket qua giai quyét | phong AUBND tinh ‘tal 0,25
TTHC dén Sé Noi vu Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 05 ngay
£ A N 2 ..14 | COong chac cua Van
otvu | qua glat quy P| Trung tam Phuc vu hanh chinh
Xa , A )
Chinh cong tinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim s
UBND | T THC cho t6 chitc, c4 nhan. Thu phi. ¢ | Phuc vu hanh chinh cong | OO hanh
cap xa C A Lo chinh
phi (néu co) cap xa
ORICRIC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=15
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29. Giai quyét mot lin ddi véi ngudi co thanh tich tham gia khang chién da
dwoc Biang khen ciia Thi twéng Chinh phi, bang khen ciia Cha tich Hoi dbng Bo
trudéng, thu tru’o’ng co quan ngang By, Thu trueéng co quan thuoc Chinh phu, Bang
khen ciia Chii tich Uy ban nhin dén tinh, thanh phé truc thuc Trung wong

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhén hd so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong churc xur ly

Lanh dao Phong Van hoa
- X& hoi

0,5

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tr chéi hodc bo
sung hd so.

Cong chire dugc giao xu
1y ho so

02

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua gidi quyeét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hda
- Xa hoi

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chtrc dugc giao xtr 1y ho so

Lanh dao UBND cép xa

0,5

Budc 6

Tiép nhan kéﬂt qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chire dugc giao xu
1y ho so

0,25

Budc 7

Dong diu, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gui toan by hé so
dén S& Noi1 vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

(1)
05

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, quét (scan)
tai lidu va luu trit ho so dién
tir, chuyén Bo phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xu ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

0,5
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Co quan | Thi tw N6i dune cone vide Trach nhiém xir ly Thoi gian
thue hién | cong viéc : g cong vie cong viéc (ngay lam viéc)
Xem xét, thAm tra, xtr ly hd
. so; du thao két qua giai | Cong chic duoc giao xur
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh dao | Iy ho so 07
Phong Nguoi co cong
Xem xeét, thong qua du thao | . . \ N
Buéc4 |két qua giadi quyét TTHC, i‘gr‘:h dao Phong Ngugico | g
trinh 1anh dao S& phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTAS
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so,
. chuyén két qua giai quyét | . .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
X . LA ., ... | Cong chitc cua Van
Chuyén tra két qua giai . . :
. £ X 2| phong UBND tinh tai
Budc 7 ggyet TTHC dén UBND cap Trung tim Phuc vu hanh 0,5
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Ngi vu )
(ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh) 10
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tim 1
tJ?iBI\)I‘[; TTHC, cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ Phuc vu hanh chinh cong GLOhI,I; zﬁlh
P phi (néu o). cAp xa
M +(@)=

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15




184

30. Gii quyét ché d mai tang phi déi véi thanh nién xung phong thoi ky
chong Phap

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit ho so dién
tr, chuyén Bo phin chuyén
mon xtr 1y ho so

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Budc 2

Nhén ho so, chuyén cho cong
chue xur ly

Lanh dao Phong Van hoa
- X3 hoi

Budce 3

- Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chéi hodc bod
sung ho so.

Cong chue duge giao xu
1y ho so

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa
- X& hoi

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chuc dugc giao xur Iy ho so

Lanh dao UBND cép x4

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

Budc 7

bong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

Van thu

Budc 8

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, gtri toan bd ho so dén
S& No1 vu

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Khdng
quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cAp x4
(ke twr ngay nhdan du ho so theo quy dinh)

1)
Khoéng
quy dinh

S& Noi vu

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trit hd so dién
tr, chuyén B9 phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budc 2

Nhéan hd so, chuyén cho cong
chtrc xur ly

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

Khong
quy dinh
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Xem xét, thAm tra, xir ly hd
so; du thao két qua gidi quyet

Cong chuc dugc giao xu

BUGC 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong | 1§ ho so
Ngudi c6 cong
Xem x¢ét, thong qua du thado | . . \ s
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, i‘gr‘:h dao Phong Ngudi 6
trinh lanh dao S& phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTAS
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu
Déng diu, luu trit hd so,
. chuyén két qua giai quyét | _
Bute 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu
vu hanh chinh cong tinh
i ) | Cong chic cua Van
Bude 7 Chuyén tra két qua gidi quyét | phong UBND tinh tai
TTHC dén UBND cap xa Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Ngi vy )
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh) Khopg
quy dinh
Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Cong chirc tai Trung tdm s
UBND | TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 1& | Phuc vy hanh chinh cong | 19 hanh
cap xa CA Lo chinh
phi (n€u co). cap xa
, , (1)+(2)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Khong

quy dinh




(Kém theo Quyét dinh so

Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CAP TINH

/ODP-UBND ngay

I. LINH VUC LUU TRU

1. Str dung tai li¢u luu trir tai luu trix lich sir cia Nha nwéce

1.1. Doi voi Phiéu yéu cau doc tai liéu luu triv

1712025 cua Chu tich UBND tinh)

Thir tw n A = Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S T
cong viéc xw ly cbng viéc (Gio lam viéc)
"ljiep nh an ho 59, unet (sgein) tfu Vién chirc dugc phan cong
. liéu va luu trir hé so dién tr, | .z A 1A \
Budc 1 2 s .~ | ti€p nhan ho so cua Trung 01
chuyén lanh dao Trung tam | . " 1 ,
. , tam Luu trir lich s
Luu trtr lich st
Budc 2 Nh’an I}o ’so, chuyén cho vién Lilnh dacg Trung tdm Luu 01
chuc xu 1y trit lich s
Kicém tra, thAm dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC | Vién chirc dugc giao xur Iy 03
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich sur
Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Buéc 4 | TTHC, chuyén vién chirc dugc | -anf dao Trung tam Luu |4
) 1 A trir lich su
giao xur 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . —
Buéc 5 | TTHC tir 1anh dao chuyén cho | "Aon chte duoe giao xur 1y 01
< ho so
Van thu
Bong déu,, lvu trit hd 50
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho vién chuc dugce giao Van thu 01
xtr 1y ho so
. Ira kxet qHa gl unyet TTH(,: Vién chtrc dugc giao xtr Iy | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, |, » .
A oq A s ho so chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Trung tim Luwu trir lich si 08 gio
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop lé) lam viéc
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1.2. Doi vdi Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu luu trir

Thir tw n A = Trach nhiém Thot gian
A - Noi dung cdng viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc )
viéc)
TlAep n‘h an ho 5 c;uet (Sc.%n) t'fu Vién chtic dugc phan cong
. liéu va luu trir ho so dién tu, | .: A 1A \
Budce 1 21 .| ti€ép nhan ho so cua Trung 0,25
chuyén lanh dao Trung tam | . - 1 ,
-1 \ tam Luu trir lich st
Luu trtr lich str
Budc 2 Nh’an }}0 S0, chuyén cho vién Lilnh da(? Trung tam Luu 0.25
chuce xur ly trir lich str
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Bude 3 thao ket qua giai quyét TTHC | Vién chuc duge giao xur ly 01
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich sur
Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budc4 | TTHC, chuyén vién chire duoc | -ont dao Trung tam Luu | o
. 1 A trir lich s
giao xtur 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyét | ., . : e
Buée 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | VAo Chie duge giao xuwly g 195
< ho so
Vin thu
Déng déu,, luu trir hd 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho vién chuc dugce giao Van thu 0,125
xtr ly ho so
. Ira k;et Tha gl unyet TTHC} Vién chirc duge giao xur Iy | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, |, » .
A oyr A g ho so chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Trung tAm Luru trir lich str 02

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1)
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1.3. Sw dung tai liéu luu trir tai lwu triv lich s cua Nha nuoc (Déi voi tai liéu lwu
trir tiép can co diéu kién)

. . A Thoi gian
Th“ t.l'f Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhle(r) (Ngay lam
cong viéc : xw ly cbng viéc vide)
Tiep n}l an ho 59 unet (SC.%H) te}l Vién chirc dugc phan cong
, li€u va luu trir ho so dién tu, | ..z A LA \
Budc 1 2 1x .~ | ti€p nhan ho so cua Trung 0,5
Chuyén lanh dao Trung tam | . .11
< 1 \ tam Luu trir lich s
Luu trir lich st
Budc 2 Nh’an kvlo 0, chuyén cho vién Lilnh da? Trung tdm Luu 0.5
chuce xtur ly trit lich str
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC | Vién chuc duge giao xur ly 02
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich st
| Xemxet, thong qua duthao ket |y o g0 Trine tam Luu
Budéc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | __ .. i 02
~ . trir lich su
lanh dao So&
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 01
Dong déu,, lva trit hod 50;
. chuyén két qua giai quyét|.,.
BuGC 6 | TTHC cho Trung tam Luu tri | ¥ or ¥ 0.5
lich str
£ A 1k \ ias z, | Vién chirc dugc phan cong
Budc 7 Tiep nh‘a n qketAqua glal quyet tiép nhan ho so cua Trung 0,5
TTHC tir S6 No1 vu R ~ 1 ,
tam Luu trir lich str
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Vién chirc dugc phan cong Gio hanh
Bugce 8 | cho t0 chuc, ca nhan. Thu phi, | xu ly h6 so cua Trung tam chinh
1€ phi (n€u co) Luu tri¥ lich st
Tong thoi gian gii guyét tai Trung tim Luu trir lich s, S¢ N§i vu 07

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)
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2. Cip, cap lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

2.1. Boi véi ccfp Gidy chuirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu leu triv

Thir tw n A = Trach nhiém Thoi gian
N s Noi dung cdng viéc v A S ;
cong viéc : : xw ly cong viéc (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trit ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén bo phén chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
A 1A 2 A Lanh dao Phong Cai céch
Bude 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | o pinh va van th Tuu 01
chuc xu 1y N
troe
Kicém tra, thAm dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 05
trinh 1anh dao Phong Cai c&ch | ho so
hanh chinh va van thu luu triv
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Cai cach
Budc 4 |qua giai quyét TTHC; trinh | hanh chinh va van thu luu 01
lanh dao So& trir
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 01
Pong dau, lwu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Bugce 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
Y 1k . g X Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pn 6ok i Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A .
A oy A s Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 10

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)
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2.2. Doi véi ccfp lai Gid'y chuirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu leu triv

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc Xt Iy cong viéc -
: : viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liu va luu trir h6 so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén bo phén chuyén mén | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
A 1A 2 .| Lanh dao Phong Cai cach
Buge 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | o pioh va van the lwu| 025
chtrc xur 1y N
tro
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 01
trinh 1anh dao Phong Cai c&ch | ho so
hanh chinh va van thu luu trit
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Cai cach
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | hanh chinh va van thu luu 0,5
lanh dao S¢& triv
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng déu’, leu trit hd  so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
. 1A ;e % Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (ypan s "oi Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, \ , n ,
N o g A, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI

1. Thii tuc bdo cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat
thuwong cia hoi

1.1. Béi véi dai héi nhiém ky, dai héi bat thuong

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1)

Thir ty N o Tréch nhigm Thot gian
N - Noi dung cdng viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc i
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Busc 1 liéu Yél luu trit ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén Bo phan chuyén mén | Phuc vu hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
A 2 .| Lanh dao Phong Té chirc,
Buc 2 | \han ho so, chuyén cho cong | sy cne va 15 chac phi 01
chuc xu 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , . s
Bude3 | trinh lanh dao Phong Té chirc, | COne chue duge giao xir Iy 37
CA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
pha
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Ph(‘)nqg To chuc,
Budc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va t6 chuc phi 03
lanh dao S¢& chinh phu
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 02
Pong dau, lwu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyét|,.
Bude 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
- .l % Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| jpn s i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, . . A .
A oy A Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 45




1.2. B6i véi dai héi thanh Igp

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc 2
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trtr h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phéan chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
1 2 ~ | Lanh dao Phong T6 chuec,
Buéc2 | nan ho so, chuyén cho cOng | ian cne va 18 chie phi 0,5
Chtrc xtr 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , . s
Bude3 | trinh lanh dao Phong Té chir, | COne chue duge giao xir Iy 10
oA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
pha
Xem xét, thong qua du théo két | Lanh dao Phong To chiic,
Budc 4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va to chac phi 02
lanh dao S& chinh phu
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao S& Noi vu 01
bong déu,, lva trit hod 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
. LA . as X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pan 6on i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A .
o f Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 15

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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2. Thii tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 18
hoi (Poi voi thong bao két qua dai hoi)

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc 2
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trt h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
1 2 ~ | Lanh dao Phong T chirc,
Bue 2 | \han ho so, chuyén cho €ONG | ian cne va 5 chac phi 01
chuc xu 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , . s
Buc 3 | trinh lanh dao Phong Té chir, | SOn8 chtre duge giao xtr Iy 50
oA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
phu
Xem xét, thong qua du théo két | Lanh dao Phong To chiic,
Budc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va t6 chuc phi 04
lanh dao S¢& chinh phu
: Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 No1 vu 03
Dong déu’, luu trit hd 503
. chuyén két qua gidi quyét| .
Buoc 6 TTHC cho Trung tim Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
1A . g X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pan 6on i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A ]
A oy A Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 60

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)




I1I. LINH VUC VIEC LAM
1. B4o céo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau sir dung nguwoi lao ddng
nwoC ngoai
Thr ty . N Tréach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cdng viéc n . (ngay lam
" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mén xu | Phuc va hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 tha[] ho so, chuyén cong chuc Linh ‘(1‘2_10 Phong Lao dong, 0.5
xur ly viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua dy thao két | . . : .
Buéc4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | -anh dao Phong Lao dong, 01
2 A N viéc lam
dao S& phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét| . NG
Budc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LA mid i % Cong chic cua Van phong
. T;ra k?t quia gial quyet TTﬁthq UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, € phi . . R ]
Lo Phuc vu hanh chinh cong chinh
(néu co). ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6' Noi vu 10

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1)
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2. Pé nghi tuyén nguoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai cia nha thau

Thir tw

. n A = Trach nhiém xiw ly Thai gian
cong Noi dung cbng viéc A .
o cong viéc (ngay)
viéc
Tiep nh?.n h? 59 quet Cong chtc cua Van
(scan) tai liu va luu . , .
. A A .| phong UBND tinh tai
Buocl |trit ho so dién tu, n 0,5
2 . .| Trung tam Phuc vu
chuyén B6 phan| . AT
A A o n hanh chinh cong tinh
chuyén mon xu ly
Buse 2 NAhan h,o S0, chuyen Lfmh dgf) P‘hong Lao 01
cong chuc xu ly dong, viéc lam
- 11 ngay doi véi de nghi
Kiém tra, thAm dinh ho tuyén dudi 100 nguoi.
so, du thao két qua giai | . , . |- 24 ngay doi véi dé nghi
Buéc 3 | quyét TTHC, trinh [anh | SON9 chuc duot Giao |y a6 00 dén duoi 500
. . xtr ly ho so .
dao Phong Lao dong, nguol.
vige lam - 50 ngay doi véi de nghi
tuyen tir 500 nguoi tré Ién.
- 01 ngay doi véi de nghi
o tuyén dudi 100 nguoi.
Xem Xet, thong qua dy - 02 ngay déi vi d& nghi
Busc 4 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Lao tuvén t%, 31/00 dén duoi 5906
TTHC, trinh lanh dao | dong, viéc lam yen
2 A A nguol.
S phé duyét R o :
- 04 ngay doi véi de nghi
tuyén tur 500 nguoi tro 1én.
- 01 ngay ddi voi dé nghi
tuyén dudi 100 nguoi.
Phé duyét két qua giai - 02 ngay doi véi de nghi
Buoc 5 |quyeét TTHC, chuyén | Lanh dao S6 Noivu | tuyén tr 100 dén dudi 500
Van thu nguoi.
- 04 ngay doi véi de nghi
tuyen tir 500 nguoi tré 1én.
Pong dép, luu trir ho
so; chuyén ket qua giai
Budéc 6 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5

tam Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh
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Tra két qua giai quyét | Cong chuc cua Vin
TTHC cho t6 chuc, c& | phong UBND tinh tai
nhan. Thu phi, 1€ phi| Trung tdm Phuc vu
(néu co) hanh chinh cong tinh

Budc 7 Gio hanh chinh

- 15 ngay dbi véi dé& nghi
tuyén dudi 100 ngudi.

- 30 ngay déi véi dé nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500
nguoi.

- 60 ngay doi véi dé nghi
tuyén tir 500 ngudi tro 18n.

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ndi vu
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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3. Xac nhan nguoi lao déng nwéc ngodi khong thudc dién cap gidy phép

lao dong
Thr ty N N Trach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cbng viéc A i (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vian phong
Busc 1 liéu va luu tr ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mon xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 Nhan ho so, chuyén cong chuc Xt Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 05
ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyét TTHC, | Cong chue duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong - Lao 01
2 A . dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét | . N A
Buéc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .,.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 LA mirn i % Cong chuc cua Van phong
. 'I;m k?t qua gial quyet TT,HCA chq UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
Budc 7 |t chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi . ] A ]
L Phuc vu hanh chinh cbng chinh
(néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu o5

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1€)
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4. Cap giay phép lao ddng cho ngwoi lao dong nwéc ngodi lam viéc tai

Viét Nam
Thir tyr .. N Trach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 th.’;lll’l ho so, chuyén cong chuc Lfmh an‘ Phong Lao 05
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . _ .
Buéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | LAnh dao Phong  Lao 01
r A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Buaoc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,5
Poéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. LA . % Cong chtrc cia Van phong
. Tra k;et q,Ua glal quyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtc, cd nhan. Thu phi, \ . R ]
N bt A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Ndi v 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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5. Cap lai gidy phép lao dong cho nguodi lao dong nwéc ngodi 1am viéc tai

Viét Nam
Thu ty . N Trach nhiém xir Iy Thi gian
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc 2,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 0.5
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 thap ho so, chuyén céng chuc Lfmh .c‘iao‘ Phong Lao 0,25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Lao| 4 g
r A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Buaoc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,25
DPong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
. LA . s z Cong chtrc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | jon finh tai Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho to chtc, ca nhan. Thu phi, X . A ]
A Phuc vu hanh chinh céng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu 03

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1)
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6. Gia han giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngodi lam viéc tai
Viét Nam (cap tinh)

Thir tw . L Theoi gian
N n . . Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc 2,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic clia Van phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 thap ho so, chuyén cong chuc Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 05
xu ly dong, viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyét TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | /40 dao Phong  Lao 01
A . dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét| . Ny
Buéc 5 TTHC, chuyén Vin thur Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| ..
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 U he iin iz ok Cong chuc cta Van phong
| Traketquagiai quyet TTHC cho | ypNin inh tai Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, I€ phi X ] A ]
Ty Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) i
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Néi vu o5

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG
Pang ky nfi quy lao dong cia doanh nghiép

Thur tw . Ry Thoi gian
A ne A . Trach nhiém xir ly Lo
cong Noi dung cOng viéce n A (Ngay lam
A cong viéc -
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc Van phong
Bude 1 liéu yé luu trtr ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tadm 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
1y ho so tinh
Budc 2 Nh’an }710 80, chuyén cho cong L?,Ilh .Czao‘ Phong Lao 0.5
chtre xur 1y dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xur 04
TTHC, trinh lanh dao Phong | 1y ho so
Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . ‘
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh L? nh .dAaO . Phong  Lao 01
1A n dong, viéc lam
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . - NTA:
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Dong dau, luu trit ho so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | «,.
BUOC6 | Tryng tam Phyc vy hanh chinh | ¥ a0 U 05
cong tinh
. 1 Z . % Cong churc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | any ion i Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . . A .
N g A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 07

(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)
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V. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI

Pé nghi viéc sir dung nguoi chwa di 13 tudi lam viée

Thi tw . L Theoi gian
N n . - Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
= cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vian phong
Busc 1 ligu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vu hanh chinh cong ’
xu ly ho so tinh
Budc 2 tha[] ho so, chuyén céng chuc Lfmh .c‘iao‘ Phong Lao 05
Xt ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chue duoc giao Xu 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buoc4 |qua gidi quydt TTHC, trinh Egﬁh Vidéiolamphong Lao | o
lanh dao S& phé duyét e, VIS
, Phé duyét két qua giai quyét | . N A
Buoc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
\ LA s % Cong chuc cua Van phong
. Tra k;et q,Ua glal unyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
Buac 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, . ] A ]
A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (ncu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Néi vu 10

(ké tir ngay nhdn duoc hé so day dii, hop 16)




18

VI. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap dwéi 90 ngay

Thw tw . s Thai gian
N n A i Trach nhiém xir ly AR
cong Noi dung cbng viéc n . (ngay lam
" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cia Vin phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Busc 2 N?hat] ho so, chuyén cong chuc Linh fiao Phong Lao dong, 0.5
xu ly viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuce dugc giao xu ly 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . : .
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh %{aéllhlfnio Phong Lao dong, 01
dao S¢ phé duyét '
. Phé duyét két qua giai quyét| . . o N[AS
Buoc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 0,5
DPong diu, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | 0N chuc cta Van phong
, ot dua gial quy ~ | UBND tinh tai Trung tim | Gid hanh
Budc 7 | cho to chirc, cd nhan. Thu phi, s . A )
Nt (A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Ndi vu 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)




19
2. Thi tuc hd tro' cho nguoi lao dong thudce doi twong 1a ngudi dan tdc thiéu so,
nguwoi thuoc ho nghéo, h¢ can nghéo, thin nhan ngudi cé cong voi cach mang di

1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong

Thir ty . A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly L9
cong Noi dung cong viéc A oA (ngay lam
oA cong viéc .A
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc chia Vin phong
Busc 1 ligu va luu trix ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vu hanh chinh céng ’
xu ly ho so tinh
Budc 2 Nohap ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 05
Xur ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuc dugc giao xu ly 06
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . . : .
Buoc4 |qua gidi quydt TTHC, trinh %f‘élzhlfnio Phong Lao dong, | 4
lanh dao So phé duyét '
, Phé duyét két qua giai quyét |, . NG
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 01
Pong dau, luu trir hd so;
, chuyén két qua giai quyét | ..
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
I T % Cong chuc cia Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | ypNin tinh tai Trung tam | Giér hanh
Budc 7 | cho to chue, ca nhan. Thu phi, . . A ]
Nt (A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu
e ) 10
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)




20

3. Thi tuc hd tre cho ngudi lao dong thude ‘df')i twong 13 ngwoi bi thu hoi dat
nong nghiép di lam viéc & nwdc ngoai theo hop dong

Thur ty . At Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly N
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam

o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai ,

Bude 1 liéu, 7lu’u trir ho so dién tu, Bgf) phan Tiép nhé}n va Tra 05
chuyén B§ phin chuyén moén | két qua cua Chu dau tu ’
xur ly

. Nhén hd so, chuyén hd so cho | Lainh dao Phong chuyén

Budc 2 AP A .4 0,5
chuyén vién xu ly mon cua Chu dau tu
Kiém tra, tham dinh ho so, du

Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xur 06
trinh 1anh dao_Phong chuyén | 1y ho so
mon cua Chu dau tu

| Xemxét thong qua du thao ket |, o . prang chuyen
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh | —, |, . e 01
L2 mon cua Chu dau tu
Chu dau tu
. Phé duyét két qua giai quyét L2

BUoe S | TTHC, chuyén Van thu Chu dau 01
Déng déu,, luu trit hd 50;

. chuyén két qua gidi quyét <

BuGC 6 | TTHC cho Bo phan Tiép nhan | ¥ or U 01
va Tra két qua ctia Chu dau tu

| Tra ket qua giai quyet TTHC | po 0 60 nhan va Tra | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | | % . . 2 ,
Aot A s két qua cua Chu dau tu chinh
1€ phi (néu co)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Chu diu tw 10

(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é)
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4. Nh4n lai tién ky quy cia doanh nghiép dua ngudi lao ddng di dao tao, nang
cao trinh d9, Ky nang nghe ¢ nwéc ngoai (hop dong dwdi 90 ngay)

(ké tr ngay nhdn dii hé so hop 1)

Thi tw . L Thai gian
N n . - Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 0.5
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 thap ho so, chuyén céng chuc Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 0,25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 03
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 13nh Lanh ~dao Phong Lao 0,5
A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Budc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,5
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. LA s % Cong chtrc cia Van phong
. Tra k;et q,Ua glal quyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, X ] A 3
A Phuc vu hanh chinh céng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ndi vu 05
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VII. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Kiém tra nha nwéc vé chat lwgng san pham, hang hoa nhém 2 nhap khau
* Doi vdi cac san pham, hang hoa co kha nang gday mat an toan c6 so thir tu 10 den
13 ban hanh kem theo Danh muc ban hanh kém theo Thong tw so 01/2021/TT-
BLDTBXH ngay 03/6/2021 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Thi tu N N Tréch nhiém xir Iy Thot gian
n A NoOi dung cong viéc A e (Gio lam
cong viéc cong viéc A
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc Van phong
Busc 1 tai liéu Vg‘l luu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén BO phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu Iy ho so tinh
Budce 2 Nh’an hqo 0, chuyén cho cong Linh ‘dao Phong Lao dong, 01
chire xr 1y viéc lam
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyét Cong chire duge giao xur ly 04
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Lao dong, viéc lam
Xem xé&t, thong qua du thao | | . \ A
Buoc4 | két qua gidi quydt TTHC, ]V‘f‘er;hl fri" Phong Lao dong, |y
trinh 1anh dao S& phé duyét i
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuy in Vin the Lanh dao S& Noi vu 01
Bong déq, lvu tri¥ ho so,
. chuyén két qua giai quyét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
A % COng chuc cua Van phong
, Tra kit qua glal ,quye:[ TTHC UBND tinh tai Trung tam | Gi¢ hanh
Budc 7 | cho t0 chic, ca nhan. Thu \ , n .
A S Phuc vu hanh chinh cong chinh
phi, 1€ phi (néu c0) .
tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S¢ Noi vu 08 gio
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) lam viéc
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2. Khai béo véi Sé Noi vu dia phwong khi dwa vao sir dung cac loai may, thiét
bi, vat tw c6 yéu cau nghiém ngat ve an toan lao dong

Thu ty N o Trach nhiém xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cbng viéc n o A
. : cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén B¢ phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu ly ho so tinh
Buse 2 thafl ho so, chuyén cong chuc Linh fiao Phong Lao dong, 05
xu ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuc dugc giao xu ly 02
trinh 1anh dao Phong Lao | ho so
dong, viéc lam
Xem xeét, théng qua du thao |, . N N
Bugc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh \]féréhlfﬁlo Phong Lao dong, 01
lanh dao S& phé duyét :
. Phé duyét két qua giai quyét | . . N[
Buoc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
s AL ia i % Cong chuc cia Van phong
S DA tftcr?l‘;f gt awer TS UBND tinh tai Trung tam | Gio hanh
o o0 - TMUPAL Fppuc vy hanh chinh cong|  chinh
I€ phi (néu co) ,
tinh
Téng thei gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu o5

(ké tir ngay nhdn dii h6 so hop 1)
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3. Cap méi Gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng huan luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cac B, nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwoc thugc Bo, nganh, co quan trung uwong
quyét dinh thanh 1ap); Cap Gidy chitng nhan doanh nghiép da diéu klen tw huan
luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trlr doanh nghi¢p c6 nhu cau tw huan
luyén do cac Bo, nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéc

thudc Bd, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Iap)

Thir tw , P Theoti gian
A n A . Trach nhiém xir ly R
cong Noi dung cdng viéc A (ngay lam
=" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc ciia Van phong
Budc 1 liu va luu trix ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén bo phén chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong ’
Xt ly ho so tinh
Budc 2 Nohap ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 01
Xt ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chire dugc giao xu ly 19
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . . : .
Busc 4 |qua giai quyét TTHC, trinh Ivgéhlgio Phong Lao dong, 02
lanh dao S& phé duyét '
, Phé duyét két qua giai quyét |, . NG
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 02
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Bude 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cbng tinh
. LA s z Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | jan"son ti Trung tam | Gie hanh
Budc 7 | cho to chac, c& nhéan. Thu phi, . . A ]
A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (neu co). ,
tinh
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai Sé Nai vu 95
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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4. Gia han, sira ddi, bo sung, cap lai, d6i tén Giay chirng nhan du diéu kién hoat
dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir té6 chirc huan luyén do céac
Bd, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc B9,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Giay chirng nhan doanh nghiép
da diéu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir doanh nghiép c6
nhu cau tw huan luyén do cac B§, nganh, co' quan trung wong, cic tip doan, tong
cong ty nha nwéc thudc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap)

Thi tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thei gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu
trd ho so dién tu,

Cong chuc cua Vian
phong UBND tinh

Budc 1 2 . . | tai Trung tdm Phuc 0,5
chuyén Bo  phan s . A
~ ., =% |vu hanh chinh cong
chuyén moén xu ly ho | .,
tinh
SO
Buse 2 NAhan hf) 0, ,chuyen Lfmh dE‘.I? Phong Lao 01
cong chuc xu ly dong, viéc lam
- 19 ngay lam viéc ddi véi
truong hop gia han, sua doi,
bd sung pham vi Gidy chutng
I . ha kién hoat
Kiém tra, tham dinh n E;rm du Eheu 1¢n‘ OaAdgng
\ Sy , huan luyén an toan, vé sinh
ho so, du thao két qua | ~. , A
. 2 Cong chuc duogc | lao dong;
Buéc 3 | giai quyet TTHC, 20 xit IV hd so 04 neav I3 se dbi voi
trinh lanh dao Phong | ° y Em@n;'ﬁﬁﬁ C:}‘)“laf‘éfa ‘C’lefé
Lao d¢ iéc 12 b b e y
10 ConS, vise Tm nhn du didu kién hoat dong
huan luyén an toan, vé sinh
lao dong trong truong hop bi
hong, mét, cap doi tén.
Xem xét, thdng qua du
, thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Lao
Bude 4 TTHC, trinh lanh dao | dong, vi¢c lam 02
So phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén | Lanh dao So Noi vu 02
Van thu
Dong déuz luu trix ho
so; chuyén ket qua
Budc 6 | giai quyét TTHC cho | Van thu 0,5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Cong chac cia Van
phong UBND tinh
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chuc, c&
nhan. Thu phi, 1 phi
(néu co)

Budc 7

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

- 25 ngay lam viéc déi voi
truong hop gia han, stra d6i,
bd sung pham vi Gidy chtng
nhan du diéu kién hoat dong
huan luyén an toan, vé sinh
lao dong.

- 10 ngay lam viée déi voi
truong hop cdp lai Gidy
chtng nhan du diéu kién hoat
déng huin luyén an toan, vé
sinh lao dong trong truong
hop bi hong, mat, cap d6i tén.
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5. Pang ky cong bo hop quy d6i v6i cac san pham, hang hoéa dwoc quan 1y béi
cac quy chuin k¥ thuit qudc gia do B Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi ban

hanh

Thr tw . s Thai gian
N n A i Trach nhiém xir ly AR
cong Noi dung cbng viéc n . (ngay lam
= cdng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chiic cia Van phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén B¢ phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu ly ho so tinh
Budc 2 thaf] ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 05
xu ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chire duoc giao xu ly 25
trinh 1anh dao Phong Lao | ho so ’
dong, viéc lam
Xem xeét, théng qua du thao |, . . A
Bugc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh \]féréhléﬁo Phong Lao dong, 0,5
lanh dao So phé duyét :
, Phé duyét két qua giai quyét| . . A
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoOI vu 0,5
Poéng dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHCmeﬂmgmumww;\hnmu 0.5
hanh chinh cbng tinh
Y % Cong chuac cua Van phong
. Tra k;et qya glal unyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, . . A ]
N br A g Phuc vu hanh chinh cong chinh
I¢ phi (ncu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu 05
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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VIII. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. X4c dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu théng tin bang phwong phap

thwe chirng

1.1. Doi voi truong hop So Noi vu viea la noi quan Iy ho so goc viea la noi quan Iy

mo liét st

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)

Thu ty ne n ‘A Tréach nhiém xir ly Thaoi gian
cong Noi dung cong viéc A o en N
A cong viéc (Ngay)
viéc
Budce 1 Ar a2 . |UBND tinh tai Trung tam 0,5
so dién tir, chuyén B phan . , N
N a1 1A Phuc vu hanh chinh cong tinh
chuyén mon xtr 1y ho so
Bude 2 NAhan hf) 50, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 01
cong chuc xu 1y cong
Ki¢m tra, tham dinh, xir 1y
. hd so; du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xur 1y
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 31
dao Phong Nguoi ¢6 cong
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong Nguoi c6
Buoc4 | TTHC, trinh lanh dao Sé | cong 01
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao S¢ Noi vu 01
thu
bong dau, luu trir hod 80,
. chuyén két qua giai quyét| .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét| .. , , < \

. |TTHC cho 6 chic, ca| 0ng chuc cua Van phong | iy,
Buoc 7 nhan. Thu phi, 1 phi (néu UBND tinh tai Trung tam chinh
c6) ' phL, e p Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 35




29

1.2. B6i véi truong hop S6 Néi vu noi qudn Iy hé so goc khéng qudn Iy mé liét si

Thur tw . Aot Thoi gian
N A A ‘n Trach nhiém xw ly A
cong Noi dung cong viéc A e (ngay lam
A cong viéc 2
vi€c viéc)
Budc 1 SO 2 oA 1~ | UBND tinh tai Trung tam 0,5
so dién tu, chuyén B) phan . , .o
A A Phuc vu hanh chinh cong tinh
chuyén mon xtr 1y ho so
Bude 2 NAhan hf) 50, f:huyen cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chire xur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xir ly
. hé so; du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xur 1y
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 25
dao Phong Nguoi ¢6 cong
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong Nguoi c6
Buge 4 TTHC, trinh lanh dao S¢é | cOng 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao S¢ Noi vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit ho so,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét| .. . ) < X
| TTHC cho t§ chic, c4| COng chuc cia Van phong | i psny
Budce 7 nhan. Thu phi, 18 phi (néu UBND tinh tai Trung tam chinh
c0) ’ phL, e p Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 05
(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

Ghi chi: S& Noi vu noi quan ly hd so goc, sau khi nhan dugc don dé nghi, doi
chiéu théng tin (da can ctr) ban hanh vin ban kém ho so theo quy dinh giri S& Noi vu
noi quan ly mg liét si trong thoi han 05 ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh TTHC
tai So NOI vu.
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2. LAy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu
thong tin
2.1. Béi véi triong hop S¢ Néi vu vira la noi quan Iy hé so goc vira ld noi quan 1y
mo liét st

Th}r ty e R o Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en )
A cong viéc (Ngay)
viéc
”lj{epAnhar‘l ho 59 quket (SC?P) Cong chac Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Budce 1 . chuvén Bo ohan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen DO P y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu Iy ho so
Buéc 2 NAhan hf) 0, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguoi co 01
cong chtrc xtur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xt 1y
Budce 3 ho so; du thao ket qua giai | Cong chuc dugc giao xu ly 21
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Ngudi c6 cong
Xem x¢ét, thong qua du théo |, . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Ngudi c6 01
trinh 13nh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét | | » A
Budc 5 TTHC. chuyén Van thu Lé&nh dao S Noi vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cia Vian phong Gio hanh
Bude 7 | TTHC cho t6 chue, ¢a nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (nu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu
Ny . 25
(ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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2.2. Pé6i véi trwong hop So NGi vu noi quan 1y ho so goc khdng qudn 1y mg liét si

Thur tw . A v Thoi gian
NI A A . Trach nhiém xu ly L s
cong Noi dung cOng viéc A e (ngay lam
A cong viéc o
viéc viéc)
”lj{epAnhar‘l ho 59 quket (SCE}?) Cong chac Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Budce 1 . chuvén Bo phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen DO b y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu Iy ho so
Bude 2 NAhan h9 S?, ,chuyen cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chire xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xu ly
Bude 3 h6 so; du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 25
quyét TTHC, trinh lanh dao | ho so ’
Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢ét, thong qua du théo |, . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggr?h dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh linh dao So phé duyét | 0"
, Phé duyét két qua giai quyét | , . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van th Lanh dao S& Noi vu 0,5
Bong déq, luu trit ho S0,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chitc cia Vin phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu o5
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh)

Ghi chd: S& Noi vu noi quan Iy hd so gbc, sau khi nhan dugc don dé nghi, ra soat
thong tin (néu du cin ctr) ban hanh van ban thdng bao kém ho so theo quy dinh gui S
NOi vu noi quan ly mo liét si trong thoi han 05 ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh
TTHC tai So Noi vu.
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3. Giai quyét ché dd tro cAp wu dii ddi voi than nhan liét si

3.1. Gidi quyét ché dé tro cap wu dai doi voi than nhén liét st

Thur tw

R A n oA Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc n oA A
A cong viéc (ngay)
viéc
T{ep Anhar‘l ho 50, qu)\et (SC"."P ) Cong chuc Vian phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Buoce 1 . chuvén B& phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
», Chuyen Do phis wy Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu 1y ho so
Bude 2 NhanAho 80, ch9y§n ho so LAanh dao Phong Nguoi c¢o 01
cho cong chuc xur Iy cong
Kiém tra, tham dinh, xur Iy
Budce 3 ho so; Dy thao két qua giai | Cong chuc dugc giao xu ly 16
quyét TTHC, trinh lanh dao | ho so
Phong Nguoi c6 cong
Xem xét, thdng qua du thao | | . . o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Nguoi ¢o 01
trinh linh dao S& phé duyét | 0"
, Phé duyét két qua thyc hién | . . A
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 No6i vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cua Vin phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 20

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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3.2. Gidi quyét ché dg tro cdp wu dai doi voi than nhan liét si (Péi véi trieong hop
than nhan liét st da dwoc hwong ché do wu dai nhung chwa dwoc cap giay ching nhdn
than nhan liét si)

Thu ty N o Tréch nhiém xir I Théi gian
cong Noi dung cong viec A ‘n R
A cong viéc (ngay)
viéc
'I:{epAnhar‘l ho 59 quket (SC"?‘[‘ ) Cong chtic cia Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ ) .
Budc 1 ttr. chuvén B6 phin chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
», Chuyen DO phis Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu 1y ho so
Bude 2 NhanAho 0, ch171y§n ho so Lflnh dao Phong Nguoi c0 01
cho cong chuc xu ly cong
Kiém tra, thAm djnh, xu ly
Bude 3 h6 so; Du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 08
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Ngudi c6 cong
Xem xét, thong qua du thao |, . . e
Budc4 | két qua gidi quydt TTHC, 'C‘c";‘rr]‘h dao Phong Nguoi c6 01
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 0"
. Phé duyét két qua giai quyét | , . . NTA:
Budc 5 TTHC. chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hod 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cia Vian phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chue, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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4. Giai quyét ché do wu dai doi véi vo hoiic chong liét si ldy chong hoic vo khac
* D6 Vi truong hop So Noi vu noi thuong tru cua ca nhdn déng thoi la So Noi vu
noi quan [y ho so goc liét st

Thir ty N o Tréich nhi¢m xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A <A R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tl.ep}lhal‘l ho 59, qu‘Aet (chp ) Cong chuac cua Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ . n
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, CHUyen DO phis Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xur 1y ho so
Bude 2 NhanAho S0, ch?yén ho so Lftnh dao Phong Nguoi co 0.5
cho cong chuc xur Iy cong
Kiém tra, tham dinh, xir ly
Buéce 3 h6 so; Du thao két qua giai | Cong chuac dugce giao xu ly 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | h6 so
Phong Ngudi c6 cong
Xem xet, thong qua du thao | | « . o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, I(;grr]lh dao Phong Ngudi c6 01
trinh lanh dao S¢ phé duyét | “O"9
, Phé duyét két qua giai quyét | , . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir ho so,
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoe 6 TTHC cho Trung tam Phuyc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua gidi quyét Cong chirc cua Van phong | ... .
Bugce 7 | TTHC cho t6 churc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12
(ké tw ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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5. Giai quyét hwéng thém mét ché dd tro cap ddi voi thwong binh dong thoi 1a

bénh binh
ThAu’ tw s A ‘n Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc n oA .
A cong viéc (ngay)
viéc
’1?1.ep : Anhar‘l ho 59 qqut (Scaf‘ ) Cong chic cia Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ . .
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuven UBND tinh tai Trung tam 0,5
, CUYe > Phe Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu ly
Budc 2 I\{han ho’ so;och,uyen ho so cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho
Buse3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Cong chue duge giao xu ly 13
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguodi co cong
Xem xet, thong qua du thao | . \ .
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh %;‘r?h dao Phong Ngudi c6 01
lanh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét |, . . NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 01
Pong dau, lwu trir ho so,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ciia Van phong Gidr hanh
Budc 7 | cho to c}}l'rc, ca nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tam chinh
1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 17

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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6. Giai quyét ché do doi véi thwong binh dang huwdng ché dd mat sirc lao dong

* Péi véi trong hop thuwong binh dang huong ché dj mat sirc lao dong luu tai So
g hop g

Noi vu
Thir ty . o Tréich nhigm xik 1 Thoi gian
cong Noi dung cong viec A ‘n R
A cong viéc (ngay)
viéc
Pljl.ep. Anhar‘l ho 59, qu‘Aet (SC"."P ) Cong chtic cua Van phong
. tai liéu va luu trit ho so dién \ : .
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuven UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen 50 P wy Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xur 1y ho so
Budce 2 NAhan ho, SO, vChl:lyeIl ho so cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chirc xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xir 1j ho
Buse3 |59 Du théo két qua giai quyét Cf)ng chirc duoc giao xu ly 09
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Nguodi co cong
Xem xét, thong qua du thao | , . \ .
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Nguoi ¢o 01
trinh lanh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng déq, luu trir hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua Vin phong Gi& hanh
Bugc 7 | cho t6 chic, ca nhan. Thu | UBND tinh tai Trung tam chinh
phi, 1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12

(ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)
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7. Giai quyét phu cap dic biét hing thang ddi véi thwong binh cé ty 1¢ ton
thuong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én

Th}r tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chue cua Van phong
Busc | liéu Yé luu trir ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phén chuyén moén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan hc3 50, clrluyen hoé so cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chirc xur 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho
Buse3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, théng qua du thao két | . . ‘ o
Bude 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | 22 dao Phong Nguoi co | o
AT cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét| . .  NTA
Budc 5 TTHC, chuy &0 Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
1k . g X Coéng chirc cua Van phong
. Tra kxet qua sl %uyet TTH? UBND tinh tai Trung tdm | Gi¢ hanh
Budc 7 | cho td chirc, ca nhan. Thu phi, \ , n .
N o A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)
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8. Huong lai ché d6 wu dai

ThAu’ tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viec A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chue cua Véan phong
Busc | liéu Yé luu trir ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budc 2 NAhan hc’) 50, cbuyen h6é so cho LAanh dao Phong Nguoi co 05
cong chuce xtr 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xur 1y ho
Buse3 | 5% Du thao ket qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thdng qua du thao két | . \ L
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh LAa nh dao Phong Nguo1 co 01
AT cong
dao So phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Budece 5 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong dau, lru trir ho so, chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | «,.
Bugce 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van the 0.5
cong tinh
. 1A . X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | u nyin 0 Trung tim | Gior hanh
Budc 7 | cho t6 chuce, cd nhan. Thu phi, \ . A .
N v A » Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12

(ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)
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9. Di chuyén ho so khi ngudi hwéng tro cip wu dii thay ddi noi thuong tra

Thir ty .. o Tréch nhiém xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Ao en R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cia Van phong
Busc | lidu va luu trir ho so dign tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phéan chuyén mon xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan h9 0, c}luyen hé so cho Lflnh dao Phong Nguoi cé 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so;
Bude 3 Dy thao két qua giai quyet | Cong chic duoc giao xur 09
TTHC, trinh lanh dao Phong |1y ho so
Nguoi ¢o cong
Xem xét, théng qua du thao két | . . : o
Bude 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | Z2nh dao Phong Ngudico | o
NS cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|. . . NTAS
Budc 5 TTHC, chuy A0 Vin the Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong déu, Ivu trit ho so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
BUGC 6 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | ¥ a0 Y 05
cong tinh
N S % Cong churc cua Van phong
. | Traketqua giai quyet TTHC cho | ypny i i Trung tam | Gior hanh
Budc 7 | t6 chuce, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi . . A .
L, Phuc vu hanh chinh cong chinh
(n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi ch(: S& Noi vy tinh Pak Lak tiép nhan ho so hop 18 thi trong 12 ngay Sé Noi
vu hoan tat viéc chuyén hd so cta ngudi dé nghi dén noi cu trd méi, xem nhu 13 xong
quy trinh TTHC tai So (Két qua TTHC nay 1a Phiéu bao di chuyén gui nguoi dé nghi
duoc biét ho so da chuyén dén noi cu tri méi).
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10. Cap trich luc hoic sao hd se nguoi co cdng véi cach mang

ThAu’ tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viec A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quet (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Busc | liéu va luu trit h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan hc? 50, clrluyen hoé so cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xur 1y ho
Buse3 | 5% Du thao k€t qua giai quyet | Cong chirc duge giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két | . . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh LAa nh dgo Phong Nguoi c6 01
AT cong
dao So phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong dau, lru trir ho so, chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | «,.
Buoc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
1k , g X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (uny ih o Trung tam | Gior hanh
Budce 7 | cho to chirc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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11. Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo
nguyén vong cia dai dién than nhan hoac ngudi hudéng trg cap tho cing liét si

11.1. Déi véi truong hop chuwa dwoc hé tro

Thir tw , A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly L9
cong NOQi dung cong viéc A oA (ngay lam
A cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cia Van phong
Busc | liu va luu trr h6 so dién tir,  UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén BO phan chuyén moén | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
Budce 2 Nh,an }}o S0, chuyén cho cong Li'slnh dao Phong Nguoi co 05
chuc xu 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho
Buse3 | 5% Du thao ket qua giai quyet | Cong chirc duge giao xur ly 01
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két |, . \ o
Buéc4 |qua gidi quyst TTHC, trinh 'gg‘rr]lh dao Phong Nguoi ¢6| g
linh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budce 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 0,25
bong déu’, lvu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyét| .
Bugc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Vin thie 0,25
hanh chinh cong tinh
. 1A .. X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (yuan™ s “oi Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, \ , A .
N oA Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 03
(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi chd: S¢ Noi vu tinh Pik Lik noi cap glay gi6i thi¢u (noi quan ly hd SO g6¢)
sau khi nhan dugc don va gidy to, kiém tra, cap giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét si
theo mau quy dinh, trong thoi han 03 ngay 1am viéc cap giy gisi thiéu va luu don xem
nhu xong quy trinh TTHC tai S& Noi vu.
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11.2. Déi véi truong hop da dwoc hé tro

Co , , n ., Thoi gian
quan Thir tw Noi dune cone vide Trach nhi¢m xuw ly W13
thuc | cong viéc : § cong vie cong viéc (ngg)j am
hi€én viéc)
Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai lieu va luu trir | Cong chuac tai Trung
Buge 1 | ho so dién tw, chuyén Bo | tam Phuc vu hanh chinh 0,25
phén chuyén moén xu ly | cong cap xa
ho so
Budce 2 NAhan hc3 S0, c%luyen cho Lfmh d~aoA.Ph0ng Vian 0,25
cong chure xur 1y hoa - Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hd
SO, du: thdo két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa | . , )
Budc 3 | hoi. Slf;‘fg hghg’ dugc giao 01
- Truong hop hd so Y
khong dam bao theo quy
din}l: Du th§10 van bén tur
cho1 hodc bo sung ho so.
Xem x¢t, thong qua du
UBND Bude 4 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Van 05
cap xa TTHC; trinh lanh dao | h6a - Xa hoi !
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Buge s | AWt TTHC, chuyéncholy o 0 UBND cépxa | 05
cong chue duoc giao xur
1y ho so
Tiép nhan két qua giai| -, . :
Bu6c 6 | quyét TTHC, chuyén cho C? e ghu’C duoc giao 0,25
5 xu 1y ho so
Vin thu
Déng déq, lwu trit hd 50;
chuyén két qua gidi quyét
Buéc7 | TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuyc vu hanh chinh cong
cap xa
Tra két qua giai quyét| .. . .
e | TTHC o0 1 i, i | SO hie . Tome | i
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u T chinh

co)

cong cap xa
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Co . i A Lo Thoi gian
quan Thir tw Noi dune cone vide Trach nhiém xw ly W13
thuc | cong viéc : § cong vie cong viéc (ngg)j am
hién viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi 03

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)

Ghi ch: UBND cép x4 noi ca nhan thuong tri cp gidy gigi thiéu, sau khi nhan
duoc don va gidy to, kiém tra, cap gidy giéi thiéu di chuyén hai cdt liét si theo mau quy
dinh trong thoi han 03 ngay lam viéc va luu don xem nhu xong quy trinh TTHC tai
UBND cip xa.
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12. Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé an ting tai
nghia trang li€t si theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoic ngwoi huéng tro
cap tho cung liét si

Thir ty . A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xu ly L9
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | COng chirc ciia Van phong
Bude 1 liéu yé luu trtr ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon xtr | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 Nh’an I}o 80, chuyén cho cong LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
chuc xu 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyet | Cong chic duoc giao xur 01
TTHC, trinh lanh dao Phong | 1y ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két | . . . N
Budc 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | -onn deo Phong Nguoico | o
NP cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . - NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 Noi vu 0,25
bong dau, luu trir }16 so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | «,.
Bute 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
Y Y z Cong churc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | G ioh toi Trung tam | Gid hanh
Bude 7 | cho t6 chuce, ca nhan. Thu phi, \ . A .
Nt A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Noi vu 03
(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi chi: S¢ Noi vu tinh Pak Lak (noi quan ly ho so goc) trong thoi gian 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc don va gidy t0, c0 trach nhiém kiém tra, cap gidy giéi thiéu
di chuyén hai cét liét si néu day du tha tuc theo quy dinh, xem nhu xong quy trinh
TTHC tai So Noi vu.
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13. Cap gidy xac nhén thong tin vé noi liét si hy sinh

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Tiép nhan hod so, quét (scan) tai
liu va luu trit ho so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mén xur
ly ho so

Cong chuc cua Co quan,
don vi quan 1y liét s trudc
khi hy sinh cdp tinh; Bo
Chi huy quan su tinh

0,5

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén ho so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Co quan, don vi
quan 1y li¢t si trude khi hy
sinh cap tinh; Bo Chi huy
quan su tinh

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh, xtt Iy hd
so; Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
chuyén mon cia Co quan, don
vi quan 1y li¢t si trude khi hy
sinh cép tinh; Bo Chi huy quan
su tinh

Chuyén vién duogc giao xtr
1y ho so

10

Budc 4

Xem xét, thong qua Dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh 13nh
dao Co quan, don vi quan 1y liét
sT trude khi hy sinh cap tinh; Bo
Chi huy quén sy tinh

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Co quan, don vi
quan 1y 1iét s trude khi hy
sinh cap tinh; Bo Chi huy
quan su tinh

02

Budc 5

Phé duyét lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao Co quan, don vi
quan 1y liét si trudc khi hy
Sinh cép tinh; BO Chi huy
quan su tinh

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Co quan, don vi quan ly liét si
truéc khi hy sinh cép tinh; Bo
Chi huy quan su tinh

Van thu

01

Budc 7

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho to chlﬁ:c, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua Co quan,
don vi quan 1y 1iét si trude
khi hy sinh cap tinh; Bo
Chi huy quan sy tinh

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

15




(Kem theo Quyét dinh s6

Phu luc 111
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOQI BO LIEN THONG TRONG
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP XA

/OP-UBND ngay

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap héi

1712025 cua Chu tich UBND tinh)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam vigc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trir hd so dién i,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budce 2

Nhén hé so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

22

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap x&

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

02

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

02

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Poéng dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

30




2. Thii tuc thanh 1ap hai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam vigc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc b sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

48

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

04

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

04

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

60




3

3. Thi tuc b&o céo to chire dai hi thanh lap, dai hi nhiém ky, dai hoi bat
thwong caa hgi

3.1. Poi Véi dai héi nhiém ky, dai héi bat thirong

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hé so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

35

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

03

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

03

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

45




3.2. Déi Véi dai héi thanh ldp

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

09

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

1,5

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyst két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

1,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chtric, ca nhan. Thu phi, I¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

15
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4. Thi tuc thdong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu

18 hoi

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

01

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

48

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

04

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

04

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

60
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Dy thdo van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc dugc giao xur ly
ho so

48

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hot

04

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyst két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Léanh dao UBND cép xa

04

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuc duge giao xur ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

60




6. Thii tuc hdi tw giai thé

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thiao vén
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

35

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

03

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

03

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

45
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi co thoi han

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
licu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xtr Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

01

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Vian hda -
Xa hoi

01

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

22

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Vian héa -
Xa hoi

02

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cap x4

02

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chuc duge giao xu ly
ho so

01

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

01

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

30
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8. Thii tuc hd tre chi phi y té va thu nhap thuc té bi mat hogc giam sat cho
nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap dé bi tai nan dan den thiét hai

vé sirc khée

Co quan | Thirtw - R o Trach nhiém xir ly Thot gian
. n o Noi dung cdng viéc A S :
thuc hién | cdng viéc cong viéc (ngay)
Héi Chir | Lap 01 bo hd so giri Phong Van hod - X& | |a: ~pe gon oo
thap d6 | hoi thuoc UBND cip xa cung dia ban dé | o) CNT thap do-quan i 4y
o [ 1y nguoi bi tai nan
quan ly | tham dinh
nguoi bi Tong thoi gian gii quyét TTHC (1)
tai nan (Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 10
T[ep n‘han ho 59, C%uet (Sc.aﬁn) t?l Cong chuac tai Trung
. liéu va luu trr ho so dién tu, | . : .
Budc 1 2 oA b ~ o '1tdm Phuc vu hanh chinh 01
chuyén Bo phan chuyén mon xa | . L
S cbng cap xa
ly ho so
Busc 2 Nh,an f;\o 50, chuyén cho cong L?nh CanA_Phong Vian 01
chuc xur ly hoa - X& hoi
- Kiém, tra, tham dinh hé so; du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hda - Cona chite duot giao xir
Buéc 3 | Xa hoi. ‘ Y S 11
- Truong hop ho so khong dam y
bao theo quy dinh:ﬂ Du thég van
ban tir choi hodc bo sung ho so.
UBND Xem xét, théng qua dy thao két | . . y
cApxd | Buoc4 | qua giai quydt TTHC: trinh lanh | Lanh dao Phong Van 02
Lo hda - Xa hoi
dao UBND cap xé
Phé duyét két qua giai quyet ’
Buéc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao UBND cap xa 02
duoc giao Xu !3'/ ho so
Busc 6 Tiep nhan két qua giai quyct C()ng chuc duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu ly ho so
Dong dau, luu trlt ho so; chuyen
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung ;ém Phuc vu hanh chinh Van thu 01
cong cap xa
2 £ . e z, | COng chuc tai Trung
. Chuyen ket qua giai quyet | . .
Budc 8 TTHC cho Hoi chit thap do taAm PhAuc v~u hanh chinh 01
cbng cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (2)
(Keé ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 20
Hoi Chir
thavp 69 HQI‘ChU: thap dAO xerEl xet,, Ch’I t[a Chvl ph|; Hoi Chir thap do quan 3)
quan ly | Truong hop khong dong y, c6 van ban tra | ., N
e | T A e T 1y nguoi bi tai nan 10
ngwoi bi | 161 néu rd ly do
tai nan
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)524)5(3)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thi tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. liécu va luu trit hdé so dién tu, . . A
Bude 1 2 A 1 n ~ A~ ., 2| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly | 7 .
A Cap Xa
ho so
Budc 2 tha{l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidr quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoda - Xa o hite d _ . I
Buoe 3 | hoi. ong chire duge giao xur Iy 42
. N A , ho so
- Truong hgp hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.
Xem xét, théng qua du thao két |, . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;Zn}}lléfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& .
Phé duyét két qua giai quyet
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bute 6 Tiép nhan ket qua giai quyét | Cong chire dugce giao xir ly 02
TTHC, chuyén cho Vin thu ho so
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 8 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhdan di hé so theo quy dinh)
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_ 2. Thi tyc cong nhén quy da diéy kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Héi dong quan ly quy

‘ 2.1. Doi Véi cdng nhdn quy du diéu kién hoat dong va céng nhgn thanh vién Hgi
dong quan ly quy

Thur tw e n o Trach nhiém xir ly Thoi gian
n o N§i dung cong viéc A e N
cong viéc cong viéc (Ngay)
T.£Gp n‘h an ho > (‘Aluet (Sc.in) t{fu Cong chuc tai Trung tam

. lifu va luu trrt ho so dién tu, . . R
Bude 1 2 A 1A ~ A~ ., | Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Budce 2 N}l@{l ho so, chuyén cho cong chire innhA FTE}O Phong Van hoa - 02
xu 1y Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hé so, du
thdo két qua gidt quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa Co hite d , ¢ I
Buée 3 | hoi. ¢ g)r;zgy chuc duoc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir choi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két | . : s
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;zn}l:é?ao Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& .
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bude 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét Cong chirc duge giao xur Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
bong du, luu triv ,h@) s0; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gi& hanh
Budc 8 | t0 chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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2.2. Péi véi cdng nhdn thanh vién Héi déng qudn 1y quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n ‘A N
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 poe @i Trung tam

. lifu va luu trir ho so dién t, X . A £
Bude 1 2 A 1 n A~ | Phuc vu hanh chinh cong cap 02
chuyén B¢ phan chuyén mon xu ly 3
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Vian héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ .
Buge 3 | hoi. hé())l;(g; chuc duogc giao xu ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir choi hoac bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . ‘ -
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | 1200, 20 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chic dugc giao xir 1y 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chtc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Phuc vu hanh chinh céng cap chinh
(néu co) xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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3. Thi tuc cdng nhan diéu 1é (sira doi, b sung) quy; ddi tén quy

3.1. Poi véi cdng nhdn diéu 1é (sira déi, bé sung) quy

Thir ty ne n in Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en N
cong viee cong viec (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. licu va luu trit hdé so dién tu, . . A
Bude 1 2 A 1 n ~ A~ ., | Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly | 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 tha{l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thim dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoa - Xa o hite d _ .
Buée3 | hoi. hé()n;(% chuc dugc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bd sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . ‘ _
Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC: trinh lanh ;;“}lféfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap xa .
Phé duyét két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét Cong chirc duge giao xur Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1& phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)




14

3.2. Poi Véi doi tén quy

Thur tw . n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n ‘A :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. lifu va lvu trit ho so dién tir, . . n
Bude 1 2 A 1 n ~ A, )| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ . I
Buge 3 | hoi. hé()n;i chuc dugc giao xur ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . . —
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lan | 1200 ¢80 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xu Iy 02
TTHC, chuyén cho Van thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

Thur tw s n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A oA :
cong viéc cong viéc (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) @i} s 0 hee tai Trung tam

. lifu va lvu trit ho so dién tir, . . n
Bude 1 2 A 1 n ~ A, )| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén B0 phan chuyén mon xu ly |« 7 .
A Cap Xa
ho so
Bude 2 N}’lal:l ho6 so, chuyén cho cong churc LalnhA fiao Phong Van héa - 02
xu ly Xa hot
- Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa o hite d _ . I
Buge 3 | hoi. hé())l;(g; chuc dugc giao xu ly 42
- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két| , . . —
Buc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lan | 1200 ¢80 Phong Van hoa 05
dao UBND cap x& :
Phé duyét két qua giai quyét ’
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuac | Lanh dao UBND cap xa 05
duoc giao xir ly ho so
Budc 6 Tiép nhan qké't qua giai quyét | Cong chirc duoc giao xu Iy 02
TTHC, chuyén cho Vian thu ho so
Pong ddu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cbng cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | to ’Chlfl’C, ca nhan. Thu phi, 1&€ phi PhuC vu hanh chinh cong chinh
(néu o) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)




16

5. Thi tuc cho phep quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

02

Budce 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

02

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Du thao van
ban tir chdi hodc b sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

42

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

05

Budc 5

giai quyét
cébng chtic

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén pho
dugc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép xa

05

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chue duge giao xur ly
ho so

02

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

02

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh céng
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

60
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6. Thii tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach quy

Thir tu A n o Trach nhiém xur ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc n o N
cong viéc cong viéc (Nogay)
"1.“1Aep n‘h an ho 39 iluet (SC.%n) trfu Cong chuc tai Trung tam

. lifu va luu trt ho so dién tu, N . n
Budce 1 2 oA 1A s~ 2| Phuc vu hanh chinh céng 02
chuyén Bg phan chuyén mon xu ly | 7~ .
X cap xa
ho so
Budc 2 N}l@{l ho so, chuyén cho cong churc innhA FTE}O Phong Van hoa - 02
xu ly Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thdo két qua gidt quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Vian hoa - Xa o hie d , .
Buéc3 | hoi. ong chire duge giao xir Iy 42
. N R , ho so
- Truong hgp hd so khong dam
bdo theo quy dinh: Dy thdo van
ban tr chd1 hodc bo sung ho so.
Xem xét, thong qua du thao két |, . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ;Zn}}lléfao Phong Van hoa 05
dao UBND cap xa .
Phé duyét két qua giai quyet
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cdng chac | Lanh dao UBND cap xa 05
dugc giao xir ly ho so
Bude 6 Tiép nhan ket qua giai quyét | Cong chire dugce giao xir ly 02
TTHC, chuyén cho Vin thu ho so
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho <
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 02
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 8 | t0 chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60

(ké tir ngay nhdan di hé so theo quy dinh)
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7. Thi tuc quy tw gii thé

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit hd so dién tu,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
cap xa

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thao van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
dugc giao xur ly ho so

Lanh dao UBND cép xa

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vian thu

Cong chtc duge giao xur 1y
ho so

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

Khéng
quy dinh

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

Khong
quy dinh
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I1L. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tham viéng md liét si

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(Ngay lam vigc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
ligu va luu trir hd so dién i,
chuyén Bo phan chuyén mén xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,25

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,25

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

01

Budoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuce duge giao xur 1y
ho so

0,25

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,25

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh)

03

~ Ghi chi: UBND cép xa noi quan Iy ho so goc, sau khi nhan dugc don dé nghi,
kiém tra, cap giay gioi thiéu tham vieng mo liét si theo mau quy dinh trong thoi han 03
ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh TTHC tai UBND cap xa.
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2. Cap giay xac nhan than nhan caa ngudi c6 céng

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trt hd so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mon xir Iy
hd so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhén ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thdng qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chic
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chuce duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngdy nhdn di hé so theo quy dinh)

05
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IV. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAINUOC
Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién tu,
chuyén B6 phan chuyén mon xir Iy
ho so

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa

0,5

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budoce 3

- Kiém tra, thim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Truong hop hd so khong dam
bao theo quy dinh: Dy thio van
ban tir chdi hodc bo sung hd so.

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

02

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao ket
qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh
dao UBND cap xa

Lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

0,5

Budc 5

giai quyét
cong chuc

Phé duyét két qua
TTHC, chuyén cho
duoc giao xir ly ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chue duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 7

Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Trung tam
PhuC vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdan i hé so theo quy dinh)

05
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V.LINH VUC VIEC LAM

1. Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc 1am tir Quy quéc gia vé
viéc lam doi véi ngudi lao dong

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Ti€p nhan ho so, chuyén

B0 phan tiép nhan ctia Ngan

Budc 1 | BO phan chuyén moén xir | hang Chinh sach xa héi dia 0,5
ly phuong noi thue hién du an
e A 1A z | Lanh dao Phong chuyén
Budc 2 Tiep Anha.ll hoq 39 C;h W T mon cia Ngan hang Chinh 0,5
chuyén vién xtr ly ho so , 1A
sach xa hoi
Kiqém tra, )gfr ly hd so,
tham dinh ho so; Du thao
két qua giai quyét TTHC, N . :
Buéc3 |trinh lanh dao Phong | Cuyen vien duoc giao xu 07
o A \ ~> | 1y ho so
chuyén moén cuia Ngan
hang Chinh sidch xa hoi
Ngan thdng qua
ha,n g Xem xét, thong qua Du
Chinh . e 2 iae A ~ \ A
sach x3 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén
hbi Buéc4 | TTHC, trinh l1anh dao | mon cua Ngan hang Chinh 01
o Ngén hang Chinh sach xa | sach xa hoi
hoi
Phé duyét ho so trinh Chu
. tich UBND cap x@ noi | Lanh dao Ngan hang Chinh
Budc 5 A ) PO 0,5
thuc hién du an, chuyén | sach xa hoi
Van thu
Déng déq, luu trit hd so,
Buéce 6 chuyén két qua giai quyéet | Van thu Ngan hang Chinh 05
TTHC cho UBND cap xa | sach xa hoi ’
noi thuc hién du an
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Ngan hang Chinh sach xi hoi @
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 10
Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trit | Cong chirc tai Trung tam
Budce 1 | ho so dién tir, chuyén Bo | Phuc vu hanh chinh céng 0,5
phan chuyén moén xu ly | cap xa
ho so
UBND s X N - N
Ao~ . Nhén hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong chuyén
cap xa Buéc2 | . A S 0,5
cong chuc xu ly mon cua UBND cap xa
- Kiém tra, thAm dinh ho
Buse3 | 5% du thao ket qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 02

quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong chuyén mon

ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

ctia UBND cép x.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bb sung ho so.

Xem xét, thong qua du
thdo két qua gidi quyét

Lanh dao Phong chuyén

Bude 4 TTHC; trinh Ianh dao | mon cua UBND cép xa 0.5
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Buc 5 | Wt TTHC, chuyén cho . b 4 UBND cép xa 0,5
cong chuc dugc giao xu
1y ho so
Tiép nhan két qua giai| .. . . B
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén cho }?? ng chic duge giao xu Iy 0,5
b 0 so
Vin thu
Déng déq, luu trit hd 503
chuyén két qua giai quyéet
Budc7 | TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa
Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Ngan hang | Cong chuc tai Trung tam Gid hanh
Budc 8 | Chinh sach xa hoi dia | Phuc vu hanh chinh cong .
2 n . ol chinh
phuong dé thong bdo cho | cap xa
cong dan
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa 2
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 05
D+

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

=15
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2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir Quy qudc gia vé

viéc 1am ddi véi co sé san xuat, kinh doanh

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Ngan
hang
Chinh
sach xa
hoi

Budce 1

Ti€p nhan hd so, chuyén
bd phan chuyén moén xur
ly

B0 phan tiép nhan ciia Ngan
hang Chinh sach xa hdi dia
phuong noi thyc hién du an

0,5

Budc 2

Ti€p nhan hd so chuyén
chuyén vién xur ly ho so

Lanh dao Phong chuyén
moén cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 3

Kiém tra, xu ly hd so,
tham dinh ho so; Dy thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong
chuyén mon cua Ngan
hang Chinh siach xa hoi
thdng qua

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

07

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Ngan hang Chinh sach xa
hoi

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Ngan hang Chinh
sach xa hoi

01

Budc 5

Phé duyét ho so trinh Cha
tich UBND cip xi noi
thuc hién du an, chuyén
Van thu

Lanh dao Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Budc 6

Dong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho UBND cap xa
noi thuc hién du an

Van thu Ngan hang Chinh
sach xa hoi

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Ngan hang Chinh sach xa hoi

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1)

(1)
10

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu trix
hd so dién ti, chuyén Bo
phan chuyén moén xu ly
ho so

Cong chiuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong chuyén
mon cua UBND cap xa

0,5

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh hd
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong chuyén moén
ctia UBND cép xA.

Cong chtic duge giao xur 1y
ho so

02
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bb sung ho so.

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cap xi

Lanh dao Phong chuyén
mon cua UBND cap xa

0,5

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong chuc dugc giao xu
1y ho so

Lanh dao UBND cép x4

0,5

Buoc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

0,5

Buoc 7

Dong diu, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cép xa

Van thu

0,5

Budc 8

Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia
phuong dé thong bao cho
co s& san xuét kinh doanh

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é)

()
05

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

L)+(2)
=15






