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CONG THONG TIN DIEN TU TINH BAC NINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: OF /2025/QD-UBND Béc Ninh, ngay A8 thang 02 nam 2025
QUYET DPINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop trong viée tlep nhan, luan chuyen hd so, glal
quyet va tra ket qua giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan
llen voi dat; cap Giay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s hiru tai san
gan lién voi dat; thi tuc giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat trén dia ban tinh Bic Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cit Ludt Té chicc chinh quyén dia phuwong nam 2015, Ludt sua dg:i, b6
sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chiee Chinh phu va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phwong nam 2019,

Can ctr Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt nam 2015; Ludt sira doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam 2020,

Can cw Luat Ddt dai nam 2024; Ludt sia déi, bo sung mot sé diéu cua
Ludt Dat dai s6 31/2024/QH 15,

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuee
hién co ché mgt ciea, mét cita lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh $0 1 01/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh ve

diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so hitu
a1 scn gdin lién voi dat va hé thong thong tin dat dai;

Can cu Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hamh mot s6 diéu cua Ludt Dat dai;

Can cr Nghi dinh 56 103/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phii quy dinh vé
tién sir dung dat, tien thué dat;

Can cie Théng tw sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bo Tai

nguyén va Moi trwong quy dinh ve hé so dia chinh, Gidy chimg nhdn quyén sw
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

Theo dé nghi cua Giam déc So Tai nguyén va Méi truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tlep nhan, luén
chuyen hé so, giai quyet va tra két qua giai quyet thu tuc dang ky dat dai, tai san
khac gan lién voi dat; cap Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyen sO hiru tai

san gan lién v&i dat; thu tuc giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat trén dia ban tinh Béc Ninh”.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tr ngay 04 thang 3 nam 2025.

Quyét dinh nay thay the Quyét dinh s 12/2021/QD-UBND ngay 20/7/2021
ctia UBND tinh ve viée ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét thu tuc hanh chinh
vé dang ky dat dai, tai san gan lidn vé&i dét; cap Gidy chimg nhén quyen su dung
dét, quyén so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dét; xay dung, quan 1y ho so
dia chinh, co so dr liéu, d4t dai; thong ké, kiém ké dat dai; dang ky bién phéap bao
dam trén dia ban tinh Bac Ninh.

Piéu 3. Thu truong cic co quan: Van phong UBND tinh, S& Tai nguyeén
va Mbi trudng, cac 4, ban, nganh thude UBND tinh; Cuc Thué tinh; UBND cap
huyén, cap x&; cac t6 chuc, ca nhan va cac co quan, don vi c6 lién quan can cu
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

-Bo& TN va MT, B Tu phap (b/e);

- Cuc kiém tra van ban quy pham phap luat, Bo6 Tu phap;
- Vu Phap ché, Bo Tai nguyén va Mai truong:
-TTTU, TTHDND tinh (b/c);

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Poan DPai biéu Quédc hdi tinh;

- UBMT Tb qude tinh;

- Cac Ban cua Dang; cac Ban cua HDND tinh;
- VP Tinh uy; VP HDND tinh;

- Vién KSND tinh; Toa an nhéan dan tinh: Pao Quang Khai
- VP UBND tinh: LD, cac CVNC;

- Céng thong tin dién tir tinh;

-Luu: VT, TNMT, XDCB.

TM. UY BAN NHAN DAN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do — Hanh phic

it QUY CHE
Phéi h(_)’}ﬁf(ﬁé viéc tiép nhén, luin chuyén hd so, giai quyét va tra két qua gidi
quyét thi tuc ding ky d4t dai, tai san khac gan lién véi dit; cAp Giay chimg
nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat; thu tue giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat trén dia ban tinh Bic Ninh

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: OF /2025/0D- UBND ngay8 /02/2025
cua UBND tinh Bac Ninh)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh co ché phdi hop trong viée tiép nhan, luan chpyén
hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dét dai, tai san khac
gén lién voi dét; cap Giay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san
gén lién véi d4t; thu tuc giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung d4t trén dia ban tinh Béc Ninh.

2. Péi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vai cac So, ban, nganh; UBND céc huyén, thi x4,
thanh phd; Phong Néng nghiép va Moi trudng céc huyén, thi xa, thanh phé; Vian
phong dang ky dét dai; Chi nhanh Van phong dang ky dét dai cac huyén, thi x4,
thanh phé; UBND céc x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh; nguoi sir dung dat
theo quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai nam 2024.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP: Nghi dinh s0 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ciia Chinh phi quy dinh vé didu tra co ban dat dai; dang ky, cAp Gidy
ching nhéan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gén lién voi dat va Hé
thong théng tin dat dai.

2. Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP: Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luét Pat dai;

3. Nghi dinh s 103/2024/ND-CP: Nghi dinh s6 103/2024/NP-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh pht quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

4. Gidy chimg nhén: Gidy chirg nhan quyén sur dung dat, quyén sd hiru tai
san gén lién véi dat; Gidy chimg nhan quyén sur dung dat; Gidy chimg nhén
quyén so hiru nha ¢ va qpyén str dung dat o; Giay ching nhan quyén s& hitu nha
&; Gidy chung nhan quyén so hiru cong trinh xay dung; Giay chung nhan quyén
st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha 6.
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5. B6 phan Mot cura: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

6. UBND cép huyén: UBND cac huyén, thi x4, thanh phd.

7. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cac huyen thi x4, thanh phé.

8. UBND cép xa: UBND x4, phuong, thi trén.

9. Phong Noéng nghiép va Mai truong cap huyén: Phong Noéng nghiép va
MOoi truong cac huyén, thi xa, thanh pho.

10. Chi cuc Thué: Chi cuc Thué cac khu vuc, Chi cuc Thué thanh phé Bic Ninh.

11. Co quan quan ly vé xdy dung, tai san: La co quan co tham quyén Vvé cap phép
xdy dung, quan ly cong trinh, tai san gan lién voi dt, bao gdm: So Xay dung, Ban
quan ly cac Khu cong nghiép Béc Ninh, UBND cép huyén, Phong Kinh té va Ha tang
thuéc UBND huyén hoac Phong Quan ly do thi thuéc UBND thi xa, thanh ph.

12. Ngudi su dung dat: Nguoi str dung dat; chu so hiru nha &, cong trinh
xdy dung, tai san khac gan lién voi dat.

Piéu 3. Nguyén tic phoi hgp

1. Bao dam thuc hién dong b, thong nhét, chat chg, kip thoi, cong khai,
minh bach, ding quy dinh cua phap luat nhdm gop phéan day nhanh viéc giai
quyet thu tuc hanh chinh vé dét dai. Kip thoi thao g& cac vudng mic, giai quyét
cac ton tai vé co ché chinh sach dét dai.

2. Xac dinh rd co quan chu tri, co quan phéi hop; trach nhiém, quyén han,
nhiém vy, cta ting co quan, don vi, cua cong churc, vién chuc, nguoi lao dong;
noi dung, thoi han, cach thuc thuc hién; ché do thong tin, bdo cdo trong viéc
phdi hop thue hién cac ndi dung theo quy dinh.

3. Cac co quan chiu trach nhiém thuc hién dung cac néi dung co lién quan
trong viéc ph01 hop, phu hop voi chuce nang, nhiém vu, quyen han, quy ché t6 chuc
hoat dong; trach nhiém, quyén han cua cong chue, vién chire, nguoi lao dong.
Truong hop qua thoi han phai ¢o van ban dé xin 16i to chuc, ca nhan theo quy dinh.

4. Céc co quan, don vi thuc hién viéc giai quyét ho so theo chirc nang,
nhiém vu, tham quyén dugc giao, dam bao dung thot han quy dinh va quy trinh
noi b da duge phé duyét. Trong qua trinh giai quyét néu phat sinh vuong mac
thi co quan chu tri phéi hop voi cac don vi lién quan dé xr ly, 1am rd, thong nhat
thuc hién. Viéc xu ly, giai quyet vudng mac phai bang van ban cu thé, trong thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

6. Tiép cén va ung dung cong nghé thong tin trong viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh vé Iinh vuc dat dai.

Diéu 4. Phuong thire phdi hop

1. Tuy theo tinh chat, noi dung cong viéc can phoi hop voi cac co quan

khéc, co quan chu tri quyet dinh phuong thuc phoi hop bang hinh thuc lay y
kién bang vian ban hodc to chiic hop lay y kién hodc phdi hop kiém tra thuc dia.
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2. Viéc ldy y kién bang van ban dugc thuc hién kip thoi, pht hop voi quy
dinh ctia phap luat. Noi dung liy y kién phai rd rang, cu thé.

Trong thoi han theo quy dinh co quan dugc lay y kién c6 trach nhiém tra
161 bang van ban theo diing nodi dung dé nghi cho y kién cta co quan lay y kién,
chiu trach nhiém vé cac théng tin da cung cap cua minh. Truong hop da qua thoi
han quy dinh ma co quan dugc ldy y kién chua tra 11 hodc khong cung cap, tra
101 théng tin theo dé nghi cta co quan chu tri thi phai néu rd ly do va phai chiu
trach nhiém trude UBND tinh va quy dinh cia phap luét.

3. Truong hop t6 chuce hop ldy y kién hodc phdi hop kiém tra thuc dia:
a) Co quan chu tri co trach nhiém chuén bi hé so, tai liéu c6 lién quan,

dong thoi glri céng van moi hop hoac kiém tra thuc dia, trong d6 néu rd thanh
phan tham duy, thoi gian, dia diém, ndi dung.

b) Co quan ph01 hop c¢6 trach nhiém ctr nguoi tham gia dung thanh phan
truong hop thay d6i thanh phan theo dé nghi phai béo voi co quan chu tri biét
trudc va cir nguoi tham gia phai c6 chuyén mon phu hop véi ndi dung cude hop,
y kién phat biéu ciia ngudi duge cu di hop, phdi hop dugc xé4c dinh 1a y kién
chinh thurc ctia don vi duge moi tham du.

¢) Co quan chu tri ¢6 trach nhiém téng hop day di nodi dung cude hop hoac
budi kiém tra thuc dia bang van ban, céc thanh vién tham gia hop, kiém tra c6
trach nhiém ky vao bién ban xac thuc ndi dung y kién da tham gia, 1am co s&
tham muu cép tham quyén quyét dinh.

4. Pbi voi nhiing truong hop dam bao du diéu kién thuc hién két ndi dién tir thi
phuong thurc ph01 hop dugc thuce hién thong qua quy trinh dién tu, chia sé théng tin
g1ua cac co quan, don vi c6 lién quan trén co so s6 hoa quy trinh thuc hién va két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh nhim cét giam thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh.

Piéu 5. Ni dung ph0| hop

1. Trinh tu, thd tuc va thoi gian giai quyét ho so vé dit dai dugc thuc hién
theo bd thu tuc hanh chinh vé linh vuc dat dai, thuc hién theo co ché mét ctra lién
thong hién dai va quy trinh ndi bo giai quyet cac thi tuc hanh chinh thudc pham
vi, chirc nang quan ly ciia UBND céc cap, Co quan c6 chire nang quan ly dat dai
cac cap, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

2. Trong thoi han khéng qua 02 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so do co
quan thuc hién thu tuc hanh chinh chuyen dén, néu chua théng nhat véi noi
dung, céc co quan lién quan trong viéc phdi hop phai cé trach nhiém tra lai ho
so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung thong tin, tai liéu
cén bd sung dé co quan, don Vi thuc hién thu tuc hanh chinh, bd phan mot cua
hodc nguoi su dung dat bo sung, hoan thién theo quy dinh.

3. UBND cap huyén chu tri giai quyét cac vudng méc lién quan cap gidy ching
nhén; giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat thudc tham
quyén déi voi dbi tuong 1a ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién V6l quyén sir dung dat & tai Viét
Nam; dinh chinh sai st, thu hi gidy ching nhéan cép lan dau thudc tham quyén.

ll.'x P IR
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4. So Nong nghiép va Moi truong chu tri gial quyet céc vudng mac lien
quan cap giay chimg nhan thudce tham quyen giai quyet ctia S& va theo Uy quyén
cua UBND tinh lién quan cap gidy chung nhén; giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat thudc thim quyén dbi voi déi tuong 1a to chire, co
sO ton giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du 4n dau tu;
td chirc, ca nhan nuoc ngoai; doanh nghlep c6 vbn dau tu nuoc ngoai; dinh
chinh sai sot, thu hdi gidy chimg nhan cap lan dau thudc thim quyén.

5. Lap, cap nhat, chinh ly, quan ly hd so dia chinh.

6. Xay dung, cap nhat, quan ly, van hanh, khai thac co so dir liéu dat dai.

Piéu 6. Quy dinh vé thoi gian

1. Thoi gian tai Quy ché nay duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18.
Khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay & theo quy dinh cua phap luat; thoi gian
giai quyét cua co quan Thué vé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat; thoi gian xem xét xu ly doi
voi truong hop su dung dat c6 vi pham phap luat; thoi gian trung céu gidm dinh;
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung; thoi
gian thuc hién thu tuc chia thua ké quyen str dung dét, tai san gan lién voi dat d01
voi truong hop thuce hién thu tuc cép Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién vi dat ma nguoi sir dung dat, chu sd hitu tai san gén lién
véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan; thoi g1an trich do dia chinh thura dat;
thoi gian cép nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

Truong hop thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc hanh chinh vé dat dai thi thoi
gian thuc hién khong vuot qua tong thoi gian thuc hién céc thu tuc hanh chinh
d6 theo Quy ché nay.

2. D01 voi truong hop thuc hién viéc tlep nhan, luan chuyén hé so va tra két qua
giai quyet thu tuc vé dang ky dét dai; dang ky, cap Glay chimg nhén theo nhu cau
cta nguoi sur dung dat, chu so hiru tai san gan lidn voi dét thi thoi gian, dia diém tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thuc hién theo thoa
thuén gilra nguoi ¢ nhu cau va Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai, nhung khong qua thoi gian thuc hién thu tuc theo Quy ché nay.

3. Truong hop hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian khong
qua 03 ngay, co quan tiép nhan, giai quyet ho6 so phai thoéng bao va huéng dan
ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

4. Thoi gian phdi hop lay ¥ kién giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh duoc tinh tur khi co quan phdi hop nhan duoc van ban cua co quan xin y
kién dén khi co quan xin y kién nhan lai duoc van ban phan hoi (thoi gian van
ban dén tai mdi co quan duge xac dinh theo van ban trén hé thong quan ly van
ban diéu hanh hodc thoi gian ghi trong ddu van ban dén tai mdi co quan hodc
thoi gian ghi nhén trén hé thong ti€p nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép tinh, cp huyén hoac s6 theo d&i luan chuyén ho so lam
méc tinh thoi gian ph01 hop quy dinh cua thu tuc hanh chinh). Truong hop co
quan duogc lay y klen cham tra 1oi thi khi tra 161 phai kém theo van ban xin 16i
cong dan, 6 chirc vé viée cham ¢6 y kién tra 101,
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piéu 7. Tiép nhén va tra két qua thyc hién thi tuc hanh chinh vé ding
ky dét dai, tai san gan lien véi dat; cip Giay chirng nhan quyén sir dung
dat; thi tuc giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dat

1. Co quan tlep nhan hd so va tra két qua thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, cap Giay chimg nhan; thu tuc giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich su dung dat 1a So Nong nghiép va Méi truong, Phong Nong
nghiép va Moéi truong cap huyen, Van phong déng ky dét dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

2. Dia diém tiép nhén ho so va nhén két qua.

a) Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh: Péi véi trudng hop ngudi str
dung dat 1a t6 chue, co SO’ ton gido, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thyc hién du an dau tu, td chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai thuc hién du an trén dia ban tinh.

b) Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap huyén: D6i véi
trudng hop nguoi s dung dat 1a ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s hiru nha ¢ gan lién vai quyén st dung
dit & tai Viét Nam.

Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu c6 nhu cau nodp ho so
tai UBND cap x4 thi trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop ¢,
UBND cép xa phai chuyén hé so dén Phong Néng nghiép va Méi truong dé giai
quyét theo quy dinh.

c) Truong hop ngudi s dung dat, chi s& hiru tai san gan lién véi dat co
yéu cau su dung dich vu vé dat dai thi duoc lua chon thoi gian va dia diém nop
ho so theo théa thuan gifra cac bén.

Ngudi yéu cau cung cép dich vu vé dang ky dat dai, cap Gidy chimg nhan
¢6 trach nhiém tra chi phi cho viéc cung cap dich vu do.

3. Viéc tlep nhan, ludn chuyén ho so, theo d&i qua trinh xtr 1y hoé so va tra
két qua giai quyet thi tuc hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong
III Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop du diéu kién ve ha tang ky thuét cong nghé thong tin dat dai va
co so dir liéu dat dai dé giai quyet thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu thi
viéc tiép nhén, phdi hop, tra két qua phai thuc hién trén moi truong dién tir theo
quy dinh ctua Chinh phu.

Chuwong Il
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
VE PANG KY DAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY
CHUNG NHAN; GIAO PAT, CHO THUE PAT, CHO PHEP CHUYEN
MUC PiCH SU DUNG PAT

i }?iéu 8. Ping ky dat dai, tai sian gin lién voi dat, cap Giay chirng nhan
lan dau
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1. Ddi véi truong hop nguol su dung dét, s¢ hitu tai san gan lién voi dat la
t6 churc, co sO' tOn giao; ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai thuc hién du
an dau tu; t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép co vén dau tu
nudc ngoai thuc hién dy an trén dia ban tinh.

a) Noi tiép nhan hd so va tra két qua: Thyuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

Truong hop nguoi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat co yéu
cau cung cap dich vu thi viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyét: S Nong Nghiép va Méi truong.

¢) Co quan phéi hop giai quyét'

- Co quan Thué c¢ trach nhiém xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dét theo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
cua S& Nong nghiép va Maéi truong;

- S& Xay dung ¢o trach nhiém cung cap théng tin vé cong trinh xay dung,
tai san khac gan lien véi dat theo quy dinh vé phéan cong, phan cap quan ly chét
luong cong trinh xay dung; cap Giay phép xay dung;

- Ban quan ly cac khu cong nghiép Béc Ninh c6 trach nhiém cung cap
thong tin vé cong trinh xay dung, tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh vé
phan cong, phéan cap quan ly chét luong cong trinh xay dung; cap Gidy phép xay
dung trong cac Khu cong nghiép theo tham quyen

_ UBND cép huyén co trach nhiém cung cap thong tin vé cong trinh xay
dung, tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh vé phén cong, phan cap quan ly
chét luong cong trinh xay dung; cép Giay phép xay dung thudc tham quyén.

d) Co quan ky Gnay ching nhan: UBND tinh hoac co quan c6 chuc nang
quan ly dét dai cung cap dugc UBND tinh uy quyeén.

2. D61 véi truong hop nguoi su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi
dat 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hiru nha ¢ gén lién véi quyén stir dung dét & tai Viét Nam.

a) Noi tlep nhén hd so va tra két qua: Theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 7 Quy ché nay.

Truong hop nguoi st dung | dét, chl so hitu tai san gan lién voi dét c6 yéu
cau cung cap dich vu, thi viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyet Phong Nong nghiép va Moi truong cap huyén.
c) Co quan ph01 hop giai quyet.
~ - UBND cap xd cO trach nhiém thuc hién cdc ndi dung theo quy dinh tai
Piéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

- Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung d4t theo Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat, Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cua Phong Nong nghiép va Moi truong;
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- Phong Kinh tc va Ha tang hodc Phong Quan ly dé thi c6 trach nhiém
cung cap thong tin vé tai san trén dat 1a nha 0, cong trinh xay dung khac gan lién
voi dat theo quy dinh vé phéan cong, phén cap quan ly chét lugng cong trinh xay
dung; cép Giay phép xay dung;

d) Co quan ky Gidy chtmg nhan: UBND cap huyén.

Phong Nong nghiép va Mai trudng cap huyén cé trach nhiém kiém tra ho
s0, trinh UBND cap huyén ky Gidy ching nhan theo quy dinh, dong thoi chuyén
Glay chimg nhén dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp huyén
8 tra két qua; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cting cép
dé luu trit, cap nhat, chinh ly hé so dia chinh.

Truong hop hd so nop tai UBND cap xa thi Phong Néng nghiép va Moéi
truong co trach nhiém chuyén két qua da giai quyét cho UBND cép x4 dé tra
két qua.

Diéu 9. Pang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma phai cap
méi Gidy chirng nhan hodc cap ddi, cap lai Gidy ching nhin

1. Béi voi truong hop ngudi s dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi
dat 1a to chur, co SO ton gido, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc
hién du 4n dau tu, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai, doanh nghiép co véon
dau tu nudce ngoai thuc hién du an trén dia ban tinh.

a) Noi tiép nhan hd so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

Trudng hop ngudi su dung dat, chu s hiru tai san gin lién véi dat c6 yéu
ciu cung cap dich vu, thi viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyét: Van phong dang ky dat dai.
¢) Co quan phdi hop giai quyét:
- Co quan Thué co trach nhiém x4c dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi si

dung dat theo Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh ctia Van
phong dang ky dat dai;

- S¢ Xay dung c6 trach nhiém cung cap théng tin vé cong trinh xay dung,
tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh v€ phan cong, phén cap quan ly chat
luong cong trinh xay dung; cap Gidy phép xay dung;

- Ban quan ly cac khu cong nghiép Béc Ninh c¢6 trach nhiém cung cap
thong tin vé cong trinh xay dung, tai san khac gén lién voi dat theo quy dinh vé
phén cong, phan cap quan ly chat luong cong trinh xay dung; cap G1ay phép xay
dung trong cac Khu cong nghiép theo tham quyen

- UBND cép huyén c6 trach nhiém cung cap théng tin vé cong trinh xay
dung, tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh vé phan cong, phén cap quan ly
chét luong cong trinh xay dung; cap Gidy phép xay dung theo tham quyén.

d) Co quan ky Gidy chimg nhan: Van phong dang ky dat dai.

A% L o s e /

L1
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2. D6i voi truomg hop ngudi st dung dt, chu s hitu tai san gan lién vai
dat 1a ho gia dinh, cé nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc
ngoai dugc so hitu nha o gan lién voi quyén su dung dat o tai Viét Nam.

a) Noi tiép nhan ho so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

Truong hop nguoi su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat co yéu
cau cung cap dich vu, thi viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyet. Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.
¢) Co quan phoi hop giai quyét:
- Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi su

dung dét theo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh dé xac dinh
nghia vu tai chinh ctia Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai;

- Phong Kinh té va Ha tang hoac Phong Quan ly do thi c¢6 trach nhiém cung
cap thong tin vé tai san trén dat la nha o, cong trinh xay dung khac gan lién voi
dat theo quy dinh vé phéan cong, phén cap quan ly chéat luong cong trinh xay
dung; cap Gidy phép xay dung.

d) Co quan ky Giay chung nhan: Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai.

Piéu 10. Dang ky bién dong dat dal, tai san gan lin voi dat va xac
nhan thay dbi trén Giay ching nhin da cap

1. Truong hop nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat 1a to
chire, co s0 ton gido, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thyc hién du an
dau tu, td chic nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép co vén dau tu
nuée ngoai thuc hién du én trén dia ban tinh.

a) Noi tiép nhan hd so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

Truong hop nguoi su dung dét, chu so hiru tai san gén lién voi dat co yéu
cau cung cap dich vu, thi viéc tiép nhén va tra két qua duge thuc hién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyét: Van phong dang ky dat dai.

c) Co quan ph01 hop: Co quan Thué cé trach nhiém xac dinh nghia vu tai
chinh cia nguoi su dung dat theo Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh cua Van phong dang ky dat dai (néu co).

d) Co quan xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap: Van phong
dang ky dat dai.

2. Truong hop nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat 1a ho

gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai
duoc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat o tai Viét Nam.

a) Noi tiép nhan hod so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.
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Truong hop nguoi su dung dét, cht s¢ hitu tai san gan lién véi dét co yéu
ciu cung cép dich vy, thi viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyét: Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

¢) Co quan phoi hop: Chi cuc Thué c6 trach nhiém xéac dinh nghia vu tai
chinh cia nguoi su dung d4t theo Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
i chinh ctia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (néu co).

d) Co quan xac nhéan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap: Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

Pidu 11. Thoi gian thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat,
cap Gidy chirng nhan lAn dau

Thoi gian giai quyét khong qua 23 ngay, cu thé nhu sau:

1. Viéc tiép nhéan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cé trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hoac giai quyét ngay tir ngay nhéan du hé so hop 1é.

2. Co quan giai quyét:

a) Truong hop thude thAm quyén cp Gidy chuing nhén cua UBND tinh
hodc co quan dugc uy quyén:

\ S& Nong nghiép va MBoi trudng gial quyqét ho so khong qua 12 pgéy, bao

gom cdc ndi dung: Tham tra, x4c minh, chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh

, ’
" [

nghia vu tai chinh, lay y kién cua Co quan quan ly vé xdy dung, tai san déi voi
tai san gén lién véi dat theo quy dinh, chuén bi ho so dé trinh cép Gidy chimg
nhén, chuyén hd so dé tra két qua.

b) Truong hop thude tham quyén cép Giay chimg nhén cia UBND cap huyén.

UBND cép x4 c6 trach nhiém thyc hién nhtmg ndi dung cong viée theo quy dinh tai
Piéu 33 Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP; thdi gian thuc hién khong qua 07 ngay (khong
bao gom thoi gian niém yét, cong khai hd so tai UBND cép xa la 15 ngay theo quy dinh).

Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop hod so tai UBND cép
x4 ma phai thuc hién trich do dia chinh thua dét thi cham nhat sau 02 ngay ké tir khi
nhan duoc hd so hop 1&, UBND cap xa phai thong bao cho Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé thuc hién. Chi nhanh Van phong dang ky dAt dai thuc hién nhiing
néi dung cong viée theo quy dinh tai diém b khoan S Pidu 9, diém b khoan 4 Piéu
31 Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua 05 ngay.

Thoi gian trich do dia chinh thira dit, hodac trich luc dia chinh thua dat duoc
thuc hién dong thoi voi thai gian giai quyet hé so.

3. Co quan phoi hop:

a) Co quan quan ly vé xy dung, tai san: Trong thoi han khong qua 03 ngay ké
tr ngay nhan duoc Phiéu lay y kién vé nha &, cong trinh xdy dung va tai san gan lién
v6i dit ctia S& Nong nghiép va Méi truong, Phong Néng nghiép va Moi truong cap
huyén, Van phong déng ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thi Co
quan quan ly vé xdy dung, tai san phai co y kién bang vin ban gui cho S¢ Nong
nghiép va M6i truong, Phong Néng nghiép va Mai truong, Véan phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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b) Co quan T hué: Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat.

4. Co quan thdm dinh hd so va trinh ky Gidy ching nhan: Khong qua 05 ngay.

5. Co quan ky Gidy chtmg nhan: Khong qua 03 ngay.

6. Truong hop nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat thuc
hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat ma khong cap Gidy chung nhan thi
thoi gian giai quyét 1a 20 ngay bao gom cac ndi dung cong viéc thuc hién tai
UBND cép x4, Vin phong déang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai, Co quan quan ly vé xay dung, tai san (neu co) theo quy dinh tai khoan 2,
diém a khoan 3 Diéu nay.

7. Trudong hop ngudi duge nha nude giao dat dé quan ly thuc hién dang ky
dét dai

Thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay, cu thé nhu sau:

a) Truong hop nguoi dugc giao dat quan ly quy dinh tai cac khoan | Piéu 7
Luat Dat dai 2024.

- Viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Quy

ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho so
cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhéan du hé so hop 18.

- Co quan giai quyet Van phong dang ky dat dai.

b) Truong hop nguoi duoc giao dat quan ly quy dinh tai cac khoan 2 va 3
Diéu 7 Luat Dat dai 2024.

- Viée tiép nhén va tra két qua duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Quy
ché nay; Bo phan txep nhan ho so va tra két qua cé trach nhiém chuyén hé so
cho co quan giai quyét hoac giai quyét ngay tu ngay nhan du hé so hop 1é. Co
quan c6 chirc néng quan ly dat dai cling cap chuan bi 01 bo ho so va chuyén dén
Van phong dang ky dat dai.

- Co quan giai quyét: Van phong dang ky dat dai.

¢) Van phong dang ky dét dai thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hoac
trich do dia chinh thira dat ddi vai noi chua c6 ban do dia chinh hodc di c6 ban d6
dia chinh nhung hién trang ranh gioi su dung dat da thay d6i hoac kiém tra ban

trich do dia chinh thira dat do nguoi duge giao dat dé quan ly sir dung nop; cap nhat
thong tin thira dat, dang ky vao hd so dia chinh, co sd dit liéu dat dai quy dinh.

Diéu 12. Dinh chinh Gidy chirng nhin

Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, ké tr ngay nhan duoc hd so hop
1€, cu thé nhu sau:

1. Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7

Quy ché nay; Bo phan Uep nhan ho so va tra két qua 6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hodc giai quvct ngay (U ngay nhan du ho so hop 1é.
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2. Co quan giai quyét: So Nong nghiép va Méi truong, UBND cép huyén,
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai

a) Truong hop Gidy chung nhan cép lan dau co sai sot thi co quan c6 chuc
nang quan ly d4t dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua
07 ngay.

b) Truong hop Gidly chung nhan da cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dét dai, tai san gén lién voi dat co sai sot: Van phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién nhitng ndi dung cong viéc theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 45 Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién
khong qua 07 ngay.

3. Co quan ¢o tham quyén dinh chinh: Thoi gian khéng qua 03 ngay.

Piéu 13. Thoi gian thuc hién dang ky quyén s& hiru tai san gz"m lién voi
thira dat da cap Gidy chirng nhin; dang ky, cip Gidy chirng nhan khi thay
doi tai san

Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

1. Viéc tiép nhén va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay; Bo phén tiép nhan hod so va tra két qua thuc hién chuyén ho so cho
co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du ho so hop 1é

2. Co quan giai quyét:

a) Déi voi hd so cia hd gia dinh, cé nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nuédc ngoai dugc so hiru nha o gan lién voi quyén sur dung dat o
tai Viét Nam:

- Co quan quan ly vé xdy dung, tai san trong thoi gian khong qua 03 ngay
c6 trach nhiém thuc hién nhimg ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 148,
khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai nam 2024.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 05 ngay
c6 trach nhiém thuc hién nhimg ndi dung cong viée theo quy dinh tai diém b, d
va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ;

b) Péi vai td chirc, co s tdn gido, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thyc hién du an dau tu, td chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu nude ngoai thuc hién du én trén dia ban tinh:

Vin phong dang ky dét dai dai trong thoi gian khong qua 05 ngay co trach
nhiém thuc hién nhiing ndi dung cong viéc theo quy dinh tai diém b, d va d
khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ;

3. Co quan phéi hop:

a) Co quan quan ly vé xdy dung, tai san: Trong thoi han khong qué 05 ngay
ké tir ngay nhan duoc Phiéu ldy y kién vé nha &, cong trinh xay dung va tai san
khac gin lidn véi dét cua Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai thi Co quan quan ly vé xdy dung, tai san phai c6 y kién bang van
ban glri cho Van phong déang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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b) Co quan Thué: Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc
Phiéu chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan
Thué thong bao viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chu so
hitu tai san gén lién voi dat.

4. Co quan ky Gidy ching nhan: Thoi gian khéng qua 02 ngay.

Diéu 14. Thoi gian thue hién dang ky, cap Glay chirng nhan cho nguoi
nhan chuyen nhuong quyen str dung dat, quyen s¢ hiru nha &, cong trinh
xay dung trong cac du an bat dong san

Thot gian giéi quyét khong qué 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngay nhéan du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 41 Nghl dinh s6 101/2024/ND-CP.

¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué théng bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguot sur dung dat, chu s hitu tai san.

d) Co quan ky Gidy chimg nhén: Thoi gian khéng qua 02 ngay.

Piéu 15. Thoi gian thue hién ding ky bién dong dat dai sau khi cap
Giay chirng nhan

1. Truong hop thuc hién thu tuc chuyen d6i quyén str dung dét nong nghiép
ma khoéng theo phuong an don dién, doi thira hodc truong hop chuyen nhuong,
thira ké, tang cho quyén su dung dat, quyén so hiu tai san gan lién vai dat, gop
von bang quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat

Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhén va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai biéu 7
Quy ché nay; B6 phan t1ep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngay nhan di ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khéng qua 08 ngay, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai thuc hién nhimg noi dung cong viéc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/NDP-CP, truong hop khong phai cap
méi Gidy ching nhén thi xac nhan thay do6i vao Gidy ching nhan va tra két qua
cho nguot sur dung dat hoac gui két qua dcn UBND cép xa dé tra két qua (néu
ngudi str dung dét nop hé so tai UBND cap xa).

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc Phiéu chuyén théng
tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thdng bao viéc thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién vai dat.
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d) Co quan ky Gidy ching nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

2. Truong hgp nguoi su dung dat thué cua Nha nudc theo hinh thuc thué dat
tra tién thué dat hang nam ma ban hodc gop vén bang tai san gan lién voi dat thué

Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két quéa dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hé so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong quéa 08 ngay, Van phong dang ky dét dai thuc hién
nhimg noi dung cong viéc quy dinh tai diém a, b, d va d khoan 3 Piéu 37 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop khéng phai cép moi Gidy chung nhan thi
xéac nhén thay d6i vao Gidy ching nhén va tra két qua cho nguoi su dung dat.
hodc gui két qua den UBND cép xa dé tra két qua (néu ngudi sir dung dét nop
hd so tai UBND cép xa).

c) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khong quéa 05 ngay ké tir ngay nhan duoc Phiéu chuyen
théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué théng bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chu s& hitu tai san gan
lién voi dat.

d) Co quan ky Gidy chimg nhan: Thoi gian khéng qué 02 ngay.

3. Trudong hop cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cu ha tang

Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan hod so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd
so cho co quan giai quyét hodc giai quyet ngay tir ngay nhan du hé so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong quéa 03 ngay, Van phong dang ky dat dai thuc hién
nhimg ndi dung cong viéc quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP, truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan thi xéac
nhan thay déi vao Gidy chimg nhan va tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr ngay nhan duoc Phiéu chuyén
théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chi sé hitu tai san gan
lién voi dat.

d) Co quan ky Gidy ching nhén: Thoi gian khong qué 02 ngay.

4. Truong hop x6a cho thué, xo6a cho thué lai quyén str dung dat trong du
an xay dung kinh doanh két cdu ha tang
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Thoi gian giai quyét khong qua 03 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay; B0 phéan tiép nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hoac giai quyét ngay tir ngay nhan du héd so hop 1&.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong quéa 02 ngay, Van phong dang ky dét dai thuc hién
nhitng ndi dung céng viéc quy dinh tai khoan 3 DPiéu 37 Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP, truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhan thi xac
nhan thay doi vao Gidy chimg nhén va tra két qua cho nguoi sur dung dat.

¢) Co quan ky Giay chung nhan: Thoi gian khong qua 01 ngay.

5. Truong hop dbi tén hodc thay di thong tin vé nguoi st dung dat, chu s
hitu tai san gén lién véi dét trén Gidy chimg nhan da cap

Thoi gian giai quyét khoéng qua 05 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; B9 phén tiép nhan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhéan du hd so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 03 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky d4t dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc quy dinh tai
didm b va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP, truong hop khong
phai cdp moi Gidy chimg nhén thi xac nhan thay déi vao Gidy chimg nhan va tra
két qua cho nguoi su dung dat hoac gui két qua dén UBND cap x4 dé tra két qua
(néu nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cap xi).

¢) Co quan ky Gidy chimg nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

6. Truong hop co thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gén lién v6i dat hodc c6 thay ddi quyen ddi véi thira dat lién ke

Thoi gian giai quyét khong qua 07 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tal Diéu 7
Quy ché nay; Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hd so hop €.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khéng qua 05 ngay, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dét dai thuc hién nhimg ndi dung céng viéc quy dinh tai
diém b va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop khong
phai cap méi Gidy chimg nhan thi xac nhan thay d6i vao Giay chung nhan va tra
két qua cho nguoi sir dung dat hoac guri két qua dén UBND cép xa dé tra két qua
(néu ngudi str dung dat nop ho so tai UBND cap xa).

¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong béo
viée thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin
lien voi dat.
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d) Co quan ky Gidy chung nhan: Thoi gian khéng qua 02 ngay.
7. Truong hop thanh vién cua ho gia dinh hodc cé nhén dang su dung dat

thanh 1ap doanh nghiép tu nhén va su dung dat vao hoat dong san xuét kinh
doanh cua doanh nghiép

Thoi gian glai quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:
a) Viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7

Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hoac giai quyét ngay tir ngay nhan du hé so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém b va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop khong
phai cap moi Gidy chimg nhén thi xac nhan thay do6i vao Glay chimg nhén va tra
két qua cho nguoi sur dung dat hodc gui két qua dén UBND cép xa dé tra két qua
(néu ngudi su dung dat ndp ho so tai UBND cép xa).

¢) Co quan ky Gidy chtmg nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.
8. Trudng hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién
Thoti gian g1a1 quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hoéc giai quyet ngay tUr ngay nhén du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién nhitng ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém ¢ va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop khéng
phai cap moi Gidy chung nhén thi xac nhén thay d6i vao Glay chung nhén va tra
két qua cho ngudi sur dung dat hoac guri két qua dén UBND cap xa dé tra két qua
(néu ngudi st dung dat nop hod so tai UBND cép xa).

¢) Co quan ky Gidy chimg nhén: Thoi gian khong qua 02 ngay.

9. Truong hop dang ky tai san gan lién véi thia dat da duogc cép Gidy
chiing nhan

Thoi gian glal quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhén va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7

Quy ché nay; Bo phan tlep nhéan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hé so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai thuc hién nhimg no1 dung cong viéc quy dinh tai
didm b, d va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh 56 101/2024/ND-CP va tra két qua
cho ngudi su dung dat hodc gui két qua dén UBND cép xa dé tra két qua (néu
nguoi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa).



16

¢) Co quan ph01 hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi su dung dAt, chu sé hitu tai san gan
lién voi dat.

d) Co quan ky Giay chung nhan: Thoi gian l<hor1g qua 02 ngay.

10. Truong hop tai san da duoc chimg nhan quyén sé hitu trén Giay chimg
nhan da cap ma dang ky thay doi tai san

Thoi gian glal quyet khong qué 07 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén hod
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngdy nhan du hd so hop 8.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khéng qua 05 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién nhitng ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Pidu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap méi Gidy ching nhan thi xdc nhén thay d6i vao Giay chimg
nhén va tra két qua cho nguoi su dung dat hodc guri két qua dén UBND cap xa
dé tra két qua (néu nguoi su dung dat nop ho so tai UBND cép xa).

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr ngay nhén dugc Phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thdng bao viée thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguoi sur dung d4t, chu s& hitu tai san gan lién voi dat.

d) Co quan ky Giay chung nhan Thoi glan khong qua 02 ngay.

11. Truong hop thay d6i quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi
dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 chirc hoac chuyén d6i mé hinh t6 chirc

Thoi gian glal quyét khong qua 08 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hoac giai quyét ngay tir ngay nhan du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 06 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky déat dai thuc hién nhiing noi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap m¢i Gidy chung nhan thi x4c nhan thay d6i vao Gidy chimg
nhén va tra két qua cho nguoi su dung dat hoac gui két qua dén UBND cap xa
dé tra két qua (néu nguorl st dung dat nop hd so tai UBND cap xa).

c¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duogc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao

viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chii s& hiru tai san gan
lién voi dat.
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d) Co quan ky Giéy chimg nhén: Thoi gian khong qua 02 ngay.

12. Truong hop thay doi quyén stt dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v&i dAt theo thda thuén cua cac thanh vién ho gia dinh hoac ctia vo va chong

Thoi gian giai quyét khong qua 08 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viée tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay; B phén tiép nhan ho so va tra két qua co trach
nhiém chuyén hd so cho co quan giai quyét hoac giai quyét ngay tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 06 ngay, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky d4t dai thuc hién nhitng ndi dung coéng viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cAp méi Gidy chimg nhan thi xac nhén thay déi vao Gidy chung
nhéan va tra két qua cho ngudi s dung dat hodc gui két qua dén UBND cép xa
dé tra két qua (néu ngudi st dung dAt ndp ho so tai UBND cap x4).

¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khéng quéa 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sur dung dat, cht sé hitu tai san gan
lién voi dét.

d) Co quan ky Gidy chimg nhén: Thoi gian khong qua 02 ngay.

13. Truong hgp nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gén lién voi
dat theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai

Thoi gian giai quyét khong qua 08 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay; Bo phén tiép nhan ho so v tra ket qua cd trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hd so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khéng qué 06 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang Ky d4t dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc quy dinh tai
didm b, d va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khéng phai cap moi Gidy chung nhan thi xdc nhan thay déi vao Giay chung
nhan va tra két qua cho ngudi s dung dat hoac giri két qua dén UBND cap xa
dé tra két qua (néu ngudi str dung dat nop ho so tai UBND cap xa).

c¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong béo
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dét, chu so hitu tai san gén
lidn véi dat.

d) Co quan ky Gidy chtmg nhén: Thoi gian khong qua 02 ngay.

—

——
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14. Truong hop nhan quyen su dung dat, quyen sO hliu tai san gan lién voi
dat do xur ly tai san the chap la quyén su dung dat tai san gan lién VOl dat da
duoc dang ky, bao gom ca xur ly khoan no cé ngudn goc tir khoan no xau cua to
chtrc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

Thoi gian giéi quyét khong qua 08 ngay, cu thé nhu sau:
a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7

Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyut hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du héd so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 06 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién nhimng ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Pidu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap m&i Gidy chimg nhan thi xac nhan thay déi vao Gidy chimg
nhan va tra két qua cho nguoi su dung dat hoac gui két qua dén UBND cap x4
dé tra két qua (néu ngudi sur dung dat nop ho so tai UBND cap x4).

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san gén
lién vai dat.

d) Co quan ky Gidy ching nhan: Thoi gian khéng qua 02 ngay.

15. Truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén str dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, su dung tai san cong

Thoi gian glal quyet khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; B6 phén tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hé so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai thuc hién nhiing ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap m&i Gidy chung nhén thi xac nhan thay d6i vao Gidy chimg
nhan va tra két qua cho ngudi su dung dat hoac gui két qua dén UBND cép x4
dé tra két qua (néu nguoi st dung dat nop hd so tai UBND cap x4).

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhéan duoc Phiéu chuyén
théng tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong bao
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat, chi s¢ hitu tai san gén
lién voi dat.

d) Co quan ky Gidy chimg nhan: Thoi gian khong quéa 02 ngay.

16. Trudong hop thira dat da duoc cap Gidy chimg nhan co dién tich tang thém
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Thoi gian glal quyct khong qué 10 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyet ngay tu ngay nhén du hd so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 08 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang Ky déit dai thuc hién nhiing ndi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap mé&i Gidy chimg nhén thi xac nhén thay déi vao Gidy ching
nhan va tra két qua cho nguoi su dung dat hodc gui két qua dén UBND cap xa
dé tra két qua (néu nguorl sir dung dat nop hd so tai UBND cap xa).

¢) Co quan phdi hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thdng bao viéc thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung d4t, chu s& hitu tai san gan lién véi dat.

d) Co quan ky Gidy chtmg nhan: Thai glan khong qua 02 ngay.

17. Truong hop xda ghi ng tién str dung dét, 1é ph1 trudc ba

Thoi gian giai quyét trong ngay nhan dugc du hd so x6a no; néu thoi gian
nhén du hd so sau 15 gio cung ngay thi giai quyét viéc x6a ng trong ngay lam
viée tiép theo.

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan t1ep nhan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tlir ngdy nhéan du hd so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Vén phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai thuc hién
ndi dung cong viéc quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh sb 101/2024/ND-
CP, truong hop khéng phai cap moi Gidy chimg nhan thi xac nhén thay ddi vao Glay
chimg nhan vatra két qua cho nguol su dung dat hoac g ket quéa dén UBND cép xa
dé tra két qua (néu ngum sir dung dét nop ho so tai UBND cap xa).

¢) Co quan ky Gidy ching nhan: Trong ngay

18. Truong hop diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét

Thoi gian g1a1 quyét khong qua 05 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; B phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén hd
so cho co quan giai quyet hodc giai quyét ngay tir ngay nhan du hé so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 03 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai thuc hién nhimng noi dung cong viéc quy dinh tai
diém b, d va d khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop
khong phai cap m¢i Gidy chimg nhén thi xac nhén thay d6i vao Gidy ching

nhén va tra két qua cho nguoi sur dung dat hoac gui két qua dén UBND cap xa
dé tra két qua (néu nguoi sur dung, dét nop ho so tai UBND cép xa).



¢) Co quan phdi hop:

Trong thdi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén thong
fin dia chinh dé xac dinh nghiia vu tai chinh thi Co quan Thué thong béo viée thue
hién nghia vu tai chinh cho ngudi sur dung dét, chii s& hitu tai san gan lién véi dat.

d) Co quan ky Gidy chimg nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

19. Truong hop xac dinh lai dién tich dét &

Thoi gian gial quyét khong qua 20 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 7 Quy ché nay; Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua co trach nhiém chuyén
ho so cho co quan giai quyét hodc giai quyét ngay tir ngay nhén du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

- Trong thoi gian khéng qua 01 ngay, Co quan ¢6 churc nang quan ly dat dai
théng bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cung cap cung cép ho so cép Gidy chimg nhén da cp lan dau ;

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay ké tir khi nhan duogc thong bao ctua Co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai dé nghi cung cap ho so Vin phong dang ky
dét dai. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc cung cép ho so
dang luu trir.

- Trong thoi han 14 ngay, co quan c6 chirc néng quan ly dat dai thuc hién
nhitng noi dung céng viéc quy dinh tai khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP.

¢) Co quan phoi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhén duoc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué théng béo
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi s dung dét, chu s& hitu tai san gén
lién véi dat.

d) Co quan ky Gidy chimg nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

20. Thu tuc tach thira, hgp thua

Thoi gian giai quyét khong qua 15 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua cé trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyét hoac giai quyét ngay tr ngay nhan du hd so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

Trong thoi gian khéng qua 10 ngay, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc hién do dac dia chinh dé tach thira va chuyén
ban trich do thira dat méi tach cho ngudi sir dung dat dé thuc hién ky két hop
ddng, van ban giao dich vé quyén su dung dat mot phén thia dat moi tach.

Truong hop tach thira gén véi thuc hién chuyén quyén sur dung dat thi Van
phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién ndi dung
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP; thoi gian
thuc hién khong qua 03 ngay.



c¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban lay v kién
cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thi co
quan duoc ldy y kién c6 van ban tra o1, phuc dap.

d) Co quan ky Gidy chung nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

21. Thu tuc dang ky gia han stir dung dit.

Thoi gian giai quyét khéng qua 20 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhén va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7

Quy ché nay; Bo phén tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hoac giai quyet ngay ti ngay nhéan du hé so hop 18.

b) Co quan giai quyét:

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay ke tir ngay nhan dugc vén ban cua co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai cung cap, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai thuc hién nhimg néi dung cong viéc theo quy
dinh tai diém b khoan 2, diém b khoan 3, diém b khoan 4 Diéu 44 Nghi dinh so
102/ND-CP.

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay, co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
thye hién nhiing ndi dung cong viéc theo quy dinh tai didm c, d, i khoan 2 ; diém
¢ khoan 3 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/ND-CP.

- Trong thoi gian khéng qua 08 ngay, UBND cép c6 tham quyen xem Xxét
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han su dung dat.

c) Co quan ph01 hop:

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué théng béo
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dat.

d) Co quan ky Gidy chtmg nhéan: Thoi gian khéng qué 02 ngéy

22. Thu tuc chuyen hinh thirc giao dt, cho thué dat tra tién hang nim sang
thué dat tra tién mot lan; tir hinh thic giao dat khong thu tién sir dung dat sang
hinh thire thué dit; tir hinh thirc thué dat sang giao dat c6 thu tién st dung dat.

Thoi gian glal quyét khong qua 20 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua cé trach nhiém chuyén ho
so cho co quan gial quyet hoac giai quyét ngay tir ngay nhan du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay ke tur ngay nhan duoc van ban cua co
quan co chuc nang quan ly dat dai cung cép, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién nhimg ndi dung cong viéc theo quy
dinh tai diém b khoan 2, diém b khoan 3, diém b khoan 4 Diéu 44 Nghi dinh s6
102/ND-CP.
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_ Trong thoi gian khong quéa 05 ngay, co quan co chirc nang quan ly dat dai
thuc hién nhimg noi dung cong viéc theo quy dinh tai diém c, d, i khoan 2 ; - diém
¢ khoan 3 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/ND-CP.

- Trong thol gian khong qua 08 ngay, UBND cap c6 tham quyen xem Xeét
ban hanh quyét dinh gia han su dung dat khi hét thoi han s dung dat

¢) Co quan phéi hop:

Trong thoi han khoéng qua 05 ngay ké tir ngay nhén duoc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh thi Co quan Thué thong béo
viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

d) Co quan ky Gidy chung nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

Piéu 16. Cap dbi Giay chimg nhan

1. Truong hop thuc hién cap doi gidy chung nhan theo quy dinh tai céc
diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

Thoi gian giai quyct khong qua 05 ngay, cu thé nhu sau:

a) Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phén tlep nhén ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan gial quyet hoac giai quycl ngay tur ngay nhén du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc

hién nhimg noi dung céng viéc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 38 Nghi dinh 5O
101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua 03 ngay.

¢) Co quan ky Giay chung nhan: Thoi gian khong qua 02 ngay.
2. Truong hop pép doi gidy chimg nhan theo quy dinh tai diém i khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:
a) Viéc tiép nhén va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 7

Quy ché nay; Bo phén tlep nhéan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyct hoac giai quyq ngay tir ngay nhén du ho so hop 1é.

b) Co quan giai quyét:
Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuce

hién nhitg ndi dung cdng viéc theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 38 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua 08 ngay.

¢) Co quan ky Giéy chung nhéan: Thoi gian khong qua 02 ngay.

3. Truong hop cép doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do dac lap
ban d6 dia chinh thi thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay, cu thé nhu sau:

a) Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién nhimg noi dung cdéng viéc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 38 Nghi dinh 50
101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua 22 ngay.

b) Co quan ky Gidy chung nhan: Thoi gian khong qué 08 ngay.
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Piéu 17. Cap lai Giz”'ly chirng nhan
Thoi gian glal quyet khong qua 10 ngay, cu thé nhu sau:

1. Viéc tiép nhén va tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet ho#ic giai quyét ngay tir ngay nhén du hé so hop 1é.

2. Co quan giai quyet
Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuce

hién nhiing ndi dung cong viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 39 Nghi dinh 50
101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khéng qua 07 ngay.

3. Co quan ky Gidy ching nhan: Thoi gian khong qua 03 ngay.
Piéu 18. Hiy két qua dang ky bién dong trén Gidy chirng nhan da cAp
Thoi gian g1a1 quyét khong qua 25 ngay, cu thé nhu sau:

1. Viéc tiép nhan va tra két qua dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay; B6 phan tlep nhan ho so va tra két qua co trach nhiém chuyén ho
so cho co quan giai quyet hodac giai quyét ngay tir ngdy nhan du hd so hop 1&.

2. Co quan giai quyét:
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc

hién nhimg ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Piéu 47 Nghi
dinh s 101/2024/ND-CP; thoi gian thuc hién khong qua 23 ngay.

3. Co quan ky Gidy chimg nhén: Thoi gian khong quéa 02 ngay.

Dléu 19. Thi tuc giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dat

1. i véi truong hop khéng thudc dién chép thuan cha truong dau tu, chap
thuén nha dau tu theo phap luat vé dau tu

Thoi gian gial quyet khong qua 20 ngay, ké tir ngay nhén duoc hod so hop
18, cu thé nhu sau:

a) Noi tiép nhan ho so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoén 2 Piéu 7 Quy ché nay

b) Co quan giai quyét: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai

Trong thoi gian khong qua 10 ngay, Co quan c6 chuc nang quan ly dét dai
thuc hién nhimg noi dung cong viéc quy dinh tai diém c, d va i khoan 2 Diéu 44
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

c¢) Co quan phéi hop giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyen
thong tin dia chinh thua dat, Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh hodc cong van d& nghi cung cap thong tin ctia Co quan c¢6 chirc nang quan
ly dét dai:

- Co quan Thué c6 trach nhiém xac dinh tlen sir dung dét, t1en thué dat pha1
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi str dung dat; x4c nhéan hoan thanh viéc ndp tien sir dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két qua cho co quan ¢é chirc nang quan ly dat dai.
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- S¢ Xay dung co trach nhiém cung cap thong tin quy hoach hodc ching
chi quy hoach hoac quyét dinh phé duyét quy hoach theo quy dinh vé phén cong,
phan cép quan ly xay dung.

_ S& Tai chinh cung cAp thong tin quyét dinh chap thuan chu truong dau tu,
chép thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu; thoa thuan ky quy hodc cac hinh
thirc dam bao khac theo quy dinh cta phap luét vé dau tu.

- Ban quan ly cac khu cong nghiép Bac Ninh c6 trach nhiém cung cap
thong tin vé Gidy chimg nhén dang ky dau tu; thoa thuan k¥ quy dam bao thuc
hién du an dau tu trong cac Khu céng nghiép theo tham quyén;

- UBND cép huyén co trach nhiém cung cép thong tin vé viéc hoan thanh
cong tac bdi thuong, giai phong mat bang du an; chi dao co quan Nong nghiép
va Mbi trudng, co quan tai chinh xac nhéan dién tich dat trong lGa va thu tién bao
vé dit trong la; xac nhan s6 tien boi thuong, hd tro, tai dinh cu dugc trir vao
tién str dung dat guri cho co quan thué trong truong hop nguoi thue hién du an tu
nguyén (mg trude kinh phi boi thuomg, hd tro, tai dinh cu (néu c6).

- Bon vi, t6 chue thuc hién nhiém vu bdi thuong, hd tro, tai dinh cu thu
Gidy chung nhan da cap khi thuc hién viéc chi tra tién boi thuong, hd tro.

- Van phong dang ky dit dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung
c4p thong tin vé co s& dit lidu dét dai, 14p trich luc ban do dia dia chinh.

- Phong Kinh té va Ha tang hodc Phong Quan ly do thi co trach nhi¢m cung
cap thong tin vé quy hoach chung hoac quy hoach phan khu duoc phé duyét theo
quy dinh cta phép luét vé quy hoach dd thi ddi voi truong hop chuyén muc dich
str dung dat ctia ca nhan tai khoan 5 Dicu 116 cua Ludt Pat dai.

d) Co quan ky quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
str dung dat: Thoi gian khong qué 05 ngay.

2. Chuyén muc dich sur dung dét ddi voi truong hop phai xin phép co quan
nha nuée c¢6 tham quyén ma nguoi st dung d4t thude dién chap thuan chu
truong dau tu, chap thuén nha dau tu theo phap luét vé dau tu.

Thoi gian giai quyét khéng qué 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hé so hop
18, cu thé nhu sau:

a) Noi tiép nhan hd so va tra két qua: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

b) Co quan giai quyét: Co quan c6 chtc nang quan ly dét dai

Trong thoi gian khong qua 10 ngay, Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai
thuc hién nhimg ndi dung cong vi¢c quy dinh tai khoan 2, 3, 4 va 6 Piéu 44
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

¢) Co quan phéi hop giai quyét:

Trong thoi gian khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dét, Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai
chinh hodc cong van dé nghi cung cap thong tin cua Co quan co chirc ndng quan
ly dat dai:
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- Co quan Thué ¢6 trach nhiém xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién su dung dét, tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dat; xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué
dht va guri thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc nang quan 1y dat dai.

- S& Xay dung co trach nhiém cung cép thong tin quy hoach hoac chimg
chi quy hoach hoéc quyét dinh phé duyét quy hoach theo quy dinh vé phan cong,
phan cép quan ly xay dung.

- S& Tai chinh cung cép thong tin quyét dinh chép thuan chu truong dau tu,
chép thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu; thoa thuan k§ quy hodc cac hinh
thirc dam bao khéac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- Ban quan ly cac khu cong nghiép Bic Ninh c6 trach nhiém cung cip
théng tin vé& Gidy chimg nhan dang ky dau tu; thoa thudn ky quy dam bao thuc
hién du an dau tu trong cac Khu cong nghiép theo thim quyén;

- UBND cép huyén c6 trach nhiém cung cap thong tin vé viéc hoan thanh
cong tac bdi thuong, giai phong mat bang du 4n; chi dao co quan tai nguyén va
mdi truong, co quan tai chinh xac nhan dién tich dét trong lua va thu tién bao vé
d4t tréng lha; xac nhan sb tién bodi thuong, ho trg, tai dinh cu duge trir vao tién
stt dung dét giri cho Co quan thué trong truong hop nguoi thuc hién du an tu
nguyén Ung trudc kinh phi boi thuong, ho tro, tai dinh cu (néu co).

- Pon vi, té chuc thuc hién nhiém vu bdi thuong, hé trg, tai dinh cu thu
Giky chimg nhan da cép khi thuc hién viéc chi tré tién boi thudng, ho tro.

- Vian phong déng ky dAt dai cung cAp thong tin vé co s& dit lidu dat dai, lap
trich luc ban db dia dia chinh,

- Phong Kinh té va Ha tang hodc Phong Quan ly do thi c6 trach nhiém cung
cap thong tin vé quy hoach chung hoéc quy hoach phan khu dugc phé duyét theo
quy dinh cta phéap luat vé quy hoach db thi dbi véi truomg hop chuyén muc dich
st dung dét ctia c4 nhan tai khoan 5 Piéu 116 cua Luét Dat dai.

d) Co quan ky quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat: Thoi gian khéng quéa 05 ngay.

Muc 2
VE TRACH NHIEM PHOI HOP THUC HIEN CUA CAC CO QUAN
Piéu 20. Trach nhiém cta S Nong nghiép va Moi truong

1. Tuyén truyén phd bién phép luat vé dat dai; xay dung quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai; cong khai quy dinh thi tuc hanh chinh
déy du, ro rang, dé tiép can, dé khai thac.

2. Chu tri, phdi hop cic So, Ban, nganh, UBND cap huyén, UBND cép x4
trong cong tac dang ky, cap Gidy chung nhan; giao dat, cho thué dét, chuyén
muc dich st dung dat.
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3. Chi dao, kiém tra, gidm sat cac co quan, don vi thudc So;co quan thudc
UBND cap huyén va UBND cap xa trong viée thuc hién céc thu tuc hanh chinh
vé dat dai.

4. Thuong xuyén don dbc, theo dai, kiém tra cong téc dang ky, cap (nay chung
nhén; cong tac giao dét, cho thué dat, chuyen muc dich str dung dét; 10 chuc thuc
hién t6t cong tac quan ly va luu trlr ho so dat dai; phat hién va giai quyet cac vuong
méc phat sinh trong qua trinh thuc hién; tong hop céc y kién vudng mac, dé xudat
huéng giai quyét trong qué trinh thyc hién, bdo cdo UBND tinh, B6 Tai nguyén va
Moi truong chi dao giai quyét kip thoi déi voi cac truong hop vuot tham quyeén.

5. T chuc thanh tra, kiém tra céc dy an da dugc giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung chém dua dat vao sur dung, su dung dat Kkhong ding
muc dich; cong tac dang ky, cép Gidy chimg nhén thudc thdm quyén theo dinh
ky hodc dot xuat; dé xuat, bao cdo UBND tinh xir ly d6i voi cac trudng hop
cham dua dét vao su dung, sir dung dat khong ding muc dich, vi pham trong
cong tac dang ky dét dai, cap Giay chung nhan.

6. T chuc kién toan bd may, tang cuong nang luc, trang thiét bi cta hé
thong Van phong dang ky déat dai trong tinh dé thuc hién tot nhiém vu dang ky
dat dai, cap Glay chimg nhén, chinh ly cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s dit liéu dat dai.

7. Nang cao nang luc, hiéu qua cua Trung tam phét trién quy dt trong tinh dé
thuc hién tot nhiém vu tu van, lap hd so thu hoi dat, chuyen muc dich su dung dat;
quan ly va khai thac c6 hiéu qua doi voi quy dat co mat bang sach duoc giao quan ly.

8. Dinh ky bao cdo B¢ Tai nguyén va Moéi truong va UBND tinh ve tinh
hinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, cong tac cp Giay
chimg nhéan theo quy dinh.

9. Chu tri, phdi hop véi UBND cap huyén va cac don vi co lién quan to
chire viée kiém tra, thanh tra viéc quan ly, su dung dat; cong tac thu hoi dat, giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat; cong tac dang ky dat dai, cap
G1ay ching nhén, dang ky bién dong dat dai. X ly hodc dé xuat bién phap xu ly
d6i véi can bo, cong chire, vién chuc, ngudi lao dong c6 vi pham phap luét trong
viéc thuc thi cong vu.

Piéu 21. Trach nhiém cua o' quan quan ly nha nuéc vé nha &, cong
trinh xay dlrng va tai san khac gan lidn voi dat

1. Cung cap thong tin quy hoach, chimg chi quy hoach hoac quyet dinh phé
duyét quy hoach dugc duyét dé thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh, trich
do ban do dia chinh phuc vu viée lap ho so thu hoi dét, giao dét, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dat.

2. Huéng dan xé4c dinh vé cap (hang) nha, loai nha, cap cong trinh xay
dung, dién tich xay dung, dién tich san hodc cong suat, két cdu cong trinh dé lap
hd so thuc hién viéc thu hoi dat, giao dat; cap Giay chting nhan, ding ky bién
dong sau cap Gidy chung nhan; céc trudong hop nha ¢, cong trinh xay dung
khong phép, sai phép, khong ding quy hoach va du an déu tu.
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3, Trong thoi han quy dinh, co quan quan ly nha nudc d6i voi tai san gan
lidn véi dat co trach nhiém tra 10i theo Phiéu ldy y kién thudc tham quyen gial
quyét do Co quan c6 chic nang quan ly dét dai, Van phong ding ky dat dai, Chi
nhéanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; truong hop khong phu hop,
khéng du didu kién thi phal ¢6 van ban hudéng dan cu thé d& Co quan lay y kién
thuc hién hoac huong dan, tra loi ngum thuc hién thu tuc hanh chinh; truong
hop cham co y kién phai c6 van ban xin 18i cong dén, t chirc theo quy dinh.

4. Phéi hop giai quyet cac vuong mac, khé khin trong qua trinh thuc hi¢n
c4c thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Piéu 22. Trach nhiém cua Co quan Thué

1. Co quan Thué c6 trach nhiém tiép nhan, tra hd so vé viéc xac dinh nghia

vu tai chinh nguoi st dung dat pha1 thuc hién do Co quan c6 chuc nang quan ly

dét dai, Van phong dang ky d4t dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
chuyén dén.

2. Trong thoi han quy dinh, Co quan Thué c6 trach nhiém thong béo tién
nguoi su dung dat phai thuc hién, s tién thué dat phai ndp hang nim cho nguoi
str dung dét thuc hién; xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh da hoan
thanh theo Phiéu chuyen thong tin do Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai,
Vin phong déng ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén.
Trudng hop trong thoi han quy dinh ma chua xac dinh duoc nghia vu tai chinh
cua ngum sir dung dét, chi s& hitu tai san gan lién véi dat thi phai thong bao ly
do bang vian ban cho Co quan c6 chire nang quan ly dat dai, Vin phong déng ky
dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé phoi hop giai quyét; truong
hop cham tra thong bao phai c6 van ban xin 161 cong dan, t6 chire theo quy dinh.

Dinh ky moi quy mot lan CO quan giao hé so va co quan nhan hd so phai
kiém tra, d6i chiéu sé hd so vé nghia vu tai chinh da giao voi s6 thong bao nghia
vu tai chinh da nhéan dé phat hién cac truong hop con ton dong. Viéc kiém tra,
doi chleu phai 1ap bién ban va ghi rd s6 luong hé so vé ‘nghia vu tai chinh da
giao, sb luong thong bao nghia vu tai chinh dd nhén, sb hd so con ton dong,
chua giai quyét va nguyén nhan ton dong, cham tré cua timg hé so.

3. B4 tri can bd am hiéu vé cac thu tuc thu, ndp va mién, giam céac khoan
thu lién quan dén nha, dat, céng trinh xdy dung dé thuc hién viéc tiép nhan va
ban giao hé so cua ngudi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, biao dam tinh
chuyen nghiép cao va co su phdi hop chit ché gilta cac co quan dé phuc vu céc
td chire, ca nhan thuc hién tét cac nghia vu tai chinh.

4. Cuc Thué tinh c6 trach nhiém chi dao, huéng dén cac Chi cuc Thué tiép
nhan va thong béo viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho ngum st dung dat khi
thué dat, glao dat; dang ky dét dai, tai san gén lién voi dat, cap Gidy chtimg nhan
dam bao thong nhét, don gian, thuan tién, ding quy dinh.
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Piéu 23. Trach nhiém cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

1. Kiém tra, giam sat, theo ddi, don déc viée giai quyét tha tuc hanh chinh
trong viéc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sur dung dat; dang ky dat dai,
cap Gidy chung nhan cua céc t6 churc, co quan, don vi tai Trung tdm, dam bao
dung quy trinh va thoi gian quy dinh thong qua hé théng Cong Thong tin dich
vu cong cua tinh. Chu dong trao doi vdi cac co quan truc tiép xu ly, giai quyét
thu tuc hanh chinh, nham thao g& vudng méc trong qua trinh thuc hién quy trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh; phéi hop lam rd nguyén nhan cic truong hop giai
quyét thu tuc hanh chinh chdm so véi quy dinh.

2. Huéng din 6 chirc, ca nhan khi dén lién hé giai quyét cong viée; tiép
nhan, xr ly nhimg phan anh, kién nghi cua céc t6 chic, ¢4 nhan doi véi cac quy
dinh vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

Piéu 24. Trach nhiém cia UBND cAp huyén

1. Chi dao Phong Néng nghiép va Moi truong thuc hién chuc nang dau
mdi, tham muu gitp UBND cép huyén 16 chuc theo ddi, quan ly viéc giao dat,
cho thué dét, chuyén muc dich su dung dat; cong tac dang ky dAt dai, tai san gan
lién voi dat trén dia ban.

2. Chi dao Phong Nong nghiép va Moi truong va cac Phong, ban khac
thuoc UBND cép huyén tham dinh, kiém tra ho so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat thudc tham quyen trinh Hoi dong boi thuong giai phong
mat bang huyén xem xét, quyét dinh; huéng dan UBND cép xa, ngudi st dung
dat viéc lap hd so dang ky dat dai, cép Giéy ching nhan thudc tham quyén; tra
101 theo Phidu ldy y kién thudc thdm quyén giai quyét do Van phong dang ky da
dai. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén, truomg hop khong du
didu kién phai néu rd ly do bang van ban. Phoi hop voi S6 Nong nghiép va Mol
trudmg, Van phong dang ky dat dai thuc hién cong tac quan ly dat dai, ké khai
dang ky, cép Gidy chimg nhan trén dia ban.

3. Thuong xuyén {4 chire kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét hé so cua
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong; nang cao chét luong giai quyét thu tuc
hanh chinh, nang cao tinh minh bach, giam thiéu chi phi va tuén thu cac quy
dinh vé thu tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chire str dung dat; kién nghi co quan
¢6 thim quyén nhitng kho khan, vuéng mac trong qua trinh thuc hién.

4. Phéi hop, cung cap kip thoi ddy du cac ho so, tai liéu lién quan dén viéc
thi tuc hanh chinh vé dat dai cho cic co quan, don vi khi co yéu cau.

5. Chi dao, tuyén truyén, pho bién phap luat vé dat dai, huéng dan ho so, thu
tuc dang ky dét dai cho nguoi su dung dat trén dia ban; chi dao ra soat va to chirc
dang ky dét dai déi véi cac truong hop chua thuc hién dang ky trén dia ban.

6. Cong bd va cung cap théng tin quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung dé nguoi dén, t6 chue, cac co quan co lién quan thuan tién trong viéc tra
cuu, ddi chiéu dé thuc hién thu tuc hanh chinh.
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7. Cép Giay chung nhan lan dau va cap ddi Gidy ching nhan do da thuc
hién xong viéc “dén dién, doi thua” cho hd gia dinh, ca nhan theo quy dinh.

8. Chi dao UBND cép xa thuc hién dang ky dat dai, nha ¢, tai san khac gan
lien VOi dat; cap nhat, chinh ly bién dong veé dét dai; xac nhan céc ho so, gidy to
khi t6 chure, ho gia dinh, ca nhan c6 yéu cau.

9. Ph01 hop vai S6 Nong nghiép va Mdi truong trong qué trinh thuc hién
cap d6i, cép lai Gidy chimg nhéan; bo tri phong (hoac khu vuc) cho Chi nhéanh
Vén phong dang ky dét dai tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép
huyén dé tiép nhan va tra két qua thuc hién thu tuc hanh chinh.

10. Phéi hop xem xét xir ly t6 chirc, ca nhan khong tuan thu quy dinh vé ké
khai, dang ky dat dai theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 25. Trach nhiém cia UBND cap xa

1. Cung cap théng tin vé ngudn gbc, loai dat, thoi gian st dung, loai tai san
hinh thanh trén déat d6i voi nguoi su dung dat 1a ho ‘gia dinh, ca nhén phuc vu viéc
lap hd so thu hdi dat, chuyén muc dich sur dung dat; cung cép vé tinh trang tranh
chap, khiéu kién (néu cé); cung cap thong tin vé hanh lang bao vé cong trinh cong
cong, pham vi bao vé cong trinh; dién tich da thu héi duge giao quan ly.

2. Tb chirc viée dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat cho cac doi tuong
s dung, quan ly dat trén dia ban theo quy dinh. Truong hop hé so ndp truc tiép
tai UBND cap xa thi sau khi tiép nhan va thuc hién cac ndi dung cong viéc theo
quy dinh, UBND cap xi c6 trach nhiém chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé giai quyét theo quy dinh.

3. Co trach nhiém xac nhéan hién trang su dung dat ngudn goc sir dung dat,
viéc st dung dét 6n dinh khi nguoi sir dung dAt yéu cau dang ky dat dai, cap Giay
chimg nhén hoéc hd so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén.

4. Phéi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai trong thuc hién trich do dia chinh hoéc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dét; xac nhan ho so dang ky dat dai, cip Gidy chimg nhén theo quy dinh.

5. Phoi hop voi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc cap
nhat, chinh ly bién dong vé str dung dét theo quy dinh cua phép luat.

6. Cung cap kip thoi, day du, chinh xac cac thong tin, tai liéu theo yéu cau
cua UBND cap huyén va S& Nong nghiép va Méi truong dé phuc vu cho hoat
dong thanh tra, kiém tra cong tac quan ly dat dai.

7. Thuong xuyén kiém tra viéc chap hanh phép luat dat dai cua ngudi st
dung dat; kip thoi phat hién, xu ly vi pham hanh chinh dat dai, bao cao UBND
cap huyén truong hop vuot thAm quyén; cap nhat, chinh ly hé so theo quy dinh.




_ Chuong III
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. T6 chire thue hién

Giao Giam dbc S¢ Nong nghiép va Mai truong chu tri, phéi hop cic So,
nganh don vi c6 lién quan; UBND cap huyén, UBND cap xa co trach nhiém
trién khai, thuc hién Quy ché nay.

Piéu 27. Sira doi, bo sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay neu co khoé khan, vuong
méc, cac co quan, don vi c6 lién quan; Chu tich UBND cap huyén kip thoi phan
anh vé S& Nong nghiép va Mdi truomg dé tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét
stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.
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