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$6:09 12015/QD-UBND Ha Tinh, ngiy 26 thang 82mam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhi¢ém vy, quyén han
va co' clu td chire ciia S& N§i vu

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cua HDND va UBND
ngay 03/12/2004;

Can ¢t Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy
dink t6 chtrc céc co quan chuyén mon thudc UBND tinh, thanh phé truc thuge
Trung wong; Thdng tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia B§ Noi vy
huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyen han va co cdu td chirc ctia S& Noi vu
thudc UBND tinh, thdnh pho true thude Trung vong; Phong Noi vu thugc UBND
huyén, quan, th1 x4, thanh phd thudc tinh;

Xét @& nghi ciia S& N§i vu tai Van ban s6 132 /SNV-TCBC ngay
11/02/2015 (kém theo Béo cdo thdm dinh 6 191/BC-STP ngay 10/02/2015 cua
S Tu phap),

QUYKET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau tb chirc ctia S& Noi vu.

Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ban hanh va
thay thé cac Quyét dinh sau ctia UBND tinh: Sé 30/2008/Qb-UBND ngay
09/9/2008, sb 19/2011/QD-UBND ngay 15/7/2011 va s6 49/2012/QD-UBND
ngay 28/8/2012.

Chénh Vin phong UBND tinh, Thit trudng céc co quan, don vi ¢6 lién
quan va Giam dbc S NQI vy cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.

Noi nh{m TM. Y BAN NHAN DAN
- Nhir Biéu 2; CHU TICH
- BO NGi vy
- Cyc Kiém tra van ban, B Tu phap;
- Website Chinh phu,
- P/c Bi thy, cdc B/c Phéd BT Tinh 1y;
- TT HEND tinh;
- Chi tich, cdc PCT UBND tinh;
- Poin Dgn bitu Qudc héi tinh;
- Ban T4 chirc Tinh 0y;
- C4c s&, ban, nganh, doan thé cdp tinh;
- 8¢ Tu phép;
- UBND céc huyén, Tp, Tx; Vvé Kim Cw
- Lvu: VT, NCy; '
- Giri:
+ Ban gidy: TW, TU, HDND tinb;
Céc So: Nai vy, Tu phép (25b);
+DT; Céc thinh phin cdn lai.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Chitc ning, nhi:m vy, quyen han va co chu td chite ciia S& N§i vu
(Kem theo Quyét dinh s6 49 /2015/QP-UBND
ngaylf thing p2-ndm 2015 cia Uy ban nhdn dan tinh)

Picu 1. Vi tri va chirc niing

1. S6 Ngi vu 1a co quan chuyén mon thudc UBND tinh, cé chitc nang tham
muu, giap UBND tmh quan ly nha nudc vé: T4 chirc bd may; vi tri viéc lam; bién
ché cbng chirc, cq cAu ngach cdng chire trong céc o quan, td chitc hanh chinh; vi
tri viéc 1am, co cdu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi 1am
viéc trong cdc don vi sy nghiép cong lap; tién luong dbi vai can bé, cong chire,
vién chirc, lao déng hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép cdng lap; cai céch hanh chinh, cai cach ché d6 céng vy, cdng chirc; chinh
quyen dia phuong; dia gidi hanh chinh; can b, cong chire, vién chire va can ba,
cOng chirc xa, phucmg, thi trin (sau ddy goi chung 1a cap x&); dao tao, bdi dudng
cén b, cong chirc, vién chic va can b, cong chie cap x4&; nhimg ngudi hoat
dong khong chuyén trach & chp x; td chirc héi, t& chirc phi chinh phi; vin thr,
luu trit nha nudce; t6n giso; thi dua - khen thudng va cdng tac thanh nién.

2. S&NGi v co tu cach phap nhén, ¢6 con diu va tii khoan riéng; chap harth
sir 1anh dao, quan Iy v& tb chirc va hoat dong cta UBND tinh, ddng thdi chép hanh
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vy ciia B4 Néi vy.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND va Chu tich UBND tinh dy thdo cac quyét dinh, chi thi;
quy hoach, ké hoach dai han, 05 ném, hang nam; cac d& 4n, du 4n va chuong
trinh, bién phap td chirc thyc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh,
linh vic thudc pham vi quén 1y nha nude cha S& Ni vu trén dia ban tinh.

2. T chirc thure hign c4c viin ban quy pham phdp lut, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, du 4n, chucrng trinh &4 duge phé duyét; thong tin, tuyen truyén, huéng din,
kiém tra, pho bién, gido duc, theo d6i thi hanh phap luat vé céc linh vuc thudc
pham vi quén Iy nha nuéce dugc giao.

3. V& tb chirc bo may:
a) Trinh UBND tinh quyet dinh viéc phan cip quan ly td chirc bd may doi

voi cic co quan chuyén man, don vi sy nghiép cong ldp thuéc UBND tinh,
UBND huyén, thanh phd, thi x3;

b) Trinh UBND tinh d& 4n thanh 14p, sap nhép, chia tach, giai thé cac ca
quan chuyen mdn thuoc UBND tinh, UBND huyén, thanh phd, thi x& d& trinh cap
c6 thdm quyén quyét dinh;



¢) Trinh UBND tinh ban hanh vén ban quy dinh cy thé chitc ning, nhiém
vy, quyén han va co ciu to chirc ciia S& Noi vy;
d) Glup UBND tinh trong viée xay dung dé an thanh lap, t6 chirc lai, giai

thé cac don vi su nghiép cong lép thuge UBND tinh d& trinh cép c6 thdm quyén
quyét dinh;

d) Thém dinh vé ndi dung dbi véi du thao vin ban quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han, co cdu tb chirc cla cac co quan chuyén mon, don vi sy
nghlep cdng lap thudc UBND tinh. Thém dinh de an thanh 1ép, tb chirc lai, giai
thé céc don vi sy nghiép cong 13p thude thAm quyén quyét dinh cia UBND tinh;

e) Thim dinh viée thanh I&p, kién toan, sap nhép, giai thé céc & chire phébi
hop lién nganh thude thdm quyén quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh;

g) Phéi hop vdi cac co quan chuyén mon cing cap hudng dan UBND
huyén, thanh pho thi x& quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va td chirc cla

cdc phong chuyén mén, don vi sw nghiép cong lap thudc UBND huyén, thanh
pho, thi x4;

h) Chu tri, ph01 th vdi cac co quan chirc ndng c6 lién quan cla tinh huéng
d2n, theo d5i, kiém tra viée thue hién phan loai, xép hang don vi st nghiép cong
13p cua tinh.

i) Phéi hop tham gia thure hién nhiém vu d6i méi doanh nghiép.

4. Vé quan ly, sir dung bién ché cong chirc, s& lwong ngudi 1am viée trong
dom vi su nghigp cong 14p:

a) Thim dinh, trinh UBND tiph, Chu tjch UBND tinh ké hoach bién ché
cong chirc, k& hoach sb luong ngu'cn lam viée hang nim ciia cic co quan, tb chir,
don vi sy nghiép cong 1ap thudc thdm quyén quan 1y ciia UBND tinh ¢¢ UBND
tinh trinh Bd Néi vu;

b) Gitp UBND va Chu tich UBND tinh trinh HOND cuing cép quyét dinh
téng bién ché cong chirc trong cac co quan cia HDND, UBND, don vi sy nghlep
cong lgp thuc UBND tinh, UBND huyén, thanh phd, thj x4 trong pham vi bién
ché cong chite duge Bo Néi vy giao;

c) Cén cir y kién tham dinh ctia B6 Néi vy, glup UBND va Chu tich UBND

tinh trinh HDND cung cip phé duyét tong sb ngudi lam v1e;c trong céc don vi sy

ghlep cOng lap; chu tri tham muu va glup UBND tinh tb chirc trién khai va kiém
tra viéc thye hién sau khi HDND cling cip phé duyét;

d) Hudng dan quan ly, st dung bién ché cong chirc, sé lwong ngudi lam
vigo abi véi cc co quan chuyén mén thudc UBND tinh, UBND huyén, thanh
phd, thi x3 va c4c don vi sy nghiép cdng lap;

d) Tong h thong k&, béo céo bién ché, sb luong ngucn lam vige va vige
thuc hién bién ché cong chirc, s6 lrgng ngudi lam viée trong céc co quan, t& chirc
hanh chinh, don vi si nghiép cong 14p theo quy dinh.

5.Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach cong chire, co cau chirc danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung la co cAu chirc danh c6ng chirc, vién chirc):
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a) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng dén céc co quan, t6
chitc, don vi thudc tinh quan 1y xdy dung d 4n vi trf viéc lam, co cAu chirc danh
cdng chire, vién chizc hodc d& 4n didu chinh vi trf viée 1am, co cu chirc danh cong
chirc, vién chire;

b) Gitip Chi: tich UBND tinh, UBND tinh thim dinh dé 4n vi tri vige lam,
¢ chu chirc danh cong chirc, vién chirc hodc dé 4n diéu chinh vi tri viée lam, co
ciu chirc danh cong chirc, vién chirc trong cac co quan, td chirc, don vi thudc tinh
quan ly;

¢) Gitp UBND tinh téng hop danh muc vj tri viéc lam, x&y dung dé 4n vi
tri viée lam, co géu chitc danh ¢dng chie, vién chic hodc dé an diéu chinh vi tri
viée [am va co cau Chlfl"C danh céng chirc, vién chitc cia céc co quan, 16 chife, don
vi thude tinh quan 1y & UBND tinh trinh B N&i vu phé duyét; |

d) Trinh UBND tinh quyét dinh phdn cép hogic tty quyén thyc hién viée sir
dung, quan 1y vi trf viéc lam va co ciu chitc danh cdng chirc, vién chirc trong cac
co quan, t§ chirc, don vi thudc tinh quan 1y theo quy dinh.

6. V& td chirc chinh quyén:

_ a) Huong dan t5 chirc va hoat déng cda cac co quan thudc b méy chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban;
_ b) Tham muy, gitip UBND tinh trong vigc t chtrc va huéng dan cong thc
blu cir dai biéu Quéc hdi va bau cir dai bidu HDND cac cdp;

¢) Tham muy, gitp UBND tinh trinh HDND tinh bau, mién nhiém, bai
nhiém Chit tich, Phé Chi tich va céc thanh vién khac ctia UBND tinh;

d) Tham muu, gitp UBND tinh trong viée trinh cdp ¢b thém quyén phé
chudn két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém doi vdi cac chirc
danh béu cir;

d) Thém dih, trinh Chd tich UBND tinh phé chuén két qua bau cir, phé
chudn viéc mifn nhiém, bii nhiém d6i véi thanh vién UBND cép huyén;

e) Tham muu, gitip UBND tinh théng k&, tdng hop, béo céo sb lugng, chit
lugng dai biéu HPND, thanh vién UBND cic c4p;

g) Tham mwu, gitip UBND tinh trong viée huéng dén, kiem tra, tdng hop,
béo céo viéc thire hién dan chu & x8, phudng, thi tran, & co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép cong lap, & doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thyc hi¢n cong
tac dan van clia chinh quyén;

h) Huéng din, kiém tra hoat ddng ctia thén, t& dén pho;

i) Tham muru, gitip UBND tinh chi dao, hudng dAn, kiém tra UBND huygn,
thanh ph, thi x&, UBND c4p x4 trong viéc xdy dymg, thyc hién c4c vén ban, de 4n
lién quan dén cong tic xdy dyng nbéng thén méi theo phén cong cia UBND tinh
va theo quy dinh.

7. V& cdng téc dia gioi hinh chinh va phén logi don vi hanh chinh:



a) Tham muu, giup UBND tinh thyc h1en cong tac quan ly dia gidi hanh
chinh trén dla ban theo quy dinh cia phap lujt va theo hudng din cia co quan nha
nude ¢6 thim quyén;

b) Thim dinh, trinh UBND va Chu tich UBND tinh cac d& 4n, van ban lién
quan dén viéc thanh lap, giai thé, sap nhap, chia tach, didu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia ban

tinh ¢é UBND tinh trinh chp c6 thim quyén quyét dinh hodc dé Chu tich UBND
tinh quyét dinh;

¢) Huéng dan va td chire trién khai thuc hién cée d& 4n, vin ban lién quan
dén cong tac dia gidi don vi hanh chinh, abi tén don vi hanh chinh, phén loal don
vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc chp c6 thim quyén phé duyét;

d) Gigp UBND tinh quan ly hd so, ban dd dia gidi, mc, dia glorl hanh
chinh cia tinh theo quy dinh.

8. V& can bd, cong chirc, vién chire; can b, cong chirc cdp xd va nhiing
ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cAp xa:

a) Trinh UBND tinh ban hanh cic vin ban v& tuyén dung, sir dung va quan
Iy d6i véi d6i ngit can b, cong chirc, vién chire va can b, cong chire cap x& theo
quy dinh cia phép ludt; tham muu, giip UBND tinh trong viéc ban hanh hoic
trinh cp ¢6 tham quyén ban hanh céc van ban vé quéan Iy va sir dung nhiing ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cAp x3;

b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cy thé diéu kién, tiéu chuan,
chic danh d8i v6i Trudng, Pho cic co quan, don vi thude, trye thude S& Néi vu va
d6i v&i Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vy trén dia ban tinh;

¢) Trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh viéc tiép nhan, s dung, bd nhiém,
bd nhiém lai, diéu déng, luén chuyén, biét phai, nang béc luong, bd nhiém ngach,
chuyén ngach, thay d6i chitc danh nghe nghiép, danh gia, phén loai, khen thudng,
ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché @3, chinh sach khac dbi véi can bg, cong
chirc, vién chic thude tham quyén quén ly ciia UBND tinh theo quy dinh cla
Pang, Nha nudc va phan cép quéan 1y cén bd ciia UBND tinh;

d) Tham muu, gitp UBND tinh trong viéc tuyén dung céng chirc, vién
chirc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quén 1y; thi nfing ngach cdng churc;
thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép d6i véi vién chitc theo quy dinh
clia phap luét va theo phén cép quan ly cén bd ciia UBND tinh;

d) Quan ly hd so cén bd, cdng chirc, vién chirc thude dién UBND tinh quan
ly; .
e) Huéng din, klem tra vigc thye hién cac quy dinh ve tiéu chuén chirc

danh can b, cbng chuc, vién chic; vé& co clu can bd, co cdu chirc danh cong
chirc, vién chic;

g) Hudéng dan, kiém tra viée thuc hién cdc quy dinh vé tuyén dung, st dyng
va quan ly cén bd, cdng chirc, vién chic va can bd, cong chirc cap x4, nhing
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép x4; viéc thyuc hién ¢hé d6, chinh sach
va cbng tac quan ly hd so d6i véi cén bd, cdng chire, vién chir;
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h) Huéng din, théng ke, laem tra viée thuc hién ché 9, chinh sach dbi véi -
can bd khong chuyén trach & thon, td, dan phé.

1) Thye hién quan 1y nha nudc dbi v&i can bd quéan 1y doanh nghiép va
ngudi dai dién phin vén nha nuéce trong doanh nghiép Nha nude do UBND tinh
14 chi s& hitu theo quy dinh.

k h Y l‘\' "~ r ~ ) r - r ] r -~ ~
9, Vé dao tao, bdi dudng cin bd, cdng chirc, vién chirc va can b, cong
L4 x Pl - ] r -~ [.3 L4 LY *r
chirc cap x& (goi chung 1a can bg, cdng chirc, vién chirc):

@) Trinh UBND tinh ban hanh ché d8, chinh sich khuyén khich can b,
cbng chire, vién chirc ciia tinh hoc tap d& nang cao trinh 9, niing lyc cong tac;

b) Phéi hgp véi cac co quan ¢6 lién quan trink UBND tinh quyét dinh viée
bé tri, phan bd kinh phi ddi véi hoat ddng dao tao, b6i dudng can bod, cdng chie,
vién chic cua tinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, b01 dudng can
b¢, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly; giop UBND tinh t6 chirc trién
khai thuc hién quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién
chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Giop UBND tinh huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché d6 dao tao, bdi
dudng cén b, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh; tdng hop, bao céo két qua

hoat ddng dao tao, bdi dudng cén bg, céng chire, vién chirc hang nim bio cdo BO
Nbi vu theo quy dinh.

10. V& thyc hién ché dg, chinh sich tién luong:

a) Tng hop danh sach, hd so, trinh Chi tich UBND tinh ¢6 van ban d& nghi
B4 Not vucho y kién thbng nhét truée khi ky quyét dinh néng bac luong trudc thoi
han dcn vOi can b, cong chirc, vién chire cua tinh xép lwong & ngach chuyén vién
cao cép va cac ngach, chirc danh trong duong ngach chuyén vién cao cap;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hodic trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh viée
nang bic lwong thuong xuyén, nan bac lwvong trude thoi han, nang lwong vuot
~ khung va cac ché dd, chinh sich vé tién lyong @i véi cén bd, cdng chue, vién
chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh ciia phép ludt va theo phan clp cia UBND
tinh;

c) Hucmg dan, kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hodic d& nghi cap 3]
tham quyén giai quyet nhitng vucmg méc trong viéc thyre hién chinh sach, ché dd
tién luong, phy cép, sinh hoat phi va tién thudng dbi véi can bd, cong chitc, vién
chirc, lao déng hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi si nghiép
cong lap cua tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vy, cong chire:

a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh lanh dao, chi dao, tnen khai cong
thc cai cach hanh chinh cla tinh theo cdc nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai
~ cach hanh chinh cta Chinh phu;

b) Trinh UBND va Chu tjch UBND tinh quyét dinh phén cong cic co quan
chuyén mén thugc UBND tinh chu tri hodc phdi hep thue hién céc ndi dung, cong
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. viéc ciia cai cach hanh chinh, bao gom: Cai cach thé che, cai cach thu tyc hanh chinh,
L34 I 4 z r ~ r h) L4 Fa) b1 Fad !’\ -~ ~ r
cAl cach t6 chirc by may hanh chinh, x4y dung va nang cao chat lugng ddi ngii can
bd, cong chirc, vién chirc, cai cich tai chinh cdng, hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh UBND, Ch tich UBND tinh quyét dinh céc bi¢n phap day manh
cai cach hanl: chinh, day manh cai cach ché @6 cong vu, cong chire;

d) Hudng din, ddén dbe, kiém tra céc co quan chuyén mén thuc UBND
tinh; UBND huy¢n, thanh pho thi xd va UBND cap xd trién khai thue hién cong
thc cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, ¢dng chitc theo chuong trinh, ke
hoach, d8 4 an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc di duge cdp
¢6 thim quyén phé duyét;

) Huéng din, dn dbe, kiém tra vide thue hign co ché mét cira, mt cira lién
thong, mot cira lién thdng hién dai tai cic co quan hanh chinh nha nude & dia phwong;

e) Giap UBND tinh theo dai, danh gia, tong hop chung két qua thuc hién
cdc nhiém vu v& cii cach hanh chinh, cai cich ché d6 cong vy, cong chitc cla cic
co quan, t6 chirc, don vi thugc UBND tinh, cua UBND huyén, thanh phé, thi xa
va UBND cép x&; x4y dymg va thuc hién ché d6 bao céo vé& cong tic cai cach
hanh chinh, cai cdch ché d6 cdng vy, cong chiic;

g) Chu tri, phéi hop vai cac co quan ¢6 lién quan huéng dan vé chuyén
mén, nghi¢p vy trong linh virc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh & céc co quan, t6 chirc, don vi thude UBND tinh va UBND
huyén, thanh phd, thi x4 theo quy dinh.

12. V& cdng tac 16 chirc hoi; qu x& hoi, quy tir thién (goi chung 13 quy):
a) Thdm dinh, trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh lép,

chia, tach, sép nhap, hop nhét, giai thé, ddi tén va phé duyét diéu 1& doi véi hdi co
pham vi hoat ddng trong tinh,;

b) Théim dinh, trinh Cht tich UBND tinh c4p gidy phép thanh 13p va cong
nhén diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhip, chia tich, giai thé, ddi tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat ddng, cho phép quy hoat dong tr& lai sau khi bj tam dinh chi,
cong nhin quf do didu kién hoat dong, ¢dng nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy, cho phép thay dbi hotc cap lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép thanh
1ap, giai quyet khiéu nai, t céo dbi véi quy c6 pham vi hoat dong trong tinh va
qui cb t6 chirc, ¢4 nhéin nuéc ngodi gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, x4;

¢) Can cir tinh hinh thye té & dia phuong, trinh Chu tich UBND tinh uy
quyen cho Chu tich UBND huyen thanh phd, thi x& quyét dinh viéc thyc hién
cong téc quan ly dbi véi hdi cb pham vi hoat ddng trong x&, quy c6 pham vi hoat
dong trong huyén, x&;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat déng trong
¢4 nudce, hoi c6 pham vi hoat ddng 1ién tinh dit vén phong dai di¢n cia héi ¢ dia
phuong;



d) Huéng dan, kidm tra viéc thyc hién phép luat Ve hdi, quy dbi voi cac h01
qu§ hoat dong trong pham vi tinh. Xu 1y theo thim quyén hoic trinh ¢Ap cb tham
quyén xu ly céc vi pham phap luét vé hoi, quy;

¢) Chi td, phdi hop véi cac co quan chuyén mdn cung cap trinh UBND va
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viée hd trg va thuc hién cac ché a9,
chinh sach khac d6i véi t6 chire hdi, qu§ theo quy dinh.

13. V& cong tac van thu, hru trit:

a) Tham muru, giip UBND tinh ban hanh va huong dan thuc hién cac ché
d0, quy dinh vé cong tac van thu, luu triy;

b) Tham muu, gitp UBND tinh v& cong tac quan 1y luu trit théng tin s6
trong céc co quan, don vi nha nude trén dja ban tinh,

¢) Trinh cép c6 tham quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia trj clia Luu
trit lich st clia tinh, quyét dinh hy tai 1idu hét gia tri tai Luu tri¥ lich sir ctia tinh;

d) Tham dinh Danh muyc tai liéu hét gia tri cAn hily tai Luu trlf co quan a6i
Vol co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai ligu vao Luu trit lich sir cia tinh;
quyét dinh viée hity tai liéu c6 théng tin tring 1dp tai Luu trit lich sit cta tinh;

&) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu tri;

e) T4 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vin thu, luu trix d6i véi doi ngir -
c¢dng chirc, vién chirc 1am cdng tdc vin thu, luu trix;
2 K1em tra viéc thyc hién cac ché a¢, quy dinh vé cong téc van thu, hru

trit: gidi quyet theo thim quycn hofic béo cdo clp co thAm quyén xem xét giai
quyét khiu nai, t6 cdo va xir ly vi pham phép luat vé van thu, luu tri;

h) Thyc hién cong tac béo cdo, théng ké vé van thu, luu trix;

i) Thuc hién nhi¢m vy cta Luu trir lich sir cla tinh, gom Trinh cép c6 thim
quyén ban hinh Danh myc co quan, t6 chirc thudc nguon ndp luu tai liéu va phé
duy¢t Danh muc tai li¢u nép Juu vao luu trit lich st cia tinh; huéng din céc co
quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai ligu chuan bi tai liéu ndp luu; thu thép,
chinh 1y, xac dinh g1a tri, thong k&, tu bd phyc ché, bao hiém, bao quan, gidl mét
tai lidu luu triy lich sir va t8 chirc khai thac, sir dung tai lidu luu trit;

k) Cép, cip lai, thu héi chitng chi hanh nghé luu tri¥ cho c4 nhan ¢6 du didu
kién;

1) Thye hién c4c hoat ddng dich vu luu trit theo quy dinh.

14, V& cong tac ton gido:

a) To chiic tuyén truyén, phd bién chit truong, chinh sich, phép luat vé ton
gido dbi véi cén bo, cong chirc, vién chirc va tin d3, chirc sdc, chirc viéc, nha tu
hanh, nhin s¥ cac ton gido trong pharn vi quéan ly ctia tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hodc trinh cap c6 thdm quyén giai quyet
nhimg vin dé cy thé vé ton glao theo quy dinh ctia phap luit. Ch tr, ph01 hop
v&i cdc s6, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tirh giai quyét nhimg
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. vén de phat sinh trong tén giao theo quy dinh; 13 d3u mbi lién hé gitta chinh
quyén dia phuong vai céc t chirc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kidm tra, gidi quyet khiéu nai, 6 cdo vé
linh vure t0n gido; '

d) Thuc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cOng tac ton gido ddi vai
d61 ngili cdng chirc lam cong tac ton gido thude pham vi quan ly ctia S& Noi vy;

d) Trinh UBND tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sach ddi véi nhimng t6
chirc tbn gido va ca nhén ¢6 hoat ddng ton gido;

¢) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vyc ton gido, téng két
thye tién, cung cép luén cr khoa hoc cho viéc xdy dyng va thuc hién cac chu
truong, chinh sach, phép luét cia Pang, Nha nudc doi voi ton gido;

_g) Huong din UBND huyén, thanh phé, thi xa giai quyét nhimg van dé cu
thé vé ton gido theo quy dinh ctia phép luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muy, ginp UBND, Chn tich UBND tinh va Hoi dong thi dua -
khen thudng tinh tb chirc céc phong trdo thi dua; hudng din, don dbe, kidm tra
cac s0, ban, nganh, UBND huyén, thanh phd, thi x&, UBND c:ap xd; Uy ban Mat
trén T6 qubc, céc tb chirc chinh tri, chinh tri - x4 hoi va céc t6 chirc kinh té thue
hi¢n cac phong trdo thi dua va chinh sach khen thuéng ctia Dang, Nha nude trén
dia ban tinh. Chu tri, phéi horp v6i Uy ban Mit tran Té qubc, cac td chirc chinh tri,
td chirc chinh trj - x& héi, tb chirc xd hdi & dia phuong va cac co quan thong tin
dai chiing phat hién, tuyén truyén va nhin rdng céc dién hinh tién tién;

b) Té chirc thuc hién ké hoach d4o tao, bdi dudng, hudng din chuyén mén,
nghiép vu cho d6i ngii cong chuc lam cbng téc thi dua, khen thudng & cic sd, ban,
nganh cép tinh, & cip huyén, cdp xa va doanh nghiép trén dia ban tinh; (ng dyng
khoa hoc ¢dng nghé trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thyc hién cdng tic thanh
tra, kiém tra nhimg van d& lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va giai
quyét cac khidu nai, t6 cdo Vé linh vire thi dua, khen thudng;

©) Théim dinh hd so d& ngh1 khen thudng cua cac s, ban, nganh cép tinh,
clia cip huyen Uy ban Mat tran Té quoc céc t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh tri -

x4 hoi, t& chirc x& th to chuc kinh té & dia phuong trinh UBND tinh quyét dinh
khen thudng hodic 48 nghi cip ¢ thAm quyén quyét dinh khen thudmg;

d) Quan ly, i trix ho so khen thudng; x8y dyng va quan ly co st dir liéu
vé thi dua, khen thucmg, tbng hop, bao cao dinh k¥ vé thi dua, khen thudng theo
quy dinh. Xay dung, quan ly va st dyng Quy thi dua, khen; quan ly, cap phat, thu
hdi, cip @bi hién vét khen thudng theo phan cAp; tham mmru t5 chire thyc hién viée
trao ting, d6n nhan céc hinh thirc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

d) Lam nhiém vu thudng tryc Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.

16. V& cong tc thanh nién:

a) Chu tri, phéi hqp véi céc s0, ban, nganh va cac co quan, tb chire ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat cho thanh
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nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach dbi véi thanh nién va cong tac thanh
nién theo quy dinh; gidi quyét nhimg van dé quan trong, lién nganh vé thanh nién
va cbng tac thanh nién;

b) Hudng dén, kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh ciia phap luat vé thanh
nién va cdng tic thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché 4o trong t6 chirc va
quén ly thanh nién, cdng téc thanh nién cua tinh;

¢) Thuc hién ché 8, chinh sich dbi véi thanh nién theo quy dinh ctia phép
lut va theo phén cong, phan cAp clia céc co quan c6 tham quyén.

17. Thuc hién hop tac qudc té vé cong tac ndi vu va cac linh vue dugce glao
theo quy dinh ctia phép lujt va theo phén cong hodc iy quyén ciia UBND tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo lién
quan dén cong tac ndi vu va theo sy phéan cong hodc Oy quyén ctia UBND tinh;
thuc hién céc quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, cdc quy dinh vé
thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; x{r ly theo thAm quyén céc vi pham phap luat
hojc tham mun cho cip 6 thim quyén xir Iy c4c vi pham phap luét trén cée linh
vuc cong téc dugc giao theo quy dinh cia phap luét.

19. Huéng din chuyén mén nghiép vu v& cbng tac ndi vu va cac linh vye
khac duge giao ddi voi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuge
tinh, déi véi UBND huyén, thanh phd, thi x&, UBND cép x4. Giup UBND tinh
thyc hién chirc ning quan ly nha nude theo céc linh vyc cong tac dugce giao ddi
véi che td chirc ciia cac B, nganh Trung wong va dia phuong khéc dat tru so trén
dia ban tinh.

20. Tong hop, thdng ké theo huong din ctia Bd N§i vu vé t6 chire co quan
hanh chinh, don vi st nghiép cong lap; s0 luong cic don vi hanh chinh cap huyén,
cap xa, sb lugng thén, t dan phd; sb luong, chét lugng d6i ngl can bd, cong
chire, vién chirc va can bd, cong chic cap x4, nhitng ngudi hoat dong khdng
chuyén trach ¢ clp xd; cong tac vin thu, luu trir nha nuoc; cong tac ton gido; cong
tac thi dua, khen thudng; cong téc thanh nién va céc linh vye khac dugc giao.

21. T chirc nghién ciu, img dung céc 1ién bd khoa hoc, cdng nghé; x4y
dyng hé théng théng tin, luu trlt phuc vu cdng tic quan Iy nha nude va chuyén
mon, nghiép vu duge giao.

22. Chi dao va huéng dan t§ chitc cic hoat dong dich vu cdng trong céc
linh vuc cdng tac thude pham vi quan Iy cia S& Noi vu.

23. Thyc hién cdng tac thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét véi UBND tinh
va B N&i vy vé tinh hinh thye hién nhiém vg dugc giao theo quy dinh.

24, Quan ly t& chac bo may, bién ché cong chuc, co cu ngaph cOng chure,
vi trf viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va so6 lugng ngudi
lam viéc trong cdc co quan, don vi thude, truc thudc S& NOi vu; quan ly hd so,
quyét dinh viéc tuydn dyng, tiép nhan, st dung, bo nhiém, bd nhiém lgi, diéu
dong, biét phai, nang bac luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay doi chuc
danh ngh nghiép, danh gi4, khen thuong, kj ludt, dao tao, boi dudng va cac ché
d6, chinh sach khéc dbdi voi cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong thudc tham
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. quyén quan ly cia S& N§i vu theo quy dinh va theo sy phén cong hodc uy quyén

ctia UBND tinh. Thue hién nhiém vu cai cich hanh chinh, phap che va kiém soat
thl tuc hanh chinh cta So.

25. Quan Iy va chiu trdch nhigm vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh clia phap ludt va theo phén cong, phéan cap hodc uy quyén cia UBND tinh.

26. Quy dinh cu th vé mbi quan hé cong tdc va trach nhiém ctia ngudi dimg
dAu c4c co quan, don vi thude, truc thude S& Noi vu theo quy dinh ctia phép ludt.

27. Thuc hién cc nhiém vy, quyén han khéc do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao va theo quy dinh hign hanh.

Pidu 3. Co clu tb chire

1. Lanh dao: Giam d8c va khdng qua 03 Phé Giam dbe.

a) Gidm dbc 12 ngudi dimg déu, chju trach nhiém truoc UBND, Cht tich
UBND tinh v trudc phap ludt vé thuc hién chirc néng, nhif.ém vy, quyén han‘cila
S& Noi vu; thue hign céc chire tréch, nhi¢m vu cia Giam doc quy dinh tai Pieu 7
Nghi dinh 6 24/2014/ND-CP.

b) Phé Giam dbc 1a ngudi gitp Gidm dbc phy trach, chi dao mét s& mat
cong tac cia c;ic co quan, don vi thuge va true thudc S& Noi vy; chiu trach nhiém
trade Giam doc va tradc phép luat vé nhi¢m vy dugc phan cong. Khi Gidm doc
véng mit, mot Phé Giam doc dugc Gidm d6c Gy nhiém diéu hanh céc hoat dong
cua S4.

Viéc bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, cho tlr
chirc, nghi huu, khen thudmg, k¥ ludt va thye hién che d¢ chinh sach khac ctia Giam
dbc, Phé Gidm dbc do Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo Quy dinh
cua Pang va Nha nudc.

2. Céc phong chuyén mon. nghiép vu gbm:

a) Phong T4 chirc, bién ché va td chirc phi chinh phi;

b) Phong Cong chirc, vién chic;

¢) Phong Xay dymng chinh quyén va cong téc thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong;

e) Thanh tra.

3. Céc co quan truc thube S& Noi vy: _

a) Ban Thi dua - Khen thuing (s§ lugng phong chuyén mdn khéng qua 03
phong); : :

b) Ban Ton gido (sb lugng phong chuyén mon khong qué 03 phong);

¢) Chi cpe Vin thu - Luru trir (sb lugng phong chuyén mén khdng qua 02
phong va 01 don vi sy nghiép 1a: Trung tAm Luu tri lich str). Cn cir vao didu
kién, yéu cau nhiém vu, 5& N§i vy quyét dinh thanh l4p Trung tam Liru trir lich

sir sau khi ¢6 ¥ kién théng nhét cia UBND tinh.
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Gi4m d8¢ S& quy dinh chirc ning, nhiém vy, Quyép han v4 co cdu td chirc caa
cdc Phong, Ban, Chi cuc, trich nhiém clia ngudi dimg déu cac Phong, Ban, Chi cuc
theo quy dinh cua phap lujt.

S6 lugng cip Phoé céc phong chuyén mén, don vi truc thuée S& khéng qué 02
nguai.

| Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, dida déng, luan chuyén, cho tir chirc,

nghi by, khen thudng, ky luét va thuc hién ché dd chinh sich khéac dbi véi Ngu&n

dimg dAu, cip Pho céc phong chuyén mdn, don vi trye thude thue hién theo phan chp

quan ly can bd ciia UBND tinh.

3. Bién ché: Bién ché cong chic, sd luong nguoi lam viée trong cac co
quan, don vi thudc, trye thude S¢ No1 vu do Giam dbc S& Noi vu quyét dinh trong
tong bién che cdng chie va tong s6 ngudi 1am viée thude S& Noi vu da duge cap
c6 thim quyén giao, phé duyét.

Diéu 4. T4 chire thye hidn

Giao Gidm dbc S& Nbi vu xay dung Quy ché 1am viéc cva ca quan, sip xép,
bd tri cong chirc, vién chic theo vi tri viéc lam dam bao ding co cau, chuyén
nganh dio tao, c6 di phdm chét, trinh 46, ning lyc dé hoan thanh cac nhiém vy
dugc giao.

Trong qua trinh thyre hién, trudng hop ¢6 vén dé can bd surig, sira dbi cho
phit hop vdi yéu chu nhiém vy, Glam déc S& Noi vu phéi hop céc 8d, nganh lién
quan, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./. %

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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