UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 100 /QBP-TTPVHCC Ha Néi, ngay /8 thang 02ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh
chinh su’a ddi, b6 sung va thi tuc hanh chinh bi bii bé trong linh vuc ho
tich, qudc tich, chirng thyce va nudi con nu01 thudc thim quyen cia S6 Tw
phap, UBND cap huyén va UBND cap x4 thudc thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt s

47/2019/QH14 sua doz b6 sung mot sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mot sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hurémg déan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 71/0D-BTP ngay 10/01/2025 cua Bo Tu phap vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung trong linh viee nudi con nudi
thuoc pham vi churc nang quan ly cua Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh sé 85/0P-BTP ngay 1 4/01/2025 cua B Tu phdp vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh/dwoc swa doi, bo sung trong linh vuc
ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich thuoc pham vi churc nang quan ly
cua Bo Tw phap,

Can cir Quyét dinh sé 86/0D-BTP ngay 14/01/2025 cua Bo Tw phap vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh siwra doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong
linh vic chitng thyec thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Tu phdp;

Can cir Quyét dinh sé 87/0P-BT. P ngay 14/01/2025 cua Bo Tuw phap vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung trong linh vuc quoc tich thugc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap,

Can cwr Quyet dinh so 46/QB— UBND ngay 06/01/2025 cua Chu tich UBND

thanh phé Ha Ngi vé viéc uy quyén cong bé danh muc thii tuc hanh chinh, thii tuc
hanh chinh thudc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh phé;
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tuw phdp tai To trinh s6 354/TTr-STP ngdy
06 thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

- Danh muyc 62 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tyc hanh chinh dugc
stra d6i, bo sung trong linh vyc ho tich, quéc tich, chung thue va nudi con nudi
thudc tham quyén cua S¢ Tu phap, UBND cap huyén va UBND cép xa thudc
thanh phd Ha Noi (chi tiét tai Phu luc I);

- Danh myc 01 thu tyc hanh chinh linh vyc ching thue thude tham quyén
cua UBND cap huyén bi bai bo (chi tiét Phu luc II).

Piéu 2. S& Tu phap cha tri, phdi hop véi UBND cap huyén, UBND cap xa
va cac co quan, don vi c6 lién quan xdy dung quy trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh duoc cong b tai Quyét dinh nay trinh Chu tich uy ban nhan dan Thanh
phé phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc thu tuc hanh chinh trong danh muc duoc cong bd kém theo Quyét dinh
nay thay thé cac thu tuc hanh chinh: tai Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 3658/QD-UBND ngay 15/7/2024 ciia UBND Thanh pho; Muyc II phan A, s0
02 muc I1I phan A, myc II phan C tai Phu lyc II ban hanh kém theo Quyét dinh 5O
6144/QD-UBND ngay 01/12/2023 caa UBND Thanh phd; ti sé O01;
02;04;05;06;07;09;10;11;12 muc II tai phu luc II, muc II tai phu luc III ban hénh
kém theo Quyét dinh 631 09/QD-UBND ngay 06/6/2023 ctia UBND Thanh phé.

Piéu 4. S¢ Tu phép, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, cac S&, ban,
nganh thénh phd, UBND cac quan, huyén, thi xa, UBND céc x4, ph}I(‘)’ng, thi tran
va cac to chuc, ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- B6 Tu phép;

- Thuong truc Thanh uy;

- Chu tich, cac PCT HDND Thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh ph;

- Céc sé, nganh; UBND cac quan, huyén, thi xa;
- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: GB, PGP, céc phong, don vi thude TT; Cu Ngoc Trang
- Luu: VT, KSTTHC(1).




Phu lucI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C HQ TICH, QUOC TICH, CHUNG THU'C VA NUOI CON NUOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA THANH PHO HA NQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-TTPVHCC ngay

A. Thi tuc hanh chinh thugc thim quyén ctia S& Tw phap
I. Linh vuc Quoc tich

thang

ndm 2025 cia Gidm doc Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha NGi)

Tén thi tuc hanh

Céch thire thue

Pia diém thuc

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cia Bg
truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong]
tuw s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tuj
phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1y mau sé qudc tich|
va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP)
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiéd
thi hanh mot s diéu cua Luat HO tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh|
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

TT chinh Thoi han gidi quyet hién hién Can cr phap ly Ghi chu
- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.
- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 ctia Chinh
phil quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat
Qudc tich Viét Nam.
- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngiy 08/4/2020 cia B§
truong BO Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1]
mau sd quc tich va mau gidy to vé qudc tich.
s - Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai
Cong dan np ho , . , L oan R C s
) ) so tai Bo phan Mot B6 phan chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung]
| T}lu t;.ll? cf{p Gla‘y. 05 ngay lam viéc ké tir ngay| cira cta S Tur phéip Mot cira S¢ Tu|Phi khai thac, st dupg ic”)ng.tin trong co s& dit liéu ho tich? Mi TTHC:
xacn 3“ tal\‘;g“‘” nhan du hd so hop 1¢ hodic guri hd so qua |phap thanh phd|phi xéc nhdn c6 quoc tich Viét Nam, phi xéc nhan la nguoil 3 001895
goc Viet Nam buu chinh HaNoi  |gbe Viet Nam, 1¢ phi quée tich.




- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cuia Chinh
phii siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh trong linh
viee ho tich, quéc tich, chung thuc.

- Quyét dinh s6 87/QB-STP ngay 14/01/2025 ciia BO tu phap vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh dugc sira ddi, b6 sung trong linh
hvire qudc tich thude pham vi chire ning quan 1y ciia B6 Tu phép;

This tuc nhap qudc
tich Viét Nam

115 ngay (thoi gian thuc té
gidi quyét{h(x) SO tai cac co
quan c6 thim quyén):

1. Thoi han S¢ Tu phap gt
vin ban dé nghi co quan
cong an Thanh phd xéc
minh nhén than ngudi xin
nhap qudc tich: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

2. Thoi han co quan cong an|
xac minh va tra 101 két qual
xac minh: 30 ngay ké ti
ngay nhan duoc van ban dé
nghi.

3. Thoi han S& Tu phap
hoan tat hd so, trinh Chu tich
(UBND TP: 10 ngay lam
viee ké tur ngay nhan dugg
[két qua xac minh.

4. Thoi han Chu tich UBND
TP xem xét, két luan va dé
xuat v kién giri B6 Tu phap:
10 ngay lam viéc ké tir ngay|
nhan dwoc dé nghi cua So
Tu phap.

5. 1. Poi véi truong hop
ngudi xin nhdp qudc tich
[Viét Nam xin thoi quéc tich

nudc ngoai

Cong dan nop hod
so tai B phan Mot
ctra cua S¢ Tu phép

B9 phan
Mot ctra SO Tu
phap thanh phd

Ha Noi

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Quéc tich Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngiy 08/4/2020 ciia Bg
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1]
mau S6 qudc tich va mau gidy to vé quéc tich

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B6 Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung]
phi khai thac, sit dung thong tin trong co s& dit li€u ho tich,|
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
gbc Viét Nam, 18 phi quéc tich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cia Bg
truong B Tu phap sira ddi, bd sung mot sé diéu ciia Thong]
tw s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tuj
phap ban hanh, huéng dan str dung, quan 1y mau s qudc tich)
va mau gidy to vé quc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiéd
thi hanh mot s6 didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh|
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh
phii sika doi, bo sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh trong linh

viee ho tich, quéc tich, chung thuc.

Ma TTHC:
2.002039




- Thoi han B Tu phép kiém|
tra h0 so, thong bao cho
ngudi xin nhdp qudc tich
lam thu tyc xin théi qudc
tich nudc ngoai (trir truong]
hop ngudi xin nhap qudc
tich xin giit qubc tich nudc
ngoai hodc la nguwodi khong
qudc tich): 20 ngay ké tuy
ngay nhan duoc vin ban dé
xuat ctia Chi tich UBND
TP.

- Thoi han B Tu phép thua
iy quyén Thu tuéng Chinh
phu trinh Chu tich nudc xem
xét, quyét dinh: 10 ngay 1am
vie ké tir ngay nhan dugc
gidy cho théi qudc tich nudc
ngoai.

52 Db voi trudng hop
nguoi xin nhap qudc tich
Viét Nam xin giir quéc tich
nudc ngoai hodc la ngudi
[khong quéc tich:

- Thoi han Bo Tu phép kiém
tra ho so, thira iy quyén Thu
tuong Chinh phu trinh Chu
tich nuéc xem xét, quyét
dinh: 20 ngay ké tir ngay
nhan duoc vian ban dé xuat
ciia Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nudce
xem xét, quyét dinh: 30
ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cua Thi tudng

Chinh ph.

- Quyct dinh s6 87/QD-STP ngdy 14/01/2025 cua B tu phap v&
viéc cépg bo thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh|
vure quoc tich thuge pham vi chirc nang quan ly ciia Bd Tu phép;|




Thu tuc tré lai quéc
tich Viét Nam &
trong nudc

85 ngay (thoi gian thuc t&
gidi quyét hd so tai cac cof
quan c6 thim quyén):
1. Thoi han S6 Tu phép gui
vian ban dé nghi co quan
Cong an Thanh phd xéc
minh vé nhan thin cua
nguoi xin tré lai qudc tich:
05 ngay lam viéc ké tir ngay|
nhan di hd so hop 1é.
2. Thoi han co quan Cong an|
Thanh phd xac minh va giri
I}iét qua xac minh: 20 ngay
é tir ngay nhan dugc dé
nghi cua S& Tu phap.
3. Thoi han S& Tu phap
hoan tat ho so trinh Chi tich
[UBND TP: 05 ngay lam|
viec ké tur ngay nhan duoc
[két qua xac minh.
4. Thoi han Cha tich UBND
TP xem xét, két luan va dé
xuat y kién giri B6 Tu phap:
05 ngay lam viéc ké tir ngdy|
nhan dugc dé nghi cia So
Tu phap.
5. 1. B6i véi truong hop
nguoi xin tré lai quéc tich
Viét Nam xin thoi qudc tich
nudc ngoai
- Thoi han Bo Tu phap kiém|
tra h0 so, thong bao cho
nguoi xin tré lai quoc tich
lam thu tyc xin théi qudc
tich nudc ngoai (trur truong
hop nguoi xin tro lai qudc
tich xin giit qubc tich nudc
ngodi hodc la ngudi khong

Cong dan nop hd
so tai B phan Mot
ctra cua S¢ Tu phép
hodc giri hd so qua

buu chinh

B0 phan
Mot ctra SO Tu
phap thanh phd

Ha No6i

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat
Qudc tich Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngiy 08/4/2020 ciia Bg
trusng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1y}
mAau sd qudc tich va mau gidy to vé qudc tich.

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung]
phi khai thac, sit dung thong tin trong co s& dit li€u ho tich,|
phi xac nhéan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi
gbc Viét Nam, 18 phi quéc tich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cia Bg
truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong]
tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 ciia B truong Bo Tul
phap ban hanh, huéng dan st dung, quan 1y mau s6 qudc tich|
va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP)
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiéd
thi hanh mot s6 didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh
phii sika doi, bo sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh trong linh
Vviee ho tich, quéc tich, chiing the.

- Quyétdinh s6 87/QD-STP ngay 14/01/2025 clia B tw phap v§
viéc cong bo thu tyc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh)
vure quoc tich thuge pham vi chirc nang quan ly ciia Bd Tu phép;|

Ma TTHC:
2.002038




quoc tich): 20 ngay ké ti
ngay nhan duoc vin ban dé
kuit cia Chii tich UBND
TP.

- Thoi han B Tu phép thua
iy quyén Thu tuéng Chinh
phu trinh Chu tich nude xem|
xét, quyét dinh: 10 ngay 1am
viec ké tur ngay nhan dugg
gidy xac nhan thoi qudc tichl
nude ngoai.

52 Do6i voi truong hop)
nguoi xin tré lai quoc tich
Viét Nam xin giir quéc tich
nudc ngoai hodc la ngudi
[khong quéc tich:

- Thoi han Bo Tu phép kiém
tra ho so, thira ay quyén Thul
tuong Chinh phu trinh Cha
tich nuéc xem xét, quyét
dinh: 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc van ban dé& xuat
cua Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nudce
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cua Thi tudng
Chinh phu.

Thi tuc théi qudc
tich Viét Nam &
trong nudc

75 ngay (thoi gian thyc té
gidi quyét ho so tai cac cof
quan c6 thim quyén):

1. Thoi han S& Tu phap
dang thong bao vé viée xin
thoi quéc tich Viét Nam va
giri vin ban d& nghi co quan|
Cong an TP xac minh v&
nhan than ctia nguoi xin thoi

qudc tich Viét Nam: 05 ngay|

Cong dan nop hd
so tai B phan Mot
ctra cua S¢ Tu phép
hodc giri hd so qua

buu chinh

B0 phan
MGoét ctra SO Tu
phap thanh phd

Ha Noi

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat
Qudc tich Viét Nam.
- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cia B§
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1]
mau sd qudc tich va mau gidy to vé qudc tich.

Ma TTHC:
2.002036




lam viéc ke tir ngay nhan du
hd so hop 18.

2. Thoi han co quan Cong an|
TP x4c minh va giri két qual
xac minh: 20 ngay ké ti
ngay nhan duoc vin ban dé
nghi cua S& Tu phap.

3. Thoi han S& Tu phap
hoan tat hé so trinh Chu tich
(UBND TP: 05 ngay lam
viee ké tur ngay nhan dugg
[két qua x4c minh.

4. Thoi han Cha tich UBND
TP xem xét, két luan va dé
xuat v kién giri B6 Tu phap:
05 ngay lam viéc ké tir ngy|
nhan dwoc d& nghi cua So
Tu phap.

5. Thoi han B§ Tu phép
[kiém tra, thira uy quyén Thu
tuong Chinh phu trinh Chul
tich nuéc xem xét, quyét
dinh: 20 ngay ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé xuat
cua Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nudce
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cua Thi tudng
Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung
phi khai thac, sit dung thong tin trong co so dit li€u ho tich,|
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cia Bg
truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong]
tw s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tuj
phap ban hanh, huéng dan str dung, quan 1y mau s qudc tich)
va mau gidy to vé quc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiéd
thi hanh mot s6 didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s§
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cuia Chinh
phii sika doi, bo sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh trong linh
viee ho tich, quéc tich, chung thuc.

- Quyétdinh s6 87/QD-STP ngay 14/01/2025 clia B tw phap v§
viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugce stra doi, bo sung trong linh|
[vire quoc tich thude pham vi chitc nang quan 1y ctia B§ Tu phap;

Thu tuc cap Gidy

xé4c nhan c6 qudc

tich Viét Nam ¢
trong nudce

Thoi gian thuc té giai quyét hd
so tai cac co quan c6 thim
quyén
- 20 ngiy lam viéc dbi véi
trrong hop c6 gidy to ching

minh quéc tich Viét Nam;

Cong dan nop hd
so tai B phan Mot
ctra cua SO Tu phap
hodc giri hd so qua

buu chinh

B0 phan
Mot ctra So Tu
phap thanh phd

Ha Noi

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s 16/2020/NB-CP ngay 03/02/2020 ciia Chinh|
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Quéc tich Viét Nam.

Ma TTHC:
2.005136




- 55 ngay lam viéc ddi véi
truong hgp khong khong cd
gidy to ching minh quéc
tich Viét Nam.

- Thong tu so 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cta B9
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan 1]
mau s6 qudc tich va mau gidy to vé qudc tich.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B6 Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung]
phi khai thac, sit dung thong tin trong co s¢ dit li€u ho tich,|
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
gbc Viét Nam, 18 phi qudc tich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cia Bg
truong BO Tu phéap sira d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong]
tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trudong Bo Tuj
phap ban hanh, huéng dan str dung, quan 1y mau s6 qudc tich)
va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP)
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiéd
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh trong linh
vee ho tich, quéc tich, chung thuc.

- Quyét dinh s6 87/QB-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tu phap vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung trong linh|
hvire qudc tich thude pham vi chire ning quan 1y ciia B6 Tu phép;




I1. Linh vwe Nudi con nudi

Tén thu
tuc
hanh
chinh

Thoi han gii quyét

Cach thirc thuc hién

Pia diém
thure hién

Can cir phap ly

Ghi cha

Giai quyét
viéc nuoi
con nudi
¢6 yéu th
nuoéc

ngoai doi
Vo1 tré em
séng & co
s&  nudi
dudng

- Thoi gian So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hodac
Uy ban nhdn dén cdp huyén
6 y kién giri S¢ Tw phdp kém
theo ho so tré em dé thong
bao tim nguwoi nhdn con
nuéi: 05 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan duoc hd so day
du, hop 1€.

- Thoi gian S¢ Tu phép kiém
tra ho so, tién hanh 13y y kién
nhiing nguoi lién quan: 20
ngdy, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1¢.

Truong hop cha, me dé hodc
nguoi giam ho cua tré em cuw
tri o dia phuong khac, thoi
gian So Tw phap noi cha, me
dé hodc nguoi giam ho cua
tré em cuw tri ldy y kién vé
viéc cho tré lam con nuoi ¢
niede ngoai: 05 ngay, ké tir
ngay nhdn dwoc dé nghi ciia
S¢ Tw phdp noi gidi quyét
viéc nudi con nuoi.

- Thoi gian nhitng nguoi lién
quan thay doi ¥ kién dong y

- Hd so cta nguoi dugc nhan
lam con nuéi: Co sO nudi
dudng lap, chuyén S¢ Lao dong
- Thirong binh va Xa hoi doi voi
co so'thugc trach nhiém quan ly
cap tinh hogc Uy ban nhan dén
cdp huyén doi véi co s¢ thudc
trdch nhiém quadn 1y cdp huyén
cho y kién, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi hocc Uy
ban nhén dén cdp huyén cé y
kién gii S& Tu phap kém theo
hé sortré em.

- Hb so clia ngudi nhan con
nuoi:

+Trudng hop ngudi nhan con
nudi thuong tra tai nudc la
thanh vién ctia diéu udc qudc té
vé nudi con nudi voi Viét Nam:
16 chie con nudi ndp ho so ciia
nguoi nhan con nudi cho Bo Tur
phap thong qua hinh thirc nop
triec tiép hodc g qua hé thong
buu chinh. Truong hop nuoc
do khéng c6 16 chike con nudi
dwge cdp phép hoat dong tai
Viét Nam, thi nguoi nhdn con
nuoi nop hé so cho Bo Tu

- B0 phéan
Mot ctra So
Tu Phap,

- Bd phan
Mot cuira cua
Vu Con nubi
- B Tu phap
- B0 phan
Mot cira cua
UBND
Thanh phd

- Luat Nuoi con nudi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Luft Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ngay 08 thing 01 nam
2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia
cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 ctua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky nudi con
nudi, 18 phi cip gidy phép hoat dong cua t6 chirc con
nuoi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 ctia Chinh phi quy dinh chttc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau td chirc ciia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 ciia BO truong Bo Tu phap vé viée ban hanh,
huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit
s0, mau gidy t&, hd so nudi con nudi.

- Thong tu lién tich s& 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitra B Tai Chinh va B9
Tu phap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung

Ma
TTHC:
1.003976




vé viéc cho tré em lam con
nudi: 30 ngay ké tor ngay
duogc lay y kién.

- Thoi gian co quan Cong an
cép tinh x4c minh ngudn gdc
tré em déi v6i tré em bi bo
roi: 30 ngay ké tir ngay nhan
dugc d& nghi cua So Tu
phép.

Trudng hop Cong an cap tinh
da xac minh dugc thong tin
vé cha me dé cua tré em bi bo
roi nhung khoéng lién hé
dugc, thoi gian S& Tu phap
va Uy ban nhan dan cap xi
noi co thoéng tin cw tru cua
cha me dé tré em thuc hién
niém yét thong béo vé viéc
cho tré em bi bé roi lam con
nudi tai try sé co quan: 60
ngay, ké tir ngay nhan dugc
két qua xac minh (d6i v6i S&
Tu phap) va 60 ngay, ké tir
ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi ciia S& Tu phép (d6i voi
Uy ban nhan dan cap xa noi
co thong tin cw tru cla cha
me dé tré em).

- Thoi gian Bg Tuw phdp kiém
tra, thAim dinh hd so cua
ngudi nudc ngoai nhan tré
em Viét Nam lam con nudi:

phap thong qua Co quan
Trung wong vé nudi con nudi
cua nuoc noi nguoi nhdn con
nuoi thuong tru, hodc co quan
dai dién ngoai giao hodc co
quan dai dién lanh sy cua nuoc
do tai Viét Nam.

+D0i voi trieong hop nguoi
nhdn con nudi la nguoi nuoc
ngoai dang lam viéc, hoc tdp
lién tuc tai Viét Nam trong
thoi gian it nhat la 01 nam
nhdn tré em Viét Nam lam
con nuoi: nguwoi nhdn con
nuoéi nop hé so cho B Tu
phdp théng qua hinh thuc
nép triee tiép, giri ho so qua
hé théng buu chinh hodc iy
quyén bang vin ban cho
nguoi dang cw tru tai Viét
Nam.

va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén moén, nghiép
vu trong linh vyc nudi con nudi tir nguén thu 1¢ phi
dang ky nudi con nudi, 1¢ phi cap, gia han, sira doi gidy
phép ctia t6 chitc con nudi nudc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cta BO Tu phéap vé viéc quan 1y vin phong con
nuoi nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 ctia Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan lap
dy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan
sdch nha nudc bao ddm cho cong tac nuodi con nudi va
cip, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong ciia td chirc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 ctia B9 truong Bo Tu phép sira doi, b sung mot
sO diéu cua Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cia Bo truong Bo Tu phap vé viée
quan ly van phong con nuéi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ctia B9 truong Bo Tu phap sira doi, b sung mot
sO didu cua Thong tu sd 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trit s6, mau gidy td, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngiy 10/01/2025 cta B6 tur
phép vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sira doi,
b sung trong linh vyre nudi con nudi thude pham vi chire
nang quan ly cia Bo Tu phap;
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15 ngay, ké tr ngay nhan
duoc hd so dﬁy da, hop ¢, hd
so da dugc ndp 1€ phi.

- Thoi gian S& Tu phap gioi
thiéu tré em lam con nuoi: 30
ngay, ké tir ngay nhan dugc
hd so cia nguodi nhan con
nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhéan dan
cép tinh c¢6 ¥ kién ddi voi
viéc gidi thi€u tré em lam
con nudi (d6i véi tré em
thudc dién thong qua thu tuc
giéi thiéu): 10 ngay, ké tir
ngay nhan dugc hd so do S¢
Tu phép trinh.

- Thoi gian S6 Tu phap thyc
hién gidi thiéu tré em lam
con nudi lai trong truong hop
Uy ban nhan dan cép tinh
khong dong y vé6i viée gidi
thiéu trudc (ddi voi tré em
thudc dién thong qua thu tuc
gioi thigu): 90 ngay, ké tir
ngiy Uy ban nhan dan cép
tinh c6 van ban khong ddong
y.

- Thoi gian S6 Tu phap
chuyén cho B¢ Tuw phdp 01
bd hd so cua tré em kém theo
vin ban déng y cta Uy ban
nhan dén cap tinh (d6i vai tré
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em thudc dién thong qua thu
tuc gidi thi€u): 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay Uy ban nhan
dan cap tinh dong y.

- Thoi gian Bg Tuw phdp kiém
tra két qua giai quyét viéc
nudi con nudi: 30 ngay, ké tir
ngay nhan duoc bao cao két
qua giai quyét viéc nudi con
nudi cia S& Tu phap.

- Thoi gian B Tw phap
thong bao cho S& Tu phéap:
15 ngay, ké tir ngay nhén
dugc van ban ctia co quan co
thAm quyén cia nudc noi
ngudi nhan con nudi thuong
tra thong bao vé sy dong ¥
clia ngudi nhan con nudi ddi
v6i tré em duoc giai quyét
cho lam con nuoi, xac nhan
tré em dugc nhdp canh va
thuong tra tai nudc ma tré
em duoc nhan lam con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dén
cép tinh ra quyét dinh cho tré
em lam con nudi nguodi nude
ngoai: 15 ngdy, ké tir ngay
nhan dwgc hd so do S¢ Tu
phép trinh.

- Thoi gian nguoi nhan con
nudi c6 mit ¢ Viét Nam dé
tryc tiép nhan con nudi: 60
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ngay, ké tr ngay nhén duoc
thong bao cua So& Tu phap
hodc khong qua 90 ngay,
trong truong hop c6 1y do
chinh dang khong thé c6 mat
tai 1& giao nhan con nudi
ding thoi han 60 ngay.

Giai quyét
viéc nudi
con nudi
c6 yéu td
nudc

ngoai dbi
Vol truong
hop cha
duong,

me ké
nhan con
riéng cla
vg  hodc
chéng; cO,
cau, di,
chu, bac
rudt nhan
chau lam
con nudi

- Thoi gian B¢ Tu phap kiém
tra, tham dinh ho so clia
nguoi nhdn con nudi va
chuyén hé so cho Sé Tuw
phdp: 15 ngay, ké tir ngay
nhén di ho so hop 1é.

- Thoi gian S6 Tu phap
kiém tra ho so, tién hanh 13y
¥ kién nhing nguoi lién
quan, xac nhan nguoi dugc
nhén 1am con nuéi du diéu
kién 1am con nuéi nudc
ngoai: 20 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so hop 8.

- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay d6i y kién
ddng y v& viéc cho tré em
lam con nudi nude ngoai: 30
ngay, ké tir ngay duoc lay y
kién.

- Thoi gian Bo Tu phap
kiém tra két qua giai quyét
viéc nudi con nudi nudc
ngoai va thong bao cho
nguoi nhan con nudi, Co

- Nguoi nhdn con nudi lua
chon nép hé so cho B6 Tw
phap thong qua hinh thic
nép truee tiép hodc giri ho so
qua hé thong buu chinh.

- Trueong hop 1y quyén cho
nguoi dang cu tru tqi Viét
Nam nép hé so thi phdi c6

van ban uy quyén.

- B0 phéan
Mot cira So
Tu Phap, -
B6 phan Mét
cra cia Vu
Con nubi -
B Tu phap -
B6 phan M6t
cua cua
UBND
Thanh phd

- Luat Nuoi con nudi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Lu4t Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 ctia Chinh phii stra ddi, b6 sung mét sé diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 2011
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh 56 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm
2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia
cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky nu6i con
nudi, 1& phi cdp gidy phép hoat dong cua t6 chirc con
nuoi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/NB-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 cua Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc ciia Bo Tur phap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 ctia Bo trwong Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit
50, mau gidy td, hd so nudi con nudi.

Ma
TTHC:
1.004878
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quan Trung wong v€ nuoi
con nudi cua nudc noi nguodi
nhén con nudi thuong tra:
30 ngay, ké tir ngay nhan
dugc cac gidy to So Tu phap
gui.

- Thoi gian Bo Tu phap
thong bao cho S& Tu phap
vé két qua giai quyét viéc
nuoi con nudi nudc ngoai:
15 ngay, ké tir ngay nhan
dugc van ban ctia Trung
wong vé nudi con nudi ciia
nudc noi nguoi nhan con
nuoi thuong trd, ngudi nhan
con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhén déan
cép tinh ra Quyét dinh nuéi
con nudi co yéu td nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngay
nhan duge ho so do S& Tu
phap trinh.

- Thoi gian nguoi nhén con
nuéi c6 mit & Viét Nam dé
tryc tiép nhan con nudi: 60
ngay, ké tir ngdy nhan duoc
thong bao cua S& Tu phap
hodc khong qua 90 ngay,
trong trudong hop cé 1y do
chinh dang khong thé c6 mit
tai 1 giao nhan con nuoi
dang thoi han 60 ngay.

- Thong tu lién tich sd 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 ndm 2012 gitta B¢ Tai Chinh va B9
Tu phap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép
vu trong linh vyc nudi con nudi tir nguén thu 1¢ phi
dang ky nudi con nudi, 1& phi cip, gia han, sira dbi gidy
phép cua t6 chirc con nudi nudc ngodi, chi phi giai
quyét nudi con nudi nude ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cta BO Tu phéap vé viéc quan 1y vin phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu sé 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 ctia Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan lap
dy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va
cip, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong ciia td chirc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 ctia B9 truong Bo Tu phap sira doi, b sung mot
sO diéu cua Thong tu sb 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
quan ly van phong con nuéi nudc ngoai tai Viét Nam;
- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ctia B9 truong B Tu phap sira doi, b sung mot
sO didu cua Thong tu sd 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trit s6, mau gidy to, hd so nudi con nuoi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngiy 10/01/2025 cta Bo tur
phép vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi,
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bd sung trong linh vuc nuoi con nudi thudc pham vi chire
nang quan ly cua B§ Tu phap;

bang ky
lai  viéc
nudéi con
nudi  co
yéu tb
nudc

ngoai

05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 18.

- Nop cho S6 Tu phép thong
qua hinh thirc ndp truec tiép,
giri qua hé thong buu chinh
hodc nép truec tuyén theo quy
dinh cua phap ludt vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén
maoi truong dién tir.

Luu y:

- Truong hop phai ching
minh noi thudng tra cua cha
me nudi va con nudi khi ndp
hd so tai S& Tu phap, can b,
cong chic, vién chuc, ca
nhan dugc giao trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phai
khai thac, st dung thong tin
vé cu tri cta cong dan trong
Co so dir liéu qubc gia vé
dan cu theo cac phuong thirc
néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cta Chinh
phu.

- Truong hop khong thé khai
thac dugc thong tin cu tra
cua cong dan theo cac
phuong thirc trén thi c¢6 thé
yéu cau ngudi ndp hd so ndp
ban sao hodc xuét trinh mot
trong cac gidy to chimg minh

B6 phéan
Mot ctra So
Tu phép
thanh ph6 Ha
Noi

- Luat Nu6i con nudi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ngay 08 thing 01 nam
2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia
cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 ctua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky nudi con
nuodi, 1& phi cdp gidy phép hoat dong cua t6 chirc con
nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 ctia Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc ciia Bo Tur phap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 ciia B truong Bo Tu phap vé viée ban hanh,
huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit
s0, mau gidy t&, hd so nudi con nudi.

- Thong tu lién tich s& 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitta B Tai Chinh va B9
Tu phap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép
vu trong linh vuc nudi con nudi tir ngudn thu 18 phi

Ma
TTHC:
1.003179
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thong tin vé cu tri, bao gom:
Thé cédn cudc cong dan;
Ching minh nhéan déan; Gidy
xé4c nhan thong tin vé cu tri,
Gidy thong bao sb dinh danh
ca nhén va thong tin cong
dan trong Co s dif liéu qudc
gia vé dan cu.

dang ky nudi con nudi, 1€ phi cap, gia han, stra doi giay
phép cua to chiic con nudi nudc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nwdc ngoai,

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 ciia B6 Tu phap vé viéc quan 1y vin phong con
nuoi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu sé 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nidm 2016 ctia Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan lap
dy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan
sdch nha nudc bao ddm cho cong tac nuodi con nudi va
cép, gia han, stra doi gidy phép hoat dong ciia to chirc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 cta B trudong Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
quan ly van phong con nuéi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ctia B9 truong Bo Tu phap sira doi, b sung mot
sO diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngiy 28
thang 12 nam 2020 cta B truong Bo Tu phép vé viée
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngiy 10/01/2025 cta B tu
phép vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi,
b sung trong linh vyre nudi con nudi thude pham vi chire
nang quan ly cua B§ Tu phap;

Giai quyét
viéc

nguoi
nudc
ngoai

- S& Tu phap kiém tra ho so
va lay y kién: 20 ngay, ké tir
ngay nhan di ho so hop 1¢;

- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay d6i y kién

Ho so dugc nop:

- Truc tiép tai BO phan
TN&TKQ hodc

- Qua buu chinh hodc

- B0 phan
Tiép nhan va
tra két qua
giai  quyét

- Luat Nu6i con nudi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Lu4t Nudi con nudi;

Ma
TTHC:
1.003160
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thuong tra
o Viét
Nam nhin
tré em
Viét Nam
lam con
nuoi

dong y ve viéc cho tré em
lam con nudi nude ngoai: 15
ngay, ké tir ngay duoc lay y
kién.

- Uy ban nhan dén cip tinh
ra Quyét dinh: 15 ngay, ké
tir ngay nhan dugc hd so do
S& Tu phép trinh.

- Qua Dich vu cong truc
tuyeén.

TTHC - S¢
Tu phap

- B0 phan
Tiép nhan va
tra két qua
giai  quyét
TTHC -
UBND
Thanh phd

- Trao Quyét
dinh nudi
con nudi va
Lé giao,
nhan con
nudi tai SO
Tu phéap

- Nghi dinh s0 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm
2019 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh 19/2011/NDP-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Nu6i con nudi;

- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ngay 08 thing 01 nam
2025 ciia Chinh phii sika d6i, bé sung mét s6 diéu cia
cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 ctua Chinh phu quy dinh 1¢ phi dang ky nudi con
nudi, 1& phi cp gidy phép hoat dong cua to chirc con
nuoi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 ctia Chinh phi quy dinh chttc nang, nhi€ém vu,
quyén han va co cau td chirc ciia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 ciia BO truong Bo Tu phap vé viée ban hanh,
huéng dan viée ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit
s0, mau gidy t&, hd so nudi con nudi.

- Théng tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitta B Tai Chinh va B
Tu phép quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép
vu trong linh vuc nudi con nudi tir ngudn thu 1¢ phi
dang ky nudi con nudi, 1¢ phi cap, gia han, sira doi gidy
phép ctia t6 chitc con nudi nudc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 ciia B4 Tu phap vé viéc quan ly vin phong con
nuoi nude ngoai tai Viét Nam;
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- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 ctia Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan lap
dy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va
cép, gia han, stra d6i gidy phép hoat dong cia to chirc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 cta B trudong Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot
s6 didu cua Thong tu sb 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
quan ly van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ctia B9 trudong B Tu phap sira doi, b sung mot
s6 didu cua Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trir 6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngiy 10/01/2025 cta B tu
phép vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra doi,
b sung trong linh vure nudi con nudi thude pham vi chire
nang quan ly cia Bo Tu phap;
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B. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia UBND cép huyén

I. Linh vuc HJ tich ]
T | Tén “z'i'nt;'lf hanh 'grl:“l"(‘llll‘;‘; Cich thire thyc hién gii‘cdﬁfgl‘l Ciin ci phap Iy Ghi chii
- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép
thi hanh Luat HO tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciial
Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
. ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé diéu cia cac
- Nguoi c¢d yéu cau dang ky khai nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuit trinh s6 ho
sinh trye tiép thue hién hodc uy khau, sé tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh
Ngay trong ngay tiép dyyen cho neuot khe}c th}'rc hlAen nop chinh, cung cap dich vu cong;
nhan yéu cu, truong | 10 SO UUC tep tai BO phan mot| L s 070005 /ND-CP ngay 09/01/2025 cid
< , . hoi)nhénhé sosau 15 cua/Trunig tam Panhvchmqh coong cua BQA ph?;m Chi h h 1 stka ddi. b6 5t 56 dieu ciia cde Neoh
bang ky khai sinh| 5 Khone  oidi UBND cép huyén hogc gui h6 so'qua | Mot cua ' inh p u~swa Ol: ' sung;mp.t SO le’u cua cac Nghi - 1~ TTHC:
1 6 yéu & nude cglllgl étmguoc . gga ygthi hé théng bu,u chinh ’ » UBND cap (dinh trong lzrgh viee ho tich, quoc tich, chung thuc, 2000528
ngoai r két qu a trong ngay | .N(f)p ho so trliI’C tuyén trA’én Céqg huyén - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngéy’28/5/2020 cla B(_?
lam viée tidp theo,  |GCh  vu  cong  quoc  gia trrdng Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Cbng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

diéu ctia Ludt Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiéf
mot sO dicu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciial
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phui quy dinh vé Co so|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia)
Bo truong BO Tu phap sira d6i, b sung mot s ni
dung cia Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay|

04/01/2022 ctia BY truong BO Tu phap quy dinh chi
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tiet mot so di€u va bién phéap thi hanh Nghi dinh so
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich|
truc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 ciial
Bo truong B Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sy
dung, quan 1y mau s6 qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y va str dung phi khai thac, st dung thong tin|
trong co s¢ dit liéu hd tich, phi x4c nhan co quéc tich
'Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, 1¢ phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo trwong BO Tai chinh huéng din vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phd truc thuge Trung uong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B trudng BO Tai chinh sura ddi, bd sung mot sd
diéu cta Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B6 Tai chinh hudng dan vé phi va 18
phi thugc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

- Quyét dinh s 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia B6 tuf
phap vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban
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hanh/dugc stra d6i, bo sung trong Iinh vuc hd tich thuc|
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chic|
nang quan ly ctia Bo Tu phap.

Ping ky két hon
c6 yéu to nudc
ngoai

15 ngay

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hon
thuc hién ndp ho so truc tiép tai Bo
phan mét cura/Trung tdm hanh chinh

cong cia UBND cép huyén

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich wvu c¢éng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Céng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

Bo phén
Mot cua
UBND cép
huyén

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia)
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciial
Chinh pht quy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sO didu cua cac
nghi dinh lién quan den viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau, so tam tr gidy khi thyc hién tha tyc hanh|
chinh, cung Cé}p dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chimg thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia By
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cua Luat HoO tich va Nghi dinh s 123/2015/NP-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiéf
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phui quy dinh vé Co s6|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong BO Tu phap sira d6i, b sung mot s ndi
dung cua Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay

04/01/2022 ctia BY truong BO Tu phap quy dinh chi

MaTTHC:
2.000806
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tiet mot so di€u va bién phéap thi hanh Nghi dinh so
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich|
truc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 ciial
Bo truong B Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tur s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sy
dung, quan 1y mau s6 qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va str dung phi khai thac, st dung thong tin|
trong co s¢ dit liéu hd tich, phi x4c nhan co quéc tich
'Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, 1¢ phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia)
Bo trwong Bo Tai chinh huéng din vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cﬁg BO trudng Bo Tai chiph stra doi, bd sung mot so
diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh huéng dan ve phi va 1¢
phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudce Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua By
tu phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban|

hanh/dugc sta ddi, bo sung trong linh vuc ho tich thug
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hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chuc|
nang quan ly ctia Bo Tu phap.

bang ky khai tir co
yéu to nudc ngoai

Ngay trong ngay tiép
nhén yéu cau, trudng
hop nhan hd so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Truong hop can xac
minh thi thoi han
giai quyét khong qua
03 ngay lam viéc.

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai tir
thuc hién ndp ho so truc tiép tai Bo
phan mét cura/Trung tdm hanh chinh

c6ng ctia UBND cép huyén

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot  cua
UBND cép
huyén

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia)
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciial
Chinh pht quy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cial
Chinh phu stra ddi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chimng thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia By
Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu ctia Luat
Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciial
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia)
Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sd noi
dung cia Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cua B truong Bo Tu phép quy dinh chi
tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich|
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong B Tu phép stra di, bd sung mot s diéu

ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)

MaTTHC:
1.001766
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ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sty
dung, quan 1y mau sé quéc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 truéng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phul quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan|
ly va sit dung phi khai thac, str dung thong tin trong co
so dit liéu ho tich, phi xac nhén co quéc tich Viét Nam,
phi x4c nhan 12 ngudi gbe Viét Nam, 1& phi qudc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé& phi va 1& phi thuc thim
quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh|
phd tryc thudc Trung wong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cual
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh|
phd truc thude Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tw phap vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban|
hanh/dugc stra ddi, bo sung trong linh vuc ho tich thuyg
hién tai co quan dang ky hé tich thudc pham vi chic
nang quan ly cua B§ Tu phap.

bing ky nhan cha, tryc tiép tai BO phan mot ctra/Trung | Mot cira [ Luat HO tich’ném 2014, M3z TTHC:
me, con c6 yeu d 15 ngay tam hanh chinh cong cia UBND cép UBND cép - Nghi dinh s6 123/2015/ND—CP n’géy‘IS/l 1/2015 cua ) 000779'
nudc ngoai huyén huyén Chinh pht quy dinh chi tiet mdt so di€u va bién phép ’

- Nop hd so truc tuyen tren Cong thi hanh Luat Hb tich;

dich wvu céng quéc gia

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky nhan
cha, me, con thyc hién ndp ho so

B6 phan

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
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(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngdy 21/12/2022
ciia Chinh phu sira dbi, b6 sung mot sO didu cua cac
nghi dinh lién quan den viéc ndp, xuat trinh s6 ho
lkhéau, sb tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh

chinh, cung c2}p dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua

Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cic Nehi
dinh trong linh viee ho tich, quéc tich, chimg thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngéy 28/5/2020 ciia By
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
didu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiéf
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia)
B truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh vé Co s
dir li€u ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciial
Bo truong BO Tu phap sira d6i, b sung mot s ni
dung cua Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B truong B Tu phap quy dinh chi
tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich|
truc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong B Tu phép stra d6i, bd sung mot sé diéu
ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sty

dung, quan ly mau s0 qudc tich va mau gidy to vé
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quoc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cia Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Ho tich va Nghj
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HJ tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va str dung phi khai thac, st dung thong tin|
trong co s& dit liéu hd tich, phi x4c nhan co quéc tich
'Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, 1¢ phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia)
Bo trwong B Tai chinh huéng din vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B truong BO Tai chinh stra d6i, bd sung mot so|
dicu cia Thong tu sO 852019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B¢ Tai chinh huéng dan ve phi va 1¢
phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho tryc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd thii tyc hanh chinh méi ban
hanh/dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc hd tich thuc|
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chic|
nang quan ly cua Bo Tu phap.

Dbang ky khai sinh
két hop ding ky
nhan cha, me, con
¢6 yéu t6 nudc
ngoai

15 ngay

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh)
va nhéan cha, me, con thyc hién ndp
hd so truc tiép tai Bo phan mot
cua/Trung tdm hanh chinh cong cua
UBND cép huyén (mét bén c6 thé ndp
hd so ma khong phai c6 vin ban uy,
quyén ciabén  con lai).

Bo phan
Mot cua
UBND cip
huyén

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tir)

dang ky ho tich truc tuyén;

Ma TTHC:
1.001695
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- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot s0 didu cua cac
nghi dinh lién quan den viéc ndp, xuat trinh s6 ho
lkhau, sb tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung ca}p dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cic Nehi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chirng thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngéy 28/5/2020 ciia By
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
didu cua Luat HO tich va Nghi dinh s 123/2015/NP-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiéf
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia)
Bo truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh vé Co s
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngiy 02/8/2023 ciial
Bo truong BO Tu phap sira d6i, b sung mot s ndi
dung cua Thong tu s& 01/2022/TT-BTP ngaiy
04/01/2022 cta B truong B Tu phap quy dinh chi
tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich|
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong B Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu
ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
cua Bo trudng Bo Tu phap ban hanh, hu’orng dan st
dung, quan ly mau s6 quoc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 trudng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
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dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HJ tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin|
trong co s¢ dit liéu hd tich, phi x4c nhan co quéc tich
'Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, 1¢ phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo truong B Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan|
tinh, thanh phd truc thuge Trung uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cuia Bo truong BO Tai chinh sira dbi, bd sung mot sb
diéu cia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B9 Tai chinh hudng dan ve phi va 1¢
phi thudc tham quyén quyet dinh cua Ho1 dong nhan
dan tinh, thanh ph6 tryc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua BO
tu phap vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc stra ddi, bd sung trong linh vyc hd tich thyc
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chirc
nang quan ly ctia Bo Tu phap.

bang ky gidm ho
c6 yéu td nuodc
ngoai

05 ngay lam viéc dbi
véi viée dang ky
gidam hg cu, 03 ngay
lam viée déi voi viée
dang ky giam ho
duong nhién.

- Ngum ¢06 yéu cau dang ky giam ho
tryc tiép thuc hién hoic uy quyen
cho nguoi khac thyc hién ndp ho so
tryc tiép tai BO phan mot ctra/Trung
tam hanh chinh cong cia UBND cip
huyén hodc giri hd so qua hé thong
buu chinh

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich wvu céng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cng dich vy cong ciia thanh phd Ha

Bo phan
Mot cua
UBND cip
huyén

- B6 luat Dan sy nam 2015;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu,
déng ky ho tich trlrc tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé diéu cia cac

Ma TTHC:
1.001669
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Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd
khau, s6 tam tra giay khi thuc hién thd tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

Ding ky chdm dut
giam hd c6 yeu to
nudc ngoai

02 ngay lam viéc

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky chim
dat giam ho tryuc tiép thuc hién hoac
iy quyén cho ngudi khac thyc hién
ndp ho so truc tiép tai B§ phan mot
cta/Trung tam hanh chinh cong cua
UBND cap huyén hoic giri hd so qua

hé théng buu chinh ,

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich wvu c¢éng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Céng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot  cua
UBND cép
huyén

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay 09/01/2025 ciid
Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, qué'c tich, chitng thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia By
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
didu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiéf
mot sO dicu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia)
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phui quy dinh vé Co s6|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sd noi
dung cua Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua B truong Bo Tu phép quy dinh chi
tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich|
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong B Tu phép stra doi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tur s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sy
dung, quan 1y mau sé quéc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cia Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi

dinh sé 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cua

MaTTHC:
2.000756
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Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
B0 trudng Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,|
nop, quan ly va st dung phi khai thac, st dung thong tin|
trong co s& dit liéu hd tich, phi x4c nhan co quéc tich
Viét Nam, phi xac nhan 1 nguoi gbe Viét Nam, 18 phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia)
Bo trwong B Tai chinh huéng din vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan|
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo truong BO Tai chinh sura ddi, bd sung mot sb
diéu cta Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 18
phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia B6 tuf
phap vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc sira d6i, bd sung trong linh vyc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky hé tich thudc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap.

Thay di, cai chinh,
b6 sung thong tin ho
tich, xac dinh lai dan
toc

- Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau,
truong hop nhan ho
so sau 15 gi0 ma
khong giai  quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo ddi véi
viéc bd sung thong
tin ho tich.

- 03 ngay lam viéc dbi
voi viée thay doi, cai

- Nguoi co yéu ciu diang ky thay
dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho
tich, xac dinh lai dan toc truc tiép
thuc hién hoic uy quyén cho ngudi
khéac thuc hién nop hd so truc tiép
tai B& phan mot cira/Trung tdm hanh
chinh c¢éng cuia UBND cép huyén
hodc giri hd so qua hé thong buu
chinh

- Nop hd so tryc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép
thi hanh Luat HO tich;

- Nghi dinh s§ 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich tryc tuyén;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cual
Chinh phu sua doi, bo sung mot $6 dieu cia cdc Nghj

dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chung thuc;

Ma TTHC:
2.000748
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chinh ho tich, xac dinh
lai dan tdc. Truong hop
can phai xac minh thi
thoi han duge kéo dai
thém khong qua 06
ngay lam viéc.

Cong dich vu cong cta thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia Bg
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciial
B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia)
Bo truong BO Tu phap sira d6i, b sung mot s ni
dung cua Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cta B truong B Tu phap quy dinh chi
tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich|
truc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 ciial
Bo truong B Tu phép stra di, bd sung mot s diéu
ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia B truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sty
dung, quan 1y mau s6 qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cia Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HO tich;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
B0 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan

Iy va str dung phi khai thac, stir dung thong tin trong col
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so dit liéu ho tich, phi xac nhén c6 quoc tich Viét Nam,
phi x4c nhan 12 ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia)
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1¢ phi thugc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cual
Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham
quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B tu]
phap vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chuc|
nang quan ly cua Bo Tu phap.

Ghi vao s6 ho tich
viéc két hon cua
cong dan Viét

- Nguoi c6 yéu cau ghi cha két hén
tryc tiép thuc hién hoic uy quyen
cho ngudi khac thuc hién ndp ho so
tryc tiép tai BO phan mot ctra/Trung
tam hanh chinh cong ctia UBND cap
huyén hodc giri hd so qua hé thong
buu chinh

Bo phan
Mot cua

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia)
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia)
Chinh pht quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia
Chinh phu stra ddi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh trong linh viee ho tich, quéc tich, chung thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia B

Ma TTHC:
2.002189

? Nan} da .du’qc gl 12 ngay - Nop hd so tryc tuyén trén Cong UBI:ID cap
quy€t tai co quan R huyén
¢ thdm quyén cua dich vu cong quoc g
nuée n (?aiy (https://dichvucong.gov.vn) 1}050
& Cong dich vu cong cta thanh phd Ha
No6i
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).
Ghi vao s6 ho tich - Nguoi ¢ yéu cau ghi chu ly hoén|B6  phan
viéc ly hon, huy tryc tiép thuc hién hoic uy quyen Mot cua
10 |viéc két hon cua 12 ngay cho nguoi khac thyc hién nop h6 so | UBND cap
cong dan Viét truc tiép tai Bo phan mot cua/Trung | huyén

Nam da dugc giai

tam hanh chinh cong cia UBND cip

Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat
Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luét Ho tich;

Ma TTHC:
2.000554
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quyét tai co quan
c6 tham quyén ctua
nudc ngoai

huyén hodc gui ho so qua hé thong
buu

- Nop hé so truc tuyén trén Cong
dich wvu c¢éng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Céng dich vy cong ciia thanh phd Ha
No6i
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cual
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sd noi

11

Ghi vao s6 ho tich
viéc ho tich khac
cua cong dan Viét
Nam da dugc giai
quyét tai co quan co
thim quyén cia
nudc ngoai (khai
sinh; gidm hg; nhan
cha, me, con; xac
dinh cha, me, con;
nuoi con nudi; khai
tir; thay d6i ho tich)

Ngay trong ngay tiép
nhén yéu cau, trudng
hop nhan hd so sau 15
gid ma khong giai
quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Trong truong hop
pphai xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qué 03 ngay lam viéc.

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao S6 h
tich cac viéc ho tich khac truc tiép
thuc hién hodc uy quyén cho ngudi
khac thyc hién ndp hd so truc tiép
tai B phan mét ctra/Trung tdm hanh
chinh cong ctia UBND cép huyén

- Nop ho so truc tuyén trén Cong
dich wvu céng quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cbng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B
Mot

phan
cua

UBND cép

huyén

dung cua Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B truong B Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phui quyj
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich|
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 ciial
Bo truong B Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sy
dung, quan 1y mau sé qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 truéng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HO tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan
Ly va st dung phi khai thac, str dung thong tin trong co|
sO dir liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam,)
phi xac nhan 12 ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi thuc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh

phé tryc thudc Trung uong;

Ma TTHC:
2.000547
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- Thong tu so 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cual
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim
quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B tu]
phap vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc stra ddi, bd sung trong linh vyc ho tich thyuc
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chic|
nang quan ly ctia Bo Tu phap.

05 ngay lam viéc.

- Ngudi cd yéu cau dang ky lai khai
sinh tryc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién
viéc dang ky lai khai sinh tai Bo

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép

\ .-, | phan mot cra/Trung tAm hanh chinh | B phén| = .
bang ky lai khai T}’u Ggg ho? pha1. cg cong cia UBND cap huyénhodc giri | Mot cira thi han'h I.Juat }A,IQ tich; . . Mi TTHC:
12 | sinh c6 yéu tb :/hain th%yr; )ilaacn ml?éi ho so qua h¢ thong buu chinh | UBND cép [ I\,Ighl d{nh $0 8.7/ 20%0/ND :CPN heay 2A8/ 7/ 202.(3 cua 2a000 557
nuée ngoai quyét khc”)ng au éng - Nop hé so tryc tuyén trén C()ng huyén C}nnh phli quy dinh vé ;CU s& dir liéu ho tich dién ti, :
ned dich vu cdng quoc gia dang ky ho t1ch truc tuyén;
gy (https/dichvucong.gov.vn)  hodc | Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctid
Cépg dich vy cong cua thanh pho Ha Chinh phu sira ddi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
Noi ) ) dinh trong linh vuc ho tich, quérc tich, chung thuc;
(https:// QICI}V“S"ng;ha“"} ' E’}‘:Y'VF;}}; Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngdy 28/5/2020 cita Bd
Efg‘t’:e;otﬁi Cﬁ‘én ff;;yﬁy Zlui;én Tu phip quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luag
cho ngudi khéc thuc hién nop hd HO tich va oNgh;y dmho ) 12'3/201'5/'I:ID—E3P A’ng.?y
so truc tiép tai BO phan mot 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot so diéu
Ping ky khai sinh| 05 ngay lam viéc. | ctra/Trung tim hanh chinh cong cia |Bo  phan [va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
¢6 yéu t6 nu6c|Truong hop phai xac| UBND cép huyén hodc giri hd so | Mot cual Thong tu so 01/2022/TT-BTP ngay 94/01/ 2022 cua M TTHC:
13 |ngoai cho nguoi da | minh thi thoi han| quahé thong buu chinh ~ |UBND cap B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap la()OO 893'
c6 ho so, gidy to ca | giai quyet khong qua |- NOp ho so truc tuyén trén Cong |huyén thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay)| ’
nhan 25 ngay dich  vu  cong  quoc gia 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
(https:/dichvucong.gov.vn) ~ hodc ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

Cbng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé noi
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dung cua Thong tu so 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich|
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong B Tu phép sira doi, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020)
ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sy
dung, quan 1y mau sé quéc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 truéng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HO tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciial
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan
Ly va st dung phi khai thac, str dung thong tin trong co|
sO di liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam,)
phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé& phi va 1& phi thuc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua BO Tai chinh sira ddi, bd sung mot sd diéu cual
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B¢ Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim
quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung uong.

- Quyét dinh sb 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B tu]

phap vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban




35

hanh/dugc stra d6i, bo sung trong linh vyc hd tich thuc|
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chic|
nang quan ly cua Bo Tu phap.

14

Ding ky lai két hon
c6 yéu tdo nudc
ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai xac
minh thi thoi han
giai quyét khong qua
25 ngay

Ngudi cd yéu cu dang ky lai két
hon thyce hién ndp hd so truc tiép tai
B phén mét cura/Trung tdm hanh
chinh cong cua UBND cap huyén
hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong
dich wvu céng quéc  gia
(hfctps //dichvucong.gov.vn) hoac
Céng dich vy cong ciia thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).
(bén nam hoic bén nit c6 thé ndp hd
so ma khong can c6 vin ban uy
quyén cta bén con lai)

phan
clra

UBND cép

huyén

- Luat Hon nhéan va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia
Chinh phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngiy 28/7/2020 ctia
Chinh pht quy dinh vé Co sé dir liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mdt s6 diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khéu, sb
tam tra giéy khi thyc hién tht tuc hanh chinh, cung cép
dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia
Chinh phi stra d6i, bo sung mét s6 diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quéc tich, chiing thuc;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia
Bo trwong B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat HO tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia
B trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé& Co so dit
liéu ho tich dién tir, dang ky hd tich truc myén;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 clia
B truong Bo Tu phép sira ddi, bo sung mot sb noi
dung cua Thong tu s 01/2022/TT-BTP ngiy 170
04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb

87/2020/ND-CP ngiy 28/7/2020 ctia Chinh phu quy

Ma TTHC:
2.000513
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dinh vé Co s& dir li¢u ho tich dién tr, dang ky ho tich
truc myén;

- Thong tur sb 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cuia
B9 trudng BO Tu phap stra dbi, bo sung mot sé didu
ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngiy 08/4/2020 clia
B0 truong B Tu phap ban hanh, hudng dan sir dung,
quan 1y mau s6 qudc tich va mau gidy to vé quc tich
va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia
Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu coa Luat HO tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va su dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co s& dit liéu ho tich, phi xéc nhan ¢ quéc
tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam,
1¢ phi quéc tich.

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi
thudc thdm quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia
Bo truong BO Tai chinh stra d6i, bo sung mét sé didu
ctia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia Bo Tai chinh huéng dén vé phi va 1& phi thudc
thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhén dan tinh,
thanh phd truc thuoc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia Bo
tu phép vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc hg tich thuc
hién tai co quan dang ky h¢ tich thudc pham vi chuc
nang quan ly cia B§ Tu phap.

15

Dang ky lai khai tir
c6 yéu td nudc
ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai tién
hanh x4c minh thi

Nguoi c¢6 yéu cau dang ky lai khai
tir truc tiép thuc hién hodc Gy quyén
cho nguoi khac thyc hién viéc dang
ky lai khai t& tai B phan mot

Bo phan
Mot  cua
UBND cip
huyén

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat HJ tich;

MaTTHC:
2.000497
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thoi han khong qua
10 ngay lam viéc.

cta/Trung tdm hanh chinh cong cta
UBND cép huyén hodc giri hd so
qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd
SO truc tuyén trén Céng dich vu
cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hodc
Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dir lidu ho tich dién
tu, dang ky ho tich tryc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sO diéu cua cac
nghi dinh lién quan den viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau, s6 tam tra gidy khi thyc hién thu tuc hanh
chinh, cung cip dich vu cong;

- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua cac
Nghi dinh trong 1inh vuc hd tich, quéc tich, chung
thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
B0 trwrdng BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cia Luat HO tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
ctia B trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho
tich truc tuyén; 180

- Thong tur s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia
B6 truong BO Tu phap sira doi, b sung mot sd noi
dung cua Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& Co s& dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho
tich truc tuyén;

- Thong tur s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta
B truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sd diéu
ctia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
cua B truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan su
dung, quan ly mau s6 quoc tich va mau gidy to vé
quoc tich va Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay
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28/5/2020 cta B9 trudng B6 Tu phéap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cuia Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac, su
dung thdng tin trong co s& dit li€u ho tich, phi xac
nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a nguoi
gdc Viét Nam, 1& phi qudc tich.

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia B¢ truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1
phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
ctia Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, bo sung mot sé
diéu cua Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B6 Tai chinh huéng dan vé phi va
1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/dugc stra d6i, bd sung trong linh vyc hé tich thuc
hién tai co quan dang ky h¢ tich thudc pham vi chuc
nang quan ly cia B§ Tu phap.

I1. Linh vuc Nu6i con nuéi
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Tr| Ten “;‘l‘nt;'lf hanh ng:l":l l'l‘;':t Cich thirc thyc hign fl’l’;cdﬁfgl Ciin cit phap Iy Ghi chi
- Luat Ho tich 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
nim 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam
2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
Ngudoi ¢6 yéu cau ghi vao S6 cua Ludt Nubi con nudi;
dang ky nuodi con nudi viéc - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam
nudi con nudi da dugc giai 2019 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s diéu
quyet tai co quan c6 thim cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm
quyén cua nudc ngoai tryc 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
tiép thuc hién hodc oy quyén s6 diéu cua Luét Nudi con nudi;
- Neay trong ngay tiép cho ngudi khg’c tht_rp hién ndp - Nghi dinh s6 87/2020/N D—CP ngay 28 thang .7 nam
nhan hé so Truong hop ho so tryc tiép tai BO phan 2020 .cﬁa Chinh phu quy dinh vé cq s& dir liéu ho
Ghi vao Sé dang nhan hé S(; sau 15 g'ify mét cua/Trung tdm hanh tich dién tu, dang ky ho tich tryc tuyén;
1 |k¢ musi con mudi ma khong gidi quyét chinh cong cﬁg UBND cép | B phén M6t | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
vide nudi con nudi | dwroc ngay thi tra két qua huyén hodc gui ho so qua h¢|cra UBND |nam 2022 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot so
43 duoc gidi quyét troﬁg ngdy lam viée tiép thong buu chinh hoac n(f)p.h() cép huyén |diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat| Ma TTHC:
tai co éluan 6 tham | theo ; S0 tryc tuyén theo quy dinh|noi cu tr|trinh s6 ho khau, so tam tra gidy khi thue hién thu 2.002363
'u 3n cia nudc|- Trir(‘)’n h hai xdc cua phap luét ve thuc hién thu | cua cong dan | tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
quy & op p tuc hanh chinh trén méi|ViétNam |- Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bo

ngoai

minh thi thoi han giai
quyet khong qua 03
ngay lam viéc.

truong dién tu.

truong BO Tu phap huéng dan thi hanh mot s didu
cuia Luét Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NDCP
ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée ban
hanh, huéng ¢ dan viéc ghi chép, s dung, quan ly va
[uu trir so, mau gidy t0, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01
nam 2022 cua B9 truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sd
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé co s& dir liéu ho tich dién tu,
ding ky ho tich truc tuyén; 98 - Thong tu sb
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyét

Cach thirc thye hién

Pia diém
thuc hién

Can cir phap ly

Ghi chi

281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B truéng Bo Tai chinh vé viéc quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir
dung thong tin trong co so dir liéu ho tich, phi xac
nhan cé quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a nguoi
géc Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11
nim 2019 cua Bo truong B9 Tai chinh huéng dan
vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudgc Trung
uong;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11
nam 2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua B¢ trudng Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh, thanh phd
tryc thugc Trung uong;

- Thong tus6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua B0 truong Bo Tu phap sira dbi, bd sung
mdt s6 didu ciia Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truéng B Tu phap
vé viéc ban hanh, hudng dan viée ghi chép, st dung,
quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, ho so nudi con
nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, b6 sung trong linh vire nudi con nudi thudc pham
vi churc ndng quan ly cua B Tu phéap.




III. Linh vuc Ching thue
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srr| 1o thatuchanh | Thot han quyée | Cich thire thye hign t?li‘cdl‘;gl‘l Cin cir phip Iy Ghi chi
+ Nghi dinh so0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Trong ngdy co quan, té chirc Chinh phii vé cp bén sao tir ban chinh, ching thye chi
tiép nhan yéu ciu hodic trong] ky va chimg thyc hop dong, giao dich;
ngdy lam vice ti & theo. néul + Nghi dinh so Q?/2Q25/ND—CP n’géy.‘09/01/2025 cﬁq
iép nhan yéﬁ cAu sau 135 gid thnh phu stra doi, bo sung mot .sé di€u cua cac Nghi
hodic ¢ 6 thé kéo dai hon theo dinh trong Hn}l vuc h tich, quoc tich, ching thuc;
Chimg thyc chit kjjthéa thuan bing van ban véi '~ Thong tu 56 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bg
noudi dich ma ngudningudi yéu cAu chimg thuc B0 phan Mot [truong Bo Tu’ phép quy (:Zhn.h chi ti€t va hudng dan thi
1 ldich kﬁéng phai 1aTruong hop tra két qua tro.ng. Nop hd so truc tiép cua  UBND hanh mét so diéu ciia Nghi du}h sO 23/2015/ND-CP ngay| Ma TTHC:
; ; X : ; cap huyén  |16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,| 2001008

cong tac vién dichngay lam viéc tiép theo hoac

thuat

phai kéo dai thoi gian theo
thoa thuan thi nguoi tiép nhan
ho so phai c6 phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau chimg]
thuc

chung thuc chit ky va chtng thyc hop dong, giao dich;
+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi chirng thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia BO tu
phap vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chiing thuc thudc

ham vi chltc nang quan ly cia Bo Tu phap
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Chung thuc hop
dong, giao dich lién
quan dén tai san 13
dong san

Khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ke tir ngay nhan du ho sof
yéu cau ching thuc hodc ¢
thé kéo dai hon theo théa thuan
bing vin ban v6i ngudi yéu
cau ching thyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau chimg thuc.

Nop hé so truc tiép

B6 phan Mot
Cljl’a UBND
cap huyén

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phii vé cp ban sao tir ban chinh, chimg thyc chif
ky va ching thyc hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quoc tich, ching thuc;

+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va hudng din thi
hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-

CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cap ban sao ti
ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan 1y va st dung phi ching thye.

+ Quyet dinh sb 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu
phép vé viéc cong bo thit tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc chimg thuc thudg
pham vi chirc ndng quén ly cua B Tu phap

Ma TTHC:
2.001044

Chung thuc van ban|
thdéa thuén phan chia
di san ma di san 13
dong san

Khong qua 02 (hai) ngdy lam
viéc, ke tir ngay nhan du hd sof
yéu cau chung thuc hodc co
thé kéo dai hon theo thoa thugn
bing van ban véi ngudi yéul
cau chung thyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngiy) tra két qua cho ngudi
yéu cau chimg thuc

Nop ho so truc tiép

B6 phan Mot
Cljl’a UBND
cap huyén

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phi vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thyc chif
ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé didu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching thyc;

+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;
+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi ching thuc

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia B tu
phép vé viéc cong bo thit tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chiing thuc thudc

ham vi chitc ning quan ly ctia B Tu phép.

Ma TTHC:
2.001050
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+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phi1 vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thyc chif
ky va ching thyc hop ddng, giao dich;
+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quoc tich, ching thuc;
+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
B6 phan Mot truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi
ctta UBND hanh mét s6 didu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngayl Ma TTHC:
ciAphuyén  [16/02/2015 ciia Chinh phu vé cdp ban sao tir ban chinh,| 2.001052
chung thuc chit ky va chtng thuc hop ddng, giao dich;
+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi ching thuc.
+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia B tu
phép vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc chimg thuc thudg
ham vi chitc ning quan ly ctia B§ Tu phap.

Khong qua 02 (hai) ngay lam|
viéc, ke tir ngay nhan du ho sof
yéu cau ching thuc hodc ¢
thé kéo dai hon theo théa thuan
Chimg thyc vin banbang van ban voi ngudi yéu
[khai nhan di san m2|iéu ching thyc. Truong hop  Nop hd so tryc tiép
di sén 1a dong san ¢o dai thoi han giai quyét thi
nguoi tiép nhan ho so phai cd|
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngiy) tra két qua cho ngudi
yéu cau chimg thuc.




C. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia UBND cép xa

I. Linh vuc Ho tich
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Tén thu tuc

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngiy 28/7/2020 ctia Chinh phii quy|
dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu sO 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia Bo trudng B
Tu phap sira doi, bd sung mot sé ndi dung ciia Thong tuw sd
01/2022/TT BTP ngay 04/01/2022 ctia B trudng Bo Tu phap quy|
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co
s dit lidu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B truéng B

Tu phap sira d6i, b0 sung mot sd diéu cua Thong tu sd)

TT Thoi han Cich thirc thyc hién Dia diem Ciin cit phap 1y Ghi chi
hanh chinh gidi quyet thuc hién
- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh ph
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liu h¢ tich dién twr, dang ky h¢ tich tryc
tuyen;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu
sura déi,,bé sung mét ) Qiéu gﬁa cac nghj’dinh lién quan dén vied
Ngay trong nga Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai nff)p, xu%t trinh s6 tlé khéu, s Eam tré gidy khi thyc hién thu tug
tgiég nhér% yégu d sir%h truc tiyép thuc hi éf lll(géc ay hanh chin, cung cap dich vu cong; SR
cau tnr(‘;ng hop | quyén cho ngu(‘)’i khac thyc hién i N gh ! 'dm;h 50 07/%025;/1\1.};)@? neay 09/(.)1/.2025 cua Nc hinh p hl}
nhé’n 1 so se{u ngp h 3 so truc ti ép (i B (;) ph é'n stra d01,’b0.sung mot sO dieu cua cac Nghi dinh trong linh vuc hg
15 gib ma khong mét clra cia UBND éép x'ﬁ hdéc B0 phan fich, quoc tgqh, chimg thuc; Ma
< , . o2 DX : " | Mot ctra |- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B trudng B )
1 | Pangky khai sinh | gidi quyétduge | gui ho so qua hé thong buu chinh . . Y ST N K oen A rra. 2 TTHC:
ngay thi tra két hodc ndp hé so tryc tuyen trén U}BN]? Tu phap quyAdmh chi tict thi hanh II}Qt 6 diéu cua ngat HQ, tich V4 1.001193
\ trone nod Céng dich vu cong quéc gia capxa [Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu
ql‘;‘n Vié% ﬁ% Y (hitps: /% o goqv Vn)ghoac quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
oo, P gong dich vu ¢ fngg eip tinh - Thong tu s& 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia Bo trudng
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02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap ban
hanh, huong dan str dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy|
td vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
ctia BO truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéy
cia Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia BO truong
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su
dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s& dit liu ho tich,
phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a nguoi gd
Viét Nam, 18 phi qudc tich.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B0 Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Ho1 déng nhan dan tinh, thanh phé trye thudc Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTCngay 26/11/2021 ctia B truong
Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh hudng dan
vé phi va 18 phi thugc thim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira d6i, bo
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chltc nang quéan ly cua B$ Tu phap.

Ding ky két hon

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu
céu, truong hop
nhan hé so sau
15 gid ma khong
giai quyét dugc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo.
Trudng hop can
x4c minh diéu
kién két hon cua

Ngudi co yéu cau dang ky két hon
thuc hién ndp ho so truc tiép tai
B0 phén mot cua cua UBND cap
xa hodc ndp ho so tryc tuyen trén
Cong dich vu cng quoc gia
(https:/dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

B06 phan
Mot ctra
UBND
cap xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phuj
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit lidu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phj
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia cac nghi dinh li€én quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 ho khau, sé tam tri gidy khi thuc hién tha tuc]
hanh chinh, cung cap dich vu cong;

Ma
TTHC:
1.000894
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hai bén nam, nir
thi thoi han giai
quyét khong qua
05 ngay lam
viéc.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh phu|
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chung thuc;
- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo truéng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cta Luat Ho tich va)
Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phij
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ho tich;
- Thong tur s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo truong
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh pht quy]
dinh vé Co s0 dir liéu ho tich dién tw, dang ky ho tich tryc tuyén;
- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cta Bo truong By
Tu phap sira doi, bd sung mot sé ndi dung ciia Thong tu sd
01/2022/TT BTP ngay 04/01/2022 ctia B trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co
s& dit lidu h tich dién tir, ding ky ho tich tryc tuyén;
- Thong tu sO 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B) trudng B
Tu phap sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B treong B6 Tu phap ban
hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy|
td vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
ctia B truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cia Luat HO tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia BO truong
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su
dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s dir liéu ho tich,
phi xac nhan co quoc tich Viét Nam, phi x4c nhan 1a ngudi gde
'Viét Nam, 1¢ phi quoc tich.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé trye thudc Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bg trudng
Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6

85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng din
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ve phi va 1€ phi thugc tham quyén quyet dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cia Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Tu phap.

Pang ky nhén cha,
me, con

03 ngay lam
viéc. Truong
hop can phai
xé4c minh thi
thoi han giai
quyét khong quéa
08 ngay lam
viéc

Ngudi co yéu cau ding ky nhan
cha, me, con thyc hién nop ho so
truc tiép tai B§ phan mot ctra cuia

UBND cép xa hodc ndp ho so truc
tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia

(https://dichvucong.gov.vn) hodc

Cong dich vy cong cip tinh
(https://dichvucong hanoi.gov.vn)
(mot bén c6 thé ndp hod so ma
khong phai c6 vin ban y quyén
cua bén con lai).

B0 phan
Mot ctra
UBND
cap xa

- Luét Hon nhan va gia dinh nam 2014; - Luat HQ tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé Co s¢ dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phii
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viee
nodp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thyc hién thi tuc
hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phii
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vyc hd
tich, quéc tich, chung thuc;

- Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Ho
tich v Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngiy 04/01/2022 cta Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé& Co s¢ dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tur sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua B¢ truong
Bo Tu phap stra doi, bo sung mot s6 ndi dung ciia Thong tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phti quy dinh vé Co
so dit liéu ho tich dién tr, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tur sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truong
Bo Tu phap stra doi, bo sung mot sd diéu cua Théng tu sO
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B§ truéng B Tu phép ban

Ma
TTHC:
1.001022
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hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau s6 quoc tich va mau giay
t& vé quéc tich va Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
ctia Bo truong BO Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat HO tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat HJ tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st
dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s¢ dit liéu ho tich,
phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi géc
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich.

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B§ trudng
B0 Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét
dinh cta Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd tryc thude Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bg trwedéng
Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh hudng dan
vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctiia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia B Tu phép.

bang ky khai sinh
két hgp nhan cha,
me, con

03 ngay lam
viéc, truong hop
phai xac minh
thi thoi
han giai quyét
khong qua 08
ngay lam viéc.

Ngudi co yéu cau dang ky khai
sinh va nhan cha, me, con thuc
hién ndp h so truc tiép tai B
phan mot ctra cia UBND cap xa
(mot bén c6 thé ndp ho so ma
khéng phai c6 vin ban Gy quyén
cua bén con lai).

B6 phéan
Mot ctra
UBND
cap xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phj
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia cac nghi dinh li€én quan dén viéc
mop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thyc hién tha tuc|
hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phuj
sira d6i, bd sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho)
tich, qudc tich, chung thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo truong Bo

Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Ho tich va|

Ma
TTHC:
1.000689
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INghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh ph
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia Bo truong Bo
Tu phap sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu phap ban
hanh, huéng dan str dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy|
td vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
ctia BO truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cia Luat HO tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st
dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s dir liéu h9 tich,
phi xac nhan co6 quoc tich Viét Nam, phi x4c nhan 1a nguoi gdc
'Viét Nam, 1¢ phi quoc tich.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Ho1 déng nhan dan tinh, thanh phé trye thudc Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bo trudng
B Tai chinh stra dbi, b sung mot sé diéu cua Théng tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thugc thim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh ph truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tur phép vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira doi, bo
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chuc ning quan ly cua B Tu phép.

Pang ky khai tir

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu
cAu, truong hop
nhan hé so sau
15 gid ma khong
giai quyét dugc
ngay thi tra két
qua trong ngay

Nguoi co yéu cau dang ky khai tir
tryc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho nguoi khac thyc hién nop ho
SO truc tiép tai BO phan mot ctra
ctia UBND cap x4 hodc giri ho so
qua hé théng buu chinh hodc nop
hd so tryc tuyén trén Cong dich
vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

B06 phan
Mot ctra
UBND
cap xa

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh|
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho|
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Nghi dinh sél 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctua Chinh|

phu stra doi, bo sung mot so diéu cia cac nghi dinh lién quan|

Ma
TTHC:
1.000656
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lam vigc tiep
theo.

Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

den viéc nQp, xuat trinh s6 hd khau, s tam tra giay khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thyc;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh|
Nghi dinh 230 s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh|
phu quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich]
truc tuyén;

- Thong tu sd 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua B truong
Bo6 Tu phap stra doi, bd sung mot sé ndi dung cua Thong tu sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B0 truédng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co s6 dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phép sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh, huorng dan str dung, quan ly mau so qudc tich va mayl
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
I va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s& di
liéu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan|
la nguoi géc Viét Nam, 1& phi quc tich;

- Thong tus0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong

Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thugc thim quyén|
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung uwong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia B Tu phap.

bang ky khai sinh
luu dong

05 ngay lam
viéc

Luu dong

Tai nha
riéng
cua
cong
dan
hoac tai
dia
diém t6
chure
dang ky
luu
dong

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh
phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat H,
tich;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra d6i, bd sung mot sd diu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi thug
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bo  sung mot sb diéu ctia cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quoc tich, chung thyec;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh|
Luat Ho tich;
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cuaBo trLrorng
Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B6 truong BO Tu phap
ban hanh, huong dan st dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau
gidy to vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay
28/5/2020 cta BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat H tich;
- Thong tu s0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B4 truong]
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thugc thim quyén|

Ma
TTHC:
1.003583
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thuc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung uwong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B Tu phap.

Ping ky két hon
luu dong

05 ngay lam
viéc

Luu dong

Tai dia
diém
dang
ky két
hon

luu
dong

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014,
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phi1 quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho,
tich;
- Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phu sua dbi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuét trinh s ho khau s6 tam tra gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, ching thyec;
- Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia B trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cial
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|
Luat HO tlch
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trlrcng
Bo Tu phéap sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cta B truéng Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan str dung, quan Iy mau sb qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 ciia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot sb diéu ctia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu

va bi€n phap thi hanh Luat Ho tich.

Ma
TTHC:
1.000593
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- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung vong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia Bo
truéng BO Tai chinh stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira doi,
bd sung trong linh vyc ho tich thyc hién tai co quan dang ky ho
tich thugc pham vi chitc ning quén ly ctia B Tu phap.

bang ky khai tr luu
dong

05 ngay lam
viéc

Luu dong

Tai
nha
riéng
hoac
tai dia
diém
t6
chirc
dang
ky luu
dong.

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho)
tich;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra dbi, bd sung mot sd didu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc nop, xuét trinh s ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thuc;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|
Luat HO tlch
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trlr(mg
Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo tru(mg Bo Tu phap
ban hanh, huong dan sir dung, quan ly mau s6 quoc tich va mau
gidy to vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay
28/5/2020 cua BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu ciia Luét Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéy

va bi€n phap thi hanh Luat HQ tich;

Ma
TTHC:
1.000419
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- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung vong;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia Bo
truéng BO Tai chinh stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira doi,
b sung trong linh vyre ho tich thue hién tai co quan ding ky ho
tich thugc pham vi chitc ning quén ly ctia B Tu phap.

bang ky giam ho

03 ngay lam
viéc.

Ngudi ¢6 yéu cau ding ky giam
ho truc tiép thyc hién hodc vy
quyén cho ngudi khac thyc hién
ndp ho so truc tiép tai Bo phan
mot cira cia UBND cép x4 hoac
giri ho so qua hé thong buu chinh
hodc ndp ho so truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B0 phan
Mot ctra
UBND
cap xa

- B0 luat Dan su nam 2015;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh|
phi1 quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ho|
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién ti, dang ky hd tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi thug
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phuj
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chung thyc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B truong
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh|
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh ph
quy’dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tu, ding ky ho tich truc

tuyén;

Ma
TTHC:
1.004837
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B6 Tu phap stra d6i, bo sung mot s6 ndi dung ctiia Thong tu sd

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|

ban hanh, hudng dan sir dung, quan \s mau s6 quoc tich va mau

- Thong tu s0 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia B trudng
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B truong Bo Tu phap

s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co s& dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truong
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truo‘ng Bo Tu phap

gidy t& vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay|
28/5/2020 ciia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va str dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan|
1a ngudi gbe Viét Nam, 1é phi quéc tich;
- Thong turs6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung vong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong B Tai chinh stra d6i, b sung mot s6 diéu cia Thong
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh cia
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cia Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyuc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chitc nang quan ly ciia B Tu phap.

10

Ding ky chim dut
giam ho

02 ngay lam
viéc

Ngudi c6 yéu cau dang ky chim
dat giam ho truc tiép thuc hién
hoic iy quyén cho nguoi khac
thuc hién ndp ho so truc tiép tai

B¢ phan mot cira cia UBND cép

B6 phéan
Mot ctra
UBND
cép xa

- B0 luat Dan sy nam 2015;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho|
tich;

Ma
TTHC:
1.004845
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xa hodc gui ho so qua hé thong
buu chinh hodc ndp ho so truc
tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia
(https:/dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc
tuyén

- Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phu sura dbi, bo sung mot so diéu cta cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuét trinh s ho khau, s6 tam tra glay khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Hoj
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh|
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia B truong
Bo Tu phap stra doi, bd sung mot s6 ndi dung ciia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co so dit lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cuia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu phép
ban hanh, hudéng dan str dung, quan \'s mau so qudc tich va mayl
gidy t& vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay)|
28/5/2020 cua BO truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéy
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truéng Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan

Ly va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co sé di
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liéu ho tich, phi xac nhén c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan|
1a ngudi gbe Viét Nam, 18 phi quéc tich;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi1 déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc|
Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s& 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bé Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhéan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tur phép vé
viéc cong bd tht tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira d6i, bo
sung trong linh vyuc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chuc ning quan ly cua B Tu phép.

11

Thay dbi, cai chinh,

bd sung théng tinhd
tich

- 03 ngay lam
viéc dbi voi yéu
cau thay doi, cai

chinh ho tich;
truong hop phai

xac minh thi
thoi han giai
quyét khong quéa
06 ngay lam
viéc.

- Ngay trong
ngay lam viéc
dbi v6i yéu cau
b6 sung thong
tin ho tich,
trudong hgp nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.

Nguoi 6 yéu cau dang ky thay
doi, cai chinh, bd sung thong tin
ho tich truc tlep thuc hién hoac uy
quyén cho ngudi khac thyc hién
ndp ho so true tiép tai BO phan
mot cira cia UBND cip x4 hoic
giri hd so qua h¢ thdng buu chinh
hodc ndp hé so tryc tuyen trén
Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B0 phéan
MGoét ctra
UBND
cép xa

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho,
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phil sira d6i, bd sung mot sd diéu ciia cac nghi dinh lién quan|
dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, chimg thuc;
- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh|
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo trudng
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh)

Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu

Ma
TTHC:
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quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra doi, bd sung mot sé ndi dung ctiia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia BS trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
sO 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phit quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sd 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua BJ truong
Bo Tu phéap sira doi, bo sung mot sd dicu ciia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trLrO'ng Bo Tu phap
ban hanh, huong dan st dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau
gidy to vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay
28/5/2020 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
I va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s& di
liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan|
1a ngudi gbe Viét Nam, 18 phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh ctua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung wong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo
truéng Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cia Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thuc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cta Bo tur phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vyuc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thugc pham vi chuc ning quan ly cua B Tu phép.

12

Cép Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan

03 ngay lam
viéc; truong hop
phai xac minh

Nguoi c6 yéu cau cap Giady xac
nhén tinh trang hon nhan tryc tiép
thuc hi€n hodc iy quyén cho

B0 phan
Mot ctra

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

Ma
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thi thoi han giai
quyét khong qua
23 ngay.

ngudi khac thuc hién ndp ho so
truc tiép tai B§ phan mot ctra cuia
UBND cép xa hodc guri hd so qua
hé théng buu chinh hodc nop hd
SO tryc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

UBND
cap xa

- Nghi dinh s0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phi1 quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ho|
tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc nop, xuét trinh s ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh trong linh vyc
ho tich, qudc tich, chimg thuc;

- Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh)
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phij
quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Thong tu s& 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cta B trudng
Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé ndi dung ciia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B¢ trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co so dit lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryuc tuyén;
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd)
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu phép
ban hanh, huorng dan str dung, quan ly mau so qudc tich va mayl
gidy to vé& quodc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot sé diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéy

va bi€n phap thi hanh Luat Ho tich;
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- Thong tu so 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bg
trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
I va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s& diy
li¢u ho tich, phi x4c nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan|
la nguoi géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 1& phi thugc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phép vé
viéc cong bd tht tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira d6i, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chuc ning quan ly cua B Tu phép.

13

bang ky lai khai
sinh

05 ngay lam
viéc.
Truong hop
phéi xac minh
thi thoi han giai
quyét khong quéa
25 ngay.

Ngudi co yéu cau dang ky lai khai
sinh truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thyc hién
viéc dang ky lai khai sinh tai B
phan mot ctra cia UBND cép xa
hoic giri hd so qua hé théng buu
chinh hodc ndp ho so truc tuyen
trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc

Cong dich vu cong cip tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phéan
Mot ctra
UBND
cap xa

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho)
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu sta ddi, bd sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau s6 tam tra gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phi
stra d6i, bd sung mot s diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quc tich, chimg thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cial
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|

Luat Ho tich;

Ma
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- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phij
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu sd 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua BJ truong
Bo Tu phap stra d6i, b sung mot sé ndi dung ctia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
sO 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phil quy dinh vé
Co s¢ dir lleu ho tich dién tr, diang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trlr(mg
Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong BO Tu phap
ban hanh, huong dan st dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau
gidy to' vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 ciia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat HO tich;
- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua Bo trudng
Bo Tu phép bai bo mot sé ndi dung tai cac Thong tu trong linh|
vuc trg giap phéap 1y, hd tich do B truong Bo Tu phap ban
hanh;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
I va st dung phi khai thac, sit dung thong tin trong co s& di
li¢u ho tich, phi x4c nhéan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén|
la nguoi géc Viét Nam, 1& phi qudc tich;
- Thong tu s0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B truong
Bo Tai chinh hudng dan vé& phi va 1é phi thudc thim quyén|
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd]
Trung vong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, b sung mot s6 diéu cia Thong
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua

Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.




62

- Quyeét dinh so 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia B tu phap veé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia B Tu phap.

14

biang ky khai sinh
cho nguoi da c6 ho
s0, gidy to ca nhan

05 ngay lam
viéc.
Truong hop
phéi xac minh
thi thoi han giai
quyét khong qua
25 ngay

Nguoi co yéu cau dang ky khai
sinh truc tiép thuc hién hoac uy
quyén cho ngudi khac thyc hién
ndp ho so truc tiép tai Bo phan
mot cira cia UBND cép x4 hoac
giri hd so qua hé théng buu chinh
hodc ndp hé so truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia
(https:/dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

B6 phéan
Mot ctra
UBND
cép xa

- Luat Ho tich nam 2014,
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho)
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Nghi dinh sél 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctua Chinh|
phil sira d6i, bd sung mot sd diéu ciia cac nghi dinh lién quan|
dén viéc nop, xuét trinh s ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phuj
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thuc;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh|
Luat HO tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh)
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc
tuyén
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo truong
Bo Tu phap stra doi, b sung mot sé ndi dung ctia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia BS trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
sO 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phit quy dinh vé
Co s6 dit lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc tuyén;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truong
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong BO Tu phap
ban hanh, huéng dan str dung, quan 1y miu s6 quc tich va miy

Ma
TTHC:
1.004772
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giay to ve quoc tich va Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phép bai bo mot s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh|
vuc trg giap phéap 1y, hd tich do B truong Bo Tu phap ban
hanh;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
truong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va str dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan|
la nguoi géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich;
- Thong turs6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc|
Trung vong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia Bo
truong Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhéan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cta Bo tu phap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chitc nang quan ly cua B6 Tu phap.

15

Ding ky lai két hon

05 ngay lam
viéc.
Truong hop
phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khong quéa
25 ngay

Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai ket
hén thyc hién ndp hd so truc tiép
ta1 B0 phan mot cira cua UBND
cép x4 hodc ndp ho so tryc tuyen
trén Cong dich vu cong qudc gia
(https:/dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)
(bén nam hodc bén nit co6 thé nop
hd so ma khong can c6 vin ban
iy quyén cuia bén con lai)

B0 phan
Mot ctra
UBND
cép xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh|
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho,
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|

phu stra doi, bo sung mdt s6 dieu cua cac nghi dinh lién quan

Ma
TTHC:
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den viéc nQp, xuat trinh s6 ho khau, so6 tam tra giay khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thyc;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phij
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;

- Thong tur s& 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua B truong
Bo6 Tu phap stra doi, bd sung mot sé ndi dung cua Thong tu sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B0 truédng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap 361 thi hanh Nghi
dinh so 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy|
dinh vé Co s0 dir liéu ho tich dién tur, dang ky ho tich truce tuyén;
- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo truong
Bo Tu phép sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh, huorng dan str dung, quan ly mau so qudc tich va mayl
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
I va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co so diy
liéu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan|
la nguoi géc Viét Nam, 1& phi quc tich;

- Thong tus0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong

Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thugc thim quyén|
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ Tai chinh
hudng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung uwong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tu phéap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B Tu phap.

16

DPang ky lai khai tu

05 ngay lam
viéc.
Trudng hop can
xac minh thi
thoi han giai
quyét khong quéa
10 ngay lam
viéc.

Ngudi c6 yéu cau dang ky lai khai
tr truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thyc hién
vi€c dang ky lai khai tir tai B
phan mot ctra cia UBND cép xa
hoic giri hd so qua hé thdng buu
chinh hodc ngp ho so truc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B0 phéan
Mot ctra
UBND
cép xa

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh|
phi1 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat H,
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi thug
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong; - Nghi dinh sb
07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu stra doi, bd)
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc hd tich, quéc
tich, chimg thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B truong
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phuj
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc]
tuyén;
- Thong tu sd 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua B truong
Bo6 Tu phap stra doi, bd sung mot s6 ndi dung cua Thong tu sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B0 trudng Bo Tu phap

Ma
TTHC:
1.005461
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quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sd 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B truong
Bo Tu phéap sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truéng Bo Tu phap|
ban hanh, hudng din sir dung, quan 1y mau s6 qudc tich va mau|
gidy t& vé& quéc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cia BO trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot sb diéu ctia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va str dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan|
1a nguoi gbe Viét Nam, 16 phi qudc tich;
- Thong turs6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo
truong BO Tai chinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s& 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudce Trung uwong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viée cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bo
sung trong linh vyc hg tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia B Tu phép.

17

Pang ky gidm sat
viéc giam hQ

03 ngay lam
viéc, truong hop
can phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
dugc kéo dai
nhung khéng
qua 05 ngay lam

Ngudi ¢6 yéu cau ding ky giam
sat viéc giam ho truc tiép thuc
hién hoic ty quyén cho nguoi

khac thuc hién ndp hd so truc tiép
tai B§ phan mot ctra cia UBND
cAp xa hodc giri hd so qua hé
théng buu chinh hodc nop ho so
tryc tuyén trén Cong dich vu cong

B9 phan
Mot ctra
UBND
cép xa

- B0 luat Dan sy nam 2015;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét HQ
tich; - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh|
phu quy’dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich|

truc tuyen;
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viéc ké tir ngay

tiép nhan ho so.

quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vy cong cip tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu sta ddi, bd sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau s6 tam tra gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, chtng thuc;

- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu cua Luat Ho,
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh|
Nghi dinh s6 87/2020/ND- 381 CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh|
phu quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich]
truc tuyén;

- Thong tur s& 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua BJ trudng
Bo Tu phap stra doi, b sung mot sé ndi dung ctia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phép
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu phép
ban hanh, hudng dan str dung, quan \'s mau so qudc tich va mayl
gidy t& vé& quéc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua B truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot sé diéu ciia Luét Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bi€n phap thi hanh Luat H¢ tich;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B9
truong Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan
Ly va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co sé di
liéu ho tich, phi x4c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan|

la nguoi géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich;
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- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén|
quyét dinh cua Hoi dong nhéan dén tinh, thanh phd truc thudd
Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B9
truong BO Tai chinh stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Thong tu
s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi déng
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cta Bo tu phap v§
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc sira doi, bd)
sung trong linh vyc h tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chuc ning quan ly cua By Tu phép.

18

Ping ky chim dut
gidm sat viéc giam
ho

03 ngay lam
viéc, truong hop
can phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
dugc kéo dai
nhung khéng
qua 05 ngay lam
viée ké tir ngay
tiép nhan ho so.

Ngudi co yéu cau dang ky cham
dat giam sat viéc giam ho truc
tiép thyc hién hodc iy quyén cho
ngudi khac thyc hién ndp hd so
truc tiép tai B§ phan mot ctra cuia
UBND cép x4 hodc gtri hd so qua
hé théng buu chinh hogc ndp hd
SO truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B0 phan
Mot ctra
UBND
cap xa

- B0 luat Dan su nam 2015;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh|
phi1 quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ho|
tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phuj
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién ti, dang ky hd tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh|
phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac nghi dinh lién quan|
dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi thug
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phuj
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chung thuc;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B truong
Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho)
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cual
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh|
Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh|
Nghi dinh sb 87/2020/NDCP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phi
quy’dinh vé Co so dir liéu ho tich dién t, ding ky ho tich truc
tuyén;




69

- Thong tu s0 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia B trudng
Bo Tu phap stra doi, bd sung mot sé ndi dung ciia Thong tu sd)
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh|
sO 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phil quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truong
Bo Tu phap stra dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh, hudng dan sir dung, quan \s mau s6 quoc tich va mau
gidy t& vé& qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT- BTP ngay|
28/5/2020 ciia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh|
mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va str dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan|
la nguoi géc Viét Nam, 1& phi qudc tich;
- Thong tus6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong
Bo Tai chinh hudéng dan vé& phi va 1é phi thudc thim quyén|
quyét dinh cia HDND tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B
trudng BO Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong tul
sO 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cia HDND
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.
- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cta Bo tu phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc sira doi, bd)
sung trong linh vuc h tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich

thudc pham vi chuc ning quan ly cua By Tu phép.




I1. Linh vwc Nudi con nudi
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tinh trang chd ¢, diéu kién
kinh t& ctia ngudi nhan con
nudi. Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén
duogc vin ban dé nghi, Uy ban
nhan dan cép x4 noi 6 hién tai
cua nguodi nhan con nudi thuc
hién x4ac minh, danh gia theo
ndi dung Van ban xac nhén
hoan canh gia dinh, tinh trang
chd &, diéu kién kinh té cua
nguodi nhdn con nudi va cod
van ban théng bao két qua
danh gia cho Uy ban nhéan
dan cap xi noi nguoi nhan
con nudi thuong tru.

trinh s6 ho khau, s6 tam tr gidy khi thuc hién thi
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée ban
hanh, hudng c dan viéc ghi chép, str dung, quan 1y va
luu trix so, mau gidy t&, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh huéng dan
1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con
nudi va cip, gia han, stra doi gidy phép hoat dong
ctia t6 chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tur s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua Bo truong BO Tu phap sua dbi, bd sung
mdt s6 didu ciia Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nadm 2020 cua B truong B Tu phap

TT Tén tlzlllnt:; hanh Thoi han giai quyét Cach thirc thue hién zﬁcdﬁfg:l Can cir phap ly Ghi chu
- Thoi gian xéc minh, dénh - Luat Nudi con nubi 2010; Ma TTHC:
gid hoan canh gia dinl’l tinh - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2.001263
trang chd &, didu kién ki’nh i 2011 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
clia ngu(‘)’i’nhén con nudi: cua Luat Nudi con nudi;
Trudmg hop ngﬁ(‘!i nhan con . . - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam
nubi ¢6 noi thuong tril va noi Nguoi nhan con nubi 2019 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s diéu
& hién tai khéc nhau, trong 02 lra chon ndp ho so cho cua Ngl}; dml} 19/2051 1/ND- .CP ng.a}{ gl thang 3 nar}l
nga}'f lAm vige ké ’ tir ngdy Uy ban nhan dan cap xa 291 1 cua Chinh phu quy dinh .ch1 tiét thi hanh mét
nhan duoc dé nghi cia ngudi noi co tham quyén giai s0 diéu cua Luét Nudi con nudi;
nhan con nudi, Uy ban nhan quyét thong qua hmh - Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ‘ngdy 08 thang 01
din cAp xd noi ngwdi nhan thire ndp truc ti€p, gui nam 2025 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
con mudi thumg trd trye i ép hd so qua h¢ thong buu diéu cqa c.ac Ngh1 dinh vé nudi con nuoi;
xéc minh trong 05 ngély lam chir;h hoac nép truc - Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7
viéc hodic c6 véin bin d& nghj tuyén theo quy dinh cﬁa ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh 1¢ phi dang ky
U§./ ban nhan dan c bp xi nGi phap luat v€ thuc hién nudi con nudi, 1& phi cap gidy phép hoat dong ctia to
1 & hién tai ctia neudi nhan con thu tuc hanh chinh trén chirc con nudi nudc ngoai;

bang ky viéc nudi nubi thue hié%l <dc minh moi truong dién tu. B6 phan Mot | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12

con nudi trong dénh gié‘ hodn canh sia dinh, cta  UBND |ndm 2022 cta Chinh phu sta doi, bd sung mot so

nudc ’ cap xa diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuit
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TT Ten tl;lllutl?lf hanh Thoi han gidi quyét Cach thirc thwe hién fl)lﬁcdﬁigl Cin cir phap ly Ghi chi
- Thoi gian kiém tra ho so va ve€ viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chep, str dung,
lay y kién: 10 ngay, ké tir quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, ho so nudi con
ngay nhan di ho so hop 1¢; nuoi.
- Thoi gian nhiig ngudi lién - Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cua Bo
quan thay d6i y kién dong y tu phap vé viéc cong b thu tyc hanh chinh duoc sira
vé viéc cho tré em lam con d6i, bo sung trong linh virc nudi con nudi thude pham
nudi: 15 ngay ké tir ngay vi chitc nang quan ly ciia B Tu phap.
dugc lay y klen
- Thoi gian t6 chirc ding ky
viéc nudi con nudi va tb chirc
giao nhan con nudi, ghi vao
s6 dang ky viéc nudi con nudi
va trao Gidy chimg nhén nu6i
con nudi trong nude cho bén
giao va bén nhan: 05 ngay, ké
tr ngay hét han thay do6i ¥
kién dong ¥.
INOp cho Uy ban nhéan - Luat Nudi con nu6i 2010; Ma TTHC:
dan cip xi thong qua - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2.001255
hinh thirc ndp truc tiép, 2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
oiri qua hé théng buu cua Luat Nu6i con nuoi;
chinh hoac ndp truc - Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01
tuyén theo quy dinh cua nam 2025 cua Chinh phu sira doi, b sung mot sb
phap luat vé& thuc hién diéu cua cac Nghi dinh vé nudi con nudi;
bang ky lai viéc| Trong thoi han 05 ngay lam thlil. tuc‘hénh. AChirqlh trén B0 phan Mot -Nghi qinh S(A:) 114/29 16/ND._CP 1 gé}{ 8 Ehéng? nélf
2 |nudi con nudi|viéc, ké tir ngdy nhan da hod moi truong dién tu. cra UBND 2016 cua th’h Phu.c}uy d;nh e ph} danig k}x] nuot
. Lo con nudi, I¢ phi cap giay phép hoat ddng cua to chuc
trong nudce so hop I¢. cap xa

con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
nidm 2022 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot so
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau, s6 tam trd gidy khi thue hién thu
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Cach thirc thue hién

Pia diém
thuc hién

Can cir phap ly

Ghi chi

hanh, hudng dan viéc ghi chép, s dung, quan 1y va
luru trix SO, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan
1ap duy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con
nudi va cip, gia han, stra doi gidy phép hoat dong
ctia to chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tur s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua Bo truong BO Tu phap sua doi, bd sung
mdt s6 didu ciia Thong tur s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc ban hanh, huong dan viéc ghi chep, st dung,
quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, ho so nudi con
nudi.

- Quyét dinh s 71/QD-STP ngay 10/01/2025 ctiia Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc stra
ddi, bd sung trong linh vue nudi con nudi thudéc pham
vi churc ndng quan ly cua B Tu phéap.




III. Linh vuc Ching thue
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sr| 1o (it wehanh ;L‘l"’('] L‘;‘;‘t Cich thirc thuc hién t?nﬁcdﬁggx: Ciin cit phap Iy Ghi chi
H+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua)
Chinh phii vé cp ban sao tir ban chinh, chimg thyd
R . . \ chir ky va ching thyc hop dong, giao dich;

hong qus 02 Sg; nedy + Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngdy 09/01/2025 cia
40 ho 'S(; yéu cdu ch o o thnh phu stra d6i, bo sung mot sQ diéu cua cac Nghi

thue hodc c6 the kéo dai dinh trong th vuc h tich, quoc tich, ching thuc;
hon theo thoa thuan biing + Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cual
Chung thuc hop . . o T A B¢ trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan
ddng, giao dich lién o b}ffl V‘El “g“}" YU B6 phan Mot thi hanh mot s didu cta Nghi dinh s 23/2015/ND-
1 lquan dén tai san 1‘1‘31alu 12 ”‘ilg. ﬂfc: n UONE - Nop hé so truc tiép cira UBND [CP ngay 16/02/2015 cita Chinh phti vé cép ban sao ti
dong san, quyén sir op keo dai thol han giai cipxd  [an chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop

quyet thi nguoi tlep nhan
hd so phai c6 phiéu hen
chi 0 thoi gian (gio,
ngiy) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc.

dung d4t va nha &

dong, giao dich;

+ Théng tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia B truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va st dung phi chimng thue.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra ddi, bo)
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching

thuc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Tu phap.
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Chung thuc di chuc

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hod so yéu célu chiing]
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bing]
van ban vdéi nguoi yéu
cdu chung thuc. Trudng]
hop kéo dai thoi han giaj
quyet thi nguoi tlep nhan
ho so phai c¢6 phiéu hen|
ghi 10 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cdu ching
thuec.

Nop ho so tryc tiép

B6 phan Mot
cira UBND
cap xa

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua|
Chinh phu vé cép ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chtr ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot 8O diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quoc tich, ching thuc;

+ Thong tur s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctial
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan|
thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phui vé cip ban sao tiy
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia BO truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va str dung phi ching thuc.
+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua BY
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh sira ddi, b
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching
thuc thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia B§ Tu phap,

Ma TTHC:
2.001019

Chuing thyc van ban|
tr choi nhan di san

Khong qué 02 (hai) ngay)|
lam viéc, ké tur ngay nhan|
da hd so yéu cau ching]
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban voi nguoi yéu
cAu chimg thuc. Truong
hop keo dai thot han giai
quyet thi nguoi tlep nhan|
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung

thuec.

N6p hd so truc tiép

B6 phan Mot
cua UBND
cap xa

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia|
Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cta cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia BO truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi chirng thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia BY
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh sira ddi, b
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching
thuc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo Tu phap,

Ma TTHC:
2.001016
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Chung thuc van ban|
thdéa thuén phan chia
di san ma di san 13
dong san, quyén sir
dung dat, nha &

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hod so yéu célu chiing]
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bing]
van ban vdéi nguoi yéu

cdu chung thuc. Trudng]
h0’p kéo dai thoi han giaj
quyet thi nguoi tlep nhan
ho so phai c¢6 phiéu hen|
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cdu ching
thuec.

Nop ho so tryc tiép

B6 phan Mot
cira UBND
cap xa

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua|
Chinh phu vé cép ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chtr ky va ching thyc hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot 8O diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, quoc tich, ching thuc;

+ Thong tur s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctial
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan|
thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phui vé cip ban sao tiy
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia BO truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va str dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua BY
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh sira ddi, b
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching
thuc thudc pham vi chitc ning quan ly cua B Tu phap,

Ma TTHC:
2.001406

Chung thuc van ban|
lkhai nhan di san ma
di san la dong séan,
quyén st dung dét,
nha &

Khong qué 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so yéu cau ching]
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bing]
van ban voi nguoi yéul
cdu chung thuc. Trudng]
hop kéo dai thoi han giaj
quyet thi nguoi tlep nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi 10 thoi gian (gio,
ngiy) tra két qua cho
ngudi yéu cdu ching
thuec.

Nop ho so tryc tiép

B6 phan Mot
cira UBND
cap xa

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua|
Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua|
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vyc ho tich, quéc tich, ching thyc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dén|
thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phui vé cip ban sao tiy
ban chinh, chiig thuc chlt ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia BO truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va str dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh sira d6i, bo)
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching

thuc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Tu phap.

MaTTHC:
2.001009
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D. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia nhiéu co quan, té chirc.

I. Linh vue HO tich
T ::zlfl;‘l‘l fue Thoi han gidi quyét Cch thire thyc hi¢n t}l)l‘;‘tdl‘:;‘l Ciin it phip Iy Ghi chi
- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién
phép thi hanh Luat HJ tich;
- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia
Chinh phu quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién
. . tir, ddng ky ho tich truc tuyén;
Nguoi c6 yéu cau cap ban sao - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
Trich luc h tich tryc tiép thL.IC hién | Bo phan | cpa Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cic
hogc uy quyér} cho ngu’(‘f i khac | Motcua Nghi dinh trong linh viec ho tich, quéc tich, chung
thure hién ndp hd so truec tiép tai Bo So Tu thite:
Ngay trong ngay tiép nhan | Phanmot cua/Trung tim hanh chinh |- ‘plfp né | - Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngdy 28/5/2020 ciia
. . | Ytucau, trudng hop nhan f.‘inglf}‘a.cg quatt ‘}“ﬁ“}y o ;‘{ Ao O Nai | Bo Tu phip quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu )
L e e NnS | i b i b ehinh hoge nip g | e B0 | 8 Lut HO tich va Nehi dinh 5 123/201SND-CP || M
tich | kbt qua trong ngly 1am | so truc tuyén trén Coéng dich vy | L Pran | nedy 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet |, 535
vige tidp theo. cong ; quée : giél 1>/I(_>t cua mot fo diéu \ia bién phép thi hanh L1‘12_1t H¢ tich;
: < | cap huyén | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
(hitps://dichvucong.gov.vn) - hodc | hodic BO | ¢ya By Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 didu va
Congdich vu cong ctathanhpho Ha | phan | pian Shap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-
Noo , Motetra | op o3y 28/7/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn). cap xa

Co s0 dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
ctia B trudng Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot
s6 noi dung ciia Thong tu sb 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
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cua Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich
dién tr, ddng ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024
ctia B trudng Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cua Bo trudng BO Tu phéap ban hanh,
huéng dan sir dung, quan Iy mau s6 qudc tich va
mau gidy to v& qudc tich va Thong tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B9 truéng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va str dung phi khai thac, str dung thong tin
trong co s& dir li€u hd tich, phi xac nhan co quéc
tich Viét Nam, phi xéc nhéan 1a ngudi gbe Viét Nam,
16 phi qudc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia BO Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thudc
thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong;

- Théng tu s& 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 ciia B Tai chinh sira ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Thong tu sd 85/2019/TT-BTC
ngiy 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé
phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cta
Ho1 déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong;

- Quyét dinh s 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
Bo tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh/duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc ho
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tich thyc hién tai co quan dang ky hd tich thudc
pham vi chiic nang quan ly ctia B Tu phap.

Tha tuc Xac
nhan thong tin h
tich

03 ngay. Truong hop phai
kiém tra, x4c minh thi thoi
han c6 thé kéo dai nhung
khéng quéd 10 ngay lam
viéc.

Ngudi ¢ yéu cdu xac nhan thong
tin ho tich truc tiép thuc hién hoac
Uiy quyén cho ngudi khac thuc hién
ndp hod so truc tiép tai B phan mot
ctra/Trung tdm hanh chinh cong cta
Co quan quan ly Co sé dit liéu ho
tich dién tir hodc guri hd so qua hé
théng buu chinh hodc ndp hd so truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cbng dich vu cong cua thanh phd Ha
Noi
https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B0 phan
Mot ctra
So Tu
phap
thanh ph
Ha Noi
hoac Bo
phéan
Mot  cua
cép huyén

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat HJ tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ca
Chinh pht quy dinh vé Co s& dit lidu ho tich dién
tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022 cua Chinh phu stra doi, bé sung mot
sb giiéu cua cac nghivdinhﬂlién quan dé’n viéc nop,
xuat trinh s6 ho khau, s6 tam ‘grl'l giay khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu cia cdc
Nghi dinh trong linh viee ho tich, quéc tich, chung
thuc;

- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
ctia Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phip thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh
phii quy dinh vé Co sé dir lidu ho tich dién tir,
dang ky hg tich tryc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
clia B trudng Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot
s6 noi dung ciia Thong tu sb 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap quy

Ma
TTHC:
2.002516
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dinh chi tiét mot so di€u va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
cua Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich
dién tir, dang ky hg tich truc tuyén;

- Théng tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B9 trudng B Tai chinh quy dinh mrc thu, ché
do thu, nop, quan ly va str dung phi khai thac, su
dung thong tin trong co s& dir liéu ho tich, phi xac
nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a nguoi
géc Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia Bo truong Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 16
phi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong;

- Théng tu s& 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cta Bo trudng BO Tai chinh stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 cta B¢ Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc
Trung vong.

- Quyét dinh s 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
Bo tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh/duoc sta doi, bd sung trong linh vuc ho
tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich thude
pham vi chiic nang quén ly cua B Tu phap.
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II. Linh vyuc Ching thuc

Cap ban sao tir sO
g0c

Trong ngdy co quan, tO
chuc tiép nhén yéu cau
hodc trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu
cdu sau 15 gio. .
Trong truong hop yéu cau
cép ban sao tir s6 gdc duge
gui qua buu dién thi thoi
han duogc thuc hién ngay
sau khi co quan, t6 chuc
nhéan du ho so hop 1€ theo
dau buu dién dén.

Nop hd so tru:c tlep tai co quan, to
chirc Iuu s6 gbc hodc giri yéu cau
qua buu dién.

B6 phan
MGoét ctra
cap huyén
hoac Bo
phéan
Moét ctra
cap xa

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phii v& cép ban sao tir ban chinh, chimg
thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngiy 09/01/2025
ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 dleu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc hg tich, quoc tich,
chung thuc.

- Quyét dinh s 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
B0 tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra
d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vuc chung thuc thudc pham vi chic nang quan ly
ctia Bo Tu phap

Ma
TTHC:
2.000908
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Chung thyc ban sao
tir ban chinh gidy to,
van ban do co quan,
t6 chire co tham
quyen 0 Viét Nam;
€O quan, t6 chure co
tham quyén cua
nudc ngoai; co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cta Viét Nam
lién két voi co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cua nudc
ngoai cap hodc
chiing nhan

Thoi han thuc hién yéu cau
churng thuc phai dugce bao
dam ngay trong ngay co quan,
t6 chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tlep
theo, néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. D4i voi truong
hop ciing mét luc yéu cau
chtng thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh c¢6 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhiéu ban
sao; ndi dung gidy to, van ban
phuc tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan, t6 chirc
thuc hién ching thyc khong
thé dap tmg duoc thoi han néu
trén thi thoi han ching thyc
duogc kéo dai thém khong qua
02 (hai) ngay lam viéc hoac
c6 thé dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi nguoi yéu
cau chung thuc. Truong hop
tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy dinh thi
ngudi tiép nhan hd so phai c6
phiéu hen ghi rd thoi gian
(g10, ngdy) tra két qua cho

ngudi yéu cau ching thyc.

Nop hd so truc tiép

B0 phan
Mot cira cap
huyén hoac
B6 phan
Mot ctra cap
xa hodc T6
chuc hanh
nghé cong
chung

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh
phi1 vé cap ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va
chung thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sé didu ciia cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 23/2015/NDCP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phii vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo
truong B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi chiing thuc;

+ Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y, st dung phi c6ng chimg; phi ching thyc; phi thim
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong chung; 1& phi cap
theé cong ching vién.

+ Quyet dinh s 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia BO tu phap
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung; thu tyuc
hanh chinh bi bai bd trong linh vyc chimg thyc thugc pham vi
churc nang quan ly ctia BO Tu phap.

Ma TTHC:
2.000815
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Chung thuc chit ky
trong cac gidy to,
van ban (ap dung
cho ca truong hop

chimg thyc diém chi
va truong hop nguoi
yéu cau chimg thuc
khong thé ky, khong
thé diém chi duoc)

Trong ngdy co quan, to chirc
tiép nhan yéu céu hogc trong
ngay lam viéc tlep theo, néy
tiép nhan yéu cau sau 15 gid.
Truong hop tra két qua trong

nguoi tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau chimg thyc.

[ngdy lam viéc tiép theo thi Nop ho sortruc tiep

B9 phan
Mot cira cap
huyén hoac
B6 phan
Mot ctra cap
xa hodc T6
chuc hanh
nghé cong
chung

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
phi1 v& cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop ddng, giao dich;
+ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh
phil stra d6i, b6 sung mot s diéu cuia cac Nghi dinh trong linh]
vuc ho tich, quéc tich, chiing thuc;
+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ciia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéy
ctia Nghi dinh s6 23/2015/NDCP ngay 16/02/2015 cuia Chinh|
phil vé cap ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va ching
thu’c hop dong, giao dich;
+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
treong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va su dung phi chung thuc;
+ Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
truong BO Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
ly, str dung phi cong chimng; phi ching thuce; phi tham dinh tiéy
chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu
lkién hoat dong vin phong coéng chimg; 1& phi cap thé cong
ching vién.
+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia B tu phap v
viée cong bd thu tuc hanh chinh stra ddi, bd sung; thu tuc hanh|
chinh bi bai bé trong linh vuc chirng thuc thudc pham vi chitc nang

quan ly ctia B Tu phép.

Ma TTHC:
2.000884
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Chimg thyuc viée stra
doi, bo sung, huy bo
hop dong, giao dich

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thyc phai dugc bao dam|
ngay trong ngay co quan, t0
chuc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Trudng hop tra két qud
trong ngay lam viéc tiép theo
thi nguoi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi 1o thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thyec.

Nop ho so truc tiép

B0 phan
Mot cira cap
huyén hoac
B0 phan
Mot cira cAp
xa

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
phi1 v& cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh
phi stra d6i, b6 sung mot s diéu cia cac Nghi dinh trong linh
vuc ho tich, quéc tich, chiing thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ciia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéy
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh|
phil vé cap ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va ching
thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
treong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va su dung phi chung thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia B§ tur phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung; thi tuc hanh|
chinh bi bai bo trong linh vuc chitng thuc thudc pham vi chirc néng
quan ly ciia B6 Tu phép.

Ma TTHC:
2.000913

Stra lé\i sai sot trong
hop dong, giao dich

Thoi han thuc hién yéu cau
chung thuc phai dugc bao dam|
ngay trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Trudng hop tra két qud
trong ngay lam viéc tiép theo
thi nguoi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi 1o thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thyec.

Nop ho so truc tiép

B6 phéan
Mot cira cap
huyén hoac

B6 phéan
Mot cira cip

xa

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh|
phi1 v& cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;
+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh|
phu stra d6i, bd sung mét sb didu cua cac Nghi dinh trong linh|
vuc ho tich, quéc tich, ching thyc;
+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh|
phi1 vé cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;
+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
treong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va su dung phi chung thuc.
+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia Bo tw phép v&
viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung; thi tuc hanh|
chinh bi bai bo trong linh vuc chitng thuc thudc pham vi chirc néng

quan ly ctia B Tu phap

Ma TTHC:
2.000927
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Cép ban sao co
chimg thyc tir ban|
chinh hop dong, giao
dich da dugc chung
thuc

Trong ngdy co quan, to chirc
tiép nhan yéu cau hodc trong

[ngay lam viéc ti€p theo, néu

tiép nhan yéu cau sau 15 gid.
Trudong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai c¢6
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau chimg thuc.

Nop ho so truc tiép

B0 phan
Mot cira cap
huyén hoac
B0 phan
Mot cira cAp
xa

+ Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
phi1 v& cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh
phil stra d6i, b6 sung mot s diéu cuia cac Nghi dinh trong linh|
vuc ho tich, quéc tich, chiing thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ciia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéy
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh|
phil vé cap ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va ching
thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
treong BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va su dung phi chung thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 ctia B§ tur phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung; thi tuc hanh|
chinh bi bai bo trong linh vuc chitng thuc thudc pham vi chirc néng

quén ly ciia B§ Tu phap

Ma TTHC:
2000942
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Phu luc II

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO TRONG LINH VUC CHUNG THU'C
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO HA NOI ,
(Ban hanh kém theo Quyét dinhso ~ /OP-TTPVHCC ngay  thang  nam 2025 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi)

A. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia UBND cip huyén

S6 hé so

chtrc ¢6 tham quyén ctia nudc

ngoai cap hodc chung nhan

TT TTHC Tén thi tuc hanh chinh |Tén VBQPPL quy dinh viéc bai b6 TTHC Linh vue Co quan thyec hién Ghi chu
Chang thyc ban sao tu ban
chinh gidy to, van ban do cof )
quan, t6 chic co tham quyen Nghi dinh s0 07/2025/ND-CP ngay Noi dung thu tuc da duge
cua nuoc ngoai; co quan, t§ 09/01/2025 cua Chinh phu sira d6i, bo sung , \ . gop vao ma 2.000815 dé
b} 2000883 ohre 6 tham quyén cia Vieqmot sé diéu cia cac Nehi dinh trong linh vie| 1" 1& e Phong Tuphdp | 42 béo théng nhét, trénh
Nam lién két voi co quan, to hd tich, quac tich, ching thuc. trung 1ap.




