UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 1030 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

V@ viéc cong bd cong bd danh muc TTHC méi ban hanh, dwoc sira doi,
b6 sung linh vwe hoa gidi thwong mai thu¢c tham quyén giai quyét cua cac
co quan, don vi thugc thanh pho Ha N¢i.

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;, Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phi sita doi, bo sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc h(}nh chinh theo co szé mot ciea, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cie Quyét dinh so 1940/0D-BTP ngay 26/6/2025 ciia B6 Tu phap vé
viéc cong bo TTHC dwoc swa doi, bo sung, TTHC bi bdi bo linh viec hoa giai
thuwong mai thugc pham vi chicc nang qudan ly cua Bé Tu phap;

Can cw Quyet dinh SO 46/OD-UBND ngay 06/01/2025 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc uy quyen cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh, thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh phé;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tw phdp tai Vin bdan sé6 2260/STP-VP
ngay 02 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh muyc 13 thu tuc hanh
chinh moi ban hanh, dugc sta d6i, b sung linh vuc hoa giai ‘thuong mai thudc
tham quyén giai quyét ctia cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)
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Piéu 2. Trach nhiém t6 chire thuc hién

S¢ Tu phéap chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan xay
dung quy trinh ndi b - quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc cong bd tai Quyét nay, gui Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. So Tu phap, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng Thanh phé, cac
S&, ban, ngéqh Thanh pho va céc t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:*"
- Nhu Piéu 4;
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Bo Tu phap; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;
- Trung tam PVHCC: GD, PGD,
cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, céac Chi nhanh;
- Luu: VT, KSTTHC.

u Ngoc Trang
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Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, DUOC SUA POI, BO SUNG LINH VUC HOA GIAI THUONG MALI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN, PON VI CUA THANH PHO HA NOI )
(Ban hanh kém theo Quyetdfznh $67030/0D-TTPVHCC ngay O4thing 7 nim 2025 ciia Gidm docTrung tm phuc vi hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

I. Linh vuc Hoa giai thwong mai

Tén thu tuc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi | Cach thirc thuc hién | Pia diém thue hién Can ctr phap ly Ghi chu
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, stra doi, bd sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc b6 tro tu phép;
- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu vé hoa giai thuong
-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan mai.
duoc hd so hop 1€, S& Tu phép tham Pia diém tiép nhan| Théng tu sb 02/2018/TT-
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Lya chon mot trong VA tra K&t qua aidi BTP ngay 26/02/2018 cua Bo
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong cac cach thuc: a_Ket qua gla truong BO Tu phap ban hanh
T PR NS A quyet TTHC, Trung| ., 5 x A X
xem xét, cap Giay phép thanh lap cho - Nop ho so tryc tiep; tam phuc vu hanh va hudéng dan sir dung mét o
z L .| Trung tdm hoa giai thirong mai. R - Nop ho so qua dich| . 5 " s biéu mau vé t6 chirc va hoat
1 Cap Giay phép - Trona thai han 05 naav 13m viee ké ti Khéng quy b hinh o6 chinh cong, so 258 done hoa iai th :
thanh 1ap Trung tdm g ol ha gay e dinh vi buu Chinh COng v chi Céng, Ha ong hoa glat Lrons mal.

hoa giai thuong mai

ngdy S& Tu phap trinh hd so d& nghi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thude trung wong xem xét, cip
Gidy phép thanh Iap cho Trung tam hoa
giai thuong mai.

ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich wvu
cong qudc gia.

Noi va Chi nhanh s
7, sb 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Thong tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bd
truong Bo Tu phép sira doi,
bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phap.
-Théng tu s6 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phép sira doi,
bd sung, bdi bo mot sé didu
cta cac Thong tu thudc linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo
Tu phéap.




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

Cép lai Gidy phép
thanh 1ap Trung tdm
hoa giai thuong mai,
Gidy phép thanh lap
chi nhanh, vian
phong dai dién cua
t6 chic hoa giai
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so hop &, S& Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong cap lai Gidy phép thanh
lap cho Trung tdm hoa giai thuong
mai, chi nhanh, van phong dai dién
ciia to chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam.

Khong quy
dinh

Lya chon mdt trong
cac cach thic:

- Nop ho so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh céng, sé 258
V6 Chi Cong, Ha
Noi va Chi nhanh sé
7, s6 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu vé hoa giai thuong
mai.

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira doi, bd sung mot sé
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé tro tu phap;

- Thong tu s6 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua B)
truong B6 Tu phap ban hanh
va hudng dan st dung mot sb
biéu mau vé td chirc va hoat
ddng hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
truong Bo Tu phap sira doi,
bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phap.
-Thong tu s6 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phap sira doi,
bo sung, bai bo mot s diéu
cta cac Thong tu thudc linh
vuc quan ly nha nudc cia Bo
Tu phap.

B6 sung hoat dong
hoa giai thuong mai
cho Trung tdm trong
tai

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 18, S& Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong xem xét, quyét dinh bd sung
hoat dong hoa giai thuong mai cho
Trung tdm trong tai.

Khéng quy
dinh

Lya chon mdét trong
cac cach thuc:

- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh sé

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh
phu vé hoa giai thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira ddi, b sung mot sb
diéu cuia cac Nghi dinh thuoc




Tén thu tuc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi | Cach thitc thye hi¢n | Dia diém thuc hién Can cw phap ly Ghi cha
-Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké -Nop ho so truc tuyén |7, s6 2 Ha Cau,|linh vuc b6 tro tur phap;
tr ngay S¢ Tu phap trinh hd so dé qua cong Dich vu|phuong Ha Dong, |- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, cong qudc gia. Ha Noi ngdy 26/02/2018 cua Bo
thanh phé truc thudc trung wong xem truong BO Tu phap ban hanh
xét, quyét dinh bd sung hoat dong hoa va huéng dan sir dung mot sb
giai thuong mai cho Trung tdm trong biéu mau vé& to chirc va hoat
tai. dong hoa giai thuong mai.
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phép stra doi, bo sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vyc
b tro tu phép.
-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B truong
Bo Tu phap stra doi, bd sung,
bdi bo mot sb didu cua cac
Théng tu thudce linh vuc quan
1y nha nuéc cta B Tu phap.
1.Trudng hop thay doi vé tén goi, - Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
Trung tam hoa giai thuong mai: ngay 24/02/2017 cta Chinh
Thay dbi tén goi, dia | -Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay phti vé hoa giai thuong mai.
chi try s6 Trung tam | nhan dugc ho so hop 1&, S& Tu phap Lua chon mot trone | P2 diém tiép nhan|- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
hoa giai thwong mai |tham dinh, trinh Chu tich Uy ban AP Elva tra két qua giai | CP ngay 29/5/2025 cta Chinh
, : I SN X x o cac cach thirc: X vl 2 R A oK
sang tinh, thanh pho | nhan dan tinh, thanh pho truc thudc NS .« |quyet TTHC, Trung |pht, sira doi, bo sung mot so
R fe r e 1 K - NOp ho so truc tiép; |, N L e N
truc thuéc Trung|trung wong xem xét, cd van ban chap 1A .°. |tdm phuc vu hanh|diéu cta cac Nghi dinh thudc
L e : N 2. R - Nop ho so qua dich| . - £ - 2 L
4 |vong khac; dang ky [ thuan ndi dpng thay doi. . i Khong 9 |y buu chinh cong Ch~|nh cong, so 255‘3 linh vyc bo tro tu phap;
hoat déng Trung|-Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké dinh y VO Chi Coéng, Ha|- Thong tuso 02/2018/TT-BTP

tdm hoa giai thuong
mai khi thay déi dia
chi tru s sang tinh,
thanh phé truc thudc
trung wong khac

tir ngay S¢ Tu phap trinh ho so dé
nghi, Cha tich Uy ban nhéan dén tinh,
thanh phd truc thudc trung wong
xem xét, c6 van ban chép thuan noi
dung thay ddi.

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy vin
ban chap thuan cia Chu tich Uy ban

ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich wvu
cong qudc gia.

Noi va Chi nhanh s
7, s6 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

ngay 26/02/2018 cua B
truong BO Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot )
biéu miu vé to chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
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Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
trung wong vé viéc thay doi tén goi cd
hiéu hec, Trung tAm hoa giai thuong mai
giri Gidy dé nghi thay di tén goi trong
Gidy dang ky hoat dong qua dich vu
buu chinh hoic tryc tiép dén So Tu
phap noi Trung tdm dang ky hoat dong
hoc truc tuyén trén Cng Dich vu cong
qudc gia. Trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ké tir ngdy nhan duoc Gidy dé nghi
cua Trung tm, S& Tu phap quyét dinh
thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat
dong cta Trung tam.

2. Trudng hop thay ddi dia chitru s& sang
tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéc:
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 1, S6 Tu
phap thim dinh, trinh Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi Trung tam dat
tru s6 ma&i cap Gidy phép thanh lap
cho Trung tdm. Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tr ngdy So Tu
phép trinh hd so dé nghi, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc trung wong noi Trung tam
dat try s6 méi cap Gidy phép thanh
Iap cho Trung tam.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 1€, S& Tu phap
cip Gidy diang ky hoat dong cho
Trung tdm hoa giai thuong mai.

Bo Tu phap stra doi, bo sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
b tro tu phép.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo trurong
Bo Tu phap stra ddi, bo sung,
bdi bo mot sb didu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo Tu phap.

Cip Gidy
thanh lap  chi
nhanh/van  phong
dai dién cua to chuc

phép

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 18, S& Tu phap
thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban

Khéng quy
dinh

Lya chon moét trong
cac cach thirc:

- Nop hd so truc tiép;
- Nop hd so qua dich

Dija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tdm phuc vu hanh

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu v& hoa giai thuong mai.

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

hoa giai thuvong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam

nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong xem xét, cAp Gidy phép
thanh 1ap cho chi nhanh, van phong
dai dién cua to chuc hoa giai thuong
mai nudc Ngoai.

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy So Tu phép trinh hd so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong
xem Xét, cAp Gidy phép thanh lap
cho chi nhanh, van phong dai dién
cia to chuc hoa giai thuwong mai
nuéc ngoai.

vu buu chinh cong
ich;

- Nop hd so truc tuyén
qua céng Dich wvu
cong qudc gia.

chinh céng, so6 258
Vd Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh sb
7, s6 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phii, sira ddi, b6 sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé tro tu phap;

- Théng tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cia B
truong Bo Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot sd
biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phép stra doi, bo sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
b tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B truong
cia Bo Tu phap sia doi, bo
sung, bai bo mot sb diéu cua
cac Thong tu thudc linh vyc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap

Pang ky lam hoa giai
vién thuong mai vy
Viéc

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan da hd so hop 1&; truong
hop tir chéi thi phai thong bao ly do
bang van ban.

Khong quy
dinh

Luya chon mdt trong
cac cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;
- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich wvu
cong qubc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
Vd Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh s
7, sb 2 Ha Cau,
phuong Ha bDodng,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira ddi, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vyc bo trg tu phép;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu v& hoa giai thuong mai.

- Théng tu s6 02/2018/TT-BTP
ngdy 26/02/2018 ciia Bo
truong Bo Tu phap ban hanh
va hudng din sit dung mot sd




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

biéu mau vé to chic va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo trurong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
b tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo trurong
Bo Tu phap stra doi, bd sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
1y nha nudc cta Bo Tu phap.

bang ky hoat dong
Trung tdm hoa giai
thuong mai sau khi
dwoc cip Gidy phép
thanh lap

Trong thoi han 15 ngiy, ké tir ngay
nhén dugc hd so hop 18, S& Tu phép cép
Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim

hoa giai thuong mai.

Khong quy
dinh

Lua chon mdt trong
cac cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;
- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich wvu
cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Cong, Ha
Noi va Chi nhanh s
7, s6 2 Ha Cauy,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 112/2025/Nb-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phii, sira ddi, b6 sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé trg tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phti vé hoa giai thuong mai.

- Théng tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B
truéng BO Tu phédp ban hanh
va huéng dan str dung mot s6
biéu miu vé td chic va hoat
dong hoa gidi thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
bo trg tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
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Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

ngay 25/6/2025 cua Bo trurong
Bo Tu phap stra doi, bd sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
1y nha nudc cta Bo Tu phap.

bang ky hoat dong
cua Chi nhanh Trung
tdm hoa giai thuong
mai

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhefm d}xcyc ho so hop 1§, So Tu
phép cap Giay dang ky hoat dong cho

chi nhanh.

Khong quy
dinh

Lua chon mdt trong
cac cach thirc:

- Nop hd so truc tiép;
- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tm phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh sé
7, s6 2 Ha Cauy,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira ddi, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thuoc
linh vuc bb trg tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngdy 24/02/2017 ctia Chinh
phu v& hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngdy 26/02/2018 cia B}
truong Bo Tu phap ban hanh
va hudng din sir dung mot sd
biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phéap stra ddi, bd sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vyuc
b tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B truong
B6 Tu phap sta ddi, bd sung,
bai bo mot sb diéu cua cac
Théng tu thudce linh vuc quan
1y nha nudc ctia Bo Tu phap.

Cap lai Giay ding ky
hoat dong Trung tam
hoa giai thuong mai,
chi nhénh Trung tam
hoa giai thuong mai,

Trong thoi han 05 ngiy lam viéc, ké
tir ngay nhan dugc hd so hop 18, S¢
Tu phéap cép lai Gidy ding ky hoat
dong cho Trung tam hoa gidi thuong
mai, Gidy ding ky hoat dong cho chi

Khéng quy
dinh

Lya chon mdt trong
cac cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;
- Nop ho so qua dich
vu buu chinh cong

Pija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong, s 258

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira ddi, b sung mot sb
diéu cuia cac Nghi dinh thuoc
linh vyc bo trg tu phép;




10

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

Giay diang ky hoat
dong caa chi nhanh
t6 chac hoa giai
thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai,
Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh
ctia t6 chirc hoa giai thuong mai nude
ngoai tai Viét Nam.

ich;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich wu
cong qubc gia.

V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh s
7, s6 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu v& hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B
truong Bo Tu phap ban hanh
va hudng din sir dung mot sd
biéu miu vé t6 chic va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo trurong
Bo Tu phéap stra ddi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
b tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo trirong
Bo Tu phap stra ddi, bd sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
1y nha nudc cta Bo Tu phap.

10

Cham dut hoat
dong Trung tam
hoa giai thuong
mai trong truong
hop Trung tdm hoa
giai thwong mai ty
cham dut hoat dong

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
nhan duoc bao céo cua Trung tdm hoa
giai thuong mai, S& Tu phap trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc trung wong quyét dinh
thu hdi Gidy phép thanh lap.

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay Quyét dinh thu hdi Gidy phép
thanh lap cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong c6 hidu lyc, S& Tu phap quyét
dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong
cua Trung tam.

Khong quy
dinh

Lya chon mdét trong
cac cach thuc:

- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh s
7, sb 2 Ha Cau,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh sé 112/2025/Nb-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phii, stra doi, b6 sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé trg tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu v& hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B
truéng B6 Tu phap ban hanh
va hudng dan sir dung mot sd
biéu miu vé to chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

ngay 15/5/2024 cua Bo truong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
b tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo trurong
Bo Tu phap stra ddi, bd sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Tu phap.

11

bang ky hoat dong
cia chi nhanh to
chuc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai
Viét Nam sau khi
dwoc cip Gidy phép
thanh lap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1§ S¢ Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho

chi nhanh.

Khéng quy
dinh

Luya chon mdt trong
cac cach thuc:

- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh céng, sé 258
Vd Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh s
7, s6 2 Ha Cauy,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cita Chinh
phu, stra dbi, bd sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu vé€ hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua BO
truong BO Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot sd
biéu miu vé to chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
bo trg tu phap.

-Théng tu sb 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo truong
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

B6 Tu phéap stra doi, bo sung,
bdi bo mot sb didu cua cac
Thong tu thudc Iinh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo Tu phap.

12

Thay déi tén goi,
Truong chi nhanh,
dia chi tru s& sang
tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong
khéc cua chi nhanh to
chuc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai
Viét Nam; dang ky
hoat dong cua chi
nhanh t6 chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam
khi thay déi tén goi,
Truong chi nhanh

1. Trwong hop thay doi vé tén goi,
Truong chi nhanh: Trong thoi han
10 ngay ké tir ngay nhdn dwoc o so
hop 16, S& Tw phdp tham dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuge trung wong c6
van ban chdp thugn ngi dung thay
doi; triong hop tir choi phdi thdng
béo ly do bang van ban va néu rd Iy
do.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
van ban chdp thugn cua Cha tich Uy
ban nhan dan cap tinh vé viéc thay
doi tén goi co hiéu luc, Chi nhanh
guii dé nghi thay doi tén goi trong
Giay déng ky hoat dong qua dich vu
bueu chinh hodc truc tiép dén S¢ T
phap tinh, thanh pho tryc thugc
trung wong noi Chi nhanh dang ky
hoat dgng hodc truc tuyén trén Cong
Dich vu céng qudc gia. Trong thoi
hgn 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dwoc dé nghi cia Chi nhanh,
S6 Tuw phdp quyét dinh thay déi tén
goi trong Gidy dang ky hoat déng
cua Chi nhanh.

2. Truong hop thay déi dia chi tru
s¢ sang tinh, thanh phé truc thugc
trung wong khac: Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho
sohop 1¢, S¢ Tu phdp tham dinh,
trinh Chui tich Uy ban nhan dan tinh,

Khong quy
dinh

Luya chon mdt trong
cac cach thuc:

- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh sé
7, s6 2 Ha Cauy,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s& 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, stra d6i, b sung mot s6
diéu cuia cac Nghi dinh thudc
linh vyc bo trg tu phap.

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh phu
vé hoa giai thuong mai.

- Thong tur s6 02/2018/TT-BTP
ngdy 26/02/2018 cua Bo truéng
B6 Tu phap ban hanh va huéng
dan s dung mét s0 biéu mau vé
t6 chic va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tur s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta Bo truéng
Bo Tu phap sira ddi, b6 sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc
hanh chinh trong linh vuc b6 tro
tu phap.

-Thong tu sb 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B truong
Bo truong Bo Tu phép sira ddi,
bb sung, bai bo mot sb diéu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan 1y nha nuéc cia Bo Tu
phap.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

thanh pho truc thugc trung wong noi
Chi nhdnh dat tru sé méi cap Gidy
phép thanh lgp cho Chi nhanh; gui
théng bdo cho So Tw phdap tinh,
thanh pho truc thugc trung wong noi
Chi nhanh dat try so cil.

13

Cham dut hoat dong
cua chi nhanh, van
phong dai dién cia t6
chuc hoa giai thuong
mai nudC ngoai tai
Viét  Nam  trong
truong hop chi nhanh,
van phong dai dién
chim dut hoat dong
theo quyét dinh cia to
chuc hoa giai thuong
mai nudc ngoai hoac
to6 chic hoa giai
thuong mai nudc
ngoai thanh lap chi
nhanh, van phong dai
dién tai Viét Nam
cham dut hoat dong ¢
nudc ngoai

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan b&o céo cua chi nhanh, van
phong dai dién, S¢ Tu phap trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
truc thudc trung wong xem xét, quyét
dinh thu hdi Gidy phép thanh lap cua
chi nhanh, van phong dai dién; S Tu
phap quyét dinh thu hdi Gidy ding ky
hoat dong cua chi nhanh.

Khong quy
dinh

Luya chon mdt trong
cac cach thirc:

- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh cong
ich;

- Nop ho so truc tuyén
qua cong Dich vu
cong qudc gia.

Dija diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC, Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong, sé 258
V& Chi Céng, Ha
Noi va Chi nhanh sé
7, s6 2 Ha Cauy,
phuong Ha Dong,
Ha Noi

- Nghi dinh s6 112/2025/Nb-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira ddi, b sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bé tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
ngdy 24/02/2017 ciia Chinh
phu vé hoa giai thwong mai.

- Théng tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua BO
truéng BO Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot s6
biéu mau vé td chuc va hoat
dong hoa giai thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong
Bo Tu phéap stra ddi, bd sung
08 thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vyuc
bo trg tu phap.

“Thong tr s0 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua Bo truong
B6 Tu phap sta doi, bd sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Théng tu thudce linh vuc quan
ly nha nudc cta Bo Tu phap.
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