UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
So: AQY  2007/QD-UBND Ha Noi, ngay 35thdng 9 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop hoat dong gitta cic co quan quan 1y nha nuée cia thanh
phé Ha Noi trong cong tac quan Iy Van phong dai dién, Chi nhanh coa thuong
nhan nuéc ngoai hoat déng trong linh vuc thuong mai va thuong mai diic tha

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cit Luat T6 chitc HPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ¢t Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 20035;

Cin cir Nghi dinh s& 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 ctia Chinh pht quv dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nuée ngoai tat
Viét Nam ;

Cian cif Thong tu s& 11/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 ctia Bd Thuong mai huéng
dén thuc hien Nghi dinh 72/2006/ND-CP;

Ciin cit quyét dinh s6 1193/QbD-UBND ngay 30/3/2007 ciia Uy ban nhan dan Thanh
phé vé viéc uy quyén cho S& Thuong mai quan 1y hoat dong clta cdc Vian phong dai dién,
Chi nhanh ciia thuong nhin nudc ngoai hoat dong trong linh vyuc thuong mai dic thiy;

Xét dé nghi cta S¢ Thuong mai Ha Noéi tai t& trinh s6 82/STM-VPDD ngay
7/8/2007,

QUYKLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop hoat dong gita céc
cu quan quan ly nha nudc cua thanh phd Ha Noi trong cong tic quan 1y vin phong dai
dién, chi nhdnh cila thuong nhin nudc ngoai hoat dong trong linh vuc thuong mai va
thuong mai dac thi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 15 ngay ké tir ngay ky va thay thé cdc noi
dung lién quan dén Vin phong dai dién, Chi nhdnh cta thuong nhan nuéc ngoai (khong
bao gém doanh nghiép du lich nudc ngoai) trong Quyét dinh s6 127/2001/Qb-UB ngay
14/12/2001 cita UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché quan ly Vin phong dat dien,
Chi nhanh cia thuong nhan nuéc ngoai va Doanh nghiép Du lich Nuée ngoai tai Ha Noi.

Diéu 3. Chanh van phong Uy ban Nhéan dan Thanh phd, Gidm ddec So Thuong mai,
Tha trudng cdc s, nganh ¢d lién quan va cdc Van phong dai dién, Chi nhdnh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ».
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phac
QUY CHE

Phoi hop hoat dong giita cic co quan quan 1y nha nuwée cia thanh phé Ha Noi
trong cong tic quan ly Van phong dai dién, Chi nhanh caa thuong nhan nué6e
ngoai hoat dong trong Iinh vuc thirong mai va thuong mai dac tha
(Bunt hanh kém theo Quyét dink so° AOH 1200710D-UBND ngay .h. thang ...
ndam 2007 cia Uy ban nhdn ddn Thanh phd Ha Néi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

biéu 1. Pham vi, doi twong diéu chinh

1. Quy ché& nay quy dinh nhitng nguyén tic, trdch nhiém, quan hé phéi hop
gifia cdc co quan quan 1y Nha nude clia Thanh phd Ha Not (dudi day got tit 1a cic
¢d quan) trong cong tic quan 1y oha nudec d6i vdi hoat ddng cua Vin phong dai
dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai hoat déng trong linh vuc thuong mai
va thuong mai ddc thi (sau day goi tit & Vian phong dai dién, Chi nhdnh).

2. Van phong dai dién, Chi nhdnh cia thuong nhan nuéc ngoai hoat déng
trong linh vyc thuong mai la cic Van phong dai dién, Chi nhénh cfia thuong nhan
nudc ngoai duge cdp phép theo qui dinh tai Nghi dinh 72/2006/ND-CP ngay
25/7/2006 cia Chinh phu.

3. Van phong dai dién, Chi nhanh cia thuong nhin nudc ngoai hoat dong
trong linh vuc thuong mai dic thu 13 cic Van phong dai dién, Chi nhinh, Vin
phong du an cua thwong nhan nudc ngoai hoat dong trong linh vuc ngan hang, tai
chinh, bdo hiém, van phong du 4n, nha thiu nudc ngodi, 18 chifc thong tan bdo chi
hoac cdc Jinh vuc khdc theo qui dinh cua phap tudt thuoc pham vi quan 1y cta Uy
ban nhan dan Thanh phd.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y

1. Theo chifc nang qudn 1y Nha nudc duge phdp luat quy dinh va su phan cap
coa Uy ban nhan dan Thanh phg, cic co quan quan ty Nha nude cua Thanh phé c6
trich nhiém t6 chifc thire hién cong tic quan 1y Vin phong dai dién, Chi nhdnh
trong pham vi Nganh minh phu trach. Nghiém cdm moi thdi do clra quyén, quan
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licu. vo trach nhici. gav phién ha, sdch ahicu yéu cau Van phong da: <dien. Chi
nhinh phai thue hién nhitng dicu phdp luat khong quy dinh.

2. Trong qud trinh thyc hién nhiém vy quan 1y Van phong dai dién. Chi
nhianh theo chiic nang, nhiém vu timg nganh, cic co quan quan ly Nhi nudc ¢d
trich nhiém chit dong phdi hgp hoat dong véi céc co quan, don vi hitu quan dé dam
bao su thdng nhdt, dong bd trong chi dao diéu hanh gilta cdc co quan quan 1y cla
Thanh pho. Viéc phdi hop duoc tién hanh trén co s¢ nhiém vu, quyén hau clia ting
cd quun quan 1y Nha nudc va yéu ciu cong viée quan ly Van phong dai dién, Chi
nhdnh theo timg thoi diém va linh vie cu thé.

3. Viéc thanh tra, kiém tra dinh k¥ do cdc co quan tién hanh theo thim quyén
va [inh vuc phu trach phai thyc hién ding quy dinh cla phdp luat va phdi théng bido
vG1 S6 Thuong mai vé chuong trinh k& hoach thanh tra, kiém tra ngay tir dau nam dé
trénh thanh tra, kiém tra chdng chéo. Trudng hgp c6 dau hiéu vi pham phdp luat thi
tién hanh thanh tra, ki€ém tra dot xudt. Két qua thanh tra, ki€ém tra dugc bio cdo vé
Uy ban nhan dan Thanh phd théng qua So Thuong mai. Trudng hop vu viée xir 1y
(néu ¢6) vugt tham quyén thi phat phoi hop vdi S& Thuong mai kién nghi vé bién
phip xu ly vi trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

4. Nghiém cdm viéc cén b, cong chifc, nhan vién cdc co quan kiém tra hodc
t6 chitc kiém tra Vin phong dai dién, Chi nhdnh mi khong ¢é quyét dinh hoac
khong theo k& hoach di duoc duyét cua Thu trudng co quan.

Diéu 3. Co quan cha tri phéi hop quan Iy hoat dong cua cic Van phong
dai dién, Chi nhinh

S& Thuong mai ¢d trach nhiém chia tri ph6i hop quan 1§ hoat dony ctia cic
Van phong dai di¢n, Chi nhinh cua thuong nhin nudc ngoal néu tai Picu | hout
dong trén dia bin thanh phd Ha Noi.

Chuong I1

TRACH NHIEM CUA CAC CU QUAN TRONG VIEC QUAN LY VAN
PHONG PAI DIEN, CHI NHANH THUONG NHAN NUGC NGOAI

biéu 4. Trich nhiém cia S6 Thuong mai

I. La co quan cdp. cap lai, stra ddi, b sung, gia han, thu héi gidy phép thinh
tip van phong dai dién cta thuong nhan nude ngoai trén dia ban Ha Noi theo quy
dinh cua Ludt Thuong mai, Nghi dinh 6 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 quy dinh

chi tiéi Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh ctia thuong ahan nude
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ngoli tal Vit Nam v Thong o 1 1/2006/TT-BTM ngiy 28/9/2006 hudrg din thyc
hi¢n Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngay 23 thdng 7 nim 2006.

2. Xin y kién cdc Bo, Nganh va cidc co quan ¢d lién quan trong qud trinh thu
Iy ho so cdp, cap lai, sira d6i. bo sung. gia han, thu héi Gidy phép thai.n lap Van
phong dai dién (néu can).

3. Thyc hién quan 1y haph chinh Nha nude déi v6i cac Van phong dai dign,
Chi nhanh néu tai diéu 3; hudng ddn, don doc cic van phong dai dién. chi nhidnh
tuin thi cic quy dinh clia phap luat.

4. Thanh (ra, kiém tra hoat dong cla Vian phong dai dién, Chi nhdnh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 26 ciia Nghi dinh 72/2006/ND-CP; phoi hop véi cic co quan
Trung uong va co quan thudc Thanh phé ¢é lién quan tién hanh thanh tra. Kiém tra
hoat déng cua van phong dai dién, chi nhanh theo quy dinh.

Xit 1y theo thdm quyén hodc bido cdo k&t qua thanh tra, ki€m tra kém theo
ki¢n nghi cdc bién phip xit 1y vi pham (néu ¢é) trinh Uy ban nhan dan (hanh pho
phé chudn vi quy€t dinh bién phdp XU 1y néu vuogt tham quyén.

5. Hang quy bdo cdo Uy ban nhan dan Thanh phd vé tinh hinh c&p gidy phép
thanh 14p Vin phong dai dién vi tinh hinh hoat déng cia Van phong dai dién, Chi
nhanh trén dia ban Ha Noi.

6. Thu va st dung 1 phi cap. cdp tai, sira doi, bé sung, gia han gidy phép theo
quy dinh cta phap luar.

Piéu 5. Trich nhiém ciia Cong an Thanh pho

L. Phéi hop vai S¢ Thuong mai trong cong tdc cip phép thanh lap Van phong
dai di¢n. Nhan mét ban sao photocopy hé sa dé nghi cap gidy phép thanh lap van
phong dai dién cla thuong nhan nudc ngodi dé theo ddi va quin 1y.

2. Lam tha tuc khéc, ding ky hodc thu héi con ddu cha cdc Vin phong dai
dién. Chi nhdnh theo thim quyén v cdc quy dinh ¢6 lién quan trén co s¢ gidy phép
thanh 1ap Vian phdng dai dién, Chi nhanh hoac gidy phép sita ddi, b sung, quydt
dinh thu héi gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhdnh ciia S¢ Thuong
mai. Bo Cong Thuong hoidc theo d¢ nghi cia Van phong dai dién, Chi nhinh.

3. Thuc hién quan ly xuat nhap canh va cu tra clia ngudi nude ngoal lam viée
tai cic Viin phong daj dién, Chi nhinh theo thim quyén va quy dinh cla phip luat.

4. Phéi hgp vai cdc co quan qudn ly, hudng dan, don doc cic Van phong dal
di¢n, Chi nhdnh tuan tha cdc quy dinh ctia phdp luét vé an ninh trat tu vit an toan xa
hdi; kip thoi phdt hién, ngin chan, xir [¥ cic vi pham trong hoat dong cua vin
phong dai dién, chi nhdnh theo thim quyén va quy dinh cla phép luat.




Bicu 6. Trdch nhiém cua So Lao dong Thuong binh va Xa hoi

l. Thuc hién quan ly Nha nude vé lao dong doi vé6i cic Van phong dai dien.
Chi nhdnh cta thuong nhan nuéc ngoii; hudng din, dén doc Van phong dai dién,
Chi nhdnh thue hién cdc quy dinh ciia phip luat vé lao dong .

2. Ti€p nhin, thu 1y ho so xin cédp gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai
vao lam viéc trong cac Van phong dai dién, Chi nhdanh cua thuong nhan nude ngoii,
xem xét viéc c¢ip lai, gia han va thu héi gidy phép lao dong clia ngudi nudc ngoai
theo quy dinh cua phédp luat.

3. Chl dong ti€n hanh thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap fudt vé lao
dong trong ciac Van phong dai dién, Chi nhénh ciia thuong nhan nude ngoid; phdi
hop véi cdc co quan tién hanh thanh tra, kiém tra theo quy dinh c@a phdp wat.

Diéu 7. Trach nhiém cua Cuc Thué

1. Huéng dan, t6 chifc thu thué vi kiém tra viéc thue hién nghia vu nop céc
loai thué do phdp ludt quy dinh d6i v6i van phong dat digén, chi nhdnh va cdc nhin
vién Viét Nam, ngudi nudc ngoai lam viée tai cdc Vian phong dai dién, Chi nhanh.

2. Thuc hién ki€m tra quyét toan thué ngay khi ¢ thong bdo du kién diong
clta, dam bao thu dh thué va kip thoi han cho viéc giai theé, déng clra Vin phong dai
dién, Chi nhanh.

3. Phoi hop v SO Thuong mai, Cong an Thanh phd vé thi tuc can. kiém tra
Gidy xdc nhan hoan thanh nghia vu nop thu€ cho ngudi nudc ngodi tai clta khiu
xudt canh kht ket thic nhiém ky cong tic, kinh doanh & Viét Nam

4. Hudng din, kiém tra S& Thuong mai trong viéc thu va su dung 1¢ phi cip.
cap lai, stra dél, bO sung, gia han gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién theo diing
quy dinh cita phap luat.

Diéu 8. Trach nhiém ctia S6 Tai chinh

1. Bo tri kinh phi hoat dong quin ¥ va phdi hop quan 1y cdc Van phong dai
dién, chi nhdnh trong dy todn hang nim cua S& Thuong mai Ha Noi.

2. Hudng din, ki€m tra cdc co quan trong viéc thu va st dung (:*n phat vi
pham hinh chinh ddi v&i cdc Viin phong dai dién, Chi nhinh va nhin vién clia van
phong dai dién, chi nhdanh theo quy dinh cua Nha nuée.

Dieu 9. Trach nhiém cua cac co quan khic

Ngoai cdc don vi di duge phan cong trach nhiém cu thé tal ic Dicu
4,5,6,7.8 néu trén, cic co quan khdc cd trach nhiém giai quyét cdc van dé vé 1anh
sy, dan sy, xudt nhap khau d6i véi Vin phong dai dién, Chi nhanh vi nhan vién clia
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vin phong dai dién. chi nhinh theo tham quvén, nhiém vu cla minh va thoo cdc quy
dinh cla phdp udt. Trong qud trinh gidi quyet cie van dé ndy phai dam bao sy phoi
hop theo quy dinh ciua Quy ché nay.

Chuong 111

QUAN HE PHOI HOP GIUA CAC CO QUAN TRONG VIEC QUAN LY
VAN PHONG PAI DIEN, CHI NHANH THUONG NHAN NUGC NGOAI

biéu 10. Pau mai phai hop
So Thuong mai ¢é trach nhiém:

I. Chi tri t8 chiic viéc phéi hop hoat dong giffa cic co quan theo trich nhiém
dd duge phan cong quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chu tri phoi hop vdi cic co quan ¢o lién quan dé xuat. ki€n nzhi véi Uy
ban nhan dan Thanh phé xit 1y cic vu, viéc do cic co quan nay phit hién vi bdo cdo
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2, khodn 1 Diéu 11 ciia Quy ché nay.

3. Yéu ciu cic co quan cung cip thong tin, bdo cdo kip thoi vé tinh hinh cia
Vin phong dai dién, Chi nhdnh, viéc xtt 1y cdc vu viéc thudc tham quyén 0a nganh
chuyén mon theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 cta Quy ch€ nay, tdng hop tinh
hinh bdo cdo Uy ban nhan dan Tharh phdé.

4. Chu dong thao luan, phdi hap véi cdc co quan lién quan dé xuat. kién nghi
v&i Uy ban nhan dan Thanh phd va cdc B, Nganh Trung uong dé bé sung. diéu
chinh nhitng diém khong phit hop v6i tinh hinh thue t€, tao ra su théng rhat, déng
bo, kip thai trong viéce chi dao cip phép vi quan 1¢ Van phong dai di¢n, Chi nhanh.

5. Dinh k¥ sdu thing mét 1dn, S& Thuong mai t6 chitc hop giao ban giifa cdc
co quan d¢€ Xiém diém tinh hinh cap phép, quan ty Van phong dai dién, Chi nhidnh,

Diéu 11. Trich nhiém cita cic S&, Ban, Nganh cia Thanh phd

1. Giai quyét nhiing vadn dé ¢6 lién quan dén cidc Van phong dai dién, Chi
nhédnh theo thim quyén va déng thifi gl bdo cdo cho S& Thuong mai d¢ (8ng hop
chung. Phdi hop v6i S& Thuong mat dé xuat bién phdp x{r Iy déi v6i nhing trudng
hop vuot thim quyén dé trinh Uy ban nhan din Thinh phs xem xét, quyét dinh.

2. Cu cdn bo, chuyén vién tham gia phéi hop cong tic theo dé n_ai clia S&
Thuong mai.

3. Thyc hién ché d¢ thong tin thudng xuvén hodc dot xudl vé tinh hinh ¢6
licn quan dén cong tic quan 1y Van phong dai dién, Chi nhdnh thu6e [inh vuc
nganh minh phy trich véi S& Thuong mai dé tdng hop bdo cio Uy ban nhian dan
Thanh pho.
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Diéu 12. Khen thuong va xair v vi pham

I. Cin bo, cong chic ¢d thinh tich trong cong tac quan Iy Van phong dai
dién. chi nhdanh dugc khen thudng theo qui dinh ctia phdp fuat.

2. Cin b, cong chac kht thi hianh ¢6ng vu néu vi pham cic quy dinh cua
Quy ché nay va cic quy dinh cla phdp luat thi tuy theo tinh chal va muc Jdo vi pham
ma bl xtr Iv ky ludt hodc bi truy citu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phdp
luét.

Diéu 13. Piéu khoan stta d6i, bo sung

Trong qua trinh thue hién Quy ché nay. néu ¢ vudng mac, S¢ Thuong mai
¢6 trach nhiém tap hop. kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan Thanh phd dé swa doi bd
sung cho pht hop.,
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