UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 104 /QP-UBND Gia Lai, ngay 14 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc gom 15 thi tuc hanh chinh dwoc sira déi,
bé sung va 01 thi tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc chitng thuc thugc
pham vi giai quyét cia c4c co' quan, t6 chirc; Phong Tuw phép cac huyén,
thi x&, thanh phé; Uy ban nhan dan cac x&, phwong, thi tran

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt Sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh phai va
Ludt té chize chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh
phil siva d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 niam 2017 cia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chi nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 08/TTr-STP ngay 07
thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc gom 15 thi tuc hanh
chinh duoc stra d6i, bd sung va 01 thu tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc ching
thyc thugc pham vi giai quyét cia cac Co quan, to chic; Phong Tu phap cac huyén,
thi x4, thanh phd; Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi tran theo Quyét dinh s
86/QD-BTP ngay 14 thang 01 nam 2025 cua Bo trudng Bo Tu phap Vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh stra d6i, bo sung; tha tuc hanh chinh bi bi bo trong linh vyc ching
thuc thudc pham vi chie nang quan ly caa B Tu phap (Phu luc |, 11 kém theo).



Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bai bo: Quyet dinh s6 5 87/QD-UBND ngay 25 thang 5 ndgm 2018 cua Uy
ban nhan dén tinh vé viéc cong bd Danh muc gém 04 thu tuc hanh chinh méi va 02
thu tuc hanh chinh bai bo trong linh vyuc ching thue thuge thim quyén giai quyet cua
S& Tu phap; Quyet dinh s6 561/QD-UBND ngay 19 thang 6 nam 2020 cua Uy ban
nhan dén tinh vé viéc cong bd Danh muc gdom 03 thii tuc hanh chinh dugc sira doi,
bd sung va 02 thu tyc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chimg thuc thude tham
quyén giai quyet ctia cac to chirc hanh nghé cong chiic trén dia ban tinh Gia Lai;
Quyet dinh s6 562/QD-UBND ngay 19 thang 6 nam 2020 cua Uy ban nhén dan tinh
vé viéc cong b6 Danh muc gom 11 thu tuc hanh chinh dugce sira d6i, bd sung trong
linh Iyc chimg thyuc thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Tu phép cac huyén, thi
xa, thanh pho trén dia ban tinh; Quyét dinh s6 588/QD-UBND ngay 25 thang 5 nim
2018 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc gém 11 thi tuc hanh
chinh méi, 11 thi tyc hanh chinh bii bo trong linh vyc ching thyc thudc tham quyén
giai quyét ctia Uy ban nhan déan cac x3, phuong, thi trin; Quyét dinh s6 563/QP-
UBND ngay 19 thang 6 nam 2020 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd Danh
muc gém 10 thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung trong linh luc ching thuc
thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cac x3, phuong, thi tran.

Piéu 3. T6 chirc thye hién

1. S& Tu phép chi tri, phdi hop véi co quan, don vi c6 lién quan cap nhat,
cong khai thu tuc hanh chinh trén Co so dit liéu quoc gia vé tha tuc hanh chinh.

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phé thuc hién cong khai thi tuc
hanh chinh tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, trén Trang thong tin dién tir cua
don vi; chi dao, theo dbi va kiém tra viéc to chirc thuc hién cong khai thi tuc hanh
chinh tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, trén Trang thong tin dién tir cia Uy ban
nhan dan céc xa, phudng, thi tran theo quy dinh.

3.Uy ban nhan dan cic xa, phuong, thi tran thuc hién niém yét tai BO phan
Ti€p nhan va Tra két qua, trén Trang thong tin dién tir theo quy dinh.

4. Giam d6c S6 Tu phéap, Giam dbc Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dancac
x3, phuong, thi trdn va cac td chiic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.,

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC-Vian phong Chinh phu;

- Cuc H0 tich, qudc tich, ching thuc - B6 Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- S¢ Thong tin va Truyén thong (Phong CNTT);

- UBND cip xd (UBND cép huyén sao giri); Rah Lan Chung

- Luu: VT, N%
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=SEBANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA bOI, BO SUNGO
Luypt dinh 56104 /OD-UBND ngay 14 thdng 02 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh)

TT

AN ¢
Ténm%y Théi han
hanh chfeb® =" giii quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cu phap ly

I. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia co' quan, t6 chirc; Uy ban nhan din cic huyén, thi x4, thanh phé; Uy
ban nhan dan cac xa phuong, thi tran

01

Cép ban sao tir
sO goc
2.000908.
000.00.00.H21

Trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio. Trong truong hop
y&u cau cap ban sao tur
sé6 gbc dugc gui qua
buu dién thi thoi han
duoc thuc hién ngay
sau khi co quan, to
chitc nhan da hd so
hop 1& theo dau buu
dién dén.

Nop ho so truc tiép
hodc gui yéu cau
qua hé théng buu
chinh tai co quan,
t6 chirc luu sd goc.
Cép tinh: Tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong (quay
S¢ Tu phap), dia
chi: 69 Hung
vuong, TP Pleiku,
Gia Lai.

- Cap huyén: Nop
hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND
cap huyén.

- Cap xi: Nop ho so
tai B phan Tiép

- Nghi dinh sé 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh pha vé cép ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sita déi, bé sung
mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh trong linh viec
ho tich, quéc tich, churng thuec.




Tén thu tuc

TT 1 hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

nhan va Tra két qua
cua UBND cap xa.

Chung thyuc ban
sao tir ban chinh
gidy 0, vin ban
do co quan, to
chic ¢6 tham
quyén cua Viét
Nam; co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén ctia nude
ngoai; co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cia Viét
Nam lién két
v6i co quan, to
chic ¢6 tham
quyén cua nudc
ngoai cép hoic
ching nhan
2.000815%.
000.00. 00.H21

02

Thoi han thyc hién yéu
cau chung thyc phai
dugc bao dam ngay
trong ngay co quan, to
chtrc tiép nhéan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio. Po6i véi truong
hop cung mot luc yéu
cau chtng thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh
gidy t0, vin ban; ban
chinh ¢6 nhiéu trang;
yéu cau sd lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phtc tap
kho kiém tra, doi chiéu
ma co quan, t6 chirc
thuc hién ching thuc
khong thé dap tmg

Nop ho so truc tiép
dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
cua
xa/B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua

UBND  cip

cia UBND cap
huyén/T6 churc hanh

nghé cong chimg

2.000  dong
/trang; tur
trang thir 3 tr&
[én thu 1.000
ddng/trang,
toi da thu
khéng qué
200.000
dong/ban.

Trang la can
cr dé thu phi
duoc tinh theo
trang cua ban

chinh

- Nghi dinh sé 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phul vé cap béan sao tir
ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, chitng thuc,

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh pht1 vé cap béan sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctaa Bo truéng B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi chung thuc;

* Noi dung cua thu tyc da dugce diéu chinh theo hudng gdp ndi dung cia thu tuc Ching thyc ban sao tir ban chinh glay to, van ban do co quan, t6 chirc ¢o
thdm quyén ctia nudc ngoai; co quan, t6 chirc co thAm quyén cta Viét Nam lién két véi co quan, t chirc ¢ tham quyén ctia nudc ngoai cap hodc ching nhan

(ma TTHC: 2.000843).




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

duoc thoi han néu trén
thi thot han ching thuc
duoc kéo dai thém
khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc hodc co
thé dai hon theo théa
thuan bang vin ban véi
nguodi yéu cau chimg
thuc. Truong hop tra
két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hoic
phai kéo dai thoi gian
theo quy dinh thi nguoi
tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc

- Théng tu s 264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dg, thu, ndp, quan ly va su
dung phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai,

- Théng tu s 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, st
dung phi cong chung; phi chung thyc; phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chung; phi thim dinh diéu kién hoat
dong van phong cong ching; 18 phi cap thé
cong chung vién.

03

Chung thyc chir
ky trong cac gidy
to, van ban (4p
dung cho «ca
truong hop
chimg thyc diém
chi va truong
hop nguoi yéu
cau chimg thuc

Trong ngay co quan, to
chtrc tiép nhéan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid. Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6

Nop ho so tryc tiép
dén BoO phan Tiép
nhan va Tra két qua
cap
x3/Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

cuia UBND

cia UBND cap
huyén/T6 churc hanh

nghé cong ching

10.000
dong/truong
hop (truong
hop dugc tinh
la mot hoac
nhiéu chir ky
trong mot gidy
to, van ban).

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh viec
ho tich, quéc tich, chirng thuc,




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

khong ky, khong
diém chi dugc)
2.000884.000.
00. 00.H21

phiéu hen ghi rd thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thuc.

hodc ngoai try so&
cua co quan thuc
hién chiig thuc néu
ngudi  yéu  cau
chimmg thuc thudc
dién gia yéu, khong
thé di lai duogc, dang
bi tam gilt, tam
giam, thi hanh éan
phat tu hodc c6 1y do
chinh dang khac.

- Thoéng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phul vé cap béan sao tir
ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truéong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi chung thyc;

- Thong tu s 264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo truéong B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d, thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi, 1€ phi trong linh vuc ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai,

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua BO truéong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, st
dung phi cong ching; phi chung thuc; phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg; 1é phi cap the
cong chung vién.




11 | Tén thi tuc Thoi han Pia diém thuc Phi, I¢ phi Ciin cir phip Iy
hanh chinh giéii quyét hiéll (néu c0)

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cap ban sao tir
Thoi han thyc hién yéu ban cl}inh, chimg thuc chir ky va chimg thuc

cau chtng thuc phai hop dong, giao dich;
dugc bao dam ngay - Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
trong ngay co quan, t6 09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
Chimg  thuc lclhlirc tiép nhan }"éu c‘ﬁu Nop hd so truc tiép mét sé dié‘u’cda cac Nghi dinh trong linh vuc

vide stra dbi, bo | hode trong ngay lam B6 phan Tiép nhan hé tich, quoc tich, chimg thyc;

sung, iy bo | VS HEP theo, neu P \va Tra két qua cua | 30.000 dng/ |- Thong tw s6 01/2020/TT-BTP ngay
04 |hop dong, giao | 785 Y8 B S 2 |UBND chp xa/Bo|hop  ddng, | 03/3/2020 cita Bo truong Bo Tu phap quy
dich O oo 10D 8+ [phan Tiép nhan va | giao dich. | dinh chi tiét va hung dan thi hanh mot s6
2000913, | B i M co thi nguoi |12 K€t qua cia diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
000.00. 00.H21 | ;& nhan hé so phai c6 | DT P ¢4p huyén 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao tir
phiéu hen ghi 1o thoi ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thyc

gian (gid, ngay) tra két hop dong, giao dich;
qua cho ngudi yéu cau - Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
chimg thue 11/11/2016 cta Bo truémg Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st

dung phi chung thyc.
+ 1% oni oss | ThOihan thuc hiényéu |, . » s - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
fr‘giglﬁlosa(‘;é Islgt chu chimg thuc pyhéi ggp Egns?r f;’ucngzg 25,000 déng/ | 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cip bin sao ti
05 | giao diéh "| dugc bao dam ngay Vé: ”lr“)ré Kt 1312’1 cﬁa hop déng ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc

' trong ngay co quan, to L qua cua ) P ” | hop dong, giao dich;

2.000927. Z s |UBND cap xa/Bo | giao dich.

000.00. 00.H21

chtrc ti€p nhéan yéu cau
hodac trong ngay lam

phan Ti€p nhan va

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid. Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
ching thuc.

Tra két qua cua

UBND cap huyén

mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chitng thuc,

- Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chimg thuec.

06

Cap ban sao co
chimg thuc tu
ban chinh hop
dong, giao dich
da dugc chung
thuc

2.000942.
000.00. 00.H21

Trong ngay co quan, to
chue tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két

Nop ho so tryc tiép
B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cip x3/Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua

UBND cip huyén

2.000 dong/
trang; tur trang
tht 3 tré 1én
thu 1.000
dong/trang,
toi da thu
khong  qua
200.000
ddng/ban.
Trang la can
ctr dé thu phi
duoc tinh theo

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh pha vé cép ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sika doi, bé sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh viec
ho tich, quéc tich, chirng thuc,

- Thoéng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truéng BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

qua cho nguoi yéu cau
chimg thuec.

trang cuia ban
chinh

16/02/2015 cua Chinh phua vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi chimg thuec.

I1. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dén cac huyén, thi xi, thanh pho

07

Tha tuc ching
thuc chir ky
nguoi dich ma
nguoi dich
khong phai Ia
cong tac vién
dich thuat cua
Phong Tu phap
2.001008.
000.00.00.H21

Trong ngdy co quan, to
chue tiép nhan yéu cau
hodac trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid hoic ¢o thé kéo dai
hon theo théa thuan
bang vin ban voi
nguodi yéu cau chimg
thuc. Truong hop tra
két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hoic
phai kéo dai thoi gian
theo thdéa thuan thi
nguoi tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi
10 thoi gian (gi0, ngay)

Nop hd so truc tiép
tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua
cua

huyén

UBND

cap

10.000
dong/trudong
hop.

- Nghi dinh sé 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phil vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh trong linh viee
ho tich, quéc tich, chitng thuc,

- Thong tu sé6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chir ky va ching thuc
hop ddng, giao dich;




10

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

tra két qua cho nguoi
yéu cau chung thuc.

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi chung thuc.

08

Tha tuc ching
thue hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san
la dong san
2.001044.
000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so yéu
cau chirng thyc hodc co
theé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi ngudi yéu cau
chung thyc. Trudng
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gio, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

Nop hd so truc tiép
tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua
cia UBND cép
huyén

50.000
ddng/hop
dong, giao

dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop déng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, churng thuc,

- Thoéng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh pha vé cép ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop dong, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truéong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su
dung phi chimg thuec.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

09

Thu tuc ching
thuc van ban
thoa thudn phan
chia di san ma
di san la dong
san
2.001050.

000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so yéu
cau ching thuc hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi ngudi yéu cau
ching thyc. Truong
hop kéo dai thoi han
gidi quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyc.

Nop ho so truc tiép
tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
cua

huyén

UBND

cap

50.000
dong/van ban.

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vic
hé tich, quoc tich, chitng thuc;

- Thoéng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh pht1 vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cuaa Bo truéong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi chung thyc.

10

Thua tuc ching
thuc van ban
khai nhan di san
ma di san 1la
dong san
2.001052.

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so yéu
cau chung thyuc hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin

Nop hd so truc tiép
tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua
cua

huyén

UBND

cap

50.000
ddng/van ban.

- Nghi dinh sé 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

000.00.00.H21

ban véi ngudi yéu cau
ching thuc. Truong
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyc.

mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chitng thuc,

- Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chimg thuec.

II1. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dén cac xa, phuong, thi tran

11

Thu tuc ching
thue hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san
la dong san,
quyén st dung
dat, nha ¢
2.001035.

000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so yéu
cau ching thyc hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi nguoi yéu cau
ching thyc. Truong
hop kéo dai thoi han
gidi quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai c6

Nop hd so truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va Tra cua
UBND cp x4. Viéc
ching thuc cac hop
ddng, giao dich lién
quan dén quyén cua
nguoi st dung dat
duoc thuc hién tai
Uy ban nhan déan
cp x4 noi co dit.

50.000
ddng/hop
ddng, giao

dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh pha vé cép ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chung thuyc,

- Thoéng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truéng BO Tu phap quy
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thuc.

Vi¢c chung thuc
cac hop dong, giao
dich lién quan dén
nha & duoc thuc
hién tai Uy ban
nhan dan cp xi noi
O nha.

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cap ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi chimg thuc.

12

Thu tuc chung
thuc di chuc
2.001019.
000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so yéu
cau ching thuc hodc co
theé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi ngudi yéu cau
chung thyc. Trudng
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyec.

Nop hé so truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua
ciia UBND cép xa

50.000
ddng/di chic.

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sira déi, bo sung
mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh trong linh viec
ho tich, quéc tich, churng thuc,

- Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop dong, giao dich;
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi chung thuc.

13

Thu tuc ching
thuc van ban tur
chéi nhan di
san
2.001016.
000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so yéu
cau ching thyc hodc co
theé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi ngudi yéu cau
chung thyc. Trudng
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

Nop hd so truc tiép
tat BO phan Tiép
nhan va Tra két qua
ctia UBND cap xa

50.000
ddng/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, churng thuc,

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi chung thuc.

14

Thua tuc ching
thuc van ban
thoa thuan phan
chia di sdn ma
di san la dong

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so yéu
cau ching thyc hodc co
theé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin

Nop hé so truc tiép
tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
ctia UBND cap xa

50.000
dong/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025 ciia Chinh phii sika doi, bé sung
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

san, quyén su

dung dét, nha &
2.001406.

000.00.00.H21

ban véi ngudi yéu cau
ching thuc. Truong
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyc.

mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, quéc tich, chitng thuc,

- Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chimg thuec.

15

Tha tuc ching
thuc van ban
khai nhan di san
ma di san la
dong san, quyén
str dung dat, nha
o
2.0010009.

000.00.00.H21

Khéng qua 02 (hai)
ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so yéu
cau ching thyc hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban véi ngudi yéu cau
ching thyc. Truong
hop kéo dai thoi han
gidi quyét thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gid, ngay) tra két

Nop hd so truc tiép
tai B0 phan tiép
nhan va tra két qua
cia UBND cép xa

50.000
ddng/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh pht1 vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
09/01/2025ctia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh trong linh viec
ho tich, quéc tich, chung thuec,

- Thong tu sé6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua Bo truong BO Tu phdp quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cuia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€ phi
(néu o)

Can cir phap ly

qua cho ngudi yéu cau
chung thuc.

16/02/2015 cua Chinh phua vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 caa Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va s
dung phi chimg thuc.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung sira doi, bo sung, thay thé
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PHULUCI ] .
, 'DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO 7
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh so: /ODb-UBND ngay thang nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhdan ddn tinh)
T Tén thii tuc hanh chinh Quyét dinh cong bé Tén van ban QPPL quy dinh

viéc bii bé TTHC

Chung thuc ban sao tir ban chinh glay to, van

ban do co quan, 19 chie c6 thim quyén ciia nue | WY d;%};ysozslggggf Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
ngoai; co quan, t6 chiic c6 thim quyén ciia Viét ' et f 1 sira doi. bé 5t 8 didu cu
A S e b B SraD e e gt
quyén ctia nuée ngoai cap hodc chimg nhan UBND ngay 19/6/2020 ching thre. R o
cua Chu tich UBND tinh o
2.000843.000.00.00.H21

01
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