UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1048/QD-UBND Quang Ngdi, ngay /7théng 9 nam 2025
QUYET PINH

Ve v1ec cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh ve bao hiém that nghiép
trlen khai thi diém tren Cong Dich vu cong quéc gia; thu tuc  quy dinh
tuyén chon, sir dung tong cong trinh s, kién tric su trtm'ng vé khoa hoc,
cong nghé, d6i méi sang tao va chuyen déi so quoc gia
thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Ndi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nim 2025;

Cdan cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phi sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP
ngdy 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai B phdn Mt cira va Cong Dich vy céng quéc gia;

Can cir Thong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 théng 10 nim 2017 cia B
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng din vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir cdc Quyét dinh ciia BG truéng BG Noi vu: S6 990/0D-BNV ngay 04
thang 9 nam 2025 vé viéc cong bé 06 thi tuc hanh chinh vé Bdo hiém thit
nghiép trién khai thi diém trén Céng Dich vu cong qubc gia thudc pham vi chuc
nang quan Iy nha nuwdc cia Bé Néi vy, sé6 997/0D-BNV ngay 05 thang 9 nam
2025 vé viée céng bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé
231/2025/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2025 ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén
chon, sir dung tong cong trinh su, kién tric su triecng vé khoa hoc, cong nghé,
doi méi sdng tao va chuyén déi s6 quoc gia;

Can cir Quyet dinh sé 34/2023/QD-UBND ngay 24 thang 8 ndm 2023 cia

Uy ban nhédn dén tinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Hé théng thong tin gidi
quyét thii tuc hanh chinh tinh Quadng Ngai;
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Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh sé 147/TTr-SNV ngay 11
thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh muyc thd tuc hanh chinh
(TTHC) vé bao hiém thit nghiép trién khai thi dlem trén Céng Dich vu cong
quoc gia; thu tuc quy dinh tuyén chon, sir dung tdng cong trinh sur, klen trac su
truong vé khoa hoc, cong nghé, dbi moi sang tao va chuyén ddi sé qubc gia
thudc thim quyén giai quyét cia S& Noi vu, cu thé nhur sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc I.

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. S6 Noi vu

a) Péang tai cong khai day da Danh muc, ndi dung cua timg TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phin cia S&, niém yét céng khai tai co quan.

b) Thuc hién tlep nhin va giai quyét TTHC theo quy dinh phép luat va ndi
dung cong bd tai Quyét dinh nay.

c) Guri ndi dung cu thé cua TTHC duoc cong bb dén S& Khoa hoc va Cong
nghé dé cap nhat 1én Hé thong thong tin gidi quyet TTHC tinh va giri Van phong
Uy ban nhan dén tinh dé theo doi, kiém soat ndi dung thyce hién.

d) Thyc hi¢n dang nhép cac TTHC dugc cong bb tai Quyét dinh nay vao
Co s& dit lidu quéc gia v& TTHC.

2. 8¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi S¢ Noi vu va co quan,
don vi c6 lién quan, can cur Quyét dinh nay xay dung, thiét 14p ‘quy trinh dién tir
giai quyét TTHC va dang tai cong khai dit liéu ni dung cu thé ctia timg TTHC
duge cong bd 1én Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢4 hiédu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidam dbc cac So: Néi vu,
Khoa hoc va Cong nghé; co quan, don vi, td chirc va c4 nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur Piéu 4;

- Bo Néi vu;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX, NC;

- Luu: VT, TTHC(X). getae—

CHU TICH

guyén Hoang Giang




PHULUCI

S/ U CONG QUOC GIA; THU TUC QUY PINH TUYEN CHON SU DUNG TONG CONG TRINH SU,
¢/ SUTRUONG VE KHOA HQC, CONG NGHE, POI MOI SANG TAO VA CHUYEN DPOI SO QUOC

GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
eo Quyét dinh sé: 1048/QD-UBND ngay /hdng 9 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH VE BAO HIEM THAT NGHIEP TRIEN KHAI THi PIEM TREN

CONG DICH VU CONG QUOC GIA

ST

Thoi han

Dia di¢m, cich thirc

Phi, 1¢

T Tén TTHC gl quylt " thire hign phi Can cir phap ly
) g o =g 20 ngay lam viéc ké tir
01 | Giai quyét huong trg cap that nghiép | ngay nguoi lao dong ndp - Nghi quydt sb
du ho so theo quy dlnh 175/NQ-CP ngéy 30
Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am - ; thang 10 nam 2023 cua
02 | hiing théng Khongiquyidmh Chinh phi vé phé
02 ngay 1am viéc k& tr fuy she-n Tisgiim
ngay ngudi lao dong 5 : GEElcdnc gl ‘
03 | Tam dimg hudng tro cAp that nghiép | khong dén thong bdo va | \OP ho so va nhan ket - Quyét dinh 6
b ok .~ 1. | qua gidl quyet thong 206/Qb-TTg ngay 28
viéc tim kiém viéc lam . ; x : u 5
HanpithEe Moy &k qua cach thuc truc | Khong | thing 02 ndm 2024 cia
= TR : : tuyén tai dia chi: Thu tuéng Chinh phu
04 | Tiép tuc huong trg cap that nghiép | Khéng quy dinh dichvucong.gov.vn phé duyét Danh muc
e PR T nhom dich vu cong
: 03 ngay lam viéc ké tur b taven fién the
Lién thong thi tuc chuyén noi huong | ngay nhan duge dé nghi WA ol
05 |trg cap that nghiép (chuyén di - chuyén noi huong tro cip e e prcan Inuc QU
chuyén dén) that nghiép cia nguéi lao il S8, op, oung
6 ; cap trén Cong Dich vu
; ; > - : ong qudc gia nam 2024.
06 | Cham dirt hudng tro cap that nghi€p | Khéng quy dinh
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH QUY PINH TUYEN CHON, SU DUNG TONG CONG TRINH SU,

KIEN TRUC SU TRUONG VE KHOA HOQC, CONG NGHE, POI MOI SANG TAO VA CHUYEN POI SO QUOC GIA

Thoi han

Pia diém, cich thirc

Phi, 1¢

T Len LTHE giai quyét thure hién phi Chu i phidp by

- Luft T6 chirc Chinh

phu s0 63/2025/QH15.
- Ludt Cén bg, cong
Nop ho so va nhan két chirc s6 80/2025/QH15.
qua giai quyét tai So - Luat Khoa hoc, cong
Noi wvu tinh Quang nghé va ddi méi sang

.| Ngdai; dia chi: s0 255 tao s6 93/2025/QH15,
2 - y z |25 ngay lam viéc ké tir | Nguyén Nghiém, - Nghi dinh b
01 Tugen ehonKien frike sz frxong odp ngdy nhan day du ho so | phuong Cam Thanh, | Khong | 231/2025/ND-CP ngay

tinh, Du an

hop 1¢&

tinh Quang Ngai thong
qua cac cach thirc sau:
- Nop truc tiép

- Qua dich vu buu
chinh

26 thang 8 nam 2025
cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén chon, sir dung
Téng cong trinh su,
Kién tric su truong vé
khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va
chuyén déi s6 qubc gia.
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PHU LUCII
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE BAO HIEM THAT NGHIEP TRIEN KHAI
THIi PIEM TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA; THU TUC QUY DINH TUYEN CHON, SU DUNG
TONG CONG TRINH SU, KIEN TRUC SU TRUONG VE KHOA HOC, CONG NGHE, POI MOI SANG TAO
VA CHUYEN DOI SO QUOC GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh s6: 1048/QP-UBND ngay / 7thang 9 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so glay Chuyén déy du Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd S0 (Mau sb 04 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so ciia cong dan (quy trinh viét gon 12 “Hb so™).

- Khi phén cong xtr Iy ho so, chuyén tlep hé so tir bd phan nay sang bd phan khac xur ly: Phai ky, ghi 1 t€n nguoi phéan
cong/ngudi chuyen tlep, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho Ny (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phian mém dién ti, tring khop véi Phiu kidm soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xu 1y viéc dung giai quyet hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua diy du, chua hop 16: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc hd
50, S& phai ban hanh Théng bao b sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay
22/11/2024 ctia UBND tinh); trix trudng hop bo sung ho so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khéng du hd so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so (Mau sé 08 - Quyét dinh sé
750/QP-UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bdo Mau so 07, MAu sb 08: Lanh dao co quan, don vi ¢o tham quyen dang truc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyet cac thu tuc hoac uy quyen co quan, don vi cap dudi co tham quyen truc tlep ky
ban hanh Théng bao.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mdu s6 01",

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet ho so, viét tat la: “Mau sé 04",
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+ Thong bio bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a;: “Mdu s6 07,

+ Thong bao tra hd so, viét tat 1a: “Mau sé 08",
+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “BI, B2, B3...”.
+ Trung tdm Dich vy viéc 1am tinh, viét tét 1a: “Trung tam”.




1. Giai quyét hwémg trg cip that nghi¢p

Thoi gian thyc hién:

- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan tién trg cip
hiém x4 hoi sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hé
07 ngay lam viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xi ho
lao dong khong dén nhan tién trg cap that nghiép: trong thoi ha
tdm Dich vu vigc lam trinh S& Néi vu ky quyét dinh vé viéc bao luu thoi gi

n 10 ngay

that nghiép va khéng théng bo bing vin ban véi co quan bao
t thoi han hudng theo quyét dinh huéng tro cAp that nghiép va
1 thong bdo voi Trung tdm dich vu viée lam tinh vé viée nguoi
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao thi Trung
an dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong.

Cac budéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B1: Nop hod
SO

- Cong dan ndp hd so truc tuyén trén Cf)ng Dich vu cong
qudc gia.

- Vién churc tai B§ phdn Mot ctra cua Trung tam Dich vu
viéc 1am tinh kiém tra, tiép nhan hé so.

- Té chirc, ca nhan

- Vién chic tai Bo
phan Mot cua cua
Trung tam Dich vu
viéc lam tinh

Trong gio
hanh chinh

- To khai dién tir dé
nghi huéng tro cap
that nghiép theo Mau
56 01.

- H6 so.

- Cong DVC quéc gia
dugc cdp nhat dir
liéu.

B2: Chuyén | Chuyén hd so dién tir vé B0 phén tham dinh hd so cia | Vién chirc tai B§ |02 gio lam| ,;
A \ ) - A A N A Riy i3 an Ho so.
ho so Phong Béo hiém that nghiép. phan Mot cira viéc
Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, thim
B..3 : ,Pl!an dmhﬁ i el pdle LR Ko Lanh dao Phong Oi E1d Tam HO so.
cong xirly |- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. viéc

- Trén phan mém.




B4: Xir Iy ho
SO’

Chuyén vién tham muu xir ly, thdm dinh ho so:

- Trudng hop hé so hop 1é theo quy dinh, chuyén vién
du thao quyét dinh hudng tro cap that nghiép cho nguoi
lao dong theo Mau s 06.

- Trudong hop ho so khong hop I¢, chuyén vién cap nhat
thong tin yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo MAu sé
03 hodc tir chdi hé so theo MAu sé 04 trén Cdng Dich vu
cong quic gia hodc thong bao ly do nguoi lao dong
khong dugc hudng tro cap that nghiép theo Mau s 05.

Chuyén vién

12 ngay lam
viéc

- Hb so.
- Du thao Quyet dinh
hudéng tro cép thét
nghiép.

BS: Tham | Lianh dao Phong Béao hiém thét nghiép xem xét, trinh | Lap’h daoﬂPhong; 02 ngay| Hn i B s
A = Giam 10c Trusg| .o a - Du thao quyét dinh.
tra ho so Giam déc Trung tdm . lam viéc : . ;
tam. - Du thao Thong bao.
B6: Trinh Giam dbéc Trung tdm xem xét, trinh Lanh dao So phé £ Giam doc Trung 02 ngdy | - HS so
AMVEL LD s duyét hé so Quyét dinh vé viéc hudng trg cép thit | tam; fnivite - Quyedtinh
g nghiép cua nguoi lao dong - Lanh dao So. ; il e
B7: . Ky | Lanh dao S¢ xem xeét, phé duyét hé so Quyét dinh vé Lanh dao S& 2,5 ngay|-Hb 50;
duyét ho so | viéc hudng trg cap that nghiép cia ngudi lao dong ' lam viéc - Quyét dinh.
B,s ; Pha‘t - Vin thir S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so. i Vzin b S.G; . na | 04 oidy 13
hanh va - Cong chuc tai Bo g0 lam L
2 s | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai Bo phén - 1 : ‘A Quyét dinh
chuyén ho phan Mgt cuia cua | VIEC
Mot ctra cua Trung tim Dich vu viéc 1am tinh. "
SO Trung tam
. .‘ r
B?. Sq héa | Sau khi nhan két qua giai quyet tr S¢, vién chirc tai Céng chirc tai Trung | 02 gty Iim -
két qua, lwu | Trung tam thyc hién scan, s6 héa, luu kho va chuyén két g viee Quyét dinh

kho

qué dé tra cho ngudi cé yéu cau.




B}O:
két qua

Tra

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Két thuc ho so trén phan mém Dich vu cong quoc gia.

T6 chirc, ca nhan,
cong churc tai Trung
tam

Trong gio

hanh chinh

Quyét dinh.

-10 ngay lam viéc sau thm han 03 thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thm han hlro’ng tro cap that nghiép
theo quyét dinh huwéng trg cap thét nghiép nhung nglrm lao dong khong dén nhin tién trg cap that nghiép va
khong thong bao bang vin ban véi to chuc bio hiém xa hoi noi dang hwéng tro cap thét nghiép thi ngwoi lao
dong d6 dwgc xac dinh 1a khong c6 nhu ciu huéng tro cap thét nghiép

Chuyén vién tham muu xir Iy, tham dinh ho so va du

B11: Xir Iy & i 06  ngay| - Ho so; ,
T thdo quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém | Chuyén vién i < D thaowryi ik
that nghiép cho nguoi lao dong.
z - Lanh dao Phong; ! %
B12: Tham | Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép xem xét, trinh Gl e B 01 ngay |- Ho so; ;
tra ho so Giam dbc Trung tam i Ve NS e viéc | - Du thao quyét dinh.

tam.

Giam dbc Trung tam xem xét, trinh Lanh dao S& phé

- Giam dbc Trung

gl3é ¢ h'I'{;r;g-h duyét hd so Quyet dinh vé viéc bao luu thoi gian dong | tam; ?;m Vir:%%ay : gz Séci; diith
uye bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong - Lanh dao So. ‘ o
B14: Ky Linh d"ao oY g X.et’ P I’1e duy:ct h? o (guyet d:nh il \ 01 ngay | - H6 so;
o 2k viéc bao luu thoi gian déng bao hiém that nghiép cho | Lanh dao S& i fo e
duyét ho so o < lam viéc | - Quyét dinh.
ngudi lao dong
B,l 3; Pha‘t - Vin thu S& vao s6 vin ban dong dau Iuu trir ho so. i Va_rz thu S,'U; mad :
hanh va - Vién chuc tai B6 | 0,5 ngay £
2 % | - Chuyén két quéa giai quyét cho vién chirc tai Bo phén x LA SR e Quyét dinh
chuyén ho phan Mot cira cua | lam viéc
Mot ctra cua Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh. 5
SO Trung tam
B16: S6 héa | Sau khi nhan két quéa giai quyet tir So, vién chirc tai Wik e ta Teun 1
két qua, luu Trung tdm thyc hién scan, sb hoa, lwu kho va chuyén két | . 4 £10,5 ngay Quyét dinh
tam lam viéc :

kho

qua dé tra cho ngudi co yéu cau.
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. | - Két thuc hé so trén phan mém Dich vu cong quéc gia. T6 chirc, ca nhén, .
B17: Tra it Sy Trong gi¢ £
X . - Théng bao s& duge hién thi cho nguoi lao dong (trén | vién chirc tai Trung |, , . | Quyét dinh.
két qua : hanh chinh
Cdng va giri SMS). tam
2. Théng bio vé viéc tim viéc lam hing thing
Thoi gian thuce hién: Khéng quy dinh.
Cac buéc N it shie vike Don vi/ngudi thue | Thoi gian Két qua
thwe hién sl i hién thwe hi¢n thwe hién
- Cong dan ndp ho so truc tuyén trén Céng Dich vu cong | - Cupadan, -
ST £ - Vién chirc tai Bo e g o
B1: Nop ho | quoc gia. hin NG e o Trong gio| - Mau s6 07.
SO - Vién chtrc tai B§ phan Mot ctra ctia Trung tdm Dich vu e 5 : ? | hanh chinh | - H3 so.
Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh kiém tra, tiép nhan hd so. s RO
viéc lam tinh
B2 Chuyén | Chuyén hé so dién tir vé Bo phén thim dinh hd so cua | Vién chirc tai BQ | Trong gio H3 so
hd so Phong Béo hiém thét nghiép. phén Mot cira hanh chinh ;
B3:  Phan | Lanh dao Phong phén cong chuyén vién xem xét, thdm | . _ : Trong gid| .,
cong xirly | dinh hd so want daaEhting hanh chinh el e
Chuyén vién tham muru xir 1y, tham dinh hd so:
- Trudng hop hé so hop I¢, du thao van ban théng bao ‘
B4: Xir Iv theo quy dinh hién hanh. oo e Ho so.
Y. Trudng hop hé so khong hop I¢, Trung tdm Dich vy | Chuyén vién PR R Du thao van ban
ho so hanh chinh| . . :
viéc lam c@p nhét thong tin yéu cau b6 sung, hoan thién thong bao
hé so theo Mau sé 03 hoic tur chdi hé so theo MAu sé 04
trén Cong Dich vu cong qudc gia
2 - Lanh dao Phong; ..] - HO so;
B5: Tham | Lanh dao Phong Bao hiém thét nghiép xem xét, trinh i £ Trong gio . . )
A - Giam doc Trung |, , |- Du thao vidn ban
tra ho so Giam dbc Trung tam . hanh chinh| , . :
tam. thong bao.
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B6: Trinh | Giam doc Trung tdm xem xét, trinh Lanh dao S¢& phé ;ﬁglam e e Trong gidl - HO so;

R | : g : 5 : 5 -
duyét ho so | duyét hd so - LAnh dao S6. hanh chinh | - Van ban thong bao.
B7: Ky |, . . : z Ak o ; Trong gidf - Hb so;
duyét hd so Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so Lanh dao So hinh chinh| - Vin ban théng béo,
B? ; Pha‘t - Vin thu S¢ vao sb vin ban, dong dau, Iuu trir hd so. r Va_r} e S,U; § et 5
hanh va - Vién chirc tai B§ | Trong gi0| «,« 1 o ;

P x | - Chuyén két qua giai quyét cho vién chirc tai BO phan | . . R : " ~ .| Vén ban thong bao
chuyén ho phan Mot cua cua | hanh chinh
MGt cira ciia Trung tdm Dich vu viéc lam tinh. A
SO’ Trung tam
B?: S‘? héa | Sau khi nhan két qua giai quyet tr So, vién chirc tai | viap chirc tai Trung e R ’
két qua, luu Trung tam thyc hién scan, s6 hoa, Iuu kho va chuyén két t4m : .. | Van béan thong bao
kho hanh chinh
qua dé tra cho ngudi c6 yéu cu.
. | - Két thiic hd so trén phan mém Dich vu cong quéc gia. T6 chirc, ca nhan, -
B10: Tra i N Trong gio £,
X s - Théng bao s€ dugc hién thi cho nguoi lao dong (trén | vién chuc tai Trung | ., | - .| Quyét dinh.
két qua i hanh chinh
Cbdng va giri SMS). tam
3. Tam dirng huwéng tro cip that nghiép
Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén thong béo vé viéc tim kiém viée lam hang
thang theo quy dinh.
Cac budc s a R Don vi/nguéi thue | Thoi gian £ 4 ia
thue hién Noi dung cong viéc hién thirc hién Két qua thye hién
Kiém tra, ra soat hd so dbi véi cac truong hop trong thoi | Vién chiic tai Bo
B1: Xir Iy hé | han 02 ngay lam viéc ke tir ngdy nguoi lao dong khong | phan Mot cira cua | Trong gid T
SO thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc l1am héng Trung tdm Dich vu | hanh chinh 9
thang theo quy dinh viéc lam tinh
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Vién chic B6 phan
Chuyen h6 so vé B phén thim dinh cta Phong Bao | , 2 : e s e A
B2 Chuyén hlern that nghiép du thao Quyét dinh tam dirng huong tro th?m d;_n}h Phor;g O.ZA S =D S Ly cac
hd so Bao  hiém  that | viéc - Du thao Quyeét dinh.
cap that nghi€p fighits
B3: Thim | Linh dao Phong Bao hiém thét nghiép xem xét, trinh | Lé?,h dagéllho; rgu;n 02 gid 1am| - Ho so; '
tra ho so Giém doc Trung tim ;ém s & viée - Du thao Quyét dinh.
' . | Giam débc Trung tam xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé |- Giam doc Trung T = Kl
dB:'é ¢ [Er;::-h duyét hd so Quyét dinh v& viéc tam ding hudng trg cap | tim; 812, gilm- I[_)ISI igéo Quyét dinh
ye that nghiép - Lanh dao S¢. v s e
BS: Ky | Lanh dao S& xem xét, phé duyét hd so Quyét dinh vé Lanh dao S& 0,5 ngay |-Hb 80
duyét ho so | viéc tam dimg hudng trg cap that nghiép A lam viéc | - Quyét dinh.
B,6 ; Pha‘t - Van thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, huu trit hd so. i Va_r: fow S,'G; ; wa s
hanh val o & h - Vién chuc tai B6| 0,5 ngay e
chuydn hd|: uyen ét qua giai quyet cho vién chirc tai B phéan phin MBSt eita ciia | [3m vite Quyét dinh
Mot ctra cua Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh. L :
SO Trung tam
B7: Sé: héa | Sau khi nhan két qua giai quyét tir S&, vién chic tai Vién chirc tai Trung | 02 eig Iam :
két qua, lwu Trung tam thyc hi¢n scan, 6 héa, Iuu kho va chuyén két tam : s Quyét dinh
kho qué dé tra cho ngudi c6 yéu cau. b
s 1%, | - Két thic hd so trén phan mém Dich vu cong quéc gia. T6 chic, cd nhan, %
BE;,I . Jen Thong bao s& duoc hién thi cho nguoi lao dong (trén | vién chic tai Trung E‘rzﬁg h'ill(: Quyét dinh.
q Cong va giri SMS). tam i
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4. Tiép tuc hwéng tro cip théat nghiép

Thoi gian thuc hién: Khong quy dinh.

Cac budéc s A 5% Don vi/ngudi thwe | Thoi gian X 3 ”
thyre hién Noi dung cong viéc hién thye hign Keét qua thuc hién
Kiém tra, ra soat hd so dbi véi cac truong hop trong thoi | Vién chiac tai Bo
B1: Xir Iy hé | han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngum lao dong thuc | phan Mot cira cua | Trong gid Hb so
o hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hiang thang Trung tdm Dich vu | hanh chinh
theo quy dinh viéc lam tinh
- Mau s6 07 Thong tu
Vien chic tai Bo S
B2: Chuyén Chuyen hé so vé Bo phan tham dinh hé so cua Phong | phan Mot cira, by | Trong gio i
A % 2 : 26| ~129/12/2023 cia B
ho so Béo hiém that nghiép. phan tham dinh ho | hanh chinh 2
Lao dong — Thuong
i binh va X3 hoi;
- HO so.
i = Trong gi¢
B,?" “Pl}an Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, thim I Zok dan Phong hinh chinh| L& s¢
cong xirly | dinh ho so.
Xir 1y hé | Ch h 1y, tham dinh hd du tha i
B4: Xir ly ho uyén v1ent am muu xu 1y, tham di 0 so, du thao Gl vidn hanh chinh| 13 so.
SO quyét dinh tiép tuc hudng theo quy dinh hién hanh.
i .. | Trong gi¢
B5: Tham | Lanh dao Phong Béo hiém that nghiép xem xét, trinh :Lénh dagAPho;ran hanh chinh| - HO so; ’
tra hd so Giam dbc Trung tim iy LR g - Du thao Quyét dinh.
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3 Giam dbc Trung tam xem x¢€t, trinh Lanh dao S¢ phé | - Giém déc Trung | Trong gio T
B6: Trinh n hanh chinhl| - HO so;
duvét b so duyét h6 so Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap | tam; N ] Quyét dinh
ye that nghiép - Lanh dao So. e
AL ebobl oo A TR
uyet ho s p g p ghiep hanh chinh| - Luyct dinh.
B,s : Pha‘t - Vin thu S& vao sb vin ban, dong dau, luu trir hd so. p Va.‘} thy S‘:o*; 5y
hanh va - Vién chuc tai Bo G o
z % | - Chuyén két quéa giai quyét cho vién chic tai Bo phéan 4 gD A .| Quyét dinh
chuyén ho phdn Mot cua cua | Trong gidf
Mot ctra ctia Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh. 5 5 ;
SO’ Trung tdm hanh chinh
" A , 10
B?. Stz hoa | Say khi nhan két qua giai quyet tir S6, vién chuc tai | via, chirc tai Trung g:;gﬂgc hignl}? 0
két qua, lwu | Trung tim thuc hién scan, s6 hoa, lwu kho va chuyén két | (2 Quyét dinh.
kho qua dé tra cho ngudi c6 yéu cau.
B10: Tra |~ Két thiic hd so trén phan mém Dich vu cong québc gia. Té chirc, ca nhan, T‘rong uly ’
T - Thong bao s& dugc hién thi cho nguoi lao dong (trén | vién chirc tai Trung | hanh chinh| Quyét dinh.
két qua 7
Cong va giri SMS). tam
5. Lién thong chuyén noi huéng trg cip thit nghiép (Chuyén di - Chuyén dén)
Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dugc dé nghi chuyén noi huéng trg cép thit nghiép cua nguoi lao
dong.
Cac buée e . - Don vi/ngudi thue | Thoi gian £ A ia
thire hign Noi dung cong viéc hién thire hign Ket qua thyce hién

B1: Nop hd
SO

- Cong dan ndp hé so truc tuyén trén Céng Dich vu cong
qudc gia.

- Vién chuc tai B phan Mot ctra cua Trung tim Dich vu
viéc lam tinh kiém tra, tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan

- Vién chuac tai Bo
phan Mot cira cua
Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh

Trong giof
hanh chinh

- To khai dién tir dé
nghi hudng trg cap
that nghiép theo Mau
56 10.

- H so.
- Céng DVC qudc gia
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dugc cap nhat dir liéu.

Vién chirc tai B

B2: Chuyén | Chuyén hd so glay vé Bo phan tham dinh hd so cua phan Mot cira, B§ | 02 gio lam Hb so
hd so Phong Bao hiém that nghiép. phan tham dinh ho | viéc ’
SO.

B}: quzan Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, thAm Lanh dao Phong O.ZAglor lam dse
cong xirly | dinh ho so. viéc

* Truong hop doi véi ho so chuyén noi hwéng trg cap thit nghiép (chuyén di)

Chuyén vién tham muru xir 1y, thim dinh hd so:

- Trudng hop hd s0 hop I¢: Dy thao Théng bao vé viée

dimg chi tré tro cap thét nghiép ctia ngudi lao dong (Mau Ha
B4: Xir IV ho s6 11), Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong trg cap thit I = B "
so'. g s nghiép theo quy dinh. Chuyén vién s vié(:g Y| - Thong béo vé viée

- Trurong hop ho so khong hop 1¢: cap nhit thong tin yéu
ciu bd sung, hoan thlen hd so theo Mau sé 03 hoac tu
chdi hd so theo MAu s6 04 trén Céng Dich vu cong qudc

gia.

B5: Thim
tra hd so

Lanh dao Phong Bao hiém thit nghi¢p xem xét, trinh
Giam déc Trung tAm

- Lanh dao Phong;

- Giam doéc
tam.

Trung

0,5 ngay
lam viéc

Bé: Ky
duyét hé so

Giam déc Trung tam xem xét, ky duyét ho so Gidy gi6i
thiéu chuyén noi huong trg cap that nghiép va van ban
thong béo Bao hiém xa hoi cip tinh noi ngudi lao dong
chuyén di dimg viéc chi tra trg cap thit nghiép

Giam doc
tam

Trung

0,5 ngay
lam viéc

dimg chi trd trg cap
that nghiép cua _ngudi
lao dong (Mau sb 11)

- Gléy gigi  thi¢u
chuyen noi huong tro
cap thit nghiép (Mau
so 11);

- B6 ho so Chuyén noi
huong trg cdp thit
nghiép.
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B7: Phat - Van thur;
: + | - Vian thu vao sb vin ban, doéng dAu, hru trit hd so. o : —_— -
hanh va - Vién chuc tai B | 02 gio lam
2 x | - Chuyén két qua giai quyét cho vién chirc tai BO phéan . e - . -
chuyén ho phan MGt cilra cua | viéc
Mot cira cua Trung tdm Dich vu viéc lam tinh. ®;
SO Trung tdm
B8: S0 hoa

két qua, luu

Sau khi nhéan két qua giai quyét, vién chire tai Trung tam
thuc hién scan, so héa, luu kho va chuyén két qua dé tra

Vién chirc tai Trung

02 gio lam

- Thong bio vé viée
dung chi tra trg cap
that nghiép cua nguoi
lao dong (Mau sb 11)

- Gidy gi¢i thiéu
chuyen noi huong tro

tam ié
kho cho ngudi c6 yéu cau. HEE cap that nghiép (MAu
s0 11);
B9: Tra két | Két thic hd so trén phan mém Dich vu cong quoc gia. T_c: chu'f:, ca nhan, Trong, gt BjQ hd so Chliyen ncgl
B - Thong bao s& dugc hién thj cho ngudi lao dong (trén | vién chuc tai Trung |, | ~— | hudng tro cap that
qua % hanh chinh 2 ;
Cong va gui SMS). tam nghiép.
* Truong hop doi véi hé so chuyén noi huéng tro cap thit nghiép (chuyén dén)
Chuyén vién tham muu xir 1y, thAm dinh hd so:
- Truong hop hé so hop 1¢: Du thdo Thong bao vé viée
B4: Xir 1§ hd tlep tuc chi tra trg cap that nghiép cua nguoi lao dong g 01  ngiy
2 (Mau sé 13). Chuyén vién R ke
- Trudng hop hé so khong hop 1¢, Trung tdm Dich vu ‘ 5
viéc lam noi chuyen dén tra lai thong tin va néu ro 1y do - H6 so.
tir chdi vé Cdng Dich vu cong quoc gia - Théng bao veé viée
- Lanh dao Phong; .| tiép tuc chi tra trg cap
BS5: . Tham | Lanh dao Phong Béo hiém thit nghi€p xem xét, trinh | - Gides Abe Trgu oG Q,S NZAY | thit nghiép clia_ngudi
tra ho so Giam d6c Trung tim et lamviéc |5, dong (Mau sb 13).
Giam dbc Trung tam xem xét, ky duyét hé so Glay gioi )
B6: . Ky | thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép va van ban | Gidm  déc Trung | 0,5 ngay
duyét ho so | thong bdo Bao hiém x3 hoi cip tinh noi nguoi lao dong | tm lam viéc

chuyén di dimg viéc chi tra tro cip that nghiép
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B7: Phat - ot B e o . X . - Vin thu;

5 . | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so. s . 52 refl oot
hanh va 1 gk S 2 L . - a1 |- Vién chic tai Bg | 02 gio lam

z » | - Chuyén két qua giai quyét cho vién chuc tai B phan x Al y o
chuyén ho PR . : S phan Mot clra cua | viéc
Mot cura cua Trung tam Dich vu viéc 1am tinh. %
SO’ Trung tim
B8: So héa | Sau khi
: au khi nhan két qua giai quyet vién churc tai Trung tdm | v7;a TR e

K&t qui, T Vién chire tai Trung | 2 gior 1am

thuc hién scan, so héa, luu kho va chuyén két qua dé tra

tam ‘A
kho cho ngudi c¢6 yéu cau. vige
i s, S i
A . 5 g 1 TUNE | chinh

Cong va giri SMS)

tam

- H6 so.

- Théng bao vé viéc
tiép tuc chi tra tro cip
that nghiép cua ngudi
lao dong (Mau s6 13).

6. Cham dirt hwong tro cip thit nghiép

Thoi gian thuce hién: Khong quy dinh.

* Doi véi Nguwoi lao dong thujc mot trong cac truong hop: Co viéc lam; thuc hién nghia vu quén su, nghia vu cong
an; huong lwong huu hang thang; di hoc tip co thoi han tir dii 12 thdng tré lén. Ngwoi lao dpng phii thuc hi¢n Thong bdo
vé viéc cham dirt hudong tro cdp thit nghiép

Cac buéc
thue hién

N¢i dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho
SO’

- Cong dén ndp hd so tryc tuyén trén Céng Dich vu cong
qubc gia.

- Cong chuc tai B phan Mét ctra ciia Trung tAm Dich vu
viéc lam tinh kiém tra, tiép nhén hd so.

- T chirc, ca nhan

- Vién chirc tai Bo
phan MGt cua cua
Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh

Trong gio
hanh chinh

- T& khai dién tir @
nghi huodng tro cap
that nghiép theo Mau
s6 14.

- H6 so.

- Céng DVC qudc gia
duoc cép nhat dir lidu.
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Coéng chuc tai Bo

B2: Chuyén | Chuyén hé so dién tir v& BO phén thim dinh hd so cta | Ky b .~ | Trong gid| .,
P phan Mot cua cua |, . > .| HO so.
ho so Phong Bao hiém thét nghiép. = hanh chinh
Trung tdm

B3:  Phén | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, thim | . _ . Trong gio | .,
cong xir1j | dinh hd so Qo Phong | ga i ol 0 5%

Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so:

- Truong hop hé so hop 1€: du thao Quyét dinh vé viéc

. chdm dit huong tro cép thit nghiép ciia ngudi lao dong .

B4: Xir ly ho | theo quy dinh hi¢n hanh. Chuvén via Trong gio | - HO so. )
so - Trudng hop ho so khong hop 1¢, Trung tam Dich vu b hanh chinh| - Dy thao Quyét dinh.

viéc lam ca@p nhét thong tin yéu cau bo sung, hoan thién

hé so theo Mau sb 03 hodc tur chéi hd so theo Mau s6 04

trén Cong Dich vu cong quéc gia.
BS: Thim | Linh dao Phong Bao hiém thit nghiép xem xét, trinh | Lé?,h dagAPho;rgu;n Trong gio | - H6 so; '
trahdso | Giam déc Trung tim e e €| hanh chinh| - Dy théo quyét dinh .
B6: Trinh Giam dbc Trung tam xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé - Giam doc Trung Trong gidr| - H so:
duvét hd so duyét hd so Quyét dinh vé viéc chdm ditt huong tro cap | tam; Wi ohvih| - Guyetdinh

y¢ that nghiép - Lanh dao So. e

B7: Ky | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét hé so Quyét dinh vé f 8k das 8 Trong git | - Ho 50;
duyét hd so | viéc chdm dirt huong trg cAp that nghiép ; hanh chinh| - Quyét dinh.
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B By s thu S& vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so. “ VAR IR 3
hanh va| o - Vién chuc tai Bo | Trong gio By o
z x| - Chuyén két qua giai quyét cho vién chirc tai B phan N e - 5 . >_+.| Quyét dinh
£hnyen: o Mot ctra ctia Trung tdm Dich vu viéc lam tinh. Pt Mot eira Guim i hankhinls
SO’ ' & : U Trung tdm
- ‘ 4
BY: S0 héa| Sau khi nhén két qua giai quyét, vién chirc tai Trung tam Vién chitc tai Trang | Trong gid .
ket qua, lwu | thyc hién scan, sb hoa, luu kho va chuyén két qua dé tra | . >+ | Quyét dinh
tam hanh chinh
kho cho ngudi cé yéu cau.
B10: Tra |~ Két thic hd so trén phan mém Dich vu c6ng quc gia. To chitc, ca nhén, Thoniseis :
RN - Théng bao s€ duoc hién thj cho nguoi lao dong (trén | vién chirc tai Trung | , . £8 Quyeét dinh.
két qua " hanh chinh
Cbng va giri SMS). tam

* Déi voi nguoi lao dpng dang huong tro cip thit nghiép ma thujpc mot trong cdac truong hop: Trong thoi gian
huéng tro cip that nghiép, 03 thang lién tuc khéong thyc hi¢n thong bdo hang thing vé vige tim kiém viéc lam véi trung
tam dich vi¢c lam theo quy dinh; Chét; Cé vigc lam (da thuc hi¢n déng bao hiém xi hpi ¢ mét don vi khdc trong thoi gian

dwoc hwong bdo hiém that nghiép).

H¢ thong true tuyén tw dpng dé xudt ho so Chim dirt huwong tro cip thit nghiép

Cac buoc e % ik Don vi/ngudi thue | Thoi gian X . i
thye hign Noi dung cong viéc hién thyre hi¢n Két qua thuc hién
2 Vién chirc tai Bo o
B1: Chuyén | Chuyén hé so dién tir vé Bo phan tham dinh hd so cuia | . . i .~ | Trong gio| . x
Y phan Mot cira cual , . > | HO so.
ho so Phong Bao hiém thit nghiép. n hanh chinh
Trung tam
BAZ: 7Pl}an Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, thim Lanh dao Phéng 'ljrong 80| 3 o
cong xirly | dinh hd so hanh chinh
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Chuyén vién tham muu xir 1y, tham dinh hé so:
- Truong hop hé so hop 1€: du thao Quyét dinh vé viéc
cham duat huong trg cap thit nghi€p cua nguoi lao dong

B3: Xir Iy ho | theo quy dinh hién hanh. Chuvan viga Trong gio | - HO so. )
i - Truong hop hd so khong hop I¢, Trung tdm Dich vu Y _ hanh chinh| - Dy thao Quyét dinh.
viéc lam c@p nhét thong tin yéu cau bd sung, hoan thién
hé so theo Mau s 03 hodc tur chdi ho so theo Mau sb 04
trén Cong Dich vu cong quic gia.
B4: Tham | Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép xem xét, trinh :Lé?;rfagél;ho;rg&n Trong gid | - HO so; i
tra ho so Giam d6c Trung tAm - € | hanh chinh| - Du thao quyét dinh .
B5:  Trinh Giam dbc Trung tdm xem xét, trinh Lanh dao So phé o (.ﬁam doc Trung Tions aity |- Howme:
duvét hd so duyét hé so Quyét dinh vé viéc chdm dut hudng trg cap | tam; hanh: chinh| - Quyt dinh
ye that nghiép - Lanh dao Sé. i
B6: . Ky | Lanh dao S xem xeét, phé duyét h6 so Quyét dinh vé Lanh dao S& Trong gid | - HO 50;
duyét ho so | viéc chdm dirt huong trg cép that nghiép ; hanh chinh| - Quyét dinh.
B? ; Pha‘t - Vin thu S& vio sb vin ban, dong dau, Iwu trit hd so. i VE%I} i S,U; LS P
hanh va - Vién chuc tai Bo | Trong gio B
x x | - Chuyén két qua giai quyét cho vién chirc tai Bo phan d el =y » s > | Quyét dinh
chuyén ho phan Mot cira cua | hanh chinh
Mot cira ctia Trung tam Dich vu viéc 1am tinh. "
SO Trung tdm
A ,
BEJ. S(l hoa | Say khi nhéan két qua giai quyét, vién chirc tai Trung tdm | vsian chirc tai Trung | Trong gié s
két qua, luu | thyc hién scan, sb hoa, Iuu kho va chuyén két qua dé tra | 4 ; > .| Quyéet dinh
4 tAm hanh chinh
kho cho ngudi c¢6 yéu cau.
B9: Tra Két |~ Két thiic hd so trén phan mém Dich vu cong qudc gia. TE chuF, cd nhan, Trong g5 i
il - Théng bao s& duge hién thi cho ngudi lao dong (trén | vién chirc tai Trung fisnh chinl Quyet dinh.

Cdng va giri SMS).

tam
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* Doi voi ngwoi lao dong dang htro‘ng tro  cdp thit nghiép ma thujc mot trong cdc truwong hop: Sau 2 lin tir chéi
nhén vi¢c lam do Trung tim Dich vu vi¢c lam noi dang hwong tro cip thit nghiép gidi thigu ma khong cé Iy do chinh
dang; ra nwdc ngoai dinh cu, di lam viéc c6 thoi hgn & nwdc ngodi theo hop ding; bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh
vi vi pham phap lugt bdo hiém thit nghigp; chiap hanh quyét dinh dp dung bién phap dwa vao truwong gido duong, co so

gido duc bat bujc, co sé cai nghién bit bugc; bi toa dn tuyén bé mit tich; bi tam giam, chip hanh hinh phat ti.

Cac budc X A - Don vi/ngudi thue | Thoi gian £ , e
thure hién Noi dung cong viéc hién thyc hién Keét qua thuc hién
Bl,,: .N'“-‘E? Vién chie dang nhép vao Cong Dich vu cong qudc gia,
thong tin ho
A ~ | nhap thong tin ho so 1én hé théng tiép nhan cua Cong
so lén hé s ’ s
X .4~ | Dich vu cong quoc gia, sau do tao lap h6 so Chim dut | Vién chitc tai B iy
thong tiép A e .~ | Trong gi&| .,
X .. | hudng trg cap that nghiép khi ngudi lao dong thugc mot | phan Mot cwra cua |, . : +| HO 80,
nhin  cia - hanh chinh
z° : trong nhitng truong hop ma Trung tdm Dich vu viéc lam | Trung tim
Cong Dich
Seee e c6 thong tin nguoi lao dong thudc dién chim dit hudng
gy T tro cap that nghiép
quoc gia
B2: Chuyén | Chuyén hé so dién tir vé Bo phan thim dinh hd so cita | Céng chic tai Bo | Trong gio B sqr
ho so Phong Bao hiém that nghiép. phan Mot cira hanh chinh '
B,?: “Pl!an Lanh dao Phong phan céng chuyén vién xem xét, thim T'eizdian Phidrs ’I:rong 80| 13 oo
cong xirly | dinh ho so hanh chinh
. | Chuyén vién tham muu xur 1y, thim dinh ho so, du thao ;
B4: Xir Iy ho | Quyét dinh v& viéc chdm dit huéng trg cap that nghiép Chuvén vidn Trong gid | - HO so. ,
SO cua nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh. i y hanh chinh| - Dy thao Quyét dinh.
- Truong hop ho so khong hop 1€, kiém tra lai ho so.
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BS: Tham | Linh dao Phong Bao hiém thit nghiép xem xét, trinh |~ Lgl,h dagzPho%l & Trong gio | - Ho so; )
tra ho so Giam déc Trung tim ;ﬁm tam - Coc ITUNE | 1anh chinh| - Du thao quyét dinh .
B6: Trinh Giam dbc Trung tam xem xét, trinh Lanh dao S& phé = Giam doc Trung Trong i - T 5o
duvét hd so duyét hé so Quyét dinh vé viéc chdm dut hudng tro cap | tam; hanh chinh| - Quyt djsih

ye that nghiép - Lanh dao S¢. s
B7: Ky | Lanh dao S& xem xét, phe duyét hé so Quyét dinh vé Lanh dao S& Trong gid | - HO S0,
duyét hd so' | viéc chdm dirt hudng tro cép that nghiép e hanh chinh| - Quyét dinh.
Bt BNE i S5 w0 o v ban, dong dau, Iuu trir hd so. » VafI:' thy S,U; o o
hanh va - Vién chuc tai B9 | Trong gi¢ -

Z 3 | - Chuyén két qua giai quyét cho vién chirc tai Bd phén i e ) . >+ | Quyét dinh
chuyén ho phan Mgt cira cua | hanh chinh
Mot ctra cua Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh. =

SO Trung tam

s ‘ r
B?. So° hoa | Sau khi nhén két qua giai quyét, vién chirc tai Trung tim Vién chitc tai Trung | Trong gic L
ket qua, luwu | thyc hién scan, s6 hoa, luu kho va chuyén két qua dé tra | : > .| Quyét dinh
Kh tam hanh chinh

Y cho ngudi c¢6 yéu cau.

, | - Két thiac hd so trén phan mém Dich vu cong qubc gia. T6 chirc, cd nhén, -

B;l Je Rl Thong béo s€ dugc hién thi cho ngudi lao dong (trén | vién chic tai Trung dxong gl Quyét dinh
két qua : hanh chinh ol

Cbng va giri SMS).

tam
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7. Tuyén chon Kién tric su truéng cip tinh, Dy 4n

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 18.

Cac buoc az " - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thre hién NOi dung cong viéc thirc hign thure hifn Két qua thure hién
B1: Cong
bo cong )
khai danh ((;ap bg, caI;l)h tinh co?lig b c}cing kélal dimh muct nhiém vu, | _ Co quan c6 thim t 5
a 3 2
ifie i 4, u an va nhu cau tuyén chon Kién tric su truéng cap quyén tuyén dung Tong gio Théng béo
Ve e e ARk I dn bao gom. Ti€u chi, yéu cau, thoi han tlep hanh chinh
nhiém vu va e - Canha
* A [ nhdn ho so L
nhu cau .
tuyén chon
- H6 so.

- C4 nhan dap tmg tiéu chi c6 thé tu g cir hoic dugc dé

- Tiéu chi theo quy

A - r A " s A

]?2: B‘f cu:, cur theo quy dinh ndp vé Co quan, don vi co tham quyén ) ‘fja nhan di dicu . dinh tai Piéu 9. 10

ung cw va 2 kién; 02 ngay Y ' S

tiep  nhan My duE, : 3 . - Co quan c6 tham | lam viéc Nghi i =

hdse |- Coquan, don vi co tham quyén tuyén dung thye hién Gt St arvin das " | 231/2025/ND-CP ngay
dy 4n ti€p nhén ho so tng cr, dé cir theo quy dinh. i 26/8/2025 cua Chinh

phu.

B3: Kiém

tra,  tong | Co quan c6 thdm quyén tuyén dung kiém tra tinh hop 1¢ | Co ‘quan_c6 tham| 03 ngay |Danh sich {mg vién du

hop va méi | cia hd so va tong hop danh sach émg vién quyén tuyén dung lam viéc | diéu kién

rng tuyén

: 2 5 tha e e - \ A
B Thinh | Co un cf i gty e ng ham 00,00 |,y c5 | 02ty |Cure i i
: ’ quyén tuyén dung lam viéc | HO1 dong tu van

dong tw vfm

lap Hoi ddng tu van
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Cac budée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Hoi dong tu van lua chon Kién tric su trudng cép tinh,
Du an theo dé nghi ctia don vi tham muu vé cong tac to

- TO trinh;

. A S b _ ’ ,
B.4 £ Quyet chirc can b hodc theo dé nghi cua Giam doc S Khoa | .. .» < 11 ngay Dfimh‘sag:h d“‘-fc X,et
dinh Iura % 2.2 o Ho1 dong tu van ..~ |duyét va ho so cua cac
Ak hoc va Cong nghé cap tinh; lam viéc ik

: Trinh két qua cho Chiu tich Uy ban nhan dan cip tinh, '

Ban quan ly du an quyét dinh.
BS: K¢ h Trén co s& dé nghi cia Hoi dong tu van Uy ban nhan dén
di“n-l y l(;g cap tinh, Ban quan 1y dw an quyét dinh chon, ky hop | Co quan c6 thdm| 07 ngdy |- Quyétdinh
dﬁng dong lao dong c6 thoi han hodc khong xac dinh thoi han | quyén tuyén dung lam viéc | - Hop dong ky ket

vdi Kién tric su trudng cap tinh, Dy an.,
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