UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
HANH CHINH CONG

S6: 1049 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay /0 thang 7 nam 2025

QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyéT
tha tuc hanh chinh linh vgc Thi dua, khen thuwéng thugc
pham vi chirc nang quan ly caa Sé N§i vu thanh pho Ha Noi

GIAM DOC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé
Kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu Vé sira déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghji dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thyrc
hiéen thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cura lién thong tai Bo phan Mot
cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh pha hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh; Théng ti sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phii hwong dan thi
hanh mét sé diéu cia Ngh;j dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién
co' ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thy tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 637/0P-BNV ngay 20/6/2025 ciia B¢ Ngi v vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc Sira dol, bo sung linh vuc Thi dua, khen thuong;

Can cir Quyét dinh so 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 cua UBND
Thanh pho quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chic cua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cdng Thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé 963/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tam phuc v hanh chinh cdng thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé danh myc
thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sita déi, bé sung va bi bai bé linh virc
Nguoi ¢é cong; Lao déng, tién lwong; Qudn 1y nha nwdéc vé héi, quy; Thi dua,
khen thuong; Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan Ly lao dong ngoadi nuoc
thugc pham vi chite ning qudn 1y cia Sé Néi vu thanh pho Ha Néi;
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Can cir Quyét dinh sé 1716/0D-UBND ngay 25/3/2025 cia Chu tich
UBND Thanh phé vé iy quyén cho Gidm doc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé thyc hi¢n Phé duyét quy trinh néi bg gidi quyet thi tuc hanh chinh;
Phe duyer quy trinh dign tur gidl quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét phwong dn
tai cau trdc quy trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir
thurc hién tha tuc hanh chinh néi bg thuge pham vi qudn Iy ciza UBND Thanh phé;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vy thanh phé Ha Ngi tai Cong vin so
3833/SNV-VP ngay 04/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc Thi dua, khen thuong thuoc pham
Vi chtrc nang quan ly cia S& Noi vu thanh phd Ha Nai.

(Chi tiét tai Phy luc I, 11 kém theo)

Piéu 2. S¢ Noi vu cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan cin
ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tar dé phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh trén hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua
Thanh phé theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S& Noi vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé, cac
S&, ban, nganh; UBND cac x4, phuong trén dia ban Thanh phé va cac té chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- B6 Noi vu; (dé b&o céo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, céc CN;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

_u Ngoc Trang



Phu luc |

DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 /049/0D-TTPVHCC ngay /0thing 7 ndm 2025
cua Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng Thanh pho)

A . A LA Ky
STT Tén quy trinh ndi bo hi gu

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG VOI CAC CO
QUAN TRUNG UONG (03 quy trinh)

. Tha tuc téng, tl‘l:ly tang "AHuy chuong Thanh nién xung phong vé oT-01
vang" cho ca nhan theo cong trang

5 Thu tuc xét tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh | QT-02
hung”

3 Thu tuc xet truy tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam | QT-03
anh hung”
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Phu luc Il

NOQI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé 7049/0P-TTPVHCC ngdy /0thdng 7 nam 2025

ciia Gidm doc Trung tm Phuc v hanh chinh cong Thanh phé)

1. Quy trinh: Thua tuc ting, truy ting "Huy chwong Thanh nién xung

phong vé vang' cho ca nhan theo cong trang (QT- 01)

1. Muc dich: Thu tyc tang, truy tang "Huy chuong Thanh nién xung phong vé vang"
cho céa nhén theo cong trang
2. Pham vi: Ap’dung cho cac can b, cong chirc, nguoi lao dong Piém Phuc vy hanh
chinh cong cap xa, phong chuyén mon cua phuong, xa va phong nghiép vu cua
Ban Thi dua - Khen thudng truc thuc So Noi vu thanh pho Ha Noi va cac ca nhan,
to chuc lién quan
3. Poi twong:
- Thanh nién xung phong c6 thanh tich trong cac cudc khang chién, bao vé
T6 quéc, hoan thanh nhiém vy, c6 thoi gian tai ngii tir du 24 thang tro 1én.
- Thanh nién xung phong hy sinh khi lam nhiém vu trong cac cuc khéang
chién, bao vé T6 quéc, da duoc cong nhan liét si.
- T6 chuic, c& nhan lién quan ti hoat dong xét tang, truy tang “Huy chuong
Thanh nién xung phong vé vang”.
Noi dung quy trinh:
4.1. Co sé phap ly:

- Luat thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghi dinh sb 28/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét trinh tu, tha tuc xét tang, truy tang “Huy chuong Thanh nién xung phong vé
vang” va viéc khen thuong tong két thanh tich khang chién.

- Nghi dinh sb 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Noi vu.

- Quyet dinh s 637/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B Noi vu ve viéc cong bo
thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung linh vyc Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung
tam phuc vy hanh chinh cang thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢6
cong; Lao dong, tien lvong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;




Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chirc nang quan ly cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

Thanh phan hé so Ban Bén sao
chinh

a) Ddi véi ddi twong thuc hién 1a| X
Thanh nién xung phong hoac than nhan cua
Thanh nién xung phong.

Ho so dé nghi cia Thanh nién xung
phong, gdom:

- Ban khai dé nghi xét ting “Huy
chuong Thanh nién xung phong vé vang”
theo Mau s6 01 tai Phu luc | kém theo Nghi
dinh 28/2024/ND-CP.

Truong hgp Thanh nién xung phong
gia, yéu hoic da hy sinh, tir tran thi do dai
dién than nhan dang tén lap ban khai theo
Mau sb 02 tai Phu luc | kém theo Nghi dinh
28/2024/ND-CP.

- Mot trong cac gidy to sau day dam
bao tinh phap ly chitng minh la Thanh nién
xung phong:

+ Thé do6i vién Thanh nién xung
phong; Quyét dinh, Iy lich, trong d6 ghi rd
l& Thanh nién xung phong va phién hiéu
don vi Thanh nién xung phong; Gidy t& do
co quan c6 tham quyén cép trudc khi
Thanh nién xung phong tro vé dia phuong
nhu: Gidy chiing nhan hoan thanh nhiém
vu cua don vi quan ly Thanh nién xung
phong; Gidy chuyén thuong, chuyén vién,
phiéu strc khoe; Giay khen trong thoi gian
tham gia lyc lugng Thanh nién xung
phong; Gidy chung nhan tham gia Thanh
nién xung phong; Giay diéu dong cong tac,
b6 nhiém, giao nhiém vu. Théng tin can thé
hién rd thoi gian di Thanh nién xung
phong.

+ Gidy ching nhan Thanh nién xung
phong cua Hoi (Ban Lién lac) Cyu Thanh
nién xung phong cap tinh xac nhan thoi




gian di va thoi gian hoan thanh nhiém vu
trd vé cuia Thanh nién xung phong.

+ Vian ban xac nhan phién hiéu don vi
Thanh nién xung phong cua co quan co
thAm quyén theo quy dinh hién hanh kém
theo tai li€éu minh ching ca nhan di Thanh
ni€én xung phong tai phién hiéu don vi dé
hoic Quyét dinh huéng tro cdp, hudng
chinh sach d6i véi Thanh nién xung phong
hoan thanh nhiém vu trong khang chién,
bao vé T6 qudc ciia co quan ¢d thim quyén
ban hanh kém theo danh sach Thanh nién
xung phong.

+ Ly lich can bd hodc ly lich dang
vién c6 thé hién thoi gian tham gia Thanh
nién xung phong khai trudc ngay Quyét
dinh s6 104/1999/QB-TTg ngay 14/4/1999
c6 hi¢u lyc thi hanh; riéng ddi voi Thanh
nién xung phong co s mién Nam, 1y lich
khai truéc ndm 1995. Ly lich dang vién
dugc sao y ban chinh va ¢6 xac nhan cua
cap uy dang noi dang vién sinh hoat.

- P6i v6i trudng hop dugc cong nhan
1a liét si thi ho so dé nghi gdm Ban khai
Thanh nién xung phong hy sinh khi lam
nhiém vu da dugc cong nhan la Liét si theo
Mau sb 02 tai Phu luc ndy va ban sao y
Bang cong nhan Liét s hodc Bang T6 qudc
ghi cong hodc cac gidy to xac nhan 1a liét
sT ctia cap c6 thAm quyén.

b) Déi vai ho so trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd xem xét, d& nghi khen
thuong.

- To trinh kém theo danh sach cac truong
hop dé nghi tang, truy ting “Huy chuong
Thanh nién xung phong vé vang” va cac tép
tin dién tr cia hd so dé nghi khen thudng.

- Bién ban hop xét cac trudong hop dé nghi
tang, truy tang “Huy chuong Thanh nién
xung phong vé vang”.




- Ho6 so d& nghi ting, truy ting “Huy

chuong Thanh nién xung phong vé vang”

cua Thanh nién xung phong.

43. | S6lweng: 02 bo
4.4. | Thoi gian xir Iy: 30 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18 va hoan thanh cac quy trinh
xét khen thudng theo quy dinh
4.5, Phi/l¢ phi: Khoéng cé
4.6. Quy trinh xw ly cdng viéc
Tén Lk Tréch N z o x
buéc Chi tiet nhigm Thot gian Biéu mau

B1 |Thanh nién xung phong | C4nhan Gio hanh | Méu sé 1 hoic Mau sb
hodc than nhan cua Thanh chinh 2
nién xung phong 1ap hd so
dé nghi theo quy dinh, nop
hoé so truc tiép tai Diém
phuc vu hanh chinh cbng
cap xa hoic qua duong buu
chinh hoic truc tuyén qua
Cong dich vu cdng qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

B2 | Tiép nhan ho so dé nghi | Biém Phuc - Gidy tiép nhan ho so
khen thuong; dé nghi bo | vu hanh va hen tra két qua
sung nhimg truong hop | chinh cong
Clﬁ?adﬁl ho 50, ghiqgﬂﬁy biévn. cap xa ~ Phiéu yéu céu‘ bd
hhan, hen ngay tra ket qua; | sung, hoan thién hd so;
vao so theo doi 0,5 ngay

- Phiéu tir choi tiep
nhan, giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

B3 | Tiép nhan hd so tr Piém | Chu tich - In phiéu kiém soét
Phuc vu hanh chinh cong | phuong, Xé; qua trinh giai quyét ho
cap xa va phan vé phong | Lanh  dao| 1,5ngay |so;
chuyén moén, dén Chuyén phC)ng -In ph|éu ban giao
vién thy ly chuyén mon

B4 | Tham dinh hd so: Chuyén vién - Dy thao To trinh;
Céan bo thu Iy hd so tién | Phong 11ngay |- Phiéu yéu ciu bd

hanh tham dinh hd so, thuc

sung, hoan thién hé so




hién cac quy trinh theo quy
dinh:

- Ho6 so da diéu kién giai
quyét: thuc hién cac quy
trinh xét khen thuong theo
quy dinh; du thao To trinh,
ky nhay van ban, trinh Chu
tich UBND.

- H6 so chua hodc khong dua
diéu kién giai quyét: tra lai
hd so (ghi 16 1y do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so) giri cho dai
dién t6 chirc, ca nhan thong
qua Bo phan Mot cua.

- B6i v6i hd so qué han giai
quyét hodc phai gia han: bao
cao va trinh Lanh dao
UBND ky vin ban xin 13i
(ghi rd ly do qua han, gia
han) gui cho dai dién to
chure, ca nhan théng qua Bo
phan Mot ctra.

chuyén mon
thu ly ho so

hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
- Phiéu xin 13i

BS

Chu tich UBND cip xa ky
to trinh

Chu tich
cap xa

01 ngay

To trinh

B6

Cong chirc Phong Van hoa -
X& hoi thuoc UBND cép xa
phat hanh vin ban, chuyén
Ban Thi dua - Khen thudng
Thanh phé day da hd so
theo quy dinh tai muc 4.2
qua Cong Dich vu cong
qudc gia

Cong chuc
phong Van
hoa - Xa hoi

01 ngay

To trinh; Bién ban; hd
so dé nghi tang, truy
taing  “Huy chuong
Thanh  nién  xung
phong vé vang” cua
Thanh  nién  xung
phong

B7

Tiép nhan hd so dé& nghi
khen thuwong; dé nghi bo
sung nhiing truong hop
chua di ho so; ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua;
vao s6 theo ddi.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cdng Thanh
pho - cac
chi nhanh
truc thuoc

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

B8

Tiép nhan hd so khen
thudng qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng Thanh
phd va tham muu déng chi
lanh dao Ban TD-KT
Thanh phé phé duyét

Can bd Bo
phan mot
cura cua Ban
Thi dua -
Khen
thuong

0,5 gio

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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thanh pho
Ha Noi

B9 |Lanh dao Ban TD-KT| Lénhdao 0,5gi0 | Phiéu kicm soat quéa
Thanh pho chuyén ho so qua ban trinh giai quyet ho so
phong Chuyén mén thu ly

B10 |Lianh dao phong chuyén | Lanh dao 0,5gi0 | Phiéu kicm soat quéa
mon phan cdng cdng chic phong trinh giai quyét ho so
thu ly

B11 | Cong chirc thu Iy ho so tién | Congchic | 6,5ngay |- Phiéu yéu cau bo
hanh tham dinh ho so, thuc | thu ly ho so sung, hoan thién ho so;

hién cac quy trinh theo quy
dinh:

- Truong hop hd so khong
du diéu kién (khong dung
dbi twong, khong du hd so
hoac vi pham phap luat)
chuyén tra hd so va thong
bao cho don vi trinh hd so
biét.

- Truong hop hd so khong
phi hop theo yéu cau can
giai trinh va bd sung thém,
thong bao cho don vi trinh
hd so biét dé bo sung theo
quy dinh.

- Trudng hop hd so qua han
giai quyét, cong chic thu ly
hd so bao cdo va trinh ldnh
dao phong, 1anh dao Ban ky
vin ban xin 16i va néu rd ly
do qué han va hen lai thoi
gian tra két qua.

- Trudng hop hd so dam bao
theo quy dinh, thuc hién céc
quy trinh xét khen thuong
theo quy dinh; du thao To
trinh, Quyét dinh dé& nghi
khen thudng, ky tit van ban,
trinh 1anh dao Phong va Pho
Truong Ban phu trach.

- Trudng hop ho so qua han
giai quyét, cong chic thu ly
hd so bao cao va trinh 1anh
dao phong, 1anh dao Ban ky
vin ban xin 16i va néu rd ly

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so;
- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua.
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do qua hgn va hen lai thoi
gian tra két qua.

B12

Pho Trudéng ban, Truong
ban ky duyét To trinh; ky tat
vao du To trinh ; ky vao
Phiéu theo ddi quéa trinh xir
1y van ban.

Lanh dao
Ban TD-KT

1,5 ngay

Du thao To trinh

B13

Hoan thién thu tuc trinh Cha
tich, Pho ,Chﬁ tich UBND
Thanh pho ky duyét

Van thu
Ban TD-KT

0,5 ngay

Du thao To trinh

B14

Tiép nhan To trinh cua Ban
Thi dua - Khen thuong
Thanh pho

Van thu
Van phong
UBND
Thanh phé

0,5 ngay

B15

Ra soét thé thtrc vin ban, thi
tuc hd so theo quy dinh;
trinh 1anh dao Van phong
UBND thanh phé duyét, ky
tit vao du thao To trinh dé
nghi khen thudng

Can b6 Van
phong
UBND

Thanh phé

(theo ddi
Ban)

1,5 ngay

B16

Chua tich, Ph6 Chu tich
UBND Thanh phé ky duyét
vao dy thao to trinh dé nghi
khen thuong

Chu tich,
Ph6 Chu
tich UBND
Thanh phé

1,5 ngay

B17

Van phong UBND Thanh
phd phét hanh vin ban dé tra
két qua Ban Thi dua - Khen
thuang Thanh phé.

Van thu
Van phong
UBND
Thanh pho

0,5 ngay

To trinh

B18

Khi cé To trinh caa Chu tich
UBND Thanh phd, Ban Thi
dua - Khen thuéng nhap ho
so 1én Cong dich vu céng
qudc gia trinh Ban Thi dua -
Khen thuéng Trung wong.

Ban Thi dua
khen thuong
Thanh pho

01 ngay
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Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAN KHAI
be nghi tang “Huy chwong Thanh nién xung phong vé vang”

I.SOLUQC LY LICH

1.HOVALEN «.ovveeeieen . SO CCCD: ettt
2. Ngay thang nam sinh: ............ Gioi tinh: .................

3.QUE QUAN: L.ttt

4. NOT O NIEN NAY: ..o

5. Thanh Phan DAN thAN: .......c.covieeeeceeee e,
6. DANtOC: ovovvvevee e, TON QIAO: v
7. ChrC VU NN NAY.....ociiiiie et
8. Ngay tham gia TNXP: ......ociieii e
0. NOT Q1 TINXP: e
10. Thoi gian tham gia TNXP: Tirngdy ...../...../.....dénngdy ..../...../ .....
11 DON VI TNXP: oottt e e e e et ene e eeeeeaenens
12. Dia ban hoat AONG CT YEU: ...

II. QUA TRINH THAM GIA THANH NIEN XUNG PHONG DEN
NAY

Tir thang, nim | Pén thang, nim | Lamviécgi | Nam |Thang| Ngay

.......................................................................................
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III. KHEN THUONG

Ghi di duoc khen thuong gi? Thoi gian ndo, cip nao, khen thanh tich gi?
(tom tat néu co)

IV. KY LUAT
Hinh thire ky luat, thoi gian va ly do (néu co)

T6i xin cam doan 10i khai trén 14 ding su that, néu sai tdi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Negwoi khai

(Ky, ghi rd ho va tén)
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Mau sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAN KHAI
Pé nghi tang, truy tang “Huy chwong Thanh nién xung phong vé vang”
(Dung cho than nhan TNXP)

I.SOLUQC LY LICH
1. Ho va tén than nhan TNXP: .................... S6CCCD: ...,
2. M&i quan hé véi TNXP Guoc & NGNS ...v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. QUE QUAN: oottt ettt a e

4. NOT O NIEN NAY: oot
D HO VATEN TINXP: oot
6. Ngay, thang, nam sinh: .......................... Giai tinh:

T QUE QUAN: .ottt e e e e e e
8. Ngay tham gia TNXP: ..o
0. NOT AT TINXP: oo

10. Thoi gian tham gia TNXP: Tur ngay ...... . [ovoean.

11 D00 VI TNXP: oo
12. Ngay, thang, nam hy sinh (RoAC Tl trAN): .....oevveeieeeeeeeee s

II. QUA TRINH THAM GIA THANH NIEN XUNG PHONG DEN NAY

Tur thang, nam

Dén thang, nam

Lam viéc gi

....................

....................

....................

.........

.........

11l. KHEN THUONG
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Ghi d3 duogc khen thudng gi? Thoi gian nao, cip nao, khen thanh tich gi?
(tom tat néu co).

IV. KY LUAT
Hinh thie ky luat, thoi gian va ly do (néu co)

Tbi xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Negwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)
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2. Quy trinh: Thu tuc xét tang danh hiéu vinh dw Nha nwéc “Ba me Viét

Nam anh hung” (QT -02).

1.

Muc dich: Thua xét tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”

2.

Pham vi: Ap dung cho cac can b, cong chire, nguoi lao dong Biém Phuc vu hanh
chinh coéng cap xa, phong chuyén mdn cia Phuong, x4 va cac phong nghiép vu
ctia Ban Thi dua - Khen thuong truc thudc So Noi vu thanh phd Ha Noi va céc cé
nhan, t6 chic lién quan chiu trach nhiém kiém soét quy trinh nay.

Péi twong:
Ca nhan.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co so phap ly:

- Phap 1énh sb 05/2012/UBTVQH13 ngay 20/10/2012 sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Phap lénh quy dinh danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam
anh hung”.

- Nghi dinh sé 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Phap Iénh quy dinh danh hiéu vinh du
Nha nude “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Nghi dinh s6 83/2025/ND-CP ngay 02/4/2025 cua Chinh phu
stra ddi, b6 sung mot sb diéu caa Nghi dinh sé 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013
cia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Phap lénh quy
dinh danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cip trong linh virc quan
1y nha nudc caa Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 637/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh sb 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu
tuc hanh chinh mai ban hanh, dwoc sira d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc Nguoi
c6 cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé& hoi, quy; Thi dua, khen
thuong; Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thuge
pham vi chtrc nang quan Iy caa So Noi vu thanh ph Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

a) Ho so dé nghi xét tang, gom:

- Ban khai dé nghi ting danh hiéu vinh dy
Nha nudce “Ba me Viét Nam anh hung” theo
Mau sé 01/BMVNAH Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 83/2025/ND-CP.
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- Ban sao dugc ching thyc tir Bang “To
quéc ghi cong”, ban sao duogc
chang thuc tir Gidy ching nhin thuong
binh tiy theo ddi twong Xét ting duoc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh s
56/2013/ND-CP.

- Giay to khéc cd lién quan (néu co).

b) Hé so trinh xét ting, gom:

- To trinh vé viéc dé nghi ting danh hiéu
vinh  dy Nha nudéc “Ba me
Viét Nam anh hing ” theo Mau sb
05/BMVNAH va Danh sach dé nghi tang
danh hiéu vinh duy Nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung” theo Mau s6 06/BMVNAH
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
83/2025/Nb-CP.

- Bién ban két qua niém yét cong khai dé nghi
tang danh hiéu vinh du
Nha nudce “Ba me Viét Nam anh hung ” theo
Mau s6 03/BMVNAH (néu c6); Bién ban xét
dé nghi tang danh hiéu vinh dy Nha nudc “Ba
me Viét Nam anh hing ” theo Mau s
04/BMVNAH Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 83/2025/ND-CP.

- Céc gidy to quy dinh tai hd so dé nghi xét
ting

4.3. S6 lwong: 02 bo

4.4, Thai gian xir ly: 25 ngay keé tir khi nhan ho so hop 1¢ va hoan thanh cac quy trinh
x€t khen thudng theo quy dinh

4.5. Phi/l¢ phi: Khong cb

4.6. Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén .k ) o e . 2 x
. Chi tiet Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau
bwoC : -
Bl Ba me hoac nguoi tho clng Canhan Trong gio Mau so
ba me lap 01 bd hd so dé hanh chinh 01/BMVNAH

nghi tang danh hiéu vinh
du Nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung” theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 4
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Nghi dinh s6 56/2013/NP-
CP (da duoc sta ddi, bd
sung tai Nghi dinh sb
83/2025/ND-CP) nop truc
tiép vé Uy ban nhan dan
cAp X& noi ba me cu trG
hodc noi ba me dang ky ho
khiu thuong trd hodc cu
trd khi con séng (qua Biém
Phuc vu hanh chinh céng
cap xd) hoic qua dudng
buu chinh hodc tryc tuyén
qua Cong dich vu cong
qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

B2 | Tiép nhan ho so dé nghi | BPiém Phucvu| 0,5ngdy | - Giay tiép nhan ho
khen thuoéng; dé nghi bo | hanh chinh so va hen tra két
sung nhitng truong hop | cbng cap xa qua
chua du hd so; ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két - Phiéu yéu cu b
qud; vao so theo doi sung, hoan thién hd

S0,

- Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho
so tha tuc hanh
chinh;

B3 | Tiép nhan ho so tr Biém |  Chu tich 1,5ngay | - In phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh cong | UBND cip soat qua trinh giai
cap x& va phan vé phong | x; Lanh dao quyét ho so;
chuyén mén, dén chuyén | phong chuyén - In phiéu ban
vién thu ly mon giao

B4 | Tham dinh ho so: Chuyén vién 06 ngay | - Du thao To trinh;
Can bo thy ly hd so tién | phong chuyén - Phiéu yéu ciu b
hanh tham dinh hd so, thyc | Mon thu ly ho sung, hoan thién hd
hién c&c quy trinh theo quy SO so hodc Phiéu tur

dinh:

- Ho so dua diéu kién giai
quyét: thuc hién cac quy
trinh xét khen thudng theo
quy dinh; du thao To trinh,
ky nhay van ban, trinh Chu
tich UBND.

- H6 so chua hoic khdng
du diéu kién giai quyét: tra

chéi tiép nhan giai
quyet ho so
- Phiéu xin 15i
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lai ho so (ghi 13 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so) gui
cho dai dién td chuc, ca
nhan thong qua B phan
Mot cua.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét hoac phai gia han:
bao cao va trinh Lanh dao
UBND ky vin ban xin 10i
(ghi rd ly do qué han, gia
han) gui cho dai dién t6
chuc, cad nhan thong qua
Bo phan Mot cira.

B5 | Chuatich UBND cap xdky | Chu tich 01 ngay To trinh
to trinh cap x&

B6 | Cong chiic Phong Van hoa | Cong chiic 01 ngay To trinh; Bién ban;
- X4& hoi thuoc UBND cip | phong Vian hd so dé nghi tang
x4 phat hanh van ban, | hda- Xa hoi danh hiéu vinh du
chuyén Ban Thi dua - Khen | thugc UBND Nha nudc” Ba me
thuong Thanh pho day du cap x4 Viét Nam anh
hd so theo quy dinh tai muc hung”

4.2 qua Cong Dich vu cong Mau s6
quéc gia 01/BMVNAH
Mau $6
03/BMVNAH
Mau $6
04/BMVNAH

B7 | Tiép nhan ho so d& nghi| Trung tam Gid hanh
khen thuong; dé nghi bd | Phuc vu hanh chinh S

SR Giay tiep nhan
sung nhing truong hop | chinh cong - \ ] s
chua du hd so; ghl glay cac chi nhanh thsG va hentra ket
bién nhan, hen ngay tra két |  truc thudc qua
qua; vao sb theo ddi.

B8 |Tiép nhan ho so khen| Truong Bo 0,5 gio Phiéu kiém soat
thuong qua Trung tadm | phan mot cra qua trinh giai quyét
Phuc vu hanh chinh céng cua Ban ho so
va tham muu dong chi lanh | TDKT thanh
dao Ban phé duyét phd Ha Noi

B9 | Lanh dao ban chuyén ho so | Lanh dao ban 0,5 gio Phiéu kiém soat
qua phong Chuyén moén qua trinh giai quyét
thu ly ho so

B10 |Lanh dao phong chuyén | Léanh dao 0,5 gio Phiéu kiém soat
mon phan céng chuc thu ly phong qua trinh giai quyét

ho so

B11 . ) s ... | Congchuc 6,5n0ay |- Phiéu yéu cau b
Cong chuc thu ly ho so tién thy Iy hd so sung, hoan thign hd

hanh tham dinh ho so, thuc

S0;
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hién cac quy trinh theo quy
dinh:

- Truong hop hd so khong
da diéu kién (khéng dung
d6i turong, khong du hd so
hodac vi pham phap luat)
chuyén tra hd so va thong
béo cho don vi trinh hd so
biét.

- Truong hop hd so khong
phl hop theo y&u cau can
giai trinh va bo sung thém,
thong bao cho don vi trinh
hd so biét dé b sung theo
quy dinh.

- Truong hop hé so qua
han giai quyét, cong chic
thu Iy hd so bao cdo va
trinh 1anh dao phong, 1&nh
dao Ban ky vin ban xin 16i
va néu rd ly do qua han va
hen lai thoi gian tra két
qua.

- Trudng hop hd so dam
bao theo quy dinh, thuc
hién cac quy trinh xét khen
thudng theo quy dinh; du
thao To trinh, Quyét dinh
dé nghi khen thuang, ky tat
van ban, trinh lanh dao
Phong va Pho Trudng Ban
phu trach.

- Truong hop hd so qua
han giai quyét, cong chirc
thu Iy hé so bao cao va
trinh 1anh dao phong, lanh
dao Ban ky vin ban xin 10i
va néu rd ly do qua han va
hen lai thoi gian tra két
qua.

- Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho
SO;

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua.

B12

Phé Trudng ban, Trudng
ban ky duyét To trinh; ky
tat vao du thao To trinh; ky
vao Phiéu theo déi qué
trinh xur 1y van ban.

Lanh dao Ban
TD-KT
Thanh pho

1,5 ngay

Dy thao To trinh
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B13 | Hoan thién thu tuc trinh | Vian thu Ban 0,5 ngay Du thao To trinh
Chua tich, Phé Chu tich Tb-KT
UBND Thanh phé ky| Thanhphd
duyét

B14 | TiépnhanTotrinhcuaBan | Vanthe Van | 0,5 ngay
Thi dua - Khen thuong | phong UBND
Thanh pho Thanh pho

B15 | Ra soét thé thic van ban, | Can bo Van 1,5 ngay
thii tuc ho so theo quy | phong UBND
dinh; trinh 1anh dao Van | Thanh phé
phong UBND Thanh ph | (theo dbi
duyét, ky tit vao du thao Ban)
To trinh d& nghi khen
thudng

B16 | Chu tich, phd Chu tich | Chutich, pho 1,5 ngay
UBND Thanh phé ky| Chatich
duyét vao du thao to trinh | UBND Thanh
dé nghi khen thuong phd

B17 | Van phong UBND Thanh | Van thu Van 0,5 ngay To trinh
phd phét hanh vin ban dé | phong UBND
tra két qua Ban Thi dua - | Thanh phd
Khen thudng.

B18 | Khi c¢6 T& trinh caa Chu | Ban Thi dua - 01 ngay
tich UBND Thanh pho, | Khen thuong
Ban Thi dua - Khen thuong | Thanh pho

nhap hd so 1én Cdng dich
vu cdng quéc gia trinh Ban
Thi dua - Khen thudng
Trung wong
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Mdu sé6 01/BMVNAH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ BAN KHAI
Dé nghi tang danh hi¢u vinh duw Nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hiing”

Ho, chir d¢m va tén khai sinh: ......................... ; tén goikhac: ................
ngay, thang, ndm sinh: ... ...

S dinh danh CANNAN ........coiiiiiiiiiiiiiieeee e :

QUE QUAN: ..ot

I o3 el B 5 §

Thudc truong hop: (ghi theo cdc truong hop quy dinh tai khoan 1 Dleu 1 Phap
Iénh $6 05/2012/UBTVOHI3)  ...oooiiiiiiiieiiiieeieieee gom:

Ho va tén liét si; Sé Bé“tng TQGC,;
Ho va tén thuong binh |S6 GCNTB-Ty I¢

TT Ngay cap | Quan hé véi ba me

WIN|F-

Tom tat vé hoan canh (vé trueong hop ba me tai gida, con nuoi, tinh hinh than
nhan; hién me song voi ai...) ... ...............

Giay to 1am cin ctr xét duyét, gom:

- Ban sao duoc ching thuc tir Bang “T6 quéc ghi cong”.

- Ban sao duoc chiing thuc tir Gidy chiing nhan thuong binh ty 18 suy giam
kha nang lao dong tir 81% tro Ién.

- Gidy td Khac c6 BN qUan (NEU CO): v.vvveeeee e,

T6i cam doan vé 101 khai trén hoan toan dang su that, néu sai xin chiu hoan
toan trach nhiém trudc phép luat.

ngay... thang... nam.. . ) 5
Xéc nhan caa UBND cép x3 noi tiép nhan ban khai ngay... thang... nam...
No6i dung khai va chit ky trén ban khai la dung. NGUOI KE KHAI
QUYEN HAN, CHUC vu CUA NGUOI KY (Ky va ghi ré ho, tén)
(Chit ky, déng déu)
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MAiu s6 03/BMVNAH
UBND Ciptinh  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND Cip xa Poc lap - T do - Hanh phiic

BIEN BAN
Keét qua niém yet cong khai dé nghi tang hoic truy ting
danh hi¢u vinh du@ Nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Hom nay, vao hoi ... gio ngay ... /o) woeveeennn. , tai UBND xa (phuong, thi

(1o (o1 dai dién 1anh dao UBND cép xi;
ONG (DA) ..o, dai dién UBMTTQ cp x3;
(@] o (o] ) F dai dién Cong an cép x4;
) et dai dién Ban CHQS cép x4;
ONg (DA) .....ovveeeereeeeeeae can bo LDTBXH cép x&;
(@] ol (o] ) F dai dién Hoi CCB cép Xa;
(@] [0 (o] ) P dai dién Hoi phu nir cap Xa.

(cac thanh phan khac do Chu tich UBND cap xd quyét dinh)

Lap bién ban két qua niém yét cong khai dé nghi tang hodc truy ting danh hiéu
vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” theo quy dinh tai Nghi dinh s6

\‘P’S“:b.‘-*’!\)!—‘
o
>
(@]
~
o
QD
=

.../20.../ND-CP ngay .../.../20...cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 56/2013/NDP-CP ngay 22/5/2013 cta Chinh pha dbéi voi ba
........................................................... SINH NAM ..evveeciee e

Nguyen quan hodc qué quan: ...,
N0’1 dang ky ho khau thuong tra hoac noi cu tru ........................................

Nha van hoa thon (xém) PP T I PP TPIPTPIOS
Trong thoi gian niém yét cong khai, UBND xa (phuong, thi tran) khéng
(hoic c6) nhan duoc ........... ¥ kién khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh caa
nhan dan vé viéc dé nghi ting hoic truy ting danh hiéu vinh du Nha nuée “Ba me
Viét Nam anh hing” d0i VG ba.........ooovueiiieiiieiiiieii néu trén.

Noi dung khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan anh (néu [o70) T
Viy, UBND x4 (phuong, thi tran) ......... tién hanh 1ap bién ban dé hoan thién
hd so dé nghi cp c6 thim quyén quyét dinh ting hodc truy ting danh hiéu vinh du
Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” d6i véiba..............cc.n...... theo quy dinh
hién hanh.
Bién ban 1ap xong vao hdi..... gio ... cling ngay.
NGUOI LAP BIEN BAN TM. UBND CAP XA
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, déng dau)
Ho va tén



23
MAiu s6 04/ BMVNAH

UBND Cép Tinh .

UBND X3 ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Xét de nghi tang hoac truy tang
danh hi¢u vinh du@ Nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Thi hanh Phap Iénh sO 05/2012/UBTVQHI3 ngay 20/10/2012 cua Uy ban
Thudng vu Qubc hoi vé sira ddi, bd sung mot sb didu caa Phap 1énh quy dinh danh
hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”, Nghi dinh s6 56/2013/ND-
CP ngay 22/5/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Phap
1énh quy dinh danh hi¢u vinh dy Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” va Nghi
dinh 86 .../20.../ND-CP ngay .../.../20... cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 56/2013/ND- CP ngay 22/5/2013 cua Chinh phu.

Hom nay, ngay... thang. .. . tai uy ban nhan dan xa (phuong, thi tran)
....... t6 chtrc cudc hop dé Xet duyet va dé nghi Nha nuéc ting hoic truy tang
danh hiéu vinh dy Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hing”. Thanh phan gom:

o 1 T SRS 3

Gidy to 1am ciAn et XEt AUYSE, GOM: ......vveeieeeceeeeeeeeeee et 30
1.

Sau khi kiém tra, xdc minh hd so, ddi chiéu quy dinh vé ddi tuong xét tang,
truy tang danh hi¢u vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

Chung t6i thong nhat dé nghi ting hodc truy ting danh hiéu vinh du Nha nudc
“Ba me¢ Viét Nam anh hung” cho:

2. Bl © NAM SINN: e X
vidacliiiiiiiiii, lalietst; ..ooovviiiii con la thuong blnh
suy giam kha nang lao dong 81% trd 1€n; ban than 1a..........ccccoeeeiviiiiee e,

Hbi nghi két thac hoi................. 210 ngay ............ thang nam..........ccceevee.

........ ngay .... thang .... nam...
PAI DIEN POAN THE TM. PANG UY TM/UBND CAP XA
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, déng dau) (Ky, déng ddu)
Ho va tén Ho va tén

3. Quy trinh: Thi tuc xét truy tang danh hi¢u vinh dew Nha nwéc “Ba me
Viét Nam anh hung” (QT - 03)
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Muc dich: Thu xét truy tang danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh
hung”

Pham vi: Ap dung cho cac can bo, cong chirc, ngudi lao dong Diém Phuc vy hanh
chinh céng cip x4, phong chuyén mdn ciia Phuong, x4 va cac phong nghiép vu cua
Ban Thi dua - Khen thuong truc thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi va cac ca nhan,
t6 chuec lién quan chiu trach nhiém kiém soét quy trinh nay.

Poi twong:
Ca nhan

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly:

- Phép 1énh sé 05/2012/UBTVQH13 ngay 20/10/2012 stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Phap Iénh quy dinh danh hiéu vinh du Nha nuée “Ba me Viét Nam anh
hung”.

- Nghi dinh s6 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Phéap lénh quy dinh danh hiéu vinh dy
Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Nghi dinh s6 83/2025/NDP-CP ngay 02/4/2025 cia Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Phéap lénh quy
dinh danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 637/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bd sung linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nbi vé viéc cong bé danh muyc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bi bo linh vuc Ngudi ¢6 cong;
Lao dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc
lam; An toan vé sinh lao dong va Quan Iy lao dong ngoai nuwdc thude pham vi chic
nang quan ly cia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

a) Ho so dé nghi truy tang, gom:

- Ban khai d& nghi truy ting danh hiéu vinh du X
Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” theo
Mau s 02/BMVNAH Phu luc ban hanh kém
theo sé 83/2025/ND-CP.

- Ban sao duoc chang thyuc tir Bang “T6 qudc X
ghi cong”, ban sao duoc ching thuc tir Gidy
ching nhan thuong binh tity theo dbi tugng truy
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ting duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
s6 56/2013/ND-CP.

- Giay to khéc cd lién quan (néu co).

b) Hb so trinh truy ting, gdom:

- To trinh vé viéc dé nghi truy ting danh hiéu
vinh du Nha nudce “Ba me Viét Nam anh hung”
theo Mau s6 05/BMVNAH va Danh sach d¢
nghi truy tang danh hiéu vinh dy Nha nuéc “Ba
me Viét Nam anh hung” theo MAau sd
06/BMVNAH Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 83/2025/ND-CP.

- Bién ban két qua niém yét cong khai dé nghi
truy tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me
Viét Nam anh hung ” theo Mau s6
03/BMVNAH (néu c6); Bién ban xét dé& nghi
truy tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me
Viét Nam anh hung” theo Mau s6 04/BMVNAH
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
83/2025/ND-CP.

- CAc gidy to quy dinh tai ho so dé nghi truy tang

4.3. | S6lweng: 02 bo
4.4. | Thoi gian xir ly: 15 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18 va hoan thanh céc quy trinh
xét khen thudng theo quy dinh
4.5. | Phi/l¢ phi: Khéng co
4.6. | Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén Y« p < p s . 2 x
. Chi tiet Trach nhiém | Theoigian | Bieu mau
budc
B1 | Bame hoic nguoi tho cing ba |  Cénhan Trong gid | Mdu so
me lap 01 bo hd so dé nghi truy hanh chinh | 01/BMVNAH

tang danh hiéu vinh du Nha
nudc “Ba me Viét Nam anh
hung” theo quy dinh tai khoan
1 biéu 4 Nghi dinh sb
56/2013/Nb-CP (da duogc sutra
d6i, bd sung tai Nghi dinh s
83/2025/ND-CP) nop Vvé uy
ban nhan dan cap xa noi ba me
cu tra hoac noi ba me dang ky
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ho khau thuong tri hodc cu tri
khi con song (qua Piém Phuc
vu hanh chinh céng cap x&)
hoic qua duong buu chinh
hoac truc tuyén qua Céng dich
vu ¢cbng  quéc  gia:
https://dichvucong.gov.vn

B2 | Tiép nhan ho so d& nghi khen | Piém Phucvu | 0,5ngay |- Gidy tiép nhan
thudng; dé nghi bd sung nhitng | hanh chinh hd so va hen tra
truong hop chua da hd so; ghi | c6ng cap x& két qua
gidy bién nhan, hen ngay tra két
qué; vao sb theo ddi - Phidu yéu cu

b6 sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tiép nhan, giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B3 | Tiép nhan ho so tir Biém Phuc |  Chu tich 1,5 ngay - In phiéu kiém
vu hanh chinh céng cap xd va| UBND cap soat quéa trinh
phan vé& phong chuyén mén, | xa; Lanh dao giai quyét hd so;
dén chuyén vién thy ly phong chuyén - In phiéu ban gid

mén

B4 | Tham dinh ho so: Chuyeén vién 06ngay |- Du thao To
Can bo thy Iy hd so tién hanh | pPhong chuyén trinh;
thAm dinh hd so, thuc hién cac | mon thu ly ho - Phiéu yéu ciu

SO b sung, hoan

quy trinh theo quy dinh:

- Ho so du diéu kién giai quyét:
thuc hién cac quy trinh xét
khen thudng theo quy dinh; du
thao To trinh, ky nhay van ban,
trinh Chu tich UBND.

- Hb so chua hodc khéng du
diéu kién giai quyét: tra lai ho
so (ghi 18 1y do theo mau Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét hd
s0) gui cho dai dién té chirc, ca
nhan théng qua Bo phan Mot
cua.

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét hoic phai gia han: béo
cao va trinh Lanh dao UBND
ky vin ban xin 15i (ghi r6 ly do

thién hd so hoac
Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét ho so

- Phiéu xin 16i
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qua han, gia han) gui cho dai
dién to chuc, ca nhan théng qua
Bo phan Mot cua.

B5 | Cha tich UBND céap x4 ky to Chu tich 01 ngay To trinh
trinh UBND cap xa
B6 | Cong chire Phong Vanhoéa-Xa |  Cong chuc 01 ngay To trinh; Bién
hoi thuoc UBND cap xa phat | phong Vén ban; ho so dé
hanh véan ban, chuyén Ban Thi | hoa - Xa hoi nghi truy tang
dua - Khen thuéng Thanh pho | thuoc UBND danh hiéu vinh
day du ho so theo quy dinh tai cap xa due Nha nuéc”
muc 4.2 qua Cong Dich vu Ba me Viét
cdng quoc gia Nam anh hung”
Mau
02/BMVNAH;
Mau
03/BMVNAH,;
Mau $6
04/BMVNAH
B7 | Tiép nhan ho so dé nghi khen | Trung tam Giod hanh o
thuong; dé nghi bo sung nhiing | Phuc vu hanh chinh Giay tiep nhan
trug(‘yng hop chua du ho so; gl}i chinh cong - ho so va hen tra
gidy bién nhan, hen ngay tra két | cac chi nhanh két qua
qua; vao so theo doi. truc thudc
B8 | Tiép nhan ho so khen thuong | Truong Bo 0,5 gio Phiéu kiém soéat
qua Trung tdm Phuc’ vu hanh | phan mét ctra qué, tri‘nh giai
chinh cdng Thanh pho va tham cua Ban quyet ho so
muu dong chi lanh dao Ban| TDKT thanh
Thi dua - Khen thuong Thanh | pho Ha Noi
pho phé duyét
B9 | Lanh dao ban chuyén ho so qua | Lanh dao Ban 0,5 gio Phiéu kiém soat
phong Chuyén mon thu ly qua trinh giai
quyet ho so
B10 | Linh dao phong chuyén mon| Lanh dao 0,5 gio Phiéu kiém soat
phan céng chuc thy ly phong qua trinh giai
quyet ho so
B11 | , o y Cong chue 6.5ngay |- Phicu yéu cau
Cong chuc thu ly ho so tién thy Iy hd so bé sung, hoan

hanh thim dinh hd so, thuc
hién cac quy trinh theo quy
dinh:

- Trudng hop ho so khong du
diéu kién (khong ding ddi
tugng, khong di ho so hoic Vi
pham phap luat) chuyén tra ho

thién ho so;
- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so;
- Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua.
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so va thong bao cho don vi
trinh ho so biét.

- Trudng hop hd so khong phu
hop theo yéu cau can giai trinh
va b sung thém, thong béo cho
don vj trinh hd so biét dé bo
sung theo quy dinh.

- Trudng hop hd so qua han
giai quyét, céng chuc thu ly hd
so bao cao va trinh lanh dao
phong, lanh dao Ban ky van
ban xin 16i va néu rd ly do qua
han va hen lai thoi gian tra két
qua.

- Truong hop hd so dam bao
theo quy dinh, thuc hién céac
quy trinh xét khen thudng theo
quy dinh; du thao To¢ trinh,
Quyét dinh d& nghi khen
thuong, Ky tit van ban, trinh
lanh dao Phong va Phé Trudng
Ban phu trach.

- Truong hop hd so quéa han
giai quyét, céng chuc thy ly hd
so bao cao va trinh lanh dao
phong, lanh dao Ban ky van
ban xin 16i va néu rd ly do qua
han va hen lai thoi gian tra két
qua.

B12 | Pho Truong ban, Truong ban | Lanh dao Ban 1,5 ngay Dy thao To
ky duyét To trinh; ky tat vao du trinh
To trinh ; ky vao Phiéu theo doi
qua trinh xt Iy van ban.
B13 | Hoan thién thua tuc trinh Chu | Van thu Ban 0,5 ngay Du thao To
tich, Phc')’ Chua tich UBND Tb-KT trinh
Thanh pho ky duyét
Bl4 Tiép nhan To trinh cia Ban Thi \;ap the Van | 0,5 ngay
dua - Khen thudéng pnong UBND
Thanh pho
B15 | Ra soat the thirc van ban, thi | Can bo Vin 1,5 ngay
tuc ho so theo quy dinh; trinh | phong UBND
lanh dao Van phong UBND | Thanh pho

thanh pho duyét, ky tat vao du
thao To trinh dé nghi khen
thuong

(theo ddi Ban)
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B16

Ch tich, phé Chu tich UBND
Thanh phé ky duyét vao dy
thao to trinh d& nghi khen
thudng

Chu tich, pho
Chu tich
UBND Thanh
phd

1,5 ngay

B17

Vin phong UBND Thanh phé
phat hanh vin ban dé tra két
qua Ban Thi dua - Khen
thudng.

Van thu Van
phong UBND
Thanh pho

0,5 ngay

To trinh

B18

Khi ¢6 To trinh caa Chu tich
UBND Thanh phé, Ban Thi
dua - Khen thuong Thanh phé
nhap hd so 1én Cong dich vu
cdng qudc gia trinh Ban Thi
dua - Khen thuéng Trung uong

Ban Thi dua -
Khen thuong
Thanh pho

01 ngay
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MAu s6 02/BMVNAH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI
Pé nghi truy ting danh hiéu vinh dy Nha nwée “Ba me Viét Nam anh
hung”

1. Phén khai vé nguoi tho cing ba me

o 10T 1 T R 3

Gidy to 1am ciAn et XEt UYSE, GOM: ....oevoieeieeeeeeeeeeee e 30
Nguyén quan hoac qUE QUAN: .....cciiiiii it eaae e
Noi ding ky ho khau thuong tri hofic noi ¢t tri......c.cveceeceeeeeeeeeeeeeeeeae,

............... L7
Thudc truong hop: (ghi theo cac truong hop quy dinh taz khoan 1 Bleu 1
Phap lénh so 05/2012/UBT VQH] 3) .................................. L gdm

Quan hé vo1 ba
me

Ho va tén liét sf; Sd Bang TQGC;

T Ho va tén thuong binh  |S6 GCNTB-Ty 18

WIN |-

Tom tat vé hoan canh (vé truong hop ba me tai gia; con nudi; tinh hinh
than nhan; khi me con song o voi ai)

.......................................................................................

................................................................................................

Giay to 1am cin e xét duyét, gom:
- Ban sao dugc ching thyc tur Bang “T6 qubc ghi cong”.
- Ban sao dugc chimg thuc tir Gidy chirmg nhan thuong binh ty 18 suy
giam kha nang lao dong tir 81% trd Ién.
- Gidy to khac c6 lién quan T s ) OO
Nguoi ké khai cam doan vé 10i khai trén hoan toan dung sy that, néu sai xin
chiu hoan toan trach nhiém trude phép luat.
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Xéc nhan cia UBND cap x4 noi tiép nhan ban khai ...., ngay... thang... nam...
No¢i dung khai va chit ky trén ban khai la ding. NGUOI KE KHAI
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (KY, ghi rd ho va tén)

(Chit ky, déng dau)
Ho va tén

MAu s6 03/ BMVNAH
UBND TINH .... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND XA .. Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

, , BIEN BAN
Keét qua niém yet cong khai dé nghi ting hoic truy ting
danh hi¢u vinh dg@ Nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”
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Hom nay, vao hoi ...gio ngay ... /o) veveerrrienn. , tai UBND x4 (phuong, thi
Tre: 11} TSRO

Chling t61 gom

1. ONG (DA) ..cvveeeeeeeeeeee, dai dién lanh dao UBND cép x3;

2. 0Ng (DA) ..ooovevveeeeer, dai dién UBMTTQ cép x&;

I O]1To N (oF:) I dai dién Cong an cép xa;

4. 0NQ (DA) ..o, dai dién Ban CHQS cép x&;

5. ONG (DA) c.vvereeeeeeeees can bd LDTBXH cép x&;

6. ONG (D) ..ovovvveeereeceens dai dién Hoi CCB cép Xa;

7. 0ONG (D) covoveecee s dai dién Hoi phu nir cap xa.

(cac thanh phan khac do Chu tich UBND cap xd quyét dinh)
Lap bién ban két qua niém yét cong khai dé nghi tang hoic truy ting danh hi¢u
vinh dg Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” theo quy dinh tai Nghi dinh so0

.../20../ND-CP ngay .../.../20...cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cua Chinh phu déi voi ba
............................................................ SN NAMLc

Nguyén quan hodc qué qUAN: ...,

Noi dang ky ho khau thuong tri hoac noi cu trli:....eeecveee e

Thoi gian niém yet cong khai: T ngdy.../.../ dén NAY. .....cocevvvvrverrrrreene,

Dia diém niém yét: Tai tru s6 UBND x4 (phuong, thi trin) ...........cccceue..... va
Nha van hoa thon (XOM) .......cceciiiriieesece e
Trong thoi gian niém yét cong khai, UBND xa (phuong, thi tran) khong
(hoic ¢6) nhan duoc ........... ¥ kién khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh caa
nhan dan vé viéc dé nghi ting hoic truy ting danh hiéu vinh du Nha nuéc “Ba me
Viét Nam anh hung” d0i VG ba..........coooviiieiiieiiieii néu trén.

Noi dung khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh (néu cO): ...covvvvvvvevreennnen,

Vay, UBND xa (phuong, thi tran) ......... tién hanh 1ap bién ban dé hoan thién
hd so dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh ting hodc truy ting danh hiéu vinh du
Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hing” ddi voiba......................... theo quy dinh
hién hanh.

Bién ban lap xong vao hdi......gid.....clng ngay.

NGUOI LAP BIEN BAN TM. UBND CAP XA
(Ky, ghi ¥é ho va tén) (Ky, déng dau)

Ho va tén
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MAiu s6 04/ BMVNAH

UBND TINH......... ) o , i )
UBND XA........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Xét de nghi tang hoic truy ting
danh hi¢u vinh duy Nha nuwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Thi hanh Phép 1énh s6 05/2012/UBTVQH13 ngay 20/10/2012 cta Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé sira doi, bd sung mot sé diéu ciia Phap 1énh quy dinh
danh hi¢u vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”, Nghi dinh )
56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh Phap 1énh quy dinh danh hi€u vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh
hung” va Nghi dinh s .../20.../ND-CP ngdy .../.../20... ciia Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 56/2013/ND-CP ngay 22/5/2013 cua
Chinh phu.

Hom nay, ngdy... thang... nim .... tai iy ban nhan dan xa (phuong, thi trin)
.... tb chirc cudc hop dé xét duyét va dé nghi Nha nudce tdng hodc truy tang danh
hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”. Thanh phan gdm:

1.
PRU TUC | oo e 3

Gidy to 1am cin et XEt dUYSE, GOM: ....ov.veiveeeieeeeeeeeeeee e 30

Sau khi kiém tra, xac minh ho so, ddi chiéu quy dinh vé d6i tuong xét tang,
truy tang danh hi¢u vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

Chung to61 théng nhat dé nghi tang hoac truy tang danh hiéu vinh du Nha
nuoc “Ba me Viét Nam anh hung” cho:

Ba: e, nam sinh: ............... ;
VIAA COLvvnniiii e, P V1S A SR con la thuong binh
suy giam kha nang lao dong 81% trd 1€n; ban than [a............ccooviiiiiiiis
Hoi nghi két thuc hoi................. gid ngdy ............ thang
0 P21 0 A

......... ngay .... thang .... nam...
PAI DIEN POAN THE  TM. PANG UY TM/UBND CAP XA
(Ky, ghi 16 ho va tén) (Ky, déng ddu) (Ky, déng ddu)

Ho va tén Ho va tén
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