BAO HIEM XA HQI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

S6: 4050 / Qb-BHXH Ha Néi, ngay 23 thang F nam 2016

QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong
cia Bdo Bio hiém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 Ol/2016fND CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ctia Bao hiém xa
ho1 Viét Nam;

Can cr Luat Bao chi ngay 28/12/1989 va Luét sira d6i, bd sung mét s
diéu cua Luét Béo chi dugc Quéc hdi théng qua ngay 12/6/1999 va cac van
ban huéng dan thuc hién:

Can cir Giay phép hoat dong béo chi s6 37/GP- BTTTT ngay 05/01/2012
cua B Théng tin va Truyen théng; Giay phép thiét 1ap Trang théng tin dién tir
tong hop trén Internet s6 47/GP-TTPT ngay 02/10/2014 cua Cuc Quan ly phat
thanh truyén hinh va Théng tin dién tir, B6 Théng tin va Truyén thong;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu To chire can bé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat
dong ctia B4o Bao hiém x4 hoi.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyet dinh so 1390/QPb- -BHXH ngay 17/12/2014 cua Téng Giam dbc Bao
hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Bao Bao hiém xa hoi.

Diéu 3. Vu truéng Vu T6 chirc can bo, Chanh Van phong Bao hiém xi
héi Viét Nam, Tong Bién tap Bao Bao hiém xi hol Thu tn.rcmg cac don vi
truc thuoc Bao hiém xa hdi Viét Nam va Giam déc Bao hiém xa hoi cac tinh,
thanh phé trire thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ((

Noi nhin:

- Nhir Biéu_3;

- HPQL (dé b/c):

- Téng Giam déc;

- Cac Phé Téng Giam dbc;
- Luu: VT, TCCB (5))@_




BAO HIEM XA HOQI VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péclap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Tb chirc va hoat dong ciia Bao Bao hiém xa hoi
(Ban hanh kém theo Ouyet dinh s6: 40D /OP-BHXH ngay.l.)/thang.y néam 2016
cua Tong Gidm doc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

Chuong I
V1 TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 1. Vi tri va chirc nang

Béo Bao hiém xa hoi (sau ddy goi la Bao) la don vi sy nghiép truc thude
Bao hiém xa hoi Viét Nam, c6 chirc nang giip Tong Glam d6c Bao hiém xa hoi
Vlct Nam (sau day ng la Tong Giam dbc) tuyén truyén vé& bao hiém xi hoi, bao
hiém y té va bao hiém thét nghlcp (sau day goi chung la bao hiém xi h6i); ding
tai, phd bién viéc thuc hién cac ché dd, chinh sach bao hiém xa hoi.

Béo chiu su chi dao va quan ly truc tiép, toan dién cua Téng Giam déc.
Bao hoat dong theo quy dinh cua Luit Bao chi hién hanh va cic quy dinh cua
Bao hiém xi hoi Viét Nam. B4o ban in hoat dong theo Gidy phép xuét ban do
Cuc Bao chi, B6 Théng tin va Truyén thong cip. Trang thong tin dlen tir trén
Internet hoat dong theo Giay phép do Cuc Quan ly phat thanh, truyén hinh va
Théng tin dién tir, B Théng tin va Truyén théng cip.

Béo la don vi du toan cép 3, ¢6 tur cach phap nhan diy du, c6 con diu va
tar khoan neng, co tru so dat tai Ha Noi va Pai dién Bao Bao hiém xa héi tai
Thanh ph6é H Chi Minh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T5 chirc bién tap, xuét ban va phat hanh Bao ban in theo dinh ky; quan
Iy va dang tai thong tin trén Trang théng tin dién tir Bao Bao hiém xa héi;

2. Théng tin trung thue, khach quan vé tinh hinh chinh tri - x4 hdi; nhilng
sur ku:n hoat dong lién quan dén linh vuc an sinh xa hoi cua dit nude ciing nhu
trén thé gioi;

3. Tuyén truyén, phd bién kip thoi chii treong, duong 16i, chinh sach cua
Dang, phap luét cia Nha nuée vé an sinh xa hdi noi chung va bao hiém x3 hOl
ndi riéng; dang tai, pho bién cac van ban huéng din cia Nganh vé thyc hién ché
dd chinh sach bao hiém xi héi:

4. Phé bién kién thirc, kinh nghiém nghiép vu, quan 1y vé bao hiém xa hi
trong va ngoai nudc;

5. Phan anh va dinh huéng du ludn xa héi nhimmg van dé xa hdi quan tim

vé chinh sach, phap ludt bao hiém xa hoi; 1a dién dan trao déi ciia nhan dan,
nguoi lao dong, ngudi vé huu va huong cac ché @ bao hiém xa hai;




6. Phat hién, biéu duong guong t6t, nhan t6 méi; d4u tranh chong céc
hanh vi vi pham phap ludt bao hiém xa hi va cac hién tugng tiéu cuc khéc theo
dung tén chi muc dich cua Bao Bao hiém x3 hoi;

7. KhaJ; thac cac nguén luc xa ho1 hoa, giao dich, ky két hop déng vl cac
don vi kinh té va cac co quan khac theo quy dinh cia phap luét;

8. Phoi hop vai cac don vi truc thude Bao hiém xa 1}61’ Viét Nam va Bao
hiém x3 hoi cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong dé thuc hién nhiém vu
duoc giao;

9. Ap dung Hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuin TCVN ISO
9001:2008 trong thuc hién nhiém vuy;

10. Thuc hién ché d6 théng tin, théng ké, bao céo theo quy dinh hién
hanh;

11. Quan ly céng chirc, vién chic, phong vién, bién tédp vién, nguo lao
dong cua don vi;

12. Thuc hién nhiém vu khac do Tc‘Sng Giam dbc g1ao.
Chwong 11
TAI SAN VA TAI CHINH

Piéu 3. Bao thuc hién quan 1y tai san theo quy dinh hién hanh doi vo1 don
vi su nghiép; quan ly tai chinh theo quy ché quan ly tai chinh cia Bao hiém xa
hé1 Viét Nam va cac quy dinh cua phap luét.

Piéu 4. Téng Bién tip c6 trach nhiém quan ly, sir dung hiéu qua ngudn tai
chinh, tai san ciia Bao, thuc hién ché d6 ké toan va béo céo theo quy dinh hién hanh.

Chwong I11
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHE PO QUAN LY, PIEU HANH

Diéu 5. Co céu t6 chirc gdm:

1. Phong Phong vién;

2. Phong Hanh chinh - Tri su;

3. Phong Thu ky Toa soan;

4. Pai dién Béo Bao hiém xa hoi tai Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 6. Bién ché

1. Bién ché khung ciia B4o bao gom céc chirc danh sau day:

1.1. Téng Bién tap;

1.2. Cac Pho Tong Bién tap;

1.3. Thu ky Toa soan;

1.4. Truéng Phong Phong vién;

1.5. Trudéng Phong Hanh chinh - Tri su;

1.6. Truong Pai dién Bao Bao hiém xa hoi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

1.7. Ké toan trudmg.
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Bién ché khung ciia Béo do Téng Giam déc giao hang nam va duoc quan
ly theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Cac chirc danh trong bién ché khung
duoc Bao hiém xa hoi Viét Nam dam bao quy tién lwong va chi phi hoat déng
theo quy dinh ctiia Nha nudc.

2. Cong chirc, v1en chirc, phong vién, bién tip vién cia Bao thuc hién ché
d6 quan 1y, ché d6 tién lwong va céc ché do, chinh séch khac theo quy dinh cua
Nha nuéc va cua Nganh.

3. Ngoai bién ché khung, trén co s& khéi lwong cong viéc va kha nang tai
chinh cia don vi, Téng Bién tip Bdo trinh Tdng Giam dbc phuong an sir dung
lao dong hop dong va thuc hién sau khi dugce phé duyét.

Diéu 7. Ché dd quan 1y va diéu hanh cia Bao

1. Béo do Téng Bién tap quan 1y, diéu hanh theo ché d6 thu tnrémg. Téng
Bién tap chiu trach nhiém truée Tong Giam doc vé toan bd hoat dong cua Béo.
Gnap Tong Bién tap c6 cac Pho Tong Bién tap. Tong Bién tap va Pho Tong Bién
tdp do Téng Giam dbc bd nhiém, mién nhiém, diéu déng, thuyén chuyén, khen
thuong va ky luat.

2. Tong Bién tap ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu, moi
quan hé céng tac va 1€ 16i lam viéc cua Bao: dén dbc, kidm tra viéc thuc hién
ding quy dinh.

3. Tong Bién tap phéin cong hoac uy quyen cho 01 Phé Tong Bién tap giai
quyet cac cong viéc thudc tham quyén cua Tong Blen tap khi Tong Bién tap di
vang. Tong Bién tap phai chiu trach nhi¢m ve quyét dinh cia Phé Téng Bién tap
duoc phan cdng hoac uy quyén giai quyét.

Diéu 8. Ché do qnan ly, diéu hanh cia phong va Pai dién Bao Bao
hiém xa héi tai Thanh phd H6 Chi Minh

1. Phong va Pai dién Bao Bao hiém xa hdi tai Thanh phé Hd Chi Minh
(sau ddy goi chung la phong) do Truémg phong va Tm(mg Dai dién (sau day goi
chung la Truéng phong) quan ly, diéu hanh theo ché d6 thu truomg. Trwdng
phong chiu trach nhiém truée Tong Bién tip vé toan bd hoat déng chuyén mon,
nghiép vu cia phong. Giip Truéng phong cé Phé Truo'ng phong Trudmg phong,
Pho Truéng phong do Téng Bién tap bd nhlcm, mién nhiém, diéu dong, thuyén
chuyen khen ﬁm(’mg va ky luat theo tiéu chuan chirc danh va quy trinh bd nhiém,
mién nhiém cén b ciia Nganh.

Riéng Pai dién Bao Bao hiém x3 hdi tai Thanh phé Hd Chi Minh c6 con
déu dé sir dung trong cac hoat déng hanh chinh cua Pai dién.

2. Truéng phong truc tiép quan 1y va phan cong nhiém vu d6i véi vién
chirc, phong vién, bién tip vién cua phong, don ddc, kiém tra vién chirc, phéng
vién, bién tap vién thuc hién quy ché lam viéc cua Béo.

3. Vién chirc, pbong vién, bién tap vién cua phong chiu trach nhiém trude
Truong phong, truée Téng Bién tap vé nhiém vu duoc giao theo chirec danh.
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~ 4.Bién ché cua cac phong do Tong Bién tap quyét dinh trong tong sb bién
ché va phuong 4n sir dung lao déng hop dong cua Bao duge Toéng Giam dbc
giao hang nam.

5. Trudng phong phén cong hoac uy quyén cho Phé Trudmg phong giai
quyét céc cdng viée thudc thim quyén cua Trudng phong Phé Trudng phong
chiu trach nhiém tru¢e Truong phong va truorc phap luéat vé nhiém vu dugc giao.
Trudng phong phai chJu trach nhlem vé quyét dinh cua Phé Truong phong duoc
phin c6ng hodc uy quyén giai quyét.

Piéu 9. Trach nhiém cua Tong Bién tap

1. T6 chirc thuc hién chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Piéu 1, Piéu 2 cua
Quy ché nay;

2. T6 chirc thuc hién chwong trinh cai cach hanh chinh va phong, chéng
tham nhiing trong quan ly, diéu hanh moi hoat déng cia Bao; bao dam ché d6
théng tin, bao cao cua Bao;

3. Quyét dinh cac cong viéc thude pham vi thAm quyén quan 1y ciia Bao;
quyét dinh cac bién phap cu thé dé ting cuong kv luat, ky cuong hanh chinh
trong vién chirc, phong vién, bién tap vién; chéng tham nhiing, ling phi, quan
liéu, hach d;ch ctra quyén va cac hién twong tiéu cuc khéc trong Bao; chiu trach
nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham;

4. Thuc hién quy dinh cua phap lut va cua Tong Giam déc;

5. Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Nganh c6 lién quan dé td chirc
thue hién nhiém vu duoc giao.

Chwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG TRUC THUQC

Diéu 10. Phong Phéng vién

1. Chirc nang

Phong Phong vién la don vi truc thube Béo, c6 chire nang giap Tong Bién
tap quan ly, bién tap ndi dung va xuat ban Bao in; quan ly dang tai thong tin trén
Trang théng tin dién tir Bao Bao hiém xa hoi.

2. Nhiém vu va quyén han

1. Chu tri, phdi hop véi cac phong thudc Béo xdy dung no1 dung théng tin

trén Bao in va Trang thong tin dién tir cua Bao theo ké hoach nam, quy, thang va
timg s6 béo trinh Téng Bién tap duyét;

Glup Tong Bién tap don doc viéc td chirc thuc hién, quan ly, dang tai
thong tm ve nhlmg ndi dung da xuat ban trén B4o Bao hiém xi hdi ban in; tong
hop théng tin vé chu trrong ciia Pan g, chinh sach, phap luat cua Nha nuoc ve bao
hiém xa héi va céac hoat dong pho bién kinh nghiém, cac dién hinh tién tién trong
cong tac bao hiém x3 hoi trén Trang théng th dién tir Bao Bao hiém xa hoi;

3. Quan ly, phan céng phéng vién thudc phong thue hién nhiém vu
dugc giao;




4. Bién tap tin, bai, tranh, anh cia phong vién, cong tac vién;
5. Tiép ban doc, nhan thu ban doc, nhén dién thoa1 qua duong day nong
va phoi hop véi céc don vi lién quan lam ro nhitng van dé ban doc phan anh dé

théng tin trén Bao hoac tra 1o tnre tlep ban doc vé cac vén dé lién quan trén
Trang thong tin dién tir cia Bao Bao hiém xa héi:

6. To chirc theo di mang ludi cOng tac vién, thong tin vién cia B4o in va
Trang thong tin dién tir cia Bao & khu vuc phia Bic tir tinh Thira Thién - Hué
trér ra;

7. Phoéi hop véi Phong Thur ky Toa soan, Phong Hanh chinh - Tri su, Pai
dién Bao Bao hiém xa héi tai Thanh phé H5 Chi Minh, cong tac vién cac tinh,
thanh ph6 dé thuc hién nhiém vu Tong Bién tap giao;

8. Dé xuit nhuan but tirmg so, khen thuong dot xuat ddi véi tin bai hay; dé
xXuét cac chinh sach dai ngd, dinh mire tin, bai; dé xuét khen thuéng, ky luit déi
vé1 phong vién, cong tac vién; dé xuat chon cac tin, bai, anh dang tai trén Béo in
va Trang théng tin dién tir cia Bao tham gia du th1 cac giai bdo chi trong nudc,
quoc té;

9. Quan ly vién chirc, phong vién, bién tap vién va tai san cua don vi.

Diéu 11. Phong Hanh chinh - Tri su

1. Chirc nang

Phong Hanh chinh - Tri su cé chirc nang guip Tong Bién tap quan ly tai
chmh, tai san; thure hién cbng tac hanh chinh, t6 chic can bé, td chirc cOng tac
xuat ban, phat hanh va quang cdo cua Bao Bao hiém xi héi va Trang thong tin
dién tir Bao Bao hiém xa héi.

2. Nhiém vu va quyén han

1. Lap ké hoach hoat dong bao gém: Ké hoach tai chinh hang thang, quy,
nam cua Béo trinh Téng Bién tap;

2. Tham muu, dé xuat véi Tong Bién tip vé cong tac té chirc can bd nhur:
Tuyén dung, sir dung, phan céng nhiém vu va thuc hién cac ché do, chinh sach
cua Nha nuée, cia Bao hiém xa th Viét Nam ddi vdi vién chirc, phoéng vién,
bién tap vién cua Bao theo phan cip;

3. Thue hién ché d6 bao cao thuong ky, kiém ke tai san, tiép nhan, phéan
phdi va quan ly cong van, tin, bai; quan 1y con dau, sd cbng vin tai liéu, sd ghi
bién ban hop va ban thao cia Bao theo quy dinh;

4. Soan thao cac van ban ciia Bdo giri cac don vi, ca nhan trinh Téng Bién
tp ban hanh; chuyén céac vin ban da ky ban hanh dén noi nhan; quan 1y, luwu trir
cac van ban trén theo quy dinh;

5. Nép lwu chiéu, t6 chire phat hanh b4o dén ban doc, giri bao biéu dén
don vi, ca nhian da dugc duyét; té chirc mang lugi phat hanh bao trong va
ngoai Nganh;

6. Tham muu cho Téng Bién tap vé cong tac quang cao trén Bao va Trang
théng tm dién tir theo diing phap ludt; thuc hién viéc xay dyng mang luéi cong

5




téc vién tham gia vao viéc khai thac quang céo trén bao; dam bao thanh quyét
toan day du cho cac trang quang c4o;

7. Thue hién ché d6 quan 1y kinh té, ché d6 hach toan kinh té bao chi, ché
d tai chinh, ké toan, gla ca va cac ché d6 chmh sach khéc ddi vai co quan bao
chi va ngudi 1am bao theo dung lut kinh té, ludt bao chi va dung quy dinh cua
nganh Bao hiém xa héi:

8. T6 chirc mua sam, sira chira, quan ly, sir dung va bao vé tai san thudc
quyén quan ly ciia Bao theo quy dinh;

9. Thanh toan cac khoan chi phi hoat ddng b6 may, tién nhuan bit, nhuéin
anh va cac chi phi phuc vu cho hoat dong cia Bao;

10. Quan ly vién chirc va tai san cua don vi.

Piéu 12. Phong Thir ky toa soan

1. Chire nang

Phong Thu ky Toa soan cé chirc nang giip Tong Bién tip t6 chirc bién
tap, trinh bay bao trén co sd tin, bai, tranh, anh da dugc phé duyét.

2. Nhiém vu va quyén han

l Bién tap, sira 16i sau khi duyét, dé dam bao ban thao dap g cac yéu

cau vé néi dung va thé thuc trinh Tong Bién tip va chiu trach nhiém truéc Téng
Bién tap vé ndi dung cia sb bao do;

2. Sap xép céc tin, bai, tranh, anh da duyét vao cac trang cua timg sb bdo,
trinh bay ma - két trinh Téng Bién tip phé duyét;

3. Ché ban tranh, anh, tin, bai, ma - két quang céo; td chirc binh ban theo
ding ma - két da duyét;

4. Theo doi in 4n, dam bao 4n phdm phat hanh ding theo ndi dung, hinh
thirc va tho gian da dugc Tong Bién tap duyét;

5. Rhéi hop vai Phbqg Phong vién va DPai dién Bao Bao hiém xa héi tai
Thanh pho H6 Chi Minh dé xiy dung ké hoach ndi dung cac s6 bao theo niam,
quy, thang, tuin;

6. Quan ly vién chirc, phong vién, bién tip vién va tai san cua don vi.

Diéu 13. Pai dién Bao Bio hiém xa hdi tai Thanh phé H6 Chi Minh

1. Chirc nang

DaJ dién Bao Bao hiém xa hoi tai Thanh pho Hé Chi Minh ¢6 chirc nang
giip Tong Bién tap dai dién cho Toa soan trong céc quan hé giao dich phuc vu
nhiém vu ciia Béo tai Thanh phé H6 Chi Minh va cac tinh phia Nam (tir thanh
phé Pa Nang trd vao).

2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chirc thu thép tin tirc, tai liéu, phan anh tinh hinh chinh tri, kinh té,

xa hé1, hoat dong bao hiém xa hoi & cac tinh phia Nam dé phuc vu nd1 dung cac
sb bao;




2. Phéi hop véi céc phong thudc Bao trong qua trinh thuc hién nhiém vu
cua Toa sean;

3. Xay dung, theo ddi mang ludi cdng tac vién, thong tin vién cua Bao in
va Trang théng tin dién tr cua Béo & cac tinh phia Nam;

4. Phat hanh bao va khai thac quang céo trén bao tai khu virc phia Nam;

5. T6 chirc cac hoat dong cia Bao & khu vire phia Nam theo yéu cau cua
Tong Bién tap;

6. Quan ly vién chirc, phéng vién va tai san cta don vi.
Chwong V
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC
Diéu 14. Méi quan hé céng tac va 1& 16i Jam viéc
| Quan hé gitra cac phong: Ngoai nhiém vu chuyén mon cua phong, céac

phong cén c6 si lién hé, hop tac chat ché véi nhau. Khi cin thiét, cac phong
cting phdi hop lam viéc theo su bé tri, chi dao ciia Tong Bién tap.

2z, Quan hé giira cong chirc, vién chirc quan 1y va vién chirc, phong vién,
bién tap vién: Céng chirc, vién chirc quan 1y co trach nhle;m b tri, sap xép vién
chirc, phong vién, bién tap vién phu hop vdi yéu cau cia cong viée, tao diéu
kién dé vién chirc phat huy s¢ truong ciia minh. Céng chirc, vién chirc quan ly
c6 trach nhi€ém quan ly vién chirc, phéng vién, bién tip vién dudi quyén. Méi
vién chirc, phéng wen bién tdp vién phai chap hanh nghiém tic su phan cong,
bo tri cong tac cua cép trén. Moi cong tac déu phai c6 chuong trinh, k& hoach
thure hién c6 chat luong, hiéu qua Chép hanh nghiém chinh ky luat lao dong, ky
cuong hanh chinh, phap luat vé can bd, céng chirc, vién chirc va cac quy dinh
cua Nganh.

Piéu 15. Vién chirc, phéng vién, bién tdp vién thudéc Bao duge giao
nhi€ém vu quan ly tai chinh, vét tu, tai san cia Nha nudc, cia Bao, hang thang,
quy, nim phai bao cio Téng Bién tap tinh hinh thu, chi, sit dung, bao quan tai
san, tai chinh theo quy dinh ciia Nha nudce, cia Nganh.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Quy ché nay c6 6 chuong, 16 diéu, du'orc ap dung cho Bao Bao
hiém xa héi. Cac phong trie thudce, Pai dién Bao Bao hiém xa hoi tai Thanh phd
Ho Chi Minh va céng chire, vién chirc, phoéng vién, bién tép vién thude Béao co
trach nhiém thuc hién Quy ché nay /. U






