UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 4070/Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay43thding 5 ndam 2021
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwge thay thé trong Iinh vue
phong, chdng tham nhiing thuge thAm quyén tiép nhan, giai quyet cua Thanh
tra tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt TS chitc chinh quyén dia phiong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Ludt stea doi, b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludgt T 6 chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céin cir Ludt Phong, chéng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thing
11 nam 2018,

Can cir Nghi dinh s6  59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phi
vé quy dinh chi tiét mét s6 dzeu va bién phap thi hanh Ludt Phong, chdng tham nhung,

Can cu Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thdng 10 nam 2020 cua
Chinh phu vé kiém sodt 1ai san, thu nhdp ciia ngudi ¢é chirc vy, quyén han trong
co quan, té chire, don vi;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu svua déi, bé sung mot sé diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 théng 10 ndm 2017 ciia B6
trudmg, Chi nhiém Vin phong Chinh phit huéng ddn nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Cdn cik Quyét dinh s6 70/QD-TTCP ngay 08 théng 3 ndm 2021 cia Thanh
tra Chinh phii céng bé thil tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh viec phong,
chong tham nhiing thuéc pham vi quan Iy Nha nudc cua Thanh tra Chinh phi,

Theo dé nghi ciia Chdnh Thanh tra tinh tai To trink s6 325/TTr-TTr ngay 16
thang 4 nam 202 1.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) dugc thay thé (05 TTHC) trong linh vuc phong, chéng tham nhiing
thudc thdm quyén tiép nhan, giai quyét cia Thanh tra tinh (xem Phu luc kém
theo).

Diéu 2. Trach nhiém ciaa cac co quan, don vi

1. Thanh tra tinh:

a) Cap nhat TTHC duoc thay thé (05 TTHC) trong linh vuc phong, chéng
tham nhiing tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay vao Hé théng thong
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tin TTHC tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh; Cong bd cong khai TTHC
nay trén Trang Thong tin dién tir cia don vi.

b) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay cé hiéu luc, xay dung
va trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tr giai
quyét TTHC duogc thay the (05 TTHC) trong linh vuc phong, chéng tham nhiing
tai Quyét dinh nay dé chu hinh trén phan mém Hé théng xir Iy mét cira tdp trung
cua tinh.

¢) Phd bién viéc trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC nay dén cac
don vi truc thudc theo hudng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

2. Cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, UBND cac huyén, thi
x3, thanh phé Hué, UBND cic x3, phwong, thi trin va cac doanh nghiép Nha
nude ¢6 tru sé dong trén dia ban tinh

Cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh nay tai Tru s co quan va trén
Trang Thong tin dién tir cia don vi. Trién khai thuc hién giai quyét tha tuc hanh
chinh theo hudéng dan tai Phy luc kém theo Quyét dinh nay.

3. Vian phong Uy ban nhin dan tinh

a) Cap nhat TTHC duogc thay thé (05 TTHC) trong linh vyc phong, chéng
tham nhiing tai Quyét dinh nay vao Co so dit liéu qudc gia vé TTHC;

b) Cong khai cac TTHC duoc thay thé (05 TTHC) trong linh vuc phong,
chéng tham nhiing tai Quyét dinh nay trén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh v trén Cong Théng tin dién tir tinh,

Piéu 3. Hiéu lwc ciia Quyét dinh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
) 09/Qb-UBND ngay 03/01/2017 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Chanh Thanh tra tinh, Gidm dbe
cac So, Thu trudong céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh; cac don vi su
nghiép céng lap thudc co quan hanh chinh Nha nude, cac doanh nghiép Nha nudc
¢d tru s& dong trén dia ban tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd
Hué; Chu tich UBND céc x3, phuong, thi tran va céc tb chirc, c4 nhan lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ M

Noi nhgn: _-KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC —- VP Chinh phu; QWPHN C
- CT va cac PCT UBND tinh; ?/ o i A
- Cong Thong tin Dién ti; i 3‘? 5
- Lanh dao VP UBND tinh va CV: TTr; (AR
. A X“‘L-—J; £
- Liu: VT, KSTT. \\,\. Ty

Nguyen Thanh Binh



DANH MUC THU TUC HANH CHINH E
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, €
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1070/QD-UBN

#pA3 thing B. nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué’)

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE TRONG LINH VUC PHONG, CHONG THAM

NHUNG THUOC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA THANH TRA TiNH THUA THIEN HUE

Tén TTHC Dja diém | Phi, I¢
TT| (Miso Thoi gian giai quyét tiép nhan/ | phi Cin ot phap ly
TTHC) thye hién | (néu c6)

Linh vire Phong, chong tham nhiing (05 TTHC)

Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau, ké khai bd sung, ké khai

hang nam phai hoan thanh trude ngay 31 thang 12 hang ndm.

L Pdi voi ngudi 1an ddu gitr vi tri cong tic quy dinh tai cac

khoan 1, 2 va 3 Piéu 34 Lust PCTN phai hoan thanh viéc ké | Thanh tra Luit phong, chéng tham

khai chdm nhét 1a 10 ngay ké tir ngdy duoc tiép nhén, tuyén | tinh Thira nhiing s& 36/2018/QH14
Tha tuc {dung, bd tri vao vi tri cong téc. Thién Hué ngay 20 thang 11 ndm 2018;
thuc  hién |- Dbi voi thoi diém hoan thanh viée ké khai phuc vu cong tac | (37  Ton Nghi dinh s6 130/2020/ND-

1 ké Kkhai tai can bo: Dirc Khon CP ngdy 30 thang 10 nam

san, thu + Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 3 | Thang, & 12020 ctia Chinh phu veé kiém
nhéap Piéu 34 Luat PCTN 2018 khi du kién bau, phé chudn, bd | phuong soat tai san, thu nhap cua
(2.002364 a)nhiém, bo nhiém lai, ctr giit chitc vu khic phai hoan thanh ké | Phd  Hgi, ngudi ¢6 chitc vu, quyén han

khai cham nhit 13 10 ngay truée ngdy du kién biu, phé chuln, | thanh phé trong co quan, t6 chirc, don

b6 nhiém, bd nhiém lai, cir gitr chirc vu khéc; Hué) Vi.

+ Nguoi 6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 Luét

PCTN 2018 viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh clia

hap luat vé bau cir.




Hué)

Tén TTHC . Pia diém | Phi,lé
TT| (Maso Théi gian giai quyét tiép nhan/ | phi Can cir phap ly
TTHC) thuc hién | (néu co)
, . 7 ;I;EhanhThg: Luat p,hc‘)ng, chéng tham
\ + Déi voi phuong thirc ké khai lan déu, ké khai b6 sung va A X nhiing so6 36/2018/QH14 ngay
Thu tuc |, . . . - R x N X Thiéen Hué > . :
. .1 ké khai hang ndm: Cham nhat 05 ngay ké tir ngay co . 20 thang 11 nam 2018; Nghi
cong  khai 2 g . <. s (37  Ton . X
Ban ké khai | 992% t0 chirc, don vi quan ly, sir dung ngudi cé nghia vu Die dinh s0 130/2020/ND-CP
2. @i san. thu ké khai ban giao ban ké khai cho Thanh tra tinh thi phai Thén Khéng | ngay 30 thang 10 nam 2020
i tién hanh cdng khai Ban ké khai. huai’ cia Chinh pht vé kiém soat
2P + D61 voi phuong thirc ké khai phuc vu cong tac can bd: priong tai san, thu nhép cia nguoi cod
(2.002364b) | . AP T SR Phu  Hgi, . X
céng khai tai cudc hop lay phi€u tin nhiém. thamh phé chirc vu, quyén han trong co
o pro quan, t6 chuc, don vi.
Hué)
gﬂﬁnh’[hg: Ludt phong, chéng tham
Thidn Hué nhiing s6 36/2018/QH14 ngay
Thu tuc xac | Khong qua 115 ngay (trong do thoi han xac minh la 45 (37 Ton 20 thang 11 ndm 2018; Nghi
minh  ti | ngdy, truong hop phuc tap thi thoi han c6 thé kéo dai Dite dinh so 130/2020/ND-CP
3 |sén, thu | nhung khong qué 90 ngdy; thoi han ban hanh két luén l1a 10 Thin Khong | ngay 30 thang 10 nam 2020
nhap ngdy, truong hop phirc tap c6 the kéo dai nhung khong qua hm}i’ cia Chinh pht vé kiém soat
(2.002365) | 20 ngay; thoi han cong khai két luan 14 05 ngay lam viéc). é’,hd %@i t3i san, thu nhap ctia ngudi c6
themh p'h g chirc vu, quyén han trong co

quan, to chuc, don vi.




Hué)

Tén TTHC Dija diém | Phi, ¢
TT (Ma s0 Thaoi gian giai quyét tiep nhan/ phi Cin cir phap ly

TTHC) thwe hién | (néu c6)

;I;I}:hanhTht‘;;: Luat phong, chéng tham

, Thién Hué nhing sO0 36/2018/QHI14

Thu tuc tiép (37 Tén ngay 20 thang 11 nam 2018;

nhian yéu . Nghi dinh so 59/2019/ND-

A ... | Thoi han ra thong béo tiép nhin hodc tur chdi giai trinh 12 | Pike o . . -

4 |cdu giai 05 ngay ké tir ngdy tiép nhan yéu ciu giai trinh Théin Khong | CP ngdy Ol thing 7 nam
trinh 82y £y hep i 05 2019 cua Chinh phu quy dinh
(2.002366) f’hd ‘3_10,1. chi tiét mot sd diéu va bién

hanh oh 0’; phép thi hanh Luét phong,
Hué) p chong tham nhiing.
EgﬁnhThgz Ludt phong, chéng tham
\ Thoi han thuc hién viée giéi trinh khong qua 15 ngay ké tir | Thién Hué nhl‘mg > 36/20‘18/QH1%
Tha tuc ] ngay 20 thang 11 ndm 2018;
.~ | ngay ra thong bao tiép nhan yéu cau giai trinh. Truong hop (37  Ton e Z
thuc  hién . Nghi dinh s6 59/2019/ND-
o x . | ¢6 ndi dung phirc tap thi co thé gia han 01 lin. Thoi glan | Dirc o X . -
5 jviéc  giai z Khong |CP ngay Ol thang 7 nam
< gia han thuc hién viéc giéi trinh khong qua 15 ngay, ké tir | Thang,
trinh ngay gia han va phéi thong bao biang vin ban dén nguoi | phuong 2019 cha Chinh phi quy dinh
(2.002367) 2% trinh, Phy  Hbi chi tiét mot sb didu va bién
yéu cau g hanh p.h 0’; phap thi hanh Luat phong,

chéng tham nhiing.




Phan 11
NQI DUNG TUNG THU TUC HANH CHiINH PUQC THAY THE TRONG
LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG THUQC THAM QUYEN
TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA THANH TRA TINH THUA THIEN HUE

1. Thi tuc ké khai tai san, thu nhap

* Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Ldp danh sdch nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhdp va
hurémg dén viéc ké khai

+ Co quan, td chirc, don vi st dung ngudi lao ddng cé nghia vu ké khai tai
san, thu nhap (goi tit 1a ngudi c6 nghia vy ké khai) 18p danh sach ngudi c6 nghia
vu ké khai dugc quy dinh tai Didu 34 Luét Phong, chéng tham nhiing nam 2018
(PCTN) va Piéu 10 Nghi dinh s 130/2020/ND-CP.

+ Co quan, t6 chirc glri miu Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh
tai Nghi dinh sb 130/2020/ND-CP (sau diy goi 12 Ban ké khai), hudng din va yéu
cAu ngudi c6 nghia vu ké khai thyc hién viéc ké khai tai san, thu nhap.

- Budce 2: Thuc hién viéc ké khai

+ Ngudi c6 nghia vu ké khai co trach nhiém ké khai theo mau (02 ban ké khai)
va giri vé co quan, t8 chirc noi minh lam viéc. Tai san, thu nhdp phai ké khai (quy
dinh tai Diu 35 Luat PCTN 2018) bao gom:

a) Quyén sir dung d4t, nha &, cong trinh x4y dung va tai san khac gin lién véi
d4t, nha &, cong trinh xay dung;

b) Kim khi quy, d4 quy, tién, gidy t& c6 gia va dong san khac ma mdi tai san
c6 gia tri tir 50.000.000 ddng tr& 1én;

c) Tai san, tai khoan & nuéc ngoai;

d) Tdng thu nhap giira 02 14n ké khai.

Trudmg hop ban ké khai khéng dung theo miu hodc khéng diy du vé néi
dung thi co quan, t6 chuc, don vi yéu ciu ké khai bé sung hogc ké khai lai. Thoi
han ké khai bd sung hoac ké khai lai 1a 07 ngay ké tir ngay nhén dugc yéu ciu, trir
truong hop cé ly do chinh dang.

- Bude 3: Tiép nhdn, quéan Iy, ban giao Béan ké khai

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc Ban ké khai, co quan, t§ chir,
don vi quan ly, sir dung ngudi c6 nghia vu ké khai ra soat, kiém tra Ban ké khai va
ban giao 01 Ban ké khai cho Thanh tra tinh.

* Cdch thite thuc hién: Viéc ké khai tai san, thu nhap duoc tién hanh tai co
quan, td chirc, don vi cua nguoi c¢6 nghia vu phai ké khai.

* Thanh phan, s6 luong hé so:

Ho so gbm co:



a. C4c van ban chi dao t6 chic trién khai thuc hién viéc ké khai;

b. Danh sach d6i tuong phai ké khai theo quy dinh;

c. Ban keé khai tai san, thu nhap cia cac dbi tuong thudc dién phai ké khai (02
ban); (MdNu ban ké khai theo Phu luc I, Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 130
/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phii)

d. 86 theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;

S6 luong: 01 bd.

* Thoi han giGi quyét:

+ Thoi diém hoan thanh ké khai lan dau

- Nguoi dang gift vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34
Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai tai san, thu nhap 1an dau theo ding quy
dinh ctia Luat PCTN niam 2018 va cac van ban huéng dan.

- Ngudi 1an dau gitt vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34
Luit PCTN phai hoan thanh viéc ké khai chdm nhét 12 10 ngay k& tir ngay duoc
tiép nhan, tuyén dung, bd tri vao vi tri cong tac.

+ Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bé sung

Khi nguoi c¢6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé tai san, thu nhap trong nam c6
gia tri tir 300.000.000 ddong tré 1én. Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31
thang 12 clia nam c6 bién dong v& tai san, thu nhap.

+ Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam

Nguoi gift chtrc vu tir Gidm dbc S& va tuong duong trd 1én; ngudi 1am cong
tac td chirc can bd, quan ly tai chinh cdng, tai san cng, dau tu cong hoic truc tiép
tiép xuc va gidi quyét cong viée clia co quan, té chirc, don vi, ca nhan khéc theo
quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sb 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh
pht phai hoan thanh truéc ngay 31 thang 12 hang nam.

+ Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu c6ng tac can bd

- Ngudi c¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34 Luat
PCTN 2018 khi du kién bau, phé chuin, bd nhiém, b nhiém lai, ctr gifr chic vu
khéc phai hoan thanh ké khai cham nhét 14 10 ngay trudc ngay du kién bau, phé
chudn, bd nhiém, bd nhiém lai, cir gifr chirc vu khéc;

- Nguéi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 Luat PCTN 2018
viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé bau ctr.

* Péi tuong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi cé nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 34 Luat PCTN 2018 va
Didu 10 Nghi dinh s 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh pht vé kiém soat
tai san, thu nhap ctia ngudi gitr chire vu, quyén han trong co quan, td chire, don vi.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:



Co quan hanh chinh Nha nudc cac cap, cac don vi su nghiép cong lap thudc
co quan hanh chinh Nha nuéc, cac doanh nghiép Nha nuoc phai thuc hién t6 chirc
trién khai viéc ké khai tai san, thu nhép.

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban ké khai tai san, thu nhap

* Phi, 1é phi: Khong c6

* Tén mdu don, mdu to khai: Ban hanh kém theo Nghj dinh s§ 130/ND-CP
ngay 30/10/2020 ciia Chinh phi vé kiém soét tai san, thu nhép clia ngudi ¢6 chic
vu, quyén han trong co quan, t§ chirc, don vi.

* Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

1. Ngudi c6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thuc vé tai san, thu nhép, giai
trinh trung thuc v& ngudn géc cla tai san, thu nhép tang thém theo trinh tu, tha tuc
quy dinh tai Luat PCTN 2018 va chju trach nhiém trudc phéap luat vé viéc ké khai
tai san, thu nhép.

2. Viéc ké khai tai san 1an dAu, ké khai hang nim, ké khai phuc vu cong tac
can bd duoc thuc hién theo mau ban ké khai va huéng dan tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP.

3. Viéc ké khai bd sung duoc thuc hién theo méu ban ké khai va hudng dan viéc
ké khai bb sung tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.

* Cdn cit phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Luit Phong, chdng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2018;
Nghi dinh s 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phil v& kiém
soat tai san, thu nhap ctia ngudi c6 chure vu, quyén han trong co quan, tb chirc, don vi.



2. Miu cac vin ban

2.1. MAu ban ké khai va huéng din viéc ké khai tai san, thu nhap lan diu, ké
khai hing niim, ké khai phuc vu céng tac can bd (Keém theo Nghi dinh s6 130
/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu)

A. MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

TEN CO QUAN,PON VI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoclap - Tuw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP ...

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguai ké khai tai san, thu nhap

-Hovatén:.....oooviiieiiiiii Ngay thang ndm sinh:................

- Chirc vu/chlrc danh cON@ taC:....oovinviiiii i

- Co quan/dom VI CONEG TAC . ....vt it

- NOT thUuONZ trl:. .o

- S6 cin cudc cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan® :............... ngay
CAP..eevnneinnnns Noi CAP.......vvnenn

2. Vo hodc chdng cia nguoi ké khai tai san, thu nhap

-Hovaténi.....oooooiiiiiii, Ngay thang nam sinh:................

S INGHE NIIEP: ... ettt

SNOT 1AM VIBC B

= NOL thuONE trl: . e e

- Sé cin cude cong dan hodc gidy ching minh nhan dan:.................... ngay
CAP..vennnnen noi cap.........

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cua phép luét)
3.1. Con thir nhét:

-Hovaténi....oooovvviiiiiiiiii Ngay thang nam sinh:.................

= NOL thUONE Tl et e e

- Sé cin cudc cong dan hodc gidy ching minh nhan dén:.................... ngay
CAP. . veeennnn. noi cap.........

3.2. Con thir hai (tré 1én): K& khai twong tu nhu con thir nhét.
II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN ®



1. Quyén str dung thuc té d6i voi dat ©:

1.1. P4t o ™

1.1.1. Thira thit nhét:

SDia Chl B L
C DN HCR O e
CGHA T 0 e e e e
- Gidy chimg nhan quyén sir dung MV ...
- Thong tin Khac (néu ¢6) (1 ....iiiiiiie e
1.1.2. Thira thir 2 (tr& 18n): K& khai twong tu nhu thira thir nhét.

1.2. Cac loai dat khac (9

1.2.1. Thira tht nhat:

~L0ai @At Piachii...ooooi
S D =3 o T 1] o
S GIA T (0 e
- Gidy chimg nhan quyen ST dUNg: ........oeeivvneiiiiieeeineeeeieeeaieeeaens
- Thong tin Khac (U CO): v.vvvivivineeiieeiie e et e e ee e

1.2.2. Thira thir 2 (tr& 18n): Ké khai twong tu nhu thira thir nhét.
2. Nha &, cong trinh xay dung:

2.1. Nha o:

2.1.1. Nha th nhat: woceeevererereeeeeienn

o 5 )T W) o} S TSSO PUSPURPRRURPRRON
-Loainha M%: ... ............

-Diéntich st dung (D o
c G 0 e
- Gidy chtng nhan quydn sOhifu: ......ooeeiiiineiii e

- Thong tin Khac (NEU CO): .. ovvveeiiin et

2.1.2. Nha thir 2 (trd 18n): Ké khai tuong tu nhu nha thi nhét.
2.2. Cong trinh xay dung khac (9:
2.2.1. Cong trinh thir nhit:

- Tén cOng trinh: .....covverieiiiieene, Diachiieiiiicee
- Loai cong trinh: ............... Cip cong trinh: .....ooovvvniiiiiieeeans

o D 3T s 5[] o S
-Gt 0 e,

- Gidy chimg nhan quyén s6 hifu: ......ooeieniiie e



- Thong tin khac (néu €6): .....o.ooi i
2.2.2. Cong trinh thr 2 (tré 1én): K& khai tong tu nhu céng trinh thir nhét.
3. Tai san khac gan lién vai dat 07

3.1. Cay lau nim ¥

-Loaiciy: ............ Sé lugng :... ...... Giatri Q9 o
-Loaicly: ............... S6 luong: ...... Giatri D0
3.2. Rimg san xuét 19

-Loairmg:............ Dién tich:............. Giatri 19:.......
-Loairimg:............ Dién tich:............. Giatri (9. ...

3.3. Vat kién trtc khac gén lién voi dat:

-Tén goi: .ovvvvvnnnnnnn. S6 luong: ........n.... Giatri 99 o,
-Tén goi: ..ovvvvninnn.., Sé luong: ............. Gia tri 19:..........

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 téng gia
tri tir 50 triéu dong tré 1én @0,

5. Tién (tién Viét Nam, ngoai t&) gdm tién mait, tién cho vay, tién tra trude,
tién giri c4 nhén, td chirc trong nude, td chirc nuéc ngoai tai Viét Nam ma tong gia
tri quy di tir 50 triéu dong tré 1én @V,

6. Cd phiéu, trai phiéu, vén gop, cic loai gidy to co gia khac ma tong gia tri tir
50 triéu ddng tré 1én (khai theo timg loai):

6.1. C6 phiéu:

- Tén cb phiéu:........... S luong:................ Giatn

- Tén cb phiéu:........... SO luong:.....cc.ouvn.... Gia tn

6.2. Trai phiéu:

- Tén trai phiéu:. ...... S6 luong:................ GIA LT e,
- Tén tréi phiéu:....... S6 luong:................ GlAtr e
6.3. Vén gép @?:

- Hinh thtrc gop vOn:........cocovvevieiinnn. GIAtrT e,
- Hinh thirc g6p vén:..........coeevvinei..n. GA T e e
6.4. Cac loai gidy t& c6 gia khac @)

- Tén Ay t& €O i  ovvneiineeeeeinaennn, GIA T et
- Tén Giay t& €O Gl w.ovvviineeereeinnaeene GlAtr e

7. Tai san khac ma mdi tai san c6 gia tri tir 50 triéu dong trd 1én, bao gdm:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap luat phai dang ky sir dung va duogc cap
gidy dang ky (tdu bay, tdu thuy, thuyén, may Ui, may xdc, 6 t6, md td, xe gin
may...) 24
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- Ten tal SAN:...cvvvviiiiiiie e S6dang Ky:..vvevvnennnnn. Gia tri:......

-Téntaisan:.....cooevveninnninnennnn. S6 dang Ky:......oeeunnn.n Giatri:......

7.2. Tai san khac (d6 my nghe, dd tho cung, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, cac
loai tai san khac) )

-Téntaisan:............... Nam bit dau s hitu:............... Gia tri:......

-Téntaisan:............... Nam bt dau so hituz............... Gia tri:......

8. Tai san & nudc ngoai @9,

9. Tai khoan & nudc ngoai @7

-Tén chutai khodn:....................... , s tai khoan:..

- Tén ngan hang, chi nhanh ngéan hang, td chtrc noi mé tai khoan:.........

10. Téng thu nhap giira hai 1an ké khai @®):

- Téng thu nhép clia ngudi ké khai:................

- Téng thu nhép cta vg (hodc chong):...

- Téng thu nhap ctia con chua thanh nién:..........coveivieiiniiininn.n,

- Tdng cac khoan thu nhap chung:..........ccooviviiiiieiieiireee e,

o IIL BI]}ZN PONG TAI SAtN, THU ANHAP; GIAI TRINH NGUON GOC
CUA TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ®: _......ccocoivnrnnininnnen,

Tang ®Ygiam ©V Noi dung gidi
S6 Gia tri trinh ngudn gbc
Loai tai san, thu nhap lwong  tai san, cia tai san tang
taisan thu nhap thém va tong thu
nhép

1. Quyén st dung thyc té d6i véi dat
1.1.Déat &

1.2. Cac loai dét khéc

2. Nha &, cdng trinh xay dung

2.1.Nha &

2.2. Cong trinh x4y dung khac

3. Tai san khéc gan lién voéi dat

3.1. Céy lau nim, rimg san xuét

3.2. Vat kién tric gin lién véi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, da quy khéc c6 tong gia
trj tir 50 triéu ddng trd 1én

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoai t&) gbém
tlen mit, tién cho vay, tién tra trudc,
tién giri c4 nhén, té chirc trong nudc,
td chirc nudc ngoai tai Viét Nam ma
tbng gia tri quy dbi tir 50 triéu ddng
tré 1én.
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6. C6 phiéu, trai phiéu, vén gop, cac
loai gidy t& c6 gia khac ma tong gia tri
tir 50 triéu dong trd 1én (khai theo timg
loai):

6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vén gop

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tur 50 triéu
dong tro 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap
luat phai dang ky st dung va duoc cap
gidy dang ky (tdu bay, tau thuy,
thuyen may ui, may xuc, 6 to, md to,

xe gin may...).

7.2. Tai san khac (d6 m§ nghé, d6 tho
cung, ban ghé, cay canh, tranh anh, cac
loai tai san khéac).

8. Tai san ¢ nudce ngoai.

9. Tdng thu nhép gifra hai 1an ké khai ©2.

...... ngay.........thang........nam... ...
NGUOI NHAN BAN KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu/chitc danh)

...... ngay.....thdng.....ndm... ...
NGUOI KE KHAI TAI SAN

(Ky, ghi ré ho tén)
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B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. GHI CHU CHUNG

(1) Ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhdp ghi ré phuong thirc ké khai
theo quy dinh tai Diéu 36 ctia Luat Phong, chéng tham nhiing (ke khai 14n du hay
ké khai hing nim, ké khai phuc vu cong tic can bd). Ké khai lan dau thi khong
phai ké khai Muc III “Bién ddng tai san, thu nhép; giai trinh ngudn gbc cia tai san,
thu nhép tang thém”, khéng tu y thay doi tén goi, thir tu cac ndi dung quy dinh tai
mau ndy. Ngudi ké khai phai ky & timg trang va ky, ghi rd ho tén & trang cubi cung
cta ban ké khai. Ngudi ké khai phai 1ap 02 ban ké khai dé ban giao cho co quan, tb
chire, don vi quan ly minh (01 béan ban giao cho Co quan kiém soat tai san, thu
nhép, 01 ban dé phuc vu cong tic quan ly cia co quan, t6 chirc, don vi va hoat
dong cong khai ban k€ khai). Ngudi cua co quan, t6 chirc, don vi quan ly ngudi c6
nghia vu ké khai khi tiép nhan ban ké khai phai kiém tra tinh ddy du cta cac noi
dung phai ké khai. Sau d6 ky va ghi rd ho tén, ngay thang ndm nhéan ban ké khai.

(2) Ghi ngay hoan thanh viéc ke khai.

II. THONG TIN CHUNG

(3) Ghi sb can cudc cong dan. Néu chua dugc cap thé cin cudce cong déan thi
ghi s6 chimg minh thu (nhan d4n/quan nhin/céng an) va ghi rd ngly cAp va noi
cp.

(4) Néu vo hodc chdng cua ngudi ké khai lam viéc thuong xuyén trong co
quan, t6 chirc, doanh nghiép thi ghi rd #n co quan/td chirc/doanh nghiép d6; néu
lam viéc tu do, nghi huu hodc 1am viéc néi trg thi ghi rd.

IIL. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

(5) Tai san phai ké khai 13 tai san hién c6 thudc quyén s& hitu, quyén sir dung
ctia ngudi ké khai, ciia vo hodc chong va con dé, con nudi (néu c¢é) chua thanh nién
theo quy dinh cua phap luét.

(6) Quyen su dung thuc te dbi voi dat la trén thuc t& ngudi ké kha1 co quyén
str dung d01 v6i thira dat bao gdbm dat da duoc cap hoic chua duge cap gidy ching
nhén quyén sir dung dat.

(7N Pit & 1a dat duge st dung vao muc dich dé & theo quy dinh ctia phép luat
vé dat dai. Trudong hop thira dat duogc sir dung cho nhidu muc dich khdc nhau ma
trong dé c6 dit & thi ké khai vao muyc dat &.

(8) Ghi cu thé sb nha (néu c6), ngd, ngach, khu phd, thdn, xém, ban; x4,
phuong, thi tran; quan, huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh; tinh, thanh phé truc
thudc trung uong.

(9) Ghi dién tich d4t (mz) theo gidy chiung nhan quyén sir dung dat hodic dién
tich do thuc t€ (néu chua c6 gidy ching nhén quyén st dung dat).

(10) Gia trj 1a gia gbc tinh bang tién Viét Nam, cu thé: Truong hop tai san co
dugc do mua, chuyén nhuong thi ghi sé tién thuc té phai tra khi mua ho#c nhan
chuyén nhugng cong véi cac khoan thué, phi khac (néu c6); trudng hop tai san cé
duoc do tu x4y dung, ché tao, t6n tao thi ghi tdng chi phi d4 chi trd dé hoan thanh



viéc x4y dung, ché tao, ton tao cong véi phi, 18 phi (néu c6) tai thoi diém hinh
thanh tai sén; trudong hop tai san dugc cho, tang, thira ké thi gh1 theo gié thi truong
tai thoi diém duogc cho, tang, thira ké cong voi cac khoan thué, phi khac (néu cé) va
ghi “gi4 tri uéc tinh”; trudong hop khong thé udc tinh gia tri tai san vi cac ly do nhu
tai san st dung da qua lau ho#c khong c6 giao dich ddi véi tai san tuong tu thi ghi
“khong xac dinh dugc gia tri” va ghi %) l}'/ do.

(11) Néu thira dat da dugc cap gidy chimg nhén quyen sir dung dt thi ghi s6
glay chung nhén quyén sir dung dat va tén ngum duoc cép hodc tén nguol dai dién
(néu 1a gidy chlmg nhén quyén su dung dat chung cta nhiéu nguoi); néu thira dat
chua dugc cép glay ching nhén quyén sir dung dét thi ghi “chua duoc cip gidy
chimg nhén quyén str dung dat”.

(12) Ghi cu thé vé tinh trang thuc té quan ly, sir dung (vi du nhu nguoi ké
khai dimg tén déng ky quyén sir dung, quyén s& hitu nhung thuc té 1a clia nguoi
khéc); tinh trang chuyen nhuong, sang tén va hién trang sir dung nhu cho thué, cho
muon,...

(13) Ké khai cac loai dit ¢6 muc dich str dung khéng phai la dit & theo quy
dinh cua Luat Dét dai.

(14) Ghi “cin hd” néu 1a can ho trong nha tap thé, chung cu; ghi “nha & riéng
1&” néu la nha dugc xay dung trén thira dit riéng biét.

(15) Ghi tong dién tich (mz) san xay dung cua tat ca céc tang cua nha & riéng
I¢, biét thu bao gdom ca céc tang him, ting nira hdm, ting ky thuat, tang 4p mai va
tAng mai tum. Néu 1a cn ho thi dién tich duoc ghi theo gidy chimg nhén quyen SO
hiru hodc hop ddng mua, hop dong thué ciia nha nudec.

A~ A.. Yonle v Axr Aivas L

(16) Cong trinh xay dung khéc la cong trinh x
(17) Ké khai nhiing t3i san gin lién véi dét
tinh tir 50 triéu tré 1én.

\ (18) Cay lau nam la cay trdbng mot 1an, sinh trudng va cho thu hoach trong
nhiéu ndm gom: cdy cong nghiép lau ndm, cy an qué lau ndm, cay lau nam lay go,
cay tao canh, bong mat. Cady ma thudc rimg san xuat thi khong ghi vao muc nay.

(19) Rimg san xuit 13 rimg trong.
(20)7Ghi cac loai vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy
khac c6 tong gia tri tur 50 triéu dong tré 1€n.

. (21) Tién (tlen Viét Nam, ngoai te) gom tién mat, tién cho vay, tién tra trudc,
tién guri ca nhén, tb chirc trong nudc, t6 chirc nuéc ngoai tal Viét Nam ma tong gia
tri quy dbi tir 50 triéu ddng trd 1én. Néu ngoai té thi ghi sb luong va sb tién quy dbi
ra tién Viét Nam.

(22) Ghi timg hinh thitc gép vén du tu kinh doanh, ca truc tiép va gian tiép.

(23) Cac loai gidy t c6 gié khéc nhu ching chi quy, ky phiéu, séc,..

(24) O 19, mo 10, xe gan may, xe may (mday Ui, may xdc, cac loa1 Xe may
khéc), tau thay, tdu bay, thuyén va nhirng d6ng san khac ma theo quy dinh phai

=
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ding ky st dung va dugc cap gidy dang ky cé gia tri mdi loai tir 50 triéu ddng
trg 1€n.

(25) Céc loai tai san khac nhu cay canh, ban ghé, tranh anh va céc loai tai san
khac ma gia tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu déng tro 1én.

(26) Ké khai tai san ¢ nudc ngoai phai ké khai tit ca loai tai san nim ngoai
1anh thd Viét Nam, twong ty myc 1 d¢én muc 7 cta Phan II va néu rd tai san dang &
nudc nao.

(27) Ké khai cac tai khoan md tai ngdn hang & nudc ngoai; céc tai khoan khac
m¢g ¢ nudc ngoa1 khong phai la tai khoan ngan hang nhung cé thé thuc hién cac
giao dich bang tién, tai san (nhu tai khoan mé & cic cong ty chimg khoén nuéc
ngodi, san giao dich vang nudc ngoai, vi dién tir & nudc ngoai...).

(28) K& khai riéng téng thu nhap ctia ngudi ké khai, vg hodc chdng, con chua
thanh nién. Trong truong hop ¢4 nhimg khoan thu nhap chung ma khéng thé tach
riéng thi ghi tdng thu nhap chung vao phan cac khoan thu nhap chung; néu cé thu
nhap bing ngoai té, ta1 san khac thi quy dbi thanh tién Viét Nam (gom cac khoan
luong, phu cép, tro cap, thuong, thu lao, cho, tang, biéu, thira ke, tién thu do ban tai
san, thu nh@p huong loi tir cac khoan dau tu, phat minh, sang ché, céc khoan thu
nhap khac). D8i véi ké khai 14n dau thi khong phai ké khai tong thu nhap gitra 02
13n ké khai. D4i véi 1an ké khai thr hai tré di duge xac dinh tir ngay ké khai lién ké
trude d6 dén ngay trudc ngay ké khai.

IV. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC
TAI SAN, THU NHAP TANG THEM

(29) K€ khai tai san tang hogc giam tai thoi diém ké khai s0 vOi tai san dé ké
khai trugc d6 va giai trinh nguon gbc cua tai san tang thém, ngudn hinh thanh thu
nhap trong ky ap dung véi 1an ké khai thir hai trd di. Néu khong c6 ting, giam tai
san thi ghi r6 14 “Khéng cé bién dong” ngay sau tén ciia Muc I11.

(30) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va s lugng tai san ting vao cdt “s
luong tai san”, ghi gia tri tai san tang vao cft “gia tri tai san, thu nhdp” va g1a1
thich nguyén nhan tang vao cdt “ndi1 dung gidi trinh ngudn gbc cua tai san tang
thém va téng thu nhap”.

(31) Néu tai san giam thi ghi dau trir (-) vao ct “sd luong tai san”, ghi gié tri
tai sdn giam vao cft “gia tr] tai san, thu nhép” va giai thich nguyén nhén glam tai
san vao cOt “N6i dung giai trinh ngudn gdc cua tai san ting thém va tong thu
nhép”.

(32) Ghi téng thu nhap giita 02 14n ké khai vao cot “gia trj tai san, thu nhap”
va ghi rd timg khoan thu nhap c6 dugc trong ky ké khai.

Vi du: Trong thoi ky tir 16/12/2019 dén 15/12/2020, dng A ban mét thira dit &
100 m? & dia chi B, gia trj cia thira dat lic mua la 500 trieu thu dugc 4 ty dong;
6ng A sir dung tién ban thira dit trén mua 01 can hd 100 m? tai chung cu C gla mua
3,5 ty dong va mua mot 6-td Toyota vdi gia 1 ty dong, dang ky bién kiém soat
18E-033.55. Thu nhap tu luong va cac khoan phu cap cua gia dinh éng A 13 600



triéu, thu nhap tir cac khoan dau tu 1a 1 ty déng, sau khi chi tiéu éng A gt tiét
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kiém & ngén hang D so0 tién 500 triéu.

Ong A s& ghi nhu sau:

Tang/giam Noi dung giai trinh

Loai tai sén, thu nhip S‘é. !wq’ng (%i.é otri ngudn goc tai sin
tar san tal san, ting thém va tong

thu nhap thu nhap

1. Quyén sir dung dat

1.1. P4t & - 100m?* | 500tritu | Giam do ban

- Ban thtra dat B

2. Nha ¢, cong trinh xay dung

2.1.Nha & +100m? |3.500 triéu | Mua nha tir tién ban

- Mua cén ho tai chung cu C

thira dat B

3. Tai s&n khdc gan lién vai dat

4. Vang, kim cuong, bach kim

va cac kim 10a1 qu

.
khéc cé tong gid

dong trd 1én.

5. T1en (tlen Viét Nam, ngoai
té) gom tién mat, tién cho vay,
tién tra trudc, tién gui ca nhan,
t6 chuc trong nudc, to chuc
nudc ngoai tai Viét Nam ma
tong gia tri quy doi tir 50 triéu
dong tro 1én.

- Gui tiét kiém tai ngan

hang D

+ 01 Sb
tiét kiém

500 triéu

Tiét kiém tir thu
nhap

6. Cd phiéu, trai phiéu, vén
gbp, cac loai gidy to co gia
khéac ma tdng gia tri tr 50 tridu
dong trd 1én

7. Tai san khac c6 gi4 tri tir 50
triéu dong tré 1én, bao gdm:

7.1. Tai san theo quy dinh cuta
phap luét phai dang ky st dung
va duoc cip gidy dang ky

- Mua 6 6, s6 PK: 18E-033.55

+ 01

1.000 trigu

Mua tir tién ban dét
va thu nhép trong ndm

8. Tai san & nudc ngoai

9. Téng thu nhép gitra 02 1an ké
khai.

+5.600 triéu

- Thu nhép tur luong
va cac khoan phu
cap 600 triéu;

-Thu nhdp tu
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cac khoan dau tu
1.000 triéu;

- Tién ban thira dét
B duoc 4.000 triéu

2.2. MAu ban ké khai va hwéng din viéc ké khai tai san, thu nhiap bd sung
(Kem theo Nghi dinh s6 130 /2020/ND-CP Ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu)
A. MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG

I. THONG TIN CHUNG @
II. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC
TAI SAN, THU NHAP TANG THEM

Ting ®/giam © Néi dung gidi

X s J A X
Loai tai san, thu nhip So lGla tri tf'l.nh’ nguon goc
lwgng |tai san, tai san ting thém

tdisin [thunhip | V2 tong thu nhip

1. Quyén sir dung thuc t& d6i véi dat:
1.1. D4t &

1.2. Cac loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xay dung khac:
2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gan lién véi dét:

3.1. Cay lau niam, riung san xuét 1a
rimg trong

3.2. Vat kién tric gin lién voi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va

cac kim loai quy, d4 quy khic co
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tdng gié tri tir 50 triéu dong tro 1én.
5. Tién (tién Viét Nam, ngoai té)
gém tién mat, tién cho vay, tién tra
trudc, tién gui c4 nhan, to chic trong
nuée, to chirc nude ngoai tai Viét
Nam ma tong gid tri quy d6i tir 50
triéu déng trd 1én.

6. C6 phiéu, trai phiéu, vén gop, cac
loai gidy t&r c6 gia khac ma tong gia
trj tir 50 triéu déng trd 1én (khai theo
tung loai):

6.1. Cé phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vén gép

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tir 50 triéu
dong tro 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cuia phap
ludt phai diang ky st dung va duogc
chp gidy dang ky (tAu bay, tAu thiy,
thuyén, may ui, may xdc, 6 t6, md
t6, xe gan may...).

7.2. Tai san khéc (dd m¥ nghé, dd
thy cing, bd ban ghé, cdy canh,
tranh, anh, tién dién tir, cac loai tai
san khac...).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Téng thu nhép gitra 02 1an ké khai ©.

1. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ©

........................................................................................

........................................................................................
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B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG

(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.

(2) Ghi nhu phan théng tin chung trong Mau ban ké khai tai Phu luc I kém
theo Nghi dinh nay.

(3) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va s6 luong tai san ting vao cot “s luong
tai san”, ghi gia tri tai san ting vao cot “gia trj tai san, thu nhdp” va giai thich nguyén
nhén ting vao ¢t “ndi dung giai trinh ngudn gbc tai san ting thém va tdng thu nhap”.

(4) Néu tai san giam thi ghi dau trir (-) vao cgt “sé luong tai san”, ghi gia tri
tai san gidm vao cdt “gia tri tai san, thu nhép” va giai thich nguyén nhan giam tai
san vao cot “Noi dung giai trinh nguon goc tai san tdng thém va tong thu nhap”.

(5) Ghi tdng thu nhép giira 02 lan ké khai vao c6t “gia tri tai san, thu nhap” va
ghi 16 timg khoan thu nhép c6 dugc trong ky ké khai (xem vi du tai diém 32 phan
hudng dan tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay).

(6) Ghi nhu muc II “Théng tin mé ta vé tai san” theo mau ban ké khai va
hudéng dan tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay. Luu y chi ké khai vé nhiing tai
san mai tang thém, khong ké khai lai nhitng tai sdn da ké khai trude do.
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3. Tha tuc cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap

* Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Hinh thirc cong khai

+ Péi voi p}}uong thirc ké khai l1an dau, ké khai bé sung va ké khai hang nam:

C6 02 hinh thuac dé céc co quan, don vi lua chon: cong khai tai cudc hop hoac cong
khai theo hinh thirc niém yét tai tru s co quan.

+ Bc“')i, véi phuong thie ké khai phuc vu ¢ong tac can bd: cong khai tai cude
hop lay phiéu tin nhiém.

- Buoc 2: Cong khai Ban ké khai

+ Doi v6i phuong thic ké khai lan ddu, ké khai bo sung va ké khai hang nam:
Cham nhat 05 ngay ké tir ngay co quan, td chuc, don vi quéan ly, su d},mg nguoi co
nghia vu ké khai ban giao ban ké khai cho Thanh tra tinh thi phai tién hanh cong
khai Ban ké khai.

+ D(’)i’ vé6i phuong thire ké khai phuc vu cong tac can bo: cong khai tar cudc
hop lay phiéu tin nhiém.

- Buée 3: Két thic viéc cong khai Ban ké khai

L?apﬁ bién ban thuc hiér} viéc cdng khai c6 chir ky xdc nhén cta nguol dung dau

co quan, to chirc, don vi va té chirc Cong doan.

* Cach thire thuc hién:

a. Cong khai Ban ké khai bang hinh thirc niém yét

- Ban ké khai dugc niém yét trong diéu kién co quan, t6 chuc, don vi c6 dia
diém niém yét dam bao an toan, thuan tién cho viéc doc cdc ban ké khai; thoi gian

niém yét Ban ké khai 14 15 ngay.

- Dia diém niém yét: tai tru ¢ noi ngudi ¢ nghia vu ké khai lam viéc.

- Viéc niém yét Ban ké khai phai lap thanh bién ban (bién ban cong khai va
bién ban két thuc viéc cong khai), trong do ghi 16 cac Ban ké khai dugc niém yet
¢6 chir ky x4ac nhan cia nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi va dai dién tb
chirc Cong doan.

b. Cong khai Bdn ké khai tai cudc hop

- Ban ké khai ctia Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan
dan cac cép dugc cong b tai cudc hop gc‘”)m toan thé can bo, cong chire, vién chuc
thudc Van phong Hoi dong nhan dan, Vin phong Uy ban nhan dan.

- Ban ké khai ctia nguoi co nghia vu ké khai thugc S&, nganh cAp tinh, phong, ban
cép huyén dugc cdng khai tai cugc hop gém toan thé can bd, cdng chirc, vién chirc.

- Ban ké khai cta nhiing ngudi 1am viéc trong doanh nghiép Nha nuéc duge
cong khai tai cudc hop g@)ln Uy vién Hoi déng thanh vién, Uy vién Hoi1 déng quan
tri, Téng Gidm ddc, Phé Tong Gidm dbc, Trudng ban kiém soat, Kiém so4t vién,
K& toan trudng, Trudng cac don vi truc thude tap doan, tong cong ty, Chu tich Hoi
ddng thanh vién, chi tich Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, Gidm dbc cac tdng
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cong ty, cong ty truc thudc tap doan, tdng cdng ty, Truong cic doan thé trong tap
doan, tong cong ty Nha nudc.

- Ban ké khai cia nguoi dai dién von Nha nudc tai doanh nghiép duoc cong
khai tai cudc hop toan thé don vi.

Cudc hop cong khai Ban ké khai phai dam bao c6 mit tdi thiéu 2/3 s6 ngudi
duoc tridu tap. Ngudi chu tri cudc hop tu minh hodc phan cong ngudi doc cac Ban
ké khai hoic tirng nguoi doc Ban ké khai cia minh. Bién ban cuéc hop phai ghi lai
nhitng y kién phén anh, thic méc va giai trinh vé ndi dung Ban ké khai (néu co); c6
chit ky cuia nguoi chu tri cude hop va dai dién t6 chic Cong doan co quan.

* Thanh phan, sé leong hé so:

Hb so gdm cé:

a. Thong bao cong khai Ban ké khai (néu co);

b. Danh sach va cac Ban ké khai;

c. Bién ban cong khai Ban ké khai; néu 1 hinh thirc cdng khai niém yét thi
c6 Bién ban két thiic cong khai Ban ké khai.

S6 lugng: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét:

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghij dinh s6 130/2020/ND-CP ctia Chinh
phti vé kiém soat tai san, thu nhap cia ngudi cé chire vy, quyén han trong co quan,
to chic, don vi.

* Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dugce giao nhiém vu

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan hanh chinh Nha nuéc cac cp, cac don vi sy nghiép cong lap thudc
co quan hanh chinh Nha nudc, cac doanh nghiép Nha nudc phai thuc hién td chuc
trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

* Két qua thirc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban cdng khai Ban ké khai; néu
1a hinh thtrc cong khai niém yét thi c6 Bién ban két thic cong khai Ban ké khai.

* Phi, I¢ phi: Khong co

* Tén mdu don, mau to khai: Khéng cd.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

o a Ban ké khai ctia nguoi c6 nghia vu ké khai phai dugc cong khai tai co quan,
to chuc, don vi noi nguoi d6 thuong xuyén lam viéc.

b. Ban ké khai ctia ngudi du kién dugc bd nhiém gift chirc vu l4nh dao, quan
Iy tai co quan, t6 chic don vi phai duoc céng khai tai cude hop 14y phiéu tin
nhiém.

c. Ban ké khai ctiia nguoi du kién bau gilt chuic vu 1dnh dao, quan ly tai doanh
nghiép Nha nuéc duge cong khai tai cude hop léy phiéu tin nhiém khi tién hanh bd
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nhiém hodc tai cudc hop cua Hoi dong thanh vién khi tién hanh bau cac chic vu
lanh dao quan ly.

* Cdn cve phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Phong, chéng tham nhiing sé 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2018;
Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 ctia Chinh pht vé kiém
so4t tai san, thu nhap ciia ngudi c6 chirc vu, quyén han trong co quan, t6 chic, don vi.

4. Thu tuc xac minh tai san, thu nhap

* Trinh tu thuce hién:

- Bude 1: Co quan, té chire ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh xdc minh va
thanh lap T6 xdc minh

+ Chéanh Thanh tra tinh ra quyét dinh x4c minh tai san, thu nhap trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 can cr xac minh quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 41 Luat PCTN hoac 15 ngay ké tur ngay c6 cédn clr xac minh quy dinh tai céac
diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 41 Luat PCTN.

+ Quyét dinh xac minh tai san, thu nhap bao g(‘Sm cac ndi dung sau day: Can
clr ban hanh quyét dinh x4c minh; Ho, tén, chic vy, noi cong tac clia ngudi duge
xac minh tai san, thu nhap; Ho, tén, chirc vu, noi cong tac cua T6 trudng va thanh
vién T x4c minh tai san, thu nhap; Noi dung xac minh; Thoi han xac minh; Nhiém
vu, quyén han cua T trudng va thanh vién T6 xac minh tai san, thu nhap; Céc co
quan, t& chirc, don vi, ca nhéan phéi hop (néu co).

+ Quyét dinh xac minh tai san, thu nhdp phai dugc gin cho T truong va
thanh vién Td xac minh tai san, thu nhap, ngudi duoc xac minh va co quan, to
chuc, don vi, ¢4 nhan cé lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ra
quyét dinh x4c minh.

- Bude 2: Té xdc minh yéu cau ngudi dwoc xdc minh gidi trinh vé tai san, thu
nhdp cua minh.

Yéu cau ngudi duoc xac minh giai trinh vé tinh trung thuc, ddy du, rd rang
cua Ban ké khai, ngufSn géc cla tai san, thu nhdp tang thém so vdi tai san, thu nhap
da ké khai 1an lién truée do.

- Bude 3: Tién hanh xdc minh tai sén, thu nhdp

+ Yéu cau co quan, té chirc, don vi, ca nhan cung cap théng tin, tai liéu c6
lién quan dén noi dung xac minh theo quy dinh tai khoéan 3 Piéu 31 Luat PCTN;

+ Kién nghi co quan, t§ chire, don vi c6 thim quyén hoac co quan, t5 chuc,
don vi, ca nhan dang quan ly tai san, thu nhap 4p dung bién phap can thiét theo quy
dinh cta phap luat dé ngan chan viéc tdu tan, hiy hoai, chuyén dich tai san, thu
nhap hoic hanh vi khéc céan trd hoat dong xé4c minh tai san, thu nhap;

+ Pé nghi co quan, td chire, c4 nhan c6 thdm quyén dinh gia, tham dinh gia,
giam dinh tai san, thu nhip phuc vu cho viéc x4c minh.
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+ Gifr bi méat thong tin, tai liéu thu thip dugc trong qua trinh x4ac minh.

- Bude 4: Bdo cdo két qua xdc minh tai san, thu nhdp

+ Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay ra quyét dinh xac minh, T truorng T xéc
minh tai san, thu nhap phai bao cao két qua xac minh tai san, thu nhap bang van ban
cho nguoi ra quyet dinh x4c minh; trudng hgp phtc tap thi thoi han ¢6 thé kéo dai
nhung khong qua 90 ngay.

+ Bio c4o két qua xac minh tai san, thu nhap bao gbm cac ndi dung sau day:

a) Noi dung dugc x4c minh, hoat déng x4ac minh da dugc tién hanh va két qua
xac minh,;

b) Péanh gia vé tinh trung thue, ddy du, r6 rang cla ban ké khai; tinh trung
thuc trong viéc giai trinh vé ngudn gbc cua tai san, thu nhap tang thém;

¢) Kién nghi xir ly vi pham quy dinh ctia phéap luat vé kiém soét tai san, thu nhép.

- Bube 5: Két ludn xdc minh tai sén, thu nhdp.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy nhan dugc Béo cdo két qua x4c minh tai san,
thu nhap, nguoi ra quyét dinh x4c minh pha1 ban hanh Két luan x4c minh tai san, thu
nhép; truong hop phire tap thi thoi han ¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 20 ngay.

+ Két luan x4c minh tai san, thu nhip bao gdm cac ndi dung sau day: Tinh
trung thuc, ddy du, rd rang cua viéc ké khai tai san, thu nhép; tinh trung thuc trong
viéc giai trmh vé ngudn gbc cia tai san, thu nhap tang thém; kién nghi ngudi ¢
thdm quyén xtr Iy vi pham quy dinh cua phap luat vé kiém so4t tai san, thu nhap.

ot Ngudi ban hanh Két luan xac minh tai san, thu nhdp phai chiu trach nhiém
vé tinh khach quan, trung thuc cta Két ludn xac minh.

+ Két luan xéc minh tai san, thu nhép ppéi dgc_)'c gui cho nguoi duge xac
minh va co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhan yéu cau, kién nghi xac minh quy dinh tai
biéu 42 Luat PCTN.

- Buée 6: Cong khai két ludn xdc minh tai san, thu nhép.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay ban hanh Két luén xac minh tai
san, thl.,l nhép, ngudi ra quyét dinh xac minh tai san, thu nhp c6 trach nhi€ém cong
khai Két ludn xac minh.

+ Viéc cdng khai két ludn xac rn‘inh tai san, thu nhép dugc thuc hién nhu viéc
cOng khai ban ké khai quy dinh tai Diéu 39 Luat PCTN.

* Cach thire thuec hién:

Xéac minh tai san, thu nhap duogc thuc hién tai cac co quan, td chuc, don vi
quén ly nguoi c¢6 nghia vu ké khai

* Thanh phan, sé lwong hé so:

Hb so xac minh gbm co:

a. Quyét dinh x4c minh; bién ban lam viéc; giai trinh cia ngudi duge x4c minh;

b. Béo céo két qua xac minh;
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c. Két luan xac minh tai san, thu nhap;
d. Cac tai liéu khac ¢6 lién quan dén viéc xac minh.
Sé luong: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 115 ngéy (trong do6 thoi han xac minh 14 45 ngay, triurong hop phtc
tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khéng qua 90 ngay; thoi han ban hanh két
luan 1a 10 ngay, ,tru’émg hop phurc tap c6 thé kéo dai nhung khong qué 20 ngay; thot
han cong khai két luén la 05 ngay lam viéc).

* D6i twong the hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

* Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan kiém soat tai san, thu nhap

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Bao céo két qua x4c minh tai san, thu nhép.

- Két luan x4c minh tai san, thu nhép.

* Phi, I¢ phi: Khong co

* Tén mau don, mau to khai: Khéng ¢

* Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan kiém soéat tai san, thu nhdp xac minh tai san, thu nhip khi c6 mét
trong céc can cir sau day:

a. C6 dau hiéu 5 rang vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung thuc;

b. C6 bién dong tang vé tai san, thu nhap tir 300.000.000 ddng tro 1én so vdi
tai san, thu nhap di ké khai lan lién trudc d6 ma nguodi cé nghia vu ké khai giai
trinh khéng hop ly vé ngudn goc;

c. C6 t6 cao vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung thuc va ¢ diéu kién
thu ly theo quy dinh ctia Luat T6 céo;

d. Thuoc truong hgp xéc minh theo ké hoach xac minh tai san, thu nhap hang
nam do6i v4i nguoi ¢6 nghia vu ké khai dugc lua chon ngau nhién;

e. Co yéu cau hodc kién nghi cia co quan, td chitc, don vi, ca nhan cé thim
quyén theo quy dinh tai Diéu 42 Luat PCTN.

* Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Phong, chdng tham nhiing sé 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2018;
Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phi vé kiém
S04t tai san, thu nhp cua ngudi c6 chirc vy, quyén han trong co quan, t6 chirc, don vi.

5. Thii tuc tiép nhin yéu ciu giai trinh

* Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu ciu giai trinh gl van ban yéu ciu giai trinh hoic truc

tiép dén co quan, t6 chirc, ca nhan co trach nhiém giai trinh. Vin ban yéu cAu giai
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trinh phai néu rd ndi dung yéu cau, ghi r6 ho tén, dia chi, s6 dién thoai ho#c dia chi
thu tin va phai ¢6 chir ky hodc diém chi xdc nhan cia ngudi yéu cau giai trinh.
Trudng hop yéu ciu truc tiép thi ngusi yéu cAu giai trinh phai trinh by r5 ndi
dung y8u ciu véi ngudi duge giao tiép nhén.

- Buoc 2: Co quan, t6 chirc don vi, ca nhan c6 trach nhiém giai trinh tiép nhén
yéu céu giai trinh khi dép Ung céc didu kién tai Diéu 4 va Pidu 5 Nghi dinh s
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

+ Trudng hop nhiéu ngudi dén yéu ciu giai trinh truc tiép v& mot ndi dung thi
phai clr ngudi dai dién dé trinh bay. Viée clr nguoi dai dién dugce thé hién bing van
ban c6 chit ky hodic diém chi cua nhitng ngudi yéu ciu giai trinh.

+ Trudng hop ngudi ydu cau giai trinh khéng thudc trach nhiém thi nguoi
tiép nhan hudng din ngudi yéu ciu dén co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh phép
luat.

+ Trudong hop ndi dung yéu ciu giai trinh da duogc giai triph cho nguoi khéc
trude d6 thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

- Buée 3: Ngudi 6 trach nhiém giai trinh théng bao bang vin ban cho ngudi
yéu cau giai trinh v& viéc giai quyét hodc khong giai quyét va néu rd 1y do.

* Cdch thire thuee hién: Truc tiép hodc giri bing vin ban.

* Thanh phdn, 56 luong hé so:

a. Van ban yéu cdu giai trinh cia c4 nhan, t6 chic

b. Thong tin, tai liéu lién quan dén yéu céu giai trinh.

c. Thong bao ddng ¥ hodc tir chdi giai trinh clia co quan Nha nuéc c6 trach
nhiém giai trinh.

S6 lugng hé so: 01 bd.

* Thoi han gidi qu)'/é't: Thoi han ra thong bao tiép nhan hodc tir chdi giai trinh
la 05 ngay ké tir ngay tiép nhén yéu cau giai trinh.

* P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cé nhan, t6 chirc c6 yéu céu giai trinh.

' * Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan hanh chinh Nha nuéc cac
cap, cac don vi su nghiép cong ldp thudc co quan hanh chinh Nha nudc c6 trach
nhiém thue hién viéc giai trinh.

* Két qua thiee hién thi tuc hanh chinh: Thong béo tiép nhan yéu clu gidi
trinl} hodc tir choi yéu cau gidi trinh cla co quan, té chirc, don vi, c4 nhan cé thdm
quyén.

* Phi, I¢ phi: Khéong c6

* Tén mdu don, mdu to khai: Khéng co

* Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019:

1. Ca nhan yéu cdu giai trinh ¢6 nang luc hanh vi dan sy diy du hodc c6 ngudi
dai dién theo quy dinh cua phap luat; co quan, td chie, don vi yéu cau giai trinh
phai c6 ngudi dai dién hop phéap cta co quan, t6 chire, don vi minh.

2. Quyét dmh hanh v1 clia co quan, to chuc, don vi duge yéu cau giai trinh

tac dong truc tiép dén quyén va loi ich hop phap clia co quan, té chirc, ca nhan cé
yéu cau giai trinh.

* Can cur phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Luat Phong, chdng tham nhiing sé 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim
2018; Ngh,j dinh sc? 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 201? ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat phong, chong tham nhling.

6. Tha tuc thwc hién viéc gidi trinh

* Trinh tw thwc hién:

- Buoce I: Thu thap, xdc minh thong tin ¢ lién quan.

- Bude 2: Lam viée truc tiép véi ngudi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhing noi
dung c6 lién quan khi thay can thiét. Néi dung lam viéc duogc 1ap thanh bién ban ¢
chir ky ctia cac bén. '

- Bu“éc‘S - Ban hanh vin ban giai trinh véi cac ncf)i, dung sau day: Ho tén,, dia chi
nguoi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua 1am viée truc ti€p véi to
chite, c4 nhan (néu cb); cac cin i phép ly d& giai trinh; ndi dung giai trinh cu thé.

- Buée 4: G van ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh.

* Cdch thuee thuc hién:

- Trudng hop yéu cu giai trinh truc tiép ¢6 ndi dung don gian thi viéc giai
trinh c6 thé thuc hién bang hinh thirc truc tiép nhung phai dugc 1ap thanh bién ban
¢6 chir ky hoac diém chi cua cac bén.

- Giai trinh duogc thuc hién béng ban hanh van ban giai trinh.

* Thanh phd\n, s6 luwong hé S(}.‘

a. Théong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung viéc giai trinh;

b. Bién ban 1am viéc ¢6 chit ky hodc diém chi ctia cac bén;

¢. Van ban giai trinh.

S6 luong: 01 bd.

* Thoi han gidi quyét:

Thoi han thuc hién viéc giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngay ra thong béo
tiép nhén yéu cau giai trinh. Trudng hop c¢é ndi dung phirc tap thi co thé gia han 01
14n. Thoi gian gia han thuc hién viéc giai trinh khong qué 15 ngay, ké tir ngdy gia
han va phai théng bao bang vin ban dén nguoi yéu ciu giai trinh.
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* DS twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chic, c4 nhén c6 yéu
ciu giai trinh

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan hanh chinh Nha nuéc cac
clp, cac don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh Nha nuéc cé trach
nhiém thuc hién viéc giai trinh.

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban giai trinh.

* Phi, 1é phi: Khong c6

* Tén mau don, méu to khai: Khong co

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghj dinh sb 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
nhimg ndi dung sau khong thudc pham vi giai trinh:

a. N1 dung thugc bi mat Nha nudce; bi méat doi séng riéng tu, bi mét ca nhan,
bi mét kinh doanh theo quy dinh cta phép luat.

b. No6i dung chi dao, tb chirc thuc hién nhiém vy, cdng vu trong ndi bd co
quan, td chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hoic ndi dung chi dao,
diéu hanh ciia co quan cip trén véi co quan cép dudi.

- Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh sb 59/2019/NP-CP ngay
01/7/2019, tam dinh chi, dinh chi viéc giai trinh trong cac trudong hor

a. Nguorl yéu ciu giai trinh 13 c4 nhan da chét ma chua xac dlnh
thira ké quyen nghia vu; co quan, t chirc bi chia tach, sap nhap, giai p ma chua
c6 ca nhan, td chic ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu clu giai tr1 n

b. Nguoi yéu ciu giai trinh 13 c4 nhan mét nang luc hanh vi dan’ su ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phép luat;

c. C& nhén yéu ciu giai trinh bi m dau hoac vi Iy do khach quan khac ma
ngudi thue hién giai trinh chua thé thuc hién duoc vigc giai trinh;

d. Ngudi yéu céu gidi trinh 1a c4 nhan da chét ma khong cé ngudi thira ké
quyén, nghia vu; co quan, t& chic bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khéng c6 ca
nhan, t6 chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu ciu giai trinh;

e. Ngudi yéu cdu giai trinh la ca nhan mét ning lyc hanh vi dan sy ma khéng
c6 nguoi dai dién theo phap luét;

f. Ngudi yéu cdu giai trinh rat toan bd yéu ciu giai trinh.

* Can cir phdp Iy cua thi tuc hanh chinh: Luat phong, chéng tham nhiing sd
36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2018; Nghi dinh s 59/2019/NB CP ngay 01
thang 7 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s didu va bién phap thi
hanh Luat phong, chéng tham nhiing,



