UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1082 /QP-UBND Tay Ninh, ngay 24 thdng 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc cong b6 danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi bd
gidi quyét thu tuc hanh chinh dwgc chuan hoéa linh vue trong tai thwong mai
thu¢c pham vi chirc nang quén ly ciia S¢' Tw phap tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TAY NINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu vé sua doi, bo sung mot so diéu cua cdac nghi dinh lién quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngdy 09/6/2025 cia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cwea lién thong tai Bo phan
Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;,

Can cir Thong tu“‘sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1856/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo Tuw phdp vé
viée c¢éng bé thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, bé sung trong linh vuec trong tdi
thwong mai thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phadp,

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh so 179/TTr-STP ngay
17/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh nay danh muyc, ni dung va phé duyét
quy trinh ndi bd giai quyet 13 tha tuc hanh chinh (TTHC) cap tinh dugc chuan hoa
trong linh vuc trong tai thuong mai thudc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Tu
phép tinh Tay Ninh (kem theo 105 trang phu luc).

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap

1. Trién khai thuc hién viéc tiép nhén va giai qyyét thu tuc hanh chinh theo
quy trinh nd1 by duge phé duyét tai quyét dinh nay doi voi cac TTHC thude tham
quyén ti€p nhan cua so.

2. Trén co 80 ndi dung quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai quyét dinh nay,
S6 Tu phap chu tri phoi hop voi cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tur
giai quyet TTHC trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
danh muc, ndi dung, quy trinh ndi bo giai quyét TTHC trong linh vuc trong tai
thuong mai thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Tu phap tinh Tay Ninh duoc
Chu tich UBND tinh cong bé trude day.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam doc S Tu phéap, Giam déc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé, thu truong cac don vi va to chirc, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; y "
- Cuc KSTTHC (VPCP); PHO CHU TICH

- CT, PCT.UBND tinh “VHXH”»>

- CVP, cac PCVP.UBND tinh;

- Trung tAm Chuyén doi s6 (S KHCN);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT.

QD I856BTP-TTr179-TRONGTAI TM-10TT



PHU LUC 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1082/QP-UBND ngay 24/7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

M3 sé . Co Cach thire thuc Quyét dinh
STT Tén TTHC TTHC Tholhap 81 | pni, 1g phi (néu es) | ro Qo | han hi¢n cong bé ciia
(CSQLQG) quye wce hien .l,l’c T.l}rc BC Trl_i’c B nganh
hién tiep | CI | tuyén :
TTHC CAP TINH
I LINH VU'C TRONG TAI THUONG MALI: 13 TTHC

Quyé't, dinh

sO
1AL ax , Trung tdm | _, . 1856/Qb-
1 gggﬂl}ﬁﬂ ‘igﬁlg tfgnh‘z: 2.000822 | 20 ngay lam viéc | 3.000.000 ddng. | PVHCC S‘Lg“ X | X tTr‘:;}‘: BTP ngay
ng 1rung e tinh phap 23/6/2025
cua Bo Tu

phap

Quyé’t, dinh

sO
Thay doi nodi dung Gidy ‘ Trung tam 36 Tu Toan 1856/Qb-
2 phép thanh 1d8p cua| 2.000819 | 15 ngay lam viéc 1.000.000 dong. | PVHCC hé X | X trinh BTP ngay
Trung tam Trong tai tinh phap 23/6/2025
cua Bo Tu

phap

Chiam dit hoat dong Trune tAm Quyét dinh

3 Trung tam trong tai theo 1. 008885 07 ngay lam viéc Khon PVI§ CC S¢ Tu X | X Toan sO
Pidu 1¢ ciia Trung tam | & o, phap trinh | 1856/QD-
trong tai BTP ngay




23/6/2025
cua Bo Tu
phap
Quyét dinh
Cép Gidy phép thanh lap sO
Chi nhanh, Van phong ‘ Trung tdm 36 Tu Todn 1856/Qb-
dai dién cua TO chuc | 1.008886 | 30 ngay lam vi¢c 10.000.000 dong | PVHCC ha trinh BTP ngay
trong tai nudc ngoai tai tinh phap i 23/6/2025
Viét Nam cua Bo Tu
phap
Quyeét dinh
Thay d6i ndi dung Gidy s6
phép thanh lap cua Chi ‘ Trung tam 36 Tu Todn 1856/Qb-
nhédnh cia To chuc trong | 1.001609 | 10 ngay lam viéc 4.000.000 dong. | PVHCC ha trinh BTP ngay
tai nudc ngoai tai Viét tinh phap 237612025
Nam cua Bo Tu
phap
Cham dirt hoat dong Chi
nhanh, Van phong dai
dién cta T6 chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Quyét dinh
Nam trong truong hop s6
Chi nhanh, Van phong T Trung tdm | , \ 1856/Qb-
dai dién ctia T6 chirc | 1.008887 15 ngay lam viee Khong PVHCC Sc;lTu Tf)a;ll BTP ngay
trong tai nuoc ngodi bi tinh | PP b 53612025
chidm dut hoat dong theo cua Bo Tu
quyét dinh ctia T6 chirc phap

trong tai nudc ngoai
hodac To chuc trong tai
nudce ngoai thanh lap Chi




nhdnh, Vian phong dai
dién tai Viét Nam da
chdm dat hoat dong &
nudc ngoai.

Ciip lai Giy phép thanh Q“y:gdmh
12p cua Trung tadm trong A
tai, Chi nhanh, Vin N . Trung am | g 7, Toan 1856/QP_
A . a2 1.008888 | 10 ngay lam viéc Khong PVHCC . ) BTP ngay
phong dai dién cua To . phéap trinh
. .. . tinh 23/6/2025
chuc trong tai nudc . A
A cua BO Tu
ngoai tai Viét Nam ,
phap
bang ky hoat dong cua ,
Trung tam Trong tai sau Quyét dinh
khi duge Bo Tu phap cap sO
Giay phép thanh Ilap; ‘ Trung tam S Tu Toan 1856/QDb-
dang ky hoat dong Trung | 1.008889 | 05 ngay lam viée 1.500.000 dong. | PVHCC hé trinh BTP ngay
tam trong tai khi thay doi tinh phap 23/6/2025
dia diem dat tru sﬁy sang cua Bo Tu
tinh, thanh pho truc phap
thudc trung wong khéc
Dang ky hoat dong cua . Tmong h?p dar}g
. f A ky hoat dong cua X, 4
Chi nhanh Trung tam : , Quyeét dinh
N . Chi nhanh Trung p
trong tai; dang ky hoat Am trone @i 10 sO
dong cua Chi nhanh o lét.mgviéc. ‘ Trung tam 36 Tu Toan 1856/Qb-
Trung tam trong tai khi | 1.008890 | %Fr?ron hon &én 1.000.000 dong. | PVHCC hé trinh BTP ngay
thay déi dia diém dat try | TonS JOp GatE tinh | PMP 23/6/2025
\ . \ X ky hoat dong cua o
s& sang tinh, thanh pho . . cua B Tu
A Chi nhanh Trung ,
truc thudc trung uwong phap

khac

tam trong tai khi
thay doi dia di€ém




dat tru so sang tinh,
thanh phd  tryc
thugc trung uong
khéc: 05 ngay lam
viéc.

- 1.000.000 ddng

dbi voi thay dodi
noi dung Gidy
Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Quyét dinh
dang ky hoat dong cua cua Trung tdm s6
Trung tam trong tai; thay trong tai. Trung tam 36 Tu Todn 1856/Qb-
10 | d61 ndi dung Gidy dang | 1.008904 | 03 ngay lam viéc | -3.000.000 dong | PVHCC ha trinh BTP ngay
ky hoat dong cia Chi dbi v6i thay déi tinh phap M 9362025
nhanh Té chirc trong tai ndi dung Gidy cua B Tu
nudc ngoai tai Viét Nam dang ky hoat dong phép
Chi nhanh cua
Trung tam trong
tai nudc ngoai tai
Viét Nam.
Thay d6i noi dung Gidy
dang ky hoat dong cua Quyét dinh
Chi nhanh Trung tam s6
trong tai khi thay doi ‘ Trung tam | (. Toan | 1856/QD-
11 | Truong chi nhanh, dia | 1.008905 | 03 ngay lam viéc 500.000 dong. PVHCC ha trinh BTP ngay

diém dat try s cua chi tinh | PHP 23762025
nhédnh trong pham vi cua Bo Tu
tinh, thanh phd truc phéap

thudc trung uong




Dang ky hoat dong Chi
nhanh cua T6 chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét

Nam sau khi dugc Bo Tu Quyét dinh
phap cip Gidy phép s6
thanh 1ap; dang ky hoat . Trung tam 36 Tu Todn 1856/Qb-
12 | dong Chi nhanh cua T6 | 1.008906 | 05 ngay lam viéc 5.000.000 dong. | PVHCC ha Trinh BTP ngay
chuc trong tai nudc tinh phap rn 23/6/2025
ngoai tai Viét Nam trong cua Bo Tu
truong hop chuyén dia phap
diém tru so sang tinh,
thanh phé truc  thudc
trung wong khac
Cip lai Gidy dang ky Quyét dinh
hoat dong ctia Trung tdm s6
trong tai, Chi nhanh . Trung tdm | , \ 1856/QDb-
13 | Trung tim trong tai, Chi | 1.001248 | 05 ngay lam viéc Khong PVHCC S‘L,T“ T‘?aﬁ BTP ngiy
nhanh cua T chtc trong tinh phap trin 23/6/2025
tai nudc ngoai tai Viét cua Bo Tu

Nam

phap




) PHU LUC 2
NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHUAN HOA LINH VUC
TRONG TAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1082/0P-UBND ngay 24/7/2025
cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

I. LINH VU'C TRONG TAI THUONG MALI: 13 TTHC
1. Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai (2.000822)
a) Trinh ty thuc hién:

Budéce 1. Nop ho so

Trung tdm trong tai dugc thanh 1ap khi c6 it nhat 05 sang lap vién 1a cong dan
Viét Nam c6 du di€u kién 1a Trong tai vién quy dinh tai Bi€u 20 cta Luat Trong tai
thuong mai.

Céc sang 1ap vién dé nghi thanh 1ap Trung tam trong tai 1ap 01 bo hd so dé
nghi thanh 1ap Trung tdm trong tai va gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén ‘Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé théng dich vu coéng truc tuyén Cong dich vu coéng qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

ot Néu hé so chua dﬁ}{ du, chua hop 16 thi cong chire khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 13p bi€n nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho to chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh hoé so

- Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du va hop
1€, S& Tu phap tham dinh ho so, trinh Chu tich ny ban nhan dan cép tinh xem xét,
cap Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai va phé chuin diéu 1¢ cia Trung tdm
trong tai, trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Qy ban nhéan dan cap
tinh Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai va ph€ chuén di€u I¢ cua Trung tam
trong tai, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam trong tai.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hoac qua dich vu buu chinh, trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Buée 3. Tra két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
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- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Sau khi dugc cap Gidy dang ky hoat dong, Trung tam trong tai thuc hién
Viép cong bf) thanh 1ap theo quy dinh tai Pi€u 26 ctua Luat Trong tai thuong mai va
khac con dau theo quy dinh cua phap luat.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tt thi Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh TAy Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén h so:
- Thanh phan hd so:
Thanh
o phin hb so
STT Thanh phan, so lwgng ho so can so hoa
(danh dau
“X”)
1 Vin ban dé nghi thanh 1ap, diang ky hoat dong Trung tim trong X
tai;
2 | Du thao diéu 18 cua Trung tdm trong tai; X
Danh sach cac sang lap vién va ban sao c¢6 chimg thyc hodc ban
sao kem theo ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao di¢n tir cac gidy
3 © 1 , : N \e g oxa g X 1 a X
to kem theo ching minh nhimg nguoi nay c6 du diéu kién quy
dinh tai Bi€u 20 cua Luat Trong tai thuong mai.
- 86 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day
da va hop 1€.

d) DPdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac sang lap vién dé nghi thanh
1ap Trung tam trong tai.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Tu phap.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai.

- Diéu 18 trung tAm trong tai dugc phé duyét.

- Gidy ding ky hoat dong cua Trung tAm trong tai do S& Tu phép cép.

h) Phi thim dinh: 3.000.000 dong (Ba triéu dong).

i) Tén miu don, miu to khai:

Mau 01-PLIII-TTTM, Miu s6 02-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tur
50 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nudce ciaa Bo Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trung tam trong tai dugc thanh Iap khi c6 it nhat 05 sang lap vién la cong dan
Viét Nam c6 du di€u ki¢n 1a trong tai vién quy dinh tai Piéu 20 cua Luat Trong tai
thuong mai.

1) Can cir phap ly:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mdt s diéu cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Tu phap;

- Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai.



Mau s 01-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THANH LAP, PANG KY HOAT PONG
TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan déan tinh/thanh phd ................

Chung t6i gdm céc sang 1ap vién c6 tén sau day (ghi 16 va day dii théng tin vao
cdc cot duoi day):

S$6 Thé CCCD/SH ‘
Thé CC/Sé dinh Nghé

Ngay, Gi6i |Qudc| danh ca nhan; Noi nghiép,

Ho va | thang,

STT tén i tinh | tich Ngay, thang, nam thwong | Trinh d¢
. (1) | (2) | cap CCCD/CC | tra (5) | chuyén
sinh . A A
(3); Noi cap mon
CCCD/CC 4)
1 2 3 4 5 6 7

Dé nghi thanh 1ap Trung tAm trong tai v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi tén goi day dii):

................................................................................................

2. Nguoi dai di¢n theo phap luat:

Ho va t&n (ghi bang chit in RO ............coeeeeeeee e
GG VU i e,
QUOBC HCI: e
SO dién thoai: «.vvveeeeeeeeeeeeeeee Email: ...
3. Dia diém dit tru s& (ghi 16 s6 nha, dwong/pho, phirong/xa, tinh/thanh pho):

................................................................................................



5. Thoti gian hoat dong cua Trung tam trong tai:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
cta ndi dung Pon dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
cua phap luat lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang ....nam
Cac sang 1ap vién
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop ho”: SO’ tryc tu){é'n.' cac thong tin dugc khai thac tir Co 56 di
liéu quoc gia vé dan cu de tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc h{én thu tuc hc‘mﬁ
chinh khong cdn ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao bieu mau
thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép ho so gzay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sit dung dé xdy dung biéu
mau dién tw twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc
tuyen.



Mau s6 02-PLIII-TTTM

TEN TRUNG TAM TRONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TAI NAM
------- Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Chuong niy quy dinh vé tén ctia Trung tim trong tai, tén viét tat, tén nudc
ngoai (néu c0); tru s& chinh; dia vi phap ly; linh vuc, muc ti€u hoat dong; thoi gian
hoat dong.
Chuong 11
CO CAU TO CHUC
Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gdm c6 Chu tich, mot hodc cac Pho
chu tich, c6 thé c6 Tong thu ky do Chu tich Trung tAm trong tai cir), Ban thu ky
Trung tAm trong tai, ngudi dai dién theo phap lut cia Trung tAm trong tai, quyén
va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap luét; viéc 1ap chi nhanh, van phong dai
dién cua Trung tam trong tai; co ché quan 1y, giai quyet tranh chap ndi b ctia Trung
tam trong tai; cac trudng hop to chire lai, giai thé, chdm dut.
Chuong 111
TRONG TAI VIEN
Chuong nay quy dinh danh sach sang 1ap vién cua Trung tam trong tai phuong
thirc thay d6i sang lap vién cua Trung tam trong tai; ti€u chuan va diéu kién két nap
trong tai vién; quyén va nghia vu cta trong tai vién; quy tac dao duc trong tai vién;
ché do khen thuéng; ky luat; cac trudng hop khai trir trong tai vién.
Chuong IV
TAI CHINH
Chuong nay quy dinh vé diéu kién co so vt chat; ngudn tai chinh (néu ¢6 von
gop thi néu rd cach thirc huy dong Von phan von gop va chuyén nhuong von); quy
dinh phuong thirc cong b, niém yét phi trong tai cua Trung tdm trong tai; ché do
tai chinh cua Trung tam trong tai.
Chuong V
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA
CAC QUY DINH KHAC
Chuong nay quy dinh vé thé thirc cong b Quy tic t6 tung; ctia Trung tam trong
tai; ché d6 luu trix ho so, tai liéu; cac vAn dé can thiét khac lién quan dén t6 chuec,
hoat dong ctia Trung tam.
Chuong VI
DPIEU KHOAN THI HANH
Chuong nay quy dinh vé thé thirc théng qua, sta d6i, bo sung Piéu 18; diéu
kién c6 hiéu luc caa Diéu 1é. Pai hoi thong qua Diéu 18 phai dugc lap bién ban, Diéu
1€ thong qua c6 du chir ky cac sang 1ap vién Trung tdm trong tai.
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Piéu 1¢ khong ghi chtic danh va chit ky cua nguoi dai dién theo phéap ludt caa
Trung tam trong tai.

Phan cubi cia Diéu 1¢ ghi “Piéu 1¢ nay da duoc tat ca cac thanh vién sang lap
cua Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... ndm .... va c¢6 hiéu luc sau khi
dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho............ phé chuan”.

Ghi chu:

1. Thé thirc van ban ciia Diéu 1¢: ¢& chit, kiéu chit, phéng chit va k thudt trinh
bay van ban dwoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay
05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii vé c¢éng tac van thw. Vi du: sé thit tw chwong
va tén diéu dwoc trinh bay bang chit in thuong, c& chiv 13 hodc 14, kiéu chiv dimg
dam. Tén chwong dwoc trinh bay bdng chit in hoa, ¢ chit 13 hodc 14, kiéu chir
dieng dam.

2. Dy théo dieu 1é cua T rung tam trong tai sau khi Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong phé chudn dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh
ciia Chii tich Uy ban nhdén dén tinh, thanh pho triec thuéc Trung wong va cé déng dau
gidp lai.
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2. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Trung tim Trong tai
(2.000819)
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

Khi ¢6 nhu cau thay d6i vé tén goi, linh vuc hoat dong, Trung tam trong tai
giri ho so “dé nghi thay doi tén goi, linh vuc hoat dong” bang hinh thirc truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thdng dich vu cong tryc tuyén Cong dich vu
céng qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+~Néu h(k)? so chua dqa‘iy du, chua hop 1¢ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudéng dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho to chic.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buéc 2. Thim tra, xac minh hé so

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ctia Trung tim
trong tai:

+ Trong trudng hop Gidy phép thanh Idp do Chii tich Uy ban nhédn dan cdp
tinh cdp thi S& Tu phap tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét; truong hop chip thuan thi ghi néi dung thay @i vao Gidy phép thanh 1ap
Trung tAm trong tai; truong hop khong chap thuan nodi dung dé nghi thay doi thi
phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

+ Trong trudng hop Gidy phép thanh ldp Trung tam trong tai do B¢ Tw phdp
cdp thi S& Tu phap tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh cdp lai Gidy
phép thanh 1ap Trung tdm trong tai theo ndi dung thay ddi; trudng hop khong chap
thuan noi dung dé nghi thay d6i thi phai ¢6 van ban tra 15i va néu rd 1y do.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téay Ninh noi minh ndp ho so hoac qua dich vy buu chinh, trir truong hop phap luat
c6 quy dinh khéc.

Buée 3. Trad két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh dé duge hudng dan thuc hién
cac nghia vu ¢6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Trung tam trong tai da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh chap thuan
thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap thi phai dé nghi thay doi noi dung Gidy dang
ky hoat dong tai S& Tu phap tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi Trung tim
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dat try so trong vong 15 ngay ké tir ngdy van ban chap thuan viéc thay doi noi dung
Giay phép thanh 1ap c6 hiéu luc.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: Tir tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:

- Thanh phan hd so:

STT Thanh phin, so lwong ho so Thanh
phan ho SO’
can so hoa
(danh déu

‘6X99)
1 | Vian ban dé nghi thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap Trung tAm X
trong tai;
2 | Ban chinh Gidy phep thanh lap cua Trung tam trong tai va ban sao X
gidy td lién quan dén viéc thay doi (néu co).

-S4 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.
d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, trudng hop chap thuan dé nghi
thay d6i ctiia Trung tdm trong tai thi ghi ndi dung thay doi vao Gidy phep thanh lap
Trung tam trong tai trong truong hop Gidy phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cap.

- Truong hop Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai do Bo Tu phap cap
thi S& Tu phap tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan déan cap tinh cap lai Gidy
phép thanh 1ap Trung tdm trong tai theo ndi dung thay ddi; trudng hop khong chap
thuan ndi dung dé nghi thay doi thi phai c6 van ban tra 1oi va néu rd 1y do.
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h) Phi thim dinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

i) Tén mau don, miu to khai:

Mau s6 05-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap quy dinh vé€ phén cap, phan dinh tham
quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc
cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s0 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, np, quan ly phi thdm dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai.
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Mau s6 05-PLIIL-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap — Tu do - Hanh phiic

VAN BAN DPE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PHEP THANH LAP, GIAY
PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gri: Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ......................
Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa): ...............ccoeeeeeeieeeeeee.
TEN VI AL (MU CO) v e
Gidy phép thanh 14p s&: .........c..c...... dOueeii
cap ngay...... thang...... 021 0o U
DA Chi trU SO oo
Diénthoai:.............oooii Fax:.ooooo
Email: ... Website (16U CO):..oeveeeeeeeeeeeeeei

Pé nghi thay d6i noi dung Qiéy phép thanh 1ap, Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim
trong tai voi ndi dung cu thé nhu sau:

Chuing t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va tinh chinh xac cua
ndi dung vin ban dé nghi thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap, Gidy ding ky hoat dong
va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién
quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu girt kem bao gom:

Tinh (thanh pho), ngdy......thang ....ndm... ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia

Trung tam trong tai
(Chir ky/chit ky so, ho tén, dau/chir ky so

ciia té chirc)
Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
twr twong tdc khi co quan quan Iy nha nuwoc cung cap dich vu cong tryc tuyen.
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3. Cham durt hoat déng Trung tim trong tai theo Piéu 1¢ ciia Trung tAm
trong tai (1.008885)
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

- Cham nhat 1a 30 ngay trude thoi diém chim dut hoat dong, Trung tAm trong
tai phai thong bao bang van ban vé viéc chdm dat hoat dong cho Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh, S6 Tu phap (thong qua Trung tdm phuc vu hanh chinh coéng tinh)
noi Trung tam trong tai dang ky hoat dong hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong
quoc gia; dang bao hang ngay cua Trung uong hodc bao dia phuong noi dang ky
hoat dong trong 03 sb lién tiép vé viéc chim dit hoat dong.

- Trung tAm trong tai phai thanh toan xong cac khoan no va hoan tt cac vu
vi€c da nhan, trir trudng hop co6 thda thuan khac.

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ke tir ngay hoan tat cac thil tuc néu trén,
Trung tam trong tai bao cao bang vian ban vé viéc hoan tat cac thu tuc bang cach gui
truc tlep hoac qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén Cong
dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-
tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

ot Néu ho so chua dé}{ du, chua hop 16 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuén bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cio cia Trung
tam trong tai, S¢ Tu phap tham dinh ho so, trinh Chit tich Uy ban nhan dan c4p tinh
ra quyét dinh vé viéc cham dirt hoat dong cuia Trung tam.

Buwéce 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh thu hdi Gidy phép
thanh lap, Trung tam trong tai nop lai Gidy phép thanh 1ap cho Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh, nop lai Gidy dang ky hoat dong cho Sé Tu phap noi Trung tam
trong tai dang ky hoat dong va ndp lai con ddu cho co quan ¢ tham quyén.
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- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: Tir tht Hai dén thtr Sau hang

tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan hd so:
STT Thanh phan, so lweng ho so Thanh phan
ho so can so
hoa (danh
dﬁu “X”)
1 | Béo céo vé viéc hoan tat cac thu tuc chdm diit hoat dong Trung %
tadm trong tai.

- S6 luong hd so: 01.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo cua Trung

tam trong tai.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh vé viéc cham dut hoat dong Trung tAm trong tai.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Maéu s6 13-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP

ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan cép, phan dinh thAm
quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vire quan Iy nha nuée
cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: khong.
1) Can cir phap ly:
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- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;
- Nghidinh 50 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Tu phap.
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Mau sé 13-PLIITL-TTTM

TEN TRUNG TAMTRONG TAI/CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG DAIDIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
CUA TO CHUC TRONG TAINUGC
NGOAITAI VIET NAM
Sb: i, / Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... ndm...
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PQONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/ VAN
PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAV/

CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé (1)...
SO Tuphdp (1).eeeeii

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién cua T6 chire trong tai nudc ngoai

Thong bao chdm dirt hoat dong ciia Trung tim trong tai/Chi nhanh/Van phong dai dién
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong tai/Chi
nhanh/Van phong dai dién cua To chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi bang chir

do S¢ Tu phap............... cAp ngdy.......... thang........... NaM.........ceeneen..
2. bia chi (ghi 16 s6 nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé):

Piénthoai:.........coooiiiii Fax:oooooo
Email: o
WEDSILE (MOU CO)t. ool
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Chung t6i xin cam két thyc hién ddy du thii tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kem bao gdém:

Nguwoi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Van
phong dai dién ciia To chirc trong tai

nwéce ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky 50, ho tén; ddu/chit ky so

cua to chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Chii tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
So Tu phdp tinh, thanh phé triee thude trung wong noi té chie trong tai dat tru so.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sik dung dé xdy dung biéu mau dién
tr twong tdc khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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4. Cap Giay phép thanh lap Chi nhanh, Viin phong dai dién ciia To chirc
trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam (1.008886)
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

- T6 chtic trong tai nudc ngoai co nhu cau thanh 1ap Chi nhanh, Van phong
dai dién tai Viét Nam lap 01 bo ho so dé nghi thanh 1ap Chi nhanh, Vian phong dai
dién guri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong tinh T4y Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thdng dich vu cong truc tuyén
Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-
truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hé so chua déy‘ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

- Trong thot han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1¢, So Tu
phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cip
Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién cua Té chirc trong tai nudce
ngoai; trudng hop tir chdi phai théng bao bang van ban va néu 13 1y do.

- Ngudi ndp hd so yéu cau nhan két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc qua dich vu buu chinh, trir truong hop phép luat cé6 quy
dinh khac.

Buée 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bédo ngudi ndp ho
so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: Tir tht Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin ho so:
- Thanh phan ho so:
Trwong hop 1. Thanh lap chi nhanh bao gdm:

STT Thanh phén, s6 lugng ho so Thanh
phan ho so
can sb hoa
(danh dau

“X”)
1 | Van ban dé nghi thanh 1ap Chi nhanh cta T6 chtc trong tai nudc X
ngoai tai Viét Nam,;
2 Ban sao c6 chung thyc hoac bé}n sao kem ‘Eheo ban chinh dé déi
chi€u hoac ban sao dién tir Pi€u 1€ ctia T6 chic trong tai nudc
ngoai;
3 Bér} sao cO ching thuc hodc ]aén sao kém theo ban chinh dé d6i
chiéu hodc ban sao dién tir Gidy to ching minh Trudng Chi nhanh
thuong tra tai Viét Nam.
Truwong hop 2. Ho so thanh lap Vian phong dai dién bao g(‘”)m:

STT Thanh phén, so lwong ho so Thanh
phan ho so
can so hoa
(danh dau

GCX”)
1 | Vin ban dé nghi thanh lap Van phong dai dién cua T chirc trong X
tai nudc ngoai tai Viét Nam;
2 | Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém theo ban chinh dé dbi

chiéu hodc ban sao dién tir Di€u 1¢ ctia T6 chuc trong tai nudc
ngoai.

* Ghi chii: vin ban dé nghi thanh l1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién ctia T6
churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam dugc lam béng tiéng Viét. Cac giéy to kém
theo Vin ban dé nghi néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét va
ban dich phai duoc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam. Gidy to do
co quan, to chirc nudc ngoai cap hodc céng chimg, chimg thyc & nudc ngoai phai
dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, trir truong hop
dugc mién hop phap hoéa lanh su theo didu udc qudc té ma nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

-S4 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc trong tai nudc ngoai.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dién Té chirc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam; truong hop tir choi phai thong bao van ban ban va néu 16 1y do.

h) Phi tham dinh: 10.000.000 dong (Muoi triéu dong).

i) Tén miu don, miu t& khai: Mdu s6 03-PLIII-TTTM ban hinh kém theo
Thong tu SO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B9 truong Bo Tw phap quy dinh

vé phdn cdp, phan dinh tham quyén khi té chirc chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vue quan Iy nha nuwoc cua Bo Tw phap.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: khong co.

1) Can cir phap ly:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mdt s diéu cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghj dinh 56 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phdn quyén, phdn cap trong linh vuc quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap,

- Thong tw sé', 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phdp
quy dinh vé phan cdp, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cdp trong linh vuc quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap.

- Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€u chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai.
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Mau s6 03-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI THANH LAP CHI NHANH/ VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho ..............coooieiiniiii,
Tén t6 chirc trong tai nudc ngodi (ghi bang chit in hoa):

Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va t8n (ghi bang chiF in RO@): ..............oueeee e,
Ol VU e
QUOBC HICI: e,

Pé nghi thanh 1ap Chi nhanh/Vin phong dai dién ciia T6 chire trong tai nudce ngoai tai Viét
Nam vo61 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh/Vin phong dai dién cta T chuc trong tai nudc ngoai (ghi bang chir in
hoa):

TEN VB tAt (MU CO)t .o
Tén giao dich bang ting AnN: ..........oooieiiie e,

2. Dia diém dat try s¢ Chi nhanh/Van phong dai dién (ghi ro s6 nha, diong/pho,
phuong/xa, tinh/thanh pho):

3. Linh vyc hoat dong ctia Chi nhanh/Van phong dai dién:
4. Truédng Chi nhanh/Van phong dai dién:

Ho VA tén (ghi bang chit in hOG): ..............ccceeeiiiiii i,
Ngay, thang, ndm sinh: ...... [iiin.. L
L1010 (1) S
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S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé can cude/S6 dinh danh ca nhan (d6i véi cong din
VICEINGI): ..o e e e e e e e

Ngay, thang, nam cap (3): .. evvvneeeneeieeiieeennn NOicAp (4, )
................................................................................................. (doi voi
The Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

S6 Ho chiéu (doi véi nguoi nuée ngodi): ... [oo.... L
Ngay, thang, NAm CAP:.........cooeeeeeeeeeeeeeenenne NOTCAP: .o
Dién thoai:.......cooeveiviiiiee. Email: ..o

5. Thoi gian hoat dong:

Chung t61 cam két chiu trach nhiém vé su trung thyc va tinh chinh xac ctia néi dung van
ban de nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét
Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay......thdng ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua
T6 chirc trong tai nuwéc ngoai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén nguwoi dai dién; dau/chiv
ky s6 ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so trie tuyen cdc thong tin dugc khai thac tur Co so dit ligu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thic hién thi tuc _hanh chinh

khéng cin ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thwee hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tlep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi duoc su dung dé xdy d@fng,biéu madu dién
twr twong tac khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong tryc tuyen.
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5. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Chi nhanh ciia T chirc
trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam (1.001609)
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

- Chi nhanh cta T chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam thay doi vé tén
goi, linh vuc hoat dong gui hd so dé nghi thay doi vé tén goi, linh vuc hoat dong
bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh hoic ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong
trye tuyén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-
vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hé so chua déy‘ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

- Trong thot han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi thay q&, So
Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xeét, quyét dinh
chap thuan ndi dung thay doi Giay phép thanh lap.

- Trong tho1 han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi cta
So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem xét va thuc hién ghi ndi dung
thay d6i vao Glay phép thanh l4p cua Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai trong
truong hop Gidy phép thanh lap do Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh cap. Truong
hop Gidy phép thanh lap dd duoc B truong Bo Tu phap cap thi Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh cap lai Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo ndi dung thay doi.

- Ngudi yéu cau nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hoac qua dich vu buu chinh, trir trudng hop phép luat cé quy dinh khac.

Buéc 3. Tri két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qud: Tl tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
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b) Cach thirc thue hién:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin hd so:

- Thanh phan hd so:

STT Thanh phén, s6 lwong ho so Thanh
phan ho so
can s0 hoa
(danh dau

“X”)
1 | Vian ban d¢ nghi thay d0i ndi dung Gidy phép thanh 1ap, Gidy X
dang ky hoat dong cua Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam;
2 | Ban chinh Gidy phép thanh 1ap ctia Chi nhanh T6 chirc trong tai X
nudc ngoai tai Viét Nam va ban sao gidy to li€n quan dén viéc
thay doi (néu co);
3 | Ban chinh Gidy ding ky hoat dong. X

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi thay doi.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cta T6 chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ghi ndi dung thay ddi vao Glay phép
thanh 1ap ctia Chi nhanh T4 chirc trong tai nudc ngoai trong truong hop Gidy phép
thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap. Truong hop Gidy phep thanh
lap da dugc Bo truong Bo Tu phéap cap thi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh cap
lai Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo noi dung thay doi.

- S& Tu phéap ding ky viéc thay doi thuc hién ghi ndi dung thay doi vao Gidy
dang ky hoat dong ctia Chi nhanh T chure trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong
thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh chap thuan
thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh T chtic trong tai nudc ngoai.
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h) Lé phi: 4.000.000 dong (Bon triéu dong).

i) Tén mau don, miu to khai:

Mau s6 06-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap quy dinh vé€ phén cap, phan dinh tham
quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc
cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s0 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, np, quan ly phi thdm dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai.
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Mau sb 06-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phic

VAN BAN DPE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PHEP THANH LAP, GIAY
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..........................

Tén Chi nhanh cta T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi bang chir in hoa):

TEN VB tAt (MU CO)t v oo
Gidy phép thanh 14p 80: ......oovvevvveiinn.... dOiee
................................. cAp ngdy....thang.....nAm.................ccoeiieii.
Dia Chi trU SO . o e
Diénthoai:.............cooii Fax: oo
Email: ... WebSite (16U CO):.veveeeaeeeeeeeeieei,

Pé nghi thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap, Glay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
ctia TH chtrc trong tai nudc ngoai v6i ndi dung cu thé nhu sau:.............

Chuing t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va tinh chinh xac ctia
ndi dung vin ban dé nghi thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap, Gidy ding ky hoat dong
va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién
quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tat li¢u gtri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang ....nam......
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Truwéng Chi nhanh
t6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chir ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 ciia té chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
twr twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong tryc tuyen.
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6. Cham dirt hoat dong Chi nhanh, Vin phong dai dién cia Té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwomg hgp Chi nhanh, Van phong dai
dién ciia To chirc trong tai nwée ngoai bi cham dirt hoat dong theo quyét dinh
ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai hodic To chirc trong tai nuéc ngoai thanh lap
Chi nhanh, Vin phong dai dién tai Viét Nam di cham dut hoat dong ¢ nuéc
ngoai (1.008887).

a) Trinh ty thyc hién:

Budéce 1. Nop ho so

- Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam guri van ban thong bao vé viée cham dit hoat dong bang hinh thuc truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén Cong dich vu
cong qubc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
va dang bao vé viéc chdm dut hoat dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghi
dinh s6 63/2011/ND-CP.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

ot Néu ho so chua dé}{ du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuén bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chire tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngdy tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thodi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao vé viée
chdm dut hoat dong ctuia Chi nhanh, Van phong dai dién ctia Tb chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam, Chu tich ny ban nhan dan cép tinh ra quyét dinh chdm dut hoat
dong cua Chi nhanh, Van phong dai dién.

- Trude thoi diém cham dit hoat dong, Chi nhanh, Van phong dai dién ctia
T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam phai thanh toan xong céc khoan ng, thanh
Iy cac hop dong lao dong; hoan tat cac vu viéc d nhan (d6i voi Chi nhanh), trix
truong hop co thoa thuén khac; nop lai Gidy phép cho Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh; nop lai Glay dang ky hoat dong cho S Tu phap; nop lai con dau cho co
quan c6 tham quyén cap va dang ky viéc st dung con dau.

Buée 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tdy Ninh thong béo ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: Tir tht Hai dén thtr Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)
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+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
phan ho SO
can s6 hoa
(danh dau

GGX”)
1 | Thong bao vé viée cham dat hoat dong ctia Chi nhanh, Vin phong X
dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

-S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
~ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc thong bao vé viée

cham dut hoat dong ctia Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam.

a) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh, Vian phong dai dién
cua To6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dut hoat dong
Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Méu s6 13-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm

quyén khi to chirc chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vire quan Iy nha nuée
cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Chi nhanh, Van phong dai dién chdm dut hoat dong theo quyét dinh cta T
chue trong tai nude ngoai, TO chire trong tai nude ngoai thanh 1ap Chi nhanh tai
Vi¢t Nam cham dut hoat dong ¢ nude ngoai.

I) Can cwr phap ly:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghidinh 50 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Tu phap.

- Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly phi thdm dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai.
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Mau sé 13-PLIITL-TTTM

TEN TRUNG TAMTRONG TAI/CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG DAIDIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
CUA TO CHUC TRONG TAINUGC
NGOAITAI VIET NAM
Sb: i, / Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... ndm...
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PQONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/ VAN
PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAV/

CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé (1)...
SO Tuphdp (1).eeeeii

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién cua T6 chire trong tai nudc ngoai

Thong bao chdm dirt hoat dong ciia Trung tim trong tai/Chi nhanh/Van phong dai dién
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong tai/Chi
nhanh/Van phong dai dién cua To chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi bang chir

do S¢ Tu phap............... cAp ngdy.......... thang........... NaM.........ceeneen..
2. bia chi (ghi 16 s6 nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé):

Piénthoai:.........coooiiiii Fax:oooooo
Email: o
WEDSILE (MOU CO)t. ool
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Chung t6i xin cam két thyc hién ddy du thii tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kem bao gdém:

Nguwoi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Van
phong dai dién ciia To chirc trong tai

nwéce ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky 50, ho tén; ddu/chit ky so

cua to chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Chii tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
So Tu phdp tinh, thanh phé triee thude trung wong noi té chie trong tai dat tru so.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sik dung dé xdy dung biéu mau dién
tr twong tdc khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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7. Cap lai Gidy phép thanh 1ap ciia Trung tAm trong tai, Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (1.008888)

a) Trinh ty thyc hién:

Buwgc 1. Nop hé so

- Khi Giéy phép thanh 1ap bi mat, rach, nat, chay hoac bi ti€u huy, Trung tam
trong tai, Chi nhanh, Van phong dai di¢n cua T chic trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam giri “vin ban dé nghi cip lai Gidy phép thanh lap Trung tim trong tai Chi
nhanh, Vin phong dai dién cta T6 chirc trong tai nude ngodi tai Viét Nam” bang
hinh thire tryc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc
tuyén Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-
cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
o f Néu hd so chua dé}{ du, chua hop 16 thi cong chtrc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuén bi ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so dﬁy du, hop 18 thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 chtrc.
+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
Buwdc 2. Tham tra, xdc minh ho so

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hod so dé nghi cap
lai Gidy phép thanh 1ap, S& Tu phap tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip
tinh xem xét cap lai Gidy phép thanh lap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cua
S& Tu phap, Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cap lai Gidy phép thanh
1ap Trung tam trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cua T6 chirc trong tai nuoc
ngoai tai Viét Nam; truong hop tir chbi phai thong bao bang van ban va néu 16 1y do.

- Ngudi yéu cau nhan két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hoac qua dich vu buu chinh, trtr truong hop phap luat cé quy dinh khéc.

Buéc 3. Trd két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cic nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hqé so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

= _Thoi gian tiép nhin hé so va tri két qud: Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan hd so:

STT Thanh phan, so lwong ho so Thanh
phan ho SO’
can s6 hoa
(danh diu

“X”)
1 | Vian ban dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai, X
Chi nhanh, Van phong dai dién cua To churc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cap lai.

d) DPdi twong thue l}ién thua tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai, Chi nhanh,
Van phong dai dién cua T6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cépv lai Gidy phép thanh 1ap Trung tAm trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cua T6 churc trong tai nudce ngoai tai Vi¢t Nam.

h) Phi tham dinh: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Mdu so 04-PLIII-TTTM ban hanh kém theo
Thong tu SO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tw phap quy dinh

vé phdn cdp, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vue quan Iy nha nuwoc cua Bo Tw phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghidinh 50 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di¢u cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s0 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phén dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Tu phap.
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Mau sb 04-PLIIL-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phic

VAN BAN DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP CUA
TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ..............................
Tén Tb chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):

QUBC TR et e

Pé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién
T6 chure trong tai nude ngoai tai Viét Nam voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tim trong tai, Chi nhanh/Vian phong dai dién T6 chtic trong tai nudc ngoai
1225 BV 15190\ 1

Tén giao dich bang tiéng Anh (161 €O): «...oooveee e,
2. Pia diém dit tru s& (ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phwong/xa, tinh/thanh pho):

3.Linh vc hoat AONg: ..o e
4. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén:............oooviiiiinial. Gioitinh (1): o.oooiiii
Ngay, thang, ndm sinh:......... [oviiiiinin [oviiiiiiinn, Quéc tich (2): ..vveevvnnnn
Ol VU e

S6 Thé Can cudc cong dan/S6 Thé cian cudc/SO dinh danh cé nhan (doi véi cong dan Viét
INAI: ..o e e

NOTCAP (B): v, Ngay, thang, ndm cap (4):............ccceuu.... (d0i VGi
The Can cuoc cong dan/ Thé can cuoc)

S6 Ho chibu (doi v6i nguedi nuwGc RGOAI):. ... .......oe oo
NOTCAP: oo, Ngay, thang, nim cap:.........
Dién thoai:........ooevevviiee Email:. ..o

5. Ly do dé nghi cap lai:



Chung t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi
dung van ban dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctua phap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai liéu gui keém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tam
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién cia

T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chir ky s6, ho tén ciia nguwoi dai dién,

ddau/chit ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so trie tuyen cdc thong tin dugc khai thac tur Co s dit ligu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc “hanh chinh

khong can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tlep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dyung dé xdy dung. biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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~ 8.Dang ky hoat dong cua Trung tim Trong tai sau khi dwgc B Tw phap
cap Giay phép thanh 13p; dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay doi
dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac (1.008889)

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

- Truong hop thay doi dia diém tru so& sang tinh, thanh phé tryc thudc trung
uoc khac:

+ Trung tAm trong tai giri thong béo chuyén dia diém tru s¢ cho S& Tu phap
tinh, thanh phd Trung wong noi Trung tam dat tru sé.

+ Trung tam trong tai guri ° ‘gidy d& nghi dang ky hoat dong” kém theo ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu, hodc ban sao dién tir, hodc ban sao dién tir tir s6 goc
hoac ban sao di¢n tir ¢6 chiing thuc tir ban chinh, hodc ban sao c6 chung thuc Glay
phép thanh lap Trung tim bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén ‘Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

ot Néu ho so chua dé}{ du, chua hop 16 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuén bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 13p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 churec.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Bwoce 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, SO Tu
phap tinh, thanh phé truc thudc trung uwong noi Trung tdm dit tru s mdi cap Gidy
dang ky hoat dong cho Trung tdm; gui thong bao cho S& Tu phép tinh, thanh phd
trye thude trung wong noi Trung tam dat tru so cli; truong hop tur chéi thi phai thong
bao ly do bang van ban. Trung tdm bj tir chdi cap Gidy dang ky hoat dong co quyén
khiéu nai, khai kién theo quy dinh phap luat.

- K& tir thoi diém Trung tam dugc S& Tu phép tinh, thanh phé truc thudc
trung wong noi Trung tam dit tru s& moi cip Gidy dang ky hoat dong thi Gidy dang
ky hoat dong cua Trung tdm do Sé Tu phép tinh, thanh phd truc thudc trung uong
noi Trung tim dit tru so cii cip khong con gid tri phap 1y.

- Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cip Gidy
dang ky hoat dong cho Trung tdm ctia S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thudc trung
wong noi Trung tdm dit tru s6 m&i, S& Tu phéap tinh, thanh phé truc thudc trung
wong noi Trung tdm dit tru s& cil ra quyét dinh hity Giay ding ky hoat dong da cap
va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.

Bude 3. Tra két qua
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bédo nguoi ndp ho

so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé duoc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tt thir Hai dén thir Sau hang

tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:

- Thanh phan hd so:
STT Thanh phan, sb lwgng hé so Thanh phan
ho so can s0
hoa (danh dau
“X”)
1 | Thong bao chuyén dia diém tru so. X
2 | Gidy dé nghi dang ky hoat dong. X
3 |Ban sao kém ban chinh d¢ doi chiéu hodc ban sao dién tir
hodc ban sao di¢n tir tir s6 gdc hodc ban sao dién tu cg') chung
thuc tr ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc Gidy phép
thanh 13p Trung tdm trong tai.

-S4 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.
e) Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.
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, g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong duogc
cap moi.
h) Phi tham dinh: 1.500.000 dong (M6t triéu nim trim nghin dong).
i) Tén mau don, miu to khai:
- MAu s6 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh tham

quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vire quan Iy nha nuée
cua BO Tu phap.

- Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phép.

k) Yéu c?lu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai
da duoc cap Giay phép thanh lap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghidinh 50 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap
stra 61, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phan dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly phi thdm dinh tiéu chuan, diéu
ki€n hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau sb 11-PLITL-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p — Tw do — Hanh phiuc

SO: i Tinh (thanh pho), ngay ... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN
CUA TO CHU'C TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-SoTuphdp (1).eeeeeeeeinian...
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chik in hoa):...............ouceeeiieeeiiieeiieeei,
TON VIEL tAL (U CO) e
Tén giao dich bang tiéng Anh (161 €O):......ooevee e
Gidy phép thAnh TAP SO .. ...u et
dO v cap ngay........ thang...... NaM..................
Gidy dang ky hoat dOng SO: .....ooiviiiii i
Do SO Tuphdp .ccovveeeieeeeiieeeeee cip ngay........ thang...... nam................
Diénthoai:..............cooii Email: ...
WEDBSIEE (T1OU COJ el

Thong bao thay d6i dat tru sé cta Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T6 chure trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho
truc thudoc Trung wong khac voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat try so cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi 6 s6
nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé):

2. bia diém dit tru s& méi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién To chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi 6 so nha,
dwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):



ALY o1 L= I

Chung t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi
dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luét
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui keém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luit cia to
chirc trong tai

(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky
6 cua té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Tén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong noi Té chirc trong tdi
da dang ky hoat dong va So Tu phap noi dat tru so moi.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung. biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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Mau 04/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gtri: S6 Tuphép (1)....cccveennnennn

Tén Trung tam trong tai (ghi bang chit in hoa): ..................cccoeeveeeiiinn.,

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai v&i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

Tén viet tat
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cd):

2. Tru s&

DA Chl: oo
DPiénthoai:..............o Email: ...
WEDBSIEE (TIOU COJv el
3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ............cccc.ooceeuieeeiin., Gidi tinh (2):......
Ol VU e
Ngay, thang, ndm sinh:............................ Qudc tich (3):.evvneiieeieeennn.
biénthoai:.............ccennl. Email:......cooooiiiii
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Noicap (4): covvneeiienann... Ngay, thang, nam cap (5): .....oeeveeiieeiieeenn, (doi
voi Chung minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong ddan)

4. Linh vuc hoat dong:

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; chung t6i cam doan hoat dong dung
theo quy dinh ctia phap luét va chiu trach nhi€ém vé moi hoat dong ctia Trung tam.

Tai li¢u giri kém bao gom:

L e
e
e e e
Tinh (thanh phé), ngay......thdng
.nam.......
Nguwoi dai dién theo phap luat caa
Trung tim trong tai
(Chit ky/chit ky so, ho tén)
Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): S6 Tw phdp tinh, thanh phé trie thuéc Trung wong noi ddt tru
8o chinh Trung tam trong tai.

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tr Co so dit liéu
quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thic hién thi tuc _hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truec llep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha mede cung cdp dich vu céng triec tuyén.
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9. Pang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tim Trong tai; ding ky hoat
dong cia Chi nhianh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dit tru sé sang
tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac (1.008890)

Trinh ty thwe hién:

Bwoc 1. Nop hé so

(1). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy quyét dinh l1ap Chi nhanh, Trung tim
trong tai giri ho so ding ky hoat dong ctia Chi nhanh bang hinh thirc truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
nop truc tuyén qua hé thdng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

(2). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém ddt tru sé sang tinh, thanh phé truc thuée trung wong khdc:

- Chi nhanh gui thong bao chuyén dia diém tru sé cho S& Tu phéap noi dit try
SO cu.

- Chi nhanh gtri “gidy dé nghi dang ky hoat dong” kém theo ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc hodc ban sao
dién tir 6 chig thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢ ching thuc Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua hé
théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+~Néu h(k)? so chua dqﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chic.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buwéc 2. Thiam tra, xdc minh ho so

(1.) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S¢ Tu
phap c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh.

(2). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém ddt tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khdc:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S6 Tu
phap tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi Chi nhanh dat tru s¢ mai:

+ Cép Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh;
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+ Guri thong bao cho S¢ Tu phdap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi
Chi nhanh dat tru sé ci;

+ Trudng hop tir chdi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

+ Chi nhanh bi tir chdi cap Gidy diang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi
kién theo quy dinh cta phép luat.

Buée 3. Tra két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhén hé so va trd két qud: T tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trtr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh TAy Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan ho so:
(1). Truwong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tim trong tai:
STT Thanh phan, so lwgng ho so Thanh phan ho
so' can s0 hoa
(danh dau “X”)
1 | Don dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tam trong tai; X
2 | Ban chinh hoic ban sao dién tir Quyét dinh thanh lap Chi X
nhanh ctua Trung tdm trong tai.

(2). Truong hop dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tim trong tai khi
thay déi dia diém dat tru sé sang tmh thanh pho trwe thuc trung wong khdc:

STT Thanh phan, 50 lwgng ho so Thanh phan ho
so' cin s6 hoa
(d4anh diu “X”)
1 | Thong bao chuyén dia diém try s& cho S& Tu phap noi Chi X

nhanh dang dat tru so.

2 | Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai. X
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3 | Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir hoic
ban sao dién tur tir s6 géc hodc ban sao di¢n tur c6 chung thuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy ding ky hoat
dong cua Chi nhanh.

-S4 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

(1). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai: trong
thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

(2). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dat tru so sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac: trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tim trong tai.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

(1). Truong hop dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai:

- Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh ctia Trung tim trong tai.

(2). Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dat tru s¢ sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac:

- SO Tu phap tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi Chi nhanh dit tru sé
mai cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh;

- S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thude trung wong noi Chi nhanh try s¢ ct
ra quyét dinh huy Gidy dang ky hoat dong da cap va cong bo trén Cong thong tin
dién tir cua SO Tu phap.

h) Phi tham dinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

i) Tén mau don, miu to khai:

- Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sura d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phap.

- Mau s6 11-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm
quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vire quan Iy nha nuée
cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;
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- Nghidinh 50 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Thong tu 50 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d§ thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, diéu ki¢n hanh nghé
trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap
stra 61, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phan dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.
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Mau s 11-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

SO: i Tinh (thanh pho), ngay ... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd (1).....

-SoG Tuphdp (1).eveeeeeens.

Tén t6 chiic trong tai (ghi bang chit in hOA):..............oeeeeeeeeeeiceeeeeee,
TN VIBE AL (MU CO) e
Tén giao dich bang tiéng Anh (MU CO).......oeee e,
Gidy phép thanh JAP SO1... . ieee et

do e cAp ngdy........ thang...... nam..................

Gidy dAng KY N0at GONE SO . vvneeee et
Do SG Tu phap ...ccoevvveeeieeeeieee, cip ngdy........ thang...... nam................
Piénthoai:................ Email: ...
WEDBSIEE (T1OU CO) v e e,

Thong bao thay doi dit tru s¢ cta Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tAm trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T chiic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. bia diém dit tru sé cua Trung tadm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hi¢n tai (ghi
16 50 nha, dwong/phd, phwong/xa, tinh/thanh phd):

2. Pia diém dit try sé moi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi ro
s0 nha, dwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):



................................................................................................

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
cta ndi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luit cia
to chirc trong tai
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chir

ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Tén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong noi Té chirc trong tdi
da dang ky hoat dong va So Tu phap noi dat tru so moi.

2. Cdc thong tin tai biéu mau nay d‘é‘ng thoi dwoc su dung déxdy dung biéu mau dién
tr twong tdc khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SO Tuphdp......ccoooovviiiini.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cia T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi bang chir in hoa):

Gidy phép thanh TAP SO: «..veeee et

Do Bo Tu phép cap ngay......... thang........... 10F:1 01 T

172

Pé nghi ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhéanh:

Tén Vit tat: ......ooeveeererirnnnn, PP P PSP

Tén giao dich bang tiéng Anh (néu co):

2. Tru s¢ Chi nhanh:

Daa Chl: oo
DPiénthoai: ... Email: ..................oiiii.
3. Truéng Chi nhanh:

Hovatén:........oooooiiiiiiiii . Gioi tinh (1):.............

Ngay, thang, nam sinh:.......................... Quoctich (2):.coiiiiiiiii,
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S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan (doi
VvOi cong dan Viet Nam):.............cccocovvciniinicinicenn.

NOi AP (B): weeeeeeieeeiee, Ngay, thang, nam cap (4):.....oeeveeeeneeennn..
(doi véi Chitng minh nhdn dan, The Can cudc cong dan)

S6 Ho chiéu (67 VOi NGUOCT MUGC NGOQL) ...,

NOTCAP: e Ngay, thang, nam cap:............c..ceeeen...

4. Linh vuc hoat dong ctia Chi nhénh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat dong dung ndi dung trong Gidy
dang ky, ding quy dinh cta phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cia Chi nhanh.

Tai lidu glri kém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luit cia
Trung tim trong tai/Truwéng Chi nhanh
t6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé
ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Cac théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop ho so truec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tr Co so dit liéu
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thwe hién thi tuc _hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thwc hign thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truec tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau. ‘

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sit dung dé xdy dwng biéu mdu
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwée cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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10. Thay doi ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Trung tim Trong tai;
thay doi ngi dung Giay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh To chirc trong tai
nuwéce ngoai tai Viét Nam (1.008904)

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

(1). Truong hop thay doi noi dung Gidy dang ky hoat déng ciia Trung tdm
trong tai do thay doi noi dung Gidy phép thanh ldp Trung tam trong tai:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay van ban chip thuan viéc thay d6i noi
dung Gidy phép co hiéu lyc, Trung tim trong tai gui don dé nghi thay d6i noi dung
Gidy dang ky hoat dong bang hinh thire tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén ‘Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh hodc ndp tryc tuyen qua
hé théng dich wvu cong truc tuyén Coéng dich vu coéng qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

(2). Truwong hop thay doi néi dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim
trong tai do thay doi nguoi dai dién theo phap luat, dia diém dat tru sé T rung tam
trong tai trong pham vi tinh, thanh phé trirc thudc trung wong:

- Trung tam trong tai thay doi nguoi dai dién theo phap luat, dia diém dit tru
sO trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay thay doi phai thong bao bang van ban cho Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh noi dit tru sé va gii 01 bd hd so thay doi noi dung dang ky bang
hinh thirc truc tiép hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc
tuyén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-
cong-truc-tuyen.html.

- S& Tu phap quyét dinh thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung
tam trong tai.

(3). Truwong hop thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhdanh To
chire trong tai nuwoc ngoai tai Viét Nam do thay doi T ruong Chi nhanh, dia diém dat
tru s¢ ctia Chi nhdnh T chirc trong tdi nwde ngodi trong pham vi tinh, thanh pho
truc thugc trung wong:

Trudng hop thay doi Truong Chi nhanh, dia diém dat try so ctia Chi nhanh t6
chire trong tai nuwdc ngoai trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay quyet dinh thay d6i, Chi nhanh phai thong bao
bang van ban cho co quan c¢6 thim quyén noi cip Gidy phép thanh 1ap va gtri don
de nghi thay d6i nodi dung Gidy dang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hodc tryc
tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé théng dich vu coéng truc tuyén Cong dich vu coéng qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 16 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.
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+ Néu ho so dﬁy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Budéc 2. Tham tra, xdc minh ho so

(1). Trwong hop thay @i néi dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam
trong tai do thay doi néi dung Gidy phép thanh lip Trung tam trong tai:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, So Tu phap
quyét dinh thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim.

(2). Truong hop thay doi néi dung Gidy déing ky hoat déng cia Trung tim
trong tai do thay doi nguoi dai dién theo phdp luat, dia diém dat tru sé T rung tam
trong tai trong pham vi tinh, thanh phé triec thudc trung wong:

- S& Tu phap quyét dinh thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung
tam trong tai.

(3). Truong hop thay déi néi dung Gidy dang ky hoat déng ciia Chi nhdnh
T6 chirc trong tdi nude ngodi tai Viét Nam do thay doi Truéng Chi nhdnh, dia diém
dat tru s¢ ciia Chi nhanh Té chire trong tai mede ngodi trong pham vi tinh, thanh
phé triee thudc trung wong:

Trudng hop thay doi Truong Chi nhanh, dia diém dat try so ctia Chi nhanh t6
chtre trong tai nuwdc ngoai trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay quyet dinh thay d6i, Chi nhanh phai thong bao
bang van ban cho co quan ¢6 thAm quyén noi cp Glay phép thanh 1ap va gtri don
dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong dén S& Tu phap thong qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

Buéc 3. Tri két qui
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bado ngudi ndp ho
so d€ nhan két qua va thuc hié€n cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hq(k) so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh ch@nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

_ =_Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: T tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

Cach thire thye hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin ho so:

- Thanh phan hd so:




trong tdi do thay d6i nji dung Gidy phép thanh lip Trung tém trong tai
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(1). Truwong hop thay déi néi dung Gidy ding ky hoat dpng ciia Trung tim

STT

Thanh phin, s6 lwong ho so

Thanh
phan ho SO
can so hoa
(danh dau

“X”)

Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong cta Trung
tam trong tai.

X

(2). Truong hgp thay doi nji dung Gidy ding ky hoat dpng ciia Trung tim
trong tai do thay doi nguwoi dai dién theo phdp ludt, dia diém dgt tru sé Trung tim
trong tdi trong pham vi tinh, thanh pho truc thujc trung wong

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
phan ho so
can s6 hoa
(danh diu

“X”)
1 | Thong bao vé vic thay d6i ngudi dai dién theo phap luat, dia diém
dat try s& Trung tdm trong tai trong pham vi tinh, thanh pho truc X
thudc trung wong.
2 | Van ban dé nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong. ¢
3 | Ban chinh Gidy dang ky hoat dong. X

(3). Triweong hop thay déi néi dung Gidy ding ky hoat dpng ciia Chi nhanh
Té chikc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam do thay déi Trwéng Chi nhdnh, dia
diém diit tru sé ciia Chi nhdanh Té chike trong tai nwdce ngodi trong pham vi tinh,
thanh phé trwe thudc trung wong

STT Thanh phin, s6 lwgng ho so Thanh
phén ho so
can so hoa
(danh dau

“X”)
1 | Vin ban dé nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong. X
2 | Ban chinh Gidy dang ky hoat dong. X
3 | Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu

Gidy phép thanh 14p Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai
(truong hop Gidy phép do Bo trudng Bo Tu phap cip).

-S4 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc

ho so.
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a) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai; Chi nhanh
cua T6 chure trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh thay ddi noi dung Giay dang ky hoat dong cua Trung tam trong
tai, Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

h) Phi thAm dinh:

- 1.000.000 dong (Mot tricu dong) déi voi thay doi noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tdm trong tai;

-3.000.000 dong (Ba triéu dong) d6i v4i thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat
dong Chi nhanh ctia Trung tam trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra do61, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap.

- Mau s6 09-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B6 truong B Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh tham
quyén khi td chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc
cua Bo Tu phéap.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ) 54/2010/QH12;

- Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu 50 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, diéu ki¢n hanh nghé
trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyuc bo tro
tu phap.

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ phan cap, phan dinh thdm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.



54

Mau sb 09-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

SO e Tinh (thanh pho), ngay ... thang ..... nam .......

THONG BAO
THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, PIA PIEM
PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM TRONG
PHAM VI TINH THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG (1)

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.........................
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa)..............cc...coeuiiieieiieeeieeen .
TEN VI AL (U CO)t oo,
Tén giao dich bang tiéng Anh (161 €O):......oveve e,
Gidy phép thanh TAP SO:.....ve et
dOowei cip ngdy........ thang...... nam.... tai ...............
Gidy dang Ky hoat FONE SO: .. ..vvneeee e,
doSoTuphdp .......ceeviviiiiiiil. cap ngay...... thang..... ndm.... tai............
DN thoal: .. oo
Email.
WEDSIEE (T1OU CO) oo

Thong bao thay doi nguoi dai dién theo phap luat, dia diém dit tru so cla Trung tam trong
tai/Chi nhanh To chure trong tai nude ngoai tai Vit Nam trong pham vi tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong, voi ndi dung cu thé nhu sau:

A. Vé thay déi ngudi dai dién theo phap luét
1. Nguoi dai dién theo phap luat hién tai:

GIOT NN (2 i e e
CROC danh: ...
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Ngay, thang, ndm sinh:......... [eviiinnnn. [oviiiiinnn. Quoc tich (3)t..evvvveeiinnn...
S6 Thé Can cudc cong dan/S6 Thé can cude/SS dinh danh cé nhan (doi véi cong dan Viét
NG oo e

NOiCAP (4):eee e Ngay, thang, nam cép (5):...... [oeiin. [oviiiiiinn, (doi véi
The Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

S6 Ho chibu (doi v6i nguedi nuwGc NGOAI): ............oeeeee e,
A0 I SR Ngay, thang, nim cap:...... [ic.... [eeiiiiieie e,
NOTthuON trll (6):. .. e,
NOT O RN a1 (7). e e
DN thoal: .. oo
Email .

B. Vé thay doi dia diém dit tru s&

1. Dia diém dat tru s& cia Trung tam trong tai/Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam hién tai (ghi vo so nha, dwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):

ALY o1 LN

2. Pia diém dit try s6 méi ctia Trung tAm trong tai/Chi nhanh T6 chirc trong tai nude ngoai
tai Viét Nam (ghi ro so nha, duwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua néi
dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat
Vi¢t Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luit cia To
chire trong tai
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky

s0 cua to chirc)

Ghi chu:
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1. Théng tin 56 (1): 'Noi dung Thong bao nay duoc dién theo thay doi thiee té ciia Té
chikc trong tai, vi du: néu Té chirc trong tai thay déi nguoi dai dién theo phdp ludt ma
khong thay doz dia diém ddt try s¢ cua té chirc trong tai thi chi can dién ni dung vao
phan A. Neu 16 chirc trong tai thay doi -nguoi dai dién theo phdp ludt va dia diém dat tru
S6 cia to chike trong tai thi dién ca phan A va phan B cia biéu mdu nay.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop nop hé so triee tuyen cac thong tin dwogc khai thac tur Co so dit ligu
quoc gia veé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thwc hién thi tuc “hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuwe hién thit tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tzep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi duwoc su dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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Mau 10/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SO Tuphdp........cooviiiiiii

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

TEN VIEL tAL (MOU CO): oL
Gidy phép thanh TAP SO: «..vneiee et
cip ngay......... thang........... 1F:011 PO

Dia chi tru s6:

Dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai voi ndi dung
cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xéc
ctia ndi dung don dé nghi xin thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kém
theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat
dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gtri kem bao gom:



Tinh (thanh phé), ngay......thdng

Ngudi dai dién theo phap luit cia
Trung tim trong tai/Trwéng Chi nhanh
ciia To chirc trong tai nwée ngoai tai
Vlet Nam
(Chit ky/chir ky s0, ho tén cua nguoi dai
dién; dau/chiv ky s6 cua té chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc st dung dé xdy dung biéu madu dién
tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu cong truec tuyén.
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11. Thay ddi ndi dung Giay diing Ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim
trong tai khi thay doi Trwéng chi nhanh, dia diém dat tru sé cia chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh pho trwe thudc trung wong (1.008905)

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

- Trudng hop thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dat tru s ctia Chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh phé trye thudc trung wong thi trong thoi han 07 ngay ké
tir ngay quyét dinh thay d6i, Chi nhanh Trung tim trong tai gui ho so dé nghi thay
d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh bang hinh thue truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh hoac ndp truc tuyén qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén Céng dich vu cong
qudc gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

+~Néu hck)? so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho t6 chure chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 chuc.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

Buwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so, S¢ Tu phap
quyét dinh thay doi ndi dung Giay dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam
trong tai.

Buéce 3. Trai két qui

- Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bio ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: Tir tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
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¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan hd so:
STT Thanh phén, s6 lwong hd so Thanh phén hd
so' can s0 hoa
(danh dau “X”)
1 | Pon d nghi thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta X
Chi nhanh Trung tdm trong tai.

ho so.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tdm trong tai
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ghi ndi dung thay déi vao Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim

trong tai.

h) Lé phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong).

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuwong mai s6 54/2010/QH12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh pha quy dinh chi

tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu sira doi, bo

sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc b tro tu phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.
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12. Piing ky hoat dong Chi nhanh ciia To chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam sau khi dwoe Bd Tu phap cAp Gidy phép thanh lap; ding ky hoat
dong Chi nhanh ciia Té chirc trong tai nuwéc ngoai tai Viét Nam trong truwong
hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh phé truc thudc trung wong khac
(1.008906)

a) Trinh ty thuc hién:
Buéc 1. Nop hé so

(1.) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua Té chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sau khi dugc cip Gidy phép thanh lap:

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy dugc cap Glay phép thanh 13p, Chi nhanh
ctia TO chire trong tai nudc ngoai phai giri “vian ban dé nghi ding ky hoat dong cua
Té chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam” bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hozc
nop truc tuyén qua hé thdng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

(2). Truong hop ding ky hoat dong Chi nhanh cta T chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh thanh phd
tryc thudc trung wong khac:

Trong trudng hop chuyén dia diém tru s sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac, Chi nhanh T6 chure trong tai nudc ngoai giri Thong béo cho S Tu
phap noi da cap Gidy ding ky hoat dong va giri hé so dang ky hoat dong cho S6 Tu
phap Tay Ninh noi dit dia diém try s& méi bang hinh thuc truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh hoic
ndp truc tuyén qua hé thdng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

+~Néu hf’)ﬁ so chua qay du, chua hop 1¢ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so dﬁy du, hop 18 thi cong chire tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 chuc.

+ Chuyén ho so dén S& Tu phap.

Buwdc 2. Thim tra, xdc minh hé so

(1.) Truong hop ding ky hoat dong Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sau khi duoc cip Gidy phép thanh lap:

- Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 va 1é phi,
S Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Chi nhanh duoc cap Gidy ding ky hoat
dong, Chi nhanh cta T chirc trong tai nudc ngoai phai ding bao hang ngay cua
Trung wong hoic dia phuong noi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh trong 03 s lién
tiép vé viéc 1ap Chi nhanh.
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(2) Trudong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chiic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh phd
truc thudc trung wong khac:

Trong trudng hop chuyén dia diém tru s& sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac, Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai giri Thong bao cho SO Tu
phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong va guri ho so dang ky hoat dong dén S¢ Tu
phap Tay Ninh noi dit dja diém tru so moi.

Buéc 3. Tri két qui

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngud1i ndp ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

 =Thoi gian tiép nhin ho so va tri két qud: Tir thit Hai dén tha Sau hang

tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:

(1). Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cia T 6 chirc trong tai nwoc
ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cap Gidy phép thanh lap

STT Thanh phén, so lwong ho so Thanh phan hé
SO’ can §6 hoa
(danh dau “X”)

01 | Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong
tai/Chi nhanh To chirc trong tai nwoc ngoai tai Viét Nam.

(2). Truwong hop ding ky hogt dopng Chi nhdnh cia T 6 chikc trong tai nwdéc
ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chuyén dia diém tru so sang tinh thanh pho
truc thugc trung wong khadc:

STT Thanh phan, s6 lwong ho so Thanh phén hd
so’ can so hoa
(danh diu “X”)

1 | Thong bao cho S& Tu phéap noi di cap Gidy dang ky hoat dong. e

2 | bon dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tam trong tai/Chi

, X 1. e N X
nhanh T6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
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‘ d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so.

d) Po6i twong thwee hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cép Gidy dang ky hoat dong cho
Chi nhénh cua T6 chtic trong tai nudce ngoai tai Vi¢t Nam.

h) Phi thim dinh: 5.000.000 dong (Nam triéu dong).

i) Tén mau don, miu to khai:

- Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira do1, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phép-

- MAu s6 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan cép, phan dinh thAm

quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vire quan Iy nha nuée
cua BO Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12 cua Qubc hoi khoa 12;

- Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so di¢u cuia Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vue bo tro tw phap,

- Nghi dinh Sé: 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phdn quyén, phdn cap trong linh vuc quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap,

- Thong tu 56 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh tiéu chuan, di¢u ki¢n hanh nghé
trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trwong Bo Tu phdp
stta doi, bo sung 08 thong tuw lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vue bo tro
tw phap.

- Thong tw so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phdp

quy dinh vé phan cdp, phdn dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phiong
02 cdp trong linh viee qudn Iy nha nuée cia Bé Tu phdp.
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Mau 05/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SO Tuphdp.......coooiiiiiini.

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi bang chir in hoa):

Gidy phép thanh TAP SO: «..veeee et
cip ngay......... thang........... 11F:011 DO
172 S

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T6 chirc
trong tai nude ngoai tai Viét Nam vadi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:
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2. Tru s& Chi nhanh:

bia chi:
Diénthoai: ... Email: ...,

3. Truong Chi nhanh:

Hovatén:..........oooiiiiiiiii .. Giditinh (1):......ooeeaiil.

Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qudc tich (2):e. e,
Diénthoai:................o Email:.....ooooooo

~ Noi CAP (3): veveeeiieeeiee Ngay, thang, nam cip (4):......covueevneeenn...
(doi voi Chirng minh nhan dan, Thé Can cuoc cong dan)
S6 Ho chibu (doi v6i NGUOT NUGC RGOQD) ...
NOTCAP: v Ngay, thang, naAm Cap:.............ceveeeeeen. ..

Chung t6i cam két vé tinh chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi1 dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung noi1 dung trong Gidy
dang ky, dang quy dinh ctia phép luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi nhanh.

Tai li€u giri kém bao goém:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng
..nam.......

Nguwoi dai dién theo phap luat caa
Trung tim trong tai/Trudéng Chi nhanh
to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé
cua té churc)



66

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop ho so truec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac twr Co so dit liéu
quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thwe hién thi tuc “hanh chinh

khong cdn ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truec tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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Mau sb 11-PLITL-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p — Tw do — Hanh phiuc

SO: i Tinh (thanh pho), ngay ... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN
CUA TO CHU'C TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-SoTuphdp (1).eeeeeeeeinian...
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chik in hoa):...............ouceeeiieeeiiieeiieeei,
TON VIEL tAL (U CO) e
Tén giao dich bang tiéng Anh (161 €O):......ooevee e
Gidy phép thAnh TAP SO .. ...u et
dO v cap ngay........ thang...... NaM..................
Gidy dang ky hoat dOng SO: .....ooiviiiii i
Do SO Tuphdp .ccovveeeieeeeiieeeeee cip ngay........ thang...... nam................
Diénthoai:..............cooii Email: ...
WEDBSIEE (T1OU COJ el

Thong bao thay d6i dat tru sé cta Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T6 chure trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho
truc thudoc Trung wong khac voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat try so cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi 6 s6
nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé):

2. bia diém dit tru s& méi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién To chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (ghi 6 so nha,
dwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):
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Chung t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi
dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luét
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui keém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luit cia to
chirc trong tai

(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky
6 cua té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Tén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong noi Té chirc trong tdi
da dang ky hoat dong va So Tu phap noi dat tru so moi.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung. biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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13. Cap lai Giay diing ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tAim trong tai, Chi nhanh ciia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(1.001248)

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

- Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh ciia T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Giéy dang ky hoat dong bi mat, rach, nat,
chay hodc bi tiéu huy c6 thé giri hd so dé nghi cap lai bang hinh thuc truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh hoac ndp truc tuyén qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén Céng dich vu cong
qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+~Néu hck)? so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chuec.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Tham tra, xac minh hé so

- SO Tu phap tinh Tay Ninh (noi da cap Giay dang ky hoat dong) xem x¢ét cap
lai trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cap lai.

Budéc 3. Tri két qud
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hf) so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé dugc hudng dan thyc hi¢n
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

= _Thoi gian tiép nhin hé so va tri két qud: Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan hb so:

STT Thanh phan, s6 lwong ho so Thanh phén hd
so’ can so hoa
(danh diu “X”)
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1 | Pon d& nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim X
trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta T
chtc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mdu sé 12/TP-
TTTM-sd),

2 | Gidy xac nhan vé viéc bi mat Gidy dang ky hoat dong cua X
cong an cip x4 noi mat gidy to (trong truong hop bi mat).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc hd so dé nghi cap lai.

d) Péi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh cia T6 churc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh:

Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong
tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

h) Phi tham dinh: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu 50 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, diéu ki¢n hanh nghé
trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyuc bo tro
tu phap.




71

MaAu 12/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap — Tu do - Hanh phiic

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAL, CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: S Tu phap..................
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hoa):

Gidy dang ky hoat dong da dugc cap sd

do S& Tu phap cap ngay..... thdng..... ndm..............ccooiiiiii e,
Dia chi tru sO:

Pé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh T chirc trong tai tai Viét Nam vdi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh T6 chtic trong
tai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

2. Dia diém dit tru s6 (ghi ré s6 nha, dwong/phd, phuwong/xd, qudn/huyén,
tinh/thanh pho):
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GG VU e

Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiinnnn. [oviiiiiaininnn. Quoc tich (2)ieeeieeieee,

S6 Chtng minh nhan dan/Sé Thé Cin cudc cong dan/S dinh danh ca nhan (doi
VOi cONg dan Viet Nam):...........cccovvvviciniiniininicnne.

NOi AP (3): weeeveeeieeieeii Ngay, thang, ndm cap (4): ....../c....)veei.e.
(doi véi Chitng minh nhan ddn, The Can cudc cong ddn)

S6 HO chiéu (ddi voi nguoi NEGE NGOAT):........ocoeeeeeeeeeeeeeereeene.

NOT CAP: e Ngay, thang, nam cép: ...... [uci.n. [oviinnnn.

Noi thuong tra (5):

Dién thoai:.......ccoeviieiieie, Email:....cccooiiiiiiee,

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac
ctia ndi dung don dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng

Nguoi dai dién theo phap luit cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung
tAm trong tai, Chi nhanh cia t6 chic
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(Chi ky/chit ky s6, ho tén ciia ngwoi dai
dién; ddu/chiv ky s6 cua té chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5) (6):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tw Co so dit liéu
quoc gia veé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thwe hién thi tuc “hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Truong hop nép hoé so gidy (ndp truc tié}) hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.



(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1082/QP-UBND ngay 24/7/2025

PHU LUC 3 )
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA

LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

cua Chu tich UBND tinh Tday Ninh)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

TEN TTHC

MA SO
TTHC

Thoi han giai quyét

Co quan

truc tiép

thwe hién
TTHC

Mire d§ ap
dung DVC
truc tuyén

TTHC CAP TINH

LINH VUC TRONG TAI
THUONG MALI: 13 QTNB

Thanh lap, dang ky hoat dong
Trung tam trong tai

2.000822

20 ngay lam viéc

S¢ Tu phap

Toan trinh

Thay ddi ndi dung Gidy phép
thanh 1ap cua Trung tam
Trong tai

2.000819

15 ngay lam viéc

S¢ Tu phéap

Toan trinh

Cham dirt hoat dong Trung
tam trong tai theo Picu I¢ cua
Trung tdm trong tai

1.008885

07 ngay lam viéc

S¢ Tu phap

Toan trinh

Cap Gidy phép thanh lap Chi
nhanh, Van phong dai di¢n
ciia To chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

1.008886

30 ngay lam viéc

S¢ Tu phap

Toan trinh

Thay ddi ndi dung Gidy phép
thanh 1ap cta Chi nhanh cua
T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam

1.001609

10 ngay lam viéc

S¢ Tu phap

Toan trinh

Cham dat hoat dong Chi
nhanh, Van phong dai dién
ciia T6 chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong
truong hop Chi nhanh, Van
phong dai dién cta Td chic
trong tai nudc ngoai bi chim
durt hoat dong theo quyét dinh
ciia T6 chuc trong tai nudc
ngoai hodc T chirc trong tai
nudc ngoai thanh lap Chi
nhanh, Van phong dai di¢n tai
Viét Nam di chidm dat hoat
dong ¢ nudc ngoai.

1.008887

15 ngay lam viéc

S& Tu phap

Toan trinh




Cép lai Gidy phép thanh lap
cua Trung tam trong tai, Chi
nhanh, Van phong dai dién
ciia T6 chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

1.008888

10 ngay lam viéc

S& Tu phap

Toan trinh

Dang ky hoat dong cua Trung
tam Trong tai sau khi dugc B
Tu phép cap Gidy phép thanh
1ap; dang ky hoat dong Trung
tAm trong tai khi thay doi dia
diém dat tru so sang tinh,
thanh phd tryc thudc trung
uong khac

1.008889

05 ngay

S& Tu phap

Toan trinh

Dang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam trong tai,
dang ky hoat dong cua Chi
nhénh Trung tam trong tai khi
thay d6i dia diém dat try so
sang tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khac

1.008890

- Trudong hop dang
ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung
tam trong tai: 10
ngay lam viéc.

- Truong hop dang
ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung
tam trong tai khi
thay d6i dia diém
dat tru so sang tinh,
thanh phd tryc thude
trung wong khac: 05
ngay lam viéc.

S¢ Tu phap

Toan trinh

10

Thay ddi ndi dung Gidy ding
ky hoat dong cua Trung tam
trong tai; thay d6i ndi dung
Gidy ding ky hoat dong cua
Chi nhanh Té chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

1.008904

03 ngay lam viéc

S& Tu phap

Toan trinh

11

Thay ddi ndi dung Gidy ding
ky hoat dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai khi thay
d6i Truong chi nhanh, dia
diém dit tru s& ctia chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh phd
truc thude trung wong

1.008905

03 ngay lam viéc

S& Tu phap

Toan trinh

12

Dang ky hoat dong Chi nhanh
ciia TO chuc trong tai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam sau khi
dugc Bo Tu phap cap Gidy
phép thanh lap; dang ky hoat
dong Chi nhanh cua T6 chic

1.008906

05 ngay lam viéc

So Tu phéap

Toan
Trinh




trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop chuyén
dia diém tru so sang tinh,
thanh phd tryc thudc trung
uong khac

13

Cép lai Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai,
Chi nhanh Trung tam trong
tai, Chi nhanh ctia T6 chic
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

1.001248

05 ngay lam viéc

S¢ Tu phéap

Toan trinh




Thanh lap, ding ky hoat dong Trung tAm trong tai - 2.000822

4

PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

I. LINH VU’C TRONG TAI THUONG MALI: 13 QTNB
Quy trinh so 1

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t0 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién | . Y
A . Cong chuc So Tu
ho so theo quy dinh. TN 1
L 13 3 £ phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra . A
. Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho t6 chuc, cd nhan; sb hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (né€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén S¢ Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé gidi quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
c AA. A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 07 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
. phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |04 gio lam
phong S¢ viéc
Buéc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanhdaosg | 0! "8 1am
Budc 7 Vao sd van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 giér lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
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- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung

Cong churc Van

du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
1A a1 A . e £ Lanh dao UBND A
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 n\%{aé}; lam
- Phat hanh van ban (kém toan b0 hé so A . s '
Cong chirc Van
TTHC), A hong UBND
- Chuyén két qua giai quyeét TTHC cho phons
3 . tinh
S& Tu phap.
- Trén co s¢ ket qua giai quyet TTHC | Chuyén vién,
(gidy phép thanh lap Trung tam trong tai \
lanh dao Phong
va van ban phé chuan diéu 1é cua T. rung 2 . N
. B0 trg tu phdp; | 04 ngay lam
BuGc 9 | tdm trong tai), chuyén vién Phong B6 trg - . .
. Y e A g , R - Lanh dao So viéc
tu phap du thao “Giay dang ky hoat dong Al A
A S dugc phan cong
cho Trung tam trong tai: trinh lanh dao hu trach
phong va lanh dao Sé ky phé duyét. pht '
, ‘ , . - Cong chirc Van
SO hoa ho so ket qua giai quyét TTHC, | phong  So Tu
Bude 10 chuyen tra trén HE thong thong tin giai | phap; 04 g16 lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | - Chuyén vién viéc
cho Trung tam PVHCC tinh. Phong BO tro tu
phap
- Tiép nhén ket qua giai quyet TTHC tur
So Tu phap (ho so gidy va ho so dién tw). Chuyén vién 04 oids 1am
Budc 11 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam % oc
H¢ thong da co tai Trung tam PVHCC PVHCC tinh '

tinh; thyuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




Quy trinh s6 2. ]
Thay doi n¢i dung Giay phép thanh lap ctia Trung tim Trong tai (2.000819)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong chue So Tu _
PR L. o . phép lam viéc tai | 02 gio lam
+'I’\Ieu. ho so day du, hop 1¢: tiep nhan, ra Trung tim vige
Bude 1 | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c6).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gid lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 06 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 04 gl0 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So | 01 ngdy lam

viéc




Buse 7 | Va© s0 van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 A . e Z Lanh dao UBND N
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ng;aé}é lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so . o .
TTHC). Cong chtrc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chuc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  So Tu
Budc 9 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 04 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién ,
. . . . ~ 04 gi6 lam
Bude 10 |- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung t'{m viec
Hé théng d3 c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




Quy trinh s 3. .
Cham dut hoat dong Trung tam trong tai theo Di€u I¢€ ciia Trung tim trong
tai (1.008885)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong chue So Tu _
PR L. o . phép lam viéc tai | 01 gio lam
+'I’\Ieu. ho so day du, hop 1¢: tiep nhan, ra Trung tim vige
Bude 1 | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c6).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 03 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh LinhdaoSs | %ﬁfe’clam




Buse 7 | Va© s0 van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 A . e Z Lanh dao UBND N
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 02 ng;aé}é lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so . o .
TTHC). Cong chtrc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chuc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  So Tu
Budc 9 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 03 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién ,
, , o , R 01 gio lam
Bude 10 |- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung t'{m viec
Hé théng d3 c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 4.
Cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién ctia To chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam (1.008886)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong chue So Tu _
PR L. o . phép lam viéc tai | 02 gio lam
+'I’\Ieu. ho so day du, hop 1¢: tiep nhan, ra Trung tim vige
Bude 1 | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gid lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 21 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 04 gl0 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh LanhdgoSo | O " lam
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Vao s vin ban, luu trir hd so; phat hanh

Chuyén vién Van

04 gi6 lam

Buoc 7 vin ban thim dinh trinh UBND tinh phong S¢& vige
- Tiép nhan h6 so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyéet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 A . e Z Lanh dao UBND N
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ng;aé}é lam
- Phét hanh vin ban (kém toan bd ho so . o .
TTHQ). Cong chuc Van
2 1A . e X phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét| - Cong chic Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S0 Tu
Budc 9 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; ) . 04 gio lam
tra trén H¢ thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong BO tro tu
Trung tim PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phéap (ho so gidy va ho so dién tir). Chuyén vién 04 gits lam
Bude 10 |- X4c nhén két qua giai quyét TTHC trén Trung téfn vide
Hé théng d3 c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy triph 50 5. ] .
Thay doi ngi dung Giay phép thanh 1ap ctia Chi nhanh cia To chire trong tai

nuwoéc ngoai tai Viét Nam (1.001609)
Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong chirc So Tu _
PR L. o . phép lam viéc tai | 01 gio lam
+'I’\Ieu. ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra Trung tim vige
Bude 1 | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1& phi (néu c6).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So | 0480 lam

viéc
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Buse 7 | Va© s0 van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 A . e Z Lanh dao UBND N
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 03 ng;aé}é lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so . o .
TTHC). Cong chtrc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chuc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  So Tu
Budc 9 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 03 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién ,
, , o , R 01 gio lam
Bude 10 |- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung t'{m viec
Hé théng d3 c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6.

Cham dirt hoat ddng Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia To chic trong tai
nuéc ngoai tai Viét Nam trong truwong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién cia To
chirc trong tai nwéc ngoai bi cham dirt hoat dong theo quyét dinh ciia T6 chirc
trong tai nwéc ngoai hodc To6 chire trong tai nwde ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vin

phong dai dién tai Viét Nam di cham dut hoat déng & nwée ngoai. (1.008887)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vi¢ thuc hién thuwe hién
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h(‘S,sor chua dé‘y du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chure, ca nhan bo sung, hoan thién | o
ho so theo quy dinh. Cong c‘huc So Tu o
PR L. o . phép lam viéc tai | 02 gio lam
+.I’\Ieu. ho so day ;Iu, hop 1€: tiép nhan, ra Trung tim viée
Buge 1 | giay tiép nhan h6 so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 chﬁ:c, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén h6 so dén So Tuphap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
deé gidi quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan hod so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio 1am
Budc2 | . A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B6 tro tu phép viéc
- Tham dinh hd so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
Ceaa A 1 1% N Chuyén vién s
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 06 ngay lam
Budc 3 2 2k A \ Phong BO tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhén ho so day di, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (keém toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao So Bo tro tu phap viéc
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Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 04 E10 lam
phong S& viéc

Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 01 n\%{aé}; lam
Budc 7 Vao sd van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 04 gio lam

van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢& viéc

- Tiép nhén ho so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin

du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND

- Trinh ky. tinh

. a1 Ae o n e X Lanh dao UBND N

Buse 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 n\%{z}é lam

- Phat hanh van ban (kém toan bo hdso| '

TTHC). Cong chuc Van

PO . phong UBND

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh

S& Tu phap.

S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chtrc Van

TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong S Tu
Budce 9 hé so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 04 gio lam

tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc

TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong B6 tro tu

Trung tdm PVHCC tinh. phap

- Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tix

S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 04 gits 1am
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam vide

Hé théng d c6 tai Trung tam PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Qu’y trinh s'(”') 7.
Cap lai Giay phép thanh 1ap ctia Trung tim trong tai, Chi nhanh, Van phong
dai dién ctia To chirc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam (1.008888)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong chue So Tu _
PR L. o . phép lam viéc tai | 01 gio lam
+'I’\Ieu. ho so day du, hop 1¢: tiep nhan, ra Trung tim vige
Bude 1 | gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c6).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 05 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh LinhdaoSs | %ﬁfe’clam
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Buse 7 | Va© s0 van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viéc
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 A . e Z Lanh dao UBND N
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 03 ng;aé}é lam
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so . o .
TTHC). Cong chtrc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S& Tu phép.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chuc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  So Tu
Budc 9 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; 03 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién ,
, , o , R 01 gio lam
Bude 10 |- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung t'{m viec
Hé théng d3 c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8. )
Pang ky hoat dong ciia Trung tam Trong tai sau khi duwgc Bo Tw phap cap
Giay phép thanh lap; dang ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay doi dia diém

diit tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac (1.008889)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng ti€p nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan bd sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
£ 1A A e N A phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
. AL gk A 1A \ 2 1 A \ Trung tam VigC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
X , . A A 1z A PVHCC tinh
cho to chuc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Buoc 2 2 . "
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
c AA. A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 03 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LanhdaoSs | %life’clam
Dong déq, VA0 s,é vén ban, luu trit ho so; | Chuvén vien 03 i(‘; lam
Budc 7 | s6 héa hd so két qua giai quyét TTHC, | o Izc‘)n Sh. %iéc
chuyén tra trén HE thong thong tin gidi PHONg 0 '
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9.
Pang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam Trong tai; dang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh

pho truc thudce trung wong khac (1.008890)

(1.) Truwong hop ding ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tim trong tai

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, d()ng tho1 hudng dan
cl;o to chuc, ca qhan b6 sung, hoan thién Céng chirc S& Tu
ho so theo quy dinh. TR s
L 1A A4 A . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra . A
, A X N 5 Y 1A \ Trung tam viec
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , A X o1 A PVHCC tinh
cho to chuc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén h6 so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
dé giadi quyét tam PVHCC tinh Viéce
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budec 2 | . A A A 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xtr 1y B0 tro tu phap viéc
- Tham dinh ho so: ‘ ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam vigc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s0 ky van ban thong bao va hudng dan e
Cr AA A 1 1 X 1A Chuyén vién N
. nguoi dan, to6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho . 2 07 ngay lam
Budc 3 IS A . Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan ho so ;Iéy du, hop 1€:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phdp viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 04 gl0 lam
phong S& viéc
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | ' "EW 1
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Dong diu, vao sd van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong So;

Budc 7 chuyen tra trén HE thong thong tin giai | - Chuyén vién 03 £10 lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu vice
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhéan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (l}é SO gidy va h?) so dién tu). Chuyén vién 01 eid lam

Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 810
Hé théng da co6 tai Trung tim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

(2). Truwong hop dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm trong tai khi

thay déi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khdc

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thwe hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca qhan bo sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TR 1
phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra A A
. Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua ,
PVHCC tinh
cho t0 chiic, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén h6 so dén S¢ Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A N 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 tro tu phép viéc
- Tham dinh hd so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phdp tham muu lanh dao A A
v ok 1z o f a1, % Chuyén vién N
. s& ky van ban thong bdo va huong dan \ 2 03 ngay lam
Budc 3 e AA. A 4 1 X « . 1| Phong Bo6 tro tu .
nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho phép viéc

SO chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

+ Trudng hop nhan hd so day du, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
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lanh dao Phong B trg tu phap (kém toan
bd ho s0).

Bude 4 Kiém tra két qua xir 1y, chuyén Van | Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem x¢ét dé trinh Lanh dao So B0 tro tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S& viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LanhdaoSs | O %li‘é’clam
Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién
s6 hoa ho so két qua gidi quyét TTHC, | Vian phong Sé; 03 it lam
Budc 7 chuyen tra trén HE thong thong tin g1a1 - Chuyén vién 519
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B6 tro tu viee
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S& Tu phap (l}é SO gidy va hg‘B so dién tu). Chuyén vién 01 gics lam
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam A
Hé théng di c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh so 10. '
Thay doi noi dung Giay diang ky hoat dong ciia Trung tim Trong tai; thay
doi ngi dung Giay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh T6 chirc trong tai nwéc ngoai

tai Viét Nam (1.008904)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng ti€p nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan bd sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
£ 1A A e N A phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
. AL gk A 1A \ 2 1 A \ Trung tam VigC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
X , . A A 1z A PVHCC tinh
cho to chuc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Buoc 2 2 . "
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
c AA. A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 01 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LanhdaoSs | %life’clam
Dong déq, VA0 s,é vén ban, luu trit ho so; | Chuvén vien 03 i(‘; lam
Budc 7 | s6 héa hd so két qua giai quyét TTHC, | o Izc‘)n Sh. %iéc
chuyén tra trén HE thong thong tin gidi PHONg 0 '
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 11.
Thay doi ndi dung Glay dang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam trgng
tai khi thay doi Truwong chi nhanh, dia diém dit tru s6 clia chi nhanh trong pham

vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong (1.008905)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khéng ti€p nhan, déng tho1 hudng dan
C}‘AIO to chuc, ca qhan bd sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
£ 1A A e N A phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
. AL gk A 1A \ 2 1 A \ Trung tam VigC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
X , . A A 1z A PVHCC tinh
cho to chuc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén So Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gid lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Buoc 2 2 . "
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
c AA. A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 01 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LanhdaoSs | %life’clam
Dong déq, VA0 s,é vén ban, luu trit ho so; | Chuvén vien 03 i(‘; lam
Budc 7 | s6 héa hd so két qua giai quyét TTHC, | o Izc‘)n Sh. %iéc
chuyén tra trén HE thong thong tin gidi PHONg 0 '
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12.

Ping ky hoat ddng Chi nhanh ciia T chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
sau khi dwgc B Tw phap cap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong Chi nhanh
ciia To chirc trong tai nwde ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chuyén dia diém
tru sé sang tinh thanh pho truc thudc trung wong khac (1.008906)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thwe hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chire, ca qhan bo sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TR 1
phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Neu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra A A
. Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua .
PVHCC tinh
cho t0 chiic, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén h6 so dén S¢ Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Ti€p nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A N 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 tro tu phdp viéc
- Tham dinh hd so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
Ceoan A 1. 1% N Chuyén vién s
. nguoi dan, t6 chirc bo sung, hoan thién ho \ 2 03 ngay lam
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
A phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kém toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xur ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao So B0 tro tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -ann dao Van |02 gio lam
phong S& viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC LinhdaoS6 | 4 %life’(}am
Dong dr?il}, vao s,é van ban, luu trir ho so; _ Chuvén vién 03 it lam
Bude 7 | s6 héa hd so két qua gidi quyét TTHC, | o700 "0 S e
chuyén tra trén HE thong thong tin gidi PHOng 50 '
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quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy

- Chuyén vién

cho Trung tdm PVHCC tinh. Phong B6 tro tu
phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién 01 eidr lAm
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 510
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh 0 13.
Cap lai Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh cia To chirc trong tai nwée ngoai tai Viét Nam (1.001248)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
CI‘AIO to chure, ca qhan b6 sung, hoan thién Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. TN 1
L1 A A, N . phap lam viéc tai | 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra . A
, A A A 3R . . 1A \ Trung tam ViEC
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (n€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Lénh dao Trung | 01 gio lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 | . A A N, 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Thdm dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién R
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 03 ngay lam
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu .
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho so).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanhdaosg | Ot &0 1M
Déng déq, vao s,é van ban, luu ‘gr& hod so; | - Chuyén vién '
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; 03 ios 1am
Budce 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai| - Chuyén vién % e
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B6 tro tu '
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
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Budc 8

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
So Tu phap (ho SO glay va ho so dién tu).
- Xé4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC tinh

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc






